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Warszawa, dn. 1.03.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/27/A360/2021

W zwigzku z realizacjq projektu AKADEMIA 360 - Zintegrowany System Podnoszenia Jakosci w ALK
realizowanego w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACIA ROZWOJ 2014-2020,
wspotfinansowanego ze Srodkéw EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO, zapraszamy do ztozenia
oferty na przygotowanie i przeprowadzenie dwdch 16-godzinnych szkoled metodg warsztatowa:
JOB-CRAFTING — mate zmiany w budowaniu sensu i satysfakcji w pracy.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

A. ZAMAWIAJACY

Akademia Leona Kozminskiego
ul. Jagielloriska 59

03-301 Warszawa

NIP: 5241005438

REGON: 010228830

B. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwdch 16-godzinnych szkolen
(2-dniowe) metodg warsztatowq dla pracownikéw administracyjnych w Akademii Leona KoZzminskiego
z zakresu: JOB—CRAFTING - mate zmiany w budowaniu sensu i satysfakcji w pracy.

Termin realizacji zamdwienia: od 1 kwietnia do 30 wrze$nia 2021.

Szkolenie dedykowane jest dla dwdch grup szkoleniowych pracownikéw administracyjnych ALK
w liczbie ok. 20 oséb.

Szkolenie powinno odbyc¢ sie formie warsztatowej, interaktywnej z zastosowaniem réznych metod
i narzedzi dydaktycznych.

Uczestnicy po szkoleniu powinni mie¢ swiadomos¢ swoich osobistych zasobdéw, rozwing¢ umiejetnosc
pokonywania trudnosci i wyznaczania celdw przez co zwiekszg swojg odpowiedzialnos¢ i samodzielnosé
w pracy i zyskajg satysfakcje ze swojego zycia zawodowego.
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Celem szkolenia jest:

Celem szkolenia jest wzmocnienie zaangazowania pracownikéw, zwiekszenie satysfakcji i budowania
poczucia sensu z wykonywane] pracy poprzez pokazanie i uSwiadamianie pracownikom sposobu, w jaki
mogg dopasowywac prace do siebie - do swoich wartosci, mocnych stron i preferencji co przyczyni sie do
zwiekszenia produktywnosci i zmniejszenia ryzyka wypalenia zawodowego.

W czasie szkolenia uczestnicy powinni:

»= zrozumie¢ jak poczucie sensu pracy wptywa na ich motywacje i zadowolenie z zycia,

* nazwac swoje mocne strony i preferencje, a takze odnalezé nowe sposoby na ich wykorzystanie,

= poznaé, co daje i zabiera im energie w pracy, a takze znalez¢ sposoby na poradzenie sobie
z nielubianymi zadaniami,

* |epiej zrozumiec jakg role petnig wokét nich ludzie, w ich przestrzeni zawodowe;j,

»= dokonaé drobnych zmian, ktére bedg stuzy¢ im samym i organizacjom,

= stworzy¢ mape zadan i swoéj osobisty plan dziatania oparty na matych krokach na swoim
stanowisku pracy.

Wykonawca ubiegajgc sie o realizacje Zamdwienia zobowigzany jest do zfozenia wraz z ofertq
uzupetnionego sylabusa dotyczgcego zajec¢ pt.: JOB—CRAFTING - mate zmiany w budowaniu sensu
i satysfakcji w pracy.

Program szkoleniowy powinien by¢ zrealizowany poprzez state powigzanie doswiadczenia treningowego
(symulacje, zadania indywidualne i zespotowe itp.) z mozliwoscig zastosowania nabytych umiejetnosci
w codziennej pracy w Uczelni.

Kazdy uczestnik powinien stworzy¢ mape zadan i swoéj osobisty plan dziatania oparty na matych krokach
na swoim stanowisku pracy.

Wykonawca ubiegajqgcy sie o realizacje Zamdwienia zobowiqzany jest do ztozenia wraz z ofertq
uzupetnionego sylabusa dotyczqcego szkolenia. Sylabus nalezy przygotowac dla szkolenia trwajgcego 16
godzin dydaktycznych, musi uwzglednia¢ zagadnienia opisane w pkt. ,B”. Wzdr sylabusa stanowi
Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego 1/27/A360/2021.

Brak uzupetnienia i ztoZzenia wyzej wymieniowego zatqcznika skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

KOD CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

C. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

e Zamodwienie realizowane bedzie w dniach: od 1 kwietnia do 30 wrzesnia 2021

D. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogqa ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykazg, iz dysponuja odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj. dysponuja jedng
osobg, ktéra spetni ponizsze wymagania:

Eld?ggéjszie Rzeczpospolita Unia Europejska [EEESS
E jski Fundusz S *
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska uropsiski RunduseSpoiecany Bk



ul. Jagiellonska 57/59 tel. 22 519 21 00
03-301 Warszawa akademia@kozminski.edu.pl

AKADEMIA
kozminski.edu.pl LEONA KOZMINSKIEGO

£QUIS [N ancss G AMBA

1. Posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, Wykonawca
zrealizowat minimum 60 godzin szkoleniowych dla kadry administracyjnej i/lub dydaktycznej
z obszaru doradztwa zawodowego i efektywnosci osobistej i zawodowej.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do uzupetnienia oraz ztoZzenia wraz z ofertq Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr
1/Z7/A360/2021- Wykazu oséb dedykowanych do realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia listy zrealizowanych szkolen (w Zatqczniku nr 3) z zakresu doradztwa zawodowego
i efektywnosci osobistej i zawodowej. Liczba godzin doswiadczenia zawodowego wykazana w tym
punkcie nie moze dotyczyc szkolen z zakresu Job craftingu (wykazanych w celu spetnienia warunku nr 2)
poniewaz stanowi on oddzielny obszar podlegajgcy ocenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do ztozenia dowodow np. referencje, program szkolenia potwierdzajgcych
realizacje szkolen z ww. zakresu.

2. Posiada wiedze i doswiadczenie, tj. w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, Wykonawca
zrealizowat minimum 30 godzin szkoleniowych z zakresu Job craftingu.

Na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do uzupetnienia oraz ztoZzenia wraz z ofertq Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr
1/77/A360/2021- Wykazu oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest
do przedstawienia listy zrealizowanych szkolen (w Zatgczniku nr 3) z zakresu Job craftingu. Liczba godzin
doswiadczenia zawodowego wykazana w tym punkcie nie moze dotyczy¢ szkoler z zakresu doradztwa
zawodowego i efektywnosci osobistej i zawodowej (wykazanych w celu spetnienia warunku nr 1).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia dowodow np. referencje,
program szkolenia potwierdzajqcych realizacje szkoleri z ww. zakresu.

3. Posiada wyksztatcenie wyisze

Na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do uzupetnienia oraz ztoZzenia wraz z ofertq Zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr
1/27/A360/2021 - Wykazu oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia oraz zatgczenia kopii dyplomu.
Brak uzupetnienia i ztozenia Zatqcznika nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021 skutkowat
bedzie odrzuceniem oferty.

E. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, SKtADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
W POSTEPOWANIU

1. Odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu weryfikacji:

a. czy wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem
zamoéwienia,

b. czy posiada uprawnienia do okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

c. potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia,
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wystawiony nie pdzniej niz 6 miesiecy przed terminem ztozenia ofert.

Brak ztozenia wyzej wymienionego dokumentu skutkowat bedzie odrzuceniem oferty - dotyczy podmiotow
prowadzqgcych dziatalnos¢ gospodarczq.

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci Zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

w N

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

)
) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
)
4)

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i ztozenia wraz z ofertq Zatgcznika nr 4 do
zapytania ofertowego nr 1/77/A360/2021.

Brak uzupetnienia i ztoZzenia wyZzej wymienionego zatgcznika skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

F. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna zawierac¢ nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021
2. Sylabus — Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego 1/27/A360/2021

3. Wykaz oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia — Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr
1/77/A360/2021

4. Oswiadczenie o braku powiqzan — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021
5. Odpis z wtasciwego rejestru — jesli dotyczy
6. Kopie dyplomdéw

7. Inne dokumenty kluczowe dla postepowania.

Dodatkowe informacje dotyczace przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
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Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania ofertowego.
Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujagca oferte (reprezentujgca Wykonawce) dziata na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim, z podaniem ceny brutto
w PLN. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku
innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku oferty przestanej na wskazany adres e- mail w tytule wiadomosci nalezy wskazac :
Oferta dot. zapytania ofertowego nr 1/Z7/A360/2021. Zaleca sie, by kazdy zatgcznik wielostronicowy
zapisany byt w jednym pliku. Kazdy zatgczony plik powinien by¢ opisany inng nazwg wtasna, zgodnie
ze schematem: ,Nazwa_Wykonawcy nazwa pliku”. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania
w tresci wiadomosci informacji o liczbie i nazwach przesytanych plikow.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

Sporzgdzenie oferty w walucie innej niz PLN skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Oferty niekompletne nie beda podlegaé ocenie przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty. Dotyczy to dokumentdw, przy ktérych
Zamawiajgcy nie zawart zapisu, ze ich brak spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia dowodow
potwierdzajgcych prawidtowg realizacje ustug wykazanych w Zatgczniku nr 3 w przypadku oferty
zawierajgcej razgco niskg cene. Za razgco niskg cene uznana bedzie oferta cenowa Wykonawcy nizsza
0 co najmniej 30% od S$redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert. Brak ztozenia wyzej
wymienionych dokumentéw (po wezwaniu do ztozenia wyjasnien przez Zamawiajgcego) skutkowat
bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W kazdym
przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z uprawnien opisanych powyzej nie bedzie
przystugiwato oferentom zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci roszczenie
0 zawarcie umowy lub zwrot kosztdw uczestnictwa w postepowaniu.
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G.

DODATKOWE INFORMACIE

10.

Zamawiajgcy informuje, iz z udziatu w zapytaniu ofertowym wykluczony zostanie Wykonawca, ktéry
w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem terminu na skfadanie ofert, nie wykonat lub wykonat
nienalezycie co najmniej jedng ustuge z zakresu ustug szkoleniowych i/lub edukacyjnych.

Zajecia bedg sie odbywac¢ w formie wskazanej przez Zamawiajgcego — on-line, z wykorzystaniem
aplikacji Microsoft Teams. Wykorzystanie innego programu jest mozliwe za zgodg Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é realizacji szkolenia w formie stacjonarnej w przypadku znacznego
zmniejszenia liczby zachorowan zwigzanych z pandemig COVID-19. Decyzje na temat organizacji
szkolen (off-line) stacjonarnie - podejmuje Zamawiajacy.

Szkolenia muszg zostaé zrealizowane w jezyku polskim.
Szkolenia powinny mieé¢ charakter warsztatowy.

Szkolenia muszg zostac zrealizowane w dni robocze do 30 wrzesnia 2021 r. Terminy mogga ulec
zmianie w przypadkach opisanych we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego nr 1/27/A360/2021.

Doktadny harmonogram zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, na etapie
realizacji umowy. Ostateczne decyzja o terminie realizacji poszczegdlnych szkolen bedzie nalezata do
Zamawiajgcego. Przy ustalaniu harmonogramu Zamawiajacy bedzie kierowat sie indywidualnym
potrzebami i dostepnoscig uczestnikéw kursu.

Szkolenia powinny odbywac sie w dni robocze, w przedziale czasowym 9:00-16:00. Jedna godzina
szkolenia = 45 minut.

Liczba grup oraz liczba oséb w grupie bedzie ustalona pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg na
etapie realizacji Zaméwienia. Zamawiajacy informuje, iz dopuszcza zrealizowanie mniejszej liczby
grup szkoleniowych niz 2. Dokfadna liczba grup szkoleniowych bedzie wynikata z faktycznego
zapotrzebowania Zamawiajacego.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie przeprowadzone zajecia.

Wykonawca zobowigzuje sie (w przypadku szkolenia on-line oraz szkolenia prowadzonego
w formie stacjonarnej) do:

e przygotowania sylabusa dla szkolenia trwajgcego 16 godzin szkoleniowych z zakresu
JOB—CRAFTING - mate zmiany w budowaniu sensu i satysfakcji w pracy.;

Sylabus musi uwzgledniac¢ zagadnienia opisane w pkt. ,D”. Wzdr Sylabusa stanowi Zatqcznik nr 2 do
zapytania ofertowego zapytania ofertowego 1/27/A360/2021;

e przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z opracowanym sylabusem;
o dostosowania szkolen do potrzeb uczestnikow;

e poinformowania uczestnikdw na poczatku szkolenia o realizacji zaje¢ w ramach projektu
,AKADEMIA 360 - Zintegrowany System Podnoszenia Jakosci w ALK”, wspétfinansowanego ze
srodkdéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
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e oznakowania materiatdw szkoleniowych, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

e zapewnienia materiatéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika, a takze ich kopii (wydruku)
na potrzeby Zamawiajgcego;

e wydania uczestnikom dyplomu lub zaswiadczenia o ukoriczonym szkoleniu, zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego, w formie papierowej i elektronicznej;

e uwzgledniania uwag uczestnikéw odnosnie formy przekazu, w szczegdlnosci, gdy forma ta bedzie
nieadekwatna badz niezrozumiata dla uczestnikéw szkolenia;

e poddania kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego, wskazanego przez Zamawiajgcego
Audytora oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej
umowy;

e przestrzegania polityki rdwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka réwnosciowego oraz
uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji ustugi;

e wypetnienia protokotu odbioru na koniec realizowanego przedmiotu zamdwienia i przekazanie
g0 Zamawiajgcemu;

e przekazania Koordynatorowi modutu wynikéw pre i post testow okreslajgcych dynamike zmian
w zakresie poziomu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji uczestnikéw, sporzadzonych na poczatku
oraz na koncu kursu;

e oraz dodatkowo:

a) w przypadku szkolenia on-line:

o wygenerowania i wystania wszystkim uczestnikom zaproszenia na szkolenie w aplikacji
MS Teams;

o zapoznania i stosowania sie do Zasad realizacji szkoleri on-line opracowanych przez
Zamawiajgcego, stanowigcych Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego
nr 1/Z7/A360/2021;

o odnotowania informacji o obecnosci uczestnikbw w raporcie poszkoleniowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do wyzej cytowanych Zasad i przekazania Zamawiajgcemu
raportu poszkoleniowego zawierajgcego m.in. informacje nt. programu i celu szkolenia,
informacje o trenerze wraz z listg obecnosci uczestnikdw szkolenia w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia szkolenia on-line;

o przeprowadzenia w formie on-line ewaluacji szkolenia i przekazania uczestnikom
dostepu do ankiety oraz Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od
dnia zakonczenia szkolenia;

b) w przypadku szkolenia stacjonarnego

o sprawdzenia listy obecnosci uczestnikdw podczas szkolenia stacjonarnego w dniu

szkolenia;
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o przeprowadzenia i podsumowania ankiet ewaluacyjnych wsrdd uczestnikéw;

o przekazania Zamawiajagcemu raportu poszkoleniowego zawierajgcego m.in. informacje
nt. programu i celu szkolenia, informacje o trenerze wraz z listg obecnosci uczestnikéw
szkolenia w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia on-line;

o przekazania Zamawiajgcemu wszystkich dokumentdéw zaraz po zakoriczeniu szkolenia.

11. Zamawiajgcy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zaméwienia jest wspétfinansowane ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

12. Zamawiajgcy nie pokrywa dodatkowo kosztéw dojazdu, zakwaterowania itp. kosztéw Wykonawcy.

13. Kwota brutto za realizacje zamdwienia obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy
w zwigzku z realizacjg zamowienia, w tym wszelkie zobowigzania publicznoprawne wynikajgce
z zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.

14. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie
przedmiotu zamodwienia oraz w przypadku narazenia Zamawiajgcego na szkody spowodowane
w trakcie wykonywania prac stanowigcych przedmiot zamdwienia.

15. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie
z Zatacznikiem 5 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021.

16. Zamawiajgcy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji zamdwienia,
ktére opisane zostaty we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr
1/27/A360/2021.

17. Zamawiajacy informuje, iz w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia wytonionemu Wykonawcy,
przewiduje mozliwo$¢ udzielenia temu Wykonawcy zamodwienia polegajgcego na powtdrzeniu
realizacji ustugi opisanej w zapytaniu ofertowym, tj. przeprowadzenia szkolenia ztematu
»JOB—CRAFTING - mate zmiany w budowaniu sensu i satysfakcji w pracy”, w przypadku gdy szkolenie
bedzie cieszyto sie duzym uznaniem.

18. Zamawiajgcy informuje, iz z wytonionym Wykonawcg zostang podpisane umowy zgodne
z Zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021. W przypadku oséb fizycznych
podziat wynagrodzenia ze wzgledu na podpisane umowy bedzie wyglgdat nastepujaco:

e 30% zaoferowanego w ofercie wynagrodzenia — umowa zlecenie

e 70% zaoferowanego w ofercie wynagrodzenia — umowa o dzieto z przeniesieniem autorskich praw
majatkowych.

Powyzszy podziat wynika z wewnetrznych uregulowan Zamawiajgcego.

19. Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do zapytania ofertowego nr 1/Z7/A360/2021.

20. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji przedmiotu zamdwienia z udziatem

podwykonawcdw.
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21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania przed terminem sktadania
ofert, a w przypadku, gdy zmiany bedg miaty istotny wptyw na tres¢ sktadanych ofert, wydtuzy termin
na ich sktadanie.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

23. Zamawiajacy informuje, ze okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg. Brak
wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez
Wykonawce oferty.

H. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium ,Cena” — maksymalnie 60 punktéw.
Metodyka wyliczenia punktow za to kryterium:

cena najnizszej of erty
cena badanej of erty

Liczba punktow =

W tym celu Wykonawca uzupetnia Formularz ofertowy - Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego
nr 1/Z7/A360/2021. Brak przestania Formularza ofertowego skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

2. Kryterium ,Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu Job-craftingu” — maksymalnie
30 punktow.
Kryterium to bedzie oceniane w nastepujgcy sposob:

e 0Od 30 do 60 godzin zrealizowanych szkolei z zakresu Job-craftingu — 10 punktéw
e 0Od61do 100 godzin zrealizowanych szkolen z zakresu Job-craftingu — 20 punktow
e Powyzej 101 godzin zrealizowanych szkolen z zakresu Job-craftingu — 30 punktéw

Na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego powyzszego kryterium Wykonawca zobowigzany jest do
uzupetnienia informacji o posiadanym doswiadczeniu w Zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego oraz
listy zrealizowanych szkolen. Liczba godzin doswiadczenia zawodowego wykazana w tym punkcie nie
mozZe dotyczy¢ tych samych godzin szkoleri wskazanych na potrzeby spetnienia warunku nr 2 udziatu
w postepowaniu. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty tylko za doswiadczenie ponad liczbe godzin
wskazanych w warunkach udziatu w postepowaniu. Brak uzupetnienia powyiszych informacji
w Zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/27/A360/2021 skutkowat bedzie przyznaniem 0 (zera)
punktow za to kryterium.

3. Woyksztatcenie kierunkowe — maksymalnie 10 punktow
Kryterium to bedzie oceniane w nastepujgcy sposob:

e Brak ukoniczonych studiéw wyzszych/ podyplomowych z dziedziny psychologii — 0 punktow
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e Ukonczone studia podyplomowe z dziedziny psychologii — 5 punktéw

e Ukonczone studia wyzsze na kierunku Psychologia — 10 punktow
Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty, jezeli jedna z os6b wskazanych do realizacji zamdwienia bedzie
posiadata ukoriczone studia podyplomowa z dziedziny psychologii lub wyksztatcenie wyzsze na kierunku
Psychologia. Na potrzeby oceny przez Zamawiajgcego powyzszego kryterium Wykonawca zobowigzany
jest do uzupetnienia informacji o wyksztatceniu w Zatgczniku nr 3 oraz do dotgczenia wraz z ofertq
dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie. Brak przedstawienia takiego dokumentu
skutkowat bedzie przyznaniem ,,0” punktow w tym kryterium.

tacznie Wykonawca moze otrzymaé 100 pkt. taczna suma punktéw otrzymana przez Wykonawce
stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych za kryteria:

e Cena
e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu Job-craftingu
e  Wyksztatcenie kierunkowe

I.  WYBOR WYKONAWCY

1. Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry nie zostat wykluczony z postepowania
i uzyska najwiekszg liczbe punktdow, a jego oferta nie zostanie odrzucona.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktow.

3. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza bedzie przewyiszaé
zaplanowany budzet, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji ztym Wykonawca.

4. Gdy Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy przystgpi do negocjacji z Wykonawcg/ami z kolejnych miejsc
z listy rankingowej.

5. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze
ztozone oferty otrzymaty takg samg liczbe punktédw, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg cena.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawcy odmoéwi podpisania umowy na realizacje zamodwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe].

J. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8.03.2021 r. do godziny 23:59:59
Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujgcej formie:

a) skan wymaganych dokumentdéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: mrudnicka@kozminski.edu.pl
lub

b) za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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K. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM

Osoba uprawniona do komunikowania sie z oferentami:

Marta Rudnicka - mrudnicka@kozminski.edu.pl

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego Zapytania nalezy kierowaé na powyzszy adres mailowy lub za
posrednictwem strony www https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, najpdzniej do
dnia 4.03.2021 r. Po tym terminie Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na otrzymane pytania, przekaze je
wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli zapytania oraz zamiesci je w Bazie Konkurencyjnosci. Jesli pytanie
dotyczace Zapytania wptyneto po wyznaczonym terminie Zamawiajagcy moze pozostawié pytanie bez
odpowiedzi.

E. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODO”):

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Leona KoZminskiego z siedzibg
przy ul. Jagiellonskiej 59, 03-301 Warszawa. Z Administratorem moze sie Pani/Pan skontaktowaé
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej piszac na adres naszej siedziby lub poprzez wiadomos¢
e-mail na adres: ado@kozminski.edu.pl.

Inspektor Ochrony Danych (IOD) powotany przez Administratora nadzoruje prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie za
pomocg poczty tradycyjnej piszac na adres: ul. Jagiellonska 59, 03-301 Warszawa lub za
posrednictwem adresu e-mail: iod@kozminski.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pan danych jest z art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze.

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamdwienie moga by¢ podmioty kontrolujgce zamdwienie,
w szczegdlnosci wihasciwa instytucja wdrazajgca, posredniczgca lub zarzadzajgca, Komisja
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy w zakresie jakim wynika to z obowigzujgcych
przepiséw prawa. Dodatkowo odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty,
ktorym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos$¢ przetwarzania
danych (podmioty przetwarzajgce): operatorzy systemow informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe nie sg przekazywane ani do Panistw Trzecich, tj. poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG), ani organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia przetwarzane
bedg przez okres wynikajgcy z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach ktérego
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realizowane jest zamodwienie (nie dtuzej jednak niz 10 lat od dnia zakorczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a po tym okresie do momentu wygasniecia obowigzkdéw
przechowywania danych wynikajgcych z przepiséw prawa).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz, z zastrzezeniem przepisdw prawa,
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu, do jakiego bedg zebrane.

Pani/Pana dane osobowe bez wyrazenia odrebnej zgody nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, w tym w oparciu o profilowanie.

Wiecej informacji na temat sposobu realizacji Pani/Pana praw, okreSlonych powyzej, moze
Pani/Pan uzyska¢ kontaktujgc sie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w sposdb okreslony w ust. 11 2.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem,
zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.
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