Lublin, 18.04.2025r.
|. DANE ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Fuga Mundi
ul. Hutnicza 20B
20 -218 Lublin

NIP 712-19-31-563

REGON 430660077

Numer zapytania: 3/2025/EFS+/PNMP

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Do
niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Niniejsze postepowanie
prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021- 2027” (dalej zwanych takze
SWytycznymi” lub , Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow”).

Zapytanie jest zamdéwieniem czesciowym czyli w ramach budzetu projektu zaplanowano
realizacje wiekszej ilosci szkolen ktére nie sg objete tym zapytaniem.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Niniejsze Zapytanie ofertowe obejmuje zamowienie na organizacje i przeprowadzenie
szkolenia zawodowego ,,MS Word, Ms Excel” wraz z organizacjg zewnetrznego egzaminu,
ktéry potwierdzi uzyskane kwalifikacje dla 10 Uczestnikow/czek w ramach projektu
»,Pracownik na miare potrzeb-kompleksowy program wsparcia osdb pracujacych” nr
FELU.09.02-1P.02-0019/24 z dnia 13 grudnia 2024 roku.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy poinformuje o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o
czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

w

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):

CPV:80500000-9 Ustugi szkoleniowe , 80533100-0 ustugi szkolenia komputerowego.

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,Obstuga
komputera MS Excel, MS Word” wraz z organizacja zewnetrznego egzaminu, ktdry potwierdzi nabyte
kwalifikacje dla 10 Uczestnikdw/czek. Szkolenie bedzie trwato 60 godzin dydaktycznych.

W szkoleniu wezmg udziat osoby pracujgce zajecia mogg by¢ realizowane wytgcznie w sobote i
niedziele , po 6 godzin dydaktycznych dziennie (1 godzina = 45 min) dodatkowo nalezy zaplanowac
co najmniej 30 minut przerwy. Godziny szkolenia powinny by¢ dopasowane do potrzeb i mozliwosci
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Uczestnikdéw/czek Projektu. Szkolenie musi obejmowaé 5 kolejnych po sobie weekendéw ( 5X 12
godzin dydaktycznych szkolenia w kazdy weekend). Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie
wyfacznie po wyrazeniu zgody przez Zamawiajgcego z waznych powoddéw wynikajgcych z potrzeb
Uczestnikow.

Zamawiajacy wymaga, aby program szkolenia byt zgodny ze standardem tematycznym ww. szkolenia i
obejmowat zagadnienia na temat:

1. Umiejetnos$é tworzenia, otwierania, zapisywania i zarzgdzania dokumentami w programie MS
Word.

2. Znajomos¢ wykorzystywania szablondw do efektywnego tworzenia dokumentdw.

3. Wiedza na temat formatowania tekstu, w tym personalizacji czcionek, stosowania symboli,
akapitéw i wypunktowania.

4. Znajomos¢ zasad stosowania stylow w dokumentach tekstowych oraz kopiowania formatowania.
5. Umiejetnos¢ ustawienia marginesow, nagtéwkdw, stopek oraz stosowania efektéw wizualnych i tfa
strony.

6. Znajomos¢ zastosowania uktadéw kolumnowych oraz znakéw podziatu w dokumentach.

7. Wiedza i umiejetnos$¢ przeprowadzania korespondencji seryjnej, w tym tworzenie etykiet, kopert i
wizytéwek.

8. Umiejetnos¢ wstawiania i edytowania elementéw graficznych, takich jak obrazy, ksztatty, pola
tekstowe i diagramy SmartArt.

9. Znajomos¢ tworzenia i zarzgdzania tabelami w dokumentach Word, wraz ze stosowaniem
odpowiedniego formatowania.

10. Podstawowa wiedza z zakresu obstugi programu MS Excel, w tym interfejs, arkusze, komérki i
skoroszyty.

11. Umiejetnos¢ poruszania sie po arkuszu i zarzgdzania danymi w komérkach (wprowadzanie,
edytowanie, kopiowanie).

12. Znajomos¢ sposobow zapisu i odzyskiwania danych, w tym tworzenie kopii oraz eksport do PDF.
13. Umiejetnos¢ formatowania komarek, w tym czcionki, kolory, obramowania oraz ochrona
zawartosci.

14. Znajomosc zasad tworzenia formut i wykorzystywania podstawowych funkcji matematycznych,
logicznych, tekstowych i daty/czasu.

15. Umiejetnos¢ analizowania i $Sledzenia formut, w tym stosowanie technik debugowania.

16. Wiedza na temat pracy z tabelami i bazami danych w Excelu, sortowanie, filtrowanie i
wyszukiwanie danych.

17. Znajomos¢ tworzenia i edytowania wykreséw, w tym przygotowanie danych oraz ustawienia
wizualne wykresow.

18. Umiejetnos¢ wspotpracy i wymiany danych pomiedzy programami MS Word i MS Excel.

Szkolenie zakonczy egzaminem zewnetrznym potwierdzajgcym nabycie kwalifikacji. Nabycie
kwalifikacji musi sie odby¢ zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programodw na lata 2021-2027.

Dokument wystawiony uczestnikom po zdanym egzaminie musi wykazac uzyskane kwalifikacje przez
Uczestnikow/czki.

Koszt organizacji i przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca. Koszt egzaminu powinien
wchodzié¢ w ogdlny koszt szkolenia, jednakze egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia.
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Egzamin zostanie przeprowadzony dla 10 Uczestnikdw/czek szkolenia. Przebieg egzaminu oraz jego
efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem conajmiej list obecnosci, protokotu z egzaminu wraz
z wynikami dla kazdego Uczestnika/czki.

Ustugi szkoleniowe przeprowadzg podmioty wpisane do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. W
formularzu oferty konieczne jest wpisanie numeru RIS. Aktualnos¢ wpisu bedzie sprawdzona na
etapie oceny ofert. Oferty bez wpisanego numeru RIS lub oferty podmiotéw ktére w momencie
oceny bedg miaty status inny niz — Aktywny, nie bedg oceniane.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania aktualnych
SWytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalne;j.

2. Planowany termin realizacji zamdwienia: 05.2025 - 06.2025 .

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przesuniecia terminu realizacji zaméwienia. Ustuga bedzie
wykonana zgodnie z harmonogramem ustalonym przez osoby upowaznione do kontaktu ze strony
Zamawiajgcego i Wykonawcy. Harmonogram zostanie ustalony miedzy stronami. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby
prawidtowej realizacji projektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia terminu
realizacji zamdwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego.

3. Planowane miejsce realizacji zaje¢/egzaminu: wojewddztwo: lubelskie, miasto Lublin

Szczegdtowe terminy oraz harmonogram zostang przedstawione Wykonawcy w drodze kontaktow
roboczych. W przypadku niezrealizowania ustug w uzgodnionym terminie z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania przez Wykonawce ustug zaplanowanych
na dany dzien), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich zrealizowania w innym terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego w drodze kontaktdw roboczych — powyzszy obowigzek bedzie niezalezny od
ewentualnych innych konsekwencji wykonywania zamdwienia niezgodnie z umowg (np.
odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku zaptaty kar umownych, uprawnienia Zamawiajgcego
do odstgpienia od umowy).

Wzér dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia szkolenia (wzory list i dziennika zajeé) zostanie
przekazany przez Zamawiajgcego.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

1) przeprowadzenia szkolenia stacjonarnego dla wskazanych Uczestnikow/czek Projektu w formie
spotkan grupowych, zgodnie z zakresem merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym
przez Zamawiajgcego;

3) opracowanie programu szkolenia, okre$lajgcego szczegétowy tematyke szkolenia. Opracowany
program bedzie musiat przedstawiaé ktore jego tematy odnoszg sie do poszczegdlnych zagadnien
wymaganych przez Zamawiajgcego.

4) przeprowadzenia ustug o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem nalezytej starannosci
oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia udziatu w szkoleniu przez UP oraz uzyskania przez nich
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kompetencji i kwalifikacji osiggnat poziom 100%. Wykonawca przed rozpoczeciem i opracowaniem
programu zaje¢ bedzie zobowigzany do przeprowadzenia pre-testu na podstawie wynikdw ktérego
opracuje program dostosowany do poziomu aktualnej wiedzy uczestnikdow.

5) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia, opracowanie i
przygotowanie materiatow (testéw, skryptu, materiatdw szkoleniowych itp.). przygotowane materiaty
dla UP muszg spetniac kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP (o ile dotyczy). Materiaty szkoleniowe dla Uczestnikdw Projektu muszg
zostaé oznakowane zgodnie z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego;

6) zapewnienie kazdemu Uczestnikowi Projektu komputera do czesci praktycznej (1 komputer na 1
uczestnika podczas szkolenia), powadzenia szkolenia na terenie Lublina w salach dostepnych dla oséb
z niepetnosprawnosciami;

7) prowadzenie na biezgco dokumentacji szkoleniowej: dziennik zaje¢, listy obecnosci, listy odbioru
materiatéw szkoleniowych, pretesty, ankiety oceny szkolenia. Wydania zaswiadczen na zakoriczenie
szkolenia lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia;

10) zapewnienia zewnetrznego egzaminu koricowego w sali na terenie Lublina dostepnej dla oséb z
niepetnosprawnosciami, po zdanym egzaminie Uczestnicy otrzymajg w cenie szkolenia certyfikat lub
inny dokument potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji;

11) oznaczenia sali, w ktérej prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami Projektu, na
wzorach/materiatach przekazanych przez Zamawiajgcego;

18) dopilnowania aktywnego uczestnictwa w zajeciach wszystkich UP- wymagana min. 80%
frekwencji. Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie zgtasza¢ Zamawiajgcemu przypadki
nieobecnosci Uczestnikdw na zajeciach;

19) umozliwienia Zamawiajgcemu biezgcego weryfikowania nalezytego wykonywania zamdwienia, w
szczegblnosci umozliwienie dokonywania wizytacji oraz udzielanie Zamawiajgcemu niezbednych
informacji;

20) informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach moggcych wptyngé na
realizacje zadan, do ktdrych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach;

22) w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, opracowania i
przygotowania ewentualnych dodatkowych materiatow;

23) niezwiocznego udostepniania do wglagdu na zgdanie Instytucji Posredniczacej oraz innych
podmiotéw uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym szkoleniem;

24) udostepnienia Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
ustug, a zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego;

25) przygotowanie i wydanie UP, ktérzy uczestniczyli w min. 80% zaje¢ zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia zawierajgcych wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytych kwalifikacji;

26) informowania uczestnikéw o wspétfinansowaniu Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej;

27) przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem z zastrzezeniem, ze do czasu zaje¢ nie wilcza
sie przerw;
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29) zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o
ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym;

30) prowadzenie zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji, stosowanie
jezyka wrazliwego na pteé, wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku do
kobiet i mezczyzn oraz osdb z niepetnosprawnosciami.

5. Zakonczenie przeprowadzenia ustug bedzie potwierdzone przez strony protokotem odbioru

(wykonania).

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z
POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg facznie nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca spetnia lub dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj. dysponuje minimum
jednym Wyktadowca/Trenerem, ktéry spetnia nastepujgce wymagania:

a) posiada wyksztatcenie kierunkowe odpowiednie do przeprowadzenia wsparcia. Na potwierdzenie
spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty: kopie
dyplomu/$wiadectwa ukonczenia szkoty w kierunku adekwatnym do zamawianego szkolenia.
Uznawane beda kierunki ktére bezspornie wigzg sie z tematyka zamawianego szkolenia takie jak:
technik informatyk, magister informatyki.

Sposdb weryfikacji warunku:

- Zataczenie wraz z ofertg kopii $wiadectwa/dyplomu trenera ktéry bedzie zaangazowanych w
przeprowadzenie szkolenia.

b) posiadajg doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia. Trener ktéry bedzie
zaangazowany w realizacje szkolenia musi posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej
dwéch szkolen dla oséb pracujgcych o tematyce tozsamej lub podobnej do zamawianego szkolenia
dla 0séb pracujgcych w ciggu ostatnich 24 miesiecy przed ztozeniem oferty.

Sposdb weryfikacji warunku:

- Zatgczenie wraz z ofertg kopii referencji z ktérych jednoznacznie wynika ze Trener ktéry bedzie
zaangazowany w realizacje szkolenia posiada doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej dwdch
szkolen dla oséb pracujgcych o tematyce tozsamej lub podobnej do zamawianego szkolenia, w ciggu
ostatnich 24 miesiecy przed ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zamowienia bedzie mozliwe wykonanie ustugi przez
inne osoby niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujgca bedzie posiadata co
najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie, jak osoba zastepowana. W przypadku zmiany
Trenera/Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia analogicznych dokumentow jak w
przypadku Trenera zgtaszanego w ofercie. Z przedstawionych dokumentéw musi jednoznacznie
wynikac¢ ze nowy Trener speftnia wymagania wskazane w ofercie.
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2. Wykonawca posiada aktualny wpis do RIS.

Sposéb weryfikacji warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie stanowita
weryfikacja numeru RIS wpisanego w ofercie z dostepnym rejestrem RIS w dniu oceny ofert.

3. Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcoéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a.

Wykonawcéw, w przypadku ktorych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe lub
kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnhomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
Wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

Sposdb weryfikacji warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie stanowito
podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma osobowych lub
kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem zatgczonym do zapytania.

Wykonawcy, ktérzy nie sg wykluczeni z udziatu w postepowaniu na podstawie Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie:

- wykonawce wymienionego w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Sposdb weryfikacji spetnienia warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie
stanowito podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie nalezy do
wykonawcow wykluczonych z postepowania.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:
1) przedtuzenia terminu sktadania ofert,

2) zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym,

3) uniewaznienia zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych,

4) prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia
niniejszego postepowania bez podawania przyczyn.

Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu
innych ofert. Zamawiajacy moze wezwac sktadajgcego oferte do ztozenia wyjasnien do do ztozonych
wraz z ofertg dokumentow. Sktadajgcy oferte jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg wszystkie
wymagane dokumenty.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Lp Nazwa kryterium Waga

1 Cena 80

2 Doswiadczenie 15

3 Kryterium spoteczne 5
tacznie 100

Sposob obliczania kryterium cena

Cena powinna by¢ podana w ztotych (PLN) wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin : CO) x 80

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 80. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Sposob obliczania kryterium doswiadczenie

Ocenie podlegac¢ bedzie wykazana w Zatgczniku nr 2 liczba szkolern o podobnej tematycznie do przed-
miotu zamowienia, zrealizowanych przez podmiot sktadajgcy oferte w okresie ostatnich 48 miesiecy
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przed ztozeniem oferty. Przeprowadzenie szkolen musi zostaé potwierdzone zatgczonymi referencjami
z ktérych musi wynikac tematyka szkolenia i czas jego przeprowadzenia
Przyznajgc punkty kolejnym ofertom Zamawiajgcy bedzie przystugiwat sie ponizszymi kryteriami:

Liczba przeprowadzonych Liczba punktéw
szkolen
6 szkolen i wiecej 15
0Od 3 do 5 szkolen 10
Od 1 do 2 szkolen 5
Brak przeprowadzonych szkolenn |0

Opis sposobu obliczania kryterium spotecznego

Przez aspekty spoteczne rozumie sie zaangazowanie trenera pracy do realizacji przedmiotu zaméwie-
nia spetniajgcego warunki okreslone w art.96 ust.2 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych

Punkty przyznawane za kryterium aspekty spoteczne bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:

a) realizacja zamowienia bez zaangazowania trenera pracy spetniajgcego kryterium okreslonego w
art.96 ust.2 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

- 0 pkt.

b) realizacja zamdwienia z zaangazowaniem trenera pracy spetniajgcego kryterium okreslonego w
art.96 ust.2 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

— 5 pkt.

Weryfikacja spetnienia kryterium nastgpi na podstawie oswiadczenia o spetnianiu aspektéw spotecz-
nych.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktory zadeklarowat spetnienie klauzuli spotecznej:

a) Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia
kopii dokumentu potwierdzajacego jej spetnienie,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji zamo-
wienia.

W przypadku niezaangazowania do realizacji przedmiotu zamdéwienia osoby spetniajgcej warunki
okreslone w w art.96 ust.2 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, Za-
mawiajgcy rozwigze umowe ze skutkiem natychmiastowym

Oceng oferty bedzie suma punktéw uzyskanych we wszystkich kryteriach.
V. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci ;
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3. nie zostata ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego lub
dokument ten nie zostat w petni uzupetniony, jest niekompletna.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ na zataczonych do zapytania formularzach wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Oferta musi zawiera¢:

1. Zatacznik nr 1 Formularz ztozenia oferty,

2. Zatgcznik nr 2 Wykaz doswiadczenie trenera ktdry bedzie zaangazowany w realizacje szkolenia,
3. Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu aspektéw spotecznych,

4. Zatacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych,

5. Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie kryteriéw
wskazanych z zapytaniu.

6. Kopie $wiadectwa/dyplomu potwierdzajgce wyksztatcenie trenera ktéry bedzie zaangazowany w
realizacje szkolenia,

7 . Kopie referencji trenera ktéry bedzie zaangazowany w realizacje szkolenia potwierdzajgcych
przeprowadzenie szkolen w zakresie wymaganym w zapytaniu.

8. Kopie referencji potwierdzajgcych przeprowadzenie szkolenia przez sktadajgcego oferte.

UWAGA! Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani zatgcznikéw
po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlega¢ bedg wytacznie dokumenty przedtozone do
uptywu terminu sktadania ofert.

Oferty mogg byé sktadane wytgcznie drogg elektroniczng za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Termin ztozenia oferty: do godz. 23:59:59 dnia 29.04.2025 r. O terminie ztozenia oferty decyduje data
ztozenia oferty za posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferte oraz zatgcznik nalezy podpisa¢ w miejscach do tego przeznaczonych. W przypadku podpisania
oferty przez osobe nie ujawniong w ogdlnodostepnych rejestrach wymagane jest dotgczenie
petnomocnictwa.

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym, a wykonawcami oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczern odbywa sie za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

VII. INFORMACJE DODATKOWE
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W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktéw decyduje
nizsza cena, a jesli réwniez cena najkorzystniejszych ofert jest jednakowa, Zamawiajagcy moze
przeprowadzi¢ z nimi negocjacje.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote zarezerwowang przez
Zamawiajgcego na realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy powtdrzy postepowanie w trybie zasady
konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze sie zwrdci¢ do Wykonawcdw z prosbg o wyjasnienie tresci sktadanych
dokumentow.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zwracania sie przez Wykonawcow do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie (z
zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocg serwisu Baza Konkurencyjnosci).
Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ nie udzielenia odpowiedzi na ztozone pytanie jezeli zostanie ono
ztozone pdzniej niz dwa dni robocze przed zakorczeniem terminu sktadania ofert.

Ptatnosci z tytutu realizacji umowy zawartej z wytonionym Wykonawcg bedg dokonywane po
wykonaniu ustugi , nie pdziniej niz w terminie 30 dni po przekazaniu oryginatow dokumentacji
potwierdzajgcej wykonanie ustugi zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia. Okres rozliczeniowy to
miesigc kalendarzowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub bedzie sie
uchyla¢ od jej zawarcia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawcy.

W przypadku rozbieznosci w tresci oferty (np. rozbieznosci pomiedzy wartosciami wpisanymi
liczbowo, a wartosciami wpisanymi stownie) za wigzgce uwaza sie dane/informacje mniej korzystne
dla Wykonawcy na etapie oceny ofert — Zamawiajacy przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla
Wykonawcy na etapie oceny ofert.

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca, ktdry sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
sie m.in. postanowienia przewidujgce:

- do 70% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznosé niewykonania lub nienalezytego wy-
konania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych sytuacjach:

b. w przypadku realizacji przez Zleceniobiorce Umowy wbrew ustalonym harmonogramom — kara
umowna w wysokosci 30% catkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy przypadek
realizacji Umowy niezgodnie z ustalonym harmonogramem;

B. w przypadku nieprzedstawiania dokumentéw realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie
- kara umowna w wysokosci 30% catkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy
dzien zwtoki w przedstawieniu dokumentow realizacji umowy w terminach wskazanych w umowie;

W przypadku przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub podrobionych, prze-
robionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa — Zamawiajgcy
bedzie zadat catkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

Zamawiajacy informuje, ze terminy pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione bedg od termi-
nu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych
realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i mogg ulegaé opdznieniom.
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Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi.

6. OSOBA REPREZENTUJACA ZAMAWIAJACEGO LUB WYKONUJACA CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU:
Marek Piasecki — marek.piasecki@ffm.pl

7. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne roz-
porzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Fundacja , Fuga
Mundi” informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,,Fundacja Fuga Mundi”, ul. Hutnicza
20, 20-218 Lublin, e-mail: fundacjafm@ffm.pl;

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

c) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
¢ Beneficjent realizujacy projekt —,Fundacja Fuga Mundi”, ul. Hutnicza 20, 20-218 Lublin,

¢ podmioty, wobec ktérych ,Fundacja Fuga Mundi” ma obowigzek przekazywania danych na gruncie
obowigzujacych przepisdw prawa, a takze podmioty, z ktérymi ,,Fundacja Fuga Mundi” wspétpracuje
w zakresie wykonania umowy, oraz podmioty swiadczgce ustugi na rzecz Fundacji Fuga Mundi.

¢ Dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne lub kontrole
i audyt na zlecenie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, Instytucji Posredniczacej, In-
stytucji Zarzadzajacej lub Zamawiajgcego.

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europej-
skie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym progra-
mem;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w postepowaniu;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautoma-
tyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 2;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

h) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

j) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu

ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu. Obowigzek ten dotyczy w szcze-
gélnosci:

1) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia;

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;

3) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng prowadzaca jednoosobowg dziatal-
nos$¢ gospodarczy;

4) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng;
5) cztonka/cztonkéw organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fi-
zyczng

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz Oferty;

Zatgcznik nr 2 — Wykaz szkolerh o podobnej tematyce do przedmiotu zamdwienia, zrealizowanych
przez podmiot sktadajgcy oferte w okresie ostatnich 48 miesiecy przed ztozeniem oferty;

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu Aspektdéw spotecznych;
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych ;

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie kryteriéw
wskazanych w zapytaniu
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