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Warszawa, dnia 18 kwietnia 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZOJINDORO/4/2025

ZAMAWIAJACY

Zwigzek Pracodawcow Firm Innowacyjnych, Doradczych i Rozwojowych
»INDORO”

ul. Panska nr 98, lok. 60, 00-837 Warszawa

NIP: 5273074810

REGON: 526366076

e-mail: biuro@indoro.org

TRYB POSTEPOWANIA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Zamawiajgcy nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe
ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy zachowaniu zasad uczciwej
konkurenciji i rownego traktowania Wykonawcow. Procedura wyboru wykonawcy
prowadzona jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci opisang w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” z dnia 14.03.2025 r.
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.).

W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego, a postanowieniami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci, wigzgce zastosowanie majg rzeczone Wytyczne
kwalifikowalnosci.

Zapytanie jest dostepne w biurze Zamawiajgcego w Warszawie (00-837), przy
ul. Panskiej nr 98 lok. 60 oraz na stronie internetowe;
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zapytanie ofertowe nr ZOINDORGEIZO2S oraz wszystkie jego 7 zatacznikow
stanowig integralng cato$¢.

INFORMACJE OGOLNE W ZAKRESIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1.1.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy poinformuje wéwczas o zakresie wprowadzonych zmian
i dokona przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych

zmian.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci

pozostatych Wykonawcow szczegotdéw oferty. Wykonawca ma prawo nie wyrazi¢

zgody na podanie do wiadomosci szczegdétow oferty objetych tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.), jednakze nalezy
zawrzec takg informacje w sktadanej ofercie. Informacje, ktére Wykonawca
zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone do

Zamawiajgcego w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako

LZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest

wykazac i uzasadnic¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia

informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb

umozliwiajgcy jego udostepnienie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania

ofertowego na kazdym jego etapie (bez podania przyczyny) i nie wybrania zadnej

oferty (zamkniecia postepowania bez wyboru oferty). W przypadku zaistnienia
takiej sytuacji Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji tresci i/lub wzoréw

dokumentow:

1.4.1. bez przedtuzenia czasu na ztozenie oferty w przypadku bardzo drobnych
zmian wprowadzonych bezposrednio w pierwotnym ogtoszeniu, ktére nie
wptywajg na zmiane przedmiotu zamodwienia;

1.4.2.wraz z przedtuzeniem czasu na ztozenie oferty w przypadku zmian, ktore
majg wptyw na zmiane przedmiotu zamowienia lub na istotng tres¢
zapytania ofertowego, w tym zatgcznikéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy

z Wykonawcg w przypadku okolicznosci, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktérzy spetnili warunki postepowania. W przypadku niepomysinego zakonczenia
procesu negocjacji, rozpatrzona zostanie nastepna oferta, ktéra zajmuje kolejng
pozycje w rankingu pod wzgledem uzyskanej liczby punktéw i w razie koniecznosci
przeprowadzone zostang kolejne negocjacje.

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa:

1.7.1.Kompetencja — nalezy przez to rozumieé wyodrebniony zestaw efektow
uczenia sie / ksztatcenia, ktore zostaty sprawdzone w procesie walidacji
w sposob zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenciji,
odnoszgcymi sie w szczegolnosci do sktadajgcych sie na nig efektow
uczenia sie (zgodnie z dokumentem: Zatgcznik 2 Podstawowe informacije
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoéffinansowanych
z EFS+”, stanowigcym zatgcznik do ,Wytycznych dotyczgcych
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monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
20277).

1.7.2.Dzien - nalezy przez to rozumie¢ dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano
inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktoéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

1.7.3.Instytucja Posredniczaca - nalezy przez to rozumie¢ Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju (NCBR) - instytucje ogtaszajgcg nab6r FERS.01.05-IP.08-
008/23, z ktérg Lider projektu zawart umowe o dofinansowanie Projektu.

1.7.4.Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia
0golnego; na potrzeby niniejszych Wytycznych, ilekro¢ jest mowa o
beneficjencie, nalezy przez to rozumie¢ rowniez wskazanych w umowie o
dofinansowanie projektu partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow, chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze w danym kontekscie
chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie projektu.

1.7.5.Partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktory jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
realizujgcy wspolnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami)
projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu i
porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego realizacja
projektu nie bytaby mozliwa; zgodnie z niniejszymi Wytycznymi jest to
podmiot, ktéry ma prawo do ponoszenia wydatkow na rowni z
beneficjentem, chyba Ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi o
beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie projektu.

1.7.6.Lider Projektu - nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta, tj. Szkote Gtdéwng
Handlowg (SGH) w Warszawie, al. Aleja Niepodlegtosci 162, 02-554
Warszawa; NIP: 5250008407 .

1.7.7.Partner Projektu - nalezy przez to rozumie¢ Partnera, tj. Zwigzek
Pracodawcéw Firm Innowacyjnych, Doradczych i Rozwojowych ,INDORQO?,
ul. Panska nr 98, lok. 60, 00-837 Warszawa, NIP: 5273074810.

1.7.8.Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt nr FERS.01.05-IP.08-0569/23,
pt. ,inSGHtful Leaders: Managerowie Przysziosci”, wytoniony do
dofinansowania w naborze nr FERS.01.05-1P.08-008/23 w ramach Priorytetu
FERS.01 Umiejetnosci, Dziatanie FERS 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie
wyzszym, Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

1.7.9.Konkurs ,Rozwdj kwalifikacji i kompetencji oséb dorostych” — nalezy przez
to rozumie¢ Naboér nr FERS.01.05-IP.08-008/23, realizowany w ramach
Dziatania 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, ogtoszony przez
NCBR w 2023 r. Dokumentacja konkursowa, w tym Regulamin wyboru
projektéw znajduje https://www.gov.pl/web/ncbr/rozwoj-kwalifikacji-i-
kompetencji-osob-doroslych.
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1.7.10.

1.7.11.

1.7.12.

1.7.13.

1.7.14.

1.7.15.

1.7.16.

Wykonawca — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng niebedgca
personelem projektu, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte w sprawie zamowienia
w projekcie.

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Partnera projektu, o ktérym mowa
w pkt | oraz Il1.1.7.7, udzielajgcego zamowienia w ramach Projektu zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w podrozdziale 3.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Ekspert z SGH — osoby wyznaczone przez Lidera projektu, bedace
ekspertami w zakresie zbieznym z przedmiotem zamowienia uczestniczgce
w konsultacjach merytorycznych w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia.

Koordynator merytoryczny — Przedstawiciel SGH petnigcy nadzér nad
opracowaniem petnej dokumentacji dla procesow edukacyjnych
realizowanych w Projekcie, w tym akceptujgcy merytorycznie przekazany
przez Wykonawce ostateczny przedmiot zamowienia i dokonujgcy oceny
zgodnie z pkt 2 zatgcznika nr 7 zapytania ofertowego.

Komisja oceny probki prac -- komisja oceny sktadajgca sie z 3 oséb po
stronie Zamawiajgcego: 1 osoba ,dziedzinowa” - oceniajgca poprawnos¢ i
trafnos¢ merytoryczng; 2 osoby z kompetencjami ogolnymi (dydaktyka,
metodyka, efektywnosc¢ szkolen, praktycznos¢); Kazdy cztonek komisji
ocenia probki indywidualnie. Po ocenach indywidualnych probek prac
odbywa sie spotkanie komisji (stacjonarnie lub online), gdzie omawiane sg
ewentualne rozbieznosci. Ostateczna ocena punktowa jest Srednig
arytmetyczng ocen poszczegolnych cztonkéw komisji (lub uzgodniong przez
komisje wspdlng oceng koncowq). Wszystkie dokumenty oceny (karty
oceny, protokoty dyskusji komisji) sg archiwizowane jako dowod
transparentnosci procedury i udostepniane na prosbe Wykonawcy.
Kompetencje menedzerskie - nalezy rozumiec jako dziatania szkoleniowe
lub doradcze w zakresie zarzgdzania ludzmi, projektami, zmiang, zespotem,
organizacjg, strategia, przywodztwem, komunikacjg menedzerskag lub inne
zblizone obszary uznawane powszechnie za element zarzgdzania. Za
nieadekwatne do niniejszego postepowania bedg uznawane dziatania
dotyczgce wytgcznie: sprzedazy, marketingu operacyjnego, obstugi klienta,
negocjacji handlowych, kompetencji osobistych (np. asertywnosc,
autoprezentacja), kompetencji coachingowych (niepowigzanych z
zarzgdzaniem zespotem lub organizacjg) ani kompetencji zawodowych
niezwigzanych wprost z zarzgdzaniem.

Ustugi zakonczone — tzn. ustugi zakonnczone w okresie od stycznia 2020
do dnia ztozenia oferty.
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IV. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, skfadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zakfadki ,Oferty”
oraz ,Pytania”.

1.2. Oferenci posiadajg prawo do zadawania pytan co do tresci niniejszego zapytania
ofertowego. Pytania nalezy przesyta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,
zgodnie z punktem powyzej, w terminie do 2 Dni od daty publikacji niniejszego
Zapytania Ofertowego, liczonych od dnia nastepnego, do konca dnia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez Oferenta
pytania, jesli wptynety one do Zamawiajgcego po przekroczeniu terminu, o ktérym
mowa w zdaniu drugim.

1.3. W przypadku modyfikaciji tresci zapytania ofertowego i wydtuzenia terminu
skfadania ofert, Wykonawcy mogg zadawac pytania jedynie do zmodyfikowanych
tresci zapytania, z zachowaniem terminu do 2 Dni od dnia opublikowania tresci
zmian.

1.4. Pytania do niniejszego zapytania nalezy zadac poprzez BK2021.

1.5. Po zakonczeniu okresu sktadania ofert komunikacja z Wykonawcg odbywac sie
bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: biuro@indoro.org na adres e-mail oraz
numer telefonu wskazany przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest tacznie:

1.1. opracowanie dokumentacji kompetencji pn. ,NiEHetzercyityzaciin
przedsieBiorsStWach (dalej: dokumentacja kompetencji) majacej na celu
wypetnienie zatozen dotyczgcych danej kompetencji o szczegdtowy opis na
poziomie porownywalnym z opisem kwalifikacji w ramach Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji, zgodnie z wymaganiami zawartymi w dokumencie
,<Zatgcznik 2 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspotfinansowanych z EFS+” (stanowigcym zatgcznik do
~Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027”), obejmujgcej tacznie dla ww. kompetenc;ji:

1.1.1. Opis efektéw uczenia si¢ (min. 3 w zakresie umiejetnosci oraz
2 w zakresie kompetencji spotecznych, z zastrzezeniem, iz
efekty uczenia sie dla danej kompetencji powinny zosta¢ opisane
W sposob zrozumiaty dla oséb rozpoczynajgcych uczenie sie lub
chcacych potwierdzi¢ posiadang wiedze i umiejetnosci, powinny
by¢ konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe do osiggniecia.
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Ponadto, muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania
oraz do zweryfikowania oraz
1.1.2.0pis sposobu walidacji (procedura i dokumentowanie
wynikéw), z zastrzezeniem pkt V.3 - rozumianych jako:
1.1.2.1. uporzadkowany opis czynnosci wykonywanych
kolejno przez walidatora (krok po kroku, maksymalnie
uproszczony), osobno dla kazdego z trzech ustalonych
narzedzi walidacyjnych (symulacja online, zadanie
praktyczne, test z pytaniami otwartymi);
1.1.2.2. opis sposobu dokumentowania wynikéw walidacji (np.
protokot, arkusz oceny, krotki raport);
1.1.2.3. wskazéwki dotyczgce formy przekazania informaciji
zwrotnej uczestnikowi,
z zastrzezeniem, ze Wykonawca nie opracowuje narzedzi ani
szczegotowych scenariuszy walidacji oraz
1.1.3. Kryteria weryfikacji efektéw uczenia sie (przyktady
wskaznikow osiggniecia efektow dla kazdego opisanego efektu
uczenia sie);
z zastrzezeniem, iz:

a) Struktura dokumentacji kompetencji powinna zawieraé: wstep (krotkie
uzasadnienie znaczenia kompetencji w kontekscie rynku pracy), opis efektow
uczenia sie, opis sposobu walidacji i kryteriow weryfikacji efektow uczenia sie, a
takze tabelaryczne zestawienie wymagan.

b) Wykonawca bedzie zobowigzany do opracowania dokumentac;ji kwalifikacji, o
ktérej mowa powyzej, na bazie materiatow (w tym m.in. zarys kompetenciji, zarys
profilu, ogdlny draft scenariusza doradztwa) przekazanych przez
Zamawiajgcego, a opracowanych przez SGH, w dniu podpisania Umowy. SGH
odpowiada za przygotowanie analogicznej dokumentacji kwalifikacji, pod kgtem
szkolenia online i doradztwa indywidualnego online po szkoleniu online, ktore
bedg poprzedzaé warsztaty stacjonarne i doradztwo indywidualne online,
nastepujgce po warsztatach stacjonarnych (o ktérych mowa w pkt V.1.2
niniejszego Zapytania ofertowego). Wykonawca dokona weryfikacji i aktualizacji
w/w dokumentacji przedstawionej przez SGH.

c) Dokumentacja kompetencji powinna by¢ przygotowana w edytowalnym formacie
tekstowym (.docx), z mozliwoscig dostosowania w razie koniecznosci
wynikajgcej z dalszych konsultaciji.

ORAZ

1.2. Opracowanie materiatéw edukacyjnych w zakresie ponizszych ppkt 1.2.3 i
1.2.4 do dokumentacji kompetenciji, o ktérej mowa w pkt V.1.1, w ramach
procesu edukacyjnego, sktadajgcego sie z nastepujgcych elementéw:

1.2.1. 1 dzien szkolenia online (8h - opracowuje i realizuje SGH),
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1.2.2. 3h doradztwa indywidualnego online po szkoleniu online
(opracowuije i realizuje SGH),

1.2.3. 1 dzieh warsztatéw stacjonarnych (8h),

1.2.4. 3h doradztwa indywidualnego online, nastepujacego po
warsztatach stacjonarnych,

z zastrzezeniem, iz:
a) materiaty edukacyjne do warsztatéw (éwiczenia, interakcje, scenariusze)
powinny by¢ dostosowane do grup szkoleniowych liczgcych do 10 osob;
b) opracowanie materiatdw edukacyjnych obejmuje:

Program zajeé¢ — schemat przebiegu warsztatoéw stacjonarnych (pkt
V.1.2 ppkt 1.2.3), zawierajgcy m.in.:

= [iste tematéw/modutdw,

= przyblizony czas realizacji kazdego tematu/modutu,

» zastosowane metody dydaktyczne,

= wskazanie, ktére tematy/moduty wspierajg przygotowanie do

walidacji.

» Format: .docx. zgodnie z pkt V.4
Sylabus — opis tresci edukacyjnych dot. warsztatow stacjonarnych (pkt
V.1.2 ppkt 1.2.3) dla kompetencji, zawierajgcy m.in.:

= cele ksztatcenia,

» kluczowe zagadnienia,

» powigzanie tresci z efektami uczenia sie,

» sugerowane materiaty dodatkowe (np. zrédta, lektury, raporty,

linki, itp.)

» Format: .docx. zgodnie z pkt V.4
Materiatl uzupetniajacy dla uczestnikow — zestaw tresci
merytorycznych dot. warsztatow stacjonarnych (pkt V.1.2 ppkt 1.2.3) dla
kompetencji w przystepnej formie, np.:

= krotkie opracowania (np. 5-8 stron A4 podsumowania kluczowych

tresci),

= checklisty, schematy decyzyjne lub inne praktyczne narzedzia.

» Format: .docx, dostosowane do zaplanowanych form szkolenia.
Prezentacje — do wykorzystania podczas warsztatéw stacjonarnych (pkt
V.1.2 ppkt 1.2.3), zawierajgce m.in.:

= kluczowe pojecia,

= slajdy wspierajgce interakcje (np. pytania do dyskusiji),

= wizualizacje (schematy, wykresy).

= Objetosé: Min. 15 slajdéw, format: .pptx.

Scenariusze edukacyjne — dla trenera prowadzgcego warsztaty
stacjonarne (pkt V.1.2 ppkt 1.2.3), zawierajgce m.in.:

» instrukcje dla prowadzgcego (np. wprowadzenie do tematu,

przyktady do omowienia),

= planowane aktywnosci uczestnikéw,
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= pytania do dyskusiji,
= elementy interakcji (np. ¢wiczenia, symulacje, case studies).
=  Objetos¢: min. 2 strony , format: .docx, zgodnie z V.4
vi.  Materialy wspierajgce doradztwo indywidualne (pkt V.2.1 ppkt 1.2.4)
— zestaw narzedzi i materiatow dla doradcow oraz uczestnikow,
obejmujgcy m.in.:
= zestaw zagadnien do omowienia — przyktadowe pytania i tematy,
ktére doradca powinien poruszy¢ (np. analiza case study,
indywidualne wyzwania uczestnika),
= propozycje metod pracy — np. checklisty, schematy decyzyjne,
pytania coachingowe, narzedzia autodiagnozy,
= formularz podsumowania doradztwa — struktura dokumentowania
whnioskow i rekomendaciji dla uczestnika,
= Objetos¢: min. 2 strony A4, format: .docx.
c) Materiaty edukacyjne powinny spetnia¢ wytyczne Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG), aby by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, w tym
0s6b z niepetnosprawnosciami, z uwzglednieniem zasad opisanych w pkt XIII.

ORAZ

1.3. Opracowanie profilu uczestnika dla kompetencji pn. ,NiCHEOZeNCY ity Zaciin
przedsigbiorstwach

", z zastrzezeniem pkt V.5 uwzgledniajgc m.in.:
1.3.1. Minimalne doswiadczenie zawodowe
= opis stanowisk lub rol, ktére powinien petni¢ uczestnik, np.
,0S0by na stanowiskach kierowniczych lub
specjalistycznych w zakresie CYity2aci .
= okreslenie preferowanego stazu pracy (np. ,minimum 2
lata doswiadczenia w zarzgdzaniu projektami w obszarze
cyfryzacii’).
1.3.2. Poziom wejsciowy uczestnikéw
* wymagane wczesniejsze kompetencje (np. znajomos¢
podstaw zarzgdzania, strategii ESG, technologii
cyfrowych),
1.3.3. Wymagane kwalifikacje lub certyfikaty (jesli dotyczy)
= Czy od uczestnikdw oczekuje sie posiadania okreslonych
certyfikatow branzowych (np. Prince2, SCRUM, inne)?
= Czy zamiast formalnych certyfikatow wystarczg okreslone
kompetencje praktyczne?
1.3.4.Rekomendowane grupy docelowe
= Wskazanie przyktadow branz lub sektoréw, w ktorych
zdobyte kompetencje bedg najbardziej uzyteczne (np.
przemyst, sektor IT, administracja publiczna, NGO).
1.3.5.Format opracowania: Min. 1 strona A4 na kompetencje. Format:
.docx
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2. Dokumentacja kompetencji, materiaty edukacyjne oraz profil uczestnika, o ktorych
mowa w pkt V.1.1-V.1.3, powinny by¢ opracowane jako spojny, wzajemnie powigzany
zestaw elementéw, umozliwiajgcy realizacje Sciezki edukacyjnej zgodnie z zatozeniami
projektu, w tym z uwzglednieniem przyjetego modelu walidacji oraz charakterystyki
grupy docelowe;.

3. Wykonawca opracowujgc przedmiot zamowienia wskazany w pkt V.1.1-V.1.3 powinien
uwzglednic¢ ustalone w projekcie nastepujgce ramy walidaciji:

Walidacja zostanie przeprowadzona po zakonczeniu procesu edukacyjnego (szkolenie
online, doradztwo indywidualne online po szkoleniu online, warsztaty stacjonarne,
doradztwo indywidualne online po warsztatach stacjonarnych, o ktérych mowa w pkt
V.1.2) przy pomocy kombinacji 3 narzedzi:

a. Symulacja Online: szacowany czas oceny i jej oméwienia z uczestnikiem ok. 1h
(dostarcza informacji nt. zdolnosci praktycznych w dynamicznych sytuacjach.
Uczestnik bierze udziat w symulacji lub analizuje case study, ktore
odzwierciedlajg realistyczne sytuacje zwigzane z kompetencjg. Walidator ocenia,
jak uczestnik radzi sobie w sytuacji, skupiajgc sie na umiejetnosciach
praktycznych i podejmowaniu decyzji lub analitycznych);

b. Zadanie: szacowany czas oceny i jej omdéwienia z uczestnikiem ok. 30-40 min.
(bada stosowanie wiedzy w praktycznym kontekscie, z wykorzystaniem
Srodowiska pracy uczestnika (omawiane podczas doradztwa). Uczestnicy
wykonujg zadanie dot. faktycznej sytuacji/projektu w jego miejscu pracy -
rozwigzujg problem (praktyczne zastosowaniem nabytej wiedzy). Walidator
ocenia wykonanie, skupiajgc sie na zastosowaniu teorii, kreatywnosci i
umiejetnosciach analitycznych);

c. Test z pytaniami otwartymi: szacowany czas oceny i jej omowienia z
uczestnikiem: 20-40 min. (Test z pytaniami otwartymi zawierajgcy pytania dot.
zastosowania teoretycznej wiedzy do hipotetycznych sytuacji - bada zrozumienie
zagadnien. Walidator ocenia gtebokos$¢ zrozumienia materiatu, umiejetnosci
analityczne i zdolnos¢ do stosowania teorii w praktyce).

Szacuje sie, ze zaangazowanie czasu walidatora na prace merytoryczng to max. 2:20
na kazdg osobe poddawang procesowi walidacji w ramach kompetenciji.

4. Aby unikngcC niejasnosci w zakresie objetosci materiatéw, nalezy przyjg¢ nastepujgca
definicje strony:

a. Jedna strona = 1800 znakow ze spacjami, zgodnie ze standardami stosowanymi
w dokumentaciji projektowe;.

b. Formatowanie tekstu:

i. Czcionka: Arial rozmiar 12 pkt
ii. Interlinia: 1,5

Marginesy: standardowe (gorny/dolny: 2,5 cm, lewy/prawy: 2,5 cm)

Odstepy miedzy akapitami: 6 pkt przed i po.

Odstepy miedzy nagtéwkiem a tekstem: 12 pkt po nagtéwku.

Odstepy w tabelach: standardowe, ale tre$¢ powinna by¢ czytelna — minimum

1,15 interlinii w komorkach.
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g. Przy materiatach strukturalnych (np. prezentacje, scenariusze):
i. Prezentacja: 1 slajd # 1 strona tekstu — minimalna liczba slajdow zostata
okreslona osobno.
ii. Tabele, grafiki, schematy w dokumentach tekstowych mogg zajmowac
czesc strony, ale nie powinny zastepowac tresci merytoryczne,.

5. Grupg docelowg projektu mogg by¢ osoby w wieku 18-64 lata, z zastrzezeniem, iz
przygotowane materiaty muszg mie¢ poziom odpowiedni do zarysu profilu uczestnika
przygotowanego przez SGH i udostepnionego w dniu podpisania umowy.

6. Zamawiajgcy zastrzega, ze przedstawione materiaty powinny by¢ przygotowane
samodzielnie przez Wykonawce (lub osobe/ osoby skierowane przez Wykonawce do
realizacji zamowienia), powstatym w wyniku jego wiasnej pracy intelektualnej i wiedzy
eksperckiej, bez wykorzystywania tresci wygenerowanych automatycznie przez
narzedzia oparte na sztucznej inteligencji (Al). W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego wysokiego prawdopodobienstwa, ze materiaty zostaty wygenerowane
przez Al lub zawierajg istotne fragmenty wygenerowane w ten sposob, to:

a. Zamawiajgcy wezwie do wyjasnien i przedtozenia dowoddéw w sprawie (w
przypadku braku wyjasnien i dowodow w sprawie oferta zostanie odrzucona);

b. Na etapie realizacji umowy, zastosowane bedg zapisy umowy w zakresie kar
umownych i rozwigzania umowy.

7. Do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia — Wykonawca przystapi niezwtocznie
po zawarciu Umowy z Zamawiajgcym.

8. KODY i nazwy zamowienia wg stownika CPV:

39162100-6 - Pomoce dydaktyczne

72221000-0 - Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe,
rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 - Ustugi edukacji osdb dorostych oraz inne

80430000-7 - Ustugi edukacji osdb dorostych na poziomie akademickim

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

80511000-9 - Ustugi szkolenia personelu

80521000-2 - Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania

85312320-8 - Ustugi doradztwa

92312210-6 - Ustugi Swiadczone przez autoréw

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych w ramach
niniejszego zapytania ofertowego — nie wydzielit czesci w jego zakresie.

10.Zamawiajgcy w jakimkolwiek rozumieniu nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Wykonawca zgtaszajgcy sie lub zgtaszajgcy do swiadczenia ustugi osoby do petnienia
danej roli jest Swiadomy, ze on lub zgtaszane osoby muszg spetni¢ wymagania
dotyczace kadry Wykonawcy okreslone w ramach kryterium dostepu, zgodnie z pkt
VII.1.2 niniejszego zapytania ofertowego.
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12.Zaangazowanie Wykonawcy na podstawie umowy cywilnoprawnej: umowa zlecenie
lub umowa o swiadczenie ustug.

13. Termin realizacji zamdwienia - Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
przedmiotu zamdwienia, tj. opracowanej: dokumentacji kompetencji, materiatow
edukacyjnych i profilu uczestnika (pkt V.1.1-V.1.3) zgodnie z terminami okreslonymi w
Zatgczniku nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego. Umowa zostanie zawarta
niezwtocznie po wytonieniu Wykonawcy.

14.Tryb odbioru przedmiotu zamowienia nastgpi zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

15.Zamawiajgcy oswiadcza, iz wszyscy Oferenci majg taki sam dostep do informac;ji
dotyczacych danego zamowienia i zaden Oferent nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w sposéb transparentny.

OGOLNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym
Wykonawca na realizacje przedmiotu zamodwienia.

Umowa poza istotnymi elementami moze zawierac¢ inne klauzule, w tym w
szczegolnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w
szczegolnosci m.in. dotyczgce obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, udostepnienia
wszystkich utworow, dziet, efektow pracy tworczej i naukowej w ramach licencji
otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”), obowigzku osobistego stawiennictwa
Eksperta metodycznego i/lub Eksperta dziedzinowego w siedzibie Zamawiajgcego
na wezwanie Zamawiajgcego, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w
tym w przypadku zastrzezen co do jakosci termindw realizacji elementow
zamowienia), kary umowne lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego wykonania umowy, z
uwzglednieniem warunkow Projektu.

Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do
kontaktu z przedstawicielem Zamawiajgcego, w tym informowania o biezgcych
dziataniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia.

W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne dokumenty i informacje zostang
udostepnione Wykonawcy. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizac;ji
zamowienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego i ztozonej oferty,
postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz w sposob uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne i
finansowe uwarunkowania Projektu wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus — w celu prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Cena brutto przedmiotu zamowienia wskazana w ofercie — wynagrodzenie
Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia, w tym koszty przejazdéw, rozmow telefonicznych, wysytek
jakichkolwiek materiatéw, programéw niezbednych do realizacji przedmiotu
zamowienia oraz, o ile dotyczy podatek od towardw i ustug (VAT) lub podatek
dochodowy, sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego (tzw.
.,pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie
zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia.

Jezeli zaoferowana cena brutto lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisoéw, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym zfozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic te
oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca, na podstawie pkt
VI.1.7 niniejszego zapytania ofertowego otrzyma od Zamawiajgcego wezwanie do
ztozenia wyjasnienia w zakresie razgco niskiej ceny, a ztozone przez Wykonawce
wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato
prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne jezeli zostanie ztozone i
uzasadnione zgodnie z opisem w pkt I1.1.2 niniejszego zapytania ofertowego.
Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonywane — pod rygorem niewaznosci
— w formie aneksu w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, zgodnie z
przepisami art. 78 i 78" Kodeksu cywilnego.

. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze spetnione sg warunki wskazane w Sekciji 3.2.4, pkt 4 Wytycznych
kwalifikowalnosci.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru, jednakze zmiany
mogag by¢ dokonane w nastepujgcym zakresie i z wystgpieniem okoliczno$ci
uzasadniajgcych ich wprowadzenie:
1.11.1.  Zmiana terminu realizacji przedmiotu zaméwienia moze nastgpic, jezeli
niemoznos¢ dotrzymania pierwotnych terminéw stanowi konsekwencije:
1.11.1.1. Wystgpienia i/lub ciggtego oddziatywania stanu tzw. sity wyzszej, to
znaczy niezaleznego od stron losowego zdarzenia zewnetrznego,
ktérego wystgpienie i/lub ciggte oddziatywanie oraz jego skutkéw
byto niemozliwe do przewidzenia w momencie zawierania umowy i
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1.13.

ktéremu nie mozna zapobiec mimo dochowania nalezytej
starannosci. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia moze ulec
wydtuzeniu o okres odpowiadajgcy wstrzymaniu lub opdznieniu
prac z tego powodu.
1.11.1.2. Wystgpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjgtkowy, stan
wojenny, stan kleski zywiotowej itp.). Zmiana terminu okreslonego
w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy realizacja przedmiotu
zamowienia w terminie jest niemozliwa z uwagi na wystgpienie w
trakcie trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemozliwiajgcego
dotrzymanie terminu realizacji przedmiotu zamowienia. W takim
przypadku termin realizacji przedmiotu zamdwienia moze ulec
Zmianie o czas trwania stanu nadzwyczajnego, w ktorym nie jest
mozliwe swiadczenie ustug.
1.11.1.3. Innych obiektywnych przeszkod uniemozliwiajgcych zrealizowanie
zamowienia, za ktére nie odpowiada Wykonawca np. koniecznos¢
wprowadzenia zmiany merytorycznej w projekcie. W przypadku ich
wystgpienia, termin realizacji przedmiotu zamowienia zostanie
wydtuzony o czas niezbedny do eliminacji przeszkody za ktérg nie
odpowiada Wykonawca np. o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian, o ile Instytucja Posredniczgca wyrazi zgode na zmiany w
Projekcie.
1.11.1.4. W przypadku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Posredniczacg w umowie o dofinansowanie projektu lub
we wniosku o dofinansowanie zwigzanych np. z wydtuzeniem
czasu trwania Projektu lub zmiang zapiséw merytorycznych we
whniosku o dofinansowanie termin realizacji przedmiotu zamodwienia
moze zosta¢ wydtuzony o czas wydtuzenia okresu realizaciji
projektu.
Zmiana osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji przedmiotu zamowienia w
trakcie realizacji ustugi moze nastgpic, jezeli przyczyng niemoznosci realizacji
ustugi jest smier¢, choroba, inne zdarzenia losowe oraz przyczyny niezalezne
od Wykonawcy (np. rezygnacja) bgdz nienalezyte wywigzywanie sie osoby
wykonujgcej zamowienie z obowigzkdéw wynikajgcych z powierzonych jej zadan,
z zastrzezeniem, ze zmiana osoby wykonujgcej przedmiot zamdwienia jest
mozliwa jedynie na osobe posiadajgcg, co najmniej takie same kwalifikacje, o
ktérych mowa w niniejszym postepowaniu tj. pkt VII.1.2. Zmiana ta bedzie
wymagata zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze nie miataby wptywu na
zmiane decyzji o wyborze kadry.
Ponadto, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy z powodu:

1.13.1. Woystgpienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci

umowy, w zakresie umozliwiajgcym doprowadzenie tresci umowy do
stanu zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym.
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1.16.

1.13.2.

1.13.3.

1.13.4.

1.13.5.

1.13.6.

1.13.7.

Zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy, w
zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w
sposob bezposrednio wynikajgcy z danej zmiany, w szczegolnosci w
wyniku zmiany przepiséw ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 oraz zmian w zakresie regulacji odnoszacych sie
zasad udzielania pomocy publicznej ze srodkéw europejskich.
Otrzymania decyzji Instytucji Posredniczgcej zawierajgcej zmiany zakresu
zadan, termindéw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia,
do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany, w zakresie niezbednym
do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w sposéb bezposrednio
wynikajgcy z danej zmiany (np. poprzez zmiane wymogu co do zakresu
zadan wymaganych do realizacji przez Wykonawce i rozszerzenie jego
katalogu), przy czym zmiana tresci postanowien umownych nastgpi w
sposéb proporcjonalny do okolicznosci uzasadniajgcej zmiane w zwigzku
z decyzjg Instytucji Posredniczace.

Wystgpienia uzasadnionych zmian w harmonogramie realizacji Projektu,
w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia
w sposob bezposrednio wynikajgcy z danej zmiany.

Zmiany warunkoéw i termindw pfatnosci, w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w sposob bezposrednio
wynikajgcy z danej zmiany (np. poprzez zmiane sposobu rozliczenia,
wydtuzenie terminu ptatnosci jednak nie dtuzej niz o 14 dni).
Stwierdzenia rozbieznosci lub niejasnos$ci w umowie, ktérych nie mozna
usungc w inny sposob, a zmiana umowy bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji
jej zapisow przez strony, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamowienia.

Zaistnienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, nie mégt przewidzie¢ w wyniku ktorych Zamawiajgcy uznat,
ze zaistniata koniecznos¢ do zmiany wymiaru udzielonego Wykonawcy
zaméwienia (wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie).

Szczegotowe zasady rozliczenia finansowego pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg okresli umowa na wykonanie przedmiotu zamodwienia.

Strona wnioskujgca o zmiane umowy przedktada drugiej stronie propozycje
zmiany wraz z pisemnym uzasadnieniem koniecznosci lub celowosci
wprowadzenia zmian do umowy i opisem wptywu zmiany na warunki, w tym
zwtaszcza termin wykonania umowy.

Kazdorazowo, zmiana warunkéw zawartej umowy uzalezniona jest od jej
akceptacji przez Zamawiajgcego oraz ewentualnie Instytucji Posredniczgce;j
(zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie).
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VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki udziatu w procedurze wyboru wykonawcy okreslone ponizej
(dalej: postepowanie).
1.1.1.Nie jest w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec niego upadtosci (jesli

dotyczy).
1.1.2.Nie otrzymat sgdowego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie.
1.1.3.Nie jest prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
1.1.4.Nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej moggcej budzic
powazne watpliwosci, co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamowienia, w szczegolnosci:
1.1.4.1. Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkdw, lub jesli dotyczy przedstawia zaswiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.
1.1.4.2. Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub jesli dotyczy zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
1.1.5.Spetnia kryterium dostepu opisane w pkt VI1.1.2 niniejszego zapytania
ofertowego.
1.1.6.Spetnia kryterium dostepu opisane w pkt VI1.1.3 niniejszego zapytania
ofertowego.
1.1.7.W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie o zamdwienie, innych niz
osoby fizyczne, Wykonawca posiada wdrozone odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie danych osobowych
W sposob zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).
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1.2. Wykonawca ustugi musi spetni¢ kryterium dostepu, tj. w celu wykonania
zamowienia zapewnia kadre maksymalnie dwoch osob, tj.:
1.2.1.Ekspert metodyczny (kompetencje menedzerskie):
1.2.1.1. W okresie od stycznia 2020 r. do dnia sktadania ofert ekspert
zrealizowat (ustugi zakonnczone) minimum: 3 opracowania
dokumentacji kompetencji menedzerskich obejmujgcych zestawy
efektdw uczenia sie z zakresu wiedzy i/lub umiejetnosci i/lub
kompetenciji spotecznych, gdzie kazde opracowanie zawierato
tgcznie minimum 5 efektéw uczenia sie.
1.2.1.2. Nie jest wymagane, aby dokumentacja miata przypisang okreslong
liczbe godzin dydaktycznych zaje¢ do niej przygotowujgcych.

1.2.2.Ekspert dziedzinowy (CYffyzacia):
1.2.2.1. W okresie od stycznia 2020 r. do dnia sktadania ofert ekspert

zrealizowat (ustugi zakoriczone) minimum:
1.2.2.1.1. 3 opracowania dokumentacji kompetenciji i/lub materiatéw
dydaktycznych dla szkolen i/lub warsztatow o dtugosci
min. 14 godzin dydaktycznych kazda (w kompetenc;ji
dziedzinowe; - EYifyZacid (lub zbiezne)), oraz
1.2.2.1.2. Przeprowadzenie 20 godzin szkolen, w zakresie
kompetencji menedzerskich i/lub wybranej kompetenc;i
dziedzinowej — EYityZacid (lub zbiezne), oraz,
1.2.2.1.3. Przeprowadzenie 20 godzin doradztwa, w zakresie
kompetencji menedzerskich i/lub wybranej kompetenc;ji
dziedzinowej — EYity2acia (lub zbiezne).
1.2.2.2. Doswiadczenie moze by¢ realizowane w dowolnej formie (ustuga,
projekt wewnetrzny, umowa na zajecia).
1.2.3.Zamawiajgcy dopuszcza realizacje prac nad przedmiotem zamowienia przez
jedng osobe, jesli spetnia ona poszczegdlne wymagania (zaréwno dla
eksperta metodycznego jak i dziedzinowego), okreslone w pkt 1.2.1i1.2.2.
1.2.4.Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego ma obowigzek ztozenia w ciggu 2
dni roboczych dokumentéw jednoznacznie potwierdzajgcych wskazane w
ofercie doswiadczenie Eksperta metodycznego i Eksperta Dziedzinowego,
wskazanego w ramach kryteriow, tj. w szczegolnosci referenc;ji i/lub
zaswiadczen potwierdzajgcych zrealizowane ustugi/projekty/prace
wystawione przez podmiot, dla ktérego ustugi/prace byty realizowane.
Mozna takze przedtozyc¢ faktury i umowy ze wskazaniem zakresu ustug/prac
potwierdzajgce doswiadczenie Eksperta/Ekspertow.
1.2.5.Na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
wezwania, Wykonawca jest rowniez zobowigzany do udostepnienia (do
wgladu) petnych wersji opracowan i/lub materiatéw dydaktycznych
wskazanych w ofercie, jezeli stanowig one podstawe do oceny spetnienia
warunkéw udziatu lub przyznania punktow.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Udostepnienie moze nastgpic:
a) przez przestanie dokumentéw w formie elektronicznej (np. e-mailem w
formacie PDF, DOCX, PPTX lub rownowaznym), lub
b) w formie prezentacji dokumentéw w trakcie spotkania online (np. MS
Teams), pod warunkiem ze prezentowane dokumenty sg tymi, ktére zostaty
wskazane w ofercie, jako podstawa spetnienia kryteriéw lub oceny
punktowej oraz ze Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zapoznania sie z ich petng
zawartoscia.
W przypadku braku spetnienia powyzszych warunkow dokument nie
zostanie uznany za udostepniony.
Wszelkie materiaty udostepnione Zamawiajgcemu do wgladu, nie bedg powielane,
rozpowszechniane ani wykorzystywane do celéw innych niz ocena oferty w
niniejszym postepowaniu. Wykonawca ustugi musi spetnic¢ kryterium dostepu, tj.
przedtozy¢ probke prac zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt VIII.1.4 (w ramach
kryterium oceniana bedzie kompletnos¢ oraz sposéb przygotowania).
Wykonawca potwierdza spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt VII.1.1 i 1.3 zapytania ofertowego przez ztozenie wraz z ofertg
oswiadczen adekwatnych z uwagi na status oferenta, na podstawie Zatgcznika nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego oraz prébki prac.
Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy oceni na podstawie
analizy dokumentow i informaciji przedtozonych przez Wykonawcéw. Ocena
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, w tym kryterium dostepu - odbywa
sie w oparciu o formute ,spetnia/nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego z
wymienionych warunkow lub kryterium dostepu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania, a ztozona przez niego oferta traktowana bedzie jako
odrzucona.
Wykonawca potwierdza spetnienie kryterium dostepu wskazanego w pkt VII.1.2
niniejszego zapytania ofertowego przez ztozenie zatgcznika nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie, z
zastrzezeniem pkt VII.1.2.4 i1 VII.1.2.5, Eksperta metodycznego i Eksperta
dziedzinowego wskazanych w pkt VII.1.2 niniejszego zapytania ofertowego.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy,
ktérzy (warunki wykluczajgce z udziatu w postepowaniu):
1.7.1.zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego:
1.7.1.1. sg wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisanym na liste na podstawie decyziji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy
1.7.1.2. ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
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rozporzgdzeniu 269/2014 ani wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
cytowanej ustawy;
1.7.1.3. ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy.
1.7.2.Wykonawcy oraz osoby wskazane do realizacji przedmiotu zamowienia,
ktére sg podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo, lub kapitatowo
badz osobami powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo — w
celu unikniecia konfliktu intereséw. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg i/lub
osobami wskazanymi do realizacji przedmiotu Zamowienia a Zamawiajgcym,
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego, lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy. Powigzania osobowe lub kapitatowe polegajg w
szczegolnosci na:
1.7.2.1. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile
nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
1.7.2.2. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdéw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych Zamawiajgcego,
1.7.2.3. pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia.

1.8. Wykonawca potwierdza, ze nie zachodzg w stosunku do niego powyzsze
przestanki wykluczenia wskazane w pkt VII.1.7.1 i VII.1.7.2 zapytania ofertowego
poprzez ztozenie wraz z ofertg oSwiadczen zgodnie ze wzorem-— zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia — kazdy z
Wykonawcow sktada osobno ww. oswiadczenia.
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VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ
SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE KRYTERIUM OCENY
OFERT

1.1. Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert, przypisujac im wage

punktowg:

L.p.

Kryterium

Waga kryterium —
maksymalna liczba
punktow

(C) Cena oferty brutto

Maksymalnie 30 pkt
(waga 30 %)

6.

Suma

dziedzinowego (tgczna ilo$¢ godzin szkolen w zakresie

kompetencji menedzerskich i/lub kompetencji dziedzinowej —
BB (o o)

2. |(P) Probka prac Maksymalnie 30 pkt
(waga 30 %)

3. (EM) Dodatkowe doswiadczenie Eksperta metodycznego | Maksymalnie 10 pkt
(ilos¢ dodatkowych opracowan dokumentacji kompetencji (waga 10 %)
menedzerskich)

4. (ED1) Dodatkowe doswiadczenie Eksperta Maksymalnie 10 pkt
dziedzinowego (ilos¢ opracowan materiatéw dydaktycznych | (waga 10 %)
dla szkolen i/lub warsztatow kompetencji dziedzinowej —

(lub zbiezne))
5. (ED2) Dodatkowe doswiadczenie Eksperta Maksymalnie 10 pkt

(waga 10 %)

(ED3) Dodatkowe doswiadczenie Eksperta
dziedzinowego (tgczna ilo$¢ godzin doradztwa w zakresie

kompetencji menedzerskich i/lub kompetencji dziedzinowej —
B (o zoeine)

Maksymalnie 10 pkt
(waga 10 %)

Maksymalna liczba punktow

100 punktéw

1.2. Kazda z ofert otrzyma tgczng liczbe punktéw, ktéra wynika ze wzoru:

L=C+P+EM+ED1+ED2+ED3

1.3. Zasady oceny ofert wg kryterium C — Cena oferty brutto w PLN:
W przypadku kryterium C oferta otrzyma zaokrgglong do dwéch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajgcg z dziatania:

C_Cmin 30
~a "

Gdzie:

oferty brutto"

Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Cena
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Co Najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ofert rozpatrywanych

o hiepodlegajacych odrzuceniu
Ci Cena brutto oferty badanej

1.3.1.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
znajdujgcej sie w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

1.3.2.Ceng ofertowg wymieniong w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego) jest wyrazona w ztotych polskich (PLN)
cena brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamdéwienia, wyliczona w
oparciu o formularz cenowy zawarty w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego).

1.3.3.Cena podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w PLN, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do
petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig
pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

1.3.4.Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowac
wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamowienia.

1.3.5.W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami prawa podatki i opfaty, a w szczegodlnosci podatek VAT.

1.3.6.Przyjmuje sie, iz Wykonawca dokfadnie zapoznat sie ze szczeg6towym
opisem i zakresem przedmiotu zamdwienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz
wytycznymi do jego wykonania. Cato$¢ prac winna by¢ wykonana zgodnie z
zamierzeniem i przeznaczeniem.

1.3.7.W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséow sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem
akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowa.

1.3.8. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug / podatku
akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

1.3.9.Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towardéw i ustug wymienionych w
zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), zgodnie z
zapisami w art. 108 a Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowac
mechanizm podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

1.3.10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
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lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zazgda
od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

1.3.11. Szczegdtowe zasady rozliczenia finansowego pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg okresli umowa na wykonanie przedmiotu zamodwienia.

1.4. Zasady oceny ofert wg kryterium P — Probka prac
1.4.1.W celu weryfikacji jakosci merytorycznej, dydaktycznej i praktycznosci
rozwigzan proponowanych przez Wykonawce, Zamawiajgcy wymaga
dostarczenia nastepujgcych prébek prac wraz z oferta:
1.4.1.1. Zestaw efektow uczenia sie:
1.4.1.1.1. Wykonawca przedstawia autorskg propozycje zestawu
efektow uczenia sie dla kompetencji bedacej przedmiotem
zamowienia
1.4.1.1.2. Forma: dokument tekstowy (.docx)
1.4.1.1.3. Objetosc: max. 2 strony (jedna strona = 1800 znakdéw ze
spacjami), zgodnie z pkt V.4
1.4.1.1.4. Nie jest wymagany opis sposobu walidacji ani kryteriow
weryfikacji efektéw uczenia sie.
1.4.1.2. Materiaty edukacyjne (warsztat):
1.4.1.2.1. Wykonawca przedstawia zestaw autorskich materiatow
dydaktycznych do dwugodzinnego fragmentu warsztatu
stacjonarnego (pkt V.1.2.3) skupionego na pogtebianiu
wiedzy i rozwijaniu praktycznych umiejetnosci w ramach
kompetencji.
1.4.1.2.2. Zestaw obejmuje:
1.4.1.2.2.1. Prezentacje (.pptx)
1.4.1.2.2.2. Scenariusz zaje¢ dla trenera (.docx)
1.4.1.2.3. Nie narzuca sie limitu slajdéw ani stron, jednak materiaty
powinny umozliwi¢ skuteczng realizacje dwugodzinnych
warsztatow dla grupy do 8 oséb, o profilu zgodnym z
wskazanym w zapytaniu.
1.4.1.3. Pomyst na doradztwo indywidualne:
1.4.1.3.1. Wykonawca przedstawia wtasng koncepcje realizacji
doradztwa indywidualnego online (pkt V.1.2.4)
nastepujgcego po warsztatach stacjonarnych.
1.4.1.3.2. Forma: dokument tekstowy (.docx)
1.4.1.3.3. Objetosc: max. 2 strony (jedna strona = 1800 znakdéw ze
spacjami)
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1.4.1.3.4. Pomyst powinien zawierac przyktadowe zagadnienia,
metody pracy oraz krotkie uzasadnienie doboru metod.
1.4.2.Jesli dostarczona probka pracy nie bedzie spetniata wymagan okreslonych
w pkt 1.4.1.1. - 1.4.1.3 lub bedzie niekompletna to oferta bedzie podlegata
odrzuceniu, bez mozliwosci wyjasnien / uzupetnieh (kompletnosc probki prac
oraz sposob przygotowania stanowi kryterium dostepu i jest jednoczesnie
zatgcznikiem podlegajgcym ocenie punktowej, co nie podlega
uzupetnieniom/ wyjasnieniom zgodnie z pkt 1X.1.8).
1.4.3.Prébki bedg oceniane punktowo w skali od 0 do 100 pkt Oferta, ktorej
prébka uzyska ocene ponizej 50 pkt (ponizej 50% mozliwych punktéw),
zostanie odrzucona jako niespetniajgca minimalnego wymaganego poziomu
jakosciowego, z zastrzezeniem pkt 1.4.2. Pozostate oferty uzyskajg punkty w
omawianym kryterium wedtug wzoru:

b P, — 50 30
~ 750
gdzie:
p Liczba punktdw jakie otrzyma oferta badana w kryterium P ,,Probka
prac"
P Liczba punktow za probke prac, jakie otrzymata badana oferta
' zgodnie z oceng wskazang w Zatgczniku nr 6 ,Ocena prébki prac”.

1.4.4.W celu weryfikacji jakosci i autentycznosci przedstawionych materiatéw,
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia prezentacji online w
ustalonym niezwtocznie z Zamawiajgcym terminie (ok. 30 min),
przedstawiajgc fragment przygotowanych warsztatow.

1.4.5.Po prezentacji przewidziana jest krotka dyskusja (ok. 15-20 min) autora
materiatéw (niekoniecznie osoby prezentujgcej probke) z Komisjg oceny
probki pracy, ktéra dotyczy¢ bedzie merytorycznej poprawnosci i aktualnosci,
zatozenh metodycznych, doboru metod edukacyjnych oraz praktycznego
zastosowania opracowanych materiatow.

1.4.6. Zamawiajgcy ocenia wytgcznie jakos¢ przedstawionych materiatow i metod
dydaktycznych, nie ocenia natomiast umiejetnosci trenerskich osoby
prezentujgcej.

1.4.7.Prébka pracy zostanie oceniona zgodnie z Zatgcznikiem nr 6.

1.4.8.Wszystkie przedstawione probki stuzg wytgcznie do celdéw oceny jakosciowej
oferty i nie bedg wykorzystane przez Zamawiajgcego w inny sposob bez
zgody wykonawcy.

1.4.9. Materiaty powinny by¢ autorskie — wykonawca ponosi odpowiedzialno$c¢ za
ich oryginalnos¢ oraz ewentualne naruszenia praw autorskich.

Strona 22 z 32



* * 5

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska ot

1.4.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dodatkowego sprawdzenia
autentycznosci przedstawionych materiatdw oraz umiejetnosci
samodzielnego uzasadnienia zastosowanych rozwigzan.

1.4.11. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione materiaty (probka prac) powinny
by¢ przygotowane samodzielnie przez Wykonawce lub osobe/osoby
skierowane do realizacji zamowienia, powstate w wyniku jego wtasnej pracy
intelektualnej i wiedzy eksperckiej, bez wykorzystywania tresci
wygenerowanych automatycznie przez narzedzia oparte na sztucznej
inteligenciji (Al). W przypadku stwierdzenia wysokiego prawdopodobienstwa
przez Zamawiajgcego, ze materiaty zostaty wygenerowane przez Al lub
zawierajg istotne fragmenty wygenerowane w ten sposéb, oferta moze
zostac odrzucona, a wniesione wadium ulegnie przepadkowi na rzecz
Zamawiajgcego.

1.5. Zasady oceny ofert wg kryterium EM — Dodatkowe doswiadczenie Eksperta
metodycznego — W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do
dwdch miejsc po przecinku ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

EM = *x10

E max

gdzie:

Liczba punktdw jakie otrzyma oferta badana w kryterium EM

EM »Dodatkowe doswiadczenie Eksperta metodycznego"

Najwyzsza iloS¢ opracowan dokumentacji kompetencji menedzerskich
(innych niz wskazanych w kryterium dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.1)
obejmujgcych zestawy efektdw uczenia sie z zakresu wiedzy i/lub
umiejetnosci i/lub kompetencji spotecznych, gdzie kazde opracowanie
zawierato tgcznie minimum 5 efektow uczenia sie w okresie od
stycznia 2020 r. do dnia sktadania ofert (ustugi zakoriczone).

EMmax

Ilo$¢ opracowan dokumentacji kompetencji menedzerskich (innych
niz wskazanych w kryterium dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.1)
obejmujgcych zestawy efektdw uczenia sie z zakresu wiedzy i/lub
EM; umiejetnosci i/lub kompetencji spotecznych, gdzie kazde opracowanie
zawierato tgcznie minimum 5 efektéw uczenia sie oferty badanej w
okresie od stycznia 2020 r. do dnia sktadania ofert (ustugi
zakonczone).

1.5.1.Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie
zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
1.5.2.Jezeli Wykonawca w wyznaczonych polach w Zatagczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego:
1.5.2.1. nie poda z imienia i nazwiska osoby oddelegowanej do petnienia
danej funkc;ji i/lub,
1.5.2.2. poda wiecej os6b oddelegowanych do petnienia danej funkc;ji i/lub,
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1.5.2.3. nie wykaze, ze wskazana i oddelegowana osoba spetnita kryterium
dostepu, o ktérym mowa w pkt VI1.1.2.1 Zapytania ofertowego,

to w kryterium EM - Dodatkowe doswiadczenie Eksperta metodycznego

otrzyma 0 pkt

1.6. Zasady oceny ofert wg kryterium ED1 — Dodatkowe doswiadczenie Eksperta
dziedzinowego — W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do
dwoch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw wynikajgcag z dziatania:

gdzie:

i

ED1,0x

ED1 = x 10

ED1

Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ED1
~Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego"

ED 1max

Najwyzsza ilos¢ opracowan dokumentacji kompetencji i/lub
materiatow dydaktycznych dla szkolen i/lub warsztatéw o dtugosci
min. 14 godzin dydaktycznych kazda (w kompetencji dziedzinowej -

(lub zbiezne)), innych niz wskazanych w kryterium
dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.2, w okresie od stycznia 2020 r. do
dnia skfadania ofert (ustugi zakonczone).

ED1;

Ilos¢ opracowan dokumentacji kompetencji i/lub materiatéw
dydaktycznych dla szkolen i/lub warsztatow o dtugosci min. 14
godzin dydaktycznych kazda (w kompetencji dziedzinowej -
_ (lub zbiezne)) oferty badanej, innych niz wskazanych w
kryterium dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.2, w okresie od stycznia
2020 r. do dnia sktadania ofert. w okresie od stycznia 2020 r. do dnia
sktadania ofert (ustugi zakoriczone).

1.6.1.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie
zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
1.6.2.Jezeli Wykonawca w wyznaczonych polach w Zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego:
1.6.2.1. nie poda z imienia i nazwiska osoby oddelegowanej do petnienia
danej funkc;ji i/lub,
1.6.2.2. poda wiecej oséb oddelegowanych do petnienia danej funkcji i/lub,
1.6.2.3. nie wykaze, ze wskazana i oddelegowana osoba spetnita kryterium
dostepu, o ktérym mowa w pkt VI1.1.2.2 Zapytania ofertowego,
to w kryterium ED1 - Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego
otrzyma 0 pkt

1.7. Zasady oceny ofert wg kryterium ED2 — Dodatkowe doswiadczenie Eksperta
dziedzinowego — W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do
dwdch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw wynikajgcg z dziatania:
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ED2;

1
gpz,. > 10

ED2 =

gdzie:

Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ED2

ED2 ~Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego"

Najwyzsza ilos¢ godzin szkolen, w zakresie kompetencii
menedzerskich i/lub wybranej kompetencji dziedzinowej —
ED2max | GYifY2aeid (Iub zbiezne), innych niz wskazanych w kryterium
dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.2, w okresie od stycznia 2020 r. do
dnia skfadania ofert (ustugi zakonczone).

Ilo$¢ godzin szkolen, w zakresie kompetencji menedzerskich i/lub
wybranej kompetencji dziedzinowej — EYity2acja (lub zbiezne) oferty
ED2i badanej, innych niz wskazanych w kryterium dostepu zgodnie z pkt
VII.1.2.2, w okresie od stycznia 2020 r. do dnia skfadania ofert
(ustugi zakonczone).

1.7.1.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie
zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
1.7.2. Jezeli Wykonawca w wyznaczonych polach w Zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego:
1.7.2.1. nie poda z imienia i nazwiska osoby oddelegowanej do petnienia
danej funkc;ji i/lub,
1.7.2.2. poda wiecej oséb oddelegowanych do petnienia danej funkcji i/lub,
1.7.2.3. nie wykaze, ze wskazana i oddelegowana osoba spetnita kryterium
dostepu, o ktérym mowa w pkt VII.1.2.2 Zapytania ofertowego,
to w kryterium ED2 - Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego
otrzyma 0 pkt

1.8. Zasady oceny ofert wg kryterium ED3 — Dodatkowe doswiadczenie Eksperta
dziedzinowego — W przypadku tego kryterium oferta otrzyma zaokraglong do
dwdch miejsc po przecinku ilo$¢ punktow wynikajgcg z dziatania:

ED3;

10
ED3,..

ED3 =

gdzie:

Liczba punktéw jakie otrzyma oferta badana w kryterium ED3

ED3 ,Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego"

Najwyzsza ilo$¢ godzin doradztwa, w zakresie kompetencji
menedzerskich i/lub wybranej kompetencji dziedzinowej —
ED3max _ (lub zbiezne), innych niz wskazanych w kryterium
dostepu zgodnie z pkt VII.1.2.2, w okresie od stycznia 2020 r. do
dnia skfadania ofert (ustugi zakonczone).
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1.9.
1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

Ilo$¢ godzin doradztwa, w zakresie kompetencji menedzerskich i/lub
wybranej kompetencji dziedzinowej — _ (lub zbiezne) oferty
ED3; badanej, innych niz wskazanych w kryterium dostepu zgodnie z pkt
VII.1.2.2, w okresie od stycznia 2020 r. do dnia sktadania ofert
(ustugi zakonczone).

1.8.1.0cena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie
zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
1.8.2.Jezeli Wykonawca w wyznaczonych polach w Zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego:
1.8.2.1. nie poda z imienia i nazwiska osoby oddelegowanej do petnienia
danej funkc;ji i/lub,
1.8.2.2. poda wiecej osob oddelegowanych do petnienia danej funkcji i/lub,
1.8.2.3. nie wykaze, ze wskazana i oddelegowana osoba spetnita kryterium
dostepu, o ktérym mowa w pkt VI1.1.2.2 Zapytania ofertowego,
to w kryterium ED3 - Dodatkowe doswiadczenie Eksperta dziedzinowego
otrzyma 0 pkt
Maksymalna liczba punktow mozliwa do otrzymania wynosi 100.
Zamawiajgcy wskazuje, ze punkty w ramach poszczegolnych kryteriow EM oraz
ED1, ED2, ED3 beda przyznawane na podstawie informacji wskazanych w
zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego zgodnie z danymi wykazanymi w tabeli
oraz na podstawie wykazanych dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie
Eksperta/Ekspertow, z zastrzezeniem pkt VII1.1.2.4. oraz VI1.1.2.5. Wykonawca po
uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany w zakresie
doswiadczenia Eksperta/Ekspertow zadeklarowanego w ofercie.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia takg samg ocene wybiera sie oferte z nizszg ceng, a
w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych lub przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktérzy spetniajg warunki postepowania i ich oferty nie zostaty odrzucone oraz,
ktérych oferty znajdujg sie na pierwszym oraz na drugim miejscu lub ewentualnie
na kolejnych miejscach w rankingu ofert (negocjacje mogg dotyczy¢ kryterium
,Cena oferty brutto”).
Zamawiajgcy zastrzega, zgodnie z Wytycznymi (Sekcja 3.2.1. Wytgczenia, pkt 4),
o ktérych mowa w punkcie 11.1.1 niniejszego zapytania ofertowego, ze jezeli w
wyniku prawidtowego przeprowadzenia przedmiotowego zapytania ofertowego
nie wptynie zadna oferta, lub wptyng jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo
zaden Wykonawca nie spetnit warunkoéw udziatu w postepowaniu, zostanie lub
moze zosta¢ zawarta umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamowienia z
pominieciem zasady konkurencyjnosci, przy zatozeniu, ze pierwotne warunki
zamoéwienia okreslone w zapytaniu ofertowym nie zostang zmienione.
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IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie minimum 7 Dni od daty publikacji niniejszego
Zapytania Ofertowego na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych od dnia
nastepnego, do konhca dnia, z zastrzezeniem iz jezeli ostatni dzieh sktadania ofert
przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin na ztozenie oferty uptywa z
koncem (o potnocy) nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy, z
zastrzezeniem daty i godziny (jesli dotyczy) wskazanej na wyzej wymienionej
stronie internetowe;.

Wykonawca sktada oferte przy pomocy Bazy Konkurencyjnosci zgodnie z
zasadami komunikacji wskazanymi w pkt IV niniejszego zapytania ofertowego.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w sposob czytelny. W celu
czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikéw
mozna dopasowac do indywidualnych potrzeb, zachowujgc jednak brzmienie ich
wzorcowej tresci.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte, podpisang pod rygorem niewaznosci,
w formie:

1.6.1. elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby lub oséb uprawnionej /uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze;

1.6.2. skandéw dokumentéw podpisanych (wtasnorecznie) przez osobe lub
osoby uprawniong /uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, w sposob
umozliwiajgcy ustalenie osoby umocowanej do sktadania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ poprzez wypetnienie, podpisanie i ztozenie Formularza
ofertowego, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 oraz podpisanie i ztozenie
pozostatych wymaganych zatgcznikow, tj. nr 2, nr 3, nr 4 oraz nr 5 wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie kryterium dostepu oraz kryteriow
punktowych opisanych w pkt VIII niniejszego zapytania ofertowego, z
zastrzezeniem z zastrzezeniem pkt VII.1.2.4. oraz VI1.1.2.5., a takze
petnomocnictwa - jezeli dotyczy.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z zawartoscig oferty, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty,
z wytgczeniem zatgcznika dotyczgcego kryteriow punktowych ofert (Zatgcznik nr 5
oraz probka prac). W takiej sytuacji Oferent zobowigzany jest do ztozenia
wyjasnien lub uzupetnienia oferty w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. W
sytuacji nieztozenia wyjasnien lub nieuzupetnienia oferty w wymaganym terminie
lub w sytuacji niewyczerpujgcego ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty
Zamawiajgcy ma prawo odrzucic takg oferte.
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1.9.

1.10.

1.11.

—_— )

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia lub

poprawienia dokumentéw:

1.9.1.0 ktérych mowa w pkt VII.1.2 zapytania ofertowego tj. dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie Eksperta/Ekspertow wskazanego w
ramach spetnienia kryterium dostepu, z zastrzezeniem pkt VII.1.2.4 i
VII.1.2.5.

1.9.2.gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do
jej prawdziwosci.

W sytuacji nieztozenia uzupetnionych lub poprawionych oswiadczen lub

dokumentow, o ktérych mowa w pkt IX.1.8 w wymaganym terminie lub w sytuac;ji

niewyczerpujgcego ztozenia wyjasnien, Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferte lub
nie przyzna¢ punktéw w ramach danego kryterium punktowego.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

.11.1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania.

.11.2. Nie zawiera wymaganych zatgcznikow.

.11.3. Nie zostata podpisana przez Wykonawce.

.11.4. Jest nieczytelna lub budzi watpliwosci pod wzgledem merytorycznym, ktére
nie zostaty wyjasnione przez Wykonawce po wezwaniu go do ztozenia
wyjasnien przez Zamawiajgcego.

.11.5. Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, z
zastrzezeniem okreslonym w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

.11.6. Zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkoéw udziatu w
postepowaniu (Wykonawca nie potwierdzit ich spetnienia) lub przez
Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub ztozona zostata w
warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

.11.7. Zawiera btedy w obliczaniu ceny, chyba, ze btgd stanowi oczywistg omytke
rachunkowa.

.11.8. Zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie odpowiedziat na wezwanie
Zamawiajgcego lub nie dokonat w wymaganym terminie uzupetnien
zgdanych przez Zamawiajgcego.

W przypadku, w ktoérym budzet projektu w pozycji zwigzanej z Zamowieniem

okaze sie niewystarczajgcy, Zamawiajgcy podejmie z Wykonawcg negocjacje

zgodnie z pkt VIII.1.12.

Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia

przeciwko Zamawiajgcemul.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty

oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc

o tym danego Wykonawce.
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X. WADIUM
1.1. Zamawiajgcy zgda wniesienia przed uptywem terminu skfadania ofert wadium w

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

1.12.

wysokosci: 250,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesiagt ztotych 00/100).

Zamawiajgcy rekomenduje, aby nie dokonywac wptat do Zamawiajgcego tytutem
wadium przez posrednikéw ptatnosci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej wybranej formie:

1.3.1.Pienigdzu,

1.3.2.Poreczeniu bankowym,

1.3.3.Gwarancji bankowej,

1.3.4.Gwarancji ubezpieczeniowej

W przypadku wyboru pienigdza jako formy wadium, srodki wptaci¢ nalezy na
nastepujgcy rachunek bankowy Zamawiajgcego: bank: mBank nr rachunku

48 1140 2105 0000 2455 1100 1001 w tytule przelewu podajgc ,Wadium zapytanie
ofertowe nr ZONNDOROZI2025 "

Za moment wptaty Zamawiajgcy rozumie sie zaksiegowanie srodkow na ww.
rachunku bankowym Zamawiajgcego. Wadium zwigzane z ofertami, ktére nie
zostang wybrane zostanie niezwtocznie zwrécone na rachunek, z ktérego zostaty
wptacone, po dniu ogtoszenia wynikow postepowania.

Zaptata wadium musi zosta¢ dokonana przelewem z rachunku bankowego
Wykonawcy. W kazdym przypadku zwrotu wadium, Zamawiajgcy ma prawo
wezwac¢ Wykonawce do wskazania numeru rachunku bankowego, na ktory ma
nastgpic¢ zwrot wadium.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia wadium w walucie innej niz Polski Ztoty.

W przypadku ztozenia wadium w formie wskazanej w pkt X.1.3.2-X.1.3.4, wiasciwe
dokumenty nalezy zatgczy¢ w sposob umozliwiajgcy pozniejszy zwrot.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg. WWadium wnoszone w formie
gwarancji czy poreczenia powinno by¢ bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne na
pierwsze zgdanie.

. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze

oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Wadium zwigzane z ofertg, ktéra zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie

potraktowane jako zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy i zwrécone
niezwtocznie po zakonczeniu realizacji ustug.
Warunki utraty wadium przez oferenta okresla Kodeks cywilny art. 704 §2.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.1.

1.2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktérym uptywa termin skfadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajgcy
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1.3.

1.4.

przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nastepuje wraz z przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

Ztozona oferta przestaje wigzac¢, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy
postepowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione lub zamkniete bez
wybrania ktoérejkolwiek z ofert.

Xll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze udziat w postepowaniu ofertowym wigze
sie z przetwarzaniem danych osobowych oso6b reprezentujgcych Wykonawce oraz
0sob wchodzgcych w skfad zespotu wykonawcy przez Zamawiajgcego w zakresie
niezbednym do realizacji postepowania ofertowego, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej — réwniez w we wzorze oswiadczenia: ,RODQ”). Przetwarzanie
przekazanych danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem
przepisow RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisow z zakresu
ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest Administratorem Danych, o ktérych mowa w
niniejszym zapytaniu ofertowym. W zakresie danych osobowych z Zamawiajgcym
mozna skontaktowac sie pocztg tradycyjna:

ZWIAZEK PRACODAWCOW FIRM INNOWACYJNYCH, DORADCZYCH
| ROZWOJOWYCH ,,INDORO”
UL. PANSKA NR 98, LOK. 60, 00-837 WARSZAWA

Zamawiajgcy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu
przeprowadzenia postepowania ofertowego, ewentualnego pézniejszego zawarcia
umowy z Wykonawcag, uzasadnionych intereséw Administratora m.in.
dochodzeniem roszczeh oraz realizacjg obowigzkéw prawnych, na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b lub f oraz lit. ¢ RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu.
Brak podania danych osobowych uniemozliwia udziat Wykonawcy w postepowaniu
ofertowym.

Odbiorcg danych mogg by¢ w szczegdlnosci instytucje wspétfinansujgce przedmiot
zamowienia oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak rowniez podmioty
zaangazowane przez te instytucje w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg
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projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Doradcy Techniczni,
Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogg byc¢
przekazywane/udostepniane dostawcom i podwykonawcom ustug m.in. do
podmiotu Swiadczgcego ustugi informatyczne, biura rachunkowego, firmy
doradczo-konsultingowej — takie podmioty przetwarzajg dane osobowe na
podstawie wigzgcej umowy oraz tylko zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

1.6. Kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo dostepu do danych,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz
sprzeciwu wobec przetwarzania. Niektore z tych praw (w szczegdlnosci prawo do
usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania i prawo do sprzeciwu
wobec przetwarzania) nie bedg mogty by¢ skutecznie wykonane przez podmioty
danych, jezeli Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do przetwarzania ich danych na
podstawie przepisow prawa lub przetwarzanie bedzie niezbedne do ochrony praw
Zamawiajgcego.

1.7. W kazdej chwili, kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

1.8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez
w formie profilowania.

1.9. Zamawiajgcy bedzie przechowywat dane osobowe przez caty okres wspotpracy,
ktory wymagany jest zgodnie z przepisami prawa i umowg o dofinansowanie, ktorej
Zamawiajgcy jest strong do celéw udokumentowania prowadzenia projektu, oraz
po zakonczeniu obowigzywania tej umowy przez okres wskazany w przepisach
szczegolnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne.

Xlll. KLAUZULA DODATKOWA
Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ w ramach dziatan zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zaméwienia oraz uwzgledni¢ funkcjonalnosé wykonanego przedmiotu
zamowienia zgodng z zasadg uniwersalnego projektowania, zachowania zasad szeroko
rozumianej niedyskryminacji i rownosci szans oraz uwzglednienia potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, specjalnymi potrzebami co najmniej w zakresie minimalnie
zgodnym z zaleceniami Programu DOSTEPNOSC PLUS — Program Dostepno$é Plus -
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz zgodng
z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rowno$ciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027 (w szczegoblnosci z Zatgcznikiem nr 2 — standard dostepnosci) -
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-
2027-1/
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XIV. WYKAZ WZOROW ZALACZNIKOW

1.1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

1.2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenia Wykonawcy dotyczgce warunkéw udziatu w postepowaniu.
1.3. Zatgcznik nr 3 - Doswiadczenie kadry

1.4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce powigzan i wykluczenia.
1.5. Zatgcznik nr 5 - Kryteria punktowe oceny ofert
1.6. Zatgcznik nr 6 - Ocena probki prac

1.7. Zatgcznik nr 7 — Konsultacje eksperckie i tryb odbioru przedmiotu zamdéwienia

Strona 32 z 32



