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Puszczykowo, 17 kwietnia 2025r. 
  
  
MOPS. 432.2.2025 
  

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na: „Świadczenie usług dotyczących organizacji zajęć terapeutycznych z diagnozą polegających na 

hipoterapii dla uczestników projektu wraz z zapewnieniem transportu” 
 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Miasto Puszczykowo – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. Wysoka 1, 62-040 Puszczykowo 
NIP: 777-31-59-692 
w imieniu którego działa na podstawie udzielonego Pełnomocnictwa 
Beata Walczak – Szczepańska Zastępca Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Puszczykowie 
Nr tel. +48 (61) 819 46 48 
poczta e-mail: mops@puszczykowo.pl  
  
II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Wartość niniejszego zamówienia nie przekracza kwoty 130.000 złotych netto. Zamawiający 
informuje, że postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznej (Dz.U.2024.1320 t.j.), w oparciu zasady określone w 
niniejszym zapytaniu. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postępowaniu zastosowanie będą miały 
przepisy Kodeksu Cywilnego.  

 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest realizacja zajęć terapeutycznych z diagnozą polegających na hipoterapii 
dla uczestników projektu wraz z zapewnieniem transportu. Zadanie realizowane w projekcie p.n.: 
„Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodziny i rodzinną pieczę zastępczą na terenie 
MOF Poznania – EDYCJA III” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021- 2027 
(FEW) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) 
 

Zamawiający określa wymiar świadczonej usługi na 324 godzin zegarowych, wypracowanych od dnia 
podpisania umowy do 31.12.2027 roku. Zamówienie zostanie zrealizowane na podstawie umowy z 
osobą/podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą lub statutową w obszarze objętym 
przedmiotem zamówienia. 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za:   
1) Realizację zajęć terapeutycznych z Hipoterapii w łącznej liczbie 324 godzin w latach 2025-2027, 

po 108 h w roku. 
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2) Zatrudnienie wykwalifikowanych zespołów terapeutycznych do prowadzenia zajęć z osobami 
niepełnosprawnymi.  

3) zaplecze pozwalające na świadczenie usługi polegającej na prowadzeniu zajęć z hipoterapii dla 
osób z niepełnosprawnościami (tj. miejsce, sprzęt, zwierzęta). 

4) Transport uczestników na zajęcia z Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Puszczykowie 
przy ul. Wysokiej 1 do miejsca realizacji zajęć i z powrotem. 

5) Dbałość o bezpieczeństwo uczestnika podczas zajęć. 
6) Usługa świadczona powinna być w dniach określonych przez Zamawiającego w porozumieniu 

z Wykonawcą i 1-2 razy w tygodniu  dla uczestnika. 
7) Sporządzanie odpowiedniej dokumentacji. 

  
Wykonawca utrzymuje stały kontakt z Zamawiającym, w tym na bieżąco informuje o wszystkich 
zaistniałych problemach. 
Wykonawca zobligowany jest do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych zgodnie 
z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 t.j.). 
 
Realizację usługi może prowadzić osoba, która nie była karana za umyślne przestępstwo przeciwko 
życiu i zdrowiu, przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości, przestępstwo przeciwko rodzinie 
i opiece, z wyjątkiem przestępstwa określonego w art. 209 uchylanie się od obowiązku 
alimentacyjnego ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z późn. zm.), 
przestępstwa określonego w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 z późn. zm.) albo wobec której nie orzeczono zakazu prowadzenia 
działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub opieką nad nimi lub 
zakazu przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, kontaktowania się z określonymi 
osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania określonego miejsca pobytu bez zgody 
sądu. 
 

Przedmiot zamówienia:  Kod CPV: 85312500-4 Usługi rehabilitacyjne 

IV. Termin wykonania zamówienia. 

Świadczenie usługi rozpocznie się nie wcześniej niż od 15 maja 2025 r., a jeżeli ze względów 
proceduralnych nie będzie możliwe zachowanie terminu rozpoczęcia, wówczas realizacja rozpocznie 
się od dnia zawarcia umowy i trwać będzie do dnia 31 grudnia 2027 roku. 

V. Podstawy wykluczenia z postępowania, warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu 
dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają 
dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku, do których 
zachodzi którakolwiek z niżej wskazanych okoliczności: 

1)  który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3), 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
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dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności;  

2)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

3)  który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych dowodów, 

2.   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129). 

3. Warunek dotyczący braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych,  

3) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia.  

4.    Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności zawodowej lub 
technicznej oraz sytuacji ekonomicznej Wykonawcy, które umożliwią realizację zamówienia 
na poziomie jakości, oczekiwanym przez Zamawiającego, a mianowicie: 

1) warunek dysponowania min. 1 osobą - hipoterapeutą posiadającą łącznie:  

a) kwalifikacje zawodowe tj.: ważną licencję instruktora rekreacji ruchowej ze 
specjalnością hipoterapią, 

b) co najmniej 2-letnie doświadczenie w zawodzie hipoterapeuty. 
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c) co najmniej 6 – miesięczne doświadczenie w świadczeniu usługi polegającej na 
prowadzeniu zajęć terapeutycznych z hipoterapii dla osób z 
niepełnosprawnościami. 

2) warunek posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty. 

Wykonawca powinien przygotować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania – 
załącznik nr 1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, posiadać datę sporządzenia, 
zawierać dokładne dane i czytelny podpis wykonawcy. Oferta powinna zawierać informacje 
potwierdzające stawiane przez zamawiającego wymagania. Oferta musi być podpisana przez osobę do 
tego upoważnioną, która widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, wypisie z ewidencji działalności 
gospodarczej lub innym dokumencie zaświadczającym o jej umocowaniu prawnym do 
reprezentowania podmiotu składającego ofertę. Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do 
oferty musi zostać załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

 VII. Wykaz dokumentów jakie ma dostarczyć wykonawca: 

1) Wypełniony i podpisany Formularz oferty – według załącznika nr 1. 
2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

– według załącznika nr 2. 

3) Wykaz osób – według załącznika nr 3 wraz z dokumentem potwierdzającym kwalifikacje 
zawodowe tj.: ważna licencja instruktora rekreacji ruchowej ze specjalnością hipoterapią, 

4) Oświadczenie o braku powiązań osobowo-kapitałowych. 
5) Dokument potwierdzający posiadanie przez Wykonawcę ubezpieczenia od odpowiedzialności 

cywilnej (polisa lub inny dokument).  
6) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). 

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem bazy konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 kwietnia 2025 roku do godz. 13:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 kwietnia 2025 roku godz. 13:15. 

3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną odrzucone. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 
podane kryterium oceny ofert. 

5. Uwaga! Zamawiający dopuszcza możliwość skierowania do wykonawców zaproszenia do złożenia 
dodatkowych ofert lub prowadzenie negocjacji tych ofert. Wykonawcy składając oferty 
dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  
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6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi upubliczniając wynik zapytania w 
Bazie Konkurencyjności. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

IX. Sposób porozumiewania się z Zamawiającym 

1) W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia  komunikacja między Zamawiającym, a 
Wykonawcą odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu Bazy Konkurencyjności, do której można 
uzyskać dostęp poprzez stronę internetową 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
2) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów, oświadczeń, 
elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę 
widoczną na stronie Bazy Konkurencyjności. 

3)  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 
Wnioski o wyjaśnienie treści należy przesyłać za pomocą strony internetowej Bazy 
Konkurencyjności nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4)  W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert  
zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonana w ten sposób zmiana zostanie zamieszczona na 
stronie internetowej Bazy konkurencyjności. 

5) Jeżeli w wyniku zmiany o której mowa w punkcie 4) niezbędny będzie dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o 
tym Wykonawców zamieszczając tę informację na stronie internetowej Bazy konkurencyjności. 

X. Dodatkowe informacje: 

1. W odniesieniu do wykonawców, którzy spełniają w/w warunki Zamawiający dokona oceny ofert 
na podstawie kryterium: cena brutto – 100%. 

2. Termin związania ofertą -30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert. 
3. Oferta winna być podpisana przez osobę/y uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. 
4. Cena brutto winna zawierać wszystkie koszty i składniki do wykonania zamówienia. 
5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcą środki ochrony prawnej określone w 

przepisach Ustawy Pzp. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie postępowania 

bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych z tego 
tytułu. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert – 
na każdym etapie postępowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków 
prawnych i finansowych z tego tytułu.   

8. Osoby upoważnione do kontaktu: Beata Walczak-Szczepańska.  
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XI. Istotne postanowienia jakie zostaną wprowadzone do umowy 
Istotne postanowienia umowy które zostaną prowadzone do treści zawieranej umowy stanowią 
załącznik nr 4 do niniejszego zaproszenia 
 
XII. Klauzula informacyjna dla osób fizycznych dotycząca przetwarzania danych osobowych.  
           
Wypełniając obowiązek informacyjny, spoczywający na Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Puszczykowie 
oraz w związku z udostępnieniem przez Państwa danych osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwane dalej „RODO”), informujemy, że: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Puszczykowie, 
adres: ul. Wysoka 1, 62-040 Puszczykowo, e-mail: mops@puszczykowo.pl, tel.: 61 819-46-48. 

 w Ośrodku został wyznaczony Inspektor ochrony danych, którego funkcję Pani Natalia Wielowiejska, z 
którym można skontaktować się poprzez e-mail: kontakt@rodo-leszno.com.pl lub pisząc na podany 
wyżej adres korespondencyjny administratora . 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku z wykonywaniem obowiązku prawnego 
ciążącego na Administratorze i zadań realizowanych w interesie publicznym, co wynika z art. 6 ust. 1 lit. 
c i e RODO. 

 Celem przetwarzania danych jest realizacja zadań nałożonych na Ośrodek, w tym w szczególności zadań 
określonych w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej. 

 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa 
np. sądy, prokuratura, policja, w tym podmioty sprawujące kontrolę i nadzór, banki, podmioty którym 
administrator zleca usługi na podstawie stosownych umów, np. podmioty świadczące usługi prawne, 
pocztowe, informatyczne, archiwizacji i brakowania dokumentacji. W pozostałych przypadkach 
przekazanie danych odbywać się będzie wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów do jakich 
zostały zebrane, a następnie przez okres archiwizowania danych - na podstawie przepisów ustawy z dnia 
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym 
Wykazem Akt obowiązującym w ośrodku, zatwierdzonym przez Archiwum Państwowe. 

 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące prawa:  

 prawo dostępu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (zgodnie z art. 15 
RODO), 

 prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy dane są 
nieprawidłowe lub niekompletne (zgodnie z art. 16 RODO), 

 prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonych w art. 18 
RODO, 

 prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (zgodnie z art. 21 RODO), 
 prawo do przenoszenia danych (w sytuacji, gdy: przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy 

zawartej z osobą, której dane dotyczą; przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody wyrażonej 
przez tę osobę; przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany), 

 prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie jest oparte o wyrażenie zgody 
(zgodnie z art. 7 ust. 3 RODO). Cofnięcie zgody nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

 Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.  
 



 

Projekt pt. „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodziny i rodzinną pieczę zastępczą  
na terenie MOF Poznania – EDYCJA III” jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 

Informujemy, że podanie danych osobowych jest wymagane w ramach realizowanych przez MOPS zadań 
określonych przepisami prawa. Konsekwencją niepodania danych osobowych może być odmowa rozpatrzenia 
wniosku, realizacji celu w jakim dane zostały podane. W pozostałym zakresie podanie danych jest dobrowolne.  
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
   
  
Beata Walczak-Szczepańska 
  
Miejski Ośrodek pomocy Społecznej w Puszczykowie 
 
Załączniki: 

1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie wykonawcy. 
3. Wykaz osób. 
4. Istotne postanowienia umowy. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


