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Olsztyn, 17.04.2025 r. 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
na zapewnienie usługi obejmującej usługi trenerskie podczas szkoleń wyjazdowych w ramach projektu 

„Młodzi Kreatywni” nr FEWM.06.03-IZ.00-002/24 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur (FEWiM) 2021-2027 
 

Nr postępowania: 1/MKT/2025 

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego. 

Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych 
ul. Stawidłowa 3 
82-300 Elbląg 

Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w 
podrozdziale 3.2 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Do postępowania 
nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 
80500000-9 - usługi szkoleniowe   
80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego 
 
W odpowiedzi na zapytanie, Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na poszczególne części 
I - III. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wybór Wykonawcy świadczącego usługi trenerskie na 
terenie województwa warmińsko - mazurskiego o tematyce: 
 
CZĘŚĆ I zamówienia 
  
a)  Szkoła Umiejętności Trenerskich - łącznie 64 godziny zajęć dydaktycznych, przy czym zaangażowanie 
2 trenerów to łącznie 128 godzin 
 
Przebieg: na zadanie składają się 4 dwudniowe warsztaty dla 17 nauczycieli (1 grupa), każdy po 16 godz. 
(łącznie 64 godz. dydaktyczne) zajęć. Każdy warsztat będzie prowadzony przez duet doświadczonych 
trenerów. Zajęcia będą prowadzone metodami aktywnymi, z zastosowanie case-study. Każdy uczestnik 
zweryfikuje zdobytą wiedzą w oparciu o przygotowaną i przeprowadzoną etiudę trenerską. Celem zadania 
będzie wzmacnianie kompetencji nauczycieli w kontekście aktywnych metod nauczania, uwzględniania 
procesu grupowego w edukacji, sposobów angażowania i mobilizowania uczniów do działania i 
aktywności. Przygotowanie nauczycieli do pracy z uczniami, w tym ze Specjalnymi Potrzebami 
Edukacyjnymi w zakresie rozwijania umiejętności podstawowych i przekrojowych, w szczególności 
umiejętności uczenia się, pracy zespołowej. Oferent składając ofertę na część I zamówienia, musi  
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zagwarantować zespół trenerski pozwalający na realizację całej usługi w ramach danej części (tj.  szkolenia 
prowadzi 2 trenerów zatem musi posiadać w zespole 2 trenerów, którzy przeprowadzą poszczególne 
szkolenia). 
Kwestie organizacyjne: zajęcia będą w formie wyjazdowej w hotelu na terenie jednej z gmin Pogranicza 
(tj. gminy: Braniewo, Srokowo, Górowo Iławeckie, Pozezdrze, Sępopol, Lelkowo, Barciany, Dubeninki, 
Budry, Węgorzewo, Gołdap) lub w bliskiej okolicy. Zamawiający zapewnia uczestnikom podręczniki, 
scenariusze zajęć, materiały dydaktyczne zgodnie z zapotrzebowaniem Wykonawcy. 
Terminy warsztatów: 

● 16 - 17.05.2025  
● 13 - 14.06.2025  
● 3 - 4.10.2025  
● 14 - 15.11.2025 

 
CZĘŚĆ II zamówienia 
 
b) Szkoła Umiejętności Coachingowych - łącznie 128 godzin zajęć dydaktycznych, przy czym 
zaangażowanie 2 trenerów to łącznie 256 godzin 
Przebieg: na zadanie składają się 4 dwudniowe warsztaty dla 28 nauczycieli (2 grupy), każdy po 16 godz. 
(łącznie 64 godz. dydaktyczne/1 grupę) zajęć. Każdy warsztat będzie prowadzony przez duet 
doświadczonych trenerów. Zajęcia będą prowadzone metodami aktywnymi, z zastosowanie case-study. 
Celem zadania będzie wzmacnianie kompetencji nauczycieli w zakresie komunikacji, empatii, motywacji, 
rozumienia procesów rozwojowych, budowania zaufania, rozwijania świadomości, kreatywności i 
samorozwoju. Dzięki posiadaniu tych umiejętności nauczyciel będzie mógł pomóc uczniom w osiąganiu 
sukcesów i rozwoju ich pełnego potencjału. 
Kwestie organizacyjne: zajęcia w formie wyjazdowej w hotelu na terenie jednej z gmin Pogranicza (jw.) 
lub w bliskiej okolicy. Uczestnicy otrzymają podręczniki, scenariusze zajęć, materiały dydaktyczne. 
Zamawiający zapewni uczestnikom szkolenia materiały papiernicze zgodnie z zapotrzebowaniem 
Wykonawcy. 
Oferent składając ofertę na część II zamówienia, musi zagwarantować zespół trenerski pozwalający na 
realizację całej usługi w ramach danej części (tj.  szkolenia prowadzi 2 trenerów zatem musi posiadać w 
zespole 2 trenerów, którzy przeprowadzą poszczególne szkolenia). 
Terminy warsztatów: 

● I grupa 
09 - 10.05.2025 
23 - 24.05.2025 
06 - 07.06.2025 
19 - 20.09.2025 

● II grupa 
17 - 18.10.2025 
07 - 08.11.2025 
21 - 22.11.2025 
05 - 06.12.2025 
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CZĘŚĆ III zamówienia  
 
c) Trening kompetencji społecznych i antydyskryminacyjnych - łącznie 64 godziny  zajęć dydaktycznych 
Przebieg: na zadanie składają się dwudniowe warsztaty - każdy po 16 h (łącznie 32 godz. dydaktyczne/1 
grupę) zajęć. Każdy warsztat będzie prowadzony przez doświadczonego trenera. Tematyka zajęć obejmuje 
m.in. proces grupowy, komunikacja bez przemocy, rozwiązywanie konfliktów pomiędzy uczniami, trening 
zastępowania agresji. Zajęcia będą prowadzone z zastosowanie case-study i gier symulacyjnych. Zostanie 
wypracowany konspekt/scenariusz zajęć, który następnie nauczyciele zastosują w szkołach prowadząc 
zajęcia dla uczniów. 
Kwestie organizacyjne: Powstaną dwie grupy uczestników po ok. 14 osób. Zajęcia będą w formie 
wyjazdowej w hotelu na terenie jednej z gmin Pogranicza (jw.) lub w bliskiej okolicy. Zamawiający zapewni 
uczestnikom podręczniki, scenariusze zajęć, materiały dydaktyczne, materiały papiernicze zgodnie z 
zapotrzebowaniem Wykonawcy. 
Terminy warsztatów: 
● I grupa 

12 - 13.09.2025 
10 - 11.10.2025 

● II grupa 
26 - 27.09.2025 
24 - 25.10.2025 

 
Ilość przewidzianych godzin szkolenia w ramach przedmiotu zamówienia przewidzianych w niniejszym 
zapytaniu ofertowym (części I - III) wynosi maksymalnie 448 godzin  dydaktycznych. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ww. terminów zajęć. 
 
Wspólne zasady świadczenia usług trenerskich (wszystkich trzech części zamówienia):  
- usługa trenerska rozumiana jest jako spotkanie bezpośrednie trenera z daną osobą/grupą, 
-  czas trwania 1 godz. szkolenia wynosi 45 minut, 
- termin świadczenia usług trenerskich musi być dostosowany do potrzeb i możliwości osób z nich 
korzystających oraz zgodny z harmonogramem realizacji projektu,  
- szkolenia prowadzone będą na terenie woj. warmińsko - mazurskiego (na terenie jednej z gmin 
Pogranicza) - Zamawiający poinformuje Wykonawcę o konkretnym miejscu realizacji szkoleń, 
- trener pokrywa koszty związane z dojazdem do miejsca świadczenia usług swoim noclegiem, oraz 
wyżywieniem podczas trwania szkolenia, 
- trener po wykonaniu usługi zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu program szkolenia, listę 
obecności ze spotkań, dziennik zajęć, pre oraz post testy lub inne wspólnie uzgodnione z Zamawiającym 
narzędzie ewaluacyjne mierzące wzrost wiedzy i umiejętności uczestników szkoleń, 
- w przypadku składania oferty przez podmiot prawny lub konsorcja trenerów, należy wykazywać 
doświadczenie zgłaszanego w ofercie trenera, a nie sumę doświadczenia danego podmiotu w świadczeniu 
usług trenerskich, 
- trener ma obowiązek informowania uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu projektu ze 
środków Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 
2021-2027, 
- na spotkania warsztatowe kieruje nauczyciela/li szkoła objęta wsparciem projektowym, 
- trener zobowiązany jest do realizowania usługi zgodnie z wymaganiami projektowymi. 
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Dodatkowe wspólne wymagania od trenerów (we wszystkich III częściach zamówienia):  
- terminowa realizacja powierzonych zadań, 
- informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o występujących problemach i trudnościach w realizacji 
zadań, 
- prowadzenie i bieżące przekazywanie dokumentacji związanej z prowadzonym wsparciem, 
- terminowe rozliczanie się z dokumentacji z przeprowadzonego wsparcia, nie później niż do 5 dnia 
roboczego, po którym zostało udzielone wsparcie, 
- firma świadcząca usługi zobowiązana jest do wystawienia Zamawiającemu faktury VAT/rachunku z 
terminem płatności nie krótszym niż 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, 
- trener wybrany do realizacji usługi nie może być jednocześnie zatrudniony na podstawie stosunku pracy 
w instytucji uczestniczącej w realizacji programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur, chyba że nie 
zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie, 
- trener wybrany do realizacji usługi zobowiązany jest do przestrzegania zasad etycznych oraz przepisów 
RODO, 
- Oferent składając ofertę na część I i /lub II zamówienia, musi zagwarantować zespół trenerski 
pozwalający na realizację całej usługi w ramach danej części (tj.  szkolenia prowadzi 2 trenerów zatem 
musi posiadać w zespole 2 trenerów, którzy przeprowadzą poszczególne szkolenia) - dotyczy części I oraz 
II zamówienia. 
 
3. Termin wykonania zamówienia. 
Wsparcie odbywać się będzie w okresie od dnia 09.05.2025 r. do 30.12.2025 r. 

4. Wspólne warunki udziału w postępowaniu (we wszystkich trzech częściach zamówienia). 

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
 
4.1. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie 
dysponował min. jedną osobą dla części III zmówienia, natomiast min. dwoma osobami dla części I oraz II 
zamówienia, która/e będzie/będą uczestniczyć w realizacji zamówienia i która/e:   

● posiada przygotowanie do pracy trenerskiej (potwierdzone dokumentami: 
dyplomem/certyfikatem/zaświadczeniem o ukończeniu kursu/szkoły/studiów/studiów 
podyplomowych z zakresu umiejętności trenerskich) minimum 100 godz. dydaktycznych 
kursu/studiów, 

● posiada wykształcenie wyższe licencjackie i/lub magisterskie (potwierdzone dyplomem ukończenia 
studiów), 

● posiada doświadczenie w realizacji minimum 200 godzin dydaktycznych szkoleń z zakresu min. 3 
zagadnień, którym poświęcone są szkolenia dla nauczycieli: 
- z zakresu planowania i realizowania procesów edukacyjnych w ramach edukacji pozaformalnej, 
- z zakresu opracowywania i realizowania aktywnych metod pracy z uczennicami i uczniami, 
- z zakresu zarządzania różnorodnością oraz edukacji antydyskryminacyjnej (proces grupowy, 

komunikacja bez przemocy, rozwiązywanie konfliktów pomiędzy uczniami, trening zastępowania 
agresji), 

 - z zakresu wspierania procesów edukacyjnych metodą coachingu, 
- z zakresu wspierania komunikacji w grupach. 

● posiada umiejętność graficznej facylitacji procesów edukacyjnych, 
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● ma gotowość do przeprowadzenia szkoleń w następujących terminach:  
CZĘŚĆ I - Szkoła Umiejętności Trenerskich 

● 16 - 17.05.2025  
● 13 - 14.06.2025  
● 03 - 04.10.2025 
● 14 - 15.11.2025 

 
CZĘŚĆ II - Szkoła Umiejętności Coachingowych 

● I grupa 
09 - 10.05.2025 
23 - 24.05.2025 
06 - 07.06.2025 
19 - 20.09.2025 

● II grupa 
17 - 18.10.2025 
07 - 08.11.2025 
21 - 22.11.2025 
05 - 06.12.2025 

 
CZĘŚĆ III - Trening kompetencji społecznych i antydyskryminacyjnych 
● I grupa 

12-13.09.2025 
10-11.10.2025 

● II grupa 
26-27.09.2025 
24-25.10.2025 

 
4.2. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa, pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Zamawiającego 
ubiegających się o udzielenie zamówienia 

c) pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
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W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania.  
4.3     Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia 
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 
działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz. UE L 229 z 31.7.2014, p. 1–11), dalej: 
rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami 
Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE. L 111 z 8.4.2022, p. 1–66). 
 
4.4      W stosunku do wykonawcy nie mogą zachodzić przesłanki wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. 2024 poz. 507). 
Zamawiający dokona oceny spełniania w/w warunków w zgodnie z formułą “spełnia- nie spełnia” w 
oparciu o informacje zawarte w formularzu oferty, CV, dokumentach potwierdzających posiadane 
wykształcenie, pozostałych wymaganych dokumentach.  
 
5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania warunków (wspólne dla wszystkich trzech 
części zamówienia).  

Zamawiający w celu potwierdzenia warunków określonych w punkcie 4 wymaga przedłożenia 
następujących dokumentów: 
Ad. 4.1  

a) kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych,  
b) życiorys zawodowy (CV) osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamówienia, według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do Formularza ofertowego, 
c) dyplom/certyfikat/zaświadczenie o ukończeniu kursu/szkoły/studiów/studiów podyplomowych z 

zakresu umiejętności trenerskich - minimum 100 godz. dydaktycznych kursu/studiów, 
Ad. 4.2   
a) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych z Zamawiającym – wg wzoru będącego załącznikiem 

nr 5 do Formularza ofertowego 
     Ad. 4.1, 4.4 

a) oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 
1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego stanowiące załącznik nr 6 do Zapytania 
Ofertowego. 

 
Osoba wskazana do realizacji nie będzie podlegała zmianom z wyjątkiem sytuacji losowych. W takim 
wypadku nowa wskazana do realizacji osoba będzie musiała spełniać wymagania z punktu 4 niniejszego 
Zapytania i będzie podlegała zatwierdzeniu przez Zamawiającego. 

 Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji. 
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6. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia. 

 Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN i będzie stanowiła kwotę brutto za 1 godzinę 
wsparcia. 

 

7. Opis sposobu przygotowania oferty (wspólne dla wszystkich trzech części zamówienia). 

1.Wymagania podstawowe. 

1)  Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą z części zamówienia. Złożenie więcej niż jednej 
oferty dla danej części zamówienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
Wykonawcę na tę część zamówienia.  

2) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, 
iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub 
pełnomocnictwa(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych 
jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie 
te osoby. 

3) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z 
dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z 
dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub 
zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał 
lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do 
tego upoważnione.  

4) Wykonawca składa ofertę całościową (na realizację wszystkich trzech części zamówienia) lub na 
wybraną część. 

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez 
Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej  
z niniejszym zapytaniem.      

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
7) Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego zapytania 

za pośrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Odpowiedź zostanie 
udzielona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 
Wyjaśnienia zamieszczane na stronie internetowej nie będą zdradzać, wskazywać, ani identyfikować 
podmiotu zadającego pytanie. Zamawiający zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez 
odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż 1 dzień przed terminem składania ofert.    

8) Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej, na której 
zamieszczone jest niniejsze zapytanie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ , 
celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania oraz udzielonych wyjaśnień.   

9) Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, uzupełnień, 
wycofań.  
 

2. Forma oferty. 
1) Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, za pośrednictwem strony 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
2) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie skanów i podpisane przez 

osoby upoważnione. Podpisy muszą być czytelne i/lub zawierać imienne pieczątki.  
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3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 
uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.  

 
 
 
 

 
3. Zawartość oferty. 
Kompletna oferta musi zawierać: 

1) Wypełniony Formularz Ofertowy (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 
Ofertowego) 

2) Dokument stwierdzający status prawny Wykonawcy(ów). 
3) Pełnomocnictwo (jeśli oferta nie jest podpisana przez osoby upoważnione lub upoważnienie do 

podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny) 
4) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument 

ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania 
ofertowego. 

5) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego zapytania ofertowego. 
6) Oświadczenie w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 

art. 14 RODO (załącznik nr 5 do formularza ofertowego). 

8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami. 

Osobami(ą) upoważnionymi(ą) przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 
Aleksandra Kierul, e-mail: a.kierul@eswip.pl 

9. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty. 

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie (liczy się 
data wpływu oferty do Zamawiającego)  

 
DO DNIA: 25.04.2025 r. DO GODZINY 8.00 

10. Kryteria oceny ofert. 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 
Zamawiającego.  

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

Kryterium Znaczenie procentowe 
kryterium 

Maksymalna liczba 
punktów jakie może 

otrzymać oferta 
za dane kryterium 

Cena (C) 60% 60 punktów 
Doświadczenie (D) 40% 40 punktów 
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Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, 
przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
 

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C)  - (jeśli dotyczy -  odpowiednio dla części I, II i  III zamówienia): 
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę 
punktów wynikającą z działania: 
 
 
 
 

𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎	𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎	𝐶𝑒𝑛𝑎	𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜
𝐶𝑒𝑛𝑎	𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜	𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦	𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 	𝑥	[60%] 	= 𝑤𝑎𝑟𝑡𝑜ść	𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑜𝑤𝑎	𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦	

 
Premiowana będzie najniższa cena za 1 godzinę szkolenia brutto. W przypadku tego kryterium, oferta 
najtańsza niepodlegająca odrzuceniu otrzyma 60 punktów, oferty droższe otrzymają proporcjonalnie 
mniej punktów. 
 
4. Zasady oceny kryterium „Doświadczenie” (D) 
Wykonawca otrzyma 40 punktów, jeżeli wskaże w ofercie liczbę godzin szkoleń przeprowadzonych 
szkoleń w tematyce objętej zapytaniem ofertowym,  przy czym: 
201-250 - 10 pkt  
251-300 - 20 pkt  
301-350 - 30 pkt  
351- 40 pkt. 
 
Podczas oceny pod uwagę będzie brane doświadczenie (zgłoszonego w ofercie trenera) w świadczeniu 
usług trenerskich odpowiednio dla każdej części zamówienia. W przypadku zgłoszenia przez Oferenta  
więcej niż jednego trenera w danej części zamówienia, ocenie podlegać będzie trener z mniejszą liczbą 
wykazanych godzin. 
 
11.  Ostateczna ocena punktowa oferty. 

Łączna ilość punktów dla badanej oferty będzie liczona wg następującego wzoru: 
P = C+D 

gdzie: P – łączna suma punktów badanej oferty (maksymalnie 100 pkt) 
 
Ocena punktowa oferty będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku. 

 
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), który uzyska 
najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie.  
 
1) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która otrzyma największą 

liczbę punktów.  
2) Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, 

którego oferta została uznana za najkorzystniejszą lub z dwoma Wykonawcami, których oferty 
zostały ocenione najwyżej, w szczególności, jeśli oferty przekroczą kwoty, które Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia lub zaproponowane ceny w rażący sposób odbiegają 
od cen rynkowych. Jeżeli najniższa złożona oferta przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, 
Zamawiający przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie 
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do zmiany treści ofert, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 2 dni od 
dnia zakończenia negocjacji.  

 
 
 
 
 
 
 

12. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników.  

1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert, w tym uzupełnień lub poprawy załączników do oferty. Uzupełnieniu nie 
podlega formularz ofertowy. 

2. Sprawdzanie wiarygodności ofert. 
 Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.  
3. Ogłoszenie wyników postępowania. 

 
Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ nie później niż w terminie 7 dni 
roboczych od dnia upływu terminu składania ofert. 
 

13. Podpisanie umowy. 
1. Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, zgodnie  

ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca 
odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym 
Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą 
liczbę punktów. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą 
elektroniczną.  
Zgodnie z podrozdziałem 3.2 sekcja 3.2.4 punkt 4) b Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027 dla EFS+, EFRR, FS i FST Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany 
umowy o ile zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od 
dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i 
zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

- zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w 
szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 
zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 
 - zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla 
zamawiającego, 
 - wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie 
  W takim wypadku nie będzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjności.    

14. Odrzucenie Wykonawcy.  

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania: 
1) w przypadku niespełniania warunków udziału w postępowaniu; 
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2) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem, w tym braków lub błędów w samej 
ofercie; 

3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwej. 
 
15. Wykluczenie Wykonawcy. 
1) Wykluczone z postępowania są podmioty powiązane kapitałowo i osobowo z Zamawiającym lub 
osobami przygotowującymi i przeprowadzającymi postępowanie. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  
 
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  
a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 
zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
c. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
d. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 
2) Wykluczone są podmioty podlegające wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia 
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z 
działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.Urz. UE L 229 z 31.7.2014, p. 1–11), dalej: 
rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE. L 111 z 8.4.2022, p. 1–66). 
3) Wykluczone są podmioty, w stosunku do których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. 2024 poz. 507) 
 
16. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  
i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 
 
17. Unieważnienie postępowania 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
 
18. Pozostałe informacje 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego przed 
upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie 
przekazana Oferentom za pośrednictwem  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą 
oraz który spełni wymogi określone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zawarcia umowy Zamawiający 
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powiadomi Wykonawcę za pośrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
lub drogą e-mailową.  
19. Dane osobowe 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie ESWIP adres: ul. Stawidłowa 
3,  82-300 Elbląg, tel. 55 236 27 16, 55 235 33 88, e-mail: eswip@eswip.pl; 

 
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z zapytaniem ofertowym na świadczenie usługi obejmującej usługi trenerskiej podczas 
szkoleń wyjazdowych w ramach projektu „Młodzi Kreatywni” nr FEWM.06.03-IZ.00-002/24 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Warmii i Mazur 2021-2027, 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019), dalej „ustawa Pzp”; 

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 4 Rozporządzenie Parlamentu 
Europejskiego I Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji ii Europejskiego 
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych 
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa 
Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 
Wizowej przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji 
Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczącego zakończenia 
Projektu; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy PZP; 

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

-  posiada Pani/Pan: 
● na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
● na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
● na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**; 
● prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
● nie przysługuje Pani/Panu: 
o w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
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o prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
  

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

 
20. Wykaz załączników do niniejszego zapytania.   

Załącznikami do niniejszego zapytania są następujące wzory: 
 

l.p. Oznaczenie Załącznika Nazwa Załącznika 
1.  Załącznik nr 1 Wzór formularza oferty. 

2.  Załącznik nr 2 wzór oświadczenia o dysponowaniu adekwatnym do zamówienia 
potencjałem merytorycznym, umożliwiającym przeprowadzenie 
wszystkich elementów zamówienia. 

3.  Załącznik nr 3 Życiorys zawodowy osoby wskazanej do realizacji zamówienia 
4.  Załącznik nr 4 Wzór umowy z Wykonawcą 
5.  Załącznik nr 5 Wzór Oświadczenia o braku powiązań Oferenta z Zamawiającym 

6.  Załącznik nr 6 Wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia z art. 5k 
Rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

7.  Załącznik nr 7  Oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO[1] 

 


