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ZAPYTANIE OFERTOWE
na: ,,Swiadczenie ustug dotyczacych organizacji zaje¢ indywidualnych z integracji sensorycznej
dla dzieci - podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puszczykowie”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Miasto Puszczykowo — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Wysoka 1, 62-040 Puszczykowo

NIP: 777-31-59-692

w imieniu ktérego dziata na podstawie udzielonego Petnomocnictwa

Beata Walczak — Szczepanska Zastepca Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Puszczykowie

Nr tel. +48 (61) 819 46 48

poczta e-mail: mops@puszczykowo.pl

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia
1. Wartosc¢ niniejszego zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 ztotych netto. Zamawiajgcy
informuje, Zze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. — Prawo zamowien publicznej (Dz.U.2024.1320 t.j.), w oparciu zasady okreslone w
niniejszym zapytaniu.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie bedg miaty
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Ill. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wsparcie rodzin przezywajgcych trudnosci i problemy natury
opiekunczo-wychowawczej. Ustuga obejmuje prowadzenie zaje¢ z integracji sensorycznej dla dzieci -
realizowane w projekcie p.n.: ,,Poprawa dostepu do ustug spotecznych wspierajgcych rodziny i rodzinng
piecze zastepczq na terenie MOF Poznania — EDYCJA I1I” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021- 2027 (FEW) wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+)

Szczegoétowy zakres zadan do wykonania w ramach realizowanych ustug:
Prowadzenie zajec z integracji sensorycznej dla dzieci.
Minimalizowanie skutkéw zaburzen rozwojowych dzieci i mtodziezy, zapobieganie zaburzeniom
zachowania poprzez zajecia Si .
Wspdtpraca z rodzicami w zakresie oceny biezgcej sytuacji oraz postepdédw dziecka w trakcie trwania
zajec Si.
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Zasady swiadczenia ustug:
1) Realizacja ustugi w sposéb staranny i terminowy, wg zgtaszanych potrzeb.
2) Zajecia rozumiane sg jako spotkanie bezposrednie specjalisty z dang osobg.
3) Czas trwania 1 spotkania wynosi 60 minut.
4) Szacowana catkowita liczba godzin zajec dla 1 specjalisty wynosi 648 godz. w ciggu lat 2025-
2027. Rocznie to 216 godzin zegarowych.

Specjalista obejmuje wsparciem w formie zaje¢ Si osoby skierowane przez przedstawicieli
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puszczykowie na podstawie pisemnej karty zgtoszenia do
programu.

Specjalista zobowiazany jest do prowadzenia Karty realizacji wsparcia indywidualnego dla kazdego
uczestnika.

Specjalista zobowigzany jest do przygotowania sprawozdan z wykonywanej ustugi wobec kazdej osoby
objetej poradnictwem po zakonczeniu kazdego miesigca.

Specjalista utrzymuje staty kontakt zZamawiajagcym, wtym na biezgco informuje o wszystkich
zaistniatych problemach.

Specjalista zobligowany jest do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych zgodnie
z ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 t.j.).

Wymiar: ustuga swiadczona poprzez zajecia indywidualne jednego specjalisty.
Zakres pracy 1 specjalisty:
— 8 zajec tygodniowo w roku 2025,
— 5 zajec tygodniowo w kolejnych latach
zgodnie z ustalonym harmonogramem, przy czym zamawiajacy zaktada, ze spotkania odbywac sie
beda dla 1 uczestnika nie rzadziej niz raz w tygodniu.

Miejsce wykonywania ustugi: siedziba wykonawcy, zamawiajacy zastrzega, ze adres wykonywania
ustugi usytuowany bedzie w odlegtosci nie wiekszej niz 15 km od siedziby zamawiajacego i spetnia
warunki nalezytego wykonania ustugi terapii bedacej przedmiotem zamadwienia.

Realizacje ustugi moze prowadzi¢ osoba, ktéra nie byta karana za umysine przestepstwo przeciwko
zyciu izdrowiu, przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajowosci, przestepstwo przeciwko rodzinie
i opiece, zwyjatkiem przestepstwa okreslonego w art. 209 uchylanie sie od obowigzku
alimentacyjnego ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z pdzn. zm.),
przestepstwa okreslonego w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz. U. 22023 r. poz. 1939 z pdin. zm.) albo wobec ktérej nie orzeczono zakazu prowadzenia
dziatalnosci zwigzanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacjg matoletnich lub opieka nad nimi lub
zakazu przebywania w okreslonych srodowiskach lub miejscach, kontaktowania sie z okreslonymi
osobami, zblizania sie do okreslonych osdb lub opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody
sadu.
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IV. Termin wykonania zamdwienia.

Swiadczenie ustugi rozpocznie sie nie wczesniej niz od 15 maja 2025 r., a jezeli ze wzgledéw
proceduralnych nie bedzie mozliwe zachowanie terminu rozpoczecia, wowczas realizacja rozpocznie
sie od dnia zawarcia umowy i trwaé bedzie do dnia 31 grudnia 2027 roku.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw oraz wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku, do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z nizej wskazanych okolicznosci:

1) ktdry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktdrym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3),
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych
naleznosci;

2) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

3) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazacé za pomocg stosownych dowodow,

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129).

3. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci zawodowej lub
technicznej oraz sytuacji ekonomicznej Wykonawcy, ktére umozliwig realizacje zamdwienia
na poziomie jakosci, oczekiwanym przez Zamawiajgcego, a mianowicie:

1) dysponowanie przez Wykonawce:

a) co najmniej 1 osobgy posiadajgcag jednolite studia magisterskie na kierunku fizjoterapia lub
pedagogika lub neurologopedia lub psychologia, certyfikowany kurs kwalifikacyjny w zakresie
terapii integracji sensorycznej lub studia podyplomowe w tym zakresie, czynne prawo do
wykonywania zawodu i co najmniej dwuletnie dos$wiadczenie w tematyce udzielanego
wsparcia.
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b) co najmniej 1 osobg socjoterapeuty posiadajgcy certyfikowany kurs kwalifikacyjny w zakresie
terapii integracji sensorycznej lub studia podyplomowe w tym zakresie, czynne prawo do
wykonywania zawodu i co najmniej dwuletnie doswiadczenie w tematyce udzielanego
wsparcia.

2) dysponowanie przez Wykonawce bezpiecznym, dostosowanym pomieszczeniem do terapii
wyposazonym w certyfikowane pomoce stymulujace zaburzone funkcje np. chusty, hustawki,
hamaki, poduchy, scianki umozliwiajgce wspinaczke itd. Z odpowiednim oswietleniem by nie
wptywato negatywnie na dzieci z nadwrazliwoscig wzrokowsa.

Zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej niz 15 km od siedziby zamawiajgcego i
skomunikowanym (autobus, pociag) z Puszczykowem.

3) Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosSci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca powinien przygotowac oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania —
zatgcznik nr 1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, posiadaé date sporzadzenia,
zawiera¢ doktadne dane i czytelny podpis wykonawcy. Oferta powinna zawiera¢ informacje
potwierdzajgce stawiane przez zamawiajgcego wymagania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do
tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sagdowym, wypisie z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu prawnym do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte. Jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik do
oferty musi zosta¢ zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

VII. Wykaz dokumentdow jakie ma dostarczy¢ wykonawca:

1) Woypetniony i podpisany Formularz oferty — wedtug zatgcznika nr 1.

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
— wedtug zatgcznika nr 2.

3) Woykaz oséb — wedtug zatgcznika nr 3.

4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowo-kapitatowych.

5) Dokument potwierdzajgcy posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej (polisa lub inny dokument)

6) Petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 kwietnia 2025 roku do godz. 12:00.
2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 kwietnia 2025 roku godz. 12:15.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie zostang odrzucone.
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4. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane kryterium oceny ofert.

Uwaga! Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skierowania do wykonawcdw zaproszenia do ztozenia
dodatkowych ofert lub prowadzenie negocjacji tych ofert. Wykonawcy skfadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi upubliczniajgc wynik zapytania w
Bazie Konkurencyjnosci.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

IX. Sposdb porozumiewania sie z Zamawiajacym

1) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcga odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu Bazy Konkurencyjnosci, do ktérej mozna
uzyskac dostep poprzez strone internetowg
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2) Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw, oswiadczen,
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
widoczng na stronie Bazy Konkurencyjnosci.

3) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Whnioski o wyjasnienie tresci nalezy przesyta¢ za pomocg strony internetowej Bazy
Konkurencyjnosci nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie zamieszczona na
stronie internetowej Bazy konkurencyjnosci.

5) Jezeli w wyniku zmiany o ktdérej mowa w punkcie 4) niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o
tym Wykonawcéw zamieszczajgc te informacje na stronie internetowej Bazy konkurencyjnosci.

X. Dodatkowe informacje:

1. W odniesieniu do wykonawcdw, ktorzy spetniajg w/w warunki Zamawiajgcy dokona oceny ofert
na podstawie kryterium: cena brutto — 100%.

2. Termin zwigzania ofertg -30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

4. Cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zaméwienia.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawca srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych ifinansowych z tego
tytutu.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert —
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych z tego tytutu.

8. Osoby upowaznione do kontaktu: Beata Walczak-Szczepanska.

Xl. Istotne postanowienia jakie zostang wprowadzone do umowy
Istotne postanowienia umowy ktére zostang prowadzone do tresci zawieranej umowy stanowig
zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia

XIl. Klauzula informacyjna dla oséb fizycznych dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Wypetniajgc obowigzek informacyjny, spoczywajgcy na Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Puszczykowie
oraz w zwigzku z udostepnieniem przez Panstwa danych osobowych, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej ,RODO”), informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Puszczykowie,
adres: ul. Wysoka 1, 62-040 Puszczykowo, e-mail: mops@puszczykowo.pl, tel.: 61 819-46-48.

— w Osrodku zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych, ktérego funkcje Pani Natalia Wielowiejska, z
ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: kontakt@rodo-leszno.com.pl lub piszagc na podany

wyzej adres korespondencyjny administratora .

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z wykonywaniem obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze i zadan realizowanych w interesie publicznym, co wynika z art. 6 ust. 1 lit.
cieRODO.

—  Celem przetwarzania danych jest realizacja zadan natozonych na Osrodek, w tym w szczegélnosci zadan
okreslonych w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;.

— Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa
np. sady, prokuratura, policja, w tym podmioty sprawujgce kontrole i nadzér, banki, podmioty ktérym
administrator zleca ustugi na podstawie stosownych umoéw, np. podmioty swiadczgce ustugi prawne,
pocztowe, informatyczne, archiwizacji i brakowania dokumentacji. W pozostatych przypadkach
przekazanie danych odbywac sie bedzie wytgcznie za zgodg osoby, ktérej dane dotycza.

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw do jakich
zostaty zebrane, a nastepnie przez okres archiwizowania danych - na podstawie przepisdw ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujgcym w osrodku, zatwierdzonym przez Archiwum Paristwowe.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

— prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (zgodnie z art. 15
RODO),

— prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne (zgodnie z art. 16 RODO),

— prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO,

— prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (zgodnie z art. 21 RODO),
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— prawo do przenoszenia danych (w sytuacji, gdy: przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy
zawartej z osobg, ktérej dane dotyczg; przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody wyrazone;j
przez te osobe; przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany),

— prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, gdy przetwarzanie jest oparte o wyrazenie zgody
(zgodnie z art. 7 ust. 3 RODQ). Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

— Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Informujemy, ze podanie danych osobowych jest wymagane w ramach realizowanych przez MOPS zadan
okreslonych przepisami prawa. Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢ odmowa rozpatrzenia
whniosku, realizacji celu w jakim dane zostaty podane. W pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne.
Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Beata Walczak-Szczepanska

Miejski Osrodek pomocy Spotecznej w Puszczykowie

Formularz ofertowy.
Oswiadczenie wykonawcy.
Wykaz osdb.

Istotne postanowienia umowy.
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