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Załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego nr 03/A2.2.1 

 
 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 
(NDA) 

 

zawarta w dniu  ………………… roku w …………………., pomiędzy: 

 

 

MARMA Polskie Folie Spółką z ograniczoną odpowiedzialnością  

z siedzibą w Warszawie, ul. Postępu 15C, 02-676 Warszawa,  

której akta rejestrowe prowadzi Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie,  

XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, wpisanej do rejestru przedsiębiorców KRS  

pod nr: 0000114206, kapitał zakładowy 40.081.000,00 PLN, NIP: 8130140614, REGON: 690252610,  

nr. Rej. BDO: 000022792, 

zwaną dalej: „Stroną Ujawniającą”, 

reprezentowaną przez: 

Pana Daniela Gurdak – Dyrektora Zakładu posiadającego pełnomocnictwa do reprezentowania 
 

a 

 
.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................. 

zwaną dalej: „Stroną Otrzymującą”, 
 

reprezentowaną przez: 
..............................................................; 

 

 

przy czym Strona Ujawniająca oraz Strona Otrzymująca zwani są także w treści niniejszej umowy 

(„Umowa”)  

łącznie: „Stronami”, a z osobna jako: „Strona", 

 

o treści następującej: 

 
Zważywszy. że: 

A. Strona Otrzymująca zamierza złożyć Stronie Ujawniającej ofertę, 
B. sporządzenie przez Stronę Otrzymującą i przedstawienie Stronie Ujawniającej oferty, a także 

późniejsza ewentualna współpraca Stron wymaga ujawnienia Stronie Otrzymującej informacji 
mających dla Strony Ujawniającej charakter Informacji Poufnych, 

C. Strona Ujawniająca wyraża gotowość ujawnienia Informacji Poufnych, pod warunkiem 
zachowania przez Stronę Otrzymującą ich poufnego charakteru zgodnie z postanowieniami 
niniejszej Umowy i obowiązującymi przepisami, w tym przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 t.j.); 
 

Strony Umowy, uzgadniają co następuje: 
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§ 1 
1. Strona Otrzymująca zobowiązuje się traktować jako ściśle poufne i nie ujawniać bez uzyskania 

uprzednio wyraźnej zgody Strony Ujawniającej, wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, 
wszelkich informacji dot. Strony Ujawniającej przedstawionych przez Stronę Ujawniającą lub 
pozyskanych przez Stronę Otrzymującą w trakcie współpracy, w tym w szczególności w trakcie 
czynności związanych z przygotowywaniem oferty dla Strony Ujawniającej, w tym jakichkolwiek 
informacji (bez względu na formę ich wyrażenia i nośniki ma których je utrwalono) i dokumentów, 
jakichkolwiek danych technicznych, finansowych lub gospodarczych, technologicznych, 
ekonomicznych, statystycznych, prawnych, organizacyjnych, łącznie z materiałami i dokumentacją 
w tym zakresie, tajemnic handlowych, projektów organizacyjnych lub biznes planów, wyników 
badań rynkowych oraz innych informacji na temat Strony Ujawniającej i/lub jej kontrahentów, 
klientów, dostawców, produktów, zasad ustalania cen i sposobów prowadzenia przedsiębiorstwa, 
uzyskanych od Strony Ujawniającej lub zaobserwowanych u Strony Ujawniającej, niezależnie od 
tego jaką formę będą miały te informacje („Informacje Poufne”), z zastrzeżeniem postanowień  
§ 4 Umowy. 

2. Strona Otrzymująca zobowiązuje się również do zachowania w ścisłej tajemnicy i poufności 
informacji na temat metod, sposobów i technik prowadzenia działalności gospodarczej, które jako 
takie są ogólnie znane, nie jest jednak znany fakt ich wykorzystania przez Stronę Ujawniającą. 

3. Zobowiązanie do zachowania poufności zawarte w niniejszej Umowie ma zastosowanie 
niezależnie od tego, czy Informacje Poufne były przekazane ustnie czy w jakiejkolwiek utrwalonej 
formie czy też zaobserwowane u Strony Ujawniającej przez Stronę Otrzymującą i niezależnie od 
tego, czy Informacje Poufne były faktycznie oznaczone jako „poufne”, „zastrzeżone”, „tajne” czy  
w inny sposób. 

4. Strona Otrzymująca ma prawo do ujawnienia Informacji Poufnych swoim pracownikom, osobom 
współpracującym na podstawie stosunku cywilno-prawnego i profesjonalnym doradcom (w tym 
doradcom prawnym, księgowym lub finansowym), lecz tylko tym, którzy muszą mieć dostęp do 
Informacji Poufnych w celu należytego wykonania swoich zobowiązań lub uprawnień wobec 
Strony Otrzymującej i tylko w zakresie niezbędnym do wykonania takiego zobowiązania lub 
uprawnienia, przy czym Strona Otrzymująca zobowiąże powyższe osoby do zachowania 
tajemnicy przekazanych Informacji Poufnych, a za ujawnienie przez te osoby Informacji Poufnych 
w sposób niezgodny z postanowieniami niniejszej Umowy, Strona Otrzymująca będzie 
odpowiadać jak za własne działanie lub zaniechanie. 

 
 
 

§2 
1. Strona Otrzymująca: 

1) nie będzie wykorzystywać Informacji Poufnych dla jakichkolwiek innych potrzeb niż ich analiza 
pod kątem możliwości złożenia Stronie Ujawniającej jak najkorzystniejszej oferty oraz 
wykonywania następnie zobowiązań umownych (o ile Strona Ujawniająca zaakceptuje ofertę 
Strony Otrzymującej i zawrze z nią umowę dot. wzajemnej współpracy); 

2) nie będzie kopiować Informacji Poufnych ujawnionych jej przez lub w imieniu Strony 
Ujawniającej ani przekazywać i ujawniać Informacji Poufnych jakiejkolwiek osobie  
(z zastrzeżeniem § 1 ust. 4 Umowy), chyba że potrzeba wykonania kopii związana będzie  
z należytym sporządzeniem oferty dla Strony Ujawniającej lub wykonaniem obowiązku 
umownego (w przypadku zawarcia przez Stronę Ujawniającą ze Stroną Otrzymującą umowy 
dot. wzajemnej współpracy), z tym zastrzeżeniem, że kopie podlegają tym samym zasadom 
ochrony poufności, co same Informacje Poufne, pozostając własnością Strony Ujawniającej; 
nie dotyczy to danych przesyłanych pocztą elektroniczną (e-mail), które podlegają 
automatycznemu zapisowi na urządzeniu komputerowym przez program do obsługi poczty 
elektronicznej. Jednakże Strona Ujawniająca może w treści korespondencji przesyłanej 
pocztą elektroniczną na adres ………………………………………… lub później – w każdym 
czasie – zastrzec, iż korespondencja ta lub jej poszczególne elementy (np. załączniki) 
powinny być trwale usunięte z pamięci urządzenia komputerowego niezwłocznie po 
zapoznaniu się z nimi przez Stronę Otrzymującą; 

3) będzie chronić Informacje Poufne z zachowaniem najwyższej staranności oraz zabezpieczy 
Informacje Poufne przed utratą, kradzieżą, uszkodzeniem, pogorszeniem i dostępem osób 
trzecich nieuprawnionych do otrzymania takich Informacji Poufnych; 
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4) bezzwłocznie powiadomi Stronę Ujawniającą o zaistnieniu takich okoliczności, jak  
w szczególności prowadzenie postępowania sądowego lub administracyjnego, z których 
wynika obowiązek prawny ujawnienia Informacji Poufnych, o ile przepisy obowiązującego 
prawa nie zabraniają Stronie Otrzymującej zawiadamiania Strony Ujawniającej o obowiązku 
lub fakcie przekazania Informacji Poufnych organom państwowym, 

5) bezzwłocznie poinformuje Stronę Ujawniającą o fakcie utraty, ujawnienia lub powielenia 
Informacji Poufnej, zarówno w sposób autoryzowany, jak i bez autoryzacji lub niedotrzymaniu 
poufności. 

2. Jeżeli nastąpi zakończenie stosunków gospodarczych pomiędzy Stronami - np. jeżeli Strona 
Ujawniająca nie wybierze oferty złożonej przez Stronę Otrzymującą lub jeżeli rozwiązaniu ulegnie 
umowa łącząca Strony, przy uwzględnieniu pozostałych zobowiązań wynikających z niniejszej 
Umowy dot. Strony Otrzymującej, Strona Ujawniająca będzie uprawniona w okresie 6 miesięcy od 
zakończenia negocjacji lub współpracy ze Stroną Otrzymującą do zażądania na piśmie zwrotu 
przez Stronę Otrzymującą wszystkich Informacji Poufnych dostarczonych przez Stronę 
Ujawniającą wraz z wszelkimi ich kopiami. Strona Otrzymująca niezwłocznie, jednak nie później 
niż w terminie 7 dni, zwróci lub trwale usunie otrzymane od Strony Ujawniającej Informacje Poufne 
ze wszystkich własnych nośników. Nie będą podlegały zniszczeniu lub zwrotowi te Informacje 
Poufne lub ich kopie, których przechowywanie przez Stronę Otrzymującą jest uzasadnione 
obowiązującymi przepisami prawa (np. w zakresie udokumentowania poniesienia kosztów przez 
Stronę Otrzymującą), przy czym takie Informacje Poufne lub ich kopie będą objęte poufnością 
przez cały okres ich przechowywania przez Stronę Otrzymującą. 

3. Niezależnie od postanowień ust. 2 Strona Ujawniająca ma prawo zażądać zwrotu Informacji 
Poufnych w każdym czasie. W takim przypadku zwrot nastąpi w terminie nie dłuższym niż 7 dni od 
daty zgłoszenia żądania. 

4. Na żądanie Strony Ujawniającej Strona Otrzymująca zobowiązuje się złożyć w zakreślonym jej 
przez Stronę Ujawniającą terminie pisemne oświadczenie, iż zwróciła Stronie Ujawniającej 
wszelkie posiadane materiały i informacje lub usunęła z pamięci urządzeń elektronicznych 
wszelkie zapisane na nich dane, stanowiące Informację Poufną. 

 
§ 3 

1. Wszelkie Informacje Poufne ujawnione Stronie Otrzymującej są i pozostaną własnością Strony 
Ujawniającej. Postanowień niniejszej Umowy nie należy interpretować jako wyraźne lub 
dorozumiane przyznanie praw lub nadanie uprawnień do Informacji Poufnych – innych niż  
w zakresie wykorzystania Informacji Poufnych dla współpracy opisanej w treści niniejszej Umowy. 

2. W przypadku naruszenia postanowień niniejszej Umowy przez Stronę Otrzymującą, Stronie 
Ujawniającej przysługuje prawo do zastosowania wszelkich środków przewidzianych 
obowiązującymi przepisami w celu wyegzekwowania wykonania niniejszej Umowy lub 
zadośćuczynienia prawnie chronionym interesom Strony Ujawniającej. W sytuacji gdy Strona 
Otrzymująca dopuści się naruszenia obowiązków lub zakazów przewidzianych przez niniejszą 
Umowę będzie zobowiązana do zapłaty na rzecz Strony Ujawniającej kary umownej w wysokości 
50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) za każdy przypadek naruszenia. Zapłata kary 
umownej nastąpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Stronę Otrzymującą pisemnego 
wezwania w tym zakresie od Strony Ujawniającej. 
Kary umowne stają się wymagalne z chwilą powstania podstawy ich naliczenia. Kary umowne 
mogą być potrącane z wynagrodzenia lub innych wierzytelności Strony Otrzymującej. Strona 
Otrzymująca wyraża zgodę na kompensatę wzajemnych rozliczeń. 
Zapłata kary umownej przez Stronę Otrzymującą nie wyklucza prawa Strony Ujawniającej do 
żądania i dochodzenia od Strony Otrzymującej roszczeń odszkodowawczych przekraczających 
wyżej określoną kwotę kary umownej na podstawie ogólnych zasad wynikających w szczególności 
z ustawy kodeks cywilny. 

3. Postanowienia niniejszej Umowy będą obowiązywały przez okres pięciu lat od daty zawarcia 
niniejszej Umowy, niezależnie od tego czy oferta Strony Otrzymującej zostanie przez Stronę 
Ujawniającą przyjęta i niezależnie od tego czy Informacje Poufne zostaną zwrócone lub 
zniszczone. W przypadku zawarcia przez stronę Ujawniającą ze Stroną Otrzymującą umowy dot. 
współpracy, postanowienia niniejszej Umowy będą obowiązywały także przez cały okres trwania 
tej umowy dot. współpracy oraz przez okres pięciu lat od daty wygaśnięcia takiej umowy dot. 
współpracy. Jednakże upływ wymienionego w zdaniu pierwszym i/lub drugim terminu nie narusza 
obowiązku zachowania w tajemnicy tych Informacji Poufnych, które nadal stanowić będą 
tajemnicę przedsiębiorstwa (tajemnicę handlową) Strony Ujawniającej lub których ujawnienie 
ograniczone będzie przez obowiązujące przepisy. 
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§ 4 

Zobowiązania stanowiące przedmiot niniejszej Umowy nie dotyczą informacji: 
1) co do których można wykazać, iż przed ujawnieniem znajdowały się w posiadaniu Strony 

Otrzymującej, zgodnie z prawem i bez naruszenia innych zobowiązań umownych; lub 
2) które w momencie ujawnienia przez Stronę Ujawniającą Stronie Otrzymującej są powszechnie 

znane lub zostaną w terminie późniejszym podane do publicznej wiadomości w inny sposób niż 
poprzez naruszenie prawa, lub naruszenie zobowiązania, którego dopuściła się Strona 
Otrzymująca lub osoba trzecia; lub 

3) które zostaną przekazane Stronie Otrzymującej po ujawnieniu przez Stronę Ujawniającą z 
wyraźnym pisemnym zwolnieniem z zachowania poufności lub zwolnieniem z zakazu jawnego 
wykorzystywania; lub 

4) które zostały ujawnione zgodnie z bezwzględnie obowiązującymi wymogami prawa lub na 
wniosek uprawnionych organów administracji państwowej, sądów oraz innych organów 
państwowych, w zakresie ich właściwości. 

 
 

§ 5 
1. W związku z ujawnieniem Stronie Otrzymującej Informacji Poufnych w celu umożliwienia 

przygotowania oferty współpracy dla Strony Ujawniającej (wyłącznie w tym celu) może dochodzić 
do przetwarzania przez Strony danych osobowych pracowników, współpracowników lub 
kontrahentów drugiej Strony, co do których drugiej Stronie przysługuje status administratora 
danych (zwane dalej: „Dane Osobowe”).  

2. Strony oświadczają, że zapewnią wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie Danych Osobowych spełniało wymogi prawem 
przewidziane i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.  

3. Strony zobowiązują się stosować Regulacje dot. Ochrony Danych: Rozporządzenie Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 
zwane dalej: „RODO”, oraz ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.  
z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.), a także wszelkie przepisy i regulacje w przedmiocie 
przetwarzania danych osobowych oraz prywatności. Odniesienia do ustawodawstwa obejmują 
również jakiekolwiek jego późniejsze zmiany.  

4. Strony zobowiązują się:  
1) przetwarzać Dane Osobowe w sposób zapewniający adekwatny stopień bezpieczeństwa, 

odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem Danych Osobowych. W szczególności 
Strony zabezpieczą Dane Osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 
zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa, 
uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją;  

2) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu Danych Osobowych;  
3) przetwarzać Dane Osobowe wyłącznie w celu realizacji Umowy.  

5. Dane Osobowe, będą traktowane jako informacje chronione/poufne, a osoby działające w imieniu 
Stron zostaną upoważnione do przetwarzania Danych Osobowych i zobowiązane do zachowania 
Danych Osobowych w tajemnicy. 

6. W czasie przetwarzania Danych Osobowych, Strony zobowiązują się do współdziałania  
w procesie przetwarzania Danych Osobowych, w tym niezwłocznego informowania się wzajemnie 
o wszystkich okolicznościach mających, lub mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo 
przetwarzania Danych Osobowych.  

7. Jeżeli z uwagi na zakres przekazywanych Stronie Otrzymującej Danych Osobowych konieczne 
okaże się zawarcie odrębnej umowy w zakresie powierzenia przetwarzania danych Osobowych, 
Strony bezzwłocznie zawrą taką umowę, w której określone zostaną szczegółowo zakres, cel oraz 
warunki przetwarzania Danych Osobowych.  

8. Reprezentant/reprezentanci Strony Otrzymującej wskazany/i w komparycji Umowy/składający 
podpis pod niniejsza Umową oświadcza/ją, iż przed podaniem swoich danych osobowych  
i zawarciem niniejszej Umowy, został/li zapoznany/ni z klauzulą informacyjną Strony Ujawniającej 
dot. przetwarzania danych osobowych Strony Otrzymującej przez Stronę Ujawniającą, stosownie 
do regulacji Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych (RODO). 
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§ 6 
1. Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej Umowy lub z nią związane, które nie zostaną 

rozstrzygnięte polubownie (przy czym przedmiotowego postanowienia nie należy rozumieć jako 
zapisu na sąd polubowny), będą ostatecznie rozstrzygane przez właściwy sąd powszechny  
w Rzeszowie. 

2. Niniejsza Umowa nie stanowi zobowiązania żadnej ze Stron do zawarcia z drugą Stroną 
jakiejkolwiek umowy lub prowadzenia współpracy – poza zobowiązaniem Strony Otrzymującej do 
zachowania w poufności Informacji Poufnych na warunkach określonych niniejszą Umową. 

 
§ 7 

1. Wszelkie powiadomienia, o których mowa w niniejszej Umowie, będą miały formę pisemną  
i będą doręczane osobiście, listem poleconym lub przesyłką kurierską, w każdym przypadku  
z potwierdzeniem odbioru, na adresy Stron podane w komparycji do niniejszej Umowy lub na inny 
adres wskazany przez daną Stronę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Strony 
zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu i oświadczają, że ich 
aktualne adresy korespondencyjne są zgodne z adresami wskazanymi w komparycji niniejszej 
Umowy. Za doręczone uznaje się pismo przyjęte bezpośrednio lub listem poleconym za 
pośrednictwem poczty z zastrzeżeniem, iż niedopełnienie obowiązku w zakresie powiadomienia 
drugiej Strony o zmianie adresu korespondencyjnego powoduje ten skutek, że pismo wysłane na 
dotychczas znany adres Strony (wskazany w komparycji Umowy) uznaje się za doręczone także 
wówczas, gdy zostanie zwrócone z powodu nieaktualnego adresu do korespondencji/adnotacji, iż 
adresat jest nieobecny i/lub wyprowadził się. 

2. Załącznikiem do Umowy jest oświadczenie Strony Otrzymującej dot. współpracy z podmiotami 
objętymi sankcjami gospodarczymi nałożonymi w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na 
Ukrainę (załącznik nr 7). 

3. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy dla swojej ważności wymagają formy pisemnej. 
4. Niniejszą Umowę zawarto w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

Stron. 
 
 
 
 
 
…………………………………………………..   ……………………………………………………. 
 (Strona Ujawniająca)      (Strona Otrzymująca) 


