
  

 
 
 

ZAŁĄCZNIK nr 2 do Zapytania ofertowego 03/04/2025 
 
Base Group Sp. z o.o.  
ul. Spacerowa 29 
83-020 Koszwały 
 

UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 
 
 
zawarta w dniu …………….…..roku w Koszwałach pomiędzy:  
 
BASE GROUP Sp. z o.o. z siedzibą w Koszwałach, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku Wydział VII Gospodarczy Krajowego Rejestru 
Sądowego, nr KRS  0000249201, nr NIP PL5832141328, nr REGON: 191298623, o kapitale 
zakładowym 5.551.200 zł, reprezentowaną przez: 
Pana Mariusza Lewińskiego - prokurenta,  
zwaną dalej BASE GROUP  
a  
…………………………………………………………………………z siedzibą w……………………………………..………………..przy  

ul. ………………………………………………………………..., NIP: ……………………., REGON: ……………………………………,  

reprezentowaną przez:  

…………………………………………………………………………………………………………………  

………………………………………………….……………………………………………………………………  

zwaną w dalszej części niniejszej umowy WYKONAWCĄ,  
a łącznie określane STRONĄ 

 
 

PREAMBUŁA 
Z uwagi na (przyszłą/planowaną/potencjalną) współpracę pomiędzy Stronami niniejszej umowy 
[dalej: Umowa] w zakresie realizacji przez Wykonawcę usług na rzecz BASE GROUP,  z czym może się 
wiązać wzajemne ujawnienie informacji, które powinny być traktowane jako poufne, mające istotną 
wartość gospodarczą i tym samym zabezpieczone przed dostępem osób niepowołanych, a także 
możliwością korzystania przez każdą ze Stron z dostępu do chronionych praw BASE GROUP lub 
Wykonawcy z zakresu własności intelektualnej, Strony postanawiają, co następuje:  
 

Art. 1 [Definicja] 
Dla celów Umowy, następujące określenia będą miały znaczenie opisane poniżej:  
1) Informacje Poufne – oznacza informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Strony, 

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
a nadto obejmować będą wszystkie informacje dotyczące Strony, podmiotów z nią powiązanych 
(w tym między innymi jej spółek dominujących, zależnych i byłych spółek zależnych) oraz ich 
działalności, które w związku z okolicznościami należy traktować, działając w dobrej wierze i w 
uczciwych zamiarach, jako poufne, obejmujące usługi, urządzenia, sposoby dostawy, 
komponenty, wynalazki, odkrycia, tajemnice handlowe, tajemnice produkcyjne – w tym 
informacje techniczne, technologiczne, informacje o konstrukcjach, produktach oraz ich 
działaniu a także inne informacje posiadające wartość gospodarczą dla danej Strony, dawne, 
obecne i przyszłe produkty, komputerowy kod źródłowy, oprogramowanie, badania, informacje 
finansowe i marketingowe, biznes plany, cenniki, listy klientów i inne listy, podręczniki 



  

szkoleniowe, instrukcje, procedury, dane osobowe klientów, pracowników i usługodawców 
(w tym, między innymi, nazwy, nazwiska, adresy, numery telefonów, informacje finansowe i inne 
informacje zastrzeżone), a także wszelkie inne informacje o przedsiębiorstwie, produktach lub 
sprawach Strony, jej podmiotów powiązanych (w tym, między innymi, jej podmiotu 
dominującego), innych osób, firm lub spółek, które każda ze Stron może uzyskać lub opracować 
w związku z Umową lub w wyniku jej zawarcia. Informacje Poufne obejmują wszelkie formy 
praw własności intelektualnej Strony i jej podmiotów powiązanych (w tym, między innymi, jej 
podmiotu dominującego, spółek zależnych i byłych spółek zależnych). 

2) Prawa Własności Intelektualnej – wszelkie prawa o charakterze własności intelektualnej 
przysługujące Stronie, włączając w to prawa chronione na podstawie ustawy z dnia 30.06.2000 r. 
Prawo własności przemysłowej tj. w szczególności wynalazki, wzory użytkowe i przemysłowe, 
znaki towarowe, a także know-how oraz prawa z zakresu własności intelektualnej podlegające 
ochronie na podstawie ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 
Uznaje się w szczególności, iż Prawami Własności Intelektualnej objęte są m.in. wszelkie 
projekty, rysunki techniczne, szkice itp. przekazywane Wykonawcy w ramach Umowy lub umów 
zawartych z  BASE GROUP, jak również projekty, wizualizacji, koncepty oraz grafiki przekazywane 
BASE GROUP przez Wykonawcę w ramach Umowy lub umów zawartych z BASE GROUP. 

 
Art. 2 [Przedmiot umowy] 

1. Przedmiotem Umowy jest określenie warunków oraz obowiązków związanych z ochroną 
Informacji Poufnych oraz Praw Własności Intelektualnej tak, aby nie doszło do ujawnienia 
informacji lub naruszenia praw którejkolwiek ze Stron. 

2. Strony ustalają, iż w razie wątpliwości, co do tego, czy dana informacja jest Informacją Poufną 
lub czy związane są z nią Prawa Własności Intelektualnej Strona, która poweźmie tego typu 
wątpliwości zwróci się niezwłocznie do drugiej Strony na piśmie o rozstrzygnięcie problemu w 
tym zakresie, o ile wyraźnie to nie wynika z treści złożonego przez drugą Stronę oświadczenia 
wraz z przekazanymi informacjami. 

 
Art. 3 [Obowiązki Stron]        

1. Każda ze Stron zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych, a 
w szczególności zobowiązana jest do: 
a) ochrony i traktowania Informacji Poufnych z najwyższą starannością; 
b) nieujawniania Informacji Poufnych jakimkolwiek podmiotom trzecim poza podmiotami 

określonymi w punktach poniżej; 
c) przechowywania Informacji Poufnych w sposób zgodny ze zobowiązaniami wynikającymi z 

Umowy i przepisami prawa, a także z zachowaniem należytej zawodowej staranności; 
d) ujawniania Informacji Poufnych jedynie tym pracownikom lub współpracownikom Strony, 

wobec których ujawnienie takie będzie konieczne dla celów wykonywania Umowy lub umów 
zawartych pomiędzy Stronami i to tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do 
nich dostęp; 

e) ujawniania Informacji Poufnych jedynie tym podwykonawcom Strony bądź 
przedsiębiorstwom zależnym lub kontrolowanym przez Stronę, wobec których Strona 
udostępniającą wyraziło uprzednio na takie ujawnienie zgodę na piśmie, a ujawnienie 
informacji odbędzie się tylko w zakresie niezbędnym dla prawidłowego wykonywania Umowy 
lub umów zawartych pomiędzy Stronami; 

f) niekopiowania, niepowielania ani w jakikolwiek sposób, bezpośrednio lub pośrednio 
nierozpowszechniania lub utrwalania jakichkolwiek Informacji Poufnych, ich części lub 
sposobu ich zabezpieczenia; 

g) wykorzystywania Informacji Poufnych jedynie w celu należytego i zgodnego z przepisami 
obowiązującego prawa wykonania Umowy lub umów zawartych pomiędzy Stronami; 

2. Strony zobowiązane są zapewnić, aby obowiązki dotyczące zachowania poufności wynikające z 
Umowy, przestrzegane były przez pracowników, zleceniobiorców lub inne osoby, za pomocą 



  

których lub poprzez które Strony będą realizować Umowę lub umowy zawarte pomiędzy 
Stronami. Strony zobowiązane są do poinformowania osób, o których mowa w zdaniu 
poprzednim, o obowiązkach związanych z ochroną Informacji Poufnych przed ujawnieniem im 
tychże informacji i zobowiązać je do ich przestrzegania.  

3. Każda ze Stron zobowiązuje się zachować ścisłą poufność i powstrzymać od ujawniania, 
przekazywania, rozpowszechniania czy udostępniania, pośrednio lub bezpośrednio, faktu 
prowadzenia lub treści wzajemnych rozmów, chyba że za pisemną zgodą drugiej Strony. 

 
Art. 4 [Obowiązki Stron w zakresie własności intelektualnej] 

1. Strony są świadome, iż w ramach Umowy będą miały do czynienia lub będą korzystać z Praw 
Własności Intelektualnej drugiej Strony i mając powyższe na względzie zobowiązują się w 
szczególności do:  
a) poszanowania i nienaruszania Praw Własności Intelektualnej zarówno w czasie wykonywania 

Umowy lub umów zawartych pomiędzy Stronami, jak i po zakończeniu ich wykonywania lub 
ich wygaśnięciu bądź rozwiązaniu; 

b) wykorzystywania Praw Własności Intelektualnej wyłącznie na podstawie zgody drugiej Strony 
wyrażonej na piśmie oraz wyłącznie dla potrzeb realizacji Umowy lub umów zawartych 
pomiędzy Stronami, 

c) zapewnienia za pomocą wszystkich dostępnych środków, aby żadna z osób, w tym 
pracowników, zleceniobiorców oraz podwykonawców Strony, która będzie miała lub może 
mieć dostęp do Praw Własności Intelektualnej, nie naruszyła tych praw w jakikolwiek sposób; 

d) nieudostępniania ani nieprzekazywania Praw Własności Intelektualnej lub informacji o tych 
prawach osobom nieupoważnionym oraz do ochrony tych praw przed ich naruszeniem przez 
podmioty trzecie w czasie oraz w zakresie, w którym Strona ma do nich dostęp w związku z 
wykonywaniem Umowy lub umów zawartych pomiędzy stronami. 

2. Zobowiązania Stron w przedmiocie ochrony Informacji Poufnych, określone w § 3 Umowy są 
stosowane odpowiednio do ochrony Praw Własności Przemysłowej. 
 

Art.5 [Odpowiedzialność Stron] 
1. Każda ze Stron przyjmuje do wiadomości, że nieprzestrzeganie lub naruszenie któregokolwiek 

z postanowień Umowy może wyrządzić przedsiębiorstwu drugiej Strony nieodwracalną szkodę, 
której druga Strona nie będzie mogła naprawić korzystając z żadnych przysługujących jej środków 
prawnych. W związku z tym, każda ze Stron przyjmuje do wiadomości, że w przypadku 
jakiegokolwiek naruszenia przez nią postanowień Umowy drugiej Stronie przysługiwać będzie 
prawo do zwrócenia się do każdego właściwego sądu o wydanie decyzji o zabezpieczeniu jej 
interesów (art. 730 i nast. k.p.c.) obok innych środków prawnych, które mogą jej przysługiwać na 
mocy przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

2. Każda ze Stron przyjmuje do wiadomości, że naruszenie obowiązku ochrony Informacji Poufnych 
lub ochrony Praw Własności Intelektualnej pociągnie za sobą negatywne dla niej skutki, w tym – 
oprócz innych środków prawnych mogących przysługiwać Stronie ujawniającej – druga Strona 
może podlegać: 
a) odpowiedzialności cywilnej na zasadach ogólnych określonych w ustawie Kodeks cywilny 

z 23.04.1964 r. 
b) odpowiedzialności odszkodowawczej na podstawie ustawy O zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji z 16.04.1993 r.,  
c) odpowiedzialności karnej na podstawie ustawy Kodeks karny z 06.06.1997 r. oraz ustawy 

O zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z 16.04.1993 r. 
3. Strony są odpowiedzialne za działania i zaniechania wszelkich osób za pomocą których wykonują 

swoje zobowiązanie tak, jak za własne działania i zaniechania.  
4. Strona dopuszczająca się niewykonania lub naruszenia zobowiązań wynikających z Umowy 

odpowiada za szkody wyrządzone drugiej Stronie w związku z naruszeniem zobowiązań do 



  

ochrony Informacji Poufnych lub Praw Własności Intelektualnej, w pełnej wysokości, także 
w przypadku winy nieumyślnej.  

 
Art. 6 [Czas obowiązywania umowy] 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 i ust. 3 poniżej i 
wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez ostatnią ze Strony i obowiązuje przez cały okres 
współpracy pomiędzy Stronami, do dnia zakończenia tej współpracy. Przez współpracę Strony 
rozumieją wszelkie wzajemne kontakty w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej w 
ramach łączących strony pisemnych bądź ustnych umów, tak długo, jak umowy te pozostają w 
mocy.  

2. W przypadku, gdy jakiekolwiek informacje lub dane objęte zakresem Umowy zostały przekazane 
Stronie przed dniem jej podpisania, do informacji lub danych tych zastosowanie znajdują 
postanowienia Umowy. 

3. Zobowiązania określone w Umowie pozostają w całości mocy przez okres 2 (dwóch) lat, licząc od 
dnia zakończenia współpracy Stron, zgodnie z postanowieniami ust.1., przy czym w zakresie Praw 
Własności Intelektualnej pozostają w mocy nie krócej niż do czasu wygaśnięcia tych praw.  

4. Po zakończeniu współpracy lub na każde żądanie danej Strony, druga Strona niezwłocznie zwróci 
nośnik, na którym Informacja Poufna lub Prawo Własności Intelektualnej, zostały utrwalona z 
jednoczesnym zniszczeniem wszelkich kopii całości lub części Informacji Poufnej lub Prawa 
Własności Intelektualnej, znajdującej się w posiadaniu Strony lub podmiotów, którym Strona je 
udostępniła, z wyłączeniem organów władzy publicznej, którym zostały przekazana zgodnie z 
przepisami bezwzględnie obowiązującego prawa. Na żądanie Strony druga Strona zobowiązana 
jest złożyć pisemne oświadczenie o zwróceniu lub zniszczeniu wszelkich posiadanych 
egzemplarzy i kopii Informacji Poufnych lub Praw Własności Intelektualnej.  

        
Art. 7 [Postanowienia końcowe] 

1. Osoba do kontaktu to ………………………..……………… adres e-mail………………………………………………….. 
2. Wszelkie zmiany, modyfikacje lub uzupełnienia Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  
3. Spory wynikłe na gruncie Umowy, które nie zostaną rozwiązane w drodze porozumienia Stron w 

ciągu 30 dni od ich zaistnienia, rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby powoda. 
4. Jeśli którekolwiek z postanowień Umowy z jakiegokolwiek powodu zostanie uznane za nieważne, 

niezgodne z prawem lub nieskuteczne w jakimkolwiek zakresie, jego nieważność, niezgodność 
z prawem lub nieskuteczność nie będzie miała wpływu na pozostałe postanowienia Umowy. 
Umowa będzie wówczas interpretowana w taki sposób, jakby nieważne, niezgodne z prawem lub 
nieskuteczne postanowienie nigdy nie stanowiło jej treści, jednak jak najbardziej zgodnie z 
pierwotnymi warunkami i zamiarami umawiających się Stron 

5. W sprawach nie uregulowanych w Umowie stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego 
oraz ustaw o ochronie własności przemysłowej oraz o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
Stron.  
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