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UMOWA O ZAPEWNIENIE CATERINGU NA SZKOLENIA 

 

Zawarta w Poznaniu w dniu ………………. 2025 roku pomiędzy: 

Fundacja Perseus z siedzibą w Poznaniu, ul. Św. Czesława 8/13, 60-575 Poznań, zarejestrowaną w Sądzie 

Rejonowym Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 

pod numerem KRS: 0000634160, posiadającej NIP: 7831746177 i REGON: : 365246215 

reprezentowaną przez Prezesa Fundacji: Aleksandrę Frąszczak,  

realizującą Projekt: Akademia Dostępności” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,  

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

 

a 

………………………………………………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”, 

o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynności określone w zapytaniu ofertowym 
pn. „Zapewnienie sal szkoleniowych, cateringu oraz noclegów w związku z przeprowadzeniem szkoleń w 
projekcie „Akademia Dostępności” (stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy – zwanej dalej „Umową”), 
w zakresie zadania nr: 2 – Zapewnienie cateringu na szkolenia 

2. W ramach zadania przewiduje się zapewnienie cateringu dla 9 grup szkoleniowych (18 dni szkoleniowych). 

Minimalna liczba osób, dla których należy zapewnić catering może wynieść 108 (w przypadku 6-osobowych 

grup), a maksymalna 288 (w przypadku 16-osobowych grup). Przyjmując średnią liczebność grupy na 

poziomie 8 osób, średnia liczba osób, dla których należy zapewnić catering, może wynieść 144. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamówienia na każdym jego etapie i 

zgłaszania zastrzeżeń oraz sugestii, do stosowania których Wykonawca jest zobowiązany. W szczególności 

Zamawiający jest uprawniony do zmniejszenia zakresu zamówienia o maksymalnie 50%, tj. do 9 dni 

szkoleniowych, w ramach, których Wykonawca zobowiązany zostanie do zapewnienia cateringu. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy zamówień uzupełniających w wysokości 

nieprzekraczającej 30% wartości zadania, o którym mowa w ust. 1, o ile te zamówienia będą zgodne z 

przedmiotem zamówienia podstawowego.  Zamawiający zastrzega, że realizacja zamówienia uzupełniającego 

odbywać się będzie na warunkach określonych w zamówieniu pierwotnym, w tym w zakresie wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy. 

5. Wykonawca poinformuje Zamawiającego w terminie 48 godzin od przesłania zgłoszenia zapotrzebowania na 

catering potwierdzi zapewnienie cateringu (na podany przez Zamawiającego adres e-mail). Jeżeli 48 godzin 

upływa w dniu wolnym od pracy, termin powiadomienia przesuwa się do 12:00 pierwszego dnia roboczego 

następującego po dniu wolnym od pracy. W przypadku, gdy Zamawiający, ze względu na wyjątkowe 

okoliczności, poinformuje Wykonawcę o miejscu prowadzenia szkolenia z co najmniej 2-dniowym 

wyprzedzeniem, przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego 
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o zapewnieniu cateringu najpóźniej do godziny 12:00 w dniu następującym po uzyskaniu informacji od 

Zamawiającego. 

 

 

 

§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się do ostatecznego wykonania wszystkich czynności objętych zamówieniem w terminie 

do dnia 31 stycznia 2027 roku.  

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia cateringu w miejscu, w którym odbywać się będą szkolenia, w 

osobnym od sali szkoleniowej pomieszczeniu przystosowanym do podawania posiłków.  

2. W zależności od grupy uczestników, którą zrekrutuje Zamawiający, szkolenia będą odbywać się na terenie 

całej Polski.  

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o miejscu dostarczenia cateringu z co najmniej 7-dniowym 

wyprzedzeniem na podany przez Wykonawcę adres e-mail. 

4. W wyjątkowych okolicznościach termin powiadomienia Wykonawcy, o którym mowa w ust. 3, może ulec 

skróceniu do co najmniej 2 dni.  

5. Zamawiający zakłada, że szkolenia odbywać się będą w miastach wojewódzkich, z tym zastrzeżeniem, że 

jeżeli Zamawiający zbierze grupę w innej miejscowości, wówczas Wykonawca zobowiązany jest również do 

zapewnienia cateringu oraz usług towarzyszących w tym miejscu. 

 

§ 4 

1. Wykonawca w każdym dniu szkolenia zobowiązany jest zapewnić catering dla 6 -16 osób (średnio 8 osób), 

chyba że liczba uczestników ulegnie zmianie.  

2. Wykonawca ustali z Zamawiającym na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia liczbę osób biorących 

udział w danym szkoleniu, godziny, w których zapewni catering oraz konieczność przygotowania posiłków 

specjalnych 

3. W przypadku zmiany liczby uczestników szkolenia, Wykonawca w każdym dniu szkolenia zobowiązany jest 

zapewnić catering dla liczby osób wskazanej przez Zamawiającego, z zastrzeżeniem ust. 4. 

4. Jeżeli Zamawiający najpóźniej na 1 dzień przed szkoleniem nie powiadomi Wykonawcy o zmianie liczby 

uczestników szkolenia, wówczas przyjmuje się, że Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć catering dla 

liczby osób ustalonej z Zamawiającym na początku każdego cyklu szkoleniowego. W przypadku zgłoszenia 

zmienionej ilości osób w ww. terminie Zamawiający uiści wynagrodzenie za faktyczną liczbę uczestników. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany godzin, w których zapewniany będzie catering, jeżeli będzie to 

uzasadnione względami organizacyjnymi.  

6. W przypadku, w którym Wykonawca zadeklarował w ofercie, zobowiązany jest do skierowania do realizacji 

przedmiotu zamówienia, na cały okres trwania umowy, osoby z niepełnosprawnością. Przez osobę z 

niepełnosprawnością Zamawiający rozumie osobę spełniającą przesłanki statusu niepełnosprawności 

określone w treści ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z późn. zm.). Wykonawca do podpisania umowy 

przedłoży Zamawiającemu oświadczenie o zaangażowaniu osoby niepełnosprawnej do realizacji przedmiotu 

zamówienia wraz ze zanonimizowanym orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności (z dokumentu musi 

wynikać data wydania orzeczenia, dane osoby, której dotyczy, informację o ustaleniu lub odmowie ustalenia 

niepełnosprawności oraz okres na jaki orzeczono niepełnosprawność). Na każde żądanie Zamawiającego 

Wykonawca jest zobowiązany w terminie 2 dni do przedłożenia dokumentów potwierdzających dysponowanie 

trenerem z orzeczeniem o niepełnosprawności. 
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7. Szczegółowe wymagania dotyczące posiłków znajdują się w treści zapytania ofertowego – stanowiącego 

integralną część niniejszej umowy. 

§ 5 

1. Przy serwowaniu posiłków muszą zostać uwzględnione specjalne potrzeby żywieniowe osób, dla których 

zapewniany jest catering. 

2. Wykonawcy zakazuje się używanie plastikowych naczyń lub sztućców. Wykonawca zobowiązany jest do 

serwowania jedzenia i napojów w naczyniach wielorazowego użytku. 

3. Szczegółowe wymagania dotyczące cateringu, posiłków, jak i harmonogramu zapewniania cateringu określa 

zapytanie ofertowe, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy. 

 

§ 6 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości ……………… zł (słownie: …………………. złotych 

00/100) brutto, w tym: 

- ……………………… (słownie: …………… 00/100) złotych brutto za zapewnienie cateringu dla 1 osoby 

podczas szkolenia. 

2. Wynagrodzenie należne Wykonawcy jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej, w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego (FERS). 

3. Rozliczenie z Wykonawcą następować będzie po przeprowadzeniu każdego szkolenia dla jednej grupy 

szkoleniowej w terminie 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej i przedłożonej Zamawiającemu faktury. 

4. Przedłożenie faktury odbywać się będzie za pośrednictwem poczty e-mail. 

 

§ 7 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy o zamówienie w następujących okolicznościach: 

1) zmiana warunków lub terminu płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, jak również w przypadku, gdy 

ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest konieczna w zakresie 

niezbędnym dla dalszej należytej realizacji Umowy – w szczególności zmiana polegająca na zmianie ilości 

płatności częściowych, wydłużeniu lub skróceniu terminu płatności, proporcjonalnie do trwania ww. 

okoliczności;  

2) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności, gdy zmiana ta wynika ze zmian w 

obowiązujących przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ na wykonanie zamówienia, jak 

również ze względu na uzasadnione potrzeby uczestnika Projektu w zakresie niezbędnym dla dalszej 

należytej realizacji Umowy, w zakresie dostosowania Umowy do nowego brzmienia 

przepisów/Wytycznych;  

3) zmiana terminu realizacji zamówienia, jeżeli z przyczyn organizacyjnych/technicznych bezpośrednio 

wpływających na prawidłową realizację zamówienia, nie będzie możliwości przeprowadzenia szkoleń w 

założonym terminie, przy wyznaczeniu nowego terminu szkolenia, nie później niż w terminie 30 dni 

względem terminu pierwotnego szkolenia; 

4) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy 

lub Zamawiającego, pod warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca lub 

Zamawiający nie mogli przewidzieć na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub składania oferty i nie 

jest przez nich zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydłużony o czas niezbędny do eliminacji 

okoliczności, za które Zamawiający lub Wykonawca nie ponoszą odpowiedzialności; 

5) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia siły wyżej, tj. zdarzenia nadzwyczajnego 

i zewnętrznego, na którego wystąpienie i trwanie Zamawiający lub Wykonawca nie mają wpływu oraz 

któremu nie byli w stanie zapobiec pomimo dołożenia należytej staranności. Pojęcie siły wyższej obejmuje 

w szczególności takie wydarzenia jak epidemia, wojny, konflikt zbrojny, atak terroryzmu bądź sabotażu, 
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strajk powszechny, stan klęski żywiołowej, stan wyjątkowy, wypadek, w wyniku którego nastąpiło skażenie 

radioaktywne bądź chemiczne, wystąpienie ekstremalnie wysokich temperatur (lub ekstremalnie niskich 

temperatur). W takim przypadku termin realizacji umowy zostanie wydłużony o czas wystąpienia 

przypadku siły wyższej oraz usuwania jego skutków; 

6) zmiana terminu każdorazowego szkolenia z powodu braku uzbierania minimalnej liczebności grupy 

szkoleniowej (min. 6 osób) mająca wpływ na zapewnienie usług cateringu. Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o zmianie terminu szkolenia z co najmniej 1 dniowym wyprzedzeniem, przy wyznaczeniu 

nowego terminu szkolenia, nie później niż w terminie 30 dni względem terminu pierwotnego szkolenia;  

7) zmiany miejsca realizacji szkolenia stacjonarnego, mająca wpływ na usług cateringu, jednakże nie później 

niż na 7 dni przed planowanym terminem szkolenia stacjonarnego z uwagi na okoliczności niemożliwe do 

przewidzenia, zrekrutowanie dodatkowej grupy uczestników, których miejsce zamieszkania/prowadzenia 

działalności pozwala na dogodniejsze dla uczestników wyznaczenie miejsca realizacji szkolenia 

stacjonarnego. 

 

§ 8 

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz 

Zamawiającego karę umowną za każdą następującą nieprawidłowość: 

1) dwukrotne niezapewnienie ustalonej ilości, jakości oraz rodzajów dań – w wysokości 200,00 zł za każdy 

jednostkowy przypadek; 

2) skorzystanie z jednorazowych naczyń lub sztućców – w wysokości 200,00 zł za każdy stwierdzony 

przypadek; 

3) za niezaangażowanie osoby, o której mowa w §4 ust. 6 – wysokości 500,00 zł za każdy rozpoczęty dzień, 

4) za niedotrzymanie terminu, nieprzedłożenie kompletu dokumentów lub niekompletnych dokumentów, o 

którym mowa w § 4 ust. 6 – w wysokości 100,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

2. Zamawiający może potrącić należną mu karę umowną z wynagrodzeniem przysługującym Wykonawcy, o 

którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. 

 

§ 9 

1. W przypadku nienależytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający po 

wcześniejszym wezwaniu Wykonawcy do należytej realizacji Umowy, z wyznaczonym dodatkowym co 

najmniej 7-dniowym terminem na prawidłową realizację Umowy jest uprawniony do odstąpienia (w części lub 

w całości) od Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, po 

zawiadomieniu Wykonawcy na piśmie. W tym przypadku Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 5 000,00 zł. 

2. Wykonawca może odstąpić od Umowy w przypadku, gdy Zamawiający nie dokona zapłaty w terminie, po 

wcześniejszym wezwaniu Zamawiającego do zapłaty wynagrodzenia z wyznaczonym dodatkowym co 

najmniej 7 dniowym terminem na zapłatę oraz bezskutecznym upływie niniejszego terminu. W przypadku, gdy 

szkoda będzie przewyższała wysokość kar umownych, strona poszkodowana będzie mogła dochodzić 

odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

§ 10 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie przetwarzania 

danych osobowych w związku z realizacją przedmiotu Umowy. Obowiązek zachowania tajemnicy informacji 

istnieje również po zakończeniu realizacji przedmiotu Umowy.  

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych 

osobowych i zobowiązuje się do jej przestrzegania. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania wszelkich wyjaśnień Zamawiającemu celem sprawnej realizacji 

Umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy w zakresie prawidłowości wykonywanych ustaleń 

Umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić wgląd Zamawiającemu oraz właściwym instytucjom do wszelkich 

dokumentów związanych z wykonywaniem Umowy, w tym do dokumentów finansowych.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do udzielania wszelkich informacji związanych z realizacją niniejszej umowy 

właściwym instytucjom. 

7. Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające 

świadczenie usług objętych Umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny i sumienny, według 

standardów i norm w tym zakresie stosowanych.  

 

§ 11 

1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej Umowy, a w szczególności przedmiot Umowy 

i wysokość wynagrodzenia, stanowią informacje publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 

2001 roku o dostępie do informacji publicznej, która podlega udostepnieniu w trybie ustawy, o której mowa w 

ust. 1, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 1, zawartych w Umowie 

dotyczących go danych osobowych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania i udokumentowania obowiązku informacyjnego wobec osób, 

których dane pozyskuje, mając na uwadze zasadę rozliczalności, o której mowa w art. 5 ust. 2 RODO. 

4. Wykonawca oświadcza, że wdraża i stosuje adekwatne środki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia 

stopnia bezpieczeństwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których 

dane osobowe są przetwarzane na podstawie Umowy, w tym zapewniające możliwość ciągłego zapewnienia 

poufności, integralności, dostępności i odporności systemów służących do przetwarzania danych osobowych 

oraz usług przetwarzania oraz zapewniające możliwość szybkiego przywrócenia dostępności danych 

osobowych i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego. Naruszenie tak określonego 

obowiązku przez Wykonawcę uprawniać będzie Zamawiającego do odstąpienia od Umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

 

§13 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy, jak również oświadczenia stron wynikające z ustaleń niniejszej Umowy, 

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Prawem właściwym dla oceny wzajemnych praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, jest prawo 

polskie.  

3. Jurysdykcja do rozstrzygania sporów wynikłych na tle stosowania niniejszej Umowy jest po stronie sądów 

polskich. 

4. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów wynikłych na tle stosowania niniejszej Umowy jest sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego i 

innych przepisów powszechnie obowiązujących.  

6. W okresie trwania niniejszej Umowy strony są zobowiązane informować się nawzajem na piśmie o każdej 

zmianie adresu swojego zamieszkania lub siedziby. W razie zaniedbania tego obowiązku korespondencję 

wysłaną na uprzednio wskazany adres uważa się za doręczoną.  

7. Ustala się następujące dane do korespondencji:  

 

Wykonawca:  

E – mail: ……………………….. 
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Adres: ……………………. 

Nr telefonu: …………………….. 

Zamawiający:  
E – mail: a.fraszczak@fundacjaperseus.pl 

Adres: ul. Św. Czesława 8/16 

Nr telefonu: 609-31-64-63 

8. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących kopiach, po jednej dla każdej ze Stron. 

      Zamawiający                    Wykonawca  

......................................                                                                                                    ...................................... 
 
 
 
Załączniki:  
1) zapytanie ofertowe, 
2) oferta Wykonawcy. 
 

 

mailto:a.fraszczak@fundacjaperseus.pl

