
 
 

Poznań, dnia 15.04.2025 r.  

AOZ.281.2.3.2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Muzeum Narodowe w Poznaniu 

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznań 

 

NIP: 777-000-63-21 

Regon: 000275978 

Rejestr Instytucji Kultury: RIK 26/92 

Państwowy Rejestr Muzeów: PRM 80/04 

 

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167 

 

Adres strony internetowej: www.art.pl. 

Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl 

Baza konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 

I. NAZWA ZAMÓWIENIA 
 
Wykonanie promocyjnych filmów dokumentalnych.  

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 
Zapytanie ofertowe (zgodnie z zasadą konkurencyjności) na podstawie Zarządzenia Dyrektora 
Muzeum Narodowego w Poznaniu z dnia 15.04.2025 roku w sprawie: wprowadzenia do stosowania 
„Regulaminu dla zamówień publicznych objętych Projektem pn. „Muzeum Poznania - rozbudowa, 
konserwacja i udostępnienie najcenniejszych zabytków renesansowych miasta” w ramach Działania 
FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX.07 Kultura Programu Fundusze 
Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027”. 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA/OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA (w tym liczba części zamówienia, na 

którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalna liczba części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone 
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części): 

 
1. Przedmiotem Zapytania Ofertowego jest usługa polegająca na wykonaniu promocyjnych filmów 

dokumentalnych, tj.: 
 

1) film o Muzeum w Ratuszu dokumentujący przebieg i efekty remontu poznańskiego Ratusza 
oraz przedstawiający przyszłą ofertę kulturalno - edukacyjną pod roboczym tytułem: 
„Muzeum Poznania – rozbudowa, konserwacja i udostępnianie najcenniejszych 
zabytków renesansowych miasta”, czas trwania filmu: 10 - 15 minut, 

2) film o Muzeum Mieszkańców dokumentujący przebieg i efekty remontu kamienic przy 
Starym Rynku 42 i 43 oraz przy ulicy Klasztornej 22/23 oraz przedstawiający przyszłą ofertę 
kulturalno - edukacyjną pod roboczym tytułem: „Muzeum Poznania – rozbudowa, 
konserwacja i udostępnianie najcenniejszych zabytków renesansowych miasta. 
Muzeum Mieszkańców”, czas trwania filmu: 10 - 15 minut, 

3) film edukacyjny podnoszący świadomość ekologiczną oraz przedstawiający przyszłą ofertę 
kulturalno - edukacyjną pod roboczym tytułem „Ptaki z ratuszowej wieży”, czas trwania 
filmu: 7-10 minut 
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zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej ”OPZ”) stanowiącym Załącznik nr 1 do 
Zapytania Ofertowego oraz zgodnie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy stanowiącymi 
Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.  
 

2. Filmy o Muzeum w Ratuszu oraz Muzeum Mieszkańców będą realizowane w ramach Zadania nr 
5, film edukacyjny podnoszący świadomość ekologiczną będzie realizowany w ramach Zadania 
nr 10 Projektu pn. „Muzeum Poznania – rozbudowa, konserwacja i udostępnienie 
najcenniejszych zabytków renesansowych miasta” Działanie FENX.07.01 Infrastruktura 
kultury i turystyki kulturowej, priorytet FENX.07 Kultura, Program Fundusze Europejskie na 
Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027, dalej „Projekt”. 
 

3. Kod CPV: 
92111210-7 – Produkcja filmów reklamowych 

       92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych. 
 

4. Rodzaj zamówienia: usługa. 
 

IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH (w tym sposobu przedstawiania ofert wariantowych 

oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy 
oferta wariantowa powinna być złożona wraz z ofertą albo zamiast oferty)  

 
Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. 
 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 
SPEŁNIANIA 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają: 

 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie wyznacza 

szczegółowego warunku w tym zakresie, 
2) uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku 

w tym zakresie, 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 
Wykonawca spełni warunek w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej jeżeli wykaże, że 
posiada stosowne doświadczenie, tj. w okresie od 09.05.2022 r. (dzień/miesiąc/rok) do dnia 
składania ofert wykonał przynajmniej 3 filmy dotyczące działalności kulturalnej, o czasie trwania 
jednego filmu do 15 minut. 

 
2. Przez film dotyczący działalności kulturalnej Zamawiający rozumie w szczególności film o 

tematyce związanej ze sztuką, architekturą, muzyką, konserwacją zabytków.  
 

3. Dodatkowo o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy nie podlegają 
wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz Wykonawcy, którzy nie są powiązani 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 
4. Spełnienie warunku udziału w postępowaniu opisanego w punkcie V.1.4) nastąpi poprzez ocenę 

dołączonego do oferty Wykazu usług, zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego 
oraz dołączonych do oferty dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług, w 
szczególności referencji.  
 

5. Spełnienie warunku udziału w postępowaniu opisanego w punkcie V.3 powyżej nastąpi poprzez 
złożenie oświadczeń w Formularzu ofertowym, Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.  
 

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą Wykazu usług oraz innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w toku postępowania lub będą one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający  
wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 
terminie, chyba, że: 
 

1) oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie 

lub poprawienie 

lub 

2) zachodzą przesłanki unieważnienia Zapytania Ofertowego.  

 

7. Zamawiający poprawi w ofercie Wykonawcy: 

 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

8. Jeżeli zaoferowana przez Wykonawcę cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

Zapytaniu Ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający będzie żądał od 

Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych 

części składowych. 

 

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, która zawiera rażąco nisko ceną w stosunku do 

przedmiotu zamówienia.  

 
VI. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE 

 
Zamawiający przyzna punkty w oparciu o następujące kryteria: 
 

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilość 
punktów 
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1. Cena (P1) 55% 55 
2. Jakość filmu (P2) 45% 45 

 
1. W ramach danego kryterium Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zasadą: 1% = 1 punkt. 

 

2. Oceniana oferta może maksymalnie uzyskać 100 punktów. Wyniki poszczególnych działań będą 
zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 
 

3. W kryterium „Cena” można uzyskać maksymalnie 55 punktów. Zamawiający przyzna punkty 
zgodnie z formułą (gdzie P1 to liczba punków przyznanych ofercie w kryterium cena): 

 
najniższa cena ofertowa w zbiorze ofert 

P1 = --------------------------------------------------------------------- x 55 % x 100 
                                                           cena ofertowa badanej oferty 
 
4. W kryterium „Jakość filmu” można uzyskać maksymalnie 45 punktów. Ocenie podlegać będzie 

jeden film wskazany przez Wykonawcę w Wykazie usług.  
 
Punkty zostaną przyznane w oparciu o podkryteria: 

 
1) w podkryterium „Czytelność obrazu i spójność koncepcji” można uzyskać 0, 10 lub 20 

punktów. 
 
Oceniana będzie spójność elementów, wzajemne ich dopełnianie, konstrukcja scen w 
filmach, logika następujących po sobie scen, czytelność wątków,  spójność obrazu i narracji 
lektora. 
Schemat przyznania punktów: 

 0 punktów – film nie jest czytelny i spójny, 

 10 punktów – film jest średnio czytelny, 

 20 punktów – film jest czytelny i spójny, 
 

2) w podkryterium „Jakość techniczna filmu” można uzyskać 0, 10 lub 20 punktów. 
 

Oceniana będzie ekspozycja obrazu, brak prześwietleń, właściwa ostrość filmów, brak ziarna 

w filmach, brak widocznych poruszeń. 

Schemat przyznania punktów: 

 0 punktów – zła jakość techniczna, 

 10 punktów – dobra jakość techniczna, 

 20 punktów – bardzo dobra jakość techniczna. 
 

3) w podkryterium „Dostosowanie filmów do potrzeb osób z niepełnosprawnościami”  
można uzyskać 0 lub 5 punktów. 

 
Oceniane będzie dostosowanie filmów do potrzeb osób z niepełnosprawnościami  
niesłyszących lub niedosłyszących, tj. czytelność napisów. 
Schemat przyznania punktów: 

 0 punktów – film nie przystosowany, 

 5 punktów – film jest przystosowany.  
 

5. W przypadku nie wskazania przez Wykonawcę w Wykazie usług filmu do oceny punktowej, jego 
oferta będzie podlegała odrzuceniu. 

 
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin wykonania zamówienia: od daty podpisania umowy do 31.05.2029 r. z uwzględnieniem 

terminów cząstkowych określonych pkt. VI Opisu Przedmiotu Zamówienia, Załącznika nr 1 do 

Zapytania Ofertowego. 
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VIII. KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU 
 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie Zapytania 
Ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz 
przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy 
konkurencyjności dostępnej pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (dalej: BK2021). 

 
2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Agnieszka Kurkiewicz, pracownik Sekcji 

Zamówień Publicznych, tel. 61 85 68 048. 
 

IX. TERMIN SKŁADANIA OFERT, SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
 
1. Termin składania ofert. 

 
1) Oferty należy złożyć do dnia 09.05.2025 r.  do godz. 10.00 
2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.05.2025 r. o godz. 10.05. 
 

2. Sposób przygotowania oferty. 
 
1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.  
3) Na ofertę Wykonawcy składa się: 

a) Formularz ofertowy złożony zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego, 
b) Wykaz usług złożony zgodnie z Załącznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego oraz 

referencje. 
1) W przypadku, gdy umocowanie osoby podpisującej ofertę nie wynika z publicznie 

dostępnych rejestrów, wówczas do złożonej oferty należy dołączyć pełnomocnictwo w 
oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 

4) Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, czytelnie, w języku polskim, w walucie polskiej. 
5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

 

3. Sposób złożenia oferty. 
 
1) Ofertę składa się za pośrednictwem BK2021. 
2) Do złożenia oferty przez BK2021 konieczne jest założenie konta przez Wykonawcę.  
3) Ofertę składa się przez zakładkę „Oferty”. 
4) O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 
5) Nie dopuszcza się innej formy i sposobu składania ofert niż poprzez BK2021. 
6) Niespełnienie tego wymogu oznacza niezgodność oferty z ogłoszeniem. Oferta podlega 

odrzuceniu. 
7) Regulamin korzystania z BK2021 dostępny jest pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin - wersja aktualna na 
dzień 14.12.2022 r.  

8) Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl 
 

X. PYTANIA WYKONAWCÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 
1. Pytania do Zapytania Ofertowego potencjalni wykonawcy mogą składać za pośrednictwem 

BK2021 (zakładka „Pytania”).  
 

2. W celu zachowania zasady równego traktowania wszystkich wykonawców, treść pytań wraz z 
odpowiedziami będą upublicznione w BK2021. 
 

3. W wyniku udzielonych odpowiedzi na zadanie pytanie Zapytanie Ofertowe może ulec zmianie. 
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4. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 
ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

 
XI. INFORMACJA O WYNIKU POSTĘPOWANIA/UNIEWAŻNIENIU POSTĘPOWANIA 

 
1. Informacja o wyniku postępowania będzie ogłoszona w BK2021 (w taki sposób, w jaki zostało 

upublicznione Zapytanie Ofertowe). Informacja będzie zawierała  w szczególności imię i 
nazwisko albo nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę 
najkorzystniejszej oferty. 
 

2. Informacja o unieważnieniu postępowania będzie ogłoszona w BK2021 wraz z powodami 
unieważnienia postępowania.  

 
XII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 
Projektowane Postanowienia Umowy zawiera Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.  

 
XIII. INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W 

POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku z ubieganiem się o udzielenie 

przedmiotowego zamówienia zawiera Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.  

 

XIV. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW  
 
1. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 
postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio interes finansowy, ekonomiczny lub inny 
interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w 
związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 

2. W celu uniknięcia konfliktów interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom 
powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
 

3. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają 
oświadczenia w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o braku istnienia albo braku wpływu 
powiazań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania 
polegających na: 
 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 

4. Mechanizm umożliwiający sygnalizowanie potencjalnych nieprawidłowości lub nadużyć jest 
dostępny pod adresem e-mail: naduzycia.feniks@mfipr.gov.pl lub poprzez formularz znajdujący 
się na stronie internetowej www.feniks.gov.pl. 

 
XV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
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Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia, 
Załącznik nr 2 – Formularz Ofertowy, 
Załącznik nr 3 – Wykaz usług, 
Załącznik nr 4 – Projektowane Postanowienia Umowy (wzór umowy), 
Załącznik nr 5 – Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku z ubieganiem się 
o udzielenie przedmiotowego zamówienia 
 

 
ZATWIERDZAM: 
 
(-) Tomasz Łęcki 

Muzeum Narodowe w Poznaniu  


