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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY
Muzeum Narodowe w Poznaniu
Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan

NIP: 777-000-63-21

Regon: 000275978

Rejestr Instytucji Kultury: RIK 26/92
Panstwowy Rejestr Muzeéw: PRM 80/04

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167

Adres strony internetowej: www.art.pl.
Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

NAZWA ZAMOWIENIA

Wykonanie promocyjnych filméw dokumentalnych.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe (zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci) na podstawie Zarzadzenia Dyrektora
Muzeum Narodowego w Poznaniu z dnia 15.04.2025 roku w sprawie: wprowadzenia do stosowania
+Regulaminu dla zaméwien publicznych objetych Projektem pn. ,Muzeum Poznania - rozbudowa,
konserwacja i udostepnienie najcenniejszych zabytkéw renesansowych miasta” w ramach Dziatania
FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX.07 Kultura Programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027".

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA/OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (w tym liczba czesci zaméwienia, na
ktérg wykonawca moze ztozyé ofertg, lub maksymalna liczba czeéci, na ktére zamdéwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére cze$ci zamoéwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czesci):

1

Przedmiotem Zapytania Ofertowego jest ustuga polegajgca na wykonaniu promocyjnych filméw

dokumentalnych, tj.:

1)

2)

3)

film o Muzeum w Ratuszu dokumentujgcy przebieg i efekty remontu poznariskiego Ratusza
oraz przedstawiajgcy przysztg oferte kulturalno - edukacyjng pod roboczym tytutem:
»Muzeum Poznania - rozbudowa, konserwacja i udostepnianie najcenniejszych
zabytkow renesansowych miasta”, czas trwania filmu: 10 - 15 minut,

film o Muzeum Mieszkancéw dokumentujgcy przebieg i efekty remontu kamienic przy
Starym Rynku 42 i 43 oraz przy ulicy Klasztornej 22/23 oraz przedstawiajacy przysztg oferte
kulturalno - edukacyjng pod roboczym tytutem: ,Muzeum Poznania - rozbudowa,
konserwacja i udostepnianie najcenniejszych zabytkéow renesansowych miasta.
Muzeum Mieszkancéw”, czas trwania filmu: 10 - 15 minut,

film edukacyjny podnoszacy $wiadomo$¢ ekologiczng oraz przedstawiajacy przysztg oferte
kulturalno - edukacyjng pod roboczym tytutem ,Ptaki z ratuszowej wiezy”, czas trwania
filmu: 7-10 minut



4,

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (dalej "OPZ") stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego oraz zgodnie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy stanowigcymi
Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

Filmy o Muzeum w Ratuszu oraz Muzeum Mieszkarcéw bedg realizowane w ramach Zadania nr
5, film edukacyjny podnoszacy $wiadomo$¢ ekologiczng bedzie realizowany w ramach Zadania
nr 10 Projektu pn. ,Muzeum Poznania - rozbudowa, konserwacja i udostepnienie
najcenniejszych zabytkdw renesansowych miasta” Dziatanie FENX.07.01 Infrastruktura
kultury i turystyki kulturowej, priorytet FENX.07 Kultura, Program Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, dalej ,,Projekt”.

Kod CPV:
92111210-7 - Produkcja filméw reklamowych
92111250-9 - Produkcja filméw informacyjnych.

Rodzaj zaméwienia: ustuga.

INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH (w tym sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty)

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

1

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegbtowego warunku w tym zakresie,

2) uprawniend do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonaweca spetni warunek w zakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej jezeli wykaze, ze
posiada stosowne doswiadczenie, tj. w okresie od 09.05.2022 r. (dzieri/miesigc/rok) do dnia
sktadania ofert wykonat przynajmniej 3 filmy dotyczace dziatalno$ci kulturalnej, o czasie trwania
jednego filmu do 15 minut.

Przez film dotyczacy dziatalnos$ci kulturalnej Zamawiajgcy rozumie w szczegdlnosci film o
tematyce zwigzanej ze sztukg, architekturg, muzyka, konserwacjg zabytkdw.

Dodatkowo o udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz Wykonawcy, ktérzy nie sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:



a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akciji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia;

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Spetnienie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w punkcie V.1.4) nastgpi poprzez oceng
dotgczonego do oferty Wykazu ustug, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego
oraz dotgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug, w
szczegéblnosci referencii.

Spetnienie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w punkcie V.3 powyzej nastgpi poprzez
ztozenie o$wiadczen w Formularzu ofertowym, Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg Wykazu ustug oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w toku postgpowania lub bedg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze:

1) oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie
lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia Zapytania Ofertowego.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie Wykonawcy:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
Zapytaniu Ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zgdat od
Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych
czesci sktadowych.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéra zawiera razgco nisko ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

Zamawiajgcy przyzna punkty w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilosé
punktéw




1. | Cena (Py) 55% 55
2. | Jakosé filmu (P.) 45% 45

1. W ramach danego kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z zasadg: 1% = 1 punkt.

2. Oceniana oferta moze maksymalnie uzyskaé 100 punktéw. Wyniki poszczegélnych dziatar bedag
zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

3. W kryterium ,Cena” mozna uzyska¢ maksymalnie 55 punktéw. Zamawiajgcy przyzna punkty
zgodnie z formutg (gdzie P; to liczba punkéw przyznanych ofercie w kryterium cena):

najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert
P = mmemm e e e e e e x 55 % x 100
cena ofertowa badanej oferty

4. W kryterium ,Jako$¢ filmu” mozna uzyska¢ maksymalnie 45 punktéw. Ocenie podlegaé bedzie
jeden film wskazany przez Wykonawce w Wykazie ustug.

Punkty zostang przyznane w oparciu o podkryteria:

1) w podkryterium ,,Czytelno$é obrazu i spéjnosé koncepcji” mozna uzyska¢ 0, 10 lub 20
punktéw.

Oceniana bedzie spéjnoéé elementéw, wzajemne ich dopetnianie, konstrukcja scen w
filmach, logika nastepujgcych po sobie scen, czytelno$é watkéw, spéjnosc obrazu i narracji
lektora.

Schemat przyznania punktéw:

— 0 punktéw - film nie jest czytelny i spéjny,

— 10 punktéw - film jest $rednio czytelny,

— 20 punktéw - film jest czytelny i spéjny,

2) w podkryterium ,, Jako$é techniczna filmu” mozna uzyska¢ 0, 10 lub 20 punktéw.

Oceniana bedzie ekspozycja obrazu, brak przeswietlen, wtasciwa ostrosé filméw, brak ziarna
w filmach, brak widocznych poruszen.

Schemat przyznania punktéw:

— 0 punktéw - zta jako$¢ techniczna,

— 10 punktéw - dobra jako$¢ techniczna,

— 20 punktéw - bardzo dobra jakos¢ techniczna.

3) w podkryterium ,,Dostosowanie filméw do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami”
mozna uzyskac¢ 0 lub 5 punktéw.

Oceniane bedzie dostosowanie filméw do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami
niestyszacych lub niedostyszacych, tj. czytelno$é napiséw.

Schemat przyznania punktéw:

— 0 punktéw - film nie przystosowany,

— 5 punktéw - film jest przystosowany.

5. W przypadku nie wskazania przez Wykonawce w Wykazie ustug filmu do oceny punktowej, jego
oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.05.2029 r. z uwzglednieniem
terminéw czgstkowych okreslonych pkt. VI Opisu Przedmiotu Zamdéwienia, Zatgcznika nr 1 do
Zapytania Ofertowego.



VIl KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU

1

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie Zapytania
Ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy
konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (dalej: BK2021).

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Agnieszka Kurkiewicz, pracownik Sekciji
Zamowien Publicznych, tel. 61 85 68 048.

IX. TERMIN SKLADANIA OFERT, SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1

Termin sktadania ofert.

1)  Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 09.05.2025 r. do godz. 10.00
2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.05.2025 r. o godz. 10.05.

Sposéb przygotowania oferty.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

3) Na oferte Wykonawcy sktada sie:

a) Formularz ofertowy ztozony zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego,
b) Wykaz ustug ztozony zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego oraz
referencje.

1) W przypadku, gdy umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie wynika z publicznie
dostepnych rejestréw, wéwczas do ztozonej oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo w
oryginale lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

4) Oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, w walucie polskiej.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sposéb ztozenia oferty.

1) Oferte sktada sie za posrednictwem BK2021.

2) Do ztozenia oferty przez BK2021 konieczne jest zatozenie konta przez Wykonawce.

3) Oferte sktada sie przez zaktadke ,Oferty”.

4) 0 terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za po$rednictwem BK2021.

5) Nie dopuszcza sie innej formy i sposobu sktadania ofert niz poprzez BK2021.

6) Niespetnienie tego wymogu oznacza niezgodnos¢ oferty z ogtoszeniem. Oferta podlega
odrzuceniu.

7) Regulamin korzystania z BK2021 dostepny jest pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin - wersja aktualna na
dzien 14.12.2022 .

8) Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl

X. PYTANIA WYKONAWCOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1

Pytania do Zapytania Ofertowego potencjalni wykonawcy mogg sktada¢ za posrednictwem
BK2021 (zaktadka ,Pytania”).

W celu zachowania zasady réwnego traktowania wszystkich wykonawcéw, tre$é pytan wraz z
odpowiedziami bedg upublicznione w BK2021,

W wyniku udzielonych odpowiedzi na zadanie pytanie Zapytanie Ofertowe moze ulec zmianie.



XI.

XIl.

XIll.

XIv.

XV.

4. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w

ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA/UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

1

Informacja o wyniku postepowania bedzie ogtoszona w BK2021 (w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione Zapytanie Ofertowe). Informacja bedzie zawierata w szczegdlnosci imie i
nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowo$é) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.

Informacja o uniewaznieniu postepowania bedzie ogtoszona w BK2021 wraz z powodami
uniewaznienia postepowania.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Projektowane Postanowienia Umowy zawiera Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W
POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie
przedmiotowego zamdéwienia zawiera Zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW

1

Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptyngé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronno$ci i niezaleznos$ci w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia.

W celu unikniecia konfliktéw intereséw zamdwienia nie mogg byé udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$é i obiektywizm. Osoby te skiadajg
o$wiadczenia w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o braku istnienia albo braku wptywu
powiazah osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania
polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzerniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Mechanizm umozliwiajgcy sygnalizowanie potencjalnych nieprawidtowosci lub naduzyé jest
dostepny pod adresem e-mail: naduzycia.feniks@mfipr.gov.pl lub poprzez formularz znajdujgcy
sie na stronie internetowej www.feniks.gov.pl.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO



Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy,

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug,

Zatacznik nr 4 - Projektowane Postanowienia Umowy (wzér umowy),

Zatacznik nr 5 - Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie
o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia

ZATWIERDZAM:

(-) Tomasz tecki
Muzeum Narodowe w Poznaniu



