Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

OBStUGA MINISTERSTWA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ W ZAKRESIE

UStUG TLUMACZENIOWYCH PISEMNYCH | UStUG DODATKOWYCH

Niniejszy Opis Przedmiotu Zaméwienia jest integralng czescig Umowy.

SPIS TRESCI
| PODMIOT ZAMAWIAJACY USLUGI ... rr s s s s s s s e e s s s s e e e s e 2
Il PRZEDMIOT ZANMOWIENIA.......ooiieeeeeeeeeeeeeeteseeeeesesssesssasessssnesssssessssnsssssnsesssnessssnssssssesssnnes 2

Il USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO WRAZ Z WERYFIKACJA, PRZYSIEGLEGO,
WERYFIKACJI JEZYKOWEJ | SPECJALISTYCZNEJ, UJEDNOLICANIA TEKSTOW ORAZ

USLUGI DTP - SZCZEGOLOWE WYNMOGI ......ccocueeereeceecceseenssecssessssesssssssssesssesssssssssessaes 7
1. Jezyki ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg, przysiegtego oraz weryfikacji jezykowej i
specjalistycznej oraz ujednoliCania tEKSTOW .........coueuiiiiiiie e e e e e e e s 7
2. Obszary tematyczne ustug ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg, przysiegtego, oraz weryfikacji
jezykowej i specjalistycznej oraz ujednolicania teKSIOW ..........cooviiiiiiiiiiiiie e 8
3. Tryby ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg, ttumaczenia przysiegtego, weryfikacji jezykowej i
specjalistycznej, ujednolicania tekstdw oraz ustugi DTP...........ooiiiiiiiiiii e 8
4. Kwalifikacje 0s6b wykonujgcych ustugi thumaczeniowe ............cccveeviiiiiiiiiiiii e 9

5. Standardy ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacja, przysiegtych, ujednolicania tekstow oraz

weryfikacji jezykowej i SPECIaliISTYCZNEG] .........uviiiiiie e 13
6. Zakres weryfikacji jezykowej i SpecjaliStyCzZNe].........ccvuiiiiiiiiiiiiiiie e 14
7. Dostarczenie ttumaczenia, weryfikacji oraz ujednolicania tekstu Zamawiajgcemu............ccccvuveeeen.n. 15
IV ZLECENIE, ZESTAWIENIE WYKONANYCH USLUG, ROZLICZENIA............cccecnunnnneee 15
1. 4 =TT =T o TSSO 15
2. Ustugi w ramach KWot ryCZattoOWYCh .........o.eiiiiiiie e 17
3. IS ie] 0} Vo] o] e-0=Ta 101/ S 18
4. Komunikacja z Zamawi@jgCyM .........ceeiiiiiiiiiiiiiie e ee e et e e e e e e e e e e e et eeee s 19



5. Zestawienia, faKIUNY .......oooiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneane s 19

6. | a{0Vd |[074=) o1 = P RUOPRR R 20

. Podmiot zamawiajacy ustugi

1. Podmiotem udzielajgcym zaméwienia publicznego na ustugi ttumaczenia pisemnego i
ustugi dodatkowe jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR), zwane dalej
»<Zamawiajgcym”.

2. W imieniu Zamawiajgcego poszczegolne ustugi sg zlecane przez komorki organizacyjne
(departamenty, biura, stanowiska do spraw) MFiPR, na podstawie odrebnych zlecen, o

ktérych mowa w rozdz. IV OPZ pkt 1.

Il. Przedmiot zamowienia

W ramach zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia nastepujgcych ustug:

1. Tlumaczenie pisemne wraz z weryfikacjq

- Polega na ttumaczeniu tekstow obejmujgcych w szczegolnosci tematyke okreslong w
rozdz. |l pkt 2 OPZ oraz na ich weryfikacji przez niezaleznego weryfikatora. Weryfikacja
bedzie obejmowac sprawdzenie prawidtowosci zastosowania terminologii specjalistyczne;j
oraz zapewnienie zrozumiatego ujecia tematyki poruszanej w ttumaczonym tekscie, jak
réwniez sprawdzenie poprawnosci jezykowej i gramatycznej tekstu i ujednolicenia
stosowanej terminologii.

- Zamawiajgcy moze wskazac, aby w ramach ttumaczenia zostata wykonana weryfikacja
specjalistyczna.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia wiekszej liczby ttumaczen pisemnych

wraz z weryfikacjg w tym samym czasie przez komoérki organizacyjne MFiPR.

2. Tlumaczenie pisemne przysiegte

Polega na ttumaczeniu tekstéw obejmujgcych w szczegdlnosci tematyke okreslong w rozdz. 11l
pkt 2 OPZ, przez ttumacza przysiegtego', w przepisanej prawem formie i opatrzone jego
pieczecig (ttumaczenia przysiegte).

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia wigkszej liczby ttumaczen przysiegtych w

1 Osoba uprawniona w mys$| ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz.U. 2019 r. 1326 z p6zn. zm.).



tym samym czasie przez komorki organizacyjne MFiPR.
3. Weryfikacja jezykowa

- Polega na poréwnaniu tekstu przettumaczonego przez Zamawiajgcego z tekstem
oryginalnym i na wprowadzeniu przez Wykonawce odpowiednich poprawek zgodnie z
tekstem oryginalnym.

- Weryfikacja jezykowa moze dotyczyc¢ tekstu utworzonego przez Zamawiajgcego w jezyku
obcym oraz ma na celu sprawdzenie poprawnosci jezykowej i gramatycznej tekstu i
ujednolicenia stosowanej terminologii.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia wigkszej liczby weryfikacji jezykowych w

tym samym czasie przez komorki organizacyjne MFiPR.
4. Weryfikacja specjalistyczna

- Polega na weryfikacji ttumaczenia przez specjaliste z danej dziedziny w szczegdélnosci z
zakresu podanego w rozdz. Il pkt 2 OPZ.
- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zlecenia wiekszej liczby weryfikacji jezykowych w

tym samym czasie przez komorki organizacyjne MFiPR.

5. Ustuga realizowania ttumaczen i wykonania napiséw na filmach
Zamawiajacy, jezeli bedzie to mozliwe, przekaze napisy do umieszczenia na filmie w pliku
WORD - wtedy ustuga bedzie rozliczana jako ttumaczenie pisemne.

W przypadku braku napiséw Wykonawca spisze tres¢ filmu, co stanowi dodatkowg ustuge

rozliczang wg czasu pracy i umiesci napisy na filmie - wtedy za jednostke rozliczeniowg

przyimuije sie 1 minute filmu.

6. Ustuga ujednolicania tekstow

Polega na przettumaczeniu wraz z weryfikacjg nowelizacji dokumentu, a nastepnie zaimplementowaniu
nowelizacji do wczesniejszej wersji tekstu tak, aby powstat tekst jednolity obejmujgcy zmiany zawarte w
nowelizacji. Ustuga ta moze obejmowac ttumaczenie nowelizacji z jezyka obcego na jezyk polski i
wprowadzenie do tekstu pierwotnego w jezyku polskim lub obejmowaé prace wytgcznie na wersiji

obcojezycznej.



7. Ustuga DTP towarzyszaca ustugom tltumaczenia pisemnego wraz z
weryfikacja, ttumaczenia pisemnego przysiegtego, weryfikacji jezykowej i
specijalistycznej oraz ujednolicaniu tekstow

- Ustuga realizowana w przypadku tekstow przekazywanych w formie nieedytowalnej. Polega na
uzyskaniu dokumentu edytowalnego, a nastepnie dostosowaniu formatowania ttumaczenia do
widocznego w dokumencie nieedytowanym.

- Nie stanowi ustugi DTP utworzenie wersji edytowalnej z pliku nieedytowalnego i zapisanie
przettumaczonego tekstu w jednolitej czcionce wskazanej przez Zamawiajgcego.

8. Wykaz ustug w ramach zaméwienia

Lp Rodzaj ustugi Jednostka rozliczeniowa

1 2

1 Ttumaczenie pisemne z weryfikacja -|1 strona obliczeniowa - 1 800

tryb zwykty znakow ze spacjami

2 Ttumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800

tryb ekspresowy znakow ze spacjami

3 Tlumaczenie pisemne z weryfikacjg |1 strona obliczeniowa - 1 800

— tryb superekspresowy znakow ze spacjami

¢ \Weryfikacja jezykowa - tryb zwykly |1 strona obliczeniowa - 1 800

znakow ze spacjami

S Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800

ekspresowy znakow ze spacjami

0 \Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800

superekspresowy znakow ze spacjami

’ \Weryfikacja specjalistyczna - tryb |1 strona obliczeniowa - 1 800

zwykty znakow ze spacjami

8 \Weryfikacja specjalistyczna - tryb |1 strona obliczeniowa - 1 800

ekspresowy znakow ze spacjami




Ttumaczenie przysiegte - tryb zwykty

1 strona obliczeniowa, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 24
stycznia 2005 r. w sprawie
wynagrodzenia za czynnosci

ttumacza przysiegtego

10 Ujednolicanie tekstow - tryb zwykty |1 strona obliczeniowa - 1 800
znakow ze spacjami
1 Ujednolicanie tekstow - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
ekspresowy znakow ze spacjami
12 Ttumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb zwykty znakéw ze spacjami
13 Tlumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb ekspresowy znakow ze spacjami
14 Ttumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb superekspresowy znakow ze spacjami
15 \Weryfikacja jezykowa - tryb zwykly |1 strona obliczeniowa - 1 800
znakéw ze spacjami
16 \Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
ekspresowy znakow ze spacjami
17 \Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
superekspresowy znakow ze spacjami
18 \Weryfikacja specjalistyczna - tryb |1 strona obliczeniowa - 1 800
zwykly znakéw ze spacjami
19

Weryfikacja specjalistyczna - tryb

ekspresowy

1 strona obliczeniowa - 1 800

znakow ze spacjami




20

Ttumaczenie przysiegte - tryb zwykty

1 strona obliczeniowa, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 24
stycznia 2005 r. w sprawie
wynagrodzenia za czynnosci

ttumacza przysiegtego

21 Ujednolicanie tekstow - tryb zwykty |1 strona obliczeniowa - 1 800
znakéw ze spacjami
22 Ujednolicanie tekstow - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
ekspresowy znakow ze spacjami
23 Tlumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb zwykty znakow ze spacjami
24 Tlumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb ekspresowy znakow ze spacjami
25 Ttumaczenie pisemne z weryfikacjg -|1 strona obliczeniowa - 1 800
tryb superekspresowy znakow ze spacjami
26 \Weryfikacja jezykowa - tryb zwykly |1 strona obliczeniowa - 1 800
znakow ze spacjami
27 \Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
ekspresowy znakow ze spacjami
28 \Weryfikacja jezykowa - tryb 1 strona obliczeniowa - 1 800
superekspresowy znakéw ze spacjami
29 \Weryfikacja specjalistyczna - tryb |1 strona obliczeniowa - 1 800
zwykly znakéw ze spacjami
30 \Weryfikacja specjalistyczna - tryb |1 strona obliczeniowa - 1 800
ekspresowy znakow ze spacjami
31 Ujednolicanie tekstow - tryb zwykty |1 strona obliczeniowa - 1 800
znakow ze spacjami
32

Ujednolicanie tekstow - tryb

ekspresowy

1 strona obliczeniowa - 1 800

znakow ze spacjami




33 Napisy na filmach 1 minuta filmu

4 Juga DTP -1 Kt
3 Ustuga ryb zwykty 1 strona obliczeniowa - 1 800

znakow ze spacjami

35 Ustuga DTP - tryb ekspresowy 1 strona obliczeniowa - 1 800

znakow ze spacjami

lll.Ustugi ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, przysiegtego,
weryfikacji jezykowej i specjalistycznej, ujednolicania tekstow oraz

ustugi DTP - szczeg6towe wymogi.

1. Jezyki ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, przysiegtego oraz
weryfikacji jezykowej i specjalistycznej oraz ujednolicania tekstow

Ustugi objete niniejszym zamdwieniem obejmujg ttumaczenia pisemne wraz z weryfikacjg, przysiegte,

weryfikacje jezykowgq i specjalistyczng oraz ujednolicanie testu w zakresie nastepujgcych jezykow

pogrupowanych przez Zamawiajgcego zgodnie z ponizszym:

1) Grupa A:

z jezyka polskiego na jezyki: angielski, francuski, niemiecki, rosyjski oraz z tych jezykéw na jezyk polski;

2) Grupa B:

z pozostatych jezykédw urzedowych Unii Europejskiej, krajéw europejskich niebedacych cztonkami UE

oraz krajéw pozaeuropejskich na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na te jezyki.

Zamawiajacy przewiduje, ze w grupie B zlecenia mogg w szczegolnosci dotyczy¢ jezykdw:

arabskiego, biatoruskiego, butgarskiego, chinskiego, czeskiego, duhskiego, estonskiego, farsi, finskiego,

greckiego, gruzinskiego, hebrajskiego, hiszpanskiego, japonskiego, kazachskiego, litewskiego,

totewskiego, koreanskiego, motdawskiego, mongolskiego, niderlandzkiego, norweskiego, ormianskiego,

portugalskiego, rumunskiego, serbskiego, stowackiego, stowenskiego, szwedzkiego, tureckiego,

ukrainskiego, wegierskiego, wiethamskiego, wtoskiego.

3) Grupa C:

z jezyka obcego okreslonego w punktach 1 i 2 na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na te jezyki

obce.



2. Obszary tematyczne ustug ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja,
przysiegtego oraz weryfikacji jezykowej i specjalistycznej oraz ujednolicania
tekstow

Ustugi ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, przysiegtego, weryfikacji jezykowej i specjalistyczne;j

oraz ujednolicania tekstow bedg obejmowac obszary tematyczne z zakresu kompetencji MFiPR, w tym

m.in.:

- Programéw operacyjnych na lata 2021-2027;

- Krajowego Programu Odbudowy 2021-24;

- inwestowania funduszy unijnych w ramach unijnej polityki spojnosci na lata 2014-2020;

- programowania funduszy unijnych na lata 2021-2027;

- koordynacji realizacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci;

- wspotpracy z panstwami Europejskiego Obszaru Gospodarczego (Norwegia, Islandia i Liechtenstein).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozszerzenia tematyki o inne zagadnienia zwigzane z
dziatalnoscia MFiPR.

3. Tryby ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, ttumaczenia przysiegtego,
weryfikacji jezykowej i specjalistycznej, ujednolicania tekstéw oraz ustugi
DTP.

Zamawiajacy przewiduje w ramach zamowienia trzy tryby:

- tryb zwykly dla ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacjg, przysiegtych, weryfikacji jezykowej i
specjalistycznej, ujednolicania tekstow i ustug DTP,

- tryb ekspresowy dla ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacja, weryfikacji jezykowej i specjalistycznej,
ujednolicania tekstéw i ustug DTP,

i tryb superekspresowy dla ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacjg weryfikacji jezykowe;.

1. Tryb zwykly

1) przettumaczenie wraz z weryfikacjg lub ttumaczenie przysiegte 10 stron obliczeniowych, o ktérych
mowa w rozdz. IV pkt 3 OPZ, maksymalnie w ciggu jednego dnia roboczego? od momentu przestania
Zlecenia przez Zamawiajgcego. Zweryfikowanie 20 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w rozdz. IV
pkt 3 OPZ, maksymalnie w ciggu jednego dnia roboczego od momentu przestania zlecenia przez

Zamawiajgcego;

2 7a jeden dzien roboczy przyjmuje sie 17 godzin liczonych od godz. 7.00 do godz. 24.00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy



2) ujednolicenie 10 stron obliczeniowych tekstu, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 3 OPZ, maksymalnie w
ciggu jednego dnia roboczego od momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego;

3) realizacja ustugi DTP 20 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 3 OPZ, maksymalnie
w ciggu jednego dnia roboczego od momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego.

W przypadku realizacji ww. ustug w trybie zwyktym, w uzasadnionych przypadkach, majac na wzgledzie

skomplikowany charakter dokumentéw specjalistycznych, Zamawiajgcy moze ustali¢ z Wykonawcg dtuzy

czas na wykonanie tych ustug niz wynika to z ustalonych terminéw.

2. Tryb ekspresowy

1) przettumaczenie wraz z weryfikacjg do 20 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 3

OPZ, maksymalnie w ciggu 12 godzin od momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego, z

uwzglednieniem dni ustawowo wolnych od pracy?;

2) zweryfikowanie do 40 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 30PZ, maksymalnie w
ciggu 12 godzin od momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego, z uwzglednieniem dni
ustawowo wolnych od pracy;

3) ujednolicenie do 20 stron obliczeniowych tekstu, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 3 OPZ, o

ktérych mowa w rozdz. IV pkt 1 ppkt 7 OPZ, maksymalnie w ciggu 12 godzin od momentu przestania

Zlecenia przez Zamawiajgcego, z uwzglednieniem dni ustawowo wolnych od pracy;

4) realizacja ustugi DTP do 40 stron obliczeniowych, o ktérych mowa w rozdz. IV pkt 3 OPZ,
maksymalnie w ciggu 12 godzin od momentu przestania zlecenia przez Zamawiajgcego z
uwzglednieniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Termin na przekazanie ttumaczenia wraz z weryfikacjg, weryfikacji jezykowej, ujednoliconego tekstu,

realizacji ustugi DTP w trybie ekspresowym wyznacza Zamawiajgcy w porozumieniu z WWykonawca.

3. Tryb superekspresowy

1) Przettumaczenie wraz z weryfikacjg tekstu w dniu jego zlecenia. Termin na przekazanie ttumaczenia
wyznacza Zamawiajgcy.

2) Zweryfikowanie tekstu w dniu jego zlecenia. Termin na przekazanie weryfikacji jezykowej

wyznacza Zamawiajgcy.

4. Kwalifikacje os6b wykonujacych ustugi ttumaczeniowe

1) Wykonawca zobowigzuje sie, ze ttumaczenia pisemne wraz z weryfikacja, przysiegte,
weryfikacja jezykowa i specjalistyczna oraz ujednolicanie tekstow bedg wykonywane przez

wykwalifikowanych ttumaczy i weryfikatoréw znajgcych tematyke okreslong w rozdz. 11l pkt

3 W rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (DZ.U.1951 nr 4 poz.28).



2 OPZ oraz specjalistyczne stownictwo uzywane przez Zamawiajgcego. Ustugi beda
realizowane terminowo, ze starannoscig wynikajgcg z zawodowego charakteru tych

czynnosci, na warunkach okreslonych w Umowie oraz w OPZ.

2. Wykonawca wyznaczy do realizacji zaméwienia osoby, ktérymi dysponuje lub bedzie
dysponowat posiadajgce co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe w charakterze
ttumacza pisemnego, w tym:

- co najmniej 20 ttumaczami pisemnymi, tj. minimum piecioma ttumaczami z kazdego
jezyka w ramach grupy jezykéw A (angielski, francuski, niemiecki rosyjski), ktérzy posiadajg
kwalifikacje zawodowe: wyksztatcenie, doswiadczenie oraz wymagane uprawnienia, zgodnie
ze wskazaniami zawartymi w tabeli ponizej,

w tym (lub dodatkowo):
— minimum po jednym ttumaczu przysiegtym z kazdego jezyka w ramach tej grupy,

— minimum po jednym tlumaczu z poswiadczeniem bezpieczenstwa upowazniajgcym do
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,tajne” z kazdego jezyka w ramach tej grupy,

- co najmniej 34 ttumaczami pisemnymi, tj. minimum po jednym ttumaczu z kazdego jezyka w
ramach grupy jezykéw B (arabskiego, biatoruskiego, butgarskiego, chinskiego, czeskiego,
dunskiego, estonskiego, farsi, finskiego, greckiego, gruzinskiego, hebrajskiego, hiszpanskiego,
japonskiego, kazachskiego, litewskiego, totewskiego, koreanskiego, motdawskiego,
mongolskiego, niderlandzkiego, norweskiego, ormianskiego, portugalskiego, rumunhskiego,
serbskiego, stowackiego, stowenskiego, szwedzkiego, tureckiego, ukraihskiego, wegierskiego,
wietnamskiego, wioskiego),

w tym (lub dodatkowo):

— minimum dziesigcioma ttumaczami przysiegtymi, po jednym z nastepujgcych wybranych
jezykéw (arabskiego, chinskiego, czeskiego, hiszpanskiego, koreanskiego, rumunskiego,
stowackiego, ukrainskiego, wegierskiego, wtoskiego),

i ktérzy posiadajg kwalifikacje zawodowe: wyksztatcenie, doswiadczenie oraz wymagane
uprawnienia, zgodnie ze wskazaniami zawartymi w tabeli ponizej,

10



Ttumacze pisemni

Wyksztatcenie

Doswiadczenie

a) Ttumacze wykonujgcy
ttumaczenia
pisemne z
weryfikacja,
weryfikacje jezykowg
oraz ujednolicanie
tekstow a takze
weryfikatorzy
wykonujacy
weryfikacje

specjalistyczng

ukonczone studia pierwszego stopnia na

kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju

lub za granicg), albo

> legitymowanie sie certyfikatem C2
lub réwnowaznym (poziom biegty)
danego jezyka zgodnie z
zatozeniami Europejskiego Systemu
Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework of

Reference for Languages)
ukonczone studia podyplomowe (w kraju
lub za granicg) w zakresie tltumaczenia

danego jezyka,

posiadanie statusu native speakera oraz:

Ttumacz w ciggu 5-letniego doswiadczenia
zawodowego przettumaczyt co najmniej 1000
stron obliczeniowych, o ktérych mowa w
rozdz. IV pkt 3 OPZ (ij. 1800 znakdw ze
spacjami) w danym jezyku oraz tematyce

bedacej przedmiotem zamdwienia.
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- albo ukonczone studia pierwszego
stopnia na kierunku filologicznym lub
lingwistycznym w zakresie jezyka
polskiego (w kraju lub za granicg)

- albo ukonczone studia pierwszego
stopnia na kierunku, na ktérym jezykiem
wyktadowym byt jezyk polski

- albo legitymowanie sie certyfikatem
C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) z
jezyka polskiego zgodnie z zatozeniami
Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for

Languages)

b) Tlumacze przysiegli |Posiadajg prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego w my$| ustawy o

zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz.U. 2019 r., poz. 1326)

bezpieczenstwa

c) Ttumacze z Posiadajg poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informaciji

poswiadczeniem niejawnych o klauzuli ,tajne”.

1) Zgodnie z Ofertg Wykonawcy, Zamawiajgcy bedzie wspotpracowat stale z tumaczami i

2)

weryfikatorami wskazanymi w Wykazach os6b przewidzianych do realizacji zaméwienia -
po podpisaniu umowy zatgcznik nr 6 do umowy), przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wyboru ttumacza lub weryfikatora wpisanego w Wykazie osoéb (zat. nr 6 do
umowy) do realizacji okreslonego ttumaczenia. Wykonawca zobowigzuje sie w razie zmian
do przekazania i aktualizacji Wykazu osob. Kazda nowa osoba wpisywana przez
Wykonawce do Wykazu os6b musi spetnia¢ warunek okreslony w rozdz. Ill pkt 4 OPZ. W
przypadku zmiany osoby wskazanej w Wykazie os6b, nowa osoba musi posiadac¢ takie
same lub wyzsze doswiadczenie jak osoba zastepowana.

Dodatkowo w przypadku pisemnego ttumaczenia wraz z weryfikacjg skomplikowanych,
wielostronicowych dokumentow o charakterze specjalistycznym podczas istotnych
wydarzen miedzynarodowych z udziatem Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze wymagac
powotania przez Wykonawce zespotu ttumaczy sposrod wskazanych w Wykazie oséb (zat.
nr 6 do umowy), ktérych nazwiska bedg musiaty zosta¢ zatwierdzone przez

Zamawiajgcego przed rozpoczeciem realizacji zlecenia.
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5)

6)

Ponadto, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikowania kwalifikacji ttumaczy
wskazanych przez Wykonawce do realizacji zlecenia. Weryfikacja kwalifikacji bedzie
nastepowac w formie dostosowanej do charakteru zlecenia, w szczegélnosci moze polegaé
na ptatnym w ramach zlecenia ttumaczeniu pisemnym prébki tekstu w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przypadku, jesli w sktad powotanego zespotu wejdg dodatkowe osoby, inne niz
wskazane w wykazie osob (zat. nr 6 do umowy), osoby te muszg spetniaé warunek
okreslony w rozdz. Il pkt 4 ppkt 2 OPZ. Wykonawca musi uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego co do zmiany 0osob w stosunku do oséb przedstawionych w ofercie.

W przypadku realizacji ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacja, przysiegtych, weryfikacji
jezykowej i specjalistycznej oraz ujednolicania tekstow, Wykonawca w ciggu 24 godz. od
wykonania zlecenia jest zobowigzany podac:

nazwiska i imiona os6b wykonujgcych ustugi ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja,
nazwisko i imie osoby wykonujgcej ttumaczenie przysiegte, weryfikacje jezykows i

specjalistyczng, ujednolicanie tekstu.

W przypadku realizacji danej ustugi przez wiecej niz jedng osobe, Wykonawca poda nazwiska i

imiona wszystkich osob (ttumaczy, weryfikatoréw) realizujgcych dane zlecenie. Zamawiajgcy

wpisze nazwiska wszystkich osob realizujgcych dang ustuge do protokotu odbioru.

5.Standardy ttumaczen pisemnych wraz z weryfikacja, przysiegtych,

ujednolicania tekstow oraz weryfikacji jezykowej i specjalistyczne;.

1) Ustugi $wiadczone przez Wykonawce w trakcie realizacji zamowienia muszg spetniac

standardy: normy PN-EN 17100:2015-06 badz réwnowaznych norm w zakresie
Swiadczenia ustug ttumaczenia pisemnego. Podstawg do spetnienia ww. wymagan jest

posiadanie certyfikatu spetnienia normy PN-EN 17100:2015-06 badz normy rownowaznej.

2) Ttumacze bedg zobligowani do stosowania terminologii funkcjonujgcej w prawie krajowym,

wspolnotowym i miedzynarodowym lub w dziedzinie, ktérej dotyczy tekst ttumaczenia.
Tlumacze zobowigzani sg do zachowania spdéjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczeséniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do uwzglednienia
stownictwa specjalistycznego uzywanego przez Zamawiajgcego oraz wszelkich zmian w

terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

3) Wykonawca jest zobowigzany, przed oddaniem przettumaczonego tekstu, bedgcego

przedmiotem danego zlecenia, do dokonania korekty jezykowej tekstu, pod wzgledem
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poprawnosci jezykowej, gramatycznej oraz terminologiczne;j.

4) Wykonawca jest rowniez zobowigzany do korekty tekstu pod wzgledem spojnosci

stylistycznej i edycyjnej (spojny dobdr czcionek, spdjne style formatowania itp.).
Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do zachowania szaty graficznej ttumaczonych
tekstéw zgodnie z oryginatem, poprzez uwzglednienie w tekstach ttumaczen wszystkich
elementéw tekstow oryginalnych, takich jak: rysunki, wykresy i podpisy, przy czym

wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw zostang przettumaczone.

5) Wykonawca jest zobowigzany do korekty redakcyjnej tekstu pod wzgledem zgodnosci ze

stylem tekstu oryginalnego majgc na wzgledzie odwzorowanie mysli autora oraz

zachowanie kontekstu oryginatu.

6) Wykonawca jest zobowigzany do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym podczas realizacji

8)

ustug thumaczeniowych. W szczegodlnosci Wykonawca zobowigzany jest do wyjasniania
wszelkich watpliwosci dotyczgcych stosowanego stownictwa oraz przekazywania
propozycji wyboru danego stownictwa do decyzji Zamawiajgcego. W celu dokonania
ttumaczenia elementéw graficznych takich jak: rysunki, wykresy itp. Zamawiajacy
zobowigzuje sie dostarczy¢ wersje edytowalne plikdw graficznych.

W przypadku braku posiadania wersji edytowalnej plikow graficznych, Wykonawca
dokonuje ich przettumaczenia przy wykorzystaniu ustugi DTP zgodnie z rozdz. Il pkt 6
OPZ, ptatnej oddzielnie.

W szczegdlnych okolicznosciach Zamawiajgcy moze zgdac, aby weryfikacji jezykowej
dokonat ttumacz, ktérego jezykiem ojczystym jest dany jezyk obcy (tzw. native speaker).
W przypadku wszystkich realizowanych ustug objetych niniejszych zaméwieniem,
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci w zakresie udostepnionych

materiatdéw i tematéw poruszonych podczas spotkan.
Zakres weryfikacji jezykowej i specjalistycznej

Weryfikacja jezykowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej tekstu, ujednolicenia
stosowanej terminologii (konsekwentne stosowanie tych samych terminéw, nazw, wyrazen,
doktadnego cytowania raz przyjetej wersji tytutu, stosowania glosariusza w przypadku
przekazania przez Zamawiajgcego).

Weryfikacja specjalistyczna obejmuje sprawdzenie prawidtowosci zastosowania
terminologii specjalistycznej z danej dziedziny w szczegolnosci z zakresu tematycznego

podanego w rozdz. Ill pkt 2 OPZ oraz zapewnienie zrozumiatego ujecia tematyki
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3)

1)

poruszanej w ttumaczonym tekscie.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu zweryfikowane ttumaczenie
wraz z naniesionymi poprawkami oraz wykazem poprawek, ktére wprowadzit do

ttumaczenia, w trybie rejestruj zmiany.

Dostarczenie ttumaczenia, weryfikacji oraz ujednolicania tekstu

Zamawiajacemu.

Teksty do ttumaczenia, ujednolicania oraz weryfikacji bedg przekazywane przez
Zamawiajgcego w formie elektronicznej lub papierowe;j.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne ttumaczenia, ujednolicony tekst oraz
weryfikacje w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany przez Zamawiajgcego w
zleceniu. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu ttumaczenia,
ujednolicony tekst oraz weryfikacje, z zachowaniem terminéw na ich realizacje, w
godzinach 7.00 - 24.00 w trybie zwyktym (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
oraz w trybie ekspresowym zgodnie z terminem wyznaczonym przez Zamawiajgcego w
porozumieniu z Wykonawcg. W przypadku zlecen w trybie superekspresowym, termin na
przekazanie ttumaczenia wraz z weryfikacjg i weryfikacji jezykowej kazdorazowo wyznacza
Zamawiajacy.

W przypadku zlecenia ttumaczenia przysiegtego, Wykonawca dostarczy oryginat
ttumaczenia opatrzonego pieczecig ttumacza przysiegtego na swéj koszt w terminie i na
adres komorki organizacyjnej wskazany przez Zamawiajgcego w zleceniu oraz w formie

elektronicznej na adres mailowy wskazany przez Zamawiajgcego w zleceniu.

IV. Zlecenie, zestawienie wykonanych ustug, rozliczenia

1.

1)

Zlecenie
Realizacja przedmiotu zamowienia odbywa sie poprzez przestanie Wykonawcy przez
Zamawiajgcego formularza zlecenia na wykonanie okreslonej ustugi ttumaczeniowej
zgodnie z trybem opisanym ponizej.
W przypadku zleceh sporzadzanych przez Zamawiajgcego w formie papierowej wzor
zlecenia stanowi Zatgcznik nr 1 do OPZ. W przypadku zlecen sporzgdzonych przez
Zamawiajgcego przy uzyciu elektronicznej aplikacji, wzér zlecenia bedzie zawierat takie

same elementy jak formularz papierowy.
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2) Kazdorazowo bezposrednim zlecajgcym jest komérka organizacyjna wskazana w
formularzu zlecenia.

3) Wykonawca moze otrzymywac jednoczesnie kilka formularzy zlecen, z jednej lub z kilku

réznych komoérek organizacyjnych, a kazde z nich musi zostac zrealizowane niezaleznie od

pozostatych, zgodnie z terminami i wedtug standarddw jakosciowych okreslonych w OPZ i

umowie.

4) Wykonawca moze otrzymywac jednoczes$nie kilka formularzy zlecen z jednej komérki

organizacyjnej dotyczacych tego samego tekstu, a kazde z nich musi zosta¢ zrealizowane

niezaleznie od pozostatych, zgodnie z terminami i wedtug standardow jakosciowych

okreslonych w OPZ.

W szczegolnosci komorka zlecajgca moze dzieli¢ jeden dokument na czesci i kazdg z tych

czesci moze przekazywac do realizacji osobnych zleceniem. W takim przypadku kazde z tych

zlecen powinno zosta¢ wykonanie zgodnie z terminami okreslonymi w OPZ. Wykonawca nie

moze ustalac kolejnosci realizacji takich zlecen.
5) Zamawiajgcy przed przestaniem zlecenia przekaze Wykonawcy (za pomocg poczty
elektronicznej lub telefonicznie) informacje nt. przedmiotu planowanego zlecenia. W
przypadku zlecenia ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg, przysiegtego, weryfikacji
jezykowej i specjalistycznej, ustugi DTP oraz ujednolicania tekstu, Zamawiajgcy dotgcza
tekst, ktéry ma zosta¢ przettumaczony/zweryfikowany/ujednolicony/poddany ustudze DTP.
Wykonawca, od momentu otrzymania ze strony Zamawiajgcego ww. informaciji, w terminie
nie dtuzszym niz:

a) w przypadku zlecenia ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, ujednolicania tekstu,
ustugi DTP badz weryfikacji jezykowe;j

i specjalistycznej,

i. 1,5 godziny w trybie zwykilym,

ii. 45 min w trybie ekspresowym,

iii. 20 min w trybie superekspresowym.

b) 1,5 godziny - w przypadku zlecenia ttumaczenia przysiegtego

przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej informacje nt. kosztu zlecenia (zgodnie z

ofertg Wykonawcy) oraz liczby stron obliczeniowych w przypadku zlecenia ttumaczenia

pisemnego wraz z weryfikacjg, przysiegtego, weryfikacji jezykowej i specjalistycznej,

ujednolicania tekstu, ustugi DTP, ktére Zamawiajacy umiesci w formularzu zlecenia. Koszt w

przypadku ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, przysiegtego, weryfikacji jezykowej i
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specjalistycznej, ujednolicania tekstu, ustugi DTP podany na etapie wyceny jest ostatecznym

kosztem za realizacje ww. ustug.

W przypadku zlecenia napiséw na filmie terminy sg uzgadniane z Wykonawcg indywidualnie.

6) Zlecenie zawiera¢ bedzie w szczegolnosci informacje nt.:

A. przedstawiciela Zamawiajgcego zlecajgcego bezposrednio wykonanie ustugi (nazwa
komérki organizacyjnej, dane teleadresowe osoby kontaktowej);

B. rodzaju ustugi;

C. jezykéw ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, przysiegtego, weryfikacji jezykowej i
specjalistycznej oraz ujednolicania tekstow;

D. trybu ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg weryfikacji jezykowej i specjalistycznej

oraz ujednolicania tekstow i ustugi DTP;

E. kosztu ustugi;

F. terminu wykonania ustugi.

7) Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego potwierdzenia, w formie elektroniczne;j,
otrzymania od Zamawiajgcego danego zlecenia.

8) Protokdt odbioru zostanie sporzgdzony przez Zamawiajgcego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia wykonania zlecenia. Przez wykonanie zlecenia Zamawiajgcy
rozumie przekazanie przez Wykonawce ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja,
przysiegtego, weryfikacji jezykowe;j

[ specjalistycznej oraz ujednoliconego tekstu, ktory zostanie zaakceptowany przez

Zamawiajgcego.

9) Zamawiajgcy nie przewiduje sporzgdzania protokotéw, ktére przekazujg wytacznie uwagi
do realizowanej ustugi. Wszelkie uwagi i sugestie do realizowanej ustugi Zamawiajgcy

bedzie przekazywat Wykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. Ustugi w ramach kwot ryczailtowych

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje ustug w ramach kwot ryczattowych. W tym przypadku
Zamawiajacy w formularzu zlecenia wskazuje jedynie maksymalng kwote (ryczatt), do
wysokosci ktorej komérka organizacyjna moze kolejnymi zleceniami zlecac realizacje
konkretnych ustug. Wszystkie zlecenia na konkretne ustugi w ramach kwoty ryczattowe;j
powinny by¢ wykonane zgodnie z terminami i warunkami okreslonymi w OPZ i w umowie.
Jezeli podczas ttumaczenia dtuzszego dokumentu w trybie zwyktym, komorka organizacyjna

zgtosi potrzebe przettumaczenia kolejnego, krotszego tekstu rowniez w trybie zwyktym, tak ze
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w pewnych dniach Wykonawca bedzie ttumaczyt réwnoczesnie 2 dokumenty, to w tych dniach
beda obowigzywaty rowniez stawki dla trybu zwykiego dla obu tekstow.

Protokot odbioru sporzadza sie osobno dla kazdego zlecenia na wykonanie konkretnej ustugi.
Po wykorzystaniu catkowitej kwoty ryczattu lub braku zapotrzebowania na ttumaczenie,
Wykonawca przekazuje zestawienie komérce zlecajgcej obejmujgce wszystkie czesci zlecenia
z informacjg o koszcie catkowitym wynagrodzenia za wykonane ttumaczenia oraz sporzadza
sie protokot odbioru dla catej wykorzystanej kwoty ryczattowej. W przypadku natozenia kar

umownych, informacje o ich stwierdzeniu zawiera sie w tym protokole odbioru.

3. Strony obliczeniowe

Zamawiajacy ustala, ze w niniejszym zamowieniu strony obliczeniowe sg zdefiniowane jako

strony tekstu przekazanego do ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacja, weryfikacji

jezykowej i specjalistycznej, ujednolicania tekstow oraz ustugi DTP, a nie strony tekstu, ktéry

powstaje po przettumaczeniu.

Jednostkg rozliczeniowg przyjetg przez Zamawiajgcego jest 1 strona obliczeniowa. Strona

obliczeniowa sktada sie 1800 znakdéw (ze spacjami) na podstawie statystyki wyrazéw MS

Word.

taczna liczba stron liczona jest z doktadnoscig do 0,5 strony obliczeniowej co oznacza, ze:

- od 0,51 strony obliczeniowej, czyli powyzej 900 znakéw ze spacjami na stronie - liczona
jest petna strona obliczeniowa,

- od 1,01 strony obliczeniowej do 1,5 liczone jest 1,5 strony obliczeniowej itd.

Liczba znakow ttumaczenia stanowigca podstawe obliczenia liczby stron obliczeniowych nie

obejmuje niepodlegajgcych ttumaczeniu: jednolitych blokéw danych liczbowych,

teleadresowych, nazw wiasnych. W przypadku ttumaczenia wykresoéw, grafik i podpiséw,

Wykonawca doliczy wszystkie liczby znakéw ze spacjami z wykresow grafik i podpiséw do

pozostatych znakow podlegajgcych ttumaczeniu.

W przypadku ttumaczenia prezentacji Power Point, okreslanie liczby stron odbywac sie bedzie

na podstawie zsumowania liczby znakéw (ze spacjami) z poszczegoélnych slajdow i podzielenia

tej sumy przez 1800 znakdw.

4. Komunikacja z Zamawiajgcym

1) Wykonawca i Zamawiajgcy wyznaczg osoby odpowiedzialne za koordynacje realizacji

niniejszej Umowy. Rolg koordynatoréw Umowy bedzie w szczegdlnosci:
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A. monitorowanie przebiegu realizacji Umowy;

dbanie o jakos¢ i prawidtowos¢ realizacji ustug zgodnie z Umowa;

C. komunikacja w zakresie przebiegu Umowy, w tym zauwazalnych problemow, wnioskéw

2)

3)

o

I ¢ m m o O W>»r =

J.

K.
L.

dotyczgcych usprawnienia realizacji Umowy.

Wykonawca uruchomi na potrzeby realizacji niniejszej Umowy odrebng linie telefoniczng
tylko do wykorzystania przez Zamawiajgcego, czynng w dni robocze w godzinach 7.00-
20.00 oraz dodatkowo linie awaryjng dostepng w godzinach 20.00-7.00 oraz w dni
ustawowo wolne od pracy. Wykonawca zapewni rowniez odrebny adres mailowy.
Komunikacja z Wykonawcg bedzie sie odbywac za pomocg poczty elektronicznej, faksu
lub telefonicznie (ustalenia telefoniczne kazdorazowo muszg zosta¢ niezwtocznie
potwierdzone e-mailowo).

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe oséb obstugujgcych niniejsze zamowienie, majgc
na wzgledzie wartos¢ Umowy, terminy wykonania poszczegolnych zlecen okreslone w
OPZ, w tym przewidywang koniecznos¢ rownolegtej realizacji wiecej niz jednego zlecen jak
réwniez wytyczne Stowarzyszenia Ttumaczy Polskich dotyczace zakresu pracy i zasad

wynagradzania ttumaczy.

. Zestawienia, faktury

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji wszystkich zlecen, ktéra bedzie

obejmowata nastepujgce informacje:

. humer zlecenia nadanego przez Zamawiajgcego,
. data zlecenia,

. 0soba zlecajaca,

. rodzaj i tryb zleconej ustugi,

. jezyk ustugi,

. data realizacji zlecenia,

. hazwiska osob wykonujgcych dane zlecenie,
. data wystawienia protokotu odbioru,

. wynagrodzenie Wykonawcy,

numer faktury,
data zaptaty za fakture,

informaciji o naliczeniu ewentualnej kary umownej w zakresie danego

zlecenia.
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Do 10 dnia po zakonczeniu kwartatu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, przekazujagc do
Biura Administracyjnego w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej, zaktualizowang
ewidencje zlecen za miniony miesigc. Wzor zestawienia stanowi Zatgcznik nr 2 do OPZ.

2) Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania termindéw na sporzadzenie protokotow
odbioru. Na 7 dni, a nastepnie na 2 dni przed uptywem terminu na sporzgdzenie protokotu
odbioru, Wykonawca przypomni o tym obowigzku osobie zlecajgcej ustuge.

3) Faktura VAT za wykonane zlecenie powinna zawiera¢ w szczegoélnosci nastepujgce
elementy:

- date wystawienia faktury,

- date zrealizowania ustugi,

- numer zlecenia,

- wyszczegolnione ustugi ttumaczeniowe,

- rodzaj i liczbe pakietow sprzetu i ustug dodatkowych,

- kwoty poszczegodlnych ustug oraz pakietow sprzetu,

- wynagrodzenie Wykonawcy,

- termin ptatnosci faktury.

6. Rozliczenia

1) Rozliczenia za ustuge ttumaczenia pisemnego wraz z weryfikacjg, weryfikacji jezykowe;j i
specjalistycznej, ujednolicania tekstow i ustugi DTP

Przy ttumaczeniach pisemnych jednostka rozliczeniowg przyjetg przez Zamawiajgcego jest 1

strona obliczeniowa. Strona obliczeniowa sktada sie 1800 znakow (ze spacjami) na podstawie

statystyki wyrazéw MS Word.

2) Rozliczenia za ustuge ttumaczenia przysiegtego

Rozliczenia bedg dokonywane na podstawie stawek za ttumaczenie przysiegte, okreslonych w

Ofercie Wykonawcy, z uwzglednieniem liczby stron obliczeniowych.

Zgodnie z § ust. 1 - 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005 r. w

sprawie wynagrodzenia za czynnosci ttumacza przysiegtego (Dz. U. nr 15 poz. 131 z dnia 26

stycznia 2005 r.), dla pisemnych ttumaczen przysiegtych za strone uwaza sie 25 wierszy, a za

wiersz - 45 znakow.

Za znak uwaza sie wszystkie widoczne znaki drukarskie, w szczegolnosci litery, znaki

przestankowe, cyfry, znaki przeniesienia oraz uzasadnione budowg zdania przerwy miedzy

nimi. Strone rozpoczetg liczy sie za cata.

W razie ttumaczenia sporzadzonego w innym uktadzie maszynopisu lub wydruku
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komputerowego niz 25 wierszy po 45 znakdéw na strone, za strone ttumaczenia przyjmuije sie
1125 znakdw.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - wzér zlecenia

Zatgcznik nr 2 - wzér ewidencji
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