
 

1 
 

  

 

 
 

GROOLE Sp. z o.o.  

Aleja Komisji Edukacji Narodowej 

36/112B 

02-797 Warszawa 

 

 

 

Warszawa, 11 kwietnia 2025 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2025/KPO 

 

 W związku z realizacją projektu pt. „Dywersyfikacja działalności Groole Sp. z o.o. 

prowadzonej w województwie mazowieckim poprzez stworzenie Muzeum Ziemniaka” 

realizowanego na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie nr KPOD.01.03-IW.01-C049/24 w 

ramach Działania A1.2.1. Inwestycje dla przedsiębiorstw w produkty, usługi i kompetencje 

pracowników oraz kadry związane z dywersyfikacją działalności, programu Krajowy Plan 

Odbudowy i Zwiększania Odporności,  

 

Zamawiający zaprasza do składania ofert dotyczących przedmiotu zamówienia. 

 

Przedsięwzięcie MŚP współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Krajowego Planu 

Odbudowy i Zwiększania Odporności. 

 

I. Przedmiot zamówienia 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

Kody CPV: 80500000-9 – Usługi szkoleniowe 
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Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Przeprowadzenie szkolenia dla dwóch osób, którego celem będzie przygotowanie ich 

do projektowania interaktywnej wystawy w ramach Muzeum Ziemniaka. W ramach 

zajęć szkoleniowych organizator szkolenia wspólnie z uczestnikami opracuje koncepcyjny 

projekt wystawy. Szkolenie ma na celu zdobycie niezbędnych umiejętności w zakresie 

projektowania treści edukacyjnych oraz założeń interaktywnych wystaw. Dzięki niemu, po 

zakończeniu szkolenia, przeszkolone osoby będące w stanie samodzielnie opracowywać 

kolejne wystawy. 

 

Celem szkolenia jest zaprojektowanie założeń początkowych wystawy. Szkolenie zakończy 

się stworzeniem szczegółowego planu wystawy i wytycznych do budowania poszczególnych 

eksponatów na podstawie wstępnych założeń eksponatów:  

Eksponat 1 – Historia ziemniaka  

Eksponat 2 – Skład ziemniaka i jego właściwości odżywcze / Fakty i mity o ziemniaku  

Eksponat 3 – Różnorodność odmian ziemniaka i zastosowanie w kuchni  

Eksponat 4 – Ciekawostki o uprawie ziemniaka  

Eksponat 5 – Ziemniak w kulturze, sztuce i literaturze 

Eksponat 6 – Laboratorium chemiczno-fizyczne z wykorzystaniem ziemniaka / 

Wszechstronność ziemniaka w przemyśle i technologiach przyszłości  

 

Szkolenie z przygotowania treści i założeń oraz projektowania interaktywnej wystawy 

nauczy zespół przygotowania treści i wartości edukacyjnych wystaw interaktywnych z 

uwzględnieniem specyfiki budowania eksponatów. W ramach części warsztatowej 

opracowane zostanie 6 szczegółowych kart eksponatów (projektów).   

 

Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 

• Przeprowadzenie zajęć szkoleniowych we własnej sali szkoleniowej. 

• Ilość spotkań szkoleniowych: co najmniej 6. 

• Czas trwania jednego spotkania: co najmniej 7 godzin. 

• Szkolenia i warsztaty przeprowadzone będą na terenie Warszawy. 

• Materiały szkoleniowe zostaną przygotowane z uwzględnieniem dostosowania ich 

do osób z niepełnosprawnościami, z uwzględnieniem koncepcji uniwersalnego 

projektowania. 
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Szkolenie zakończone będzie raportem/sprawozdaniem końcowym zawierającym minimum 

następujące punkty:  

• Szczegółowy program szkolenia. 

• Szczegółowy plan wystawy. 

• Wytyczne do budowania sześciu eksponatów interaktywnych, edukujących w 

tematyce ziemniaka. 

• Karty sześciu eksponatów zawierające: wstępną koncepcję, założenie edukacyjne i 

funkcjonalne, opis dla edukatora, wstępne wytyczne konstrukcyjne, użytkowe i 

operacyjne  dla potencjalnego wykonawcy-producenta wystawy. 

• Wytyczne do samodzielnego przygotowywania treści i wartości edukacyjnych 

potrzebnych do samodzielnego zaprojektowania w przyszłości eksponatów 

interaktywnych i kolejnych wystaw. 

• Ankiety na temat uczestników biorących udział w kształceniu lub szkoleniu, z 

wyszczególnieniem uczestników szkoleń z umiejętności cyfrowych; dane w podziale 

na płeć oraz wiek: 0-17, 18-29, 30- 54, 55+. 

 

2. Przeprowadzenie szkolenia dla czterech osób, którego celem będzie przygotowanie ich 

do zarządzania interaktywną wystawą w ramach Muzeum Ziemniaka.  

Zadanie obejmuje specjalistyczne szkolenie dla zespołu, które umożliwi efektywne 

zarządzanie wystawą i technologią cyfrową w kontekście nowoczesnych przestrzeni 

wystawienniczych. Szkolenie obejmie zarządzanie eksponatami interaktywnymi, obsługę 

techniczną oraz serwis nowoczesnych wystaw. Celem jest wykształcenie umiejętności 

niezbędnych do efektywnego prowadzenia muzeum. Szkolenia obejmą również marketing 

nowoczesnych wystaw i sposoby przyciągania zwiedzających. 

 

Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 

• Przeprowadzenie zajęć szkoleniowych we własnej sali szkoleniowej. 

• Ilość spotkań szkoleniowych: co najmniej 6. 

• Czas trwania jednego spotkania: co najmniej 7 godzin. 

• Szkolenia i warsztaty przeprowadzone będą na terenie Warszawy. 

• Materiały szkoleniowe zostaną przygotowane z uwzględnieniem dostosowania ich 

do osób z niepełnosprawnościami, z uwzględnieniem koncepcji uniwersalnego 

projektowania. 
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Szkolenie zakończone będzie raportem/sprawozdaniem końcowym zawierającym minimum 

następujące punkty:  

• Szczegółowy program szkolenia. 

• Ankiety na temat uczestników biorących udział w kształceniu lub szkoleniu, z 

wyszczególnieniem uczestników szkoleń z umiejętności cyfrowych; dane w podziale 

na płeć oraz wiek: 0-17, 18-29, 30- 54, 55+. 

 

II. Termin realizacji zamówienia 

1. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 30 maja 2025 r. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia. Nowy termin 

zostanie uzgodniony z wybranym wykonawcą, a także z Operatorem, jeśli zmiana będzie się 

wiązać ze zmianą terminu zakończenia realizacji Projektu.  

III. Wymagania wobec Oferenta oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy dysponują odpowiednim zapleczem 

osobowym i zapewnią, że zaangażowana/e w realizację przedmiotu umowy osoba/osoby posiada/ją: 

1. Doświadczenie w projektowaniu i zarządzaniu wystawami interaktywnymi - co najmniej 3 

lata (liczone do dnia złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu). 

2. Doświadczenie we współpracy z instytucjami kultury - co najmniej 3 lata (liczone do dnia 

złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu). 

3. Doświadczenie w kierowaniu zespołem projektowym lub w produkcji edukacyjnych wystaw 

interaktywnych – co najmniej 3 lata (liczone do dnia złożenia oferty w przedmiotowym 

postępowaniu). 

4. Wykształcenie wyższe humanistyczne lub pokrewne 

LUB Doświadczenie w projektowaniu wystaw interaktywnych - co najmniej 10 lat 

(liczonych do dnia złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu). 

5. Kurs trenera umiejętności psychologicznych lub doświadczenie trenerskie – co najmniej 5 

lat (liczonych do dnia złożenia oferty w przedmiotowym postępowaniu). 

6. Doświadczenie w szkoleniu dorosłych. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość, aby poszczególne wymagania były spełnione przez różne 

osoby wchodzące w skład zespołu wykonawcy. 
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Warunki udziału w postępowaniu określone w punktach 1, 2, 3, 4, 6 będą weryfikowane na 

podstawie oświadczenia Oferenta zawartego w formularzu ofertowym.  

Warunki udziału w postępowaniu określone w punkcie 5 będą weryfikowane na podstawie 

dodatkowych dokumentów.  

Zamawiający wymaga od Oferentów dołączenia do Oferty: 

• W ramach wymagania nr 5: 

o Na potwierdzenie ukończonego kursu trenera umiejętności psychologicznych 

Oferent zobligowany jest do załączenia kopii potwierdzonej za zgodność z 

oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Oferenta: uzyskanego 

certyfikatu/dyplomu/innego równoważnego dokumentu poświadczającego 

spełnienie wymagania.  

lub 

o Na potwierdzenie posiadanego 5-letniego doświadczenia trenerskiego Oferent 

zobligowany jest do załączenia CV osoby zaangażowanej do realizacji zamówienia 

z wyraźnym opisem lat pracy trenerskiej, podpisanego przez osobę, której CV jest 

przedstawiane oraz przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Oferenta. 

Dodatkowe warunki udziału: 

1. Zamawiający wymaga od Oferentów wniesienia przed upływem składania ofert wadium w 

formie pieniężnej w kwocie 1 200,00 zł (słownie: jeden tysiąc dwieście złotych 00/100) 

przelewem na konto bankowe nr 96 1140 2004 0000 3102 8551 1199 w mBank S.A. tytułem: 

„Wadium – postępowanie o udzielenie zamówienia nr 2/2025/KPO z dnia 11.04.2025 r.”. 

Za moment wpłaty uznaje się moment uznania rachunku bankowego Zamawiającego.  

Zamawiający zwróci wadium wszystkim Oferentom, niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Oferenta, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza (temu Oferentowi Zamawiający zwróci wadium 

niezwłocznie po zawarciu umowy). Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek 

Oferenta, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

IV. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia 

1. Do konkursu ofert zostaną dopuszczone tylko prawidłowe oferty: 

• będące zgodne z zapytaniem ofertowym co do przedmiotu zapytania ofertowego, 

• będą zawierać wymagany Formularz oferty oraz dodatkowe wymagane Załączniki, 
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• będą złożone w terminie przewidzianym na składanie ofert, 

• będą przygotowane w języku polskim, z podaną ceną w polskich złotych. 

2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane osobowo 

lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe, rozumie się 

powiązania między MŚP a innym podmiotem, polegające na:: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności 

pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu 

lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny 

interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Oferent zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

V. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę należy składać za pośrednictwem aplikacji BK2021 znajdującej się pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 18 kwietnia 2025 r. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Komunikacja między zamawiającym a oferentem (pytania/odpowiedzi) odbywa się za 

pośrednictwem aplikacji BK2021. 

VI. Kryteria oceny ofert 

1. Maksymalna liczba punktów za spełnienie wszystkich kryteriów wynosi 100 pkt. Przy 

ocenie Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Cena netto oferty – kryterium stanowi 100% maksymalnej liczby punktów możliwych do 

uzyskania w postępowaniu ofertowym 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie przyznana zgodnie z poniższym wzorem: 

LC = CMIN/CO *100 pkt 

Gdzie: 

LC – liczba punktów za kryterium cena 

CO – cena netto oferty 

CMIN – najniższa cena netto oferty, która wpłynęła w odpowiedzi na zapytanie ofertowe 

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która jest poprawna formalnie, spełniła 

wszystkie warunki udziału w postępowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz w toku oceny 

uzyska największą liczbę punktów. 

3. W przypadku, gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu 

na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie 

Oferentów, którzy złożyli te oferty, do złożenia - w terminie określonym przez 

Zamawiającego - ofert dodatkowych. Oferenci składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować warunków gorszych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

4. Punktacja będzie zaokrąglana w górę, do dwóch miejsc po przecinku. 

VII. Zasady składania ofert 

1. Oferenci zobowiązani są przygotować ofertę na Formularzu Oferty, który stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, 

wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. 

2. Oferta powinna zawierać: nazwę oferenta, adres oferenta, nip, datę sporządzenia, termin 

ważności oferty. 

3. Oferenci zobowiązani są dołączyć: 

• Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z 

Zamawiającym, które stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego, 

• Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań zgodnie z punktem III Zapytania 

ofertowego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny netto i ceny brutto za realizację przedmiotu 

zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. 

5. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie 

wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszystkie koszty związane z 

terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i 
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wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu 

zamówienia. 

6. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości 

cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, bez konieczności 

dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

8. Ceną oferty jest cena netto za realizację zamówienia. Oferent określa cenę netto, która 

obejmować będzie wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w Zapytaniu Ofertowym. 

Przedstawiona w ofercie cena będzie ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, 

uwzględniającą wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

9. Zleceniodawca ma prawo do odrzucenia oferty, jeśli jej treść nie odpowiada treści zapytania 

ofertowego. 

10. Oferenci zobowiązani są do przedstawienia dokumentów potwierdzających informacje 

przedstawione w ofercie każdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy. 

11. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

12. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 

uczyni to przed terminem upływu składania ofert. W toku badania i oceny oferty 

Zleceniodawca może żądać od Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

13. Termin związania ofertą wynosi minimum 30 dni.  

VIII. Warunki zmiany umowy z Oferentem. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany umów zawartych z wybranymi w toku 

postępowania Oferentami, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności 

wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 

1. nastąpi konieczność zmiany terminu, sposobu wykonania przedmiotu zamówienia lub 

dokonania płatności z przyczyn niemożliwych do przewidzenia na etapie wyboru 

Wykonawcy. Zmiana terminu, sposobu wykonania przedmiotu zamówienia lub dokonania 

płatności wymaga zgody obu stron oraz musi być uzgodniona z Operatorem, jeżeli będzie to 

wymagane z punktu widzenia prawidłowej realizacji Projektu; 

2. nastąpi wydłużenie terminu realizacji przedmiotu zamówienia na skutek zmian umów 

podpisanych przez Zamawiającego z Operatorem; 

3. nastąpi zmiana adresu realizacji Projektu lub siedziby Zamawiającego; 

4. nastąpi zmiana adresu miejsca zamieszkania, siedziby Wykonawcy trakcie trwania umowy, 

numerów kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych; 
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5. nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu umowy; 

6. nastąpi konieczność likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści 

umowy; 

7. dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich 

wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówieniu nie wpłynęłaby na krąg Wykonawców 

ubiegających się o zamówienie, ani na wynik postępowania; 

8. zmiana terminu, sposobu realizacji przedmiotu zamówienia na skutek czynników nie 

przewidzianych w momencie składania ofert i zawierania umowy, niezależnych od 

Wykonawców; 

9. zmiana w wyniku wystąpienia siły wyższej; 

10. wystąpienia innej niż wymieniona siła wyższa - zdarzenie zewnętrzne lub sytuacja wynikła 

po stronie Zamawiającego/Wykonawcy, którego nie mógł przewidzieć i zapobiec, a które 

uniemożliwia wykonanie przedmiotu umowy, w tym dochowania terminów realizacji 

przedmiotu zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym i dokumentacją; 

11. konieczność zrealizowania Projektu przy zastosowaniu innych rozwiązań 

technicznych/technologicznych lub materiałowych niż wskazane w dokumentacji, w 

sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło niewykonaniem lub 

wadliwym wykonaniem Projektu; 

12. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian w umowie z Wykonawcą w 

każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie 

terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia) po obustronnym wyrażeniu 

zgody. 

13. Zmiany postanowień zawartej umowy wymagają dla swej ważności aneksu w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności, podpisanego przez obie strony umowy. 

IX. Zastrzeżenia. 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza unieważnienie postępowania 

ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru 

Wykonawcy bez podania przyczyn. 

 

 

Agata Dubas 

Prezes Zarządu 
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Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz Oferty. 

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z 

Zamawiającym. 


