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Kolbark, dn. 11.04.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/Z/2025 

Na zakup i dostawę artykułów żywnościowych do Ośrodka ZACISZE 

Jaroszowiec, ul. Leśna 1 32-310 Klucze 

 

w ramach projektu ,,Ośrodek ZACISZE – opieka nad osobami potrzebującymi 

wsparcia w codziennym funkcjonowaniu” współfinansowanego z programu 

Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027, Priorytetu 8, Działania 8.6 

Opieka nad osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, 

typ projektu A, B, C. Aktywizacja społeczna i zawodowa osób zagrożonych 

wykluczeniem społecznym oraz osób biernych zawodowo, z Funduszy 

Europejskich dla Małopolski 2021-2027 nr umowy o dofinansowanie 

FEMP.08.06-IP.01-1172/24-00 

 

Postępowanie jest realizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  

w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Europejskich dla Małopolski 2021-2027.  

ZAMAWIAJĄCY 

Stowarzyszenie na Rzecz Zrównoważonego Rozwoju Społeczno – 

Gospodarczego „KLUCZ” Kolbark, ul. Źródlana 3, 32-310 Klucze.  

Adres strony internetowej zamawiającego: www.stowarzyszenie-klucz.pl   

e-mail: biuro@stowarzyszenie-klucz.pl tel. 032 647 80 50 

 

Nr projektu:  

FEMP.08.06-IP.01-1172/24 

Finansowanie Zamówienia 

Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027 

 

Postanowienia ogólne 

1. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie Zapytania ofertowego 

zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

2. Do niniejszego zapytania nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych  

i częściowych. 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przed upływem terminu składania 

ofert –zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny oraz do 

unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 

7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje 

żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.  

8. Zamawiający informuje, że przez sformułowane „Wykonawca” rozumie 

osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą 

osobowości prawnej, która oferuje określone produkty lub usługi na rynku 

lub zawarła umowę w sprawie realizacji zamówienia będącego efektem 

działań podejmowanych przez Zamawiającego.  

9. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcom.  

10. Wartość wynagrodzenia musi zawierać wszelkie koszty związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia, m.in. koszt dostawy i przechowywania 

produktów. 

11. Jeden Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę. 

12. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

13. Wszelkie zmiany treści zapytania ofertowego stają się integralną częścią 

zapytania ofertowego i są wiążące dla Wykonawców. 

Kategoria ogłoszenia 

Dostawy 

Opis sposobu przygotowania oferty 

Oferta musi zostać przesłana za pośrednictwem systemu Baza Konkurencyjności 

 

Oferta musi zawierać następujące elementy: 

- pełną nazwę, adres lub siedzibę Oferenta 

- cenę netto, brutto, wysokość podatku VAT 

- termin ważności oferty (minimum 30 dni) 

- oświadczenie, że Oferent zapoznał się z warunkami zapytania ofertowego i nie 

wnosi do niego zastrzeżeń oraz przyjmuje warunki w nim zawarte 

- kopie dokumentów muszą być opatrzone zapisem ,,za zgodność z oryginałem”, 

aktualną datą i podpisem 

- dokumenty wymienione w dalszej części zapytania  

 

Wymagane jest złożenie wraz z ofertą wszelkich dokumentów mających 

znaczenie dla spełnienia niezbędnych warunków w ubieganiu się o 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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zamówienie/zlecenie. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez 

osobę upoważnioną do reprezentacji przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego 

rejestru (ewidencji). Złożenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkować 

będzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie. Nie 

dopuszcza się uzupełniania oferty. Koszty związane z przygotowaniem oferty 

ponosi Wykonawca.  

 

Skrócony opis zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa artykułów spożywczych 

niezbędnych do przygotowania ciepłego posiłku przez uczestników projektu 

przez okres – od 9 kwietnia 2025 – 31 marca 2026 w Ośrodku ‘’ZACISZE’’ 

zlokalizowanym w Jaroszowcu, ul. Leśna 1, 32-310 Klucze  

 

Termin składania ofert  

Termin składania ofert upływa w dniu 22.04.2025 r.  

 

Osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia  

Jakub Szymański - 575 665 497 

Agnieszka Liber - 664 787 207 

  

Czas wykonania zamówienia 

Okres od 23 kwietnia 2025 do 31 marca 2026 r.  

 

Miejsce realizacji zamówienia 

Ośrodek ZACISZE, Jaroszowiec ul. Leśna 1 32-310 Klucze 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Zakup i dostawa produktów spożywczych obejmuje: 

1. Nabiał i produkty mleczarskie - dostawa będzie się odbywać w zależności  

od bieżących potrzeb Zamawiającego. Średnia częstotliwość dostawy 

będzie wynosić: 2 razy w tygodniu do godz. 12.00 

 

CPV: 15500000-9 Artykuły nabiałowe 

        15500000-3 Produkty mleczarskie 

 

2. Jajka - dostawa świeżych jaj będzie się odbywać w zależności od 

bieżących potrzeb Zamawiającego. Średnie częstotliwość dostawy będzie 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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wynosić: 2 razy  

w tygodniu do godz. 12.00. Oferent musi posiadać odpowiednie warunki  

do przechowywania i odkażania jaj: zgodnie z procedurami HACCP 

(udokumentowane oświadczeniem oferenta).  

CPV: 03142500-3 Jaja 

 

3. Warzywa - dostawa będzie się odbywać w zależności od bieżących 

potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw będzie wynosić 

średnio 2 razy w tygodniu do godz. 12.00 

CPV: 15300000-1 Owoce, warzywa i podobne produkty 

         03200000-3 Zboża, ziemniaki, warzywa, owoce i orzechy 

 

4. Owoce świeże - dostawa będzie się odbywać w zależności od bieżących 

potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw będzie wynosić 

średnio 2 razy w tygodniu do godz. 12.00 

CPV: 15300000-1 Owoce, warzywa i podobne produkty 

         03200000-3 Zboża, ziemniaki, warzywa, owoce i orzechy 

 

5. Mięso wieprzowe - dostawa będzie się odbywać w zależności  

od bieżących potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw 

będzie wynosić średnio 3 razy w tygodniu do godz. 9.00 

CPV: 15100000-9 Produkty zwierzęce, mięso i produkty mięsne 

 

6. Mięso drobiowe - dostawa będzie się odbywać w zależności  

od bieżących potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw 

będzie wynosić średnio 3 razy w tygodniu do godz. 9.00 

CPV: 15112000-6 Świeże mięso drobiowe 

 

7. Mrożonki - dostawa będzie się odbywać w zależności od bieżących 

potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw będzie wynosić 

średnio 1 raz   

na 2 tygodnie do godz. 12.00 

CPV: 15331170-9 Artykuły mrożone 

 

8. Produkty ogólnospożywcze - dostawa będzie się odbywać w zależności  

od bieżących potrzeb Zamawiającego. Częstotliwość dostawy warzyw 

będzie wynosić średnio 1-2 razy w tygodniu do godz. 12.00 

CPV: 1580000-6 Artykuły spożywcze różne 

 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl


 

 

 
    
 
 
 
   32 - 310 Kolbark, ul. Źródlana 3 
   tel./fax 032/647 80 50, 032/645 75 13  
   e-mail: biuro@stowarzyszenie-klucz.pl 
 

St
ro

n
a5

 

Szczegółowy wykaz produktów poddanych wycenie jest dostępny w Załączniku 

nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.  Nazwy własne podane w w/w 

załączniku należy rozumieć jako preferowanego typu. Wykonawca może 

zaproponować produkty o innej nazwie, jednak muszą one spełniać wymogi tej 

samej lub wyższej jakości. Nazwa takiego produktu musi się znaleźć w ofercie.  

 

Pozostałe wymagania: 

1. Poszczególne dostawy będą realizowane sukcesywnie w okresie 

obowiązywania umowy, po zamówieniu złożonym telefonicznie lub pisemnie 

przez upoważnioną przez Zamawiającego osobę, transportem i na koszt 

Wykonawcy. 

2. Podane w Załączniku 1 ilości danego rodzaju asortymentu mają charakter 

szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do 

nabycia produktów  

w podanych ilościach. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości 

produktów będą wynikać z aktualnych potrzeb i mogę odbiegać od ilości 

podanych  

w Załączniku nr 1. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie za 

ewentualne zmniejszenie ilości kupowanego towaru. 

3. W przypadku konieczności kupna przez Zamawiającego asortymentu nie 

ujętego  

w Załączniku nr 1 - podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika 

Wykonawcy. 

4. Oferowane produkty spożywcze musza spełniać parametry jakościowe 

określonego dla danego asortymentu przez PN, spełniać wymogi sanitarno – 

epidemiologiczne i zasady systemu HACCP oraz posiadać oznaczony, 

odpowiedni dla danego produktu - termin ważności zapewniający jego 

bezpieczne spożycie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania dla 

zaoferowanego asortymentu - przedłożenia pisemnego potwierdzenia 

dopuszczającego dany produkt do obrotu i spożycia, wydanego przez organ 

uprawniony do kontroli jakości artykułów spożywczych. 

5. Dostawy artykułów spożywczych muszą być realizowane zgodnie z zasadami 

GHP: 

- posiadać świadectwa jakości przy dostawach mięsa i wyrobów 

wędliniarskich, mleka i przetworów mlecznych, miodu, ryb oraz przy dostawie 

jaj – aktualne zaświadczenie z Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  

o podleganiu kontroli, 

- dostarczony asortyment dot. mięsa i wyrobów wędliniarskich powinien 

posiadać handlowy dokument identyfikacyjny 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl


 

 

 
    
 
 
 
   32 - 310 Kolbark, ul. Źródlana 3 
   tel./fax 032/647 80 50, 032/645 75 13  
   e-mail: biuro@stowarzyszenie-klucz.pl 
 

St
ro

n
a6

 

6. Dostarczana żywność musi być oznakowana widocznym, czytelnym  

i nieusuwalnym kodem identyfikacyjnym oraz terminem przydatności do 

spożycia, nie krótszym niż 14 dni, umożliwiającym identyfikację artykułu 

spożywczego z danej partii produkcyjnej.  

7. Przedmiot zamówienia musi być dostarczony odpowiednim środkiem 

transportu, spełniającym wymagania sanitarne, w opakowaniach 

gwarantujących bezpieczny transport i magazynowanie. 

8. Wykonawca przekazuje żywność osobie upoważnionej do odbioru i kontroli 

ilościowej oraz jakościowej w godzinach od 8.00 – 12.00. Nie dopuszcza się 

pozostawiania żywności przez Wykonawcę osobom nieupoważnionym.  

9. W przypadku otrzymania żywności o niewłaściwej jakości zdrowotnej czy 

handlowej - Zamawiający odmówi przyjęcia i zgłosi niezwłocznie reklamację 

osobiście lub telefonicznie w dniu dostawy.   

10. Wykonawca zamówienia zobowiązuje się odebrać lub wymienić żywność  

nie spełniającą wymagań jakościowych na wolną od wad do 12 godzin od 

dnia i godziny jego zgłoszenia i na własny koszt.  

11. Zamawiający gwarantuje zakup 80 % wartości zamówienia podstawowego, 

jednocześnie korzysta z prawa rozszerzenia dostawy do 10% wartości 

zamówienia podstawowego przy zachowaniu cen jednostkowych podanych  

w ofercie. 

12. Zamawiający zastrzega sobie, że w okresach przerw wynikających  

z kalendarza świąt i 8 dni wolnych od zajęć zamówienia będą zgłaszane  

w ograniczonym zakresie. 

 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Warunkiem otrzymania zapłaty dla Wykonawcy będzie wystawiona przez 

niego 1 raz/ miesiąc faktura potwierdzona bez zastrzeżeń Zamawiającego. 

2. Wykonawca za każdy dostarczony towar będzie podpisywał dokument WZ 

,,Wydanie na zewnątrz” (po dokładnym sprawdzeniu listy zamówienia  

z dostarczonymi produktami i ich ilością) 

3. Zapłata faktury nastąpi przelewem z konta Zamawiającego na konto 

Wykonawcy wskazane na fakturze. Strony ustalają 14 dniowy termin zapłaty 

liczony od dnia otrzymania faktury. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

opóźnień w opłaceniu faktur spowodowanych brakiem płynności przelewu 

transz dofinansowania projektu  

z Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości. Zamawiający oświadcza, że 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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faktury zostaną zapłacone natychmiastowo po zaksięgowaniu przelewu 

transzy z MCP – Instytucji Pośredniczącej, nadzorującej realizację projektu.   

 

Okres gwarancji  

Okres gwarancji zgodny z terminem dla tego rodzaju asortymentu określonym  

w stosownych normach.  

 

KRYTERIA OCENY OFERTY 

 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają 

uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień do wykonywania 

przedmiotu zamówienia. Wykonawca winien posiadać uprawnienia do 

prowadzenia działalności zgodnej z przedmiotem zamówienia (wydruk PKD 

oferenta).  

 

2. Wiedza i doświadczenie 

Wykonawca musi posiadać minimum 3 letnie doświadczenie w branży 

gastronomicznej/ spożywczej (udokumentowane za pomocą stosownego 

oświadczenia). 

 

3. Potencjał techniczny  

Zamawiający wymaga aby Wykonawca używał do transportu produktów jedynie 

będącego w dyspozycji Wykonawcy środka transportu spełniającego 

wymagania sanitarne, co musi być potwierdzone decyzją właściwego 

inspektora sanitarnego o dopuszczeniu do przewozu produktów na potrzeby 

żywienia. (udokumentowane  

za pomocą kopii decyzji inspektora sanitarnego o dopuszczeniu samochodu  

do przewozu żywności). 

 

4. Osoby zdolne do wykonywania zamówienia  

Zamawiający wymaga, by Wykonawca posiadał min. 1 osobę z aktualnymi 

badaniami lekarskimi zatrudnioną do dostarczania produktów spożywczych. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku w następujący sposób: 

Wykonawca zobowiązany jest wraz ofertą przedłożyć Zamawiającemu 

dokument: wskazać w ofercie min. 1 osobę zatrudnioną do dostarczania 

posiłków na potrzeby realizacji zamówienia i przedłożyć kopię jej ważnych 

badań lekarskich (tzw. książeczka sanepid). Zamawiający zastrzega możliwość 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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sprawdzenia ważności badań osoby zatrudnionej do przy dostarczaniu 

produktów. 

 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Oferenci nie mogą zalegać z opłaceniem składek na Zakład Ubezpieczeń 

Społecznych oraz Urzędu Skarbowego (do oferty należy dołączyć stosowne 

oświadczenie). 

 

6. Dodatkowe warunki  

Oferenci nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: - uczestniczeniu  

w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; - posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji; - pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; - pozostawaniu 

w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli 

(oświadczenie stwierdzające w/w fakt jest dostępne w formularzu ofertowym- 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego). 

 

7. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: NAJNIŻSZA 

CAŁKOWITA CENA WYKONANIA ZAMÓWIENIA = 100 % 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą tę ofertę, która uzyska najwyższą liczbę 

punktów spośród złożonych ofert i będzie spełniać warunki opisane  

w przedmiocie zamówienia.  

Sposób obliczenia punktów:  

Cena – ocenie podlega cena całkowita wykonania.  Cena musi zawierać 

wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia 

– waga 100%. Punkty przyznawane za kryterium będą liczone według 

następującego wzoru: 

 

Cena (C) 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl
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C = (Cmin/Cof) * 100  

Gdzie: 

C – liczba punktów oferty badanej w kryterium ceny 

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert 

Cof – cena podana w ofercie 

 

Suma punktów uzyskanych za postawione kryterium stanowić będzie końcową 

ocenę danej oferty. Oferta, która uzyska największą liczbę punktów, zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą. Jeżeli nie będzie 

można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami. W toku dokonywania 

badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę 

wyjaśnień treści złożonej przez niego oferty. Cenę za przedmiot zamówienia 

Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (załącznik nr 2) do niniejszego 

zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i wartości należy podawać z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod 

względem merytorycznym pod warunkiem spełniania wszystkich wymagań 

formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.   

 

8. Wykluczenia 

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania zostaną wykluczeni  

z niniejszego postępowania. Z postępowania wyklucza się podmioty powiązane 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  

9. Warunki zmiany umowy 

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy  

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 

w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych 

poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia, tj.: 

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz 

Wykonawcy np. na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy  

o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu, 

2) wystąpienia siły wyższej, 

3) wystąpienia innej okoliczności niż wymienione powyżej (zdarzenie 

zewnętrzne lub sytuacja wynikła po stronie Zamawiającego, którego nie mógł 

przewidzieć i mu zapobiec, a które uniemożliwia wykonanie przedmiotu 

umowy, w tym dochowanie terminów zgodnych z zapytaniem ofertowym  

i dokumentacją, 

mailto:biuro@stowarzyszenie-klucz.pl


 

 

 
    
 
 
 
   32 - 310 Kolbark, ul. Źródlana 3 
   tel./fax 032/647 80 50, 032/645 75 13  
   e-mail: biuro@stowarzyszenie-klucz.pl 
 

St
ro

n
a1

0
 

4) w każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. 

powoduje zwiększenie ilości świadczonych usług dla uczestników projektu 

przy zachowaniu wartości zamówienia), 

Zmiany postanowień zawartej umowy wymagają dla swej ważności aneksu  

w formie pisemnej pod rygorem nieważności, podpisanego przez obie strony 

umowy. 

10. Lista dokumentów/ oświadczeń wymaganych od Wykonawcy  

a) Oświadczenie o ważnej decyzji inspektora sanitarnego o dopuszczeniu 

pojazdu Wykonawcy do przewozu produktów 

b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

c) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym  

d) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zamówieniu  

e) Oświadczenie dot. doświadczenia wykonawcy w branży spożywczej/ 

gastronomicznej 

f) Oświadczenie o niezaleganiu z płatnościami na ZUS i US 
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