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Kielce, dn. 09.04.2025 r.  

Zapytanie ofertowe nr 10/ SP_Nazaret/ 2025 
z zachowaniem zasady konkurencyjności na: 

Świadczenie usług organizacji wyjazdów edukacyjnych uczniów z Katolickiej 
Szkoły Podstawowej im. Maryi z Nazaretu w Kielcach 

 

W ramach działania projektu pn. „Kreatywnie i z pasją - inwestuję w przyszłość”, 

współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w 

ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, 

Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach życia, umowa nr FESW. 08.02-IZ.00-0058/23 

zawarta pomiędzy Świętokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o. a 

Województwem Świętokrzyskim. 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Świętokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Spółka z ograniczoną 

odpowiedzialnością w Kielcach, 

zwaną w dalszej treści ŚCITT Sp. z o.o.  

Siedziba: ul. Studencka 1, 25-401 Kielce,  

NIP: 657-24-40-128 

Adres e-mail: biuro@it.kielce.pl Adres internetowy: www.it.kielce.pl 

Tel. 41 34 32 91  

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie udzielane jest w trybie postępowania ofertowego zgodnie z zasadą 

konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r. zwanymi w dalszej treści „Wytycznymi”. Wytyczne 

określają ujednolicone warunki i procedury dotyczące kwalifikowalności wydatków dla EFS+, 

EFRR, FS, FST. 

2. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. 

Prawo zamówień publicznych. 

3. Wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących niniejszego zamówienia 

i żaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie 

przeprowadzone jest w sposób transparentny.  

4. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość udziału podwykonawców. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość wspólnego ubiegania się Wykonawców o zamówienie. 



 

  

 

 
PARTNER WIODĄCY PROJEKTU: PARTNER PROJEKTU: PROJEKT: 

Świętokrzyskie Centrum Innowacji  
i Transferu Technologii Sp. z o.o. 
 ul. Studencka 1, 25-401 Kielce,  
 tel. 41 34 32 910, e-mail: biuro@it.kielce.pl 

Zgromadzenie Sióstr Najświętszej Rodziny  
z Nazaretu, Prowincja Krakowska / Katolicka Szkoła 
Podstawowa im. Maryi z Nazaretu w Kielcach  
ul. Marszałkowska 40, 25-546 Kielce 
tel.  +48 534 979 557, e-mail: sekretariat@kspjadwiga.pl 

  
„Kreatywnie i z pasją - 
inwestuję w przyszłość”  
FESW.08.02-IZ.00-0058/23 
 
 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowanie jednodniowych wyjazdów 

edukacyjnych dla uczniów Katolickiej Szkoły Podstawowej im. Maryi z Nazaretu w Kielcach, 

obejmująca: 

a) zorganizowanie i realizacja programu wyjazdu, 

b) zapewnienie biletów wstępu (dot. Części 2 – atrakcje turystyczne w Pińczowie),  

c) zapewnienie transportu autokarowego dla wszystkich uczestników wyjazdu (wyjazd 

i przyjazd do Kielc z miejsca wyznaczonego przez Zamawiającego), 

d) zapewnienie wyżywienia tj. ciepłego posiłku dla wszystkich uczestników wizyty, 

e) zakup polisy ubezpieczeniowej dla wszystkich uczestników wizyty od następstw 

nieszczęśliwych wypadków, 

f) inne obowiązki określone w OPZ (załącznik nr 1). 

2. Zamówienie zostało podzielone na 3 części: 

Część I „UMIANOWICE”: Wyjazd edukacyjny do Ośrodka Edukacji Przyrodniczej 

w Umianowicach – trzy wyjazdy 

Część II „UMIANOWICE I PIŃCZÓW”: Wyjazd edukacyjny do Ośrodka Edukacji Przyrodniczej 

w Umianowicach i zwiedzanie Pińczowa – dwa wyjazdy 

Część III „PODZAMCZE CHĘCIŃSKIE”: Wyjazd edukacyjny do Centrum Nauki Leonarda da Vinci 

w Podzamczu k/Chęcin – trzy wyjazdy 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) zawiera Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania. Realizacja zgodnie z wymaganiami opisanymi w OPZ oraz we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik nr 3.  

 

KODY CPV I NAZWY KODÓW CPV (zgodnie ze Wspólnym słownikiem zamówień (CPV) 

63511000-4 Organizacja wycieczek 

63510000-7 Usługi biur podróży i podobne 

60172000-4 Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą 

60140000-1 Nieregularny transport osób 

22457000-8 Wejściówki 

66512100-3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków 

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zapewni transport autokarami grup dzieci w wieku szkolnym wraz z opiekunami 

spod adresu – ul. Marszałkowska 40, Kielce do wskazanych przez Zamawiającego miejsc  

i z powrotem. 

2. Czas realizacji zamówienia szczegółowo określa OPZ: 

Część I: maj-czerwiec 2025 r. 

Część II: kwiecień 2025 r.  

Część III: maj – czerwiec 2025 r.  

3. Zamawiający dokonał rezerwacji terminów wejść i udziału w warsztatach.  
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V. INFORMACJA, ŻE DANE POSTĘPOWANIE OBEJMUJE JEDYNIE CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA, 

WRAZ Z OKREŚLENIEM ZAKRESU LUB WARTOŚCI CAŁEGO ZAMÓWIENIA ORAZ 

INFORMACJAMI CO DO POZOSTAŁYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający informuje, że dane zamówienie jest częścią z całości zamówienia. Pozostała 

część zamówienia obejmująca organizację wyjazdów edukacyjnych, przewidziana jest w 

kolejnym roku szkolnym.  

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Warunki udziału wykonawców oraz opisu sposobu dokonywania oceny ich spełnienia, 

odnośnie: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający w odniesieniu do tego 

warunku wymaga, aby Wykonawcy prowadzący działalność gospodarczą lub zawodową byli 

wpisani do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju, w którym 

mają siedzibę lub miejsce zamieszkania; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający w odniesieniu do tego warunku wymaga: 

- w przypadku Wykonawców mających siedzibę lub adres zamieszkania na terenie 

Rzeczpospolitej Polskiej, przedstawienia dokumentu potwierdzającego aktualny wpis do 

Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie 

Powiązanych Usług Turystycznych. Na potwierdzenie spełnienia warunku należy przedłożyć 

wydruk z właściwej ewidencji (zgodnie z art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o 

imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 

2211).  

- w przypadku Wykonawców mających siedzibę lub adres zamieszkania na terenie innych 

państw UE oraz państw, które na podstawie umowy z Unią Europejską i jej państwami 

członkowskimi wdrożyły postanowienia dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2015/2302/UE z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie imprez turystycznych i powiązanych usług 

turystycznych, przedstawienia Oświadczenia o spełnieniu niniejszego warunku. 
Brak spełnienia warunku skutkował będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej -  Zamawiający nie precyzuje/ nie opisuje warunku; 

2) posiadania odpowiedniej wiedzy i doświadczenia - Zamawiający wymaga, aby Wykonawca 

usługi wykazał, że w okresie ostatnich 36 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a 

jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej trzy (3) 

usługi o zakresie podobnym do przedmiotu zamówienia. Za usługę podobną do przedmiotu 

zamówienia Zamawiający uzna zorganizowanie wyjazdu edukacyjnego (wycieczki) dla co 

najmniej 30 osób, gdzie zakres usługi obejmował min. zapewnienie: wyżywienia, transportu, 

biletów wstępu, ubezpieczenia. Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji 

zawartych w  wykazie usług którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego. 
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4. Osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego- Paweł Łaski dr 

hab. inż.- Prezes Zarządu.  

5. Osoby wykonujące w imieniu Zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru 

Wykonawcy, w tym biorące udział w procesie wyboru ofert:  

a) Monika Dorosz - pracownik ŚCITT;  

b) Aneta Gad - pracownik ŚCITT;  

c) Agnieszka Ciepiela – pracownik ŚCITT. 

6. Na dowód braku podstaw do wykluczenia Wykonawca, zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą 

oświadczenie Załącznik nr 3 i 4 do Zapytania ofertowego.  

7. Nie spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału opisanych powyżej skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu, a w konsekwencji odrzuceniem oferty.  

8. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę, wykonania części 

zamówienia podwykonawcom. W takim wypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania 

w swojej ofercie zakresu zamówienia, którego wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw podwykonawców jeśli są już znani. W 

przypadku braku takich informacji w treści formularza oferty Zamawiający uzna, iż Wykonawca 

wykona zamówienia w całości samodzielnie.  

9. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za 

wykonane części zamówienia przez podwykonawców. Wykonawca jest odpowiedzialny za 

działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim samym 

stopniu, jakby to były działania, uchybienia i zaniedbania jego własne.  

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki 

udziału w postępowaniu muszą być spełnione łącznie, z zastrzeżeniem, że oświadczenie 

stanowiące załączniki nr 3 i 4 do zapytania ofertowego, każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie składa oddzielnie. Ponadto Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się udzielenie niniejszego zamówienia zobowiązani są do ustanowienia Pełnomocnika do 

reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu i zawarcia umowy określającej ich wzajemne 

obowiązki w ramach niniejszego zamówienia (umowa konsorcjum).  

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy o zamówienie, mogą zostać wezwani przez 

Zamawiającego do przedstawienia stosownej umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców (umowa konsorcjum). Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie 

z Pełnomocnikiem. 

 

VII.  WYKLUCZENIA 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: 

a) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym oraz Partnerem 

Zamawiającego lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
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Zamawiającego oraz Partnera Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego oraz Partnera Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w 

szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Weryfikacja kryterium na podstawie oświadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww. powiązań, 

którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

b) nie zostali objęci sankcjami wynikającymi z prawodawstwa unijnego i krajowego, 

związanymi z wspieraniem bezpośrednim lub pośrednim działań wojennych Federacji 

Rosyjskiej lub byciem za nie odpowiedzialnym. Zamawiający wykluczy wykonawcę z udziału 

w postępowaniu jeżeli zachodzą przesłanki określone na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (ustawa), tj.: 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy ; 

 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

Weryfikacja kryterium nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy, którego wzór stanowi 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
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2. W przypadku niespełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca 

będzie podlegał wykluczeniu z postępowania, a jego oferta będzie odrzucona i nie będzie brana 

pod uwagę przy wyborze oferty najkorzystniejszej. 

3. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 

postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny 

interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. W celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku beneficjenta, który nie jest zamawiającym w 

rozumieniu Pzp, zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo 

lub kapitałowo, z wyłączeniem zamówień sektorowych i zamówień określonych w sekcji 3.2.1 

pkt 2 lit. i wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

VIII. PRZYGOTOWANIE I ZŁOŻENIE OFERTY 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego,  

2. Oferta (każdy dokument składający się na ofertę) musi być sporządzona w języku 

polskim. 

3. Załączone do formularza dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 

4. Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest złożyć:  

a) Formularz ofertowy – zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego,  

b) Oświadczenia Wykonawcy w przedmiocie powiązań - załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego, 

c) Oświadczenie o braku powiązań z Rosją - załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

d) Wykaz usług – doświadczenie, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do zapytania 

ofertowego 

e) Potwierdzenie posiadania aktualnego wpisu do Rejestru Organizatorów Turystyki i 

Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych 

prowadzonego przez Marszałka Województwa. W przypadku Wykonawców 

mających siedzibę lub adres zamieszkania na terenie innych państw UE oraz 

państw, które na podstawie umowy z Unią Europejską i jej państwami członkowskimi 

wdrożyły postanowienia dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)- 

oświadczenie Wykonawcy.  

f) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu lub/i do 

podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo 

musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

(podpisy i pieczęcie oryginalne) lub mieć postać aktu notarialnego, albo notarialnie 

potwierdzonej kopii, lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osoby 

udzielające pełnomocnictwa.  
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5. Wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę/Wykonawców 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą.  

6. Oferta jak i wszelkie oświadczenia winny być podpisane przez osoby upoważnione do 

składania w imieniu Wykonawcy oświadczeń woli opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty wyłącznie 

w formie elektronicznej (w rozumieniu art. 781§1 Kodeksu Cywilnego) polegającej na 

złożenie każdego dokumentu w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i złożenie oferty 

zgodnie z Rozdziałem VII pkt 4.  

UWAGA!!!  

Ofertę pierwotnie sporządzoną w postaci papierowej i opatrzoną własnoręcznym 

podpisem, a następnie przekształconą do postaci elektroniczne np. poprzez jej 

zeskanowanie, Zamawiający uzna za dokument elektroniczny, pod warunkiem, że tak 

utworzony plik zostanie opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Zamawiający informuje, że nie dopuszcza składania ofert podpisanych zewnętrznym 

podpisem elektronicznym kwalifikowanym. 

8. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych: każdy dokument zapisany w formatach takich 

jak: PDF, JPG, DOC, DOCX odpowiada definicji dokumentu elektronicznego wyrażonej w 

treści art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 670 ze zm.). Jednakże podkreślić 

wyraźnie należy, iż oferta w formie dokumentu elektronicznego, niezależnie od sposobu 

wytworzenia tego dokumentu elektronicznego, musi zostać opatrzona pod rygorem 

nieważności, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym w sposób 

umożliwiający Zamawiającemu zapoznanie się z jej treścią.  

9. Zamawiający zaleca, aby, każdy dokument, o którym mowa w pkt. 4, za wyjątkiem 

dokumentów rejestrowych, o których mowa w pkt. 4 lit. e) niniejszego rozdziału, był 

oddzielnie opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

10. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę tylko na jedną część zamówienia wypełnia 

formularz ofertowy (załącznik nr 2) wyłącznie w zakresie części zamówienia na którą 

zamierza złożyć ofertę. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

12. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

Wykonawca składający ofertę akceptuje, że rezygnacja przez Wykonawcę z realizacji 

zamówienia po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy do realizacji 

zamówienia, może stanowić podstawę roszczeń Zamawiającego z tytułu szkód 

poniesionych przez Zamawiającego, powstałych w związku z rezygnacją Wykonawcy z 

realizacji zamówienia. 



 

  

 

 
PARTNER WIODĄCY PROJEKTU: PARTNER PROJEKTU: PROJEKT: 

Świętokrzyskie Centrum Innowacji  
i Transferu Technologii Sp. z o.o. 
 ul. Studencka 1, 25-401 Kielce,  
 tel. 41 34 32 910, e-mail: biuro@it.kielce.pl 

Zgromadzenie Sióstr Najświętszej Rodziny  
z Nazaretu, Prowincja Krakowska / Katolicka Szkoła 
Podstawowa im. Maryi z Nazaretu w Kielcach  
ul. Marszałkowska 40, 25-546 Kielce 
tel.  +48 534 979 557, e-mail: sekretariat@kspjadwiga.pl 

  
„Kreatywnie i z pasją - 
inwestuję w przyszłość”  
FESW.08.02-IZ.00-0058/23 
 
 

 

13. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań po stronie Zamawiającego. 

Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, spełniających warunki określone w zapytaniu 

ofertowym, na podstawie następujących kryteriów: 

Cena brutto oferty (C)- 90%  

Aspekty społeczne (As)- 10% 

2. Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad:  

a) Kryterium: Cena (wskaźnik C) liczony ze wzoru:  

 

C =  
Najniższa cena brutto spośród ważnych ofert w danej części

Cena brutto badanej ważnej oferty w danej części
 x 90% x100 

 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami 

i obciążeniami. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 90 

pkt. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

3. Kryterium: Aspekty społeczne, 10 punktów zostanie przyznane jeśli Wykonawca w 

Formularzu ofertowym wg załącznika nr 4 zadeklaruje, że przez cały okres trwania umowy, 

będzie zatrudniać do czynności związanych z realizacją przedmiotu zamówienia minimum 

1 (jedną) osobę na min. 1/2 etatu z grupy osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy 

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych. Zamawiający dokona weryfikacji spełnienia powyższego kryterium 

(As) na podstawie złożonego w formularzu ofertowym oświadczenia. sytuacji, gdy 

Wykonawca nie wskaże w ofercie czy skieruje/nie skieruje do realizacji zamówienia co 

najmniej 1 osobę należącą do kategorii osób, o których mowa powyżej, przyjmuje się, że 

Wykonawca nie posiada oraz nie skieruje do realizacji zamówienia osoby należącej do 

kategorii osób, o których mowa powyżej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego 

kryterium). Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji powyższego kryterium 

przez cały okres trwania realizacji przedmiotu umowy. 

4. Do obliczenia ilości punktów Zamawiający zastosuje poniższy wzór: 

LP = C + AS, gdzie: 

LP – całkowita liczba punktów zdobytych przez danego Wykonawcy; 

C – liczba uzyskanych punktów danego Wykonawcy dla kryterium „cena”; 

AS – liczba uzyskanych punktów danego Wykonawcy dla kryterium „aspekt społeczny”; 

5. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do wskazanych powyżej kryteriów może uzyskać 

maksimum 100 pkt. 
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6. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powołaną przez Zamawiającego Komisję 

Oceny Ofert zwaną  dalej Komisją. Zamawiający dokona oceny czy oferta spełnia 

wymagania formalne określone w zapytaniu ofertowym, w szczególności czy została 

sporządzona prawidłowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostały załączone 

do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie  

dokonana  w formule spełnia – nie spełnia. 

7. W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty zawierającej błędy, uchybienia, braki 

Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia odpowiednich wyjaśnień lub 

przedłożenia odpowiednich dokumentów  w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Brak złożenia wyjaśnień lub przedłożenia dokumentów w wyznaczonym terminie, może 

powodować odrzucenie oferty.  

8. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze uzyskają taką samą liczbę punktów za przyjęte 

w niniejszym zapytaniu kryteria Zamawiający zwróci się do tych Wykonawców o 

przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

9. Zaoferowana cena powinna obejmować wszystkie składniki, podatki, koszty realizacji 

usługi, opłaty aktywacyjne i powinna zostać  w wyliczona w taki sposób, aby cena za 

realizację Przedmiotu Zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania 

przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. W cenie należy 

uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz 

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji Przedmiotu Zamówienia. 

10. Do porównania ofert brana będzie pod uwagę całkowita wartość oferty brutto w PLN. Jeżeli 

złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 

miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

11. Za zastosowaną stawkę podatku VAT odpowiedzialność ponosi Wykonawca.  

X. FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy składać w formie elektronicznej wyłącznie za pośrednictwem platformy Baza 

Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zgodnie 

z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjności.  

2. Ofertę należy złożyć poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie 

załączników) wymaganych oświadczeń i dokumentów. Oferta jak i wszelkie oświadczenia 

winny być podpisane przez osoby upoważnione do składania w imieniu Wykonawcy 

oświadczeń woli opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 

podpisem osobistym. 

3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym zadawanie pytań, wymiana 

informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów 
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i oświadczeń odbywa się  pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności – 

www.bazakonkurencyjnosci.pl.  

4. Termin złożenia oferty: do dnia 17.04.2025 r. do godziny 10:00.  

5. Zamawiający po otwarciu ofert może w wyznaczonym terminie żądać od  Wykonawcy 

uzupełnienia dokumentów oraz złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty. 

6. Brak odpowiedzi Wykonawcy w wyznaczonym terminie na złożenie wyjaśnień lub 

nieuzupełnienie braków oferty w wyznaczonym terminie skutkować będzie odrzuceniem 

oferty.  

7. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

(z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyłki 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

XI. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert. W takim przypadku zamawiający przedłuża termin składania ofert 

o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na 

zakres wprowadzonych zmian.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, w szczególności 

gdy:  

a) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegają odrzuceniu; 

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający ma przewidzianą na sfinansowanie tego zadania w budżecie 

Projektu, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty;  

c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

wcześniej przewidzieć;  

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie udzielenia 

zamówienia;  

3. W razie unieważnienia postępowania, Zamawiający nie jest zobowiązany do zwrotu 

Wykonawcom kosztów związanych z udziałem w postępowaniu. 

4. Zamawiający podpisze umowę na realizację zamówienia z Wykonawcą, którego oferta 

odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i która uzyskała 

najwyższą liczbę punktów, z zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla się/odstąpi od podpisania umowy z 

Zamawiającym, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, który w 

postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
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XII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU NINIEJSZEGO 

ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę warunków umowy, w następujących przypadkach:  

a) zmiany terminu wyłącznie na wniosek Zamawiającego w sytuacji wystąpienia 

okoliczności niezależnych od Zamawiającego, których nie można było przewiedzieć, 

przy zachowaniu przez niego należytej staranności; 

b) zmiany sposobu lub zakresu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka  jest 

konieczna  w  celu prawidłowego  wykonania Umowy i jej zmiana była niemożliwa do 

przewidzenia na etapie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

c) nastąpi konieczność zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w tym jego 

zakresu, na skutek zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym, a 

inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w 

ramach którego realizowane jest zamówienie; 

d) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 

dotyczących Europejskiego Funduszu Społecznego Plus lub wytycznych i zaleceń 

Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej; 

e) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w 

inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie 

umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony; 

f) w trakcie trwania umowy nastąpi zmiana danych adresowych lub danych 

identyfikacyjnych Wykonawcy lub Zamawiającego; 

g) nastąpi konieczność poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych 

w treści umowy; 

h) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy; 

i) dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich 

wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówienie nie wpłynęłaby na krąg 

Wykonawców ubiegających się o zamówienie, ani na wynik postępowania; 

j) zmiana zakresu przedmiotu zamówienia i proporcjonalnego zmniejszenia/zwiększenia 

wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku konieczności zmiany zakresu Projektu o 

którym mowa w §1 ust.1 wynikającej z przebiegu jego realizacji w granicach 

dopuszczalnych sekcją 3.2.4 pkt 4) Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027 (obowiązujących w dniu podpisania umowy).  

XIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  

1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:  
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- ws. proceduralnych: Jolanta Jarząb: e-mail jarzab@it kielce.pl, Agnieszka Ciepiela: e-

mail: agnieszka.ciepiela@it.kielce.pl 

W niniejszym zapytaniu ofertowym komunikacją między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu bazy konkurencyjności, która jest dostępna pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz poczty elektronicznej  

Z ZASTRZEŻENIEM, że komunikacja za pośrednictwem bazy konkurencyjności odnośnie 

składania zapytań do niniejszego postępowania i udzielanych przez Zamawiającego 

odpowiedzi, jest możliwa tylko do terminu określonego na składanie ofert/ewentualnego 

anulowania zapytania ofertowego. Po tym terminie na stronie bazy konkurencyjności 

zamieszczane będą tylko informacje dot. wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego. 

XIV. INFORMACJE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający i Wykonawca przystępujący do postępowania zobowiązują się przetwarzać dane 

osobowe otrzymane od drugiej strony zgodnie z zapisami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogólnie Rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119Z04.05.2016, str. 1 ze zm.) 

2. Wykonawca składając ofertę w postępowaniu, wyraża zgodę na przetwarzanie, przekazywanie 

przez niego danych w toku postepowania i realizacji umowy, w przypadku wyboru oferty 

Wykonawcy jako najkorzystniejsze pod względem wskazanych w Zapytaniu Ofertowym dla 

celów prowadzenia i archiwizacji, ewaluacji oraz kontroli niniejszego postępowania przez 

Zamawiającego i uprawnione ograny oraz wykonania umowy.  

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, informuję, że: 

4. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Świętokrzyskie Centrum Innowacji i 

Transferu Technologii Sp. z o.o., ul. Studencka 1, 25-401 Kielce; 

w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony 

Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Świętokrzyskie Centrum 

Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o., ul. Studencka 1, 25-401 Kielce, pocztą 

elektroniczną na adres e-mail: rodo@it.kiece.pl lub telefonicznie na numer telefonu: 602-779-

754; 

a) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

wyłącznie w zakresie i celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

opisanego w niniejszym zapytaniu ofertowym prowadzonym w trybie zasady 
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konkurencyjności oraz w celu podjęcia działań zmierzających do zawarcia umowy, a 

także w celu realizacji tej umowy.; 

b) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o zapisy „Wytycznych 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” zwanych w dalszej treści 

wytycznymi, uprawnionym instytucjom określonym przez przepisy prawa. Odbiorcą 

danych mogą być w szczególności Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające 

oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te 

instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego, Urząd 

Skarbowy, Bank, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogą być 

przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, 

Kancelaria Prawna jako podmioty przetwarzające dane tylko na podstawie zawartej z 

nimi umowy; 

c) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez cały czas trwania realizacji 

umowy, a po tym okresie przez 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym Instytucja 

Zarządzająca dokonała ostatniej płatności na rzecz Administratora; 

d) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem określonym w wytycznych związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
6. Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postpowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z wytycznymi oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO. 

7. Nie przysługuje Pani/Panu: 
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a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

8. Jednocześnie Świętokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o. przypomina 

o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem 

osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z 

prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy 

biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o 

których mowa w art. 14 ust. 5 RODO 

XV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz Ofertowy  

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

4. Oświadczenie 

5. Wykaz Usług  
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