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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2025

l. ZAMAWIAJACY

SENSE consulting sp. z o.0.
ul. Podgorze 11/27

61-749 Poznah

NIP: 7781456826

REGON: 300885673

Il. TRYBPOSTEPOWANIA

1.1.

1.2.

Zamawiajacy nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe
ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy zachowaniu zasad uczciwej
konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow. Procedura wyboru wykonawcy
prowadzona jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci opisang w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” z dnia 14.03.2025 r.
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.) — dalej Wytyczne.
W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego, a postanowieniami okreslonymi w Wytycznych, wigzace
zastosowanie majg Wytyczne.

lll. INFORMACJE OGOLNE W ZAKRESIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy poinformuje wowczas o zakresie wprowadzonych zmian i
dokona przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Poprzez ztozenie oferty Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomosci
pozostatym Wykonawcom szczegotow oferty. Wykonawca ma prawo nie wyrazié
zgody na podanie do wiadomosci szczegdtdw oferty objetych tajemnica
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.), jednakze nalezy
zawrzec¢ takag informacje w sktadanej ofercie. Informacje, ktére Wykonawca
zastrzeze, jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ ztozone do
Zamawiajacego w osobnym pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako
»Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé i uzasadni¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb
umozliwiajacy jego udostepnienie.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania
ofertowego na kazdym jego etapie (bez podania przyczyny) i nie wybrania zadnej
oferty (zamkniecia postepowania bez wyboru oferty). W przypadku zaistnienia
takiej sytuacji Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji tresci i/lub wzorow

dokumentow:

1.4.1. bez przedtuzenia czasu na ztozenie oferty w przypadku bardzo drobnych
zmian wprowadzonych bezposrednio w pierwotnym ogtoszeniu, ktore nie
wptywaja na zmiane przedmiotu zamowienia;

1.4.2. wraz z przedtuzeniem czasu na ztozenie oferty w przypadku zmian, ktore
majg wptyw na zmiane przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy

z Wykonawca w przypadku okolicznosci, za ktdére Zamawiajgcy nie ponosi

odpowiedzialnosci.

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

1.6.1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot udzielajgcy
zamowienia: SENSE consulting sp. z o.o.

1.6.2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, lub grupe
takich osoéb lub podmiotow (konsorcjum), ktére oferujg na rynku wykonanie
robdét budowlanych, dostawe produktow lub swiadczenie ustug, ubiega sie
o udzielenie zamoéwienia lub ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia.

1.6.3. Dyrektywie EAA — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/882 z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie
wymogow dostepnosci produktow i ustug, (Dz. Urz. UE L 151 z 7.06.2019 r.,
str. 70) powszechnie nazywana Europejskim Aktem o Dostepnosci -
European Accessibility Act, EAA.

1.6.4. Dostepnosci - nalezy przez to rozumie¢ dostepnosé¢, o ktérej mowa w ustawie
bedacej transpozycjg Dyrektywy EAA tj. wtasciwos¢ produktu albo ustugi
umozliwiajgca korzystanie z nich zgodnie z ich przeznaczeniem przez osoby
ze szczegolnymi potrzebami na zasadzie rownosci z innymi uzytkownikami,
ktora jest osiggana przez zastosowanie projektowania uniwersalnego lub
likwidacje barier, a w przypadku braku mozliwosci osiggniecia dostepnosci za
pomoca tych srodkéw — przez zastosowanie racjonalnych usprawnien, o
ktorych mowa w art. 2 Konwencji o prawach osob niepetnosprawnych,
sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.
1169 oraz z 2018 r. poz. 1217), lub narzedzi wspomagajacych.

1.6.5. Godzinie dydaktycznej (h) — nalezy przez to rozumieé godzine
szkoleniowg lub lekcyjng, ktora trwa 45 minut.

1.6.6. Dniu — nalezy przez to rozumiec dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano
inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

1.6.7. Instytucji Posredniczacej - nalezy przez to rozumiec¢ Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci (PARP) - instytucje ogtaszajgca nabor — konkurs
»,Dostepnos¢ Dyrektywa EAA”, z ktorg Lider Projektu zawart umowe o
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dofinansowanie Projektu.

1.6.8. Instytucji Zarzadzajgcej - oznacza to ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

1.6.9. Lider Projektu - nalezy przez to rozumiec¢ Beneficjenta - SENSE consulting sp. z
0.0., ul. Podgorze 11/27, 61-749 Poznan, NIP: 7781456826.

1.6.10. Partner Projektu - nalezy przez to rozumiec¢ - Fundacje TUS, ul. Geodetéw 10 lok.
1, 02-396 Warszawa, NIP: 5251569295.

1.6.11. Projekt — nalezy przez to rozumiec¢ projekt nr ,|-D-EAA Academy. Dyrektywa
EAA w praktyce” nr FERS.01.03-1P.09-0018/24 realizowany w ramach
Priorytetu FERS.01 Umiejetnosci, Dziatanie FERS 01.03 Kadry nowoczesnej
gospodarki, Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus. Projekt zaktada udziat przedsiebiorcow, przedsiebiorstw i
ich pracownikéw zainteresowanych wdrazaniem wymogéw prawnych
wynikajacych z transpozycji Dyrektywy EAA do prawa krajowego przez
wprowadzenie Ustawy rzutujacych na ich sytuacje prawng i wynikajace z niej
obowiazki w zwigzku z prowadzong lub planowang przez nich dziatalnoscia
gospodarcza objeta stosowaniem Ustawy. Projekt jest zatem kierowany
przede wszystkim do przedsigebiorcéw i ich pracownic lub pracownikow
zainteresowanych zapewnieniem lub poprawa dostepnosci swoich produktéw
lub ustug w kontekscie zmieniajacych sie uregulowan prawnych zwigzanych z
obowigzywaniem Ustawy. PARP okreslit sciezki wsparcia przyblizajace wiedze
o dostepnosci w firmach, ktore sg wdrazane w ramach Projektu.

1.6.12.Konkurs ”Dostepnos¢ Dyrektywa EAA” — nalezy przez to rozumieé Konkurs
nr FERS.01.03-1P.09-003/24, realizowany w ramach Dziatania 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki typ 1c - dziatania zwigzane z wdrozeniem
Europejskiego Aktu o Dostepnosci (EAA) — wsparcie przedsiebiorcéw w
zakresie—-Dyrektywy EAA, ogtoszony przez PARP 14 czerwca 2024 r.
Dokumentacja konkursowa, w tym Regulamin wyboru projektow znajduje sie
na stronie Dostepno$¢ Dyrektywa EAA - PARP - Centrum Rozwoju MSP.

1.6.13.Szkolenia specjalistyczne — nalezy przez to rozumieé dziatania szkoleniowe
zwigzane z wymaganiami wynikajacymi z Ustawy realizowane w ramach
Sciezki 1 wsparcia oraz w ramach Sciezki 2 wsparcia oraz w zataczniku nr 10
do Regulaminu wyboru projektow (dalej zat. nr 10 do RWP) w ramach naboru
s,Dostepnos¢ Dyrektywa EAA” pt. Minimalny zakres ustug $wiadczony
przedsiebiorcom i ich pracownicom lub pracownikom w ramach naboru
~,Dostepnos¢ Dyrektywa EAA” zgodnie z Programem szkoleniowym czesci
specjalistycznej zaréwno dla czesci teoretycznej (Blok 3a, 3b oraz 4a), jak
rowniez dla czesci praktycznej (Blok 4b), dotyczace:
1.6.13.1.  aktéw prawnych (otoczenia prawnego), ktére majg znaczenie przy
stosowaniu ustawy wtgczajgc w to akty prawne, do ktérych odwotuje
sie ustawa (czes¢ teoretyczna);
1.6.13.2.  wymogow prawnych wskazanych w ustawie (czes$¢ teoretyczna);
1.6.13.3. praktycznych aspektéw stosowania ustawy, w tym projektowania
uniwersalnego produktéw lub ustug oraz prowadzenia dokumentacji
(czes¢ warsztatowa).
Szczegdtowy zakres tematyczny poszczegdlnych Blokdéw w ramach Programu
szkolenia dla szkolen specjalistycznych (czesci teoretycznej i czesci
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praktycznej) zawiera zat. nr 10 do RWP, pkt 4 Wymagania dotyczace dziatan
szkoleniowych w projekcie, I. Program szkolenia, pkt 2, pkt 3 link do zat. nr 10
do RWP: zalacznik-nr-10-Minimalny-zakres-uslug 14062024.pdf, strona 15-
20).
1.6.14.Sciezka wsparcia — nalezy przez to rozumieé ogét dziatan majacych na celu
umozliwienie Uczestnikom dopasowanie rodzaju wsparcia do ich specyfiki i
potrzeb, w tym dla ich pracownic lub pracownikow, przy czym kazdy
uczestnik moze skorzystac tylko z jednej sciezki wsparcia. Realizacja zadan
w Projekcie wyrdznia zgodnie z zat. nr 10 do RWP nastepujace rodzaje
Sciezek wsparcia:
1.6.14.1.  Sciezka 1 wsparcia, ktéra polega (po zapewnieniu procesu aktywnej
rekrutacji) na wdrazaniu nw. dziatan, przy czym dziatania szkoleniowe
w ramach Sciezki 1 wsparcia musza zostaé przeprowadzone tacznie:
1.6.14.1.1. szkolen ogdlnych - dziatania szkoleniowe dotyczace
niepetnosprawnosci i szczegolnych potrzeb oraz
dostepnosci, w tym projektowania uniwersalnego;
1.6.14.1.2. szkolen specjalistycznych, o ktorych mowa w pkt. 111.1.6.13 -
dziatania szkoleniowe zwigzane z wymaganiami
wynikajgcymi z Ustawy, w podziale na czes¢ teoretyczng
oraz czes¢ warsztatowa;
1.6.14.1.3. dziatan doradczych zwigzanych bezposrednio z
szkoleniami ogolnymi lub szkoleniami specjalistycznymi o
ile potrzeba ich realizacji bedzie wynikaé¢ z potrzeb
pracownikéw lub pracownic, wyrazonej w ankiecie
poszkoleniowej, dlatego dziatania doradcze majg charakter
fakultatywny;
1.6.14.2. Sciezka 2 wsparcia, ktéra polega (po zapewnieniu procesu aktywnej
rekrutacji) na wdrazaniu nw. dziatan, przy czym wsparcie w ramach
Sciezki 2 wsparcia przewidziane jest wytacznie dla oséb, ktére
pozyskaty wiedze i kompetencje w zakresie problematyki
niepetnosprawnosci, szczegdlnych potrzeb, dostepnosci, w tym zasad
uniwersalnego projektowania i przedstawity zaswiadczenie
(certyfikat), o ktérym mowa w zat. nr 10 do RWP:
1.6.14.2.1. szkolen specjalistycznych, o ktérych mowa w pkt. 111.1.6.13 -
dziatania szkoleniowe zwigzane z wymaganiami
wynikajgcymi z Ustawy, w podziale na czes¢ teoretyczng
oraz czes$¢ warsztatows;
1.6.14.2.2. dziatan doradczych zwigzanych bezposrednio ze
szkoleniami specjalistycznymi, o ile potrzeba ich realizacji
bedzie wynika¢ z potrzeb pracownikéw lub pracownic,
wyrazonej w ankiecie poszkoleniowej, dlatego dziatania
doradcze maja charakter fakultatywny.

1.6.15. Trener — nalezy rozumie¢ przez to osobe prowadzgca szkolenia ogdlne i/lub
specjalistyczne dla grupy Uczestnikéw projektu w ramach Sciezki 1 wsparcia
lub w ramach Sciezki 2 wsparcia, o ktérych mowa w pkt 111.1.6.14 zapytania
ofertowego. Szkolenia w ramach czesci ogdlnej prowadzone beda przez 1
trenera, zapewnionego przez Partnera projektu. Szkolenia w ramach czesci
specjalistycznej prowadzone beda w parach trenerskich (rownoczesnie przez
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dwaoch trenerdw, jednoczesnie i w rownym stopniu zaangazowanych w
realizacje szkolen).
1.6.16. Uczestnik — nalezy przez to rozumiec¢ uczestniczke/uczestnika Projektu w
rozumieniu Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw na lata 2021-2027, spetniajgca/ego warunki udziatu w
Projekcie tj. przedsiebiorcy i ich pracownicy/pracownice, ktorzy:
1.6.16.1. sg producentami/upowaznionymi przedstawicielami producentow/
importerami/dystrybutorami produktow, ktore sg objete stosowaniem
Ustawy, lub;

1.6.16.2. Swiadcza ustugi objete stosowaniem Ustawy lub;

1.6.16.3. planujg dziatania gospodarcze, o ktorych mowa w pkt. 111.1.6.16.1 badz
w pkt. 111.1.6.16.2 i moga stanowi¢ max. 10% w grupie docelowe;j.

1.6.17. Walidacja — nalezy przez to rozumiec sprawdzenie czy osoba ubiegajgca sie o
nadanie okreslonej kwalifikacji/kompetencji, niezaleznie od sposobu uczenia
sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catosc¢ efektdédw uczenia sie
wymaganych dla tej kwalifikacji/kompetencji. Walidacja powinna by¢
prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sa te efekty uczenia sig, ktore
zostaty okreslone dla danej kwalifikacji/kompetencji) i rzetelny (wynik
weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu, metod oraz oséb
przeprowadzajgcych walidacje). Walidacje wienczy podjecie i wydanie decyzji,
jakie efekty uczenia sie zostaty potwierdzone w jej trakcie, jakie zas nie.
Termin przeprowadzenia walidacji powinien by¢ adekwatny do zaplanowanych
metod oceny efektow uczenia sie. Co do zasady, weryfikacja osiggniecia
efektédw uczenia sie powinna sie odbywac po zakoriczeniu komponentu
edukacyjnego ustugi. Niemniej jednak, jezeli metoda walidacji tego wymaga,
kompletowanie dokumentacji stuzacej weryfikacji (np. przygotowane prace
graficzne, efekty wykonanych ¢wiczen praktycznych) moze nastepowac takze
w trakcie komponentu edukacyjnego. Walidacja jest integralng czescig ustugi,
o ktorej mowa w pkt. VI.1.1 zapytania ofertowego, dlatego tez dopiero po jej
przeprowadzeniu (bez wzgledu na wynik) mozna uznac¢ ustuge za zakoniczona.
Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027 (Zatacznik 2 Podstawowe informacje
dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoétfinansowanych
z EFS+) walidacja nabycia danej kompetencji moze by¢ prowadzona w
instytucji szkoleniowej (u dostawcy ustug) przez inng osobe anizeli proces
ksztatcenia. W przypadku, gdy ocena efektédw uczenia sie prowadzona jest za
posrednictwem testu dostepnego online, a wynik jest generowany
automatycznie, bez udziatu cztowieka (odnosi sie to takze do ustug
realizowanych w formie zdalnej), nalezy uznac, ze zachowano warunek
rozdzielnosci procesow szkolenia i walidacji. Osoba walidujgca powinna
posiadac¢ wiedze z tematyki zawartej w modutach szkoleniowych
(potwierdzong np. za pomocg odpowiednich referencji) oraz doswiadczenie w
przeprowadzaniu walidacji i badaniu przyrostu kompetencji. Dopuszcza sie
odstgpienie od wymogu potwierdzenia wiedzy z zakresu Dostepnosci w
przypadku, gdy walidacja odbywa sie na podstawie testu wyboru (pytania
zamkniete), gdzie osoba walidujgca dokonuje jedynie sprawdzenia wiedzy
uczestnikéw przy pomocy klucza odpowiedzi. Kompetencje ww. oséb beda
mogty podlegac¢ kontroli na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé.
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1.6.18.Kompetencja — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony zestaw efektow
uczenia sie / ksztatcenia, ktore zostaty sprawdzone w procesie walidacji w
sposob zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji,
odnoszacymi sie w szczegblnosci do sktadajacych sie na nig efektow
uczenia sie.

1.6.19.Uniwersalne projektowanie - nalezy rozumiec uniwersalne projektowanie, o
ktorym mowa w art. 2 Konwencji o prawach osob niepetnosprawnych,
sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. , ktére oznacza
projektowanie produktéw, srodowiska, programow i ustug w taki sposdb, by
byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez
potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. ,Uniwersalne
projektowanie” nie wyklucza pomocy technicznych dla szczegolnych grup
0sOb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. UWAGA:

Uniwersalne projektowanie nie wyklucza racjonalnych usprawnien czy
srodkéw technicznych kierowanych do oséb ze szczegdlnymi potrzebami
(suniwersalnie” nie zawsze znaczy ,,dla kazdego”), niemniej nabdér
»~Dostepnos¢ Dyrektywa EAA” koncentruje sie na przekazywaniu wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji w szczegblnosci z zakresu projektowania
uniwersalnego.

1.6.20. Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 kwietnia 2024 r. o
zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci niektorych produktow i ustug
przez podmioty gospodarcze (Dz.U. poz. 731) bedaca transpozycja
Dyrektywy EAA, o ktérej mowa w pkt. 111.1.6.3.

1.6.21. Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez
Ministra Wtasciwego do Spraw Rozwoju Regionalnego przeznaczona do
zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Adres
strony internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1.6.22. Umowa — nalezy przez to rozumieé zgodne porozumienie stron ustalajgce ich
wzajemne prawa i obowigzki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego zawarta miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta byta
prawidtowa i kompletna uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow w ocenie kryteriow.

IV. KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.1.

1.2.

1.3.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zaktadki ,Oferty”
oraz ,Pytania”.

Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym
zapytaniem ofertowym w terminie do 06.05.2025 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo nieudzielenia odpowiedzi na zadane przez Wykonawce pytania, jesli wptynety
one do Zamawiajgcego po przekroczeniu terminu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym. Zamawiajgcy udziela odpowiedzi na zadane pytania do 07.05.2025 r.
W przypadku modyfikacji tresci zapytania ofertowego i wydtuzenia terminu
sktadania ofert, Wykonawcy moga zadawac pytania jedynie do zmodyfikowanych
tresci zapytania, z zachowaniem terminu do 2 dni od dnia opublikowania tresci
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zmian. Termin zadawania pytan do zmodyfikowanych tresci zapytania rozpoczyna
sie dnia nastepujacego po dniu upublicznienia zmian zapytania ofertowego, z
zastrzezeniem, iz jezeli ostatni dzieh zadawania pytan przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, termin na zadawanie pytan uptywa z koncem (o
potnocy) nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

1.4. Pytania do niniejszego zapytania nalezy zadac¢ poprzez BK2021.

1.5. Po zakonczeniu okresu sktadania ofert komunikacja z Wykonawcga odbywac sie
bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: m.antek@senseconsulting.pl na adres e-
mail oraz numer telefonu wskazany przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Niniejsze zapytanie jest realizowane w zwiazku z realizacjg projektu pn. ,I-D-EAA
Academy. Dyrektywa EAA w praktyce” nr FERS.01.03-1P.09-0018/24.

1.2. W ramach projektu Uczestnicy moga skorzysta¢ z 2 sciezek wsparcia:
1.2.1. Sciezka 1: szkolenia ogélne i specjalistyczne — 92 grupy kazdego ze szkoleh.
1.2.2. Sciezka 2: szkolenia specjalistyczne — 23 grupy.

1.3. W ramach projektu zaplanowano realizacje:

1.3.1.Szkolen w czeéci ogdlnej — 92 grup szkoleniowych tj. 92 grup Sciezki 1 (736 godzin
dydaktycznych dla 920 Uczestnikéw projektu).

1.3.2. Szkoleh w czeéci specjalistycznej — 115 grup szkoleniowych tj. 92 grup Sciezki 1
oraz 23 grupy Sciezki 2 (1035 godzin dydaktycznych dla 1150 uczestnikow
projektu).

1.3.3. Poszkoleniowe wsparcie doradcze ogoélne lub specjalistyczne w zaleznosci od
potrzeb — srednio 12 godzin zegarowych na 1 uczestnika, tgcznie 13 800 godzin
zegarowych).

1.4. Przedmiotowe postepowanie obejmuje przeprowadzenie i organizacje ustug
szkoleniowych i doradztwa poszkoleniowego, tj.:

1.4.1.8ciezka 1 - 18 grup (13 szkolen zdalnych i 5 szkoleh stacjonarnych):

1.4.1.1.szkolenia ogdlne — 18 grup - trenera zapewnia partner projektu
Fundacja TUS;

1.4.1.2. szkolenia specjalistyczne — 18 grup — 324 godziny dydaktyczne
szkolen, trenerow zapewnia Wykonawca;

1.4.1.3. sala na szkolenia stacjonarne — 5 grup x 17 godzin (2 dni), tacznie
85 godzin wynajmu sali (10 dni);

1.41.4. wyzywienie na szkolenia stacjonarne — 5 grup x 2 dni x 10
uczestnikdéw, tacznie 100 positkéw, na ktore sktada sie przerwa
kawowa ciggta i obiad;

1.4.1.5. materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolen stacjonarnych — 5
grup x 10 uczestnikow, tacznie 50 sztuk materiatdéw, na ktére sktada
sie: teczka, notes, dtugopis, pendrive.

1.4.2. Sciezka 2 — 5 grup (3 szkolenia zdalne i 2 szkolenia stacjonarne):

1.4.2.1. szkolenia specjalistyczne — 5 grup — 90 godzin dydaktycznych
szkolen — trenerow zapewnia Wykonawca,;

1.4.2.2. sala na szkolenia stacjonarne — 2 grupy x 9 godzin (1 dzien),
tacznie 18 godzin wynajmu sali (2 dni);

1.4.2.3. wyzywienie na szkolenia stacjonarne — 2 grupy x 10 uczestnikéw,
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tacznie 20 positkdow, na ktore sktada sie przerwa kawowa ciggta i
obiad;
1.4.2.4. materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolen stacjonarnych — 2
grupy x 10 uczestnikdéw, tacznie 20 sztuk materiatéw, na ktore sktada
sie: teczka, notes, dtugopis, pendrive.
1.4.3.Doradztwo poszkoleniowe:
1.4.3.1. doradztwo poszkoleniowe ogolne — 69 osob x $rednio 12 godzin
zegarowych/osoba, tgcznie 828 godzin - doradce zapewnia partner
projektu Fundacja TUS;
1.4.3.2. doradztwo poszkoleniowe specjalistyczne — 161 oséb x srednio 12
godzin zegarowych/osoba, tacznie 1 932 godzin doradztwa - doradcow
zapewnia Wykonawca;
1.4.3.3. zapewnienie sal na doradztwo stacjonarne — dla czesci godzin
Swiadczonego doradztwa tgcznie 115 godzin wynajmu sali.
1.5. Warunkiem uczestnictwa w zamowieniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie:

1.1.1. ustug szkoleniowych i doradztwa poszkoleniowego dotyczacych wymagan
wynikajgcych z Ustawy (cze$é specjalistyczna w ramach Sciezki 1i Sciezki 2);

1.1.2. zapewnienie logistyki, w tym platformy, sal, cateringu oraz materiatéw
szkoleniowych, zarowno na potrzeby szkolen, jak i doradztwa poszkoleniowego w
ramach czesci specjalistycznej realizowanej przez Zamawiajacego oraz czesci
ogolnej realizowanej przez Partnera — Fundacje TUS.

1.2. Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania i poprowadzenia szkolen
specjalistycznych w ramach Sciezki 1, o ktérej mowa w pkt. 111.1.6.14.1 zapytania
ofertowego dla 18 grup (w tym 13 zdalnych i 5 stacjonarnych) oraz w ramach Sciezki
2, o ktérej mowa w pkt. 111.1.6.14.2 zapytania ofertowego dla 5 grup (w tym 3 zdalnych
i 2 stacjonarnych) = 207 godzin dydaktycznych, prowadzonych jednoczes$nie przez 2
trenerow. t3cznie 414 godziny dydaktyczne w ramach zamodwienia.

1.3. Przedmiot zamoéwienia zawiera sie zaréwno w ramach Sciezki 1 wsparcia, jak réwniez
w ramach Sciezki 2 wsparcia. W ramach Projektu, zgodnie z zatozeniami konkursu
oferuje sie ustugi szkoleniowe ogélne (w ramach Sciezki 1 wsparcia) i ustugi
szkoleniowe specjalistyczne (w ramach Sciezki 1 wsparcia oraz Sciezki 2 wsparcia), a
takze ustugi doradcze poszkoleniowe (w ramach Sciezki 1 wsparcia oraz Sciezki 2
wsparcia), przy czym zastrzega sie, ze zakres niniejszego postepowania nie obejmuje
prowadzenia szkolen ogélnych w ramach Sciezki 1 ani doradztwa zwigzanego ze
szkoleniami ogolnymi, ktore beda realizowane przez Partnera - Fundacje TUS.
Przedmiot zamowienia obejmuje zas organizacje logistyki szkolen ogoélnych i doradztwa
z nimi zwigzanych w Sciezce 1, a takze logistyke szkolen specjalistycznych oraz
doradztwa z nimi zwigzanych okreslonych w ramach przedmiotu zamowienia,
zaplanowanych w ramach Sciezki 1 wsparcia oraz w ramach Sciezki 2 wsparcia.

1.4. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do
maksymalnie 28.02.2026 r.

1.5. Liczba uczestnikow szkolenia nie bedzie mniejsza niz 6 osdb i nie wieksza niz 16
0s06b. Grupe docelowa stanowi¢ bedg przedsiebiorcy i/lub ich pracownicy. Przyjmuje
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sie, ze srednio w jednej grupie szkoleniowej bedzie 10 osob.
1.6. Szkolenia w formie stacjonarnej moga odbyc¢ sie na terenie catej Polski (w zaleznosci
od grupy Uczestnikéw, ktorg zrekrutuje Zamawiajacy).
1.7. O doktadnym miejscu (w przypadku szkolern w formie stacjonarnej) i terminie
prowadzenia szkolenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co najmniej 7
dniowym wyprzedzeniem (na podany przez Wykonawce adres e-mail). Zamawiajacy
ustali z Wykonawcg orientacyjny harmonogram szkolenia (wraz z informacja o
godzinach prowadzenia zajec), z tym zastrzezeniem, ze niezaakceptowanie przez
Wykonawce co najmniej dwoch propozycji terminu przeprowadzenia szkolenia
przedstawionego przez Zamawiajacego moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania
umowy z Wykonawca.
1.8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku
uzbierania minimalnej liczebnosci grupy przewidzianej tj. 6 osdb. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, z
zastrzezeniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium Gotowos¢
Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia.
1.9. Szkolenia w formie zdalnej od strony technicznej zorganizowane beda przez
Wykonawce. Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdego szkolenia zdalnego:
1.9.1.zapewni¢ platforme/komunikator do prowadzenia szkolen;
1.9.2.wysta¢ Zmawiajgcemu oraz Uczestnikom powiadomienia o szkoleniu wraz z
linkiem do spotkania oraz materiatami szkoleniowymi, przekazanymi w formie
elektronicznej minimum na dzieh roboczy przed rozpoczeciem szkolenia;

1.9.3.wysta¢ Zamawiajgcemu oraz Uczestnikom powiadomienia o szkoleniu w dniu jego
realizacji na minimum godzine przed szkoleniem.

1.10.Sprzet, za pomocga ktorego trenerzy beda prowadzi¢ szkolenia Wykonawca zapewnia
im we wtasnym zakresie.

1.11. Szkolenia specjalistyczne w ramach Sciezki 1 wsparcia moga by¢ realizowane dopiero
po zakonczeniu jednego dnia szkolenia ogoélnego.

1.12.Realizacja ustug szkoleniowych stanowigcych przedmiot zamowienia powinna
umozliwi¢ Uczestnikom oprocz zdobywania wiedzy, mozliwosé doskonalenia
umiejetnosci praktycznych. Kazde szkolenie musi zakonczyc¢ sie etapem walidacji.

1.13.Ustugi szkoleniowe stanowigce przedmiot zamdwienia realizowane sg wg programu
czesci specjalistycznej, o ktérym mowa w zat. nr 10 do RWP, pkt 4 Wymagania
dotyczgce dziatan szkoleniowych w projekcie, I. Program szkolenia, pkt 2 oraz pkt 3,
strona od 15 do 20, tj. wg Programu szkoleniowego czesci specjalistycznej — dziatania
szkoleniowe zwigzane z wymaganiami wynikajgcymi z ustawy - blok 3 (blok 3a i blok
3b) dla czesci teoretycznej oraz wg Programu szkoleniowego czesci specjalistycznej —
dziatania szkoleniowe zwigzane z wymaganiami wynikajacymi z ustawy - blok 4 dla
czesci teoretycznej (blok 4a) oraz dla czesci praktycznej czyli tzw. zajec
warsztatowych (blok 4b).

1.14.Zaznacza sie, ze osoby biorgce udziat w szkoleniu specjalistycznym beda
obligatoryjnie przydzielone do danej grupy szkoleniowej ze wzgledu na tozsamy (lub
zblizony) charakter dziatalnosci zatrudniajgcych je przedsiebiorcéw, na przyktad:
producenci, importerzy, dystrybutorzy i ustugodawcy, lub z podziatem na wytwarzane,
importowane lub dystrybuowane podobne produkty, lub $wiadczone podobne ustugi.

1.15.Zasady realizacji ustug szkoleniowych przez Wykonawce sg nastepujace:

1.15.1. Szkolenia beda prowadzone w oparciu o program, wymagajacy akceptacji ze
strony Instytucji Posredniczacej. Mozliwa jest realizacja szkolen na podstawie
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uzyskania wstepnej akceptacji programu przez Instytucje Posredniczaca.

1.15.2. Zamawiajgcy opracuje wstepny program szkoleniowy. W ramach niniejszego
zamoéwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany, w terminie 7 dni od zgtoszenia
potrzeby przez Zamawiajacego, aktualizowac program szkolen udostepniony
uprzednio przez Zamawiajacego w przypadku zgtoszenia uwag przez Instytucje
Posredniczaca.

1.15.3. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ odpowiedni i proporcjonalny udziat
zaje¢ z Bloku 3 oraz zaje¢ z Bloku 4 w ramach catego szkolenia. Zgodnie z zat. nr
10 do RWP szkolenia teoretyczne z Bloku 3 (blok 3a i blok 3b) powinny by¢
realizowane w wymiarze co najmniej 1 godziny dydaktycznej, natomiast z Bloku 4a
oraz z Bloku 4b w wymiarze co najmniej 4 godzin dydaktycznych kazdy. W
Projekcie tgczny czas trwania szkolenia wynosi 17 godzin lekcyjnych, w tym 8
godzin dydaktycznych 1 pierwszego dnia i 9 godzin dydaktycznych drugiego dnia.

1.15.4. Wskazane powyzej w opisie przedmiotu zamowienia zagadnienia swoim
zakresem obejmuja minimum szkoleniowe. Zalecane jest aktywne reagowanie na
potrzeby grup szkoleniowych i ewentualne pogtebianie zagadnien zgodnie z
oczekiwaniami uczestniczek lub uczestnikow szkolen, w szczegdlnosci w
przypadku grupy szkoleniowej sktadajacej sie z uczestniczek lub uczestnikow
nieobjetych obowigzkiem stosowania ustawy zalecane jest dostosowanie
zagadnien adekwatnie do ich sytuacji prawnej i faktycznych potrzeb zwigzanych z
Swiadczonymi ustugami lub oferowanymi produktami.

1.15.5. Na etapie realizacji szkolen przyktady, case study powinny by¢ dopasowane do
obszaru, w ktérym dziata przedsiebiorca — inny w przypadku produkcji towarow,
przy tworzeniu ustug cyfrowych, czy w przypadku urzadzen wymagajacych
informacji z obu obszarow (parametry urzadzenia + interfejs).

1.15.6. Szkolenia beda prowadzone w oparciu o materiaty szkoleniowe przygotowanie
przez Zamawiajgcego (aktualne na dzien rozpoczecia zaje¢ w danej grupie
szkoleniowej). Materiaty dydaktyczne zawierac¢ beda:

1.15.6.1.  skrypt z ¢wiczeniami zawierajgcy merytoryczne rozwiniecie zagadnien
objetych programem i prezentowanych w trakcie szkolenia oraz spis
literatury/zrédet informacji stanowigcych rozwiniecie zagadnien poruszanych
w trakcie szkolenia;

1.15.6.2. prezentacje do wykorzystania podczas szkolen;

1.15.6.3. zgodne z programem szkoleniowym narzedzia sprawdzajgce nabycie
kompetencji przez Uczestnikdw/Uczestniczki szkolenia (test wiedzy na
zakonczenie szkolenia wraz z kluczem odpowiedzi).

1.15.7. Wykonawca bedzie zobowigzany, w terminie 7 dni od zgtoszenia potrzeby przez
Zamawiajgcego, do zaktualizowania materiatow dydaktycznych wskazanych w
punkcie VI.1.15.6, w szczegdlnosci w zakresie:

1.15.7.1.  aktualnosci tematyki szkolen;

1.15.7.2. zgodnosci z aktualnym stanem wiedzy lub obowigzujacymi przepisami;

1.15.7.3. uwzglednienia nowych tresci zaproponowanych przez treneréw/trenerki
lub uczestnikdédw/uczestniczki na etapie realizacji szkolen;

1.15.7.4. uwzglednienia uwag i korekt do materiatow zgtoszonych przez PARP;

1.15.7.5. w przypadku wystgpienia koniecznosci aktualizacji tresci, Wykonawca
zobowigzany jest do ich dokonania w powyzszym terminie i zgodnie z
zatgcznikiem nr 10 do RWP.

1.15.8. Wykonawca bedzie zobowigzany, aby Trener zapoznat sie z dokumentem
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opracowanym przez ekspertow Rady Dostepnosci pt. ,Rekomendacje dla
zapewnienia jakosci szkolen w temacie dostepnosci”, ktory jest dostepny na
stronie internetowej: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/funduszeeuropejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-
standardy-wskazowki/standardy/. W przypadku gdy Beneficjent bedzie stosowat
wskazane rekomendacje, a wystgpig sprzecznosci z postanowieniami RWP
wowczas wigzace sa zapisy RWP.

1.15.9. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ odpowiednie narzedzia i metody
walidacji, przy czym bedzie on zobowigzany do zapewnienia rozdzielnosci
szkolenia od walidacji. Rozdzielnos¢ szkolenia od walidacji oznacza co najmniej
rozdzielnos¢ osobowa. Osoby, ktére prowadzity szkolenie, nie moga dokonywac
walidacji efektow uczenia sie uczestnikow ustugi. Osoby, ktére dokonujg walidacji
moga, ale nie muszg bezposrednio prowadzi¢ dziatan zwigzanych z tworzeniem i
kompletowaniem dokumentacji walidacyjnej. W przypadku, gdy ocena efektow
uczenia sie prowadzona jest za posrednictwem testu dostepnego online, a wynik
jest generowany automatycznie, bez udziatu cztowieka (odnosi sie to takze do
ustug realizowanych w formie zdalnej), nalezy uznac, ze zachowano warunek
rozdzielnosci procesow szkolenia i walidacji.

1.15.10. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic, ze po ukonczeniu szkolen
specjalistycznych Uczestnik otrzymuje odpowiednie zaswiadczenie o ich
ukonczeniu. Warunkiem uzyskania zaswiadczenia jest wypetnienie ankiety
poszkoleniowej oraz w celu potwierdzenia kompetencji wymagana jest 100%
obecnos¢ na zajeciach.

1.15.11. Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo sprawdzi¢, czy udziat w
szkoleniu biorg osoby wytgcznie te, ktére zostaty zrekrutowane do projektu oraz
w uzasadnionych przypadkach osoby ze strony PARP petnigce funkcje
koordynacyjnga lub innych instytucji, petnigcych role ekspertek lub ekspertéw oraz
instytucji kontrolujacych.

1.15.12. Wykonawca bedzie zobowigzany zrobi¢ co najmniej 1 przerwe w trakcie dnia
szkoleniowego, trwajacej co najmniej 15 minut, o ile w ciggu jednego dnia
szkolenie trwa wiecej niz 4 godziny, przy czym jeden dzien szkoleniowy nie moze
by¢ dtuzszy niz 8 godzin zegarowych (wraz z przerwami).

1.15.13. Wykonawca bedzie zobowigzany prowadzi¢ dziennik zaje¢ zawierajgcy co
najmniej nastepujace informacje: nazwa i numer szkolenia, harmonogram
szkolenia, wskazanie i podpis Trenera prowadzgcego poszczegolne sesje, liczba
zaplanowanych Uczestnikow oraz liczba osdb, ktore rozpoczety i zakonczyty
szkolenie.

1.15.14. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ Zamawiajgcemu dowod faktu
uczestnictwa Uczestnika w kazdym dniu szkolenia, ktory to musi zostac
potwierdzony przez Uczestnika wtasnorecznym podpisem, ztozonym na
udostepnionej przez Trenerow liscie. Obowigzek Wykonawcy co do prowadzenia
list obecnosci Uczestnikdw, pozostaje w stosunku do kazdego z Uczestnikdw,
ktore poza podpisem wtasnorecznym muszg zawierac: imie i nazwisko, nazwe
przedsiebiorstwa, potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych i
wyzywienia potwierdzenie uczestnictwa w poszczegdlnych sesjach tematycznych
szkolenia. W przypadku szkolen zdalnych dowdd faktu uczestnictwa Uczestnika
musi by¢ zgodny z zatgcznikiem nr 10 do RWP.

1.15.15. Wykonawca bedzie zobowigzany przeprowadzi¢ ,ankiete poszkoleniowg”. Wzor
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ankiety dostarcza Zamawiajacy.

1.15.16. Wykonawca bedzie zobowigzany dokumentowac czas pracy Trenerow w ,karcie
pracy trenera”. Wzér rzeczonej karty dostarcza Wykonawcy Zamawiajacy.

1.15.17. Wykonawca bedzie zobowigzany na biezaco i bez zbednej zwtoki przekazywac
dokumenty wskazane w zapytaniu ofertowym w punktach: VI.1.15.13-V1.1.15.16
zapytania ofertowego tj. przesyta¢ skany podpisanych dokumentow badz
dokumenty podpisane elektronicznie na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajacego w terminie 5 dni od zakonczenia szkolenia, a takze oryginaty
dokumentow nalezy dostarczac¢ do siedziby Zamawiajacego na koniec kazdego
miesigca wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym.

1.15.18. Wykonawca bedzie zobowigzany prowadzi¢ dokumentacje, o ktérej mowa w
pkt. VI1.1.15.13-VI.1.15.16 z najwyzszg starannoscia. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wnoszenia uwag do jakosci prowadzonej dokumentacji, z opcja
wskazywania obszarow do korekty. Zamawiajacy zastrzega, ze prawidtowe
sporzadzanie niniejszej dokumentacji bedzie warunkiem realizacji ptatnosci na
rzecz Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania ustugi szkoleniowej.

1.15.19. W sytuacjach wyjatkowych Zamawiajacy zastrzega, ze obowiazkiem Wykonawcy
bedzie dopuszczenie do udziatu w szkoleniu stacjonarnym Uczestnika poprzez
zapewnienie im mozliwosci dotagczenia w formule zdalnej, w szczegdlnosci w
przypadku ograniczen wynikajacych ze szczegolnych potrzeb Uczestnika
zgtoszonych wczesniej przez Przedsiebiorstwo, ktore deleguje pracownika lub
pracownice, z uwagi na jego/jej wyjatkowa sytuacje. Wéwczas takie szkolenie
stacjonarne bedzie prowadzone hybrydowo, gdyz niektorzy Uczestnicy beda
musieli mie¢ zapewniony dostep do tresci szkolenia specjalistycznego za
posrednictwem kanatow on-line. Reasumujgc, Wykonawca umozliwia potgczenie
zdalne Uczestnikowi z zewnatrz do szkolenia prowadzonego stacjonarnie. W
przypadku zaistnienia potrzeby, o ktérej mowa w niniejszym punkcie Zamawiajacy
podkresla, ze muszg zostac¢ spetnione warunki realizacji ustugi szkoleniowej w
formule zdalnej w czasie rzeczywistym, o ktéorych mowa w zat. nr 10 do RWP, tj.
pkt 4 Wymagania dotyczgce dziatan szkoleniowych w projekcie, Il. Prowadzenie
dziatan szkoleniowych, pkt 6, 18, 19, 21, 22, na stronie: 21, 23 oraz 24.

1.15.20. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznaczenia w przypadku szkolen w
formie stacjonarnej sali wedtug wytycznych Zamawiajacego.

1.15.21. Wykonawca jest swiadomy, ze Zamawiajacy jest zobowigzany na 3 dni robocze
przed rozpoczeciem poszczegbdlnych szkolen do przekazywania do PARP za
pomocya systemu teleinformatycznego zgtoszenia kazdego dziatania
szkoleniowego, z uwzglednieniem informacji nt. miejsca, danych osobowych oséb
prowadzacych zajecia, wstepnej listy Uczestnikow ze wskazaniem nazwy
przedsiebiorstwa, harmonogramu. Brak zgtoszenia do PARP planowanej organizacji
szkolenia w ramach projektu skutkowaé bedzie stwierdzeniem
niekwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych z danym dziataniem szkoleniowym.

1.15.22.Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego przekazywania w formie
pisemnej, informacji o kazdym zdarzeniu mogacym mie¢ wptyw na prawidtowosc
wykonania zamoéwienia, w szczegolnosci o nieprawidtowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji zamodwienia, a takze o wszelkich innych kwestiach, ktére
moga zagrozi¢ prawidtowej realizacji zamowienia.

1.15.23.Wykonawca bedzie zobowigzany do informowania oséb i podmiotéw, z ktorymi
wspoétpracuje o finansowaniu zamodwienia z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Plus.

1.15.24. Ustuga szkoleniowa realizowana przez Wykonawce musi spetnia¢ wymogi,
okreslone w ,Wytycznych w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027” ,,Wytycznych dotyczacych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027” oraz w ,Regulaminie
wyboru projektow w ramach konkursu FERS.01.03-1P.09-003/24 ,,Dostepnosc¢ -
Dyrektywa EAA”, w szczegblnosci w zatgczniku nr 10 do RWP - zalacznik-nr-10-
Minimalny- zakres-uslug 14062024.pdf.

1.15.25.Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna liczba szkolen specjalistycznych w
ramach zamowienia, w tym w ramach danej Czesci bedzie uzalezniona od efektéw
procesu aktywnej rekrutacji przedsiebiorcow do Projektu, ktéra bedzie
realizowana w rundach, w ramach naboréw dedykowanych dla Sciezki 1 wsparcia
lub dla Sciezki 2 wsparcia.

1.16.Wykonawca zobowiazany bedzie zapewni¢ sale na szkolenia:

1.16.1.1. Do zapewniania jest: sala na szkolenia stacjonarne w ramach sciezki 1 -
5 grup x 17 godzin (2 dni) tgcznie 85 godzin wynajmu sali (10 dni).
Zamawiajacy planuje realizowac szkolenia dzien po dniu.

1.16.1.2. Do zapewnienia jest: sala na szkolenia stacjonarne w ramach sciezki 2 -
2 grupy x 9 godzin (1 dzien), tacznie 18 godzin wynajmu sali (2 dni).

1.16.1.3. tacznie do zapewnienia jest sala na: 5 szkolen dwudniowych (w ramach
Sciezki 1) i 2 szkolenia jednodniowe (w ramach sciezki 2) tj. 12 dni. Sale
powinny by¢ dostepne przez co najmniej 9 godzin szkoleniowych w
przypadku szkolen ogoélnych oraz 10 godzin szkoleniowych w przypadku
szkolen specjalistycznych (8 badz 9 godzin szkolenia + przerwy, gdzie 1
godzina = 45 minut) — tacznie 19 godzin szkoleniowych, w ciggu 2
nastepujacych po sobie dni w ramach jednego szkolenia. Dodatkowo
uczestnicy projektu w trakcie kazdego dnia szkolenia beda mieli co najmniej 1
przerwe 15 minut kawowa oraz przerwe obiadowag — 30 minut.

1.16.2. Szkolenia odbywa¢ sie bedg w dni powszednie (w zaleznosci od grupy
Uczestnikdéw, ktorg zrekrutuje Zamawiajgcy) na terenie catej Polski. O miejscu i
terminie prowadzenia szkolenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez Wykonawce adres e-mail).
Zamawiajacy zaktada, ze szkolenia odbywac sie beda w miastach wojewddzkich, z
tym zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajgcy zbierze grupe w innej miejscowosci,
wowczas Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zapewnienia sali szkoleniowej
w tym miejscu. Szkolenia odbywac sie bedg w tatwo dostepnym miejscu, do
ktorego mozna sie dostac¢ korzystajgc z transportu publicznego w ciggu max. 30
minut od dworca PKP Centralnego (lub innego gtéwnego dworca kolejowego w
danej miejscowosci).

1.16.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku
uzbierania minimalnej liczebnosci grupy 6 osdb. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem, z
zastrzezeniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium Gotowos¢
Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia.

1.16.4. Sala oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla osdb z
niepetnosprawnoscig ruchows (tj. dostosowanie architektoniczne). Nalezy
przestrzega¢ wymogow zwigzanych z dostepnoscig ujetych w standardzie
architektonicznym, szkoleniowym, stanowigcych zat. nr 2 do Wytycznych
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dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027. Jezeli na danym terenie nie istnieje miejsce spetniajgce warunki, o
ktorych mowa w Zataczniku nr 2. Standardow dostepnosci dla polityki spdjnosci
2021-2027 lub Wykonawca ma do dyspozycji kilka miejsc w réznym stopniu
spetniajgcym te warunki, wybiera to miejsce, ktére w petni spetnia kryteria
dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu racjonalnych usprawnien.

1.16.5. Sala szkoleniowa dostosowana musi by¢ dla min 6 osobowej, max. 16 osobowej
grupy uczestnikow, srednio 10 osobowej grupy (plus 2 treneréw). W przypadku,
gdy liczba uczestnikow danego szkolenia zadeklarowana przez Zamawiajgcego
bedzie wieksza tj. wiecej niz srednio 10 osob, lecz nie wiecej niz 16 osob, sala
szkoleniowa dostosowana musi by¢ dla liczby oséb wskazanej przez
Zamawiajacego.

1.16.6. Minimalna powierzchnia sali to 2m2 na osobe.

1.16.7. Sala musi by¢ wyposazona w nowoczesny sprzet techniczny i audiowizualny:
projektor multimedialny (wraz z bezprzewodowym pilotem do prezentacji), laptop
oraz ekran, flamastry, tablice flipchart lub tablice sucho scieralne lub tablice
tradycyjne, sala musi mie¢ dostep do Internetu bezprzewodowego.

1.16.8. Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, musi
by¢ ogrzewana (w okresie zimowym) oraz klimatyzowana w okresie letnim.

1.16.9. Wszystkie miejsca, w ktorych beda odbywac sie szkolenia musza zostaé
odpowiednio oznakowane przez Wykonawce (zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego).

1.16.10. Sala musi mie¢ dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali
do potrzeb prezentacji multimedialnych oraz mozliwosé¢ zapewnienia oswietlenia
sztucznego.

1.16.11. Sala musi posiadac¢ stoty i krzesta dla wszystkich Uczestnikéw szkolenia oraz
miejsce dla trenerow.

1.16.12. Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji — sale zamkniete, bez mozliwosci
przechodzenia przez nie lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w zajeciach.

1.16.13. Cena wynajmu musi uwzglednia¢ koszty utrzymania sali, w tym energii
elektryczne;.

1.16.14. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wydzielone miejsce (osobne
pomieszczenie lub przestrzen wyodrebniona w sali szkoleniowej) do
przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu.

1.16.15. W kazdym miejscu, w ktorym bedzie odbywac sie szkolenie zostanie
zapewniony taki sam standard sal (nie gorszy).

1.16.16. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu osoby z niepetnosprawnoscia,
wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia:

1.16.16.1. petli indukcyjnej i/lub

1.16.16.2. warunkow dla psa przewodnika (jesli osobie z niepetnosprawnosciami
towarzyszy pies asystujacy, Wykonawca powinien zadbac¢ réwniez o jego
potrzeby w porozumieniu z wtascicielem, na przyktad: poda¢ miske z woda,
koc, na ktorym pies moze sie potozy¢ lub wskazaé najblizsze miejsce, gdzie
mozna wyprowadzi¢ psa na spacer), i/lub

1.16.16.3. miejsca wyznaczonego dla ttumacza na jezyk migowy, ktére powinno by¢
wczesniej przygotowane i dobrze oswietlone (o$swietlenie punktowe), tak aby
byt on dobrze widoczny i sam dobrze styszat, i/lub

1.16.16.4. przygotowania przewodnika/planu sytuacyjnego objasniajacego w jaki
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sposOb mozna korzysta¢ z danej placowki. Minimalny zakres
przewodnika/planu sytuacyjnego zawierat bedzie:
1.16.16.4.1. informacje na temat potencjalnych sytuacji awaryjnych, na przyktad
poprzez wskazanie wyjscia ewakuacyjnego;
1.16.16.4.2. mape oraz sposob dojazdu na miejsce wydarzenia publicznymi
srodkami transportu i z réznych kierunkdéw samochodem;
1.16.16.4.3.  dostepnosc¢ parkingu, w tym liczby miejsc postojowych dla oséb z
niepetnosprawnosciami;
1.16.16.4.4. informacje dotyczgace dostepnosci budynku (miejsca), w ktérym ma
odby¢ sie wydarzenie.

1.16.17. Sala powinna by¢ pozbawiona kolumn, filaréw i innych elementow
architektonicznych, ktore beda ograniczaty widocznos¢ lub uniemozliwig ustawienie
stotow w sposdb zapewniajacy swobodne przemieszczanie sie Uczestnikow i osdb
prowadzacych. Miejsca siedzace muszg by¢ usytuowane tylko po zewnetrznej czesci
stolikow, przestrzen w sali musi pozwala¢ na swobodne przemieszczanie sie, w tym
przez osoby z niepetnosprawnoscia.

1.16.18. Sala musi posiadac¢ zaplecze sanitarne obejmujace toalete dostepng dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz odrebne toalety dla kobiet i mezczyzn.

1.16.19. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ min. 5 miejsc parkingowych, w tym
minimum 1 miejsce dla samochoddéw osdb z niepetnosprawnosciami, w obrebie
budynku (w odlegtosci nie wiekszej niz 50 m), w ktérym zlokalizowane beda sale.

1.16.20. Zamawiajacy szacuje, iz udziat osob z niepetnosprawnoscig wyniesie ok.
3% w ogoblnej liczbie Uczestnikdéw szkolen.

1.16.21. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ wydzielone miejsce w celu roztozenia i
skorzystania przez Uczestnikow z cateringu (osobne pomieszczenie swobodnie
mieszczgace Uczestnikdw z danej grupy szkoleniowej), z zapewnieniem stotow z
cateringiem w wysokosci odpowiedniej dla osoby z niepetnosprawnoscia
poruszajgcej sie na wozku, w przypadku zgtoszenia takich potrzeb przez
Uczestnikow.

1.16.22. Wykonawca bedzie zobowigzany réwniez do zapewnienia pomieszczenia
przystosowanego do podawania positkédw (w pomieszczeniu muszg znajdowac sie
stoty i krzesta). Pomieszczenie, w ktérym serwowana bedzie przerwa kawowa
powinna znajdowac sie bezposrednio obok sali szkoleniowej, a pomieszczenie, w
ktorym serwowany bedzie obiad nie musi znajdowac sie bezposrednio przy sali
szkoleniowej, jednakze w tym samym budynku. Positki (zaréwno w trakcie przerwy
kawowej, jak i w trakcie obiadu) nie mogg by¢ podawane w pomieszczeniu, w
ktorym odbywac sie bedzie szkolenie.

1.177.Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wyzywienia:

1.17.1. Do zapewnienia na szkolenia stacjonarne w ramach s$ciezki 1 jest: 5 grup x 10
Uczestnikéw x 2 dni, tacznie 100 positkéw, na ktére sktada sie przerwa kawowa
ciggta i obiad.

1.17.2. Do zapewnienia na szkolenia stacjonarne w ramach s$ciezki 2 jest: 2 grupy x 10
Uczestnikéw x 1 dzien, tgcznie 20 positkdéw, na ktore sktada sie przerwa kawowa
ciggta i obiad.

1.17.3. tacznie wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wyzywienia dla 70
Uczestnikéw i 120 positkow.

1.17.4. Szkolenie bedzie trwa¢ 9 godzin szkoleniowych w przypadku szkolen ogélnych
oraz 10 godzin szkoleniowych w przypadku szkolen specjalistycznych (8 bgdz 9
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godzin szkolenia + przerwy, gdzie 1 godzina = 45 minut) — tacznie 19 godzin
szkoleniowych/dwa nastepujace po sobie dni w ramach jednego szkolenia.

1.17.5. Szkolenia odbywac¢ sie beda (w zaleznosci od grupy uczestnikow, ktora zrekrutuje
Zamawiajacy) na terenie catej Polski. O miejscu i terminie dostarczenia cateringu na
szkolenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z co najmniej 7-dniowym
wyprzedzeniem (na podany przez Wykonawce adres e-mail). Zamawiajacy zaktada,
ze szkolenia odbywac sie bedg w miastach wojewodzkich, z tym zastrzezeniem, ze
jezeli Zamawiajacy zbierze grupe w innej miejscowosci, wowczas Wykonawca
zobowiagzany jest rowniez do zapewnienia cateringu we wskazanym miejscu.

1.17.6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku
uzbierania minimalnej liczebnosci grupy ponizej 6 osob. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem z zastrzezeniem
wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium Gotowos¢ Wykonawcy do
rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia.

1.17.7. Wykonawca w kazdym dniu szkolenia bedzie zobowigzany zapewni¢ catering
srednio dla 10 osob, chyba ze zgodnie z informacjg od Zamawiajacego liczba
Uczestnikow ulegnie zmianie. Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku zmiany liczby
Uczestnikow szkolenia, Wykonawca w kazdym dniu szkolenia zobowigzany jest
zapewnic¢ catering dla liczby osob wskazanej przez Zamawiajacego.

1.17.8. Zamawiajacy najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia, w ciaggu 1 godziny od
rozpoczecia zaje¢, powiadomi Wykonawce o liczbie osob bioracych udziat w
szkoleniu w danym dniu i zapotrzebowaniu na konkretna liczbe obiadow i przerw
kawowych. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé¢ positki wytgcznie dla liczby
0sOb potwierdzonej przez Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy nie powiadomi
Wykonawcy o mniejszej liczbie osob, wéwczas przyjmuje sie, ze Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ produkty/ustugi dla liczby oséb ustalonej z Zamawiajagcym
na podstawie wezwania do realizacji ustugi. W przypadku zgtoszenia w ww. terminie
mniejszej liczby osdb niz wskazana w wezwaniu do realizacji ustugi Zamawiajacy
uisci wynagrodzenie za faktyczng liczbe osob.

1.17.9. Wykonawca ustali z Zamawiajacym na 7 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia
liczbe 0sdb biorgcych udziat w danym szkoleniu, godziny, w ktérych zapewni
catering oraz koniecznos¢ przygotowania positkow specjalnych. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zmiany godzin, w ktérych zapewniany bedzie catering, jezeli
bedzie to uzasadnione wzgledami organizacyjnymi.

1.17.10. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ jedzenie i napoje serwowane w
naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania, np. szklanych lub
ceramicznych. Nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuc¢céw.

1.17.11. W kazdym dniu szkoleniowym Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

1.17.11.1.  Serwis kawowy ciggty, w ramach, ktérego zapewnione sa:

1.17.11.1.1. kazdego dnia zaje¢ przerwy kawowe ciggte dla kazdego Uczestnika
szkolenia, tj.: gorgcg kawe i herbate (co najmniej 450 ml na osobe), wode
(co najmniej 500 ml/os., w szklanych butelkach lub z dystrybutoréw wody
pitnej serwowang w szklanych dzbankach), niezbedne dodatki: cukier lub
jego zamiennik, $mietanke/mleko do kawy (co najmniej 3 rodzaje: krowie,
bez laktozy, weganskie), cytryne, stone i stodkie przekaski typu ciastka
kruche bankietowe, owoce, przekaski warzywne itp. — min. 350 g/osobe;

1.17.11.1.2. catering uwzglednia specjalne potrzeby oséb (np. wegetarianskie,
bezglutenowe) w przypadku zgtoszenia przez uczestnikéw takiej potrzeby;
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1.17.11.1.3. ww. produkty musza by¢ zapewnione dla wymaganej liczby oséb.
1.17.11.2.  Lunch, w ramach, ktérego Wykonawca zobowigzany bedzie:

1.17.11.2.1. kazdego dnia zaje¢ lunch (ciepty positek dwudaniowy) dla kazdego
Uczestnika szkolenia, tj.: zupe do wyboru (miesna lub wegetarianska,
minimum 300 ml na osobe), drugie danie do wyboru (miesne lub
wegetarianskie, minimum 200 g na osobe), dodatki do drugiego dania (np.
ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron lub kasza - co najmniej
300 g na osobe, satatka);

1.17.11.2.2. positki specjalne (np. bezglutenowe, bez laktozy, koszerne) w
przypadku zgtoszenia przez uczestnikéw takiej potrzeby;

1.17.11.2.3. napoj (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutorow wody pitnej
serwowana w szklanych dzbankach);

1.17.11.2.4. ww. produkty musza by¢ zapewnione dla wymaganej liczby oséb.

1.17.12. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ catering (przerwa kawowa oraz lunch)
w miejsce realizacji zaje¢ (zgodnie z lokalizacjg sal szkoleniowych).

1.17.13. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ bezpieczenstwo sanitarne positkow,
zgodnie z przepisami prawa regulujacymi te kwestige, m. in. poprzez:

1.17.13.1.  swiadczenie ustugi wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy
jakosci produktéw spozywczych;

1.17.13.2. przygotowanie w/w positkow, dowdz positkéw (jesli dotyczy), obstuga oraz
uprzatniecie pozostatosci zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi
zywnosci, positki przygotowywane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z
dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1448, z pdzn. zm.);

1.17.13.3. zapewnienie, aby wszyscy pracownicy (lub inne osoby, ktérymi postuguje
sie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia) majacy kontakt z
przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow posiadali aktualne
badania sanitarno-epidemiologiczne oraz kontrolowania aktualnych badan
sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw (lub innych osdb, ktorymi postuguje
sie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamodwienia) majgcych kontakt z
przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow;

1.17.13.4. przestrzeganie przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz
wewnetrznych przepiséw obowigzujacych na terenie swiadczenia ustugi.

1.17.14. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ obstuge, tj. wydania positkow oraz
czuwania nad zachowaniem czystosci i prawidtowym dziataniem sprzetow,
sprzatniecie po zakonczeniu positku, uzupetnianie serwisu kawowego i przekasek.

1.17.15. Wykonawca zapewni niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie (w
szczegolnosci: urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy,
naczynia, sztu¢ce oraz papierowe serwetki, w ilosci uwzgledniajgcej potrzeby
przewidywanej liczby Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia.

1.17.16. Wykonawca bedzie zobowigzany do serwowania positkow bezwzglednie swiezych
(zgodnie z wymaganiami Panstwowego Inspektora Sanitarnego) i cieptych, tj. w
temperaturze gwarantujacej satysfakcje Uczestnikéw, w ilosci umozliwiajacej
zaspokojenie potrzeb Uczestnikdw szkolen.

1.17.17. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia w kazdym z dwoéch dni danego
szkolenia réznych zestawdw lunchow.

1.17.18. Szkolenia beda odbywaty sie w przedziale godzinowym 7.00 — 17.00 kazdego z
dnia szkoleniowych, w zaleznosci od potrzeb zrekrutowanej grupy.
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1.17.19. Zamawiajacy, przed rozpoczeciem danego cyklu szkoleniowego, zastrzega sobie
prawo do przeprowadzenia kontroli wskazanej sali do wydawania positkdéw w celu
oceny oferowanego standardu jakosciowego. W przypadku, gdy sala nie bedzie
spetniata standardéw wymaganych przez Zamawiajgcego bedzie on uprawniony do
natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 500 zt za kazdy przypadek
naruszenia.

1.18.Wykonawca bedzie zobowiazany do zapewnienia na szkolenia stacjonarne 70 pakietow
materiatow. Przygotowanie i przekazanie uczestniczkom i uczestnikom szkolen pakietu
materiatéw szkoleniowych, sktadajacych sie z:

1.18.1. dtugopisu — o jednolitym kolorze korpusu; z mechanizmmem przyciskanym;
wyposazonego w metalowy klip oraz metalowa koncéwke w kolorze srebrnym,
wymienny wktad (kolor niebieski), oznakowanie (grawer laserowy albo nadruk)
logotypami: FERS i UE (w wersji achromatycznej);

1.18.2. notesu - srodek: format A4, objetos¢ 50 kartek, papier offset min. 70 g/m2, druk
jednostronny, kolorystyka 4/0, liniatura - linia; oktadka: format A4, karton min. 120
g/m2, druk jednostronny, kolorystyka 4/0, podktadka: format A4, karton min. 250
g/m2; klejenie po krotszym boku (géra), oznakowanie (nadruk) na kazdej stronie
logotypami: FERS, barw RP, UE oraz PARP (w wersji petnokolorowej);

1.18.3. teczki — format 213 x 300 mm (grzbiet 10 mm), karton min. 300 g/m2, druk
jednostronny (kolorystyka 4/0), bez ttoczenia, trzy wewnetrzne klapki (skrzydetka)
zabezpieczajagce dokumenty przed wypadnieciem, w teczce musi sie zmiesci¢ w/w
notes, oznakowanie (nadruk) logotypami: FERS, barw RP, UE oraz PARP (w wers;ji
petnokolorowej);

1.18.4. pendriv’a z nagranymi merytorycznymi materiatami szkoleniowymi (skrypt,
prezentacja) — interfejs USB 3.0, pojemnos$¢ min. 32 GB, maksymalna predkosé
odczytu — 60 MB/s, maksymalna predkos¢ zapisu — 20 MB/s, kolor jednolity
(identyczny lub zblizony do koloru dtugopisu), obrotowa obudowa, otwor na smycz,
kompatybilnos$¢ z systemami Windows XP i nowszymi, MacOS 10.5.x i nowszymi,
Linux v.2.6.x i nowszymi, oznakowanie (grawer laserowy albo nadruk) logotypami:
FERS i UE (w wersji achromatycznej).

1.18.5. Szkolenia beda prowadzone w oparciu o materiaty szkoleniowe przygotowane
przez Zamawiajacego (aktualnych na dzien rozpoczecia zaje¢ w danej grupie
szkoleniowej). Materiaty dydaktyczne zawiera¢ beda:

1.18.5.1.  skrypt z ¢wiczeniami zawierajacy merytoryczne rozwiniecie zagadnien
objetych programem i prezentowanych w trakcie szkolenia oraz spis
literatury/zrédet informacji stanowigcych rozwiniecie zagadnien poruszanych w
trakcie szkolenia;

1.18.5.2. prezentacje do wykorzystania podczas szkolen;

1.18.5.3. zgodne z programem szkoleniowym narzedzia sprawdzajace nabycie
kompetencji przez Uczestnikdw szkolenia (test wiedzy na zakonczenie
szkolenia wraz z kluczem odpowiedzi).

1.18.6. Materiaty dydaktyczne na etapie realizacji Projektu moga ulec modyfikacji w
zakresie niezbednym dla zapewnienia ich zgodnosci z programem dostosowanym
ewentualnie do aktualnosci tematyki szkolen oraz jej zgodnosci z aktualnym stanem
wiedzy lub aktualnymi przepisami, a takze w przypadku zaproponowania dodania
nowych tresci przez Trenerdw lub Uczestnikdw na etapie realizacji szkolen,
przygotowania przez podmioty trzecie, w tym PARP. W przypadku koniecznosci
zaktualizowania tresci, Wykonawca bedzie zobowigzany dokonac¢ aktualizaciji.
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1.18.7. Wzory oznakowania materiatow szkoleniowych dostarczy Zamawiajacy.

1.18.8. Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowac pakiety materiatow szkoleniowych z
zastosowaniem aspektow srodowiskowych, tj. produkty (dtugopisy, notesy, teczki,
pendrive’y) muszg by¢ wytworzone z legalnych zasobdw lesnych, pozyskanych w
sposob zrownowazony lub z produktow biodegradowalnych. Zamawiajagcy wymaga,
aby kazdy produkt z ww. pakietu sktadat sie w co najmniej z 70% z materiatow
wytworzonych z legalnych zasobdéw lesnych, pozyskanych w sposéb zrownowazony
lub z produktow biodegradowalnych.

1.18.9. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedtozenia, wraz z propozycja
poszczegolnych materiatow, dowodow potwierdzajacych, ze dostarczone produkty
spetniajg wskazane powyzej wymagania. Dowod spetniania ww. wymagan moze
stanowi¢ posiadanie przez produkt certyfikatu FSC 100% lub FSC Mix badz innego
rownowaznego certyfikatu potwierdzajgcego spetnianie ww. standardéw. W
przypadku, gdy Wykonawca z przyczyn od niego niezaleznych nie bedzie mogt
uzyskac jednego z ww. certyfikatow, Zamawiajacy bedzie akceptowac réwniez
alternatywne srodki dowodowe, w tym dokumentacje techniczng producenta
potwierdzajacg pochodzenie surowcow z legalnych zasobdw pozyskanych w sposob
zrownowazony lub ich biodegradowalnos¢.

1.19.Wykonawca w ramach realizacji zamodwienia zobowiazuje si¢ zapewni¢ doradcow,
ktorzy przeprowadza doradztwo poszkoleniowe specjalistyczne lub ogdlne dla 161
Uczestnikéw x $rednio 12 godzin zegarowych/osoba, tacznie 1 932, godzin doradztwa, z

czego 483 godziny to praca wtasna doradcy, 1 449 godzin to doradztwo z uczestnikiem z

zastrzezeniem VI.1.69. Partner projektu Fundacja TUS, w ramach poszkoleniowych ustug

doradczych zapewnia doradce, ktory w ramach zamoéwienia przeprowadzi doradztwo
ogblne dla 69 Uczestnikéow x srednio 12 godzin zegarowych/osoba, tgcznie 828 godzin.

1.19.1. Doradztwo dla danego przedsiebiorcy, prowadzone w formie bezposrednich
spotkan, telefonicznie lub za pomocg komunikatorow internetowych, musi stanowié
co najmniej 70% ogdlnego czasu doradztwa. Pozostaty czas doradztwa moze byé
wykorzystany na samodzielng prace doradcy na podstawie skanéw dokumentacji
otrzymanej od przedsiebiorcy objetego doradztwem i udokumentowany mailami czy
rejestrami potgczen telefonicznych czy telekonferencyjnych.

1.19.2 Wsparcie doradcze w zakresie szkolen ogélnych dotyczy w szczegdlnosci

zaprojektowania uniwersalnego produktu (produktéw) lub ustugi (ustug).
1.19.3 Wsparcie doradcze w zakresie szkolen specjalistycznych dotyczy w szczegdlnosci:
1.19.3.1  weryfikacji produktéw pod katem ich dostepnosci, z uwzglednieniem
wymogow i zgodnosci z ustawa;

1.19.3.2  tworzenia lub weryfikacji dokumentacji zwigzanej z produktami lub
ustugami (takimi jak instrukcje obstugi, regulaminy korzystania z ustug, i
tym podobne) pod wzgledem ich dostepnosci, z uwzglednieniem
wymogow i zgodnosci z ustawa;

1.19.3.3  tworzenia lub weryfikacji dokumentacji wymaganej przez ustawe (takich
jak: dokonywanie i dokumentowanie oceny, o ktérej mowa w art. 21
ustawy, opracowywanie deklaracji zgodnosci, i tym podobne).

1.19.4 Rezultatem uczestnictwa w procesie szkoleniowo-doradczym bedzie weryfikacja i
udoskonalenie produktéw/ustug pod katem dostepnosci, jak rowniez spisanie
zalecen/wskazéwek w zakresie dostosowania ich do wymogow ustawy. Aby
zapewni¢ maksymalng dostepnos$¢ produktow/ustug, bedziemy poddawac je
weryfikacji przy udziale uzytkownikow koncowych (osoby z
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niepetnosprawnosciami/z ograniczeniami funkcjonalnymi). Wykonawca jest
zobowigzany poddac je weryfikacji przy udziale min. 3 uzytkownikow koncowych
tj. osdb, do ktorych kierowane jest opracowywane rozwigzanie/ zalecenia/
wskazdéwki. Potwierdzeniem przeprowadzenia konsultacji bedzie karta z
doradztwa, w ktérej bedag wskazane dane demograficzne oséb konsultujgce z
informacja czy proponowane zalecenia/wskazowki sg poprawne badz jakie
dodatkowe rekomendacje nalezy uwzgledni¢. Zatacznikiem do karty bedzie
ankieta uzupetniona przez uzytkownikow koncowych. Wykonawca z Uczestnikami
doradztwa wspdlnie wypracuje/zmodyfikuje dokumenty takie jak np. instrukcje
obstugi, regulaminy korzystania z ustug, deklaracje zgodnosci, dokumentacje
techniczng (opis funkcjonalnosci) i strategie rozwoju produktu, bedacag wytyczng
do wdrozenia dostepnych produktow/ustug.
Ogolne wymagania dotyczace realizacji wsparcia doradczego:
1.19.5.1 za 1 godzine doradztwa poszkoleniowego uznaje sie godzine zegarowg
(60 minut);
1.19.5.2  kazdy Uczestnik ma prawo skorzysta¢ z maksimum 15h doradztwa,
srednio na kazdego uczestnika zaplanowano 12h. Wsparcie doradcze
obejmuje 3h pracy wtasnej doradcy i 9h doradztwa z Uczestnikiem.
Dziatania doradcze, majg charakter fakultatywny, a koniecznosc ich
przeprowadzenia bedzie wynikac¢ z potrzeb przedsiebiorcy, ktérego pracownica
ukonczyta lub pracownik ukonczyt szkolenie i chce ona lub on pogtebic
zagadnienia omawiane w ich trakcie (powyzsze zostanie okreslone w ankiecie
poszkoleniowej).
Dowodem potwierdzajagcym wykonanie doradztwa zwigzanego bezposrednio z
dziataniami szkoleniowymi bedzie ,Formularz wykonania ustugi doradczej”
podpisany przez doradczynie lub doradce oraz osobe upowazniong do
reprezentacji przedsiebiorstwa. Wzér formularza udostepni Zamawiajacy.
Doradztwo odbywac¢ sie bedzie w dni powszednie na terenie catej Polski. O
miejscu i terminie prowadzenia doradztwa Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez Wykonawce adres e-
mail). Zamawiajacy zaktada, ze doradztwo bedzie odbywac sie w miejscowosci
zatrudnienia uczestnika, w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna sie
dostac¢ korzystajgc z transportu publicznego w ciggu max. 30 minut od miejsca
jego zatrudnienia. Doradztwo dla danego przedsiebiorcy, prowadzone bedzie w
formie bezposrednich spotkan, telefonicznie lub za pomoca komunikatoréw
internetowych, przez co najmniej 70% ogolnego czasu doradztwa. Pozostaty czas
doradztwa moze by¢ wykorzystany na samodzielng prace doradcy na podstawie
skanow dokumentacji otrzymanej od przedsiebiorcy objetego doradztwem i
udokumentowany mailami czy rejestrami potgaczen telefonicznych czy
telekonferencyjnych.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania w ramach rozliczenia
~Formularza wykonania ustugi doradczej” podpisany przez doradczynie lub
doradce oraz osobe upowazniong do reprezentacji przedsiebiorstwa. Wzér
formularza przekaze Zamawiajacy.

1.19.10 Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia ustug doradczych, w tym wszelkie

formularze musza by¢ wykonane zgodnie ze standardem WCAG 2.1 oraz zgodnie
ze standardem informacyjno-promocyjnym, szkoleniowym okreslonymi w
Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, ktére stanowiag
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zatacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

1.20 Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia sal na doradztwo stacjonarne. Lacznie 115
godzin wynajmu sali.

1.201

1.20.2

1.20.3
1.20.4

1.20.5

1.20.6

1.20.7

1.20.8

1.20.9

Sala powinna zapewnia¢ warunki dyskrecji — sala zamknieta, bez mozliwosci
przechodzenia przez nig lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w doradztwie.
Wszystkie miejsca, w ktorych beda odbywac sie doradztwo beda odpowiednio
oznakowane przez Wykonawce (zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego).
Minimalna powierzchnia sali to 2m2 na osobe.
O miejscu i terminie prowadzenia doradztwa Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem (na podany przez
Wykonawce adres e-mail), z zastrzezeniem wskazanego w ofercie terminu w
ramach kryterium Gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu
zamowienia. Doradztwo bedzie odbywac sie w miejscowosci zatrudnienia
uczestnika, w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna sie dostac korzystajac
z transportu publicznego w ciggu max. 30 minut od miejsca jego zatrudnienia.
Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, musi by¢
ogrzewana (w okresie zimowym) oraz klimatyzowana w okresie letnim.
Sala musi mie¢ dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do
potrzeb prezentacji multimedialnych oraz mozliwos¢ zapewnienia oswietlenia
sztucznego. Sala musi posiadac stoty i krzesta dla uczestnikow doradztwa.
Cena wynajmu musi uwzglednia¢ koszty utrzymania sali, w tym energii
elektrycznej.
W kazdym miejscu, w ktorym bedzie odbywac sie szkolenie zostanie zapewniony
taki sam standard sal (nie gorszy).
W przypadku uczestnictwa w doradztwie osoby z niepetnosprawnoscia
Zamawiajacy zobowigze Wykonawce do zapewnienia:
1.20.9.1  petli indukcyjnej i/lub
1.20.9.2 warunkow dla psa przewodnika (jesli osobie z niepetnosprawnosciami
towarzyszy pies asystujacy, Wykonawca powinien zadba¢ rowniez o jego
potrzeby w porozumieniu z wtascicielem, na przyktad: poda¢ miske z
wodag, koc, na ktéorym pies moze sie potozy¢ lub wskazaé najblizsze
miejsce, gdzie mozna wyprowadzi¢ psa na spacer) i/lub
1.20.9.3 miejsca wyznaczonego dla ttumacza na jezyk migowy, ktére powinno
by¢ wczesniej przygotowane i dobrze oswietlone (oswietlenie
punktowe), tak aby byt on dobrze widoczny i sam dobrze styszat i/lub
1.20.9.4 przygotowania w terminie zgodnym z pkt 2 przewodnika/planu
sytuacyjnego objasniajgcego w jaki sposdb mozna korzysta¢ z danej
placowki. Minimalny zakres przewodnika/planu sytuacyjnego zawierat
bedzie:
1.20.9.4.1 informacje na temat potencjalnych sytuacji awaryjnych, na
przyktad poprzez wskazanie wyjscia ewakuacyjnego;
1.20.9.4.2 mape oraz sposob dojazdu na miejsce wydarzenia
publicznymi srodkami transportu i z réoznych kierunkow
samochodem;
1.20.9.4.3 dostepnosé parkingu, w tym liczby miejsc postojowych dla
0sb6b z niepetnosprawnosciami informacje dotyczace
dostepnosci budynku (miejsca), w ktorym ma odbyc¢ sie
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wydarzenie.

1.20.10 Sala bez kolumn, filaréw i innych elementow architektonicznych, ktore beda
ograniczaty widocznos¢ lub uniemozliwig ustawienie stotow w sposob
zapewniajacy swobodne przemieszczanie sie Uczestnikdw/Uczestniczek i oséb
prowadzacych. Miejsca siedzace muszg by¢ usytuowane tylko po zewnetrznej
czesci stolikow, przestrzen w sali musi pozwala¢ na swobodne przemieszczanie
sie, w tym przez osoby z niepetnosprawnoscia.

1.20.11 Sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne obejmujace toalete dostepna dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz odrebne toalety dla kobiet i mezczyzn.

1.20.12 Sala oraz budynek, w ktorym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla oséb z
niepetnosprawnoscia ruchowa (tj. dostosowanie architektoniczne). Nalezy
przestrzega¢ wymogow zwigzanych z dostepnosciag ujetych w standardzie
architektonicznym, szkoleniowym, stanowigcych zat. nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027. Jezeli na danym terenie nie istnieje miejsce spetniajace warunki, o
ktorych mowa w Zataczniku nr 2. Standardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci
2021-2027 lub Wykonawca ma do dyspozycji kilka miejsc w réznym stopniu
spetniajacym te warunki, wybiera to miejsce, ktére w petni spetnia kryteria
dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu racjonalnych usprawnien.

1.20.13 Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ min. 5 miejsc parkingowych, w tym
minimum 1 miejsce dla samochoddéw 0sbdb z niepetnosprawnosciami, w obrebie
budynku (w odlegtosci nie wiekszej niz 50 m), w ktorym zlokalizowane bedg sale.

1.20.14 Zamawiajacy szacuje, iz udziat osob z niepetnosprawnoscig wyniesie ok. 3% w
ogolnej liczbie uczestnikdéw szkolen.

1.20.15 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamodwienia
na kazdym jego etapie i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania
ktorych Wykonawca jest zobowigzany.

1.20.16 Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany terminu doradztwa. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem z
zastrzezeniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium Gotowos¢
Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia.

1.20.17 Zamawiajacy oswiadcza, iz wszyscy Wykonawcy maja taki sam dostep do
informacji dotyczacych danego zamdéwienia i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w
sposdb transparentny.

VIl. NAZWA | KODY OKRESLONE WE WSPOLNYM StOWNIKU ZAMOWIEN (CPV)

Wspdlny Stownik Zamodwien

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

85312320-8 Ustugi doradztwa

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz
mieszkalne

55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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VIIl. OGOLNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

1.1. Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym
Wykonawca na realizacje przedmiotu zamowienia.

1.2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, najpdzniej w dniu podpisania umowy, ztozyt dokumenty (tj.
referencje, umowy, faktury lub protokoty odbioru) potwierdzajace spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. X zapytania ofertowego.
Brak ztozenia niniejszych dokumentow przez Wykonawce bedzie traktowany jako
odstapienie od zawarcia umowy przez Wykonawce.

1.3. Umowa poza istotnymi elementami moze zawierac inne klauzule, w tym w
szczegolnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w
tym w szczegblnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci,
przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich,
obowigzku osobistego stawiennictwa Trenera w siedzibie Zamawiajacego,
obowigzku zapewnienia odrebnosci walidacji, o ktorym mowa w zapytaniu
ofertowym, obowigzek wspdtpracy z Zamawiajacym w zakresie tworzenia
materiatéw szkoleniowych, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia
umowy przez Zamawiajagcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku
zastrzezen co do jakosci termindw realizacji elementéw zamodwienia), kary umowne
lub inne ogolnie przyjete (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej
wspotpracy i prawidtowego wykonania umowy, z uwzglednieniem warunkow
Projektu, ktéry jest wspoétfinansowany ze srodkdéw unijnych.

1.4. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78 Kodeksu cywilnego.

IX. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1.1. Oferty nalezy sktadac¢ wytacznie za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w terminie do dnia
09.05.2025 r.

1.2. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

1.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.05.2025 r. o godz. 08:00.

1.4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg — 45 dni od terminu uptywu sktadania ofert.

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.1. Wykonawcg ustugi moze by¢ wytacznie podmiot, ktory spetnia warunki udziatu w
postepowaniu:

1.1.1. Nie otrzymat sgdowego zakazu ubiegania sie o zamdwienie.

1.1.2. Nie jest prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego lub za inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

1.1.3. Nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzié¢
powazne watpliwosci, co do mozliwosci prawidtowego wykonania
zamoéwienia, w szczegodlnosci:

1.1.3.1. Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
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podatkow, lub jesli dotyczy przedstawia zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

1.1.3.2.Przedstawit do oferty oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub jesli dotyczy
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

1.1.4.W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie o zamowienie, innych niz osoby
fizyczne, Wykonawca posiada wdrozone odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne gwarantujace przetwarzanie danych osobowych w sposéb zgodny z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

1.1.5. Zamawiajacy dokona oceny spetniania wskazanych warunkow udziatu w
postepowaniu zgodnie z formutg: spetnia/nie spetnia, na podstawie oferty i
dokumentow ztozonych przez Wykonawce. Oferty nie spetniajace ww. warunkow
zostang odrzucone.

1.1.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych warunkow w
postaci przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
danego warunku, w przypadku takiej koniecznosci na wezwanie wtasne lub
Instytucji Posredniczacej, na dowolnym etapie trwania postepowania, realizacji
ustugi oraz okresu trwatosci projektu, tj. w okresie trzech lat od koncowego
rozliczenia projektu, Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzenia spetniania
przez Wykonawce wymogow.

1.2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu:

1.2.1. Wykonaweca do realizacji szkolen specjalistycznych zapewni minimum 2 duety
trenerskie i rownoczesnie 4 osoby trenerskie. Kazda z osdb musi spetnia¢ ponizsze
wymagania:

1.2.1.1. Kazdy Trener posiada udokumentowane co najmniej 180 godzin
doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych dotyczacych nowych
rozwigzan prawnych transponujgcych lub wdrazajacych prawo UE w zakresie
wymagan prawnych lub technicznych dotyczacych produktéw lub ustug
(rowniez nieobjetych zakresem stosowania ustawy), np. dotyczgce norm,
certyfikacji, deklaracji zgodnosci oraz

1.2.1.2.Kazdy Trener posiada udokumentowane co najmniej 180 godzin
doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych w zakresie dostepnosci, z
uwzglednieniem uniwersalnego projektowania, w okresie 3 lat przed
przystapieniem do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie (za date
przystapienia do dziatan merytorycznych w projekcie Zamawiajacy przyjmuje
na potrzeby niniejszego postepowania date ztozenia oferty w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe) oraz

1.2.1.3.Kazdy Trener posiada udokumentowane doswiadczenie w jednym z obszarow
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(do wyboru przez Wykonawce), tj.:

1.2.1.3.1. co najmniej 180 godzin doswiadczenia w doradztwie w zakresie
dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania w okresie
3 lat przed przystapieniem do prowadzenia dziatan merytorycznych w
projekcie (za date przystapienia do dziatan w projekcie Zamawiajacy
przyjmuje na potrzeby niniejszego postepowania date ztozenia oferty w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe) lub

1.2.1.3.2. co najmniej 5 letnie doswiadczenie (wystarczajace bedzie
udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 5 nastepujacych po sobie latach)) w zakresie projektowania,
produkowania (tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktow lub
ustug objetych zakresem stosowania ustawy, w szczegolnosci w
zakresie: tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan technologicznych,
innowacji produktowych lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju
ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron internetowych i
aplikacji mobilnych; tworzenia architektury systeméw Al, inzynierii
oprogramowania lub innych pokrewnych specjalnosci, lub

1.2.1.3.3. co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajace bedzie
udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 3 nastepujacych po sobie latach)) w zakresie dokonywania
oceny zgodnosci odnoszacej sie do produktow lub ustug, w rozumieniu
art. 2 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
765/200816 , z normami zharmonizowanymi albo specyfikacjami
technicznymi w rozumieniu art. 2 pkt 1 lit. ¢ lub art. 2 pkt 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/201217 lub

1.2.1.3.4. co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie
udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 3 nastepujacych po sobie latach) w dokonywaniu oceny
zgodnosci produktow lub ustug z wymaganiami wynikajgcymi z prawa
krajowego lub UE, w szczegdlnosci opracowywaniem dokumentaciji
technicznej produktow lub dokumentacji ustug zawierajacej informacje
pozwalajgce na ocene zgodnosci projektu, produkcji i dziatania produktu
lub ustugi z majacymi zastosowanie wymaganiami, w tym normami
zharmonizowanymi lub specyfikacjami technicznymi stosowanymi do
produktu lub ustugi (Deklaracji zgodnosci) lub

1.2.1.3.5. co najmniej 180 godzin doswiadczenia w realizacji dziatan
szkoleniowych w jednym z wybranego obszaru, o ktorych mowa w pkt.
X.1.2.3.2 lub X.1.2.3.3 lub X.1.2.3.4 zapytania ofertowego.

1.2.2. Wykonawca do realizacji doradztwa zapewni minimum 3 doradcow do swiadczenia
doradztwa poszkoleniowego zwigzanego z dziataniami szkoleniowymi
specjalistycznymi:

1.2.2.1.Dotyczy doradztwa poszkoleniowego zwigzanego z dziataniami szkoleniowymi
specjalistycznymi - min. 2 osoby — doradca musi spetni¢ ponizsze wymagania:
1.2.2.1.1. co najmniej 5 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie
udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 5 nastepujacych po sobie latach) w zakresie projektowania,
produkowania (tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub
ustug objetych zakresem stosowania ustawy, w szczegdlnosci w zakresie:
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tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan technologicznych, innowacji
produktowych lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych,
w tym e-commerce, tworzenia stron internetowych i aplikacji mobilnych;
tworzenia architektury systeméw Al, inzynierii oprogramowania lub innych
pokrewnych specjalnosci LUB

1.2.2.1.2. co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajace bedzie

udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 3 nastepujacych po sobie latach) w zakresie dokonywania oceny
zgodnosci odnoszacej sie do produktédw lub ustug, w rozumieniu art. 2 pkt
12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/200816, z
normami zharmonizowanymi albo specyfikacjami technicznymi w
rozumieniu art. 2 pkt 1 lit. ¢ lub art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/201217 LUB

1.2.2.1.3. co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajace bedzie

udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 3 nastepujacych po sobie latach) w dokonywaniu oceny
zgodnosci produktow lub ustug z wymaganiami wynikajgcymi z prawa
krajowego lub UE, w szczegdlnosci opracowywaniem dokumentacji
technicznej produktow lub dokumentacji ustug zawierajacej informacje
pozwalajgce na ocene zgodnosci projektu, produkcji i dziatania produktu
lub ustugi z majacymi zastosowanie wymaganiami, w tym normami
zharmonizowanymi lub specyfikacjami technicznymi stosowanymi do
produktu lub ustugi (Deklaracji zgodnosci).

Dotyczy doradztwa poszkoleniowego zwigzanego z dziataniami

szkoleniowymi specjalistycznymi - Min. 1 osoba — doradca musi spetnié
ponizsze wymagania:
1.2.2.2.1. co najmniej 5 letnie doswiadczenie (wystarczajace bedzie

udokumentowanie po jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w
przeciggu 3 nastepujacych po sobie latach) w zakresie projektowania,
produkowania (tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub
ustug objetych zakresem stosowania ustawy, w szczegdlnosci w zakresie:
tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan technologicznych, innowacji
produktowych lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych,
w tym e-commerce, tworzenia stron internetowych i aplikacji mobilnych;
tworzenia architektury systemdw Al, inzynierii oprogramowania lub innych
pokrewnych specjalnosci.

1.3. Przez przystgpienie do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie, Zamawiajacy

1.4.

rozumie date ztozenia oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Jesli po ztozeniu
oferty zmieni sie sktad treneréw lub doradcow, Zamawiajacy przed pierwszym
szkoleniem lub doradztwem sprawdzi, czy nowe osoby spetniajg wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku za moment rozpoczecia dziatan
merytorycznych uznaje sie dzien zgtoszenia Zamawiajgcemu nowego trenera lub

Powyzszy warunek oceniany bedzie na podstawie wykazu oséb (wzdér wykazu oséb
stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego) zawierajacego informacje o: dacie
wykonania szkolenia/doradztwa, podmiocie zlecajacym szkolenia/doradztwo, zakresie
tematycznym szkolen, liczbie godzin szkoleniowych, jak rowniez imie i nazwisko osoby
wyznaczonej do realizacji zamowienia.
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1.5. Trener moze jednoczesnie petnic¢ role doradcy o ile spetnia wymogi opisane w punkcie
X.1.2 zapytania ofertowego.

1.6. Wykonawca potwierdza spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa
w punkcie X.1.1 zapytania ofertowego przez ztozenie wraz z oferta zatacznika nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Xl. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1.1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm,
ktére nie sa powiazane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami. Powigzania osobowe
lub kapitatowe polegajg na:

1.1.1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

1.1.2. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

1.1.3. pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

1.2. W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku zamawiajgcego, ktéry nie jest
zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p., zamoéwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Z postepowania wyklucza sie podmioty,
ktore sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym.

1.3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawecy, ktérzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie
833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkow ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111
z 8.4.2022, str. 1), dalej rozporzadzenie 2022/576, tj. Zamawiajacy wyklucza udziat w
postepowaniu:

1.3.1.0bywateli rosyjskich, osob fizycznych zamieszkatych w Rosji lub oséb prawnych,
podmiotow lub organdéw z siedzibg w Ros;ji;

1.3.2. 0s6b prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci
bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w
lit. ) niniejszego punktu; lub

1.3.3.086b fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw dziatajacych w imieniu lub
pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w
tym podwykonawcéw lub dostawcédw, w przypadku, gdy przypada na nich ponad
10% wartosci zamowienia.

1.4. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawecy, ktérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z p6zn. zm.) tj. Zamawiajacy
wyklucza:
1.4.1.Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

1.4.2. Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

1.4.3. Wykonawce, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

1.5. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

1.8.1. podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek, o ktérych mowa
tresci zapytania ofertowego;

1.8.2.ztozy oferte niezgodnga z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym, a niezgodno$¢ ma charakter istotny;

1.8.3. ztozy oferte, ktéra nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy;

1.8.4. przedstawi nieprawdziwe informacje;

1.8.5. ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacag oswiadczen i dokumentow
wskazanych przez zamawiajgcego (z zastrzezeniem pkt XI ust. 8 Zapytania
Ofertowego);

1.8.6. nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

1.8.7. ztozyt oferte, ktéra zawiera razaco niskg cene (zgodnie z okreslonym w zapytaniu
wytycznymi);

1.8.8. ztozyt oferte w inny sposob niz za pomoca Bazy Konkurencyjnosci;

1.8.9. ztozyt oferte w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

1.8.10. w kryterium Prezentacja wybranego tematu nie otrzymat zadnych punktow lub w
ogoble nie przystgpit do Prezentacji wybranego tematu.

1.6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. rozniag sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
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wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub

jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze

oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie, wyjasnienie tresci dokumentow sktadanych

przez Wykonawcow. Z tym, ze:

1.8.1 Uzupetnienie nie moze dotyczy¢ danych ocenianych w ramach kryterium oceny
ofert;

1.8.2 Zamawiajacy nie dopuszcza uzupetnienia, zmiany (na etapie postepowania)
wskazanych w wykazie trenerdw.

1.8.3 W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzuceniem oferty, wykonawcy nie
przystugujg srodki ochrony prawnej.

WADIUM

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium w wysokosci 20 000,00 zt. Stownie dwadziescia
tysiecy ztotych 00/100

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za
skuteczne tylko woéwczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota
whniesionego wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajacego

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:

1.3.1.pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego nr 40 1750 0012 0000

0000 3759 2315 tytutem: Wadium zapytanie ofertowe nr 1/2025;

1.3.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

1.3.3. gwarancjach bankowych;
1.3.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;
1.3.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektronicznej, opatrzony
elektronicznym podpisem kwalifikowanym.
Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos$¢ co najmniej do
konca terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.
Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia;
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert;

1.10.Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

1.11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
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1.11.1. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
1.11.2. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

XIll. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1.1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

1.2. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1.2.1. pieniadzu;

1.2.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym:;

1.2.3. gwarancjach bankowych;

1.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

1.2.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

1.3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy Zamawiajgcego: 40 1750 0012 0000 0000 3759 2315.

1.4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
nieoprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione

w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto

ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji

bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
1.5. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

1.1. O wyborze oferty decydowata bedzie liczba zdobytych punktow.

1.2. Oferta na realizacje zamowienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

1.3. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku w ramach poszczegdlnych kryteriow
do dwdch miejsc po przecinku.

1.4. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena brutto 30
Gotowos$¢é Wykonawcy do rozpoczecia

2 . .. - o 15
realizacji przedmiotu zamowienia

3 Prezentacja wybranego tematu 50
szkoleniowego

4 Zatrudnienie osoby z 5

niepetnosprawnoscia

Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzoréw:
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Nr

kryterium Wzor

KRYTERIUM 1: Punkty w ramach kryterium CENA BRUTTO beda przyznawane
wg nastepujacej formuty
An = Cmin / Cr * 100 * 30

Cmin — cena minimalna w zbiorze sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Cr — cena oferty rozpatrywanej

1 An - liczba punktow przyznana ofercie

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN)
Ocenie nie beda podlegac¢ oferty Wykonawcéw podlegajgcych wykluczeniu

oraz oferty Wykonawcéw podlegajagce odrzuceniu zgodnie z pkt XI zapytania
ofertowego.

KRYTERIUM 2: Punkty w ramach kryterium GOTOWOSC WYKONAWCY DO
ROZPOCZECIA REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA a beda przyznawane
wg nastepujacej formuty:

Zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia o doktadnym miejscu i terminie
prowadzenia szkolenia/doradztwa Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z
co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug
nastepujacych zasad:

a) jesli Wykonawca os$wiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia/doradztwa na 5 dni przed
ustalong data szkolenia — 5 pkt

b) jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia/doradztwa na 3 dni przed
ustalong data szkolenia — 10 pkt

c) jesli Wykonawca o$wiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia/doradztwa na 1 dzien przed
ustalong datg szkolenia — 15 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 15 pkt. W przypadku, braku
wskazania terminu przez Wykonawce albo wskazania przez niego terminu
innego niz 1, 3 lub 5 dni albo wskazanie jednoczes$nie kilku terminow (np. 3 i
5 dni) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowat 7 dni i przyzna 0 pkt w
ramach niniejszego kryterium.

KRYTERIUM 3: Punkty w ramach kryterium PREZENTACJA WYBRANEGO
TEMATU SZKOLENIOWEGO beda przyznawane wg nastepujacej formuty:
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W ramach kryterium ocenie podlegac¢ bedzie zaprezentowany przez osoby,
wskazane w wykazie oséb, fragment szkolenia w wybranym przez
Zamawiajacego temacie. Prezentacja odbywac sie bedzie w formie zdalnej w
czasie rzeczywistym. Zamawiajacy informuje, ze prezentacja fragmentu
szkolenia bedzie nagrywana.

Zamawiajacy, w dniu otwarcia ofert (po ich otwarciu), skontaktuje sie z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w celu ustalenia doktadnego terminu
oraz godziny zaprezentowania fragmentu szkolenia. Prezentacja odbedzie
sie w godzinach 09:00-16:00, w terminie do 2 tygodni od dnia otwarcia
ofert. Udziat w prezentacji jest fakultatywny. Brak udziatu skutkuje
przyznaniem O punktow w ramach kryterium oceny.

Zaprezentowaniu podlegac¢ bedzie nastepujacy temat:

~Obowiqgzki producentéw, importerdw, dystrybutordw, ustugodawcow w
zakresie zapewniania zgodnosci produktéw lub ustug z wymaganiami
dostepnosci, w tym uwzglednieniem wymogow norm zharmonizowanych lub
specyfikacji technicznych albo ich czesci (majgcych zastosowanie w zakresie
zapewniania spetniania wymagan dostepnosci produktdw i ustug)
wydawanymi zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie normalizacji
europejskiej, zmieniajgcego dyrektywy Rady 89/686/EWG i 93/15/EWG oraz
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE,
97/23/WE, 98/34/WE, 2004/22/WE, 2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE
oraz uchylajgcego decyzje Rady 87/95/EWG i decyzje Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz. Urz. UE L 316 z 14.11.2012, str. 12, z
pozn. zm., rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008
z dnia 9 lipca 2008 r. ustanawiajgcego wymagania w zakresie akredytacji i
nadzoru rynku odnoszgce sie do warunkdw wprowadzania produktéw do
obrotu i uchylajgcego rozporzqdzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L 218 z
13.08.2008, str. 30, z pézn. zm. ”

Prezentacja bedzie trwata 30 minut (+/- 3 minuty)

Do zaprezentowania fragmentu szkolenia przystapi¢ moga wytacznie duety
trenerskie wskazane przez Wykonawce w wykazie osob. Osoby te, przed
rozpoczeciem prezentacji fragmentu szkolenia zobowigzane sg do okazania
jednego z nastepujacych dokumentéw: dowdd osobisty, paszport, prawo
jazdy. Sprawdzenie tozsamosci nastgpi bezposrednio przed rozpoczeciem
prezentacji fragmentu szkolenia poprzez pokazanie jednego z ww.
dokumentow do kamery w sposob umozliwiajgcy weryfikacje tozsamosci
osoby przystepujacej do prezentacji. Sprawdzenie tozsamosci nie bedzie
nagrywane.

Ujecie tematu powinno zosta¢ dostosowane do przewidzianego czasu
prezentacji i odzwierciedla¢ sposob prowadzenia szkolenia po zawarciu
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umowy. Zamawiajacy w ramach przedstawienia fragmentu szkolenia
wymaga postugiwania sie prezentacjg multimedialng — min. 8 max. 24
slajdy. Brak postugiwania sie prezentacjg multimedialng przez zespot bedzie
skutkowat przyznaniem O punktow w podkryterium ocena prezentacji
multimedialne;j.

W ramach zamoéwienia ocenie podlegac¢ bedzie fragment szkolenia
zaprezentowany przez kazdy z dwoch duetow trenerskich (2 trenerow
jednoczesnie). Jesli Wykonawca w wykazie wskaze wiecej niz dwa zespoty
(min. 4 trenerdow), to fragment szkolenia podlegajacy ocenie prezentowany
jest przez kazdy z zespotdow osobno. Jezeli liczba trenerow bedzie
nieparzysta to trener ,bez pary” dobiera sobie innego trenera wskazanego w
wykazie i z nim tworzgc zespodt prezentuje fragment szkolenia. Moze wiec
wystgpi¢ sytuacja, ze ten sam trener bedzie prezentowat fragment
szkolenia w ramach dwoch zespotdéw. Rownoczesnie Wykonawca musi
przedstawié zespdt min. 4 osobowy. Kazdy zespdt przez 30 minut (+/- 3
minuty) prezentuje podlegajacy ocenie fragment szkolenia.

Kazdemu zespotowi zostang przyznane punkty, a nastepnie punkty
uzyskane przez zespoty prezentujace fragment szkolenia sg sumowane i
dzielone przez liczbe zespotdéw prezentujacych fragment szkolenia.
Uzyskana w ten sposob liczba punktow jest przyznana Wykonawcy.

W przypadku, gdy osoba wskazana w wykazie nie zaprezentuje fragmentu
szkolenia nie jest uwzgledniana przy wyliczeniu punktéw. W przypadku gdy
do zaprezentowania fragmentu szkolenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie nie przystgpig przynajmniej dwie osoby wskazane
przez Wykonawce, to Wykonawca nie otrzyma w tym kryterium punktow.

Zasady przyznawania punktow
Ocene w ramach kryterium przeprowadzi komisja os6b delegowanych przez
Zamawiajgcego w sktadzie 3 oséb na podstawie wypetnionych ankiet.

Kazdy cztonek komisji bedzie oceniat kazdy zesp6t w ramach
poszczegdlnych podkryteriow (wedtug zasad okreslonych ponizej).

Punkty przyznane przez cztonkéw komisji zespotowi w ramach
poszczegdlnych podkryteriow podlegaja sumowaniu i dzielone s3g przez
liczbe cztonkdw komisji. Uzyskana w ten sposdb liczba punktow z
poszczegdlnych podkryteriow jest sumowana i przyznana zespotowi.

Podkryteria:

1. Zgodnos$¢ wypowiedzi z tematem (czy wypowiedz jest na wskazany
przez Zamawiajgcego temat); w podkryterium tym maksymalna liczba
punktow, jaka mozna uzyskac, to 10, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 - wypowiedz nie na temat lub zawierata istotne btedy
merytoryczne,
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— 2 — wieksza czes¢ wypowiedzi dotyczyta innych tematéw lub
pojawiaty sie liczne dygresje niezwigzane z tematem lub
wypowiedz zawierata btedy merytoryczne,

— 5 — wypowiedz w wiekszosci na temat, bez btedéw
merytorycznych, ale pojawiaty sie dygresje nie na temat,

— 8 — wypowiedz w wiekszosci na temat, ale brak zachowania
spojnosci pomiedzy przedstawionym tematem,

— 10 - wypowiedz bez zastrzezen pod wzgledem merytorycznym,
zachowana spojnos¢ pomiedzy przedstawionym tematem.

2. Wyczerpujace przedstawienie tematu (czy wybrany przez
Zamawiajacego temat zostat przedstawiony w sposoéb kompleksowy);
w podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jakg mozna
uzyskac, to 10, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 —wypowiedz opiera sie na hastowych oraz ogdélnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu, nie
przedstawiono zadnych pojec¢ branzowych zwigzanych z
omawianym tematem,

— 2 — wypowiedz opiera sie na hastowych oraz ogélnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu,
przedstawiono podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem, ale brak ich omowienia lub rozwiniecia,

— 5 — wypowiedz opiera sie na hastowych oraz ogélnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu,
przedstawiono podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem, ale cze$¢ z nich nie zostata rozwinieta lub
omowiona,

— 8 - wypowiedz omawia temat, przedstawiono oraz omdwiono
lub rozwinieto podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem,

— 10 - wypowiedz w sposéb kompleksowy, szczegdtowy omawia
temat, przedstawiono oraz omowiono lub rozwinieto
podstawowe pojecia branzowe zwigzane z tematem,
wypowiedz zawierata réwniez aspekty praktyczne lub
interesujace fakty zwigzane z omawianym tematem.

3. Jasnos$é/zrozumiatosc¢ przekazu (czy sposodb przekazu umozliwia
zrozumienie informacji na poziomie merytorycznym, czy przekaz nie
jest chaotyczny, czy w przekazie nie ma sprzecznosci, czy przekaz
stanowi logiczny cigg, czy wypowiedzi sg jednoznaczne i poprawne
jezykowo); w podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jaka
mozna uzyskac to 8, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - wypowiedz chaotyczna, niejednoznaczna, niezachowujaca
logiki wypowiedzi lub niezrozumiaty jezyk wypowiedzi,
wypowiedz niewyrazna, obarczona licznymi btedami
jezykowymi,
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— 3 - wypowiedz w wiekszosci tworzaca logiczny ciag, ale
miejscami chaotyczna lub niejednoznaczna lub skomplikowany
jezyk wypowiedzi lub momentami wypowiedz niewyrazna,

— 6 — wypowiedz w petni zrozumiata, jednoznaczna, zachowany
logiczny ciag wypowiedzi, przyjazny dla stuchacza jezyk.

4. Ocena prezentacji multimedialnej (wyglad graficzny prezentacji,
czytelnos$¢ oraz przejrzystos¢ prezentacji, czy dany slajd jest zbiezny
z tematem wypowiedzi oraz czy zawiera aktualne informacje); w
podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyskac
to 8, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - brak prezentacji lub wyglad graficzny prezentacji jest
nieestetyczny, nieczytelny lub nieprzejrzysty, przygotowanie
prezentacji nie na temat lub zawarcie w niej nieaktualnych
informacji lub trener nie nadaza za zmiana slajdu prezentacji w
stosunku do wypowiedzi,

— 3 - wyglad prezentacji jest estetyczny, czytelny i przejrzysty,
ale jest nie na temat, lub posiada nieaktualne dane lub trener
nie nadaza ze zmiang slajdu prezentacji w stosunku do
wypowiedzi lub niedochowanie wielkosci prezentacji w postaci
min. 8 max. 24 slajdow,

— 6 — prezentacja przygotowana w sposob estetyczny oraz na
temat, jest czytelna, przejrzysta oraz zawiera informacje
aktualne, a wypowiedz trenera jest zgodna z tematem
wyswietlanego slajdu.

5. Zarzadzanie czasem szkolenia (czy zespot wykorzystuje czas na
przekazanie wiedzy); w podkryterium tym maksymalna liczba
punktow, jaka mozna uzyskac, to 8, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - zte zarzadzanie czasem szkolenia, zespoét tracit go (np. na
zbedne dygresje) lub omdwiona zostata mniej niz potowa
tematu,

— 3 — dobre zarzadzanie czasem szkolenia, jednak niektore
czesci zagadnienia omawiane byty zbyt dtugo/szczegotowo, a
inne zbyt krétko/pobieznie lub niedochowanie czasu
prezentacji tj. 30 minut (+/- 3 minuty),

— 6 — bardzo dobre zarzadzanie czasem szkolenia, temat zostat
wyczerpujgco omowiony.

6. Zarzagdzanie tempem szkolenia (czy tempo jest odpowiednie, czy
umozliwia sporzadzanie notatek); w podkryterium tym maksymalna
liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ to 8, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 - zte zarzadzanie tempem prowadzenia szkolenia, tempo
wypowiedzi byto bardzo nieréwne, za wolne lub za szybkie,
uniemozliwiajgce sporzadzanie notatek, utrudniajace
zrozumienie wypowiedzi,
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— 3 — momentami tempo wypowiedzi byto nieréwne, za wolne
lub za szybkie, utrudniajagce sporzadzanie notatek, ale nie
wptywato niekorzystnie na zrozumienie wypowiedzi,

— 6 — dobre zarzadzanie czasem, optymalne tempo wypowiedzi,
umozliwiajgce sporzgdzanie notatek.

7. Umiejetnosc zainteresowania i zaangazowania stuchaczy (czy zespoét
podejmuje dziatania w celu zaangazowania stuchaczy w szkolenie,
czy utrzymuje z nimi kontakt); w podkryterium tym maksymalna ilos¢
punktow, jaka mozna uzyskac, to 8, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - zespot nie podejmuje dziatan w celu zaangazowania

stuchaczy w szkolenie, nie utrzymuje z nimi kontaktu,

— 3 — zespot podejmuje dziatania w celu zaangazowania
stuchaczy np. w postaci zadawania prostych pytan w ramach
omawianego tematu w celu nawigzania dyskusji, ale nie
przechodzi do niej ze stuchaczami,

6 — zespot utrzymuje kontakt ze stuchaczami, podejmuje

dziatania w celu ich zaangazowania np. w postaci zadawania

prostych pytan w ramach omawianego tematu w celu
nawigzania dyskusji, a nastepnie przechodzi do niej ze
stuchaczami.

Maksymalna liczba punktéw, ktorg mozna uzyskaé¢ w tym kryterium to 50.

KRYTERIUM 4: Punkty w ramach kryterium ZATRUDNIENIE OSOBY Z
NIEPELNOSPRAWNOSCIA beda przyznawane wg nastepujacej formuty:
Ocenie w ramach tego kryterium podlegac¢ bedzie fakt skierowania przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia w roli trenera lub doradcy
osoby z niepetnosprawnoscia.
Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug
nastepujacych zasad:
a) jesli Wykonawca os$wiadczy w formularzu ofertowym, iz do
realizacji niniejszego zamowienia w charakterze trenera lub
doradcy na caty okres trwania umowy skieruje osobe z
niepetnosprawnoscia, otrzyma on 5 pkt.
b) jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, iz do
realizacji niniejszego zamowienia w charakterze trenera lub
doradcy na caty okres trwania umowy nie skieruje osoby z
niepetnosprawnoscia, otrzyma on 0 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 5 pkt. W przypadku braku wskazania
w tresci formularza ofertowego, iz Wykonawca skieruje albo nie skieruje do
realizacji niniejszego zamowienia w charakterze trenera na caty okres
trwania umowy osoby z niepetnosprawnoscig, Zamawiajgcy uzna, ze
Wykonawca do realizacji niniejszego zamowienia w charakterze trenera na
caty okres trwania umowy nie skieruje osoby z niepetnosprawnoscig i
przyzna O pkt w ramach niniejszego kryterium.
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Przez osobe z niepetnosprawnosciag Zamawiajgcy rozumie osobe spetniajaca
przestanki statusu niepetnosprawnosci okreslone w tresci ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0soOb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z pdzn. zm.).

XV. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.1,

1.2
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

Cene deklaruje sie na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.
Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne sktadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, podatek VAT — jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania
zawarte w Zapytaniu i zatagcznikach do niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w
zwigzku z ich realizacja.

Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w
Zapytaniu wraz z zatacznikami nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone
beda w ztotych polskich.

Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajagcego oswiadczenia i
dokumenty zawierajace btedy, lub nie potwierdzajace spetnienia przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien w zakresie tresci
oswiadczen i dokumentow sktadanych przez wykonawece.

Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty lub oswiadczenia (w tym miedzy innymi
dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu) budza
watpliwosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdocenia sie bezposrednio do
podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie
dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt
uzupetnionych oswiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw lub ztozyt btedne
oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa lub ztozyt dokumenty lub o$wiadczenia,
ktore nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu
lub potwierdzaja, ze Wykonawca podlega wykluczeniu.

1.10. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze oferty

uzyskaty takg sama ilos¢ punktéw w ocenie kryteridw Zamawiajgcy wybierze jako
najkorzystniejszg ta, ktéra ma nizszg cene. Jesli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie , Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawecy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.
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1.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktory spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu, ztozyt najkorzystniejszg oferte
(negocjacje moga dotyczy¢ kryterium ,,cena”.

1.12.Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1.12.1. Oczywiste omytki pisarskie — to omytki nie budzace watpliwosci, bezsporne —
powstate w sposdb niezamierzony, przypadkowo, nieswiadomie (automatycznie), a
nadto takie, ze kazdy, nie znajacy sprawy roznie tatwo zauwazy je i rownie tatwo
wskaze ten sam sposob ich poprawienia.

1.12.2. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

1.12.3. W przypadku popetnienia przez Wykonawce omytki w zakresie wskazania ceny,
Zamawiajacy jako punkt wyjscia do dokonania poprawy omytki bedzie brat pod uwage
zaoferowana cene jednostkowa brutto.

1.13.Zamawiajacy zastrzega, zgodnie z Wytycznymi (Sekcja 3.2.1. Wytaczenia, pkt 4), o
ktorych mowa w punkcie 11.1.1 niniejszego zapytania ofertowego, ze jezeli w wyniku
prawidtowego przeprowadzenia przedmiotowego zapytania ofertowego nie wptynie
zadna oferta, lub wptyng jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden
Wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, w pierwszej kolejnosci

zostanie lub moze zosta¢ zawarta umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamodwienia
z pominieciem zasady konkurencyjnosci, przy zatozeniu, ze pierwotne warunki
zamoéwienia okreslone w zapytaniu ofertowym nie zostang zmienione.

XVI. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1.1. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia zakresu zamowienia o maksymalnie 50%.
1.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie
niniejszego postepowania zamowien uzupetniajacych w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamodwienia
beda zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego. Zamowienie uzupetniajace
polegac bedzie na przeprowadzeniu kolejnego szkolenia lub szkolen, zapewnieniu sali,
wyzywienia, materiatow szkoleniowych w ciggu 3 lat od zawarcia umowy z Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega, ze realizacja zamowienia uzupetniajgcego odbywac sie bedzie na
warunkach okreslonych w zamoéwieniu pierwotnym (w tym w zakresie wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca
zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng za kazdg nastepujgca nieprawidtowosc:

1.3.

1.3.1

1.3.2

1.3.3

nieprzygotowanie w terminie, nieuaktualnienie w terminie lub przekazanie
niekompletnego szczegdtowego programu szkolen lub materiatéw szkoleniowych, w
tym takze prezentacji - 100,00 zt za kazdy dzien opodznienia wzgledem
wyznaczonego terminu;

nieprzedtozenie w terminie do 7 dni od zakonczenia danego cyklu szkoleniowego
nastepujacych dokumentéw: dziennik zajec, listy obecnosci, karte pracy trenera -
200,00 zt za kazdy dzien opdznienia;

w wypadku niewykonania przedmiotu umowy w terminie (zgodnie =z
zaakceptowanym przez Strony harmonogramem) z winy Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci na rzecz Zamawiajgcego - 150,00 zt za kazdy dzien zwtoki;
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1.3.4 nierealizowanie programu szkolenia w catosci z winy Wykonawcy — 5.000,00 zt za
kazdy przypadek;

1.3.5 niewtasciwe oznaczanie materiatéw szkoleniowych Llub sali szkoleniowej w
przypadku szkolen stacjonarnych z winy Wykonawcy - 500,00 zt za kazdy
przypadek;

1.3.6 w przypadku, gdy sala szkoleniowa nie bedzie spetniata standardow wymaganych
przez Zamawiajacego bedzie on uprawniony do natozenia na Wykonawce kary
umownej w wysokosci 500 zt za kazdy przypadek naruszenia

W przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce,

Zamawiajacy po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do nalezytej realizacji Umowy (z

wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7 dniowym terminem na prawidtowa realizacje

Umowy) jest uprawniony do odstgpienia (w czesci lub w catosci) od Umowy ze skutkiem

natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu

Wykonawcy na pismie. W tym przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare

umowng w wysokosci 20.000,00 zt

Dwukrotna odmowa przeprowadzenia szkolenia lub zaniechanie przeprowadzenia

szkolenia w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w powiadomieniu przekazanym

Wykonawcy w terminie, traktowane bedzie jako nienalezyte wykonanie przedmiotu

Umowy, uprawniajagce Zamawiajgcego do odstgpienia (w czesci lub w catosci) od Umowy

ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W tym

przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20.000,00 zt.

Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy nie dokona zaptaty

w terminie, po wczesniejszym wezwaniu Zamawiajgcego do zaptaty wynagrodzenia z

wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7 dniowym terminem na zaptate oraz

bezskutecznym uptywie niniejszego terminu. W przypadku, gdy szkoda bedzie
przewyzszata wysokosc¢ kar umownych, strona poszkodowana bedzie mogta dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

Rozliczenie z Wykonawcg za realizacje wsparcia nastepowac bedzie na zakonczenie

kazdego miesigca, na podstawie liczby udokumentowanych i zrealizowanych godzin

szkolen i/lub doradztwa w danym okresie. Termin ptatnosci wynosi 60 dni od dnia
prawidtowo wystawionej i przedtozonej Zamawiajgcemu faktury, ktora bedzie przesytana
za posrednictwem poczty e-mail.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia w

zakresie wynajmu sal, wyzywienia badz zapewnienia materiatow dydaktycznych, z

zastrzezeniem, ze: a) wysokos$¢ zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez

Zamawiajacego, b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy, c)

Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowa (o ile dotyczy), d) w

przypadku gdy przedmiot zamodwienia nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie

czesciowo lub zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci lub

w czesci, w zaleznosci od poziomu realizacji przedmiotu zamdwienia oraz decyzji

Zamawiajacego

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. W ramach

zamoéwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

1.10. Cena moze by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.
1.11. Wyniki rozstrzygniecia postepowania ofertowego zostang opublikowane w bazie

konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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1.12.Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykonat przedmiot zamowienia zgodnie z
obowigzujacym prawem, w tym miedzy innymi z ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o
ochronie przyrody (Dz. U. 2016 poz. 1098).

1.13. Zamawiajacy zastrzega, aby Wykonawca na etapie ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
jak rowniez w jego realizacji nie zatrudniat i nie wspotpracowat z pracownikami
Zamawiajacego w sposob, w ktorym zachodzitoby podejrzenie o naruszenie ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913 z p6zn. zm.)

1.14. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty beda przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publicznej.

1.15. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie Wykonawce,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy — wyznaczajac mu w tym celu
odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 10 dni. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z
Wykonawcag, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

1.16. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie
oswiadczenia, dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty itp. musza by¢ sktadane w
jezyku polskim lub z ttumaczeniem na jezyk polski.

XVII.OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujacych okolicznosciach:

1.1.1.  warunki oraz termin ptatnosci, w szczegoélnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, jak rowniez w przypadku gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana
warunkow oraz terminu ptatnosci jest konieczna w zakresie niezbednym dla dalszej
nalezytej realizacji Umowy — w szczegdlnosci zmiana polegajgca na zmianie ilosci
ptatnosci czesciowych, wydtuzeniu lub skroceniu terminu ptatnosci,
proporcjonalnie do trwania ww. okolicznosci;

1.1.2. sposob wykonania przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana sposobu
realizacji zamoéwienia wynika ze zmian w obowigzujacych przepisach prawa badz
wytycznych majacych wptyw na wykonanie zamoéwienia, jak réwniez ze wzgledu na
uzasadnione potrzeby Uczestnika Projektu, w zakresie niezbednym dla dalszej
nalezytej realizacji Umowy, w zakresie dostosowania Umowy do nowego brzmienia
przepisow/Wytycznych;

1.1.3. zmiana terminu realizacji zamodwienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych nie bedzie
mozliwosci przeprowadzenia szkolenia w zatozonym terminie, jednakze nie dtuzej
niz o 30 dni wzgledem terminu pierwotnego;

1.1.4. zmiana terminu realizacji zamdwienia w przypadku wystagpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajacego, pod warunkiem, ze zmiana ta
wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli przewidzieé
na etapie publikacji Zapytania Ofertowego lub sktadania oferty i nie jest przez nich
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas niezbedny do
eliminacji okolicznosci, za ktére Wykonawca lub Zamawiajacy nie ponosza
odpowiedzialnosci;

1.1.5. Zmiana terminu realizacji zamodwienia w przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj.
zdarzenia nadzwyczajnego i zewnetrznego, na ktoérego wystgpienie i trwania
Wykonawca lub Zamawiajgcy nie majg wptywu oraz ktéremu nie byli w stanie
zapobiec pomimo dotozenia nalezytej starannosci. Pojecie sity wyzszej obejmuje w
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szczegolnosci takie wydarzenia jak epidemia, wojny, konflikt zbrojny, atak
terrorystyczny badz sabotazu, strajk powszechny, stan kleski zywiotowej, stan
wyjatkowy, wypadek w wyniku, ktérego nastgpito skazenie radioaktywne badz
chemiczne, wystgpienie ekstremalnie wysokich/niskich temperatur. W takim
przypadku termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas wystgpienia
przypadku sity wyzszej oraz usuwania jego skutkow;

1.1.6. Zmiana terminu kazdorazowego szkolenia z powodu braku uzbierania minimalnej

liczebnosci grupy szkoleniowej (min. 6 oséb) najpdzniej na 1 dzien przed
planowanym terminem szkolenia, przy czym nowy termin zostanie ustalony nie
pozniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od pierwotnie planowanego terminu;

1.1.7. Zmiana programu szkolenia, w przypadku zmiany zakresu przedmiotowego

projektu, propozycji dodania nowych tresci przez trenera, przygotowania przez
podmioty trzecie, w tym PARP i inne instytucje wdrazajgce dostepnos¢ lub
uniwersalne planowanie, nowych wytycznych dotyczacych przedmiotu zamoéwienia
lub ogdlnego poszerzenia sie stanu wiedzy, na temat dostepnosci lub
uniwersalnego planowania, wymagajacego w zakresie niezbednym dla zapewnienia
aktualnosci tematyki szczegotowej szkolen w niezbednym zakresie;

1.1.8. Zmiana miejsca realizacji szkolenia stacjonarnego, jednakze nie pdzniej niz na 7 dni

przed planowanym terminem szkolenia stacjonarnego z uwagi na okolicznosci
niemozliwe do przewidzenia, zrekrutowanie dodatkowej grupy uczestnikow, ktorych
miejsce zamieszkania/prowadzenia dziatalnosci pozwala na dogodniejsze dla
uczestnikdw wyznaczenie miejsca realizacji szkolenia stacjonarnego.
Zmiana osoby wskazanej przez Wykonawce lub wprowadzenie nowej osoby do
realizacji zamowienia (w trakcie realizacji Umowy), mozliwa jest wytacznie za zgoda
Zamawiajacego, w sytuacji, gdy nowa, wskazana przez Wykonawce osoba spetnia te
same warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska co najmniej taka sama
liczbe punktow w ramach prezentacji wybranego tematu. Prezentacja wybranego
tematu oraz jej ocena odbywac¢ si¢ bedzie wedtug zasad opisanych w ramach
kryterium oceny ofert ,,Prezentacja wybranego tematu”.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zazgda¢ od Wykonawcy zmiany osoby wskazane;j
przez Wykonawce do realizacji zamodwienia (w trakcie realizacji zamdwienia), w
sytuacji, gdy powstang uzasadnione watpliwosci co do kwalifikacji i kompetencji tej
osoby. Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ zmiany osoby na zadanie
Zamawiajacego niezwtocznie od daty otrzymania zadania. Nowa, wskazana przez
Wykonawce osoba, musi posiada¢ kompetencje i doswiadczenie nie gorsze niz te
okreslone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska co najmniej takg samg liczbe punktow
w ramach prezentacji wybranego tematu. Prezentacja wybranego tematu oraz jej
ocena odbywac sie bedzie wedtug zasad opisanych w ramach kryterium oceny ofert
sPrezentacja wybranego tematu”. Zamawiajgcy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty otrzymania od Wykonawcy propozycji nowej osoby, dokona weryfikacji jej
kompetencji i doswiadczenia oraz wyrazi zgode lub odmowi zgody.
Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy
moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej
zgody.
W przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy - odpowiednie zapisy Umowy
zostang dostosowane do obowigzujacego stanu prawnego,
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Wszelkie zmiany w Umowie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy
pod rygorem niewaznosci.

Przedtuzenie terminu realizacji Umowy, wskazane w ustepach powyzej nastgpi o liczbe
dni odpowiadajgcg okresowi niemoznosci lub wydtuzenia realizacji prac.

Zmiany, o ktorych mowa wyzej musza zosta¢ udokumentowane.

Pismo (wniosek) dotyczgce zmian, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem,
strona wystepujaca z wnioskiem zobowigzana jest ztozy¢ drugiej stronie. Wszelkie
zmiany wymagaja uprzedniej oceny i zgody Zamawiajacego.

Zmiane postanowien zawartych w Umowie uznaje sie za istotng zgodnie z art. 454 ust.
2 PZP.

Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Nie stanowi istotnej zmiany Umowy w rozumieniu art. 454 Prawa zamowien
publicznych i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy:

zmiana danych osdéb kontaktowych,

zmiana danych teleadresowych,

zmiana formy zabezpieczenia,

zmiana oso6b z personelu Wykonawcy, pod warunkiem zapewnienia co najmniej takich
samych kwalifikacjach, jakie sg niezbedne do nalezytego wykonania Przedmiotu
Umowy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Lista dokumentéw, ktére Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz z oferta:
1.1.1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

1.1.2. Zatacznik nr 2 A-C Wykaz oséb

1.1.3.Zatacznik nr 3 Oswiadczenia Wykonawcy

1.1.4.Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

1.2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania wykonawecy:

1.2.1. kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

1.2.2. podpisem zaufanym albo

1.2.3. podpisem osobistym (,e-dowdd”) albo

1.2.4. w postaci oferty sporzadzonej w formie elektronicznej (posta¢ dokumentowa

zgodnie z art. 77(2) Kodeksu cywilnego).

Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos¢ ztozenia zeskanowanych dokumentéw (oferta wraz z
zatgcznikami) podpisanych odrecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

XIX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych.
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W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO', w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027?, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych.

W zwigzku ze ztozeniem oferty na postepowanie, realizowane w ramach projektu pn. ,I-D-EAA
Academy. Dyrektywa EAA w praktyce.” nr FERS.01.03-1P.09-0018/24 w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet I. Umiejetnosci, Dziatanie 01.03 Kadry
nowoczesnej gospodarki., informujemy:
1.1. Administrator
Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:
1.1.1.  Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspodlnej 2/4,
00-926 Warszawa — Instytucja Zarzadzajaca
1.1.2. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-
834 Warszawa — Instytucja Posredniczaca
1.1.3. SENSE consulting sp. z 0.0., ul. Podgdérze 11/27, 61-749 Poznan - Beneficjent
Projektu
1.2.  Cel przetwarzania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegolnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.
1.3. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g RODO):
1.3.1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,
1.3.2. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+ oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn.
zm.)
1.3.3. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
$srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art.
87-93,
1.3.4. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
1.3.56. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
1.4. Sposéb pozyskiwania danych

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).
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Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktorych one dotycza, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od
wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.
1.5. Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratorow.
Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:
1.5.1.  podmiotom, ktérym zleciliSmy wykonywanie zadan w FERS,
1.56.2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,
1.5.3. podmiotom, ktére wykonuja dla nas ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom
rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.
1.6.  Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie Il.
1.7. Prawa osob, ktorych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1.7.1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
1.7.2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
1.7.3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
1.7.4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO),
1.7.5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b
RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany?,
1.7.6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujace
kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujace w Polsce.
1.8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
1.9.  Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.
1.10. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania danych przez Administratorow, prosimy
kontaktowac¢ sie z Inspektorami Ochrony Danych (I0OD) w nastepujacy sposéb:
Minister Wtasciwy ds. Rozwoju Regionalnego
e poczta tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa)
e elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl)
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-834
Warszawa

e poczta tradycyjna (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa)

e elektronicznie (adres e-mail: IOD@parp.gov.pl)
SENSE Sp. z o.0.

3 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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e poczta tradycyjng (ul. Podgorze 11/27, 61-749 Poznan)
e elektronicznie (adres e-mail: rodo@senseconsulting.pl)
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