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Lublin, dn. 08.04.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/MENTORING/UHIL

na zatrudnienie Mentordw realizujgcych wsparcie indywidualne dla Uczestnikdw projektu ,,Unicorn

Hub Innovation Lab”’

Zamawiajacy

OIC POLAND FUNDACJA AKADEMII WSEI
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

NIP 9462744604

tel. 81 710-46-30

e-mail:

sekretariat@oic.lublin.pl
www.oic.lublin.pl

Tryb zamoéwienia

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr FENG.02.27-1P.02-0013/23 pt. ,,Unicorn

Hub Innovation Lab” ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki, w ramach

Priorytetu Il Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie FENG.2.27 Laboratorium Innowatora.

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. 2 2022, poz. 1710).

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamodwienia jest zatrudnienie Mentoréw realizujgcych wsparcie indywidualne w
projekcie ,,Unicorn Hub Innovation Lab”’, w obszarach:

a) Analiza finansowa — Mentor A, Mentor B, Mentor C

b) Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych - Mentor A, Mentor B, Mentor C
Wspdlny Stownik Zaméwien (Kod CPV):
80570000-0: Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwdj

Projekt “Unicorn Hub Innovation Lab” to unikalny program mentoringu, stworzony z myslg o
pomystodawcach, ktérzy chcg przeniesc¢ swoje innowacyjne idee na wyzszy poziom. W ramach Etapu
Il Programu Mentoringu wsparciem objetych jest srednio 20 zespotéw w 1 rundzie programu.
Planuje sie realizacje 5 rund programu, tacznie 100 zespotéw, ktére bedg objete mentoringiem
indywidualnym.
a) Program Mentoringu realizowany bedzie zgodnie z przyjetym ramowym programem
a) sesja wstepna:

- budowanie zaufania

- poznanie potrzeb,
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- kontrakt

- ustalenie celdw i obszaréw na regularng prace
b) Sesje wtasciwe:

- weryfikacja realizacji przyjetych ustalen z poprzedniej sesji;

- ustalenie i realizacja celdw przyjetych na dang sesje;

- wsparcie mentee w zrozumienia sytuacji trudnych i znalezieniu rozwigzan;

- ustalanie kolejnych zadan na okres miedzy sesjami;
c) sesja zamykajaca:

- podsumowanie catego procesu

- ewaluacja procesu i osiggnie¢ mentee
Zamawiajgcy wybierze tgcznie maksymalnie 6 Mentoréw dla 2 obszaréw tematycznych.
Zakres ustugi mentoringu indywidualnego i liczba godzin mentoringu w poszczegdlnych rundach
bedzie dopasowana do indywidualnych potrzeb Pomystodawcéw, ktére zweryfikuje Zamawiajacy.
Nie zaktada sie minimalnej liczby godzin indywidualnego mentoringu na rzecz 1 Mentora ani liczby
godzin pracy konkretnego Mentora. Liczba godzin zalezna jest od checi wspétpracy
Zespotow/Pomystodawcéw z danym Mentorem. tacznie 1 Pomystodawca/Zespdt skorzysta z
srednio 70 godzin mentoringu indywidualnego z réznych obszaréw tematycznych dopasowanych

do jego potrzeb.
6. Ustugi bedg swiadczone w trybie on-line.
7. Zamawiajacy udziela zaméwienia w nastepujgcych czesciach:

I.  CZESCI: Analiza finansowa - MENTOR A

. CZESC II: Analiza finansowa — MENTOR B
m. CZESC llI: Analiza finansowa — MENTOR C

TABELA DOT. CZESCI |, 11, 1lI

Pomystodawcy, Innowatorzy, Uczestnicy Projektu rozwijajgcy koncepcje
Grupa docelowa biznesowe, ktdrzy pracujg nad zbudowaniem modelu biznesowego.

Nazwa obszaru Analiza finansowa

tacznie 5 rund x maksymalnie 20 zespotéw

Liczba godzin zalezna jest od checi wspdtpracy
Zespotéw/Pomystodawcoéw z danym Mentorem. tgcznie 1

taczny wymiar Pomystodawca/Zespét skorzysta z Srednio 70 godzin mentoringu
indywidualnego z réznych obszaréw tematycznych dopasowanych do
jego potrzeb. Mentoring dopasowany do indywidualnych potrzeb
zespotdw Zamawiajacy zastrzega sobie, iz w przypadku braku
zainteresowania ze strony Zespotdw, ustuga nie bedzie realizowana

Forma realizacji zajec: Sesje mentorskie realizowane w formule on-line / off-line dopasowane
do indywidualnych potrzeb

Termin realizacji Od kwietnia 2025r. do X.2026r, w zaleznosci od termindéw realizacji
wsparcia w danych rundach. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
wydtuzenia o maksymalnie 6 miesiecy.

Iv. CZESCIV : Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych - MENTOR A
V. CZESC V: Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych — MENTOR B
VI. CZESC VI: Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych — MENTOR C

TABELA DOT. CZESCI IV, V, VI
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Grupa docelowa

Pomystodawcy, Innowatorzy, Uczestnicy Projektu rozwijajgcy koncepcje
biznesowe, ktdrzy pracujg nad zbudowaniem modelu biznesowego.

Nazwa obszaru Pozyskiwanie funduszy zewnetrznych

taczny wymiar Pomystodawca/Zespét skorzysta z $Srednio 70 godzin mentoringu

tacznie 5 rund x maksymalnie 20 zespotéw

Liczba godzin zalezna jest od checi wspétpracy
Zespotdéw/Pomystodawcdw z danym Mentorem. tacznie 1

indywidualnego z réznych obszaréw tematycznych dopasowanych do
jego potrzeb. Mentoring dopasowany do indywidualnych potrzeb
zespotdw Zamawiajacy zastrzega sobie, iz w przypadku braku
zainteresowania ze strony Zespotéw, ustuga nie bedzie realizowana

Forma realizacji zaje¢: Sesje mentorskie realizowane w formule on-line dopasowane do

indywidualnych potrzeb

Termin realizacji Od kwietnia 2025r. do X.2026r, w zaleznosci od terminéw realizacji

wsparcia w danych rundach. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
wydtuzenia o maksymalnie 6 miesiecy.

10.
11.

12.
13.

14.

Sesje mentorskie powinny by¢ zrealizowane od poniedziatku do soboty pomiedzy godz. 8:00
a 21::00.

Okres realizacji zamdwienia, wskazany w poszczegdlnych czesciach zamoéwienia, kazdorazowo
ustalany z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu Swiadczenia ustugi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia ofert czesciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jedng czesé, kilka lub na wszystkie czesci. Zastrzega sie, iz 1 osoba nie moze petnic funkcji Mentora A
i Mentora B oraz Mentora C w danym obszarze.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zaktada mozliwo$é przeprowadzenia negocjacji cenowych z oferentem / ofertami,
ktorych oferty zostaty wybrane.

Wykonawca ma obowigzek trwatego umieszczenia logotypu ,,Unicorn Hub Innovation Lab” oraz
nadruku logotypéw UE wymaganych dla Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki, w
ramach Priorytetu |l Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Dziatanie FENG.2.27 Laboratorium
Innowatora, zgodnych z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji, zamieszczonym na WWW:
https://fers.parp.gov.pl/storage/programs/documents/8/10-58-41 EPUAP 153955261 1.pdf

Warunki udziatu w postepowaniu

O udziat w postepowaniu moze ubiegaé sig:

a) Wykonawca jako osoba fizyczna, tj. mentor posiadajgcy niezbedng wiedze, kwalifikacje i
doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia (wskazuje wtasne imie i nazwisko) LUB

b) Wykonawca, ktdry do realizacji przedmiotu zamowienia oddeleguje osobe/osoby wskazang z
imienia i nazwiska, ktéra/ktére jako mentor bedzie posiadaé niezbedng wiedzg, kwalifikacje i
doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Do wykonania przedmiotu zamdwienia niezbedne jest (DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA,
TJ CZESCI: 1, 11, 111, IV, V,VI,:
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A. Posiadanie wyksztatcenia wyZszeqo oraz minimum 5 letniego doswiadczenia branzowego
w danym obszarze wsparcia.

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca potwierdza spetnianie
powyzszego warunku poprzez ztozenie CV osoby do realizacji zamdwienia na wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 2. Konieczne jest wskazanie z imienia i nazwiska osoby zaangazowanej do realizacji wraz z CV
tej osoby, zawierajgcym klauzule z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych. Ponadto nalezy
przedtozy¢ kserokopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie, tj.: dyplom potwierdzajacy spetnienie ww. kryterium.

Weryfikacja: spetnia/nie spetnia

B. Posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia lub 200h zrealizowanych ustug mentoringu
/procesow mentoringowych w danym obszarze tematycznym na rzecz startupoéw,
zespotéw/pomystodawcéw pracujgcych nad wdrozeniem innowacji produktowej lub
ustugowej lub inne zblizone

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca, tj. osoba
zaangazowana do realizacji zamdwienia, spetnia niniejszy warunek, jezeli wykaze, iz posiada minimum 2
letnie doswiadczenie lub 200h zrealizowanych ustug mentoringu /proceséw mentoringowych w danym
obszarze tematycznym na rzecz startupdw, zespotow/pomystodawcédw pracujgcych nad wdrozeniem
innowacji produktowej lub ustugowej lub inne zblizone. Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku poprzez ztozenie Wykazu zrealizowanych ustug (zatacznik nr 3) oraz udokumentowanie
wykonanych prac, potwierdzajgcych posiadanie przez Wykonawce, tj. osobe zaangazowang do realizacji
zamodwienia, doswiadczenia okreslonego w punkcie 1B. Nalezy zataczy¢ dokumenty: referencje,
protokoty odbioru, zaswiadczenia, faktury lub inne potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie bedg
brane pod uwage), dokumentujgce posiadanie minimum 2 letnie doswiadczenie lub 200h zrealizowanych
ustug mentoringu /proceséw mentoringowych w danym obszarze tematycznym na rzecz startupow,
zespotéw/pomystodawcdw pracujgcych nad wdrozeniem innowacji produktowej lub ustugowej lub inne
zblizone

Uwaga: Za doswiadczenie nie uznaje sie: $wiadczenia ustug ksiegowych na rzecz przedsiebiorstw,
pozyskiwania dofinansowania unijnego, Swiadczenia ustug doradczych, eksperckich, coachingowych,
facylitacyjnych.

Weryfikacja: spetnia/nie spetnia

C. Posiadanie doswiadczenia w zakresie rozwoju innowacyjnych przedsiewziec¢ biznesowych
i/lub w tworzeniu lub komercjalizacji nowych technologii.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca potwierdza spetnianie
powyzszego warunku poprzez wypetnienie Zatgcznika nr 4 Doswiadczenie dodatkowe oraz
wskazanie m.in. 3 startupow/pomystodawcéw, z ktérymi wspotpracowat w zakresie rozwoju
innowacyjnych przedsiewzie¢ biznesowych i/lub w tworzeniu lub komercjalizacji nowych
technologii.

3. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych
wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego
warunku poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia znajdujgcego sie w Formularzu ofertowym wg
Zatgcznika nr 1.
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10.

11.

12.

13.

14,

V.

Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Z postepowania wyklucza sie
podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym, rozumiane jako istnienie albo
wptyw powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnosé¢ postepowania,
polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcdow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona

watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca podpisujac oferte
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o braku
powigzan kapitatowych wg wzoru: Zatacznik nr 1.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn godzin zrealizowanych sesji
mentoringowych i stawki przedstawionej w formularzu ofertowym.

Wykonawca nie moze wnosi¢ roszczen za niezrealizowane sesje mentoringowe, wynikajgce np. z
przerwania udziatu w projekcie Pomystodawcy/Zespotu

Jakos¢ ustugi mentoringu indywidualnego bedzie podlegata ocenie przez Pomystodawce/Zespét. W
przypadku niskiej oceny, realizacja sesji moze zostaé przerwana.

W przypadku zawarcia umowy, kazdy Mentor bedzie miat obowigzek zapoznania sie z ideg
mentoringu, projektem, zasadami i kodeksem etycznym Mentora w programie Unicorn Hub
Innovation Lab na warunkach wskazanych przez Zamawiajgcego np. poprzez udziat w szkoleniu
wewnetrznym on-line lub zapoznanie sie z e-bookiem.

Mentor bedzie zobligowany do podpisania kontraktu z Pomystodawcg/Zespotem na wzorze
Zamawiajgcego oraz udostepniania linkdw do spotkan na zgdanie Zamawiajgcego i/lub Managera
Innowacji danego Zespotu.

Mentor zobligowany bedzie do udokumentowania pracy poprzez podpisanie trdéjstronnego
protokotu odbioru, udostepnionego przez Zamawiajgcego za dany okres rozliczeniowy oraz
prowadzenia ewidencji godzin czasu pracy i podpisania Oswiadczenia o nieprzekroczeniu czasu
pracy.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji zamoéwienia

Oferent deklaruje gotowos$¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych
w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczesnie
oswiadcza spetnienie tego warunku.

Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktdra nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona.

Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane s3 z
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Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazar w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo w szczegélnosci
poprzez:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co

najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile niszy préog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkgcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

2. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Oferentéw, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat
przed wszczeciem postepowania:
a) wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali

zobowigzanie chyba, ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) nie spetniajag warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji,
uprawnier"l, licencji jezeli s3 wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Oferentdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw
udziatu w postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajacych ich spetnienie, lub z
dokumentdéw przedtozonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

4. W postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktory:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego postepowania ofertowego,
b) ztozy oferte niekompletna tj. nie zawierajaca o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
zapytaniu ofertowym,
c) przedstawi nieprawdziwe informacje,
d) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami, w szczegélnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, zwraca sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosc ceny. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze
pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnief
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Oferencie.

6. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, Oferentowi nie przystugujg srodki
6
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ochrony prawnej.

VI. Kryteria oceny ofert
1. Ocena ofert jest dwuetapowa

1 etap —ocena formalna
2 etap — ocena merytoryczna
2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy
oferty spetniajg formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
3.1 Oferta zostafa ztozona po wyznaczonym terminie
3.2 Do oferty nie zataczono:
a) wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 1 (Formularza oferty)
b) wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 2 (CV)
c) wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 3 (Wykaz zrealizowanych ustug)
d) podpisanego Zatgcznika nr 4 (Dodatkowe doswiadczenie)
e) podpisanego Zatgcznika nr 5 (Klauzula informacyjna przetwarzanie danych osobowych)
f) CV zawierajgcego klauzule z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych.
g) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie tj. kserokopie potwierdzong za zgodnos$é z
oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, tj.: dyplom
h) dokumenty potwierdzajagce wymagane doswiadczenie tj. protokoty odbioru, zaswiadczenia,
faktury lub inne potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie bedg brane pod uwage). Nalezy
zatgczy¢ dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia, faktury lub inne
potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie bedg brane pod uwage), dokumentujgce
posiadanie minimum 2 letnie doswiadczenie lub 200h zrealizowanych ustug mentoringu
/procesdw mentoringowych w danym obszarze tematycznym na rzecz startupdw,
zespotéw/pomystodawcow pracujgcych nad wdrozeniem innowacji produktowe] lub
ustugowej lub inne zblizone. Dokumenty muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.
Oferta nie spetnia kryteriow koniecznych.
5. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i
wyboru oferty najkorzystniejszej.
6. Kryteria oceny oferty.
Cena — maksymalna ilosé punktéw do zdobycia — 100 pkt, wyliczana wg wzoru:
Kryterium stanowi¢ bedzie cena brutto za realizacje catosci zamowienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedga liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : CO) x 100 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena spos$rdd waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktdra uzyska najwyziszg liczbe punktéw  (kryterium Cena) uznana zostanie za
najkorzystniejszg. W przypadku uzyskania przez Oferentéw takiej samej liczby punktéw decyduje Cena.

VIl. Sposéb przygotowania oferty
1. Oferte mozna sktadac wytgcznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w Zataczniku nr 1 do
7
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niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta zawiera¢ bedzie cene jednostkowsq i catkowitg ustugi wyrazong w ztotych polskich w kwocie

brutto, podang cyfrowo i stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia

tzn. powinna zawierac podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku osdéb

fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

Oferta powinna zawieraé (DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA, TJ. CZESCI: 1, 11, 11, IV, V,VI,):

a) Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty

b) Zatacznik nr 2 — CV

c) Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug doswiadczenia

d) Zatgcznik nr 4 — Doswiadczenie dodatkowe

e) Zatagcznik nr 5 - Klauzula informacyjna przetwarzanie danych osobowych

CV zawierajace klauzule z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych.
Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie tj. kserokopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem
dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, tj.: dyplom
Poswiadczone za zgodnosc z oryginatem: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia, faktury lub
inne potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie bedg brane pod uwage), dokumentujgce
posiadanie minimum 2 letniego doswiadczenia lub 200h zrealizowanych ustug
mentoringu/proceséw mentoringowych w danym obszarze tematycznym na rzecz startupdw,
zespotow/pomystodawcdw pracujgcych nad wdrozeniem innowacji produktowej lub ustugowej lub
inne zblizone

Oswiadczenia:

— Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835);
(Zatacznik nr 1 Formularz oferty)

— Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014
dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje
na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1); (Zatacznik nr 1 Formularz oferty).

— Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktéorym mowa w art. 5l
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014; (Zatacznik nr 1 Formularz oferty).

— Oswiadczenie, ze Wpykonawca zobowigzuje sie, ze zamodwienie bedzie realizowat z
uwzglednieniem zakazu, o ktérym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014,
tj. bez udziatu osdb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw, o ktérych mowa w art.
5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014, w tym podwykonawcow, dostawcédw, w przypadku gdy
przypada na nich ponad 10 % wartosci umowy. (Zatgcznik nr 1 Formularz oferty);

— Pozostate oswiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszym Zapytaniu.

9. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych spetnienie kryteriow koniecznych oferta
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych.

10. Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

11. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
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literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawiera¢ date sporzadzenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych wartos¢ nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamowienia).

Forma, miejsce i termin ztozenia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza

konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/:

Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce

,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikow)
wymaganych o$wiadczeri i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np.
pdf).

Oferta musi by¢ ztozona w formie elektronicznej (tzn. opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym (tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie), przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéweczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Termin sktadania ofert: 15.04.2025r.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uzupetniania dokumentow
tylko w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu,

-oczywistej omytki pisarskiej,

-ponadto moze zada¢ od Oferentdw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert. Powyzszych
uzupetnien lub wyjasnieni nalezy dokona¢ w wyznaczonym terminie, ich brak ztozenia w wyznaczonym
terminie bedzie skutkowaé odrzuceniem ztozonej oferty.

Termin zwigzania z ofertg
Oferent jest zwigzany ofertg do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu zwigzania

ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Pozostate informacje
W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc

podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawca.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkow postepowania, odwotania badZ jego
zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wyltacznie droga:

- elektroniczng za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci, w zaktadce ,,Pytania”.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozostawienia pytan Wykonawcy (zwiazanych z
wyjasnieniem tresci zapytania ofertowego) bez odpowiedzi, w przypadku gdy wniosek o
udzielenia wyjasniei wptynie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego terminu
skfadnia ofert.

Oferty ztozone po terminie, nieckompletne, btednie skonstruowane, nie spetniajagce wymagar
okreslonych w niniejszym zapytaniu nie bedg rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
Wyniki postepowania zostang opublikowane poprzez baze konkurencyjnosci

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapig nastepujace okolicznosci:

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastepujgce
okolicznosci:

a) Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad.

b) W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

c) Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

d) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktorg
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamodwienia (w sytuacji, kiedy Zamawiajacy nie
jest w stanie zwiekszyé kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

Niezaleznie od powyiszego, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

Postanowienia koricowe

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego,
dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zaméwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu u
maksymalnie 100%) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

W przypadku zaangazowania w realizacje zadarh w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
$rodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy
cywilno- prawnej w ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadarh wykonywanych na rzecz Zamawiajacego.
Wykonanie zadah przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobe, wskazujacym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadari w projekcie.

Podana przez Oferentéw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamowienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia
spotecznego i zdrowotnego), wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia
prawnego obowigzku w tym zakresie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawcg w
zakresie:
a) terminéw realizacji zamdwienia tj. skrécenie o maksymalnie 2 miesigce lub wydtuzenie

realizacji o maksymalnie 6 miesiecy;
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b) mozliwosci zmniejszenia zamowienia w przypadku gdy bedzie to wynikato z potrzeb
zamawiajgcego (zmniejszenie o 100%)
c) oséb wskazanej do realizacji ustug, pod warunkiem spetnienia przez te osobe wymagan

okreslonych w niniejszym zapytaniu

XIV. Klauzulainformacyjnazart. 13 RODO
1. Klauzula Informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik Nr 5 do

niniejszego Zapytania.

XV. Whykaz zatgcznikéw

Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr2 —CV

Zatgcznik Nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug

Zatgcznik nr 4 — Doswiadczenie dodatkowe

Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna przetwarzanie danych osobowych

ukhwnN e

Signature NoL.V

Dokument podpi;
EWELINA IWA
Data: 2025.04.08 33:54:34 CEST
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