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ZAPYTANIE OFERTOWE
1. W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie zapraszam do składania ofert na Zapytanie 

ofertowe pn: Usługa doradztwa eksperckiego polegająca na wsparciu merytorycznym 
Zamawiającego w zakresie przygotowania projektu opisu przedmiotu zamówienia do 
postępowania na utworzenie narzędzi online tj. strony internetowej oraz aplikacji webowej, 
wraz z doradztwem w trakcie wdrożenia i odbioru przedmiotu zamówienia.

2. Przedmiot zamówienia: szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego. 

3. Nomenklatura wg CPV 72000000-5 - Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania 

oprogramowania, internetowe i wsparcia.

4. Projekt umowy stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów: wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy będą przekazywać drogą elektroniczną (skan dokumentów) na adres: 

przetargi@wup.pl  OFERTY oraz PYTANIA muszą zostać przesłane wyłącznie poprzez BAZĘ 

KONKURENCYJNOŚCI – odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty przekazane 

w inny sposób niż Baza Konkurencyjności nie będą rozpatrywane. Wykonawcy mogą się zwrócić do 

Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. W sytuacji udzielenia 

wyjaśnień przez Zamawiającego, ich treść wraz z pytaniami zostanie zamieszczona na stronie 

prowadzonego postępowania tj. w Bazie Konkurencyjności. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego 

Zapytania ofertowego a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść 

pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:

Pani Agnieszka Szymankowska lub osoba zastępująca, e-mail: przetargi@wup.pl 
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia dla Części I 

i Części II:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej 

W celu potwierdzania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający 

żąda skierowania przez Wykonawcę do realizacji przedmiotowego zamówienia

dla danej Części jednej osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych, która posiada 

doświadczenie zrealizowania przynajmniej 3 usług w zakresie projektowania lub doradztwa 

technicznego (na przykład w tworzeniu stron, portali internetowych, aplikacji webowych) w okresie 

ostatnich 3 lat tj. od lutego 2022 do upływu terminu otwarcia ofert.
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Zamawiający będzie oceniał spełnienie powyższego warunku udziału w postępowaniu na podstawie 

załączonego do oferty Wykazu osób – Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego dla danej Części - 

zawierający tabele do uzupełnienia wraz z informacjami na temat doświadczenia niezbędnego do 

wykonania zamówienia publicznego.

Zamawiający zastrzega, że Wykonawca z uwagi na termin realizacji usług i zakres pracy, nie może 

wskazać tej samej osoby do obu części zamówienia

DODATKOWE WYMAGANIA:

 Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą przesłanki 

wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

9. W celu uniknięcia konfliktu interesów: zamówienia publiczne nie mogą być udzielane podmiotom 

powiązanym z nim kapitałowo lub osobowo. Osoby związane z przeprowadzeniem postępowania 

składają oświadczenie w formie pisemnej lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wpływu 

powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania.

10. Kryteria oceny ofert:

1) Kryterium: Cena, waga: 100 % = 100 punktów – dla Części I i Części II
Oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto otrzyma 100 pkt., pozostałe oferty otrzymają punkty 

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

                     najniższa cena oferowana brutto

Cena =       --------------------------------------------------- x 100,00 pkt

                           cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego formularza 

oferty cenowej. Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy w ocenie 

ww. kryterium wynosi 100,00 pkt. 

11.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. Unieważnienie postępowania nastąpi w szczególności w sytuacji, gdy 

w odpowiedzi na wszczęcie postępowania nie wpłynie żadna oferta i/ lub środki zabezpieczone 

na realizację przedmiotu zamówienia przekroczą wartość najkorzystniejszej oferty.

12. Zamawiający jest uprawniony do żądania od wykonawców uzupełniania/poprawienia dokumentów, 

składania wszelkich wyjaśnień w zakresie związanym z prowadzonym postępowaniem. Jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30,00% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym 



terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 

ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 

gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy 

z którymkolwiek z wykonawców.

14. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić Zapytanie ofertowe. W takim 

przypadku zmienione Zapytanie ofertowe zostanie podane do publicznej wiadomości w Bazie 

Konkurencyjności. Jeżeli w wyniku zmiany Zapytania ofertowego niezbędny będzie dodatkowy 

czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert.

15. Informację o wyniku postępowania ogłasza się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione 

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imię i nazwisko albo nazwę wybranego wykonawcy, jego 

siedzibę (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty.

16. Formularz oferty cenowej:

a) Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, dla Części I i/lub dla Części II należy 

przedstawić cenę brutto. 

b) Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku.

c) Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich.

17. Informacje o formalnościach: 

a) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia (złożyli oferty) o wyniku 

postępowania.

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że konieczne będzie unieważnienie 

postępowania.

c) Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

d) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

e) Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty



- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

f) Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych, Wykonawca może złożyć ofertę dla 

Części I lub Części II lub na każdą z Części Zapytania ofertowego.

g) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:

a) wypełniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy – Załącznik nr 2 i/lub nr 3 do Zapytania 

ofertowego;

b) wykaz osób - Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego dla Części, do której przystępuje;

c) pełnomocnictwo – jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała 

ofertę nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty 

załączyć należy dokument pełnomocnictwa.

d) Zamawiający w pierwszej kolejności sprawdzi, czy oferty zostały złożone przez osoby 

umocowane do dokonania tej czynności, w razie konieczności wezwie do złożenia/poprawienia 

pełnomocnictwa. W przypadku nie złożenia wraz z ofertą wymaganego dokumentu bądź 

złożenia dokumentu zawierającego błędy, Zamawiający wezwie do złożenia/uzupełnienia tego 

dokumentu. Wezwanie dotyczące dokumentu wskazanego w pkt 18. lit. b) i/lub c) nastąpi tylko 

raz.

19. Cel i przedmiot udostępnianych danych osobowych określony został w projekcie umowy 

stanowiącym Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

20. Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego 

postępowania. Zamawiający planuje wszcząć 2 postępowania, łączna orientacyjna wartość wynosi 

128 186,39 zł netto.

21. Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

dla Części I kwotę 24 600,00 zł brutto, dla Części II kwotę 24 600,00 zł. brutto.

22. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych.

23. Miejsce składania ofert:

Ofertę cenową należy złożyć WYŁĄCZNIE poprzez BAZĘ KONKURENCYJNOŚCI – Sekcja Oferty 

w terminie do 16  kwietnia 2025 r., godz. 10:00.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia 

2. Załącznik nr 2: Formularz cenowo-ofertowy. Część I 

3. Załącznik nr 3: Formularz cenowo-ofertowy. Część II

4. Załącznik nr 4: Wykaz osób dla Części I i/lub Części II

5. Załącznik nr 5: Projekt umowy

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY 
KIEROWNIKA ZAMAWIAJĄCEGO



Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa doradztwa eksperckiego polegająca na wsparciu merytorycznym 
Zamawiającego w zakresie przygotowania projektu opisu przedmiotu zamówienia do postępowania na 
utworzenie narzędzi online tj. strony internetowej (Część I) oraz aplikacji webowej (Część II) wraz 
z doradztwem i konsultacjami w trakcie wdrożenia i odbioru przedmiotu zamówienia. 

I. SŁOWNIK UŻYWANYCH POJĘĆ dla Części I i Części II

1. Zachodniopomorska Platforma Edukacyjna (STRONA)  Część I - strona internetowa 
składająca się z zespołu stron/podstron o zakresie tematycznym związanym z kształceniem 
formalnym 
i pozaformalnym, w tym zawodowym, w województwie zachodniopomorskim, o charakterze 
informacyjnym, udostępniającym użytkownikom określone zasoby, posiadająca wymagane 
funkcjonalności, przedstawione w przystępnej i atrakcyjnej wizualnie formie dla odbiorcy 
w różnym wieku.

2. Aplikacja Webowa (APLIKACJA) Część II – narzędzie o nazwie „ZOOM na SIEBIE”, 
działające w przeglądarce internetowej, które umożliwia użytkownikowi wykonywanie różnych 
zadań i interakcji online bez konieczności instalacji dodatkowego oprogramowania. Aplikacja 
dostępna przez Internet, charakteryzuje się responsywnością, co pozwala na korzystanie z niej 
na różnych urządzeniach, takich jak komputery, tablety i smartfony. Wspiera pracę doradców 
zawodowych poprzez dostarczanie narzędzi do pracy z klientem oraz zasobów edukacyjnych, 
w postaci  interaktywnych funkcjonalności, które są przedstawione w czytelny i intuicyjny 
sposób. 

3. Edukacja formalna – uczenie się w systemie szkolnym, prowadzone przez instytucje szkolne 
i edukacyjne, publiczne i niepubliczne, uprawnione do nauczania, które  odbywa się zgodnie 
z zatwierdzonymi programami nauczania, opiera się na standardach przyjętych w systemie 
oświaty i wychowania oraz szkolnictwa wyższego, zatwierdzonych obowiązującymi 
uregulowaniami prawnymi, jak również prowadzi do uzyskania kwalifikacji potwierdzonych 
świadectwem, zaświadczeniem o ukończeniu szkoły, certyfikatem, dyplomem, itp.

4. Edukacja pozaformalna - zorganizowany instytucjonalnie poza systemem szkolnym proces 
uczenia się, w ramach programów, które nie wchodzą w zakres edukacji formalnej, nie 
powodują zmiany w poziomie wykształcenia; obejmujące w szczególności kursy, szkolenia oraz  
naukę języków obcych.

5. Wykonawca - podmiot/y, który/e zrealizuje przedmiot niniejszego zamówienia na usługę 
doradztwa eksperckiego.

6. Realizator STRONY - Wykonawca wyłoniony w ramach planowanego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego: Zaprojektowanie, budowa, utrzymanie i aktualizacja 
strony internetowej pn. „Zachodniopomorska Platforma Edukacyjna”.

7. Realizator APLIKACJI - należy przez to rozumieć Wykonawcę wyłonionego w ramach 
planowanego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: Zaprojektowanie, budowa, 
utrzymanie i aktualizacja aplikacji webowej pn. „ZOOM na SIEBIE”.

8. SWZ – Specyfikacja Warunków Zamówienia. Jest podstawowym dokumentem zamówienia, 
sporządzonym przez Zamawiającego, służącym do określenia lub opisania warunków 
zamówienia i ma kluczowe znaczenie podczas postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego.

II.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA dla Części I i Części II

W ramach działań projektowych Zamawiający zaplanował utworzenie dwóch narzędzi online:

1. Zachodniopomorskiej Platformy Edukacyjnej Część I – strony internetowej, która będzie 
stanowić źródło informacji o edukacji w regionie Pomorza Zachodniego, ze szczególnym 



uwzględnieniem podmiotów realizujących kształcenie w zawodach. Strona będzie służyć 
przedstawieniu i monitorowaniu aktywności szerokiego spektrum podmiotów działających w 
sferze edukacji formalnej i pozaformalnej, zarówno w wymiarze praktycznym, jak i przez 
kształtowanie jej otoczenia. Skierowana będzie do uczniów, studentów oraz osób dorosłych, 
które pragną aktywnie zmieniać i rozwijać swoje życie zawodowe, zainteresowanych nabyciem 
nowych kompetencji i kwalifikacji, chcących wzmacniać swoją pozycję na rynku pracy oraz 
poznać zasady jego funkcjonowania, a także w atrakcyjny sposób poszerzać wiedzę o rynku 
pracy i świecie zawodów. 

2. Aplikacji Webowej Część II – narzędzia online przeznaczonego dla doradców zawodowych, 
ze szczególnym uwzględnieniem początkującego doradcy zawodowego, mająca na celu 
zapewnienie wsparcia w codziennej pracy, poprzez dostarczenie praktycznych narzędzi 
ułatwiających przygotowanie do spotkań/zajęć z doradztwa zawodowego oraz wzmacniających 
doradcę w pełnieniu jego roli zawodowej. W aplikacji uwzględnione będą treści programowe dla 
szkół podstawowych i ponadpodstawowych z zakresu „poznawanie własnych zasobów”. 
Obszar ten stanowi pierwszy krok, który należy postawić na drodze do własnego rozwoju. 
Aplikacja webowa będzie dodatkowym narzędziem pracy dla doradcy zawodowego i będzie 
wykorzystywana podczas lekcji/zajęć oraz rozmów indywidualnych, ze szczególnym 
uwzględnieniem szkół podstawowych i ponadpodstawowych.

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA dla Części I i Części II :
Zamawiający oczekuje od Wykonawcy przedmiotu zamówienia usługi doradztwa eksperckiego 
/technicznego, polegającej na wsparciu merytorycznym w zakresie:

a) analizy potrzeb Zamawiającego dotyczących zastosowania odpowiednich i adekwatnych do celu 
rozwiązań technologicznych na podstawie dostarczonych przez Zamawiającego materiałów;

b) przygotowania propozycji opisu wymagań technicznych i technologicznych do każdego narzędzia 
online, które będą wykorzystane przez Zamawiającego w tworzeniu zapisów SWZ. Etap zostanie 
uznany za zakończony  po ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego.

c) wsparcia Zamawiającego w prowadzonych postępowaniach na: „Zaprojektowanie, budowę, 
utrzymanie i aktualizację strony internetowej pn. Zachodniopomorska Platforma Edukacyjna” oraz 
„Zaprojektowanie, budowę, utrzymanie i aktualizację aplikacji webowej”, w zakresie analizy pytań 
i ewentualnych odwołań napływających od potencjalnych wykonawców i przygotowania propozycji 
udzielenia na nie odpowiedzi oraz rozstrzygania innych spornych kwestii dotyczących opisów 
technicznych i technologicznych. Etap zostanie uznany za zakończony po podpisaniu umowy 
z wybranym Wykonawcą.

d) doradztwa i konsultacji na każdym etapie  wdrażania i odbioru STRONY oraz APLIKACJI zgodnie 
z  opisem przedmiotu zamówienia. Etap zostanie uznany za zakończony się po podpisaniu protokołu 
odbioru przez Zamawiającego na każde z narzędzi online.

ETAPY REALIZACJI ZAMÓWIENIA dla Części I i Części II:
Zamawiający wymaga, aby realizacja zamówienia odbywała się w następujących etapach oraz 
terminach:
ETAP PIERWSZY - w zakresie wskazanym w pkt a) – b) - w terminie do 25 dni od dnia zawarcia 
z Zamawiającym umowy dot. świadczenia usług doradztwa eksperckiego. 
ETAP DRUGI - w zakresie wskazanym w pkt c) - od dnia ogłoszenia postępowania przez 
Zamawiającego na utworzenie narzędzi online do dnia zawarcia umów pomiędzy Zamawiającym 
a Realizatorem STRONY oraz Realizatorem APLIKACJI.
ETAP TRZECI - w zakresie wskazanym w pkt d) - od dnia zawarcia umów pomiędzy Zamawiającym, 
a Realizatorem STRONY oraz Realizatorem APLIKACJI do dnia podpisania protokołu odbioru przez 
Zamawiającego na każde z narzędzi online.

III. OGÓLNE ZASADY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA dla Części I i Części II
1. Wszystkie tworzone przez Wykonawcę dokumenty będą przygotowane w języku polskim. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania pełnej poufności, wykorzystywania informacji 

nabytych podczas realizacji zamówienia wyłącznie do celów wykonywanej pracy. 



3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i umiejętności niezbędne do świadczenia usługi 
oraz nie istnieją żadne przeszkody, zarówno o charakterze prawnym jak i faktycznym, 
uniemożliwiające bądź utrudniające realizację powierzonych obowiązków, wynikających 
z przepisów obowiązującego prawa oraz przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania opisu wymagań technicznych 
i technologicznych dotyczących przedmiotu zamówienia.

5. Wszelkie zapisy zawarte w dokumentacji dotyczącej udzielania zamówienia publicznego muszą 
być formułowane w sposób niedyskryminacyjny i nieograniczający, umożliwiając ich spełnienie 
przez szerokie grono wykonawców zainteresowanych udziałem w postępowaniach dot. 
zaprojektowania, budowy, utrzymania i modernizacji ww. narzędzi online.

6. Wykonawca zobowiązany jest zaproponować rozwiązania optymalne, zapewnić właściwą 
jakość merytoryczną dokumentów oraz poprawność i efektywność procedur, jak również 
prezentować niezależne, należyte i bezstronne podejście do zamówienia na każdym etapie jego 
realizacji, a także wysoką jakość świadczonych usług oraz profesjonalne podejście do ich 
wykonywania.

7. W toku realizacji zamówienia Zamawiający oczekuje od Wykonawcy zindywidualizowanego 
doradztwa i konsultingu, opierających się o rozpoznanie i diagnozę problemu oraz próbę 
znalezienia rozwiązania lub wskazania drogi do jego poszukiwania. W ramach świadczonej 
usługi Zamawiający oczekuje również proponowania rozwiązań optymalnych z punktu widzenia 
osiągnięcia celu, jakim jest zrealizowanie zamówień na zaprojektowanie, budowę, utrzymanie 
i modernizację.

8. Na każdym etapie realizacji zamówienia Zamawiający wymaga:
 sprawnego i terminowego wykonywania zadań, z uwzględnieniem i konsultowaniem 

uwag zgłaszanych przez Zamawiającego,
 współpracy z zespołem Zamawiającego dedykowanym do realizacji zamówienia,
 niezwłocznego informowania o pojawiających się problemach, zagrożeniach 

lub opóźnieniach, a także innych zagadnieniach istotnych dla osiągnięcia celu,
 pozostawania z nim w stałym kontakcie i uwzględnianie wszelkich uwag 

Zamawiającego, w szczególności dotyczących ewentualnego naruszenia przepisów 
Prawa Zamówień Publicznych.

9. Wykonawca dokonując weryfikacji szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia wskazanego 
w Załącznikach nr 1 i nr 2 - ma obowiązek ich analizy pod kątem poniższych wymagań:

 Narzędzia online musi być przenaszalne, skalowalne, zapewniające niezbędne 
mechanizmy bezpieczeństwa, wydajności i jakości oraz w zależności od potrzeb 
technicznych i oceny eksperta – modułowe, wykorzystujące API, zdolne 
do konteneryzacji,.

 Zgodności ze stanem prawnym aktualnym na dzień przedstawienia jej do odbioru 
Zamawiającemu, tj. ustaw z późniejszymi zmianami:
 z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne oraz zawarte w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 
oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych,

 z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
 z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji 

mobilnych podmiotów publicznych,
 z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,
 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych),

 oraz WCAG 2.1 i wymaganiami w zakresie dostępności cyfrowej określone 
w ustawie o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 
podmiotów publicznych (Dz.U 2023 poz. 1440 tekst jedn.). 



10. Wykonawca przekaże Zamawiającemu na wszystkich polach eksploatacji, bezterminowi bez 
ograniczeń terytorialnych, autorskie prawa majątkowe oraz autorskie prawa zależne 
do wszystkich powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia materiałów.

IV. ZAKRES PRZEDMIOTOWY REALIZACJI ZAMÓWIENIA dla Części I i Części II

Wykonawca w ramach usługi doradztwa eksperckiego zobowiązuje się do:
1. Przygotowania i przedstawienie propozycji opisu wymagań technicznych 

i technologicznych na podstawie projektu oraz zakresu merytorycznego przygotowanego przez 
Zamawiającego m.in. w zakresie poprawności zastosowanych zapisów technicznych, 
informatycznych, obejmujących takie elementy jak: funkcjonalności, skalowalność, 
bezpieczeństwo danych, integracja z istniejącymi systemami, możliwość komunikacji za 
pomocą email (w tym obsługa Newslettera) oraz zgodność z obowiązującymi normami i 
regulacjami. 

2. Analizy pytań do SWZ zadawanych przez potencjalnych Wykonawców, przygotowanie 
projektów odpowiedzi (również w przypadku odwołań) oraz proponowania zmian do opisu 
przedmiotu zamówienia w oparciu o udzielone odpowiedzi. Realizacja zadania nastąpi tylko w 
razie potrzeby, wyrażonej wezwaniem przez Zamawiającego.

3. Wsparcie Zamawiającego w odbiorze obu narzędzi online, w szczególności w zakresie 
dokonania oceny zgodności parametrów technicznych z OPZ.

V. KOMUNIKACJA I SPOSÓB ROZLICZENIA dla Części I i Części II

1. Termin realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą do dnia odbioru obu narzędzi 
online, wraz z weryfikacją zgodności wykonania z OPZ.

2. Zamawiający wyznacza następujące formy komunikowania się z Wykonawcą w ramach realizacji 
zadań, z zastrzeżeniem, że w każdym przypadku decyzja o formie komunikacji należy 
do Zamawiającego:
 kontakt telefoniczny z osobami wskazanymi w umowie,
 kontakt poprzez wideokonferencję za pomocą dedykowanych programów np. ZOOM,
 kontakt drogą elektroniczną tj. e-mail,
 spotkania w siedzibie Zamawiającego, po ewentualnym wcześniejszym powiadomieniu 

i uzgodnieniu terminu przez Strony.
3. Koszty dojazdu do siedziby Zamawiającego nie podlegają zwrotowi.
4. Forma i czas wsparcia uzależniona jest od potrzeb Zamawiającego.
5. Komunikowanie pomiędzy stronami odbywać się będzie w dni robocze tj. od poniedziałku 

do piątku, w godzinach od 8.00 do 15.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz 
dni wolnych od pracy u Zamawiającego.

6. Usługa zostanie zrealizowana przez wskazaną w ofercie z imienia i nazwiska osobę. 
7. Wykonawca nie może, bez zgody Zamawiającego, zlecać wykonania przedmiotu umowy osobom 

trzecim.
8. Wykonawca, w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy musi dokonać rozpoznania 

potrzeb Zamawiającego. 
9. Wykonawca zobowiązany jest, w terminie do 12 dni roboczych od poznania potrzeb 

Zamawiającego, przekazać wstępną propozycję opisu wymagań technicznych 
i technologicznych do każdego narzędzia online. 

10.Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia dostarczenia wstępnego opisu 
wymagań technicznych i technologicznych  przez Wykonawcę, dokona ich weryfikacji i akceptacji 
lub skieruje do poprawy/uzupełnienia.

11.Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych, zobowiązany jest do uwzględnienia uwag 
Zamawiającego i dokonania poprawek.

12.Wykonawca dostarczy Zamawiającemu przygotowaną propozycję opisu potrzeb oraz wymagań 
technicznych i technologicznych w wersji elektronicznej w formacie umożliwiającym edytowanie.

13.Niewywiązanie się z realizacji przedmiotu zamówienia i/lub nieterminowa jego realizacja, stanowi 
podstawę do naliczania kar umownych.

14.Wynagrodzenie za I etap zamówienia zostanie wypłacone Wykonawcy po wykonaniu prac 
opisanych w pkt IV ppkt 1 i stanowić będzie 50% wartości zamówienia.

15.Wynagrodzenie za II etap zamówienia zostanie wypłacone Wykonawcy po wykonaniu prac 
opisanych w pkt IV ppkt 2 i stanowić będzie 20% wartości zamówienia.



16.Wynagrodzenie za III etap zamówienia zostanie wypłacone Wykonawcy po wykonaniu pracy 
opisanej w pkt IV ppkt 3 i stanowić będzie 30% wartości zamówienia.

17.Podstawą do wystawienia faktur/rachunków za każdy etap zamówienia będzie sporządzony i 
zatwierdzony przez Zamawiającego, po każdym zrealizowanym zakresie prac zamówienia, 
„Protokół potwierdzenia wykonania usługi”.

Część I - Załącznik 1

Nazwa strony internetowej:
Zachodniopomorska Platforma Edukacyjna 

Krótki opis narzędzia:
w ramach działań projektowych Zamawiający zaplanował utworzenie narzędzia online -
Zachodniopomorskiej Platformy Edukacyjnej, która będzie stanowić źródło informacji o edukacji 
w regionie Pomorza Zachodniego, ze szczególnym uwzględnieniem podmiotów realizujących 
kształcenie w zawodach. Bedzie służyć przedstawieniu i monitorowaniu aktywności szerokiego 
spektrum podmiotów działających w sferze edukacji formalnej i pozaformalnej, zarówno w wymiarze 
praktycznym, jak i przez kształtowanie jej otoczenia. Skierowana będzie do uczniów, studentów oraz 
osób dorosłych, które pragną aktywnie zmieniać i rozwijać swoje życie zawodowe, zainteresowanych 
nabyciem nowych kompetencji i kwalifikacji, chcących wzmacniać swoją pozycję na rynku pracy oraz 
poznawać zasady jego funkcjonowania, a także w atrakcyjny sposób poszerzać wiedzę o rynku pracy 
i świecie zawodów.

Cele:

 Informowanie: strona ma charakter informacyjny i dotyczy oferty edukacyjnej instytucji 
publicznych i niepublicznych z obszaru edukacji formalnej i pozaformalnej, działających               
w województwie zachodniopomorskim.

 Promowanie: promowanie edukacji w regionie Pomorza Zachodniego.

 Wsparcie: wsparcie osób dorosłych i młodzieży w procesie wyboru lub zmiany drogi 
zawodowej.

Użytkownicy:

 Osoby dorosłe: szukające informacji na temat szkół, szkoleń, kursów oraz wsparcia w procesie 
wyboru lub zmiany drogi zawodowej.

 Młodzież: zainteresowana wyborem odpowiedniej dla siebie szkoły na Pomorzu Zachodnim.

Wymogi techniczne:

1. Projekt graficzny i struktura strony:

 Jednolity projekt graficzny, zgodny z najnowszymi trendami, estetyczny, nowoczesny 
i intuicyjny, nawiązujący do Pomorza Zachodniego oraz aktualnego Systemu Identyfikacji 
Wizualnej Wojewódzkiego Urzędu Pracy - wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.

 Struktura platformy obejmuje:

 Stronę główną, zawierającą logo, menu nawigacyjne, wyszukiwarkę oraz linki do mediów 
społecznościowych.

 Sekcje tematyczne - zakładki i podstrony przedstawione w różnych układach treści, 
podzielone na obszary tematyczne – oferty kształcenia; możliwości dofinansowań; moja 
ścieżka zawodowa; zawód przyszłości.

 Aktualności oraz funkcję newslettera.
 Grafiki i mapy graficzne prezentujące dane teleadresowe placówek oświatowych oraz 

innych form kształcenia w województwie zachodniopomorskim – dane teleadresowe 
stanowią dużą część wkładu merytorycznego, które są przekazywane przez 
Zamawiającego.



2. Funkcjonalności:

 Dostęp Zamawiającego do obsługi strony z pozycji moderatora/administratora, możliwość 
dokonywania zmian, duplikowania, usuwania, dodawania, edycji treści 
i nazewnictwa działów oraz menu strony, przenoszenia działów, sortowania artykułów.

 Możliwość dołączania plików do pobrania (PDF, docx, xlsx, csv, jpg, png, MP3, MP4). Edycja 
treści strony i formatowanie tekstu, wstawianie elementów multimedialnych.

 Wyszukiwarka treści we wskazanych przez Zamawiającego zakładkach, powinna być 
dostosowana do filtrowania wyników pod kątem konkretnych wytycznych, natomiast wyniki 
filtrowania treści powinny ukazywać się jako wizualizacja w postaci graficznej mapy 
województwa zachodniopomorskiego.

 Możliwość zmiany widoku strony (kafelki lub lista), automatyczne generowanie mapy strony, 
zapisywanie treści strony do pliku PDF.

 Wizualne zarządzanie wszystkimi elementami strony, dostosowanie wyglądu stron 
na PC i urządzenia mobilne.

 Funkcja automatycznej aktualizacji CMS i weryfikacji stanu bezpieczeństwa, zabezpieczenie 
połączenia certyfikatem SSL.

 Gromadzenie zbiorczych danych dotyczących źródła ruchu, czasu spędzonego 
na stronie, współczynnika konwersji, liczby oglądanych stron, średniego czasu przebywania 
na stronie, liczby pobrań.

 Optymalizacja stron internetowych (SEO).
 Dostęp dla użytkowników końcowych bez konieczności instalacji dodatkowych komponentów 

na stacji roboczej (dostęp za pomocą przeglądarki WWW).
 Wydajność strony – ładowanie poniżej 3 sekund.
 Strona ma korespondować z najnowszymi, na dzień odbioru, wersjami przeglądarek:

 Stacjonarnych: Chrome, Edge, Firefox, Opera, Safari (lub innych - 5 pierwszych     z 
rankingu Gemius),

 Mobilnych dla tabletów i telefonów: Chrome Mobile, Safari Mobile.
 Zgodność ze standardami W3C (World Wide Web Consortium). Udogodnienia dla osób 

niepełnosprawnych: wybór wielkości czcionki, wersje z wysokim kontrastem, tekst 
alternatywny, skala szarości, negatyw.

Część II Załącznik nr 2

Nazwa aplikacji webowej:
ZOOM na SIEBIE. 

Krótki opis narzędzia:
Narzędzie online – aplikacja webowa przeznaczona dla doradcy zawodowego, ze szczególnym 
uwzględnieniem początkującego doradcy zawodowego, mająca na celu zapewnienie wsparcia 
w codziennej pracy, poprzez dostarczenie praktycznych narzędzi ułatwiających przygotowanie 
do spotkań/zajęć z doradztwa zawodowego oraz narzędzi wzmacniających doradcę w pełnieniu jego 
roli zawodowej.
W aplikacji uwzględnione będą treści programowe z zakresu doradztwa zawodowego – „poznawanie 
własnych zasobów” dla szkół podstawowych i ponadpodstawowych.
Obszar „poznawanie własnych zasobów” – jest to pierwszy krok, który należy postawić na drodze 
do własnego rozwoju. 
Aplikacja webowa będzie dodatkowym narzędziem pracy dla doradcy zawodowego i będzie 
wykorzystywana:

 podczas lekcji/zajęć, ze szczególnym uwzględnieniem szkół podstawowych 
i ponadpodstawowych.

 podczas rozmów indywidualnych ze szczególnym uwzględnieniem szkół podstawowych 
i ponadpodstawowych.

Cele:
 zapewnienie gotowego narzędzia rozwojowego do pracy z klientem,
 wsparcie w pracy poczatkującego doradcy zawodowego,
 zebranie w jednym miejscu podstawowych zagadnień niezbędnych do pracy doradcy 

zawodowego - uwzględnione będą treści programowe z zakresu doradztwa zawodowego – 
„poznawanie własnych zasobów” dla szkół podstawowych i ponadpodstawowych,

 oszczędność czasu doradcy poprzez skorzystanie z narzędzia.



Użytkownik: 
Doradca zawodowy – osoba dorosła (powyżej 18 roku życia), która ma dostęp do pełnej wersji aplikacji 
webowej.

Główne funkcjonalności jakie posiadać będzie aplikacja webowa:
1. Aplikacja webowa przeznaczona dla doradcy zawodowego, ze szczególnym uwzględnieniem 

początkującego doradcy zawodowego, mająca na celu zapewnienie wsparcia klienta w 
codziennej pracy w obszarze „poznawanie własnych zasobów”, powinna zawierać 
funkcjonalności i treści, które pomogą użytkownikowi przygotować się do pracy z klientem.

2. Digitalizacja autorskich kart ,,Kto pyta, ten wie” – dwie części: Kim jesteś? oraz Ster na cel.
Aplikacja webowa powstanie z wykorzystaniem autorskich gier karcianych ,,Kto pyta, ten wie” 
– dwie części: Kim jesteś? oraz Ster na cel (karty analogowe stworzone przez doradców 
zawodowych z Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie):
 karty do pracy z klientem w formie graficznej to główna funkcjonalność, na której będzie 

opierała się aplikacja,
 stworzenie mechanizmu pracy z kartami ,,Kto pyta, ten wie”, tak aby korzystanie z aplikacji 

wspierało samorozwojową pracę klienta,
 karty tworzą spójną całość i są przyporządkowane do poszczególnych obszarów 

tematycznych (użycie kolorów dla różnych obszarów).
Aplikacja jest podzielona na różne obszary tematyczne oznaczone kolorami, które 
odpowiadają kluczowym aspektom pracy nad rozwojem osobistym klienta: mocne strony, 
umiejętności, zainteresowania, cele edukacyjne i zawodowe. 
Główne zagadnienia - wzmacnianie rozumienia siebie – obszary do wykorzystania:
 Uzdolnienia,
 Zainteresowania,
 Zdolności
 Uzdolnienia,
 Predyspozycje zawodowe,
 Kompetencje,
 Talenty,
 Doświadczenia,
 Ograniczenia,
 Wartości i potrzeby,
 Cechy charakteru,
 Role zespołowe,
 Możliwości,
 Aspiracje,
 Szanse,
 Pożądany styl życia,
 Postawy,
 Przekonania,
 Twórczość.

 Aplikacja ma na celu ułatwienie interaktywnych lekcji w formie np.: gry edukacyjnej, 
zwiększając zaangażowanie uczniów i efektywność doradcy zawodowego. Uzupełnieniem 
mechanizmu gry będzie zastosowanie elementów takich jak np.: angażujące i interaktywne 
zadania, quizy, gry edukacyjne, pogłębione pytania, które pomogą doradcy zawodowemu 
lepiej poznać potrzeby klienta,

 Piotruś – Awatar: Aplikacja zawiera awatar „Piotruś”, który jest przewodnikiem Aplikacji. 
Piotruś uczestniczy w interaktywnych grach i innych interaktywnych narzędziach, 

 do pracy z kartami zostaną przygotowane i wykorzystane do pobrania następujące 
elementy:
 scenariusze/wskazówki do lekcji/zajęć lub rozmów indywidualnych z klientem,
 karty pracy (w tym m.in.: Dziennik „Zoom na Siebie” – do wydrukowania dla klienta lub 

do wypełnienia elektronicznie. Dziennik stanowi osobisty zapis klienta pozwalając mu 
na śledzenie swojego rozwoju, odkrywanie mocnych stron 



i planowanie przyszłości. Zawiera pytania refleksyjne oraz ćwiczenia związane z 
odkrywaniem talentów i umiejętności,

 ćwiczenia,
 scenki,
 zadania logiczne do wykonania,
 quizy,
 inne materiały wspierające efektywność proponowanych zajęć,

 Aplikacja zapisuje postęp w trakcie użytkowania, tak aby móc przywrócić lekcję np. po 
zerwaniu połączenia internetowego,

 w Aplikacji wykorzystane zostaną pytania z gry karcianej ,,Kto pyta, ten wie” oraz opracowane 
będą dodatkowe pytania/zagadnienia dotyczące przerabianego materiału działające na 
zasadzie  m.in.: quizu,

 każda karta zarówno z części „Kto pyta ten wie”, jak z części Quizowej posiada dodatkowe 
karty podpowiedzi, które mogą być wywołane przez ucznia. W przypadku dłuższej 
bezczynności w aplikacji w trakcie „gry”, podpowiedź może zostać wywołana przez doradcę 
zawodowego. Podpowiedź poprzedzona jest wysłaniem komunikatu „Czy potrzebujesz 
pomocy?” do aplikacji obsługiwanej przez ucznia/uczniów w trakcie gry,

 Aplikacja analizuje zebrane odpowiedzi i po zakończonej grze przedstawia raporty:
 Uczniowi: podsumowanie jego mocnych i słabych stron wygenerowane na podstawie 

zadanych w trakcie gry pytań oraz zdobytych w quizie punktów,
 Doradcy zawodowemu: wskazuje % uczniów w kontekście zrozumienia zagadnienia,
 Doradca zawodowy ma możliwość zapisania w swoim profilu postępów danej grupy,
 Raporty mogą być generowane do pliku PDF

 Aplikacja ma możliwość przedstawienia rankingu grup w klasie, klas i grup szkole, lub innych 
szkół, w których wykorzystywana jest aplikacja (grywalizacja),

 Uczeń/Uczniowie: mają dostęp jedynie do materiałów i gry zgodnej z wybranym przez doradcę 
zawodowego tematem lekcji,

 Moderator: Poprzez przygotowany przez Wykonawcę CMS ma możliwość edycji wszystkich 
elementów aplikacji, edycji i dodawania kart, dodawania nowych gier (tematów lekcji), 
edytowania listy słów zablokowanych do użycia podczas podawania nicku lub nazwy grupy.

Pozostałe funkcje aplikacji webowej:
1. Nazwa i logo aplikacji – wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.
2. Przycisk umożliwiający włączenie/ wyłączenie wersji dla słabo widzących.
3. Pole obsługujące wyszukiwarkę aplikacji. 
4. Powrót do strony głównej aplikacji.
5. Zakładka opis projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań 

na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w 
tym uczenia się dorosłych”. Inwestycja nr A3.1.1 Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia 
zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie.
Źródło finansowania: Zbudowanie systemu koordynacji działań na rzecz kształcenia 
zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie w ramach KPO.

6. Kontakt – udostępnienie informacji teleadresowych WUP Szczecin.
7. Aplikacja powinna zapewnić możliwość umieszczania tekstu. Teksty umieszczane w aplikacji 

powinny być możliwe do indywidualnego formatowania w zakresie doboru czcionki, koloru, 
możliwości przedstawiania tekstów także w postaci graficznych elementów ruchomych. 

8. Aplikacja musi umożliwiać wprowadzanie i udostępnianie do pobrania lub jako elementy stron 
WWW, dowolnych plików (np.: tekstowych, graficznych, multimedialnych). 

9. Aplikacja musi umożliwiać tworzenie, modyfikację, usuwanie stron i ich zawartości (np.: nowe 
punkty menu). 

10.Aplikacja musi umożliwiać umieszczanie i modyfikację zawartych w nim elementów (tekst, 
grafika, pliki binarne do ściągnięcia ze strony, pliki tekstowe lub HTML do wyświetlenia na 
stronie). Format plików nie może być ograniczany przez Aplikację. Format, wielkość i zawartość 
plików możliwych do umieszczenia w Aplikacji jest ograniczona wyłącznie parametrami Aplikacji 
(wielkość dostępnej przestrzeni dyskowej), na której został on uruchomiony oraz ustawieniami 
określonymi przez administratora Systemu. Elementy poszczególnych modułów powinny mieć 



możliwość zastosowania jednolitego układu i/lub schematu (formatowania) kolorystycznego dla 
danego modułu. 

11.Aplikacja musi umożliwiać umieszczanie i prezentację, przy wykorzystaniu przeglądarki 
internetowej uruchomionej na komputerze użytkownika/telefonie/tablecie, plików o dowolnym, 
standardowo wykorzystywanym w portalach internetowych, formacie. Mogą to być różnego 
rodzaju dokumenty – tekstowe, grafiki, zdjęcia, animacje flash, audio, video, audio-video.

12.Aplikacja podzielona będzie na główne sekcje:
Sekcja dla użytkowników (niezalogowanych / zalogowanych).
Sekcja dla moderatorów – sekcja o najwyższym poziomie dostępu do aplikacji webowej. 
Moderatorzy mają nieograniczone możliwości zarządzania aplikacją.

13.Aplikacja obsługiwana będzie z poziomów:
a) Doradca zawodowy
b) Klient (np. uczeń ze szczególnym uwzględnieniem szkół podstawowych 

i ponadpodstawowych)
c) Moderator

14.Pomiar wejść na aplikację webową:
Aplikacja musi realizować funkcje pomiaru wielkości charakterystycznych zawartości jako kanału 
przekazywania informacji dla poszczególnych grup poprzez pomiar liczby (i/lub domeny) wejść 
do:

 poszczególnych modułów/zakładek,
 pobrań poszczególnych materiałów (m.in.: scenariusze, karty pracy),
 pomiary powinny być prezentowane w formie tabeli i/lub wykresów udostępnianych 

administratorowi portalu.
Opis analogowych gier karcianych ,,Kto pyta, ten wie” – dwie części: Kim jesteś? oraz Ster na 
cel:
Gra to początek do refleksji i zastanowienia się, co tu i teraz dzieje się w moim życiu, jak znaleźć pomysł 
na siebie i go z uporem realizować. To Twój pomocnik w realizacji planów, spełniania marzeń i osiąganiu 
celów. Ogólne założenia: Talia do gry zawiera 33 karty: 16 par – każda para to karta z pytaniem oraz 
wskazówka doradcy zawodowego (z tą samą liczbą i grafiką tego samego rodzaju w każdej parze) oraz 
„Piotrusia”, niemającego pary:

 16 kart – Karta pytanie
 16 kart - Karta wskazówka doradcy zawodowego
 1 karta zwana „Piotrusiem”.

Rozdawane są wszystkie karty graczom. Z otrzymanych kart należy wyjąć pary (karta pytanie oraz karta 
wskazówka z tą samą liczbą). Gracz, który posiada parę z najmniejszą liczbą, rozpoczyna grę od 
przeczytania Karty Pytania oraz Karty Wskazówki. Jego zadaniem jest udzielenie odpowiedzi na 
pytanie. Następnie każdy gracz kolejno, zgodnie z ruchem wskazówek zegara, odpowiada na zadane 
pytanie/wskazówkę. Pierwszy etap gry toczy się do momentu aż wszyscy gracze, którym udało się 
skompletować pary już na początku gry odpowiedzą na swoje pytania i pozwolą wypowiedzieć się 
innym. Po zakończonej rundzie pytań gracz z największą liczbą kart pozwala wyciągnąć od siebie jedną 
kartę kolejnemu graczowi (zgodnie z ruchem wskazówek zegara). Jeśli gracz wyciągnie kartę pasującą 
do pary z którąś z posiadanych kart, wówczas wykłada tę parę na stół, a następnie czyta pytanie i 
wskazówkę oraz udziela odpowiedzi. Po nim każdy z graczy udziela odpowiedzi. Jeżeli nie uda mu się 
stworzyć pary, kolejny gracz ciągnie kartę z jego talii. Czynności te wykonują kolejno wszyscy gracze, 
aż zostanie gracz z jedną kartą „Piotrusiem”.



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.20.2025.ASz  

(pieczęć adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: …………………………………………………………….

NIP: .................................................................................. REGON:..........................................................

tel.: ...................................................................... adres e – mail: ............................................................

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY 
do zamówienia wyłączonego z obowiązku stosowania ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych
Usługa doradztwa eksperckiego polegająca na wsparciu merytorycznym Zamawiającego
w zakresie przygotowania projektu opisu przedmiotu zamówienia do postępowania na 
utworzenie narzędzi online tj. strony internetowej oraz aplikacji webowej, wraz z doradztwem
w trakcie wdrożenia i odbioru przedmiotu zamówienia.

Część I – STRONA INTERNETOWA

Ja/My, niżej podpisany/i, …………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz: …………………………………………………………………………………..

1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę umowną brutto ________ zł

2. Przedmiot zamówienia wykonamy w terminach wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia.

3. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc

od daty wyznaczonej na składanie ofert. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy 

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia 

umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Oświadczam(y), że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 

RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu1.

6. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)2. 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

……………………………………………….

               /Podpis osoby upoważnionej do podpisywania oferty/ 

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.  2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz. 1124, 
ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.20.2025.ASz  

(pieczęć adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: …………………………………………………………….

NIP: .................................................................................. REGON:..........................................................

tel.: ...................................................................... adres e – mail: ............................................................

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY 
do zamówienia wyłączonego z obowiązku stosowania ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych
Usługa doradztwa eksperckiego polegająca na wsparciu merytorycznym Zamawiającego
w zakresie przygotowania projektu opisu przedmiotu zamówienia do postępowania na 
utworzenie narzędzi online tj. strony internetowej oraz aplikacji webowej, wraz z doradztwem
w trakcie wdrożenia i odbioru przedmiotu zamówienia.

Część II – APLIKACJA

Ja/My, niżej podpisany/i, …………………………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz: …………………………………………………………………………………..

1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę umowną brutto ________ zł

2. Przedmiot zamówienia wykonamy w terminach wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia.

3. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc

od daty wyznaczonej na składanie ofert. 

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy 

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy 

w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Oświadczam(y), że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu3.

6. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)4. 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 

wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

……………………………………………….

               /Podpis osoby upoważnionej do podpisywania oferty/ 

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U.  2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz. 1124, 
ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na 
listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



WUP.XV.262.20.2025.ASz                                                         Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

.................................................
(pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 
Dla Części ………………..

(należy wypełnić odrębnie dla każdej Części postępowania)

Ja (My), niżej podpisany (ni)

...................................................................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz :

...................................................................................................................................................................
(pełna nazwa i adres Wykonawcy)

Składając ofertę na: na Zapytanie ofertowe pn: Usługa doradztwa eksperckiego polegająca na 
wsparciu merytorycznym Zamawiającego w zakresie przygotowania projektu opisu przedmiotu 
zamówienia do postępowania na utworzenie narzędzi online tj. strony internetowej oraz aplikacji 
webowej, wraz z doradztwem w trakcie wdrożenia i odbioru przedmiotu zamówienia

oświadczamy, że dysponuję/ -emy następującą osobą:

Imię i nazwisko: ……………………………………………………..

L. p.
Tytuł, nazwa zrealizowanej usługi Opis zrealizowanej usługi Termin wykonania 

usługi

1.

2.

3.

Zamawiający wymaga zrealizowania tej samej liczby min. 3 usług do strony internetowej i aplikacji 
webowej. 

UWAGA!
Zamawiający zastrzega, że Wykonawca z uwagi na termin realizacji usług i zakres pracy, nie może 
wskazać tej samej osoby do obu części zamówienia.

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą, z zapisami 
ogłoszenia oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



.............................   dnia ........................... ......................................................
     (podpis Wykonawcy / podpis(y) osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy)

WUP.XV.262.20.2025.    Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego

PROJEKT 

UMOWA nr WUP/U/…../2025

dla Część I i/lub Części II

pomiędzy:

Województwem Zachodniopomorskim – Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie, 

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829

reprezentowanym przez:

Agnieszkę Idziniak  – p. o. Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej Zamawiającym,

a

………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną/ym dalej Wykonawcą

Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320 ze zm.).

§ 1

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania na rzecz Zamawiającego 
usługę szczegółowo opisaną w Załączniku nr 1 do Umowy – Opis Przedmiotu Zamówienia (dalej: 
„OPZ”) dla Części ……. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przystąpić do wykonania Przedmiotu Umowy z dniem zawarcia Umowy 
oraz wykonać wszelkie prace objęte Przedmiotem Umowy i przekazać ich rezultat Zamawiającemu 
w terminach określonych w Załączniku nr 1 do Umowy.

3. Z tytułu prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie w wysokości i na warunkach określonych w § 4 ust. 1 Umowy, zgodnie z ofertą 
stanowiąca Załącznik nr 2 do Umowy.

§ 2

1. Wykonawca oświadcza, iż w ramach swej działalności zajmuje się profesjonalnie realizacją prac 
objętych Przedmiotem Umowy.



2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować Przedmiot Umowy przy użyciu własnych narzędzi 
i środków, zgodnie z warunkami określonymi Umową, załącznikami do niej oraz zgodnie ze swoją 
najlepszą wiedzą, doświadczeniem i umiejętnościami, a także zgodnie z obowiązującymi przepisami 
prawa i przy zachowaniu najwyższych standardów rzetelności oraz dbałości o interesy 
Zamawiającego związane z realizacją Przedmiotu Umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że:

1) dysponuje personelem posiadającym umiejętności, wiedzę i kwalifikacje niezbędnymi do 
wykonania Umowy stosownie do wymogów obowiązujących Wykonawcę w zakresie objętym 
Przedmiotem Umowy;

2) przy realizacji Przedmiotu Umowy, jak też w zakresie wszelkich treści przekazanych 
Zamawiającemu przy wykonaniu Umowy - nie naruszy jakichkolwiek praw, w tym praw autorskich, 
dóbr osobistych, interesów osób trzecich, ani prawem chronionej tajemnicy.

§ 3

1. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Zamawiający otrzyma dokumentację szczegółowo opisaną 
w Załączniku nr 1 do Umowy.

2. W przypadku, gdy dostarczone przez Wykonawcę dokumenty nie będą spełniać uzgodnionych 
warunków realizacji Przedmiotu Umowy (w tym co do jego zakresu), Zamawiający może odmówić 
ich przyjęcia w całości, bądź w określonej części oraz wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin na 
dokonanie wskazanych zmian lub poprawek. W przypadku bezskutecznego upływu dodatkowego 
terminu na dokonanie poprawek, bądź w przypadku, gdy mimo wprowadzenia poprawek nadal nie 
będą spełniać wiążących Wykonawcę wymogów, Zamawiający może odmówić ich przyjęcia. Ma 
wówczas także prawo odstąpić od Umowy. Zgłoszone przez Zamawiającego uzasadnione poprawki 
oraz wyznaczony przez Zamawiającego termin na ich wprowadzenie, są wiążące dla Wykonawcy.

3. W przypadku zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń zgłoszonych przez Zamawiającego, Strony uzgodnią 
termin na uwzględnienie tych uwag lub zastrzeżeń, w którym Wykonawca na własny koszt i ryzyko 
obowiązany jest do ich uwzględnienia w całości. W takim przypadku procedura odbioru zostanie 
przeprowadzona ponownie, stosownie do postanowień niniejszego paragrafu. Za datę odbioru 
uważa się datę odbioru poprawionego Etapu, wykonanego z uwzględnieniem wszystkich uwag i 
zastrzeżeń Zamawiającego.

4. Wykonawca w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy będzie na bieżąco uzgadniał 
z Zamawiającym podejmowane w tym zakresie działania i wykonywane prace, przy czym jest 
zobowiązany uwzględniać wytyczne i uwagi Zamawiającego.

5. W celu uniknięcia wątpliwości Strony zgodnie przyjmują, że Wykonawca ponosi odpowiedzialność 
za wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego w związku
z jakimikolwiek błędami lub wadami prawnymi prac objętych Przedmiotem Umowy, jak również z 
wykonaniem tych prac niezgodnie z warunkami wynikającymi z Umowy, w tym 
z obowiązującymi w tym zakresie unormowaniami.

6. W przypadku zaniechania lub zwłoki po stronie Zamawiającego we współdziałaniu z Wykonawcą 
w zakresie potrzebnym do należytej realizacji Przedmiotu Umowy, terminy realizacji poszczególnych 
prac określone w Umowie ulegają automatycznemu przesunięciu o okres odpowiadający okresowi 
zaniechania lub zwłoki po stronie Zamawiającego we współdziałaniu z Wykonawcą.

§ 4

1. Z tytułu prawidłowego wykonania całości Przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje 
wynagrodzenie w wysokości ………………… netto, ……………. brutto (słownie złotych: 
…………………..), w następującym podziale:

1) wartość brutto Część I ………………… zł   
a) wartość Etapu I………………………. (50% wartości kwoty wskazanej w pkt 1)
b) wartość Etapu II………………………. (20% wartości kwoty wskazanej w pkt 1)
c) wartość Etapu III………………………. (30% wartości kwoty wskazanej w pkt 1)
 i/lub

2) wartość brutto Część II …………………zł.
a) wartość Etapu I………………………. (50% wartości kwoty wskazanej w pkt 2)



b) wartość Etapu II………………………. (20% wartości kwoty wskazanej w pkt 2)
c) wartość Etapu III………………………. (30% wartości kwoty wskazanej w pkt 2)

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1) i/lub pkt 2), uwzględnia wszelkie koszty i ciężary,
a także wyczerpuje wszelkie należności przysługujące Wykonawcy z tytułu Umowy, związane
z wykonaniem Przedmiotu Umowy oraz obejmuje wszystkie czynności niezbędne do jego 
prawidłowego wykonania, nawet jeżeli czynności te nie zostały wprost wymienione w treści niniejszej 
Umowy. Wynagrodzenie to uwzględnia także wszelkie należności z tytułu przeniesienia na 
Zamawiającego wszelkich praw majątkowych do dokumentacji powstałej 
w ramach wykonania Przedmiotu Umowy, w tym autorskich praw majątkowych do utworów
(w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej: 
„Prawo autorskie”), o których mowa w § 9, w całym zakresie (w tym na wszystkich, także nowych 
polach eksploatacji) przewidzianym zgodnie z Umową, za udzielenie prawa do wykonywania
 i zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego (z prawem do dalszego udzielania tego 
zezwolenia), udzielenie na mocy Umowy wszelkich innych zgód zezwoleń i upoważnień,
a także za przeniesienie prawa własności egzemplarzy/nośników, na których zostały utrwalone i 
przekazane Zamawiającemu. 

3. Płatność wynagrodzenia z tytułu prawidłowego wykonania Przedmiotu Umowy będzie dokonana 
przelewem, po potwierdzeniu należytego wykonania zamówienia - w terminie 21 dni od dnia 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Zamawiający wyraża zgodę na 
przekazanie faktury drogą elektroniczną w formacie pdf, na adres e-mail: kancelaria@wup.pl  
Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez niego ww. 
dokumencie, który został zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony
w rejestrze podatników VAT. W polu uwagi należy wpisać imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór 
nad realizacją zamówienia po stronie Zamawiającego, zgodnie z § 5 oraz sygnaturę spawy 
WUP.XV.262.20.2025

 4. Dniem dokonania płatności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Dane Zamawiającego niezbędne w celu wystawienia faktur: Wojewódzki Urząd Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Zamawiający oświadcza, iż jego Numer 
Identyfikacji Podatkowej (NIP) jest następujący: 851-26-80-829.

§ 5

1. Wszelkie zgłoszenia i zawiadomienia zawierające informacje dotyczące realizacji Umowy będą 
przekazywane przez obie Strony w formie wskazanej w Załączniku nr 1 do Umowy.

2. Strony wyznaczają następujące osoby upoważnione do kontaktów oraz odpowiedzialne za 
koordynację i realizację Umowy:

1) ze strony Wykonawcy:

imię i nazwisko: ………………….. telefon nr: …………….. adres e-mail: ……………………………..

2) ze strony Zamawiającego:

imię i nazwisko: ………………….. telefon nr: ………………. adres e-mail: …………………………..

3. Zmiana osób lub danych wskazanych w ust. 2 powyżej nie stanowi zmiany Umowy, wymaga jednak 
powiadomienia drugiej Strony o takiej zmianie. Do chwili powiadomienia zmiana osób lub danych 
wskazanych w ust. 2 jest bezskuteczna w stosunku do drugiej Strony.

§ 6

1. Zamawiający nie przewiduje możliwość zmian istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy. 

2. Nie stanowią zmiany umowy następujące sytuacje:
1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno – organizacyjną umowy;
2) zmiana danych teleadresowych;
3) zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

mailto:kancelaria@wup.pl


§ 7

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości:

1) 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 - w przypadku odstąpienia od Umowy 
z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca;

2) 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 1) i/ lub pkt 2) - za każdy dzień opóźnienia 
w wykonaniu Przedmiotu Umowy, licząc od dnia następnego po dniu upływu danego terminu 
wykonania Przedmiotu Umowy; terminy realizacji Przedmiotu Umowy wynikają z Opisu 
Przedmiotu Zamówienia i wezwań Wykonawcy przez Zamawiającego,

2. Strony zgodnie ustalają, że Zamawiający może dokonać potrącenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, także gdy wierzytelność 
Zamawiającego, z tytułu kar umownych nie jest wymagalna. Potrącenie dokonuje się z chwilą 
wystawienia przez Zamawiającego noty obciążeniowej (potrącenie umowne).

3. Kary przewidziane w § 7 ust. 1 pkt 2) Umowy naliczane będą dla każdego Etapu osobno.

4. Naliczenie i zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z wykonania przedmiotu umowy, 
z wyjątkiem zapłaty kary umownej, o której mowa w ust. 1. pkt 1).

5. Zapłata kary umownej nie wyłącza odpowiedzialności za szkodę na zasadach ogólnych i prawa 
Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy należnego odszkodowania w zakresie 
przewyższającym zastrzeżone kary umowne.

§ 8

1. Zamawiający uprawniony będzie do rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wskazanego
w ust. 2, w przypadku zajścia jednej z następujących okoliczności:

1) w przypadku rażących nieprawidłowości, zaniedbań lub zaniechań dotyczących realizacji Umowy 
przez Wykonawcę;

2) w przypadku, jeżeli dotychczasowy przebieg realizacji Umowy wskazywać będzie, iż nie jest 
prawdopodobnym należyte wykonanie Przedmiotu Umowy w całości lub w części, 
w szczególności w przypadku drugiego lub kolejnego stwierdzenia przez Zamawiającego innych 
niż rażące nieprawidłowości, zaniedbań lub zaniechań dotyczących realizacji Umowy przez 
Wykonawcę.

2. Zamawiający może w każdym czasie rozwiązać Umowę z zachowaniem tygodniowego okresu 
wypowiedzenia i bez wskazywania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje jedynie 
wynagrodzenie za Etap Przedmiotu Umowy wykonaną prawidłowo do dnia doręczenia oświadczenia 
o rozwiązaniu Umowy.

3. Oświadczenie o rozwiązaniu Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.

§ 9

1. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego na mocy Umowy (bez 
konieczności zawarcia dodatkowych umów) prawa majątkowe, w tym autorskie prawa majątkowe do 
dokumentacji objętej Przedmiotem Umowy, a także jej poszczególnych części
(w zakresie w jakim stanowi ona lub jej dana część utwór w rozumieniu Prawa autorskiego),
tj. prawa do korzystania z nich oraz rozporządzania nimi (w całości, jak też w odniesieniu do ich 
poszczególnych elementów) bez ograniczeń terytorialnych ani ilościowych, przez cały czas trwania 
tych praw. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1 powyżej, następuje z chwilą przekazania dokumentacji 
objętej Przedmiotem Umowy, w tym danego ww. utworu zgodnie z ust. 3 poniżej, w najszerszym 
zakresie dopuszczalnym przez prawo, w tym w/w prawa do tytułu, tekstów, sformułowań, haseł, i 
innych elementów (w tym graficznych) składających się na dany utwór oraz wszelkie inne prawa 
niezbędne do posługiwania się, korzystania, eksploatacji, rozpowszechniania, upubliczniania, 
rozporządzania i dysponowania utworem w całości, lub w częściach, bez jakichkolwiek ograniczeń, 
m.in. terytorialnych, ilościowych na wszystkich polach eksploatacji na których Wykonawca nabył ww. 



prawa do danego utworu, w tym wskazanych w art. 50 Prawa autorskiego, tj. w szczególności na 
następujących polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie dowolnymi technikami, w tym, techniką 
zapisu magnetycznego, światłoczułą, audiowizualną, cyfrową, optyczną, drukarską, 
komputerową niezależnie od formatu zapisu i nośnika, rozmiaru, formy, techniki, oprawy, rodzaju 
i sposobu dystrybucji lub upubliczniania;

2) wprowadzanie do pamięci komputera, zapis czasowy i trwały i kopia takiego zapisów; 
archiwizacja zapisów;

3) w zakresie obrotu – wprowadzania do obrotu; najem, użyczanie, wymiana z osobami trzecimi w 
kraju i za granicą;

4) nadawanie za pomocą wizji lub fonii przewodowej oraz bezprzewodowej przez stacje naziemne, 
za pośrednictwem satelity (sygnał kodowany i nie kodowany) wraz z prawem do retransmisji w 
ramach platform cyfrowych oraz/lub w sieciach kablowych, nadawanie internetowe;

5) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż mowa powyżej – publiczne udostępnianie w 
taki sposób aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 
w sieci internetowej, w innych sieciach, m.in. telefonicznych, teleinformatycznych, 
multimedialnych i komputerowych; wykorzystanie interaktywne; udostępnianie za pomocą 
mediów strumieniowych;

6) wykorzystywanie w całości lub we fragmentach, w tym w ramach kompilacji, zbiorów, utworów 
zbiorowych lub połączeń z innymi dobrami, w tym innymi utworami, w różnych wersjach 
zmienionych i skróconych, w wersjach ze zmienioną warstwą ilustracyjną lub informacyjną;

7) wszelkie formy eksploatacji i dystrybucji utworu, tak w formie graficznej, tekstowej, zapisu 
elektronicznego i komputerowego jak i innych form, zarówno w wersji drukowanej, jak
i elektronicznej lub komputerowej, odpłatne lub nieodpłatne udostępnianie drogą internetową, w 
dowolnych portalach, serwisach, vortalach, na dowolnych stronach internetowych, na wszelkich 
znanych nośnikach itp.;

8) nadawanie utworowi dowolnych nazw lub oznaczeń i rejestrowania ich w dowolnym urzędzie 
patentowym, niezależnie od trybu rejestracji, w tym rejestrowania ich jako znaki towarowe;

9) dowolne wykorzystanie w przekazach informacyjnych, reklamowych i promocyjnych.

3. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu dokumentów w formie i sposób 
odrębnie uzgodniony przez Strony, co zostanie potwierdzone przez Strony podpisaniem protokołu 
odbioru.

4. W razie wynalezienia nowego lub nieznanego w chwili zawarcia Umowy pola eksploatacji utworu, 
Wykonawca zobowiązany będzie - na pisemny wniosek Zamawiającego w tym przedmiocie - 
przenieść na Zamawiającego na mocy Umowy prawa do danego utworu na takim wskazanym 
nowym polu eksploatacji, w ramach wynagrodzenia przewidzianego niniejszą Umową.

5. Przeniesienie praw do danego utworu - zgodnie z Umową i na polach eksploatacji wskazanych
w niniejszym paragrafie - obejmuje również: zezwolenie na wykonywanie przez Zamawiającego 
zależnego prawa autorskiego – tj. prawa do dokonywania m.in. ich dowolnych zmian, aktualizacji, 
przeróbek, skrótów, modyfikacji itp. oraz do korzystania i rozporządzania tymi opracowaniami w 
pełnym zakresie, w tym na polach eksploatacji określonych w ust. 2, a także prawo dalszego 
udzielania takiego zezwolenia osobom trzecim.

6. Zamawiający będzie upoważniony do podejmowania decyzji odnośnie sposobu i terminu 
wykorzystania utworu, a w przypadku gdy zrezygnuje z ich rozpowszechniania, prawo do 
rozpowszechniania nie wróci do Wykonawcy, ani do innych osób. Zamawiający decyduje
o pierwszym i kolejnych terminach wykorzystania utworu. Zamawiający nie jest zobowiązany do 
wykorzystania ani rozpowszechnienia utworu. Zamawiający jest uprawniony do udzielania dalszych 
upoważnień w ww. zakresie.



7. Wykonawca niniejszym upoważnia Zamawiającego (z prawem do udzielania dalszych upoważnień 
w tym zakresie), do wyłącznego wykonywania w imieniu uprawnionych z tego tytułu osób, autorskich 
praw osobistych do utworu. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że ani Wykonawca, ani 
ww. osoby nie będą samodzielnie wykonywać ww. autorskich praw osobistych.

8.  Na Zamawiającego przechodzi prawo własności wszelkich ewentualnych egzemplarzy/nośników, 
na których zostały mu dostarczone ww. utwory.

§ 10

1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych 
zgodnie z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych a także innych powszechnie 
obowiązujących przepisach prawa, w celu prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.

2. Wykonawca zobowiązany jest to zapoznania się z treścią poniższej klauzuli informacyjnej oraz 
klauzul stanowiących załącznik nr 4 do niniejszej umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej treści 
klauzuli informacyjnej, wynikającej z obowiązków art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony 
jako osoby kontaktowe. 

Klauzula informacyjna Zamawiającego - Informacje dotyczące administratora danych:

4. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający, tj. 
Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p. o. Dyrektora WUP p. Agnieszkę 
Idziniak.

5. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich przetwarzania 
z przepisami o ochronie danych osobowych.

6. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych 
osobowych, z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na 
adres Administratora.

7. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz 
z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 
realizacji przedmiotu zamówienia zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę.

8. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz, że 
te dane przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu 
zamówienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celów podatkowych, rachunkowych i przez czas 
niezbędny do dokonania niezbędnych rozliczeń wynikających
z realizacji przedmiotu zamówienia.

9. Dane osobowe osób wskazanych do kontaktu między Stronami oraz udostępnione przez 
Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamówienia.

10. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych osób będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, w tym wymienione w załączniku nr 4 do 
niniejszej umowy – w odniesieniu do danych Wykonawcy. Dane mogą być przekazane także 
kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu 
Informacji Publicznej Urzędu.

11. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarzają dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami 
w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, oraz dla celów 
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do dokonania niezbędnych rozliczeń 
wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia.

12. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający
z obowiązującego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.



13. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem, związanym
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacją przedmiotu 
zamówienia.

14. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych osób oraz udostępnionych przez 
Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich danych 
osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania swoich 
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania od 
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie 
danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

15. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osoby której dane dotyczą, nie 
przysługuje:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione zastosowaniem 
środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były zmieniane przez osoby 
nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym.

§ 11

1. Ewentualne spory, które mogą wyniknąć na tle wykonania postanowień umowy strony podejmą się 
rozstrzygnąć polubownie. W razie braku możliwości polubownego rozwiązania sporów, będą one 
rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego i Prawa 
zamówień publicznych.

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.

Lista Załączników:

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy

Załącznik nr 3 – Wykaz osób

Załącznik nr 4 – Klauzula Informacyjna w ramach umowy KPO/22/LLL/0006.

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA:

…………………………………. ……………………………………..
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