
 

Białystok, 2025.04.07 

DZP.26.4.10.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie specjalistycznej usługi pedagogicznej w ramach stanowiska Pedagoga 

I. Zamawiający: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku  

ul. gen. George'a Smitha Pattona 8 

15-688 Białystok 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie specjalistycznej usługi pedagogicznej  

w ramach stanowiska Pedagoga, w związku z realizacją Projektu pn. „Podlaska Akademia 

Wspierania Rodziny i Pieczy Zastępczej” współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-

2027, Priorytetu VIII Fundusze na rzecz edukacji i włączenia społecznego, Działania 8.5 

Wzmocnienie aktywnej integracji społecznej.  

Celem Projektu jest przeciwdziałanie ubóstwu i wykluczeniu społecznemu dzieci w obszarze 

adopcji, pieczy zastępczej (poprzez działania diagnostyczne, poradnictwo psychologiczno-

pedagogiczne, działania szkoleniowe i wspierające rodziny zastępcze, adopcyjne oraz 

kandydatów na rodziców zastępczych). 

 

Zakres usługi: 

Specjalistyczna usługa pedagogiczna będzie świadczona w ramach stanowiska Pedagoga 

zatrudnionego w Podlaskim Centrum Konsultacyjno-Diagnostycznym w Białymstoku (PCKD). 

Celem PCKD jest diagnozowanie oraz praca nad zaburzeniami i dysfunkcjami dzieci  

i młodzieży, w tym z niepełnosprawnością, z rodzin zastępczych, adopcyjnych, zgłoszonych do 

przysposobienia oraz przebywających w całodobowych instytucjach opieki z terenu 

województwa podlaskiego. Działaniami wspierającymi w ramach PCKD zostaną objęci również 

rodzice zastępczy i adopcyjni, kandydaci na rodziców zastępczych, a także osoby pełniące 

funkcję rodziny wspierającej i pomocowej. 

 

Do zakresu usługi należy m.in.: 

− Diagnozowanie potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i psychofizycznych dziecka, 

− Edukacja, poradnictwo, konsultacje pedagogiczne, skierowane do rodziców  

i opiekunów dziecka, 

− Wspieranie rodziny zastępczej i adopcyjnej w pełnieniu funkcji opiekuńczo-

wychowawczej, 

− Prowadzenie różnych form profilaktyki i doradztwa dla dzieci i młodzieży oraz ich 

opiekunów, 

− Sporządzanie indywidualnych planów wsparcia pedagogicznego dla odbiorców usługi 

oraz ich aktualizacja, 

− Prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu zamówienia, sporządzanie 



 

i przekazywanie Zamawiającemu miesięcznej karty pracy oraz miesięcznego 

sprawozdania. 

− Współpraca ze specjalistami zatrudnionymi w PCKD, Kierownikiem PCKD oraz  

z Zamawiającym. 

 

Ponadto, do obowiązków Wykonawcy należy: 

− Udział w cyklicznych spotkaniach superwizyjnych zespołu konsultacyjno-

diagnostycznego składającego się ze specjalistów zatrudnionych w PCKD. 

− Udział w wewnętrznych szkoleniach kadry PCKD organizowanych przez 

Zamawiającego. 

 

Odbiorcy usługi: 

Dzieci i młodzież, w tym z niepełnosprawnością, z rodzin zastępczych, adopcyjnych, 

zgłoszonych do przysposobienia oraz przebywających w całodobowych instytucjach opieki  

z terenu województwa podlaskiego, rodzice zastępczy i adopcyjni, kandydaci na rodziców 

zastępczych, a także osoby pełniące funkcję rodziny wspierającej i pomocowej. 

 

Uwagi: 

− Zamawiający nie zwraca kosztów dojazdu Pedagoga na miejsce realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

− Czas dojazdu Pedagoga na miejsce realizacji usługi nie będzie wliczany w godziny 

świadczonej usługi.  

− Pedagogowi należne będzie wynagrodzenie jedynie za czas faktycznej realizacji usługi. 

− Rekrutację odbiorców specjalistycznej usługi pedagogicznej przeprowadzi Zamawiający. 

 

W związku z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.) oraz „Wytycznymi dotyczącymi 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” oraz 

„Standardami dostępności dla polityki spójności 2021-2027”, mając na względzie rodzaj  

i zakres przedmiotu zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami, a mianowicie: 

a) jeżeli z usług będą korzystały osoby z niepełnosprawnościami, sposób organizacji 

wsparcia będzie dostosowany do ich potrzeb, z uwzględnieniem rodzaju i stopnia 

niepełnosprawności uczestników; 

b) w przypadku korzystania z usług przez osoby z niepełnosprawnościami, należy: 

− uwzględnić wsparcie na wyrównanie szans (na przykład: asystent osoby  

z niepełnosprawnością, tłumacz przewodnik, technologie asystujące), 

− zapewnić elastyczność wsparcia (na przykład: wydłużony czas trwania usługi w wyniku 

konieczności wolniejszego mówienia, krótsze spotkania, częstsze i dłuższe przerwy), 

− dążyć do zapewnienia bezpieczeństwa psychicznego (na przykład: wydłużony czas 

wsparcia w wyniku zwiększenia liczby godzin), 

− zapewnić materiały w języku łatwym do czytania lub w innych wersjach alternatywnych 

(na przykład: audio, rysunki, symbole, infografiki). 

 



 

Uwagi: 

Wszelkie prace i czynności nieopisane w niniejszym zapytaniu, a zdaniem Wykonawcy 

niezbędne do właściwej i kompletnej realizacji zamówienia, należy traktować jako oczywiste, 

uwzględniając je w całkowitej cenie. 

 

Rodzaj zamówienia: usługa 

Przedmiot zamówienia obejmuje następujący zakres, według Kodów Wspólnego 

Słownika Zamówień (CPV): 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85300000-2 Usługi pracy społecznej i podobnej 

85311300-5 Usługi opieki społecznej dla dzieci i młodzieży 

 

III. Termin i miejsce wykonania usługi:  

Usługa realizowana będzie w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2027 r., w dni 

powszednie (z uwzględnieniem sobót), w łącznym wymiarze 1040 godz. zegarowych (w 

średnim miesięcznym wymiarze 31 godzin zegarowych), w zależności od potrzeb oraz zgodnie 

z grafikiem spotkań Pedagoga ustalonym z Kierownikiem PCKD. Usługa realizowana będzie w 

Podlaskim Centrum Konsultacyjno-Diagnostycznym w Białymstoku (ul. Kombatantów 7, 15-110 

Białystok). 

Godzina zegarowa = 60 minut. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 

lub będzie dysponował 1 osobą (pedagogiem) skierowaną przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia, która łącznie spełnia poniższe wymagania: 

 

− posiada tytuł zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo pedagogika specjalna, 

− posiada minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w pracy z dziećmi lub rodziną.  

 

UWAGA: Oświadczenie w zakresie spełniania warunków udziału w postępowaniu  należy 

złożyć w pkt 7 Formularza ofertowego (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

Osoba wskazana do realizacji zamówienia w pkt 7 Formularza ofertowego (załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego) powinna samodzielnie spełniać warunki udziału w postępowaniu, 

zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym punkcie. 

 

V. Dodatkowe wymaganie dotyczące Pedagoga skierowanego do realizacji zamówienia: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają dodatkowe 

wymagania, dotyczące osoby skierowanej do realizacji zamówienia, tj.: osoba skierowana 

do realizacji zamówienia (pedagog), łącznie spełnia poniższe wymagania: 

− nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z 

dostępem ograniczonym,  

− spełnia wymagania w zakresie niekaralności, zgodnie z Ustawą z dnia 13 maja 2016 



 

roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 

małoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802), 

− nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej 

zawieszona ani ograniczona, 

− wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej 

wynika z tytułu egzekucyjnego, 

− nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe. 

 

2. Oświadczenie w zakresie dodatkowych wymagań należy złożyć w pkt 8 Formularza 

ofertowego (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).   

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem 

umowy, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany będzie do przedłożenia danych i 

dokumentów potwierdzających prawdziwość oświadczenia Wykonawcy, w zakresie o 

którym mowa powyżej, zgodnie z pkt XIV ppkt 5 zapytania ofertowego. 

 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w: 

− art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507)1; 

− art. 5k lub art. 5l rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 

833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1)2. 

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego 

na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu 
praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
2 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014: Zakazuje się udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień 

publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), 

ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–

e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do 

podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym 
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 



 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania należy złożyć w pkt 9 Formularza 

ofertowego (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

VII. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć poprzez portal Baza Konkurencyjności (BK2021) 

dostępny pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Szczegółowe informacje dot. umieszczania oferty Wykonawca znajdzie pod linkiem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

 

O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem BK2021. 

Otwarcie ofert następuje po ich odszyfrowaniu przez system BK2021. Oferta złożona w inny 

sposób niż poprzez portal Baza Konkurencyjności (BK2021) podlegać będzie odrzuceniu. 

 

Termin złożenia oferty: do dnia 15.04.2025 r., do godz. 10:00. 

 

VIII. Termin rozstrzygnięcia zapytania: 

Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 60 dni.  

 

IX. Warunki płatności: 

1. Płatność przelewem z uwzględnieniem szczegółowych postanowień umowy. 

2. W związku z obowiązującymi zasadami scentralizowanych rozliczeń podatku od towarów i 

usług w Województwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, rachunki/faktury VAT 

wystawione przez Wykonawcę będą zawierały następujące dane Zamawiającego: 

Nabywca: Województwo Podlaskie, ul. M. Curie-Skłodowskiej 14, 15-097 Białystok  

NIP: 542-25-42-016 

Odbiorca: Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku, ul. gen. George’a Smitha 

Pattona 8, 15- 688 Białystok. 

3. Zakup współfinansowany jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

 

X. Komunikacja 

1. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami: 

− w zakresie merytorycznym: Katarzyna Karczewska,  tel. 85 744 72 70, 

− w zakresie proceduralnym: Edyta Nieradko, tel. 85 744 73 30. 

 
Zgodnie z art. 5l rozporządzenia 833/2014: Zakazuje się udzielania bezpośredniego lub pośredniego wsparcia, w tym udzielania 

finansowania i pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek innych korzyści w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego 

programu państwa członkowskiego oraz umów w rozumieniu rozporządzenia (UE, Euratom) 2018/1046, na rzecz jakichkolwiek osób 

prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji, które w ponad 50 % są własnością publiczną lub są pod kontrolą publiczną w tym 

podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 

w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
https://sip.lex.pl/%23/document/69074894?cm=DOCUMENT


 

2. Komunikacja Wykonawcy z Zamawiającym, w tym zadawanie pytań do treści zapytania 

ofertowego, odbywa się wyłącznie poprzez BK2021 w okresie od publikacji ogłoszenia do 

upływu terminu składania ofert.  

 

Po upływie terminu składania ofert kontakt z Zamawiającym jest możliwy za pośrednictwem:   

e-mail: rops@rops-bialystok.pl lub numerów telefonów do osób wskazanych powyżej. 

 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później 

niż do połowy wyznaczonego terminu na składanie ofert. 

 

XI. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim. Wykonawca może złożyć tylko 

jedną ofertę w ramach danego postępowania, złożenie więcej niż jednej oferty będzie 

skutkowało odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Treść oferty musi 

odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

 

XII. Kryterium wyboru oferty: 

1) Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium oceny ofert:   

 

a) Cena brutto oferty – waga 50 pkt (50%)  

Przez cenę brutto oferty należy rozumieć cenę całkowitą brutto za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia tj. świadczenie specjalistycznej usługi pedagogicznej w ramach 

stanowiska Pedagoga w wymiarze 1040 godzin zegarowych (godz. zegarowa = 60 minut). 

Zamawiający przyzna każdej badanej ofercie w kryterium cena brutto, odpowiednią liczbę 

punktów na podstawie całkowitej ceny brutto za usługę, podanej przez Wykonawcę w 

formularzu ofertowym, zgodnie z poniższym wzorem: 

 

𝐶 =
𝐶𝑛

𝐶𝑜𝑏
 𝑥 50 𝑝𝑘𝑡. 

 gdzie:  

C – punkty przyznane Wykonawcy za kryterium cena brutto,  

Cn – najniższa zaoferowana cena brutto spośród ofert podlegających rozpatrzeniu,  

Cob – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej, 

50 pkt – waga kryterium, 

1%= 1 pkt. 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może uzyskać w niniejszym kryterium wynosi 50 

pkt. 

 

b) Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji zamówienia – waga 50 pkt (50%)  

Punkty w niniejszym kryterium zostaną przyznane ofercie Wykonawcy za dodatkowe 

doświadczenie zawodowe ponad doświadczenie wykazane na warunek udziału w 



 

postępowaniu, posiadane przez osobę skierowaną do realizacji zamówienia, wskazane przez 

Wykonawcę w Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego – Wykaz doświadczenia. 

Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w ramach niniejszego kryterium stosownie do liczby lat 

doświadczenia zawodowego, osoby skierowanej do realizacji zamówienia (pedagoga) w 

pracy: 

- z dziećmi przebywającymi w całodobowych instytucjach opieki (tj. placówkach 

opiekuńczo-wychowawczych, regionalnych placówkach opiekuńczo-terapeutycznych, 

interwencyjnych ośrodkach preadopcyjnych), z rodzin zastępczych, adopcyjnych, 

zgłoszonymi do przysposobienia 

 lub 

- z rodzinami zastępczymi, adopcyjnymi, kandydatami na rodziców zastępczych, 

przeżywającymi trudności w wypełnianiu funkcji opiekuńczo-wychowawczych, osobami 

pełniącymi funkcję rodziny wspierającej i pomocowej. 

Zasada przyznawania punktów w niniejszym kryterium, w przypadku wykazania 

doświadczenia:  

- powyżej 10 lat – oferta otrzyma 50 pkt 

- powyżej 8 lat do 10 lat włącznie – oferta otrzyma 40 pkt 

- powyżej 5 lat do 8 lat włącznie – oferta otrzyma 30 pkt 

- powyżej 2 lat do 5 lat włącznie – oferta otrzyma 10 pkt 

- Od 0 do 2 lat włącznie – oferta otrzyma 0 pkt 

 

Oferta Wykonawcy, który nie wykazał doświadczenia dla osoby skierowanej do realizacji 

przedmiotu zamówienia lub wykazał doświadczenie w sposób niezgodny z wymaganiami 

opisanymi powyżej – otrzyma 0 pkt w danej pozycji. 

 

Maksymalna liczba punktów jaką Wykonawca może uzyskać w niniejszym kryterium wynosi 50 

pkt. 

 

UWAGA: Zamawiający wymaga wyznaczenia przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu 

zamówienia jednej osoby (pedagoga), która w pełnym zakresie zrealizuje zamówienie. W 

przypadku gdy Wykonawca, wykaże więcej osób, Zamawiający podda ocenie wyłącznie 

doświadczenie pierwszej w kolejności osoby wskazanej w pkt 7 formularza ofertowego, która 

będzie zobowiązana zrealizować zamówienie. Pozostałe w kolejności wskazane osoby, 

pozostaną bez merytorycznej oceny ich doświadczeń. 

2) Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następującego 

wzoru: 

 

Liczba punktów oferty badanej = C + D 

 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych w kryterium Cena brutto oferty 

D – liczba punktów przyznanych w kryterium Doświadczenie osoby wyznaczonej do 

realizacji zamówienia (D) 



 

 

3) Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po 

przecinku. 

4) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą ilość 

punktów. Oferta może uzyskać max. 100 pkt. 

5) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia ten sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 

tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

6) W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej  

ze względu na to, że zostały złożone oferty, którym przyznano identyczną ilość punktów i o 

takiej samej cenie ofertowej, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 

określonym terminie ofert dodatkowych. 

7) Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

 

XIII. Oferta powinna zawierać: 

1. Formularz ofertowy prawidłowo wypełniony i podpisany przez osobę umocowaną do 

działania w imieniu Wykonawcy (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). Formularz 

ofertowy nie podlega uzupełnieniu. 

2. Wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Wykaz 

doświadczenia. Załącznik nr 2 NIE PODLEGA UZUPEŁNIENIU, w związku z czym 

Wykonawca otrzyma 0 punktów w zakresie kryterium oceny ofert pn. „Doświadczenie 

osoby skierowanej do realizacji zamówienia”, w przypadku niedołączenia go do oferty. 

3. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do działania w imieniu 

wykonawcy – jeżeli dotyczy. 

 

Oferta składana za pośrednictwem BK2021: 

• powinna zostać wydrukowana, podpisana własnoręcznie, zeskanowana, a 

następnie dołączona w bazie konkurencyjności, albo 

• powinna zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a 

następnie dołączona w bazie konkurencyjności. 

• podpisana przez osobę działającą w imieniu Wykonawcy legitymującą się 

stosownym umocowaniem, umocowanie należy wówczas załączyć do oferty. 

 

XIV. Informacja dotycząca badania ofert: 

1. Jeżeli Wykonawca nie załączył do oferty dokumentów wymaganych w treści zapytania 

ofertowego, Zamawiający mając na względzie okoliczności sprawy, może wzywać do ich 

złożenia, w terminie przez siebie wskazanym. 

2. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w 

terminie określonym przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie 



 

bez podania przyczyny. Zamawiający w szczególności może unieważnić postępowanie w 

następujących sytuacjach: 

a) gdy nie złożono żadnej oferty, 

b) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 

c) gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było wcześniej przewidzieć, 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą,  

e) jeżeli Zamawiający uzna, że oferta, którą musiałby wybrać jako 

najkorzystniejszą, nie gwarantuje uzyskania założonego efektu, 

f) jeśli Zamawiający uzna, że udzielenie zamówienia w bieżącym postępowaniu 

nie doprowadzi do realizacji jego celu, 

g) jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta 

umowa w formie pisemnej, pod warunkiem wywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku 

o którym mowa w pkt 5 poniżej. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

5. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione PO WYBORZE OFERTY W 

CELU ZAWARCIA UMOWY: 

5.1 Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem 

umowy, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany będzie do przedłożenia następujących 

danych i dokumentów: 

a) dot. niekaralności, zgodnie z Ustawą z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1802) tj.:  

- informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w 

rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w 

ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 172 

oraz z 2022 r. poz. 2600) lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione 

określone w przepisach prawa obcego, dotyczącej osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia (Pedagoga), nie starszej niż 2 miesiące od dnia przedłożenia,  

- oświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia (Pedagoga) o państwie lub 

państwach, w których zamieszkiwała w ciągu ostatnich 20 lat, innych niż Rzeczpospolita 

Polska i państwo obywatelstwa,  

- informacji z rejestrów karnych innych państw uzyskiwanych do celów działalności 

zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi dot. osoby skierowanej 

do realizacji zamówienia (Pedagoga) (jeżeli dotyczy), 

- oświadczenia osoby skierowanej do realizacji zamówienia (Pedagoga), że nie była 

prawomocnie skazana w innym państwie za czyny zabronione odpowiadające 

przestępstwom określonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 

207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu 

narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w którym stwierdzono, iż 

dopuściła się takich czynów zabronionych, oraz że nie ma obowiązku wynikającego z 



 

orzeczenia sądu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania się do zakazu 

zajmowania wszelkich lub określonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub 

określonych zawodów albo działalności, związanych z wychowaniem, edukacją, 

wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem 

duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, 

lub z opieką nad nimi z klauzulą następującej treści: „Jestem świadomy 

odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia” (jeżeli dotyczy), 

b) danych pedagoga w celu dokonania weryfikacji, iż Pedagog nie figuruje w bazie danych 

Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym, 

c) oświadczenia własnego – osoby skierowanej do realizacji zamówienia - Pedagoga 

(oświadczenie podpisane przez Pedagoga), w zakresie iż:  

− nie jest i nie był pozbawiony władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie 

jest mu zawieszona ani ograniczona,  

− wypełnia obowiązek alimentacyjny – w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku 

do niego wynika z tytułu egzekucyjnego, 

− nie był skazany prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe. 

 

6. Nie wywiązanie się z obowiązku o którym mowa w pkt 5 powyżej, traktowane będzie jako 

odstąpienie od zawarcia umowy przez Wykonawcę. 

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy (m.in.: z powodu 

o którym mowa w pkt 6), Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z 

wykonawcą, którego oferta uzyskała kolejną najwyższą liczbę punktów, po spełnieniu 

wymagań określonych w pkt 5 powyżej. 

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

XV. Informacja dotycząca ceny: 

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w 

wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu. 

XVI. Informacja dotycząca konfliktu interesów: 

1. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu 

lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik 

tego postępowania mają bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub 

inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i 

należności w związku z postępowaniem o udzielenia zamówienia. 

2. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Powiązanie osobowe lub 

kapitałowe, polega na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 



 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

XVII. Informacja dotycząca ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszczania składania ofert wariantowych. 

XVIII. Określenie zmian umowy, w tym istotnych zmian umowy: 

1. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w następujących 

przypadkach i na określonych zasadach: 

1) dopuszczalna jest zmiana terminu realizacji umowy, jeżeli konieczność zmiany terminu 

będzie spowodowana obiektywnymi czynnikami, które uniemożliwiają realizację umowy 

w terminie określonym w umowie oraz wynika z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w dniu zawarcia umowy, 

2) w przypadku zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła 

wyższa, inne okoliczności niezależne od Stron a mające wpływ na realizację 

postanowień umowy, 

3) dopuszczalna jest zmiana sposobu rozliczania się pomiędzy Wykonawcą a 

Zamawiającym lub terminu zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

4) dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na usunięciu rozbieżności lub 

doprecyzowanie umowy, jeżeli zajdzie konieczność usunięcie rozbieżności w zapisach 

umowy lub doprecyzowania zapisów umowy, w celu jednoznacznej interpretacji jej 

zapisów, 

5) dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na zmianie sposobu realizacji umowy lub 

sposobu realizacji poszczególnych obowiązków w ramach realizacji umowy, a także 

wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy, jeżeli konieczność zmiany zapisów 

umowy będzie wynikała ze zmiany przepisów prawa obowiązujących w dniu zawarcia 

umowy, 

6) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

7) dopuszczalna jest zmiana poziomu maksymalnego wynagrodzenia, o którym mowa w § 

4 ust. 2 umowy w przypadku wprowadzania zmian przepisów prawa, dotyczących 

wysokości stawki podatku od towarów i usług lub innych podatków i opłat mających 

bezpośrednie zastosowanie do ceny zaoferowanej przez Wykonawcę, pod warunkiem, 

iż zmiana ta nie powoduje zmiany w sposobie realizacji Umowy, a zakres zmian wynikać 

będzie z wprowadzonych zmian przepisów prawa, 



 

8) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie zobowiązań stron umowy związanych z 

ochroną i przetwarzaniem danych osobowych, w przypadku zmiany przepisów prawa lub 

wydania poprzez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących 

stosowania przepisów dot. ochrony i przetwarzania danych osobowych, 

9) dopuszczalna jest zmiana, w przypadku zaistnienia okoliczności, z powodu których 

pedagog wskazany do realizacji zamówienia nie będzie mógł uczestniczyć w realizacji 

przedmiotu umowy, Wykonawca może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy innemu 

pedagogowi o wykształceniu, doświadczeniu i kwalifikacjach odpowiadających i nie 

gorszych od zastępowanego pedagoga. Zmiana pedagoga nie może powodować 

zmiany Wykonawcy.  

Zmiana o której mowa powyżej będzie mogła zostać dokonana na pisemny i 

umotywowany wniosek Wykonawcy oraz za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego.  

 

XIX. Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych. 

XX. Zamawiający udziela zamówienia na przedmiot objęty niniejszym postępowaniem w 

całości, nie ma zastosowanie podziału niniejszego zamówienia na części, z których każda 

stanowi przedmiot odrębnego postępowania. 

XXI. Informacje związane z ochroną danych osobowych: 

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy o 

zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych: 

I. Odrębnymi Administratorami Państwa danych osobowych są:  

1. Województwo Podlaskie reprezentowane przez Marszałka oraz Zarząd Województwa 

Podlaskiego z siedzibą przy ul. M. Curie-Skłodowskiej 14, 15-097 Białystok; tel. +48 (85) 66 54 

169, e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, https://bip.podlaskie.eu/.  

2. Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku , ul. gen. George’a Smitha Pattona 8, 

15-688 Białystok (dalej: „ROPS”). 

II. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Województwo Podlaskie - iod@podlaskie.eu, 

tel. +48 (85) 66 54 169 lub listownie wysyłając pismo na ww. adres; ROPS w Białymstoku - 

iod@rops-bialystok.pl  

III. Cel przetwarzania danych:  

Dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją Projektu pn. „Podlaska Akademia 

Wspierania Rodziny i Pieczy Zastępczej” nr FEPD.08.05-IZ.00-0001/24 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, w szczególności w celu przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie specjalistycznej usługi 

pedagogicznej w ramach stanowiska Pedagoga”, numer postępowania: DZP.26.4.10.2025 

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, zawarcia umowy, realizacji zamówienia, 

obowiązku sprawozdawczego, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków. 

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. 

Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań tj. 



 

dokonaniem oceny oferty, co będzie wiązało się z odrzuceniem oferty.  

IV. Podstawa przetwarzania: 

Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i odbywa się na podstawie: 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu przygotowania, zawarcia i wykonania umowy, której stroną jest 

osoba, której dane dotyczą; 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w celu realizacji przez Administratora zadań wynikających z 

przepisów prawa, w tym w zakresie zamówień publicznych  a także w celu ustalenia, 

dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą umową oraz 

wypełnienia obowiązków związanych z archiwizowaniem dokumentów, na podstawie: 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.; 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.; 

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027; 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych. 

V. Odbiorcy danych: 

Dane mogą zostać powierzone tzw. podmiotom przetwarzającym na podstawie odpowiednich 

instrumentów prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna, z zakresu ochrony danych 

osobowych), a także udostępnione podmiotom, które zwracają się o udostępnienie danych w 

trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej; organom władzy publicznej oraz podmiotom 

wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w 

zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

VI. Okres przechowywania danych:  

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu dla jakiego 

zostały zebrane, a następnie archiwizowane przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym 

zostanie zatwierdzony końcowy wniosek o płatność Projektu. 

VII. Przysługują Państwu następujące prawa:  

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, w 

tym prawo do uzyskania kopii danych; 

na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania / uzupełnienia danych osobowych; 

prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w 

art. 17 RODO,  

prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 

określonych w art. 18 RODO, 

prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 

określonych w art. 20 RODO,   

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na 

warunkach określonych w art. 21 RODO,  

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

VIII. Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu.  

IX. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

X. Informacje dodatkowe z art. 14 RODO – obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, 



 

których dane są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

Źródło pozyskania danych oraz kategorie tych danych:  

Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich 

bezpośrednio od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od oferenta/drugiej strony 

umowy (czyli podmiotu, z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w 

umowie, ofercie) jako osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia. 

Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane 

zwykłe takie jak:  imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, 

adres (w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą), inne podstawowe dane 

podane tylko w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy. 

Podstawa prawna przetwarzania danych: 

Państwa dane będą przetwarzane również w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa 

w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu należytego przebiegu postępowania, a później zawarcia i 

realizacji pomiędzy stronami umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

Pozostałe wymagane informacje (m.in. na temat administratora, przysługujących praw), zostały 

podane powyżej. 

Wykonawca jest zobowiązany przekazać informacje związane z przetwarzaniem danych 

osobowych - osobom fizycznym, których dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny 

sposób udostępnia Zamawiającemu.  

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 

Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio 

pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

 

 

 

 

 

 


