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ZAPYTANIE OFERTOWE

l.  Zamawiajacy:
Wojewddztwo Podlaskie
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Spraw Personalnych
ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Il. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajgcego
1-dniowego szkolenia, pn.: ,Prawidtowe przeprowadzenie postepowania z OZE
i magazynowania energii”. Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Instytucji Zarzgdzajgcej
programem Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (IZ FEdP 2021-2027) okoto
14 os6b.

Informacje o programie regionalnym mozna znalez¢ na stronie internetowej:

www.funduszeuepodlaskie.eu

Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) — 80000000-4 —

Ustugi szkoleniowe.

M. Szczego6towy opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia pn.: ,Prawidtowe
przeprowadzenie postepowania z OZE i magazynowania energii” dla okofo 14 osdb.
2. Szczegbtowy zakres przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania

ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia.


http://www.funduszeuepodlaskie.eu/

1.

2.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, jezeli

wykaze, ze:
- nalezycie wykonat w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie), przynajmniej
2 (dwie) ustugi szkoleniowe, w ktérych zostaty oméwione co najmniej 2 (dwa)
zagadnienia wskazane w zatgczonym programie szkolenia (pkt 1 zatacznika nr 1
— Opis przedmiotu zamdwienia). Przez ustuge szkoleniowg nalezy rozumieé min. 5
godzinne szkolenie (wyktad lub warsztat) zorganizowane na rzecz jednego podmiotu
lub na rzecz jednej grupy uczestnikéw (przeprowadzone stacjonarnie lub on-line),
w ktérym uczestniczyto min. 10 oséb. 1 godzina szkoleniowa = 45 minut.
- dysponuje co najmniej jednym trenerem/wyktadowca, ktory przeprowadzit
(w trybie stacjonarnym lub on-line) w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie,
przynajmniej 2 (dwa) min. 5-godzinne szkolenia/warsztaty (1 godzina szkoleniowa =
45 minut), w ktérych zostaty omoéwione co najmniej 2 (dwa) zagadnienia wskazane
w zatgczonym programie szkolenia (pkt 1. zatgcznika nr 1 — Opis przedmiotu
zamoéwienia) i w kazdym ze wskazanych szkoleri/warsztatéw uczestniczyto
min. 10 osdb.
Wazne! W przypadku wykazania dwdch lub wiecej treneréw/wyktadowcéw
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli bedzie go spetniat kazdy

ze wskazanych trenerow/wyktadowcéw.

UWAGA! W przypadku wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli bedzie go spetniat samodzielnie

co najmniej 1 z wykonawcéw. W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce
warunkéw wymienionych w ppkt 1 — Wykonawca oswiadczy, ze spetnia warunki udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego (pkt 5 i pkt 6 Oswiadczenia
wykonawcy) oraz uzupetni tabele w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 2 do Zapytania

ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga 30-dniowego terminu zwigzania ofertg. Bieg terminu rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.



3.  Wykluczeniu podlega Wykonawca:

a.

b.

e.

ktory brat czynny udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia;
ktdry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynac na czynnosci Zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad;

ktdry z przyczyn lezgcych po jego stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego

na rzecz Zamawiajgcego;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje.

4.  Wykonawca oswiadczy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamodwienia - wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6.

5. Klauzula informacyjna:

a.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie
reprezentowane przez Marszatka oraz Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego
z siedzibg przy ul. M. Curie-Sktodowskiej 14, 15-097 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54

549, e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, http://bip.podlaskie.eu;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych, adres e-mail: iod@podlaskie.eu;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z realizacjg zadan finansowanych z Pomocy Technicznej
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie
przeprowadzenia szkolenia pn.: ,Prawidtowe przeprowadzenie postepowania

z OZE i magazynowania energii”;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18

oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakorczenia okresu trwatosci
projektu, nie krocej niz do uptywu okresu wynikajgcego z przepiséw prawa dot.

archiwizacji;


http://bip.podlaskie.eu/
mailto:iod@podlaskie.eu

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych; - na podstawie art. 16 RODO prawo

do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; — na podstawie art. 18 RODO
prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; - prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo
do usuniecia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktéorym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

lub konkursu;

wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu;

skorzystanie przez osobe, ktdrej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowie umowy

w zakresie niezgodnym z ustawa.



Wykonawca o$wiadczy, ze akceptuje informacje zawarte w ppkt. 5 (pkt 7 Oswiadczenia
Wykonawcy — zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego).
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:
a. powstang lub ujawnig sie okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu
zamowienia;
b. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;
Cc. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

d. ztozone oferty nie spetniajg wymogdw formalnych.

V. Kryteria oceny ofert:

1. Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujace kryteria oceny

ofert:
Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%) | Punkty
1 Cena (C) 60 60
2 Doswiadczenie trenera (D) 40 40

Cena - znaczenie 60 %

Punkty w kryterium Cena (C) jakie otrzyma badana oferta bedg liczone w nastepujgcy

sposob:

Najnizsza cena brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

C= x 100 [pkt]

Cena brutto oferty badanej

Uzyskane w ten sposob punkty beda przemnozone przez wage kryterium 60% oraz
zaokraglone do 2 miejsc po przecinku. W ramach niniejszego kryterium mozna uzyska¢ max.

60 punktéw.

Kryterium ,Doswiadczenie trenera” — znaczenie 40%



Punktowa ocena niniejszego kryterium moze maksymalnie osiggng¢ 40 punktow. Ocena

zostanie dokonana na podstawie Formularza oferty.

Zamawiajgcy w rozdziale IV pkt 1 Zapytania ofertowego, okreslit minimalne wymagane
doswiadczenie trenera: , dysponuje co najmniej 1 trenerem/wyktadowcg, ktory
przeprowadzit (w trybie stacjonarnym lub on-line) w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy,

to w tym okresie, przynajmniej 2 (dwa) min. 5-godzinne szkolenia/warsztaty (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut), w ktérych zostaty omoéwione co najmniej 2 (dwa zagadnienia
wskazane w zatgczonym programie szkolenia (pkt 1. zatgcznika nr 1 — Opis przedmiotu

zamowienia) i w kazdym ze wskazanych szkolern/warsztatéw uczestniczyto min. 10 oséb”.

W przypadku gdy Wykonawca wykaze, ze trener ma wieksze niz minimalne doswiadczenie,
otrzyma dodatkowe punkty liczone w nastepujacy sposdb:

a) zrealizowanie dodatkowo 2 szkolen (o ktérych mowa powyzej) trwajgcych co najmniej
5 godzin kazde — 10 punktéw;

b) zrealizowanie dodatkowo 4 szkolen (o ktérych mowa powyzej) trwajgcych co najmniej
5 godzin kazde — 20 punktéw;

c) zrealizowanie dodatkowo 6 szkolen (o ktérych mowa powyzej) trwajgcych co najmniej
5 godzin kazde — 30 punktéw;

d) zrealizowanie dodatkowo 8 szkolen (o ktérych mowa powyzej) trwajacych co najmniej
5 godzin kazde — 40 punktow.

Wazne! W przypadku wykazania dwdch lub wiecej treneréw/wyktadowcéw Zamawiajgcy
uzna ww. warunek za spetniony, jezeli bedzie go spetniat kazdy ze wskazanych

treneréw/wyktadowcow.

UWAGA: Osoba oceniana w kryterium ,Doswiadczenie trenera” bedzie uczestniczyta

w realizacji zaméwienia. W przypadku wymiany osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot
zamowienia w trakcie jego realizacji, musi ona posiada¢ doswiadczenie nie mniejsze

niz doswiadczenie trenera, za ktére Wykonawca otrzymat dodatkowe punkty

w przedmiotowym kryterium.

Osoba wskazana przez Wykonawce w kryterium ,,Doswiadczenie trenera” musi by¢ réwniez

przedstawiona w wykazie oséb w Formularzu ofertowym.



Ocene koricowq (Pc) oferty badanej stanowi¢ bedzie suma punktdow poszczegdlnych
kryteriéw obliczona zgodnie z wzorem:
Pc=C+D
gdzie:
Pc — liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte,
C — liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,Cena”,

D — liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,,Doswiadczenie trenera”.

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza.

VI. Termin wykonania zaméwienia:
Zamoéwienie zostanie wykonane w terminie 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w dni robocze od poniedziatku
do piagtku.
VII. Informacje dotyczace ztozenia oferty:
1. Na zawartos¢ oferty sktada sie:
a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy — stanowigcy zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego;
b. podpisane oswiadczenie — stanowigce zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.
2.  Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym, podpisana przez
osobe uprawniona.
3.  Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ wytacznie drogg elektroniczng
za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w formacie pdf.

4.  Zasady skfadania ofert w Bazie Konkurencyjnosci zostaty okreslone pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-

do-ogloszenia.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia

10.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty
stanowigce skan z podpisem tradycyjnym nie bedg spetniaty wymogdéw formalnych
i zostang odrzucone.

W przypadku, gdy w Formularzu ofertowym Wykonawca wskaze inng cene wyrazong
cyfrowo, a inng wyrazong stownie — oferta zostanie odrzucona jako nie spetniajgca
wymogow formalnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do 14.04.2025 r.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.04.2025r.

VIIl. Informacja dotyczaca sposobu komunikacji Zamawiajgcego z Wykonawca:

Wszelka komunikacja i wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw

i oSwiadczen odbywa sie pisemnie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego. Zasady dotyczace zadawania pytan znajduja sie pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-

pytan.

W uzasadnionych sytuacjach, w zakresie w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie
sposobu komunikacji, o ktérym mowa w ust. 1, dopuszcza sie komunikacje

za posrednictwem poczty elektronicznej: dsp.szkolenia@podlaskie.eu.

Osobg do kontaktu z Wykonawcami w sprawach niniejszego zamdwienia jest

Aneta Woijciak.

IX. Pozostate informacje dotyczace Zapytania ofertowego:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania do uzupetnienia dokumentéw

lub ztozenia wyjasniert w ramach ztozonych dokumentdw, tj. wykazu ustug
wykonanych przez trenera, wykazu ustug szkoleniowych zrealizowanych

przez Wykonawce, oraz wykazu ustug dodatkowych wykonanych przez trenera.
Jezeli cena w ofercie wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia

i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan
mailto:dsp.szkolenia@podlaskie.eu

zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego

lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jezeli cena jest nizsza

0 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, Zamawiajacy zazagda od Wykonawcy ztozenia wyjasnien we wskazanym
przez siebie terminie, w tym do przedstawienia dowoddw na okoliczno$é, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny. W przypadku nie ztozenia wyjasnien przez Wykonawce
W wyznaczonym terminie oferta zostanie odrzucona jako niezgodna

z trescig zapytania ofertowego.

Wykonawca oswiadczy, ze nie jest osoba powigzang z Zamawiajgcym osobowo

lub kapitatowo i nie zachodzi konflikt intereséw. (pkt 8 Oswiadczenia Wykonawcy —
zatgcznik nr 6 do Zapytania).

Warunki realizacji zamdwienia zostaty okreslone we wzorze Umowy, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Szkolenie bedzie wspdtfinansowane przez Unie Europejskg w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.

Zataczniki:
Opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1.
Formularz ofertowy — zatacznik nr 2.
Wzér umowy — zatgcznik nr 3.
Wzér ankiety ewaluacyjnej — zatgcznik nr 4.
Zestawienie logotypdw/ tres¢ certyfikatow — zatgcznik nr 5.

Wzér oswiadczenia Wykonawcy — zatgcznik nr 6.



