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Rzeszow, dnia 03.04.2025 r.

Znak sprawy: 7/PP/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 7/PP/2025

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Innowacyjnosci
zaprasza do ztozenia oferty
na

»~Indywidualne doradztwo zawodowe, opracowanie Indywidualnych Planow
Dziatania”

realizowane w ramach projektu pt.
~Projekt Praca”, nr FEPK.07.04-1P.01-0059/23

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl
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1. BENEFICJENT (ZAMAWIAJACY).

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Innowacyjnosci

ul. Jana Pawta II 36, 39-451 Skopanie

NIP 817-20-45-843, REGON 180236510

telefon: 692133042

Biuro projektu: ul. Zygmuntowska 9, I pietro pok. 112, 35- 006 Rzeszéw
Adres strony internetowej:  https://www.rii.org.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZA] ZAMOWIENIA.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.).

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego+, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu
Spoéjnosci, Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji na lata 2021-2027.
ZamoOwienie jest czeScig postepowania na przeprowadzenie doradztwa zawodowego.

3. FINANSOWANIE.

ZamoOwienie jest wspéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia, Priorytet FEPK.00.00. w oparciu o
projekt: ,Projekt Praca”, nr FEPK.07.04-1P.01-0059/23.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie indywidualnego
doradztwa zawodowego dla maksymalnie 17 uczestnikow/czek projektu (UP) (10
UP w Tarnobrzegu i 7 UP w Rzeszowie). Uczestnikami sg osoby pracujgce (umowy
o prace/umowy cywilnoprawne).

4.2, Indywidualne  doradztwo zawodowe bedzie miato charakter
indywidualnych konsultacji realizowanych w formie rozmowy doradczej
zakonczonej opracowaniem Indywidualnego Planu Dziatania (IPD).

IPD obejmuje 3 etapy:

[ Diagnoza sytuacji zawodowej UP;

II Przygotowanie IPD przez doradce zawodowego z udziatem UP;

[II - Realizacja IPD przez UP + wsparcie doradcy.

IPD obejmuje:

a. analiza potencjatu UP m.in. wyksztalcenie, kwalifikacje, umiejetnosci i
doswiadczenie zawodowe, kompetencje, cechy osobowosci.
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b. sytuacje zdrowotno- spoteczng UP, godzenie zycia zawodowego i osobistego

c. problem zawodowy, m.in. deficyty, przyczyny niekorzystnej sytuacji

d. predyspozycje/preferencje zawodowe - min. 1 narzedzie diagnostyczne

e. kierunki rozwoju UP, w tym ewentualny obszar szkolen zawodowych i nabycie
kompetencji/kwalifikacji, obszar doswiadcz. zawodowego, staz i gr. doradztwo
zawodowe.

IPD wyznacza cele zawodowe, strategiczne i szczegétowe SMART; okres$la dziatania
rozwojowe, w tym w ramach proj. i do samodzielnej realizacji, obejmuje trendy na
rynku pracy/ umiejetnosci, zawody i kompetencje przy uwzglednieniu potrzeb i
mozliwosci UP, terminy i rezultaty.

Indywidualne doradztwo zawodowe bedzie realizowane w wymiarze 3 godzin
zegarowych pracy z beneficjentem dla 1 UP.

4.3. W ramach catego zamdwienia zostanie zrealizowanych maksymalnie 51

godzin zegarowych indywidualnego poradnictwa zawodowego. Przez godzine
rozumie sie 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.
Doradztwo zawodowe (indywidualne) jest obligatoryjng forma wsparcia dla
kazdego UP. Warunkiem przystapienia do zajec¢ jest ukonczenie zadania: Diagnoza
indywidualnych potrzeb i potencjatéw uczestnikoéw projektu w celu przygotowania
i realizacji wsparcia w oparciu o $ciezke reintegracji.

Na koszt ustugi, poza wyzej opisanymi, sktadajg sie w szczego6lnosci:

- Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z UP i opracowanie Indywidualnych
Planéw dziatania w ramach Doradztwa zawodowego.

- Zapewnienie kadry osob realizujacych ustuge, w iloSci niezbednej do
przeprowadzenia wsparcia w sposob prawidlowy, zgodny z harmonogramem i w
miejscu dostosowanym do UP. Doradca zawodowy wykonujacy ustuge musi
posiada¢ odpowiednie kompetencje i kwalifikacje adekwatne do celéw i zakresu
merytorycznego opisanej w procedurze formy wsparcia. Potwierdzeniem
umiejetno$ci adekwatnych do tematyki ustugi moga by¢é w szczegdlnoSci:
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe, posiadane kwalifikacje
(uprawnienia, certyfikaty), referencje.

Poradnictwo zawodowe prowadzi osoba, ktéra speilnia co najmniej ponizsze
lkryteria:

a) posiada wyksztatcenie z zakresu doradztwa zawodowego - licencjackie,
magisterskie lub podyplomowe i posiada doSwiadczenie zawodowe

umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa zawodowego, przy czym
dos$wiadczenie zawodowe nie moze by¢ krotsze niz 2 lata (umowa o prace) lub

1 Str. 90 Regulaminu wyboru projektéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 PRIORYTET 7
FEPK.07 Kapitat ludzki gotowy do zmian DZIALANIE FEPK.07.04 Poprawa sytuacji na rynku pracy oséb ubogich pracujacych, oraz
odchodzacych z rolnictwa
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500 godzin (w przypadku uméw cywilnoprawnych)

i/lub

b) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku doradcy
zawodowego, w instytucjach rynku pracy takich jak: powiatowy urzad pracy,
wojewodzki urzad pracy, OHP.

Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb realizujacych ustuge
wskazanych przez Wykonawce, pod katem spelnienia wymagan, o ktérych mowa
powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich
ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy poweZzmie watpliwosci co do spetniania
przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia
sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania
Zamawiajacemu nowych (innych) os6b spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo
wskazanych os6b stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku, gdy osoby realizujace ustuge w toku realizacji zaje¢ nie beda spetiaty
oczekiwan UP lub/i Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do
niezwltocznego wskazania Zamawiajagcemu nowych os6b. Do nowo wskazanych
0s6b stosuje sie tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

- Prowadzenie niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu na
wzorach Zamawiajacego obejmujacej m.in.: dzienniki zaje¢ z listami obecnoSci,
potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych, opracowane IPD.

Uwaga: Zamawiajacy wymaga aby dokumentacja zostala sporzadzona z
uzyciem materialéw pochodzacych z recyklingu lub podlegajacych
recyklingowi.

- Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o
nieobecnosciach UP,

- rezygnacjach UP, innego rodzaju problemach lub zalegto$ciach.

- Przestanie w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakonczenia wszystkich zajec
dokumentéw potwierdzajacych ich odbycie.

- Umozliwienie przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez Zamawiajgcego lub
Instytucje nadzorujgce w terminie zajec.

- Prowadzenie zaje¢ zgodnie z zasada rownosci ptci oraz niedyskryminacji,
stosowanie jezyka wrazliwego na pte¢, niestereotypowe podejscie do realizacji
zadania w stosunku do kobiet imeZczyzn oraz oséb z niepetnosprawnos$ciami.

- Wykonywanie innych, dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z bezposrednia
realizacja projektu, m.in.: rozprowadzenie wsrod UP materialéow przekazanych
przez Zamawiajgcego, oznaczenie sal, budynkéw, w ktérych beda prowadzone
zajecia zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji, informowania UP o
wspotfinansowaniu projektu ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

4.4. Miejsce realizacji ustugi: wojewodztwo podkarpackie- Tarnobrzeg ( 10 UP)i
Rzeszow (7 UP). Zamawiajacy poinformuje (poprzez e-mail lub telefonicznie)
Wykonawce o miejscu realizacji ustugi we wskazanych lokalizacjach.
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4.5.

5.

6.1

6.2

Wspo6lny Stownik Zamowien (CPV):
CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2025r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia
na skutek wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajgcego (ktorych nie mozna byto przewidziec).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie musza dysponowac osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, w szczeg6lno$ci musza wykazaé, ze:

- dysponuja przynajmniej jednym Doradcg zawodowym posiadajagcym odpowiednig
wiedze w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego. Zamawiajacy wymaga,
aby byta to osoba:

a) posiada wyksztalcenie z zakresu doradztwa zawodowego - licencjackie,
magisterskie lub podyplomowe i posiada do$wiadczenie zawodowe

umozliwiajgce przeprowadzenie doradztwa zawodowego, przy czym
dos$wiadczenie zawodowe nie moze by¢ krotsze niz 2 lata (umowa o prace) lub

500 godzin (w przypadku umoéw cywilnoprawnych)

i/lub

b) posiada co najmniej dwuletnie doSwiadczenie zawodowe na stanowisku doradcy
zawodowego, w instytucjach rynku pracy takich jak: powiatowy urzad pracy,
wojewo0dzki urzad pracy, OHP.

Na posSwiadczenie spetnienia stawianych warunkéw wykonawca zobowigzany jest
wskazac¢ wszelkie dane zgodnie z wykazem os6b stanowigcym zatacznik do oferty,
jak rowniez dokumenty poSwiadczajgce nalezyte wykonanie doradztwa (referencje,
protokoty, umowy).

Sposdb oceny spelniania warunku:

Wykonawca sklada wraz z oferta wykaz os6b wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie wykonawcy, ktorzy:
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I Nie s3 powigzani z Zamawiajgacym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunkuprzysposobienia,
opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca sktada wraz z ofertg wykaz oséb wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

II Nie naleza do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

1. Wykonawcéw, ktérzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonali lub nienalezycie wykonali albo diugotrwale
nienalezycie wykonywali istotne zobowigzanie wynikajace z wcze$niejszej
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte jednoczes$nie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

2. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktorych aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami,
ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduja sie oni w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Podstawg oceny jest aktualny wypisz z wtasciwej ewidenc;ji tj. wypis z KRS lub CEDiG
3. Wykonawcoéw, wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
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postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub skiladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionego nie
wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

- Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

III Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo:
1. udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w
art. 258 Kodeksu karnego,
2. handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
3. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

5. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
6. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.769),

7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w
art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe.

8. o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
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wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

9. lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujacoferte jednocze$nie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

IV.

Wykonawcow, wobec ktérych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o

zamowienia publiczne;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujacoferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

V.

Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego

postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujacoferte jednocze$nie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

6.3 Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia

1)

2)

wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt 6.3
podlegaja Wykonawcy:

wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja
2006 r. dotyczacego Srodkoéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006,
str. 1, z p6Zn. zm.) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralno$¢
terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE
L 78z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593, 655, 835, 21801 2185) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji
Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6Zn. zm.) i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
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decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

3) ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2021 r.poz.217,210512106 oraz z 2022
r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego sSrodkdw ograniczajacych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz.
UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6Zn. zm.) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralno$¢ terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub
im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.) albo wpisany na
liste o ktdrej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym
mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

4) WyKkluczenie, o ktérym mowa w pkt 7.3 nastepuje na okres trwania ww.
okolicznosci.

5) W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek wskazanych w
pkt 7.3, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

6) Osoba lub podmiot podlegajacy wykluczeniu na podstawie pkt 6.3, ktére w okresie
tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamodwienia publicznego lub biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegaja karze pieniezne;j.
Kare pieniezng, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji, w
wysokosci do 20 000 000 zt.

Sposdb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o szczeg6towgq analize oSwiadczenia Wykonawcy

o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczennstwa narodowego - Zatacznik Nr 4 do
Zaproszenia do skladania ofert.

6.4. Oferty wykonawcow, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw i brak
podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spetniania
przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia - nie
spelnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
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WARUNKOW.

7.1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
sa zobowigzani zlozy¢ nastepujace dokumenty:

7.1.1 Wykaz os6b i ich doswiadczenia Opis dos$wiadczenia - wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

7.2. W celu braku podstaw wykluczenia wykonawcy s3 zobowigzani zlozy¢
nastepujace dokumenty:

7.2.1 Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
z Zamawiajacym wg zalacznika nr 3 do Zapytania Ofertowego.

7.2.2. O$wiadczenie o braku dodatkowych podstaw do wykluczenia wg zatacznika
nr 4 do Zapytania Ofertowego.

7.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

7.4. Dokumenty potwierdzajgce speinienie warunku przez doradce w zakresie
doswiadczenia tj. (referencje, protokét odbioru - wskazujgce na prawidtowe i
zgodne z umowa wykonanie ustugi), wykonawca bedzie zobligowany przedstawic
wraz z oferta.

7.5. Dokumenty potwierdzajgce speinienie warunku przez doradce w zakresie

wyksztatcenia (tj. dyplomy ukonczenia studiéw wyzszych), wykonawca bedzie
zobligowany przedstawi¢ wraz z oferta.

8. WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

9.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi
w zapytaniu oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

9.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte na
cze$¢ lub cato$¢ zaméwienia.

9.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej. ZloZenie jej w
innej formie spowoduje jej odrzucenie.

9.5. Wykonawcy zobowiazani s wraz z oferta zlozy¢ nastepujace dokumenty oraz
oswiadczenia:

9.5.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 7 Zapytania
Ofertowego.
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9.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 1) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspolna.

9.5.3. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
( dotyczy rowniez wspdlnikow spétki cywilnej).

9.5.4. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy
dokumenty sktadajace sie na oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zatagczonych do oferty.

9.5.5. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia dokumenty i o§wiadczenia sktadajace sie na oferte powinny by¢
podpisane przez pelnomocnika.

9.6. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 9.6.3 i 9.6.4 powinno by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynno$ci notarialnej w
rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2014
r.poz.164 z pézn.zm).

9.7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafa
0soby upowaznione;j.

10. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA.

10.1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i by¢ ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

10.2. Ze strony Zamawiajacego do kontaktdw zostata upowazniona p. Wioletta Jarco,
tel. 692133042, e- mail: w_jarco@o2.pl.

10.3. Miejsce sktadania ofert:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.4. Oferta musi by¢ ztoZzona do 11.04.2025 r. do godziny 00:00 Decyduje godzina
wptywu oferty. Oferty ztoZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10.5. Oferenci mogg zadawa¢ pytania poprzez Baze Konkurencyjnosci.
Zamawiajacy udziela odpowiedzi i publikuje jg na Bazie Konkurencyjnosci.

10.6. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.7. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

10.8. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, z
wyjatkiem miejsc stuzagcych do wypetnienia oferty.

10.9. Oferta wymaga podpisu os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z wymaganiami ustawowymi. JeSli oferte podpisuje inna osoba (np.
petnomocnik), Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne
petnomocnictwo.
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10.10. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

10.11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w
ktoérym uptywa termin sktadania ofert.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

11.1. Na druku oferty zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy poda¢
catkowitg cene ofertowa (brutto) obejmujaca realizacje catego zamowienia w
ztotych polskich (PLN), wraz podatkiem VAT.

11.2. Wykonawca obliczy cene ofertowa w oparciu o informacje zawarte
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie
koszty i sktadniki niezbedne do wykonania zaméwienia, tj. koszty:

- materiatéw doradczych,

- koszty dojazdu.

Jezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiada¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowg cene podana stownie.

11.3. Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

12. CZESCIIKRYTERIA
12.1.  CZESCI

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

12.2. KRYTERIA OCENY

Po spetnieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéow
udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda
wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty
bedzie sie kierowac kryterium 50% cena (C), kryterium 40% dodatkowe do$wiadczenie
Doradcy zawodowego (D) oraz kryterium 10% Aspekt spoteczny (S).

Opis sposobu obliczania kryterium cena (C).

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego

WZOoru:
C=(Cmin:C0) x50
gdzie:
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C - liczba punktéw przyznana danej ofercie, Cmin - najnizsza cena spo$réd waznych
ofert, CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w Kkryterium
cena wynosi 50.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Opis sposobu obliczania kryterium dodatkowe doswiadczenie Doradcy
zawodowego (D).

Punktowane jest doswiadczenie Doradczy zawodowego a nie Wykonawcy.

Wykonawca wykazujacy doswiadczenie Doradcy zawodowego w zakresie
$wiadczonych ustug zgodnych z przedmiotem zaméwienia lub réwnowaznych
wypetnia tabele: Zatacznik nr 1, ktérg dotacza do oferty. W Zataczniku nr 1
Wykonawca wskazuje imie i nazwisko Doradcy zawodowego oraz podaje liczbe
godzin doradztwa zawodowego.

Wykonawca wskazuje doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa o tematyce
zawartej w pkt. 4.2 zapytania i minimum 2 letnie doSwiadczenie w doradztwie
zawodowym (mierzone nieprzerwanym czasookresem zawartych umoéw - umowa
o prace) lub 500 godzin (w przypadku uméw cywilnoprawnych) i/lub co najmniej
dwuletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku doradcy zawodowego, w
instytucjach rynku pracy takich jak: powiatowy urzad pracy, wojewddzki urzad
pracy, OHP, ktdére przeprowadzit przed uptywem terminu sktadania ofert
wynikajgce w sposob nie budzacy watpliwos$ci z wykazu, i potwierdzone wtasciwym
dokumentem potwierdzajacym wykonanie doradztwa ze wskazaniem iloSci, czasie
zgodnie z umowa.

Minimalna liczba godzin doradztwa = 500 godzin.

Wykonawca, ktory wskaze doradce z najmniejsza liczbg godzin (minimum 500
wymagane w warunku udziatu w postepowaniu) otrzyma zero punktow.

Zamawiajgcy w przedmiotowym kryterium, w celu przyznania punktow przyjmie
do oceny:

- kazdy wykazany rok dodatkowego doswiadczenia zawodowego (powyzej
minimum wynikajgcego z warunku) w zakresie doradztwa zawodowego w
przypadku zatrudnienia na umowe o prace

lub

- kazde wykazane dodatkowe (powyzej minimum wynikajacego z warunku)
godziny doswiadczenia w ramach doradztwa zawodowego w przypadku umoéw
cywilnoprawnych
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- za kazdy wykazany rok doswiadczenia zawodowego (powyzej minimum
wynikajgcego z warunku) na stanowisku doradcy zawodowego, w instytucjach
rynku pracy takich jak: powiatowy urzad pracy, wojewddzki urzad pracy, OHP

Zamawiajacy przyjmuje, ze: 250 godzin doradztwa w ramach uméw
cywilnoprawnych = 1 rok zatrudnienia na umowe o prace na stanowisku doradcy
zawodowego = 1 rok doswiadczenia zawodowego na stanowisku doradcy
zawodowego, w instytucjach rynku pracy takich jak: powiatowy urzad pracy,
wojewo0dzki urzad pracy, OHP

Wykonawca bedzie mogt realizowa¢ zaméwienie tylko i wytgcznie doradcami
wskazanymi w ofercie. W przypadku wykazania w zatgczniku 1 wiecej niz jednego
Doradcy zawodowego przy obliczeniu tego kryterium bedzie brany pod uwage
Doradca zawodowy, ktory wykazat najnizszg liczbe godzin zrealizowanego
doradztwa zawodowego.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie wykazu os6b stanowigcego zatacznik
nr 2 do zapytania.

Punkty przyznawane za kryterium do$wiadczenie beda liczone wg nastepujacego
wzoru:

D = (D0 : Dmax) x 40

gdzie:

D - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

DO - doSwiadczenie (liczba godzin) obliczone badanej oferty,

Dmax - maksymalne do$swiadczenie (liczba godzin) sposréd waznych ofert.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
doswiadczenie wynosi 40.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cia do dwdch miejsc po
przecinku.

OPIS SPOSOBU OCENY KRYTERIUM ,ASPEKT SPOLECZNY” (S)

Ocena w kryterium ,Aspekt spoteczny” dokonana zostanie z zastosowaniem

nastepujacych zasad:

a) ocenie podlega¢ bedzie informacja wskazana w Formularzu ofertowym
o zatrudnieniu lub oddelegowaniu osoby niepetnosprawnej do udziatu w
realizacji zamoOwienia,

b) jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaze, ze zatrudni lub
oddeleguje do wykonywania zamoOwienia osobe niepetnosprawng w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 44) na czas realizacji, nie otrzyma zadnego punktu w kryterium ,Aspekt
spoteczny”,
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c) liczba punktow, ktdrag mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona w
nastepujacy sposob:

— zatrudnienie lub oddelegowanie do wykonywania zaméwienia minimum
jednej osoby niepetnosprawnej na czas realizacji zamoéwienia = 10 pkt.

— brak zatrudnienia lub oddelegowania do wykonywania zamoéwienia
minimum jednej osoby niepetnosprawnej na czas realizacji
zaméwienia = 0 pkt.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (suma kryteriow C + D
+ S) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

12.3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do
podpisania umowy.

13. TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW.

13.1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w pkt 6 zapytania.
13.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

L

bedzie ztoZona w niewtasciwej formie;

b. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie
spelniania wymogéw brzegowych umozliwiajagcych dofinansowanie
realizacji projektu okreSlonych w dokumentach programowych dla
Programu

jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;

oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

o o0

zawiera razgco niskg cene.

13.3. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia tresci ztoZzonej oferty,
jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

13.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
uzupelnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac sie z proSbami o poprawienie
oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

13.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, oswiadczen,
wykazéw, danych i informacji.

13.7. Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.
Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

13.8 Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca

umowe, ktorej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym

zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca
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odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa.

14. POZOSTALE INFORMAC]E.

14.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyny.
14.2. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentow
wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.
14.2.1.]ezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamOwienia tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budzi watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwos$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

14.2.2.7Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

14.3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

14.4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

14.5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwltocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W
przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

14.6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji
przez Wykonawce ustugi, ponosi pelng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktéra
przekracza okreSlone w umowie t3czacej strony wynagrodzenie Wykonawcy.
Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie projektu oraz odpowiednich regut i
wytycznych, przepisow prawa unijnego i prawa krajowego oraz witasciwych
wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacja projektu.

14.7. Zamawiajacy informuje, a Zleceniobiorca sktadajac oferte akceptuje, ze w
umowie beda znajdowaly sie miedzy innymi zapisy zawarte w zatgczniku 5 do
zapytania ofertowego- Istotne postanowienia umowy.
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15. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zatacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sa nastepujace wzory:

Lp. | Oznaczenie Zalacznika | Nazwa Zalacznika
1 | Zalaczniknr 1 Wzér Formularza Oferty.
Zatacznik nr 2 Wykaz personelu.
Zatacznik nr 3 Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych Ilub
kapitatowych z Zamawiajgcym.
4 | Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o braku dodatkowych podstaw do
wykluczenia.
5 | Zatgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy.
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