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ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak Postępowania: MOPS.IV.3721.10.2021



Data: 24.02.2021 r.
Na świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń Domu dziennego Pobytu w Tomaszowie Mazowieckim                  w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne. Projekt „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II" jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności.
I. 
Zamawiający:

Gmina Miasto Tomaszów Mazowiecki - Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej (MOPS)                        
w Tomaszowie Mazowieckim;

Adres Zamawiającego: ul. Cekanowska 5, 97-200 Tomaszów Mazowiecki, woj. łódzkie; 

tel.: (44) 723-73-53;

faks: (44) 723-34-89;

godziny urzędowania: 7:30 – 15:30;


adres e-mail: sekretariat@mopstm.pl, anna.borzecka@mopstm.pl;


strona internetowa:  www.mopstomaszow.naszops.pl/bip
II.
Tryb udzielenia zamówienia:

Do niniejszego postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo 
zamówień publicznych (Dz. u. Z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) - wyłączenie zgodnie z brzmieniem 
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadą konkurencyjnością, zgodnie z Wytycznymi                         
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 Ministra 
Infrastruktury i Rozwoju. 
III.
Opis przedmiotu zamówienia:
1. Część I zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń Domu Dziennego Pobytu II    Al. Piłsudskiego 34 w Tomaszowie Mazowieckim w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne.
2) Główny kod CPV: 90910000-9 – usługa sprzątania;
Pozostałe kody CPV: 90911200-8 – usługi sprzątania budynków.
3) Powierzchnia sprzątania wnętrz: 319 m2.
4) Zakres podstawowych obowiązków Wykonawcy obejmuje:
a) pomieszczenia biurowe/sala wypoczynkowa/sala warsztatowa/sala gimnastyczna:
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli (stoły, biurka, krzesła, komody, szafy itp.);
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi i wykładzin/dywanów.
b) pomieszczenia socjalne (aneks kuchenny)
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli kuchennych, baltów roboczych,
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi.
c) pomieszczenia z sanitariatami:
- mycie pustych dozowników na papier, mydło, ręczniki;
- uzupełnianie pustych dozowników;
- opróżnienia koszy na odpady;
- wycieranie powierzchni pionowych;
- mycie parapetów;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- umycie i wypolerowanie luster;
- umycie umywalek i armatury sanitarnej;
- mycie podłogi;
- dezynfekcja oraz czyszczenie muszli klozetowych.
d) korytarze:
- opróżnianie koszy na odpady;
- usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń z podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- mycie drzwi;
- mycie parapetów;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- odkurzanie podłóg, chodników;
- mycie podłóg;
- mycie schodów wykonanych z piaskowca oraz balustrady.
e) usługę sprzątania od poniedziałku do piątku, w dni robocze w wymiarze 2 godzin zegarowych (w godz. od 7.30 do 20.00).
Mycie okien minimum dwa razy do roku. Zaleca się, aby przed sporządzeniem oferty Wykonawca zapoznał się z miejscem świadczenia przyszłych usług.
2. Część II zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń Domu Dziennego Pobytu              ul. Św. Antoniego 55 w Tomaszowie Mazowieckim w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne.
2) Główny kod CPV: 90910000-9 – usługa sprzątania;
Pozostałe kody CPV: 90911200-8 – usługi sprzątania budynków.
3) Powierzchnia sprzątania wnętrz: 223,30 m2.
4) Zakres podstawowych obowiązków Wykonawcy obejmuje:
a) pomieszczenia biurowe/sala wypoczynkowa/sala warsztatowa/sala gimnastyczna/pokój pielęgniarki:
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- mycie i polerowanie przeszkleń;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli (biurko, krzesła, komody, witryna, łóżko do masażu itp.);
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi i wykładzin/dywanów.
b) pomieszczenia socjalne (aneks kuchenny)
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli kuchennych, baltów roboczych,
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń;
- odkurzanie podłogi.
c) pomieszczenia z sanitariatami:
- mycie pustych dozowników na papier, mydło, ręczniki;
- uzupełnianie pustych dozowników;
- opróżnienia koszy na odpady;
- wycieranie powierzchni pionowych;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- umycie i wypolerowanie luster;
- umycie umywalek i armatury sanitarnej;
- mycie podłogi;
- dezynfekcja oraz czyszczenie muszli klozetowych.
d) korytarze:
- opróżnianie koszy na odpady;
- usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń z podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- mycie drzwi;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- odkurzanie podłóg, chodników;
- mycie podłóg.
e) usługę sprzątania od poniedziałku do piątku, w dni robocze w wymiarze 2 godzin zegarowych (w godz. od 7.30 do 20.00).
Mycie okien minimum dwa razy do roku. Zaleca się, aby przed sporządzeniem oferty Wykonawca zapoznał się z miejscem świadczenia przyszłych usług.
3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi sprzątania pomieszczeń przy użyciu własnych sprzętów, środków czystości oraz środków dezynfekujących.
4. Zamawiający zobowiązuję się do dostarczenie do DDP I i DDP II środków higienicznych tj.: papier toaletowy oraz ręczniki papierowe jednorazowego użytku.
IV.
Termin realizacji umowy:

Część I zamówienia:

- w okresie od 08.03.2021 r. do 31.12.2021 r. - DDP Al. Piłsudskiego 34 w Tomaszowie 
Mazowieckim, oraz;

Część II zamówienia:

- w okresie od 31.05.2021 r. do 31.12.2021 r. - DDP ul. Św. Antoniego 55 w Tomaszowie 
Mazowieckim.
V.
Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 
(wspólne dla wszystkich części zamówienia):

W postępowaniu mogą wziąć udział podmioty, które:
1)
nie są powiązane kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 
osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związanych z przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa lub nie został określony przez IP w wytycznych programowych,

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,

- pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2)
Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 
osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. Zamawiający uzna spełnienie w/w warunku, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że:

a) dysponuje co najmniej dwoma osobami, które będą świadczyć usługę sprzątania, posiadają 
doświadczenie zawodowe minimum 3 lata, uprawniające do wykonywania usługi – załącznik nr 7;

b) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi albo wykonuje usługi 
sprzątające na podstawie jednej lub wielu umów, polegającej na sprzątaniu pomieszczeń biurowych, 
średnio 5 razy w tygodniu, niezależnie od okresu jej wykonywania – załącznik nr 8. 
3)
Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Za minimalny poziom zdolności uznane zostanie, wykazanie przez Wykonawcę, że jest 
ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 50.000,00 zł.
Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy:
1) 
Formularz ofertowy (Załącznik nr 1),
2)
Oświadczenie Oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z udziału w postępowaniu (Załącznik nr 2),
3)
Oświadczenie o spełnianiu/niespełnianiu klauzul społecznych (Załącznik nr 3),
4)
Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia,
5)
Wykaz usług,
6)
Polisa od odpowiedzialności cywilnej.
VI.
Kryteria oceny ofert, wagi punktowe do poszczególnych kryteriów oceny ofert (wspólne dla 
wszystkich częsci zamówienia)

1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty jedynie spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu z przyczyn formalnych.

2. Przy ocenianiu ofert niepodlegajacych odrzuceniu zastosowana będzie skala 0-100 pkt dla 
następujących kryteriów wyboru oferty:

Cena ofertowa brutto – 90%

Spełnienie wymagań w zakresie klauzul społecznych – 10%
VII.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert:

W poszczególnych kryteriach punkty będą przyznawane według następującej zasady:

a) w kryterium "cena ofertowa brutto" (łączna dla obu części), punktacja będzie przyznana 
według następującego wzoru:



zaoferowana najniższa cena ofertowa brutto


C=------------------------------------------------------------- x 90 pkt



cena ofertowa brutto ocenianej oferty


b) w ramach kryterium "spełnienie wymagań w zakresie klauzuli społecznej", Zamawiający 
będzie przyznawał punkty według następującego schematu:

1) 0 punktów – Wykonawca złoży oświadczenie, stanowiące załącznik nr 3, w którym nie 
deklaruje zatrudnienia w ramach realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej jednej osoby 
będącej:
 
- bezrobotną w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia                                                               
i instytucjach rynku pracy,

- osobą poszukującą pracy, niepozostającą w zatrudnieniu lub niewykonującą innej pracy zarobkowej, 
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- osobą usamodzielniającą się, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

- młodocianym, o którym mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 
zawodowego,

- osobą niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

- inną osobą niż określone powyżej, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.                   
o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

- osobą do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia.
2) 
10 punktów – Wykonawca złoży oświadczenie, stanowiące załącznik nr 3, w którym zadeklaruje 
zatrudnienie w ramach realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej jednej osoby będącej:

- bezrobotną w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia                                                               
i instytucjach rynku pracy,

- osobą poszukującą pracy, niepozostającą w zatrudnieniu lub niewykonującą innej pracy zarobkowej, 
w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- osobą usamodzielniającą się, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,

- młodocianym, o którym mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania 
zawodowego,

- osobą niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,

- inną osobą niż określone powyżej, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.                   
o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub 
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

- osobą do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia.

Jednocześnie, Zamawiający informuje, że w przypadku zadeklarowania przez 
Wykonawcę zatrudnienia co najmniej jednej osoby wskazanej powyżej:

1) zatrudnienie takiej osoby powinno trwać przez cały okres realizacji zamówienia – w przypadku 
wygaśnięcia lub rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca będzie 
zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby;

2) Wykonawca będzie zobowiązany, w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy dotyczącej 
wykonania przedmiotu zamówienia, do przedstawienia dowodów zatrudnienia wykazanych 
powyżej osoby w postaci:

a) oświadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu takiej osoby ze wskazaniem czasookresu zatrudnienia 
oraz wymiaru czasu pracy,

b) zanonimizowanej (uuniemożliwiającej identyfikację danych osobowych osoby 
zatrudnionej) 
kserokopii aktualnej umowy stanowiącej podstawę zatrudnienia takiej osoby,

c) zanonimizowanej (uniemożliwiającej identyfikację danych osobowych osoby zatrudnionej) 
kserokopii dokumentu potwierdzającego, iż zatrudniona osoba jest osobą niepełnosprawną.

3) W przypadku, nie przedstawienia dokumentów, o których mowa powyżej, w terminach 
tamże określonych, ustala się karę umowną dla Wykonawcy w wysokości 5% całkowitego 
wynagrodzenia umownego brutto określonego w umowie dotyczącej wykonania zamówienia.

4) Zamawiający będzie uprawniony do kontroli spełnienia przez Wykonawcę w/w wymagań 
dotyczących zatrudnienia co najmniej jednej osoby wskazanej powyżej.
VIII.
Opis sposobu obliczania ceny:

1) Ceny muszą być wyrażone w walucie PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
wyrażone w liczbach i słownie.

2) Ceną oferty będzie cena brutto za jeden miesiąc świadczenia usługi przemnożona przez 
całkowitą ilość miesięcy zaplanowanej usługi.

3) Mając na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym 
Wykonawca zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego 
wykonania całego przedmiotu zamówienia, uwzględniając przy tym wszystkie należne podatki i 
opłaty.

4) Wykonawca powinien przewidzieć cały przebieg usługi, a wszystkie utrudnienia wynikające                     
z warunków realizacji Wykonawca winien uwzględnić w zaproponowanej cenie.

5) Oferowana cena będzie obowiązywać w całym okresie ważności umowy i nie będzie podlegać 
waloryzacji.

6) Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.
IX.
Termin związania ofertą

Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
X.
Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta musi zawierać wszystkie niezbędne formularze i dokumenty wymagane przez 
Zamawiającego, zgodne ze wskazaniami zawartymi w Rozdziale V. Brane będą pod uwagę 
tylko oferty spełniające wymogi formalne określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2) Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

3) Oferta winna być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

4) Oferta winna być sporządzona w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej 
treści.

5) Oferta musi być podpisana własnoręcznie zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

6) Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi 
przez Zamawiającego zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

7) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
XI.
Miejsce oraz termin składania ofert:
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim oraz podpisana przez umocowanych przedstawicieli Oferenta.
2. Oferta musi być kompletna (wypełniona na formularzu oferty - załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego, oraz pozostałe wymagane załączniki).
3. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w Zapytaniu ofertowym.
4. Oferta może zawierać tylko jedną cenę brutto wyrażoną w PLN, obejmującą wszystkie koszty.
5. Ofertę należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem poczty/kuriera w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.03.2021 r. do godz. 13.00 w siedzibie Zamawiającego: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Cekanowska 5, 97-200 Tomaszów Mazowiecki, pokój nr 19 – Sekretariat, kurierem lub osobiście lub na adres e-mail: sekretariat@mopstm.pl. 
6. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane, zostaną zwrócone bez otwierania.
7. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z danymi wykonawcy oraz opisem: 


„Świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń DDP” - NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM  


04.03.2021 r. godz. 13.10.
8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.03.2021 r. godz. 13.10.
9. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu 
Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
10.  Ogłoszenie o Zapytaniu ofertowym zostało zamieszczone:


- w siedzibie Zamawiającego - tablica ogłoszeń I piętro, 


- na stronie internetowej http: www.mopstomaszow.naszops.pl/bip,


- w Bazie Konkurencyjności: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
XII.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i termnie zawarcia umowy.

2) Umowa z Wykonawcą i protokół postępowania o udzielenie zamówienia należy sporządzić w 
formie 
pisemnej.

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, 
możliwe jest zawarcie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów.

4) Wyniki postępowania zostaną upublicznione na stronie internetowej postępowania: 
www.mopstomaszow.naszops/bip oraz na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. 
XIII.
Informacja o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

1) Wszelkie pytania bądź wątpliwości można przekazywać telefonicznie, pisemnie lub drogą 
elektroniczną.

2) Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, 
oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być 
sporządzone w języku polskim.
XIV.
Określenie warunków istotnych zmian umowy:

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem                            
nieważności i mogą zostać wprowadzone w formie pisemnego aneksu do umowy.



Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w niżej wymienionych przypadkach:

1) zmiany rzutujące na wynagrodzenie:

- możliwa jest zmiana postanowień umowy w związku ze zmianą stawki podatku od towarów i usług 
(VAT) lub narzuceniem innych obciążeń publiczno-prawnych, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy;

2) gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna będzie zmiana danych teleadresowych i adresowych 
określonych w umowie.
XV.
Postanowienia końcowe:

1) Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym 
w Zapytaniu ofertowym. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do 
wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
XVI.
Przetwarzanie danych osobowych:

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania 
Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w imieniu którego działa Dyrektor Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej,                         ul. Cekanowska 5, 97-200 Tomaszów Mazowiecki. 
2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Tomaszowie Mazowieckim, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim za pomocą adresu iodo@mopstm.pl. 
3. Administrator danych - Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody. 
4. Pani/Pana dane przetwarzane są w celu/celach: 
· wypełnienia obowiązków prawnych wynikających z przepisów prawa oraz Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim; 
· realizacji umów zawartych z kontrahentami Gminy Miasto Tomaszów Mazowiecki - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim; 
· w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody. 
11. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych mogą być: 
· organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa; 
· inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Miasto - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: 
· prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 
· prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
· prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy: 
- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane, 
- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, 
- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych, 
- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 
- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa; 
· prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w przypadku, gdy: 

- osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się 
usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, 

- Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, 
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 

- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy 
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstawy sprzeciwu; 
· prawo do przenoszenia danych – w przypadku gdy łącznie spełnione są następujące przesłanki: 

- przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane dotyczą lub 
na podstawie zgody wyrażonej przez tą osobę, 

- przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany;
· prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadku gdy łącznie spełnione są następujące przesłanki: 

- zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania 
danych 
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy 
publicznej przez Administratora, 

- przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których 
nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, 
której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której 
dane dotyczą jest dzieckiem. 
8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem. 
9. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 
10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. 
11. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. 
12. Pani/Pana dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 
XVI.
Wykaz załączników:



Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy



Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych lub kapitałowych



Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu/niespełnieniu klauzul społecznych




Załącznik nr 4 – Projekt umowy



Załącznik nr 5 – Oświadczenie Wykonawcy w zakresie obowiązków informacyjnych 




przewidzianych w art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)



Załącznik nr 6 – Klauzula informacyjna



Załącznik nr 7 – Wykaz osób



Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych usług

Załącznik nr 1
……………………………………………





             ..........................................................
(pieczęć firmy)                                                      



      
miejscowość, data 




FORMULARZ OFERTOWY
Dane wykonawcy
Nazwa:                                        ...............................................................................................
Adres firmy:                              ...............................................................................................
Numer telefonu:                       ...............................................................................................
Numer faksu:                            ...............................................................................................
Numer NIP:                               .....................................................................REGON: ……………………...........................…
Imię i nazwisko osoby do kontaktu: ……………………………………………………………………………………………..
Adres e-mail:

      …………………………………………………………………………..
UWAGA: proszę podać czytelny adres e-mail na który Wykonawca będzie otrzymywał od Zamawiającego wszystkie informacje związane z prowadzonym postępowaniem po otwarciu ofert.
Nawiązując do ogłoszenia na: 
Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej: 
1.
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania ofertowego i zobowiązujemy się do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w nich określonych. 
2.
Oświadczamy, że zawarty w Zapytaniu ofertowym projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
3.
Oświadczamy, że realizowany przez nas przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania jakościowe i ilościowe określone przez Zamawiającego.
4.
Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają taki obowiązek posiadania takich uprawnień.
5.
Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
6. 
Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
7.
Zobowiązujemy się do wykonania usługi w terminie od dnia 08.03.2021 r. do 31.12.2021 r. oraz dołożymy należytej staranności przy realizacji zamówienia.
8.1.
Część I zamówienia. Cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za 1 miesiąc usługi wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), cena netto wynosi ................. PLN, podatek VAT w wysokości ........................PLN.
8.2.
Część II zamówienia. Cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za 1 miesiąc usługi wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), cena netto wynosi ................. PLN, podatek VAT w wysokości ........................PLN.
8.3.
Łączna cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za całość zamówienia wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), 

łączna cena netto wynosi .............. PLN, podatek VAT w wysokości ...................PLN.
9.
Ceny wskazane w Ofercie obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia i są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy.
10.
Faktury VAT częściowe/miesięczne wystawiane będą przez Wykonawcę za faktycznie 
zrealizowany przedmiot zamówienia w danym miesiącu kalendarzowym wraz z załączonym 
zestawieniem – harmonogramem pracy, potwierdzonym przez Koordynatora projektu.
11.  Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia 

przyjęcia prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku przez Zamawiającego.
12. 
Wyrażamy zgodę na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych do celów niezbędnych przy 
realizacji projektu.
13.  
Oświadczamy, że wszystkie kartki naszej oferty łącznie ze wszystkimi załącznikami są 
ponumerowane i cała oferta składa się z .............  kartek
Załącznikami do niniejszej oferty są:
...........................................................................................
...........................................................................................
...........................................................................................
...........................................................................................
......................................... dnia .........................................


                                                                                                               …………....................………………...............................

             podpisy Wykonawcy lub osób  uprawnionych                                          

     do reprezentowania Wykonawcy
* niepotrzebne skreślić













Załącznik nr 2
 Pieczęć firmy                                                                                        

     








  miejscowość, data ………………………… 
OŚWIADCZENIE
O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”

Ja niżej podpisany oświadczam, iż nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi               w imieniu beneficjenta czynności związanych z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy                             a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 
prawa lub nie został określony przez IP w wytycznych programowych,

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,

- pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.








…………....................………………...............................

  



           podpisy Wykonawcy lub osób  uprawnionych                                          

    





 do reprezentowania Wykonawcy












Załącznik nr 3
 Pieczęć firmy                                                                                        

     








  miejscowość, data ………………………… 





OŚWIADCZENIE


O SPEŁNIANIU/ NIESPEŁNIANIU KLAUZUL SPOŁECZNYCH
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”
	Nazwa Wykonawcy:

	

	Adres Wykonawcy:

	



Odpowiadając na zapytanie ofertowe na świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń w ramach projektu "Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych", oświadczam że:
Deklaruję* / nie deklaruję* zatrudnienie/a w ramach realizacji przedmiotu zamóienia co najmniej jednej osoby zgodnie z rozdziałem VII. Zapytania ofertowego, t.j.:
- osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia                                                               i instytucjach rynku pracy,
- osoby poszukującej pracy, niepozostającej w zatrudnieniu lub niewykonującej innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
- osoby usamodzielniającej się, o której mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej,
- młodocianej, o którym mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego,
- osoby niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
- innej osoby niż określonej powyżej, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
- osoby do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia.
* niepotrzebne skreślić








…………....................………………...............................

             





podpisy Wykonawcy lub osób  uprawnionych                                          

    






 do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr  5 
 Pieczęć firmy                                                                                        miejscowość, data ………………………… 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB 14 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016R. W SPRAWIE OCHRONY OSÓB FIZYCZNYCH W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGÓLNE ROZPORZĄDZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR.1)
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”
Ja, niżej podpisany/a, oświadczam, że wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/am w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.









………………………………….
  








podpisy Wykonawcy lub osób 
                                         
                                                                                           
 

uprawnionych do reprezentowania








Wykonawcy 












Załącznik nr  6
 Pieczęć firmy                                                                                    
       miejscowość, data ………………………… 




KLAUZULA INFORMACYJNA
ZGODNA Z ROZPORZĄDZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679                       Z DNIA 27 KWIETNIA 2016R. W SPRAWIE OCHRONY OSÓB FIZYCZNYCH W ZWIĄZKU                          Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE OGÓLNE  ROZPORZĄDZENIE                 O OCHRONIE DANYCH
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”
1.
Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Miasto Tomaszów Mazowiecki/Miejski 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim ul. Cekanowska 
5, 97-200 Tomaszów 
Mazowiecki.
2. 
Informujemy, że nie jesteście Państwo profilowani.
3. 
Celem przetwarzania Państwa danych jest rozpatrzenie złożonej przez Państwa oferty w 
postępowaniu prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności  w ramach Projektu nr 
RPLD.09.02.01-IP.01-10-001/19 pn.: „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, 
współfinansowanego  ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałanie IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne, 
ewentualne zawarcie przez Państwa umowy na świadczenie oferowanej usługi, z także 
przechowywanie na poczet kontroli Projektu oraz innych kontroli 
przewidzianych przepisami prawa.
4. 
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych będzie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenie UE 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 (dalej "Rozporządzenie") tj. Niezbędność do wykonania umowy lub 
do podjęcia działań na Państwa żądanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. c 
Rozporządzenia, tj. niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze w postaci przechowywania dokumentów na potrzeby kontroli udzielonego 
finansowania projektu wynikającego z Wytycznych do Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz inyych przepisów prawa.
5.
Państwa dane mogą być przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie 
przepisów prawa. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. Państwa dane nie będą przekazywane innym 
odbiorcom poza tymi, o których mowa powyżej.
6.
W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
7.
Ponadto, informujemy, że mają Państwo prawo do:

a) żądania dostępu do danych osobowych dotyczących Państwa,

b) sprostowania danych*,

c) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust.2 RODO**.
8.
Jednocześnie informujemy, iż nie przysługuje Państwu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
9.
Podanie danych jest warunkiem ważności oferty i ewentualnego zawarcia umowy.
Zapoznałem/am się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania.






………………………….…………………………………………………………….






(data i podpis osoby, której dane osobowe są 







przetwarzane)
* Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
** Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.












Załącznik nr 4 
Projekt Umowy 
Umowa 
zawarta w Tomaszowie Mazowieckim w dniu …………………………. z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę w postępowaniu zgodnie z zasadą konkurencyjności, pomiędzy:  
Gminą Miasto Tomaszów Mazowiecki, ul. P.O.W. Nr 10/16, 97-200 Tomaszów Mazowiecki, NIP: 773-165-65-46, w imieniu której działa Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Cekanowska 5, 97-200 Tomaszów Mazowiecki,
reprezentowanym przez:
Dyrektora -  mgr Jolantę Szustorowską, działającą na podstawie Pełnomocnictwa Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego nr WOP.077.207.2019 z dnia 12 czerwca 2019 r. do reprezentowania miasta Tomaszowa Mazowieckiego przy realizacji projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”,
przy kontrasygnacie: Głównego Księgowego – mgr Anety Mieczkowskiej, 
zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM
a 
…………………………………………………………. 
                     (nazwa firmy)
reprezentowanym przez:
…………………………………………………………………………………………
                              (imię i nazwisko/a)
zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą,
o następującej treści:






§ 1
Niniejsza umowa realizowana jest w ramach „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne.
 Umowa współfinansowana jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.






§ 2
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi polegającej na sprzątaniu pomieszczeń Domów Dziennego Pobytu w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”.
2. Miejsce realizacji zamówienia: teren miasta Tomaszowa Mazowieckiego.






§ 3
1.
Termin realizacji zamówienia:
Część I zamówienia w okresie od 08.03.2021 r. do 31.12.2021 r. - DDP II Al. Piłsudskiego 34 w Tomaszowie Mazowieckim;
Część II zamówienia w okresie od 31.05.2021 r. do 31.12.2021 r. - DDP ul. Św. Antoniego 55 w Tomaszowie Mazowieckim.


















§ 4
1. Część I zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń Domu Dziennego Pobytu II   Al. Piłsudskiego 34 w Tomaszowie Mazowieckim w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne.
2) Powierzchnia sprzątania wnętrz: 319 m2.
3) Zakres podstawowych obowiązków Wykonawcy obejmuje:
a) pomieszczenia biurowe/sala wypoczynkowa/sala warsztatowa/sala gimnastyczna:
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli (stoły, biurka, krzesła, komody, szafy itp.);
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi i wykładzin/dywanów.
b) pomieszczenia socjalne (aneks kuchenny)
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli kuchennych, baltów roboczych,
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi.
c) pomieszczenia z sanitariatami:
- mycie pustych dozowników na papier, mydło, ręczniki;
- uzupełnianie pustych dozowników;
- opróżnienia koszy na odpady;
- wycieranie powierzchni pionowych;
- mycie parapetów;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- umycie i wypolerowanie luster;
- umycie umywalek i armatury sanitarnej;
- mycie podłogi;
- dezynfekcja oraz czyszczenie muszli klozetowych.
d) korytarze:
- opróżnianie koszy na odpady;
- usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń z podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- mycie drzwi;
- mycie parapetów;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- odkurzanie podłóg, chodników;
- mycie podłóg;
- mycie schodów wykonanych z piaskowca oraz balustrady.
e) usługę sprzątania od poniedziałku do piątku, w dni robocze  w wymiarze 2 godzin zegarowych (w godz. od 7.30 do 20.00).
Mycie okien minimum dwa razy do roku. Zaleca się, aby przed sporządzeniem oferty Wykonawca zapoznał się z miejscem świadczenia przyszłych usług.
2. Część II zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń Domu Dziennego Pobytu II             ul. Św. Antoniego 55 w Tomaszowie Mazowieckim w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Tomaszowie Mazowieckim w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, Poddziałania IX.2.1 Usługi społeczne i zdrowotne.
2) Powierzchnia sprzątania wnętrz: 223,30 m2.
3) Zakres podstawowych obowiązków Wykonawcy obejmuje:
a) pomieszczenia biurowe/sala wypoczynkowa/sala warsztatowa/sala gimnastyczna/pokój pielęgniarki:
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- mycie i polerowanie przeszkleń;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli (biurko, krzesła, komody, witryna, łóżko do masażu itp.);
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- odkurzanie podłogi i wykładzin/dywanów.
b) pomieszczenia socjalne (aneks kuchenny)
- opróżnienie koszy na odpady;
- usuwanie z podłogi widocznych zabrudzeń;
- mycie parapetów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie mebli kuchennych, baltów roboczych,
- wycieranie włączników i kontaktów;
- mycie podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń;
- odkurzanie podłogi.
c) pomieszczenia z sanitariatami:
- mycie pustych dozowników na papier, mydło, ręczniki;
- uzupełnianie pustych dozowników;
- opróżnienia koszy na odpady;
- wycieranie powierzchni pionowych;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie drzwi;
- wycieranie klamek i okolic okołodotykowych;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- umycie i wypolerowanie luster;
- umycie umywalek i armatury sanitarnej;
- mycie podłogi;
- dezynfekcja oraz czyszczenie muszli klozetowych.
d) korytarze:
- opróżnianie koszy na odpady;
- usuwanie ręczne widocznych zabrudzeń z podłogi;
- mycie i polerowanie przeszkleń i luster;
- mycie drzwi;
- mycie kaloryferów;
- wycieranie włączników i kontaktów;
- odkurzanie podłóg, chodników;
- mycie podłóg.
e) usługę sprzątania od poniedziałku do piątku, w dni robocze w wymiarze 2 godzin zegarowych (w godz. od 7.30 do 20.00).
Mycie okien w budynku minimum dwa razy do roku. Zaleca się, aby przed sporządzeniem oferty Wykonawca zapoznał się z miejscem świadczenia przyszłych usług.


3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi sprzątania pomieszczeń przy użyciu własnych sprzętów, środków czystości oraz środków dezynfekujących.
4. Zamawiający zobowiązuję się do dostarczenie do DDP I i DDP II środków higienicznych tj.: papier toaletowy oraz ręczniki papierowe jednorazowego użytku.








§ 5
Zamawiający zastrzega sobie: 
1. Prawo kontroli przebiegu i efektywności realizacji przedmiotu umowy jak również prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją umowy, w tym również dokumentów finansowych.
2.
Osoby do kontaktu – Katarzyna Goździk, tel. 500 476 242, Anna Borzęcka – tel. 797 956 293.
§ 6
W celu należytego wykonania umowy w zakresie ochrony danych osobowych strony zawrą odrębną umowę.           










§ 7
1.
Oferta wraz z załącznikami i zapytaniem ofertowym stanowią integralną część niniejszej umowy i jest 
wiążąca dla stron.
2.1

Część I zamówienia: Cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za 1 miesiąc 
świadczenia usługi 
wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), cena netto 
wynosi ................. 
PLN, podatek VAT w wysokości ........................…PLN.
2.2

Część II zamówienia: Cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za 1 miesiąc 
świadczenia usługi 
wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), cena netto 
wynosi ................. 
PLN, podatek VAT w wysokości ........................…PLN.
2.3
Łączna cena brutto (w tym należny podatek od towarów i usług – VAT) za całość zamówienia wynosi: ............  PLN, (słownie: ..............................................................), łączna cena netto wynosi .............. PLN, podatek VAT w wysokości ...................PLN.
3. 
Ceny wskazane w Ofercie obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia i są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy.
4.
Faktury VAT częściowe/miesięczne wystawiane będą przez Wykonawcę za faktycznie 
zrealizowany przedmiot zamówienia w danym miesiącu kalendarzowym wraz z załączonym 
zestawieniem – harmonogramem prac, potwierdzonym przez Koordynatora projektu.
5.  Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia przyjęcia prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku przez Zamawiającego.
§ 8 
Kary umowne
1.
Strony postanawiają, że obowiązującą formą odszkodowania z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy będą kary umowne.
2.
Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:
1)
Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu  kary umowne:
a)
w przypadku opóźnienia w wykonaniu zamówienia, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,1% wysokości brutto umowy za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia, w którym obowiązek ten powinien być dopełniony;
b) z tytułu nieuzasadnionego odstąpienia od umowy w wysokości 15% brutto umowy;
c) w przypadku nie przedstawienia dowodów zatrudnienia osoby, o której mowa w rozdziale VII w terminach określonych w zapytaniu ofertowym, ustala się karę umowną dla Wykonawcy w wysokości 5% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w umowie dotyczącej wykonania zamówienia.
3.
Niezależnie od kar umownych Wykonawca zobowiązany jest usunąć nieprawidłowości naruszenia, które stanowią niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania.
4.
Strony zastrzegają prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach zawartych w Kodeksie Cywilnym.
5.
Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar umownych z wynagrodzenia za wykonany przedmiot umowy.






§ 9
1.
Wszelkie istotne zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności i mogą zostać wprowadzone w formie pisemnego aneksu do umowy.
2.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w niżej wymienionych przypadkach:

1) zmiany rzutujące na wynagrodzenie:
- możliwa jest zmiana postanowień umowy w związku ze zmianą stawki podatku od towarów i usług 
(VAT) lub narzuceniem innych obciążeń publiczno-prawnych, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy;

2) gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna będzie zmiana danych teleadresowych i adresowych      określonych w umowie.







§ 10
Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”, którego realizatorem jest Zamawiający - strony zobowiązane są do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotowego projektu oraz Zamawiający ma  prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym do dokumentów finansowych przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończenia projektu.






§ 11
Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy za uprzednim dostarczeniem Wykonawcy stosownego pisemnego oświadczenia woli:
1. W przypadku zaistnienia następujących zdarzeń:
a) jeżeli Wykonawca nie wywiąże się z bezspornych zobowiązań wobec Zamawiającego wynikających
z treści zobowiązań,
b) jeżeli opóźnienie Wykonawcy w realizacji umowy jakimkolwiek zakresie lub części przekroczy 7 dni.
W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powyższych przyczyn, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za zrealizowany zakres przedmiotu umowy do dnia rozwiązania umowy wskutek odstąpienia. Przed złożeniem oświadczenia o odstąpieniu Zamawiający może wezwać Wykonawcę do usunięcia stanu niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy.
W przypadkach określonych w punktach a i b powyżej Zamawiający zachowuje roszczenie o zapłatę kar umownych należnych mu za okres do dnia odstąpienia od umowy.
2. W terminie 30 dni w razie zaistnienia zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu świadczenia usług do dnia odstąpienia od umowy.







§ 12
Spory wynikłe z realizacji przedmiotu zamówienia na podstawie niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.







§ 13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
                                                                 
§ 14
Umowę sporządzono w dwóch  jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 





Wykonawca:                                                                Zamawiający: 

Załącznik nr 7









miejscowość, data …………………………………










………………………………..
    Pieczęć firmy           





WZÓR WYKAZU OSÓB  
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”
Nazwa Wykonawcy: ...........................................................................................................
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia zawodowego oraz prawa do ich dysponowania:
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie zawodowe

	Informacje o podstawie do dysponowania wykazaną osobą

	Zakres wykonywanych czynności


	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Uwaga: 
1. Wykonawca winien wykazać, że dysponuje co najmniej dwoma osobami, które będą świadczyć usługę sprzątania oraz posiadają doświadczenie zawodowe do wykonywania usługi określonej w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
2. W przypadku przedstawienia w wykazie osób, osób którymi Wykonawca będzie dysponował za zgodą innych podmiotów wymagane jest przedłożenie pisemnego zobowiązania tych podmiotów do udostępnienia  osób zdolnych do wykonania zamówienia. 
3. Osoba(y) składająca oświadczenie świadoma jest odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 297 Kodeksu Karnego.








 











…………………………………………………………………………
                                                                 


 
podpisy Wykonawcy lub osób                                                            
  
                   



 
uprawnionych do reprezentowania 








Wykonawcy

Załącznik  nr 8
 Pieczęć firmy                                                                                               miejscowość, data ………………………… 
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
Dotyczy: Świadczenie usługi sprzątania w ramach projektu „Tomaszowskie Centrum Usług Społecznych II”
Nazwa Wykonawcy: .....................................................................................................
	Lp.
	Nazwa usługi
	Zleceniodawca
	Termin
realizacji
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi
PLN

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


…………………………………………………………
                                                                                                 
  
 Podpisy Wykonawcy lub osób 
                                         
                                                                                                           uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
23

