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ZAPYTANIE OFERTOWE  

z dnia 02.04.2025 r. 

 

 

 

 

Podmiot Centrum Doskonalenia Kadr Ewa Perlińska 

 

 

 

W związku z realizacją projektu „To jest zmiana!”, nr FEDS.07.05-IP.02-0034/24, 

zwanego dalej Projektem, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Działania 7.5 Aktywna integracja; Beneficjent Projektu, zwany dalej 

Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert w zakresie realizacji usługi: 

 

 

Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego nadającego kwalifikacje 

zawodowe. 
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I.    DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Centrum Doskonalenia Kadr Ewa Perlińska 

ul. Staszica 15 

64-850 Ujście 

NIP 7642355599 

REGON 302640326 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I INFORMACJE OGÓLNE 

1. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje się w/w Ustawy. 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjności 

określonej w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-

2027” (dalej zwanych także „Wytycznymi” lub „Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków”). 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamówienie na organizację i 

przeprowadzenie: egzaminu zewnętrznego nadającego kwalifikacje zawodowe w 

ramach projektu „To jest zmiana!” realizowanego przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania 

przed upływem terminu składania ofert według swobodnego uznania 

Zamawiającego, a po upływie terminu składania ofert z uzasadnionych przyczyn. 

6. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający poinformuje o zakresie zmian. Zamawiający przedłuży termin składania 

ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to 

konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

Kody CPV 

Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

80500000-9 Usługi szkoleniowe  

         

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi w postaci: 

Organizacji i przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego nadającego kwalifikacje 

zawodowe - „Profesjonalna obsługa biura i klienta – skuteczna komunikacja i 

organizacja pracy” (lub tożsame).  
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Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego nadającego kwalifikacje 
zawodowe dla 11 UP, prowadzącego do uzyskania certyfikatu lub innego 
równoważnego dokumentu potwierdzającego nabycie kwalifikacji w zakresie 
„Profesjonalna obsługa biura i klienta – skuteczna komunikacja i organizacja pracy” (lub 
tożsame). Uzyskanie przez Uczestników Projektu kwalifikacji zawodowych powinno być 
potwierdzone odpowiednim dokumentem zgodnie z aktualną Listą sprawdzającą do 
weryfikacji, czy dany dokument można uznać za potwierdzający kwalifikację na potrzeby 
mierzenia wskaźników monitorowania EFS+ dot. uzyskania kwalifikacji oraz Wytycznymi 
dot. monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027. W 
związku z powyższym egzamin kwalifikacyjny powinien być przeprowadzony przez 
instytucję uprawnioną do certyfikowania. Potwierdzenie nabytych kwalifikacji odbędzie 
się w drodze certyfikacji oraz walidacji. Certyfikaty otrzymane po przeprowadzonym 
egzaminie powinny być rozpoznawalne i uznawalne w danej branży. 
 

Celem głównym projektu jest zwiększenie zdolności do zatrudnienia oraz aktywnego 

udziału w życiu społeczno – zawodowym 160 osób (96 K, 64 M) od 18 roku życia, 

zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, pozostających bez zatrudnienia 

[w tym  80 osób (48 K, 32 M) biernych zawodowo i 80 osób (48 K, 32 M) bezrobotnych 

oraz minimum 16 Uczestników (10 K, 6 M) będą stanowiły osoby z 

niepełnosprawnościami, zamieszkujących w rozumieniu Kodeksu Cywilnego w 

województwie dolnośląskim. Uczestnik/czka Projektu podlega ścieżce  poprzez 

realizację zindywidualizowanego i kompleksowego wsparcia: Indywidualna Ścieżka 

Reintegracji [IŚR], treningi kompetencji społecznych, szkolenia podnoszące 

kompetencje cyfrowe, specjalistyczne poradnictwa, szkolenia zawodowe, staże, 

pośrednictwo pracy i mentoringu. 

 

2. Planowany termin realizacji zamówienia: kwiecień 2025 r. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia. 

 

3. Planowane miejsce realizacji zajęć: obszar województwa dolnośląskiego – Legnica. 

 

Szczegółowe terminy oraz harmonogramy usług a także miejsca realizacji zostaną 

przedstawione Wykonawcy w drodze kontaktów roboczych. W przypadku 

niezrealizowania usług w uzgodnionym terminie z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwołania przez Wykonawcę usług 

zaplanowanych na dany dzień), Wykonawca będzie zobowiązany do ich zrealizowania 

w innym terminie wskazanym przez Zamawiającego w drodze kontaktów roboczych – 

powyższy obowiązek będzie niezależny od ewentualnych innych konsekwencji 

wykonywania zamówienia niezgodnie z umową (np. odpowiedzialności 

odszkodowawczej, obowiązku zapłaty kar umownych, uprawnienia Zamawiającego do 

odstąpienia od umowy). 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 
„Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”.  
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4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest  

w szczególności do: 

1. Realizacji zadania zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczących monitorowania 
postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027. 

2. Zapewnienie egzaminatora i zestawów egzaminacyjnych dla każdego Uczestnika 

Projektu. 

3. Zapewnienie sali wyposażonej w odpowiednią infrastrukturę dydaktyczną i 

techniczną (jeśli wymaga).Ponadto Zamawiający wymaga, aby sala spełniała 

wymogi dostępności (tj. pozbawione barier architektonicznych/ z ułatwieniami 

dostępu dla osób z różnymi rodzajami niepełnosprawności); 

4. Zapewnienie niezbędnego sprzętu (jeśli dotyczy); 

5. Przekazanie Uczestnikom oryginałów certyfikatów potwierdzających nabycie 

kwalifikacji zawodowych lub innego tożsamego dokumentu; 

6. Przekazanie Zamawiającemu rejestru i kopii certyfikatów lub tożsamych 

dokumentów poświadczonych za zgodność z oryginałem, listę obecności na 

egzaminie, protokół wyników oraz potwierdzenie odbioru certyfikatów lub 

tożsamych dokumentów przez Uczestników Projektu. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PRZESŁANKI WYKLUCZENIA 

WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 

 

1. Wykonawca posiada uprawnienia do egzaminowania / zapewni uprawniony do 
tego podmiot w zakresie zgodnym z tematem szkolenia, które zostały nadane w 
drodze akredytacji przez uprawnioną do tego instytucję. 

 
Egzamin kwalifikacyjny powinien zostać przeprowadzony przez akredytowaną jednostkę 
certyfikującą, niezależną od podmiotu realizującego usługę szkoleniową oraz w stosunku 
do Zamawiającego.  

 
Weryfikacja spełnienia warunku: warunek weryfikowany będzie na podstawie pisemnego 
oświadczenia Wykonawcy (Załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego) oraz kopii 
akredytacji/licencji/ inne potwierdzającej posiadane uprawnienia do przeprowadzenia 
egzaminu. 
 

2. Wykonawca nie należy do kategorii Wykonawców podlegających wykluczeniu z 

postępowania.  

Zamawiający wykluczy z udziału w Postępowaniu: 

a) Wykonawców, w przypadku których występują okoliczności wskazujące na 

konflikt interesów tj. ich osobowe lub kapitałowe powiązania z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy. 
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b) Wykonawców lub osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy w stosunku do których istnieją i mają wpływ powiązania osobowe lub 

kapitałowe z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania wyboru 

Wykonawcy, podlegające w szczególności na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli 

albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą 

prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

• pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny spełnienia w/w warunku będzie 

stanowiło podpisane przez osoby uprawnione oświadczenie, że Wykonawca nie ma 

osobowych lub kapitałowych powiązań z Zamawiającym, zgodne ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. 

 

c) Podmioty prowadzące działalność gospodarczą – Wykonawcy, w odniesieniu do 

których otwarto likwidację lub których ogłoszono upadłość,  z wyjątkiem 

Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, o ile układ nie przewiduje zaspokojenia 

wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego. Podmioty prowadzące 

działalność gospodarczą – Wykonawcy, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, 

opłat, składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem 

przypadków, kiedy uzyskali oni przewidzianą prawem zgodę na zwolnienie, 

odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu.  

 

Weryfikacja spełnienia warunku: podstawę do oceny spełnienia w/ warunku będą 

stanowiły: 

• aktualny odpis lub wydruk z właściwego rejestru sądowego albo aktualne 

zaświadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 

ewidencji działalności gospodarczej, wystawione/wygenerowane nie 

wcześniej niż 30 dni przed upływem terminu składania ofert;  
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• aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego (albo 

równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego lub 

administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 

całości wykonania decyzji właściwego organu; 

• aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 

(albo równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego lub 

administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu. 

 

d) Wykonawcę, będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

• udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w 

art. 258 Kodeksu Karnego; 

• handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego; 

• o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub 

art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie; 

• finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 

art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego; 

• o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

Karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa; 

• przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

Karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 

Karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 

mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub przestępstwo skarbowe; 
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e) Wykonawcy na podstawie art. 7 ust 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego: 

• Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723, 1843) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

• Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 

120, 295 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

Weryfikacja spełnienia warunku: Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą:  

• oświadczenia zawarte w Załączniku nr 2 do Zapytania Ofertowego, 

potwierdzające brak wykluczania z tytułu powyższych przesłanek. 

 

3. Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, złożyli odrębne oferty w Postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty niezależnie od siebie. 

 

4. Doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 

zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

V. ODRZUCENIE OFERTY 
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1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) została złożona po terminie składania ofert; 

2) została złożona nie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności lub w innej formie 

niż dopuszczalna; 

3) została złożona przez Wykonawcę: 

• podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 

• niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, przez co należy rozumieć 

zarówno faktyczne niespełnianie warunków udziału w postępowaniu jak również 

niewykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez niezłożenie 

wraz z ofertą wymaganych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu; 

4) nie została złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego Zapytania 

Ofertowego (na Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania) lub dokument ten nie 

został w pełni uzupełniony, 

5) jest niekompletna, tj. w szczególności nie zawiera: 

• w pełni podpisanego formularza oferty stanowiącego Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 

• w pełni podpisanego formularza oświadczeń stanowiącego Załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 

• w pełni podpisanego oświadczenia Wykonawcy o osobowych lub 

kapitałowych powiązaniach z Zamawiającym stanowiącego Załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 

• podpisanej klauzuli informacyjnej przez każdą osobę, która została wskazana 

w ofercie do wykonania przedmiotu zamówienia a jej dane osobowe zostały 

wskazane i przetwarzane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia 

stanowiącego Załącznik nr 4; 

• podpisanego oświadczenie Wykonawcy stanowiącego Załącznik nr 5; 

• podpisanego oświadczenie Wykonawcy w tym kopii akredytacji/licencji/inne 

potwierdzające posiadanie  ww. uprawnień do egzaminowania Załącznik nr 6 

• aktualnego odpis lub wydruku z właściwego rejestru sądowego albo 

aktualnego zaświadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawione/ 

wygenerowane nie wcześniej niż 30 dni przed upływem terminu składania 

ofert; 

• pełnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentów wykazujących uprawnienie 

do reprezentacji Wykonawcy (jeśli dokumenty nie są podpisywane osobiście 

przez Wykonawcę, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub 

rejestru przedsiębiorców KRS); 

• oferta (złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego Zapytania 

Ofertowego), formularz oświadczeń stanowiący Załącznik nr 2 oraz Załącznik 
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nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego nie zostały w pełni podpisane przez 

Wykonawcę lub inna osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy; 

 

6) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia. 

 

2. Zamawiający zastrzega możliwość odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu 

zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w 

tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te 

wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 

przypadku, gdy złożone wyjaśnienie wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

lub kosztu w tej ofercie. Za równoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub 

kosztu uznawane jest także niezłożenie wyjaśnień lub ich niezłożenie w 

wyznaczonym terminie 

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie będą oceniane i nie będą brane pod uwagę przy 

ocenianiu innych ofert. 

4. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest 

decyzją ostateczną. 

5.Zamawiający zastrzega sobie możliwość:  

1) przedłużenia terminu składania ofert, 

2) zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert 

przewidzianym w zapytaniu ofertowym, 

3) unieważnienia zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek skutków 

prawnych i finansowych, 

4) prawo do zamknięcia postępowania bez dokonywania wyboru oferty lub do 

unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania przyczyn. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT  

 

W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający 

zastosuje następujące kryteria: 

 

1. Cena - waga 100% (maksymalnie 100 punktów) 

 

Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji 
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zamówienia objętego zapytaniem ofertowym. Punkty przyznawane w ramach 

niniejszego kryterium będą liczone według następującego wzoru:  

C = (Cmin : C0) x 100% 

gdzie: 

C – liczba punków przyznana danej ofercie za całość zlecenia, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

C0 – cena badanej oferty. 

 

Wartość „C – liczba punktów przyznana danej ofercie” będzie przypisana bezpośrednio 

do wskazanego Wykonawcy/osób skierowanych do realizacji zadania. 

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 
dni od ostatecznego terminu składania ofert. 
 

 

VIII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY 

 

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu 

ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania 

(Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania). 

2. Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty: 

1) formularza oświadczeń, stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 

2) oświadczenia Wykonawcy o osobowych lub kapitałowych powiązaniach z 

Zamawiającym, stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 

3) klauzulę informacyjną dotyczącą każdej osoby, która została wskazana w ofercie 

do wykonania przedmiotu zamówienia a jej dane osobowe zostały wskazane i 

przetwarzane w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, stanowiąca 

Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego; 

4) oświadczenie Wykonawcy, stanowiąca Załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 

5) oświadczenie Wykonawcy, stanowiąca Załącznik nr 6 do niniejszego zapytania 

ofertowego 

6) aktualnego odpis lub wydruku z właściwego rejestru sądowego albo aktualnego 

zaświadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 

działalności gospodarczej wystawione/ wygenerowane nie wcześniej niż 30 dni 

przed upływem terminu składania ofert; 

7) pełnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentów wykazujących uprawnienie do 

reprezentacji Wykonawcy (jeśli dokumenty nie są podpisywane osobiście przez 

Wykonawcę, a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego 

Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji lub dekretu powołującego); 
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3. UWAGA! Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełniania lub poprawiania ofert 

ani załączników po upływie terminu składania ofert. Ocenie podlegać będą wyłącznie 

dokumenty przedłożone do upływu terminu składania ofert - z zastrzeżeniem 

procedury weryfikacji rażąco niskiej ceny. 

4. Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być sporządzone: 

a) w formie zdjęcia/zdjęć lub skanu/skanów pisemnie podpisanych dokumentów 

zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plików (np. w formacie 

PDF); 

b) lub w formie nieedytowalnego pliku/plików (np. w formacie PDF) 

podpisanego/podpisanych podpisem zaufanym lub kwalifikowanym 

certyfikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Oferta musi zawierać cenę brutto tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki 

niezbędne do wykonywania. 

6. Oferty mogą być składane wyłącznie drogą elektroniczną za pośrednictwem serwisu 

Baza Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

7. Termin złożenia oferty: do godz. 12:00 dnia 10.04.2025 r. O terminie złożenia oferty 

decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności. 

8. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca . 

9. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie stanowi zawarcia umowy. 

 

IX. INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. Wszelka komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a 

wykonawcami oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za 

pomocą serwisu Baza Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na 

niewystępowanie w niniejszym postępowaniu okoliczności opisanych w sekcji 3.2.3 

pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiający nie przewiduje z powodu w/w okoliczności 

odstąpienia od sposobu komunikacji określonej w zdaniu poprzedzającym (tj. nie 

przewiduje odstąpienie od komunikacji za pomocą serwisu Baza Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Odstąpienie od 

komunikacji określonej w zdaniach poprzedzających jest dopuszczalne wyłącznie w 

zakresie, w jakim nie jest możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocą 

serwisu Baza Konkurencyjności. W sytuacji, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym wykorzystany zostanie sposób umożliwiający udokumentowanie 

prowadzonej komunikacji. 

2. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby 

punktów decyduje niższa cena, a jeśli również cena najkorzystniejszych ofert jest 

jednakowa, Zamawiający może przeprowadzić z nimi negocjacje. 

3. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę zarezerwowaną 

przez Zamawiającego na realizację zamówienia, Zamawiający może podjąć 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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negocjacje z Oferentem, który złożył taką najkorzystniejszą ofertę, w zakresie ceny 

lub może odstąpić od podpisania umowy i powtórzyć postępowanie w trybie zasady 

konkurencyjności. 

4. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian 

w umowie w celu właściwej realizacji Projektu Zamawiający zastrzega możliwość 

dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy: 

• okresu realizacji Projektu, 

• ostatecznej liczby Uczestników Projektu, 

• ostatecznej liczby godzin usług do zrealizowania, 

• zmniejszenia wartości zamówienia maksymalnie o 50% z uwagi na mniejszą 

ostateczną liczbę osób objętych egzaminem, 

• zwiększenia wartości zamówienia maksymalnie o 50% z uwagi na większą 

ostateczną liczbę osób objętych egzaminem. 

5. Zamawiający zastrzega, że może się zwrócić do Wykonawców z prośbą o 

wyjaśnienie treści składanych dokumentów. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zwracania się przez Wykonawców do 

Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie (z zachowaniem wymaganego trybu komunikacji za pomocą 

serwisu Baza Konkurencyjności). 

7. Płatności z tytułu realizacji umowy zawartej z wyłonionym Wykonawcą będą 

dokonywane po każdorazowym zakończeniu świadczenia usług, nie później niż w 

terminie 30 dni po przekazaniu oryginałów dokumentacji potwierdzającej wykonanie 

usługi zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia. Okres rozliczeniowy to miesiąc 

kalendarzowy. 

8. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 

30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 

9. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z 

Zamawiającym lub będzie się uchylać od jej zawarcia, Zamawiający może wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

10. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 

pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcy. 

11. W przypadku rozbieżności w treści oferty (np. rozbieżności pomiędzy wartościami 

wpisanymi liczbowo, a wartościami wpisanymi słownie) za wiążące uważa się 

dane/informacje mniej korzystne dla Wykonawcy na etapie oceny ofert – 

Zamawiający przyjmuje dane/informacje mniej korzystne dla Wykonawcy na etapie 

oceny ofert. Powyższe ma również zastosowanie w przypadków błędów 

obliczeniowych. 

12. Zamawiający informuje, a Wykonawca, który składa ofertę akceptuje, że treść 

zapytania ofertowego jest wiążąca dla Wykonawcy a ponadto zgodna z 

wymaganiami Zapytania Ofertowego w umowie będą znajdowały się m.in. 

postanowienia przewidujące: 
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1) możliwość bez kosztowego odwołania przez Zamawiającego egzaminu w 

terminie do 3 dni roboczych przed zaplanowanym terminem, 

2) uprawnienie Zamawiającego do przekazania Wykonawcy każdorazowo 

wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia z wyprzedzeniem nie dłuższym 

niż 3 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczęcia jego realizacji, 

3) karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,  

należnego za zrealizowane usługi, zgodnie z wymaganiami zapytania 

ofertowego. 

4) karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy  

w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zamówienia w sposób zgodny 

z postanowieniami umowy, bez zachowania należytej staranności.  

5) karę umowną w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego zgodnie z pkt III.2  powyżej, w wysokości 

100% łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy przysługującego za usługi 

niezrealizowane w terminie, za każdy przypadek; 

6) karę umowną za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy lub w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z 

przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, a także za rozwiązanie Umowy 

przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w 

wysokości 30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za usługi, które nie zostały 

zrealizowane, 

7) możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego 

wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych (odszkodowanie 

uzupełniające); 

8) możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w 

przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym 

m.in.: 

a) stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek niezgodnego z umową 

uchybienia, zmiany, opóźnienia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z 

przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz 

nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego.  

b) uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą 

poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, 

bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w 

trakcie realizacji przedmiotu umowy, 

 

X. OSOBA REPREZENTUJĄCA ZAMAWIAJĄCEGO LUB WYKONUJĄCA 

CZYNNOŚCI W POSTĘPOWANIU:  

 

Natalia Soboń n.sobon@projektyefs.com.pl  

Tel. – 733 850 249 

 



 

14 

 

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA 

 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej: RODO:  

 

1) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany 

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z 

udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki 

wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w 

art. 13 lub art.14 RODO, w związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany 

do złożenia oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do 

zapytania ofertowego.  

2) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, 

której dane dotyczą, w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia Wykonawca będący: 

a) Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia,  

b) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, 

c) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą, 

d) Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą fizyczną  

e) Członka organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, będący 

osobą fizyczną lub Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób 

fizycznych, od których dane bezpośrednio pozyskał (dotyczy to w 

szczególności osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia) 

zobowiązani są do złożenia klauzuli informacyjnej według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

 

UWAGA : (Klauzulę informacyjną wg wzoru z załącznika nr 4 podpisuje każda osoba, 

która została wskazana w ofercie do wykonania przedmiotu zamówienia a jej dane 

osobowe zostały wskazane i przetwarzane w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia). 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Formularz Oferty;  

Załącznik nr 2 - Formularz oświadczeń (wraz z informacją o przetwarzaniu danych  

osobowych);  

Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o osobowych lub kapitałowych   
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powiazaniach; 

Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna; 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie wykonawcy. 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie wykonawcy



 

 

 


