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Warszawa, 01.04.2025 r.
Nr sprawy: DZP.261.78.2025.US.Z0.BK

ZAPYTANIE OFERTOWE

zaprasza do sktadania ofert na ustuge wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
i ustugami dodatkowymi na dwie konferencje, w ramach projektu pn. ,Innovation Coach”.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
i ustugami dodatkowymi potrzebnymi do organizacji dwdéch 1-dniowych wydarzen
ogélnopolskich w ramach realizowanego przez Zamawiajgcego projektu pn. ,Innovation
Coach”.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Zamowienie jest podzielone na 2 czesci:
Czesc¢ 1 — Konferencja 1
Czesc 2 — Konferencja 2

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamédwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajagcej rownowartosci  kwoty
130 000,00 zt, na podstawie wytgczenia z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), w trybie zapytania
ofertowego, dalej zwane ,,Zapytaniem”.

3. Miejsce realizacji zaméwienia: Warszawa (dzielnice: Srédmiescie lub Wola), obiekt bedacy
pod zarzagdzaniem Wykonawcy.

4. Wspolny stownik zamowien CPV:
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw

5. Termin realizacji zamdwienia:
Czesc 1 - Konferencja 1: 12 albo 24 czerwca 2025 roku, o ostatecznym terminie Konferencji 1
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie do dnia 12 maja 2025 .,

Czesc 2 - Konferencja 2: 11 albo 16 grudnia 2025 roku,. o ostatecznym terminie Konferencji 2
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie do dnia 10 listopada 2025 r.

Zmiana terminu Konferencji 1 lub Konferencji 2 w stosunku do terminéw wskazanych powyzej jest
mozliwa z inicjatywy Zamawiajgcego najpdzniej na 30 dni przed terminem rozpoczecia Konferenciji.
Zmiana terminu odbywa sie wytgcznie za porozumieniem Wykonawcy i Zamawiajgcego. Jezeli
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Wykonawca nie bedzie miat mozliwosci udostepniania sali konferencyjnej wraz z ustugami
dodatkowymi w innym terminie obowigzujg terminy wskazane powyzej.

6. Strona prowadzonego postepowania:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Miejsce i termin skfadania ofert:

1)

2)

3)
4)

Oferty nalezy sktadaé¢ w formie elektronicznej za posrednictwem aplikacji pn. ,,Baza
konkurencyjnosci 2021(BK2021)”, zwanej dalej ,,aplikacja BK2021”pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 11.04.2025 r. do godziny 12.00.

Sposéb ztozenia oferty zostat opisany w Instrukcji pod adresem internetowym:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-
do-ogloszenia

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane;

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte
czesciowa na jedna, dowolnie wybrang cze$¢ zamodwienia, albo na wszystkie czesci
zamdwienia. Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie ograniczen.

8. Warunki ptatnosci:

1)

2)

3)

4)

W przypadku organizacji obu wydarzen przez jednego Wykonawce wynagrodzenie
bedzie ptatne w 2 transzach, po wystawieniu przez Wykonawce faktury VAT dotyczacej
realizacji przedmiotu Umowy w zakresie Konferencji 1 i Konferencji 2, w terminie 14
dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
W przypadku organizacji jednej Konferencji przez danego Wykonawce, wynagrodzenie
bedzie pfatne na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT w jednej transzy.

Podstawg wystawienia faktury jest Protokét odbioru (Zatacznik nr 3 do Umowy)
podpisany przez Zamawiajgcego bez uwag, zgodnie z opisem wskazanym w §7
projektu umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Osoba do kontaktu i sposéb komunikacji:

1)

2)

3)

4)

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Monika Stefaniak,
przetargi@ippt.pan.pl

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja, miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa
sie pisemnie za posrednictwem aplikacji BK2021. Instrukcje dotyczace obstugi
aplikacji BK2021 znajduja sie pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego za posrednictwem aplikacji BK2021
z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania, nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
sktadania ofert.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnied niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, udostepniajgc je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (BK2021).
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5)

6)

7)

8)

9)
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynie po uptywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Zmiany mogga wynika¢ zaréwno z pytan zadanych przez Wykonawcéw, jak i z wtasnej
inicjatywy Zamawiajacego.

Jezeli zmiana tresci o ktérej mowa w pkt. 6), bedzie prowadzita do zmiany tresci
Zapytania, Zamawiajgcy zamiesci stosowng informacje na stronie prowadzonego
postepowania.

Dokonana przez Zamawiajgcego zmiana tresci Zapytania, a takze pisemne
odpowiedzi na zadane pytania stang sie integralng czescia Zapytania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

10) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania, a trescig

udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma,
zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

11) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem, Zamawiajacy

i Wykonawecy postugujg sie numerem postepowania nadanym przez Zamawiajgcego.

12) Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow, lub

oswiadczen, sktadane s3 przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji poprzez aplikacje BK2021 jako zataczniki. Sposdb sporzadzenia
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

10. Sposob przygotowania oferty:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Oferte nalezy sporzadzi¢é w formie pisemnej, w jezyku polskim, na Formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania, podajgc wartosé
netto, stawke podatku od towaru i ustug Vat, wartos$é podatku Vat oraz wartos¢ brutto
za realizacje zamdwienia oraz uzupetni¢ Formularz ofertowy pozostatymi danymi.
Oferowana cena winna by¢ wyrazona w zfotych polskich (PLN). Zamawiajgcy nie
dopuszcza rozliczern w walutach obcych.

Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczagcym wewnagtrzwspoélnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) zgodnie z zasadg reprezentacji firmy
lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy na podstawie
udzielonego petnomocnictwa. Wszystkie zatgczniki do oferty, stanowigce
oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcéw sktadajgcych wspdlng oferte (ubiegajacych sie wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia), Wykonawcy ci sktadajg jeden dokument, o ktérym mowa
w pkt 1), ktéry musi by¢ podpisany w taki sposéb, by prawnie zobowigzywat wszystkich
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Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (w przypadku przestania
skanu dokumentu poswiadczonego ,,za zgodnos¢ z oryginatem”) lub skanu dokumentu
poswiadczonego ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, Zamawiajgcy Zgdaé bedzie od
Wykonawcy przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu lub skan jest nieczytelna/y lub budzi
watpliwosci co do jej / jego prawdziwosci;
Oferte, oswiadczenia i wymagane dokumenty nalezy ztozyé w formie elektronicznej
(tji. dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym osoby (badz oséb) uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy;
Skfadajac oferte za posrednictwem aplikacji BK2021, w zaleznosci od formatu
kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
Wykonawca dotgcza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny):
a) dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES,
b) dopuszczone jest podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy
nalezy uzyé formatu XAdES.

11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia
Zamawiajgcy wymaga wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkéw dotyczgcych
zdolnosci technicznej i zawodowe;.

Wykonaweca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

a) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamowienia;

b) posiada sale konferencyjng wraz z wyposazeniem i zapleczem technicznym, ktére

c)

W

spetniajg wymagania Zamawiajgcego wymienione w Opisie Przedmiotu Zamédwienia
na min. 120 oséb, gwarantujace rzetelne wykonanie zamédwienia;
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej
3 ustugi polegajgce na organizacji wydarzenia (konferencji/konwentu/kongresu/
zjazdu/sympozjum, z wytgczeniem szkolern/warsztatéw), przy czym organizacja
wydarzenia obejmowata fgcznie: wynajem sali konferencyjnej oraz obstuge
cateringowg i obstuge techniczno-logistyczng wydarzenia dla co najmniej 100 osdb.
UWAGA! Przez 3 ustugi Zamawiajacy rozumie ustugi swiadczone w ramach
3 odrebnych uméw s$wiadczonych na rzecz réznych Zamawiajacych. Wykonawca,
sktadajac oferte winien wykazaé co najmniej po 3 ustugi na kazdg z czesci, przy czym
ustugi te nie mogg sie powiela¢ dla obu czesci. .

celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, opisanych w pkt 1

a-b do oferty Wykonawca dotaczy wypetnione oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
W celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu, opisanych w pkt 1
¢ do oferty Wykonawca dofgczy wypetniony Wykaz ustug, stanowigce Zatacznik nr 3a do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z dowodami (np. referencjami) potwierdzajgcymi,
iz ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 11 pkt. 1 lit. ¢, byty lub s3 wykonywane nalezycie.
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12. Podstawy wykluczenia z postepowania.

1) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodéw (Dz. U. z 2023 r., poz. 1487), Zamawiajgcy wykluczy
z postepowania o udzielenie zamdwienia:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach, okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r., poz. 1124), jest osoba wymieniona
w wykazach, okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ww. ustawy.

c¢) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r., poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach, okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub,
bedacy taka jednostka dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji, w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

2) Z mozliwosci realizacji zamoéwienia wyfaczone sg podmioty, ktére sg powigzane
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie powigzania miedzy Zamawiajgcym, lub cztonkami organéw tego podmiotu,
a wykonawcg lub cztonkami organdw wykonawcy, polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy,
w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca ztozy
stosowne oswiadczenie w Formularzu ofertowym.

13. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw, ktére muszg by¢ dotgczone do oferty:
1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Zapytania;
2) wypetnione i podpisane Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania;
3) wypetniony i podpisany Wykaz ustug, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3a do
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Zapytania wraz z dowodami;

4) wypetniony i podpisany wykaz doswiadczenia osoby skierowanej do transmisji
na zywo (streaming live), wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania,
sktadany w celu oceny ofert w kryterium ,,Doswiadczenie osoby”

5) wypetniony i podpisany wykaz doswiadczenia osoby realizujgcej ustuge fotografa,
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do Zapytania, sktadany w celu oceny ofert
w kryterium ,, Doswiadczenie fotografa”

6) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

7) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez osobe, wystepujacg w jego
imieniu (podpisujaca oferte), jezeli umocowanie nie wynika z dokumentu, wskazanego
w pkt 3) niniejszego ustepu;

8) Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje
sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie Wykonawcy, podpisane przez osobe
(osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu oceny ofert.

1. Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie nastepujacych kryteridw:
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteridow:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 | Cena brutto (C) 40 %
2 | Doswiadczenie osoby zajmujacej sie transmisjg na zywo 25 %

(streamin live) (DT)
3 | Doswiadczenie osoby realizujgcej ustuge fotografa (F) 20 %
4 | Dodatkowa przestrzen (DP) 15 %
RAZEM | 100 %

Gdzie 1 % = 1pkt

A) Kryterium ,Cena brutto” (C) — waga 40 %
Zamawiajgcy poréwna cene najtanszg w zbiorze wazinych ofert z ceng oferty
rozpatrywanej. Jako cene oferty przyjmuje sie wartos¢ brutto podang w formularzu
ofertowym. Punkty bedg liczone wedtug wzoru:
najnizsza cena
C= X 40 pkt
cena badanej oferty

C —ilos$¢ punktéw przyznana w kryterium ,,cena brutto”

Zamawiajacy zaleca, aby oferta zostata sporzadzona wedtug wzoru Formularza oferty,
stanowigcego Zatacznik nr 2.
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B) Kryterium , Doswiadczenie osoby zajmujacej sie transmisjg na zywo (streaming
live)” (DT) — waga 25 %
W zakresie tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby skierowanej przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia w zakresie transmisji na zywo (streaming live) oraz
do koordynowania wsparcia technicznego podczas trwania catego wydarzenia.
Punkty zostang przyznane za doswiadczenie jednej osoby, ktora w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, przeprowadzita 10 transmisji live wydarzen na min. 120 oséb
tozsamych z przedmiotem zaméwienia (min. dtugos¢/czas transmisji 30 min).
Ocena zostanie dokonana na podstawie wykazu doswiadczenia osoby skierowanej
do realizacji zamoéwienia, gdzie Wykonawca bedzie musiat podac¢ imie i nazwisko osoby
i wykazac jakie ta osoba zrealizowata transmisje — do kazdej bedzie musiat podac¢ termin
wykonania, nazwe zleceniodawcy, nazwe wydarzenia, wielkos¢ wydarzenia (ilo$¢
uczestnikdw), dtugos¢ transmisji. Na potwierdzenie nalezytego wykonania zamdwienia
przez osobe skierowang do realizacji zamdwienia, Wykonawca ztozy referencje
wystawione na osobe skierowang do realizacji zamdwienia od wskazanych w wykazie
zleceniodawcow.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposéb:

10 transmisji — 0 pkt

11-12 transmisji — 5 pkt

13-14 transmisji — 10 pkt

15-16 transmisji — 15 pkt

17-19 transmisji — 20 pkt

20 i wiecej transmisji — 25 pkt

Jezeli Wykonawca wykaze mniej niz 10 transmisji, oferta zostanie odrzucona.

C) Kryterium , Doswiadczenie osoby realizujgcej ustuge fotografa” (F) — waga 20 %
W zakresie tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby skierowanej przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia w pracy fotografa.

Punkty zostang przyznane za doswiadczenie jednej osoby, ktéra w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy —w tym okresie, zrealizowata co najmniej 5 profesjonalnych fotorelacji wydarzen
na min. 120 uczestnikdw obejmujacych co najmniej 5 fotografii o charakterze
reportazowym, prezentujgcych podium, prelegentéw, sale, uczestnikdw itp.

Ocena zostanie dokonana na podstawie wykazu doswiadczenia osoby skierowanej
do realizacji zamowienia, gdzie Wykonawca bedzie musiat podac¢ imie i nazwisko osoby
i wykazad jakie ta osoba zrealizowata fotorelacje — do kazdej bedzie musiat podac termin
wykonania, nazwe zleceniodawcy, nazwe wydarzenia, wielkos¢ wydarzenia (ilos¢
uczestnikdw). Na potwierdzenie nalezytego wykonania zamowienia przez osobe
skierowang do realizacji zamowienia, Wykonawca dofgczy referencje wystawione na
osobe skierowana do realizacji zamowienia od wskazanych w wykazie zleceniodawcow
oraz portfolio fotografa w zakresie wskazanych w wykazie fotorelacji.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
5 fotorelacji — 0 pkt

6-7 fotorelacji — 4 pkt

8-9 fotorelacji — 8 pkt

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

-
—
—

PAN



Ministerstwo Funduszy ”]I]
i Polityki Regionalnej
PAN

—

10-11 fotorelacji — 12 pkt

12-13 fotorelacji — 16 pkt

14 i wiecej fotorelacji — 20 pkt

Jezeli Wykonawca wykaze mniej niz 5 fotorelacji, oferta zostanie odrzucona.

D) Kryterium ,Dodatkowa przestrzen” (DP) — waga 15 %

W zakresie tego kryterium oceniana bedzie dodatkowa przestrzen (wydzielony pokdj)
0 powierzchni co najmniej 10 m2, na terenie obiektu, w ktérym bedzie odbywata sie Konferencja,
w bliskiej odlegtosci od sali konferencyjnej. W dodatkowym pomieszczeniu, uczestnicy wydarzenia
organizowanego przez Zamawiajgcego bedg mieli mozliwos$¢ coworkingu. Przestrzen powinna by¢
zaopatrzona w min. 3 stoliki koktajlowe oraz 4 fotele, aby umozliwi¢ uczestnikom rozmowy,
przerwe oraz prace.

Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

Brak dodatkowej przestrzeni lub pokdj o powierzchni 10 m? — 0 pkt
Wydzielony pokdj o powierzchni 11-12 m? -5 pkt

Wydzielony pokdj o powierzchni 13-14 m? — 10 pkt

Wydzielony pokdj o powierzchni 15 m? i wiecej — 15 pkt

2. OCENA OFERT

a) Oferty bedg oceniane wg kryteriéw opisanych powyze;j.

b) Zamawiajacy bedzie dokonywat wyliczen przyznanej liczby punktow z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

c¢) Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena brutto (tj. z podatkiem VAT)
z Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

d) Oferowana cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

e) Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, zamawiajgcy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé.

f) Ocene koncowa stanowié¢ bedzie suma punktéow uzyskanych w poszczegélnych
kryteriach, zgodnie ze wzorem:

L=C+DT+F+DP

gdzie:

L | catkowita liczba uzyskanych punktow

C | liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,,Cena brutto”

DT | liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,, Doswiadczenie osoby zajmujacej sie
transmisjg na zywo (streamin live)”

F liczba uzyskanych punktéw w kryterium , Doswiadczenie osoby realizujgcej ustuge
fotografa”

DP | liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,,Dodatkowa przestrzen”
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Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny zgodnie
z w/w kryteriami oceny ofert, wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz inne omytki, polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene brutto, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych, zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie odrzucona
i jest najkorzystniejsza w oparciu o powyzsze kryteria oceny ofert.

15. Wynik postepowania:
1. O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw za posrednictwem

aplikacji BK2021.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze potwierdzeniem odbioru informacji
o wyniku postepowania bedzie przyjecie wiadomosci przez serwer pocztowy
Wykonawcy (adresata) wygenerowany poprzez aplikacje BK2021.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania Umowy w terminie do 5 dni od jej
otrzymania. W przypadku niespetnienia tego warunku Zamawiajgcy ma prawo do
odrzucenia oferty Wykonawcy i wyboru kolejnej z listy ofert ztozonej w postepowaniu.

16. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcy, biorgcego udziat w postepowaniu,
jest Instytut Podstawowych Problemdw Techniki PAN ul. Pawiriskiego 5B, 02-106
Warszawa;

dane osobowe Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, przetwarzane beda
na_ podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym na
podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rwnowartosci kwoty 130 000,00 zt na podstawie wytaczenia
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawecy, biorgcego udziat w postepowaniu,
decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego

dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych jego
dotyczacych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonaweca biorgcy udziat w postepowaniu uzna, ze przetwarzanie jego danych
osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy, biorgcemu udziat w postepowaniu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

dane mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym je na zlecenie

Administratora, m.in. dostawcom ustug wspierajgcych Administratora w prowadzonej

dziatalnosci. W uzasadnionym zakresie dane mogg zosta¢ réwniez udostepnione

innym podmiotom, ktérych uprawnienie dostepu do danych wynika z przepiséw
prawa;

przetwarzanie danych jest niezbedne do przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamowienia;

w przypadku pytan w zakresie ochrony danych osobowych mozna kontaktowacé sie

z inspektorem ochrony danych osobowych z wykorzystaniem: iod @ippt.pan.pl.

17. Pozostate informacje:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia
W rozumieniu przepisow ustawy Prawa zamodwien publicznych. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawca moze ztozyé oferte czesSciowg na jedng, dowolnie wybrang czesé
zamowienia, albo na wszystkie czesci zamowienia. Ztozenie wiekszej liczby ofert na
dang czes¢ przez tego samego Wykonawce, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
tego Wykonawcy.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim.

W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci
gospodarczej nalezy podaé wytgcznie cene brutto oferty uwzgledniajgcg wszelkie
przewidziane przepisami prawa podatki obowigzujgce przy umowach
cywilnoprawnych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin ich
sktadania, przy czym pierwszym dniem zwigzania ofertg, jest dzien sktadania ofert.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é jednokrotnego wezwania do uzupetnienia
dokumentdw i/lub ztozenia wyjasnien.
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9) W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od wartosci
zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
nie podlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wezwania
Wykonawcy do ztozenia wyjasnien (w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny).

10) Jezeli Wykonawca, sktadajgc oferte, polega na zdolnosciach innych podmiotéw
(niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw), zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie (kopia potwierdzona ,za zgodnosc¢ z oryginatem”) tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia,
z uwzglednieniem nastepujacych informacji:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia;

c) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

11) W przypadku, kiedy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamoéwienie, wéwczas maja
obowigzek ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym
postepowaniu, o udzielenia zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy W sprawie zamOwienia publicznego. Przedmiotowe
petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty. Jezeli oferta Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana wéwczas Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia,
umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz Oferty;

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu;

Zatacznik nr 3a — Wykaz ustug

Zatacznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia osoby skierowanej do transmisji;

Zatacznik nr 5 — Wykaz doswiadczenia osoby realizujgcej ustuge fotografa;

Zatgcznik nr 6 — Wz6r umowy.

Dyrektor

/-/ prof. dr hab. inz. Tadeusz Burczynski
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