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Zapytanie ofertowe nr 2/2025/FELU 2.7

W zwiagzku z realizacjg projektu pt. ,Internacjonalizacja oferty Igologic P.S.A.”, umowa
o dofinansowanie nr FELU.02.07-1P.01-0028/24-00 w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Dziatania 2.7 Lubelskie MSP na rynkach
zagranicznych,
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert dotyczgcych przedmiotu zamowienia.
Zamoéwienie udzielane jest w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonym w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

l. Przedmiot zamowienia

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
Kod CPV 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw
Kod CPV 55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Przedmiotem zamowienia jest:
Organizacja wyjazdéw na targi dla trzech przedstawicieli Igologic P.S.A.:

1. Targi Seamless Middle East Fintech odbywajace sie w terminie 20.05.2025r. —
22.05.2025 r. w Dubaju w Zjednoczonych Emiratach Arabskich.

2. Targi WebSummit Lisbon odbywajgce sie w terminie 10.11.2025 r. — 13.11.2025r. w
Lizbonie w Portugalii.

3. Targi Finanz'26 odbywajace sie w Zurychu w Szwajcarii — przyblizony termin odbywania
sie targow to kwiecien 2026 r.



. Targi Paris Blockchain Week odbywajace sie w Paryzu we Francji — przyblizony termin

odbywania sie targéw to kwiecien 2026 r.
. Targi UK Fintech Week odbywajace sie w Londynie w Wielkiej Brytanii — przyblizony
termin odbywania sie targéw to Il kwartat 2026 r.

Zamowienie obejmuje ponizsze sktadowe:

. Organizacja stoiska wystawienniczego spetniajacego ponizsze wymogi:

Stanowisko, w zaleznosci od oferty danego organizatora na dany rok, dostepnosci

oraz optymalizacji potozenia:

o Booth - bez minimalnej powierzchni, zabudowa wg standardu danego
wydarzenia;

o Shell Scheme (standardowy boks wystawienniczy do zabudowy) lub przestrzen
do zabudowy wtasnhej - minimum 4 m2, 2 miejsca siedzgce, stolik lub lada,
opcjonalnie kosz na $mieci, zamykana szafka;

o ekran TV / komputerowy / laptop / projektor dopasowany wielkoscig do
stanowiska i zabudowy;
zasilanie wraz z listwg przedtuzajgca zgodng z europejskim standardem;
opcjonalnie oswietlenie jesli wymaga tego otoczenie;
nazwa wystawcy na stanowisku (tzw. ,fascia” dla Shell Scheme); opcjonalnie
numer stanowiska (w zaleznosci od standardu przyjetego na danym
wydarzeniu);

o wopis do listingu online wystawcoéw, o ile dostepny dla danego wydarzenia.

. Wynajem Sali konferencyjnej:

Miejsce: centrum wystawiennicze, w ktorym odbywajg sie targi;

W przypadku braku zapewnienia przez organizatora targéw mozliwosci wynajecia
sali konferencyjnej w centrum wystawienniczym, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosé wynajecia sali konferencyjnej w hotelu, centrum biznesowym,
przestrzeni co-workingowej, inkubatorze biznesowym lub innej przestrzeni o
reprezentacyjnym charakterze, oddalonej maksymalnie 5 km od centrum
wystawienniczego, w ktérym odbywajg sie targi.

Sala: przystosowana do spotkania biznesowego dla minimum 15 oséb: miejsca
siedzace, klimatyzacja, oswietlenie;

Wyposazenie dodatkowe: ekran TV lub projektor

Czas najmu sali: jeden dzieh podczas targdéw w godzinach 9.00 - 17.00

. Nocleg dlatrzech przedstawicieli Zamawiajacego w trakcie udziatu w wydarzeniu

obejmujacy:

Minimum dwa oddzielne pokoje dla przedstawicieli Zamawiajgcego;

Hotel spetniajgcy minimalne wymagania hotelu 3 gwiazdkowego, w tym oddzielna
tazienka dla kazdego pokoju;

Lokalizacja hotelu nie dalej niz 5 km od miejsca targow.



Liczba dni noclegow dla poszczegolnych wydarzen:

1.

Targi Seamless Middle East Fintech Dubaju w Zjednoczonych Emiratach Arabskich
-5 noclegéw w terminie 19.05.2025 r. - 24.05.2025 .

Targi WebSummit Lisbon w Lizbonie w Portugalii — 6 noclegéow w terminie
7.11.2025r.-13.11.2025 .

Targi Finanz'26 odbywajgce sie w Zurychu w Szwajcarii — 4 noclegi w terminie
odbywania sie targéw (przyblizony termin to kwiecien 2026 r.)

Targi Paris Blockchain Week odbywajace sie w Paryzu we Francji — 5 noclegéw w
terminie odbywania sie targoéw (przyblizony termin to kwiecien 2026 r.)

Targi UK Fintech Week odbywajace sie w Londynie w Wielkiej Brytanii — 7 noclegéw
(przyblizony termin Il kwartat 2026 r.)

Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji umowy: od dnia podpisania do 30 czerwca 2026 r.

Wymagania wobec oferenta oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow:

1.

Zapytanie skierowane jest do podmiotéw posiadajgcych potencjat do realizacji
zamoéwienia.

Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
prawidtowe wykonanie zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga od Oferentow wniesienia przed uptywem sktadania ofert
wadium w formie pienieznej w kwocie 5 000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych
00/100) przelewem na konto bankowe nr 77 2530 0008 2090 1069 8367 0001 w:
Nest Bank S.A. tytutem: ,Wadium — postepowanie o udzielenie zamdwienia nr
2/2025/FELU 2.7 z dnia 31.03.2025 r.”. Za moment wptaty uznaje sie moment
uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwréci wadium wszystkim Oferentom, niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Oferenta,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza (temu Oferentowi
Zamawiajgcy zwréci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy). Zamawiajgcy
zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktdéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena spetniania warunkow okreslonych w niniejszym postepowaniu dokonana
zostanie zgodnie z zasadg spetnia /nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w
ofercie oraz oswiadczeniach (o ile dotyczy) i dokumentach ztozonych wraz z oferta.

W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen (o ile dotyczy) lub
dokumentéw, w przypadku zatgczenia ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z



V.

wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona z takimi
wadami bedzie odrzucona.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytagczone sg podmioty, ktdre sg powigzane
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemnhe powigzanie miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan wimieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajagce w
szczegoélnosci na:

—uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

— pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Konflikt intereséw oznacza kazdag sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub mogace
wptyna¢ na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktdéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajacyich bezstronnosciiniezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy sktada¢ za posrednictwem aplikacji BK2021 znajdujacej sie pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 7 kwietnia 2025.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi) odbywa sie

za posrednictwem aplikacji BK2021.

Kryteria oceny ofert

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie wszystkich kryteriow wynosi 100 pkt. Przy
ocenie Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

a) Najnizsza cena netto (C) — 70 pkt:

W kryterium ,,Cena” (C), najwyzsza liczbe punktéw (70 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene netto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (najnizsza oferowana cena x 70): cena oferty ocenianej.

b) Jakosc¢ techniczna ustugi (J) - 10 pkt:

W kryterium ,Jakos¢ techniczna ustugi” (J), punkty otrzyma oferta zawierajgca

deklaracje zapewnienia podczas wydarzenia:

Obstugi technicznej stoiska targowego oraz sali konferencyjnej, obejmujacej
instalacje i konfiguracje sprzetu audiowizualnego (ekrany, mikrofony,
projektory, komputery).

Testéw technicznych sprzetu przed rozpoczeciem wydarzenia, w tym
sprawdzenia poprawnosci dziatania systeméw AV itacznosci.

Wsparcia technicznego w trakcie trwania wydarzenia, obejmujgcego biezaca
pomoc w razie problemow technicznych.

Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium = 10 pkt.

c) Zarzadzanie (Z) - 10 pkt:

W  kryterium ,Zarzadzanie” (Z), punkty otrzyma oferta zawierajgca deklaracje

zapewnienia podczas konferenciji:

Kompleksowa organizacje uczestnictwa w targach, obejmujaca rejestracje
uczestnikéw, odbidér identyfikatoréw, obstuge logistyczng stoiska oraz
koordynacje spotkan.

Kompletng organizacje konferencji, obejmujgca rejestracje uczestnikow,
rozdanie materiatdbw startowych (wydrukéw prezentacji, notatnikéw i
gadzetow), powitanie uczestnikéw, przygotowanie sali konferencyjnej,
przedstawienie agendy.
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Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium = 10 pkt.
d) Lokalizacja (L) - 10 pkt:

W  kryterium ,Lokalizacja” (L), punkty otrzyma oferta zawierajgca deklaracje
zapewnienia:
e Lokalizacji hotelu nie dalej niz 3 km od miejsca targow.

Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium =10 pkt.

Oferta, ktora uzyska najwyzszag koncowg ocene, bedgcag suma punktow uzyskanych w
ramach kryteriow C, J, Z, L zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Opis przygotowania oferty

1. Oferenci zobowigzani sg przygotowa¢é oferte na Formularzu Oferty, ktéry stanowi
zatagcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

2. Oferencizobowigzani sg dotgczy¢ Oswiadczenie Oferenta, ktére stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny i przejrzysty, wformie
pisemnej.

4. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta zgodnie z dokumentem rejestrowym. Jesli oferta zostanie podpisana
przez Petnomocnika, wraz z ofertg nalezy zatgczy¢ Petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte.

5. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
7. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

8. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Oferenta.

9. Zleceniodawca ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego.

10. Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych
informacje przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy.

11. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 60 dni od dnia jej wystawienia.
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12. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawieraé cene

netto oraz brutto.

13. Cena okreslona w ofercie powinna zawieraé petny koszt dla Zamawiajgcego.

14. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod

warunkiem, ze uczyni to przed terminem uptywu sktadania ofert. W toku badania i
oceny oferty Zleceniodawca moze zgdaé od Oferenta wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

Warunki zmiany umowy z Oferentem.

1.

Po zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajgcy zawrze z wytonionym
Wykonawcg Umowe na realizacje zamodwienia.

Jesli wytoniony Wykonawca zrezygnuje z zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é dokonania zmiany umowy w nastepujgcym
zakresie i przypadkach:

a) w zakresie terminu realizacji ustug (rozpoczecia i zakoriczenia realizacji ustug),

b) w przypadku rozwigzania umowy, jezeli z Zamawiajagcym zostanie rozwigzana
umowa o dofinansowanie przez Lubelska Agencje Wspierania
Przedsiebiorczosci (dalej LAWP),

c) podpisaniaaneksudoumowy o dofinansowanie projektu zmieniajgcego zasady
i terminy jej realizacji,

d) wystagpienia sity wyzszej; przez site wyzszg Zamawiajgcy bedzie rozumiat
dowolnag nieprzewidywalna, wyjatkowg sytuacje lub takie zdarzenie bedace
poza kontrolg stron umowy, ktére uniemozliwiajg ktérejkolwiek z nich
wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw na podstawie umowy, i ktdre nie byty
wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie, i ktérych nie mozna byto
unikng¢ przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg
starannosciag,

e) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa. W takim przypadku,
umowa zostanie zmieniona w ten sposob, by opowiadata obowigzujgcym
regulacjom prawnym.

Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nieistotne zmiany umowy, rozumiane w ten
sposob, ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie postepowania ofertowego nie
wptynetaby na krgg Oferentéw ubiegajacych sie o zamdéwienie, ani na wynik
postepowania.



Zastrzezenia.

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie
postepowania.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez

dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn.

Klauzula informacyjna RODO.

1.

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych
przez Igologic P.S.A. w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej postepowania,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO” lub ,,Ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych
bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w zwiagzku
z nim krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

Igologic P.S.A. oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w
niniejszym postepowaniu.

Kontakt w sprawie przetwarzania danych osobowych lIgologic P.S.A.: e-mail:
office@igologic.pl

Igologic P.S.A. bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
wykonania umowy oraz realizacji obowiazku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
bic RODO oraz Ustawy o rachunkowosci.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, zawarcia
umowy oraz wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z
mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy i
prawidtowe jej wykonanie.

Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi
Igologic P.S.A. podejmuje wspétprace w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszego projektu.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania
decyzji oraz nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Oferentowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich
sprostowania, do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich
usuniecia lub ich przeniesienia w przypadkach okreslonych w przepisach RODO.


mailto:office@igologic.pl

9. W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego (GIODO lub jego prawny nastepca - Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

10. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzah oraz okres
przedawnienia wynikajgcy z przepisow.

Magdalena Targowska
Prezes Zarzadu

Zataczniki:
1. Formularz Oferty.

2. Oswiadczenie Oferenta.



