
 
 

Kopienica, dnia 31 marca 2025 r. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ 

(ZAPYTANIE CENOWE) 

Dla zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 130 000 złotych 

netto na dostawę pomocy dydaktycznych dla Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 

w Kopienicy w ramach realizacji projektu pn. Edukacja WŁĄCZAJĄCA - Szkoła 

bardziej SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy Zbrosławice, współfinansowanego 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus oraz dotacji celowej 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Gmina Zbrosławice 

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Kopienicy 

reprezentowaną przez Panią Sylwię Szczurek – Dyrektora 

GMINA ZBROSŁAWICE 

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Kopienicy 

ul. 1 Maja 3, Kopienica, 42-674 Zbrosławice 

NIP: 645 25 33 560 

tel. 32 233 12 18 

e-mail: zspkopienica@zbroslawice.pl 

 

W związku z realizacją projektu pn. Edukacja WŁĄCZAJĄCA - Szkoła bardziej 

SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy Zbrosławice, Zespół Szkolno-Przedszkolny w 

Kopienicy, zaprasza do złożenia oferty cenowej w postępowaniu o wartości netto, 

która nie przekracza równowartości kwoty 130 000 złotych. 

 

 

 

mailto:zspkopienica@zbroslawice.pl


 
I. TRYB POSTEPOWANIA 

Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w 

wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027. 

 

II. NAZWA ZAMÓWIENIA 

Dostawa pomocy dydaktycznych dla Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Kopienicy 

w ramach realizacji projektu pn. Edukacja WŁĄCZAJĄCA - Szkoła bardziej 

SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy Zbrosławice. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa pomocy dydaktycznych dla Zespołu Szkolno- 

Przedszkolnego w Kopienicy w ramach realizacji projektu pn. Edukacja 

WŁĄCZAJĄCA - Szkoła bardziej SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy Zbrosławice, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus oraz 

dotacji celowej w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027. 

Przedmiot zamówienia dotyczy dostawy pomocy dydaktycznych dla Zespołu 

Szkolno-Przedszkolnego w Kopienicy. 

Przedmiot zamówienia musi być nowy i wolny od wad. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku do zaproszenia 

tj. w formularzu cenowym – Załącznik 2. 

Zasady realizacji zamówienia zostały określone we wzorze umowy. 

 

Przedmiot zamówienia jest określony we Wspólnotowym Słowniku Zamówień1 

jako CPV: 

39162100-6 Pomoce dydaktyczne 

 

Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w 

Kopienicy, ul. 1 Maja 3, Kopienica, 42-674 Zbrosławice. 

 

                                                           
1 O którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 
listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień 



 
Czas trwania lub termin wykonania: 21 dni od dnia podpisania umowy w sprawie 

udzielenia zamówienia publicznego. 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamówienie należy zrealizować w terminie: 21 dni od dnia podpisania umowy w 

sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

 

V. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA – MIEJSCE DOSTAW 

Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w 

Kopienicy, ul. 1 Maja 3, Kopienica, 42-674 Zbrosławice. 

 

VI. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Zapłata wynagrodzenia nastąpi na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze 

w terminie do 14 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego przez 

Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury. 

 

VI. INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI 

SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 

VII. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

 

VIII. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH 

„UZUPEŁNIAJĄCYCH” 

Zamawiający nie planuje zamówień „uzupełniających”. 

 

IX. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 



 
Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

2. Wiedza i doświadczenie 

Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

3. Potencjał techniczny 

Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie stawia warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY, RAŻĄCO NISKA CENA 

1. Wykonawca poda w ofercie, której wzór (Formularz oferty) stanowi Załącznik 

nr 1 do zaproszenia do złożenia oferty cenowej, cenę za wykonanie 

zamówienia obliczoną wg treści i metodologii określonej w w formularzu 

cenowym - Załącznik nr 2. 

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich 

opłat i podatków (także od towarów i usług), w tym tych które będzie musiał 

odprowadzić Zamawiający zgodnie z przepisami prawa. Cena musi być 

podana w złotych polskich. 

3. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich, z dokładnością do 2 miejsc 

po przecinku. 

4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres 

obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom. 

5. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty za realizację zamówienia. 

6. Jeżeli zaoferowana cena przez Wykonawcę wydaje się rażąco niska w 

stosunku do przedmiotu zamówienia tj. różni się o więcej niż 30% od średniej 

arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub 

budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 



 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zaproszeniu lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, 

7. Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający 

oceni te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić ofertę 

Wykonawcy wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z 

dowodami nie uzasadnią podanej ceny w ofercie. 

 

XI. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się będzie 

następującymi kryteriami i ich wagami: 

1) kryterium – cena (KC) – waga 100% 

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty 

według następującego wzoru: 

Cn 

KC = -------------- x 100 x 100% 

Cb 

gdzie: 

1. Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych 

2. Cb – cena oferty badanej (ocenianej) 

3. 100 – wskaźnik stały 

4. 100% - waga kryterium 

Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę otrzyma maksymalną ilość 100 punktów 

co stanowić będzie 100% wagi łącznej oceny oferty. 

Za ofertę najkorzystniejszą (ON) zostanie uznana oferta, która uzyska 

najwyższą 

liczbę punków obliczoną wg wzoru: 

ON = KC 

gdzie poszczególne symbole oznaczają: 

ON – końcowa ilość punktów, 

KC – ilość punktów uzyskanych w kryterium: cena 



 
2. Jeżeli firma, której oferta zostanie wybrana, uchylać będzie się od zawarcia 

umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę (najkorzystniejszą w ww. 

kryteriach oceny ofert) spośród pozostałych ofert, bez dokonania ponownej 

oceny ofert. 

3. W przypadku gdy w odpowiedzi na zaproszenie (zapytanie ofertowe) nie 

zostanie złożona żadna ważna oferta Zamawiający unieważni postępowanie. 

 

XII. DANE DOTYCZĄCE UMOWY 

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy, w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w poniższym 

zakresie: 

1. zmiany wynagrodzenia wykonawcy (wzrost lub obniżenie ceny ofertowej) w 

przypadku zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług VAT w czasie 

realizacji zamówienia, o wielkość tej stawki. 

2. jeżeli w okresie od dnia otwarcia ofert do dnia realizacji umowy nie będzie 

możliwa dostawa przedmiotu umowy z powodu powszechnej niedostępności 

lub zaprzestania produkcji dopuszcza się dostawę przedmiotu umowy 

równoważnego pod względem jakości oraz właściwości po uzyskaniu zgody 

(akceptacji) Zamawiającego. Na wykonawcy spoczywa dowód wykazania 

okoliczności, o których mowa powyżej. Cena zamiennego przedmiotu umowy 

nie może być wyższa niż ustalona w ofercie Wykonawcy. 

Wzór umowy stanowi załącznik nr 3. 

 

XIII. KOMUNIKACJA (PYTANIA; WNIOSKI; WYJAŚNIENIA; ZMIANY 

TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO) 

1. Komunikacja dot. zaproszenia (zapytania ofertowego) odbywa się 

przez bazę konkurencyjności. 

2. Wykonawca może zwrócić się z pytaniem lub wnioskiem o wyjaśnienie treści 

ogłoszenia lub zapytania ofertowego od momentu opublikowania 

postępowania do upływu terminu składania ofert. Pytania zadaje się w sposób 



 
opisany pod linkiem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-

zadawanie-pytan 

3. Zamawiający nie jest zobowiązany do udzielenia odpowiedzi na pytania, jeżeli 

otrzyma pytania w terminie 2 dni lub krótszym przed terminem składania ofert 

wskazanym w pierwotnym ogłoszeniu o zamówieniu – ogłoszenie 

zamieszczone w bazie konkurencyjności. 

4. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Udzielenie 

wyjaśnień nastąpi za pośrednictwem bazy konkurencyjności. Jeżeli 

Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w ww. terminie przedłuży termin składania 

ofert o czas niezbędny do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający może zmienić treść 

zaproszenia (zapytania ofertowego). Ww. zmiana odbywa się za 

pośrednictwem bazy konkurencyjności poprzez zmianę treści ogłoszenia o 

zamówieniu (o ile zmiana prowadzi do zmiany ogłoszenia o zamówieniu) i 

treści zapytania ofertowego. W przypadku gdy dokonana zmiana jest istotna 

dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców dodatkowego czasu na 

zapoznanie się ze zmianą i przygotowania ofert, Zamawiający przedłuży  

termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

6. Po upływie terminu składania ofert, komunikacja między Zamawiający a 

Wykonawcą za pośrednictwem bazy konkurencyjności nie jest wymagana. Na 

etapie badania i oceny ofert komunikacja pomiędzy stronami nastąpi za 

pomocą danych kontaktowych wskazanych w treści oferty przez Wykonawcę i 

danych kontaktowych wskazanych przez Zamawiającego w treści ogłoszenia, 

w sekcji „Osoby do kontaktu”. 

7. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, 

oczywistych omyłek rachunkowych bądź innych oczywistych omyłek 

polegających na niezgodności ofert z przedmiotem zapytania ofertowego 

Wykonawca będzie zobligowany do wyrażenia zgody na poprawienie tych 

omyłek. 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawanie-pytan


 
XIV. DANE DOTYCZĄCE ZŁOŻENIA OFERT 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zaproszenia (zapytania ofertowego), składanie ofert, wymiana informacji 

między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i 

oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK2021. 

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym. 

3. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy. 

4. Oferta powinna zawierać: 

1) wypełniony i podpisany formularz oferty – załącznik nr 1; 

2) wypełniony i podpisany formularz cenowy – załącznik nr 2; 

3) W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba uprawniona do 

reprezentowania Wykonawcy, na podstawie udzielonego mu 

pełnomocnictwa (upoważnienia), niezbędnym elementem takiej oferty 

jest oryginał bądź odpowiednio kserokopia poświadczona za zgodność 

z oryginałem takiego pełnomocnictwa (upoważnienia). 

5. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Sposób złożenia oferty opisany jest pod linkiem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pom 

Sposób dodania załączników opisany jest pod linkiem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/51- 

dodawaniezalacznikow-do-oferty 

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert edytować lub 

wycofać złożoną ofertę za pośrednictwem bazy konkurencyjności. Sposób 

edytowania lub wycofania oferty opisany jest pod linkiem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/52- 

wycofanie-edycja-oferty 

 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
XV. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA 

Do postępowania mogą przystąpić wyłącznie osoby, które nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 

507). 

 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu 

składania ofert. 

 

XVII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Termin składania ofert upływa 07.04.2025 r. o godzinie 23.59:59. 

Decyduje data złożenia oferty w bazie konkurencyjności. 

 

XVIII. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH 

OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że: 

1. Administratorem danych osobowych jest: Zespół Szkolno- Przedszkolny w 

Kopienicy, ul. 1 Maja 3, Kopienica, 42-674 Zbrosławice, e-mail: 

zspkopienica@zbroslawice.pl, tel. 32 233 12 18. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możliwy jest 

kontakt w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący 

sposób: 

- pod numer telefonu 602 762 036 w godzinach 7.30 – 15.00; 

- pisemnie na adres e-mail: odocn@interia.pl, 



 
- pisemnie na adres siedziby Administratora. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego pn. Dostawa pomocy dydaktycznych dla Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego w Kopienicy w ramach realizacji projektu pn. Edukacja 

WŁĄCZAJĄCA - Szkoła bardziej SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy 

Zbrosławice. 

4. Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich 

otrzymania na podstawie przepisów prawa, osobom lub podmiotom, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o zapisy 

aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027”, określających ujednolicone warunki i procedury 

dotyczące kwalifikowalności wydatków dla Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+), organom administracji publicznej, podmiotom 

realizującym audyty i kontrole oraz podmiotom współpracującym przy 

realizacji Projektu pn. „Edukacja WŁĄCZAJĄCA - Szkoła bardziej 

SPRZYJAJĄCA na terenie Gminy Zbrosławice”. Dane osobowe będą 

przekazywane do Instytucji Zarządzającej Programem Fundusze Europejskie 

dla Śląskiego 2021-2027” oraz beneficjenta projektu, tj. Urzędu Gminy 

Zbrosławice. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji i trwałości 

projektu, a następnie przez okresy wynikające z przepisów prawa oraz będą 

archiwizowane zgodnie rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany i dane nie będą profilowane; 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne do złożenia 

oferty w ramach prowadzonego postępowania. 

8. Posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 



 
• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych*; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 23.1.9. nie przysługuje 

Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

XIX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zaproszeniu zastosowanie 

znajdują postanowienia wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w 

zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 



 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania bez 

wybrania najkorzystniejszej oferty, odwołania postępowania bądź jego 

unieważnienia bez podania przyczyny. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty – Załącznik nr 1. 

2. Formularz cenowy – Załącznik nr 2. 

3. Wzór umowy – Załącznik 3. 
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