ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/31/03/2025/KPO
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
Inwestycja C2.1.3. E-kompetencje

nr KPOD.05.08-IW.06-0036/24 "Edukacja na cyfrowo"

Postepowanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci opisang w
"Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027" oraz "Zasadach
kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci"

Warszawa, 31 marca 2025r.



I. NAZWA, ADRES, NIP ZAMAWIAJACEGO
Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog

ul. Batalionu AK "Parasol" 4 / 36

01-118 Warszawa

NIP: 5272775999

KRS: 0000857125

Postepowanie prowadzi:
Osoby do kontaktu:
Iwona Brzézka-Ztotnicka

E-mail: iwvona@cyfrowydialog.pl

Telefon: 604 620 645

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie ofertowe prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci (planu rozwojowego), Inwestycja C2.1.3. E-kompetencje

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci opisang w
"Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027" oraz
"Zasadach kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzigciach realizowanych w ramach
Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci"

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2024 r., poz. 1320).

1ll. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione w bazie konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IV. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty, w

szczegdlnosci w sytuacji, gdy:


mailto:iwona@cyfrowydialog.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczona na finansowanie
zamoéwienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

d) gdy nie wptynie zadna oferta lub wszystkie, ktore wptynety, bedg podlegac
odrzuceniu.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy ma prawo do:
a) odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,
b) zamkniecia postepowania bez wyboru oferty, bez podania przyczyny,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, w przypadku gdy Wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy.

6. Przyszte zobowigzania Wykonawcy zostang okreslone w umowie w sprawie zamoéwienia
i obejma zobowigzania przewidziane dla Wykonawcy, w tym roszczenia z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania zamodwienia, gwarancji oraz rekojmi.

7. Zawarcie umowy nastapi w oparciu o normy Kodeksu Cywilnego.

8. Realizacja ptatnosci z tytutu wykonania przedmiotu zamowienia kazdorazowo bedzie
uzalezniona od przekazania srodkéw przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa na
realizacje Projektu.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie tacznie 29 konsultacji merytorycznych dla
uczestniczek i uczestnikéw projektu "Edukacja na cyfrowo". Konsultacje beda realizowane przez
3 wybrane osoby, przy czym kazdej zostanie przydzielone od 8 do 12 konsultacji.

Specyfikacja konsultacji:

1. Forma realizacji: online z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams zapewnionej przez
Zamawiajgcego

2. Czastrwania konsultacji: okoto 1 godziny zegarowej (nie mniej niz 50 i nie wiecej niz 70
minut)

3. Liczba uczestnikéw: do 15 oséb (nauczyciele i nauczycielki szkét podstawowych i
ponadpodstawowych); obecnos$é na konsultacjach nie jest obowigzkowa dla
uczestnikéw projektu



4. Termin realizacji: konsultacje bedg odbywac¢ sie w godzinach popotudniowych i
wieczornych od poniedziatku do pigtku, w okresie: kwiecien - 9 maja 2025 r.

5. Wykonawca musi zapewnié¢ dyspozycyjno$é w wymiarze co najmniej 4 godzin
tygodniowo w godzinach popotudniowych i wieczornych (16:00-20:00) w dni robocze w
okresie realizacji konsultacji.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu informacji o swojej
dyspozycyjnosci w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Na podstawie tych
informacji Zamawiajgcy bedzie ustalat z uczestnikami projektu terminy konsultacji.

7. Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce o konkretnym terminie konsultacji z
czterodniowym wyprzedzeniem.

Zakres merytoryczny: Konsultacje majg na celu wsparcie uczestnikéw projektu w
utrwaleniu i rozszerzeniu wiedzy oraz umiejetnosci zdobytych podczas szkolen, jakie
przeszli, a takze rozwigzanie indywidualnych probleméw zwigzanych z wykorzystaniem
narzedzi cyfrowych. Uczestnicy konsultacji to nauczyciele, ktérzy ukonczyli juz szkolenia w
ramach projektu, ale moga potrzebowac powtdérzenia lub pogtebienia wybranych zagadnien,
wyjasnienia watpliwosci lub odpowiedzi na pytania, ktére pojawity sie w trakcie
samodzielnej pracy z narzedziami cyfrowymi. Konsultacje beda prowadzone bez sztywnego
scenariusza i majg odpowiadacé na biezgce potrzeby grupy, dajac uczestnikom szanse na
uporzadkowanie i praktyczne ugruntowanie zdobytej wiedzy w bezpiecznej, wspierajacej
atmosferze.

Wykonawca powinien posiadaé zaawansowang znajomos$¢ nastepujgcych narzedzi:
e Nearpod

¢ Gamma

e Canva (funkcje Al)

e Microsoft 365 PowerPoint

e Quizlet

e Quizizz

e Whiteboard.fi

e Classroomscreen

e Microsoft Whiteboard

e Padlet

e Tinkercad

e Yodeck (podstawy)

¢ Aplikacje do obstugi robotéw typu Photon lub Dash
e Microsoft Makecode for micro:bit

e Open Roberta Lab (podstawy, znajomos$é mozliwosci platformy)



e Spaceteam

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia szkolen dla zatrudnionych Wykonawcow z tematyki
zawartej w standardach przygotowania nauczycieli w zakresie kompetencji cyfrowych i zww.
narzedzi.

Zamawiajgcy zapewnia:

1. Dostep do platformy Microsoft Teams, na ktérej beda prowadzone konsultacje

2. Zrekrutowanych uczestnikow projektu

3. Koordynacje terminéw konsultacji z uczestnikami na podstawie dostepnosci
Wykonawcy

Zamawiajacy nie zapewnia:

Sprzetu komputerowego dla Wykonawcy do prowadzenia konsultacji online
Oprogramowania dla Wykonawcy (poza dostepem do platformy Microsoft Teams)
tacza internetowego dla Wykonawcy

Dodatkowych materiatéow dydaktycznych poza tymi, ktére byty wykorzystywane podczas
szkolen w ramach projektu

Pobd=

Wykonawca, w celu efektywnej realizacji zamdwienia, moze wykorzysta¢ wtasne materiaty
dydaktyczne usprawniajgce prowadzenie konsultacji, jednak Zamawiajacy nie ponosi kosztow
zwigzanych z ich przygotowaniem.

Wynagrodzenie za realizacje zamdwienia bedzie wynika¢ z iloczynu liczby przeprowadzonych
konsultacji oraz stawki za jedng konsultacje. Zamawiajacy bedzie ptacit wytgcznie za faktycznie
przeprowadzone konsultacje, a nie za dyspozycyjnos¢ Wykonawcy. Wynagrodzenie przystuguje
tylko za konsultacje, ktére sie odbyty i zostaty prawidtowo zrealizowane, tj. bez zastrzezen ze
strony Zamawiajgcego.

VI. KOD I NAZWA CPV
80000000-4

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Ostateczny termin wykonania przedmiotu zamdéwienia: 9 maja 2025r.

2. Rozliczenie odbywa sie po zakornczeniu miesigca, w ktérym przeprowadzono
konsultacje, pod warunkiem dostarczenia prawidtowo sporzadzonych dokumentéw
rozliczeniowych, w tym rachunku/faktury —w zaleznosci od statusu Wykonawcy,
tradycyjng drogg pocztowag lub w formie elektronicznej na adres mailowy osoby
koordynujacej projekt. Dokumenty nalezy przekaza¢ po zakonczeniu ostatnigj
konsultacji, zgodnie z przyjetym harmonogramem.



VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Do sktadania ofert zapraszamy wykonawcoéw, ktérzy spetniajg tacznie nastepujace
wymagania:

o posiadajg wyksztatcenie wyzsze;

o majgudokumentowane doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej
(prowadzenie szkolen/warsztatéw/kursow) z grupami oséb dorostych (w tym: z
nauczycielkami/nauczycielami) w wymiarze minimum 150 h w ciggu ostatnich 5
lat, w tym: minimum 50 godzin w obszarze rozwijania kompetencji cyfrowych;

o ukonczony kurs trenerski dot. uczenia oséb dorostych (min. 40 h).

Kurs trenerski dotyczacy uczenia oséb dorostych, to kurs, ktérego celem jest przygotowanie do
petnienia roli trenera/szkoleniowca oséb dorostych. Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy i
umiejetnosci zwigzanych z planowaniem oraz realizacjg uczenia osdb dorostych, rozwijanie
kompetencji trenerskich, zdobywanie wiedzy teoretycznej i praktycznej z obszaru andragogiki
oraz przygotowanie do samodzielnego projektowania i prowadzenia efektywnych programaoéw
szkoleniowych dla os6b dorostych.

Zamawiajacy wymaga, aby osoba sktadajaca oferte, miata ukoriczony ww. kurs w wymiarze
minimum 40 godzin (krétsze niz 40-godzinne kursy nie beda brane pod uwage). Mozliwa jest
realizacja danego kursu w trybie stacjonarnym, online lub hybrydowym.

Zgodnie z powyzszg definicjg, za kurs trenerski nie uznaje sie na przyktad kursu prowadzenia
szkolenh z danego narzedzia cyfrowego, kursu liderskiego, kursu czy studiéw podyplomowych w
zakresie zarzagdzania oswiatg, studiéw pedagogicznych (jezeli program studiéw nie wykazuje w
wyrazny sposob tresci zwigzanych z uczeniem osob dorostych) itp.

2. Niezbednym potwierdzeniem spetnienia powyzszych warunkéw jest zataczenie do
sktadanej oferty dokumentéw poswiadczajagcych, podpisanych przez Oferenta
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (s3g to jedyne
dopuszczalne formy podpisu):

o Skan dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.
o Skan dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie kursu trenerskiego.
o Skan dokumentacji potwierdzajgcej wykazane doswiadczenie.

3. W przypadku braku informacji lub braku wymaganych skanéw dokumentéw, o ktérych
mowa powyzej lub w przypadku podpisania oferty inaczej nizw dopuszczalnej formie,
oferta zostanie odrzucona.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w
zapytaniu. W takich przypadkach korespondencja bedzie prowadzona przez
upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego z adresdw poczty elektronicznej na
domenie @cyfrowydialog.pl.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste, literowe omytki pisarskie (np. zapisane "n
zamiast "n"). W przypadku innych niejasnosci Zamawiajgcy ma prawo wezwac Oferenta



do ztozenia wyjasnien, udzielenie odpowiedzi musi nastgpi¢ w maksymalnym terminie 2
dni od dnia wezwania do wyjasnien

Do realizacji zaméwienia zostang wybrani trzej Wykonawcy, ktérzy nie zostali
wykluczeni z postepowania oraz ktérych oferty uzyskaja najwyzsza liczbe punktéw
sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samatgcznag liczbe punktéw,
wybrana zostanie oferta z nizszg ceng brutto. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej tgcznej liczbie punktéw oraz o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku wyboru oferty, ktérej cena przewyzszaé bedzie zaplanowane na ten cel
srodki w budzecie Projektu (180,00 zt za 1 konsultacje), Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do negocjacji wysokosci zaproponowanej przez Wykonawce ceny. Negocjacje
bedg prowadzone drogag mailowa. W takich przypadkach korespondencja bedzie
prowadzona przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego z adresow poczty
elektronicznej na domenie @cyfrowydialog.pl. Zamawiajacy za adres mailowy do
kontaktu w celu przeprowadzenia negocjacji, przyjmie adres podany w ofercie. W
przypadku nieosiggniecia porozumienia z Wykonawca, Zamawiajgcy przystgpi do
negocjacji z Oferentami z kolejnych miejsc z listy rankingowe;j.

W przypadku realizacji zamdwienia przez osobe fizyczng lub osobe fizyczng prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra bedzie wykonywaé zamoéwienie osobiscie, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i efektywnos$ci wykonywania zamowienia oraz
wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym zamoéwieniem, w tym
dokumentow finansowych.

IX. WYKLUCZENIA OFERENTOW | ODRZUCANIE OFERT

1.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia obowigzuje zakaz konfliktu intereséw.
Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziatw
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace
wptynaé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

W celu usuniecia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo i kapitatowo. Zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci opisang w "Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027" (Warszawa, 18 listopada 2022 r.), przez powiazania kapitatowe i
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym w
okresie 3 lat wstecz, polegajace na:

uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa),
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petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zZwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organoéw
nadzorczych;

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia.

W mysl wytycznych opisanych w "Zasadach kwalifikowania wydatkéw w Przedsiewzieciach
realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci”, konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub mogace wptynac¢ na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny
lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

3.

Potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu z powodu konfliktu intereséw stanowi podpis
Wykonawcy pod oswiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 2 (weryfikacja na zasadzie
spetnia/nie spetnia). Dopuszczalne formy podpisu: kwalifikowalny podpis elektroniczny
oraz podpis zaufany. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego
kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w
postepowaniu. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong. Zamawiajacy informuje niezwtocznie
Wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania, o powodach wykluczenia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktoéry zostat wykluczony z postepowania;

oferta nie zostata podpisana; oferta zostata podpisana inaczej niz za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego; do oferty nie
dotgczono niezbednych zatgcznikdéw; zatgczniki nie zostaty podpisane; zatgczniki zostaty
podpisane inaczej niz za pomoca kwalifikowalnego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego; oferta zostata przygotowana na formularzu innym niz zatgczony przez
Zamawiajacego wzor formularza lub zmodyfikowanym.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte;
Tres$¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;



Jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

Z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdélnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona o
powodach odrzucenia oferty.

X. WYKAZ NIEZBEDNYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Na oferte Wykonawecy sktadaja sie (odpowiednio podpisane - kwalifikowalny podpis
elektroniczny oraz podpis zaufany):

wypetniony Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
wypetniony Zatgcznik nr 2 - oéwiadczenia Wykonawcy

dotaczony komplet dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie, ukonczenie kursu
trenerskiego i doswiadczenie, wskazane w Formularzu ofertowym (jako 1 plik pdf lub
jako zbiér poszczegélnych dokumentéw w formie pdf) - prosimy o dotgczenie skanéw
wytacznie tych dokumentéw, ktére poswiadczajg informacje zawarte w formularzu
ofertowym

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1.

Oferty sktadane sg w formie elektronicznej - w postaci dokumentéw podpisanych
podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym - za posrednictwem
portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Jezeli Oferent chce zawrze¢ dodatkowe informacje, ktére jego zdaniem moga by¢
niezbedne dla prawidtowej oceny Oferty i realizacji Zamdwienia, powinny one zostaé
dotgczone jako zatgczniki do Formularza ofertowego.

Oferte sporzadza sie w sposéb staranny i czytelny. Zada sie, aby ewentualne poprawki w
tekscie oferty byty naniesione w wyrazny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.

Oferta i zatgczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez Oferenta lub osobe/osoby
uprawnione do jego reprezentacji. Jedyne dopuszczalne formy podpisu - kwalifikowalny
podpis elektroniczny i podpis zaufany.

Petnomocnictwo - jesli dotyczy - musi zostaé zatgczone do oferty w formie pliku
podpisanego przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. W przypadku petnomocnictwa ztozonego w
innym jezyku niz jezyk polski, winno byé ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem
na jezyk polski.

Wykonawca wskazany w ofercie, ktérego kwalifikacje i doswiadczenie sg oceniane, ma
obowigzek wykonac¢ przedmiot zamowienia osobiscie.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

12.

Ceng ofertowg wymieniong w formularzu ofertowym, w punkcie Il jest catkowita cena
brutto za wykonanie 1 godziny konsultac;ji.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowaé wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia i
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Cena brutto oferty, okreslona w Formularzu ofertowym, musi by¢é wyrazonaw PLN, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy,
przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kornicéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

Oferty moga by¢ sktadane wytacznie w Bazie Konkurencyjnosci,
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert w inny sposaéb.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
ztozonej oferty nastepujg poprzez
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIl. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczenh odbywa sie za pomoca Bazy
Konkurencyjnosci.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie Konkurencyjnosci; dotyczy tow
szczegoblnosci wyjasnien i uzupetnien ztozonych ofert. W takich przypadkach
korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajgcego z adresdw poczty elektronicznej na domenie @cyfrowydialog.pl.

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu sktadania
whniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Oferentom, bez ujawniania
zrédta zapytania, poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na ktérej
udostepnione jest zapytanie ofertowe
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

10


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmienic¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci Zamawiajacy
udostepni na portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Jezeliwwyniku zmiany tre$ci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w terminie do
7.04.2025r., godz. 23:59:59. Oferty ztozone w inny sposdb zostang odrzucone. Zamawiajacy
przystgpi do oceny ofert po zamknieciu zapytania w Bazie Konkurencyjnosci.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcy na podstawie oceny wg kryteriéw: Cena ofertowa
brutto za 1 konsultacje (C) i dodatkowe doswiadczenie zawodowe (D)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria:

Kryterium oceny Liczba punktéw  Waga
Cena ofertowa brutto za 1 80,00 80%
konsultacje

Dodatkowe doswiadczenie 20,00 20%
zawodowe

taczna maksymalna liczba punktéw 100,00 100%

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajaca odrzuceniu) przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i kryterium doswiadczenie.

Kryterium: Cena (C) Kryterium to ocenione zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym ceny brutto za 1 godz. konsultacji. Ocena punktowa w ramach tego
kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

C=Cn/Cbx80
gdzie:

Cn - oznacza najnizszg cene brutto zaproponowanag przez Wykonawcow
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Cb - oznacza cene brutto zaproponowang w badanej ofercie
C - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium: cena

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

Kryterium doswiadczenie (D): Kryterium to ocenione zostanie na podstawie doswiadczenia
zgtoszonego przez Wykonawce, potwierdzonego odpowiednimi dokumentami. Ocena punktowa
w ramach tego kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

D=Dx/DM*20,

gdzie:

DM - oznacza najwyzszg liczbe punktoéw uzyskang przez Oferentéw w kryterium: doswiadczenie
Dx- oznacza sume punktéw przyznang badanej ofercie w kryterium: doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny doswiadczenia

Doswiadczenie w zakresie pracy szkoleniowej (prowadzenie szkolen/warsztatéw) z grupg oséb
dorostych w ciggu ostatnich 5 lat (liczonych do 1 dnia poprzedzajacego opublikowanie
ogtoszenia o zamoéwieniu), a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie:

za kazde dodatkowe przeprowadzone 50 godzin szkolen (ponad wymagane na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu 150 godzin szkoleniowych; pkt VIII. WARUNKI
UDZIALU W POSTEPOWANIU) Wykonawca otrzymuje 5 pkt., nie wiecej niz 100 pkt.

Oferent podaje informacje o dodatkowym doswiadczeniu zawodowym w Formularzu ofertowym
oraz zatacza do oferty dokumenty (skany) poswiadczajace to doswiadczenie w postaci:

o referencji lub zaswiadczen od podmiotow, na rzecz ktérych szkolenia byty
przygotowywane i realizowane, lub

e os$wiadczen zleceniodawcéw/pracodawcow potwierdzajgcych przeprowadzenie
szkolen, lub

e umow wraz z protokotami odbioru potwierdzajgcych realizacje ustug obejmujacych
przeprowadzenie szkolen.

Dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie powinny zawierac¢ co najmnie;j:

e nazwe podmiotu, dla ktérego przeprowadzono szkolenia,
e daterealizacji zamdéwienia,

e zakres tematyczny przeprowadzonych szkolen,

e liczbe przeprowadzonych godzin szkoleniowych.

Ogdlna punktacja Wykonawcy zostanie obliczona wg wzoru:
P=C+D
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gdzie:

P - oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie

C - oznacza liczbe punktdéw przyznanych danej ofercie w kryterium: cena

D - oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium: doswiadczenie

XVI. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszych ofert na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia trzem Wykonawcom, ktérych oferta zostata wybrana
jako jedna z trzech najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Brak odpowiedzi na dwukrotnie powtarzane drogg elektroniczng wezwania do
podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako jedna z najkorzystniejszych,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych, niewybranych ofert.

XVIl. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania istotnych zmian w
umowie w celu wtasciwej realizacji zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢
w szczegolnosci:

a) zmniejszenia wartosci zamoéwienia (minimalny zakres zamdwienia wynosi 6
konsultacji),

b) zwiekszenia warto$ci zamoéwienia (maksymalny zakres zamdwienia wynosi 14
konsultacji),

c) w przypadku gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian
wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznata srodki na wspétfinansowanie
zamoéwienia na ustuge,

d) w przypadku wystgpienia sity wyzszej. Sita wyzsza oznacza wydarzenie zewnetrzne,
wystepujgce po podpisaniu umowy, a powodujgce niemozliwos¢ wywigzania sie z
umowy w jej obechym brzmieniu,
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4.

e) w przypadku zmiany stanu prawnego, ktory bedzie wnosit nowe wymagania co do
sposobu realizacji jakiegokolwiek elementu ustug,

f) zmiana terminu lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku gdy koniecznos¢
wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem postanowien innych uméw majacych
bezposredni zwigzek z Umowa dotyczaca niniejszego postepowania,

g) w przypadku koniecznosci zmiany termindw realizacji umowy, w szczegdlnosci
spowodowanej przedtuzajgcym sie czasem trwania procedury wytonienia Wykonawcy,
nieprzewidziang przerwa w realizacji przedmiotu zamodwienia lub z innych
uzasadnionych przyczyn wskazanych przez Zamawiajgcego. Zmiana umowy z powodow,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, mozliwa jest pod warunkiem poinformowania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego o koniecznos$ci wprowadzenia zmiany wraz z
podaniem przyczyn zgdanej zmiany,

h) niezbedna jest zmiana sposobu wykonania przedmiotu Umowy, o ile zmiana taka jest
konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji przedmiotu zamdéwienia w wyniku
konsultacji przeprowadzonych z Wykonawca, ktére bedg miaty wptyw na jakosc¢
realizacji umowy i jako$é przedmiotu zamodwienia, o ile zmiany takie nie wptynetyby na
potencjalny krag wykonawcow.

Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku stwierdzenia razgcych btedéw w sposobie wykonania postanowierit Umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy z Wykonawcg dokonywane bedg w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XVIII. INNE ISTOTNE INFORMACIJE

Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia przedmiotowego postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny
uniewaznienia.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL1192z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

= Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog.

= Powotalismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac droga
mailowa pod adresem: igm@igmpoznan.pl.
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= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia przez Stowarzyszenie
Cyfrowy Dialog.

= Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania ofertowego;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorniczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

= \WW odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= Posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

e napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO; = Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XX. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1: formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2: oswiadczenia oferenta

Zatgcznik nr 3: projekt umowy
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