Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez ﬁ gsmowv
Europejskie - Polska Unie Europejska % ODBUDOWY
Znak postgpowania: ZSTiOzOI1.1.2025/BCU Zakacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA dotyczy wyboru Wykonawcy, ktory bedzie $wiadczy¢
ushuge polegajaca na obsludze ksiggowo-finansowej projektu w zakresie ksiggowosci
budzetowe] po stronie Lidera projektu pn. ,,Utworzenie 1 Wsparcie Funkcjonowania
Branzowego  Centrum  Umiejetnosci  przy  Zespole  Szkét  Technicznych
1 Ogolnoksztatcacych z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica w
Biatymstoku”. Przedsiewzi¢cie finansowane przez Uni¢ Europejska ze §rodkow Funduszu
na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci w ramach konkursu ,,Utworzenie 1 wsparcie funkcjonowania 120
branzowych centréw umiejetnosci (BCU)”.

2. Ustuga obejmuje w szczegdlnosci:

1) Prawidlowa i terminowa obsluge ksiegowo-finansowa projektu zgodnie z zapisami
zatwierdzonego Wniosku, zawartej Umowy o Partnerstwie oraz o Dofinansowanie;
zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu partnerskiego, zasadami klasyfikacji
budzetowe] oraz obowigzujacymi przepisami, w tym Zasadami finansowania,
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkows;

2) Scista wspotprace z Realizatorem ustugi Zarzadzania projektem, specjalista ds.
zamoOwien publicznych, koordynatorami projektu po stronie lidera projektu i partnerow
projektu tj. Zwiazku Pracodawcow Branzy Internetowej Interactive Advertising Bureau
Polska (IAB Polska) oraz Stowarzyszenia Komunikacji Marketingowej (SAR), z
gtownym ksiegowym placoéwki, specjalistami ds. ksiegowo-kadrowych projektu ze
strony partneréw projektu, radcg prawnym i zespotem pracownikow merytorycznych;

3) Opracowanie zasad rachunkowosci projektu;

4) Biezace dekretowanie 1 ksiggowanie dokumentacji ksiggowo-finansowej projektu po
stronie lidera projektu;

5) Kompleksowe przygotowywanie dokumentow ksiegowych, w tym zasad obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych projektu partnerskiego;

6) Kompleksowe przygotowywanie dokumentéow ksiggowych, w tym dokonywanie
opisow, zgodnie z przyjetymi zasadami obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
projektu oraz wytycznymi Instytucji Posredniczacej 1 polityka rachunkowosci;

7) Wspotprace z Realizatorem ustugi Zarzadzania projektem w zakresie przygotowywania
dokumentow niezbednych do wprowadzenia do systemu CST2021 w czesci finansowej
wniosku o platno$¢ oraz wykazu faktur 1 rachunkéw dotyczacych wydatkow
poniesionych w okresach rozliczeniowych;
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8) Wspotprace z Realizatorem ustugi Zarzadzania projektem w zakresie obstugi systemu
CST2021, FRSE online w zakresie finansowo-kadrowym;

9) Monitoring i raportowanie finansowe realizacji projektu po stronie lidera projektu;

10) Obstuge ksiegowa dziatan projektowych, zgodnie z budzetem i harmonogramem
projektu, wtym wprowadzanie do systemu bankowego wszystkich ptatnosci
realizowanych w ramach ww. projektu po stronie Lidera projektu;

11) Sporzadzanie planéw finansowych, wnioskow o zmian¢ plandéw finansowych,
sprawozdan budzetowych do organu prowadzacego po stronie lidera projektu;

12) Reprezentowanie Lidera projektu Miasta Bialystok — Zespotu Szkot Technicznych
1 Ogolnoksztatcacych z Oddzialami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica
w Bialymstoku we wspotpracy z Departamentem Edukacji i Departamentu Finansow
Urzedu Miejskiego w Bialymstoku;

13) Zamykanie roku budzetowego i dokonywanie adekwatnych ksiggowan w tym zakresie;

14) Sporzadzanie list plac dotyczacych wynagrodzen wyptacanych w ramach projektu
rozliczanie zleceniobiorcow projektu po stronie lidera projektu;

15) Obstuge systemu finansowo-ksiggowego VULCAN, KSAT;

16) Wprowadzanie do systemu finansowo-ksiggowego 1 dekretowanie faktur zakupowych
dotyczacych projektu po stronie lidera projektu;
17) Prawidtowe zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodoéw finansowo-

ksiggowych projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji kancelaryjne;j;

18) Opisywanie dokumentow projektu pod wzgledem rachunkowym zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ustawodawstwa polskiego, wymogami prawa unijnego
dotyczacego kwalifikowalno$ci wydatkdw oraz postanowieniami umowy o objecie
przedsigwzigcia wsparciem z KPO;

19) Terminowe dokonywanie przelewow dotyczacych optat faktur, rachunkow 1 delegacji
oraz wynagrodzen;

20) Pobieranie z systemu bankowego, wyciggow bankowych z kont bankowych
dotyczacych projektu;

21)Rozliczanie projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji projektu;

22)Sporzadzanie sprawozdan budzetowych dotyczacych projektu we wspotpracy z
glownym ksiegowym jednostki;

23) Monitorowanie zgodno$ci wydatkow z budzetem 1 obowigzujacymi przepisami;

24)Niezwloczne uzupetnianie brakéw i/lub bltedow w ww. dokumentacji na kazde
wskazanie lidera i/lub realizatora ustugi zarzadzania projektem;

25)Udzielanie wszelkich informacji 1 wyjasnien dot. realizowanych zadan, na kazde
wezwanie lidera 1/lub realizatora ustugi zarzadzania projektem;



26) Uczestniczenie w kontrolach i audytach, zwigzanych z realizacjg Projektu;

27)Niezwloczne  informowanie  realizatora  ustugi  zarzadzania  projektem
o zidentyfikowanych przeszkodach i ryzykach dot. realizacji projektu;

28) Wspotudzial w opracowywaniu zmian do wniosku o dofinansowanie w czg$ci
finansowej;

29) Przekazywanie wnioskow o zmian¢ do lidera projektu zawierajacych wyczerpujace
uzasadnienia z konkretnymi 1 jednoznacznymi rekomendacjami;

30)Udzial w spotkaniach z liderem i partnerami projektu wedtug potrzeb (o terminie
spotkania realizator ustugi musi zosta¢ powiadomiony z przynajmniej 2-dniowym
wyprzedzeniem);

31) Inne zadania bezposrednio zwigzane z ksiggowos$cia projektu, zlecone pisemnie przez
Lidera projektu, ktérego reprezentuje.



