
 

 

           
Znak postępowania: CUW.PK.342.3.2025 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dotyczące  „Zakupu i dostawy materiałów informacyjno-promocyjnych w ramach 
utworzenia i wsparcia funkcjonowania Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie 

przemysłu meblarskiego w Zespole Szkół im. M. Rataja w Reszlu” 

 
Centrum Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym 
w imieniu i na rzecz Powiatu Kętrzyńskiego pn.: „Zakup i dostaw materiałów informacyjno-promocyjnych w 
ramach utworzenia i wsparcia funkcjonowania Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie przemysłu 
meblarskiego w Zespole Szkół im. M. Rataja w Reszlu”. 
Źródło finansowania: 
Krajowy Planu Odbudowy i Zwiększenia Odporności w ramach „Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 
branżowych centrów umiejętności (BCU) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes)”  

 

SZCZEGÓŁY DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
I. Zamawiający 
Powiat Kętrzyński  
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn 
tel. +48 89 751 75 00/ +48 89 751 17 24 
Strona internetowa: http://www.starostwo.ketrzyn.pl/  
  
- w imieniu i na rzecz którego działa jako pełnomocnik:  
Centrum Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego 
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn 
e-mail agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl (osoba monitorująca postępowanie), 
tel. +48 89 751 17 24 
strona internetowa: www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl   
Godziny urzędowania Pełnomocnika: poniedziałek-czwartek 7:00-15:30, piątek 7:00-13:00 
  
II. Strona internetowa prowadzonego postępowania 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
- adres strony internetowej prowadzonego postępowania (zwanej dalej „Bazą konkurencyjności”), na której 
udostępniona jest dokumentacja postępowania wraz z ewentualnymi zmianami jej treści, za pośrednictwem 
której będzie mieć miejsce komunikacja z wykonawcami oraz złożenie ofert.  

 
III. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Zamówienie nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000,00 zł netto zatem nie 
mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 
2024 r. poz. 1320). 

2. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o Ogólne wytyczne 
kwalifikowalności kosztów realizowanych w MEiN Inwestycji w ramach Krajowego Planu Odbudowy  
i Zwiększania Odporności, w kwestiach nieuregulowanych ww. akcie prawnym zastosowanie mają  
postanowienia Zarządzenia Nr 44/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. Dyrektora Centrum Usług Wspólnych 
Powiatu Kętrzyńskiego w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych, o wartości netto 
nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł w Centrum Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego i jednostkach 
przez nie obsługiwanych. 

3. Zamówienie realizowane przy udziale dofinansowania z Unii Europejskiej: Krajowy Plan Odbudowy  
i Zwiększania Odporności, w ramach konkursu „Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branżowych 
centrów umiejętności (BCU) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes)” –  
Nr KPO/23/2/BCU/U/0014. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji treści Zapytania i załączników przed upływem terminu 
składania ofert. 

5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie 
rozdz. VII Zapytania ofertowego oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu wskazane w rozdz. VI 

http://www.starostwo.ketrzyn.pl/
mailto:agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zapytania ofertowego. Weryfikacja, czy Wykonawca spełnia warunki i nie podlega wykluczeniu zostanie 
dokonana na podstawie treści oświadczenia złożonego przez Wykonawcę.  

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert w wyznaczonym przez siebie terminie. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
8. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert na I i/lub II i/lub III część. Zamawiający nie ogranicza 

ilości części na jakie Wykonawca może złożyć ofertę. 
9. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści niniejszego zapytania 

ofertowego wraz z załącznikami. 
10. W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania Wykonawców oraz pozostałych wymaganych dokumentów, oświadczeń, a także w 
przypadku, gdy złożone przez Wykonawcę dokumenty okażą się błędne, niekompletne lub wymagające 
wyjaśnienia, Zamawiający jest uprawniony do żądania przez wykonawcę ich poprawienia, złożenia, 
uzupełnienia lub wyjaśnienia we wskazanym przez siebie terminie. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie, a także do 
pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

12. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
13. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia.  

14. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia.  

15. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 
zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia, umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców. 

16. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w 
przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) 

 
IV. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów informacyjno-promocyjnych ramach utworzenia i 

wsparcia funkcjonowania Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie przemysłu meblarskiego w 
Zespole Szkół im. M. Rataja w Reszlu.  

2. Zamawiający dokonuje podziału przedmiotowego zamówienia na następujące części: 
 
1) część I: materiały informacyjne 

L.p. Przedmiot zamówienia 
Jednostka miary 

(szt.) 

1 Tablica informacyjna na stelażu 1 

2 Ścianka reklamowa tekstylna łukowa pionowa 1 

3 Rollup 1 

4 Namiot ekspresowy 1 

5 Teczka 800 

6 Notesy A4 800 

7 Ulotka 1500 

8 Broszura 800 

9 Plakat 50 

 
2) część II: gadżety promocyjne 

L.p. Przedmiot zamówienia 
Jednostka miary 

(szt.) 

1 Torba filcowa z długimi rączkami w szarym kolorze 425 

2 Gra domino 370 

3 Jojo 250 

4 Organizer 410 

5 Długopis z zakreślaczem 150 

6 Zestaw 2 świec 400 

7 Notes z karteczkami i długopisem w tekturowej okładce 180 
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8 Piórnik 265 

9 Plecak składany 15 

10 Gra kółko i krzyżyk w drewnianym pudełku 310 

11 Torba składana bawełniana z jutowym wykończeniem 370 

12 Zestaw piśmienniczy pakowany w etui z ekoskóry PU 400 

13 Koszulki polo z logo - męskie i damskie 100 

14 Worek bawełniany 430 

15 Woreczki lniane ze sznurkiem 400 

16 Bidon 100 

17 Zestaw piśmienniczy 220 

18 Szczelny kubek izotermiczny - termos 270 

19 Narzędzie wielofunkcyjne 100 

20 Sztywna osłona do kart plastikowych i wizytówek na 
taśmie 

100 

 
3) część III: słodycze promocyjne  

L.p. Przedmiot zamówienia 
Jednostka miary 

(kg) 

1 Czekoladki - pastylki miętowe 5 kg 

2 Cukierki 15 kg 

 
3. Szczegółowy opis zamówienia zawarty jest w załączniku nr 5.1 dla I części, nr 5.2 dla II części, nr 5.3 dla III 

części do Zapytania ofertowego oraz w załączniku nr 4 do Zapytania ofertowego tj. projektowanych 
postanowieniach umowy. 

4. Wykonawcy mogą składać ofertę na jedną, dwie lub trzy części. 
5. Przedmiot zamówienia, o którym mowa w ust. 1, w szczególności obejmuje:  

1) dostawę fabrycznie nowych materiałów promocyjnych wskazanych w ust. 1, oznaczonych trwałymi 
aplikacjami wykonanymi techniką nadruku, grawerów, sublimacji, tampondruku itp. 
przedstawiającymi logo powiatu kętrzyńskiego oraz logotypy  zgodne z zasadami identyfikacji 
wizualnej KPO oraz wymaganiami Zamawiającego; 

2) zapakowanie materiałów promocyjnych zgodnie z wymaganiami określonymi w Załączniku nr 5.1, 5.2., 
5.3 oraz ich dowóz do siedziby Zamawiającego wraz z ich załadunkiem i rozładunkiem. 

6. Dostarczony asortyment musi być nowy, wolny od wad, winien spełniać wymogi norm określonych 
obowiązującym prawem. 

7. Warunki dotyczące realizacji zamówienia, w szczególności dotyczące rozliczenia zamówienia zostały 
określone w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 4 do Zapytania 
ofertowego. 

8. Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Kętrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn. 
UWAGA: 

9. Wszystkie wymienione powyżej projekty muszą zostać wykonane zgodnie z księgą znaku identyfikacji 
wizualnej przedsięwzięcia BCU, jak również zapisów dotyczących wydawanych dokumentów zapisanych w 
Prawie Oświatowym. Szata graficzna powinna zostać tak dobrana, aby zapewnić przejrzystość materiałów  
oraz uwypuklenie kluczowych treści.  

10. Materiały muszą informować, że realizowane przedsięwzięcie otrzymało dofinansowanie w ramach 
funduszy  UE i uwidocznić to za pomocą emblematów UE, z wykorzystaniem logo i graficznej identyfikacji 
Krajowego Planu Odbudowy, zgodnie z wytycznymi odnoszącymi się do identyfikacji wizualnej ww. 
programu opublikowanymi w dokumentach (w tym wzory logotypów):  
- Strategia Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności;  
- Krajowy Plan Odbudowy - Księga Identyfikacji Wizualnej.  

11. W dniu podpisania umowy Wykonawca otrzyma materiał do realizacji projektów. Pierwszy projekt zostanie 
przygotowany i przekazany nie później niż 2 dni kalendarzowe licząc od dnia podpisania umowy. W 
przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności przygotowanego projektu, Wykonawca 
zobowiązany jest do usunięcia niezgodności w terminie 2 dni kalendarzowych od otrzymania uwag.  

12. Logotypy muszą zostać tak wpasowane, żeby nie brakowało żadnej jego części. Przed produkcją wymagana 
jest wizualizacja produktu wraz z nadrukiem. Projekty graficzne należy przygotować w pliku Png, PSD, TIFF. 
Materiały powinny uwzględniać zasady uniwersalnego projektowania materiałów informacyjnych i 
marketingowych zapewniając możliwość korzystania z nich przez osoby z niepełnosprawnościami. 
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13. Zamawiający wymaga, by Wykonawca zapoznał się z zasadami promowania projektów współfinansowanych 
ze środków KPO oraz stosowania ich przy przygotowaniu materiałów. Każdy projekt materiału przed 
wykonaniem powinien zostać przekazany Zamawiającemu do akceptacji. Jeśli projekt będzie spełniał 
warunki wskazane w niniejszym zamówieniu, Zamawiający każdorazowo dokona akceptacji w terminie 2 dni 
roboczych. 

14. Zamawiający dopuszcza zaoferowanie rozwiązań równoważnych jeżeli niemożliwe jest opisanie przedmiotu 
zamówienia w wystarczająco precyzyjny i zrozumiały sposób. W przypadku, gdyby w opisie przedmiotu 
zamówienia zamawiający określił przedmiot zamówienia poprzez wskazanie znaków towarowych, patentów 
lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 
przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania 
niektórych wykonawców lub produktów dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych. W takich 
sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny proces, 
należy odczytywać z wyrazami „lub równoważne”. Wskazane wyżej określenie przedmiotu zamówienia ma 
charakter wyłącznie pomocniczy w przygotowaniu oferty i ma na celu wskazać oczekiwane standardy co do 
minimalnych parametrów technicznych oczekiwanych materiałów i produktów. Przez ofertę równoważną 
należy rozumieć ofertę o parametrach technicznych, jakościowych, nie gorszych od opisu wskazanego przez 
zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia. W przypadku, gdy zamawiający korzysta z możliwości 
zastosowania odniesień do specyfikacji technicznych lub norm właściwych dla Europejskiego Obszaru 
gospodarczego, nie może on odrzucić oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jeżeli wykonawca 
udowodni w swojej ofercie, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania 
określone w zapytaniu ofertowym. 

15. Wykonawca przed złożeniem oferty ma obowiązek zapoznać się z treścią zapytania ofertowego, 
projektowanymi postanowieniami umowy, jak również uzyskać inne niezbędne informacje potrzebne dla 
sporządzenia oferty. Zakłada się, że Wykonawca uwzględnił w ofercie dane udostępnione przez 
Zamawiającego, w tym wyjaśnienia i modyfikacje Zapytania ofertowego. 

16. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:  
22462000-6-Materiały reklamowe 
79822500-7-Usługi projektów graficznych 
22140000-3-Ulotki 
15842300 - Wyroby cukiernicze  
22815000 - Notatniki 
18939000 - Torby podręczne 

 
V. Termin wykonania zamówienia 
Zamawiający określa następujące terminy: do 21  dni od dnia zawarcia umowy. 
 
VI. Warunki udziału w postępowaniu  
O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Oferenci, którzy:  
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień  
2. prowadzą działalność zgodną z opisem przedmiotu zamówienia  
3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia  
4. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  
W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia, o 
których mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oświadczenie Wykonawcy dot. warunków udziału, 
braku powiązań i braku podstaw do wykluczenia 
 
VII. Podstawy wykluczenia z postępowania 

Z udziału w postępowaniu ofertowym wykluczeni są Wykonawcy:  
1. w stosunku do których zachodzą powiązania kapitałowe lub osobowe. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na:  
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 
10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 
organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

2.  na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507), z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

3. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwa udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,  
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 
2020 r. poz. 2023),  
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

4. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 5);  

5. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
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składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

6. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienie publiczne,  
7. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 

lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury;  

8. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał 
lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
dowodów. 

W celu wykazania braku istnienia podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia, o których mowa powyżej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą 
oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oświadczenie 
Wykonawcy dot. warunków udziału, braku powiązań i braku podstaw do wykluczenia.  
Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą.  
Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania. 
 
VIII. Informacja o wymaganych oświadczeniach i dokumentach 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć Formularz ofertowy zgodnie z wzorem stanowiący Załącznik  nr 1. 
2. Wraz z Formularzem oferty (zał. nr 1 do Zapytania), Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

1) oświadczenie Wykonawcy o zgodności zaoferowanych materiałów informacyjno-promocyjnych z 
opisem przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

2) oświadczenie Wykonawcy dot. warunków udziału, braku powiązań i braku podstaw do 
wykluczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego; 

3) dokument, z którego wynika zakres umocowania do działania w imieniu Wykonawcy w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, tj. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  
UWAGA: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli dokument Zamawiający 
może uzyskać za pomocą bezpłatnych o ogólnodostępnych baz danych. W przypadku, gdy 
Wykonawca nie załączy do oferty odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Zamawiający dokona samodzielnego pobrania 
dokumentu z ogólnodostępnej bazy danych. W przypadku innego właściwego rejestru Wykonawca 
zobowiązany jest załączyć dokument do oferty.  

4) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 3).  

3. Wymagania dotyczące formy składanych oświadczeń i dokumentów:  
1) Ofertę - zał. 1 do Zapytania oraz oświadczenie - zał. nr 2 do Zapytania o spełnieniu wymagań OPZ oraz 

oświadczenie – zał. nr 3 do zapytania ofertowego, o którym mowa w rozdz. VIII ust. 2 pkt 2), tj. 
Oświadczenie Wykonawcy dot. warunków udziału, braku powiązań i braku podstaw do 
wykluczenia należy złożyć pod rygorem nieważność w formie elektronicznej (postać elektroniczna 
opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. 

2) Dokumenty lub oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, o których mowa wyżej składa się w 
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci 
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
elektronicznym podpisem osobistym; 

3) Oświadczenia składane przez Wykonawcę składane są w oryginale;  
4) Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z 

oryginałem -  potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci 
albo Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego - odpowiednio, w 
zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą, poprzez złożenie na kopii kwalifikowanego 
podpisu lub elektronicznego podpisu zaufanego lub elektronicznego podpisu osobistego. 

 
IX. Informacja o środkach komunikacji z Wykonawcami, wyjaśnienia treści Zapytania ofertowego 

1. Komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się wyłącznie za pośrednictwem platformy 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - zwanej dalej „Bazą konkurencyjności”.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 
ofertowego za pośrednictwem systemu Baza Konkurencyjności poprzez zakładkę „PYTANIA”.  

3. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnienia niezwłocznie, jednak nie później niż w dniu 
03.04.2025 r, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do dnia 02.04.2025 r. (włączenie).  

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach, o których mowa w ust. 3, wówczas przedłuży 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści zapytania, o którym mowa w ust. 4.  

6. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 
ust. 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert.  

7. Zamawiający zamieści treść wyjaśnień i odpowiedzi w Bazie Konkurencyjności. Wyjaśnienia i 
odpowiedzi stanowić będą integralną część Zapytania ofertowego. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmian w treści niniejszego Zapytania (przed upływem 
terminu składania Ofert). W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupełnienia, informacja o 
tym fakcie zostanie niezwłocznie zamieszczona w Bazie Konkurencyjności. Każda wprowadzona zmiana 
staje się częścią tego Zapytania ofertowego. 

9. W przypadku gdy zmiana treści Zapytania ofertowego jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga  
od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści Zapytania ofertowego  
i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich 
przygotowanie; przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie Zapytania ofertowego. 

10. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania a treścią udzielonych odpowiedzi, 
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

 
X. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez okres 30 dni. 
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą  
o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej 
na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
XI. Sposób przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę z wykorzystaniem wzoru Formularza oferty - załącznik nr 1 do 
Zapytania wraz z określonymi we wspomnianym załączniku dokumentami i oświadczeniami.  

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją warunków zamówienia przez Wykonawcę. 
3. Wszystkie dokumenty składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim. W przypadku 

załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest 
załączyć tłumaczenie w języku polskim. 

4. Oferta (w tym zał. nr 1, zał. nr 2 i zał. nr 3 do zapytania ofertowego) musi być podpisana 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
Wykonawcę (osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy).  

5. Formularz oferty sporządzony zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania oraz 
załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego jest wiążący dla Wykonawcy pod względem zawartości, w 
związku z czym zaleca się przy sporządzaniu oferty skorzystanie z przygotowanych wzorów. Wykonawca 
może przedstawić ofertę na swoim formularzu z zastrzeżeniem, że musi on zawierać wszystkie 
informacje określone w przygotowanym wzorze. Złożone dokumenty i oświadczenia muszą być zgodne z 
wymaganiami określonymi w treści Zapytania ofertowego 

6. Oferta i wszystkie inne przekazane dokumenty powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub 
innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
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7. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać  
z dokumentów dołączonych do oferty. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentów 
stwierdzających status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną 
notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa, określającego jego zakres i wystawiony przez osoby do 
tego upoważnione. Nie złożenie pełnomocnictwa lub pełnomocnictwo wadliwe podlega uzupełnieniu na 
wezwanie Zamawiającego. 

8. Wykonawca może zmienić i wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert za pośrednictwem 
Bazy konkurencyjności.  

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie są jawne z wyjątkiem 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Przez 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) art. 11 ust. 2 rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.  

11. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako 
tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę przesłane w osobnym pliku lub mailu z 
oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty w 
sposób niebudzący wątpliwości, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią taką tajemnicę. 
Strony zawierające informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim, winny być oddzielnie ze sobą 
połączone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty. Brak takiego 
zastrzeżenia traktowany będzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym 
przedmiotowych informacji. 

12. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu 
wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

 
XII. Termin i miejsce składnia ofert 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 07.04.2025 r. o godz. 9:00 w formie lub postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym poprzez 
system Baza Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl   

2. Ofertę należy złożyć za pomocą systemu Baza Konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  poprzez zakładkę „OFERTY” dostępną w 
karcie Zapytania ofertowego (ogłoszenia).  

3. Szczegółowa instrukcja dot. sposobu dodawania oferty dostępna jest pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty 

4. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami musi być sporządzona zgodnie z treścią rozdz. VIII i XI 
Zapytania ofertowego.  

5. Za termin złożenia oferty rozumie się datę i godzinę przesłania jej za pomocą systemu Baza 
Konkurencyjności zgodnie z pkt 1).  

6. Oferta złożona po terminie podlega odrzuceniu.  
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu składnia ofert. Każdorazowo zamieści 

stosowną informację w Bazie konkurencyjności pod adresem: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  w treści ogłoszenia. 

 
XIII. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę ryczałtową brutto za wykonanie zamówienia skalkulowaną i 

przedstawioną w ofercie liczoną oddzielnie dla każdej części. Cenę Wykonawca oblicza na podstawie 
jednostkowych cen ryczałtowych oraz ilości wskazanych w Formularzu oferty. 

2. Cenę oferty należy obliczyć, uwzględniając całość wynagrodzenia wykonawcy za prawidłowe wykonanie 
umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę na podstawie wszelkich wymogów związanych z 
realizacją zamówienia. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym 
związane z przygotowaniem i korektą projektu, koszty dostawy, ubezpieczenia, opakowań, wszystkie inne 
koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą 
wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawierania umowy. Cena określona przez Wykonawcę zostaje ustalona na okres ważności umowy i 
nie podlega zmianom. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie opłaty, podatki, z uwzględnieniem w wartości 

końcowej podatku od towarów i usług - VAT. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do określenia wartości w każdej z pozycji formularza oferty. 
7. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do kalkulacji ceny oferty w szczególności poprzez 

pominięcie/usunięcie lub dopisanie pozycji. 
8. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (Wykonawca powinien stosować zasadę, że 

podlegające zaokrągleniu liczby o wartościach od 1 do 4 są zaokrąglane „w dół”, a liczby o wartościach od 5 
do 9 „w górę”.).  

9. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). Nie dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych. 
10. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  
11. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) 

potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty. 
12. Wykonawca zobowiązany do opłacenia innej stawki podatku VAT lub zwolniony z obowiązku opłacania 

podatku VAT powinien załączyć do oferty informację (np. interpretację indywidualną lub interpretację 
ogólną prawa podatkowego wydana w imieniu Ministra Finansów) ze wskazaniem podstawy faktycznej i 
prawnej nie uwzględnia stawki podatku VAT określonej powyżej przez Zamawiającego.  

13. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 
2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W 
ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 
powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 
podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie.  

14. Warunki zmian wysokości wynagrodzenia określają projektowane postanowienia umowy. 
15. Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zależności od zastosowanych 

rozwiązań. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona. 
16. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią 

się o więcej niż 30% od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej 
przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z 
odrębnych przepisów, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy złożenia wyjaśnień w wyznaczonym 
terminie, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, chyba że rozbieżność wynika z 
okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera 
rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia i może odrzucić tę ofertę 
wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu 
w tej ofercie. 

 
 XIV. Kryteria oraz sposób oceny ofert, dla każdej części: 
1. Kryteria oceny, ich waga i sposób punktacji dla każdej z ofert nie podlegających odrzuceniu:  

Lp. KRYTERIUM 
Max. ilość 
punktów 

Waga 
Max. ocena 
w kryterium 

1. Cena oferty  100 pkt 100% 100 pkt 
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2. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi na podstawie powyższego kryterium. Zamawiający zastosuje w 
ocenie zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Ocena ofert w powyższym kryterium będzie dokonywana według następujących zasad: 
CENA OFERTY - to cena brutto, zgodnie z zał. nr 1 do Zapytania ofertowego, określona do dwóch miejsc po 
przecinku.  
Ocena ofert w kryterium ceny będzie ustalona wg wzoru: 
 

C= (Cmin/Co x 100 pkt) x W 
Gdzie: 
C – ocena w kryterium „cena oferty” 
Cmin - najniższa proponowana spośród wszystkich złożonych w postępowaniu ofert niepodlegających 
odrzuceniu „cena oferty”, Co - cena oferty ocenianej, W - waga w kryterium „cena oferty” 

4. Ocena każdej z ofert, są to punkty uzyskane w kryterium wymienionym w ust. 1. 
5.  Z zastrzeżeniem ust. 6  Zamawiający wybierze Wykonawcę zamówienia, którego oferta: 

1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym; 
2) wiąże Wykonawcę zgodnie z rozdz. X Zapytania ofertowego (lub Wykonawca zgodził się na 
przedłużenie związania ofertą lub nastąpiła okoliczność, o której mowa w ust. 8); 
3) została uznana za najkorzystniejszą w oparciu o podane wyżej kryteria wyboru. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 
co najmniej dwie złożone oferty będą posiadały takie same ceny ofert -  wezwie on Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 
nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w uprzednio złożonych przez nich ofertach – pod rygorem odrzucenia takiej oferty. 

7. Jeżeli termin związania ofertą, o którym mowa w rozdz. X Zapytania ofertowego upłynie przed wyborem 
najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę,̨ do 
wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 7 oferta podlega odrzuceniu, Zamawiający zwraca się ̨o 
wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 
zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, którego 
oferta uzyskała najwyższą ilość punktów, (została uznana za najkorzystniejszą), na dostawę objętą 
niniejszym zapytaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, 
zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia wykonawcy, którego oferta 
jest najkorzystniejsza i podjęcia negocjacji z wykonawcą, którego oferta jest kolejną najkorzystniejszą. 
Negocjacje dopuszczone są w szczególności, jeśli oferty przekroczą kwoty, które zamawiający zamierza 
przeznaczyć na realizację zadania. 

 
XV. Badanie i ocena ofert 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych przez nich ofert i załączników oraz wezwać do uzupełnienia dokumentów w terminie 
określonym przez Zamawiającego.  

2. Zamawiający dopuszcza poprawienie w złożonej ofercie oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych oraz 
innych omyłek polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodującymi istotnych 
zmian treści Ofert. O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Wykonawcę, kontaktując się 
drogą e-mailową z Wykonawcą (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie). 

3. Zamawiający odrzuci w szczególności ofertę:  
1) złożoną po upływie terminu składania ofert,  
2) złożoną przez Wykonawcę: podlegającego wykluczeniu, niespełniającego warunków udziału w 

postępowaniu, który nie złożył w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wyjaśnień, 
dokumentów lub oświadczeń, do których złożenia został wezwany, który  nie wyraził pisemnej zgody 
na przedłużenie terminu związania ofertą, 

3) której treść jest niezgodna z warunkami zamówienia,  
4) która zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,  
5) której formularz oferty – zał. nr 1 do Zapytania, oświadczenia – zał. nr 2, oświadczenia - zał. nr 3 do 

zapytania nie zostały sporządzone lub przekazane w sposób określony treścią niniejszego Zapytania.  
5. Otwarcie ofert nie przyjmuje formy czynności publicznej, w której mogą brać udział m.in. przedstawiciele 

wykonawców. 
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XVI. Unieważnienie postępowania  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, w szczególności jeżeli:  

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 

oferty, 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,  

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie Umowy lub 

prawidłową jej realizację.  

2. Zapytanie ofertowe może być także unieważnione przez Zamawiającego bez podania przyczyny (bez 

podania uzasadnienia) w każdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony 

Wykonawcy do realizacji zamówienia.  

3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własny koszt i ryzyko, nie przysługują im żadne roszczenia z 

tytułu unieważnienia postępowania przez Zamawiającego. 

 
XVII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia 

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Zamówienie będzie wykonane na podstawie umowy zawartej przez Zamawiającego z Wykonawcą; 
projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę telefonicznie 
lub e-mailem. 

4. Wybrany Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych 
w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do Zapytania ofertowego. Umowa 
zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę.  

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 
ponownego badania i oceny. Przez uchylenie rozumie się dwukrotne niestawienie się w czasie i miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego w celu zawarcia umowy, nieodesłanie Zamawiającemu podpisanej 
umowy w wyznaczonym przez zamawiającego terminie w przypadku umowy wysyłanej za 
pośrednictwem poczty dokument potwierdzający: zwrotne potwierdzenie odbioru przesyłki pocztowej), 
lub nieodesłanie umowy podpisanej elektronicznie na ostateczne wezwanie Zamawiającego. 

7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umów powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z 
dokumentów dołączonych do oferty lub ogólnie dostępnych rejestrów. 

 
XVIII. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania  
1. Nie jest możliwe dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że: 

1) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 
warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z 
należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie, 
2) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca: 

a) w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, połączenia, 
podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego 
wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu 
oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia 
stosowania zasady konkurencyjności, lub 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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b) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego podwykonawców – 
w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez 
zmiany warunków realizacji zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas 
zrealizowanych prac. 

2. Zmiana umowy w sprawie zamówienia jest istotna, jeżeli powoduje, że charakter umowy zmienia się w 

sposób istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczególności jeżeli zmiana: wprowadza warunki, które 

gdyby zostały zastosowane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, to wzięliby w nim udział lub mogliby 

wziąć udział inni wykonawcy lub przyjęte zostałyby oferty innej treści; narusza równowagę ekonomiczną 

stron umowy na korzyść wykonawcy, w sposób nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposób znaczny 

rozszerza albo zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający z umowy; polega na zastąpieniu 

wykonawcy, któremu zamawiający udzielił zamówienia, nowym wykonawcą w przypadkach innych, niż 

wskazane w ust. 1 pkt 2. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany treści postanowień umowy/zamówienia w stosunku do treści 

oferty, z zastrzeżeniem, iż zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy. 

 

XIX. Do kontaktów z Wykonawcami wyznaczone zostały następujące osoby: 
- w sprawie przedmiotu zamówienia: Justyna Stelmaszczyk - tel. 89 751-17-49 
- w sprawie procedury postępowania: Agnieszka Witkowska - tel. 89 751-17-24 

 
XX. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

• [Administrator danych] administratorem udostępnionych w niniejszym postępowaniu danych osobowych 
jest Powiat Kętrzyński NIP: 7421842131, REGON: 510742451 w imieniu, którego działa Zarząd Powiatu w 
Kętrzynie, powierzający pełnomocnictwem udzielonym pomocnicze działania zakupowe Centrum Usług 
Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego; 

• [Inspektor Ochrony Danych] Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym 
można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych. Dane do 
kontaktu z inspektorem: Monika Zygmunt-Jakuć. Można się z nią kontaktować poprzez e-mail: iod-
cuw@starostwo-ketrzyn.pl. 

• [Cele i podstawy prawne przetwarzania danych] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celach 
związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego ze stosowania ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U z 2024 r. poz. 1320 z późn.zm), w tym w 
celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i doświadczenia wykonawcy), 
ułatwienia kontaktu z wykonawcą, zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty. Przetwarzanie następuje 
na podstawie art.6 ust.1 lit. b) RODO (podjęcie czynności zmierzających do zawarcia umowy, niezbędność 
do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (obowiązki prawne ciążące na administratorze np. co do 
przechowywania dokumentacji); 

• [Odbiorcy danych] dane osobowe mogą być ujawniane podmiotom uprawnionym, którym będzie 
udostępniona dokumentacja postępowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o 
przepisy prawa (np. dostęp do informacji publicznej), a także podmiotom przetwarzającym dane na 
podstawie zawartych umów powiązanych z przedmiotem niniejszego postępowania; administrator działając 
w granicach przepisów prawa zapewni poszanowanie prywatności osób, których dane zostały zawarte w 
ofercie; 

• [Czas przechowywania danych] okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego jest następujący: 
- w odniesieniu do podmiotu, którego oferta została wybrana, Administrator jest uprawniony 
przechowywać dokumentację przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcą, a następnie okres 
archiwizacji wynikający z procedur obowiązujących w organizacji Administratora, 
- w odniesieniu do podmiotów, których oferty nie zostały wybrane, dane osobowe będą przechowywane 
zgodnie z procedurami obowiązującymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia; 

• [Konieczność podania danych] podanie danych jest niezbędne do wzięcia udziału w postępowaniu - ich 

niepodanie skutkować może uznaniem oferty za nieważną, może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie 

mailto:iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl
mailto:iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl
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oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania 

zamówienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania lub odrzucenie jego oferty; 

• [Brak automatycznego podejmowania decyzji i profilowania] decyzje w odniesieniu do danych osobowych 

nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO; 

• [Prawa osób, których dane dotyczą] posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych, prawo do sprostowania 

danych (co nie może skutkować zmianą wyniku postępowania oraz zmianą postanowień umowy), 

ograniczenia przetwarzania o ile zachodzą przesłanki zawarte w art. 18 RODO, usunięcia danych o ile 

zachodzą przesłanki zawarte w art. 17 RODO - jeśli przepisy odrębne nie wyłączają możliwości skorzystania z 

wymienionych praw; 

• [Prawo do skargi] Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

• [Brak przekazywania danych poza obszar EOG] Nie przewiduje się przekazywania Pani/Pana danych 

osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego, 

• [Źródło danych] Źródłem pochodzenia danych są wszelkie dokumenty składane przez wykonawcę w 

postępowaniu. 

XXI. Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowiązują przepisy zawarte w kodeksie 

cywilnym. 
 
 
Załączniki do zapytania: 
1. Formularz oferty  - zał. nr 1; 
2. Oświadczenie o spełnieniu wymagań OPZ - zał. nr 2; 
3. Oświadczenie Wykonawcy dot. warunków udziału, braku powiązań i podstaw do wykluczenia - zał. nr 3; 
4. Projektowane postanowienia umowy - zał. nr 4; 
5. Opis przedmiotu zamówienia – zał. nr 5; 
6. Klauzule informacyjne RODO - zał. nr 6. 

 
ZATWIERDZONE  

przez Dyrektora Centrum Usług Wspólnych 
Powiatu Kętrzyńskiego 
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