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Znak postepowania: CUW.PK.342.3.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczace ,Zakupu i dostawy materiatéw informacyjno-promocyjnych w ramach
utworzenia i wsparcia funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie
przemystu meblarskiego w Zespole Szkét im. M. Rataja w Reszlu”

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyrskiego zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym
w imieniu i na rzecz Powiatu Ketrzynskiego pn.: ,,Zakup i dostaw materiatow informacyjno-promocyjnych w
ramach utworzenia i wsparcia funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie przemystu
meblarskiego w Zespole Szkét im. M. Rataja w Reszlu”.

Zrédto finansowania:

Krajowy Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci w ramach ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120
branzowych centréw umiejetnosci (BCU) realizujacych koncepcje centrow doskonatosci zawodowej (CoVes)”

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA
I. Zamawiajacy
Powiat Ketrzynski
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
tel. +48 89 751 75 00/ +48 89 751 17 24
Strona internetowa: http://www.starostwo.ketrzyn.pl/

- w imieniu i na rzecz ktérego dziata jako petnomocnik:

Centrum Usfug Wspodlnych Powiatu Ketrzynskiego

Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

e-mail agnieszka.witkowska@starostwo.ketrzyn.pl (osoba monitorujgca postepowanie),
tel. +48 89 75117 24

strona internetowa: www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl

Godziny urzedowania Petnomocnika: poniedziatek-czwartek 7:00-15:30, pigtek 7:00-13:00

Il. Strona internetowa prowadzonego postepowania
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
- adres strony internetowej prowadzonego postepowania (zwanej dalej ,,Bazg konkurencyjnosci”), na ktorej
udostepniona jest dokumentacja postepowania wraz z ewentualnymi zmianami jej tresci, za posrednictwem
ktorej bedzie mie¢ miejsce komunikacja z wykonawcami oraz ztozenie ofert.

lll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Zamodwienie nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto zatem nie
majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1320).

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w oparciu o Ogdlne wytyczne
kwalifikowalnosci kosztow realizowanych w MEIN Inwestycji w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, w kwestiach nieuregulowanych ww. akcie prawnym zastosowanie majg
postanowienia Zarzadzenia Nr 44/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Ketrzynskiego w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, o wartosci netto
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego i jednostkach
przez nie obstugiwanych.

3. Zamowienie realizowane przy udziale dofinansowania z Unii Europejskiej: Krajowy Plan Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci, w ramach konkursu ,,Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych
centréw umiejetnosci (BCU) realizujgcych koncepcje centréw doskonatos$ci zawodowej (CoVes)” —

Nr KPO/23/2/BCU/U/0014.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikacji tresci Zapytania i zatacznikdw przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
rozdz. VIl Zapytania ofertowego oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu wskazane w rozdz. VI
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Zapytania ofertowego. Weryfikacja, czy Wykonawca spetnia warunki i nie podlega wykluczeniu zostanie
dokonana na podstawie tresci oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert w wyznaczonym przez siebie terminie.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert na I i/lub Il i/lub Ill cze$¢. Zamawiajacy nie ogranicza
ilodci czesci na jakie Wykonawca moze ztozy¢ oferte.

9. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci niniejszego zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami.

10. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania Wykonawcéw oraz pozostatych wymaganych dokumentéw, oswiadczen, a takze w
przypadku, gdy ztozone przez Wykonawce dokumenty okazg sie btedne, niekompletne lub wymagajace
wyjasnienia, Zamawiajgcy jest uprawniony do zgdania przez wykonawce ich poprawienia, ztozenia,
uzupetnienia lub wyjasnienia we wskazanym przez siebie terminie.

11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania na kazdym etapie, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

12. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

13. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia.

14. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.

15.Jezeli oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
zamawiajacy bedzie zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

16.Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.)

IV. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych ramach utworzenia i
wsparcia funkcjonowania Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie przemystu meblarskiego w
Zespole Szkét im. M. Rataja w Reszlu.

2. Zamawiajacy dokonuje podziatu przedmiotowego zamdwienia na nastepujgce czesci:

1) czes¢ I: materiaty informacyjne

L.p. Przedmiot zamoéwienia Jednostka miary

(szt.)

1 Tablica informacyjna na stelazu 1

2 Scianka reklamowa tekstylna fukowa pionowa 1

3 Rollup 1

4 Namiot ekspresowy 1

5 Teczka 800

6 Notesy A4 800

7 Ulotka 1500

8 Broszura 800

9 Plakat 50

2) czes$é ll: gadzety promocyjne

Jednostka miary

L.p. Przedmiot zamodwienia

(szt.)
1 Torba filcowa z dtugimi ragczkami w szarym kolorze 425
2 Gra domino 370
3 Jojo 250
4 Organizer 410
5 Dtugopis z zakreslaczem 150
6 Zestaw 2 swiec 400
7 Notes z karteczkami i dtugopisem w tekturowe] oktadce 180
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8 Pidrnik 265
9 Plecak sktadany 15
10 Gra kotko i krzyzyk w drewnianym pudetku 310
11 Torba sktadana bawetniana z jutowym wykoniczeniem 370
12 Zestaw pismienniczy pakowany w etui z ekoskéry PU 400
13 Koszulki polo z logo - meskie i damskie 100
14 Worek bawetniany 430
15 Woreczki Iniane ze sznurkiem 400
16 Bidon 100
17 Zestaw pismienniczy 220
18 Szczelny kubek izotermiczny - termos 270
19 Narzedzie wielofunkcyjne 100
20 Sztywna ostona do kart plastikowych i wizytéwek na 100
tasmie
3) czesé lll: stodycze promocyjne
L.p. Przedmiot zamowienia Jednostka miary

(kg)
1 Czekoladki - pastylki mietowe 5kg
2 Cukierki 15 kg

Szczegdbtowy opis zamoOwienia zawarty jest w zatgczniku nr 5.1 dla | czesci, nr 5.2 dla Il czesci, nr 5.3 dla Ill
czesci do Zapytania ofertowego oraz w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego tj. projektowanych
postanowieniach umowy.
Wykonawcy mogg sktadaé oferte na jedna, dwie lub trzy czesci.
Przedmiot zamdwienia, o ktéorym mowa w ust. 1, w szczegdlnosci obejmuje:
1) dostawe fabrycznie nowych materiatdw promocyjnych wskazanych w ust. 1, oznaczonych trwatymi
aplikacjami wykonanymi technikg nadruku, graweroéw, sublimacji, tampondruku itp.
przedstawiajacymi logo powiatu ketrzynskiego oraz logotypy zgodne z zasadami identyfikacji
wizualnej KPO oraz wymaganiami Zamawiajacego;
2) zapakowanie materiatéw promocyjnych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zataczniku nr 5.1, 5.2.,
5.3 oraz ich dowdz do siedziby Zamawiajacego wraz z ich zatadunkiem i roztadunkiem.
Dostarczony asortyment musi by¢ nowy, wolny od wad, winien spetnia¢ wymogi norm okreslonych
obowigzujgcym prawem.
Warunki dotyczace realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci dotyczace rozliczenia zamowienia zostaty
okreslone w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.
Miejsce dostawy: Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn.
UWAGA:
Wszystkie wymienione powyzej projekty muszg zostaé wykonane zgodnie z ksiegg znaku identyfikacji
wizualnej przedsiewziecia BCU, jak réwniez zapisow dotyczgcych wydawanych dokumentéw zapisanych w
Prawie Oswiatowym. Szata graficzna powinna zostac tak dobrana, aby zapewni¢ przejrzysto$¢ materiatéw
oraz uwypuklenie kluczowych tresci.
Materiaty muszg informowaé, Zze realizowane przedsiewziecie otrzymato dofinansowanie w ramach
funduszy UE i uwidoczni¢ to za pomocg emblematéw UE, z wykorzystaniem logo i graficznej identyfikacji
Krajowego Planu Odbudowy, zgodnie z wytycznymi odnoszacymi sie do identyfikacji wizualnej ww.
programu opublikowanymi w dokumentach (w tym wzory logotypdwy):
- Strategia Promogji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci;
- Krajowy Plan Odbudowy - Ksiega Identyfikacji Wizualnej.
W dniu podpisania umowy Wykonawca otrzyma materiat do realizacji projektow. Pierwszy projekt zostanie
przygotowany i przekazany nie pozniej niz 2 dni kalendarzowe liczgc od dnia podpisania umowy. W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niezgodnosci przygotowanego projektu, Wykonawca
zobowigzany jest do usuniecia niezgodnosci w terminie 2 dni kalendarzowych od otrzymania uwag.
Logotypy muszg zostac tak wpasowane, zeby nie brakowato zadnej jego czesci. Przed produkcja wymagana
jest wizualizacja produktu wraz z nadrukiem. Projekty graficzne nalezy przygotowac w pliku Png, PSD, TIFF.
Materiaty powinny uwzglednia¢ zasady uniwersalnego projektowania materiatéw informacyjnych i
marketingowych zapewniajgc mozliwosc¢ korzystania z nich przez osoby z niepetnosprawnosciami.
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Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapoznat sie z zasadami promowania projektéw wspétfinansowanych
ze Srodkéw KPO oraz stosowania ich przy przygotowaniu materiatéw. Kazdy projekt materiatu przed
wykonaniem powinien zostaé przekazany Zamawiajgcemu do akceptacji. Jesli projekt bedzie spetniat
warunki wskazane w niniejszym zaméwieniu, Zamawiajgcy kazdorazowo dokona akceptacji w terminie 2 dni
roboczych.

Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie rozwigzan rownowaznych jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamoOwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob. W przypadku, gdyby w opisie przedmiotu
zamowienia zamawiajacy okredlit przedmiot zamdwienia poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych. W takich
sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédto lub szczegdlny proces,
nalezy odczytywac z wyrazami ,,lub rownowazne”. Wskazane wyzej okreslenie przedmiotu zamdwienia ma
charakter wytgcznie pomocniczy w przygotowaniu oferty i ma na celu wskazaé oczekiwane standardy co do
minimalnych parametréw technicznych oczekiwanych materiatéw i produktéw. Przez oferte rownowazng
nalezy rozumie¢ oferte o parametrach technicznych, jakosciowych, nie gorszych od opisu wskazanego przez
zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia. W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci
zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru
gospodarczego, nie moze on odrzucic oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca przed ztozeniem oferty ma obowigzek zapoznad sie z trescig zapytania ofertowego,
projektowanymi postanowieniami umowy, jak réwniez uzyskac¢ inne niezbedne informacje potrzebne dla
sporzgdzenia oferty. Zaktada sie, ze Wykonawca uwzglednit w ofercie dane udostepnione przez
Zamawiajgcego, w tym wyjasnienia i modyfikacje Zapytania ofertowego.

Nazwa i kod przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamédwien:

22462000-6-Materiaty reklamowe

79822500-7-Ustugi projektéw graficznych

22140000-3-Ulotki

15842300 - Wyroby cukiernicze

22815000 - Notatniki

18939000 - Torby podreczne

V. Termin wykonania zamdwienia
Zamawiajacy okresla nastepujgce terminy: do 21 dni od dnia zawarcia umowy.

VI.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegaé Oferenci, ktorzy:

1.

4,

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien

prowadzg dziatalnos$¢ zgodng z opisem przedmiotu zamowienia

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamédwienia

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia, o
ktérych mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg o$wiadczenie wedtug wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie Wykonawcy dot. warunkow udziatu,
braku powiqzan i braku podstaw do wykluczenia

VII. Podstawy wykluczenia z postepowania

Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni s3 Wykonawcy:

1. w stosunku do ktérych zachodzg powigzania kapitatowe lub osobowe. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajagce w
szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
¢) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

. bedacego osobg fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4

ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia

zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu

karnego, lub przestepstwa udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia

pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom

przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z

2020 . poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko

wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo

skarbowe, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 5);
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
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sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne,
. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdrego aktywami zarzadza likwidator

lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

. ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w

szczegoblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
dowoddw.

W celu wykazania braku istnienia podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie
przedmiotowego zamodwienia, o ktéorych mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg
oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie
Wykonawcy dot. warunkow udziatu, braku powiqzan i braku podstaw do wykluczenia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

VIII. Informacja o wymaganych oswiadczeniach i dokumentach

1.
2.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Formularz ofertowy zgodnie z wzorem stanowigcy Zatacznik nr 1.

Wraz z Formularzem oferty (zat. nr 1 do Zapytania), Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) oswiadczenie Wykonawcy o zgodnosci zaoferowanych materiatéw informacyjno-promocyjnych z
opisem przedmiotu zamoéwienia - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

2) oswiadczenie Wykonawcy dot. warunkéw udziatu, braku powigzan i braku podstaw do
wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

3) dokument, z ktérego wynika zakres umocowania do dziatania w imieniu Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia, tj. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
UWAGA: Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, jezeli dokument Zamawiajacy
moze uzyskaé za pomocg bezptatnych o ogdlnodostepnych baz danych. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zatgczy do oferty odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Zamawiajgcy dokona samodzielnego pobrania
dokumentu z ogdlnodostepnej bazy danych. W przypadku innego wtasciwego rejestru Wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ dokument do oferty.

4) petnomocnictwo Ilub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania
nie wynika z dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 3).

3. Wymagania dotyczgce formy sktadanych oswiadczen i dokumentow:

1) Oferte - zat. 1 do Zapytania oraz o$wiadczenie - zat. nr 2 do Zapytania o spetnieniu wymagan OPZ oraz
oswiadczenie — zat. nr 3 do zapytania ofertowego, o ktérym mowa w rozdz. VIl ust. 2 pkt 2), tj.
Oswiadczenie Wykonawcy dot. warunkéw udziatu, braku powigzan i braku podstaw do
wykluczenia nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznos¢ w formie elektronicznej (postac elektroniczna
opatrzona podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

2) Dokumenty lub o$wiadczenia, podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa wyzej sktada sie w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym |ub postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym;

3) Oswiadczenia sktadane przez Wykonawce sktadane sg w oryginale;

4) Dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem - potwierdzenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci
albo Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego - odpowiednio, w
zakresie dokumentdéw, ktdre kazdego z nich dotycza, poprzez ztozenie na kopii kwalifikowanego
podpisu lub elektronicznego podpisu zaufanego lub elektronicznego podpisu osobistego.

IX. Informacja o srodkach komunikacji z Wykonawcami, wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego

1.

Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie wytgcznie za posrednictwem platformy
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - zwanej dalej ,,Bazg konkurencyjnosci”.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego za posrednictwem systemu Baza Konkurencyjnosci poprzez zaktadke ,,PYTANIA”.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwtocznie, jednak nie pdziniej niz w dniu
03.04.2025 r, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego
nie pdézniej niz do dnia 02.04.2025 r. (wtgczenie).

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa w ust. 3, wowczas przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tredci zapytania, o ktérym mowa w ust. 4.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania nie wptynie w terminie, o ktéorym mowa w
ust. 3, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy zamiesci tres¢ wyjasnien i odpowiedzi w Bazie Konkurencyjnosci. Wyjasnienia i
odpowiedzi stanowié bedg integralng czes¢ Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed uptywem
terminu sktadania Ofert). W przypadku wprowadzenia takiej zmiany lub uzupetnienia, informacja o
tym fakcie zostanie niezwtocznie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci. Kazda wprowadzona zmiana
staje sie czescig tego Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy zmiana tresci Zapytania ofertowego jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci Zapytania ofertowego
i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich
przygotowanie; przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie Zapytania ofertowego.

10. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania a trescig udzielonych odpowiedzi,

jako obowigzujgcy nalezy przyjac tres$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

X. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert przez okres 30 dni.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta

o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni, z tym, Zze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej
na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XI. Sposéb przygotowania oferty

1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte z wykorzystaniem wzoru Formularza oferty - zatacznik nr 1 do
Zapytania wraz z okreslonymi we wspomnianym zatgczniku dokumentami i oSwiadczeniami.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg warunkdéw zaméwienia przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny by¢é w jezyku polskim. W przypadku
zatgczenia dokumentow sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest
zatgczyc¢ ttumaczenie w jezyku polskim.

Oferta (w tym zat. nr 1, zat. nr 2 i zat. nr 3 do zapytania ofertowego) musi by¢ podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
Wykonawce (osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy).

Formularz oferty sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania oraz
zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego jest wigzgcy dla Wykonawcy pod wzgledem zawartosci, w
zwigzku z czym zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie z przygotowanych wzoréw. Wykonawca
moze przedstawi¢ oferte na swoim formularzu z zastrzezeniem, ze musi on zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone w przygotowanym wzorze. Ztozone dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ zgodne z
wymaganiami okreslonymi w tresci Zapytania ofertowego

Oferta i wszystkie inne przekazane dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wifasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
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7. Upowazinienie o0séb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentéw
stwierdzajacych status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong
notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawiony przez osoby do
tego upowaznione. Nie ztozenie petnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu na
wezwanie Zamawiajgcego.

8. Wykonawca moze zmieni¢ i wycofa¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert za posrednictwem
Bazy konkurencyjnosci.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie sg jawne z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg byc¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) art. 11 ust. 2 rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

11. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce przestane w osobnym pliku lub mailu z
oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty w
sposob niebudzacy watpliwosci, ktore sposrdd zawartych w ofercie informacji stanowia taka tajemnice.
Strony zawierajgce informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze soba
potaczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty. Brak takiego
zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym
przedmiotowych informaciji.

12. Wykonawca nhie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

XIl. Termin i miejsce sktadnia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.04.2025 r. o godz. 9:00 w formie lub postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym poprzez
system Baza Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Oferte nalezy ztozy¢ za pomoca systemu Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ poprzez zaktadke ,,OFERTY” dostepng w
karcie Zapytania ofertowego (ogtoszenia).

3. Szczegdtowa instrukcja dot. sposobu dodawania oferty dostepna jest pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty

4. Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescig rozdz. VIl i XI
Zapytania ofertowego.

5. Zatermin ztozenia oferty rozumie sie date i godzine przestania jej za pomocg systemu Baza
Konkurencyjnosci zgodnie z pkt 1).

6. Oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia terminu sktadnia ofert. Kazdorazowo zamiesci
stosowng informacje w Bazie konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w tresci ogtoszenia.

XIil. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene ryczattowg brutto za wykonanie zamoéwienia skalkulowang i
przedstawiong w ofercie liczong oddzielnie dla kazdej czesci. Cene Wykonawca oblicza na podstawie
jednostkowych cen ryczattowych oraz ilosci wskazanych w Formularzu oferty.

2. Cene oferty nalezy obliczyé, uwzgledniajac cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy za prawidtowe wykonanie
umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowaé cene na podstawie wszelkich wymogdw zwigzanych z
realizacjg zamdwienia.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, w tym
zwigzane z przygotowaniem i korektg projektu, koszty dostawy, ubezpieczenia, opakowan, wszystkie inne
koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga
wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé
w chwili zawierania umowy. Cena okreslona przez Wykonawce zostaje ustalona na okres waznosci umowy i
nie podlega zmianom.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W cenie powinny by¢ réwniez uwzglednione wszystkie optaty, podatki, z uwzglednieniem w wartosci
koricowej podatku od towardw i ustug - VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia wartosci w kazdej z pozycji formularza oferty.

Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzaé¢ zmian do kalkulacji ceny oferty w szczegdlnosci poprzez
pominiecie/usuniecie lub dopisanie pozycji.

Cene nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku (Wykonawca powinien stosowac zasade, ze
podlegajace zaokragleniu liczby o wartosciach od 1 do 4 sg zaokraglane ,,w dot”, a liczby o wartosciach od 5
do 9 ,w gobre”.).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Nie dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.
Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT)

potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.
Wykonawca zobowigzany do optacenia innej stawki podatku VAT lub zwolniony z obowigzku optacania
podatku VAT powinien zataczyé do oferty informacje (np. interpretacje indywidualng lub interpretacje
0gdlng prawa podatkowego wydana w imieniu Ministra Finanséw) ze wskazaniem podstawy faktycznej i
prawnej nie uwzglednia stawki podatku VAT okreslonej powyzej przez Zamawiajacego.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz.
2174, z pdin. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W
ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
Warunki zmian wysokosci wynagrodzenia okreslajg projektowane postanowienia umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny w kilku wariantach, w zaleznosci od zastosowanych
rozwigzan. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposdb oferta zostanie odrzucona.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. roznig
sie o wiecej niz 30% od wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajagcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy ztozenia wyjasnien w wyznaczonym
terminie, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, chyba Zze rozbieznos¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic¢ te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

XIV. Kryteria oraz sposéb oceny ofert, dla kazdej czesci:

1.

Kryteria oceny, ich waga i sposdb punktacji dla kazdej z ofert nie podlegajgcych odrzuceniu:

B, KRYTERIUM Max. |I?sc Waga Max. occ'ena
punktow w kryterium
1. Cena oferty 100 pkt 100% 100 pkt
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2. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi na podstawie powyzszego kryterium. Zamawiajgcy zastosuje w
ocenie zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.
3. Ocena ofert w powyzszym kryterium bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:
CENA OFERTY - to cena brutto, zgodnie z zat. nr 1 do Zapytania ofertowego, okreslona do dwdch miejsc po
przecinku.
Ocena ofert w kryterium ceny bedzie ustalona wg wzoru:

C= (Cmin/Co x 100 pkt) xW
Gdzie:
C—ocena w kryterium ,cena oferty”
Cmin- Najnizsza proponowana sposrdd wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert niepodlegajacych
odrzuceniu ,cena oferty”, Co - cena oferty ocenianej, W - waga w kryterium ,cena oferty”
4. Ocena kazdej z ofert, sg to punkty uzyskane w kryterium wymienionym w ust. 1.
5. Zzastrzezeniem ust. 6 Zamawiajacy wybierze Wykonawce zamodwienia, ktérego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym;
2) wigze Wykonawce zgodnie z rozdz. X Zapytania ofertowego (lub Wykonawca zgodzit sie na
przedtuzenie zwigzania ofertg lub nastapita okolicznos¢, o ktérej mowa w ust. 8);
3) zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane wyzej kryteria wyboru.

6. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
co najmniej dwie ztozone oferty bedg posiadaty takie same ceny ofert - wezwie on Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych
nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach — pod rygorem odrzucenia takiej oferty.

7. Jezeli termin zwigzania ofertg, o ktérym mowa w rozdz. X Zapytania ofertowego uptynie przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7 oferta podlega odrzuceniu, Zamawiajacy zwraca sig o
wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawca, ktérego
oferta uzyskata najwyisza ilo$¢ punktoéw, (zostata uznana za najkorzystniejszg), na dostawe objeta
niniejszym zapytaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamodwienia wykonawcy, ktorego oferta
jest najkorzystniejsza i podjecia negocjacji z wykonawcy, ktorego oferta jest kolejng najkorzystniejszg.
Negocjacje dopuszczone sg w szczegdlnosci, jesli oferty przekroczg kwoty, ktére zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zadania.

XV. Badanie i ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ udzielenia od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert i zatacznikdéw oraz wezwaé do uzupetnienia dokumentéw w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy dopuszcza poprawienie w ztozonej ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych oraz
innych omytek polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcymi istotnych
zmian tresci Ofert. O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, kontaktujac sie
droga e-mailowa z Wykonawcg (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

3. Zamawiajacy odrzuci w szczegdlnosci oferte:

1) ztozona po uptywie terminu sktadania ofert,

2) ztozong przez Wykonawce: podlegajgcego wykluczeniu, niespetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu, ktory nie ztozyt w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wyjasnien,
dokumentow lub oswiadczen, do ktorych ztozenia zostat wezwany, ktéry nie wyrazit pisemnej zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

3) ktorej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

4) ktéra zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

5) ktorej formularz oferty — zat. nr 1 do Zapytania, oswiadczenia — zat. nr 2, oswiadczenia - zat. nr 3 do
zapytania nie zostaty sporzadzone lub przekazane w sposdb okreslony trescig niniejszego Zapytania.

5. Otwarcie ofert nie przyjmuje formy czynnosci publicznej, w ktérej moga braé udziat m.in. przedstawiciele
wykonawcow.

10



é KRAJOWY Rzeczpospolita SFinau;?oan:e pr.ziz
.- ODBUDOWY NextGenerationEU

XVI. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie Umowy lub
prawidtowa jej realizacje.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ takie uniewainione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny (bez
podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony
Wykonawcy do realizacji zamowienia.

3. Wykonawcy uczestniczag w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne roszczenia z
tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.

4

~—

XVII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Zamowienie bedzie wykonane na podstawie umowy zawartej przez Zamawiajgcego z Wykonawcg;
projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce telefonicznie
lub e-mailem.

4. Wybrany Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na warunkach okre$lonych
w projektowanych postanowieniach umowy, ktdre stanowig zatacznik do Zapytania ofertowego. Umowa
zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

5. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny. Przez uchylenie rozumie sie dwukrotne niestawienie sie w czasie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego w celu zawarcia umowy, nieodestanie Zamawiajagcemu podpisanej
umowy W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie w przypadku umowy wysytanej za
posrednictwem poczty dokument potwierdzajgcy: zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki pocztowej),
lub nieodestanie umowy podpisanej elektronicznie na ostateczne wezwanie Zamawiajacego.

7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu uméw powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z
dokumentdéw dotgczonych do oferty lub ogdlnie dostepnych rejestréw.

XVIIl. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawecy, chyba ze:
1) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:
a) koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajgc z
nalezytg starannoscig, nie moégt przewidzie¢,
b) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
2) wykonawce, ktdremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potaczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego
wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia
stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
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b) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow —
w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez
zmiany warunkoéw realizacji zamdwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac.
Zmiana umowy w sprawie zamodwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w
sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére
gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby
wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng
stron umowy na korzy$¢é wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposéb znaczny
rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu
wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz
wskazane w ust. 1 pkt 2.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany tresci postanowiern umowy/zamowienia w stosunku do tresci
oferty, z zastrzezeniem, iz zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy.

XIX. Do kontaktéw z Wykonawcami wyznaczone zostaty nastepujgce osoby:

- w sprawie przedmiotu zamdwienia: Justyna Stelmaszczyk - tel. 89 751-17-49
- w sprawie procedury postepowania: Agnieszka Witkowska - tel. 89 751-17-24

XX. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

[Administrator danych] administratorem udostepnionych w niniejszym postepowaniu danych osobowych
jest Powiat Ketrzyniski NIP: 7421842131, REGON: 510742451 w imieniu, ktérego dziata Zarzad Powiatu w
Ketrzynie, powierzajgcy petnomocnictwem udzielonym pomocnicze dziatania zakupowe Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego;

[Inspektor Ochrony Danych] Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym
mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych. Dane do
kontaktu z inspektorem: Monika Zygmunt-Jaku¢. Mozna sie z nig kontaktowad poprzez e-mail: iod-
cuw@starostwo-ketrzyn.pl.

[Cele i podstawy prawne przetwarzania danych] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego wytgczonego ze stosowania ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U z 2024 r. poz. 1320 z p6in.zm), w tym w
celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji i doswiadczenia wykonawcy),
utatwienia kontaktu z wykonawcg, zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty. Przetwarzanie nastepuje
na podstawie art.6 ust.1 lit. b) RODO (podjecie czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy, niezbednosc
do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO (obowigzki prawne cigzagce na administratorze np. co do
przechowywania dokumentacji);

[Odbiorcy danych] dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w oparciu o
przepisy prawa (np. dostep do informacji publicznej), a takie podmiotom przetwarzajgcym dane na
podstawie zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator dziatajac
w granicach przepisdw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci osoéb, ktérych dane zostaty zawarte w
ofercie;

[Czas przechowywania danych] okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego jest nastepujacy:

- w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywaé¢ dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcg, a nastepnie okres
archiwizacji wynikajacy z procedur obowigzujgcych w organizacji Administratora,

- w odniesieniu do podmiotdow, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe beda przechowywane
zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w organizacji Administratora przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia;

[Konieczno$¢ podania danych] podanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu - ich
niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie

12


mailto:iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl
mailto:iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl

é KRAJOWY Rzeczpospolita SFinau;?oan:e pr_zEz
.- ODBUDOWY NextGenerationEU

oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoéwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty;

[Brak automatycznego podejmowania decyzji i profilowania] decyzje w odniesieniu do danych osobowych
nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;

[Prawa oséb, ktérych dane dotycza] posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do sprostowania
danych (co nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania oraz zmiang postanowienn umowy),
ograniczenia przetwarzania o ile zachodza przestanki zawarte w art. 18 RODO, usunigecia danych o ile
zachodzg przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli przepisy odrebne nie wytgczajg mozliwosci skorzystania z
wymienionych praw;

[Prawo do skargi] Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza
przepisy RODO;

[Brak przekazywania danych poza obszar EOG] Nie przewiduje sie przekazywania Pani/Pana danych
osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

[Zrédto danych] Zrédtem pochodzenia danych sg wszelkie dokumenty sktadane przez wykonawce w
postepowaniu.

XXI. Postanowienia korncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowigzujg przepisy zawarte w kodeksie

cywilnym.

Zataczniki do zapytania:

ok wNeE

Formularz oferty - zat. nr1;

Oswiadczenie o spetnieniu wymagan OPZ - zat. nr 2;

Oswiadczenie Wykonawcy dot. warunkdéw udziatu, braku powigzan i podstaw do wykluczenia - zat. nr 3;
Projektowane postanowienia umowy - zat. nr 4;

Opis przedmiotu zamoéwienia — zat. nr 5;

Klauzule informacyjne RODO - zat. nr 6.

ZATWIERDZONE

przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Ketrzynskiego

Elektronicznie
M a rta podpisany przez
Marta Zylinska
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