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DPR-I11-4-1.434.9.2025
Poznan, 28 marca 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34

NIP: 778-13-46-888

DANE KONTAKTOWE:
tel. 61 62 66 329 e-mail: dorota.flis@umww.pl
tel. 61 62 66 328 e-mail: natalia.mlodyszewska@umww.pl

OSOBA DO KONTAKTU:
Dorota Flis
Natalia Mtodyszewska

Kompleksowe zaprojektowanie i wybudowanie stoiska wystawienniczeqo
dotyczacego Funduszy Europejskich dla Wielkopolski podczas kongresu Impact'25
14-15 maja 2025 r.

Termin: Termin Kongresu Imact’25: 14-15 maja 2025 r. (montaz stoiska 1 lub 2 dni
wczesniej, do uzgodnienia).

Miejsce: Miedzynarodowe Targi Poznanskie, ul. Gtogowska 14 Poznan. Lokalizacja — hala:
7.

Powierzchnia: 45 m2?! (6x7,5m, stoisko przechodnie, tzw. na przestrzat). Wynajem
powierzchni (Internet, energia elektryczna) po stronie Zamawiajgcego.

Przedmiot zamoéwienia: Zaprojektowanie, budowa i montaz, aranzacja stoiska
wystawienniczego oraz jego demontaz na powierzchni 45 m2 wraz z obstugg technicznag,
sprzatajacg, 2 hostessami/hostami?. Wykonawca przygotuje wizualizacje stoiska oraz rzut
graficzny zaprojektowanego stoiska, przynajmniej z trzech stron, tj.: z boku, z géry oraz z
przodu, z umiejscowieniem grafik i wyposazeniem oraz innymi elementami sktadajgcymi sie
na jego aranzacje/wystro;.

1. Postanowienia ogoine:

1.1 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien
publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z art. 30 ust. 4 Pzp (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

1.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego do
uptywu terminu skfadania ofert. Dokonywane zmiany sg wigzgce dla wszystkich
oferentow.

1.3 Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postepowania bedzie przekazywana

przez Zamawiajgcego i oferentdw drogg elektroniczng, a na zadanie jednej ze stron

! Pogladowy plan przestrzeni stoiska znajduje sie na koricu Zapytania ofertowego — pkt 12.

2\Wykonawca zapewnia, ze jego pracownicy, podwykonawcy oraz inne osoby, ktdére w imieniu Wykonawcy bedg
braty udziat w wykonywaniu przedmiotu Umowy, posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywanych czynnosci,
w tym stosowng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie oraz wymagane prawem badania w tym sanitarno —
epidemiologiczne.
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w formie papierowe;.

1.4 Postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: DPR-111-4-1.434.9.2025. Oferenci
winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywacé sie na wyzej podane
oznaczenie sprawy.

1.5 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

1.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

1.7 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjasnien dotyczgcych wszelkich przedstawionych przez Oferenta
dokumentéw.

W przypadku, gdy Oferent nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie
przedstawi wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnien Zamawiajacy nie bedzie
dalej rozpatrywat jego oferty.

1.8 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ pozostawienia postepowania bez
rozstrzygniecia.

2. Zakres zamowienia:

2.1 Zaprojektowanie*, budowa i montaz, aranzacja stoiska wystawienniczego na
powierzchni 45 m2 oraz jego demontaz wraz z obstugg techniczng i sprzatajaca.
Wykonawca przygotuje wizualizacje stoiska oraz rzut graficzny zaprojektowanego
stoiska, przynajmniej z trzech stron, tj.: z boku, z géry oraz z przodu,

z umiejscowieniem grafik i wyposazeniem oraz innymi elementami sktadajgcymi sie na
jego aranzacje/wystrgj.

*Projekt nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. Projekt bedzie oceniany w kryterium ,koncepcja
projektowa stoiska” zgodnie z punktacjg przedstawiong w punkcie 7 niniejszego
Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia drobnych
uwag w projekcie np. dotyczacych wtasciwego oznakowania, ustawienia foteli itp.
Projekt nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymogami opisanymi w punkcie 3 Zapytania
ofertowego, zgodnie ze standardami BHP oraz zgodnie zasadami i wytycznymi
okreslonym przez Organizatora kongresu Impact’25. Wykonawca ma obowigzek
zapoznac sie z zasadami oraz wytycznymi Organizatora kongresu w trakcie realizaciji
Przedmiotu Zamdwienia, a w szczegdlnoéci na etapie tworzenia projektu zabudowy.
Projekt ten winien by¢ konsultowany z dziatem technicznym Organizatora kongresu,
tak aby spetniat wszelkie normy i warunki.

2.2 Zapewnienie ubezpieczenia na wypadek zaginiecia lub uszkodzenia elementow
i wyposazenia stoiska targowego z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajgcego —
punkt 6.

3. Wymogi stoiska — elementy obowigzkowe do uwzglednienia w projekcie
(nieuwzglednienie elementéw obowigzkowych skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty):

3.1 Stoisko powinno sktadac sie z trzech stref przestrzennych: strefa do prowadzenia
rozmow — udzielania konsultacji w zakresie Funduszy Europejskich (otwarta); strefa
aktywno$ci — angazujgca odwiedzajgcych (otwarta); strefa magazynowo-kuchenna
(zamknieta).

o Strefa do prowadzenia rozmoéw: powinna by¢ wyposazona w krzesta/fotele
(minimum 6), stoliki/lady (minimum 2 stoliki; ilo$¢/ dtugos¢ lady w zaleznosci od
koncepciji) i zapewnia¢ swobodne odbywanie rozméw/konsultacji. Nalezy uwzgledni¢
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ekran do projekcji np. spotu/loga/ lub materiatéw zapewnionych przez
Zamawiajgcego. Telewizor winien by¢ wyposazony w port USB, mie¢ mozliwos¢
odtwarzania filmow i zdje¢ bezposrednio z nosnika pamieci, a takze w gniazdo HDMI
z przewodem o dtugosci min. 3 metrow. Dopuszcza sie montaz ekranu do elementow
stoiska lub zastosowanie podwieszenia. Po stronie Wykonawcy zapewnienie
drobnego poczestunku dla gosci. Pod pojeciem drobny poczestunek nalezy rozumiec
— artykuly spozywcze tj. bezalkoholowy napéj np. lemoniada, $wiezo wyciskany sok, i
przekaske typu: ciastko - makaronik, cukierek, lizak, owoc, lody itp., ktdére bedg
nawigzywaty do symboli UE (np. gwiazdki, euro itp.) Min. 100 sztuk z kazdego
rodzaju tj. 100 sztuk napoju, 100 sztuk artykutow spozywczych. tgcznie 200 sztuk/
dzien. Rodzaj i forma poczestunku — podlega ocenie.

Strefa aktywnosci: zapewnienie 1 aktywnosci, ktéra bedzie podlegata ocenie. Temat
przewodni do zorganizowania aktywnosci — Fundusze Europejskie dla Wielkopolski.
Hasta pomocnicze, stowa kluczowe to: Unia Europejska, Fundusze Europejskie,
zmiany, rozwoj, biznes, symbole Unii Europejskiej.

Strefa magazynowo-kuchenna: tzw. zamykany na klucz kantorek, w ktéorym bedzie
mozna przechowa¢ materiaty, kurtki/ ptaszcze oraz przygotowacé cos cieptego do
picia. Elementy niezbedne: maks. 4- 5 wieszakow na ubrania na Scianie, czajnik
elektryczny, cisnieniowy ekspres do kawy, lodéwka (pojemnos¢ 80-90 litrow),
papierowe kubki, drewniane jednorazowe tyzeczki, cukier w saszetkach, kawa w
ziarnach, czarna herbata, szafka z potkami

(z miejscem na ekspres do kawy, czajnik, kubki, materiaty promocyjne), co najmniej

4 gniazdka elektryczne (do czajnika, do ekspresu do kawy, plus 2 wolne do tadowania
telefonow czy laptopow), kosz na smieci, worki na Smieci. Szacowana liczba osoéb,
dla ktérych przewidziana jest kawa/herbata to 50/ 1 dzien.

Stoisko powinno zosta¢ graficznie oznakowane i dostosowane do systemu
identyfikacji wizualnej zawartym w: Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027

https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file _resources/attachments/000/023/508/ariginal/

Ksi%C4%99ga To%C5%BCsamo%C5%9Bci Wizualnej marki Fundusze Europejski

e 2021-2027 - aktualizacja stycze%C5%84 2024.pdf?1707393295

Istotne jest wyeksponowanie nazwy: Fundusze Europejskie dla Wielkopolski w czesci
frontowej stoiska.

3.3

Stoisko powinno wyrdzniac sie na tle innych, powinno by¢ prestizowe, nowoczesne,
ekologiczne, przyciggajgce uwage, z nowoczesnymi rozwigzaniami
architektonicznymi. Powinno takze podkresla¢ takie cechy jak: dynamizm, rozwdj,
profesjonalizm, aktywnos¢, profesjonalizm ustug.

3.4 Stoisko powinno by¢ przestronne, dobrze o$wietlone (ciepte swiatto), z tatwym

3.5

3.6

dostepem dla potencjalnych gosci.
Stoisko powinno wpisywac sie w prestiz i standard kongresu Impact’25.
Zabudowa powinna by¢ wykonana estetycznie z wykorzystaniem technologii

i materiatéw, ktére uzywane sg obecnie do budowy stoisk targowych z
uwzglednieniem wszelkich norm wystawienniczych.


https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/023/508/original/Ksi%C4%99ga_To%C5%BCsamo%C5%9Bci_Wizualnej_marki_Fundusze_Europejskie_2021-2027_-_aktualizacja_stycze%C5%84_2024.pdf?1707393295
https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/023/508/original/Ksi%C4%99ga_To%C5%BCsamo%C5%9Bci_Wizualnej_marki_Fundusze_Europejskie_2021-2027_-_aktualizacja_stycze%C5%84_2024.pdf?1707393295
https://wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resources/attachments/000/023/508/original/Ksi%C4%99ga_To%C5%BCsamo%C5%9Bci_Wizualnej_marki_Fundusze_Europejskie_2021-2027_-_aktualizacja_stycze%C5%84_2024.pdf?1707393295
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3.7 Projekt powinien by¢ konsultowany z dziatem technicznym Organizatora kongresu, tak
aby spetniat wszelkie normy i warunki. W razie zgtoszenia przez Organizatora
kongresu uwag do projektu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wprowadzenia tych zmian po uprzednim skonsultowaniu sie z Zamawiajgcym.

4. Montaz i demontaz stoiska:

4.1 Odbidr prac montazowych i przekazanie stoiska do eksploatacji Zamawiajgcemu,
dokonane bedzie w dniu poprzedzajgcym dzieh rozpoczecia imprezy targowej.

4.2 Demontazu zabudowy stoiska nalezy dokona¢ zgodnie z zachowaniem dokfadnych
terminéw i wymagan okreslonych przez Organizatora kongresu.

4.3 Demontaz stoiska obejmuje demontaz zabudowy, utylizacje jego elementéw oraz
uprzatniecie wynajetej powierzchni do stanu pierwotnego.

5. Utrzymanie stoiska:

5.1 Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia obstugi technicznej stoiska
wystawienniczego podczas kongresu, w godzinach jego trwania oraz w dniu
poprzedzajgcym.

5.2 Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznego do usuwania wszelkich awarii
technicznych na stoisku.

5.3 Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia sprawnosci wszystkich urzgdzen
znajdujacych sie na wyposazeniu stoiska. Obstuga techniczna obejmowac bedzie
przede wszystkim nalezyte potgczenie ze sobg sprzetow tak, aby zapewnic ich
funkcjonalnos$¢.

5.4 Wykonawca bedzie zobowigzany utrzymania czystosci na stoisku oraz do odbioru
Smieci przez caty czas trwania kongresu.

6. Ubezpieczenie prac:

6.1 Wykonawca zobowigzuje sie na swoj koszt ubezpieczyé na wypadek zaginiecia lub
uszkodzenia elementow i wyposazenia stoiska targowego z przyczyn niezawinionych
przez Zamawiajgcego.

6.2 Wykonawca o$wiadcza, iz ewentualne straty Zamawiajgcego wynikte z utraty lub
zniszczenia elementdw i wyposazenia stoiska targowego, za ktére odpowiada
wykonawca w okresie, w ktorym posiada przedmiotowe elementy, zostang pokryte
przez ubezpieczyciela Wykonawcy.

6.3 Kopie polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu w formie elektronicznej i papierowej w terminie
wyznaczonym przez strony.

7. Kryterium oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia:

7.1 Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

Nazwa kryterium Waga
Cena 40%
Koncepcja projektowa stoiska 60%

Wartos¢ wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartosci wyrazonej w punktach,
tj. 1% = 1 pkt.
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Zamawiajgcy przy dokonywaniu wszelkich obliczen zastosuje zaokraglanie kazdego

wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

7.2 Punkty przyznawane w kryterium CENY — Py beda liczone wedtug wzoru:

Maksymalna ilos¢ punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium: 40 pkt.

gdzie:
Pic— liczba punktéw w kryterium cena

Cn
Pie = =mmmer X 40 pkt.

Cbo

Cn — najnizsza cena oferowana (brutto) sposréd badanych ofert

Cwo — cena (brutto) badanej oferty.

7.3 Punkty przyznawane w kryterium KONCEPCJA PROJEKTOWA STOISKA

Maksymalna ilos$¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium: 60 pkt.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie zataczonego do
oferty pliku pdf lub jpg projektu stoiska — komputerowa wizualizacja stoiska w kolorze
oraz rzut graficzny zaprojektowanego stoiska, przynajmniej z trzech stron, tj.: z boku,

Z gory oraz z przodu, z umiejscowieniem grafik i wyposazeniem oraz innymi elementami
sktadajgcymi sie na jego aranzacje/wystroj. Wykonawca zobowigzany jest sporzadzié¢
takie rzuty stoiska, ktére umozliwig Zamawiajgcemu ocene projektéw zgodnie z punktami

wymienionymi w tym Kryterium.

Zatgczony do oferty projekt musi spetnia¢ minimalne wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w punkcie 3. W przypadku, gdy Wykonawca nie
zamiesci w projekcie w danej przestrzeni jakiegokolwiek z elementow wymienionych
w punkcie 3, jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig Zapytania

ofertowego.

Punkty w kryterium ,KONCEPCJA PROJEKTOWA STOISKA”- KPS przyznawane bedg

w oparciu o 4 podkryteria:
a) aranzacja stoiska

b) wystréj stoiska

c) aktywnos¢ na stoisku

d) drobny poczestunek dla odwiedzajgcych stoisko

Oceniane cechy:

Liczba przyznanych punktéw:

Aranzacja e styl i ksztalt zabudowy, design

stoiska spéjny pod katem tematyki
przedmiotu zaméwienia

Max 20 pkt e aranzacja pod kagtem

autorskich, ciekawych i
niepowtarzalnych rozwigzan
technologicznych

Zamawiajgcy dopuszcza tgczenie
réznych styléw aranzacji

Oferta otrzyma 0-20 pkt, jezeli

projekt stoiska jest przestrzenny, ergonomiczny 0
lub 1 lub 2

forma zabudowy (ij. ksztalt stoiska, ksztatt
elementow stoiska, np. bryly, tuki, tgczenia) jest
oryginalna O lub 1 lub 2

zabudowa stoiska bedzie zachecata osoby
zwiedzajgce do zatrzymania sie przy stoisku O
lub 1lub 2

rozmieszczenie poszczegolnych elementéw
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zabudowy.

stoiska w przestrzeni powierzchni bedzie
uwzgledniato nowoczesne rozwigzania
technologiczne 0 lub 1 lub 2

- rozmieszczenie poszczegoélnych elementéw
stoiska bedzie funkcjonalne O lub 1 lub 2

- rozmieszczenie poszczegdlnych elementéw
stoiska bedzie przyciggac¢ uwage 0 lub 1 lub 2

- rozmieszczenie poszczegodlnych elementéw
stoiska w przestrzeni powierzchni bedzie
pozwalato na swobodne poruszanie sie 0 lub 1
lub 2

- aranzacja stoiska bedzie ciekawa kolorystycznie
Olub 11lub 2

- aranzacja stoiska bedzie spojna 0 lub 1 lub 2

- aranzacja stoiska bedzie zwracata uwage 0 lub 1
lub 2

Oferta otrzyma 0 pkt., jezeli:

 zaproponowany projekt stoiska nie bedzie zawierat

ciekawej koncepcji, zaprojektowany zostanie w

sposOb prosty, niczym nie wyrdzniajacy sie, a

rozmieszczenie poszczegolnych elementéw stoiska w

przestrzeni powierzchni nie bedzie pozwalato na

swobodne poruszanie sie.

Wystroj stoiska

Max 20 pkt

Dobér mebli, wyposazenia pod
katem spdjnosci z kolorystyka,
charakterem i designem stoiska.

Max 18 pkt

Propozycja dodatkowych
elementoéw wystroju podnoszacych
wizualng atrakcyjnos¢ stoiska (np.
dodatkowe elementy poprawiajgce
funkcjonalno$¢ stoiska, rosliny,
elementy eko itp.)

Max 2 pkt

Oferta otrzyma 0 - 16 pkt, jezeli:

- zaproponowany wystroj stoiska bedzie estetyczny
Olub 1lub 2

- zaproponowane meble/wyposazenie bedzie
nowoczesne O lub 1 lub 2

- zaproponowane meble/wyposazenie bedzie
eleganckie O lub 1 lub 2

- zaproponowane meble/wyposazenie bedzie
zawierato elementy ekologiczne np. naturalne
drewna, itp. 0 lub 1 lub 2

- zaproponowane meble/wyposazenie bedzie
funkcjonalne O lub 1 lub 2

- zaproponowane meble/wyposazenie bedzie
wyrézniato sie 0 lub 1 lub 2

- kolorystyka wystroju bedzie spojna 0 lub 2

- kolorystyka wystroju bedzie subtelna, ale
jednoczesnie z pewnymi akcentami i zwracajgca
uwage 0 lub 1 lub 2

- zaproponowane o$wietlenie bedzie estetyczne i
funkcjonalne O lub 1 lub 2

Oferta otrzyma O pkt, jezeli:
- jezeli zaproponowane meble bedg standardowe.

Oferta otrzyma 0 — 2 pkt, jezeli:

- dodatkowe elementy podniosg wartos¢ wizualng
projektu np. ciekawa aranzacja roslinna, forma
wyeksponowania materiatébw promocyjnych w postaci
folderow, broszur, ulotek za kazde ciekawe
rozwigzanie otrzyma po 2 pkt. w tym kryterium.

W przypadku, gdy w projekcie zabraknie dodatkowych
elementéw podnoszacych wartos¢ wizualng projektu
oferta otrzyma 0 pkt.
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Aktywnos$c¢ powinna przyciggaé Aktywnosé otrzyma O - 10 pkt, jezeli:

uwage odwiedzajgcych, - zwraca uwage odwiedzajgcych 0 lub 1 lub 2

angazowac ich. - angazuje odwiedzjgcych O lub 1 lub 2
Atrakcyjnosé - jestinteraktywna lub multisensoryczna lub
aktywnosci na multimedialna 0 lub 1 lub 2
stoisku - jestoryginalna O lub 1 lub 2

- nawigzuje do wartosci UE (réwnosc,
Max 10 pkt niedyskryminacja, jednos¢, solidarnos¢) 0 lub 1
lub 2

Drobny Poczestunek - tj. bezalkoholowy napdj | Poczestunek otrzyma 0-10 pkt, jezeli:
poczestunek np. lemoniada, swiezo wyciskany sok, i | - ksztatt, kolor, wyglad poczestunku bedzie
dla przekaska typu: ciastko - makaronik, | nawigzywat do symboli UE 0 lub 1 lub 2
odwiedzajacych | cukierek, lizak, owoc, lody itp. powinny | _ 5 noczestunku lub opakowaniu, papierku itp.
stoisko zwracac uwage odwiedzajacych. zostanie zamieszczane logo, napis, hasto zwigzane z

Max 10 pkt UE lub Funduszami Europejskimi O lub 1 lub 2

- forma podania oraz serwowania bedzie przyciggac
uwage O lub 1 lub 2

- forma podania bedzie estetyczna 0 lub 1 lub 2

- ewentualne opakowanie bedzie eko itp. O lub 1 lub
2

Gradacja punktéw:

0 — nie spetnia oczekiwan Zamawiajgcego catkowicie
1 — spetnia czesciowo oczekiwania Zamawiajgcego
2 — spetnia catkowicie oczekiwania Zamawiajgcego

Oferta ztozona przez Wykonawce moze otrzyma¢ maksymailnie 100 pkt.
Za najwyzej oceniong zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

8. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zapytania muszg spetni¢ nastepujgce warunki:

8.1 Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat,
a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonuje nalezycie
co najmniej 2 ustugi polegajgce na zaprojektowaniu i wybudowaniu stoiska targowego o
wymiarach co najmniej 30 m2.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty
wykaz wykonanych ustug. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Na potwierdzenie wykonania ww. ustug
Wykonawca dotgczy do oferty dowody tj. referencje, protokoty odbioru lub faktury itp.

8.2 Wykonawca zapewni i wykaze, ze dysponuje osobg, ktora petni¢ bedzie funkcje
koordynatora — bezposrednio odpowiedzialnego za koordynacje budowy stoiska
(montaz i demontaz), zarzadzajgcg zespotem osob zaangazowanych w jego powstanie
(m.in. projektant, elektryk, ekipa montujgca/demontujgca) sprawujgcg nadzér nad
catoscig przebiegu prac. Koordynator musi dysponowac¢ doswiadczeniem — realizacja
min. 2 podobnych zadan w okresie ostatnich 3 lat.
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Koordynator bedzie sprawowat nadzér techniczny nad stoiskiem podczas jego zabudowy
oraz eksploataciji.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty
informacje na temat kwalifikacji zawodowych koordynatora oraz jego doswiadczenia
niezbednego do wykonania Zapytania ofertowego.

8.3 Wykonawca musi dysponowac¢ odpowiednim potencjatem, w tym technicznym oraz
osobowym umozliwiajgcym prawidlowa realizacje Zapytania. Wykonawca musi posiadac
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi Zapytania.

8.4 Zamawiajgcy wykluczy oferenta z udziatu w postepowaniu w przypadku niespetnienia
powyzszych warunkow udziatu w postepowaniu.

9. Sposob przygotowania oferty:

9.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

9.2 Oferta zostanie sporzagdzona w jezyku polskim.

9.3 Oferta zostanie ztozona w wersiji elektronicznej poprzez strone

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w terminie do dnia 8 kwietnia

2025 .

9.4 Oferta przestaje wigzaé, gdy zostata wybrana inna oferta lub gdy postepowanie zostato
uniewaznione.

9.5 Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta zgodna z zapisami Zapytania ofertowego.

9.6 Oferent, ktérego oferta zostata wybrana pozostaje zwigzany tg ofertg w okresie 30 dni od
dnia uptywu terminu skfadania ofert.

9.7 Oferent sktada oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego wraz z Zatgcznikiem nr 2.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte:

e ztlozong po terminie,
e niezgodng z trescig Zapytania ofertowego,
e zawierajgcg btedy, ktdre nie sg oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

11. Zasady przetwarzania danych osobowych:

11.1  Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej ,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69
69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP, adres
e-Doreczen AE:PL-36275-98241-EEETD-21.

¢ Dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach:
a. wyboru najkorzystniejszej oferty,
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b. zawarcia i rozliczenia umowy,

c. archiwizacji,

d. zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji,
audytu i sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych, kontroli
organow zewnetrznych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

e Dane osobowe oferentow przetwarzamy:

a. w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktorej oferent jest strong
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

b. w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze, w tym rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej
umowy i archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

o W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé
sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora
danych, lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP, adres
e-Doreczen AE:PL-36275-98241-EEETD-21 i e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

¢ Dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez okres 10 lat, liczgc od roku
nastepnego, w ktérym ztozono oferte, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

¢ Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia
umowy lub podjecia dziatan niezbednych przed jej zawarciem, natomiast niepodanie
danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia oferty, a w rezultacie
zawarcia umowy.

e  Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub
gdy dane sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

e Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o ile dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody.
Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

o  Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy
oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

o  Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

o  Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
w zwigzku z sytuacjg szczegolng Oferenta o ile przetwarzanie danych osobowych jest
niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wladzy
publicznej.

e Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile Oferenci uwazaja, iz przetwarzanie ich
danych osobowych odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.

e Dane osobowe oferentéw beda ujawniane:
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a. podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych na podstawie
zawartych umow dotyczgcych: serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,
utylizacji dokumentaciji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych,

b. podmiotom dokonujgcym badan i kontroli na zlecenie UMWW
w zwigzKu z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

¢ Dane osobowe oferentéw nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu
podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

¢ Dane osobowe Oferentéw nie sg przekazywane do organizacji miedzynarodowych
i panstw trzecich.

12. Pogladowy plan przestrzeni stoiska
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13. Zataczniki do Zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 3 — Projektowe postanowienia umowy

Danuta Sowinska
Zastepca Dyrektora

Departamentu Polityki Regionalnej
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