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Szczecin 28 marca 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - ORGANIZACJA | OBStUGA JEDNIODNIOWEJ KONFERENCJI

pn.”Wolontariat Srebrnego Pokolenia - jestem na tak” oraz opracowanie materialow

edukacyjnych potrzebnych do przeprowadzenia kampanii __edukacyjno-informacyjnej

propagquijacej idee wolontariatu senioréw 60+ w ramach projektu ,,Social Silver”

Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,
z projektu ,Social Silver”, Dziatanie 06.18 Rozwdj ustug spotecznych, w tym $wiadczonych w

spotecznosci lokalnej

l. ZAMAWIAJACY

Wojewoddztwo Zachodniopomorskie, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej,
ul. Pitsudskiego 40,

70-421 Szczecin,

NIP 851-287-14-98.

Tel. 91 42 53 675

email.: socialsilver@wzp.pl

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne ponizej kwoty 130 000,00 zt netto, realizowane bez zastosowania ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) w zwigzku z
art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy. Zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o zapisy procedury zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Funduszy Europejskich dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027.

Wspolny stownik Zamoéwien publicznych (CPV)

79952000-8 ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw
79342200-5 ustugi w zakresie promocji

79970000-4 ustugi publikaciji

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i obstuga jednodniowej konferencji pn. Wolontariat
Srebrnego Pokolenia — jestem na tak, ktéra odbedzie sie¢ w Szczecinie, oraz opracowanie materiatéw

edukacyjnych propagujacych wolontariat senioréw wedtug standardéw Zamawiajgcego. Przedmiot
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zamoéwienia zostat podzielony na dwie czesci, Zamawiajgcy dopuszcza przygotowanie zamowienia

w catoéci lub na poszczegdlne czesci.

Czes¢é 1 Konferencja

Podstawowe dane dotyczace konferencji:

Przedmiot zamowienia obejmuje organizacje i obstuge konferencji w sali Zamawiajgcego z wylgczeniem
ustugi cateringowej, ktorej zapewnienie nalezy do Zamawiajgcego. Celem konferencji jest
propagowanie idei wolontariatu senioréw 60+ na rzecz lokalnych spotecznosci. Zamawiajgcy zaktada
organizacje konferencji w trybie stacjonarnym z transmisjg online i mozliwoscig potgczenia online
z prelegentem, ktéry nie bedzie mogt przyby¢é na miejsce konferencji. Zamawiajgcy okresla liczbe
uczestnikow i prelegentéw na max 180 oséb. Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie platformy

do transmisji konferencji online. Udziat w konferencji bedzie bezptatny.

Uczestnicy konferencji

Uczestnikami  konferencji bedg mieszkancy wojewddztwa zachodniopomorskiego w tym
stowarzyszenia senioralne, animatorzy spoteczni pracujgcy z grupami 60+, seniorzy, osoby/instytucje
zainteresowane/zwigzane z realizacjg zadan z obszaru wsparcia seniorow. W czym liczba uczestnikow
konferencji nie moze przekroczy¢ 180 oséb. Rekrutacje na konferencje przeprowadza Zamawiajacy.

Zakres merytoryczny konferencji: Propagowanie idei wolontariatu senioréw 60+ .

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1. Przygotowanie szczegb6towego programu konferencji:

Wykonawca przedstawi do akceptacji, nie pézniej niz 20 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem
konferencji, szczegdtowy program opracowany nha podstawie programu ramowego
z uwzglednieniem koncepcji Zamawiajgcego. Koncepcje zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po
podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ostatecznej wersji programu
konferencji (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych elementéw konferenciji
oraz rozktadu przerw kawowych i obiadu) i przekazanie tej informacji Wykonawcy najpézniej do 3 dni

roboczych od otrzymania szczegotowego programu konferencji.

Ramowy program konferencji pn. ,,Wolontariat Srebrnego Pokolenia - jestem na tak ”

Miejsce: Szczecin
Termin: Il kwartat 2025 r.
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09:00-09:30 Rejestracja uczestnikow

09:30-10:00 Uroczyste otwarcie konferencji — wyktad wprowadzajgcy

10:00-11:30 | panel dyskusyjny

11:30 -12:00 Przerwa kawowa

12:00- 13:00 Il panel dyskusyjny

13:00-14:00 Pytania z sali

14:00-15:00 Obiad

15:00-16:30 Prezentacja stowarzyszen, UTW, organizacji i klubow zajmujgcych sie wolontariatem
w wojewddztwie zachodniopomorskim.

16:30 Zakonczenie konferencji.

Zapewnienie Biura Konferencji w tym:

Wykonawca zapewni 1osobe na stanowisko Event Managera, ktora bedzie pozostawata w statym
kontakcie z osoba/osobami wskazanymi przez Zamawiajacego w umowie (spotkania z udziatem Event
Managera z osobg/osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamowienia — odpowiednio do potrzeb,
kontakty telefoniczne i e-maile na biezgco), Event Manager bedzie informowat Zamawiajgcego na kazde
zgdanie o stanie prac realizowanych w ramach zaméwienia, a takze o wszelkich pojawiajgcych sie
problemach, zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji oraz innych zagadnieniach istotnych dla
realizacji zamowienia, ponadto bedzie odpowiedzialny/a za: kontakt z prelegentami, w tym:
przygotowanie i wysylke zaproszen, potwierdzenie udziatu, zebranie sylwetek i prezentaciji,
potwierdzenie noclegu dla prelegentéw, kontakt z uczestnikami; - udzielanie na biezgco informacji
dotyczacych udziatu w konferencji, przygotowanie formularza rekrutacji online zgodnie z grupag
docelowg (za rekrutacje odpowiada zamawiajgcy) oraz inne zadania zwigzane przygotowaniem
konferencji zlecone przez Zamawiajgcego, Event Manager bedzie obecny osobiscie podczas trwania

konferencji i bedzie na biezgco nadzorowat prawidtowos¢ przebiegu wydarzenia.

a. Biuro Konferencyjne funkcjonowato bedzie przez caty okres realizaciji ustugi,
b. Biuro Konferencyjne funkcjonowato bedzie zdalnie,
C. praca Biura Konferencyjnego bedzie zadaniowa.

Zapewnienie Konferansjera

Wykonawca zapewni ustuge polegajgcg na prowadzeniu zapowiedzi konferansjerskiej podczas
konferencji. Konferansjer poprowadzi impreze wg. dostarczonego programu wspodtpracujgc
z wystepujgcymi na scenie prelegentami. Konferansjer powinien mie¢ minimum 5-letni staz w zakresie
prowadzenia konferencji. Wykonawca przedstawi propozycje konferansjera/ki (wraz z CV)
Zamawiajgcemu nie poézniej niz na 20 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia konferenciji.
Propozycja konferansjera/ki podlega akceptacji Zamawiajgcego.

Opracowanie identyfikacji wizualnej konferencji z uwzglednieniem znakéw graficznych
i logotypéw dostarczonych przez zamawiajgcego w tym:

Wykonawca zobowigzuje sie przygotowac identyfikacje wizualng konferencji we wspotpracy
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z Zamawiajgcym. Wykonawca zobowigzuje sie opracowa¢ materiaty graficzne promujgce konferencje
oraz udostepnié¢ je Zamawiajgcemu, w tym:

grafiki na strone/strony internetowe,

nagtéwek graficzny do Worda,

formularz rekrutacji online dla uczestnikéw,

imienne zaproszenia dla panelistéw (przewidywana liczba: max. 20)

zaproszenia dla mediow na konferencije,

program konferenciji,

niepersonalizowane zaproszenie dla uczestnikow w wersji elektronicznej,

max. 20 grafik prezentujgcych panelistow w wers;ji elektronicznej,

banery reklamowe w wers;ji elektronicznej,

przektadki i belki do transmisji konferencji,

imienne podziekowania za udziat w konferencji (przewidywana liczba: max. 20).

Zamawiajgcy wymaga, zeby grafiki wykonane zostaly w profesjonalnych programach graficznych
typu: Adobe (Photoshop, llustrator, InDesign) lub Sketch lub CorelDRAW,

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej cztery rdézne koncepcje graficzne,
z ktérych Zamawiajgcy wybierze jedna,

Wykonawca w ciggu 14 dni od zawarcia umowy przedstawi projekty grafik w formie plikéw,

Zamawiajgcy dokona akceptacji przedstawionych projektéw albo zgtosi do nich uwagi w terminie do
2 dni roboczych od dnia ich otrzymania,

Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiajgcego zmian i poprawek w terminie do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag,

Procedura akceptacji projektow bedzie realizowana do czasu uwzglednienia przez Wykonawce
wszystkich uwag Zamawiajgcego. Brak uwzglednienia uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego nie
skutkuje wydtuzeniem terminu dostarczenia grafik tj. nie pézniej niz 20 dni przed konferencja,
Wykonawca zobowigzuje sie, ze projekty bedzie przygotowywat doswiadczony grafik,

Wykonawca przygotuje przektadki oraz belki do transmisji wydarzenia najwczesniej 2 dni przed
wydarzeniem, Wykonawca przedstawi belki i przektadki Zamawiajgcemu do akceptacji najpézniej jeden
dzien roboczy przed konferencja. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian na
przekfadkach i belkach do chwili zakonczenia wydarzenia Zamawiajgcy zastrzega, ze grafik w dniu
wydarzenia bedzie reagowat na biezgco tj. aktualizowat materiaty graficznie zgodnie z zaistniatg
sytuacjg. Zamawiajgcy wymaga, by grafik dostepny byt przez cate wydarzenie. Zamawiajgcy wymaga,
by wprowadzenie zmian wynosito maksymalnie 20 minut (zmiany dotyczy¢ moga: zamiany nazwisk,

zmiany tytutu panelu itp.)

5. Zapewnienie obstugi multimedialnej w tym:
a. Wykonawca zapewni nagtosnienie, ktére bedzie dostosowane do powierzchni sali,

b. Wykonawca zapewni tgcznie 5 mikrofonéw bezprzewodowych,
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Wykonawca wykorzysta technologie, ktéra nie powoduje przepiec¢/zaktocen,

Wykonawca zapewni opieke minimum jednego dzwiekowca w sali wyktadowej podczas trwania
catego wydarzenia,

Wykonawca zapewni podczas konferencji ttumacza migowego,

Wykonawca zapewni transmisje online, (serwery, fgcze internetowe, urzgdzenia i oprogramowanie
do kodowania obrazu, itd.)

Wykonawca zapewni mozliwos¢é zdalnego potgczenia on-line z prelegentami,

Wykonawca moze uzyé mobilnego Internetu w celu dostarczenia materialu na serwer
udostepniajgcy transmisje, pod warunkiem, ze zostanie zachowana jakosc¢ i ptynnosé transmisiji.
Udostepnienie tacza internetowego przez zewnetrzny podmiot nie zwalania Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za realizacje transmisji.

Wykonawca jest zobowigzany do weryfikacji fgcza (przepustowos¢, odblokowane porty itd.) przed
rozpoczeciem transmisji, FullHD czyli 1920x1080,

Wykonawca zapewni odtwarzacz (HTML 5 lub flash) wraz z kodem implementujacym na
strone www. Odtwarzacz bedzie pozbawiony znakéw loga Wykonawcy oraz innych form reklamy
i promocji, a ponadto bedzie mozliwy do bezproblemowego zaimplementowania na stronach
internetowych wskazanych przez Zamawiajgcego, bez btedéw walidacji wg standardu W3C
i WCAG. Kod implementujgcy powinien by¢ napisany w formie kodu html/javascript/css,
a wszystkie niezbedne dla odtwarzacza biblioteki i pliki powinny by¢é zaciggane z serwera
Wykonawcy. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ dodawania przezroczystego logotypu do okna
transmisji. Logotypy zostang dostarczone przez Zamawiajgcego,

Wykonawca zapewni realizacje transmisji w sposéb mozliwy do odbioru streamingu poprzez
komputer PC z tgczem szerokopasmowym Internetu (przepustowosé tgcza minimum 512 kbps)
Wykonawca zapewni odtwarzacz wspétpracujgcy z wieloma przeglgdarkami (minimalne wersje
przegladarek dla systemu Windows: Microsoft Internet Explorer w wersji gtdwnej najnowszej
i dwoch poprzednich, Chrome w wersji gtéwnej najnowszej i dwéch poprzednich, Opera i wersji
gtébwnej najnowszej i dwdch poprzednich, Firefox w wersji gldwnej najnowszej i dwdch
poprzednich, Safari w wersji gtdwnej najnowszej i dwdch poprzednich),

Wykonawca zapewni odpowiednig jakos¢ dzwieku i obrazu oraz mozliwos¢ regulowania
w odtwarzaczu skali dzwieku i obrazu (opcja ,peten ekran”),

Wykonawca zapewni mozliwosci zmniejszenia parametrow transmisji na Zadanie
Zamawiajgcego w celu zwiekszenia ptynnosci nadawanego obrazu,

Wykonawca zapewni minimalng rozdzielczos¢ dla transmisji 640x360 (25 klatek/sek.),
Wykonawca zapewni infrastrukture umozliwiajgcg odtwarzanie transmisji on-line przez minimum
500 uzytkownikéw w tym samym czasie. W przypadku przekroczenia liczby uzytkownikow i braku
mozliwosci ptynnego obstuzenia Wykonawca wyswietli informacje dla uzytkownikéw, ktérzy nie
zmieszczg sie w limicie. Informacja (moze ulec modyfikacji na zyczenie Zamawiajgcego) dla

uzytkownikéw np.: ,Ze wzgledu na wysokg popularnosé transmisji i okreslone standardy jakosci
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nie jesteSmy w stanie przekazywa¢ materiatu video do tak duzej liczby uzytkownikéw. Prosimy
o odswiezanie strony i czekanie na zwolnienie miejsca. Za utrudnienia serdecznie
przepraszamy’,

g. Wykonawca w porozumieniu i we wspétpracy z Zamawiajgcym przeprowadzi ostateczny test
w przeddzien na miejscu wydarzenia oraz w dniu realizacji konferencji na miejscu wydarzenia,

r.  Wykonawca zapewni narzedzie do transmisji umozliwiajgce ogladajgcemu powrét do
poczatku transmisji lub odtworzenie jej od dowolnego momentu,

s.  Wykonawca zapewni minimum dwie kamery w sali wyktadowej,

t.  Wykonawca zapewni minimum jednego operatora w sali wykladowej,

u. Wykonawca zapewni ttumacza migowego .

Rezerwacja noclegéw dla panelistow w tym:
Wykonawca zapewni zakwaterowanie w terminie i liczbie ustalonych z Zamawiajgcym,
tagczna ilos¢ doéb hotelowych nie przekroczy 20, w obiekcie o standardzie min. trzy gwiazdkowym
usytuowanym blisko miejsca konferencji.
Zamawiajagcy ostateczng liczbe dob hotelowych oraz termin wskaze najpdzniej na 14 dni przed
konferencja,
Wykonawca zapewni nocleg w pokojach jednoosobowych; Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
noclegu w pokojach dwuosobowych, chyba, ze pokoje te bedg do jednoosobowego uzytku,
Wykonawca uwzgledni przy wystawianiu faktury faktyczng kwote, ktéra zostata wykorzystana w zwigzku
z potwierdzeniem przez Zamawiajgcego liczby noclegéw,
Zamawiajgcy wymaga, aby czes¢ pokoi byla dostosowana dla oséb niepetnosprawnych zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego.
Zapewnienie materiatéw konferencyjnych:
Imienne zaproszenia dla panelistow (przewidywana liczba: max 20) wraz ze wskazaniem
panelu i czasu wystgpienia,
imienne podziekowania za udziat w konferencji (przewidywana liczba: max 20) wedtug ponizszej
specyfikacji technicznej:
- papier min. 250g9/m2,
- papier niepowlekany,
- druk: petnokolorowy (4+4),
- skladane pionowo na 3 czesci.
c. pakiet materiatow konferencyjnych.
W sktad pojedynczego pakietu promocyjnego wejdg nastepujgce materiaty: 1. program, 2. smycz, 3.
torba bawetniana, wedtug ponizszej specyfikacji i naktadu:

a. program konferencji - Srodek: papier offset 130 g., kreda, na kazdej karcie: logotypy

ustalone z Zamawiajgcym, druk w kolorze (4+4), format A4, liczba 180 szt.,

b. smycz- druk sublimacyjny, logotypy ustalone z Zamawiajgcym, smycz o szerokosci min.
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15 mm max 25 mm, karabinczyk, liczba: 180 szt., Identyfikator,
c. torba bawetniana, gramatura 280 g/m2,wymiar 41,5 x 45 x 8 cm, dwa uchwyty: 80 x 7 cm,
mieszczgca dokument rozmiaru A4, liczba 25 z ologowaniem uzgodnionym z Zamawiajgcym.
Materiaty konferencyjne nalezy opracowac zgodnie z wytycznymi Systemu ldentyfikacji Wizualnej

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl) oraz wytycznymi

w zakresie informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

Wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 - Ministerstwo

Funduszy i Polityki Regionalnej.

d. Wykonawca w ciggu 14 dni od zawarcia umowy przedstawi projekty pakietu promocyjnego
w formie plikow,

e. Zamawiajgcy dokona akceptacji przedstawionych projektéw albo zgtosi do nich uwagi
w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania,

f. Wykonawca dokona wskazanych przez Zamawiajgcego zmian i poprawek w terminie do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag,

g. Procedura akceptaciji projektéw bedzie realizowana do czasu uwzglednienia przez Wykonawce
wszystkich uwag Zamawiajgcego. Brak uwzglednienia uwag zgtoszonych przez
Zamawiajgcego nie skutkuje wydtuzeniem terminu dostarczenia grafik tj. nie pézniej niz 7 dni

przed konferencja,

Czes¢ 2 Kampania edukacyjno-informacyjna

Podstawowe dane dotyczace przygotowania i przeprowadzenia kampanii edukacyjno-
informacyjne;j:

- 30 000 sztuk broszur informacyjnych format A5, 4 stronne,

- 5000 plakatéw format A4,

- 10 artykutéw sponsorowanych (w prasie drukowanej w Internecie).

W ramach zamdwienia nalezy opracowac koncepcje kreatywng oraz plan dziatan wraz z mediaplanem
z uzasadnieniem dla wyboru wskazanych wydawcow/mediow.

Koncepcja musi uwzgledniaé:

a. wytyczne Systemu Identyfikacji Wizualnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl)

b. wytyczne w zakresie informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 - Ministerstwo

Funduszy i Polityki Regionalnej

Opis przedmiotu zamowienia materiatow:
a. Broszury informacyjne - format A5, kolor 4/4, papier kreda 180g, 4 strony z ologowaniem —
30 000 tys. sztuk.

*

*

-

*


http://www.siw.wzp.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/

Fundusze : . .
Europejskie I;gf;'fgospollta ',._' Pomorze ] U~nk|~?= E;uroge‘jska
Program Regionalny - ‘g. Zachodnie uropejski Fundusz Spoteczny

Zleceniobiorca opracuje promocyjne broszury informacyjne o tematyce dot. wolontariatu
i srebrnej gospodarki, ktére bedg rozdysponowane w ramach kampanii edukacyjno-
informacyjne;.

Format: broszura informacyjna, min. 1500 znakéw bez spacji, dopasowang grafikg oraz licencjg
do bezterminowego zarzgdzania trescig gotowg do publikacji, elementy graficzne (ij. obraz lub
zdjecia, itp.).

Plakaty promujgce kampanie edukacyjno-informacyjng — format A4, papier kreda 200g,
kolorystyka.

Zleceniobiorca opracuje promocyjny plakat o tematyce dot. wolontariatu i srebrnej gospodarki
ktére bedg rozdysponowane w ramach kampanii edukacyjno-informacyjnej.

Format: plakat, min. 200 znakéw bez spacji, dopasowang do plakatu grafikg oraz licencjg do
bezterminowego zarzgdzania trescig gotowg do publikacji, elementy graficzne (tj. obraz lub
zdjecia).

Artykuty sponsorowane (w prasie drukowanej i w Internecie):

Zleceniobiorca opracuje 10 réznych artykutbw o tematyce dot. wolontariatu i srebrnej
gospodarki, (artykuty nie moga sie powtarzaé) ktére beda publikowane w mediach regionalnych
zgodnie z zaproponowanym mediaplanem.

Format: artykut promocyjny, min. 1000 znakéw bez spacji, 1 strona w przypadku prasy
drukowanej, z dopasowang do kazdego artykutu grafikg oraz licencjg do bezterminowego
zarzadzania tresciag gotowg do publikacji, elementy graficzne (ij. obraz Ilub zdjecia,
tabele/modele itp.).

Miejsca publikacji (oba obligatoryjnie):

-tytut prasy regionalnej, ktéry swoim zasiegiem obejmuje wojewddztwo zachodniopomorskie.
Dopuszcza sie wykorzystanie wydan regionalnych prasy ogoélnopolskiej. Wykonawca zadba aby
miejsce publikacji nie znajdowato sie obok tresci kontrowersyjnych czy dziatu ogtoszen.
-portale informacyjne (co najmniej dwa), ktére skierowane sg do mieszkancéw wojewddztwa
zachodniopomorskiego. Dopuszcza sie wykorzystanie Iokalnych serwiséw portali
ogolnopolskich.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do informowania o pojawieniu sie artykutu oraz
dostarczania co najmniej po 1 Kkopii opublikowanych materiatbw do Zleceniodawcy
(w przypadku publikacji internetowych - linki). Zlecenie wykonania przez Zleceniobiorce
artykutéw nastgpi po akceptacji przez Zleceniodawce scenariusza tresci tematéw artykutdw.
Zleceniodawca wymaga uwzglednienia w planowanych dziataniach (w uzasadnionych
przypadkach) zapiséow ,Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027” w szczegdélnosci:

1. kwestie dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami;



Fundusze : . .
Europejskie I;gf;'fgospollta ',._' Pomorze ] U~nk|~?= E;uroge‘jska
Program Regionalny - ‘g. Zachodnie uropejski Fundusz Spoteczny

2. uzywanie niestereotypowego i zré6znicowanego przekazu w materiatach informacyjnych
np. pokazywanie kobiet i mezczyzn w aktywnych, niestereotypowych rolach, zréznicowanie
kanatéw komunikacji tak, aby dotrze¢ do jak najszerszego grona odbiorczyn i odbiorcéw;

3. unikanie przekazu i jakichkolwiek innych elementéw dyskryminujgcych, odmieszajgcych
badz utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na pteé, niepetnosprawnosgé.

W trakcie realizacji zadania Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do przedtozenia do
akceptacji Zleceniodawcy wszelkich projektow, tresci, sktadéw przed ich finalng
publikacjg/drukiem.

Podczas wszystkich dziatan Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do ich oznakowania w sposéb ustalony

ze Zleceniodawca.

W tej czesci zamowienia nalezy ujg¢:

1. Tematy artykutéw oraz ich krétki opis.

2. Wykorzystane technologie,

3. Sposoéb i miejsca promocii,

4. Miejsca publikacji artykutéw (prasa drukowana, serwis internetowy).

5. Wstepny mediaplan okreslajgcy np. zaktadang forme i liczbe poszczegdlnych form, wraz
z uzasadnieniem oraz zakfadanymi celami, rezultatami.

6. Wszystkie projekty po stronie Wykonawcy. Materiaty promocyjne ktoére powstang na potrzeby
wydarzenia wymagajg oznakowania zgodnego z wytycznymi Systemu ldentyfikacji Wizualnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego (www.siw.wzp.pl).

IV. ZAKAZ POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
1. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okre$lony przez IZ w wytycznych programowych,
¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


http://www.siw.wzp.pl/
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2. Zamawiajagcy w celu potwierdzenia braku powigzan osobowych lub kapitatowych wymaga
przedtozenia przez Wykonawce oswiadczenia dotyczgcego powigzan osobowych lub kapitatowych

( wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2)

V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

(dotyczy organizacji Konferencji): Il kwartat 2025 r. sala konferencyjna Urzedu Marszatkowskiego
WZ Delfin ul. Pitsudskiego 40 ,70-421 Szczecin

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustugi. Ewentualna zmiana terminu
konferencji nie powoduje koniecznosci zawierania aneksu do umowy a dla jej skuteczno$ci warunkiem
wystarczajgcym jest poinformowanie Wykonawcy przez Zamawiajgcego o zmianie terminu konferenciji.

Termin realizacji Kampanii edukacyjno-informacyjnej: Il, [ll kwartat 2025 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki udziatu

w postepowaniu:

1. Do czesci | zaméwienia: o udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktérzy w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzit minimum 3 ustugi
konferencyjne/wydarzenia dla min 50 uczestnikéw, o wartosci min. 10 000 pin brutto kazda, polegajgce
na organizacji i obstudze wydarzenia.

2. Do czeéci Il zamowienia: o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktérzy w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit minimum 2 kampanie

edukacyjne/informacyjne/promocyjne o zasiegu regionalnym o wartosci min 10 000 pin brutto kazda.

VIl. KRYTERIA OCENY DO CZESCI |
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone (spetnity warunki udziatu

w postepowaniu) na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

_ Znaczenie kryterium w | Liczba mozliwych do
Lp. | Nazwa kryterium ]
[%] uzyskania punktow

1 | Cena 60% 60

Doswiadczenie osoby wyznaczonej do
2 N 30% 30
realizacji zamdwienia

3 | Kryterium spoteczne 10% 10
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1.1. Punkty za kryterium ,Cena” (C ) zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

X 60 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

1.2 Punkty w kryterium ,Doswiadczenie osoby do realizacji zamoéwienia” ( D) zostang przyznane w
oparciu o przedstawione przez Wykonawce oswiadczenie o uczestnictwie osoby wskazanej do
realizacji zamowienia w co najmniej 3 konferencjach/wydarzeniach

10 punktow -3 konferencje/wydarzenia

20 punktow -4 konferencje/wydarzenia

30 punktow -5 konferencji/wydarzen

1.3 Punkty w ,Kryterium spotecznym” (S) dotyczy zatrudnienia przy realizacji zamowienia osob
bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych. W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie
oceniat wskazang w ofercie Wykonawcy liczbe oséb zatrudnionych przez Wykonawce przy realizacji
ustugi ktére naleza do jednej z ponizszych grup spotecznie marginalizowanych:
1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426 ze zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 ze zm.);

3) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

4) osbéb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
823 ze zm.).

Ocena zostanie przyznana w ponizszy sposoéb :

— 1iwiecej 0s6b - otrzymuje 10 pkt;

Sposdb weryfikacji zatrudnienia os6b bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych
przy wykonywaniu zamowienia (w trakcie realizacji umowy) okresla projekt umowy.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ 10 punktow.
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Koncowa punktacja to suma (C ) +( D)+ (S)
VIIl. KRYTERIA OCENY DO CZESCI I

1.Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie =zostaly odrzucone (spetnity warunki udziatu

w postepowaniu) na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

. Znaczenie kryterium w | Liczba mozliwych do
Lp. | Nazwa kryterium )
[%0] uzyskania punktéw
1 | Cena 60% 60
Koncepcja kampanii edukacyjno-
2 | bel o P Y 30% 30
informacyjnej
3 | Kryterium spoteczne 10% 10

1.1.Punkty za kryterium ,Cena” (C ) zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

X 60 = liczba punktow
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

1.2. Punkty w kryterium ,, Koncepcja kampanii edukacyjno-informacyjnej” ( K) zostang przyznane
w oparciu o oceng trzech kluczowych kryteriéw
- precyzyjnos¢ odniesienia sie do celéw kampanii
- dotarcie do grupy docelowej
- atrakcyjno$¢ koncepciji graficzne;j
1.3 Punkty w ,Kryterium spotecznym” (S) dotyczy zatrudnienia przy realizacji zamdwienia os6b
bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych. W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie
oceniat wskazang w ofercie Wykonawcy liczbe oséb zatrudnionych przez Wykonawce przy realizacji
ustugi ktére naleza do jednej z ponizszych grup spotecznie marginalizowanych:
1) os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426 ze zm.);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 ze zm.);

3) os6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

*

*

-

*
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4) os6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegolnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
823 ze zm.).

Ocena zostanie przyznana w ponizszy sposob :

— 1iwiecej os6b - otrzymuje 10 pkt;

Sposdb weryfikacji zatrudnienia os6b bedgcych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych
przy wykonywaniu zamowienia (w trakcie realizacji umowy) okresla projekt umowy.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ 10 punktéw.
Koncowa punktacja to suma (C) +( K)+ (S)

IX. INFORMACJE DOT. UMOWY | WARUNKOW JEJ ISTOTNYCH ZMIAN

Zawarcie umowy nastgpi wedtug wzoréw ustanowionych przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Wykonawcy, platne bedzie przez Zamawiajgcego przelewem na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku
udostepnionej za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

Termin zaptaty przez Zamawiajgcego kazdej wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku udostepnionej za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania wynosi 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT/ustrukturyzowanej faktury elektronicznej/rachunku
udostepnionej za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

Wykonawca skfadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi zapisy
zastrzegajagce mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy w przypadku wystgpienia zdarzen
zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie zamowienia, sity wyzszej, awarii, niewywotanych

dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego).

X. MIEJSCE,TERMIN | SPOSOB Z£OZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
(w formie skanu oferty, w tym zatgcznikbw opisanych zgodnie 2z ponizszym pkt.2)
w nieprzekraczalnym terminie do 25 marca do godz. 23:00

2. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na cato$¢ lub tez na wybrang czes¢ zamowienia. Podczas
wyboru Wykonawcy kazda czes¢ zamoéwienia zostanie oceniona osobno.

2. Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty w tym zatgcznikdw w postaci skanéw dokumentéw podpisanych
przez osoby upowaznione do reprezentowania lub dokumentéw podpisanych podpisem kwalifikowanym
przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy wymaga przedtozenia

skanéw , lub dokumentdéw podpisanych podpisem kwalifikowanym nastepujgcych dokumentow:



P wnh e
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a) Formularz ofertowy — wzér stanowi Zatgcznik nr 1;

b) Oswiadczenia dotyczgcego powigzan osobowych lub kapitalowych — wzoér o$wiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 2;

c) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu do kazdej czesci osobno — wzér
oswiadczen stanowig Zatgcznik 3a i 3b;

d) Wykaz ustug potwierdzajgcy doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia do czesci
1 — wzor stanowi Zatgcznik 4

e) Koncepcja kampanii edukacyjno-informacyjnej do czesci 2

XI. SPOSOB KOMUNIKACJI
Wymiana informacji i komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie pisemnie za

pomocg Bazy Konkurencyjnosci.

XIl. DODATKOWE INFORMACJE:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
Wojewddztwo Zachodniopomorskie zastrzega sobie mozliwosé nie odpowiadania na oferty, jak i nie
zawarcia umowy, z ktérymkolwiek z oferentow.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zamowien Publiczny

Rekrutacja uczestnikow lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na catos¢ zamodwienia lub na poszczegdlne czesci .

ZamoOwienie moze realizowa¢ wiecej niz jeden Wykonawca, jednak kazdy z nich musi spetniac
wymagania zawarte w punkcie V dotyczgcym warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie stawki obejmujgcej wszystkie elementy
kosztotworcze ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos€é uniewaznienia postepowania na kazdym jego -etapie,

w szczegolnosci gdy wartos¢ zamowienia przekroczy Srodki zaplanowane na realizacje zadania.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie w stosunku

do Zamawiajgcego.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczgce braku powigzah osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 4a - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu do czesci 1

Zatgcznik nr 4b - Oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu do czesci 2
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5. Zaftgcznik nr 5 - Wykaz ustug wykonanych przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia do czesci
1

Szczecin, 28.03.2025 .
ROPS UMWZ



