Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska L SL ASK

Watbrzych, 27.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/03/2025/WANS/PZ

Stowarzyszenie Forum Aktywnosci Lokalnej w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,W aktywnosci Nasza
sita” nr projektu FEDS.07.05-1P.02-0025/24 dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla
Dolnego Slaska 2021-2027, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wtaczenia
spofecznego na Dolnym Slasku, Dziatanie 7.5 Aktywna integracja, zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci
okreslong w , Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021- 2027” ogtasza
postepowanie ofertowe i zaprasza do ztozenia oferty na:

Czeéé 1

Przygotowanie wspdlnie z Uczestniczkg/Uczestnikiem projektu Indywidualnego Planu Dziatania (dalej
IPD) dostosowanego do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestniczek i Uczestnikdw projektu
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Wsparcie dla 15 osob.

Czesécé 2

Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 15 osdb, zgodnie z zapisami ustawy

z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

FORUM AKTYWNOSCI LOKALNE)J
ul. Gtéwna 159,

58-312 Stare Bogaczowice

NIP: 8862777392

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom

ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujgcym udzielenie zaméwienia sg Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. Wytyczne zostaty wydane na podstawie
art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). Wytyczne okreslajg
ujednolicone warunki i procedury dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow dla EFS+, EFRR, FS i FST.
Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto oraz nie przekraczajgce progdéw okreslanych dla dostaw i
ustug. Szczegétowe informacje dotyczgce wymaganej zawartosci oferty i sposobu przygotowania
oferty sg przedstawione w dalszych czesciach zapytania.

Il. KOD WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):

85312320-8 Ustugi doradztwa

l1l. PRZEDMIOT | ZAKRES ZAMOWIENIA:
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ik ’ D,OLNY

Celem zadania jest zapewnienia zindywidualizowanego wsparcia zawodowego przygotowujgcego do
wejscia lub powrotu na rynek pracy Uczestniczek i Uczestnikdéw projektu zgodnie z ich potrzebami i
mozliwosciami

Uczestnikami projektu beda osoby w wieku aktywnosci zawodowej, zamieszkujgce w rozumieniu KC
obszar subregionu watbrzyskiego tj. teren powiatdéw zgbkowickiego, ktodzkiego, dzierzoniowskiego,
sSwidnickiego, watbrzyskiego i m. Watbrzycha (mieszkaicy miejscowosci w ktorej przebywajg z
zamiarem statego pobytu).

Zamawiajgcy wskazuje gtéwne miejscowosci na terenie subregionu watbrzyskiego, gdzie mozliwe
bedzie realizowanie przedmiotu zamdwienia w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2:

-Ktodzko (miasto)

-Watbrzych (miasto)

-Dzierzoniow (miasto)

-Zabkowice Slaskie (miasto)

-Swidnica (miasto)

Wsparcie udzielane w projekcie kierowane bedzie do:

- o0s6b biernych zawodowo, przy czym wytagczne powody biernosci zawodowej to:
niepetnosprawnosé, choroba, petnienie roél opiekunczych.

- 0sOb bezrobotnych tj. osdb pozostajgce bez pracy, gotowych do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia, zaréwno zarejestrowanych w PUP, jak i nie zarejestrowane lecz spetniajgce
powyisze przestanki.

Zamawiajacy informuje jednoczesnie iz pierwszenstwo udziatu w projekcie bedg mie¢ osoby z w/w
grup ktére:

a) doswiadczajg wielokrotnego wykluczenia spotecznego, spetniajgce wiecej niz jedng przestanke
okreslong w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

b) o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci;

c) z niepetnosprawnoscia sprzezong;

d) z chorobami psychicznymi;

e) z niepetnosprawnoscig intelektualng;

f) z catosciowymi zaburzeniami rozwojowymi (w rozumieniu zgodnym z Miedzynarodowg
Statystyczng Klasyfikacjg Choréb i Problemoéw Zdrowotnych ICD10);

g) korzystaja z programu FE PZ;
h) opuszczajg placéwki opieki instytucjonalnej;

i) sg wykluczone komunikacyjnie;
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j) opuscity jednostki penitencjarne w terminie ostatnich 12 miesiecy.

Ostateczna liczba oséb biorgcych udziat w tworzeniu IPD oraz poradnictwie zawodowym moze ulec
zmianie w zaleznosci od wynikéw rekrutacji do projektu.

Ustuga bedzie realizowana w ramach umowy cywilnoprawnej, wynagrodzenie jest stawka brutto ze
wszystkimi narzutami, w tym z ewentualnymi narzutami pracodawcy i obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem ustugi (w tym koszty dojazdu na miejsce realizowanego zlecenia, koszty
wykonanych potgczen telefonicznych itp.);

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wskazania w ofercie osoby/oséb wykonujgcej/wykonujacych
czynnosci sktadajgce sie na przedmiot zamdwienia. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢, ktéra
pozwoli na ptynna realizacje przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega, ze powodem zmiany
terminu realizacji wsparcia zawodowego nie moze by¢ brak dostepnosci kadry wskazanej przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia. Jesli Wykonawca wykaze wiecej niz 1 osobe do
realizacji zamdéwienia, to musi mie¢ na wzgledzie, iz jesli dany doradca zawodowy rozpocznie
dziatania z uczestnikiem projektu, to bedzie musiat poprowadzi¢ wsparcie uczestnika od poczatku do
konca. Ma to na wzgledzie dobro uczestnika, aby jego proces aktywizacji byt nadzorowany przez
jednego doradce zawodowego.

Zmiana doradcy zawodowego musi by¢ uzasadniona obiektywnymi przestankami takimi jak choroba,
sita wyzsza itp., a w przypadku spetnienia kryterium premiujgcego, spetnia¢ tozsame kryteria w
przypadku przyznania punktow w zakresie doswiadczenia.

a) Czastrwaniaiforma przeprowadzenia przedmiotu zlecenia:

i.  Przewidywana faczna liczba godzin wsparcia w ramach Czesci 1 niniejszego zamodwienia to 60
godzin tj. $Srednio 4h/os x $rednio 15 os, jaka doradca zawodowy winien wykona¢ w ramach
realizacji zamoéwienia. Przewiduje sie realizacje od 1 do 2 spotkan, z zastrzezeniem iz ilos¢
spotkan moze ulec zwiekszeniu z uwagi na faktyczne indywidualne potrzeby osdb objetych
wsparciem. Jednakze ilos¢ godzin przypadajacych na jednego uczestnika uzalezniona bedzie
od indywidualnego zapotrzebowania kazdego uczestnika projektu i moze ulec zmianie.
Dodatkowo Zleceniobiorca zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia/zwiekszenia liczby godzin z
uwagi na ostateczng liczbe uczestnikdw projektu. Ostateczna liczba oséb biorgcych udziat we
wsparciu moze ulec zmianie w zaleznosci od wynikdw rekrutacji do projektu.

ii.  Przewidywana faczna liczba godzin wsparcia w ramach Czesci 2 niniejszego zamdwienia to
165 godzin tj. $rednio 11h/os x $rednio 15 os, jaka doradca zawodowy winien wykona¢ w
ramach realizacji zamdwienia. Przewiduje sie realizacje od 1 do 5 spotkan, z zastrzezeniem iz
ilos¢ spotkan moze ulec zwiekszeniu z uwagi na faktyczne indywidualne potrzeby osdéb
objetych wsparciem. Jednakze ilo$¢ godzin przypadajgcych na jednego uczestnika
uzalezniona bedzie od indywidualnego zapotrzebowania kazdego uczestnika projektu i moze
ulec zmianie. Dodatkowo Zleceniobiorca zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia/zwiekszenia
liczby godzin z uwagi na ostateczng liczbe uczestnikéw projektu. Ostateczna liczba oséb
biorgcych udziat w poradnictwie moze ulec zmianie w zaleznosci od wynikéw rekrutacji do
projektu.
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Jedna jednostka (1 godz.) oznacza 1 godzine zegarowga wsparcia przedmiotu zamdwienia zaréwno w
zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2. przedmiotu zamdwienia. Realizacja przedmiotu zamdwienia w
zakresie Czesci 1 jak i CzeSci 2 bedzie na w/w terenie, w lokalizacji wskazanej i zapewnionej przez
Zamawiajgcego. Planowane godziny realizacji wsparcia w przedziale czasowym od 8.00 - 21.00,
dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikow/Uczestniczek projektu. Opcjonalnie wystepuje
mozliwosé prowadzenia wsparcia poza lokalem m.in. w miejscu zamieszkania, przebywania
Uczestnika/Uczestniczki projektu, jesli wynika to z obiektywnych przestanek wystepujgcych po
stronie uczestnika projektu tj. m.in. wykluczenie komunikacyjne, inne obiektywne przestanki
uniemozliwiajgce dotarcie uczestnika do lokalu, w ktérym bedzie odbywato sie wsparcie. W takim
przypadku sposdb udzielenia wsparcia bedzie konsultowany na linii Uczestnik projektu-koordynator —
doradca zawodowy. Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca swiadczenia ustugi.
Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty (m.in. dojazdu, ew. noclegu, potaczen telefonicznych,
materiatow biurowych itp.) zwigzane z realizacjg zamdwienia sg po stronie Wykonawcy i powinny by¢
wliczone w oferowang cene.

Okres realizacji/obszar realizacji:

Planowany okres realizacji zlecenia: od kwietnia 2025 do lipca 2025. Okres moze by¢ krétszy w
przypadku szybszego zrealizowania zaplanowanych godzin wsparcia w zakresie przedmiotu
zamowienia zarowno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2 dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu. Okres
realizacji poszczegdlnych dziatan jest uzalezniony od procesu rekrutacji Uczestnikéw/Uczestniczek
projektu, ktory bedzie odbywat sie na zasadzie uruchomienia tygodniowych rund rekrutacyjnych
kwalifikujgcych kandydatéw do projektu. W ramach rund bedg zgtaszali sie kandydaci do udziatu w
projekcie. Na czas sporzadzania zapytania ofertowego Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzie¢ jaka
ilos¢ osbb zgtosi sie i z jakich obszaréw zamieszkania, w ramach ogtaszanych w trybie ciggtym,
tygodniowych rund rekrutacji kwalifikujgcej kandydatéw do udziatu w projekcie. Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o wynikach ilosciowych rund rekrutacji, co stanowi jednoczesnie okreslenie
zapotrzebowania na ustuge. Wykonawca po otrzymaniu zapotrzebowania przez Zamawiajgcego na
ustuge w okreslonym przez Zleceniodawce miejscu i czasie podejmie realizacje zamdwienia, nie
pozniej niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia informacji o zapotrzebowaniu, dopuszczalne jest
wydtuzenie terminu udzielenia wsparcia, jesli bedzie podyktowane okolicznosciami zwigzanymi z
Uczestniczkami/Uczestnikami projektu i organizacjg dla nich wsparcia. W tym celu Wykonawca ma
obowigzek skontaktowania sie ze wskazanymi Uczestniczkami/Uczestnikami projektu i umodwienia z
nimi spotkan, w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy okresli, jakg ilo$¢ godzin
musi zrealizowac¢ Wykonawca w okreslong ilosé dni oraz z jaka iloscig uczestnikdw musi sie spotkad.
Planowane godziny realizacji wsparcia w przedziale czasowym od 8.00 - 21.00, dostosowane do
potrzeb i mozliwosci uczestnikdw/czek

Wykonawca otrzyma dane kontaktowe Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, z ktérymi ma umowié
spotkanie, Wykonawca bedzie musiat ustali¢ godziny wsparcia z uczestnikami, majac na uwadze
wczesniej okreslong przez Zamawiajgcego ilo$¢ dni i godzin do wykonania.

Wykonawca po umodwieniu przekaze liste Uczestnikdw/Uczestniczek projektu umowionych na
planowane wsparcie zarowno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2 przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca
jest Swiadomy, ze Zamawiajgcy musi przekazaé do Instytucji Posredniczgcej Harmonogram Realizacji
Wsparcia, w terminie umozliwiajgcym weryfikacje zgodnosci dziatan projektowych z zatozeniami
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okreslonymi we Whniosku lub przeprowadzenie wizyty monitoringowej, tj. niezwfocznie po
opracowaniu grafiku dziatan projektowych, jednak nie pdiniej niz w dniu poprzedzajgcym
rozpoczecie udzielania wsparcia uczestnikom Projektu. Wsparcie dla Uczestnikdw projektu moze byé
realizowane réwniez w soboty i niedziele, po akceptacji tych dni przez Uczestnikdw/Uczestniczki
projektu. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany terminu lub odwotania planowanego wsparcia
zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2 przedmiotu zamowienia . W takim przypadku Zamawiajgcy
nie ponosi zadnych kosztéw za odwotane wsparcie. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz w
okresie zawartej umowy, z uwagi na proces rekrutacji i ilos¢ uczestnikéw przyjetych jednoczesnie do
projektu, ilos¢ godzin do realizacji bedzie zmienna. Moze pojawic sie sytuacja, w ktérej jednoczesnie
bedzie np. 3 uczestnikdw (wiecej lub mniej réwniez), dla ktérych w jednym dniu bedzie nalezato
zrealizowad srednio po 2 lub wiecej godzin wsparcia dla kazdego, z zastrzezeniem iz mozliwe beda
rozne lokalizacje miejsc $wiadczenia doradztwa ze wzgledu na miejsce zamieszkania
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, natomiast mogg by¢ miesigce, w ktérych liczba godzin wsparcia
bedzie wynosita 0. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci powyzsze zapisy i zrzeka sie jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu. Ponadto majac na uwadze obszar realizacji projektu, ktéry odnosi sie
geograficznie do subregionu watbrzyskiego, Zamawiajgcy z uwagi prowadzenie rekrutacji
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu na biezgco w ramach uruchamianych rund tj. réwniez w trakcie
realizacji zadania nie jest w stanie okresli¢ na moment publikowania zapytania ofertowego, z jakich
obszaréw subregionu watbrzyskiego, zgtoszg sie zakwalifikowani Uczestnicy/Uczestniczki projektu.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci powyzsze okolicznosci i zrzeka sie jakichkolwiek roszczen z
tego tytutu

Natomiast Zamawiajgcy wskazuje gtdwne miejscowosci na terenie subregionu watbrzyskiego, gdzie
mozliwe bedzie realizowanie przedmiotu zamdwienia w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2:

- Ktodzko (miasto)

- Watbrzych (miasto)

- Dzierzoniéw (miasto)

- Zabkowice Slaskie (miasto)
- Swidnica (miasto)

na moment publikowania zapytania ofertowego Zamawiajgcy nie jest w stanie okresli¢ jakg ilos¢
godzin bedzie miat do zrealizowania Wykonawca na wyzej wskazanym obszarze, z uwagi prowadzenie
rekrutacji Uczestnikdw/Uczestniczek projektu na biezgco w ramach uruchamianych rund.

Opcjonalnie wystepuje mozliwos¢ prowadzenia wsparcia poza lokalem m.in. w miejscu zamieszkania,
przebywania Uczestnikow/Uczestniczek projektu, jesli wynika to z obiektywnych przestanek
wystepujacych po stronie Uczestnika projektu tj. m.in. wykluczenie komunikacyjne, inne obiektywne
przestanki uniemozliwiajgce dotarcie uczestnika do lokalu, w ktérym bedzie odbywato sie wsparcie.
W takim przypadku sposéb udzielenia wsparcia bedzie konsultowany na linii uczestnik projektu-
koordynator — doradca zawodowy. Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca
Swiadczenia ustugi. Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty (m.in. dojazdu, ew. noclegu, potaczen
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telefonicznych, materiatéw biurowych itp.) zwigzane z realizacja zamodwienia sg po stronie
Wykonawcy i powinny byé wliczone w oferowang cene.

Zamawiajgcy zastrzega iz, ze wzgledu na racjonalnos¢ i celowos¢ realizowanego wsparcia oraz
dostepnos¢ srodkéow na ten cel w budzecie projektu, zaplanowane wsparcie w ramach przedmiotu
zamodwienia, zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, dla Uczestniczek/Uczestnikow projektu moze
zosta¢ odwotane, na nie mniej niz 2 godziny przed planowanym jego zrealizowaniem. Jest to
zwigzane z czynnikami niezaleznymi od Zamawiajagcego w przypadku zgtoszenia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu informacji o braku mozliwosci pojawienia sie w miejscu realizacji
przedmiotu zamoéwienia, zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, w dniu planowanego wsparcia.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci powyzisze okolicznosci i zrzeka sie jakichkolwiek roszczen z
tego tytutu.

b) Zakres przedmiotu zamowienia:

W zakresie Czesci 1 przedmiotu zaméwienia celem wsparcia jest identyfikacja potrzeb oraz
diagnozowanie mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego poprzez przygotowanie
wspdlnie z Uczestniczka/Uczestnikiem projektu IPD dostosowanego do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci Uczestniczek i Uczestnikéw projektu, z uwzglednieniem ich wyksztatcenia,
doswiadczenia zawodowego oraz mozliwosci podjecia pracy lub dziatalnosci gospodarczej. IPD
ma byc¢ realizowane zgodne z zapisami ustawa z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

W zakresie Czesci 2 przedmiotu zamdwienia tj. przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa
zawodowego celem wsparcia jest Swiadome i samodzielne podjeciem przez
Uczestniczki/Uczestnikow projektu, zgodnie z ich zindywidualizowanymi potrzebami w zakresie
doradczym, decyzji dotyczacych dalszej drogi rozwoju zawodowego oraz nad dostosowaniem sie
do wymogdéw rynku pracy, a takie na przygotowywaniu do lepszego radzenia sobie w
poszukiwaniu i podejmowaniu pracy. Zakres poradnictwa ma by¢ realizowane zgodne z zapisami
ustawa z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Indywidualna praca z Uczestniczkami/Uczestnikami projektu, w ramach przedmiotu zaméwienia
zarowno w zakresie CzesSci 1 jak i Czesci 2, ma by¢ realizowane zgodne z zapisami ustawa z dnia
20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

d) W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

- opracowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiajagcemu dokumentéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamowienia zarowno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, zgodnie z wymogami graficznymi
wynikajgcymi z wymogdéw promocyjnych FEDS 2021-2027, tj. m.in. IPD, kart potwierdzajacych
przeprowadzone wsparcie oraz innych materiatéw wynikajacych z potrzeby udzielanego wsparcia
Uczestniczek i Uczestnikdw projektu; prowadzenia list dostarczonych przez Zamawiajgcego
potwierdzajgcych udziat Uczestniczek i Uczestnikdw projektu w przeprowadzonym wsparciu; kart
ewidencji zrealizowanych godzin wsparcia oraz innych dokumentdéw zwigzanych z przedmiotem
zamowienia;
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- przeprowadzenia wsparcia w miejscu wskazanym i zapewnionym przez Zamawiajgcego (na terenie
subregionu watbrzyskiego);

- wspieraniu uczestnika w osiggnieciu zaplanowane] indywidualnej Sciezki aktywnej integracji
spoteczno-zawodowej;

- wspotpracy z zespotem projektowym, w szczegdlnosci z koordynatorem projektu, w celu uzyskania i
dostarczenia informacji o biezacych trudnosciach i postepach uczestnika, ktére moga mie¢ wptyw na
realizacje zaplanowanych dziatan dla danego uczestnika;

- wydruku niezbednych dokumentéw do prowadzenia przedmiotu zamodwienia zaréwno w zakresie
Czesci 1 jak i Czesci 2 (w tym m.in. kart spotkan, kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin)

- po zakonczeniu wsparcia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenie powstatej dokumentacji w
zakresie przeprowadzonego wsparcia do Zamawiajgcego w terminie do 7 dni od zakorniczenia wsparci
z danym Uczestnikiem.

- prowadzenia poprawnej dokumentacji Swiadczenia ustugi i terminowego przekazywania jej
Zamawiajgcemu

- prowadzenie przedmiotu zamoéwienia w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, zgodnie z harmonogram
przedtozonym przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem wtasnego sprzetu niezbednego do
prowadzenia wsparcia (materiaty biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny Internet)

- przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktory opuszcza spotkania, lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

- statego kontaktu z Zamawiajgcym (na czas trwania ustugi),

- informowania Zamawiajacego o pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych dla
realizacji ustugi

- realizacji przedmiotu zamowienia zarowno w zakresie CzeSci 1 jak i Czesci 2, w godzinach
dopasowanych do potrzeb oraz mozliwosci kazdego uczestnika

- sporzgdzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania zawierajgcego liczbe godzin oraz
okreslenie zakresu wykonywanych czynnosci. W/w sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego oraz stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury

- wykonywania dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem przedmiotu
zamowienia zarowno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, w tym: informowaniu uczestnikédw o
terminach wsparcia, rozprowadzania wsrdéd Uczestnikébw materiatdw przekazanych przez
Zamawiajgcego, oznaczenia materiatdw szkoleniowych, sal oraz budynkéw w ktérych beda
prowadzone wsparcie zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego

- informowania uczestnikéw, przedmiotu zamowienia zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, o
dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX -
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Komunikacja i Widoczno$¢) oraz zgodnie z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”

- prowadzenie wsparcia zgodnie z zasadg rdwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami. Realizator ustugi zobowigzuje sie do uwzglednienia indywidualnych
potrzeb uczestniku projektu - w tym o0sdéb z niepetnosprawnosciami

- stosowania wytgcznie wzoréw dokumentdéw zatwierdzonych przez Zamawiajgcego

- zabezpieczania i zachowania w poufnosci danych osobowych osdéb korzystajacych z ustug
Swiadczonych przez Wykonawce, tj. wykorzystywania tych danych wytacznie na potrzeby realizacji
przedmiotu zamdwienia i zwigzanej z tym sprawozdawczosci

- informowania o wszelkich czynnikach mogacych wptyna¢ na kwalifikowalnosé¢ wydatku
ponoszonego przez zamawiajgcego W zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi w terminie do 1 dnia
roboczego od dnia wystgpienia czynnika,

- dostarczenia na zgdanie zamawiajgcego innej dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej ustugi w
czasie obowigzywania umowy dotyczacej realizacji niniejszej ustugi jak i po jej zakohczeniu w
terminie do 1 dnia roboczego od dnia poinformowania oferenta o zagdaniu

- podczas wsparcia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikéw metody pracy
oraz $rodki i materiaty, dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji uczestnikdw projektu,

- realizator ustugi zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy zawodowej;

- realizator ustugi kieruje sie zasadami kolezenstwa i zyczliwosci wobec pozostatych cztonkéw
zespotu;

- realizator ustugi przestrzega zasad etyki i solidarnosci zawodowej wobec innych doradcow;

- oferent zagwarantuje dyspozycyjnos¢ ktéra pozwoli na ptynng realizacje przedmiotu zamdéwienia w
zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2

- ze wzgledu na fakt iz Uczestniczkg/Uczestnikiem projektu moze by¢ obywatel/ka Ukrainy,
przebywajacy/a w Polsce i kwalifikujgcy/a sie do objecia wsparciem w ramach projektu ze wzgledu na
trwajacy konflikt w ich kraju ojczystym, w przypadku pojawienia sie Uczestniczek/Uczestnikow
projektu stabo znajgcych jezyk polski, oferent zapewnieni osobe/osoby odpowiedzialng/e za
symultaniczne przektadanie konwersacji Uczestniczek/Uczestnikdw projektu z realizatorami
przedmiotu ustugi na jezyk ojczysty Uczestniczek/Uczestnikow projektu oraz doradcy zawodowego.

Dodatkowe informacje:

- ustugi, bedace przedmiotu zamdwienia zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, w wyjatkowych
przypadkach spowodowanych sitg wyzszg np. stan zagrozenia epidemicznego, stan epidemii moze
by¢ realizowana réwniez w formule zdalnej z wykorzystaniem poradnictwa on-line i zachowaniem
wymogoéw okreslonych dla realizacji form zdalnych. W takim przypadku zamawiajgcy wskaze
wykonawcy odpowiednig platforme do prowadzenia wsparcia. W przypadku prowadzenia wsparcia w
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formie online wykonawca jest zobligowany do ustalenia ogdélnych warunkéw, w tym technicznych
Swiadczenia ustugi online z Zamawiajacym, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z okresem prowadzenia przedmiotu zamdwienia zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2,
ujetymi w przedmiocie zamoéwienia, planowany okres realizacji zamoéwienie w ramach niniejszego
zapytania to okres od kwietnia 2025 kiedy planowane jest rozpoczecie wsparcia zawodowego, do
lipca 2025. Terminy prowadzenia przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie ze wzgledu na
skrécenie lub wydtuzenie proces rekrutacji uczestnikéw do projektu, lub szybsze zrealizowanie
zaplanowanych w ramach niniejszego zapytania liczby godzin wsparcia.

V.  OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ROWNOWAZNE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych

VI.  OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN |
DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPE£NIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Zgodnie z definicja Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
»wykonawca - osoba fizyczna niebedaca personelem projektu, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra oferuje wykonanie robét budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia w projekcie realizowanym w
ramach programu”

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy - osoby fizyczne/osoby fizyczne prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawne;.

W przypadku podmiotdw prowadzgcych dziatalnosci gospodarczg badz odptatna lub nieodptatna
dziatalno$¢ statutowa wymogiem jest posiadanie potwierdzenia wykonywania dziatalnosci
potwierdzone wpisem do stosownego rejestru KRS lub CEIDG potwierdzajgcym mozliwosé
wykonywania dziatalnosci w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca musi posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych
przedmiotem zamowienia, tj. posiada¢ wpis do rejestru podmiotdw prowadzgcych agencje
zatrudnienia uprawnionych do swiadczenia ustug poradnictwa zawodowego i posrednictwa pracy
(nie dotyczy oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej). Spetnienie powyziszego
warunku weryfikowane bedzie na podstawie ztozonej wraz z ofertg kserokopii Certyfikatu o
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dokonaniu wpisu Wykonawcy do rejestru podmiotdow prowadzacych agencje zatrudnienia lub
wydruku z Rejestru agencji zatrudnienia (KRAZ)

Wykonawcy zobowigzani sg by¢ i/lub dysponowaé zasobami osobg/osobami spetniajgca/
spetniajgcymi kryteria wskazane ponizej, tj. osoba/y fizyczna/e wyznaczone do realizacji zadania
powinny:

a) posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe w zakresie poradnictwa zawodowego/doradztwa zawodowego
(wyzsze lub podyplomowe);

b) posiada¢ minimum 9 miesiecy doswiadczenia w okresie 36 miesiecy przed dniem ztozenia oferty,
w pracy z osobami w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, o
ktorych mowa w definicji ponizej jako doradca zawodowy (przy czym 9 miesieczny okres Zamawiajacy
rozumie jako okres obowigzywania umowy/umodw, na podstawie ktdrej/ktérych swiadczona jest
praca lub ustuga, w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doswiadczenia w wymiarze
nie mniejszym niz 400 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnych wsparcia w zakresie
poradnictwa zawodowego na rzecz osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku aktywnosci
zawodowej, o ktérych mowa w definicji ponizej. Zamawiajgcy bedzie badat spetnianie
przedmiotowego  kryterium na podstawie dokumentdw poswiadczajgcych  wykonanie
indywidualnego poradnictwa zawodowego na rzecz oséb wskazanych w zapytaniu ofertowym . Nie
bede akceptowane wytgcznie oswiadczenia Wykonawcy w tym zakresie.

DEFINICJA:
za osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym uznaje sie,:

e osoby lub rodziny korzystajgce ze swiadczen z pomocy spotecznej zgodnie z ustawg z dnia 12
marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujgce sie do objecia wsparciem pomocy
spotecznej, tj. spetniajgce co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

e osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym;

e o0soby przebywajgce w pieczy zastepczej lub opuszczajgce piecze zastepcza oraz rodziny
przezywajace trudnosci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

e o0soby z niepetnosprawnoscig - osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz.721, z pdéin. zm.), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375);

e rodziny z dzieckiem z niepetnosprawnoscig, o ile co najmniej jeden z rodzicow lub opiekundéw
nie pracuje ze wzgledu na konieczno$¢ sprawowania opieki nad dzieckiem z
niepetnosprawnoscia; - osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan
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e osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci;
e osoby korzystajgce z PO PZ (Program Operacyjny Pomoc Zywnosciowa 2014 -2020)

c) oswiadczyé, ze sg w sytuacji ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia oraz nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia;

d) przedstawié¢ aktualny wydruk wpisu do CEIDG, KRS nie starszy niz 7 dni przed ztozeniem oferty lub
inny rownowazny dokument (dotyczy oséb/podmiotéw prowadzacych dziatalno$é¢ gospodarczy);

e) przedstawi¢ aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i Urzedu Skarbowego (dotyczy
oséb/podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczy);

f) Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia zobowigzany
jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 740,00
zt (stownie: siedemset czterdzieSci ztotych 00/100)

g) oswiadczy¢, iz nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo w rozumieniu
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

h) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pdin. zm.),

i) Do udziatu w zapytaniu ofertowym dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie
nastepujace warunki:

a. ztozg zamawiajgcemu oferte wraz z wymaganymi dokumentami,

b. posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
Zamowienia,

d. nie otwarto wobec nich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,
e. nie zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

f. nie zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

g. wobec ktérych sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
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h. w przypadku ktérych wspdlnik spétki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spétki partnerskiej;
komplementariusz spétki komandytowej oraz spétki komandytowo- akcyjnej; cztonek organu
zarzgdzajgcego osoby prawnej nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

i. spetniajg wymadg braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym

j. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia we wskazanych przez zamawiajgcego terminach opisanych w
zapytaniu ofertowym

k. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pdzn. zm.),

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia wyzej wskazanych warunkéw
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw w nastepujacy sposéb:

a) Oferent zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢é Zamawiajgcemu kserokopie
(potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez Oferenta) dyplomu/$swiadectwa posiadanego
wyksztatcenia - w przypadku gdy ustuga nie bedzie Swiadczona osobiscie przez Wykonawca
ma obowigzek udokumentowaé wyksztatcenia wszystkich oséb, ktére beda faktycznie
wykonywac przedmiot zamowienia;

b) Oferent zobowigzany jest wraz ofertg przedtozyé Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopie Swiadectwa
pracy/referencje, protokoty wykonania, zaswiadczenia) wraz z zatgcznikiem nr 4;

c) Oferent oswiadczy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia -
weryfikacja na podstawie oSwiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania;

d) Oferent przedstawi oferte cenowg, oswiadczy spetnienie warunkdw okreslonych w zapytaniu
ofertowym weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania;

e) W przypadku osdéb/podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg wymagane jest
ztozenie aktualnego potwierdzenia wpisu do CEIDG, KRS nie starsze niz 7 dni przed ztozeniem
oferty lub innego réwnowazinego dokumentu - weryfikacja na podstawie dotgczonych
dokumentow;
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f)

g)

Oferent przedtozy aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i Urzedu Skarbowego
nie starsze niz 3 m-ce przed ztozeniem oferty (w przypadku oséb/podmiotéw prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarczg) - weryfikacja na podstawie dotgczonych dokumentéw;

Oferent przedtozy oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz niekaralnosci za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe (weryfikacja na podstawie oswiadczenia, ktdre nalezy sporzadzid,
opatrzy¢ biezgcg datg i podpisem Oferenta oraz dotgczy¢ do oferty) - weryfikacja na
podstawie sporzgdzonego i dotgczonego oswiadczenia;

Wykonaweca dotgczy potwierdzenie wptaty wadium;

Wykonawca oswiadczy, iz nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

C. pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

weryfikacja na podstawie oSwiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania;

j)

Wykonawca oswiadczy iz nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego s$rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie oraz na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczernstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z péin. zm.),

weryfikacja na podstawie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania;
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przyjmowane i oceniane beda oferty ztozone elektronicznie za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci.

Wymagania dotyczace zabezpieczen:

Oferent wraz z ofertg ztozy pisemne zobowigzanie dotyczace podpisania weksla in blanco
stanowigcego zabezpieczenie poprawnej realizacji umowy w przypadku wyboru oferty.
Zabezpieczenie w formie weksla ustanowione zostanie najpdzniej w terminie 3 dni od podpisania
umowy.

Zamawiajgcy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci w wysokosci
740,00 zt (stownie: siedemset czterdziesci ztotych 00/100) tytutem: ZAPYTANIE OFERTOWE NR
02/03/2025/WANS/PZ na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy 71 1600 1462 1860
2315 9000 0001 (konieczno$¢ zaksiegowania S$rodkéw pienieznych na wskazanym rachunku
bankowym do 04.04.2025 do godz.23.59 - Oferent powinien wliczy¢ czas zaksiegowania srodkow
pienieznych na rachunku Zamawiajgcego. Wadium/kaucja nie jest oprocentowana. Zamawiajacy
zwraca wniesione wadium Oferentom niezwtocznie po zakonczeniu procedury wyboru ofert. Przez
date zwrotu rozumie sie obcigzenie rachunku Zamawiajgcego.

VII. TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie z wymogami wskazanymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym w nieprzekraczalnym terminie do 04.04.2025 do godz. 23.59. Komunikacja w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a oferentem oraz przekazywanie
dokumentdw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021)
- strony internetowe] - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ -
prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczonej do
zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
podrozdziale 3.2 Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

2. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci;

3. O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty poprzez modut sktadania
ofert w portalu BK2021;

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert;

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wycofania ofert przez oferenta poprzez ztozenie
oswiadczenia w formie pisemnej przed uptywem terminu na sktadanie ofert okreslonego w
czesci VII. ustep 1. niniejszego zapytania ofertowego.
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VIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Przyjmowane i oceniane bedg oferty ztozone elektronicznie za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci.

6. Przygotowanie oferty:

1) Przystepujac do postepowania oferent akceptuje warunki opisane w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku
polskim na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania ofertowego
(zatacznik nr 1 wraz z pozostatymi wymaganymi zatgcznikami). Oferte wraz ze wszystkimi
zatgcznikami nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub poprzez profil zaufany przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta. Brak podpisu oferty i zatgcznikdw w wyzej wymienionych formach
bedzie skutkowat odrzuceniem oferty. Ztozenie oferty w sposdb odbiegajgcy od wskazanego
W niniejszym zapytaniu ofertowym jest rédwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na
niespetnienie kryteriow formalnych bez wzywania do uzupetnienia. Oferent ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikéw postepowania.

2) Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami i oswiadczeniami do zapytania ofertowego powinien
by¢ wypetniony i podpisany przez Wykonawce: kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w postaci podpisu
osobistego korzystajgc z e-dowodu;

3) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, przedstawicieli Wykonawcy wymienionych w
aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie Wykonawcy upowaznione
do zaciggania zobowigzan w jego imieniu. Formalne petnomocnictwo powinno by¢ wéwczas
dotgczone do oferty.

4) Petnomocnictwa osdb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzann w imieniu
Wykonawcy — jezeli dotyczy, musi byé podpisane przez Wykonawce: kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w
postaci podpisu osobistego korzystajgc z e-dowodu;

5) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. W przypadku sktadania dokumentéw w
jezykach obcych, wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski. Ttumaczenie powinno
zosta¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia. Zamawiajgcy nie wymaga
dokonywania ttumaczen przysiegtych.
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6)
7)
a)
b)

c)

8)

e)

f)

g)

h)

Oferta powinna by¢ jednoznaczna, tzn. sporzgdzona bez dopiskdw, opcji i wariantéw.
Oferta musi zawierac:

nazwe i adres oferenta,

date sporzadzenia,

termin zwigzania ofertg. Termin ten wynosi 30 dni,

Cena za 1 godzine (netto oraz brutto) oraz tgczng kwote brutto za niniejsze zlecenie w Czesci
1 i Czesci 2, przy czym cena brutto zawiera wszelkie obcigzenia publiczno-prawne w tym
podatek VAT (jesli jest nalezny), ktéry oferent jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Cena za godzine uwzglednia wykonanie wszystkich czynnosci
oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia Swiadczonego przez okres i na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,

kwalifikowany podpis elektroniczny lub musi zosta¢ podpisana poprzez profil zaufany przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

Do oferty przygotowanej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z zamawiajgcym

zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o mozliwosci wykonania zamdwienia,

zatagcznik nr 4 - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy lub osoby/oséb, ktéra/e ze strony
Wykonawcy bedzie/bed3 faktycznie wykonywata/ty przedmiot zamoéwienia

zatgcznik nr 5 - Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO,

zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

zatacznik nr 8 — Deklaracje spetnienia kryterium premiujgcego zwigzanego z aspektem
spotecznym zamoéwienia (zatacznik dotaczany jedynie w przypadku checi ubiegania o punkty
w ramach kryterium premiujgcego przez Wykonawce — dotyczy zaréwno oséb fizycznych jak i
podmiotéw uprawnionych do ubiegania sie o zlecenie)

dokumenty rejestrowe firmy (wpis do ewidencji lub odpowiedniego rejestru sgdowego),
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i) potwierdzenie wpisu do rejestru podmiotdw prowadzacych agencje zatrudnienia
uprawnionych do $wiadczenia ustug poradnictwa zawodowego i posrednictwa pracy (nie
dotyczy 0sdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej)

j) pisemne zobowigzanie dotyczace podpisania weksla in blanco

k) Oferent zobowigzany jest wraz ofertg przedtozyé Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopie Swiadectwa
pracy/referencje, protokoty wykonania, zaswiadczenia — wszystkie potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem i podpisane)

I) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych oraz niekaralnosci za przestepstwo umyslne lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

m) Potwierdzenie wptaty wadium

n) Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgcego o realizacji zadan lub ich
czesci sitami podwykonawcy /podwykonawcow w terminie 3 dni od zawarcia umowy z
podwykonawcg oraz do wskazania danych identyfikujgcych  podwykonawce
/podwykonawcéw. Powyzisze kwestie zostang uregulowane w umowie pomiedzy Wykonawcy
a Zamawiajacym.

0) Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb trzecich za
wykonywane przez siebie i podwykonawcéw ustugi.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze tylko ww. dokumenty beda podlegaty ocenie. Dokumenty
niesporzadzone na wzorach udostepnionych w zapytaniu ofertowym lub dodatkowe, nie
wskazane w zapytaniu - nie bedg braty udziatu w ocenie. Zamawiajacy zastrzega, ze oferty nie
spetniajgce wyzej wymienionych kryteriéw zostang odrzucone.)

10) Wypetniony formularz ofertowy, zatgczniki oraz inne dokumenty, ktdére nalezy ztozy¢ do
Zamawiajgcego w zwigzku z postepowaniem, nalezy zapisa¢ w formacie PDF na dysku
komputera, a nastepnie kazdy podpisac elektronicznie przy uzyciu:

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
b) podpisu zaufanego korzystajac z platformy dostepnej pod adresem:

https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany

c) podpisu osobistego korzystajac z e-dowodu (
https://www.gov.pl/web/edowod/podpis-osobisty ).

Projekt ,W aktywnosci Nasza sita” nr. FEDS.07.05-1P.02-0025/24, dofinansowany jest ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Dolnego Slaska
2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wtaczenia
spotecznego na Dolnym Slgsku Dziatanie 7.5 Aktywna integracja


https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/edowod/podpis-osobisty

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez B D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska L SLASK

11) Wykonawca ma prawo zadania o$wiadczen i dokumentow (w tym przestania dokumentéw w
formie papierowej w oryginale) w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny.

12) Sposéb komunikowania sie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiane informacji miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg
BK21. Obowigzek ten wynika z Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata
2021-2027 (dalej: Wytyczne), Sekcja 3.2.3 Ogtoszenia, pkt 1 (z zastrzezeniem pkt 2 i 3). W
praktyce oznacza to, iz sktadanie ofert powinno odbywac sie poprzez modut (zaktadke)
Oferty, a zadawanie pytan oraz udzielanie odpowiedzi poprzez modut (zaktadke) Pytania,
dostepne w kazdym ogtoszeniu.

13) Potencjalni Wykonawcy mogg za posrednictwem funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci
zadawac pytania do tresci zamodwienia. Zamawiajgcy obowigzany bedzie udzieli¢ wykonawcy
wyjasnien, jedynie w przypadku gdy takie pytanie zostanie ztozone do zamawiajgcego nie
pdzniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: Rafat Czocher - tel. 790 212 012 w godzinach
8.30-14.00

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu
sktadania ofert.

X.  INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:

1. W celu unikniecia konfliktéw intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone przez
Zamawiajgcego podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcdow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia

2. Zpostepowania wyklucza sie Wykonawcow:

a) w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktdrych upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego,

b) ktdrzy zostali prawomocnie skazani za wykroczenia i przestepstwa przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenia i przestepstwa przeciwko sSrodowisku,

c) wobec ktérych wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym,

d) wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia/kare zakazu dostepu do srodkéw
publicznych, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary i innych.

3. Zamodwienie nie moze zostac udzielone Wykonawcy:

- podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/1269 z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE)
nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie z dnia 21 lipca 2022 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 193, str. 1) oraz rozporzadzeniem Rady
(UE) 2023/1214 z dnia 23 czerwca 2023 r. zmieniajagcym rozporzadzenie (UE) nr 833/2014 dotyczace
srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie z dnia
23 czerwca 2023 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 159, str. 1)* lub

- wobec ktérego zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z
s 2

poézn. zm.)

Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/1269 oraz rozporzadzeniem 2023/1214, zakazuje si¢ udzielania lub dalszego
wykonywania wszelkich zamowien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 6 lit. a)-e), art.
10 ust. 8,910, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)-d), art. 8, art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)-i), art. 29 i 30
dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udzialem:

a) obywateli rosyjskich, 0sob fizycznych zamieszkatych w Rosji lub 0s6b prawnych, podmiotow lub organoéw z siedziba w Rosji;

b) 0s6b prawnych, podmiotow lub organéw, do ktorych prawa wlasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustgpu; lub
¢) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organdéw dzialajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcow, dostawcow lub podmiotow, na ktorych zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad
10 % warto$ci zamowienia

Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sigwykonawce oraz uczestnika
konkursi wymienionego w wykazach okredlonyeh w rozporzadzenin 765/2006 i rozporzadzenin 269/2014
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4. Wykonawca nie moze by¢ zwigzany z osobami lub podmiotami, wobec ktérych stosowane s3
srodki sankcyjne i ktdre figurujg na stosownych listach, zaréwno unijnych, jak i krajowych, a
takze sam nie moze znajdowac sie na takiej liscie. Listy osob i podmiotéw, wzgledem ktérych
stosowane sg $rodki sankcyjne, znajdujg sie w zatgcznikach do regulacji unijnych oraz w
rejestrze zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji (MSWiA).

5. Dodatkowo Zamawiajgcy zweryfikuje, czy Wykonawca nie jest zwigzany z osobami lub
podmiotami, wobec ktérych stosowane sg srodki sankcyjne i ktére figurujg na stosownych
listach, zaréwno unijnych, jak i krajowych, oraz czy sam nie znajduje sie na takiej liscie, na
podstawie zatgcznikéw do regulacji unijnych oraz rejestru zamieszczonego na stronie BIP
MSWIA, a takze poprzez inne dostepne narzedzia, w tym weryfikacje danych zawartych w
rejestrze danego podmiotu (KRS, CEIDG).

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia — nie spetnia. Wykonawcy podlegajacy wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na
podstawie przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie lub art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zostang wykluczeni z
udziatu w postepowaniu.

X. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TEGO KRYTERIUM ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow: Po spetnieniu
przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu i weryfikacji ofert pod wzgledem
poprawnosci ztozonej oferty (do oceny zostang dopuszczone wytgcznie poprawnie ztozone oferty)
ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z nastepujgcymi kryteriami (K - tgcznie 100,00 pkt):

Kryteria oceny ofert:
a) KRYTERIUM CENA — 40% (40 punktow)

Cena (brutto) powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.

K-1 - Kryterium cena - 40 % = 40 pkt
Ocenie podlega cena brutto z oferty pkt w kryterium ,,Cena” zostang obliczone

C1 =Cmin/Cb x 100 pkt x 40%

albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 z pzn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 0 ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 i
295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bgdacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
Iutego 2022 r o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisn na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
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C1 - liczba punktéw za kryterium ,,Cena” przyznanych ocenianej ofercie,
Cb - cena oferty badanej

Cmin - najnizsza cena sposrdd ocenianych ofert

Maksymalna liczba pkt w kryterium cena = 40 pkt

Wykonawca w przedtozonej ofercie wskazuje cene ryczattowg, kompletng, jednoznaczng, statg i
niezmienng, obejmujgca catkowity koszt wykonania zamdwienia oraz wszelkie koszty towarzyszace
konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania umowy i uwzglednia¢ wszelkie
czynnosci zwigzane z terminows i prawidtowg realizacja przedmiotu umowy. Cena (brutto) powinna
by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

b) Doswiadczenie osoby/oséb wskazanej/ych jako osoba/osoby bezposrednio realizujgca/e
wsparcie w zakresie wsparcia zawodowego opisanego w Czesci 1 jak i Czesci 2 — 50% (waga 50
pkt)

Przez doswiadczenie oséb wskazanych jako osoby bezposrednio realizujgce wsparcie w zakresie
tworzenia IPD i poradnictwa zawodowego rozumie sie udokumentowane minimum 9 miesieczne
doswiadczenie w $wiadczeniu indywidualnego poradnictwa zawodowego/doradztwa zawodowego,
w okresie 36 miesiecy przed dniem ztozenia oferty w pracy z osobami w wieku aktywnosci
zawodowej, na rzecz osdb, o ktérych mowa w definicji wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego
(przy czym 1 roczny okres Zamawiajgcy rozumie jako okres obowigzywania umowy/uméw, na
podstawie ktérej/ktérych swiadczona jest praca lub ustuga), w czasie tego okresu konieczne jest
udokumentowanie tgcznej liczby godzin udzielonych indywidualnego poradnictwa zawodowego na
rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku aktywnosci zawodowe] zgodnie z
definicja wskazang w pkt VI zapytania ofertowego, w wymiarze nie mniejszym niz 400 godzin
(zegarowych) :

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozyé Zamawiajagcemu wtasciwe dokumenty
potwierdzajgce spetnienie tego warunku (m.in. referencje, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia,
protokoty wykonania itp.).

Maksymalna liczba punktédw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 50.

Punkty zostang przyznane odpowiednio do posiadanego doswiadczenia po ocenie spetnienia
warunkow obligatoryjnych przez osobe/osoby wyznaczong/e do realizacji zamdwienie tj:

- posiada¢ minimum 9 miesieczne doswiadczenie, w okresie 36 miesiecy przed dniem ztozenia
oferty, w pracy z osobami w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozonymi wykluczeniem spotecznym,
o ktérych mowa w definicji ponizej jako doradca zawodowy (przy czym 9 miesieczny okres
Zamawiajgcy rozumie jako okres obowigzywania umowy/umow, na podstawie ktérej/ktérych
Swiadczona jest praca lub ustuga, w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie
doswiadczenia w wymiarze nie mniejszym niz 400 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnych
wsparcia w zakresie poradnictwa zawodowego na rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem
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spotecznym w wieku aktywnosci zawodowej, o ktérych mowa w definicji wskazanej w pkt VI
zapytania ofertowego

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie wykonawcow ustugi w zakresie poradnictwa
zawodowego/doradztwa zawodowego:

(Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wtasciwe dokumenty
potwierdzajgce, mozliwo$¢ nadania n/w punktacji (m.in. referencje, S$wiadectwa pracy,
zaswiadczenia, protokoty wykonania, dokumenty potwierdzajgce wykonanie itp.):

o 50 punktow - udokumentowane minimum 9 miesieczne doswiadczenia, w okresie 36
miesiecy przed dniem ztozenia oferty, w $wiadczeniu indywidualnego poradnictwa
zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz 0sdb, o ktorych mowa w definicji (wskazanej
w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesieczny okres Zamawiajgcy rozumie jako
okres obowigzywania umowy/umow, na podstawie ktdrej/ktérych swiadczona jest praca lub
ustuga), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doswiadczenia w wymiarze
551 godzin (zegarowych) i wiecej w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na
rzecz osdb, o ktdrych mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego)
zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku aktywnosci zawodowej przez kazdego z
przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawcéw ustugi;

o 30 punktéw - udokumentowane minimum 9 miesieczne doswiadczenia, w okresie 36
miesiecy przed dniem ziozenia oferty, w Swiadczeniu indywidualnego poradnictwa
zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz 0sdb, o ktorych mowa w definicji (wskazanej
w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesieczny okres Zamawiajgcy rozumie jako
okres obowigzywania umowy/umoéw, na podstawie ktdrej/ktorych $wiadczona jest praca lub
ustuga), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doswiadczenia w wymiarze
451 - 550 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na
rzecz oséb, o ktérych mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego)
zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku aktywnosci zawodowej przez kazdego z
przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawcéw ustugi;

o 10 punktéw - udokumentowane minimum 9 miesieczne doswiadczenie, w okresie 36
miesiecy przed dniem ztozenia oferty, w s$wiadczeniu indywidualnego poradnictwa
zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz 0sdb, o ktorych mowa w definicji (wskazanej
w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesieczny okres Zamawiajgcy rozumie jako
okres obowigzywania umowy/umoéw, na podstawie ktdrej/ktorych swiadczona jest praca lub
ustuga), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doswiadczenia w wymiarze
401 - 450 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na
rzecz oséb, o ktérych mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego)
zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wieku aktywnosci zawodowej przez kazdego z
przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawcéw ustugi;

W przypadku podmiotéw gospodarczych kierujacych kilka oséb do realizacji zamdéwienia, ostateczng
liczbe punktéw jest srednia punktéw uzyskanych przez wszystkie osoby proponowane do realizacji
zamowienia.
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c) Kryterium spoteczne

Przez kryterium w aspekcie spoteczne rozumie sie zaangazowanie doradcy zawodowego do realizacji
przedmiotu zaméwienia bedgcego osobg z niepetnosprawnoscig/sciami w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 10% (waga 10 pkt.)

Punkty za kryterium aspekty spoteczne bedga przyznawane w nastepujacy sposob:

a) realizacja zamodwienia bez zaangazowania osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) do realizacji przedmiotu zamdwienia z wymaganymi
kwalifikacjami i doswiadczeniem. - 0% (0,00 pkt)

b) realizacja zamdwienia z zaangazowaniem przynajmniej 1 osoby z niepetnosprawnoscig/sciami w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) do realizacji przedmiotu zamoéwienia z
wymaganymi kwalifikacjami i doswiadczeniem. — 10% (10,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium nastgpi na podstawie Zatgcznika numer 8 — zatgcznik wymagany
jedynie w przypadku kiedy Wykonawca deklaruje spetnienie kryterium.

W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie osoby z niepetnosprawnoscia:

a) Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi bedzie zobowigzany do przedtozenia
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé tej osoby,

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium na etapie realizacji
zamoéwienia.

W przypadku niezaangazowania do realizacji przedmiotu zamdwienia osoby z niepetnosprawnoscig
pomimo zadeklarowania tego faktu w ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
catkowite]j ceny brutto zamdwienia.

Przedtozenie waznej oferty, ktdra zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie podstawa do
wezwania osoby objetej ofertg do podpisania umowy.

Xl.  INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY ORAZ OGLOSZENIA
WYNIKOW

1. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt z postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty;

2. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwiocznie po rozstrzygnieciu
postepowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl;

3. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora uzyska najwyiszg liczbe punktow w
oparciu o ustalone powyzej kryteria i podpisze umowe z wybranym wykonawcg na realizacje
zamowienia;
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4. Informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione oferentom lub
innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

5. Jezeli w wyniku przeprowadzenia niniejszego zapytania do zamawiajgcego nie wptynie zadna
oferta, lub oferty, ktére wptyng zostang odrzucone, albo zaden wykonawca nie spetni
warunkéw udziatu w postepowaniu, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdéwienia z
pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie
zostang zmienione.

XIl. PROJEKT WARUNKOW UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU NINIEJSZEGO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

§1.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie integracji zawodowe;j
zapewniajgcej zindywidualizowane wsparcia zawodowego przygotowujgcego Uczestniczki i
Uczestnikéw projektu do wejscia lub powrotu na rynek pracy zgodnie zich potrzebami i
mozliwosciami, poprzez przygotowanie wspdlnie z Uczestniczkg/Uczestnikiem projektu
Indywidualnego Planu Dziatania (dalej IPD) dostosowanego do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci Uczestniczek i Uczestnikdw projektu oraz przeprowadzenie indywidualnego
poradnictwa zawodowego (zwanych dalej Wsparciem)

2. Wsparcie wskazane w pkt 1 § 1. przewidziane jest dla 15 Uczestniczek/Uczestnikow projektu.
Ostateczna liczba 0séb korzystajgcych ze wsparcia moze ulec zmianie ze wzgledu na proces
rekrutacji.

3. Zakres Wsparcia obejmuje zidentyfikowanie indywidualnych probleméw lezgcych u podtoza
trudnej sytuacji Uczestnikow/Uczestniczek projektu oraz okreslenie sciezki integracji o
charakterze zawodowym Uczestnikdéw. Wsparcie bedzie realizowane na zasadach i w
zakresie zgodnym z zapytaniem ofertowym, stanowigcym zatgcznik do umowy.

4. W ramach umowy Wykonawca jest zobowigzany do:

a) opracowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcemu dokumentow zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zarowno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2, zgodnie z
wymogami graficznymi wynikajacymi z wymogdéw promocyjnych FEDS 2021-2027, tj. m.in.
IPD, kart potwierdzajgcych przeprowadzone wsparcie oraz innych materiatéw wynikajgcych z
potrzeby udzielanego wsparcia Uczestniczek i Uczestnikdow projektu; prowadzenia list
dostarczonych przez Zamawiajgcego potwierdzajgcych udziat Uczestniczek i Uczestnikéw
projektu w przeprowadzonym wsparciu; kart ewidencji zrealizowanych godzin wsparcia oraz
innych dokumentdéw zwigzanych z przedmiotem zamdwienia;

b) przeprowadzenia Wsparcia w miejscu wskazanym i zapewnionym przez Zleceniodawce;

c) wspieraniu uczestnika w osiggnieciu zaplanowanej indywidualnej sciezki integrac;ji
zawodowej;

d) wspodtpracy z zespotem projektowym, w szczegdlnosci z koordynatorem projektu, w celu
uzyskania i dostarczenia informacji o biezgcych trudnosciach i postepach uczestnika, ktore
moga miec¢ wptyw na realizacje zaplanowanych dziatan dla danego uczestnika;
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e) wydruku niezbednych dokumentéw do prowadzenia Wsparcia (w tym m.in. IPD, kart
spotkan, kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin)

f) po zakonczeniu Wsparcia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenie powstatej
dokumentacji w zakresie przeprowadzonego wsparcia do Zleceniodawce w terminie do 7 dni
od zakoniczenia Wsparcia z danym Uczestnikiem.

g) prowadzenia poprawnej dokumentacji Swiadczenia ustugi i terminowego przekazywania jej
Zamawiajgcemu

h) prowadzenie Wsparcia zgodnie z harmonogram przedtozonym przez Zleceniodawce z
wykorzystaniem wtasnego sprzetu niezbednego do prowadzenia Wsparcia (materiaty
biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny Internet)

i) przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informac;ji o kazdym
Uczestniku, ktéry opuszcza spotkania, lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

j) statego kontaktu z Zleceniodawcg (na czas trwania ustugi);

k) informowania Zleceniodawce o pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji ustugi

I) realizacji przedmiotu zamowienia w wymiarze dla przygotowania IPD do 60 godzin, a dla
poradnictwa zawodowego do 165 godzin, w godzinach dopasowanych do potrzeb oraz
mozliwosci kazdej/go Uczestniczki/Uczestnika projektu

m) sporzadzania w kazdym miesigcu trwania umowy sprawozdania zawierajgcego liczbe godzin
oraz okreslenie zakresu wykonywanych czynnosci. W/w sprawozdanie podlega zatwierdzeniu
przez Zleceniodawce oraz stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury

n) wykonywania dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
indywidualnego poradnictwa, w tym: informowaniu uczestnikéw o terminach Wsparcia,
rozprowadzania wsréd Uczestnikow materiatdéw przekazanych przez Zleceniodawce,
oznaczenia materiatdw, sal oraz budynkéw w ktérych bedg prowadzone wsparcie zgodnie z
wymaganiami Zleceniodawcy

o) informowania uczestnikéw poradnictwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska,
zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. (w szczegdélnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznos¢) oraz zgodnie
z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”

p) prowadzenie Wsparcia zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Wykonawca ustugi zobowigzuje sie do uwzglednienia
indywidualnych potrzeb uczestniku projektu - w tym oséb z niepetnosprawnosciami

g) stosowania wytgcznie wzoréw dokumentdéw zatwierdzonych przez Zleceniodawce

r) zabezpieczania i zachowania w poufnosci danych osobowych oséb korzystajgcych z ustug
Swiadczonych przez Wykonawce, tj. wykorzystywania tych danych wytgcznie na potrzeby
realizacji przedmiotu zamowienia i zwigzanej z tym sprawozdawczosci

s) informowania o wszelkich czynnikach mogacych wptyngé na kwalifikowalnosé wydatku
ponoszonego przez Zleceniodawce w zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi w terminie do 1
dnia roboczego od dnia wystgpienia czynnika,

t) dostarczenia na zgdanie Zleceniodawcy innej dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej
ustugi w czasie obowigzywania umowy dotyczacej realizacji niniejszej ustugi jak i po jej
zakoniczeniu w terminie do 1 dnia roboczego od dnia poinformowania Wykonawcy o zadaniu
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u) podczas Wsparcia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikow metody
poradnictwa oraz srodki i materiaty, dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji
uczestnikéw projektu,

v) Wykonawca ustugi zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy zawodowej;

w) Wykonaweca ustugi kieruje sie zasadami kolezenstwa i zyczliwos$ci wobec pozostatych
cztonkéw zespotu;

x) Wykonawca ustugi przestrzega zasad etyki i solidarnosci zawodowej wobec innych doradcéw;

y) Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ ktéra pozwoli na ptynna realizacje poradnictwa

z) Wsparcie w wyjatkowych przypadkach spowodowanych sitg wyzszg np. stan zagrozenia
epidemicznego, stan epidemii moze by¢ realizowana rowniez w formule zdalnej z
wykorzystaniem poradnictwa on-line i zachowaniem wymogow okreslonych dla realizacji
form zdalnych. W takim przypadku zamawiajacy wskaze wykonawcy odpowiednig platforme
do prowadzenia poradnictwa. W przypadku prowadzenia poradnictwa w formie online
Wykonawca jest zobligowany do ustalenia ogélnych warunkdow, w tym technicznych
Swiadczenia ustugi online z Zamawiajgcym, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi u
Zleceniodawce.

4. Wykonawca Wsparcia okreslonego w ust. 1, wykonywac bedzie je w miejscu i terminie
wskazanym przez Zleceniodawce zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

5. Zaplanowane Wsparcie dla Uczestniczek/Uczestnikdw projektu moze zosta¢ odwotane, na nie
mniej niz 2 godziny przed planowanym jego zrealizowaniem zgodnie z zapisami zapytania
ofertowego.

6. Planowany okres realizacji przedmiotu umowy: od ...... 2025 do 31 lipca 2025. Okres realizacji
moze byc¢ krétszy w przypadku szybszego zrealizowania zaplanowanych godzin Wsparcia dla
Uczestnikédw/Uczestniczek projektu.

7. Strony ustalajg tgczny czas udzielonego Wsparcia, przy zatozeniu 15 osdb, nie moze
przekroczy¢ dla tworzenia IPD 60 godzin zegarowych tj. srednio 4h/os, a w przypadku
poradnictwa zawodowego 165 godzin zegarowych tj $redni 11h/os.

8. Po zakonczeniu kazdego miesigca, Wykonaweca po zrealizowaniu Wsparcia, w ciggu 3 dni
roboczych, przekazuje dokumentacje Zamawiajgcemu do akceptacji.

9. Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujgce osoby:

- ze strony Wykonawcy: .......cccceeeeevevevnvennnee. stel v, e-Mailiuececiieeeceeeen,
- ze strony Zleceniodawcy: ......cevevvecveceeccenens, t€L 1 i, €-Mailiieiceieeeeen.
§2.
OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonania niniejszego zlecenia lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, dysponuje
niezbedng wiedzg, doswiadczeniem i zdolnosciami organizacyjnymi, odpowiednimi do
wykonywania przedmiotu umowy, a w przypadku realizacji Wsparcia przez osoby wskazane
jako osoby bezposrednio realizujgce wsparcie, Wykonawca oswiadcza, ze osoby te posiadajg
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stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe, zapewniajace Swiadczenie ustugi
objetej umowag zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

2. Wykonawca oswiadcza iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci
objetych przedmiotem umowy, tj. posiada wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych
agencje zatrudnienia uprawnionych do swiadczenia ustug poradnictwa zawodowego i
posrednictwa pracy. W przypadku utraty wpisu w rejestrze podmiotédw prowadzacych
agencje zatrudnienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym poinformuje o tym
zamawiajgcego przy jednoczesnym wstrzymaniu sie od jakichkolwiek dziatan bedacych
przedmiotem umowy pod rygorem braku kwalifikowalnosci wynagrodzenia za ustuge
wykonana po utracie wpisu.

3. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego i
profesjonalnego dziatania z nalezytg zawodowag starannoscia, zgodnie z trescig niniejszej
umowy, zapytania ofertowego, formularza ofertowego oraz przepisami prawa polskiego.

4. W przypadku zmian personalnych w trakcie trwania Wsparcia, Wykonawca jest zobligowany
do zapewnienia 0séb bezposrednio realizujgcych Wsparcie z kwalifikacjami zgodnymi z
wymogami zapytania ofertowego, a w przypadku uzyskania punktéw premiujgcych za
doswiadczenie, takze spetniajgcych kryteria w tym zakresie. W takim wypadku Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia Zleceniodawcy dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
doswiadczenie i kwalifikacje tych osdb, najpdzniej w terminie 3 dni od daty zaistnienia zmian
personalnych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktérych posiadanie wejdzie w
zwigzku z realizacjg Wsparcia, sg i pozostang wiasnoscig Zleceniodawce. Wykonawca zwrdci
je Zamawiajgcemu nie pdzniej, niz w dniu rozwigzania lub wygasniecia umowy.

6. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji wsparcia zgodnie z :

a) zasada réwnosci kobiet i mezczyzn;

b) zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnoscia;

c) zasada zrdbwnowazonego rozwoju, w tym zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH)

d) Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r;

e) Konwencjg o Prawach Osdb Niepetnosprawnych sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (w szczegdlnosci praw ujetych w art. 5-9, art. 12, art. 16, art. 19-21, art. 24—
30).

7. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, systematycznego i terminowego prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu umowy.

8. Zamawiajacy okresla miejsce realizacji ustugi zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.
Doktadna lokalizacja bedzie ustalana indywidualnie, zgodnie z potrzebami i mozliwosciami
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu

9. Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcego informowania Zleceniodawce o problemach
mogacych mie¢ wptyw na terminowg lub prawidtowa realizacje przedmiotu umowy.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do wspomagania promocji i ewaluacji — informowania o
wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Dolnego Slgska 2021-
2027, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wigczenia spotecznego na
Dolnym Slasku, Dziatanie 7.5 Aktywna integracja, oraz wspétpracy z Zamawiajacym w
mierzeniu postepdw Uczestnikdw/Uczestniczek projektu w zakresie rezultatow projektu.
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11.Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Uczestnikdw/Uczestniczek projektu o ich
wynikach, osiggnieciach, rekomendacjach.

12.Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy odpowiedzialny jest za jakos¢ i wyniki
Swiadczonej ustugi.

13.Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczacych bezpieczeristwa
higieniczno-sanitarnego oraz zdrowotnego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami
oraz wytycznymi przeciwepidemicznymi.

14.Wykonawca zobowigzuje sie do statego i nieprzerwanego swiadczenia przedmiotu zlecenia.
W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci doradcy zawodowego we wskazanym miejscu i
czasie wykonywania ustugi Zleceniodawca ma prawo zlecic¢ ustuge innemu podmiotowi, a
kosztami zastepstwa obcigzy¢ Wykonawce.

15.Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do
wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy przez
Wykonawce. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

16.Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania we wtasnym zakresie i na wtasny koszt
obowigzkowego przeszkolenia bhp, ppoz., badan lekarskich oséb skierowanych do realizacji
niniejszego zamdwienia w zakresie okreslonym w obowigzujgcych przepisach prawa, jesli
dotyczy.

17.Wykonawca zobowigzuje sie do niepobierania za Swiadczenie ustug jakichkolwiek optat na
wtasng rzecz od uczestnikéw projektu z tytutu wykonania ustug bedacych przedmiotem
niniejszego zapytania oraz powstrzymania sie od dziatar konkurencyjnych w stosunku do
wyzej wymienionych.

18.Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o ktérych
powzigt wiadomos¢ przy realizacji niniejszego zamowienia, a ktére stanowig tajemnice
zawodowa, tajemnice przedsiebiorstwa, jak réwniez podlegajg ochronie w rozumieniu
obowigzujgcych krajowych przepiséw o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). zgodnie z
wymogami obowigzujgcymi u Zleceniodawcy.

19. Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia petnej odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy i
0s6b trzecich za wykonywane przez siebie i podwykonawcdw ustugi.

20.Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku pojawienia sie Uczestniczek/Uczestnikéw projektu
stabo znajacych jezyk polski, do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za symultaniczne
przektadanie konwersacji Uczestniczek/Uczestnikdw projektu z realizatorami przedmiotu
ustugi na jezyk ojczysty Uczestniczek/Uczestnikdw projektu oraz doradcy zawodowego, ze
wzgledu na fakt iz Uczestniczkg/Uczestnikiem projektu moze by¢ obywatel Ukrainy,
przebywajgcy w Polsce i kwalifikujgcy sie do objecia wsparciem w ramach projektu ze
wzgledu na trwajgcy konflikt w ich kraju ojczystym.

§3.

WYNAGRODZENIE

Projekt ,W aktywnosci Nasza sita” nr. FEDS.07.05-1P.02-0025/24, dofinansowany jest ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Dolnego Slaska
2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wtaczenia
spotecznego na Dolnym Slgsku Dziatanie 7.5 Aktywna integracja



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez B D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska L SLASK

Tytutem wynagrodzenia, za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajacy zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokoSci:
) I zt brutto (stownie: ............. ztotych) za kazda godzine przygotowywania wraz z
Uczestniczka/Uczestnikiem projektu IPD;
b) ... zt brutto (stownie: ............. ztotych) za kazdg godzine poradnictwa zawodowego
Kwota, o ktérej mowa w pkt 1., jest kwotg brutto obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z jej
wykonaniem, w tym:

a. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zleceniobiorcy zwigzane z zawarciem

umowy zlecenie/podatek VAT,

b. koszty dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia,

c. koszty potaczen telefonicznych zwigzanych z obowigzkiem umawiania sie na spotkania

i podtrzymywania statego kontaktu z uczestnikami projektu, ktérzy zostang objeci wsparciem,

d. koszty wydruku materiatéw, kart Wsparcia, itp.

Kwota ta jest kwotg ostateczng.

3.

10.

Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 powyzej ptatne bedzie na rzecz Wykonawcy na
podstawie dokumentu ksiegowego (rachunek/faktura), wystawionego do 7 dni od daty
zakonczenia Wsparcia i zgodnego z podpisanym przez obie Strony protokotem odbioru
przedmiotu umowy.

Ptatnos¢ z tytutu realizacji umowy zostanie dokonana na konto bankowe Wykonawcy, wskazane
na rachunku/fakturze, w terminie do 90 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego
dokumentu ksiegowego (rachunek/faktura).

Dotrzymanie terminu pfatnosci dla Wykonawcy uzaleznione jest od terminu wptyniecia na konto
Zleceniodawce Srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg projektu
na etapie, w ktérym uczestniczyt Wykonawca i moze ulec opdznieniu, na co Wykonawca wyraza
zgode.

Wynagrodzenie dofinansowane jest ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w
ramach Funduszy Europejskich dla Dolnego Slaska 2021-2027 (FEDS 2021-2027), Priorytet 7
Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wigczenia spotecznego na Dolnym Slasku Dziatanie
7.5 Aktywna integracja

Zmiana liczby Uczestniczek/Uczestnikdw projektu nie wptywa na zmiane kwot okreslonych w § 3
ust. 1, ani nie stanowi podstawy do zgdania przez Wykonawce zwiekszenia naleznego mu
wynagrodzenia.

W przypadku koniecznosci przerwania Wsparcia, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe
wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci zrealizowanych godzin. Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie tylko za Wsparcie, ktore rzeczywiscie zostato zrealizowane.
Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztédw przejazdu do oséb objetych Wsparciem —
Uczestniczek/Uczestnikow projektu oraz powrotu do miejsca zamieszkania ani roszczenie o
zwrot innych kosztéw, poniesionych w zwigzku ze swiadczeniem ustug.

Niekwalifikowane bedzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku nierzetelnego zestawienia
godzin i zadan, nieprzedtozenia prawidtowo wypetnionych dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie zlecenia.

§4.
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KARA UMOWNA

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100 % tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w sytuacji niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z
postanowieniami umowy, w szczegdlnosci w przypadku:

braku prowadzenia Wsparcia w ustalonym z zamawiajgcym terminie,

braku spetniania przez wykonawce minimalnych wymagan jakosciowych okreslonych m.in. w
czesci Il zapytania ofertowego podczas realizacji umowy,

wystgpienia opdznien w dostarczaniu dokumentaciji,

nieinformowaniu o nieobecnosciach Uczestnikdw,

wprowadzenia przez wykonawce nieuzgodnionych z zamawiajagcym zmian w zakresie realizacji
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci opdznienia w rozpoczeciu Wsparcia, prowadzenie Wsparcia
niezgodnie z harmonogramem jego realizacji,

braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zleceniodawcy w ustalonym wymiarze godzin i
terminie oraz we wskazanym miejscu, tj. na terenie subregionu watbrzyskiego

realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie ze szczegétowym harmonogramem realizacji
Wsparcia okreslonym przez Zleceniodawce w porozumieniu z Wykonawcg,

nieuwzglednianiu indywidualnych potrzeb Uczestnikow (np. potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia),

nieinformowania uczestnikow zaje¢ o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (w
szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosé) oraz zgodnie z ,,Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promoc;ji”,

nieprowadzeniu Wsparcia zgodnie z zasadg réwnych szans i niedyskryminacji.

Zastrzezona w ust. 1 niniejszego paragrafu kara umowna nie wytgcza prawa Zleceniodawce do
dochodzenia odszkodowania w wysokosci przenoszgcej wysokos$¢ zastrzezonej kary umowne;j.
Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

§ 5.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy badz jej czesci w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

Zleceniodawca moze dodatkowo odstgpi¢ od umowy w kazdej chwili w nastepujgcych
przypadkach:

w razie zaniechania przez Wykonawce realizacji niniejszej umowy, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

Wykonawca nie dotrzymat warunkédw umowy lub dziatat na szkode Zleceniodawcy.

jezeli Wykonawca nie zrealizuje Wsparcia bedgcego przedmiotem umowy w terminie okreslonym
w zapytaniu ofertowym.
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d) Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie,

4)

pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia.

Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku powtarzajgcego sie (wiecej niz jednokrotnego) istotnego naruszania przez
Wykonawece postanowiern Umowy, w tym w szczegdlnosci w przypadku:

a) braku prowadzenia Wsparcia w ustalonym z Zleceniodawcg terminie,

b) braku spetniania przez Wykonawce minimalnych wymagan jakosciowych okreslonych m.in. w

czesci ll, zapytania ofertowego podczas realizacji umowy,

c) wystgpienia opdznien w dostarczaniu dokumentacji,

d) nieinformowaniu o nieobecnosciach Uczestnikdw,

e) wprowadzenia przez Wykonawce nieuzgodnionych z Zleceniodawcg zmian w zakresie

realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci opdznienia w rozpoczeciu Wsparcia,
prowadzenie Wsparcia niezgodnie z harmonogramem jego realizacji,

braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz zamawiajgcego w ustalonym wymiarze godzin
i terminie oraz we wskazanym miejscu zgodnie z zapisami zapytania ofertowego

g) realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie ze szczegétowym harmonogramem

realizacji Wsparcia okreslonym przez Zleceniodawce w porozumieniu z Wykonawcg,

h) nieuwzglednianiu indywidualnych potrzeb Uczestnikdw (np. potrzeb oséb z

niepetnosprawnoscia),

nieinformowania uczestnikdw zaje¢ o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. (w szczegdélnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosc¢) oraz zgodnie z
»Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”,

nieprowadzenia Wsparcia zgodnie z zasadg rownych szans i niedyskryminacji.

§6.
WARUNKI ZMIANY TRESCI UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia co
najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem warunkéw ich
wprowadzenia. Zmiana istotnych warunkéw umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych w
wytycznych kwalifikowalnosci obowigzujgcych w dniu wszczecia procedury:

zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy - np. na
skutek zmian zawartej przez Zleceniodawce umowy o dofinansowanie projektu lub zmian
wytycznych dotyczacych realizacji projektu,

zmiana terminu i/lub miejsca realizacji przedmiotu zamodwienia,

wystgpienia sity wyzszej - jako ,sity wyzsze” uznaje sie kleski zywiotowe, huragan, powddz,
katastrofy transportowe, pozar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych
zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontrolg uktadajgcych sie stron (,,sita wyzsza” - to zdarzenie (a)
zewnetrzne, (b) niemozliwe lub prawie niemozliwe do przewidzenia, (c) ktorego skutkom nie
mozna zapobiec),

konieczno$¢ zrealizowania przedmiotu zamdwienia przy zastosowaniu innych rozwigzan
technicznych, technologicznych lub materiatowych niz wskazane w dokumentacji - w sytuacji,
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gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem Ilub wadliwym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

5) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zleceniodawce - np. powoduje skrécenie
terminu realizacji umowy, zmniejszenie warto$ci zamdwienia, wydtuzenie terminu realizacji,
zwiekszenie wartosci zamowienia,

6) warunki oraz terminy ptatnosci w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, jak réwniez w
przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zleceniodawce zmiana warunkéw oraz termindéw jest
konieczna.

7) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji ustugi, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu oraz majgc na uwadze aktualng
sytuacje w kraju i na Swiecie;

8) Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowiern umowy

w zakresie:

a) Terminu i/lub miejsca realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

) Ostatecznej liczby uczestnikdw w ramach umowy;

d) Zasad pfatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy

uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zleceniodawce srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom);
e) Liczby godzin Wsparcia
9) Wskazane powyzej istotne zmiany postanowiern umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatacznikéw do umowy.
10) Warunkami uzasadniajacymi wprowadzenie zmian do umowy mogg by¢ m.in.:

a) Zalecenia Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej dotyczace realizacji
przedmiotu zamodwienia;

b) koniecznos¢ zmiany terminu realizacji umowy wynikajgca z potrzeby projektu (tj. potrzeb
uczestnikéw/czek, wydtuzenie lub skrécenie terminu realizacji umowy o dofinansowanie
projektu);

c) konieczno$¢ zmiany terminu/harmonogramu z przyczyn lezgcych po stronie:

- Wykonawcy (np. dziatanie sity wyzszej) - w takim przypadku Wykonawca w porozumieniu z
Zamawiajgcym wyznacza nowy termin, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze powodem
zmiany terminu nie moze by¢ brak dostepnosci kadry wskazanej przez Wykonawce do
realizacji przedmiotu zamowienia;

- Zleceniodawce (np. dziatanie sity wyzszej, przerwanie realizacji projektu, dostosowanie do
potrzeb uczestnikéw/czek) w takim przypadku Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawca
uzgodni nowy termin realizacji

d) inne sytuacje niemozliwe do sprecyzowania przed podpisaniem umowy z Wykonawca
wynikajgce z tzw. sity wyzszej lub zmiany przepisdw uzasadniajgce wprowadzenie zmian w
celu nalezytej realizacji umowy lub probleméw z rekrutacja Uczestniczek/Uczestnikow
projektu;

e) zwiekszenia ostatecznej liczby uczestnikdbw w przypadku zrekrutowania wiekszej liczby
uczestnikow;

f) zmniejszenie ostatecznej liczby uczestnikow w przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie lub
braku chetnych do skorzystania z projektu;

g) w przypadku kiedy zmiana taka wynikaé¢ bedzie z btedu lub koniecznosci dodatkowego
doprecyzowania warunkéw realizacji umowy lub w przypadku kiedy konieczno$¢ zmiany
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istotnych warunkéw umowy wynika¢ bedzie z wprowadzonych i zaakceptowanych zmian
whniosku o dofinansowanie lub innych zdarzen o ktérych Zamawiajacy i/lub Wykonawca nie
wiedziat w chwili podpisania umowy dotyczgcej realizacji ustugi bedacej przedmiotem
niniejszej umowy. Zmiana istotnych warunkéw umowy dopuszczalna jest na zasadach
opisanych w wytycznych kwalifikowalnosci obowigzujgcych w dniu wszczecia procedury;

h) zmian powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy;

§7
PODWYKONAWCY (jezeli dotyczy)

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy wtasnymi silami lub z udziatem
podwykonawcdw, zgodnie ze ztozong oferta.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zleceniodawce o realizacji zadan lub ich czesci
sitami podwykonawcy/podwykonawcéw w terminie 3 dni od zawarcia umowy z podwykonawca
oraz do wskazania danych identyfikujgcych podwykonawce/podwykonawcéw, w tym do
przekazania umowy z podwykonawcg na realizacje przedmiotowego zamowienia wraz z
oswiadczeniami podwykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci realizacji zlecenia.

3. Wpykonawca odpowiada wobec Zleceniodawce za wszelkie dziatania lub zaniechania
Podwykonawcow, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

4. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za zaptate wynagrodzenia naleznego
Podwykonawcom.

5. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za dokonywanie w terminie i w nalezytej wysokosci
wszelkich rozliczen finansowych z Podwykonawcami.

6. Zlecenie czesci prac Podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zleceniodawce.

§8
ZACHOWANIE POUFNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych z
Umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujgcych przepisach prawnych zwigzanych z danych osobowych w
szczegdlnosci do:

1) przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawnych zwigzanych z ochrong tajemnicy, informacji
niejawnych oraz danych osobowych;

2) wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami Umowy oraz wynikajgcych z
uregulowan prawnych obowigzujgcych w Polsce i Unii Europejskiej;

3) ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktérym bedg one niezbedne do wykonywania
powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieé¢ do nich
dostep dla celéw realizacji zadania wynikajgcego z Umowy;

3. Wykonawca potwierdza, ze znane mu sg obowigzki w zakresie ochrony informacji, wynikajgce z
nizej wymienionych przepiséw:

1) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
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2) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

§9.
KONTROLA PRZEDMIOTU UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowosci realizacji
postanowien niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli dokonywanej przez Zleceniodawce, Dolnoslaski

Wojewddzki Urzad Pracy oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji

projektu. oraz udostepnienia wszelkich danych i informacji niezbednych do jej przeprowadzenia w

zakresie wykonywania umowy, w szczegdlnosci:
a) sposobu realizacji ustugi.
b) prawidtowosci prowadzonej dokumentacji.

c) przestrzegania obowigzujacych, w zakresie realizacji przedmiotu umowy, przepiséw.

3. Na zadanie kontrolujgcego, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca udostepni do wgladu
dokumenty zwigzane z realizacjg niniejszej umowy w tym réwniez ewentualne dokumenty finansowe
zwigzane z realizacjg niniejszej umowy oraz udzieli wszelkich niezbednych informacji.

1.

1)

2)

3)

§10
ZABEZPIECZENIE PRZEDMIOTU UMOWY

Wykonawca w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy, najpdzniej w terminie 3
dni od podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zleceniodawcy weksla in
blanco do sumy odpowiadajgcej kwocie catkowitej naleznosci Wykonawcy wobec Zleceniodawcy
wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci. Zleceniodawca
bedzie miat prawo uzupetni¢ weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez
prawo wekslowe. Zwrot dokumentdéw zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy nastgpi
na pisemny wniosek Wykonawcy tylko i wytacznie w przypadku tgcznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego protokotem odbioru umowy przez
Zleceniodawce oraz

Potwierdzeniu przez wiasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkéw
poniesionych przez Zleceniodawce w zwigzku z realizacjg umowy przez Wykonawce oraz

Uptywu okresu obowigzkowego przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
pt. ,W aktywnosci Nasza sita” tj , przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
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Posredniczgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta lub zatwierdzita koncowy
whniosek o ptatnosc (jesli nie wigzat sie on z wyptatg dofinansowania). Okres, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego
lub sgdowego dotyczgcego wydatkdw rozliczonych w Projekcie albo na uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

§11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez obie strony Umowy.

3. Spory pomiedzy Stronami powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, ktérych nie da sie
rozstrzygnac polubownie, beda rozstrzygane przez sgd wtasciwy dla siedziby Zleceniodawce.

4. Adresy podane na wstepie sg wigzace dla Stron. Doreczenia pod te adresy uwazad sie bedzie za
skuteczne. Strony bedg sie wzajemnie informowaty o ewentualnych zmianach swoich siedzib.

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

6. Integralng czes¢ umowy stanowig ponizsze zatgczniki:

- zatacznik nr 1 — oferta Wykonawcy,

- zatgcznik nr 2 — zapytanie ofertowe,

- zatgcznik nr 3 —wzory dokumentéw potwierdzajacych realizacje Wsparcia,

- zatacznik nr 4 - wzér Protokotu zdawczo-odbiorczego,

- zatgcznik nr 5 — klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych,

XIl.

WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, podpisze umowe zgodng z
zapisami niniejszego zapytania ofertowego, w wyznaczonym przez zamawiajgcego miejscu i
terminie umozliwiajgcym rozpoczecie poradnictwa w okresie wskazanym w niniejszym
zapytaniu ofertowym

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowiend zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia
co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem warunkdéw ich
wprowadzenia. Zmiana istotnych warunkéw umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych
w wytycznych kwalifikowalnosci obowigzujgcych w dniu wszczecia procedury:

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz wykonawcy -
np. na skutek zmian zawartej przez zamawiajgcego umowy o dofinansowanie
projektu lub zmian wytycznych dotyczacych realizacji projektu,

2) zmiana terminu i/lub miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wystagpienia sity wyzszej - jako ,sity wyzsze” uznaje sie kleski zywiotowe, huragan,
powddz, katastrofy transportowe, pozar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne
wydarzenia, ktdrych zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontrolg uktadajgcych sie stron
(,,sita wyzsza” - to zdarzenie (a) zewnetrzne, (b) niemozliwe lub prawie niemozliwe
do przewidzenia, (c) ktérego skutkom nie mozna zapobiec),

konieczno$¢ zrealizowania przedmiotu zamodwienia przy zastosowaniu innych
rozwigzan technicznych, technologicznych lub materiatowych niz wskazane w
dokumentacji - w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito
niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla zamawiajgcego - np. powoduje
skrdcenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartosci zamdwienia, wydtuzenie
terminu realizacji, zwiekszenie wartosci zamoéwienia,

warunki oraz terminy ptatnosci w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci
uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes zamawiajgcego zmiana
warunkoéw oraz termindw jest konieczna.

zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji ustugi, z
przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu oraz majac na
uwadze aktualng sytuacje w kraju i na swiecie;

Ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian
postanowie umowy w zakresie:

Terminu i/lub miejsca realizacji umowy;
Harmonogramu realizacji umowy;
Ostatecznej liczby uczestnikdw w ramach umowy;

Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na
etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom);

Liczby godzin przedmiotu zamoéwienia zaréwno w zakresie Czesci 1 jak i Czesci 2

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowied umowy zostang wprowadzone do
umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci
uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badZ zmiany zatgcznikéw do
umowy.
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10) Warunkami uzasadniajgcymi wprowadzenie zmian do umowy mogg by¢ m.in.:

a) Zalecenia Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajgcej dotyczace realizacji
przedmiotu zamdwienia;

b) koniecznos$é¢ zmiany terminu realizacji umowy wynikajgca z potrzeby projektu (tj.
potrzeb uczestnikdw/czek, wydtuzenie lub skrécenie terminu realizacji umowy o
dofinansowanie projektu);

c) konieczno$¢ zmiany terminu/harmonogramu z przyczyn lezgcych po stronie:

- Wykonawcy (np. dziatanie sity wyzszej) - w takim przypadku Wykonawca w
porozumieniu z Zamawiajacym wyznacza nowy termin, przy czym Zamawiajacy
zastrzega, ze powodem zmiany terminu nie moze by¢ brak dostepnosci kadry
wskazanej przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia;

- Zamawiajacego (np. dziatanie sity wyziszej, przerwanie realizacji projektu,
dostosowanie do potrzeb uczestnikéw/czek) w takim przypadku Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg uzgodni nowy termin realizacji

d) inne sytuacje niemozliwe do sprecyzowania przed podpisaniem umowy z Wykonawcg
wynikajgce z tzw. sity wyzszej lub zmiany przepiséw uzasadniajgce wprowadzenie
zmian w celu nalezytej realizacji umowy lub probleméw z rekrutacja
Uczestniczek/Uczestnikow projektu;

e) zwiekszenia ostatecznej liczby uczestnikow w przypadku zrekrutowania wiekszej
liczby uczestnikéw;

f) zmniejszenie ostatecznej liczby uczestnikbw w przypadku rezygnacji z udziatu w
projekcie lub braku chetnych do skorzystania z projektu;

g) w przypadku kiedy zmiana taka wynika¢ bedzie z btedu lub koniecznosci
dodatkowego doprecyzowania warunkéw realizacji umowy lub w przypadku kiedy
konieczno$¢ zmiany istotnych warunkéw umowy wynika¢ bedzie z wprowadzonych i
zaakceptowanych zmian wniosku o dofinansowanie lub innych zdarzen o ktérych
Zamawiajacy i/lub Wykonawca nie wiedziat w chwili podpisania umowy dotyczacej
realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszej umowy. Zmiana istotnych warunkow
umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych w wytycznych kwalifikowalnosci
obowigzujgcych w dniu wszczecia procedury;

h) zmian powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy;

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA | ODRZUCENIE OFERT:

1. Zamawiajacy jest uprawniony do odrzucenia oferty, jesli:
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

jej tresé lub forma nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego;
zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

bedzie zawierata razgco niskg cene (w wypadku podejrzenia, iz zaoferowana cena jest razgco
niska - zamawiajgcy wystgpi do danego oferenta z wnioskiem o wyjasnienie tej kwestii);
zamawiajgcy odrzuci oferte oferenta, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

bedzie niekompletna, tj. nie zawierajgca wszystkich dokumentéw, oswiadczen i zatgcznikéw
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

nie zostang ztozone wyjasnienia w wymaganej formie badz terminie lub w sytuacji
niewyczerpujgcego ztozenia wyjasnien;

zostanie ztozona przez oferenta niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy limit
dostepnych $rodkéw finansowych w ramach projektu, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W takim przypadku
oferentom nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia wzgledem zamawiajacego;

Oferent, ktéry mimo wybrania jego oferty uchyli sie od podpisania umowy i/lub
ustanowienia zabezpieczenia w terminie uniemozliwiajgcym rozpoczecie poradnictwa w
okresie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym

Zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania w przypadku wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

Zamawiajagcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
postepowanie obarczone jest wadg lub stwierdzono btedy, ktére mogg miec¢ wptyw na wynik
postepowania.

W zwigzku z uniewaznieniem postepowania lub odrzuceniem oferty oferentom nie
przystugujg srodki ochrony prawnej. Ponadto zamawiajgcy przeprowadza zapytanie ofertowe
na podstawie Zasady Konkurencyjnosci okreslonej w obowigzujgcych na dzien ogtoszenia
niniejszego zapytania ofertowego ,,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027”. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11
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wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych. Tym samym nie ma obowigzku wezwania
oferenta do uzupetnien brakéw majacych miejsce w ofercie oraz zatgcznikach do oferty.

XV.  KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Klauzula informacyjna dla:
* wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi

* wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi jednoosobowa dziatalnosc
gospodarczy,

* petnomocnikéw wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych
zamieszczonych w petnomocnictwie),

* cztonkdéw organu zarzadzajgcego lub nadzorczego Wykonawcy, wspdlnikéw spétki w spoétce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurentéw, bedacych osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych
zamieszczonych w informacji z KRK).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Forum Aktywnosci Lokalnej, z siedzibg w Starych Bogaczowicach 58-312, przy ul. Gtéwnej 159. NIP
8862777392; REGON 891542030
Strona internetowa: www. forumwalbrzyskie.hb.pl, numer telefonu: 748480100

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia zwigzanego z przeprowadzeniem ustugi w
zakresie przedmiotu zamowienia w Czesci 1 jak i Czesci 2, dla Uczestnikow/Uczestniczek projektu w
trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych okreslajgcych warunki i procedury
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFS+, EFRR, FS i FST. na lata 2021-2027.

» Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 20 rozdz. 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

¢ Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie do dwdch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczgce zakonczonego projektu.
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e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, okreslong w rozdz. 3.3.2 Wytycznych okreslajgcych warunki i procedury
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw dla EFS+, EFRR, FS i FST. na lata 2021-2027. W przypadku nie
podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;

- prawo do whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

e Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XVI. DODATKOWE INFORMACIE

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia, w tym wymiana
informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i
os$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021)- strony
internetowej - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Zamawiajacy zastrzega, ze oferenci mogg zadawaé pytania najpdzniej do dnia 03.04.2025

3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze wszyscy potencjalni oferenci majg taki sam dostep do informacji
dotyczacych przedmiotowego zamowienia publicznego i zaden oferent nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie prowadzone jest w sposéb
transparentny.

XVIl.  ZAtACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy,
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2. Zafacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z zamawiajacym,

3. Zafacznik nr 3 - Oswiadczenie o mozliwosci wykonania zamdwienia,

4. Zatacznik nr 4 - Wykaz doswiadczenia Wykonawcy lub osoby/oséb, ktéra/e ze strony
Wykonawcy bedzie/bedg faktycznie wykonywata/ty przedmiot zamoéwienia

5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
6. Zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO,

7. Zatacznik nr 7 - Oswiadczenie oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

8. Zatacznik nr 8 — Deklaracje spetnienia kryterium premiujgcego zwigzanego z aspektem
spotecznym zamdwienia

Do oferty nalezy ponadto dotaczy¢ réwniez:

- Kserokopie (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta) dyplomu/$wiadectwa
posiadanego wyksztatcenia wskazanego w punkcie VI a, osoby/osdb realizujgcych zlecenie -
Wykonawca ma obowigzek udokumentowac wyksztatcenie osoby/oséb, ktére bedg faktycznie
wykonywac przedmiot zaméwienia;

-Oferent zobowigzany jest wraz ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopie swiadectwa pracy,
referencje, protokoty wykonania, zaswiadczenia), Wykonawcy zobowigzani sg by¢ i/lub dysponowa¢é
osobg/osobami spetniajgca/spetniajgcymi kryteria obligatoryjne wskazane w tresci zapytania
ofertowego. Kryterium obligatoryjne dotyczy osoby/oséb wyznaczonych do realizacji zadania

-W przypadku ubiegania sie o nadanie punktéw za kryterium doswiadczenie osoby/oséb
realizujgcych bezposrednio przedmiot zamodwienia: Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg
przedtozy¢ Zamawiajgcemu wiasciwe dokumenty potwierdzajgce, mozliwosé nadania punktacji (m.in.
referencje, Swiadectwa pracy, zaswiadczenia, protokoty wykonania prac zgodnych z zapisami
zawartymi w itp. osoby/osdb ktdra/e bedzie/g bezposrednio realizowata/y przedmiot zlecenia);

-os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz niekaralnosci za przestepstwo umysine lub za umysine przestepstwo skarbowe

-pisemne zobowigzanie dotyczace podpisania weksla in blanco stanowigcego zabezpieczenie
poprawnej realizacji umowy w przypadku wyboru oferty. Zabezpieczenie w formie weksla
ustanowione zostanie najpdzniej w terminie 3 dni od podpisania umowy.

oraz pozostate wymienione w tresci zapytania ofertowego dokumenty.

Ztozenie oferty w sposéb odbiegajgcy od wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.
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