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Wałbrzych, 27.03.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/03/2025/WANS/PZ 

Stowarzyszenie Forum Aktywności Lokalnej w związku z realizacją projektu pn. „W aktywności Nasza 

siła” nr projektu FEDS.07.05-IP.02-0025/24 dofinansowanego w ramach Funduszy Europejskich dla 

Dolnego Śląska 2021-2027, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i włączenia 

społecznego na Dolnym Śląsku, Działanie 7.5 Aktywna integracja, zgodnie z Zasadą Konkurencyjności 

określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021- 2027” ogłasza 

postępowanie ofertowe i zaprasza do złożenia oferty na: 

Część 1  

Przygotowanie wspólnie z Uczestniczką/Uczestnikiem projektu Indywidualnego Planu Działania (dalej 

IPD) dostosowanego do indywidualnych potrzeb i możliwości Uczestniczek i Uczestników projektu 

zgodnie z zapisami ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

Wsparcie dla 15 osób. 

Część 2 

Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla 15 osób, zgodnie z zapisami ustawy 

z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

FORUM AKTYWNOŚCI LOKALNEJ 

ul. Główna 159,  

58-312 Stare Bogaczowice 

NIP: 8862777392 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom 

ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Dokumentem regulującym udzielenie zamówienia są Wytyczne 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Wytyczne zostały wydane na podstawie 

art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079). Wytyczne określają 

ujednolicone warunki i procedury dotyczące kwalifikowalności wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST. 

Zamówienie powyżej 50 tys. PLN netto oraz nie przekraczające progów określanych dla dostaw i 

usług. Szczegółowe informacje dotyczące wymaganej zawartości oferty i sposobu przygotowania 

oferty są przedstawione w dalszych częściach zapytania. 

II. KOD WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ (CPV): 

85312320-8 Usługi doradztwa 

III. PRZEDMIOT I ZAKRES ZAMÓWIENIA:  
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Celem zadania jest zapewnienia zindywidualizowanego wsparcia zawodowego przygotowującego do 

wejścia lub powrotu na rynek pracy Uczestniczek i Uczestników projektu zgodnie z ich potrzebami i 

możliwościami 

Uczestnikami projektu będą osoby w wieku aktywności zawodowej, zamieszkujące w rozumieniu KC 

obszar subregionu wałbrzyskiego tj. teren powiatów ząbkowickiego, kłodzkiego, dzierżoniowskiego, 

świdnickiego, wałbrzyskiego i m. Wałbrzycha (mieszkańcy miejscowości w której przebywają z 

zamiarem stałego pobytu). 

Zamawiający wskazuje główne miejscowości na terenie subregionu wałbrzyskiego, gdzie możliwe 

będzie realizowanie przedmiotu zamówienia w zakresie Części 1 jak i Części 2: 

-Kłodzko (miasto) 

-Wałbrzych (miasto) 

-Dzierżoniów (miasto) 

-Ząbkowice Śląskie (miasto) 

-Świdnica (miasto) 

Wsparcie udzielane w projekcie kierowane będzie do: 

- osób biernych zawodowo, przy czym wyłączne powody bierności zawodowej to: 

niepełnosprawność, choroba, pełnienie ról opiekuńczych. 

- osób bezrobotnych tj. osób pozostające bez pracy, gotowych do podjęcia pracy i aktywnie 

poszukujące zatrudnienia, zarówno zarejestrowanych w PUP, jak i nie zarejestrowane lecz spełniające 

powyższe przesłanki. 

Zamawiający informuje jednocześnie iż pierwszeństwo udziału w projekcie będą mieć osoby z w/w 

grup które: 

a) doświadczają wielokrotnego wykluczenia społecznego, spełniające więcej niż jedną przesłankę 

określoną w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej; 

b) o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności; 

c) z niepełnosprawnością sprzężoną; 

d) z chorobami psychicznymi; 

e) z niepełnosprawnością intelektualną; 

f) z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi (w rozumieniu zgodnym z Międzynarodową 

Statystyczną Klasyfikacją Chorób i Problemów Zdrowotnych ICD10); 

g) korzystają z programu FE PŻ; 

h) opuszczają placówki opieki instytucjonalnej; 

i) są wykluczone komunikacyjnie; 
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j) opuściły jednostki penitencjarne w terminie ostatnich 12 miesięcy. 

Ostateczna liczba osób biorących udział w tworzeniu IPD oraz poradnictwie zawodowym może ulec 

zmianie w zależności od wyników rekrutacji do projektu. 

Usługa będzie realizowana w ramach umowy cywilnoprawnej, wynagrodzenie jest stawką brutto ze 

wszystkimi narzutami, w tym z ewentualnymi narzutami pracodawcy i obejmuje wszystkie koszty 

związane z wykonaniem usługi (w tym koszty dojazdu na miejsce realizowanego zlecenia, koszty 

wykonanych połączeń telefonicznych itp.); 

Zamawiający wymaga od Wykonawcy wskazania w ofercie osoby/osób wykonującej/wykonujących 

czynności składające się na przedmiot zamówienia. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność, która 

pozwoli na płynną realizację przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega, że powodem zmiany 

terminu realizacji wsparcia zawodowego nie może być brak dostępności kadry wskazanej przez 

Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia. Jeśli Wykonawca wykaże więcej niż 1 osobę do 

realizacji zamówienia, to musi mieć na względzie, iż jeśli dany doradca zawodowy rozpocznie 

działania z uczestnikiem projektu, to będzie musiał poprowadzić wsparcie uczestnika od początku do 

końca. Ma to na względzie dobro uczestnika, aby jego proces aktywizacji był nadzorowany przez 

jednego doradcę zawodowego. 

Zmiana doradcy zawodowego musi być uzasadniona obiektywnymi przesłankami takimi jak choroba, 

siła wyższa itp., a w przypadku spełnienia kryterium premiującego, spełniać tożsame kryteria w 

przypadku przyznania punktów w zakresie doświadczenia. 

a) Czas trwania i forma przeprowadzenia przedmiotu zlecenia: 

i. Przewidywana łączna liczba godzin wsparcia w ramach Części 1 niniejszego zamówienia to 60 

godzin tj. średnio 4h/os x średnio 15 os, jaką doradca zawodowy winien wykonać w ramach 

realizacji zamówienia. Przewiduje się realizację od 1 do 2 spotkań, z zastrzeżeniem iż ilość 

spotkań może ulec zwiększeniu z uwagi na faktyczne indywidualne potrzeby osób objętych 

wsparciem. Jednakże ilość godzin przypadających na jednego uczestnika uzależniona będzie 

od indywidualnego zapotrzebowania każdego uczestnika projektu i może ulec zmianie. 

Dodatkowo Zleceniobiorca zastrzega możliwość zmniejszenia/zwiększenia liczby godzin z 

uwagi na ostateczną liczbę uczestników projektu. Ostateczna liczba osób biorących udział we 

wsparciu może ulec zmianie w zależności od wyników rekrutacji do projektu. 

ii. Przewidywana łączna liczba godzin wsparcia w ramach Części 2 niniejszego zamówienia to 

165 godzin tj. średnio 11h/os x średnio 15 os, jaką doradca zawodowy winien wykonać w 

ramach realizacji zamówienia. Przewiduje się realizację od 1 do 5 spotkań, z zastrzeżeniem iż 

ilość spotkań może ulec zwiększeniu z uwagi na faktyczne indywidualne potrzeby osób 

objętych wsparciem. Jednakże ilość godzin przypadających na jednego uczestnika 

uzależniona będzie od indywidualnego zapotrzebowania każdego uczestnika projektu i może 

ulec zmianie. Dodatkowo Zleceniobiorca zastrzega możliwość zmniejszenia/zwiększenia 

liczby godzin z uwagi na ostateczną liczbę uczestników projektu. Ostateczna liczba osób 

biorących udział w poradnictwie może ulec zmianie w zależności od wyników rekrutacji do 

projektu. 
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Jedna jednostka (1 godz.) oznacza 1 godzinę zegarową wsparcia przedmiotu zamówienia zarówno w 

zakresie Części 1 jak i Części 2. przedmiotu zamówienia. Realizacja przedmiotu zamówienia w 

zakresie Części 1 jak i Części 2 będzie na w/w terenie, w lokalizacji wskazanej i zapewnionej przez 

Zamawiającego. Planowane godziny realizacji wsparcia w przedziale czasowym od 8.00 - 21.00, 

dostosowane do potrzeb i możliwości Uczestników/Uczestniczek projektu. Opcjonalnie występuje 

możliwość prowadzenia wsparcia poza lokalem m.in. w miejscu zamieszkania, przebywania 

Uczestnika/Uczestniczki projektu, jeśli wynika to z obiektywnych przesłanek występujących po 

stronie uczestnika projektu tj. m.in. wykluczenie komunikacyjne, inne obiektywne przesłanki 

uniemożliwiające dotarcie uczestnika do lokalu, w którym będzie odbywało się wsparcie. W takim 

przypadku sposób udzielenia wsparcia będzie konsultowany na linii Uczestnik projektu-koordynator – 

doradca zawodowy. Wykonawca pokrywa koszty związane z dojazdem do miejsca świadczenia usługi. 

Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty (m.in. dojazdu, ew. noclegu, połączeń telefonicznych, 

materiałów biurowych itp.) związane z realizacją zamówienia są po stronie Wykonawcy i powinny być 

wliczone w oferowaną cenę. 

Okres realizacji/obszar realizacji:  

Planowany okres realizacji zlecenia: od kwietnia 2025 do lipca 2025. Okres może być krótszy w 

przypadku szybszego zrealizowania zaplanowanych godzin wsparcia w zakresie przedmiotu 

zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2 dla Uczestników/Uczestniczek projektu. Okres 

realizacji poszczególnych działań jest uzależniony od procesu rekrutacji Uczestników/Uczestniczek 

projektu, który będzie odbywał się na zasadzie uruchomienia tygodniowych rund rekrutacyjnych 

kwalifikujących kandydatów do projektu. W ramach rund będą zgłaszali się kandydaci do udziału w 

projekcie. Na czas sporządzania zapytania ofertowego Zamawiający nie jest w stanie przewidzieć jaka 

ilość osób zgłosi się i z jakich obszarów zamieszkania, w ramach ogłaszanych w trybie ciągłym, 

tygodniowych rund rekrutacji kwalifikującej kandydatów do udziału w projekcie. Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę o wynikach ilościowych rund rekrutacji, co stanowi jednocześnie określenie 

zapotrzebowania na usługę. Wykonawca po otrzymaniu zapotrzebowania przez Zamawiającego na 

usługę w określonym przez Zleceniodawcę miejscu i czasie podejmie realizację zamówienia, nie 

później niż w terminie 3 dni od dnia złożenia informacji o zapotrzebowaniu, dopuszczalne jest 

wydłużenie terminu udzielenia wsparcia, jeśli będzie podyktowane okolicznościami związanymi z 

Uczestniczkami/Uczestnikami projektu i organizacją dla nich wsparcia. W tym celu Wykonawca ma 

obowiązek skontaktowania się ze wskazanymi Uczestniczkami/Uczestnikami projektu i umówienia z 

nimi spotkań, w terminach wskazanych przez Zamawiającego. Zamawiający określi, jaką ilość godzin 

musi zrealizować Wykonawca w określoną ilość dni oraz z jaką ilością uczestników musi się spotkać. 

Planowane godziny realizacji wsparcia w przedziale czasowym od 8.00 - 21.00, dostosowane do 

potrzeb i możliwości uczestników/czek 

Wykonawca otrzyma dane kontaktowe Uczestników/Uczestniczek projektu, z którymi ma umówić 

spotkanie, Wykonawca będzie musiał ustalić godziny wsparcia z uczestnikami, mając na uwadze 

wcześniej określoną przez Zamawiającego ilość dni i godzin do wykonania. 

Wykonawca po umówieniu przekaże listę Uczestników/Uczestniczek projektu umówionych na 

planowane wsparcie zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2 przedmiotu zamówienia. Wykonawca 

jest świadomy, że Zamawiający musi przekazać do Instytucji Pośredniczącej Harmonogram Realizacji 

Wsparcia, w terminie umożliwiającym weryfikację zgodności działań projektowych z założeniami 
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określonymi we Wniosku lub przeprowadzenie wizyty monitoringowej, tj. niezwłocznie po 

opracowaniu grafiku działań projektowych, jednak nie później niż w dniu poprzedzającym 

rozpoczęcie udzielania wsparcia uczestnikom Projektu. Wsparcie dla Uczestników projektu może być 

realizowane również w soboty i niedziele, po akceptacji tych dni przez Uczestników/Uczestniczki 

projektu. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany terminu lub odwołania planowanego wsparcia 

zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2 przedmiotu zamówienia . W takim przypadku Zamawiający 

nie ponosi żadnych kosztów za odwołane wsparcie. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż w 

okresie zawartej umowy, z uwagi na proces rekrutacji i ilość uczestników przyjętych jednocześnie do 

projektu, ilość godzin do realizacji będzie zmienna. Może pojawić się sytuacja, w której jednocześnie 

będzie np. 3 uczestników (więcej lub mniej również), dla których w jednym dniu będzie należało 

zrealizować średnio po 2 lub więcej godzin wsparcia dla każdego, z zastrzeżeniem iż możliwe będą 

różne lokalizacje miejsc świadczenia doradztwa ze względu na miejsce zamieszkania 

Uczestników/Uczestniczek projektu, natomiast mogą być miesiące, w których liczba godzin wsparcia 

będzie wynosiła 0. Wykonawca przyjmuje do wiadomości powyższe zapisy i zrzeka się jakichkolwiek 

roszczeń z tego tytułu. Ponadto mając na uwadze obszar realizacji projektu, który odnosi się 

geograficznie do subregionu wałbrzyskiego, Zamawiający z uwagi prowadzenie rekrutacji 

Uczestników/Uczestniczek projektu na bieżąco w ramach uruchamianych rund tj. również w trakcie 

realizacji zadania nie jest w stanie określić na moment publikowania zapytania ofertowego, z jakich 

obszarów subregionu wałbrzyskiego, zgłoszą się zakwalifikowani Uczestnicy/Uczestniczki projektu. 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości powyższe okoliczności i zrzeka się jakichkolwiek roszczeń z 

tego tytułu 

Natomiast Zamawiający wskazuje główne miejscowości na terenie subregionu wałbrzyskiego, gdzie 

możliwe będzie realizowanie przedmiotu zamówienia w zakresie Części 1 jak i Części 2: 

- Kłodzko (miasto) 

- Wałbrzych (miasto) 

- Dzierżoniów (miasto) 

- Ząbkowice Śląskie (miasto) 

- Świdnica (miasto) 

na moment publikowania zapytania ofertowego Zamawiający nie jest w stanie określić jaką ilość 

godzin będzie miał do zrealizowania Wykonawca na wyżej wskazanym obszarze, z uwagi prowadzenie 

rekrutacji Uczestników/Uczestniczek projektu na bieżąco w ramach uruchamianych rund. 

Opcjonalnie występuje możliwość prowadzenia wsparcia poza lokalem m.in. w miejscu zamieszkania, 

przebywania Uczestników/Uczestniczek projektu, jeśli wynika to z obiektywnych przesłanek 

występujących po stronie Uczestnika projektu tj. m.in. wykluczenie komunikacyjne, inne obiektywne 

przesłanki uniemożliwiające dotarcie uczestnika do lokalu, w którym będzie odbywało się wsparcie. 

W takim przypadku sposób udzielenia wsparcia będzie konsultowany na linii uczestnik projektu-

koordynator – doradca zawodowy. Wykonawca pokrywa koszty związane z dojazdem do miejsca 

świadczenia usługi. Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty (m.in. dojazdu, ew. noclegu, połączeń 
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telefonicznych, materiałów biurowych itp.) związane z realizacją zamówienia są po stronie 

Wykonawcy i powinny być wliczone w oferowaną cenę. 

Zamawiający zastrzega iż, ze względu na racjonalność i celowość realizowanego wsparcia oraz 

dostępność środków na ten cel w budżecie projektu, zaplanowane wsparcie w ramach przedmiotu 

zamówienia, zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, dla Uczestniczek/Uczestników projektu może 

zostać odwołane, na nie mniej niż 2 godziny przed planowanym jego zrealizowaniem. Jest to 

związane z czynnikami niezależnymi od Zamawiającego w przypadku zgłoszenia przez 

Uczestnika/Uczestniczkę projektu informacji o braku możliwości pojawienia się w miejscu realizacji 

przedmiotu zamówienia, zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2,  w dniu planowanego wsparcia. 

Wykonawca przyjmuje do wiadomości powyższe okoliczności i zrzeka się jakichkolwiek roszczeń z 

tego tytułu. 

b) Zakres przedmiotu zamówienia: 

i. W zakresie Części 1 przedmiotu zamówienia celem wsparcia jest identyfikacja potrzeb oraz 

diagnozowanie możliwości w zakresie doskonalenia zawodowego poprzez przygotowanie 

wspólnie z Uczestniczką/Uczestnikiem projektu IPD dostosowanego do indywidualnych potrzeb i 

możliwości Uczestniczek i Uczestników projektu, z uwzględnieniem ich wykształcenia, 

doświadczenia zawodowego oraz możliwości podjęcia pracy lub działalności gospodarczej. IPD 

ma być realizowane zgodne z zapisami ustawa z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy. 

ii. W zakresie Części 2 przedmiotu zamówienia tj. przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa 

zawodowego celem wsparcia jest świadome i samodzielne podjęciem przez 

Uczestniczki/Uczestników projektu, zgodnie z ich zindywidualizowanymi potrzebami w zakresie 

doradczym, decyzji dotyczących dalszej drogi rozwoju zawodowego oraz nad dostosowaniem się 

do wymogów rynku pracy, a także na przygotowywaniu do lepszego radzenia sobie w 

poszukiwaniu i podejmowaniu pracy. Zakres poradnictwa ma być realizowane zgodne z zapisami 

ustawa z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

Indywidualna praca z Uczestniczkami/Uczestnikami projektu, w ramach przedmiotu zamówienia 

zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, ma być realizowane zgodne z zapisami ustawa z dnia 

20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.  

d) W ramach realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

- opracowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiającemu dokumentów związanych z realizacją 

przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, zgodnie z wymogami graficznymi 

wynikającymi z wymogów promocyjnych FEDS 2021-2027, tj. m.in. IPD, kart potwierdzających 

przeprowadzone wsparcie oraz innych materiałów wynikających z potrzeby udzielanego wsparcia  

Uczestniczek i Uczestników projektu; prowadzenia list dostarczonych przez Zamawiającego 

potwierdzających udział Uczestniczek i Uczestników projektu w przeprowadzonym wsparciu; kart 

ewidencji zrealizowanych godzin wsparcia oraz innych dokumentów związanych z przedmiotem 

zamówienia;  
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- przeprowadzenia wsparcia w miejscu wskazanym i zapewnionym przez Zamawiającego (na terenie 

subregionu wałbrzyskiego); 

- wspieraniu uczestnika w osiągnięciu zaplanowanej indywidualnej ścieżki aktywnej integracji 

społeczno-zawodowej; 

- współpracy z zespołem projektowym, w szczególności z koordynatorem projektu, w celu uzyskania i 

dostarczenia informacji o bieżących trudnościach i postępach uczestnika, które mogą mieć wpływ na 

realizację zaplanowanych działań dla danego uczestnika; 

- wydruku niezbędnych dokumentów do prowadzenia przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie 

Części 1 jak i Części 2 (w tym m.in. kart spotkań, kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin) 

- po zakończeniu wsparcia Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenie powstałej dokumentacji w 

zakresie przeprowadzonego wsparcia do Zamawiającego w terminie do 7 dni od zakończenia wsparci 

z danym Uczestnikiem. 

- prowadzenia poprawnej dokumentacji świadczenia usługi i terminowego przekazywania jej 

Zamawiającemu 

- prowadzenie przedmiotu zamówienia w zakresie Części 1 jak i Części 2, zgodnie z harmonogram 

przedłożonym przez Zamawiającego z wykorzystaniem własnego sprzętu niezbędnego do 

prowadzenia wsparcia (materiały biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny Internet) 

- przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o każdym Uczestniku, 

który opuszcza spotkania, lub posiada innego rodzaju zaległości. 

- stałego kontaktu z Zamawiającym (na czas trwania usługi), 

- informowania Zamawiającego o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla 

realizacji usługi 

- realizacji przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, w godzinach 

dopasowanych do potrzeb oraz możliwości każdego uczestnika 

- sporządzania w każdym miesiącu trwania umowy sprawozdania zawierającego liczbę godzin oraz 

określenie zakresu wykonywanych czynności. W/w sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez 

Zamawiającego oraz stanowi podstawę do wystawienia rachunku/faktury 

- wykonywania dodatkowych czynności administracyjnych związanych z prowadzeniem przedmiotu 

zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, w tym: informowaniu uczestników o 

terminach wsparcia, rozprowadzania wśród Uczestników materiałów przekazanych przez 

Zamawiającego, oznaczenia materiałów szkoleniowych, sal oraz budynków w których będą 

prowadzone wsparcie zgodnie z wymaganiami Zamawiającego 

- informowania uczestników, przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, o 

dofinansowaniu Projektu przez Unię Europejską, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (w szczególności z załącznikiem IX - 
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Komunikacja i Widoczność) oraz zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy 

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” 

- prowadzenie wsparcia zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji w tym dostępności dla 

osób z niepełnosprawnościami. Realizator usługi zobowiązuje się do uwzględnienia indywidualnych 

potrzeb uczestniku projektu - w tym osób z niepełnosprawnościami 

- stosowania wyłącznie wzorów dokumentów zatwierdzonych przez Zamawiającego 

- zabezpieczania i zachowania w poufności danych osobowych osób korzystających z usług 

świadczonych przez Wykonawcę, tj. wykorzystywania tych danych wyłącznie na potrzeby realizacji 

przedmiotu zamówienia i związanej z tym sprawozdawczości 

- informowania o wszelkich czynnikach mogących wpłynąć na kwalifikowalność wydatku 

ponoszonego przez zamawiającego w związku z realizacją niniejszej usługi w terminie do 1 dnia 

roboczego od dnia wystąpienia czynnika, 

- dostarczenia na żądanie zamawiającego innej dokumentacji związanej z realizacją niniejszej usługi w 

czasie obowiązywania umowy dotyczącej realizacji niniejszej usługi jak i po jej zakończeniu w 

terminie do 1 dnia roboczego od dnia poinformowania oferenta o żądaniu 

- podczas wsparcia wykorzystywane muszą być różnorodne, angażujące uczestników metody pracy 

oraz środki i materiały, dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji uczestników projektu, 

- realizator usługi zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy zawodowej; 

- realizator usługi kieruje się zasadami koleżeństwa i życzliwości wobec pozostałych członków 

zespołu; 

- realizator usługi przestrzega zasad etyki i solidarności zawodowej wobec innych doradców; 

- oferent zagwarantuje dyspozycyjność która pozwoli na płynną realizację przedmiotu zamówienia w 

zakresie Części 1 jak i Części 2 

- ze względu na fakt iż Uczestniczką/Uczestnikiem projektu może być obywatel/ka Ukrainy, 

przebywający/a w Polsce i kwalifikujący/a się do objęcia wsparciem w ramach projektu ze względu na 

trwający konflikt w ich kraju ojczystym, w przypadku pojawienia się Uczestniczek/Uczestników 

projektu słabo znających język polski, oferent zapewnieni osobę/osoby odpowiedzialną/e za 

symultaniczne przekładanie konwersacji Uczestniczek/Uczestników projektu z realizatorami 

przedmiotu usługi na język ojczysty Uczestniczek/Uczestników projektu oraz doradcy zawodowego. 

Dodatkowe informacje: 

- usługi, będące przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, w wyjątkowych 

przypadkach spowodowanych siłą wyższą np. stan zagrożenia epidemicznego, stan epidemii może 

być realizowana również w formule zdalnej z wykorzystaniem poradnictwa on-line i zachowaniem 

wymogów określonych dla realizacji form zdalnych. W takim przypadku zamawiający wskaże 

wykonawcy odpowiednią platformę do prowadzenia wsparcia. W przypadku prowadzenia wsparcia w 
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formie online wykonawca jest zobligowany do ustalenia ogólnych warunków, w tym technicznych 

świadczenia usługi online z Zamawiającym, zgodnie z procedurami obowiązującymi u Zamawiającego. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zgodnie z okresem prowadzenia przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, 

ujętymi w przedmiocie zamówienia, planowany okres realizacji zamówienie w ramach niniejszego 

zapytania to okres od kwietnia 2025 kiedy planowane jest rozpoczęcie wsparcia zawodowego,  do 

lipca 2025. Terminy prowadzenia przedmiotu zamówienia może ulec zmianie ze względu na 

skrócenie lub wydłużenie proces rekrutacji uczestników do projektu, lub szybsze zrealizowanie 

zaplanowanych w ramach niniejszego zapytania liczby godzin wsparcia. 

V. OFERTY CZĘŚCIOWE, WARIANTOWE, RÓWNOWAŻNE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych 

 
VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA 

SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zgodnie z definicją Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

„wykonawca - osoba fizyczna niebędąca personelem projektu, osoba prawna albo jednostka 

organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje wykonanie robót budowlanych lub 

obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia w projekcie realizowanym w 

ramach programu” 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy - osoby fizyczne/osoby fizyczne prowadzące 

działalność gospodarczą lub osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości 

prawnej.  

W przypadku podmiotów prowadzących działalności gospodarczą bądź odpłatna lub nieodpłatna 

działalność statutowa wymogiem jest posiadanie potwierdzenia wykonywania działalności 

potwierdzone wpisem do stosownego rejestru KRS lub CEIDG potwierdzającym możliwość 

wykonywania działalności w zakresie zgodnym z  przedmiotem zamówienia.  

Wykonawca musi posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych 

przedmiotem zamówienia, tj. posiadać wpis do rejestru podmiotów prowadzących agencje 

zatrudnienia uprawnionych do świadczenia usług poradnictwa zawodowego i pośrednictwa pracy 

(nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej). Spełnienie powyższego 

warunku weryfikowane będzie na podstawie złożonej wraz z ofertą kserokopii Certyfikatu o 
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dokonaniu wpisu Wykonawcy do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia lub 

wydruku z Rejestru agencji zatrudnienia (KRAZ) 

Wykonawcy zobowiązani są być i/lub dysponować zasobami osobą/osobami spełniającą/ 

spełniającymi kryteria wskazane poniżej, tj. osoba/y fizyczna/e wyznaczone do realizacji zadania 

powinny: 

a) posiadać wykształcenie kierunkowe w zakresie poradnictwa zawodowego/doradztwa zawodowego 

(wyższe lub podyplomowe); 

b) posiadać minimum 9 miesięcy doświadczenia w okresie 36 miesięcy przed dniem złożenia oferty, 

w pracy z osobami w wieku aktywności zawodowej, zagrożonymi wykluczeniem społecznym, o 

których mowa w definicji poniżej jako doradca zawodowy (przy czym 9 miesięczny okres Zamawiający 

rozumie jako okres obowiązywania umowy/umów, na podstawie której/których świadczona jest 

praca lub usługa, w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doświadczenia w wymiarze 

nie mniejszym niż 400 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnych wsparcia w zakresie 

poradnictwa zawodowego na rzecz osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w wieku aktywności 

zawodowej, o których mowa w definicji poniżej. Zamawiający będzie badał spełnianie 

przedmiotowego kryterium na podstawie dokumentów poświadczających wykonanie 

indywidualnego poradnictwa zawodowego  na rzecz osób wskazanych w zapytaniu ofertowym . Nie 

będę akceptowane wyłącznie oświadczenia Wykonawcy w tym zakresie. 

DEFINICJA: 

za osoby zagrożone wykluczeniem społecznym uznaje się,: 

• osoby lub rodziny korzystające ze świadczeń z pomocy społecznej zgodnie z ustawą z dnia 12 

marca 2004 r. o pomocy społecznej lub kwalifikujące się do objęcia wsparciem pomocy 

społecznej, tj. spełniające co najmniej jedną z przesłanek określonych w art. 7 ustawy z dnia 

12 marca 2004 r. o pomocy społecznej; 

• osoby, o których mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu 

socjalnym; 

• osoby przebywające w pieczy zastępczej lub opuszczające pieczę zastępczą oraz rodziny 

przeżywające trudności w pełnieniu funkcji opiekuńczo-wychowawczych, o których mowa w 

ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej; 

• osoby z niepełnosprawnością - osoby niepełnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz.721, z późn. zm.), a także osoby z 

zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 

zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375); 

• rodziny z dzieckiem z niepełnosprawnością, o ile co najmniej jeden z rodziców lub opiekunów 

nie pracuje ze względu na konieczność sprawowania opieki nad dzieckiem z 

niepełnosprawnością; - osoby bezdomne lub dotknięte wykluczeniem z dostępu do mieszkań 



 
 

 

Projekt „W aktywności Nasza siła” nr. FEDS.07.05-IP.02-0025/24, dofinansowany jest ze środków Funduszy Europejskich dla Dolnego Śląska 

2021-2027 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego PLUS, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i włączenia 

społecznego na Dolnym Śląsku Działanie 7.5 Aktywna integracja  

 

• osoby odbywające karę pozbawienia wolności; 

• osoby korzystające z PO PŻ (Program Operacyjny Pomoc Żywnościowa 2014 -2020) 

c) oświadczyć, że są w sytuacji ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia oraz nie 

podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) przedstawić aktualny wydruk wpisu do CEIDG, KRS nie starszy niż 7 dni przed złożeniem oferty lub 

inny równoważny dokument (dotyczy osób/podmiotów prowadzących działalność gospodarczą); 

e) przedstawić aktualne zaświadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i Urzędu Skarbowego (dotyczy 

osób/podmiotów prowadzących działalność gospodarczą); 

f) Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany 

jest przed upływem terminu składania ofert do wniesienia w pieniądzu wadium w wysokości 740,00 

zł (słownie: siedemset czterdzieści złotych 00/100) 

g) oświadczyć, iż nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo w rozumieniu 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

h) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.), 

i) Do udziału w zapytaniu ofertowym dopuszczeni zostaną Wykonawcy, którzy spełniają łącznie 

następujące warunki: 

a. złożą zamawiającemu ofertę wraz z wymaganymi dokumentami, 

b. posiadają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania, 

c. znajdują się w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

Zamówienia, 

d. nie otwarto wobec nich likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości, 

e. nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

f. nie zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

g. wobec których sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o 

odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary 
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h. w przypadku których wspólnik spółki jawnej, partner lub członek zarządu spółki partnerskiej; 

komplementariusz spółki komandytowej oraz spółki komandytowo- akcyjnej; członek organu 

zarządzającego osoby prawnej nie został prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w 

związku z postepowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo 

przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągniecia korzyści 

majątkowych, 

i. spełniają wymóg braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 

j. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia we wskazanych przez zamawiającego terminach opisanych w 

zapytaniu ofertowym 

k. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.), 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia wyżej wskazanych warunków 

Zamawiający dokona oceny spełnienia powyższych warunków w następujący sposób: 

a) Oferent zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu kserokopię 

(potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta) dyplomu/świadectwa posiadanego 

wykształcenia - w przypadku gdy usługa nie będzie świadczona osobiście przez Wykonawca 

ma obowiązek udokumentować wykształcenia wszystkich osób, które będą faktycznie 

wykonywać przedmiot zamówienia; 

b) Oferent zobowiązany jest wraz ofertą przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty 

potwierdzające doświadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopię świadectwa 

pracy/referencje, protokoły wykonania, zaświadczenia) wraz z załącznikiem nr 4; 

c) Oferent oświadczy, iż znajduje się w sytuacji ekonomicznej zapewniającej wykonanie 

zamówienia oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia - 

weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania; 

d) Oferent przedstawi ofertę cenową, oświadczy spełnienie warunków określonych w zapytaniu 

ofertowym weryfikacja na podstawie załącznika nr 1 do niniejszego zapytania; 

e) W przypadku osób/podmiotów prowadzących działalność gospodarczą wymagane jest 

złożenie aktualnego potwierdzenia wpisu do CEIDG, KRS nie starsze niż 7 dni przed złożeniem 

oferty lub innego równoważnego dokumentu - weryfikacja na podstawie dołączonych 

dokumentów; 
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f) Oferent przedłoży aktualne zaświadczenie o niezaleganiu wobec ZUS i Urzędu Skarbowego 

nie starsze niż 3 m-ce przed złożeniem oferty (w przypadku osób/podmiotów prowadzących 

działalność gospodarczą) - weryfikacja na podstawie dołączonych dokumentów; 

g) Oferent przedłoży oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych, posiadaniu pełnej 

zdolności do czynności prawnych oraz niekaralności za przestępstwo umyślne lub za umyślne 

przestępstwo skarbowe (weryfikacja na podstawie oświadczenia, które należy sporządzić, 

opatrzyć bieżącą datą i podpisem Oferenta oraz dołączyć do oferty) - weryfikacja na 

podstawie sporządzonego i dołączonego oświadczenia; 

h) Wykonawca dołączy potwierdzenie wpłaty wadium; 

i) Wykonawca oświadczy, iż nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami uprawnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

c. pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania; 

j) Wykonawca oświadczy iż nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k 

rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie oraz na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z późn. zm.), 

weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 5 do niniejszego zapytania; 
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Przyjmowane i oceniane będą oferty złożone elektronicznie za pośrednictwem Bazy 

konkurencyjności. 

Wymagania dotyczące zabezpieczeń: 

Oferent wraz z ofertą złoży pisemne zobowiązanie dotyczące podpisania weksla in blanco 

stanowiącego zabezpieczenie poprawnej realizacji umowy w przypadku wyboru oferty. 

Zabezpieczenie w formie weksla ustanowione zostanie najpóźniej w terminie 3 dni od podpisania 

umowy. 

Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany jest 

przed upływem terminu składania ofert do wniesienia w pieniądzu wadium w wysokości w wysokości 

740,00 zł (słownie: siedemset czterdzieści złotych 00/100) tytułem: ZAPYTANIE OFERTOWE NR 

02/03/2025/WANS/PZ na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy 71 1600 1462 1860 

2315 9000 0001 (konieczność zaksięgowania środków pieniężnych na wskazanym rachunku 

bankowym do 04.04.2025 do godz.23.59 - Oferent powinien wliczyć czas zaksięgowania środków 

pieniężnych na rachunku Zamawiającego. Wadium/kaucja nie jest oprocentowana. Zamawiający 

zwraca wniesione wadium Oferentom niezwłocznie po zakończeniu procedury wyboru ofert. Przez 

datę zwrotu rozumie się obciążenie rachunku Zamawiającego. 

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Oferta musi zostać złożona zgodnie z wymogami wskazanymi w niniejszym zapytaniu 

ofertowym w nieprzekraczalnym terminie do 04.04.2025 do godz. 23.59. Komunikacja w 

postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a oferentem oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) 

- strony internetowej - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - 

prowadzonej przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczonej do 

zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w 

podrozdziale 3.2 Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027; 

2. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności (w zakładce 

„Oferty”), zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie konkurencyjności; 

3. O ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty poprzez moduł składania 

ofert w portalu BK2021; 

4. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert; 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość wycofania ofert przez oferenta poprzez złożenie 

oświadczenia w formie pisemnej przed upływem terminu na składanie ofert określonego w 

części VII. ustęp 1. niniejszego zapytania ofertowego. 
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VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY: 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych  

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Przyjmowane i oceniane będą oferty złożone elektronicznie za pośrednictwem Bazy 

konkurencyjności. 

6. Przygotowanie oferty: 

1) Przystępując do postępowania oferent akceptuje warunki opisane w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi zostać sporządzona w języku 

polskim na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania ofertowego 

(załącznik nr 1 wraz z pozostałymi wymaganymi załącznikami). Ofertę wraz ze wszystkimi 

załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej, podpisaną kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub poprzez profil zaufany przez osobę lub osoby uprawnione do 

reprezentowania oferenta. Brak podpisu oferty i załączników w wyżej wymienionych formach 

będzie skutkował odrzuceniem oferty. Złożenie oferty w sposób odbiegający od wskazanego 

w niniejszym zapytaniu ofertowym jest równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na 

niespełnienie kryteriów formalnych bez wzywania do uzupełnienia. Oferent ponosi wszelkie 

koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyników postępowania. 

2) Formularz ofertowy wraz z załącznikami i oświadczeniami do zapytania ofertowego powinien 

być  wypełniony i podpisany przez Wykonawcę: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w postaci podpisu 

osobistego korzystając z e-dowodu; 

3) Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, przedstawicieli Wykonawcy wymienionych w 

aktualnych dokumentach rejestrowych firmy lub osoby po stronie Wykonawcy upoważnione 

do zaciągania zobowiązań w jego imieniu. Formalne pełnomocnictwo powinno być wówczas 

dołączone do oferty. 

4) Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy – jeżeli dotyczy, musi być podpisane przez Wykonawcę: kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w 

postaci podpisu osobistego korzystając z e-dowodu; 

5) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. W przypadku składania dokumentów w 

językach obcych, wymagane jest ich tłumaczenie na język polski. Tłumaczenie powinno 

zostać podpisane przez osobę dokonującą tłumaczenia. Zamawiający nie wymaga 

dokonywania tłumaczeń przysięgłych. 
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6) Oferta powinna być jednoznaczna, tzn. sporządzona bez dopisków, opcji i wariantów. 

7) Oferta musi zawierać: 

a) nazwę i adres oferenta, 

b) datę sporządzenia, 

c) termin związania ofertą. Termin ten wynosi 30 dni, 

d) Cena za 1 godzinę (netto oraz brutto) oraz łączną kwotę brutto za niniejsze zlecenie w Części 

1 i Części 2, przy czym cena brutto zawiera wszelkie obciążenia publiczno-prawne w tym 

podatek VAT (jeśli jest należny), który oferent jest zobowiązany obliczyć zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. Cena za godzinę uwzględnia wykonanie wszystkich czynności 

oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na 

warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, 

e) kwalifikowany podpis elektroniczny lub musi zostać podpisana poprzez profil zaufany przez 

osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania oferenta. 

8) Do oferty przygotowanej na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego należy dołączyć następujące dokumenty: 

a) załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub 

kapitałowych z zamawiającym 

b) załącznik nr 3 - Oświadczenie o możliwości wykonania zamówienia, 

c) załącznik nr 4 - Wykaz doświadczenia Wykonawcy lub osoby/osób, która/e ze strony 

Wykonawcy będzie/będą faktycznie wykonywała/ły przedmiot zamówienia 

d) załącznik nr 5 - Oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

e) załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO, 

f) załącznik nr 7 - Oświadczenie oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

g) załącznik nr 8 – Deklarację spełnienia kryterium premiującego związanego z aspektem 

społecznym zamówienia (załącznik dołączany jedynie w przypadku chęci ubiegania o punkty 

w ramach kryterium premiującego przez Wykonawcę – dotyczy zarówno osób fizycznych jak i 

podmiotów uprawnionych do ubiegania się o zlecenie)  

h) dokumenty rejestrowe firmy (wpis do ewidencji lub odpowiedniego rejestru sądowego), 
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i) potwierdzenie wpisu do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia 

uprawnionych do świadczenia usług poradnictwa zawodowego i pośrednictwa pracy (nie 

dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej) 

j) pisemne zobowiązanie dotyczące podpisania weksla in blanco 

k) Oferent zobowiązany jest wraz ofertą przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty 

potwierdzające doświadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopię świadectwa 

pracy/referencje, protokoły wykonania, zaświadczenia – wszystkie potwierdzone za zgodność 

z oryginałem i podpisane)  

l) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych, posiadaniu pełnej zdolności do 

czynności prawnych oraz niekaralności za przestępstwo umyślne lub za umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

m) Potwierdzenie wpłaty wadium 

n) Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zamawiającego o realizacji zadań lub ich 

części siłami podwykonawcy /podwykonawców w terminie 3 dni od zawarcia umowy z 

podwykonawcą oraz do wskazania danych identyfikujących podwykonawcę 

/podwykonawców. Powyższe kwestie zostaną uregulowane w umowie pomiędzy Wykonawcą 

a Zamawiającym. 

o) Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za 

wykonywane przez siebie i podwykonawców usługi. 

9) Zamawiający zastrzega sobie, że tylko ww. dokumenty będą podlegały ocenie. Dokumenty 

niesporządzone na wzorach udostępnionych w zapytaniu ofertowym lub dodatkowe, nie 

wskazane w zapytaniu - nie będą brały udziału w ocenie. Zamawiający zastrzega, że oferty nie 

spełniające wyżej wymienionych kryteriów zostaną odrzucone.) 

10) Wypełniony formularz ofertowy, załączniki oraz inne dokumenty, które należy złożyć do 

Zamawiającego w związku z postępowaniem, należy zapisać w formacie PDF na dysku 

komputera, a następnie każdy podpisać elektronicznie przy użyciu: 

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

b) podpisu zaufanego korzystając z platformy dostępnej pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-

zaufany 

c) podpisu osobistego korzystając z e-dowodu ( 

https://www.gov.pl/web/edowod/podpis-osobisty ). 

https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpiszdokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/edowod/podpis-osobisty
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11) Wykonawca ma prawo żądania oświadczeń i dokumentów (w tym przesłania dokumentów w 

formie papierowej w oryginale) w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny. 

12) Sposób komunikowania się w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 

zapytania ofertowego, składanie ofert, wymianę informacji między zamawiającym a 

wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą 

BK21. Obowiązek ten wynika z Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027 (dalej: Wytyczne), Sekcja 3.2.3 Ogłoszenia, pkt 1 (z zastrzeżeniem pkt 2 i 3). W 

praktyce oznacza to, iż składanie ofert powinno odbywać się poprzez moduł (zakładkę) 

Oferty, a zadawanie pytań oraz udzielanie odpowiedzi poprzez moduł (zakładkę) Pytania, 

dostępne w każdym ogłoszeniu. 

13) Potencjalni Wykonawcy mogą za pośrednictwem funkcjonalności Bazy Konkurencyjności 

zadawać pytania do treści zamówienia. Zamawiający obowiązany będzie udzielić wykonawcy 

wyjaśnień, jedynie w przypadku gdy takie pytanie zostanie złożone do zamawiającego nie 

później niż na 1 dzień przed upływem terminu składania ofert. 

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego: Rafał Czocher - tel. 790 212 012 w godzinach 

8.30 - 14.00 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu 

składania ofert. 

X.  INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA: 

1. W celu uniknięcia konfliktów interesów, zamówienie nie może być udzielone przez 

Zamawiającego podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 

wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
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c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia  

2. Z postępowania wyklucza się Wykonawców: 

a) w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje 

majątku upadłego, 

b) którzy zostali prawomocnie skazani za wykroczenia i przestępstwa przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenia i przestępstwa przeciwko środowisku, 

c) wobec których wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o 

zabezpieczeniu społecznym, 

d) wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia/karę zakazu dostępu do środków 

publicznych, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 

zabronione pod groźbą kary i innych. 

3. Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy: 

- podlegającemu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 

833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/1269 z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) 

nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie z dnia 21 lipca 2022 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 193, str. 1) oraz rozporządzeniem Rady 

(UE) 2023/1214 z dnia 23 czerwca 2023 r. zmieniającym rozporządzenie (UE) nr 833/2014 dotyczące 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie z dnia 

23 czerwca 2023 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 159I, str. 1)1 lub 

- wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z 

późn. zm.)2 

                                                           
1
 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/1269 oraz rozporządzeniem 2023/1214, zakazuje się udzielania lub dalszego 

wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 6 lit. a)–e), art. 

10 ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)–d), art. 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 

dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji;  

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 

w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 

10 % wartości zamówienia 
2
 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sięwykonawcę oraz uczestnika 

konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
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4. Wykonawca nie może być związany z osobami lub podmiotami, wobec których stosowane są 

środki sankcyjne i które figurują na stosownych listach, zarówno unijnych, jak i krajowych, a 

także sam nie może znajdować się na takiej liście. Listy osób i podmiotów, względem których 

stosowane są środki sankcyjne, znajdują się w załącznikach do regulacji unijnych oraz w 

rejestrze zamieszczonym na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Ministerstwa Spraw 

Wewnętrznych i Administracji (MSWiA). 

5. Dodatkowo Zamawiający zweryfikuje, czy Wykonawca nie jest związany z osobami lub 

podmiotami, wobec których stosowane są środki sankcyjne i które figurują na stosownych 

listach, zarówno unijnych, jak i krajowych, oraz czy sam nie znajduje się na takiej liście, na 

podstawie załączników do regulacji unijnych oraz rejestru zamieszczonego na stronie BIP 

MSWiA, a także poprzez inne dostępne narzędzia, w tym weryfikację danych zawartych w 

rejestrze danego podmiotu (KRS, CEIDG). 

Zamawiający dokona oceny spełnienia ww. warunku udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie 

kryterium spełnia – nie spełnia. Wykonawcy podlegający wykluczeniu z udziału w postępowaniu na 

podstawie przesłanek wykluczenia z art. 5k Rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie lub art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zostaną wykluczeni z 

udziału w postępowaniu.  

X. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TEGO KRYTERIUM ORAZ SPOSÓBU OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: Po spełnieniu 

przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu i weryfikacji ofert pod względem 

poprawności złożonej oferty (do oceny zostaną dopuszczone wyłącznie poprawnie złożone oferty) 

ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z następującymi kryteriami (K - łącznie 100,00 pkt): 

Kryteria oceny ofert: 

a) KRYTERIUM CENA – 40% (40 punktów) 

Cena (brutto) powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i 

obciążeniami. 

K-1 - Kryterium cena - 40 % = 40 pkt 

Ocenie podlega cena brutto z oferty pkt w kryterium „Cena” zostaną obliczone 

C1 = Cmin/Cb x 100 pkt x 40% 

                                                                                                                                                                                     
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z późn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 i 

295), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 

lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
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C1 - liczba punktów za kryterium „Cena” przyznanych ocenianej ofercie, 

Cb - cena oferty badanej 

Cmin - najniższa cena spośród ocenianych ofert 

Maksymalna liczba pkt w kryterium cena = 40 pkt 

Wykonawca w przedłożonej ofercie wskazuje cenę ryczałtową, kompletną, jednoznaczną, stałą i 

niezmienną, obejmująca całkowity koszt wykonania zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące 

konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu wykonania umowy i uwzględniać wszelkie 

czynności związane z terminową i prawidłową realizacja przedmiotu umowy. Cena (brutto) powinna 

być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 

b) Doświadczenie osoby/osób wskazanej/ych jako osoba/osoby bezpośrednio realizująca/e 

wsparcie w zakresie wsparcia zawodowego opisanego w  Części 1 jak i Części 2 – 50% (waga 50 

pkt) 

Przez doświadczenie osób wskazanych jako osoby bezpośrednio realizujące wsparcie w zakresie 

tworzenia IPD i poradnictwa zawodowego rozumie się udokumentowane minimum 9 miesięczne 

doświadczenie w świadczeniu indywidualnego poradnictwa zawodowego/doradztwa zawodowego, 

w okresie 36 miesięcy przed dniem złożenia oferty w pracy z osobami w wieku aktywności 

zawodowej,  na rzecz osób, o których mowa w definicji wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego 

(przy czym 1 roczny okres Zamawiający rozumie jako okres obowiązywania umowy/umów, na 

podstawie której/których świadczona jest praca lub usługa), w czasie tego okresu konieczne jest 

udokumentowanie łącznej liczby godzin udzielonych indywidualnego poradnictwa zawodowego na 

rzecz osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w wieku aktywności zawodowej zgodnie z 

definicją wskazaną w pkt VI zapytania ofertowego, w wymiarze nie mniejszym niż 400 godzin 

(zegarowych) : 

Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty 

potwierdzające spełnienie tego warunku (m.in. referencje, świadectwa pracy, zaświadczenia, 

protokoły wykonania itp.). 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie wynosi 50. 

Punkty zostaną przyznane odpowiednio do posiadanego doświadczenia po ocenie spełnienia 

warunków obligatoryjnych przez osobę/osoby wyznaczoną/e do realizacji zamówienie tj: 

- posiadać minimum 9 miesięczne doświadczenie, w okresie 36 miesięcy przed dniem złożenia 

oferty, w pracy z osobami w wieku aktywności zawodowej, zagrożonymi wykluczeniem społecznym, 

o których mowa w definicji poniżej jako doradca zawodowy (przy czym 9 miesięczny okres 

Zamawiający rozumie jako okres obowiązywania umowy/umów, na podstawie której/których 

świadczona jest praca lub usługa, w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie 

doświadczenia w wymiarze nie mniejszym niż 400 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnych 

wsparcia w zakresie poradnictwa zawodowego na rzecz osób zagrożonych wykluczeniem 
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społecznym w wieku aktywności zawodowej, o których mowa w definicji wskazanej w pkt VI 

zapytania ofertowego 

Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie wykonawców usługi w zakresie poradnictwa 

zawodowego/doradztwa zawodowego: 

(Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty 

potwierdzające, możliwość nadania n/w punktacji (m.in. referencje, świadectwa pracy, 

zaświadczenia, protokoły wykonania, dokumenty potwierdzające wykonanie itp.): 

o 50 punktów - udokumentowane minimum 9 miesięczne doświadczenia, w okresie 36 

miesięcy przed dniem złożenia oferty, w świadczeniu indywidualnego poradnictwa 

zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej 

w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesięczny okres Zamawiający rozumie jako 

okres obowiązywania umowy/umów, na podstawie której/których świadczona jest praca lub 

usługa), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doświadczenia w wymiarze 

551 godzin (zegarowych) i więcej w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na 

rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego) 

zagrożonych wykluczeniem społecznym w wieku aktywności zawodowej przez każdego z 

przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawców usługi; 

o 30 punktów - udokumentowane minimum 9 miesięczne doświadczenia, w okresie 36 

miesięcy przed dniem złożenia oferty, w świadczeniu indywidualnego poradnictwa 

zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej 

w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesięczny okres Zamawiający rozumie jako 

okres obowiązywania umowy/umów, na podstawie której/których świadczona jest praca lub 

usługa), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doświadczenia w wymiarze 

451 - 550 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na 

rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego) 

zagrożonych wykluczeniem społecznym w wieku aktywności zawodowej przez każdego z 

przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawców usługi; 

o 10 punktów - udokumentowane minimum 9 miesięczne doświadczenie, w okresie 36 

miesięcy przed dniem złożenia oferty, w świadczeniu indywidualnego poradnictwa 

zawodowego/doradztwa zawodowego na rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej 

w pkt VI zapytania ofertowego (przy czym 9 miesięczny okres Zamawiający rozumie jako 

okres obowiązywania umowy/umów, na podstawie której/których świadczona jest praca lub 

usługa), w czasie tego okresu konieczne jest udokumentowanie doświadczenia w wymiarze 

401 - 450 godzin (zegarowych) w udzielaniu indywidualnego poradnictwa zawodowego na 

rzecz osób, o których mowa w definicji (wskazanej w pkt VI zapytania ofertowego) 

zagrożonych wykluczeniem społecznym w wieku aktywności zawodowej przez każdego z 

przewidzianych do wykonywania zlecenia wykonawców usługi; 

W przypadku podmiotów gospodarczych kierujących kilka osób do realizacji zamówienia, ostateczną 

liczbę punktów jest średnia punktów uzyskanych przez wszystkie osoby proponowane do realizacji 

zamówienia. 
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c) Kryterium społeczne 

Przez kryterium w aspekcie społeczne rozumie się zaangażowanie doradcy zawodowego do realizacji 

przedmiotu zamówienia będącego osobą z niepełnosprawnością/ściami w rozumieniu ustawy z dnia 

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 

(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) - 10% (waga 10 pkt.)  

Punkty za kryterium aspekty społeczne będą przyznawane w następujący sposób: 

a) realizacja zamówienia bez zaangażowania osoby z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z 

dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) do realizacji przedmiotu zamówienia z wymaganymi 

kwalifikacjami i doświadczeniem. - 0% (0,00 pkt) 

b) realizacja zamówienia z zaangażowaniem przynajmniej 1 osoby z niepełnosprawnością/ściami w 

rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób niepełnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 100) do realizacji przedmiotu zamówienia z 

wymaganymi kwalifikacjami i doświadczeniem. – 10% (10,00 pkt)  

Weryfikacja spełnienia kryterium nastąpi na podstawie Załącznika numer 8 – załącznik wymagany 

jedynie w przypadku kiedy Wykonawca deklaruje spełnienie kryterium. 

W przypadku wyboru Wykonawcy, który zadeklarował zaangażowanie osoby z niepełnosprawnością: 

a) Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizację usługi będzie zobowiązany do przedłożenia 

kopii dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność tej osoby, 

b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium na etapie realizacji 

zamówienia. 

W przypadku niezaangażowania do realizacji przedmiotu zamówienia osoby z niepełnosprawnością 

pomimo zadeklarowania tego faktu w ofercie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% 

całkowitej ceny brutto zamówienia. 

Przedłożenie ważnej oferty, która zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie podstawą do 

wezwania osoby objętej ofertą do podpisania umowy. 

XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY ORAZ OGŁOSZENIA 

WYNIKÓW 

1. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z postępowania i wyboru najkorzystniejszej oferty; 

2. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwłocznie po rozstrzygnięciu 

postępowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnięciu postępowania na stronie 

internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl; 

3. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów w 

oparciu o ustalone powyżej kryteria i podpisze umowę z wybranym wykonawcą na realizację 

zamówienia; 
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4. Informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione oferentom lub 

innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty. 

5. Jeżeli w wyniku przeprowadzenia niniejszego zapytania do zamawiającego nie wpłynie żadna 

oferta, lub oferty, które wpłyną zostaną odrzucone, albo żaden wykonawca nie spełni 

warunków udziału w postępowaniu, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamówienia z 

pominięciem zasady konkurencyjności jest możliwe, gdy pierwotne warunki zamówienia nie 

zostaną zmienione. 

XII. PROJEKT WARUNKÓW UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU NINIEJSZEGO ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO 

§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług w zakresie integracji zawodowej 

zapewniającej zindywidualizowane wsparcia zawodowego przygotowującego Uczestniczki i 

Uczestników projektu do wejścia lub powrotu na rynek pracy zgodnie  z ich potrzebami i 

możliwościami, poprzez przygotowanie wspólnie z Uczestniczką/Uczestnikiem projektu 

Indywidualnego Planu Działania (dalej IPD) dostosowanego do indywidualnych potrzeb i 

możliwości Uczestniczek i Uczestników projektu oraz przeprowadzenie indywidualnego 

poradnictwa zawodowego (zwanych dalej Wsparciem) 

2. Wsparcie wskazane w pkt 1 § 1. przewidziane jest dla 15 Uczestniczek/Uczestników projektu. 

Ostateczna liczba osób korzystających ze wsparcia może ulec zmianie ze względu na proces 

rekrutacji. 

3. Zakres Wsparcia obejmuje zidentyfikowanie indywidualnych problemów leżących u podłoża 

trudnej sytuacji Uczestników/Uczestniczek projektu oraz określenie ścieżki integracji o 

charakterze zawodowym Uczestników.  Wsparcie będzie realizowane na zasadach i w 

zakresie zgodnym z zapytaniem ofertowym, stanowiącym załącznik do umowy.  

4. W ramach umowy Wykonawca jest zobowiązany do: 

a) opracowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiającemu dokumentów związanych z 

realizacją przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2, zgodnie z 

wymogami graficznymi wynikającymi z wymogów promocyjnych FEDS 2021-2027, tj. m.in. 

IPD, kart potwierdzających przeprowadzone wsparcie oraz innych materiałów wynikających z 

potrzeby udzielanego wsparcia  Uczestniczek i Uczestników projektu; prowadzenia list 

dostarczonych przez Zamawiającego potwierdzających udział Uczestniczek i Uczestników 

projektu w przeprowadzonym wsparciu; kart ewidencji zrealizowanych godzin wsparcia oraz 

innych dokumentów związanych z przedmiotem zamówienia; 

b) przeprowadzenia Wsparcia w miejscu wskazanym i zapewnionym przez Zleceniodawcę; 

c) wspieraniu uczestnika w osiągnięciu zaplanowanej indywidualnej ścieżki integracji 

zawodowej; 

d) współpracy z zespołem projektowym, w szczególności z koordynatorem projektu, w celu 

uzyskania i dostarczenia informacji o bieżących trudnościach i postępach uczestnika, które 

mogą mieć wpływ na realizację zaplanowanych działań dla danego uczestnika; 
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e) wydruku niezbędnych dokumentów do prowadzenia Wsparcia (w tym m.in. IPD, kart 

spotkań, kwestionariuszy, ewidencji zrealizowanych godzin) 

f) po zakończeniu Wsparcia Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenie powstałej 

dokumentacji w zakresie przeprowadzonego wsparcia do Zleceniodawcę w terminie do 7 dni 

od zakończenia Wsparcia z danym Uczestnikiem. 

g) prowadzenia poprawnej dokumentacji świadczenia usługi i terminowego przekazywania jej 

Zamawiającemu 

h) prowadzenie Wsparcia zgodnie z harmonogram przedłożonym przez Zleceniodawcę z 

wykorzystaniem własnego sprzętu niezbędnego do prowadzenia Wsparcia (materiały 

biurowe, komputer/laptop, drukarka, mobilny Internet) 

i) przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o każdym 

Uczestniku, który opuszcza spotkania, lub posiada innego rodzaju zaległości. 

j) stałego kontaktu z Zleceniodawcą (na czas trwania usługi); 

k) informowania Zleceniodawcę o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach 

istotnych dla realizacji usługi 

l) realizacji przedmiotu zamówienia w wymiarze dla przygotowania IPD do 60 godzin, a dla 

poradnictwa zawodowego do 165 godzin, w godzinach dopasowanych do potrzeb oraz 

możliwości każdej/go Uczestniczki/Uczestnika projektu 

m) sporządzania w każdym miesiącu trwania umowy sprawozdania zawierającego liczbę godzin 

oraz określenie zakresu wykonywanych czynności. W/w sprawozdanie podlega zatwierdzeniu 

przez Zleceniodawcę oraz stanowi podstawę do wystawienia rachunku/faktury 

n) wykonywania dodatkowych czynności administracyjnych związanych z prowadzeniem 

indywidualnego poradnictwa, w tym: informowaniu uczestników o terminach Wsparcia, 

rozprowadzania wśród Uczestników materiałów przekazanych przez Zleceniodawcę, 

oznaczenia materiałów, sal oraz budynków w których będą prowadzone wsparcie zgodnie z 

wymaganiami Zleceniodawcy 

o) informowania uczestników poradnictwa o dofinansowaniu Projektu przez Unię Europejską, 

zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. (w szczególności z załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność) oraz zgodnie 

z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w 

zakresie informacji i promocji” 

p) prowadzenie Wsparcia zgodnie z zasadą równości szans i niedyskryminacji w tym dostępności 

dla osób z niepełnosprawnościami. Wykonawca usługi zobowiązuje się do uwzględnienia 

indywidualnych potrzeb uczestniku projektu - w tym osób z niepełnosprawnościami 

q) stosowania wyłącznie wzorów dokumentów zatwierdzonych przez Zleceniodawcę 

r) zabezpieczania i zachowania w poufności danych osobowych osób korzystających z usług 

świadczonych przez Wykonawcę, tj. wykorzystywania tych danych wyłącznie na potrzeby 

realizacji przedmiotu zamówienia i związanej z tym sprawozdawczości 

s) informowania o wszelkich czynnikach mogących wpłynąć na kwalifikowalność wydatku 

ponoszonego przez Zleceniodawcę w związku z realizacją niniejszej usługi w terminie do 1 

dnia roboczego od dnia wystąpienia czynnika, 

t) dostarczenia na żądanie Zleceniodawcy innej dokumentacji związanej z realizacją niniejszej 

usługi w czasie obowiązywania umowy dotyczącej realizacji niniejszej usługi jak i po jej 

zakończeniu w terminie do 1 dnia roboczego od dnia poinformowania Wykonawcy o żądaniu 
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u) podczas Wsparcia wykorzystywane muszą być różnorodne, angażujące uczestników metody 

poradnictwa oraz środki i materiały, dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji 

uczestników projektu, 

v) Wykonawca usługi zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy zawodowej; 

w) Wykonawca usługi kieruje się zasadami koleżeństwa i życzliwości wobec pozostałych 

członków zespołu; 

x) Wykonawca usługi przestrzega zasad etyki i solidarności zawodowej wobec innych doradców; 

y) Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjność która pozwoli na płynną realizację poradnictwa 

z) Wsparcie w wyjątkowych przypadkach spowodowanych siłą wyższą np. stan zagrożenia 

epidemicznego, stan epidemii może być realizowana również w formule zdalnej z 

wykorzystaniem poradnictwa on-line i zachowaniem wymogów określonych dla realizacji 

form zdalnych. W takim przypadku zamawiający wskaże wykonawcy odpowiednią platformę 

do prowadzenia poradnictwa. W przypadku prowadzenia poradnictwa w formie online 

Wykonawca jest zobligowany do ustalenia ogólnych warunków, w tym technicznych 

świadczenia usługi online z Zamawiającym, zgodnie z procedurami obowiązującymi u 

Zleceniodawcę. 

4. Wykonawca Wsparcia określonego w ust. 1, wykonywać będzie je w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zleceniodawcę zgodnie z zapisami zapytania ofertowego. 

5. Zaplanowane Wsparcie dla Uczestniczek/Uczestników projektu może zostać odwołane, na nie 

mniej niż 2 godziny przed planowanym jego zrealizowaniem zgodnie z zapisami zapytania 

ofertowego. 

6. Planowany okres realizacji przedmiotu umowy: od …… 2025 do 31 lipca 2025. Okres realizacji 

może być krótszy w przypadku szybszego zrealizowania zaplanowanych godzin Wsparcia dla 

Uczestników/Uczestniczek projektu. 

7. Strony ustalają łączny czas udzielonego Wsparcia, przy założeniu 15 osób, nie może 

przekroczyć dla tworzenia IPD 60 godzin zegarowych tj. średnio 4h/os, a w  przypadku 

poradnictwa zawodowego 165 godzin zegarowych tj średni 11h/os.  

8. Po zakończeniu każdego miesiąca, Wykonawca po zrealizowaniu Wsparcia, w ciągu 3 dni 

roboczych, przekazuje dokumentację Zamawiającemu do akceptacji. 

9. Do kontaktów w sprawie niniejszej umowy upoważnione są następujące osoby: 

- ze strony Wykonawcy: …………………………., tel.: ……………………….e-mail:……………………………. 

- ze strony Zleceniodawcy: …………………………., tel.: ……………………….e-mail:……………………………. 

§ 2. 

OŚWIADCZENIA I ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonania niniejszego zlecenia lub 

czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, dysponuje 

niezbędną wiedzą, doświadczeniem i zdolnościami organizacyjnymi, odpowiednimi do 

wykonywania przedmiotu umowy, a w przypadku realizacji Wsparcia przez osoby wskazane 

jako osoby bezpośrednio realizujące wsparcie, Wykonawca oświadcza, że osoby te posiadają 
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stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usługi 

objętej umową zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.  

2. Wykonawca oświadcza iż posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności 

objętych przedmiotem umowy, tj. posiada wpis do rejestru podmiotów prowadzących 

agencje zatrudnienia uprawnionych do świadczenia usług poradnictwa zawodowego i 

pośrednictwa pracy. W przypadku utraty wpisu w rejestrze podmiotów prowadzących 

agencje zatrudnienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym poinformuje o tym 

zamawiającego przy jednoczesnym wstrzymaniu się od jakichkolwiek działań będących 

przedmiotem umowy pod rygorem braku kwalifikowalności wynagrodzenia za usługę 

wykonana po utracie wpisu.  

3.  Wykonując przedmiot umowy, Wykonawca zobowiązuje się do terminowego i 

profesjonalnego działania z należytą zawodową starannością, zgodnie z treścią niniejszej 

umowy, zapytania ofertowego, formularza ofertowego oraz przepisami prawa polskiego. 

4.  W przypadku zmian personalnych w trakcie trwania Wsparcia, Wykonawca jest zobligowany 

do zapewnienia osób bezpośrednio realizujących Wsparcie z kwalifikacjami zgodnymi z 

wymogami zapytania ofertowego, a w przypadku uzyskania punktów premiujących za 

doświadczenie, także spełniających kryteria w tym zakresie. W takim wypadku Wykonawca 

zobowiązany jest do dostarczenia Zleceniodawcy dokumentów potwierdzających posiadane 

doświadczenie i kwalifikacje tych osób, najpóźniej w terminie 3 dni od daty zaistnienia zmian 

personalnych. 

5. Wykonawca oświadcza, że wszelkie materiały i dokumenty, w których posiadanie wejdzie w 

związku z realizacją Wsparcia, są i pozostaną własnością Zleceniodawcę. Wykonawca zwróci 

je Zamawiającemu nie później, niż w dniu rozwiązania lub wygaśnięcia umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji wsparcia zgodnie z : 

a) zasadą równości kobiet i mężczyzn; 

b) zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z 

niepełnosprawnością; 

c) zasadą zrównoważonego rozwoju, w tym zasadą „nie czyń poważnych szkód” (DNSH) 

d) Kartą Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 października 2012 r.; 

e) Konwencją o Prawach Osób Niepełnosprawnych sporządzoną w Nowym Jorku dnia 13 

grudnia 2006 r. (w szczególności praw ujętych w art. 5–9, art. 12, art. 16, art. 19–21, art. 24–

30). 

7. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego, systematycznego i terminowego prowadzenia 

dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy. 

8. Zamawiający określa miejsce realizacji usługi zgodnie z zapisami zapytania ofertowego. 

Dokładna lokalizacja będzie ustalana indywidualnie, zgodnie z potrzebami i możliwościami 

Uczestników/Uczestniczek projektu 

9. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zleceniodawcę o problemach 

mogących mieć wpływ na terminową lub prawidłową realizację przedmiotu umowy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do wspomagania promocji i ewaluacji – informowania o 

współfinansowaniu projektu ze środków Funduszy Europejskich dla Dolnego Śląska 2021-

2027, Priorytet 7 Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i włączenia społecznego na 

Dolnym Śląsku, Działanie 7.5 Aktywna integracja,  oraz współpracy z Zamawiającym w 

mierzeniu postępów Uczestników/Uczestniczek projektu w zakresie rezultatów projektu. 
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11. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Uczestników/Uczestniczek projektu o ich 

wynikach, osiągnięciach, rekomendacjach. 

12. Wykonawca przy wykonywaniu przedmiotu umowy odpowiedzialny jest za jakość i wyniki 

świadczonej usługi. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa 

higieniczno-sanitarnego oraz zdrowotnego, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zasadami 

oraz wytycznymi przeciwepidemicznymi. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do stałego i nieprzerwanego świadczenia przedmiotu zlecenia. 

W przypadku stwierdzenia nieobecności doradcy zawodowego we wskazanym miejscu i 

czasie wykonywania usługi Zleceniodawca ma prawo zlecić usługę innemu podmiotowi, a 

kosztami zastępstwa obciążyć Wykonawcę. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do 

wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy przez 

Wykonawcę. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.  

16. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania we własnym zakresie i na własny koszt 

obowiązkowego przeszkolenia bhp, ppoż., badań lekarskich osób skierowanych do realizacji 

niniejszego zamówienia w zakresie określonym w obowiązujących przepisach prawa, jeśli 

dotyczy. 

17. Wykonawca zobowiązuje się do niepobierania za świadczenie usług jakichkolwiek opłat na 

własną rzecz od uczestników projektu z tytułu wykonania usług będących przedmiotem 

niniejszego zapytania oraz powstrzymania się od działań konkurencyjnych w stosunku do 

wyżej wymienionych. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, o których 

powziął wiadomość przy realizacji niniejszego zamówienia, a które stanowią tajemnicę 

zawodową, tajemnicę przedsiębiorstwa, jak również podlegają ochronie w rozumieniu 

obowiązujących krajowych przepisów o ochronie danych osobowych oraz rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). zgodnie z 

wymogami obowiązującymi u Zleceniodawcy. 

19. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia pełnej odpowiedzialność wobec Zleceniodawcy i 

osób trzecich za wykonywane przez siebie i podwykonawców usługi. 

20. Wykonawca zobowiązuje się, w przypadku pojawienia się Uczestniczek/Uczestników projektu 

słabo znających język polski, do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za symultaniczne 

przekładanie konwersacji Uczestniczek/Uczestników projektu z realizatorami przedmiotu 

usługi na język ojczysty Uczestniczek/Uczestników projektu oraz doradcy zawodowego, ze 

względu na fakt iż Uczestniczką/Uczestnikiem projektu może być obywatel Ukrainy, 

przebywający w Polsce i kwalifikujący się do objęcia wsparciem w ramach projektu ze 

względu na trwający konflikt w ich kraju ojczystym. 

§ 3. 

WYNAGRODZENIE 
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1. Tytułem wynagrodzenia, za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający zobowiązuje się 

zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: 

a) ……….. zł brutto (słownie: …………. złotych) za każdą godzinę przygotowywania wraz z 

Uczestniczka/Uczestnikiem projektu IPD; 

b)  ……….. zł brutto (słownie: …………. złotych) za każdą godzinę poradnictwa zawodowego  

2. Kwota, o której mowa w pkt 1., jest kwotą brutto  obejmująca  wszystkie koszty związane z jej 

wykonaniem, w tym:  

a. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące po stronie Zleceniobiorcy związane z zawarciem 

umowy zlecenie/podatek VAT, 

b. koszty dojazdów do miejsc wykonywania zlecenia,  

c. koszty połączeń telefonicznych związanych z obowiązkiem umawiania się na spotkania  

i podtrzymywania stałego kontaktu z uczestnikami projektu, którzy zostaną objęci wsparciem, 

d. koszty wydruku materiałów, kart Wsparcia, itp.  

Kwota ta jest kwotą ostateczną. 

3. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 powyżej płatne będzie na rzecz Wykonawcy na 

podstawie dokumentu księgowego (rachunek/faktura), wystawionego do 7 dni od daty 

zakończenia Wsparcia i zgodnego z podpisanym przez obie Strony protokołem odbioru 

przedmiotu umowy. 

4. Płatność z tytułu realizacji umowy zostanie dokonana na konto bankowe Wykonawcy, wskazane 

na rachunku/fakturze, w terminie do 90 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionego 

dokumentu księgowego (rachunek/faktura). 

5. Dotrzymanie terminu płatności dla Wykonawcy uzależnione jest od terminu wpłynięcia na konto 

Zleceniodawcę środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacją projektu 

na etapie, w którym uczestniczył Wykonawca i może ulec opóźnieniu, na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

6. Wynagrodzenie dofinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w 

ramach Funduszy Europejskich dla Dolnego Śląska 2021–2027 (FEDS 2021–2027), Priorytet 7 

Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i włączenia społecznego na Dolnym Śląsku Działanie 

7.5 Aktywna integracja 

7. Zmiana liczby Uczestniczek/Uczestników projektu nie wpływa na zmianę kwot określonych w § 3 

ust. 1, ani nie stanowi podstawy do żądania przez Wykonawcę zwiększenia należnego mu 

wynagrodzenia. 

8. W przypadku konieczności przerwania Wsparcia, Wykonawcy będzie przysługiwało częściowe 

wynagrodzenie, w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanych godzin. Wykonawca 

otrzyma wynagrodzenie tylko za Wsparcie, które rzeczywiście zostało zrealizowane. 

9. Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów przejazdu do osób objętych Wsparciem – 

Uczestniczek/Uczestników projektu oraz powrotu do miejsca zamieszkania ani roszczenie o 

zwrot innych kosztów, poniesionych w związku ze świadczeniem usług. 

10. Niekwalifikowane będzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku nierzetelnego zestawienia 

godzin i zadań, nieprzedłożenia prawidłowo wypełnionych dokumentów potwierdzających 

wykonanie zlecenia. 

§ 4. 
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KARA UMOWNA 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 % łącznego wynagrodzenia 

Wykonawcy - w sytuacji niewykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny z 

postanowieniami umowy, w szczególności w przypadku: 

a) braku prowadzenia Wsparcia w ustalonym z zamawiającym terminie, 

b) braku spełniania przez wykonawcę minimalnych wymagań jakościowych określonych m.in. w 

części II zapytania ofertowego podczas realizacji umowy, 

c) wystąpienia opóźnień w dostarczaniu dokumentacji, 

d) nieinformowaniu o nieobecnościach Uczestników, 

e) wprowadzenia przez wykonawcę nieuzgodnionych z zamawiającym zmian w zakresie realizacji 

przedmiotu umowy, w szczególności opóźnienia w rozpoczęciu Wsparcia, prowadzenie Wsparcia 

niezgodnie z harmonogramem jego realizacji, 

f) braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zleceniodawcy w ustalonym wymiarze godzin i 

terminie oraz we wskazanym miejscu, tj. na terenie subregionu wałbrzyskiego 

g) realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie ze szczegółowym harmonogramem realizacji 

Wsparcia określonym przez Zleceniodawcę w porozumieniu z Wykonawcą, 

h)  nieuwzględnianiu indywidualnych potrzeb Uczestników (np. potrzeb osób z 

niepełnosprawnością), 

i) nieinformowania uczestników zajęć o dofinansowaniu Projektu przez Unię Europejską, zgodnie z 

rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (w 

szczególności z załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność) oraz zgodnie z „Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i 

promocji”, 

j) nieprowadzeniu Wsparcia zgodnie z zasadą równych szans i niedyskryminacji. 

2. Zastrzeżona w ust. 1 niniejszego paragrafu kara umowna nie wyłącza prawa Zleceniodawcę do 

dochodzenia odszkodowania w wysokości przenoszącej wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

3. Zleceniodawca zastrzega możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 

Wykonawcy. 

§ 5. 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie przedmiotu 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy bądź jej części w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach.  

2. Zleceniodawca może dodatkowo odstąpić od umowy w każdej chwili w następujących 

przypadkach: 

a) w razie zaniechania przez Wykonawcę realizacji niniejszej umowy, z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, 

b) Wykonawca nie dotrzymał warunków umowy lub działał na szkodę Zleceniodawcy. 

c) jeżeli Wykonawca nie zrealizuje Wsparcia będącego przedmiotem umowy w terminie określonym 

w zapytaniu ofertowym.  
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d) Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i powinno zawierać uzasadnienie, 

pod rygorem nieważności takiego oświadczenia. 

3. Zleceniodawca zastrzega możliwość wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku powtarzającego się (więcej niż jednokrotnego) istotnego naruszania przez 

Wykonawcę postanowień Umowy, w tym w szczególności w przypadku: 

a) braku prowadzenia Wsparcia w ustalonym z Zleceniodawcą terminie, 

b) braku spełniania przez Wykonawcę minimalnych wymagań jakościowych określonych m.in. w 

części II, zapytania ofertowego podczas realizacji umowy, 

c) wystąpienia opóźnień w dostarczaniu dokumentacji, 

d) nieinformowaniu o nieobecnościach Uczestników, 

e) wprowadzenia przez Wykonawcę nieuzgodnionych z Zleceniodawcą zmian w zakresie 

realizacji przedmiotu umowy, w szczególności opóźnienia w rozpoczęciu Wsparcia, 

prowadzenie Wsparcia niezgodnie z harmonogramem jego realizacji, 

f) braku możliwości realizowania umowy na rzecz zamawiającego w ustalonym wymiarze godzin 

i terminie oraz we wskazanym miejscu zgodnie z zapisami zapytania ofertowego 

g) realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie ze szczegółowym harmonogramem 

realizacji Wsparcia określonym przez Zleceniodawcę w porozumieniu z Wykonawcą, 

h) nieuwzględnianiu indywidualnych potrzeb Uczestników (np. potrzeb osób z 

niepełnosprawnością), 

i) nieinformowania uczestników zajęć o dofinansowaniu Projektu przez Unię Europejską, 

zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. (w szczególności z załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność) oraz zgodnie z 

„Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w 

zakresie informacji i promocji”, 

j) nieprowadzenia Wsparcia zgodnie z zasadą równych szans i niedyskryminacji. 

§ 6. 

WARUNKI ZMIANY TREŚCI UMOWY 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 
oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia co 
najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem warunków ich 
wprowadzenia. Zmiana istotnych warunków umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych w 
wytycznych kwalifikowalności obowiązujących w dniu wszczęcia procedury: 

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy - np. na 
skutek zmian zawartej przez Zleceniodawcę umowy o dofinansowanie projektu lub zmian 
wytycznych dotyczących realizacji projektu, 

2) zmiana terminu i/lub miejsca realizacji przedmiotu zamówienia,  
3) wystąpienia siły wyższej - jako „siły wyższe” uznaje się klęski żywiołowe, huragan, powódź, 

katastrofy transportowe, pożar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne wydarzenia, których 
zaistnienie leży poza zasięgiem i kontrolą układających się stron („siła wyższa” - to zdarzenie (a) 
zewnętrzne, (b) niemożliwe lub prawie niemożliwe do przewidzenia, (c) którego skutkom nie 
można zapobiec), 

4) konieczność zrealizowania przedmiotu zamówienia przy zastosowaniu innych rozwiązań 
technicznych, technologicznych lub materiałowych niż wskazane w dokumentacji - w sytuacji, 
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gdyby zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło niewykonaniem lub wadliwym 
wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

5) w każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zleceniodawcę - np. powoduje skrócenie 
terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia, wydłużenie terminu realizacji, 
zwiększenie wartości zamówienia, 

6) warunki oraz terminy płatności w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia 
okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, jak również w 
przypadku, gdy ze względu na interes Zleceniodawcę zmiana warunków oraz terminów jest 
konieczna. 

7) zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji usługi, z przyczyn 
uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu oraz mając na uwadze aktualną 
sytuację w kraju i na świecie; 

8) Ponadto Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy 
w zakresie: 

a) Terminu i/lub miejsca realizacji umowy; 
b) Harmonogramu realizacji umowy; 
c) Ostatecznej liczby uczestników w ramach umowy; 
d) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zleceniodawcę środków przeznaczonych na 
pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim 
Wykonawca i może ulegać opóźnieniom); 

e) Liczby godzin Wsparcia 
9) Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod 

warunkiem wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie 
zmian w celu należytej realizacji Projektu. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do 
umowy bądź zmiany załączników do umowy. 

10) Warunkami uzasadniającymi wprowadzenie zmian do umowy mogą być m.in.: 
a) Zalecenia Instytucji Pośredniczącej lub Instytucji Zarządzającej dotyczące realizacji 

przedmiotu zamówienia; 
b) konieczność zmiany terminu realizacji umowy wynikająca z potrzeby projektu (tj. potrzeb 

uczestników/czek, wydłużenie lub skrócenie terminu realizacji umowy o dofinansowanie 
projektu); 

c) konieczność zmiany terminu/harmonogramu z przyczyn leżących po stronie: 
- Wykonawcy (np. działanie siły wyższej) - w takim przypadku Wykonawca w porozumieniu z 

Zamawiającym wyznacza nowy termin, przy czym Zamawiający zastrzega, że powodem 
zmiany terminu nie może być brak dostępności kadry wskazanej przez Wykonawcę do 
realizacji przedmiotu zamówienia; 

- Zleceniodawcę (np. działanie siły wyższej, przerwanie realizacji projektu, dostosowanie do 
potrzeb uczestników/czek) w takim przypadku Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą 
uzgodni nowy termin realizacji 

d) inne sytuacje niemożliwe do sprecyzowania przed podpisaniem umowy z Wykonawcą 
wynikające z tzw. siły wyższej lub zmiany przepisów uzasadniające wprowadzenie zmian w 
celu należytej realizacji umowy lub problemów z rekrutacja Uczestniczek/Uczestników 
projektu; 

e) zwiększenia ostatecznej liczby uczestników w przypadku zrekrutowania większej liczby 
uczestników; 

f) zmniejszenie ostatecznej liczby uczestników w przypadku rezygnacji z udziału w projekcie lub 
braku chętnych do skorzystania z projektu; 

g) w przypadku kiedy zmiana taka wynikać będzie z błędu lub konieczności dodatkowego 
doprecyzowania warunków realizacji umowy lub w przypadku kiedy konieczność zmiany 
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istotnych warunków umowy wynikać będzie z wprowadzonych i zaakceptowanych zmian 
wniosku o dofinansowanie lub innych zdarzeń o których Zamawiający i/lub Wykonawca nie 
wiedział w chwili podpisania umowy dotyczącej realizacji usługi będącej przedmiotem 
niniejszej umowy. Zmiana istotnych warunków umowy dopuszczalna jest na zasadach 
opisanych w wytycznych kwalifikowalności obowiązujących w dniu wszczęcia procedury; 

h) zmian powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy; 
 

§ 7 

PODWYKONAWCY (jeżeli dotyczy) 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy własnymi silami lub z udziałem 

podwykonawców, zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania Zleceniodawcę o realizacji zadań lub ich części 

siłami podwykonawcy/podwykonawców w terminie 3 dni od zawarcia umowy z podwykonawcą 

oraz do wskazania danych identyfikujących podwykonawcę/podwykonawców, w tym do 

przekazania umowy z podwykonawcą na realizację przedmiotowego zamówienia wraz z 

oświadczeniami podwykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z możliwości realizacji zlecenia.  

3. Wykonawca odpowiada wobec Zleceniodawcę za wszelkie działania lub zaniechania 

Podwykonawców, jak za własne działania lub zaniechania. 

4. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za zapłatę wynagrodzenia należnego 

Podwykonawcom. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie i w należytej wysokości 

wszelkich rozliczeń finansowych z Podwykonawcami. 

6. Zlecenie części prac Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zleceniodawcę. 

§ 8 

ZACHOWANIE POUFNOŚCI 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych 

otrzymanych i uzyskanych od Zleceniodawcy w związku z wykonaniem zobowiązań wynikających z 

Umowy. 

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień 

zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z  danych osobowych w 

szczególności do: 

1) przestrzegania obowiązujących przepisów prawnych związanych z ochroną tajemnicy, informacji 

niejawnych oraz danych osobowych; 

2) wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikających z 

uregulowań prawnych obowiązujących w Polsce i Unii Europejskiej; 

3) ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania 

powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich 

dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z Umowy; 

3. Wykonawca potwierdza, że znane mu są obowiązki w zakresie ochrony informacji, wynikające z 

niżej wymienionych przepisów: 

1) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 
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2) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

3) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych). 

§ 9. 

KONTROLA PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli Wykonawcy w zakresie prawidłowości realizacji 
postanowień niniejszej umowy. 
2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zleceniodawcę, Dolnośląski 

Wojewódzki Urząd Pracy oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji 

projektu. oraz udostępnienia wszelkich danych i informacji niezbędnych do jej przeprowadzenia w 

zakresie wykonywania umowy, w szczególności: 

a) sposobu realizacji usługi. 

b) prawidłowości prowadzonej dokumentacji. 

c) przestrzegania obowiązujących, w zakresie realizacji przedmiotu umowy, przepisów. 
 
3. Na żądanie kontrolującego, o którym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca udostępni do wglądu 
dokumenty związane z realizacją niniejszej umowy w tym również ewentualne dokumenty finansowe 
związane z realizacją niniejszej umowy oraz udzieli wszelkich niezbędnych informacji. 

 

§ 10 

ZABEZPIECZENIE PRZEDMIOTU UMOWY 

1. Wykonawca w celu zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy, najpóźniej w terminie 3 

dni od podpisania umowy zobowiązany będzie do wystawienia na rzecz Zleceniodawcy weksla in 

blanco do sumy odpowiadającej kwocie całkowitej należności Wykonawcy wobec Zleceniodawcy 

wraz z odsetkami i wszelkimi opłatami związanymi z dochodzeniem należności. Zleceniodawca 

będzie miał prawo uzupełnić weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez 

prawo wekslowe. Zwrot dokumentów zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy nastąpi 

na pisemny wniosek Wykonawcy tylko i wyłącznie w przypadku łącznego spełnienia 

następujących przesłanek: 

1) Prawidłowego wykonania umowy potwierdzonego protokołem odbioru umowy przez 

Zleceniodawcę oraz 

2) Potwierdzeniu przez właściwy podmiot/organ kontroli pełnej kwalifikowalności wydatków 

poniesionych przez Zleceniodawcę w związku z realizacją umowy przez Wykonawcę oraz 

3) Upływu okresu obowiązkowego przechowywania dokumentacji związanej z realizacją projektu 

pt. „W aktywności Nasza siła” tj , przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym Instytucja 
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Pośrednicząca dokonała ostatniej płatności na rzecz Beneficjenta lub zatwierdziła końcowy 

wniosek o płatność (jeśli nie wiązał się on z wypłatą dofinansowania). Okres, o którym mowa w 

zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczęcia postępowania administracyjnego 

lub sądowego dotyczącego wydatków rozliczonych w Projekcie albo na uzasadniony wniosek 

Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie. 

 
§ 11. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu 
podpisanego przez obie strony Umowy. 
3. Spory pomiędzy Stronami powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy, których nie da się 
rozstrzygnąć polubownie, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcę. 
4. Adresy podane na wstępie są wiążące dla Stron. Doręczenia pod te adresy uważać się będzie za 
skuteczne. Strony będą się wzajemnie informowały o ewentualnych zmianach swoich siedzib. 
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 
6. Integralną część umowy stanowią poniższe załączniki: 

- załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy, 

- załącznik nr 2 – zapytanie ofertowe, 

- załącznik nr 3 – wzory dokumentów potwierdzających realizację Wsparcia, 

- załącznik nr 4 - wzór Protokołu zdawczo-odbiorczego, 

- załącznik nr 5 – klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych, 

XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO 

1. Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, podpisze umowę zgodną z 

zapisami niniejszego zapytania ofertowego, w wyznaczonym przez zamawiającego miejscu i 

terminie umożliwiającym rozpoczęcie poradnictwa w okresie wskazanym w niniejszym 

zapytaniu ofertowym  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystąpienia 

co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem warunków ich 

wprowadzenia. Zmiana istotnych warunków umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych 

w wytycznych kwalifikowalności obowiązujących w dniu wszczęcia procedury: 

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz wykonawcy - 

np. na skutek zmian zawartej przez zamawiającego umowy o dofinansowanie 

projektu lub zmian wytycznych dotyczących realizacji projektu, 

2) zmiana terminu i/lub miejsca realizacji przedmiotu zamówienia,  
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3) wystąpienia siły wyższej - jako „siły wyższe” uznaje się klęski żywiołowe, huragan, 

powódź, katastrofy transportowe, pożar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne 

wydarzenia, których zaistnienie leży poza zasięgiem i kontrolą układających się stron 

(„siła wyższa” - to zdarzenie (a) zewnętrzne, (b) niemożliwe lub prawie niemożliwe 

do przewidzenia, (c) którego skutkom nie można zapobiec), 

4) konieczność zrealizowania przedmiotu zamówienia przy zastosowaniu innych 

rozwiązań technicznych, technologicznych lub materiałowych niż wskazane w 

dokumentacji - w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwiązań groziło 

niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu zamówienia, 

5) w każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla zamawiającego - np. powoduje 

skrócenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartości zamówienia, wydłużenie 

terminu realizacji, zwiększenie wartości zamówienia, 

6) warunki oraz terminy płatności w szczególności w przypadku konieczności 

uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, jak również w przypadku, gdy ze względu na interes zamawiającego zmiana 

warunków oraz terminów jest konieczna. 

7) zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji usługi, z 

przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu oraz mając na 

uwadze aktualną sytuację w kraju i na świecie; 

8) Ponadto Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania istotnych zmian 

postanowień umowy w zakresie: 

a) Terminu i/lub miejsca realizacji umowy; 

b) Harmonogramu realizacji umowy; 

c) Ostatecznej liczby uczestników w ramach umowy; 

d) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia 

Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego 

środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na 

etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom); 

e) Liczby godzin przedmiotu zamówienia zarówno w zakresie Części 1 jak i Części 2 

9) Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do 

umowy pod warunkiem wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności 

uzasadniających wprowadzenie zmian w celu należytej realizacji Projektu. Zmiany 

zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy bądź zmiany załączników do 

umowy. 
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10) Warunkami uzasadniającymi wprowadzenie zmian do umowy mogą być m.in.: 

a) Zalecenia Instytucji Pośredniczącej lub Instytucji Zarządzającej dotyczące realizacji 

przedmiotu zamówienia; 

b) konieczność zmiany terminu realizacji umowy wynikająca z potrzeby projektu (tj. 

potrzeb uczestników/czek, wydłużenie lub skrócenie terminu realizacji umowy o 

dofinansowanie projektu); 

c) konieczność zmiany terminu/harmonogramu z przyczyn leżących po stronie: 

- Wykonawcy (np. działanie siły wyższej) - w takim przypadku Wykonawca w 

porozumieniu z Zamawiającym wyznacza nowy termin, przy czym Zamawiający 

zastrzega, że powodem zmiany terminu nie może być brak dostępności kadry 

wskazanej przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia; 

- Zamawiającego (np. działanie siły wyższej, przerwanie realizacji projektu, 

dostosowanie do potrzeb uczestników/czek) w takim przypadku Zamawiający w 

porozumieniu z Wykonawcą uzgodni nowy termin realizacji 

d) inne sytuacje niemożliwe do sprecyzowania przed podpisaniem umowy z Wykonawcą 

wynikające z tzw. siły wyższej lub zmiany przepisów uzasadniające wprowadzenie 

zmian w celu należytej realizacji umowy lub problemów z rekrutacja 

Uczestniczek/Uczestników projektu; 

e) zwiększenia ostatecznej liczby uczestników w przypadku zrekrutowania większej 

liczby uczestników; 

f) zmniejszenie ostatecznej liczby uczestników w przypadku rezygnacji z udziału w 

projekcie lub braku chętnych do skorzystania z projektu; 

g) w przypadku kiedy zmiana taka wynikać będzie z błędu lub konieczności 

dodatkowego doprecyzowania warunków realizacji umowy lub w przypadku kiedy 

konieczność zmiany istotnych warunków umowy wynikać będzie z wprowadzonych i 

zaakceptowanych zmian wniosku o dofinansowanie lub innych zdarzeń o których 

Zamawiający i/lub Wykonawca nie wiedział w chwili podpisania umowy dotyczącej 

realizacji usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy. Zmiana istotnych warunków 

umowy dopuszczalna jest na zasadach opisanych w wytycznych kwalifikowalności 

obowiązujących w dniu wszczęcia procedury; 

h) zmian powszechnie obowiązującego prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

umowy; 

XIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA I ODRZUCENIE OFERT: 

1. Zamawiający jest uprawniony do odrzucenia oferty, jeśli: 
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1) jej treść lub forma nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

2) zostanie złożona po terminie składania ofert; 

3) będzie zawierała rażąco niską cenę (w wypadku podejrzenia, iż zaoferowana cena jest rażąco 

niska - zamawiający wystąpi do danego oferenta z wnioskiem o wyjaśnienie tej kwestii); 

zamawiający odrzuci ofertę oferenta, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niska cenę 

w stosunku do przedmiotu Zamówienia; 

4) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

5) będzie niekompletna, tj. nie zawierająca wszystkich dokumentów, oświadczeń i załączników 

wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

6) nie zostaną złożone wyjaśnienia w wymaganej formie bądź terminie lub w sytuacji 

niewyczerpującego złożenia wyjaśnień; 

7) zostanie złożona przez oferenta niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 

2. Zamawiający unieważni postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy limit 

dostępnych środków finansowych w ramach projektu, którą zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 

oferty lub do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W takim przypadku 

oferentom nie przysługują jakiekolwiek roszczenia względem zamawiającego; 

4. Oferent, który mimo wybrania jego oferty uchyli się od podpisania umowy  i/lub 

ustanowienia zabezpieczenia w terminie uniemożliwiającym rozpoczęcie poradnictwa w 

okresie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym 

5. Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania w przypadku wystąpienia 

istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie 

zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

6. Zamawiający jest uprawniony do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy 

postępowanie obarczone jest wadą lub stwierdzono błędy, które mogą mieć wpływ na wynik 

postępowania. 

7. W związku z unieważnieniem postępowania lub odrzuceniem oferty oferentom nie 

przysługują środki ochrony prawnej. Ponadto zamawiający przeprowadza zapytanie ofertowe 

na podstawie Zasady Konkurencyjności określonej w obowiązujących na dzień ogłoszenia 

niniejszego zapytania ofertowego „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na 

lata 2021-2027”. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 
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września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych. Tym samym nie ma obowiązku wezwania 

oferenta do uzupełnień braków mających miejsce w ofercie oraz załącznikach do oferty. 

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

Klauzula informacyjna dla:  

• wykonawców będących osobami fizycznymi 

• wykonawców będących osobami fizycznymi prowadzącymi jednoosobową działalność 

gospodarczą, 

• pełnomocników wykonawców będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych 

zamieszczonych w pełnomocnictwie), 

• członków organu zarządzającego lub nadzorczego Wykonawcy, wspólników spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurentów, będących osobami fizycznymi (w zakresie danych osobowych 

zamieszczonych w informacji z KRK). 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że: 

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Forum Aktywności Lokalnej, z siedzibą w Starych Bogaczowicach 58-312, przy ul. Głównej 159. NIP 

8862777392; REGON 891542030 

Strona internetowa: www. forumwalbrzyskie.hb.pl, numer telefonu: 748480100 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia związanego z przeprowadzeniem usługi w 

zakresie przedmiotu zamówienia w Części 1 jak i Części 2, dla Uczestników/Uczestniczek projektu w 

trybie zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych określających warunki i procedury 

dotyczące kwalifikowalności wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST. na lata 2021-2027. 

• Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 20 rozdz. 6.5.2 Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności. 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w okresie do dwóch lat od dnia 31 grudnia roku 

następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne 

wydatki dotyczące zakończonego projektu. 
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• Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z 

zasadą konkurencyjności, określoną w rozdz. 3.3.2 Wytycznych określających warunki i procedury 

dotyczące kwalifikowalności wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST. na lata 2021-2027. W przypadku nie 

podania danych osobowych oferta będzie podlegała odrzuceniu. 

• W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

• Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XVI. DODATKOWE INFORMACJE  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia, w tym wymiana 

informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i 

oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021)- strony 

internetowej - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Zamawiający zastrzega, że oferenci mogą zadawać pytania najpóźniej do dnia 03.04.2025 

3. Zamawiający oświadcza, że wszyscy potencjalni oferenci mają taki sam dostęp do informacji 

dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego i żaden oferent nie jest 

uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie prowadzone jest w sposób 

transparentny. 

XVII. ZAŁĄCZNIKI 

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy, 
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2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub 

kapitałowych z zamawiającym, 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o możliwości wykonania zamówienia, 

4. Załącznik nr 4 - Wykaz doświadczenia Wykonawcy lub osoby/osób, która/e ze strony 

Wykonawcy będzie/będą faktycznie wykonywała/ły przedmiot zamówienia 

5. Załącznik nr 5 - Oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 

6. Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna RODO, 

7. Załącznik nr 7 - Oświadczenie oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

8. Załącznik nr 8 – Deklarację spełnienia kryterium premiującego związanego z aspektem 

społecznym zamówienia 

Do oferty należy ponadto dołączyć również: 

- Kserokopię (potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Oferenta) dyplomu/świadectwa 

posiadanego wykształcenia wskazanego w punkcie VI a, osoby/osób realizujących zlecenie - 

Wykonawca ma obowiązek udokumentować wykształcenie osoby/osób, które będą faktycznie 

wykonywać przedmiot zamówienia; 

-Oferent zobowiązany jest wraz ofertą przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty 

potwierdzające doświadczenie wymienione w pkt. VI b (m.in. kserokopię świadectwa pracy, 

referencje, protokoły wykonania, zaświadczenia), Wykonawcy zobowiązani są być i/lub dysponować 

osobą/osobami spełniającą/spełniającymi kryteria obligatoryjne wskazane w treści zapytania 

ofertowego. Kryterium obligatoryjne dotyczy osoby/osób wyznaczonych do realizacji zadania 

-W przypadku ubiegania się o nadanie punktów za kryterium doświadczenie osoby/osób 

realizujących bezpośrednio przedmiot zamówienia: Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą 

przedłożyć Zamawiającemu właściwe dokumenty potwierdzające, możliwość nadania punktacji (m.in. 

referencje, świadectwa pracy, zaświadczenia, protokoły wykonania prac zgodnych z zapisami 

zawartymi w  itp. osoby/osób która/e będzie/ą bezpośrednio realizowała/y przedmiot zlecenia); 

-oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych, posiadaniu pełnej zdolności do czynności 

prawnych oraz niekaralności za przestępstwo umyślne lub za umyślne przestępstwo skarbowe 

-pisemne zobowiązanie dotyczące podpisania weksla in blanco stanowiącego zabezpieczenie 

poprawnej realizacji umowy w przypadku wyboru oferty. Zabezpieczenie w formie weksla 

ustanowione zostanie najpóźniej w terminie 3 dni od podpisania umowy. 

oraz pozostałe wymienione w treści zapytania ofertowego dokumenty. 

Złożenie oferty w sposób odbiegający od wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym jest 

równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 


