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Umowa nr …. 

zawarta w Warszawie, w dniu ……………. / określonym zgodnie z § 12 ust. 51, 

pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą w 

Warszawie (ul. Wspólna 2/4), NIP: 526 289 51 99,  zwanym dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez …………………….. działającą na podstawie 

upoważnienia/pełnomocnictwa z …………………………., znak………………………….., 

którego kopia stanowi załącznik nr 1 do umowy; 

a 

gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 

 

…………………………… zwanym dalej „Wykonawcą”, z siedzibą 

w ……………………………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego (KRS) pod numerem ……………………………, posiadającą numer 

identyfikacji podatkowej ……………………………, o kapitale 

zakładowym ……………………………zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji 

Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, aktualnym na 

dzień podpisania umowy, reprezentowaną przez ……………………………, 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 

…………………………… legitymującym się numerem PESEL……………………………, 

prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ……………………………… z 

siedzibą: ……………………………, NIP: ……………………………, 

REGON ……………………………, zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, 

 

razem zwanymi „Stronami” 

o następującej treści: 

 

§ 1. Oświadczenia Stron  

Strony oświadczają, że Umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów 

 
1 W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej 
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ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, gdyż wartość 

zamówienia jest niższa od kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.  

 

§ 2. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług doradztwa w zakresie interpretacji 

przepisów o rachunkowości oraz przepisów podatkowych, zwanych dalej 

„Zadaniem”, w szczegółowym zakresie określonym w Opisie Przedmiotu 

Zamówienia (OPZ) stanowiącym załącznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z Ofertą 

Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 4 do umowy. 

2. W ramach Zadania Wykonawca zobowiązuje się zrealizować maksymalnie 200 

roboczogodzin usług. Przy czym jedna roboczogodzina wynosi 60 minut. 

3. Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 24 miesięcy od dnia zawarcia 

umowy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, w zależności które z tych 

zdarzeń nastąpi wcześniej, z możliwością przedłużenia umowy maksymalnie o 6 

miesięcy. 

4. Wykonawca będzie wykonywał Zadanie na podstawie poszczególnych Zleceń 

Zamawiającego, sporządzonych według wzoru stanowiącego załącznik nr 5, do 

umowy, zwanych dalej Zleceniami, każdorazowo przekazywanych Wykonawcy w 

formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę w 

§ 12, po uprzednim wysłaniu przez Zamawiającego zapytania, o którym mowa w 

ust. 5.  

5. W terminie 2 dni roboczych od otrzymania od Zamawiającego zapytania 

dotyczącego każdorazowego zlecenia, Wykonawca każdorazowo określi 

zaangażowanie czasowe niezbędne na wykonanie zleconej usługi, wskazując: 

a. termin wykonania; 

b. liczbę godzin. 

6. Na umotywowany wniosek Wykonawcy termin, o którym mowa w ust. 5 może być 

wydłużony do 7 dni roboczych.  

7. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia konsultacji z Wykonawcą w 

sprawie czasu wykonania i liczby roboczogodzin niezbędnych do wykonania 

Zlecenia w drodze kontaktów email, jednak to Zamawiający podejmie ostateczną 

decyzję o liczbie roboczogodzin przeznaczonych na realizację Zlecenia. 
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8. Wykonawca podejmie czynności związane z wykonaniem danego zlecenia po 

akceptacji przez Zamawiającego określonego przez Wykonawcę zaangażowania 

czasowego, o którym mowa w ust. 5, z zastrzeżeniem ust. 7.  

9. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu i liczby godzin realizacji 

zlecenia, w tym przedłużenia terminu wykonania zlecenia przed jego upływem na 

wniosek Wykonawcy jeśli uzna, że wystąpiły okoliczności, które nie były znane na 

etapie podpisywania zlecenia, oraz zmiana jest uzasadniona lub konieczna. 

Wówczas Zamawiający przygotowuje i podpisuje zaktualizowane zlecenie i 

przekazuje pocztą elektroniczną na ustalony w zleceniu adres Wykonawcy.  

10. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do zlecenia, Wykonawca jest 

zobligowany do poprawy lub uzupełniania przygotowanego zlecenia w terminach 

określonych przez Zamawiającego do momentu ostatecznej akceptacji 

wykonanego zlecenia przez Zamawiającego przekazanej  pocztą elektroniczną. 

Termin wyznaczony przez Zamawiającego na poprawę lub uzupełnienie 

przygotowanego opracowania nie może być krótszy niż 2 dni robocze.    

11. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia 

każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji Zadania.  

12. Wykonawca zobowiązuje się do niedopuszczenia do konfliktu interesów w ramach 

przedmiotu zamówienia objętego umową, w szczególności konfliktu interesów osób 

realizujących Zadanie, o których mowa w § 3, polegającego na zaangażowaniu tej 

samej osoby, która realizuje usługę w ramach niniejszej Umowy w doradztwo 

podmiotowi, którego dotyczy dana usługa. W przypadku wystąpienia konfliktu 

interesu Wykonawca informuje Zamawiającego niezwłocznie, jednakże nie później 

niż w terminie 2 dni od otrzymania Zlecenia bądź powzięcia informacji o konflikcie 

interesów.  

13. Osoby, które będą realizować zlecenia na usługę doradztwa w ramach niniejszej 

Umowy zobowiązane są każdorazowo do złożenia Zamawiającemu oświadczenia o 

poufności i bezstronności. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do umowy. 

14. Zamawiający przewiduje możliwość modyfikacji zapisów OPZ i umowy bez 

konieczności podpisywania aneksu do umowy w zakresie: zmiany wzoru 

oświadczenia poufności i bezstronności w szczególności w związku ze zmianą 

procedur obowiązujących Zamawiającego. 
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§ 3. Personel realizujący zamówienie 

1. Zadanie będzie realizowane wyłącznie przez osoby wyznaczone przez Wykonawcę,  

wymienione w Ofercie Wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany bądź  rozszerzenia zespołu osób 

realizujących Zadanie. Uzyskanie zgody Zamawiającego na wprowadzenie nowej 

osoby do zespołu następuje przed rozpoczęciem przez nią realizacji zleconej usługi.  

3. Zmiana lub rozszerzenie liczby osób, o którym mowa w ust. 2, wymaga spełnienia 

łącznie poniższych warunków: 

1) wskazana nowa osoba/osoby musi/muszą spełniać warunki udziału w 

postępowaniu określone w OPZ; 

2) w przypadku zmiany osoby wskazanej w Ofercie Wykonawcy , o której mowa 

w ust. 1, której przyznano punkty za doświadczenie zgodne z kryteriami oceny 

ofert, warunkiem uzyskania zgody Zamawiającego jest posiadanie przez nową 

osobę takiego samego lub wyższego doświadczenia jak osoba zastępowana 

(tj. osoba ta musi uzyskać co najmniej taką samą liczbę punktów, jaką 

uzyskała osoba występująca pierwotnie, której przyznano punkty w ramach 

kryterium oceny ofert określonego w OPZ); 

3) Zamawiający udzieli Wykonawcy pisemnej zgody na zmianę lub 

wprowadzenie nowej osoby wyznaczonej do wykonywania Zadania. 

4. Zmiana lub zwiększenie liczby osób realizujących umowę nie ma wpływu na 

wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wszelkie koszty związane ze 

zmianą lub zwiększeniem liczby osób ponosi Wykonawca.  

5. Zmiana, o której mowa w ust. 2 nie stanowi zmiany treści Umowy i nie wymaga 

aneksowania umowy na podstawie § 11 ust. 1.  

6. Wykonawca może, bez uzyskiwania odrębnej zgody Zamawiającego, zlecić w 

ramach wykonania Zadania, innym osobom czynności o charakterze wsparcia 

administracyjnego, IT, kadrowego i księgowego. Osoby wykonujące te czynności 

nie będą wskazywane w Ofercie Wykonawcy.  

 

 

§ 4. Wynagrodzenie za realizację Zadania   

1. Strony uzgadniają, że za  zrealizowanie Zadania, określonego w § 2, zgodnie z 

zapisami OPZ Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w kwocie nie 

większej niż ………………. (słownie: ………………………) złotych netto 
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powiększone o wartość podatku od towarów i usług co daje 

kwotę ……………………… (słownie: ………………………………….) złotych brutto, 

zwane dalej „wynagrodzeniem”. 

2. Na potrzeby wzajemnych rozliczeń Strony zgodnie przyjmują, że: 

1) podstawą do obliczenia wynagrodzenia, odpowiednio dla danego Zlecenia, 

będzie iloczyn stawki określonej w pkt 2 oraz liczby godzin przeznaczonych 

na realizację Zlecenia, zgodnie z § 2 ust. 5 lit. b; 

2) stawka za jedną godzinę (tj. 60 minut) wykonywania każdego Zlecenia, 

wynosi ………… zł (słownie: ……….. złotych ………./100 netto), tj. ……………  zł 

(słownie: ……………….. złotych 00/100 ) brutto; 

3) jeżeli którekolwiek Zlecenie będzie wykonywane w czasie obejmującym niepełną 

roboczogodzinę, wówczas wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 1, zostanie 

obliczone proporcjonalnie. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia 

Wykonawcy z tytułu wykonania Zadania, w tym roszczenia z tytułu udzielenia 

Zamawiającemu – na warunkach określonych w § 7 – praw autorskich do 

wszystkich utworów powstałych w związku z wykonaniem kontroli, zwanych dalej 

„utworami”, wyrażenia zgody na wykonywanie przez Zamawiającego zależnego 

prawa autorskiego oraz przeniesienia na Zamawiającego wyłącznego prawa do 

zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy o 

numerze: ………………………………………………. 

5. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół sporządzony i wysłany 

Wykonawcy zgodnie z § 5. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu:. 

• pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament 

Programów Wsparcia Innowacji i Rozwoju, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

lub 

• przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego 

Wykonawcy: ......................... lub ........................... na adres mailowy 

Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl, lub 

• przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres 

PeF Zamawiającego: NIP–5262895199). 

mailto:a.kucma@dpconsulting.pl
mailto:j.wielgus@dpconsulting.pl
mailto:faktury@mfipr.gov.pl
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6. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z 

tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie. 

8. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest finansowane z środków z 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG). 

 

§ 5. Odbiór przedmiotu umowy  

1. W terminie do 14 dni od wykonania każdorazowego Zlecenia Zamawiający 

sporządzi oraz podpisze protokół z wykonania Zlecenia, zwany dalej „protokołem” 

i przedstawi go Wykonawcy do podpisu.  

2. Protokół odbioru zawiera w szczególności: 

a) datę i miejsce ich sporządzenia; 

b) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń wobec 

wykonanego Zadania, w tym o braku albo o istnieniu wad; 

c) informację o karach umownych, jeżeli zostaną zgodnie z umową naliczone; 

d) wskazanie czy w trakcie realizacji Zadania powstały utwory w rozumieniu 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych; 

e) podpisy Stron lub osób upoważnionych.  

3. Jeżeli Zamawiający ma zastrzeżenia do wykonanego zlecenia, wskazuje je w 

protokole. Protokół wraz z uwagami przekazuje Wykonawcy wyznaczając termin 

przekazania poprawionej wersji nie krótszy niż 3 dni robocze. Wykonawca 

zobowiązuje się uwzględnić zastrzeżenia i usunąć błędy w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie bez dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu. 

Stwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia przez Wykonawcę wad będzie 

stanowić podstawę do sporządzenia protokołu bez zastrzeżeń. 

4. W przypadku niepoprawienia przez Wykonawcę wykonanego zlecenia zgodnie z 

uwagami zawartymi w protokole, Zamawiający może przyjąć wykonane zlecenie z 

zastrzeżeniami. Jeśli Zamawiający przyjmie wykonane zlecenie z zastrzeżeniami 

wówczas wynagrodzenie podlega obniżeniu proporcjonalnie do zakresu 

wadliwości wykonanego zlecenia. Niezależnie od obniżenia wynagrodzenia 

Zamawiający nakłada karę umowną określoną w § 6 ust. 2. 
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5. W przypadku, o którym mowa w § 10 ust. 4 lit. c, Zamawiający może zamiast 

przyjęcia zlecenia z zastrzeżeniami wypowiedzieć umowę i naliczyć karę 

umowną, o której mowa w § 6 ust. 3.  

6. Strony uzgadniają, że w razie uchylania się przez Wykonawcę od podpisania 

Protokołu odbioru, w terminie 7 dni liczonych od dnia otrzymania Protokołu 

odbioru, Zamawiający uzna treść sporządzonego przez siebie Protokołu odbioru 

za zaakceptowany przez Wykonawcę. 

7. Do odbioru zlecenia poprawionego przez Wykonawcę postanowienia ust. 1-6 

stosuje się odpowiednio. 

8. Warunkiem podpisania Protokołu odbioru przez Zamawiającego jest 

dostarczenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia, iż powstałe w wyniku 

realizacji Zadania opracowania są autorskim dziełem Wykonawcy, nie powielają 

treści już istniejących, podlegających ochronie prawno-autorskiej w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do umowy. 

 

§ 6. Kary umowne 

1. W razie niewykonania danego zlecenia z przyczyn zależnych od Wykonawcy, 

Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za dane zlecenie i zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto wynagrodzenia 

przewidzianego za jego wykonanie. 

2. W przypadku przyjęcia przez Zamawiającego wykonanego zlecenia z 

zastrzeżeniami zgodnie z § 5 ust. 4 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto przysługującego za wykonanie 

zlecenia.  

3. W przypadkach rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, o których 

mowa w § 10 ust. 4 lit. a, b i d, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w 

wysokości 30% kwoty brutto wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

4. Niezależnie od kary, o której mowa w ust. 2, za każdy dzień zwłoki w terminie 

wykonania zlecenia, Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 1% 

kwoty wynagrodzenia brutto przewidzianego za jego wykonanie.  

5. Za naruszenie któregokolwiek z postanowień zawartych w § 7, 8 i 9 Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł brutto za każde 

naruszenie. 
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6. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, 

Zamawiający może potrącić z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość 

tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłacić Wykonawcy. W przypadku, 

gdy nie będzie możliwe zastosowanie powyższego rozwiązania, Wykonawca 

zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na pierwsze wezwanie 

Zamawiającego, w terminie w nim wskazanym. 

7. Zamawiający może dochodzić odszkodowań na zasadach ogólnych niezależnie 

od  zastrzeżonych na jego rzecz kar umownych. 

8. Naliczone kary umowne będą sumowane. 

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić 

Zamawiający wynosi 30% wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust 1. 

 

 § 7. Prawa autorskie 

1.   W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 i 2, Wykonawca przenosi na 

Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do powstałych w ramach realizacji 

Zadania wyników prac stanowiących utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 

1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz wyraża zgodę na 

wykonywanie przez Zamawiającego zależnego prawa autorskiego oraz przenosi 

na Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie zależnego 

prawa autorskiego. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się w ramach 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 i 2 do niewykonywania przysługujących 

mu autorskich praw osobistych oraz udziela zezwolenia Zamawiającemu na ich 

wykonywanie na czas nieokreślony. 

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1 następuje z 

chwilą podpisania przez Strony protokołu odbioru, o którym mowa w § 5 ust. 5, z 

zastrzeżeniem § 5 ust. 9, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby 

egzemplarzy, na następujących polach eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - drukiem, zapisem w 

pamięci komputera i na nośnikach elektronicznych oraz zwielokrotnianie 

tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką; 

2) prawo do korzystania z wyników prac  w całości lub w części oraz ich 

łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie różnych 

elementów, uaktualnienie, modyfikację; 



 

9 

 

3) wprowadzenie utworu do obrotu (zarówno oryginału jak i egzemplarzy, na 

których utwór utrwalono), najem i użyczenie w całości lub części; 

4) publikację i rozpowszechnianie utworu, w dowolny sposób, w całości lub 

w części, w taki sposób aby każdy miał do niego dostęp; 

5) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych 

zmian w utworach, w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, 

sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, 

łączenie z innymi utworami oraz tłumaczenie  – w odniesieniu do całości 

lub części. 

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do wyników prac, 

Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy i nośników, na 

których zostały utrwalone i przekazane Zamawiającemu. 

4. Utrwalone wyniki prac Wykonawca może pozostawić w swojej siedzibie 

wyłącznie dla celów dokumentacyjnych. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał 

przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych  i nie naruszy praw osobistych i majątkowych osób trzecich, a 

wyniki prac, o których mowa w § 2 ust. 1, przekaże Zamawiającemu w stanie 

wolnym od obciążeń prawami tych osób. W przypadku zgłoszenia przez 

osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie z utworów/dzieła 

uzyskanych przez Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy przez 

Zamawiającego lub jego następców prawnych narusza prawa własności 

intelektualnej przysługujące tym osobom, Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbędne 

działania, mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym 

wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku wytoczenia w związku z tym 

przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy prawnemu powództwa z tytułu 

naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca przystąpi do 

postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej 

możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje 

wszelkie koszty i odszkodowania, w tym koszty obsługi prawnej zasądzone od 

Zamawiającego lub jego następców prawnych. 
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6. Wykonawca, najpóźniej w dniu przekazania wyników prac, przedłoży 

Zamawiającemu oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do 

umowy. 

 

§ 8. Ochrona danych osobowych 

1. Na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej „RODO”, Zamawiający jako 

administrator powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzającemu 

przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego na 

warunkach określonych w umowie. 

2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną 

ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz 

przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i 

prywatności, w tym w szczególności przepisów RODO. 

3. Wykonawca może powierzyć powierzone dane osobowe do dalszego 

przetwarzania innym podmiotom jedynie w celu wykonania umowy, wyłącznie 

po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego oraz pod 

warunkiem, że wskazany podmiot daje gwarancję wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 28 ust. 1 

RODO. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć z innymi podmiotami, o których mowa  

w ust. 3,  pisemną umowę zgodną z celami i warunkami opisanymi w 

niniejszej umowie. 

5. Projekt umowy, o której mowa w ust. 4, przekazywany jest do uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego. 

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kopię umowy, o której mowa w ust. 4,  

w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia. 

7. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić 

jedynie na pisemne polecenie Zamawiającego chyba, że obowiązek taki 

nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim 
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przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający 

informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie 

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za nie 

wywiązanie się ze spoczywających na innych podmiotach, o których mowa w 

ust. 3, obowiązków ochrony danych osobowych. 

9. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego 

do przetwarzania stanowi załącznik nr 8 niniejszej umowy.  

10. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być 

przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Zadania, o którym 

mowa w § 2, w okresie obowiązywania umowy. 

11. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone 

jedynie osoby zatrudnione u Wykonawcy oraz pozostałe osoby, o których 

mowa w § 3, posiadające imienne upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych. 

12. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz osób, o których mowa w ust. 

11, których wyznaczy do przetwarzania danych osobowych powierzonych 

przez Zamawiającego. 

13. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 12, upoważnienia,  

o których mowa w ust. 11. 

14. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 11, nastąpi po zapoznaniu się 

osób, o których mowa w ust. 12, z obowiązującymi przepisami w zakresie 

ochrony danych osobowych. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez 

stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których 

mowa w art. 32 RODO; 

2) nie tworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji 

umowy; 

3) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w 

tajemnicy zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu 
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zatrudnienia  

u Wykonawcy; 

4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze 

wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później 

niż  w terminie 7 dni od dnia zakończeniu realizacji umowy i 

niezwłocznego przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym 

potwierdzi, że nie posiada żadnych danych osobowych, których 

przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą umową 

5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas 

wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której 

dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, o których mowa w 

rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych 

w art. 32-36 RODO; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich 

informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych. 

7) Nie później, niż w ciągu 10 dni od podpisania umowy, Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu informacje o wdrożonych środkach 

technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 RODO, 

zapewniających stopień bezpieczeństwa powierzonych do 

przetwarzania danych osobowych odpowiadający ryzyku związanemu z 

ich przetwarzaniem. 

8) Informacje, o których mowa powyżej, zostaną przekazane 

Zamawiającemu na formularzu, który stanowi załącznik nr 9 do 

zlecenia albo na formularzu własnym Wykonawcy (bazującym na 

wynikającym z RODO podejściu opartym na ryzyku) – zwanym dalej 

„ankietą RODO”. 

 

16. Wykonawca niezwłocznie i nie później niż w ciągu  48 godzin od uzyskania 

informacji, poinformuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy 

dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich 

niewłaściwego wykorzystania; 
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2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących 

ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Policję lub sąd. 

17. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego 

powodować w ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub 

wolności osób fizycznych, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na 

wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, Wykonawca zawiadomi 

osoby, których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez zbędnej 

zwłoki. 

18. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, na jego wniosek dokonanie kontroli lub 

audytu zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą o 

ochronie danych osobowych lub umową w miejscach, w których są one 

przetwarzane, w siedzibie Wykonawcy. 

19. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego 

dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli lub 

audytu przeprowadzonej na podstawie ust. 18. 

20. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 

Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów 

RODO, a także za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych niezgodnie z umową. 

21. Realizując cel, o którym mowa w § 2 Wykonawca dokonuje czynności 

przetwarzania danych osobowych, o których mowa w OPZ, niniejszej umowie 

oraz poleceń i instrukcji Zamawiającego. 

22. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych 

osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4. 

 

§ 9. Poufność 

1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem 

umowy, zarówno w czasie jej obowiązywania jak i po jej rozwiązaniu, będą 

traktowane jako Informacje Poufne i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę 

wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających z  umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wyłącznie w 

celu wykonania umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w związku z jej zawarciem 
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i wykonywaniem. Strony uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych 

swoim pracownikom, wyłącznie gdy jest to konieczne do prawidłowej realizacji 

przedmiotu umowy. W takim przypadku Strona ponosi odpowiedzialność za 

naruszenie zasad poufności przez pracowników, jak za własne działanie bądź 

zaniechanie. Każda ze Stron jest zobowiązana zabezpieczyć w sposób należyty 

uzyskane Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje oraz dane, przed 

nieuprawnionym dostępem, również osób trzecich, a także zobowiązuje się, aby jej 

pracownicy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych: 

a) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące 

przepisy prawa; 

b) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do 

kontroli, pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym 

charakterze informacji; 

c) które są powszechnie znane; 

d) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy 

obowiązującego prawa lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie 

zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona nie zobowiązała 

się do zachowania poufności; 

e) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie umowy; 

f) które dotyczą faktu zawarcia umowy, z wyłączeniem jej postanowień 

szczególnych, w zakresie wykorzystania tej okoliczności w materiałach 

marketingowych Stron oraz referencji i potwierdzenia posiadanych 

kompetencji; 

g) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, 

których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub 

świadczącego pomoc prawną pod warunkiem, że podmiot ten został 

poinformowany o poufnym charakterze informacji. 

4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji 

Poufnych drugiej Strony, Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych 

zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę na piśmie. W przypadku powzięcia informacji 

o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do zachowania poufności Strona ta 

niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę. 
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§ 10. Rozwiązanie umowy 

1.  Jeżeli w kolejnych latach  budżetowych, następujących po roku, w którym zawarto 

Umowę, Zamawiający nie będzie dysponował – z przyczyn od niego niezależnych, a 

wynikających z decyzji organów władzy publicznej – środkami przeznaczonymi na 

sfinansowanie wynagrodzenia, Umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem 

natychmiastowym. Zamawiający jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia 

Wykonawcy, w formie pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis 

elektroniczny), o zaistnieniu okoliczności wskazanej w zdaniu poprzednim, ze 

wskazaniem daty w jakiej nastąpiło rozwiązanie Umowy. W takim wypadku 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia, jaka 

odpowiada zakresowi wykonania Umowy do dnia jej rozwiązania w trybie 

wskazanym w zdaniu poprzedzającym.  

2. Gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, odstąpienie od umowy 

następuje w terminie do 21 dni od dnia, kiedy Zamawiający powziął wiadomość o 

okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej przyczyny. 

3. Jeżeli Wykonawca złoży nieprawdziwe oświadczenie o poufności i bezstronności w 

ramach realizacji niniejszej umowy albo oświadczenie niekompletne, którego nie 

uzupełni w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie – Zamawiający może 

odstąpić  od umowy w terminie do 21 dni od dnia, kiedy powziął informacje o 

okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej przyczyny. 

4. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy w trybie 

natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę jego 

zobowiązań wynikających z niniejszej umowy, w szczególności gdy:  

a) Wykonawca posługuje się  przy realizacji umowy osobami niespełniającymi 

warunków udziału w postępowaniu określonym w OPZ  lub dokonał zmiany lub 

rozszerzenia osób realizujących zamówienie bez uzyskania zgody 

Zamawiającego i mimo wezwania przez Zamawiającego do usunięcia 

powyższych uchybień, w terminie określonym w wezwaniu nie zrealizował 

zalecenia Zamawiającego;  

b) Wykonawca pomimo zgłoszonych w protokole zastrzeżeń do wykonanego 

zlecenia, trzykrotnie wykonał wadliwie to samo zlecenie (wskazane 

zastrzeżenia sumują się), co zostało potwierdzone w protokole odbioru 

podpisanym przez Zamawiającego i skutkowało naliczeniem kar umownych;  
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c) gdy suma kar umownych naliczonych zgodnie z § 6 przekroczy 30% wartości 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 lub kara umowna zostanie 

naliczona w kolejnych czterech protokołach odbioru (w zależności co najpierw 

wystąpi);   

d) Wykonawca na jakimkolwiek etapie nie podjął realizacji danego zlecenia 

Zamawiającego lub zaniechał realizacji Zadania.   

5. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie, za pisemnym porozumieniem 

Stron i wypłatę wynagrodzenia, którego wysokość wzajemnie ustaliły Strony, 

proporcjonalnie do wykonanej pracy zrealizowanej do czasu rozwiązania umowy. 

 

 

§ 11. Zmiany umowy  

1. Zmiany postanowień, za wyjątkiem zmian danych teleadresowych Stron, zmiany 

osób upoważnionych do współpracy przy realizacji Zamówienia,  o których mowa 

w § 12 oraz zmiany osób realizujących Zamówienie zgodnie z § 3 i zmian o których 

mowa w  § 2 ust. 14 - wymagają aneksu do umowy w formie pisemnej lub 

elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności. 

2.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w 

szczególności w następujących przypadkach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa 

w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

2) gdy wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można 

usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 

rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji 

jej postanowień; 

3) w przypadku wystąpienia siły wyższej, jeżeli będzie ona miała wpływ na 

wykonywanie umowy 

4) w przypadku zmiany terminu realizacji umowy zgodnie z § 2 ust. 3. 

 

§ 12. Postanowienia końcowe 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy 

upoważnieni są: 

- ze strony Zamawiającego:  

………………………….., adres poczty elektronicznej:………………………….. oraz 
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……………………., adres poczty elektronicznej:…………………………  

- ze strony Wykonawcy:, …………………………….adres poczty 

elektronicznej: : …………………………. 

2. Korespondencja w sprawie realizacji umowy prowadzona pomiędzy Wykonawcą  a 

Zamawiającym jest prowadzona elektronicznie. Zamawiający korzysta z adresu e-

mail określonego każdorazowo w Zleceniu.  

3. Spory powstałe w związku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddają 

rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę 

Zamawiającego. 

4. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego.  

5. Umowa została podpisana w formie elektronicznej. Dniem zawarcia umowy jest 

dzień podpisania jej przez ostatnią ze stron *w przypadku podpisu elektronicznego ./ 

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla 

Zamawiającego. *w przypadku podpisu tradycyjnego 

6. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1 – kopia upoważnienia/pełnomocnictwa do reprezentowania 

Zamawiającego; 

2) załącznik nr 1a – kopia pełnomocnictwa  Zamawiającego 

3) załącznik nr 2 – wydruk z KRS/CEiDG; 

4) załącznik nr 3 – Opis przedmiotu zamówienia; 

5) załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy; 

6) załącznik nr 5 – wzór zlecenia 

7) załącznik nr 6 - wzór oświadczenia o bezstronności 

8) załącznik nr 7 – wzór oświadczenia Wykonawcy-prawa autorskie; 

9) załącznik nr 8 -  zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania 

10)  załącznik nr 9 – ankieta ODO 

 

 

 

..............................................         ................................................ 

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 

 


