Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/KIS2/FISE

na swiadczenie kompleksowej obstugi wydarzen w zakresie zapewnienia pobytu, wyzywienia i dostepu
do sal szkoleniowych dla uczestnikéw Spotkan organizowanych w ramach projektu , Katalizator innowacji
spotecznych 2”, finansowanego ze srodkdéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-27.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien:
55270000-3: Ustugi Swiadczone przez placéwki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe
55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

l. ZAMAWIAJACY:
Fundacja Inicjatyw Spoteczno-Ekonomicznych,
Aleje Jerozolimskie 123A, 02-017 Warszawa

KONTEKST

Istotg projektu ,Katalizator innowacji spotecznych 2” sg dziatania na rzecz tworzenia przyjaznego,
zréznicowanego i wspoétpracujacego ekosystemu innowacji spotecznych. W swoje dziatania chcemy wiaczac
nie tylko innowatoréw i innowatorki, ale tez podmioty wspierajgce je we wdrazaniu nowatorskich
rozwigzan, w tym zespoty inkubatorow innowacji spotecznych, pozostatych ekspertéw(ki) oraz
przedstawiciel(ki) samorzadéw i administracji. Ogromng warto$¢ widzimy w sieciowaniu ze sobg 0so6b i
instytucji dziatajgcych w obszarze innowacji spotecznych — budowaniu nowych relacji i wzmacnianiu tych
istniejgcych.

W ramach projektu organizujemy stacjonarne spotkania sieciujgce, szkolenia i warsztaty podnoszace
kompetencje potrzebne do rozwijania innowacji spotecznych oraz inne spotkania wypetniajgce zadania
projektu , Katalizator innowacji spotecznych 2”.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie:

1. ustug noclegowych (noclegi ze Sniadaniem w wersji wegetarianskiej z opcjg weganska) dla uczestnikow
od 8 do 26 Spotkan organizowanych przez Zamawiajgcego (dalej jako: “Spotkania”). Spotkania bedg
jedno, dwu lub trzydniowe,

2. wyzywienia dla uczestnikéw Spotkan, obejmujgce Sniadania, obiady i kolacje, wszystkie w wersji
wegetarianskiej (bez miesa i ryb) z opcjg weganska oraz serwis kawowy,

3. odpowiednio wyposazonych minimum 3 sal szkoleniowych, jedna sala powinna pomiesci¢ minimum 30
0s06b (w ustawieniu krzeset w okregu), druga i trzecia minimum 10 osdb.

4. Cata ustuga musi by¢ Swiadczona w jednym obiekcie.

5. Spotkania te odbywa¢ sie bedg w okresie od 22 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2027 r. Spotkania beda
trwaty jeden, dwa lub trzy dni, a Srednia liczba uczestnikdw kazdego Spotkania wyniesie okoto 22 osoby.

6. Planowane sg spotkania srednio dwa w miesigcu z wytgczeniem okresu wakacyjnego.
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Doktadne terminy realizacji ustug beda uzgadniane przez Zamawiajgcego z Wykonawcg z co najmniej
dziesieciodniowym (dni kalendarzowe) wyprzedzeniem drogg mailowa.

Wykonawca sktadajgc oferte oswiadcza, ze dysponuje miejscami noclegowymi oraz salami
szkoleniowymi w terminie od 22 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2027 r., a kompleksowa ustuga
Swiadczona bedzie na terenie jednego obiektu.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Obiekt moze znajdowac sie na terenie Warszawy lub poza Warszawg, ale nie moze by¢ oddalony wiecej

niz 25 kilometréow w linii prostej od centrum Warszawy (przyjmujac jako centrum Dworzec Centralny),

a Sredni czas przejazdu komunikacjg publiczng w dni powszednie w godzinach 8:00-18:00 od Dworca

Centralnego nie przekroczy 60 minut, odlegtos¢ sprawdzana bedzie za pomocg serwisu Mapy Google a

czas przejazdu z wykorzystaniem serwiséw Mapy Google oraz jakdojade.pl.

Wykonawca zapewni realizacje ustugi w obiekcie o standardzie hotelu maksymalnie 3*.

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla uczestnikdw/czek w pokojach jedno lub dwuosobowych.

W przypadku pokoi dwuosobowych muszg byé zapewnione pojedyncze tézka. Obiekt musi dysponowad

pokojami do wykorzystania przez jedng osobe.

Obiekt i co najmniej czes¢ pokoi powinny by¢ dostosowane, najpdzniej od dnia 22 kwietnia 2025 roku,

do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa, (czyli np. mie¢ winde, nie mie¢ wysokich progow,

dostosowane tazienki w pokojach, pokoje, sale i miejsce podawania positkdw dostepne na parterze).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji obiektéw pod katem dostepnosci dla oséb z

niepetnosprawnosciami, na co Wykonawca wyraza zgode.

Pokoje w standardowym wyposazeniu powinny posiadac posciel i reczniki, tazienke, bezptatne wifi.

Cena pokoju zawiera koszt $niadania w opcji wegetarianiskiej i weganskiej.

Wyzywienie weganiskie i wegetarianskie w ciggu petnego dnia pobytu powinno obejmowac:

$niadanie, obejmujace dania zimne i ciepte w formie stotu szwedzkiego w tym:

e Swiezo parzone, gorgce napoje: herbata czarna (klasyczna czarna i earl grey, zielona oraz owocowa)
i kawa z ekspresu,

® napoje zimne: sok i woda w pojemnikach szklanych,
dodatki: cukier, cytryna, mleko do kawy krowie i roslinne,

e dania Sniadaniowe ciepte i zimne, na przyktad: réznorodne Swieze pieczywo, jajecznica, twarozek,
konfitury, sery, pasty roslinne, warzywa, minimum 4 potrawy na zimno i 1 danie na ciepto,
minimum 3 rodzaje $wiezych warzyw.

obiad sktadajacy sie z dwdch dan (zupa i drugie danie) i napojow, obejmujacy:

® napoje zimne, np. woda w pojemnikach szklanych i/lub kompot,

e | danie: dwa rodzaje zup do wyboru (min. 300 g/os) — minimum 1 opcja wegetarianska i 1 opcja
weganska,

e |l danie: dania gtdwne na gorgco minimum 2 opcje wegetarianskie i 1 opcja wegarska (min. 300
g/os),

e do kazdego obiadu powinny by¢ serwowane 2 rodzaje dodatkéw (np. kasza, ryz, ziemniaki) oraz 2
suréwki ze swiezych warzyw.

kolacje, obejmujaca:

® Swiezo parzone, gorgce napoje: herbata (klasyczna czarna i earl grey, zielona oraz owocowa),

® napoje zimne: soki i woda w pojemnikach szklanych
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® co najmniej 2 dania na ciepto (co najmniej 1 opcja wegariska i 1 opcja wegetariariska) oraz potrawy
na zimno (minimum 4 rodzaje), takie jak np., satatki, przystawki, sery, pasty roslinne, swieze
warzywa (minimum 3 rodzaje), oraz réznorodne pieczywo.

serwis kawowy dostepny dla uczestnikdw bez ograniczen przez caty czas trwania Spotkania,

obejmujacy:

e sSwiezo parzone, gorgce napoje: herbata czarna (klasyczna czarna i earl grey), zielona oraz
owocowa) i kawa z ekspresu,

® napoje zimne: woda, soki w pojemnikach szklanych
dodatki: cukier, cytryna, mleko do kawy krowie i roslinne,

® przekaski: ciasta pieczone (minimum 2 rodzaje); $wieze owoce (minimum 2 rodzaje); orzechy
niestodzone, niesolone (minimum 2 rodzaje).

Dania wegetarianskie i weganskie nalezy oznaczy¢ na czas ich podania.

Serwis kawowy bedzie serwowany w wydzielonym do tego miejscu w sgsiedztwie sal, w ktérych beda

sie odbywac Spotkania. Positki i serwis kawowy powinny by¢ serwowane w pomieszczeniach

dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Menu bedzie podlegato wyborowi i akceptacji przez Zamawiajgcego. Propozycje menu Wykonawca

przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru i akceptacji w terminie 7 dni kalendarzowych przed data

rozpoczecia Spotkania. Zamawiajacy zatwierdzi menu zaproponowane przez Wykonawce do 4 dni
kalendarzowych przed Spotkaniem.

Wykonawca zobowigzuje sie, w razie wystgpienia takiej potrzeby, do przygotowania menu

uwzgledniajgcego specjalne potrzeby uczestnikdéw dotyczacych diety (np. bezglutenowa, dla oséb

chorujgcych na cukrzyce), ktére zostang mu przedstawione przez Zamawiajgcego do 7 dni
kalendarzowych przed planowanym Spotkaniem.

Wykonawca $wiadczac ustuge wyzywienia, zobowigzany jest do:

a) Swiadczenia ustugi wytagcznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym zakresie oraz przestrzegania
przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. Nr 171 poz. 1125z
pdzin. zm.),

b) s$wiadczenia ustugi wyzywienia z wykorzystaniem swiezych produktow zywnosciowych,

c) przygotowywania potraw z surowcow wysokiej jakosci, $wiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych lub
sztucznie aromatyzowanych,

d) serwowania jedzenia i napoi w naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania,
np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécow.

Wykonawca zapewni niezbedng obstuge podczas podawania positkdw oraz serwisu kawowego.

Obiekt powinien posiadac co najmniej 3 sale szkoleniowe: jedna sala, ktéra pomiesci minimum 30 osdb,

(w ustawieniu krzeset w okregu), druga i trzecia sala dla okoto 10 oséb kazda. Wyposazenie sali do 30

0s6b powinno umozliwiaé prace w grupach, a takze pozwala¢ na swobodne ustawienie 4-5 stotéw i

krzeset —w zaleznosci od potrzeb.

W obiekcie bedzie zapewniona przestrzen wspdlna z dostepem do $wiatta dziennego, ktéra bedzie

udostepniona w czasie wydarzenia i po kolacji, zeby uczestnicy mogli spedzi¢ razem czas i sieciowac sie

po zajeciach. Przestrzern powinna zapewnia¢ udogodnienia (np. komplety wypoczynkowe, pufy) i

atrakcje urozmaicajgce wspédlne spedzanie czasu poza godzinami zaje¢ (np. gry planszowe, kregle,

kominek) umozliwiajgce spedzanie razem czasu przez wiekszg liczbe osdb.
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Kazda sala szkoleniowa bedzie mie¢ dostep do elektrycznosci (gniazda i przedtuzacze), wifi, okien
otwieranych oraz swiatfa dziennego i by¢ wyposazona w stoty, krzesta, tablice flipchart wraz z papierem
lub tablice suchoscieralng, flamastry do flipcharta/tablicy.

Sala dla minimum 30 oséb wyposazona bedzie w rzutnik multimedialny z ekranem.

Sale muszg by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowga. Dojscie do sal musi zapewniac
dotarcie m.in. oséb na woézku aktywnym/ortopedycznym (np. ptaska nawierzchnia lub podjazd/winda
itp.) bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej. Wymagana jest dostepnos¢ toalety na tym samym
poziomie (pietrze) lub innym, do ktorego bedzie zapewnione dotarcie za pomocg windy/podjazdu.
Wykonawca zapewni osobe do obstugi technicznej podczas Spotkania (np. podtgczenia rzutnika).
Podczas trwania Spotkania w obiekcie nie powinny odbywac sie inne wydarzenia, ktére mogg zaktdcié¢
przeprowadzenie Spotkania przez Zamawiajgcego, takie jak: wesela, imprezy integracyjne itp. lub
Zamawiajgcy otrzyma informacje o innym wydarzeniu w dniu uzgadniania terminu realizacji.

Obiekt musi swiadczy¢ ustugi catorocznie.

W trakcie realizacji zamoéwienia w obiektach nie mogg by¢ prowadzone zadne nieuzgodnione wczesniej
z Zamawiajgcym remonty lub podobne prace, z wytgczeniem zdarzen losowych i awarii, ktdre wymagaja
natychmiastowego usuniecia.

Miejsca zakwaterowania (noclegéw) wszystkich uczestnikdw, serwowania positkow i sale na Spotkania
muszg znajdowac sie w tym samym obiekcie.

Zamawiajgcy bedzie finansowat wytgcznie faktycznie zrealizowane ustugi. Wykonawca za wykonanie
ustugi otrzyma wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbe uczestnikéw Spotkania. W
przypadku zwiekszenia bgdz zmniejszenia zamdwienia, ceny jednostkowe nie beda wieksze niz te
wskazane przez Wykonawce w ofercie.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wykonawca jest zobowigzany wykonac¢ zamdwienie w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
Wstepne terminy realizacji ustug, beda uzgadniane przez Zamawiajacego z Wykonawca z co najmniej
trzydziestodniowym (dni kalendarzowe) wyprzedzeniem drogg mailowg. Doktadne daty
poszczegodlnych Spotkan bedg ustalane z Zamawiajgcym z dziesieciodniowym wyprzedzeniem.
Spotkania zorganizowane zostang od 8 do 26 razy w okresie od 22 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2027
r. Spotkania bedg trwaty jeden, dwa lub trzy dni, a Srednia liczba uczestnikow kazdego Spotkania
wyniesie okoto 22 osoby.

WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug w zakresie zapewnienia
pobytu, wyzywienia i dostepu do sal szkoleniowych, dla minimum 20 oséb, w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym
okresie.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty wykaz
zrealizowanych ustug (Zatgcznik nr 2).

Ocena spetnienia przedstawionego powyzej warunku zostanie dokonana wg formuty: spetnia — nie
spetnia na podstawie wykazu ustug. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni powyzszego warunku zostanie
odrzucona.

posiadaja potencjat organizacyjny, dostep do bazy lokalowej, zaplecza technicznego oraz dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
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Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca, podpisujgc

oferte, jednoczes$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca, podpisujgc

oferte, jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc

oferte jednoczes$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

posiadaja lub zobowigzujg sie, ze beda posiada¢ przed podpisaniem umowy na realizacje

Zamodwienia, wazng umowe ubezpieczenia lub rownowaine zabezpieczenie, obejmujace pokrycie

wszelkich odszkodowan z tytutu szkéd wynikajacych z przyczyn nie leigcych po stronie

Zamawiajgcego, ktére moga zaistnie¢ w zwigzku z realizacjq niniejszej zamdwienia.

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc

oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatowo. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajacych w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséow prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Potwierdzeniem spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu jest ztozenie oswiadczenia o braku

powigzan (zatacznik nr 4).

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust. 1 Ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507). Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg wypetnione i podpisane os$wiadczenie o niepodleganiu

wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Niespetnienie jednego z wyzej wymienionych warunkéw opisanych w pkt 2 i 3 skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego, a niezgodnos$¢ ma charakter
istotny,

b) przedstawi nieprawdziwe informacje,



c) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) ztozyt oferte, ktora zawiera razgco niskg cene (zgodnie z okreslonymi w zapytaniu wytycznymi).

e) podlega wykluczeniu.

Zamawiajgcy przewiduje uzupetnienie, wyjasnienie tresci dokumentéow sktadanych przez
Wykonawcdw, z tym, ze uzupetnienie nie moze dotyczy¢ danych ocenianych w ramach kryterium oceny
ofert.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty, Wykonawcy nie przystugujg srodki
ochrony prawnej.

. KRYTERIA OCENY OFERTY:

Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

AS: aspekt spoteczny i srodowiskowy

AD: atrakcyjnos¢ i dostepnosc przestrzeni wspoélnych

L: lokalizacja

CP: cena brutto ustugi — pobyt

CS: cena brutto ustugi — wynajem sal

Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, stanowigcg sume punktéw (S) przyznanych w
poszczegoélnych kryteriach (wskazanych powyzej) zostanie uznana za najkorzystniejszg. Punkty bedg
liczone wedtug nastepujgcego wzoru: S=AS+AD + L+ CP + CS

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 100 punktéw.

Kryteria punktujace:

1) AS: aspekt spoteczny i Srodowiskowy — 15% (max. 15 pkt):

® zaangazowanie bezposrednio do realizacji przedmiotu zamdwienia minimum jednej osoby,
zatrudnionej na podstawie umowy o prace, w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz.U.2014.1502 z p6zn. zm.) (5 pkt);

e i/lub posiadanie cech przedsiebiorstwa spotecznego (posiadanie statusu m.in. spétdzielni socjalnej,
Zaktadu Aktywizacji Zawodowej, spoétki pozytku publicznego, non-profit lub tych nalezacych do
organizacji pozarzgdowych, spdtdzielni pracy, organizacji pozarzagdowej prowadzacej dziatalnosé
gospodarczg) (5 pkt);

® posiadanie oraz stosowanie praktyk zwigzanych z ograniczeniem negatywnego wptywu na
srodowisko, takie jak: przeciwdziatanie marnowaniu zywnosci, stosowanie energooszczednych
urzadzen, czy posiadanie koszy do segregowania Smieci. (5 pkt).

e Ocena w tym kryterium zostanie przyznana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy. W przypadku
potwierdzenia przez Wykonawce spetnienia kryterium spotecznego i Srodowiskowego Zamawiajacy
moze poprosi¢c o dodatkowe dokumenty potwierdzajgce oswiadczenia zawarte w formularzu
ofertowym.

2) AD: Atrakcyjnosc i dostepnos¢ przestrzeni wspdlnych — 15% (max. 15 pkt):

Wykonawca moze w tym kryterium otrzyma¢ maksymalnie 15 punktéw: 5 pkt za dostepnosé
czasowa przestrzeni wspdlnych, 5 pkt za dostepnos¢ udogodnien i atrakcji umozliwiajgcych wspdlne
spedzanie czasu poza godzinami zajec i 5 pkt za dostepnos¢ prywatnego ogrodu/terenu zielonego.
a. dostepnos¢ czasowa przestrzeni wspdlnej umozliwiajacej spedzanie czasu przez osoby
uczestniczace oraz sieciowanie poza godzinami zajec i positkow:
e dostepnosc przestrzeni wspdlnej z ograniczeniami czasowymi (np. tylko w godz. 6-22) — 0
pkt



3)

4)

® dostepnosc przestrzeni wspdlnej 24 h na dobe — 5 pkt
b. dostepnos¢ udogodnien i atrakcji urozmaicajgcych wspodlne spedzanie czasu poza godzinami
zajec (np. kominek, komplety wypoczynkowe umozliwiajace spedzanie razem czasu przez
wieksz3 liczbe oséb, dostepnosc gier)
e do 3 udogodnien i atrakcji urozmaicajgcych wspdlne spedzanie czasu poza godzinami zajeé
— 0 pkt
e 4 i wiecej udogodnien i atrakcji urozmaicajgcych wspdélne spedzanie czasu poza godzinami
zaje¢ — 5 pkt
c. dostepnosé prywatnego ogrodu/prywatnych terenéw zielonych, umozliwiajace spedzanie
razem czasu przez wiekszg liczbe oséb
e brak prywatnego ogrodu/prywatnych terenéw zielonych — 0 pkt
e dostepnosé prywatnego ogrodu/prywatnych terendw zielonych — 5 pkt
Zamawiajgcy dokona oceny dostepnosci czasowej przestrzeni wspodlnych oraz dostepnosci
prywatnego ogrodu/ terenéw zielonych na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w
formularzu oferty, ktdry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy dokona oceny udogodnien i atrakcji urozmaicajgcych wspdlne spedzanie czasu poza
godzinami zaje¢ na podstawie minimum 3 zdje¢ w formacie PDF przedstawiajgcych przestrzenie
wspdlne z uwzglednieniem tych udogodnien i atrakcji. Ztozenie przez Wykonawce mniejszej liczby
zdje¢ niz 3 zdjecia w formacie PDF, przedstawiajgcych przestrzenie wspdlne, bedzie skutkowad
brakiem mozliwosci dokonania petnej oceny i oferta zostanie odrzucona.

L: lokalizacja, odlegtos¢ od drég o duzym natezeniu ruchu — 10% (max 10 pkt): obiekt powinien

by¢ zlokalizowany w miejscu kameralnym, zacisznym i otoczonym zielenig oraz w odlegtosci

minimum 0,5 km od drég o duzym natezeniu ruchu (np. tras szybkiego ruchu i autostrad).

Wykonawca moze w tym kryterium otrzymac maksymalnie 10 punktow.

e odlegtosci minimum 0,5 km — 1 km od drég o duzym natezeniu ruchu (np. tras szybkiego ruchu
i autostrad) — 0 pkt

e odlegtos¢ powyzej 1 km od drég o duzym natezeniu ruchu (np. tras szybkiego ruchu i autostrad)
— 10 pkt

Zamawiajgcy dokona oceny odlegtosci drog o duzym natezeniu ruchu na podstawie oswiadczenia

Wykonawcy ztozonego w formularzu oferty, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

CP: cena brutto ustugi: pobyt — 50% (max 50 pkt): cena sktada sie z sumy podanych w formularzu
oferty cen:

® 1 noclegu ze $niadaniem (cena za nocleg 1 osoby w pokoju jedno i dwuosobowym)

e 1 obiadu

e 1 kolacji

e ciggtego serwisu kawowego

Wykonawca moze w tym kryterium otrzymaé maksymalnie 50 punktéw. Punktacja w ramach
kryterium ,,Cena pobytu” bedzie przyznawana wg formuty:

CrpX W1x 100
cP= -
Cx
C — oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w ramach kryterium ceny;



3.

VII.

Cmp — 0znacza minimalng cene zaoferowang w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert;
C«— cena pobytu w rozpatrywanej ofercie;
W;—-waga 0,5

5) CS: cena brutto ustugi — wynajem sal — 10% (max 10 pkt): suma ceny wynajmu sal: dla minimum
30 o0s6b oraz 2 sal dla minimum 10 oséb za jeden dzien.

Wykonawca moze w tym kryterium otrzymac maksymalnie 10 punktéw. Punktacja w ramach kryterium

,Cena sal” bedzie przyznawana wg formuty:

Cms X WZ X 100
cs

Cx

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych danej ofercie w ramach kryterium ceny;

Cms— 0znacza minimalng cene wynajmu sal zaoferowang w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania
ofert;

Cx— cena wynajmu sal w rozpatrywanej ofercie;

W;—-waga 0,1

W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentdw o wyjasnienia dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zaoferowana cena jest ceng ryczattowg i musi zawieraé¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
prawidtowq i wtasciwg realizacjg przedmiotu zamodwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec¢
w chwili sktadania oferty.

Zamawiajgcy ma prawo dokonywaé poprawek oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

TRYB | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Wykonawca sktada Oferte wedtug wzoru zgodnego z:

a. Zatacznikiem nr 1 — Formularz ofertowy z wymaganymi zatgcznikami.

b. Zatacznikiem nr 2 — Wykaz co najmniej 2 ustug w zakresie zapewnienia pobytu, wyzywienia i
dostepu do sal szkoleniowych, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

c. Zatacznikiem nr 3 — Oswiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

d. Zatacznikiem nr 4 — Oswiadczeniem o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym.

e. Zatacznikiem nr5 —Wzdér umowy.

Oferte nalezy przestac za pomocg Bazy konkurencyjnosci BK2021

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) w terminie do 7 kwietnia 2025 r. do godz.

10:00.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy mogg zadawaé pytania najpdzniej do 3 kwietnia 2025 r.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do 4 kwietnia 2025 r. Zadawanie pytan


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy zastrzega, ze na pytania
zadane po 3 kwietnia 2025 r. moze nie udzieli¢ odpowiedzi.

Odstgpienie od komunikacji, w tym przestanie oferty poprzez Baze, jest dopuszczalne, jezeli liczba lub
rozmiar zatgcznikéw przekroczg techniczne mozliwosci Bazy. Konieczne jest udokumentowanie
utrudnienia w przestaniu np. print screenem z bazy (z widoczna datg i godzing) potwierdzajgcym brak
mozliwosci ztozenia oferty poprzez baze konkurencyjnosci. Wystgpienie tej przestanki nalezy zgtosic¢
Zamawiajgcemu, aby mdc ztozy¢ oferte za posrednictwem poczty elektronicznej. Zgtoszenie prosimy
wystaé na adres: krzysztof.alcer@fise.org.pl.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym, innym dokumencie lub rejestrze
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez petnomocnika umocowanego przez
osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty. W sytuacji, gdy
Wykonawca jest spétka cywilna nalezy dotgczy¢é umowe spotki cywilnej regulujgcej sposdb reprezentacji
spotki na zewnatrz.

Dokumenty stanowigce zatgczniki, wchodzace w sktad oferty, powinny by¢ wypetnione elektronicznie
(w edytorze tekstu), wydrukowane i recznie podpisane, a nastepnie zeskanowane i przedstawione w
formie pliku PDF (formularz oferty i zataczniki razem — preferowane) lub plikéw PDF (formularz oferty i
oddzielnie zataczniki do oferty). Skany muszg by¢ czytelne. Za podpisanie uznaje sie wiasnoreczny
podpis z pieczatkg imienng lub czytelnie imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania lub
podpis elektroniczny. Dotyczy to takze zatgcznikdw w postaci zdjeé.

Za oferte ztozong skutecznie poprzez Baze Konkurencyjnosci Zamawiajacy uzna takze oferte
przedstawiong wraz zatgcznikami w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng wpisang w formularzu Bazy Konkurencyjnosci, a w formularzu
oferty Zamawiajacy uzna za prawidtowa cene w formularzu oferty.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

VIIl. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1.

Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw Umowy w przypadku:

a) zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
umowy;

b) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia nagte, wywotane przyczyna
zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy,

c) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na dzien
zawarcia umowy, a ktérych wystgpienie powoduje koniecznos¢ zmiany umowy, e) wystgpienia zdarzen
niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na dziert zawarcia umowy, a ktérych
wystgpienie powoduje koniecznos$¢ zmiany umowy,



d) zmiany dotyczacej realizacji dodatkowych ustug, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty
sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki: i) zmiana Wykonawcy nie moze zostaé
dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia podstawowego, ii)
zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$é lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
Zamawiajgcego, iii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujgce
warunki: i) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied, ii) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie,

f) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca: i) w wyniku
sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy
lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady
konkurencyjnosci, lub ii) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z
nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zaméwienia z uwzglednieniem dokonanych
ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac, iii) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego
charakteru umowy, a tagczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robdt
budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

Zmiana Umowy moze zosta¢ zainicjowana zaréwno na wniosek Zamawiajgcego, jak i na wniosek
Wykonawecy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana Umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,, Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 — 2027” Wersja obowigzujgca od 25.11.2022 r.

VIII. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okreslone w
Zapytaniu musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy tgcznie.
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1k.c. Zapytanie nie jest postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego w rozumieniu przepiséw Prawa zamodwien publicznych oraz nie
ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego
w sytuacji, gdyby Zamawiajgcy uniewaznit niniejsze postepowanie.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od kolejnego dnia po terminie sktadania ofert.



6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie, bez

podawania przyczyny.

Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy

dokumentdéw i materiatdw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno

formalna, jak i merytoryczna zgodnos$¢ z wymaganiami zamédwienia.

Oferty niekompletne, nie spetniajgce wymogdw niniejszego zapytania, w tym ztozone bez zatgcznikow

do formularza ofertowego, przestane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane przez

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza jednorazowe wezwanie Oferenta do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw

lub doprecyzowania niejasnych zapisow.

Zamawiajgcy ma prawo zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptynieciem terminu sktadania ofert.

W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny

do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie sg jawne z wyjgtkiem

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one
by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa:

a) przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913, z pdin. zm.) rozumie sie
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktére jako catosc lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo
nie sg tatwo dostepne dla takich osdéb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich
w poufnosci.

Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny i terminu wykonania zamédwienia
zawartych w ofercie. W przypadku zastrzezenia tych danych, zostang one automatycznie
odtajnione przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte podpisze umowe, wedtug wzoru przygotowanego

przez Zamawiajacego.

Jesli wybrany w postepowaniu Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrzec

umowe z Wykonawcg, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza sposrdd pozostatych.

Rozliczenie nastepuje za faktycznie zrealizowang ustuge tj. na podstawie zamowienia ztozonego przez

Zamawiajgcego oraz po doreczeniu prawidtowo wystawionej, po wykonaniu ustugi, faktury. Termin

ptatnosci za realizacje przedmiotu zamoéwienia: 14 dni od daty przekazania rachunku/faktury

Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania z Wykonawcg, ktéry spetnia warunki udziatu w

postepowaniu i ztozy najkorzystniejszg oferte, (negocjacje mogg dotyczy¢ kryterium ,,cena”).

X. RAZACO NISKA CENA
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajag sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig

sie 0 wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy

7zada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie



wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢
te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy
odrzuca oferte Wykonawcy, ktdéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

XI. KONTAKT:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca (pytania i odpowiedzi) oraz przekazywanie
dokumentéw i os$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy konkurencyjnosci BK2021
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

XIil. DANE OSOBOWE

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia na ,Swiadczenie ustug w zakresie zapewnienia pobytu,
wyzywienia i dostepu do sal szkoleniowych dla uczestnikéw Spotkan organizowanych w ramach projektu
,Katalizator innowacji spotecznych 2”, finansowanego ze srodkéw programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-27.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia niniejszego postepowania
oraz przechowywania dokumentéw projektowych.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych.

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z obowigzujgcymi przepisami oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdéw).

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego). prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO
prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



