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Załącznik nr 3 do ogłoszenia o zamówieniu 
Wzór umowy
Umowa nr .....................................
(w części nr ……) - zapisy umowy zostaną dostosowane do każdej części odpowiednio
zawarta w dniu …………………. w Kolonowskim pomiędzy: 
Gminą Kolonowskie, ul. Ks. Czerwionki 39, 47-110 Kolonowskie, NIP: 7561881013 
reprezentowaną przez: 
Norberta Kostona – Burmistrza Kolonowskiego
przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy – Anny Rathmann
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 
……………………………………………….
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”,
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”.
W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, po przeprowadzeniu postępowania w bazie konkurencyjności, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności 2021-2027, dla zamówienia pod nazwą: Przygotowanie i przeprowadzenie dodatkowych zajęć i warsztatów w projekcie pn. „Wsparcie edukacji przedszkolnej w Gminie Kolonowskie” nr FEOP.05.06-IP.02-0015/23 realizowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027, Priorytet FEO 2021-2027 nr 5 - Fundusze Europejskie wspierające opolski rynek pracy 
i edukację, Działanie FEO 2021-2027 05.06.- Edukacja przedszkolna, została zawarta Umowa następującej treści: 
§1 Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług w części nr ….. pn.: …………………………………… zgodnie z opisem zawartym w załączniku nr 1 ogłoszenia o zamówieniu oraz zgodnie z programem zajęć zatwierdzonym przez Zamawiającego przed zawarciem umowy.
2. Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu stanowi załącznik do niniejszej umowy.
§2 Termin wykonania
Terminy wykonania zamówienia ………………………... (odpowiednio do części)
§3 Wynagrodzenie
1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy do wysokości …………………….…. zł brutto - wynikającej z kalkulacji zawartej 
w ofercie Wykonawcy tj.: cena za jedną godzinę zegarową zajęć ............. zł brutto x ilość godzin ........
Wynagrodzenie brutto wynika z ceny podanej w ofercie, z której Zamawiający potrąci koszty składek, opłat i podatków, jeżeli na mocy odrębnych przepisów Zamawiający zobowiązany będzie takie składki, opłaty lub podatków potrącić 
(w szczególności składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy) - dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej). 
2. Wykonawca oświadcza, że z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej nalicza i odprowadza należne podatki oraz składki na ZUS* / Wykonawca oświadcza, że nie prowadzi działalności gospodarczej*. (* niepotrzebne  skreślić)
Zapłata wynagrodzenia nastąpi po przedłożeniu protokołu wykonania zamówienia* / protokołu częściowego wykonania zamówienia oraz faktury/rachunku* (* niepotrzebne  skreślić) z terminem płatności do 14 dni. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie wypłacane częściowo za każdy miesiąc, przy czym suma faktur częściowych nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w ust. 1.
4. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 i ust. 3 będzie następowała 
w częściach przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany:
na fakturach, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury*, 
na rachunkach do ostatniego dnia miesiąca po otrzymaniu prawidłowo wystawionego rachunku, za wykonane usługi w danym miesiącu*
(* niepotrzebne  skreślić)
5. Warunkiem wystawienia faktury*/rachunku* (*niepotrzebne  skreślić) jest wykonanie umowy w danym miesiącu bez zastrzeżeń, potwierdzone protokołem wykonania (wg wzoru do umowy).
§4 Osoby wykonujące umowę
1. Wykonawca wykonuje czynności wymienione w §1 przez osoby wskazane 
w ofercie. Wykonawca jest zobowiązany stosować się do wskazówek Zamawiającego co do sposobu organizacyjnego wykonania zlecenia.
2. Zmiana osób wykonujących zamówienie dopuszczalna jest w sytuacji gdy zmiana takiej osoby nie doprowadzi do zmiany strony umowy.
3. Zmiana osoby wymaga pisemnej zgody Zamawiającego.
4. Zamawiający może wyrazić zgodę na inną osobę do realizacji zamówienia 
w sytuacjach losowych niezależnych od Wykonawcy, jeżeli nowa osoba posiada kwalifikacje i doświadczenie nie gorsze niż osoba wskazana w ofercie. 
5. Usługi mają być świadczone osobiście przez osobę/osoby wskazane w ofercie, z zastrzeżeniem ust. 2.
§5 Promocja
1. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczania dokumentów dotyczących przedmiotu zamówienia logotypem Zamawiającego, który zostanie przesłany elektronicznie Wykonawcy po podpisaniu umowy oraz logotypami projektowymi dostępnymi na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116842/Wersja_finalna_Wytyczne_dotyczace_informacji_i_promocji_funduszy_europejskich_20212027.pdf
2. Wymienione w ust. 1 zobowiązanie nie wyklucza używania na dokumentach związanych z realizacją zamówienia danych na temat Wykonawcy.
3. Wykonawca zobowiązany jest stosować aktualne logotypy tj. na dzień wytworzenia danego dokumentu.
4. Przed realizacją umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia aktualnego wykazu osób realizujących bezpośrednio zadania z dziećmi 
z potwierdzeniem na mocy ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, że dane tych osób, nie widnieją w Rejestrze sprawców na tle seksualnym (weryfikacja z dostępem ograniczonym). Zamawiający na każdym etapie realizacji umowy może sam, na mocy ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, zweryfikować czy osoby osobiście realizujące bezpośrednio zadania z dziećmi nie widnieją w Rejestrze sprawców na tle seksualnym/dotyczy Wykonawców samodzielnie świadczących usługi.
5. Wykonawca będzie przestrzegał Standardów Ochrony Małoletnich wynikających z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U z 2024 poz. 560).
§6 Obowiązki Stron
1. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać zlecone zadania z należytą starannością.
2. Strony zobowiązują się zachować w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji umowy.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone osobom trzecim w związku z wykonywaniem przez niego umowy.
4. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie dokumenty, związane 
z realizacją przedmiotowego zamówienia do 30 dni po zakończeniu realizacji zadania.
5. Zamawiający powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 
w imieniu i na rzecz Zamawiającego wyłącznie w celu wykonania umowy 
i zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych na  podstawie  odrębnej  umowy.
§7 Kary umowne
1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w następujących przypadkach: 
1) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w  tym  m.in.  z  powodu  niewykonania  umowy,  wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1,
2) za nienależyte wykonanie umowy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
2. Przez nienależyte wykonanie, o  którym mowa  w  ust. 1 pkt. 2, uznaje się realizację usługi niezgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do ogłoszenia i niniejszej umowy, jej  nieterminowe  wykonanie  oraz nieprawidłowości we wszelkich wymaganych niniejszą umową i przekazanych Zamawiającemu dokumentach.
3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego  na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych.
4. Zamawiający zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony, wynosi: 40% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust.1.
6. Niniejsza  umowa  może  zostać  rozwiązana  w  każdym  czasie  za  porozumieniem  stron, jak  również  każda  ze  stron  może  rozwiązać  niniejszą  Umowę z  ważnych  powodów, z zachowaniem 2 tygodniowego okresu wypowiedzenia.  
7. W przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający  może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, bez zachowania  okresu  wypowiedzenia. 
8. W przypadku rozwiązania przez Zamawiającego umowy w trybie określonym 
w ust. 7, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej zgodnie z ust.1 pkt.2.
9. Należna Zamawiającemu kara umowna zostanie potrącona z wynagrodzenia płatnego na rzecz Wykonawcy, a  jeżeli  nie  będzie  to  możliwe  będzie  płatna  w  terminie  7  dni  od  dnia  wystawienia  stosownej  noty  obciążeniowej.
10. W przypadku wcześniejszego rozwiązania umowy przez strony w sytuacjach, 
o których mowa w ust. 7, Wykonawca może żądać zapłaty wynagrodzenia  jedynie  za czynności wykonane  do  dnia  rozwiązania  umowy.
11. Odstąpienie  od  umowy, jak i jej rozwiązanie  wymaga formy  pisemnej  pod  rygorem  nieważności.
§8 Zmiany umowy
1. Zmiany niniejszej Umowy dla swej ważności wymagają formy pisemnej.
2. Zamawiający przewiduje następujące zmiany:
1) zmianę terminu wykonania umowy w związku z przyczynami leżącymi po stronie Wykonawcy, lecz przez Wykonawcę niezawinionymi, po ich uznaniu przez Zamawiającego i wyrażeniu przez Zamawiającego zgody na zmianę terminu wykonania, o ile nie wpłynie to na zwiększenie  wynagrodzenia  Wykonawcy,
2) zmianę terminu wykonania umowy w związku z przyczynami leżącymi po stronie Zamawiającego, lecz przez Zamawiającego niezawinionymi,
3) zwiększenia ilości godzin do 50% względem maximum określonego 
w załączniku nr 1 do ogłoszenia i tym samym zwiększenie wynagrodzenia liczonego proporcjonalnie po cenie za 1 godzinę.
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy także w przypadkach, gdy:
1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia,
2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach, którego realizowana jest umowa,
3) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej,
4) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony.
5) wystąpią inne nieprzewidziane okoliczności, w szczególności spowodowane stanem epidemii lub zagrożenia epidemicznego.
§9 Przetwarzanie danych osobowych
1. Przetwarzanie danych osobowych niezbędne dla celów realizacji niniejszej Umowy odbywać się będzie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
1. Zakres przetwarzania danych osobowych określi odrębna umowa z Wykonawcą o powierzenie przetwarzania danych osobowych.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – dalej „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest:   
GMINA KOLONOWSKIE
ul. Ks. Czerwionki 39
47-110 Kolonowskie
NIP: 7561881013 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
4. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych 
kontakt e-mail: iod@kolonowskie.pl
5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania zostanie udostępniona w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z umową 
o dofinansowanie przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku  następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, 
w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu.
7. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany.
8. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane osobowe, ma prawo:
1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, 
2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO,
3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.
9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana jest wymogiem określonym w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.
10. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego 
w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie przysługuje:
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa 
w art. 20 RODO, określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych 
i urzędów państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 
Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych.
12. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.
13. Strony oświadczają, że wypełniają obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskali w celu realizacji niniejszej umowy.
§10 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie, a dotyczących jej przedmiotu, mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu cywilnego.
2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
3. Wszelkie spory wynikłe na tle realizacji  niniejszej umowy, jak  również związane z odstąpieniem od umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
4. Załącznikami do niniejszej umowy są:
1) Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
2) Wzór protokołu
3) Oferta Wykonawcy
4) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
5) CEiDG/KRS – Jeśli dotyczy
Zamawiający							      Wykonawca

Załącznik nr 1 do umowy (Załącznik nr 1 do ogłoszenia o zamówieniu)
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – odpowiednio do części


Załącznik nr 2 do umowy 
PROTOKÓŁ 
WYKONANIA USŁUGI
Nazwa zamówienia: Przygotowanie i przeprowadzenie dodatkowych zajęć 
i warsztatów w projekcie pn. „Wsparcie edukacji przedszkolnej w Gminie Kolonowskie” nr FEOP.05.06-IP.02-0015/23 realizowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027, Priorytet FEO 2021-2027 nr 5 - Fundusze Europejskie wspierające opolski rynek pracy i edukację, Działanie FEO 2021-2027 05.06.- Edukacja przedszkolna.
Część nr ………. 
[bookmark: _Hlk193060757]GMINA KOLONOWSKIE
ul. Ks. Czerwionki 39
47-110 Kolonowskie
NIP: 7561881013 
zwanym „Zamawiającym”
a 
……………………………………………….
zwanym „Wykonawcą”
1. Nazwa i numer części: …………………………………………………………..
2. Zakres zadań wykonywanych na podstawie umowy …………………. z dnia …………………..
3. Termin realizacji zadań: ………………………… r;
4. Ilość faktycznie wypracowanych roboczogodzin w ramach realizacji zadania: ………………… godzin w miesiącu ………………….roku …………….;
5. Koszt wykonania zadania: ………….. godzin x ……………zł = …………….. zł;
6. Ustalenia:
1) zadania zostały/nie zostały* wykonane zgodnie z umową,
2) wnioskuję o rozliczenie/nie rozliczenie finansowe zadania;
7. Na tym protokół zakończono i podpisano;
8. Protokół podpisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego;
9. Załączniki: 
a)	EWIDENCJA GODZIN I ZADAŃ realizowanych w ramach wszystkich funduszy UE oraz działań finansowanych z innych źródeł (za miesiąc …………………….20…. r.) – jeśli dotyczy lub Oświadczam, że nie wykonuję zadań finansowanych z UE.
Zamawiający 								Wykonawca


Załącznik nr 3 do umowy 
Oferta Wykonawcy


Załącznik nr 4 do umowy 
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w dniu ………………………….. w Kolonowskim pomiędzy:
Gminą Kolonowskie, ul. Ks. Czerwionki 39, 47-110 Kolonowskie, NIP: 7561881013 
reprezentowaną przez: 
Norberta Kostona – Burmistrza Kolonowskiego
przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy – Anny Rathmann
zwanym dalej Przetwarzającym.
W związku z zawarciem umowy nr ……………… z dnia ……………. r. dotyczącej projektu ………… [numer i nazwa projektu] realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, strony postanawiają, co następuje:
§ 1 Słownik pojęć
Użyte w Umowie określenia oznaczają:
1) dane osobowe – dane osobowe w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), które muszą być przetwarzane przez Beneficjenta oraz ………… [nazwa Przetwarzającego] 
w celu wykonywania obowiązków związanych z realizacją Projektów;
2) „RODO” – oznacza to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych);
3) Administrator – oznacza to Zarząd  Województwa Opolskiego dla zbioru FEO 2021-2027.
§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Powierzający powierza Przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu objętym niniejszą umową.
§ 3 Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
1. Przetwarzający może przetwarzać dane osobowe przekazane przez Powierzającego wyłącznie w zakresie i w celu określonych w niniejszej umowie.
2. Dane osobowe będą przetwarzane przez Przetwarzającego tylko i wyłącznie 
w celu wykonania usługi polegającej na ………………….……….. [rodzaj usługi], zgodnie z umową nr ………………………………… z dnia ………………….. r.
3. Zakres przetwarzania obejmuje następujące dane: ……………………………………. [wymienić]
§ 4 Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
1. Przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
2. Przetwarzający zapewnia gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO 
i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.
3. Przetwarzający ponosi odpowiedzialność, w tym wobec osób trzecich, jak 
i wobec Powierzającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem RODO, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową powierzenia przetwarzania danych osobowych.
4. Przetwarzający zobowiązuje się do zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych przed udostępnieniem osobom i podmiotom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę i podmiot nieuprawniony, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem danych powierzonych do przetwarzania. 
5. W przypadku stwierdzenia przez Powierzającego, że Przetwarzający nie ma możliwości odpowiedniego zabezpieczenia danych osobowych, Powierzający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym. 
§ 5 Odpowiedzialność Przetwarzającego
1. Przetwarzający ma obowiązek prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.
2. Powierzający umocowuje Przetwarzającego do wydawania oraz odwoływania osobom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Przetwarzający w swojej siedzibie. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone odpowiednio w załączniku nr 1 i 2 do Umowy. Powierzający dopuszcza stosowanie przez Przetwarzającego innych wzorów niż określone odpowiednio w załączniku nr 1 i 2 do Umowy, o ile zawierają one wszystkie elementy wskazane we wzorach określonych w tych załącznikach.
3. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez Przetwarzającego posiadające upoważnienie, o których mowa w ust. 2.
4. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 2 są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia …………... Upoważnienie wygasa z chwilą ustania stosunku prawnego łączącego Przetwarzającego z osobą wskazaną w ust. 2. 
5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych muszą zostać zobowiązane przez Przetwarzającego do zachowania w tajemnicy danych   oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, także po ustaniu stosunku prawnego łączącego tą osobę z Przetwarzającym.
6. Powierzający zobowiązuje Przetwarzającego do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO.
7. Przetwarzający niezwłocznie informuje Powierzającego o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących  ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem; 
3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych zaleceń. 
8. Przetwarzający zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej oraz  Powierzającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 
9. Przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgłosi Powierzającemu i Instytucji Pośredniczącej każde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierać informacje umożliwiające Powierzającemu i Instytucji Pośredniczącej określenie, czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. Jeżeli informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da się udzielić w tym samym czasie, Przetwarzający może ich udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki.
10. Przetwarzający pomaga Powierzającemu wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO.
11. Przetwarzający pomaga Powierzającemu wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO.
12. Przetwarzający ma obowiązek odpowiadania na pytania Administratora, Instytucji Pośredniczącej i Powierzającego dotyczące przetwarzania danych osobowych.
13. Przetwarzający umożliwi Administratorowi, Instytucji Pośredniczącej oraz Powierzającemu lub podmiotom przez nich upoważnionym, w miejscach, 
w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z  RODO, przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz z umową powierzenia przetwarzania danych osobowych. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni przed rozpoczęciem kontroli lub audytu.
14. W przypadku powzięcia przez Administratora, Instytucję Pośredniczącą lub Powierzającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Przetwarzającego obowiązków wynikających z  RODO, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych lub z umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, Przetwarzający umożliwi Administratorowi, Instytucji Pośredniczącej, Powierzającemu lub podmiotom przez nich upoważnionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu. 
15. Kontrolerzy Administratora, Instytucji Pośredniczącej oraz Powierzającego lub podmiotów przez nich upoważnionych, mają w szczególności prawo: 
1) wstępu, w godzinach pracy Przetwarzającego, za okazaniem imiennego  upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia, 
w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z  RODO, przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz umową powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych  przedstawiciela Przetwarzającego oraz pracowników– w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 
3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii; 
4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych. 
16. Przetwarzający zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania  sporządzone w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Administratora, Instytucję Pośredniczącą,  Powierzającego lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
17.  Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy Przetwarzający zaprzestanie przetwarzania danych osobowych i zwróci je albo usunie lub dokona ich anonimizacji, w taki sposób, aby nie było możliwe ich ponowne odtworzenie oraz usunie wszelkie istniejące nośniki i ich kopie lub zanonimizuje znajdujące się na nich dane, chyba że prawo Unii Europejskiej lubprawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Na żądanie Administratora, Instytucji Pośredniczącej lub Powierzającego Przetwarzający przekaże protokół usunięcia lub anonimizacji danych osobowych.
§6 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Administrator danych, pod warunkiem realizacji obowiązku zawartego w ust.2,  wyraża zgodę na dalsze powierzenie danych osobowych w zakresie nie szerszym niż wynikającym z niniejszej umowy, jeżeli będzie to niezbędne dla prawidłowego wykonania obowiązków wynikających z Umowy na świadczenie usług określonych w umowie głównej.
2. Podmiot przetwarzający przedstawi Administratorowi danych listę podmiotów, z którymi zamierza zawrzeć umowę pod powierzenia. Administrator w uzasadnionych przypadkach może nie wyrazić zgody na pod powierzenie danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że podmiot, któremu zostaną pod powierzone dane osobowe będzie spełniał wymogi krajowych i unijnych przepisów prawa powszechnie obowiązującego.
4. Podmiot przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania podmiotów, którym pod powierzy przetwarzanie danych osobowych jak za działania 
i zaniechania własne.
§ 7 Czas obowiązywania umowy
1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia ……………….. do końca realizacji umowy nr …………………… z dnia ……………… r., lecz nie dłużej niż do …………………… r.
2. Każdej ze Stron przysługuje prawo jej rozwiązania z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia.
§8 Rozwiązanie umowy
1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową;
§9 Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji które uzyskał w związku z realizacją umowy, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych 
w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§10 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy, RODO, Kodeksu Cywilnego. 
2. Każda zmiana warunków określonych w niniejszej umowie nastąpić może wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie w formie aneksu do umowy – pod rygorem nieważności. 
3. Sądem właściwym dla rozstrzygania ewentualnych sporów jest Sąd właściwy ze względu na siedzibę Powierzającego.
4. Integralną część niniejszej umowy stanowią załączniki:
a) Załącznik nr 1: UPOWAŻNIENIE Nr______ DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
b) Załącznik nr 2: ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
5. Umowę sporządzono w ……… [podać ilość] jednobrzmiących egzemplarzach, ……. egz. dla Powierzającego i ….. egz. dla Przetwarzającego.
…………………………				………………………………………
(podpis Przetwarzającego)				(podpis Powierzającego)


Załącznik nr 1
UPOWAŻNIENIE Nr______ DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem …………………r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upoważniam Pana/Panią ………………………… do przetwarzania danych osobowych w zakresie …………………………………… w ramach projektu ……………… [numer i nazwa projektu] realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego 2021-2027.
Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego łączącego Pana/Panią* z ………………………………… [nazwa Powierzającego] lub z chwilą jego odwołania. 
…………………………………………………………………………..
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami powszechnie obowiązującymi dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a także z obowiązującymi w …………………………… opisem technicznych i organizacyjnych środków zapewniających ochronę i bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych 
i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach. 
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, 
z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie trwania umowy jak również po ustaniu stosunku prawnego łączącego mnie z ………………….………………
……………………….……….…………… 
Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
Upoważnienie otrzymałem/am 
………………………………
(miejscowość, data, podpis)
*niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 2
ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem ……………………r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwołuję upoważnienie Pana /Pani* ……………………………….. do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ………………………
………………………………………………………………………………
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień. 
 ………………………………
(miejscowość, data)
*niepotrzebne skreślić


Załącznik nr 5 do umowy 
CEiDG/KRS -jeśli dotyczy


Załącznik nr 6 do umowy 
Program zajęć (zatwierdzony przez Zamawiającego przed zawarciem umowy)
Program zajęć uwzględnia również harmonogram zajęć
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