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Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane praez E P’A R P
dla Rezwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky
Grupa PFR

I. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci opisanej w ,Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027”. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci w zakresie interpretacii
tresci Zapytania lub prawidtowosci podejmowanych dziatan bgdz sprzecznosci
postanowien Zapytania z ww. Wytycznymi, nalezy kierowac sie ww. Wytycznymi.
Zamowienie wspétfinansowane jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie FERS.01.03, Priorytet | Umiejetnosci, Dziatanie
01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki, numer wniosku o dofinansowanie
FERS.01.03-1P.09-0084/23, nazwa projektu ,GOZ - NOWE PERSPEKTYWY DLA
BIZNESU”.

Il. Zamawiajacy
Instytut Nauk Spoteczno-Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k., ul. Piotrkowska 66, lok.
111, 90-105 to6dz, NIP: 7272709271.

lll. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia objetego Zapytaniem jest Swiadczenie ustug
szkoleniowych w ramach Projektu ,GOZ - NOWE PERSPEKTYWY DLA
BIZNESU”.

2. Uczestnikami szkolen (dalej jako ,UP”) bedg przedsiebiorcy i ich pracownicy z
mikro, matych, srednich i duzych przedsiebiorstw zainteresowani planowaniem
strategii rozwoju przedsigbiorstwa w kierunku nisko i zeroemisyjnosci oraz
wdrazaniem rozwigzan GOZ.

3. Kody CPV przedmiotu zamodwienia dla czesci 1-3:

a) 80540000-1 — Ustugi szkolenia w dziedzinie Srodowiska naturalnego

b) 80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania

c) 80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

a) Czesc 1:
- szkolenie ujete jest w ramach wsparcia szkoleniowego typu ,Sciezka 1” i
dotyczy¢ bedzie kontekstu i podstaw Gospodarki Obiegu Zamknietego (dalej
jako ,GOZ”) w dziatalnosci przedsigbiorstw (czes¢ ogdina),
- szkolenie prowadzone bedzie dla 25 grup, 8 godzin szkoleniowych (1 godzina
rozumiana jako 45 minut) dla kazdej grupy (1 dzien szkoleniowy) — w kazde;j
grupie nie mniej niz 10 oséb i nie wiecej niz 24 osoby. W wyjgtkowych
sytuacjach grupa uczestnikow moze liczy¢ mniej niz 10 oséb.
- szkolenie prowadzone bedzie w formie stacjonarnej (Srednio 4-5 grup) i
zdalnej w czasie rzeczywistym (Srednio 20-21 grup), kazde szkolenie
prowadzone bedzie przez jednego trenera, w formie wyktadu, dyskusiji, cwiczen,
- szkolenie realizowane bedzie przez Wykonawce w oparciu o dostarczony
przez Zamawiajgcego program szkolenia i materiaty szkoleniowe, ktére bedg
uwzglednia¢ wymagania wskazane w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ,Minimalny

Strona 2



Fundusze Eurapejskie Rzeczpospolita Dofinansowane praez E P’A R P
dla Rezwoju Spotecznego - Polska Unig Europejsky
Grupa PFR

zakres ustug swiadczonych przedsiebiorcom i ich pracownikom w ramach
konkursu GOZ — to sie optaca” i obejmowac bedg nastepujgce zagadnienia
tematyczne:

a. uwarunkowanie przejscia z gospodarki liniowej do gospodarki o obiegu
zamknietym — ograniczonos¢ zasobodw i kryzys klimatyczny,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: definicja gospodarki
liniowej i gospodarki o obiegu zamknietym, réznice, czynniki powodujgce
kryzys klimatyczny, analiza zasobow naturalnych, analiza kontekstu i
skutkow kryzysu klimatycznego i ograniczonosci zasobow dla
funkcjonowania gospodarki i przedsiebiorstw, kontekst spoteczny, rozwaj
presji interesariuszy na wdrazanie rozwigzan zgodnych z GOZ i
zréwnowazonym rozwojem,

b. zréwnowazony rozwéj w dziatalnosci przedsiebiorstw,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: definicja
zrébwnowazonego rozwoju oraz obszaréw ESG (Srodowiskowych,
spotecznych i tadu korporacyjnego), cele zrbwnowazonego rozwoju
Narodow Zjednoczonych, dziatania przedsigbiorstwa zgodne ze
zrébwnowazonym rozwojem oraz obszarami ESG, dobre i zte praktyki
(green washing), koszty i korzysci w dtugim i krétkim okresie dla
przedsiebiorstwa i interesariuszy, raportowanie niefinansowe
przedsiebiorstw, zrbwnowazony rozwoj w tancuchu dostaw,

c. istota regulacji unijnych (taksonomia) i krajowych oraz dziatan rzgdowych
wspierajgcych rozwoj GOZ,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: polityki unijne — Zielony
tad, pakiet Unii Europejskiej dotyczacy zrownowazonego finansowania w
tym Taksonomia (Sustainable Finance Package), pakiet Unii Europejskiej
dotyczacy GOZ (Circular Economy Package); Mapa Drogowa
Transformacji w kierunku gospodarki o obiegu zamknietym — zatgcznik do
uchwaty Rady Ministrow RP z 2019,

d. gospodarka o obiegu zamknietym — ogdlna koncepcja, przyktady,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: definicja i rodzaje dziatan
mieszczgcych sie w obszarze GOZ, etapy wdrazania koncepcji GOZ w
przedsiebiorstwie, przyktady dobrych praktyk,

e. cyrkularne modele biznesowe z przyktadami dobrych praktyk,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: definicja modelu
biznesowego, réznice miedzy tradycyjnym modelem biznesowym a
opartym na GOZ, rodzaje cyrkularnych modeli biznesowych, tworzenie
wartosci ekonomicznej, sSrodowiskowej i spotecznej poprzez cyrkularne
modele biznesowe, przyktady dobrych praktyk,

f. sposoby finansowania dziatalnosci GOZ w przedsiebiorstwie oraz sieci
przedsiebiorstw we wdrozeniach rozwigzan GOZ z przyktadami dobrych
praktyk,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: mozliwosci finansowania
rozwigzan GOZ, instrumenty dtuzne, np. zielone obligacje, dedykowane
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kredyty, pozyczki, granty, dotacje i inne; koncepcja partnerstwa i tworzenia
sieci przedsiebiorstw, wtgczanie w inicjatywy wspierajgce dziatania
wdrozeniowe GOZ, na przyktad Polskie Stowarzyszenie Budownictwa
Ekologicznego (Polish Green Building Council (PLGBC)), Polski Pakt
Plastikowy,
- Wykonawca powinien zapewni¢ mozliwos¢ rozszerzenia powyzszego zakresu
merytorycznego szkolen w przypadku zidentyfikowania wsréd UP dodatkowych
potrzeb (w oparciu o wyniki ankiety potrzeb szkoleniowych UP przeprowadzonej
przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolen),
- szkolenia stacjonarne organizowane w formie wyjazdowej bedg miaty
charakter jednodniowych zjazdow szkoleniowych,
Czes¢ 2:
- przedmiot zamdwienia dla tej czesci bedzie obejmowat:

e szkolenie z zakresu praktycznych aspektow GOZ w dziatalnosci
przedsiebiorstw (czes¢ specjalistyczna), w ramach wsparcia
szkoleniowego typu ,Sciezka 1”, ktére prowadzone bedzie dla 25 grup, 16
godzin szkoleniowych (1 godzina rozumiana jako 45 minut) dla kazdej
grupy (srednio 2 dni szkoleniowe) — w kazdej grupie nie mniej niz 10 os6b
i nie wiecej niz 24 osoby. W wyjatkowych sytuacjach grupa uczestnikow
moze liczy¢ mniej niz 10 osob.

e szkolenie z zakresu praktycznych aspektow GOZ w dziatalnosci
przedsiebiorstw (czes¢ specjalistyczna), w ramach wsparcia
szkoleniowego typu ,Sciezka 2”, ktére prowadzone bedzie dla 2 grup, 16
godzin szkoleniowych (1 godzina rozumiana jako 45 minut) dla kazdej
grupy (Srednio 2 dni szkoleniowe) — w kazdej grupie nie mniej niz 10 os6b
i nie wiecej niz 24 osoby. W wyjatkowych sytuacjach grupa uczestnikow
moze liczy¢ mniej niz 10 osob.

- szkolenia w ramach wsparcia szkoleniowego typu ,Sciezka 1” (cze$é
specjalistyczna) prowadzone bedg w formie stacjonarnej (Srednio 19-20 grup) i
zdalnej w czasie rzeczywistym (srednio 5-6 grup), natomiast szkolenia w
ramach wsparcia szkoleniowego typu ,Sciezka 2” prowadzone beda wytgcznie
w formie stacjonarnej,
- kazde szkolenie prowadzone bedzie przez dwoch treneréw rownoczesénie,
w rownym stopniu zaangazowanych w realizacje szkolenia, w tym
w prowadzenie zaje¢ z danego obszaru, w formie ¢wiczen, dyskusji i wyktadu,
- szkolenie realizowane bedzie przez Wykonawce w oparciu o dostarczony
przez Zamawiajgcego program szkolenia i materiaty szkoleniowe, kt6ére bedag
uwzglednia¢ wymagania wskazane w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ,Minimalny
zakres ustug swiadczonych przedsiebiorcom i ich pracownikom w ramach
konkursu GOZ — to sie optaca” i obejmowac nastepujgce zagadnienia
tematyczne:
a. sektorowe uwarunkowania ograniczonosci surowcow i narzedzia do
identyfikacji materiatéw i odpadow,
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zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: analiza specyfiki
surowcow i odpaddéw w poszczegolnych branzach (sektorach), techniczne
aspekty wykorzystania i mozliwosci odzyskiwania surowcoéw w catym cyklu
zycia produktu, istota ograniczonosci surowcow i zarzgdzania odpadami
w procesie projektowania proceséw produkcyjnych i projektowania
produktéw i ustug zgodnych z GOZ, narzedzia do identyfikacji materiatéw
i odpaddéw w cyklu zycia produktu,
b. hierarchia postepowania z odpadami i zarzgdzanie odpadami,
zagadnienia poruszane w tym obszarze sg zwigzane analizg roznych
procesow postepowania z poszczegdlnymi typami odpaddéw oraz
mozliwymi strategiami zarzgdzania odpadami,
C. narzedzia dla biznesu wspierajgce transformacje w kierunku GOZ,
w tym wskazniki GOZ, srodowiskowa ocena cyklu zycia (LCA), wskaznik
Sladu weglowego oraz narzedzia do analizy tworzenia i utraty wartosci
w przedsiebiorstwie,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: prezentacja narzedzi dla
biznesu wspierajgcych transformacje w kierunku GOZ, w tym narzedzi
analizy sladu weglowego i analizy tworzenia i utraty wartosci
w przedsiebiorstwie, na przyktad: Wytyczne gospodarki cyrkularnej
(circular economy guidelines), narzedzia stworzone przez Ellen MacArthur
Foundation, Norma BS 8001, ISO 14001, Circular Business Model
Planning Tool; definicja, ograniczenia i wyzwania metody LCA (analiza
cyklu zycia przedsiebiorstwa),
d. cyrkularne strategie projektowania produktow i ustug z przyktadami
dobrych praktyk,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: praktyczne podejscie do
analizy produktéw i ustug ze szczegdétowym omdwieniem mozliwosci
zmiany w podejsciu z gospodarki liniowej do GOZ; rekomenduje sie
zajecia praktyczne z analizy poszczegolnych produktow, ich podzespotéw
i czesci sktadowych i mozliwosci modyfikacji produktu lub ustugi tak, aby
byty zgodne z GOZ,
e. analiza istniejgcych fancuchdéw wartosci przedsiebiorcy i
przemodelowanie procesow, produkcji, ustug w kierunku GOZ,
ten modut bedzie poswiecony analizie przyktadéw dostarczonych przez
uczestnikow szkolenia, bedzie to modut typowo warsztatowy, gdzie nabytg
wiedze oraz poznane narzedzia przedsiebiorcy bedg mogli zastosowac
pod okiem treneréw na wtasnych przykfadach,
- Wykonawca powinien zapewni¢ mozliwo$¢ rozszerzenia powyzszego zakresu
merytorycznego szkolen w przypadku zidentyfikowania wsréd UP dodatkowych
potrzeb (w oparciu o wyniki ankiety potrzeb szkoleniowych UP przeprowadzonej
przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolen),
- szkolenia stacjonarne organizowane w formie wyjazdowej bedg miaty
charakter dwudniowych zjazdéw szkoleniowych.
Czes¢ 3:
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- szkolenie przeznaczone bedzie dla UP, w przypadku ktérych wynik ankiety
sprawdzajgcej wiedze, przeprowadzonej przez Zamawiajgcego, potwierdzi
znajomosc¢ zagadnieh omawianych w czesci ogolnej (Czes$¢ 1 przedmiotu
zamowienia) zainteresowanych wybranymi tematami czesci specjalistycznej
(Czes$¢ 2 przedmiotu zamdwienia),
- szkolenie prowadzone bedzie dla 2 grup, 16 godzin szkoleniowych (1 godzina
rozumiana jako 45 minut) dla kazdej grupy (sSrednio 2 dni szkoleniowe) —
w kazdej grupie nie mniej niz 10 osbb i nie wiecej niz 24 osoby. W wyjatkowych
sytuacjach grupa uczestnikow moze liczy¢ mniej niz 10 osob.
- szkolenie realizowane bedzie wytgcznie w formie stacjonarnej (jako 2-dniowy
zjazd szkoleniowy dla kazdej grupy), przez dwéch treneréw rownoczesnie,
w rownym stopniu zaangazowanych w realizacje szkolenia, w tym
w prowadzenie zaje¢ z danego obszaru,
- szkolenie realizowane bedzie przez Wykonawce w oparciu o dostarczony
przez Zamawiajgcego program szkolenia i materiaty szkoleniowe, ktére bedg
uwzglednia¢ wymagania wskazane w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ,Minimalny
zakres ustug swiadczonych przedsiebiorcom i ich pracownikom w ramach
konkursu GOZ - to sie optaca” z uwzglednieniem jednego lub dwdch
nastepujgcych zagadnien tematycznych sposrdéd wskazanych ponize;j:
a. sektorowe uwarunkowania ograniczonosci surowcow i narzedzia do
identyfikacji materiatéw i odpadow,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: analiza specyfiki
surowcow i odpaddw w poszczegodlnych branzach (sektorach), techniczne
aspekty wykorzystania i mozliwosci odzyskiwania surowcow w catym cyklu
zycia produktu, istota ograniczonosci surowcow i zarzgdzania odpadami
w procesie projektowania proceséw produkcyjnych i projektowania
produktéw i ustug zgodnych z GOZ, narzedzia do identyfikacji materiatéw
i odpaddw w cyklu zycia produktu,
b. hierarchia postepowania z odpadami i zarzgdzanie odpadami,
zagadnienia poruszane w tym obszarze sg zwigzane analizg réznych
procesdw postepowania z poszczegdlnymi typami odpaddéw oraz
mozliwymi strategiami zarzgdzania odpadami,
C. narzedzia dla biznesu wspierajgce transformacje w kierunku GOZ,
w tym wskazniki GOZ, srodowiskowa ocena cyklu zycia (LCA), wskaznik
Sladu weglowego oraz narzedzia do analizy tworzenia i utraty wartosci
w przedsiebiorstwie,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: prezentacja narzedzi dla
biznesu wspierajgcych transformacje w kierunku GOZ, w tym narzedzi
analizy Sladu weglowego i analizy tworzenia i utraty wartosci
w przedsiebiorstwie, na przyktad: Wytyczne gospodarki cyrkularnej
(circular economy guidelines), narzedzia stworzone przez Ellen MacArthur
Foundation, Norma BS 8001, ISO 14001, Circular Business Model
Planning Tool; definicja, ograniczenia i wyzwania metody LCA (analiza
cyklu zycia przedsiebiorstwa),
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d. cyrkularne strategie projektowania produktow i ustug z przyktadami
dobrych praktyk,
zagadnienia poruszane w tym obszarze to m.in.: praktyczne podejscie do
analizy produktow i ustug ze szczegdétowym omowieniem mozliwosci
zmiany w podejsciu z gospodarki liniowej do GOZ; rekomenduje sie
zajecia praktyczne z analizy poszczegdlnych produktéw, ich podzespotéw
i czesci sktadowych i mozliwosci modyfikacji produktu lub ustugi tak, aby
byty zgodne z GOZ,

e. analiza istniejgcych tancuchow wartosci przedsiebiorcy

i przemodelowanie proceséw, produkcji, ustug w kierunku GOZ, ten modut

bedzie poswiecony analizie przyktadow dostarczonych przez uczestnikéw

szkolenia, bedzie to modut typowo warsztatowy, gdzie nabytg wiedze oraz
poznane narzedzia przedsiebiorcy bedg mogli zastosowacé pod okiem
trenerow na wtasnych przyktadach.
5. Dotyczy czesci 1-3:

- wykfady stanowi¢ bedg maksimum 50% planowanego czasu kazdego

szkolenia; ¢wiczenia i inne formy aktywizacji uczestnikow muszg stanowic

minimum 50% planowanego czasu szkolenia,

- do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

e przeprowadzenie szkolen zgodnie z programem szkoleniowym
i z wykorzystaniem materiatéw szkoleniowych dostarczonych przez
Zamawiajgcego,

e przeprowadzenie ankiety poszkoleniowej wedtug wzoru
przygotowanego przez Zamawiajgcego,

e przygotowanie i przeprowadzenie pre- i post-testéw weryfikujgcych
podniesienie przez UP kompetencji oraz wydanie
certyfikatdw/zaswiadczen potwierdzajgcych ten fakt; proces walidacji
kompetencji prowadzony zgodnie z zapisami Wytycznych dot.
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
2027 i Zat.2 do ww. Wytycznych, (tj. Podstawowe informacje dot.
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych
z EFS+) — walidacja nabycia danej kompetencji prowadzona przez inng
osobe anizeli proces ksztatcenia (trenerzy prowadzgcy szkolenie dla
danej gr. szkoleniowej nie bedg mogli przeprowadzi¢ procesu walidacji
nabytych przez uczestnikdw tej grupy kompetenciji),

e w przypadku prowadzenia szkolen w formie zdalnej — dostosowanie
materiatéw szkoleniowych tak, by mogty zosta¢ wykorzystane podczas
szkolenia zdalnego,

e prowadzenie dokumentacji szkoleniowej (wzory dokumentéw
przygotowane bedg przez Zamawiajgcego), w tym dziennika zajec
(zawierajgcego co najmniej: nazwe i numer szkolenia, harmonogram
szkolenia, wskazanie i podpis trenera prowadzgcego poszczegolne
sesje, liczbe zaplanowanych uczestnikéw oraz liczbe osdéb, ktére
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rozpoczely i zakonczyly szkolenie, list obecnosci na szkoleniu
zawierajgcych w stosunku do kazdego z UP:
a. imie i nazwisko,
b. nazwe przedsiebiorstwa,
c. potwierdzenie wiedzy UP, Ze bierze udziat w Projekcie
dofinansowanym z EFS+,
d. potwierdzenie otrzymania materiatdow szkoleniowych
oznakowanych logo EFS+,
e. potwierdzenie uczestnictwa w poszczegolnych sesjach
tematycznych szkolenia).
W przypadku szkolen zdalnych Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedstawienia powyzszych danych w formie zestawien
elektronicznych potwierdzonych m.in. screenami, e-mailami,
nagraniami ze szkolenia.
e dokumentowanie czasu pracy w karcie pracy trenera,
- dokumentacja szkoleniowa, o ktdrej mowa powyzej zostanie przekazana
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od zakonczenia danego szkolenia,
- szkolenia zdalne w czasie rzeczywistym bedg zgodne z nastepujgcymi
wymogami: ustuga realizowana zdalnie w czasie rzeczywistym oznacza proces
uczenia sie, realizowany na odlegtos¢ za pomocg potgczenia internetowego,
z wykorzystaniem urzgdzen takich jak komputer, tablet, inne urzadzenia
mobilne, ktéry odbywa sie z rbwnoczesnym udziatem zaréwno uczestnikow, jak
i trenera/treneréw (osoby/osdb prowadzgcej/prowadzgcych ustuge) za pomoca
komunikatora; w przypadku szkolenh liczba uczestnikbw musi umozliwic¢
wszystkim interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych
elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat, testy, ankiety,
wspotdzielenie ekranu itp.), materiaty dydaktyczne mogg przybrac forme e-
podrecznikéw, plikdw dokumentow przygotowanych w dowolnym formacie,
materiatéw VOD, itp.,
- formuta szkolenia bedzie pozwala¢ na zdobycie wiedzy teoretycznej, jak
i doskonalenie umiejetnosci praktycznych oraz zostanie dostosowana do
potrzeb poszczegodlnych grup szkoleniowych; program szkolenia bedzie
realizowany za pomocg metod interaktywnych i aktywizujgcych,
- do ukonczenia szkolenia wymagane jest min. 80% frekwencji; UP potwierdzi
fakt uczestnictwa w kazdym dniu szkolenia stacjonarnego wtasnorecznym
podpisem, ztozonym na udostepnionej przez Zamawiajgcego liscie;
w przypadku szkolen zdalnych potwierdzeniem bedg m.in. raporty z logowania
przedstawione przez Wykonawce oraz dokumentacja wytworzona na
zakonczenie realizacji szkolenia podpisana przez przedsiebiorce i Wykonawce,
- po ukonczeniu szkolenia Wykonawca wystawi UP zaswiadczenie o jego
ukonczeniu, warunki ukonczenia szkolenia oraz wzoér zaswiadczenia zostang
okreslone przez Zamawiajgcego,
— zamoOwienie realizowane bedzie zgodnie z zasadami:
ROWNOSCI SZANS:
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10.

11.

e rowny dostep do wsparcia dla wszystkich UP,
e harmonogram, terminy i miejsca szkolen bedg uwzgledniac
zobowigzania zawodowe i osobiste UP,
DOSTEPNOSCI DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI:
e niepowielanie w materiatach szkoleniowych i tresciach zaje¢
stereotypow dotyczgcych oséb z niepetnosprawnosciami,
e zgodnos$¢ produktéow Projektu (np. materiatdow, sprzetu szkoleniowego,
itp.) z zasadami projektowania uniwersalnego,
e materiaty szkoleniowe i inne dokumenty niezbedne do prowadzenia
szkolen (m.in. prezentacje) muszg by¢ zgodne ze standardem WCAG
2.1 (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/).
Ustugi szkoleniowe bedg realizowane na terenie catej Polski. Zamawiajgcy
zapewnia sale szkoleniowe oraz catering podczas szkolen. Uczestnicy projektu w
trakcie kazdego dnia szkolenia bedg mieli co najmniej 2 przerwy kawowe —
kazda po 15 min. oraz przerwe obiadowg - 45 min. Podczas szkolen w formie
stacjonarnej zapewniony jest positek (positek przewidziany rowniez dla
trenera/treneréw). Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z
ewentualnymi noclegami, dojazdami trenerow.
O miescie (w przypadku szkolen w formie stacjonarnej) i terminie prowadzenia
szkolenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce co najmniej 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem realizacji szkolen, o ile Wykonawca nie zadeklarowat
gotowosci do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia w krotszym terminie.
Zamawiajgcy ustali z Wykonawcg orientacyjny harmonogram szkolenia (wraz z
informacjg o godzinach prowadzenia zajec€), z tym zastrzezeniem, ze
niezaakceptowanie przez Wykonawce co najmniej dwoch propozyciji terminu
przeprowadzenia szkolenia przedstawionego przez Zamawiajgcego moze
stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy z Wykonawca.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku
skompletowania minimalnej liczebnosci grupy. Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca zobowigzany jest, w przypadku szkolen w formie stacjonarnej, do
oznaczenia sali wedtug wytycznych Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zapewnia platforme do realizacji szkolen zdalnych w czasie
rzeczywistym. Sprzet za pomoca ktérego trenerzy bedg prowadzic¢ szkolenia
Wykonawca zapewnia im we wtasnym zakresie.
Wykonawca wystawi fakture po zakonczeniu realizacji ustugi i przekazaniu
Zamawiajgcemu wszystkich niezbednych dokumentow potwierdzajgcych
prawidtowe wykonanie ustugi. Faktura moze by¢ wystawiona dopiero po
otrzymaniu kompletu niezbednych dokumentdéw potwierdzajgcych prawidtowe
wykonanie ustugi. Zaptata za przeprowadzenie ustugi nastgpi w ciggu 30 dni od
daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie wystawionej faktury lub
rachunku i zaakceptowania bez zastrzezeh wykonanego zakresu ustug. Za
wczesniejszg zgodg Zamawiajgcego, w przypadku dostepnosci na koncie
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Zamawiajgcego srodkow dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych
na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia,

dopuszcza sie mozliwos¢ wystawiania faktur czgstkowych. Suma faktur
czgstkowych nie moze przekroczy¢ ogolnej wysokosci wynagrodzenia.

IV. Termin i sposéb realizacji zamowienia

1. Wykonawca bedzie realizowa¢ zamowienie w zakresie kazdej z Czesci
sukcesywnie od dnia zawarcia Umowy do dnia 28 lutego 2027 r. Szacowany
termin realizacji pierwszego szkolenia: kwiecien — maj 2025. W przypadku
wydtuzeniu okresu realizacji projektu, termin realizacji zamowienia moze ulec
zmianie.

2. Poszczegodlne dziatania szkoleniowe realizowane bedg kazdorazowo na zlecenie
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji
zamoéwienia na kazdym jego etapie i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do
stosowania ktorych Wykonawca jest zobowigzany. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia zakresu zamowienia o maksymalnie 50% grup
szkoleniowych w odniesieniu do 1 i 2 czesci zamowienia. W ww. przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obnizone z zachowaniem
przyjetych stawek jednostkowych ujetych w wybranej ofercie cenowe.

V. Zasady sktadania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ nie wiecej niz jedng oferte na dang czesc¢
zamowienia. W przypadku stwierdzenia ztozenia wiecej niz jednej oferty na dang
czes¢ zamowienia, wszystkie oferty danego Wykonawcy na te czes$¢ pozostang
bez rozpatrzenia.

2. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi
w Zapytaniu i przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie oraz zgodnie z bezwzglednie wigzgcymi przepisami obowigzujgcego
prawa.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, tj. oferte mozna
sktada¢ na Czes¢ 1, Czesé¢ 2, Czesc¢ 3 lub na wszystkie Czesci.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ wykonania czesci przedmiotu zamowienia przez
podwykonawcéw. Wykonawca jednak odpowiada wowczas, jak za wiasne
dziatania lub zaniechania, za dziatania i zaniechania os6b trzecich, z ktérych
pomocg bedzie wykonywat zlecenie, jak rowniez za dziatania i zaniechania oséb
trzecich, ktérym powierzy wykonanie zlecenia.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Oferta obejmuje nastepujgce dokumenty:

a) oferta cenowa (wg zatgcznika nr 2 do Zapytania ofertowego),

Strona 1 0



i pampve, (gl mme e B | SPARP
b) zatgczniki w postaci dokumentow i oswiadczen wskazanych w Punkcie
VII Zapytania,
c) potwierdzenie wniesienia wadium (oryginat).
Jezeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaswiadczenia nie wynika w sposob
jednoznaczny uprawnienie osob podpisujgcych oferte, w tym ktorekolwiek
z oswiadczen, do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce to
uprawnienie (np. petnomocnictwo — ktdre musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej notarialnie).

8. Oferte wraz z kompletem zatgcznikow nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci (BK2021) w terminie do dnia 02.04.2025 r. Decyduje data
wptywu. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce
przy uzyciu podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego
(tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie). W przypadku skfadania oferty wraz
zatgcznikami w postaci zeskanowanych dokumentéw papierowych dopuszcza sie
ztozenie skandw podpisanych wtasnorecznie dokumentéw (nie dotyczy wadium
w formie niepienieznej). Brak podpisu na formularzu oferty bedzie traktowany jako
ztozenie oferty istotnie niezgodnej z trescig Zapytania ofertowego.

9. Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Wykonawcy odpowiedzialni sg za poniesienie wszystkich kosztow zwigzanych

Z przygotowaniem oraz ztozeniem ofert.

11. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu

terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

ofertg. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg mozliwe jest tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,

z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uniewaznienia, odwotania

postepowania na kazdym jego etapie bez podawania przyczyny. Powyzsze odnosi

sie zaréwno do catosci postepowania jak i wybranych jego Czesci. Z tytutu
uniewaznienia Postepowania, niewybrania lub odrzucenia oferty, Wykonawcy nie
przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

14. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany

lub uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiajgcy

zastrzega, iz termin skfadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

VI. Warunki udzialu w Postepowaniu oraz przestanki wykluczenia Wykonawcy
z Postepowania
1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje nastepujgcymi
osobami:
a) dla Czesci 1: dysponuje co najmniej jedng osobg, ktdra posiada:
- udokumentowane do$wiadczenie wypracowanych co najmniej 120 godz.
szkoleniowych z zakresu zréownowazonego rozwoju, w tym GOZ, w okresie 3 lat
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przed przystgpieniem do prowadzenia szkolen w Projekcie albo 60 godz.
szkoleniowych z zakresu zrownowazonego rozwoju, w tym GOZ oraz minimum
3 zrealizowanymi projektamit dla firm dot. analizy lub zaprojektowania lub
wdrozenia dziatan z zakresu GOZ w okresie 3 lat przed przystgpieniem do
prowadzenia szkoleh w Projekcie (Zamawiajgcy planuje rozpoczecie szkolen
w okresie kwiecien — maj 2025 r. — termin rozpoczecia szkolen moze ulec
Zmianie),
b) dla Czesci 2: przynajmniej 2 osobami:
- kazdy z treneréw powinien posiada¢ udokumentowane doswiadczenie
wypracowanych co najmniej 60 godzin szkoleniowych we wszystkich obszarach
tematycznych, z ktérych bedzie prowadzit szkolenia oraz obaj trenerzy tgcznie
muszg wykazacé sie zrealizowaniem co najmniej 3 projektow? dla firm z zakresu
analizy lub zaplanowania lub wdrozenia dziatan z zakresu GOZ w okresie 3 lat
przed przystgpieniem do prowadzenia szkolen w Projekcie (Zamawiajgcy
planuje rozpoczecie szkolen w okresie kwiecien - maj 2025 r. — termin
rozpoczecia szkolen moze ulec zmianie),
c) dla Czesci 3: przynajmniej 2 osobami:
- kazdy z treneréw powinien posiada¢ udokumentowane doswiadczenie
wypracowanych co najmniej 60 godzin szkoleniowych w obszarze, z ktérego
bedzie prowadzit szkolenia oraz musi wykazac sie zrealizowaniem minimum
3 projektéw? dla firm z zakresu analizy lub zaplanowania lub wdrozenia dziatan
z zakresu GOZ w okresie 3 lat przed przystgpieniem do prowadzenia szkolen w
Projekcie (Zamawiajacy planuje rozpoczecie szkolen w okresie kwiecien - maj
2025 r. — termin rozpoczecia szkolen moze ulec zmianie).

W przypadku skfadania ofert dla wiecej niz jednej Czesci Zamawiajgcy dopuszcza

wskazanie tych samych osob dla roznych Czesci.

2. O udzielenie zamowienia lub jego czesci moze ubiegac sie Wykonawca, ktory
posiada przychody za dowolnie wybrany rok obrotowy z trzech ostatnich lat
obrotowych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten
okres réwne lub wyzsze niz 130% tgcznej wartosci ofert czesciowych ztozonych w
odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Wykonawcow, w przypadku ktérych wystepujg okolicznosci wskazujgce na
ich osobowe lub kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

1 Przez projekt nalezy rozumie¢ przedsiewziecie o charakterze jednorazowym sktadajace sie

z zestawu powigzanych ze sobg zadan, podejmowane dla osiggniecia z géry okreslonych celéw,
posiadajgce okreslony budzet.

2 Przez projekt nalezy rozumie¢ przedsiewziecie o charakterze jednorazowym sktadajgce sie

z zestawu powigzanych ze sobg zadan, podejmowane dla osiggniecia z gory okreslonych celow,
posiadajgce okreslony budzet.

3 Przez projekt nalezy rozumie¢ przedsiewziecie o charakterze jednorazowym sktadajgce sie

z zestawu powigzanych ze sobg zadan, podejmowane dla osiggniecia z gory okreslonych celow,
posiadajgce okreslony budzet.
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w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisOdw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

b) Wykonawcéw, o ktéorych mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 507),

c) w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg —
Wykonawcow, w odniesieniu do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych
upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,

o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku
upadtego;

d) w przypadku podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg —
Wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy
uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

e) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurenciji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

f) jezeli doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego
zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba Zze spowodowane tym
zaktécenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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4. Dopuszcza sie wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamdwienia.
Podmioty sktadajgce oferte wspdlnie sg zobowigzane udzieli¢ petnomocnictwa
osobie (osobom), ktora(e) uprawniona(e) bedzie(bedg) do reprezentowania
wszystkich podmiotow w toku Postepowania. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o
udzielenie Zamowienia przyjmujg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy.

VII. Dokumenty, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania wymaganych warunkéw
1. Na potwierdzenie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic:
a) wykaz/wykazy oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do
wykonania zamowienia oraz o podstawie do dysponowania tymi osobami —
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 i/lub Zatgcznik nr 5 do
Zapytania; W przypadku sktadania oferty dla Czesci 2 i 3, Wykonawca moze
przedstawic jeden wykaz osob, ktérych dotyczy oferta, przy czym zobowigzany
jest wskazac, do realizacji ktorej Czesci wskazuje dang osobe;
b) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie trenerow (np.
referencje),

2. Wykonawca zobowigzany jest przedstawic¢ rowniez dokumenty, z ktérych bedzie
jednoznacznie wynikato spetnienie warunku wymienionego w punkcie VI.2 Zapytania,
tj. sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme audytorskg
zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio ze sprawozdaniem z
badania sprawozdania finansowego, a w przypadku wykonawcow niezobowigzanych
do sporzadzenia sprawozdania finansowego, inne dokumenty okreslajgce przychody
Wykonawcy — za dowolnie wybrany rok obrotowy z trzech ostatnich lat obrotowych, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy za ten okres.
3. Ponadto na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z Postepowania,
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic:
a) podpisane przez osoby uprawnione oswiadczenie, ze Wykonawca nie ma
osobowych lub kapitatowych powigzan z Zamawiajgcym, zgodne ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania;
b) w przypadku Wykonawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza:
— aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne
zaswiadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;
- aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo
rébwnowazne zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
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przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wkasciwym organem podatkowym
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;
- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
(albo rownowazne zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub
administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument
potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie spfat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu.
4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b tiret pierwsze, sktada odpowiedni
dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze jest uprawniony do
wystepowania w obrocie prawnym oraz nie wszczeto wobec niego postepowania
upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadfosci.
5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b tiret drugie oraz trzecie sktada odpowiedni
dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania. Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b
tiret drugie oraz trzecie, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
6. Jezeli oferta jest sktadana wspolnie przez Wykonawcéw, dokumenty okreslone w
pkt 3 muszg by¢ ztozone odrebnie przez kazdego z Wykonawcow sktadajgcych
wspolng oferte. Pozostate warunki Wykonawcy muszg spetnia¢ wspdlnie.
7. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
8. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w Postepowaniu zatgczy dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych
niz ztoty polski, Zamawiajgcy przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie
zastosowany sredni kurs walut NBP obowigzujgcy w dniu publikacji Zapytania
w BK2021.

Strona 1 5



i pampve, (gl mme e B | SPARP
9. Zamawiajgcy zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i
innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim
prawem.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentow po
terminie otwarcia ofert.

11. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ uzupetniania brakéw w ofercie, w tym
uzupetniania oferty o brakujgce oswiadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu
Wykonawcy przez Zamawiajgcego dodatkowego terminu na ich ztozenie.

VIII. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy bedzie dokonywat wyboru najkorzystniejszej oferty, odrebnie dla
kazdej z Czesci, o ktérych mowa w pkt 111.4, stosujgc kryteria oceny ofert wskazane
w pkt. 2.

2. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteriow oceny oferty:

a) Cena (C) — maks. 20 pkt.,

b) Gotowos$¢ Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia (G) —

maks. 20 pkt.,

c) Prezentacja wybranego tematu (P) — maks. 40 pkt.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
a) liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” (C) bedzie obliczona wg
nastepujgcego wzoru:

C = C(min)/C(w)*20

gdzie:

C — liczba punktéw zdobytych w kryterium ,cena”

C(min) — najnizsza catkowita cena brutto (wtgcznie ze wszystkimi naleznymi

sktadkami i podatkami) za Swiadczenie ustug ze wszystkich ztozonych ofert

C(w) — catkowita cena brutto (wtgcznie ze wszystkimi naleznymi sktadkami i

podatkami) za swiadczenie ustug ztozona przez Wykonawce

Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 20 punktéw.
b)ocena w ramach kryterium ,,gotowos$¢ Wykonawcy do rozpoczecia realizacji
przedmiotu zaméwienia” (G) bedzie dokonywana wg nastepujgcych zasad:

- za deklaracje Wykonawcy (zawartg w formularzu ofertowym), ze Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do przekazania informacji o miescie (w przypadku szkolen
w formie stacjonarnej) i dacie kazdego szkolenia na 5 dni przed ustalong datg
szkolenia — Zamawiajgcy przyzna 10 punktéw,

- za deklaracje Wykonawcy (zawartg w formularzu ofertowym), ze Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do przekazania informacji o miescie (w przypadku szkolen
w formie stacjonarnej) i dacie kazdego szkolenia na 3 dni przed ustalong datg
szkolenia — Zamawiajacy przyzna 20 punktow,

- w przypadku braku wskazania terminu przez Wykonawce lub wskazania przez
niego terminu innego niz 3 lub 5 dni, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca
zaoferowat 7 dni i przyzna 0 pkt w ramach niniejszego kryterium.

Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 20 punktow.
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c)liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,prezentacja wybranego tematu” (P)
bedzie przyznawana wg zasad okreslonych w Zatgczniku nr 8 do Zapytania.
Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 40 punktow.

Zamawiajgcy informuje, ze prezentacja, o ktérej mowa powyzej, zostanie
przeprowadzona przed badaniem ofert, w szczegdlnosci przed dokonaniem oceny
spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w Postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia Wykonawcy z Postepowania. Zamawiajgcy, w dniu otwarcia ofert (po ich
otwarciu), skontaktuje sie z Wykonawcami mailowo, ktorzy ztozyli oferty w celu
ustalenia doktadnego terminu oraz godziny zaprezentowania fragmentu szkolenia.
Planowany termin zaprezentowania fragmentu szkolenia to kwiecieh 2025.
Prezentacje bedg prowadzone w formie zdalnej w czasie rzeczywistym. Zamawiajgcy
informuje, ze prezentacja fragmentu szkolenia bedzie nagrywana.

3. taczna punktowa ocena oferty przyznawana bedzie wg wzoru: C+G+P.
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwéch miejsc po
przecinku.

IX. Wadium

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 3% tgcznej wartosci ofert
czesciowych ztozonych w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe.

2. Wadium, o ktérym mowa w pkt. 1 moze by¢ wniesione w pienigdzu, gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych.

3. Wadium musi zostac ztozone w oryginale, w formie elektronicznej i musi
obejmowac caty okres zwigzania oferts.

4. Wadium w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto ING Bank Slgski 97 1050
1461 1000 0090 3021 3277, z dopiskiem w tytule wptaty co najmniej ,Wadium —
zapytanie ofertowe nr 03/01.03/2025”. W przypadku ztozenia oferty na wiecej niz
jedng Czes¢, Wykonawca jest zobowigzany sprecyzowaé w tytule wpfaty ktérej (lub
ktérych) Czesci dotyczy wniesione wadium. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie
bedzie w stanie stwierdzi¢, ktérej (lub ktérych) Czesci dotyczy wniesione wadium,
odrzuci on oferte Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢ potwierdzenie dokonania
przelewu. Za date wptaty uwaza sie date uznania na rachunku Zamawiajgcego kwoty
wadium.

5. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert, tzn. wadium musi
skutecznie wptyng¢ do Zamawiajgcego do dnia sktadania ofert tj. 02.04.2025.
Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawcy do uzupetnienia wadium. Wykonawca
nie moze takze samodzielnie uzupetni¢ wadium po uptywie terminu sktadania ofert.
6. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium na warunkach okreslonych w niniejszym
Zapytaniu, zostanie wykluczony z postepowania.

7. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszych ofert lub najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem wykonawcow, ktérych oferty zostaty wybrane jako
najkorzystniejsze.
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8. Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcom, ktorzy wycofali ztozong oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

9. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy na realizacje przedmiotu
zamowienia.
10. Zwrot wadium w pienigdzu nastepuje na konto, z ktérego wptyneto.
11. Zwrot wadium wniesionego w formie gwarancji nastepuje poprzez ztozenie przez
Zamawiajgcego gwarantowi oswiadczenia o zwolnieniu z wadium.
12. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz
Zamawiajgcego, w przypadku gdy:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie
i Zapytaniu,

b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy,

C) nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

X. Proces oceny ofert

1. Oceny ofert dokonuje Komisja, sktadajgca sie z Przewodniczgcego oraz co
najmniej dwéch Cztonkéw komisji.

2. Zamawiajacy przeanalizuje tres$¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich
sktadanie. Po wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajgcy sporzgdzi protokot
postepowania w formie pisemnej. Informacja o wyniku postepowania zostanie
umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

3. Jezeli w toku przeprowadzonego postepowania wartos¢ oferty przekracza 100%

szacowanej wartosci dla danej Czesci zamowienia Zamawiajgcy odrzuci dang oferte.

4. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamodwienia, tj. rozni sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert danej Czesci niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi

z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia

W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny w tej ofercie.

5. Zamawiajgcy odrzuci takze oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjadnien.

6. Decyzja podjeta przez Komisje ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie
przystuguje prawo do odwotania.

7. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteriow, o ktérych
mowa w punkcie VIIl Zapytania zostanie uznana za najkorzystniejszg. W przypadku
wiecej niz jednej oferty z przyznang jednakowg liczbg punktéw o pierwszenstwie
zdecyduje wyzsza liczba punktéw przyznanych w kryterium ,Cena”. Wykonawcy,
ktérego oferta nie zostanie wybrana, w szczegdlnosci w przypadku niespetnienia
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kryteriow wyboru, nieuzyskania wymagane;j liczby punktow, zmiany warunkow
udzielenia zamdwienia, anulowania postepowania/zamdwienia lub nie zawarcia
umowy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
8. Komisja powotana przez Zamawiajgcego na kazdym etapie wyboru Wykonawcy
moze zazgdac od niego przedstawienia oryginatow lub kopii dokumentow,
jednoznacznie potwierdzajgcych spetnienie kryteriow obligatoryjnych oraz
punktowych.

9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania Zamawiajgcy zawiera umowe

z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte na dang czesS¢ zamowienia.
W przypadku gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng liczbe punktow i spetnit kryteria obligatoryjne.
10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej Umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej,
z uwzglednieniem podanych warunkow ich wprowadzenia:
a) zmiana terminu realizacji zamdwienia w wyniku zmiany okresu realizacji
projektu;
b) zmiana terminu realizacji zamowienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych lub
technicznych nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia szkolen w zatozonym
terminie, nie pozniej niz w terminie do 60 dni wzgledem terminu pierwotnego
szkolenia;

€) zmiana terminu realizacji zamdwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zmiana ta
wynika z okoliczno$ci, ktérych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli
przewidzie¢ na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub sktadania oferty i nie
jest przez nich zawiniona,

d) zmiana terminu kazdorazowego szkolenia z powodu braku uzbierania
minimalnej liczebnosci grupy szkoleniowej najpdzniej na 1 dzieh przed
planowanym terminem szkolenia, przy czym nowy termin zostanie ustalony nie
pozniej niz w ciggu 60 dni kalendarzowych od pierwotnie planowego terminu;
e) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci, gdy
zmiana sposobu realizacji zamowienia wynika ze zmian w obowigzujgcych
przepisach prawa badz wytycznych majgcych wptyw na wykonanie zamowienia,
jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby uczestnika Projektu w zakresie
niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy, w zakresie dostosowania
Umowy do nowego brzmienia przepisow/Wytycznych;

f) zmiana programu szkolenia, w przypadku zmiany zakresu przedmiotowego
projektu, propozycji dodania nowych tresci przez trenera, przygotowania przez
podmioty trzecie, w tym PARP i inne instytucje wdrazajgce GOZ nowych
wytycznych dotyczgcych przedmiotu zamowienia lub ogdinego poszerzenia sie
stanu wiedzy na temat GOZ wymagajgcego w zakresie niezbednym dla
zapewnienia aktualnosci szkolen;
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g) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z Umowa. Pojecie sity wyzszej obejmuje w szczegolnosci takie wydarzenia jak
epidemia, wojny, konflikt zbrojny, atak terroryzmu bgdz sabotazu, strajk
powszechny, stan kleski zywiotowej, stan wyjatkowy, wypadek, w wyniku ktérego
nastgpito skazenie radioaktywne bgdz chemiczne, wystgpienie ekstremalnie
wysokich temperatur (lub ekstremalnie niskich temperatur);
h) zmiana warunkéw oraz terminow ptatnosci, w szczegolnosci w przypadku
koniecznosci uwzglednienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia Umowy, jak rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes
Zamawiajgcego zmiana warunkow oraz terminu ptatnosci jest konieczna
w zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy — w szczegolnosci
zmiana polegajgca na zmianie ilosci ptatnosci czesciowych, wydtuzeniu lub
skroceniu terminu ptatnosci, proporcjonalnie do trwania ww. okolicznosci;
i) zmiana formy prowadzenia szkolenia — ze stacjonarnego na zdalne, lub ze
zdalnego na stacjonarne, zmiana przez Zamawiajgcego procentowego udziatu
szkolen stacjonarnych i zdalnych;
J) zmiany osobowe: zmiana trenera/éw, przy pomocy ktérego/ych Wykonawca
realizuje przedmiot Umowy, w sytuacji, gdy nowy/i, wskazany/i przez Wykonawce
trener/rzy spetnialjg te same warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz
uzyskal/jg co najmniej takg sama liczbe punktéw w ramach prezentacji
wybranego tematu; prezentacja wybranego tematu oraz jej ocena odbywac sie
bedzie wedtug zasad opisanych w Zatgczniku nr 8 do Zapytania;
k) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu Umowy o
maksymalnie 50% grup szkoleniowych w odniesieniu do 1 i 2 cze$ci zamodwienia;
w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie
obnizone z zachowaniem przyjetych stawek jednostkowych ujetych w wybranej
ofercie cenowej.
11. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktore
Zamawiajgcy moze, ale nie musi, wyrazi¢ zgode.
12. Ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania nastepujgcych zmian
w Umowie:
a) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robo6t budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
- zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub technicznych, w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach
zamowienia podstawowego,
- zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,
- wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w Umowie,
b) zmiana, ktéra nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:
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— koniecznos¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

— warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslone;
pierwotnie w Umowie,
c) Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
Wykonawca:
— w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian Umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
— w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow
realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,
d) jest mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000
EUR w przypadku
dostaw i ustug i jednoczes$nie jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w Umowie.
13. Zmiana Umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie
w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana:
wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy
na korzy$¢ wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposob
znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajgcy z
umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 12 lit. c.

Xl. Wyjasnianie i zmiany w tresci Zapytania

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, skfadanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcéw,
wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym a potencjalnym Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zaktadki ,Oferty” oraz
.Pytania”.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie lub
doprecyzowanie tresci Zapytania, a Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania
wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
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3. Whnioski, o ktérych mowa w pkt 2, nalezy sktadac¢ wytgcznie za posrednictwem
bazy konkurencyjnosci (BK2021).

4. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz w terminie 2 dni przed terminem
sktadania ofert, zamieszczajgc jg w bazie konkurencyjnosci (BK2021), przy czym
odpowiedz taka, w tym wszelkie zmiany w tresci Zapytania, bedzie wigzgca dla
wszystkich Wykonawcow.

5. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegolnosci w zwigzku
z istotng zmiang tresci Zapytania.

6. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
whnioskow o wyjasnienie lub doprecyzowanie tresci Zapytania, o ktérym mowa w pkt
2.

7. Po zakonczeniu okresu skfadania ofert komunikacja z Wykonawcg odbywac sie
bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: info@inse.pl oraz adresu e-mail
wskazanego przez Wykonawce w Ofercie cenowej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.

XIl. Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zastosowania nastepujgcych kar umownych:
a) z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci
5% tgcznego wynagrodzenia;
b) za zwtoke w wykonaniu ustugi szkoleniowej lub jej czesci w wysokosci 0,1%
tacznego wynagrodzenia za kazdy dzien zwitoki;
c) nieprzedtozenie w terminie do 7 dni od zakonczenia danego cyklu szkoleniowego
nastepujgcych
dokumentow: dziennik zajec, listy obecnosci, karta pracy trenera — 0,1% tacznego
wynagrodzenia za kazdy dzieh zwtoki;
d) niewtasciwe oznaczanie sali szkoleniowej w przypadku szkoleh stacjonarnych
z winy Wykonawcy — 0,5% tgcznego wynagrodzenia za kazdy przypadek;
e) w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca nie realizuje prawidtowo przedmiotu
zamowienia (m.in. dobrowolnie i samowolnie skraca zajecia, odstepuje od
ustalonego zakresu tematycznego szkolenia) w wysokosci 5% tgcznego
wynagrodzenia za kazdy taki przypadek.
2. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci
Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
3. Laczna wysokos¢ kar umownych przystugujgcych Zamawiajgcemu nie moze
przekroczy¢ 50% tgcznego wynagrodzenia.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogodlnych
odszkodowania przekraczajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych, do petnej
wysokosci poniesionej szkody, w szczegolnosci w przypadku utraty catosci lub czesci
dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
5. Powyzsze postanowienia sg postanowieniami o charakterze samoistnym,
niezaleznymi od siebie, a rozwigzanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamowienia
nie powoduje utraty przez nie mocy.
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6. Zamawiajgcy i Wykonawca nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan, spowodowane przyczynami niezaleznymi
od nich, ktérych nie mogli przewidziec€ i ktéorym nie mogli zapobiec, szczegdlnie

w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Xlll. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 3% wartosci zamdéwienia. Wykonawca bedzie zobowigzany do
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy najpdzniej w terminie 7 dni
od dnia podpisania umowy.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wnoszone jest w pienigdzu lub

w nieodwotalnych, bezwarunkowych i ptatnych na pierwsze zgdanie gwarancjach
bankowych lub ubezpieczeniowych.

3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na
rachunek bankowy Zamawiajgcego: 97 1050 1461 1000 0090 3021 3277.

4. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XIV. Informacje dodatkowe
1. Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania i udokumentowania obowigzku
informacyjnego wobec 0sdb, ktérych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade
rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO.
2. Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust.
1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Nauk Spoteczno-
Ekonomicznych Sp. z 0.0.-Sp.k., ul. Piotrkowska 66, lok. 111, 90-105 £6dz, adres
e-mail: info@inse.pl
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia nr
03/01.03/2025 na ustugi szkoleniowe w ramach projektu ,GOZ - NOWE
PERSPEKTYWY DLA BIZNESU”;
c¢) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;
d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowg o
dofinansowanie i zapisami Rozporzgdzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia
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31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu;

e) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych,
Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zatgczniki:
1. Minimalny zakres ustug swiadczonych przedsigbiorcom i ich pracownikom

w ramach konkursu ,GOZ — to sie optaca”.

2. Oferta cenowa.

. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

. Wykaz os6b dla Czesci 1.

. Wykaz os6b dla Czeéci 2 i/lub 3.

. Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajgce;.

. Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczgce;.

. Zasady oceny oferty w ramach kryterium ,Prezentacja wybranego tematu” (P).
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