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Lublin, 25.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
01/2025/FM

Zrealizowanie ustugi szkoleniowej oraz coachingu w ramach projektu ,,FACHMATON”
nr FELU.10.04-1Z.00-0061/24, wspotfinansowanego ze $srodkéw EFS+ w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet X Lepsza edukacja, Dziatanie
10.4 Ksztatcenie zawodowe.

Dotyczy realizacji ustug w ramach projektu pn.: ,,FACHMATON” nr FELU.10.04-1Z.00-
0061/24, w zakresie przeprowadzenia:
1) zaje¢ grupowych w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych, umiejetnosci,
uzdolnien, zainteresowan uczniow poza edukacjg formalng;
2) zaje¢ indywidualnych w formie coachingu szkoleniowego w zakresie kompetenciji
cyfrowych.

Celem gtéwnym projektu jest nabycie lub rozwijanie kompetenciji i umiejetnosci cyfrowych w
powigzaniu z kompetencjami przekrojowymi w kontekstach zainteresowan, umiejetnosci,
uzdolnien 90 uczniéw/stuchaczy (50K/40M) szkot/placowek ksztatcenia zawodowego poza
edukacjg formalng z obszaru: powiat lubelski, miasto Lublin, powiat chetmski, Miasto Chetm,
powiat wiodawski, powiat krasnostawski, Miasto Zamos$é, powiat zamojski, powiat
tomaszowski, powiat tukowski do XIl 2025 (wojewddztwo lubelskie).

Projekt wspiera réwny dostep do dobrej jakosci wigczajgcego ksztatcenia i szkolenia
oraz mozliwosci ich ukonczenia, w szczegoélnosci w odniesieniu do grup w niekorzystnej
sytuacji. Projekt realizuje temat dziatan nr 2 okreslony w ZSU 2030 tj. upowszechnianie
istniejgcych iwdrazanie rozwigzan na rzecz rozwoju umiejetnosci podstawowych
i przekrojowych oraz zawodowych dzieci, mtodziezy.

l. ZAMAWIAJACY

Nazwa: Fundacja Synergium, zwana dalej ,Zamawiajgcym”
Adres: ul. Ignacego Daszynskiego 19/76, 20-250 Lublin
NIP: 9462682352, REGON: 380839099

Il. TRYB ZAMOWIENIA

Do niniejszego postepowania majg zastosowanie Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027, zwane ,\Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i zasad okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w sposéb
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zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605, 1720). Po ziozeniu ofert
i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert
dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug w zakresie przeprowadzenia:

1) zaje¢ grupowych w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych, umiejetnosci,
uzdolnien, zainteresowan uczniow poza edukacjg formalng;

2) zaje¢ indywidualnych w formie coachingu szkoleniowego w zakresie kompetencji
cyfrowych.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2 czesci, zgodnie z ponizszym
wyszczegoblnieniem:

1) Zajecia grupowe w zakresie kompetencji cyfrowych — 6 grup x 24 godziny
dydaktyczne = 144 godziny dydaktyczne dla tacznie 90 oséb podzielonych na 6 grup
szkoleniowych. £acznie 2160 osobogodzin dydaktycznych.

1.1. W przypadku zaje¢ grupowych postepowanie obejmuje w szczegdlnosci zapewnienie:
sal, treneréw, sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu, materiatéw szkoleniowych
(dtugopis, teczka, notatnik), materiatdbw edukacyjnych, programu wsparcia dostosowanego
do potrzeb kazdego z Uczestnikédw Projektu indywidualnie (zgodnie z wynikami
przeprowadzonej diagnozy).

2) Zajecia indywidualne w formie coachingu szkoleniowego w zakresie kompetencji
cyfrowych — 90 oséb x 6 godzin zegarowych = 540 godzin zegarowych.

2.1.W przypadku zaje¢ indywidualnych postepowanie obejmuje w szczegdlnosci
zapewnienie: trenera, sprzetu komputerowego z dostepem do Internetu, niezbednych
materialdbw edukacyjnych, programu wsparcia dostosowanego do potrzeb kazdego
z Uczestnikéw Projektu indywidualnie (zgodnie z wynikami przeprowadzonej diagnozy).

2.2. W przypadku zaje¢ indywidualnych postepowanie nie obejmuje zapewnienia sal.
Sale zostang zapewnione oddzielnie poza realizacjg zaméwienia.

2. Kody CPV:
- 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
- 85312320-8 Ustugi doradztwa

- 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
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3. Zakres tematyczny:

W programie zaje¢ wykorzystany zostanie standard kompetencji cyfrowych na podstawie
aktualnej na dzieh ogtoszenia naboru wersji ramy ,DigComp”, w oparciu o nig, powstanie
szczegotowy program szkolenia.

Kazdy z Uczestnikow Projektu wezmie udziat w:

1) Zajeciach grupowych ukierunkowanych na nabycie Kompetencji Cyfrowych (24 godzinny
tryb realizacji: 6 dni x 4 godziny dydaktyczne)

Zajecia dla kazdej z 6 grup beda obejmowa¢ wybrane tematy z pieciu obszaréw
(2.1-5.4 ramy ,,DigComp?”).

W szczegolnosci beda realizowane moduty (Numeracja obszaréw wedtug ,DigComp”):

2.1 Komunikacja z wykorzystaniem technologii cyfrowych. Interakcja poprzez
wykorzystanie réznego rodzaju technologii cyfrowych oraz rozumienie wtasciwych srodkéw
komunikacji cyfrowej dla danego kontekstu,

2.5 Netykieta. Swiadomo$é norm zachowania oraz wilasciwe postepowanie (know-how)
podczas wykorzystywania technologii cyfrowych,

3.1 Tworzenie tresci cyfrowych. Tworzenie i edycja tresci cyfrowych w réznych formatach
4.1 Bezpieczenstwo. Narzedzia stuzgce ochronie,

4.3 Protecting health and well-being. Umiejetno$¢ unikania zagrozeh zdrowotnych
i zagrozen dla dobrostanu fizycznego i psychicznego podczas korzystania z technologii
cyfrowych.

Moduly te oparte sg na elementach ramy ,DigComp”.

Komplementarnie Uczestnicy Projektu wezmg udziat w:

2) Indywidualnej formie coachingu szkoleniowego w zakresie wybranych tematéw z pieciu
obszarow Kompetencji Cyfrowych: 6h dla kazdego z Uczestnikow Projektu jako forma
efektywnego rozwijania zainteresowan i talentéw i utrwalania Kompetencji Cyfrowych
zdobytych na zajeciach grupowych.

Ostateczny program i zakres wsparcia z pieciu obszaréow kompetencji cyfrowych
(2.1-5.4 ramy ,,DigComp”) zostanie dostosowany do potrzeb kazdego z Uczestnikow
Projektu indywidualnie, bedzie zgodny z wynikami diagnozy potrzeb przeprowadzonej
na etapie rekrutacji do projektu.

Kazdy z Uczestnikow Projektu na etapie rekrutacji do projektu zostanie poddany diagnozie,
majgcej za zadanie zidentyfikowanie tematéw wymagajgcych szczegdlnego wsparcia
w pieciu obszarach kompetencji cyfrowych ramy ,DigComp 2.2”. Wykonawca przedmiotu
zamoOwienia bedzie miat obowigzek uwzglednienia niniejszych wynikow podczas realizacji
programu zaje¢, procesu Kksztatcenia stuzgcego rozwinieciu kompetencji cyfrowych,
w tym zniwelowaniu luk kompetencyjnych Uczestnikow Projektu.

Program przewiduje zajecia indywidualne i grupowe, w tym typu Learning in action i uczenie
przez doswiadczenie w zakresie przygotowania pracy grupowej i prezentacji na okreslony
temat, waznych dla rozwijania kompetencji proinnowacyjnych i uzdolnien. Program nabycia
lub rozwinigcia kompetencji w zakresie tematdw z pieciu obszaréw ramy ,DigComp 2.2” bedzie
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realizowany w kontekscie umiejetnosci przydatnych w zyciu, uczeniu sie i pracy
w spoteczenstwie cyfrowym, wykorzystujgcym umiejetnosci cyfrowe w zyciu codziennym.

Harmonogram czasowy szkolenia obejmie regularne przerwy.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez Uczestnika Projektu zgodnie ze $ciezkg uczestnictwa
jest frekwencja wynoszgca min. 80% czasu zaje¢ na zajeciach grupowych, 100% czasu zaje¢
na zajeciach indywidualnych.

Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwoS¢ zmniejszenia wymiaru  zamowienia,
w szczegoélnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji uczestnika z dalszego udziatu
w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezyta starannoscia,
nie mogt przewidziec.

Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwosé zwiekszenia wymiaru zaméwienia
w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/ wniosku
o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme wsparcia
wigkszej liczby uczestnikbw w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

4. Zakres ustugi obejmuje:
Kompleksowe przeprowadzenie szkolen, tj.:

1. Opracowanie programéw szkolen okreslajgcych szczegotowg tematyke, opisanych
jezykiem wrazliwym na ptec¢, fatwym do zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe
informacje, dostosowane w mozliwym zakresie do potrzeb oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Przedstawienie programow do wczeéniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

2. Przygotowanie przez Wykonawce materiatdw edukacyjnych spetniajgcych kryterium
dostepnosci zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” - dostosowanie ich do indywidualnych potrzeb
uczestnikow. Zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw edukacyjnych. Przedstawienie
materiatdbw do wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

3. Realizacje przez Wykonawce ustugi z wykorzystaniem zasobéw dostepnych na ZPE
(Zintegrowana Platforma Edukacyjna) oraz scenariuszy zaje¢ szkoleniowych (model
wypracowany w ramach POWER). W przypadku tworzenia materiatéw (w tym e-materiatéw),
aplikacji lub narzedzi informatycznych, nie bedg one powielaty juz istniejgcych i planowanych
do stworzenia na poziomie krajowym materiatéw, aplikacji i narzedzi. Wypracowane w ramach
regionalnych programéw e-materiaty spetniajg standardy ZPE (aktualne na dzien ogtoszenia
naboru), tak aby byta mozliwo$¢ ich publikacji na ZPE.

4. Prowadzenie zaje¢ w formie teoretycznej i praktycznej (dyskusje, case study, itp.),
w formie aktywnej, warsztatowej, z naciskiem na praktyczng nauke.

5. Zapewnienie kazdemu uczestnikowi materiatéw szkoleniowych — dtugopis, teczka, notatnik.
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6. Rzetelng i terminowg, zgodng z wymogami projektowymi realizacja szkolen,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci opracowanie programu zaje¢, materiatéw
edukacyjnych, prowadzenie list obecnosci, dziennikéw, przeprowadzanie testéw/ ankiet ex
ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikow testow wiedzy, przekazanych materiatow,
wydanie stosownych zaswiadczen o udziale i ukohczeniu szkolen (przedstawienie uprzednio
wzoru do akceptacji Zamawiajgcego).

7. Zapewnienie warunkéw lokalowych do prowadzenia zaje¢ tj. sal na zajecia grupowe,
ktére wraz z budynkami, w ktérych sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne,
BHP oraz dostep dla oséb z niepethosprawnoscig ruchowg (sale oraz budynek, w ktorych sie
znajduja, muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych,
oraz odpowiednio oznakowane) oraz dostosowanych do potrzeb uczestnikébw z innymi
niepetnosprawnosciami, zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-
2027. Na drodze wyjatku, wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego moze zostaC zastosowana
procedura dostepu alternatywnego.

8. Zapewnienie sal wyposazonych w kompletne stanowiska komputerowe odpowiadajgce
liczbie oséb w grupie wraz z prowadzgcym zajecia, flipchart lub tablice, projektor multimedialny
z ekranem oraz dostep do Internetu. Wynajem sal obejmuje wszelkie koszty ich utrzymania,
w tym energii elektrycznej. Sale muszg znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym.

9. Zapewnienia dla kazdego uzytkownika sprzetu komputerowego posiadajgcego wiasciwy
program operacyjny oraz wtasciwe do wykonania przedmiotu zamowienia programy /aplikacje.

10. Sale na zajecia grupowe muszg ponadto:

a) spetnia¢ wymog minimum 15 stanowisk komputerowych wraz z osobnym stanowiskiem
dla osoby prowadzacej zajecia,

b) spetnia¢ wszelkie wymogi dotyczace przebywania oraz nauki oraz mie¢ zapewniony dostep
do toalet,

c) posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowego
oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem
mozliwo$¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej,

d) by¢ ogrzewane, posiada¢ otwierane okna zapewniajagce mozliwos¢ wietrzenia
pomieszczen, fatwy dostep do zrodta pradu (gniazdka + przedtuzacz),

e) by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sal i pomieszczenh po kazdym dniu
zajec oraz po kazdej grupie szkoleniowej,

11. Zapewnienie odpowiednich warunkow i sprzetu do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,
uwzgledniajgcego specyfike, zakres i tematyke realizowanego szkolenia oraz indywidualne
potrzeby UP np. zwigzane z niepetnosprawnoscia.

12. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
uczestniku, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.
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13. Niezwtoczne udostepnianie Zamawiajgcemu do kontroli wszelkich dokumentéw,
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie w zwigzku
z realizowanym zamowieniem.

14. Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego,
w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikéw.

15. Informowanie uczestnikdw o wspoffinansowaniu zajeé¢ ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

16. Wykonywanie dodatkowych czynnoéci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
zaje¢, w tym oznaczenie materiatdbw szkoleniowych zgodnie z zasadami wskazanymi
przez Zamawiajgcego.

17. Realizacje ustugi z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju, poprzez m.in:
wysokg jako$¢ materiatdw edukacyjnych, tak by postuzyly dtuzej, drukowanie dwustronne,
segregacje $mieci, wytgczanie nieuzywanych urzadzen z pradu, dbatos¢ o sprzet.

18. Zaktada sie mozliwo$¢ zatrudnienia oséb z Ukrainy, ktére znajg w wystarczajgcym stopniu
j- polski jako pracujgce w szkotach.

19. Zajecia beda realizowane na terenie: powiat lubelski, miasto Lublin, powiat chetmski,
Miasto Chelm, powiat wtodawski, powiat krasnostawski, Miasto Zamos¢, powiat zamojski,
powiat tomaszowski, powiat f{ukowski (wojewddztwo lubelskie), w zaleznosci od
zapotrzebowania wynikajgcego z miejsca zamieszkania zrekrutowanych uczestnikow
projektu.

20. Zamawiajgcy nie wyklucza realizacji zamowienia na terenie sgsiadujgcych gmin,
jezeli bedq istniaty ku temu istotne przestanki, w szczegélnosci uzasadnione mozliwosciami
i potrzebami uczestnikéw.

5. Odbiory i ptatnosci

5.1. Zamawiajgcy moze dokonywac¢ odbioru poszczegolnych szkoleh przeprowadzonych
dla danej grupy szkoleniowej (bedg to odbiory czgstkowe) lub wszystkich przeprowadzonych
szkolen jednoczesnie (bedzie to odbidr catosciowy). Odbidr i ptatno$¢ za zrealizowane ustugi
coachingu bedzie realizowana na podstawie przedktadanych co miesigc kart czasu pracy oraz
kart ustug wsparcia swiadczonych dla uczestnikéw projektu. Wybdr trybu dokonywania
obioréw, czagstkowych lub catosciowych, zalezy od decyzji Zamawiajgcego.

5.2. Podstawg do odbioru przeprowadzonych szkolen bez uwag i zastrzezen jest
przeprowadzenie szkolen/szkolenia zgodnie z trescig zapytania ofertowego, dostarczenie
terminowo w oryginale petnej i poprawnej dokumentacji szkoleniowej / rozliczeniowej
dla wskazanej grupy szkoleniowe;j.

5.3. Wynagrodzenie Wykonawcy moze zosta¢ pomniejszone o naliczone kary umowne
lub niezrealizowane szkolenia.

5.4. Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie na rachunek bankowy wskazany na prawidtowej
fakturze lub rachunku dostarczonym do Zamawiajgcego.
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5.5. Wynagrodzenie wyptacane bedzie Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowej faktury lub rachunku wystawionego przez Wykonawce
za zrealizowane zajecia oraz po sporzgdzeniu protokotu wskazujgcego prawidtowe wykonanie
ustugi, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego $rodkéw od Instytuciji
Zarzadzajgcej z przeznaczeniem na pokrycie przedmiotowego zobowigzania.
Za dzieto zaptaty uznawana jest data obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5.6. Wykonawca wyraza zgode, ze ewentualne naliczone kary umowne bedg w pierwszej
kolejnosci potrgcane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

IV. PODZIAL ZAMOWIENIA NA CZESCI
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
V. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek wykonania zaméwienia przez osoby wskazane przez
Wykonawce w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2025r.
VIl. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESOW

Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby biorgce udziat w przygotowaniu
lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub moggce wptyngé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio Ilub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny
lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢é mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci
i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

VIll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
(na zasadach okreslonych w rozdziale IX Zapytania ofertowego) oraz spetniajg nizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu:

1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
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Ztozenie oswiadczenia w ramach zatgcznika nr 1 o tresci: "Oswiadczam, iz wobec mnie
nie zostata otwarta likwidacja lub ogloszona upadiosé, Ilub ogtoszono upadto$é
wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu,
ktéry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego”

1.4. zdoInosci technicznej lub zawodowe;j:

dysponuja oraz skieruja do realizacji zamoéwienia osoby posiadajace wyksztatcenie
wyzsze oraz posiadajace przygotowanie pedagogiczne, legitymujace sie uprawnieniami
i doswiadczeniem, tj.:

a) do prowadzenia zaje¢ grupowych z kompetencji cyfrowych - posiadajgcych minimum 2 lata
lub 200h doswiadczenia w zakresie kompetenciji cyfrowych w ramach zaje¢ grupowych
zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat, liczonych od terminu sktadania ofert (czes$¢ 1);

b) do prowadzenia zaje¢ indywidualnych w formie coachingu szkoleniowego; posiadajacych
minimum 2 lata lub 200h do$wiadczenia w zakresie coachingu zrealizowanego w okresie
ostatnich 3 lat, liczonych od terminu sktadania ofert (czes¢ 2).

UWAGA!

Istnieje mozliwos¢ wskazania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby do realizacji
kazdej z czesci zamowienia, jezeli spetnia warunki brzegowe dla kazdej z tych czesci.

2. Spetnienie ww. warunku zostanie ocenione na podstawie ztozonego wraz z ofertg
Wykazu osob oraz oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Kazda ze skierowanych do realizacji zamoéwienia oséb przedstawi przed
rozpoczeciem wykonywania ustug, Informacje o osobie - potwierdzenie, iz nie fiquruje
w Rejestrze sprawcéw przestepstw na tle seksualnym zgodnie z ustawg z dnia 13 maja
2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia a tle seksualnym i ochronie
matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560).

3. W przypadku nie spetnienia warunkdéw udziatu, Wykonawca zostanie wykluczony
Z niniejszego postepowania.

4.1. Zmiana osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamdwienia jest mozliwa,
pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze, ze nowa proponowana osoba posiada odpowiednie
wyksztatcenie, uprawnienia i doswiadczenie.

4.2. Przez caly okres realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zapewnia, iz bedzie
dysponowat wszystkimi osobami niezbednymi do prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy.

4.3. Wszelkie zmiany w skfadzie osobowym do realizacji Przedmiotu Umowy w stosunku
do skfadu wskazanego w ofercie wymagajg pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego przez
Wykonawce najpozniej na 7 dni przed planowang zmiang, zawierajgcego potwierdzenie
kompetencji nowych osob.

4.4. Nowa osoba wprowadzana do Zespotu do realizacji Przedmiotu Umowy musi spetniaé
warunki okre$lone w Zapytaniu ofertowym w zakresie potencjatlu kadrowego, a takze
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legitymowac sie, co najmniej, takim samym doswiadczeniem zawodowym jak osoba
wymieniana.

4.5. Kazdorazowo nowa osoba wyznaczona do realizacji przedmiotu zamédwienia przed
przystgpieniem do jego realizacji musi potwierdzi¢ posiadang wiedze na nie nizszym poziomie
niz osoba, ktorg zastepuje, tj. zdac test, o ktorym mowa w rozdz. XVII ust. 3 Zapytania
ofertowego. Natomiast w przypadku rozszerzenia sktadu Zespotu do realizacji Przedmiotu
Umowy dodatkowa osoba musi zdac¢ test, o ktorym mowa w rozdz. XVII ust. 3 Zapytania
ofertowego na nie nizszym poziomie niz $rednia arytmetyczna pierwotnego skfadu Zespotu.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci:

1.1. jezeli jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcag, polegajgce w szczegoélnosci na:

* uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;
* posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji;

» petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzenhskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

» pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia.

» pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

1.2. Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art.
7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz. U. 2022 r., poz. 835 z p6zn. zm.), w tym:

a) Wykonawcy wymienieni w wykazach okresSlonych w rozporzgdzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjag na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerennosS¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
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(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktdérej mowa
w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

b) Wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
Z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.3) i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktdérej mowa
w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, lub bedgcy takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego;

¢) Wykonawcy, ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczgcego Srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1,
z pézn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralno$¢ terytorialng,
suwerennos$c¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z pézn. zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

X. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

1. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:

1) Zatgcznik nr 1 — formularz oferty
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2) Zatgcznik nr 2 — wykaz oséb (do kazdej ze skierowanych do realizacji zamoéwienia os6b
nalezy dotagczy¢: skan dyplomu potwierdzajgcy posiadanie wyksztatlcenia wyzszego i
dokumenty potwierdzajgce wykazane doswiadczenie oraz skan dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie przygotowania pedagogicznego).

2. Dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie petnomocnictwo
upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte podpisuje pethomocnik (jesli dotyczy).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien/
uzupetnienia dokumentéw w przypadku, gdy oferta zawiera btedy/ niejasnosci
/ jest niekompletna. Powyzsze nalezy jednak traktowac jako uprawnienie, a nie obowigzek
Zamawiajgcego.

XL INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie przedtozg
umowe konsorcjum.

Xll.  OBOWIAZEK BADANIA RAZACO NISKIEJ CENY

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzuci¢ te oferte wylgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

XIll.  SPOSOB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, skfadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK20211.

1 Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)
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Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani sg do sktadania ofert oraz zadawania
pytan dotyczacych tresci niniejszego zapytania jedynie za pomoca BK2021,
nie dopuszcza si¢ formy e-mail i formy telefonicznej.

Zamawiajacy informuje i zastrzega, ze potencjalni Wykonawcy mogg zadawac pytania do dnia
02.04.2025 r. wigcznie, po tym terminie Zamawiajgcy moze pozostawi¢ zadane pytania
bez rozpoznania, odpowiedzi.

Szczegdbtowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentéw znajduje sie pod adresem:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.

UWAGA: Ponadto ,zgodnie z technicznymi uwarunkowaniami BK2021, informujemy, ze:
Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogtoszenia do uptywu terminu sktadania
ofert. ,Oswiadczenia” lub ,dokumenty”, o ktérych mowa w wytycznych dotyczg etapu sktadania
ofert (funkcjonalno$¢ BK pozwala zatgczy¢ ,dokumenty” lub ,o$wiadczenia” do oferty)
i ewentualnego wyjasniania tresci ogtoszenia, nie dotyczg zas wyjasniania tresci ofert
(lub potwierdzania warunkéw udziatu w postepowaniu). Po uptynieciu terminu sktadania ofert,
komunikacja przez BK nie jest wymagana, mozna zatem kontaktowa¢ sie z wykonawcami
np. za pomocg danych kontaktowych dostepnych w sekcji ,Osoby do kontaktu” w ogtoszeniu.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci zamowienia. Ztozenie
wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

2.Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem kwalifikowalnym, przy wykorzystaniu ogolnie dostepnych
formatéw danych, w szczegdélnosci w formacie danych pdf.

3. Sktadanie ofert odbywa sie za pomocg BK2021. Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy
zobowigzani sg do skladania ofert jedynie za pomoca BK2021, nie dopuszcza sie
formy e-mail.

XV. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego, stanowigcego Zatagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Cena ma charakter wynagrodzenia ryczattowego i nie podlega zmianie.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku (przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny
sposOb zaokraglania cen) oraz z uwzglednieniem obowigzujgcego podatku
od towardw i ustug VAT.

4, Cena ofertowa /ceny jednostkowe muszg obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty
i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystgpi¢ przy
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realizacji przedmiotu umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.
5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyjgé
obowigzujgcg stawke podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.).

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8. Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

9. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardw i ustug dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W takim wypadku, Wykonawca sktadajac
oferte ma obowiagzek:
a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

XVI. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi opisanymi
w rozdziale XIV Zapytania ofertowego za pomocg BK2021. Zamawiajgcy nie dopuszcza formy
e-mail.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 kwietnia 2025 r. do godz.
10:00.

4. O terminie ztozenia oferty decyduje data oraz doktadny czas przekazania oferty
za pomocg BK 2021.

5. Oferent ma mozliwos¢ wycofania oferty. Mozliwos¢ wycofania ofert istnieje do momentu
uptyniecia terminu sktadania ofert.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

A. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:
1. Kryterium 1: Cena — waga kryterium 30%

2. Kryterium 2: Aspekty spoteczne — waga kryterium 5%

Strona1 3



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez B~ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska 2 é'm{u/?t/;‘[ef

3. Kryterium 3: Potencjat kadrowy — waga kryterium 45%

4. Kryterium 4: Posiadanie przez treneréw/ coachéw wiedzy lub umiejetnosci z zakresu
ramy "DigComp”, tryb weryfikacji- test wiedzy — waga kryterium 20%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach powyzszych kryteriéw oceny
ofert przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Zasady oceny ofert w poszczegélnych kryteriach:

1. Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajgcy ofercie o
najnizszej cenie przyzna 30 punktow (wartos¢ punktowa obliczona z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku), a kazdej nastepnej zostanie przyporzadkowana liczba punktéw
proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

Cob
gdzie: C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
C min — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty

gdzie:
C —ilos¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

C min — Najnizsza oferowana cena brutto (zt) sposrdod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu

C vad — Ccena badanej oferty brutto (z})

2. Ocena w kryterium ,Aspekt spoleczny” dokonana zostanie z zastosowaniem
nastepujgcych zasad:

Punkty w ramach tego kryterium bedg przyznawane na podstawie deklaracji zatrudnienia
przez Oferenta co najmniej 1 osoby, ktéra bedzie bra¢ udziat w realizacji niniejszego
przedmiotu zamowienia i spetniajgcej jedng z ponizszych przestanek:

a) Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.
U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i 1234),

b) Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),

c) Osoba poszukujgca pracy, niepozostajgca w zatrudnieniu lub niewykonujgca innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

d) Osoba usamodzielniana, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447,
1700 i 2140 oraz z 2023 r. poz. 403, 535 818),
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e) Osoba pozbawiona wolnosci lub zwalniana z zaktaddéw karnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz.
127,z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 r. poz. 818), majgcych trudnosci w integracji ze
Srodowiskiem,

f) Osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123),

g) Osoba bezdomna w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 901),

h) Osoba, ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajgca, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz.
1264 i 1383 oraz z 2023 r. poz. 185 i 547),

i) Osoba do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgca status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia,

j) Osoba bedgca cztonkiem mniejszo$ci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegoblnosci bedgca cztonkiem mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Oferent zobowigzuje sie do zatrudnienia w/w osoby po podpisaniu umowy do realizacji
przedmiotu zamdwienia. Zatrudnienie winno obowigzywaé od dnia podpisania umowy na czas
wykonywania zamowienia. Oferent zatrudni w/w osobe na podstawie stosunku pracy, umowy
Zlecenia lub umowy o dziefo.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie deklaracji w zatgczniku nr 1 w kontekscie
zatrudnienia oséb spetniajgcych w/w przestanki. Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w tym
kryterium zostanie obliczona w nastepujgcy sposob:

- deklaracja zatrudnienia co najmniej 1 osoby spetniajgcej w/w przestanki biorgcej udziat w

realizacji niniejszego zamowienia = 5 pkt.

- brak deklaracji zatrudnienia osob spetniajgcych w/w przestanki biorgcych udziat w realizacji

niniejszego przedmiotu zamowienia = 0 pkt.

3. Przez potencjal kadrowy Wykonawcy rozumie sie dysponowanie zasobem kadrowym
zaangazowanym do realizacji ustug bedacych przedmiotem oferty Wykonawcy (aktualnym
na dzien sktadania ofert), stanowigcym o potencjale Wykonawcy (wskazana liczba
treneréw/coachéw).

Kazdy ze wskazanych przez Wykonawce doradcow musi spetniac wymagania, o ktorych
mowa w pkt. VIII. Warunki udziatu w postepowaniu zapytania ofertowego nr 01/2025/KDZ.
Ocena bedzie dokonywana na podstawie tabeli z Zatgcznika nr 2, ktérg Wykonawca dotgcza
do oferty. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych
dysponowanie tymi osobami (umowa o prace, zlecenie, pisemne zobowigzanie tych oséb o
pozostawaniu w dyspozycji Wykonawcy, itp.). Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
Zatgcznika nr 2 w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia wymagan
formalnych przez zaproponowang kadre.

Punkty (maksymalnie 45 pkt.) przyznawane za kryterium potencjat kadrowy bedg liczone wg
nastepujgcego wzoru:

P = (PO : Pmax) x 45 gdzie:

P - liczba punktow przyznana danej ofercie,
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PO - potencjat (liczba oséb) obliczony badanej oferty,

Pmax - maksymalny potencjat (liczba oséb) sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium potencjat wynosi
45, Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Posiadanie przez treneréw/coachéw wiedzy lub umiejetnosci z zakresu ramy
"DigComp”, tryb weryfikaciji: test wiedzy. Maksymalnie 20 pkt.

linki i nazwy wiasne dokumentu, z ktérego bedziemy przeprowadzac test wiedzy:
http:/iwww.digcomp.pl/wp-content/uploads/2023/03/DigComp2.2_ TEXT_pl_.pdf

Test odbedzie sie przed zakohczeniem procedury wyboru oferty lecz po uptywie terminu
skladania ofert, w siedzibie biura projektu zlokalizowanego w Lublinie, ul. Dluga 5/157,
20-346 Lublin w dniach 07.04.2025 r. o godzinie 12:00 (1 termin) oraz 08.04.2025 r. 0 godzinie
18:00 (2 termin). Czas trwania testu 60 minut. Kazda osoba z Zespotu musi si¢ stawi¢
przynajmniej na 1 terminie. Nie stawienie sie Zespolu w jednym z dwoch terminow
spowoduje odrzucenie oferty. W tescie wiedzy mogg uczestniczy¢ wytgcznie osoby, ktore
zostang wskazane przez Wykonawce w Zatgczniku numer 2 Wykaz oséb. Wiedza Zespotu
zweryfikowana zostanie za pomocg testu wielokrotnego wyboru. W tescie mozna uczestniczy¢
w jednym wskazanym terminie. Punkty przyznawane za kryterium wiedza bedg liczone
nastepujgco: Wykonawca obliczy srednig arytmetyczng wynikéw z testu wiedzy uzyskanych
przez wszystkich wskazanych przez Wykonawce w Zatgczniku nr 2.

Za kryterium wiedza Wykonawca moze uzyskac od 0 do 20 punktow, {j.:
-Srednia arytmetyczna wynikoéw z testow wiedzy Zespotu od 0%-60% - O pkt.
-Srednia arytmetyczna wynikéw z testu wiedzy Zespotu od 61% do 75% — 10 pkt.
-Srednia arytmetyczna wynikéw z testu wiedzy Zespotu od 76% do 90% — 15 pkt.
-Srednia arytmetyczna wynikéw z testu wiedzy Zespotu od 91% do 100% - 20 pkt.
Jezeli w skazanym Zespole do realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawce jedna
z 0sbéb osiagnie wynik od 0% do 60% poprawnych odpowiedzi oferta od Wykonawcy
zostanie odrzucona.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium wiedza wynosi 20.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow: Cena + Aspekty
spoteczne + Potencjat kadrowy + Wiedza) uznana zostanie za najkorzystniejszg. Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. Zamawiajgcy
dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
Maksymalna ilos¢ punktow, jakg moze uzyskac oferta po uwzglednieniu kryteriow wynosi 100
pkt. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow wyliczong jako sume punktow uzyskanych w ww. kryteriach. W przypadku uzyskania
przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktdw o uznaniu oferty za
najkorzystniejszg zdecyduje nizsza cena.
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XVIIl. INFORMACJA O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY

1. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w niniejszej ofercie.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do gotowosci do realizacji Przedmiotu Zamoéwienia
w przeciggu 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacie zamowienia znajdg sie zapisy
przewidujgce mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowienn umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji ustugi — w sytuacji rezygnacji uczestnika z dalszego udziatu
w projekcie, zgtoszonych przez uczestnika uzasadnionych potrzeb w zakresie
organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, ktérych
Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

b) Zmniejszenia wymiaru zaméwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnaciji
uczestnika z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktorych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannosciag, nie mogt przewidzie¢ — a co za tym
idzie, zmniejszeniem wysokosci wynagrodzenia, ktéra bedzie uzalezniona od
faktycznie zrealizowanego wymiaru ustugi.

c) Zwiekszenia wymiaru zamoéwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy
o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku
skierowania na dang forme wsparcia wiekszej liczby uczestnikbw w oparciu
0 dokumenty opracowywane w ramach projektu.

d) Sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do
umowy o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

e) wystgpienia sity wyzsze;j.

f) zmiany warto$ci umowy w przypadku zwiekszenia bgdz zmniejszenia stawek podatku
od towardw i ustug, dotyczgcych Przedmiotu Zamodwienia w wyniku zmian ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz.
535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a
przed wykonaniem przedmiotu zaméwienia

g) Oczywistych omyitek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy zmiana danych teleadresowych oraz osob wskazanych
do kontaktoéw miedzy stronami umowy.

5. Zastrzega sie przeniesienie peini autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu. Minimalny zakres przeniesienia praw
autorskich okreslony zostanie przez Instytucje Zarzadzajgcg i moze obejmowaé zakres
co najmniej ,przeniesienie autorskich praw majgtkowych tgcznie z wylgcznym prawem
do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do wszystkich
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
Zamawiajgcego na korzystanie z ww. utworéw”.
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6. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowieh umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone
w drodze aneksu do umowy bgdz zmiany zatgcznikow do umowy.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy. Wykonawca winien stawi¢ sie celem podpisania umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy kopii umowy regulujgcej
wspétprace tych Wykonawcdw, w ktérej zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do
kontaktow z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z ptatnosciami,
przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji
zamowienia.

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,
zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

XX.  INFORMACJA DOTYCZACA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
XXI. PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w nizej wymienionych
przypadkach:

1) Gdy w postepowaniu nie wptynie zadna oferta;

2) Gdy wszystkie oferty ztozone w postepowaniu bedg podlegaty odrzuceniu;

3) Jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamowienia, nie zostang mu przyznane;

4) Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet zaplanowany na sfinansowanie
zamowienia;

5) Jezeli Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy.

Ponadto zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione w kazdym momencie przez
Zamawiajgcego bez podania przyczyny (bez podania uzasadnienia).

XXIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Fundacja Synergium, ul. Ignacego
Daszynskiego 19/76, 20-250 Lublin. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych
mozna kontaktowac sie przez:

a) adres e-mail: fundacjasynergium@wp.pl
b) pisemnie na adres siedziby Fundacji

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia prowadzonym
w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, w tym w celu przeprowadzenia postepowania, udzielenia
zamoOwienia, zawarcia umowy, realizacji zamowienia, obowigzku sprawozdawczego,
przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkdéw
w ramach projektu, w tym ogtoszenia wynikow postepowania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogg zosta¢ udostepnione innym
podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci Instytucji Zarzadzajgcej, w celu realizaciji
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 wspéifinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus, w szczegdlnosci w celu
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
oraz z umowg o dofinansowanie realizacji projektu, w ramach ktérego prowadzone
jest postepowanie, t.j. przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
Zarzadzajgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajgcego.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. W przypadku nie podania danych
osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgacych narusza przepisy
RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

9. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszgc na adres
Administratora lub  drogg elektroniczng, kierujgc korespondencje na adres:
fundacjasynergium@wp.pl

10. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane, o ile nie bedzie si¢ to wigzato z koniecznoscig
wynikajgcg z realizacji Umowy lub obowigzkéw natozonych na podmiot prowadzacy
postepowanie o udzielenie Zamoéwienia wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;.

11. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

12. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wiasciwym dla ww. skargi jest: Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.
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