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Lublin, dnia 25.03.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/SZ/WSPA/WD/2025

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie Zasady konkurencyjnosci na realizacje ustugi
przeprowadzenia szkolen i indywidualnych konwersacji z j. angielskiego dla kadry dydaktycznej Wyzszej
Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

| DANE ZAMAWIAJACEGO

Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
ul. Bursaki 12, 20-150 Lublin
NIP 712-23-92-737, REGON 430977957

Il POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, w zwigzku z realizacjg projektu pt.: ,WySPA dydaktykéw”, realizowanego w Wyzszej
Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) wspodffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+).

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

80580000-3 - Oferowanie kurséw jezykowych
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80300000-7 - Ustugi szkolnictwa wyzszego
80400000-8 - Ustugi edukacji osdb dorostych oraz inne

Osoba przygotowujgca zapytanie ofertowe:
Joanna Zdzalik, e-mail: j.zdzalik@wspa.pl

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi przeprowadzenia szkolerl z branzowego jezyka angielskiego
(w ramach czesci 1) oraz prowadzenia indywidualnych konwersacji z native speakerem (w ramach czesci
2) dla kadry dydaktycznej Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie biorgcych udziat w
projekcie : ,, WySPA dydaktykéw”

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na nastepujace czesci:

Czes¢ 1. Realizacja ustugi przeprowadzenia szkolenia ,Branzowy jezyk angielski” — 4 grupy x ok. 10 oséb
x 50 h/gr., w tgcznym wymiarze 200 h, z mozliwoscig wykorzystania metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ lub w formie hybrydowej pod warunkiem, ze co najmniej 20% zaje¢ odbedzie sie stacjonarnie,
wg wczesniejszych ustalen z Zamawiajgcym.
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Czesé 2. Realizacja ustugi przeprowadzenia szkolenia , Indywidualne konwersacje z native speakerem”-
40 0s6b x 50 h/os., w tgcznym wymiarze 2 000 h, z mozliwoscig wykorzystania metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ lub w formie hybrydowe;j.

Zarys tematyczny szkolen:
Czes$¢ 1. ,Branzowy jezyk angielski” — 4 grupy x ok. 10 0séb x 50 h/gr., w tgcznym wymiarze 200 h.
Zatozenia programu powinny obejmowac i rozwijaé¢ m.in. nastepujace kwestie:
1. Definicja branzowego jezyka angielskiego i jego rola w profesjonalnej komunikacji w réznych
dziedzinach (np. medycyna, prawo, informatyka, ekonomia, inzynieria, turystyka).
2. Terminologia branzowa.
3. Przygotowanie do efektywnej komunikacji w srodowisku zawodowym (rozmowy, negocjacje,
prezentacje).
4. Narzedzia i zasoby wspierajgce nauke branzowego jezyka angielskiego.
5. Trening umiejetnosci rozumienia specjalistycznych tekstéw pisanych i méwionych (artykuty
naukowe, raporty, wyktady, podcasty branzowe).

Cze$¢ 2. ,Indywidualne konwersacje z native speakerem”- 40 oséb x 50 h/os., w tgcznym wymiarze
2 000 h.
Zatozenia programu powinny obejmowac i rozwija¢ m.in. nastepujace kwestie:

1. Wartos¢ indywidualnych rozmdéw z native speakerami w kontekscie nauki jezyka obcego.

2. Wzmocnienie kompetencji jezykowych w obszarze prowadzenia zaje¢ w jezyku obcym.

3. Szkolenie prowadzone wytacznie w jezyku obcym.

4. Zasady prowadzenia efektywnych konwersacji, aby te byty interesujgce i angazujace dla

stuchaczy.
5. Wykorzystanie technologii do wspomagania konwersacji.

Wszedzie tam, gdzie Zamawiajgcy uzyt w opisie przedmiotu zamdwienia znakdw towarowych, patentow
lub pochodzenia, Zrodfa lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczonego przez konkretnego Wykonawce, co stanowi wytgcznie wzorzec jakosciowy, funkcjonalny,
techniczny i technologiczny dot. przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania
ofert réwnowaznych do okreslonego w opisie przedmiotu zamdwienia, jednak oferta réwnowazna musi
spetnia¢ wymagania techniczne i jakosciowe ujete w zapytaniu ofertowym.

Zatozenia organizacyjne (dotyczy wszystkich czesci):

1. 1 godzina = 45 minut (godzina dydaktyczna), z zatozeniem, ze kazde ze szkolen realizowanych
stacjonarnie nie moze trwac krécej niz 6 godzin zegarowych dziennie.

2. Szkolenia powinny przygotowac uczestnikéw do nabycia kompetencji w danym obszarze.

3. Oferent/Wykonawca zapewnia kadre doswiadczonych treneréw na kazdy dzien kursu,
odpowiedzialnych za przeprowadzenie zaje¢ zgodnie ze ztozona ofertg i wymogami postawionymi
w zapytaniu ofertowym (w przypadku gdy z przyczyn losowych trenerzy wskazani w zatgczniku nr 3
nie mogg wykonaé zlecenia, Oferent/Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ innych trenerow
spetniajgcych wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym z jednoczesnym
poinformowaniem Zamawiajgcego o zmianie osoby i uzyskaniem akceptacji dot. zmiany przez
Zamawiajgcego).

4. Zajecia w ramach Czesci 1 mogg by¢ realizowane w formie zdalnej lub hybrydowej
(z wykorzystaniem narzedzi i technik ksztatcenia na odlegtos¢ np. Teams, Zoom lub platforma
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e-learningowa WSPA), z zatozeniem Zze co najmniej 20% zajec¢ bedzie zrealizowanych stacjonarnie w
siedzibie Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, wg wcze$niejszych ustalen z
Zamawiajgcym (Zamawiajgcy zapewnia sale na prowadzenie szkolen).

Zajecia w ramach Czesci 2 mogg by¢ realizowane w formie zdalnej z wykorzystaniem narzedzi
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (Teams, Zoom lub platforma e-learningowa WSPA) Iub
hybrydowo — wg wczesniejszych ustalen z Zamawiajagcym (Zamawiajacy zapewnia sale na
prowadzenie szkolenia stacjonarnie).

5. Zajecia prowadzone na odlegto$¢ musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, w formie wideo-
spotkania, z obligatoryjnie wtgczong kamerg przez trenera (obligatoryjna realizacja 100% zajec
w czasie rzeczywistym). Decyzja o sposobie realizacji zajec jest zalezna od: ogdlnokrajowych
rozporzadzen i przepisow prawa, rozporzadzen wtadz WSPA w Lublinie. Sposdb realizacji
zamowienia bedzie kazdorazowo konsultowany z Wykonawcg, przed rozpoczeciem konwersacji.

6. Zajecia prowadzone bedg od poniedziatku do niedzieli — dni i godziny realizacji szkolert zostang
uzgodnione z Wykonawcg tak, aby nie kolidowaty one z zajeciami dydaktykow. Zamawiajgcy
zastrzega, 7e zajecia moga sie odbywad w bloku kilku dni, ale rdwniez mogg odbywad sie w réznych
odstepach czasowych np. raz w tygodniu, 2 razy w tygodniu itd. Szczegdtowe plany szkolen bedg
uzgadniane po podpisaniu umowy z Oferentami/Wykonawcami.

7. Przed rozpoczeciem szkolen Oferent/Wykonawca przygotuje szczegétowy harmonogram szkolen,
ktéry przekaze Zamawiajgcemu do zatwierdzenia.

8. Wszystkie szkolenia w ramach Czesci 1 powinny zakoriczy¢ sie ewaluacjg stwierdzajacg nabyte
kompetencje na podstawie, ktérego wystawione zostang certyfikaty, zawierajgce osiggniete efekty
uczenia.

9. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia poprawnej i kompletnej dokumentacji
projektowej podczas zaje¢, wymaganej przez Zamawiajgcego zgodnej z dostarczonymi przez
Zamawiajgcego wzorami tj. m.in.: dziennika zajeé, listy obecnosci, rejestru odbioru
zaswiadczen/certyfikatéw o ukoriczeniu szkolenia wraz z kopiami zaswiadczen potwierdzonymi za
zgodnos¢ z oryginatem, listy odbioru materiatéw szkoleniowych oraz terminowego przekazania jej
Zamawiajgcemu nie pozniej niz 7 dni roboczych od momentu zakonczenia realizacji ustugi
i stosowania sie do wytycznych Kierownika projektu. W przypadku zaje¢ prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
dokumenty potwierdzajgce realizacje zaje¢, tj. zrzuty wskazujgce realizacje ustugi zgodnie
potwierdzajgce obecnos¢ Uczestnika/ Uczestniczki oraz realizacje zatozonej liczby godzin
odpowiednio do realizowanej czesci zamodwienia.

10. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia pre- i post testow oraz
zestawienia otrzymanych wynikéw.

11. Ustuga bedzie S$wiadczona przez osoby wymienione przez Wykonawce w zatgczniku nr 3.
W przypadku zmiany osob dedykowanych do realizacji zamoéwienia Oferent/Wykonawca jest
zobowigzany do zaangazowania oséb o kwalifikacjach rownych lub wyiszych od oséb
zaproponowanych w ofercie oraz uzyskaé pisemng zgode Zamawiajgcego.

12. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do weryfikowania obecnosci Uczestnikdéw i Uczestniczek na
kursie oraz informowania Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia wiecej niz dopuszczalna ilos¢
nieobecnosci uczestnika na zajeciach, rezygnacji z uczestnictwa w kursie lub wszelkich problemach
zgtaszanych przez uczestnika/-czke podczas kursu. Oferent/Wykonawca zobowigzany jest do
weryfikacji stopnia obecnosci uczestnikdw na kursie. Kurs okresla sie jako zrealizowany dla
konkretnego uczestnika, w sytuacji, kiedy uczestnik obecny jest na 80 % zajec szkoleniowych.
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13. Oferent/Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi kursu w ramach Czesci 1
za$wiadczenie/certyfikat potwierdzajacy udziat w kursie?, na ktérych powinny znalez¢ sie logotypy
stosowane w projekcie oraz informacja o wspodffinansowaniu ze $rodkéw UE oraz dostarczy
kserokopie w/w dokumentéw Zamawiajgcemu wraz z listg potwierdzajgcg odbidr stosownych
dokumentéw. Wzér zaswiadczenia musi by¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

14. Oferent/Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przekazania materiatéw szkoleniowych
kazdemu Uczestnikowi (dostosowanych do grupy docelowej i do specyfiki kursu) oraz oznaczenie
ich zgodnie z zasadami promocji i oznakowania projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata
2021-2027. Materiaty szkoleniowe bedg promowaty rownos¢ szans Kobiet i Mezczyzn na rynku
pracy oraz bedg dostosowane do korzystania przez osoby z niepetnosprawnoscia.

15. Oferent/Wykonawca wyznaczy osobe nadzorujgcg kurs, ktéra bedzie odpowiedzialna za nalezyta
organizacje kursu i biezacy kontakt z Zamawiajgcym.

16. Oferent/Wykonawca bedzie miat obowigzek ochrony danych osobowych uczestnikdéw kursu
zgodnie z prawem i warunkami, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 oraz art. 9 ust. 2 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

17. Zamawiajacy nie zapewnia wykonawcom wyzywienia i noclegdw oraz nie zwraca kosztéw dojazdu
na zajecia ani zadnych kosztéw zwigzanych z realizacjg przez wykonawce zaméwienia.

18. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego i obowigzkowego swiadczenia ustug.

19. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi
dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 wszelkich materiatow,
ktére otrzymujg uczestnicy szkolenia, w_szczegdlnosSci: publikacji, materiatéw dydaktycznych,
prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp. oraz dokumentdéw zwigzanych z realizacjg szkolenia,
(jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze
A3 widocznym dla uczestnikow szkolenia przed wejsciem do sali i w miejscu realizacji szkolenia.

20. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustug okre$lonych w ramach Czesci 1 i Czesci 2
niniejszego zapytania, prowadzonych zgodnie ze standardem szkoleniowym oraz (jesli dotyczy)
standardem architektonicznym zawartym w dokumencie Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027 (zatacznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027);

21. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji okreslonych w ramach Czesci 1 i Czesci 2
niniejszego zapytania zgodnie z Zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada réownosci
kobiet i mezczyzn zawartymi w ,, Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027";

22. Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia standardéw dostepnosci dla o0sdb
z niepetnosprawnoscia. Realizacja ustug okreslonych w ramach Czesci 1 i Czesci 2 niniejszego
zapytania powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z zasadami dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami, zapewniajgc petng mozliwos¢ uczestnictwa wszystkim osobom,
niezaleznie od rodzaju niepetnosprawnosci. Obejmuje to m.in. dostosowanie materiatow
szkoleniowych.

IV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, REALIZACII ZAMOWIENIA i MIEJSCE REALIZACJI

1. Oferent/Wykonawca zwigzany jest ofertg przez 90 dni od dnia ztozenia oferty.

L Dotyczy 0séb prowadzqcych dziatalnos¢ gospodarczg, w wyjgtkowych sytuacjach Zamawiajgcy moze po wezesniejszym
uzgodnieniu z Wykonawcg — wystawic stosowne zaswiadczenia.
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2. Termin realizacji zamdwienia musi miesci¢ sie w przedziale od marca 2025 r. do 31 grudnia 2025r.,
nie wczesniej niz po podpisaniu umowy.

3. Planowany termin realizacji zamodwienia moze ulec zmianom wynikajgcym z potrzeb realizacji
projektu, moze ulec wydtuzeniu (w przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu) - z uwagi na
powyzsze zostanie sporzadzony aneks.

4. Miejsce realizacji: Lublin

a) Zajecia w ramach Czesci 1 mogg by¢ realizowane z mozliwoscig wykorzystania metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ (Teams, Zoom lub platforma e-learningowa WSPA) lub w formie
hybrydowej, pod warunkiem, ze co najmniej 20% godzin zaje¢ odbedzie sie stacjonarnie
w siedzibie Uczelni przy ul. Bursaki 12 w Lublinie (Zamawiajgcy zapewnia sale na prowadzenie
szkolenia, wg wczesniejszych ustalen z Zamawiajgcym.).

b) Zajecia w ramach Czesci 2 mogg by¢ realizowane z mozliwoscig wykorzystania metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ (Teams, Zoom lub platforma e-learningowa WSPA) lub w formie
hybrydowej, wg wczesniejszych ustalel z Zamawiajgcym. Zamawiajacy udostepnia sale dla
prowadzacego lub/i uczestnikdw indywidulanych konwersacji w razie zaistnienia takiej
koniecznosci.

V WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA
- DOTYCZY CZESCI 1.

Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Oferentéw/Wykonawcdw, spetniajgcych tacznie nastepujace

warunki:

1. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w_imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy:

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg/Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawcg,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac i podpisujgc Zatgcznik nr 3
oraz Zatgcznik nr 2 sktadane jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie ww.
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warunku. Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

2. Oferent/Wykonawca nie zostat objety sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine

- zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujgcg od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835).
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 1 i Zatacznik nr 3, do sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym
potwierdza spetnianie ww. warunku. Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym
powyzej zostang wykluczeni z postepowania.

3. Oferent/Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania,

okreslonych w art. 108 ust. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn.zm.).
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac i podpisujgc Zatgcznik nr 1 i
Zatgcznik nr 3 sktadany jednoczes$nie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie ww. warunku.
Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

4. Oferent/Wykonawca posiada udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkoler o tematyce

zgodnej lub zbieznej z zakresem tematycznym przedmiotu zamodwienia, okreslonym w pkt Il
,PRZEDMIOT ZAMOWIENIA”, ppkt. ,Zarys tematyczny szkoler”, w odniesieniu do czesci
zamowienia, ktorej dotyczy sktadana oferta, zdobyte w przeciggu ostatnich 3 lat, liczagc od momentu
ztozenia niniejszej oferty.
Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac i podpisujac Zatgcznik nr 3
sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie ww. warunku. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia
ww. warunkow.

5. Kadra szkoleniowa realizujgca szkolenie (lub trener w przypadku sktadania oferty przez osobe
fizyczng) wykazana w zatgczniku posiada wyksztatcenie wyzsze i udokumentowane doSwiadczenie
w prowadzeniu szkolet merytorycznie zgodnych z tematykg przedmiotu zamowienia w przeciggu
ostatnich 3 lat od momentu ztozenia niniejszej oferty (dotyczy czesci, na ktérg Oferent/Wykonawca
sktada swojg oferte), tj.:

— minimum 100 przeprowadzonych godzin szkoleniowych zgodnych z tematykg przedmiotu
zamowienia w ramach danej czesci, na ktdrg sktada swojg oferte

lub

— minimum 3 — letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka szkolen, tj. praca
na stanowisku wykorzystujgcym w praktyce wiedze z powyzszych zakreséow (przez pojecie ,3-
letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 36 miesieczne zaangazowanie w
wykonywaniu obowigzkow zawodowych - bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktorego
obowigzki te byty wykonywane. Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie
w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych) oraz doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w wymiarze min. 50 godzin.

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 3 do sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie
ww. warunku. Podmioty niebedgce jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg zobowigzane s3
wykaza¢ doswiadczenie pracownikdw, ktdérzy zostang skierowani do wykonania zlecenia bedgcego
przedmiotem niniejszego zapytania.
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6. Oferent/Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 3 do sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie
ww. warunku.

7. Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez WUP

wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej — dotyczy to oséb niebedgcych osobami
fizycznymi.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: warunek posiadania aktualnego wpisu
do RIS dokonywany bedzie na podstawie ztozonego dokumentu potwierdzajgcego aktualny wpis.
Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Ocena powyzszych warunkdw jest ,zero—jedynkowa” poprzez stwierdzenie: ,spetnia/nie spetnia”.
Oferty, ktére nie spetniajg ww. warunkdow tgcznie zostang odrzucone. Z tytutu odrzucenia oferty,
Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego
o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

- DOTYCZY CZESCI 2.

Do sktadania ofert zapraszamy wytgcznie Oferentéw/Wykonawcow, spetniajgcych tgcznie nastepujace

warunki:

1. Nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy:

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i prowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg/Oferentem, polegajgce

W szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akgji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac i podpisujac Zatacznik nr 3
oraz Zatacznik nr 2 sktadane jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie ww.
warunku. Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

2. Oferent/Wykonawca nie zostat objety sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine
- zgodnie z Ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujgcy od dnia 16 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835).

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 3, do sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza
spetnianie ww. warunku. Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej
zostang wykluczeni z postepowania.

3. Oferent/Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania,
okreslonych w art. 108 ust. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn.zm.).

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajgc i podpisujac Zatgcznik nr 3
skfadany jednoczes$nie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie ww. warunku.
Oferenci/Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

4. Natvie Speaker wykazany w zatgczniku posiada wyksztatcenie wyzsze i udokumentowane

doswiadczenie w prowadzeniu konwersacji/ indywidualnych spotkan zgodnych z tematyka
przedmiotu zamdwienia w przeciggu ostatnich 3 lat od momentu ztozenia niniejszej oferty (dotyczy
czesci, na ktorg Oferent/Wykonawca sktada swojg oferte), tj.: minimum 100 przeprowadzonych
godzin indywidualnych konwersacji lub 2 lata doswiadczenia w prowadzeniu indywidualnych
konsultacji oraz — obywatelstwo kraju, ktérego jezykiem urzedowym jest jezyk angielski.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 3 do sktadany jednoczesnie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie
ww. warunku. Podmioty niebedgce jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg zobowigzane sg
wykazaé doswiadczenie pracownikow, ktérzy zostang skierowani do wykonania zlecenia bedacego
przedmiotem niniejszego zapytania.

5. Oferent/Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Opis_sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Oferent/Wykonawca wypetniajac
i podpisujgc Zatgcznik nr 3 do sktadany jednocze$nie z zapytaniem ofertowym potwierdza spetnianie
ww. warunku.

Ocena powyzszych warunkow jest ,.zero—jedynkowa” poprzez stwierdzenie: ,spetnia/nie spetnia”.
Oferty, ktére nie spetniajg ww. warunkéw facznie zostang odrzucone. Z tytutu odrzucenia oferty,
Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego
o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

VI WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentéw/Wykonawcdw, ktdérzy nie
spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie jednoznaczne
z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

2. 7 postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegajg Oferenci/Wykonawcy, ktérzy sg
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawecy.
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3. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub mogace wptynagé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia .

4. 7 postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegajg Oferenci/Wykonawcy, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497).

5. Zudziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy, ktorzy nie dotgczyli niezbednych dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw Zapytania ofertowego, nie dofgczyli wymaganych
w Zapytaniu zafgcznikdw lub ztozone zatgczniki sg nieprawidtowo wypetnione.

6. Zudziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferte po wskazanym terminie.

VIl MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

1. Oferte zgodng z zatgczonym formularzem i niniejszym Zapytaniem ofertowym nalezy ztozyc
w terminie do 02.04.2025 r.

2. Oferty ztozone po terminie nie beds rozpatrywane. Liczy sie dzien wptywu oferty na baze
konkurencyjnosci.

3. Oferta musi by¢ przestana wytgcznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci dostepnej pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

4. Oferty ktére zostang ztozone poza Bazg konkurencyjnosci zostang odrzucone i nie bede podlegaty
ocenie.

5. Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie opublikowana w bazie
konkurencyjnosci niezwtocznie po zakonczeniu procedury oceny i badania ofert oraz wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

6. Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wytgcznie
w formie pisemnej do dnia 28.03.2025 r. wytgcznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.
Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien i odpowiedzi w zakresie prowadzonego postepowania
ofertowego na pytania ktdre wptyng innym kanatem korespondencji niz Baza Konkurencyjnosci.

7. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca oraz przekazywanie
dokumentoéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,. wyjgtkowo, mozliwe jest
odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 7, jezeli:

a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktdre nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatow plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktérych nie mozna obstugiwaé za pomoca
zadnych innych aplikacji otwarto zrodtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete
licencjg i nie mogg zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego, lub

c) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych
nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowaé w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021. W powyzszej sytuacji
korespondencja odbywa sie poprzez skrzynke elektroniczng: projekty @wspa.pl
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8. Na kazdym etapie Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie lub pozostawi¢ postepowanie
bez wyboru oferty.

VIIl SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonych drukach, stanowigcych Zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego, zgodnie z wymaganiami zawartymi w rozdziale Ill ,Przedmiot zamdwienia”, w jezyku
polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac kazde wskazane pole niescieralnym atramentem
lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Pozostawienie pustego, wymaganego uzupetnienia
pola bedzie skutkowac¢ odrzuceniem oferty.

2. Oferte podpisang odrecznie wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami nalezy zeskanowac
i przesta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

3. Dopuszcza sie rowniez podpisanie oferty wraz z ze wszystkimi wymaganymi zafgcznikami
elektronicznie — podpisem zaufanym, kwalifikowanym lub osobistym (e-dowod) w postaci
elektronicznej w formatach plikdw .pdf, .doc, .docx, .xls, .xlsx, .jpg. Ze wzgledu na niskie ryzyko
naruszenia integralnosci pliku oraz tatwg weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy zaleca
przekonwertowanie wszystkich plikéw sktadajgcych sie na oferte do formatu .pdf. Podpisang oferte
nalezy przesta¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Oferty, ktére wptyng w odpowiedzi na
powyzsze zapytanie poza Bazg Konkurencyjnosci nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

4. Oferta powinna by¢ zgodna ze opisem przedmiotu zamowienia.

5. Oferta powinna zawierac:

a) Woypetniony Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

b) Wypetniony Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
z zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

c) Wypetniony Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowania

d) Wypetniony Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

e) Wypetniony zatacznik nr 5 — Oswiadczenie RODO (dla oséb wykazanych jako osoby
prowadzace szkolenie).

f)  kopia aktualnego wpisu do RIS - jesli dotyczy

6. Powyzsze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji. Brak powyzszych
informacji lub ich niezgodnos$¢ z zapytaniem ofertowym stanowi¢ bedzie o odrzuceniu oferty
z powoddéw formalnych.

7. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentéw
rejestracyjnych (KRS, CEIDG) nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo (skan petnomocnictwa podpisanego
odrecznie lub oryginat podpisanego elektronicznie).

8. Oferent/Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

9. Wszystkie dokumenty dotgczane do oferty muszg by¢ podpisane przez Oferenta/Wykonawce.

IX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT | SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

DOTYCZY Czesci 1i Czesci 2
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| etap - ocena formalna, majgca na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci zapytania ofertowego, tj.:
a) Czy oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie?

b) Czy oferta zostata ztozona we witasciwy sposdéb?

c) Czy do oferty zatgczono wszystkie wymagane dokumenty?

d) Czy oferta jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego ?
)

Czy nie dokonano zmian/modyfikacji we wzorach zatgcznikow?

D

Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru
oferty najkorzystniejszej. Oferty bedg oceniane w podziale na poszczegdlne czesci zamdwienia.

DOTYCZY CZESCI 1

Il etap — Ocena merytoryczna- dotyczy czesci 1 Zapytania ofertowego.

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium CENA — 100% (100 pkt)

Cena rozumiana jako catkowity koszt brutto realizacji szkolenia w przeliczeniu na 1 godzine
prowadzonego szkolenia. Cena to catkowita cena brutto zawierajgca wszystkie elementy sktadowe
przedmiotu zapytania w zakresie jednej czesci.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wtasciwej stawki VAT.

Ocena dokonywana bedzie wg nastepujgcego wzoru:

cena brutto za 1 godzine realizacji przedmiotu zaméwienia
w ramach danej czesci z oferty najtanszej
CENA = x 100
cena brutto za 1 godzine realizacji przedmiotu zaméwienia
w ramach danej czesci z oferty badanej

Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta w ramach okreslonych kryteriow wynosi
100,00. Wszelkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

DOTYCZY CZESCI 2.

Il etap — Ocena merytoryczna- dotyczy czesci 2 Zapytania ofertowego.

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium CENA —100% (100 pkt)

Cena rozumiana jako catkowity koszt brutto realizacji 1 godz. indywidualnej konwersacji w przeliczeniu
na 1 godzine/ 1 os. prowadzonej ustugi. Cena to catkowita cena brutto zawierajgca wszystkie elementy
sktadowe przedmiotu zapytania w zakresie jednej czesci.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wtasciwej stawki VAT.

Ocena dokonywana bedzie wg nastepujgcego wzoru:

cena brutto za 1 godzine realizacji przedmiotu zaméwienia
w ramach danej czesci z oferty najtanszej
CENA = x 100
cena brutto za 1 godzine realizacji przedmiotu zaméwienia
w ramach danej czesci z oferty badane;j

DOTYCZY Czeéci 1i Czesci 2
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W ramach zapytania Zamawiajgcy wybierze jedng najkorzystniejszg oferte w ramach kazdej z czesci.

1. Oferent/Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto za realizacje przedmiotu zamowienia
zgodnie z formularzem oferty.

2. Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz
warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszacymi sie do przedmiotu
zamowienia.

3. Cena dla przedmiotu zamdéwienia moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamowienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora
nie bedzie zgodna z powyzszymi zapisami (ust. 2i 3).

4. Cena dla przedmiotu zamdwienia musi by¢ podana w walucie PLN.

5. W przypadku odmowy realizacji przedmiotu zamodwienia przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcy, ktéry spetnia wymagania Zapytania
ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktéw, pod warunkiem, iz wartos¢
srodkdéw przeznaczonych na realizacje zamodwienia bedzie wystarczajaca, lub Zamawiajacy bedzie
mogt zwiekszy¢ kwote przeznaczong na realizacje zamdwienia do wartosci tej oferty.

6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone
zostaty oferty, ktdre uzyskaty takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie Oferentéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do negocjacji cenowych - w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowacé warunkdw gorszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach, tj. wyzszej ceny oferty.

7. Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy wartos$¢ srodkdéw przeznaczonych na realizacje
zamowienia, w toku negocjacji nie uda sie obnizy¢ kwoty i Zamawiajgcy nie bedzie mdégt zwiekszyc
tej kwoty do wartosci najkorzystniejszej oferty, postepowanie zostanie uniewaznione.

X INFORMACJE DODATKOWE

1. Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcow.
Oferent/Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Poszczegdlne czesci przedmiotu zamowienia
nie sg ze sobg sg powigzane i nie stanowig jednego integralnego przedmiotu zamowienia w zwigzku
Z powyzszym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czesciowych, Zamawiajagcy moze
ztozy¢ oferte na dowolnag liczbe czesci w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

6. W trakcie trwania postepowania ofertowego komunikacja z Zamawiajgcym odbywa sie wytgcznie za
posrednictwem Bazy konkurencyjnosci. Po zakonczeniu postepowania w przypadku koniecznosci
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wyjasnien w zakresie ztozonych ofert przez Wykonawcow komunikacja bedzie odbywaé drogg

elektroniczna (email).
7. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania zamoéwien uzupetniajgcych.

XI WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie z Wykonawcg w kazdym
przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. powoduje skrécenie terminu realizacji
umowy, zmniejszenie wartosci zamowienia), po obustronnym wyrazeniu zgody.

2. Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane istotnych warunkéw umowy w przypadku gdy:

a) nastgpi konieczno$¢ zmiany terminu, sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, dokonania
pfatnosci z przyczyn niemozliwych do przewidzenia na etapie wyboru Wykonawcy. Zmiana
terminu, sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia lub dokonania ptatnosci wymaga zgody
obu stron oraz musi by¢ uzgodniona z Instytucjg Posredniczacy jezeli bedzie to wymagane
z punktu widzenia prawidtowej realizacji projektu;

b) nastgpi wydtuzenie terminu realizacji przedmiotu zamodwienia na skutek zmian umédw
podpisanych przez Zamawiajgcego z Instytucjami Posredniczgcymi;

c) nastgpizmiana adresu realizacji projektu lub siedziby Zamawiajgcego;

d) nastgpi zmiana adresu miejsca zamieszkania, siedziby Wykonawcy w trakcie trwania umowy,
numerdéw kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych;

e) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy;

f) nastgpi koniecznos¢ likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

g) dopuszczalne sg wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposéb, ze wiedza o ich
wprowadzeniu na etapie postepowania o zamdéwieniu nie wptynetaby na krag Wykonawcéw
ubiegajacych sie o zamdwienie, ani na wynik postepowania.

h) nastgpi zmiana w wyniku wystgpienia sity wyzszej; na potrzeby niniejszego warunku rozumiec
nalezy zdarzenie zewnetrzne wobec faczacej strony wiezi prawnej: o charakterze niezaleznym
od stron, ktorego strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem umowy, ktérego nie mozna
unikng¢ ani ktéremu strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktorego
nie mozna przypisac drugiej stronie.

i) nastapi inna przyczyna niz wymienione sita wyzsza, zdarzenie zewnetrzne lub sytuacja wynikfa
po stronie Zamawiajgcego/Wykonawcy, ktérego nie modgt przewidzied i zapobiec, a ktére
uniemozliwia wykonania przedmiotu umowy, w tym dochowania terminéw realizacji
przedmiotu zamodwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym i dokumentacja;

j) nastgpi konieczno$¢ zrealizowania projektu o dofinansowanie przy zastosowaniu innych
rozwigzan technicznych/technologicznych lub materiatowych niz wskazane w dokumentacji,
w sytuacji, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito niewykonaniem lub wadliwym
wykonanie projektu.
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XII POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

o T

)
) zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
)

[oN

zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentdw na kazdym etapie postepowania,
e) wyltacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Zamawiajacy i Oferent/Wykonawca ustalg w umowie odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia w formie kar umownych, tj.
a) Uczelnia naliczy Wykonawcy kare umowng w przypadku:

e odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawecy (po jej podpisaniu) —w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego
przez Wykonawce w wycenie zamodwienia,

e niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia — w wysokosci
0,5% wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia, za kazdy przypadek
naruszenia postanowien Umowy.

3. Roszczenia z tytutu kar umownych bedg pokrywane w pierwszej kolejnosci z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w umowie o wysokos¢ naliczonych kar umownych.
W przypadku braku pokrycia natozonych kar umownych w kwotach pozostatych do zaptaty,
Oferent/Wykonawca zobowigzuje sie do uregulowania kary w terminie 14 dni od daty doreczenia
mu wezwania do zapfaty.

4. Uczelnia ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogdlnych.

Xl KLAUZULA INFORMACYINA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. ustawg o ochronie danych oraz

innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane

dotycza, informuje, iz:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci
i Administracji w Lublinie z siedzibg w 20 — 150 Lublin ul. Bursaki 12,

b) kontakt z inspektorem ochrony danych w Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji
w Lublinie — e-mail: iodo@wspa.pl
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c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu wyboru

wykonawecy i innych procedur zwigzanych z realizacjg umowy dot. przedmiotu zamdwienia art.
6 ust. 1 pkt a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679.

d) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom i instytucjom.

e) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej.

f) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: wskazany w umowie
o dofinansowanie projektu, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi:

g) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

h) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r;

i) Pani/Pana dane osobowe zostaty pobrane z formularza ofertowego.

j) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej konsekwencjg niepodania danych jest
brak mozliwosci rozpatrzenia sktadanej oferty.

k) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réowniez w formie
profilowania.

XIV: WYKAZ ZAt ACZNIKOW

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  zamawiajgcego  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 4 — QOswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

5. Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie RODO
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