Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Umowa (projekt)

zawarta w dniu: 2025r. w ........... Nowym Tomyslu ,

pomiedzy:
Powiatem Nowotomyskim z siedzibg w Nowym Tomyslu ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomys| NIP: 788-19-17-876

reprezentowanym przez:

1. Andrzeja Wilkonskiego — Starote Nowotomyskiego
2. Jakuba Skrzypczaka — Wicestaroste

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Barbary Golon

— zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Zleceniodawca”

.......................................... z siedzibg w ........., Ul..........., NIP: ........,

— zwanym w dalszej czesci Umowy ,Zleceniobiorca”.

§1
Przedmiot Umowy

Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie dotyczace $wiadczenia dla wybranych

jednostek Powiatu Nowotomyskiego tj.: Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu wraz z Powiatowym

Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej, Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu,

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Tomyslu oraz w Powiatowym Centrum Sportu w Nowym

Tomyslu ustugi polegajacej na:

opracowaniu dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (nazwanego dalej ,SZBI”), wraz

z analizg ryzyka i opracowaniem planu ciggtosci dziatania systeméw IT wraz z doradztwem w obszarze jej

wdrozenia,

przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa sieci w kazdej z wymieniony jednostek,

przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw i kierownictwa z zakresu SZBl oraz cyberbezpieczenstwa,

w zamian za co Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty Zleceniobiorcy uméwionego wynagrodzenia, zwany

jest rowniez w dalszej czesci Umowy ,ustugg”.,

SZBl zostanie opracowany odrebnie dla kazdej jednostki. Wykonawca bedzie wspdtpracowat z

przedstawicielem kazdej wybranej jednostki organizacyjnej

§2
Obszar i zakres przedmiotu Umowy

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie i aktualizacja procedur SZBI, w tym opracowania Polityki

Bezpieczenstwa Informacji wraz z analizg ryzyka i opracowaniem planu ciggtosci dziatania systeméw IT zgodnie

z wymaganiami nw. aktéw prawnych, norm i wytycznych:

1) PN-ISO/IEC 27001 oraz zalecenia ujete w: PN -ISO/IEC 27002 — w odniesieniu do ustanawiania
zabezpieczen; PN-ISO/IEC 27005 — w odniesieniu do zarzgdzania ryzykiem),

2) Ciggtosci dziatania (BCM/BCPO zgodnie z wymogami normy PN ISO/IEC 22301,

3) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. (w skrécie KRI),

4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
w skrécie ,,RODO”,

5) Ustawy z dnia 5 lipca 2018r.0 krajowym systemie cyberbezpieczenstwa,

6) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie srodkow na rzecz wysokiego wspdlnego poziomu
cyberbezpieczenstwa na terytorium unii (tzw. Dyrektywa NIS 2).

2. Przedmiot umowy zaktada opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, w

skfad ktorej wchodzg nastepujace dokumenty, a takze zgodnie z nastepujgcymi ustaleniami:
1) Polityke Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
2) Polityke Bezpieczenistwa Informacji (PBI),
3) Inne dokumenty, niezbedne do zarzgdzania bezpieczenstwem informacji.
4) 16 roboczogodzin konsultacji realizowanych w ramach doradztwa przy wdrozeniu dokumentacji SZBI.
5) Wymagane jest odniesienie do wszystkich celow stosowania zabezpieczen, o ktérych mowa w zatgczniku A
do normy ISO 27001 w postaci mapowania: wymagania zatacznika A-zabezpieczenie. Opracowanie lub
aktualizacja SZBI wraz z Politykg Bezpieczenstwa Informacji w celu zgodnosci z prawem, zwtaszcza z I1ISO/IEC
27001 i/lub podniesienia poziomu bezpieczenstwa informacji. SZBI oraz PBI przygotowane bedg w oparciu o
wymogi wskazane w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.
6) Stworzony lub zaktualizowany Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji powinien zawierac
procedury, ktére zapewniajg odpowiedni poziomu bezpieczenstwa w systemach teleinformatycznych i
zostang dopasowane do potrzeb jednostki oraz wewnetrznych regulacji i rozwigzan.

3. Szczegétowa zawartos¢ dokumentacji zostanie okreslona w zaleznosci od stanu faktycznego odpowiadajgcego
strukturze i zasobom Zleceniodawcy w oparciu o wzajemne ustalenia dokonane we wspdtpracy pomiedzy
Stronami oraz wszelkich innych informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy mogacych mie¢ wptyw na
tres¢ dokumentaciji.

4. Zakonczenie realizacji przedmiotu umowy winno zosta¢ potwierdzone w Protokole korncowym realizacji
Umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy.

5. Strony ustalajg, iz jedna roboczogodzina, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3 niniejszego paragrafu, odpowiada jedne;j
godzinie zegarowej. W przypadku przekroczenia wskazanego limitu 16 roboczogodzin, koszt kazdej dodatkowe;j
godziny konsultacji wynosi ........ zt netto (+... VAT).

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowac Zleceniodawce o zrealizowaniu ustalony i okreslonych w ust. 1
pkt 2 roboczogodzin konsultacji, przy czym Zleceniodawca moze zdecydowaé o zwiekszeniu liczny godzin
konsultacji wedtug zasad okreslonych w ust. 5. Decyzja Zleceniodawcy, o ktorej mowa w zdaniu poprzednim
powinna zosta¢ ztozona w postaci elektronicznej dyspozycji wskazujgcej na liczbe wnioskowanej iloSci
roboczogodzin, przestanej za posrednictwem poczty e-mail pod adres osoby, o ktérej mowa w § 12 ust. 3 pkt
a) Umowy.

7. Wykonanie analizy ryzyka przez zidentyfikowanie zagrozen mogacych wystgpi¢ w Organizacjach w zakresie
ochrony danych i systemdéw informatycznych. Przeprowadzenie wywiadu z kierownikami poszczegdlnych
komorek organizacyjnych lub osoby przez nich wyznaczone. Weryfikacja dostarczonej dokumentacji. Ustuga
realizowana jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

8. Plan Ciggtosci Dziatania (PCD)

Opracowanie plandw ciggtosci dziatania dla kluczowych systemoéw IT. Przeprowadzenie wywiadu oraz analizy
dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa informacji. Stworzenie procedur, ktére bedg stanowi¢ dla Organizacji
plany ciggtosci dziatania obejmujgce $Srodki majgce na celu minimalizacje zaktécen w dziataniu systemdw
informatycznych, sieci, serweréw, baz danych itp. Dodatkowo takie kwestie backupu danych, plandéw
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odtwarzania systemow, testowanie awaryjne, a takze zarzadzanie cyberzagrozeniami. Przedstawienie raportu

z rekomendacjami oraz procedur zapewniajgcych plan ciggtosci dziatania w oparciu o norme 22301.

9. Wymagania dodatkowe - w ramach realizacji ustugi Zleceniodawca wymaga dodatkowego szkolenia w ramach
SZBI, realizowanego za posrednictwem symulatora zagrozen internetowych. Wymagania minimalne dla
szkolenia:

1) Wsparcie przy wdrozeniu. Wykonawca bedzie Swiadczyt ustuge asysty w zakresie 16 roboczogodzin przy
wdrazaniu dokumentacji SZBI. Ustugi asysty moga byc¢ swiadczone zdalnie lub w siedzibie Zleceniodawcy w
okresie od daty podpisania umowy do 30-06-2026 r. Dodatkowo Zleceniodawca wymaga, aby w ramach
realizacji ustug byly wykonywane niezbedne aktualizacje dokumentacji SZBl w okresie trwania realizacji
projektu tj. do 30-06-2026r.,

2) Przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa sieci w jednostkach wymienionych w § 1 ust. 1,

3) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podstawowego z zakresu cyberzagrozen wraz z testami
socjotechnicznymi dla pracownikéw jednostek wymienionych w § 1 ust. 1,

4) Przeprowadzenie szkolenia dla kadry kierowniczej z opracowanej polityki bezpieczenstwa informacji w
urzedzie oraz podstawowych zasad cyberbezpieczeristwa,

5) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
i Polityki Bezpieczenstwa Informacji oraz z zakresu cyberzagrozen wraz z testami socjotechnicznymi
weryfikujgcymi Swiadomos¢ zagrozen i reakcje dla wszystkich pracownikow delegowanych przez
Zleceniodawce z jednostek socjotechnicznymi dla pracownikéw jednostek wymienionych w § 1 ust. 1.

10. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia okresla zatgcznik nr 1 do umowy.

§3
Termin realizacji Umowy

1. Strony zgodnie ustalajg, iz Umowa zostanie zrealizowana w terminie do dnia 30-09-2025 r.

Czas realizacji Umowy moze ulec zmianie (wydtuzeniu), z uwagi na okolicznosci wskazane w postanowieniach
Umowy.

3. Przystgpienie do realizacji Umowy przez Zleceniobiorce nastgpi w terminie nie dtuzszym, niz 14 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia Zleceniobiorcy podpisanego egzemplarza Umowy, przy czym Strony w
drodze korespondencji e-mailowe] lub ustalen telefonicznych ustalg szczegétowa date jej rozpoczecia. Data
uzgodniona podczas w/w ustalen telefonicznych winna zosta¢ potwierdzona pomiedzy Stronami w drodze
korespondenc;ji e-mailowej.

§4
Przekazanie dokumentacji

1. Strony zgodnie postanawiajg, Zze Zleceniobiorca uprawniony jest do przekazywania Zleceniodawcy dokumentacji
partiami tj. kazdorazowo po przygotowaniu pewnego zestawu dokumentéw lub cato$¢ dokumentacji moze
zostac przekazana Zleceniodawcy jednorazowo. Przepisy ustepu 2 ponizej stosuje sie odpowiednio.

2. Dokumentacja zostanie przekazana Zleceniodawcy w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, w wersji
elektronicznej i w formie zaszyfrowanej za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail, pod adres wskazany
w § 13 ust. 3 lit. a Umowy. Hasto do zaszyfrowanego pliku zostanie przekazane za posrednictwem kontaktu
telefonicznego pod numeru telefonu (w sposéb ustny lub za posrednictwem wiadomosci sms) osoby wskazanej
w § 13 ust. 3 pkt a Umowy, w tym samym dniu co przestany egzemplarz dokumentacji. Dzien przestania
dokumentacji w catosci (w przypadku przekazania Zleceniodawcy catosci dokumentacji w sposéb jednorazowy)
lub ostatniej partii dokumentacji (w przypadku przekazywania Zleceniodawcy dokumentacji partiami), Strony
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uznaja jako dzied zakonczenia opracowywania dokumentacji przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy.
Dzien, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim winien zosta¢ odnotowany w Protokole koricowym realizacji
Umowy — stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy.

3. Zleceniodawca posiada mozliwos¢ zgtoszenia do Zleceniobiorcy pytan lub uwag dotyczacych tresci przekazanej
mu dokumentacji w terminie 21 dni kalendarzowych od uzyskania przez niego catosci dokumentacji, o ktdrej
mowa w ust. 2 powyzej, zdanie trzecie. Zgtoszenie pytan lub uwag winno nastgpi¢ w formie pisemnej
za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail, pod adres wskazany w § 13 ust. 4 pkt a) Umowy. Zleceniobiorca
jest zobowigzany ustosunkowad sie do pytan lub uwag Zleceniodawcy w formie pisemnej za posrednictwem
poczty elektronicznej e-mail w terminie 21 dni kalendarzowych od otrzymania zgtoszenia. OdpowiedZ na
pytania winna nastgpi¢ w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail, pod adres wskazany
w § 13 ust. 3 pkt a) Umowy.

4. W przypadku uzasadnionych uwag skutkujgcych koniecznoscig poprawy dokumentacji, Zleceniobiorca dokona
ich uwzglednienia i poprawy tresci dokumentacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, zdanie trzecie.
W przypadku uwzglednienia uwag, poprawiona dokumentacja zostanie przestana zgodnie z ust. 2. W przypadku
uwag zdaniem Zleceniobiorcy niezasadnych, Zleceniobiorca zobowigzuje sie przedstawi¢ wobec nich swoje
stanowisko w terminie, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu, przesytajac to stanowisko w
formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail pod adres wskazany w § 13 ust. 3 pkt a
Umowy.

5. Dokumentem potwierdzajagcym wykonanie przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce jest kofncowy protokét
zdawczo-odbiorczy podpisany przez obydwie strony umowy, przy czym za poszczegdlne czesci zamowienia
wymienione w § 1 ust.1 pkt 1) i 2) zostang podpisane czesciowe protokoty zdawczo-odbiorcze potwierdzajace
nalezyte ich wykonanie przez Zleceniobiorce oraz osoby wymienione w § 13 ust. 3.

§5
Licencja w zakresie korzystania z dokumentacji
1. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz przynalezne mu jest autorskie prawa majgtkowe do wzoru/formularza

dokumentacji, jej uktadu/schematu. Tres¢ dokumentacji opracowywana jest na rzecz Zleceniodawcy i

odzwierciedla stan faktyczny jego struktury izasobdw, co nie stanowi utworu i nie jest objete autorskim

prawem majatkowym.
2. Zleceniobiorca udziela Zleceniodawcy na czas nieoznaczony nieodptatnej i niewytgcznej licencji na korzystanie

z egzemplarza dokumentacji na nastepujgcych polach eksploatacji, tj. w zakresie:

a) modyfikowania wedtug indywidualnych potrzeb Zleceniodawcy, utrwalania i zwielokrotniania na wszelkich
nosnikach w celu wewnetrznego wykorzystania przez Zleceniodawce;

b) wprowadzenia do pamieci komputera i sieci multimedialnych, w szczegdlnosci takich jak Internet, w celu
realizacji zadan ustawowych Zleceniodawcy, jak réwniez w celach dydaktycznych, edukacyjnych lub
szkoleniowych i jedynie na wewnetrzny jego uzytek;

¢) wykorzystania dokumentacji w celach ustawowych, a takze wszelkich innych czynnosci, do ktérych
dokumentacja w ramach przepisow prawa moze sta¢ sie wymagana, w tym przekazania ich wszelkim
podmiotom uprawnionym na mocy tych przepiséw.

§6
Obowiazki i oSwiadczenia Zleceniobiorcy
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania Umowy z zachowaniem zasad nalezytej starannosci, wynikajgcych
z zawodowego charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnosci.
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2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz potencjatem w
szczegblnosci kadrowym oraz organizacyjno-technicznym, a takze wiedzg i doswiadczeniem niezbednym do
nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie winy za naruszenie praw osoéb trzecich w zwigzku z
wykonywaniem Umowy, w tym w szczegdlnosci — za ujawnienie informacji, jakie uzyskane zostaty przez niego w
trakcie realizacji Umowy.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dane gromadzone przez niego dane i informacje zabezpieczone s3 zgodnie z
wymogami miedzynarodowej normy standaryzujgcej systemy zarzadzania bezpieczenstwem informacji PN-EN
ISO/IEC 27001 oraz, ze Zleceniobiorca posiada wazny, wydany przez jednostke akredytowang przez Polskie
Centrum Akredytacji certyfikat w tym zakresie.

5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy stuzbowej- do zachowania w poufnosci wszelkich
otrzymanych dokumentéw i innych uzyskanych od Zleceniodawcy informacji. Wszelkie otrzymane od
Zleceniodawcy dokumenty i informacje beda wykorzystywane wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszej umowy
i nie bedg nikomu udostepniane. Po zakonczeniu Umowy Zleceniobiorca zniszczy i usunie w sposéb
uniemozliwiajgcy odzyskanie wszystkie dane otrzymane od Zleceniodawcy, zaréwno w postaci informatycznej,
jak i wydrukow. Zachowanie poufnosci wigze Zleceniobiorce zaréwno w okresie obowigzywania niniejszej
Umowy, jak i po ustaniu jej obowigzywania.

§7
Obowiazki i oswiadczenia Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zleceniobiorcy dostepu do pomieszczen, komputeréw lub
systemow informatycznych, personelu Zleceniodawcy lub innych zrédet informacji znajdujacych sie w zasobach,
w tym w siedzibie Zleceniodawcy niezbednych do realizacji Umowy, jesli taki dostep bedzie konieczny.

2. W przypadku potrzeby uzyskania przez Zleceniobiorce informacji koniecznych do wykonania czynnosci tworzaca
cze$¢ ustugi objetej Umowa, Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazywania niezwtocznie, osobiscie lub
za posrednictwem wyznaczonego pracownika, w terminie nie dtuzszym niz nastepny dzien roboczy, liczconym od
dnia zgtoszenia przez Zleceniobiorce stosownej potrzeby (w formie pisemnej lub formie elektronicznej
za posrednictwem poczty e-mail lub formie ustnej) w zakresie uzyskania informacji niezbednych do wykonania
Umowy. W przypadku braku wyznaczenia pracownika, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Zleceniodawca
zobowigzuje sie do realizacji wszelkich czynnosci osobiscie.

3. W sytuacji powstania przeszkéd w wykonaniu Umowy, lezacych po stronie Zleceniodawcy, niezwtocznie
poinformuje on Zleceniobiorce o powyzszym, w formie elektronicznej pod adres e-mail osoby, o ktérej mowa w
§ 13 ust. 4 pkt a Umowy. Okres czasowej przeszkody w wykonaniu Umowy powstaty po stronie Zleceniodawcy
powoduje przesuniecie ustalonych miedzy Stronami termindéw o ilo$¢ dni, w trakcie ktdérych Zleceniobiorca
nie byt w stanie — pozostajac przy tym bez swojej winy — wykonywa¢ Umowy lub czynnosci z niej wynikajacej w
zwigzku z trwaniem tej przeszkody.

4. Przed przystgpieniem Zleceniobiorcy do realizacji czynnosci wskazanych w Umowie, gdy zaistnieje taka
potrzeba Zleceniodawca zobowigzuje sie do przygotowania kserokopii wszelkich wymaganych przez
Zleceniobiorce dokumentdéw i ich przekazania.

5. Zleceniodawca zobowigzany jest kazdorazowo do wyznaczenia pracownika, ktory bedzie obecny przy
przeprowadzaniu przez Zleceniobiorce czynnosci wymagajgcych bezposredniej realizacji w siedzibie
Zleceniodawcy oraz osoby odpowiedzialnej za jego obstuge informatyczng (np. administratora systemu
informatycznego) lub bezpieczenstwo informacji Zleceniodawcy.
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6. Niezapewnienie przez Zleceniodawce obecnosci wyznaczonego pracownika lub osoby odpowiedzialnej za jego
obstuge informatyczng, lub bezpieczenstwo informacji Zleceniodawcy, lub administratora systemu
informatycznego — o ile nie bedzie to niezbedne do prawidtowej realizacji czynnosci wynikajacych z Umowy —
nie wstrzymuje wykonywania przez Zleceniobiorce umownych obowigzkéw, przy czym moze skutkowac
zobowigzaniem Zleceniodawcy do $wiadczenia zwrotu uzasadnionych kosztéw dojazdu pracownikow
Zleceniobiorcy do siedziby Zleceniodawcy w przypadku, w ktérym nieobecno$¢ w/w o0sdéb uniemozliwi
wykonanie czynnosci okreslonych w Umowie.

7. Zleceniodawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Zleceniobiorce danych nieosobowych zgromadzonych
podczas wykonywanych czynnosci przy czym Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) przetwarzania w/w danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy;

b) zachowania ich w poufnosci, przy czym okres poufnosci rozcigga sie tak na czas realizacji Umowy, jak i
bezterminowo po jej ustaniu z jakiejkolwiek przyczyny (tj. po jej wygasnieciu, wypowiedzeniu, odstgpieniu,
rozwigzaniu, uptywu okresu najaki zostata zawarta etc.); obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajagcym, nie dotyczy danych jawnych, czy tez stanowigcych informacje ogdlnodostepng,
w szczegdlnosci — informacje publiczng;

c) na wniosek Zleceniodawcy — do informowania o zasadach przetwarzania przez Zleceniobiorce danych;

d) podjecia niezbednych i adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony w/w danych
oraz bezpieczenstwa ich przetwarzania.

§8
Upowaznienie

1. W celu prawidtowego wykonywania obowigzkéw, na podstawie niniejszej Umowy, Zleceniodawca udziela
Zleceniobiorcy upowaznienia do osobistego lub poprzez jego pracownikéw (w tym osoby zatrudnione na
podstawie uméw cywilnoprawnych) przeprowadzenia czynnosci realizujgcych swiadczong ustuge, w tym udziela
roéwniez upowaznienia swoim zakresem obejmujacego: uprawnienie do przetwarzania danych osobowych i
nieosobowych przetwarzanych przez Zleceniodawce, oraz — w obecnosci lub za wiedzg Zleceniodawcy —
uprawnienie do wstepu do pomieszczen siedziby Zleceniodawcy, uprawnienie do dostepu do urzadzen,
komputeréw lub systemow informatycznych znajdujacych sie w siedzibie Zleceniodawcy oraz wykonywania
wszelkich innych niezbednych czynnosci faktycznych w celu realizacji obowigzkéw umownych.

2. Zleceniobiorca lub w jego imieniu — petnomocnik, zobowigzuje sie do udzielenia na pismie audytujgcemu
pracownikowi (lub pracownikom) upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci z zakresu Swiadczonej Umowy.
Upowaznienie jest wazne przez caty okres trwania Umowy, chyba ze Zleceniobiorca cofnie upowaznienie,
o czym niezwtocznie powiadomi Zleceniodawce. Wzdér upowaznienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

§9
Przetwarzanie danych osobowych

1. Na podstawie art. 28 RODO Zleceniodawca — zwany dalej na potrzeby regulacji dotyczacej powierzenia
przetwarzania danych osobowych réwniez ,,Administratorem”, powierza Zleceniobiorcy — zwanemu w dalszej
czesci niniejszego paragrafu ,Procesorem”, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach okreslonych w
niniejszej Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do realizacji jej przedmiotu.

2. Przetwarzanie przez Procesora powierzonych danych osobowych bedzie obejmowato czynnosci na danych
osobowych takie jak: przeglgdanie. Przetwarzanie nastepowaé bedzie w sposodb ciggly w formie tradycyjnej
(papierowej) lub elektroniczne;j.

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:
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Kategoria osdb, ktérych dane beda przetwarzane: osoby zatrudnione w zakiadzie pracy Zleceniodawcy

niezaleznie od podstawy takiego zatrudnienia.

Rodzaj danych, ktdre beda przetwarzane: imie, nazwisko, stanowisko pracy, stuzbowy numer telefonu,

stuzbowy adres poczty elektronicznej e-mail.

4. Czas trwania przetwarzania powierzonych Procesorowi danych osobowych bedzie zgodny z czasem
obowigzywania Umowy.

5. Procesor zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celach zwigzanych z
wykonywaniem niniejszej Umowy oraz uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w takim
zakresie, w jakim zostato mu to powierzone przez Zleceniodawce.

6. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy danych osobowych w
jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego rozwigzania, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

7. Procesor przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora, przez ktére
Strony rozumiejg niniejsza Umowe lub indywidualne polecenia i instrukcje przekazywane przez Zleceniodawce
w formie elektronicznej pod adres poczty elektronicznej e-mail osoby, o ktérej mowa w § 13 ust. 4 pkt a Umowy
oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie Srodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia bezpieczeristwa
danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO;

¢) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora;

d) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne,
wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w art. 12-23 RODO;

e) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Administratorowi wywigzac
sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

f) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji Administratora usuwa
lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w tym rowniez te, zawarte
na nosnikach danych i potwierdza powyzsze przekazaniem Administratorowi protokotu, ktérego wzér
okresla Zatgcznik nr 3, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych;

g) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdéw
okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi (lub upowaznionemu przez niego audytorowi)
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich,

h) zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegblnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym przetwarzania przez Procesora danych
osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Procesora, a takze o wszelkich planowanych - o ile s3 mu wiadome - lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez tego Procesora danych osobowych, w
szczegdblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Ochrony Danych Osobowych.

8. lJezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i nosnikach danych
Procesora, te serwery i nosniki nie mogg znajdowac sie poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

9. Procesor zobowigzuje sie do kazdorazowego i niezwtocznego informowania Administratora o przypadkach
naruszenia przepisow prawa dotyczgcych ochrony powierzonych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
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przepisbw RODO, zaistniatych w okresie obowigzywania niniejszej Umowy. Procesor wspotdziata

z Administratorem przy ustalaniu szczegétow zwigzanych ze zgtoszonym mu naruszeniem, w szczegdlnosci

przyczyn iskutkdw jego wystgpienia oraz wdraza zalecane przez Administratora $rodki, majace na celu

ztagodzenie ewentualnych niekorzystnych skutkdw naruszenia danych osobowych oraz srodki naprawcze.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33 RODO, Procesor

zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwtoki. Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych

Administratorowi powinno obejmowac co najmniej:

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i przyblizong liczbe
o0séb, ktérych dane osobowe dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisdw, ktérych dotyczy
naruszenie;

b) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) srodki zastosowane lub proponowane przez Procesora w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych (okreslonych w

przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, RODO oraz niniejszej Umowy), skutkujgcego zobowigzaniem

Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sadu, ugody sgdowej badz porozumienia mediacyjnego do

wyptaty odszkodowania, zadoséuczynienia lub kary pienieznej, Procesor zobowigzuje sie zrekompensowac

Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu w petnej wysokosci. Zobowigzanie Procesora, o ktorym

mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia

przez osoby trzecie zroszczeniem wobec Administratora z podaniem podstaw prawnych i faktycznych,

w terminie 7 dni kalendarzowych od daty dowiedzenia sie Administratora o takim roszczeniu.

Procesor ponosi odpowiedzialno$é¢ za wszelkie dziatania i zaniechania oséb przez niego upowaznionych do

przetwarzania danych osobowych oraz za takie dziatania i zaniechania innego podmiotu przetwarzajgcego,

ktéremu powierzyt przetwarzanie danych Administratora.

Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez niego danych

osobowych jak i nieosobowych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli wykaze, ze nie mozna mu przypisac¢ winy za

zdarzenie, ktore doprowadzito do powstania szkody.

Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie bedg udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed

podpisaniem przez nich oswiadczen lub umdw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po

rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego
rozwigzania lub wygasniecia.

Procesor zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepisow prawa, powszechnie dostepnych

wskazowek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organdéw doradczych, zajmujacych sie ochrong danych

osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, po uprzednim uzgodnieniu
wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem.

Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawnosci zabezpieczenia

i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie

bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaréw

przetwarzania danych osobowych objetych niniejszg Umowg we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposdéb
nieutrudniajagcy nadmiernie jego biezacej dziatalnosci. Procesor zobowigzany jest do niezwtocznego
przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na piSmie na kazde wezwanie

Administratora.

Administrator realizowac¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Procesora z minimum siedmiodniowym

(7 dni kalendarzowych) jego uprzedzeniem dokonanym w formie elektronicznej pod adres poczty elektronicznej
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e-mail osoby, o ktérej mowa w § 13 ust. 4 pkt a Umowy. W przypadku powzigcia przez Administratora
uzasadnionego podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych przez Procesora, Administrator uprawniony
jest do przeprowadzenia kontroli w jednostce Procesora w sposdb natychmiastowy bez zachowania termindw,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, lecz po uprzednim poinformowaniu o takowym zamiarze w sposdb
okreslony powyzej.

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 16 i ust. 17, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwtocznego wdrozenia zalecern Administratora wynikajacych z
ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bedg w formie pisemnej lub elektronicznej.

Zgodnie z przepisem ust. 7 pkt c niniejszego paragrafu Procesor moze na podstawie niniejszej Umowy
powierza¢ przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych Umowg innym podmiotom (w
szczegblnosci osobom prowadzacym jednoosobowe dziatalnosci gospodarcze wykonujacym prace w oparciu o
umowy cywilnoprawne) state wspdtpracujgcym z Procesorem (tzw. podpowierzenie). Podpowierzenie
podmiotom innym niz te, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim moze nastgpi¢ wytgcznie po uprzedniej
pisemnej zgodzie Administratora.

Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowigzany zapewnié¢ w
dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot wszelkich wymogdéw w zakresie ochrony danych
osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w niniejszej Umowie.

Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji i materiatéw
przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powzigt w zwigzku z realizacja Umowy, a takze
powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatdw w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek
innej formie. Informacje i materiaty sg objete tajemnicg i nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposéb, chyba ze w dniu
ich ujawnienia byty powszechnie znane albo musza by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu parnstwowego

Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy, beda ze soba scisle wspdtpracowaé, informujac sie wzajemnie o
wszystkich okolicznosciach majgcych lub moggcych mieé¢ wptyw na wykonanie powierzenia danych osobowych.
Strony zobowigzuja sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z osobg fizyczng na
skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt i wysokos¢ wyptaty ewentualnego
odszkodowania, podejma wspdlnie.

Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku razgcego naruszenia
postanowien Umowy w zakresie ochrony danych osobowych przez Procesora, ktory:

a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowg, w szczegdlnosci przetwarzat je dla wtasnych
celéw lub celéw innych podmiotéw, a takze celdw niezgodnych z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;

b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa lub instrukcjami
Administratora w tym zakresie;

c¢) nie zaprzestat niewfasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Administratora do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu 14 dni na
zaniechanie naruszen.

§10
Wynagrodzenie
Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie ryczattowe w kwocie .........
zt netto (stownie: ..... zfotych netto) plus nalezny podatek VAT wedle stawki obowigzujgcej w danym miesigcu, w

Strona 91220



10.

11.

12.

13.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

ktérym zostanie wystawiona faktura VAT (w dalszej czesci niniejszej Umowy zwane rdéwniez jako
»Wynagrodzenie”).

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej
faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na fakturze. Podstawg wystawienia faktury bedzie
obustronnie podpisany bez uwag protokot odbioru ustugi (zatgcznik nr 4 do Umowy).

W przypadku opdznienia w zaptacie Wynagrodzenia Zleceniobiorcy przystuguje uprawnienie naliczania
Zleceniodawcy odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych zgodnie z ustawa z dnia 8 marca
2013r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023r. poz. 1790 tj.).
W przypadku wystawienia przez ktérgkolwiek ze Stron dokumentéw korygujacych do faktury VAT, termin o
ktéorym mowa w ust. 2 liczony bedzie od daty wptywu ostatniego dokumentu korygujacego.

Za date spetnienia Swiadczenia pienieznego uznaje sie dzien wptywu Wynagrodzenia na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na przestanie drogg elektroniczng faktur, faktur korygujacych, jak
rowniez duplikatow tych faktur wystawionych przez Zleceniobiorce zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami, w formacie PDF, na adres e-mail: _.......c.ccoceuveivennneresnnecnencinece e .
Zleceniobiorca oswiadcza, ze faktury, faktury korygujace, jak rowniez duplikaty tych faktur bedg przesytane z
adresu e-mail: ccceeecssnrianinne

Strony oswiadczajg, iz zmiana adreséw e-mail okreslonych w ust. 5 i 6 nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga
zgody drugiej Strony. O zmianie adreséw e-mail okreslonych w w/w przepisach Strony beda sobie przekazywac
informacje niezwtocznie w formie pisemnej lub elektronicznej oraz potwierdzenia telefonicznego.

Faktury VAT, faktury korygujace, jak rowniez duplikaty tych faktur Strony uznajg za skutecznie doreczone z
dniem ich wystania przez Zleceniobiorce na adres e-mail okreslony w ust. 5 niniejszego paragrafu.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT oraz potwierdza, ze nazwa firmy, adres
prowadzenia dziatalnosci, NIP oraz nr rachunku bankowego podany na fakturze sg zgodne z wykazem
podatnikéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Faktury VAT, na ktdrych bedzie figurowat rachunek bankowy spoza ,Biatej listy”, bedg traktowane, jako faktury
nieprawidtowe, niepodlegajgce zaptacie do czasu dokonania stosownych korekt. W przypadku, gdy pomiedzy
wystawieniem faktury VAT, a terminem ptatnosci Zleceniobiorca dokona zmiany rachunku bankowego w ,,Biatej
liscie” i na dzien zaptaty nie dokona on stosownej korekty, taka faktura VAT réwniez bedzie uznana za
nieprawidtowa, co skutkowaé bedzie wstrzymaniem ptatnosci. Zaden z powyzszych przypadkéw nie stanowi
opdznienia uprawniajgcego Zleceniobiorce do odsetek ustawowych za opdznienie lub jakichkolwiek innych.
Jezeli w momencie zaptaty przez Zleceniodawce numer rachunku bankowego wskazany przez Zleceniobiorce,
podwykonawce lub dalszego podwykonawce w fakturze VAT nie jest numerem rachunku bankowego
Zleceniodawcy wskazanym w "Biatej liscie" podatnikow VAT, Zleceniodawca wstrzyma sie z ptatnoscig na rzecz
Zleceniobiorcy, bez konsekwencji wynikajagcych z niewykonania zobowigzania lub opdinienia w zapfacie,
do momentu, w ktérym numer rachunku bankowego wskazany w fakturze VAT i tzw. ,Biatej liscie” podatnikéw
VAT bedga zgodne.

W tym miejscu Strony okreslajg dane potrzebne do wystawienia faktury VAT:

NABYWCA: ..ottt

ODBIORCA: ......ccttrrrrnnnnnnessnsessssansssenns
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§11
Kary umowne i odstgpienie od umowy
1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w formie kar
umownych.
2. Zleceniobiorca pfaci Zleceniodawcy kary umowne:
a) za odstgpienie od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy w wysokosci
10% kwoty wynagrodzenia netto ustalonego w § 10 ust. 1 umowy,
b) za zwioke w wykonaniu przedmiotu zamowienia w wysokosci 1,0 % kwoty wynagrodzenia netto okreslonej
w § 10 ust. 1 umowy, naleznego wynagrodzenia za kazdy dzierr zwtoki, liczac od umownego terminu ich
wykonania,
c) za zwloke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji w wysokosci 0,3% kwoty
wynagrodzenia netto okreslonej w § 10 ust. 1 umowy, naleznego wynagrodzenia za kazdy dzieri zwfoki, liczac za
kazdy dzien.

Termin opdznienia liczony bedzie od nastepnego dnia po terminie ustalonego przez Zleceniodawce na
usuniecie wad.

3. taczna maksymalna dopuszczalna wartos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony z Umowy nie moze
przekroczy¢ 25% tacznej kwoty wynagrodzenia wskazanego w § 10 ust. 1 Umowy.

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli kary
umowne okreslone w umowie nie pokryjg wartosci poniesionej przez Zleceniodawce szkody.

§12
Sita wyisza

1. W czasie trwania sity wyzszej, Strony Umowy zwolnione bedg od wszelkiej odpowiedzialnosci za jej
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie, jezeli tylko okolicznosSci zaistnienia sity wyzszej bedg stanowity
przeszkode w wykonaniu Umowy. Postanowienie ze zdania poprzedzajacego bedzie miato zastosowanie
rowniez w okresie bezposrednio poprzedzajgcym lub bezposrednio nastepujgcym po wystgpieniu sity wyzszej,
jezeli tylko we wskazanym okresie dalsze oddziatywanie sity wyzszej bedzie stanowito przeszkode w wykonaniu
Umowy.

2. Przez ,site wyzsza”, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy rozumiec¢ zdarzenie o charakterze przypadkowym lub
naturalnym, catkowicie niezalezne od woli i dziatania Zleceniobiorcy lub Zleceniodawcy, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢ i niemozliwe byto jego zapobiezenie, w szczegdlnosci takie zdarzenia jak: powddz, wiamanie,
dtugotrwaty zanik energii elektrycznej wywotany awarig dostawcy energii, zaprzestanie funkcjonowania sieci
Internet, wojna, akt terroru, wprowadzenie stanu wyjatkowego, stany pandemii lub epidemii w zakresie
uniemozliwiajgcym przemieszczanie sig, o ile taka konieczno$¢ do wykonania Umowy bytaby niezbedna, a takze
inne zdarzenia ktére obiektywnie mogg zaktdci¢ (uniemozliwi¢ lub znacznie utrudnié) realizacje czynnosci
wynikajgcych z Umowy.

3. Strona Umowy uprawniona bedzie do powotywania sie na site wyzszg jednie w sytuacji, w ktorej niezwtocznie
poinformuje o powyzszym drugg Strone, w sytuacji w ktdérej posigdzie przekonanie, ze zdarzenie to
uniemozliwia lub znacznie utrudnia wykonanie Umowy.
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§13
Osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy

1. Strony zgodnie ustalaja, ze formg kontaktu wigzaca przy realizacji Umowy, jest kontakt w formie pisemnej tj.

kontakt listowny (na adresy korespondencyjne podane w komparycji Umowy), bgdz kontakt za posrednictwem

poczty elektronicznej e-mail, wskazane w ustepach ponizej — chyba ze inaczej zastrzezono w poszczegdlnych

postanowieniach Umowy.
2. Wymiana informacji, wzajemne powiadomienia, przesytanie dokumentacji, a takze wszelkie inne ustalenia lub
zgtoszenia, ktore winny odbywac sie w trakcie obowigzywania Umowy, dokonywac sie bedg pomiedzy Stronami
poprzez osoby upowaznione do kontaktu w celu jejrealizacji, o ktérych mowa w ust.3 i ust. 4 ponize;j.
Postanowienie uregulowane w zdaniu poprzednim nie dotyczy przypadkéw, w ktérych w Umowie wprost
wskazano inne dane kontaktowe lub inne osoby do kontaktu w konkretnych przypadkach w niej okreslonych.
Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:

a) s tel.: ; e- mail:
b) s tel.: , e- mail:
c) R tel.: ; e- mail:
d) s tel.: , e- mail:

Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniobiorcy:

o) I stelis ,e-Maili i

5. Kazdorazowo, gdy Umowa stanowi o Zleceniodawcy, Strony zgodnie postanawiajg, iz w zaleznosci od kontekstu
rozumiejg przez to rowniez pracownikdw lub inne osoby pozostajgce w strukturze personelu Zleceniodawcy,
ktére sg odpowiedzialne za poszczegdlne elementy Swiadczenia przez Zleceniodawce ustug, i ktérych obecnosé
lub wiedza sg konieczne do celéw nalezytej realizacji Umowy przez Zleceniobiorce.

§14
Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien niniejszej umowy:
1) Strony przewidujg mozliwos¢ przedtuzenia terminu wykonania umowy o okres trwania przyczyn, z powodu
ktérych bedzie zagrozone jego dotrzymanie w nastepujacych przypadkach:

a) koniecznosci wprowadzenia zmian do zadania objetego dofinansowaniem, jezeli nie sg one
nastepstwem okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca;

b) wystgpienia niezaleznych od stron okolicznosci powodujacych, iz jej realizacja w pierwotnie
okreslonym terminie okaze sie niemozliwa;

2) Strony przewidujg mozliwos$¢ zmiany zapiséw umowy m.in. w nastepujgcych przypadkach:

a) zmiany ustawowej stawki podatku od towardw i ustug na przedmiot umowy wdwczas cena brutto
okreslona w umowie za okresy realizacji umowy przypadajgce po wprowadzeniu zmienionej stawki
podatku VAT ulegnie w taki sposdb, aby cena netto pozostata niezmieniona;

b) zmiany danych Strony umowy,

c) zmiany przepisdw prawa dotyczgcych przedmiotu umowy.
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2.  Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§15
Postanowienia konncowe

Zmiana postanowienn Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czesé.
W kwestiach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

o U ks w

Strony ustalajg, ze sgdem wtasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych w przysztosci powstac na tle Umowy
bedzie sgd miejscowo wtasciwy dla siedziby strony powodowej.

7. Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy, jeden
egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)

Zataczniki:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Wzér upowaznienia,

3) Protokét usuniecia/zwrotu danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy,
4) Protokot czesciowy realizacji Umowy,

5) Protokdt koricowy Umowy,

6) Klauzura informacyjna FERC.
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Zatacznik nr 2

Wzér upowaznienia

Ja nizej podpisany.......... , uprawniony do reprezentacji .......cccoeecveeeveeenene. — jako Zleceniobiorca, w zwigzku z Umowa
0] , zawartg w dniu ..........
upowazniam

Pana/Panig , do wykonania czynnosci

wynikajacych z Umowy.

miejscowos¢ data
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Zatacznik nr 3

PROTOKOL USUNIECIA/ZWROTU DANYCH OSOBOWYCH
powierzonych do przetwarzania na podstawie

UMOWY NI e crceennessennens 2dnia e
ADMINISTRATOR:
Powiat ......... z siedzibg W .o ;UL e ) eeeTenee e (kod pocztowy i miejscowosé), NIP:
......................... , REGON: ..o
. reprezentowang przez:
................................................ (imie i nazwisko) - ......cccceeceeeeeveveenenens (funkcja: np. Wéjta Gminy ...............)
. przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu .............. (imie i nazwisko)

e zwana w dalszej czesci Umowy ,Zleceniodawca”

W imieniu PROCESORA oswiadczamy, iz dane osobowe przetwarzane na podstawie Umowy oraz wszelkie
ich istniejace kopie wytworzone zaréwno w wersji papierowe;j jak
i elektronicznej, zostaty W dniu ..c.cc.eeeveinecie v roku trwale usuniete zaréwno z nosnikédw elektronicznych

oraz dokumentéw tradycyjnych / zwrdcone powierzajgcemu.

Usuniecie danych osobowych nastgpito w formie: ........ccccoeeeee e

Poprzez trwate usuniecie danych osobowych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych danych lub taka ich
modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotyczg (art. 4 pkt. 1Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1),).

Cztonkowie komisji nadzorujgcej usuwanie danych osobowych:

Imie i nazwisko, stanowisko data, podpis
Imie i nazwisko, stanowisko data, podpis
Imie i nazwisko, stanowisko data, podpis
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Zatacznik nr 4

Protokdt czesciowy realizacji Umowy

[\\] TR (zwana dalej ,,Umow3g”)
zawartej pomiedzy
Powiatem ......... z siedzibg W i, , Ul s ) e eereeeneenreea NIP: e, , REGON:
a
................................................ z siedzibg w ........., Ul..........., NIP: ........,
Treséé
1. Strony zgodnie wskazujg, iz przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1) i 2) zostat nalezycie
WYKONANY NA 1ZECZ w.cveveveeecveieiereee e e ( podac jednostke) przez Zleceniobiorce w dniu .................. .
(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
2. Dyrektor jednostki niniejszym dokumentem potwierdza odbiér bez uwag, kompletnos¢ i prawidtowa
jakos¢ dokumentacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) Umowy,

a takze prawidtowa realizacje przez Zleceniobiorce przedmiotu Umowy w zakresie doradztwa dotyczacego
czynnosci wdrazajagcych w/w dokumentacje, obejmujacg pomoc w sposobie jej dostosowania do potrzeb
Zleceniodawcy - § 2 ust. 1 pkt 2) Umowy.

Dyrektor jednostki

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
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Zatacznik nr 5

Protokdt koncowy realizacji Umowy

[\'] SR z dnia .......... (zwana dalej ,,Umow3g”)
zawartej pomiedzy
Powiatem ......... z siedzibg W i, , Ul ) e eeeeeeneenreea NIP: e, , REGON:
a
................................................ z siedzibg w ........., Ul..........., NIP: ........,
Treséé
1. Strony zgodnie wskazujg, iz catos¢ przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 zostat nalezycie
wykonany.
(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
2. Zleceniodawca niniejszym dokumentem potwierdza odbiér bez uwag, kompletnos¢ i prawidtowa jakos¢
dokumentacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1) Umowy,

a takze prawidtowa realizacje przez Zleceniobiorce przedmiotu Umowy w zakresie doradztwa dotyczacego
czynnosci wdrazajagcych w/w dokumentacje, obejmujacg pomoc w sposobie jej dostosowania do potrzeb
Zleceniodawcy - § 2 ust. 1 pkt 2) Umowy.

Strony zgodnie potwierdzajg, iz realizacja Umowy nastgpita w ustalonym przez nich terminie.

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)
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Zatacznik nr 6

Klauzula informacyjna FERC
W celu wykonania obowigzku natozonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy
wdrozeniowej, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:
Administrator danych
Odrebnymi administratorami Panstwa danych s3:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim petni funkcje Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) Funduszami Europejskimi na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (dalej jako FERC) z siedziba
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa,

2. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni funkcje Instytucji
Posredniczacej (IP) FERC, z siedziba przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa,

3. Centrum Projektow Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim petni funkcje Beneficjenta
FERC, z siedziba przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.

4. Powiat Nowotomyski reprezentowany przez Zarzad Powiatu z siedzibg ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy
Tomysl.

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w zwigzku z realizacja FERC, w szczegdlnosci w zwigzku z
naborem 2.2 FERC. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji
ww. celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.
Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):
1) art. 87 ustawy wdrozeniowej,
2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079),

3) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.
poz. 775 z p6in. zm.),

4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz.
1634, z pdin. zm.),
5) Porozumienie tréjstronne w sprawie systemu realizacji programu ,, Fundusze Europejskie
na Rozwdéj Cyfrowy 2021-2027” 2 2.02.2023 r.,
6) rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie udzielania pomocy na
rozw@j infrastruktury szerokopasmowej w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027 (Dz. U. z 2023 r. poz. 405),
2.  Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wtadze publiczng (art. 6
ust. 1 lit. e RODO),
3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych
osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Rodzaje przetwarzanych danych
Mozemy przetwarzac nastepujgce rodzaje Panstwa danych:
1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w tym: imie, nazwisko,
adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu,
PESEL, REGON, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe,
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2. dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy
wdrozeniowej, w tym w szczegdlnosci: wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania w projekcie,

3. dane oséb fizycznych widniejgce na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw,
wskazane w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy wdrozeniowej, m.in. numer rachunku bankowego,
doswiadczenie zawodowe, numer uprawnien budowlanych, numer ksiegi wieczystej,

4. dane dotyczgce wizerunku i gtosu oséb uczestniczgcych w realizacji Programu lub biorgcych udziat
w wydarzeniach z nim zwigzanych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych w
realizacje FERC w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcdow, beneficjentdw, partnerdw.

Dostep do Parnstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy MFiPR oraz CPPC.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1. podmiotom, w tym ekspertom, o ktorych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej, ktorym zlecilismy
wykonywanie zadan w ramach realizacji FERC,
2. instytucji audytowej, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,
3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczace
wdrazania FERC;
4. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

Bedziemy przechowywaé Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez 1Z/IP/Beneficjenta wszelkich zadan zwigzanych z realizacjg i
rozliczeniem FERC, z zastrzezeniem przepisdw, ktére moga przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli,
a ponadto przepiséw dotyczacych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisdw dotyczacych podatku od
towarow i ustug.
Prawa osob, ktorych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1. dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli dotyczy,

4. do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

5. whniesienia sprzeciwu — wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj.
w celu, o ktéorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

6. whiesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub
inne przepisy prawa regulujgce kwestie ochrony danych osobowych
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Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.
Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Nie zamierzamy przekazywac¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej innej niz Unia Europejska. W przypadku koniecznosci przekazania Panstwa danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej zapewniamy, ze odbedzie sig to z
zachowaniem warunkoéw okreslonych w art. 45 lub 46 RODO.
Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jedli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez CPPC danych osobowych, prosimy
kontaktowac z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (dalej jako I0D) w nastepujgcy sposdb:

1. 10D MFiPR:

1) pocztg tradycyjng kierujgc korespondencje na adres: ul. Wspdlna 2/4, 00-926

Warszawa,
2) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,
2. 10D CPPC:
1) pocztg tradycyjng kierujac korespondencje na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044
Warszawa,

2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.
IOD Powiat Nowotomyski

1) pocztg tradycyjng kierujgc korespondencje na adres: ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy
Tomysl,
2) elektronicznie na adres e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl

Podstawa prawna:

ustawa wdrozeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1079),

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z
23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).
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