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Lublin, 24 marca 2025r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2025/FELU 2.7

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Internacjonalizacja oferty Igoria Trade S.A.”,
umowa o dofinansowanie nr FELU.02.07-IP.01-0045/24 w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Dziatania 2.7 Lubelskie MSP na rynkach
zagranicznych,

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert dotyczgcych przedmiotu zamdwienia.

Zamowienie udzielane jest w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonym w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

l. Przedmiot zamowienia

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
Kod CPV 55120000-7: Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
Kod CPV 55110000-4: Hotelarskie ustugi noclegowe

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Wynajem sali konferencyjnej w podanych ponizej miejscowosciach i

terminach:

Tokio, Japonia w terminie 24-25 kwietnia 2025 r.
Miami, USA w terminie 8-9 maja 2025r.
Hawaje, USA w terminie 24-25 czerwca 2025 .
Johannesburg, RPA w terminie sierpien 2025r.
Nowy Jork, USA w Il kwartale 2026 r.

Miejsce: hotel, centrum biznesowe lub wystawiennicze, przestrzen co-workingowa,

inkubator biznesowy lub inna przestrzen o reprezentacyjnym charakterze;



Sala: przystosowana do spotkanie biznesowego dla minimum 15 osdéb: miejsca

siedzgce, klimatyzacja, oswietlenie;
Wyposazenie dodatkowe: ekran TV lub projektor;
Czas najmu sali: dwa dni trwania misji w godzinach 9.00 - 17.00

2.

Trzy noclegi dla trzech przedstawicieli Zamawiajacego w trakcie udziatu w
misjach gospodarczych:

e Tokio, Japoniaw terminie 23-26 kwietnia 2025 .

e Miami, USA w terminie 7-10 maja 2025 .

e Hawaje, USAw terminie 22-25 czerwca 2025 .

e Johannesburg, RPA w terminie sierpien 2025r.

e Nowy Jork, USAw Il kwartale 2026 r.

Minimum dwa oddzielne pokoje dla przedstawicieli Zamawiajgcego;
Hotel spetniajacy minimalne wymagania hotelu 3 gwiazdkowego, w tym oddzielna
tazienka dla kazdego pokoju;

Lokalizacja: w obiekcie, w ktérym bedzie wynajeta sala konferencyjna lub innym,

oddalonym nie wiecej niz 2 km od miejsca sali konferencyjnej.

Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 30 czerwca 2026 r.

Wymagania wobec oferenta oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow:

1.

Zapytanie skierowane jest do podmiotéw posiadajacych potencjat do realizacji
zamowienia.

. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej

prawidtowe wykonanie zamdéwienia.

Zamawiajgcy wymaga od Oferentow wniesienia przed uptywem sktadania ofert
wadium w formie pienieznej w kwocie 3 200,00 zt (stownie: trzy tysigce dwiescie
ztotych 00/100) przelewem na konto bankowe nr 52 1870 1045 2078 1068 4385
0001 w: NestBank S.A. tytutem: ,,Wadium - postepowanie o udzielenie zamdwienia
nr 1/2025/FELU 2.7 z dnia 24.03.2025 r.”. Za moment wptaty uznaje sie moment
uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zwréci wadium wszystkim Oferentom, niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Oferenta,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza (temu Oferentowi
Zamawiajgcy zwréci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy). Zamawiajgcy
zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.



V.

V.

4. Ocena spetniania warunkdéw okreslonych w niniejszym postepowaniu dokonana
zostanie zgodnie z zasada spetnia /nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w
ofercie oraz oswiadczeniach (o ile dotyczy) i dokumentach ztozonych wraz z oferta.

5. W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen (o ile dotyczy) lub
dokumentéw, w przypadku zatgczenia ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, oferta wniesiona z takimi
wadami bedzie odrzucona.

6. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty, ktdre sg powigzane
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemnhe powigzanie miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegajgce w
szczegblnosci na:

—uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

— posiadaniu co najmniej 10% akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje

uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.

Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy sktada¢ za posrednictwem aplikacji BK2021 znajdujacej sie pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 31 marca 2025 .

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

VI.

4. Komunikacja miedzy zamawiajacym a oferentem (pytania/odpowiedzi) odbywa sie

za posrednictwem aplikacji BK2021.

Kryteria oceny ofert

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie wszystkich kryteriow wynosi 100 pkt. Przy
ocenie Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

a) Najnizsza cena brutto (C) — 70 pkt:

W kryterium ,,Cena” (C), najwyzsza liczbe punktéw (70 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsza cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty = (najnizsza oferowana cena x 70): cena oferty ocenianej.

b) Jakos¢ techniczna ustugi (J) - 10 pkt:

W kryterium ,Jakos$¢ techniczna ustugi” (J), punkty otrzyma oferta zawierajgca
deklaracje zapewnienia podczas konferencji:

Obstugi technicznej sprzetu audio-wizualnego, np. podtaczenie mikrofonéw,
projektora, ekranéw, komputeréw i prezentacji podczas trwania misji
gospodarczej.

Testédw technicznych, tj. zapewnienie poprawnosci dziatania, sprawnosci
sprzetuitacznosci.

Wsparcia technicznego, tj. pomoc przy problemach technicznych i
komunikacyjnych w czasie trwania wydarzenia.

Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium = 10 pkt.

c) Zarzadzanie (Z) - 10 pkt:

W  kryterium ,Zarzadzanie” (Z), punkty otrzyma oferta zawierajgca deklaracje

zapewnienia podczas konferenciji:

Zarzadzania projektem misji poprzez rejestracje uczestnikow i gosci na
miejscu, odbioér i wydawanie identyfikatorow, materiatéw startowych
(wydrukdéw prezentacji, notatnikéw i gadzetéw), powitanie uczestnikéw,
przygotowanie sali konferencyjnej, przedstawienie agendy i zasad trwania misji
gospodarczej.

Zarzadzanie czasem tj. pilnowanie harmonogramu, w tym czaséw wystapien i
przerw.

Liczba punktéw oferty spetniajagcej kryterium = 10 pkt.

d) Lokalizacja (L) - 10 pkt:



VII.

W kryterium ,,Lokalizacja” (L), punkty otrzyma oferta zawierajgca deklaracje
zapewnienia noclegu dla przedstawicieli Zamawiajacego, w tym samym obiekcie, w
ktérym bedzie wynajeta sala konferencyjna.

Liczba punktéw oferty spetniajgcej kryterium = 10 pkt.

Oferta, ktora uzyska najwyzszag koricowa ocene, bedgcg suma punktéw uzyskanych w

ramach kryteridw C, J, Z, L zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Opis przygotowania oferty

1.

10.

11.

12.

13.

Oferenci zobowigzani sg przygotowac¢ oferte na Formularzu Oferty, ktéry stanowi
zatagcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferenci zobowigzani sg dotgczy¢ Oswiadczenie Oferenta, ktére stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i przejrzysty, w formie
pisemnej.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentac;ji
Oferenta zgodnie z dokumentem rejestrowym. Jesli oferta zostanie podpisana
przez Petnomocnika, wraz z ofertg nalezy zatgczyé Petnomocnictwo dla osoby
podpisujacej oferte.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Oferenta.

Zleceniodawca ma prawo do odrzucenia oferty, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci
zapytania ofertowego.

Oferenci zobowigzani sg do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
informacje przedstawione w ofercie kazdorazowo na wezwanie Zleceniodawcy.

Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 60 dni od dnia jej wystawienia.

Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawiera¢ cene
netto oraz brutto.

Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ petny koszt dla Zamawiajgcego.



14. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé¢, pod

warunkiem, ze uczyni to przed terminem uptywu sktadania ofert. W toku badania i
oceny oferty Zleceniodawca moze zagdac¢ od Oferenta wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

VIll. Warunki zmiany umowy z Oferentem.

1.

2.

Po zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajgcy zawrze z wytonionym
Wykonawcg Umowe na realizacje zamoéwienia.

Jesli wytoniony Wykonawca zrezygnuje z zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w nastepujgcym
zakresie i przypadkach:

a) w zakresie terminu realizacji ustug (rozpoczecia i zakoriczenia realizacji ustug),

b) w przypadku rozwigzania umowy, jezeli z Zamawiajagcym zostanie rozwigzana
umowa o dofinansowanie przez Lubelska Agencje Wspierania
Przedsiebiorczosci (dalej LAWP),

c) podpisaniaaneksudoumowy o dofinansowanie projektu zmieniajgcego zasady
i terminy jej realizacji,

d) wystagpienia sity wyzszej; przez site wyzszg Zamawiajgcy bedzie rozumiat
dowolng nieprzewidywalng, wyjgtkowg sytuacje lub takie zdarzenie bedace
poza kontrolg stron umowy, ktére uniemozliwiajg ktérejkolwiek z nich
wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw na podstawie umowy, i ktore nie byty
wynikiem btedu lub zaniedbania po ich stronie, i ktérych nie mozna byto
unikng¢ przez postepowanie z odpowiednig i uzasadniong nalezytg
starannosciag,

e) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. W takim przypadku,
umowa zostanie zmieniona w ten sposéb, by opowiadata obowigzujgcym
regulacjom prawnym.

Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nieistotne zmiany umowy, rozumiane w ten
sposob, ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie postepowania ofertowego nie
wptynetaby na krgg Oferentéw ubiegajacych sie o zamdéwienie, ani na wynik
postepowania.

IX. Zastrzezenia.

1.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy dopuszcza uniewaznienie
postepowania.



2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zakonczenia postepowania bez

dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn.

X. Klauzula informacyjna RODO.

1.

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych
przez lIgoria Trade S.A. w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej
postepowania, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO” lub ,,Ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych
danych osobowych bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepiséw RODO oraz
wydanych w zwigzku z nim krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

Igoria Trade S.A. oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w
niniejszym postepowaniu.

Kontakt w sprawie przetwarzania danych osobowych Igoria Trade S.A.: e-mail:
office@igoriatrade.com

Igoria Trade S.A. bedzie przetwarzaé¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
wykonania umowy oraz realizacji obowiazku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
bic RODO oraz Ustawy o rachunkowosci.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, zawarcia
umowy oraz wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z
mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemozliwia zawarcie umowy i
prawidtowe jej wykonanie.

Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi
Igoria Trade S.A. podejmuje wspoétprace w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszego projektu.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania
decyzji oraz nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Oferentowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich
sprostowania, do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich
usuniecia lub ich przeniesienia w przypadkach okreslonych w przepisach RODO.


mailto:office@igoriatrade.com

9. W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego (GIODO lub jego prawny nastepca - Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

10. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzah oraz okres
przedawnienia wynikajgcy z przepisow.

Wojciech Kulinski
Prezes Zarzadu

Zataczniki:
1. Formularz Oferty.

2. Oswiadczenie Oferenta.



