
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na organizację i przeprowadzenie cyklu  specjalistycznych szkoleń dla beneficjentów  

FERS 

 
I.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: świadczenie usługi polegającej na organizacji i przeprowadzeniu szkoleń 

specjalistycznych online dla beneficjentów programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego (FERS) 

z zakresu: 

1. kwalifikowalności wydatków i sporządzania wniosków o płatność w CST 2021 (szkolenie 

dwudniowe; 3 grupy po 20 osób), 

2. prawa zamówień publicznych oraz zasady konkurencyjności (szkolenie dwudniowe; 3 grupy po 20 

osób), 

3. horyzontalnych zasad równościowych oraz Karty Praw Podstawowych (szkolenie dwudniowe; 3 

grupy po 20 osób), 

4. działań informacyjno-promocyjnych w projektach FERS (szkolenie jednodniowe; 3 grupy po 20 

osób)  

w okresie 200 dni od dnia zawarcia umowy.  

II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA został określony w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone w projekcie umowy, stanowiącym 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert na poszczególne części zamówienia 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  200 dni od daty podpisania umowy   

IV. WARUNKI UDZIAŁU: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 

dotyczące: 

1. zdolności technicznej lub zawodowej – w celu potwierdzenia spełnienia warunku: 

A. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wykonał, tj. zrealizował, zakończył, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej 3 szkolenia lub warsztaty on-line dla 

co najmniej 12 osób (każde ze szkoleń). Poprzez zorganizowanie szkolenia Zamawiający rozumie 

co najmniej rekrutację oraz zapewnienie trenera/ów. 

B. Zamawiający wymaga, aby dla każdej z części, w której zostanie złożona oferta  Wykonawca 

wykazał, że dysponuje lub będzie dysponował odpowiednio wykwalifikowaną liczbą osób, które 

będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, tj.: trener spełniający łącznie poniższe warunki: 

posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub warsztatów grupowych, 

oraz przeprowadził w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert szkolenia lub 

warsztaty grupowe z zakresu tematycznego wskazanego w danej części  na łączną liczbę co 

najmniej 150 godzin szkoleniowych (1 h szkolenia = 45 minut).  

 

V. KLAUZULE SPOŁECZNE  

Realizacja zamówienia z zastosowaniem aspektu społecznego, szczegóły określono w § 2 projektu umowy. 
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VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW: 

1. do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert: 

1) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również  

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których owe usługi zostały wykonane lub są wykonywane (wzór stanowi Załącznik nr 4 do 

zapytania ofertowego)  

2. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, składane są w oryginale 

w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia 

poświadczone za zgodność z oryginałem. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego 

z nich dotyczą, przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z poświadczeniem 

przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych 

w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego 

się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca  albo przez podwykonawcę oraz z wyjątkiem dokumentów złożonych w oryginale 

podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

4. Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, lub inne 

dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały 

sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca może sporządzić i przekazać 

elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia poświadczoną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Ilekroć w zapytaniu ofertowym, a także w załącznikach do zapytania ofertowego  występuje wymóg 

podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z 

oryginałem, należy przez to rozumieć, że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

(osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub 

sytuacji którego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 

rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub 

sytuacji którego Wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa. 

6. Pełnomocnictwo, musi być złożone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/y upoważnione do 

reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze, Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii 

pełnomocnictwa poświadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w zapytaniu ofertowym, sporządzone w języku obcym 

są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

W przypadku, o którym mowa powyżej Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez 

Zamawiającego dokumentów. 
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8. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 

WAŻNE: 

Próbka szkolenia – Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą podpisanej próbki szkolenia prowadzonego 

przez trenera wskazanego w wykazie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, wraz 

z oświadczeniem trenera (załącznik nr 6 do zapytania)  

Tematy próbek szkoleniowych: 

część 1: „Moduł  zamówienia publiczne w CST 2021” 

część 2: „Szacowanie wartości zamówienia u beneficjenta realizującego kilka projektów  
współfinansowanych ze środków unijnych (sumowanie i dzielenie)” 

część 3: „Spełnianie zasad horyzontalnych w promocji projektów FERS” 

część 4: „Prawidłowe oznaczanie słowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach 
społecznościowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS” 

Plik z próbką musi zostać zabezpieczony hasłem.  

Próbka szkolenia powinna trwać 15 minut (+/- 2 minuty), jeżeli będzie dłuższa zostanie ocenione tylko 

pierwsze 17 minut. Do prowadzenia szkoleń, w trakcie realizacji umowy, może zostać wyznaczony 

wyłącznie trener biorący udział w próbce szkolenia. Zmiana trenera jest możliwa na zasadach określonych 

w umowie (§ 1 ust. 10). 

Z uwagi na fakt, że próbka szkolenia będzie podlegała ocenie w ramach kryterium oceny ofert „Jakość – 

prezentacja szkolenia”, nie ma możliwości uzupełnienia próbki w innym terminie. Niezłożenie próbki lub 

złożenie niepodpisanej próbki spowoduje odrzucenie oferty. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT: 

1. Wykonawca przed upływem terminu na składanie ofert zobowiązany jest złożyć, za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności, podpisane przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym: 

1) ofertę sporządzoną wg wzoru dostępnego w bazie Konkurencyjności stanowiącego Załącznik 

nr 5 do Zapytania ofertowego; 

2) oświadczenia,  

3) próbkę szkolenia na temat właściwy dla danej części z warunkami określonymi przez 

Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym wraz z oświadczeniem trenera (załącznik nr 6 do 

Zapytania ofertowego);  

4) inne dokumenty (jeśli Wykonawca powinien je złożyć), w tym: pełnomocnictwo do podejmowania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z przepisów prawa lub innych dokumentów), 

5) wykaz usług, o którym mowa w punkcie VI podpunkt 1  Zapytania ofertowego. 

 

WAŻNE:  

1. Potencjalny Wykonawca zwróci się  na adres : anita.pachucka@men.gov.pl  z wnioskiem o udostępnienie 

folderu na dysku OneDrive celem umieszczenia zahasłowanego pliku zawierającego prezentację (próbkę 

szkolenia). W odpowiedzi zwrotnej Zamawiający prześle link do dysku OneDrive.  

2. Prezentacja musi zostać udostępniona na dysku OneDrive przed upływem terminu składania ofert. 

3. Hasło do pliku  musi zostać podane w ofercie złożonej w Bazie konkurencyjności. 

mailto:anita.pachucka@men.gov.pl
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VIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności pod 

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 3 kwietnia 2025 r. do godz. 

12:00. 

2. Zgodnie z zapisami sekcji 3.2.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków   punkt 2 c  

Zamawiający częściowo odstępuje od komunikacji poprzez Bazę konkurencyjności - zakres odstąpienia: 

Ze względu na ograniczenia wynikające z możliwości załączania dużych plików w Bazie 

Konkurencyjności Zamawiający na wniosek potencjalnego Wykonawcy udostępni folder na dysku 

OneDrive, gdzie Wykonawca umieści zahasłowany plik zawierający prezentację (próbkę szkolenia). 

Hasło do pliku musi zostać podane w ofercie złożonej w Bazie konkurencyjności. 

IX. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTY: 

1. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji 

przedmiotu zamówienia. Należy ją skalkulować tak, aby obejmowała wszystkie wydatki, jakie 

Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia.  

2. Cenę oferty brutto należy wyliczyć według tabeli zamieszczonej w Formularzu ofertowym, stanowiącym 

Załącznik nr 5 Do Zapytania ofertowego. 

3. Wszystkie wartości powinny być wyrażone w złotych polskich, cyfrowo (z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania). Cena oferty brutto musi 

zostać wyrażona cyfrowo oraz słownie. 

X. KRYTERIA: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach każdej z czterech części zapytania ofertowego 

Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Lp. Nazwa kryterium 
Waga kryterium 

(w %) 
Liczba możliwych 

do uzyskania punktów 

1 Cena - łączna cena oferty brutto „C” 40 40 

2 Jakość – prezentacja szkolenia „J” 60 60 

1. Punkty w kryterium „Cena - łączna cena oferty brutto” „C”, zostaną obliczone według wzoru: 

        „Cn” - najniższa zaoferowana  
         cena oferty brutto 

Przyznane punkty „C” = ------------------------------------------- x 40 (waga kryterium) 
        „Co” - cena oferty brutto 
      ocenianej oferty 
 

W kryterium „Cena” Wykonawca może otrzymać maksymalnie 40 pkt. 

2. Punkty za kryterium „Jakość – prezentacja szkolenia” „J”  

Jakość będzie badana na podstawie próbki szkolenia przeprowadzonego przez Trenera wskazanego 

w wykazie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji danej części przedmiotu zamówienia . 

Temat próbki szkoleniowej: 

w zakresie przedmiotu zamówienia: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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część 1: „Moduł  zamówienia publiczne w CST 2021” 

część 2:  „Szacowanie wartości zamówienia u beneficjenta realizującego kilka projektów 
współfinansowanych ze środków unijnych (sumowanie i dzielenie)” 

część 3: „Spełnianie zasad horyzontalnych w promocji projektów FERS” 

część 4: „Prawidłowe oznaczanie słowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach 
społecznościowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS” 

 

Próbka szkolenia powinna trwać 15 minut (+/- 2 minuty), jeżeli będzie dłuższa zostanie ocenione tylko 

pierwsze 17 minut. Do prowadzenia szkoleń, w trakcie realizacji umowy, może zostać wyznaczony 

wyłącznie trener biorący udział w próbce szkolenia (za wyjątkiem określonym w umowie).  

Ocena próbki szkolenia zostanie przeprowadzona przez członków merytorycznych Komisji zgodnie z 
kartami oceny prezentacji. Za  prezentację wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 punktów.  

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlegać będą następujące podkryteria: 

1) skuteczność i zrozumiałość przekazu – czy sposób przekazywania informacji przez trenera 

umożliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym, a struktura wypowiedzi pozwala na 

dostrzeżenie logicznych zależności pomiędzy przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie jest 

chaotyczny i nie powoduje zgubienia wątku prezentacji, czy wypowiedzi trenera nie zawierają 

sprzeczności, czy nie pozostawiają wątpliwości jakie jest stanowisko trenera na dane zagadnienia 

– od 0 do 5 pkt; 

2) rytm pracy – zarządzanie czasem prezentacji, czy trener wykorzystuje czas oraz tempo 

prowadzenia prezentacji, czy nie jest zbyt monotonne, powodujące znużenie u odbiorców, a 

jednocześnie nie nazbyt szybkie, zapewniające możliwość śledzenia i rozumienia na poziomie 

językowym wypowiedzi trenera – od 0 do 5 pkt; 

3) ogólne wrażenie na temat przedstawionej prezentacji szkoleniowej – całościowe ujęcie sposobu 

przeprowadzenia prezentacji przez trenera, składające się łącznie w szczególności z oceny wiedzy, 

estetyki przekazu, wizerunku osoby prowadzącego szkolenie – od 0 do 5 pkt; 

4) zawartość merytoryczna – czy trener prowadzi prezentacje na zadany temat, czy nie popełnia 

błędów merytorycznych – od 0 do 5 pkt. 

 
Członkowie merytoryczni Komisji oceniając prezentacje będą przyznawali punkty za elementy 
podkryteriów, o których mowa powyżej pkt od 1) do 5) kierując się, w każdym przypadku, wskazanymi 
niżej zasadami: 
• 0 punktów – prezentacja nie odnosi się do aspektów wskazanych przez Zamawiającego w 

podkryterium, całkowicie nieudana, nie można wskazać jakichkolwiek pozytywnych aspektów; 

• 1 punkt – prezentacja słaba, ale można wskazać nieliczne pozytywne aspekty; 

• 2 punkty – prezentacja przeciętna, zawierała zarówno aspekty pozytywne jak i negatywne; 

• 3 punkty – prezentacja powyżej przeciętnej, aspekty pozytywne przeważały nad negatywnymi; 

• 4 punkty – prezentacja bardzo dobra, aspekty negatywne, jeżeli w ogóle zauważalne, były bardzo 

nieliczne; 

• 5 punktów – znakomita prezentacja, wyróżniająca się na tle innych prezentacji, trener (trenerzy) 

prowadzący wykazali się wyjątkowymi umiejętnościami. 

 

W przypadku gdy oferta nie uzyska w ramach kryterium „jakości” minimum 60% punktacji możliwej do 

uzyskania w ramach kryterium, podlega odrzuceniu jako oferta niespełniająca minimalnych wymagań 

jakościowych. 

 
Członkowie Komisji nie będą przyznawali punktów ułamkowych. Członkowie Komisji oceniając próbkę 

będą kierowali się indywidualnym odbiorem prezentacji, ale także swoim doświadczeniem oraz 
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porównaniem przedstawionych prezentacji. Wstępna ocena każdej prezentacji dokonana przez 

Członków Komisji będzie mogła być przez nich zmodyfikowana po zakończeniu wszystkich prezentacji. 

 
Punkty zostaną przyznane wg. wzoru:  
 

J = Jo / Jm x 100 pkt x 60% 
 
gdzie: 
J = przyznane punkty w ramach kryterium „jakość” 

Jm = maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania (20 punktów x liczba oceniających ), 
Jo = suma punktów przyznanych przez Komisję dla oferty ocenianej  

W kryterium „Jakość – prezentacja szkolenia” Wykonawca może otrzymać maksymalnie 60 punktów 

Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we 

wskazanych wyżej kryteriach uzyska największą liczbę punktów – S 

S = C + J 

gdzie: 

S - suma punktów przyznana ofercie, 

C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Cena - łączna cena oferty brutto””, 

J- liczba punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium „Jakość – prezentacja szkolenia”.  

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą 
ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych w zakresie 
zaoferowanej ceny. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach 

XI. OCENA OFERT I WYBÓR WYKONAWCY: 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani 

do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ spełniającą wymogi określone w Zapytaniu ofertowym. 

W przypadku odmowy podpisania umowy oferta podlega odrzuceniu, a  Zamawiający zwraca się̨ o 

wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że 

zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia zapytania ofertowego; 

Zamawiający zastrzega  możliwość unieważnienia danej części zapytania ofertowego w przypadku gdy cena 

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (w przypadku tego zapytania ofertowego, Zamawiający uznaje 

za kwotę przeznaczoną na sfinansowanie  danej części zamówienia- kwotę z szacowania danej części), chyba 

że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

 

 

Szkolenia są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu nr FERS.06.01-IZ.00-

0009/23 pt. Pomoc techniczna FERS dla Ministerstwa Edukacji Narodowej na lata 2024-2029). 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1  Klauzula informacyjna RODO 

Załącznik nr 2  Opis przedmiotu zamówienia 
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Załącznik nr 3  Projekt umowy  

Załącznik nr 4  Wykaz usług wykonanych  

Załącznik nr 5  Formularz ofertowy  

Załącznik nr 6  Oświadczenie trenera 
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
 

Klauzula informacyjna RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 

z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, informuję, że:  

− administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji,  

− al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa;  

− dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej: Ministerstwo 

Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa; adres e-mail: inspektor@men.gov.pl;  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO celem przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 

zostanie udostępniona, osoby, które będą obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, które 

zapoznają się z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MEN, na podstawie właściwych 

przepisów. W zakresie obsługi informatycznej zebrane dane osobowe będą przetwarzane przez Centrum 

Informatyczne Edukacji - jednostkę podległą Ministrowi Edukacji. 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną Ministerstwa Edukacji 

Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakończenia umowy. 

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 

przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

− w oparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany;  

− posiada Pani/Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych**;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

− nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o dokonanie zakupu ani zmianą umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników.  

** Wyjaśnienie: W postępowaniu o dokonanie zakupu  zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

tego postępowania 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego (Załącznik nr 1 do umowy) 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) – stanowi odrębny plik 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

PROJEKT UMOWY 

 

 

Stanowi odrębny plik 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego (WZÓR) 
 

Składający ofertę: 

Wykonawca  

(pełna nazwa albo imię i nazwisko)   
 

Siedziba/miejsce zamieszkania i adres jeżeli jest 

miejscem wykonywania działalności Wykonawcy 
 

 

Dotyczy:  zapytania ofertowego na organizację i przeprowadzenie cyklu specjalistycznych 
szkoleń dla beneficjentów  FERS 

Wykaz usług wykonanych 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał, tj. zrealizował, zakończył, 

a  w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również aktualnie wykonuje (świadczy, realizuje) co najmniej 3 

szkolenia lub warsztaty on-line dla co najmniej 12 osób (każde ze szkoleń) polegające na zorganizowaniu szkolenia 

tzn. co najmniej rekrutację oraz zapewnienie trenera/ów. 

Lp. Przedmiot zamówienia Opis/streszczenie  

1.  

Nazwa zamówienia oraz krótki opis szkolenia 

online w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie 

trenera oraz programu (platformy szkoleniowej) 

umożliwiającego komunikację pomiędzy 

uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym 

…………………………………………………………………..……………

……………………………………………………..…………………………

……………………………………………………………………………..… 

 

Liczba uczestników szkolenia  

(co najmniej 12 osób) 
………… osób 

Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od ………….……….. do ………..……….. 
(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 
…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 
 (nazwa i adres) 

2.  

Nazwa zamówienia oraz krótki opis szkolenia 

online, w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie 

trenera oraz programu (platformy szkoleniowej) 

umożliwiającego komunikację pomiędzy 

uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym 

…………………………………………………………………..……………

……………………………………………………..…………………………

……………………………………………………………………………….. 

Liczba uczestników szkolenia  

(co najmniej 12 osób) ………… osób 

Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od …………….…….. do ………..……….. 

(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 

(nazwa i adres) 

3.  

Nazwa zamówienia oraz krótki opis szkolenia 

online w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie 

trenera oraz programu (platformy szkoleniowej) 

umożliwiającego komunikację pomiędzy 

uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym 

…………………………………………………………………..……………

……………………………………………………..…………………………

…………………………………………………………………………..…… 

Liczba uczestników szkolenia  

(co najmniej 12 osób) ………… osób 
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Data wykonania usługi (należy podać datę 

rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi) 

 

od …………….…….. do ………..……….. 

(należy podać dzień/miesiąc rok) 

Odbiorca (podmiot, który zleca wykonanie usługi) 

…………….………………………….……………… 

…………….………………………….……………… 

(nazwa i adres) 

 
 

Niniejszy dokument musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
Składający ofertę: 

Wykonawca  
(pełna nazwa albo imię i nazwisko) 

 
 
 

Siedziba/miejsce zamieszkania  
i adres jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności Wykonawcy 

 

numer KRS  
(w zależności od podmiotu) 

 

Imię nazwisko, stanowisko/podstawa  
do reprezentacji 

 

NIP/REGON  

telefon   

e-mail  

Osoba do kontaktów z Zamawiającym 
 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy podać 

pełne nazwy i dokładne adresy wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także 

wskazać Pełnomocnika) 

 

OFERTA 
 

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu – „Organizacja i przeprowadzenie cyklu 

specjalistycznych szkoleń dla Beneficjentów FERS”, składam ofertę na wykonanie przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z warunkami określonymi jak niżej. 

 

Lp. Przedmiot zamówienia 
Liczba   
osób 

Cena jednostkowa  
brutto PLN  

(dla 1 uczestnika) 

Wartość 
brutto PLN 

 
(kol.3 x kol.4) 

1 2 3 4 5 

Część 1:  szkolenie z zakresu kwalifikowalności wydatków i sporządzania wniosków o płatność w CST 2021 

Trzy szkolenia dwudniowe dla łącznie 60 osób, w tym m.in.: 

zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej 

umożliwiającej komunikację pomiędzy uczestnikami i 

trenerem w czasie rzeczywistym, materiały szkoleniowe, 

certyfikaty  

60 
 

  

Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia w ramach części 1 skieruję Panią / Pana: … 

 

Wskazana osoba spełnia wymogi określone w warunku udziału w postępowaniu opisanym w rozdziale IV ust 
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zamówienia).  

Próbka szkolenia pt. Moduł  zamówienia publiczne w CST 2021 umieszczona w folderze Zamawiającego 
udostępnionym poprzez One Drive – men.gov.pl  zabezpieczona hasłem: ……. stanowi integralną część oferty. 

Część 2:  szkolenie z zakresu prawa zamówień publicznych oraz zasady konkurencyjności 
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Lp. Przedmiot zamówienia 
Liczba   
osób 

Cena jednostkowa  
brutto PLN  

(dla 1 uczestnika) 

Wartość 
brutto PLN 

 
(kol.3 x kol.4) 

1 2 3 4 5 

Trzy szkolenia dwudniowe dla łącznie 60 osób, w tym m.in.: 

zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej 

umożliwiającej komunikację pomiędzy uczestnikami i 

trenerem w czasie rzeczywistym, materiały szkoleniowe, 

certyfikaty 

60   

Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia w ramach części 2 skieruję Panią / Pana: … 

 

Wskazana osoba spełnia wymogi określone w warunku udziału w postępowaniu opisanym w rozdziale IV ust 
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zamówienia).  

Próbka szkolenia pt. „Szacowanie wartości zamówienia u beneficjenta realizującego kilka projektów 

współfinansowanych ze środków unijnych (sumowanie i dzielenie)”umieszczona w folderze Zamawiającego 

udostępnionym poprzez One Drive – men.gov.pl  zabezpieczona hasłem: ……. stanowi integralną część oferty. 

Część 3:  szkolenie z zakresu horyzontalnych zasad równościowych oraz Karty Praw Podstawowych  

Trzy szkolenia dwudniowe dla łącznie 60 osób, w tym m.in.: 

zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej 

umożliwiającej komunikację pomiędzy uczestnikami i 

trenerem w czasie rzeczywistym, materiały szkoleniowe, 

certyfikaty 

60   

Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia w ramach części 2 skieruję Panią / Pana: … 

 

Wskazana osoba spełnia wymogi określone w warunku udziału w postępowaniu opisanym w rozdziale IV ust 
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zamówienia). 

Próbka szkolenia pt. „Spełnianie zasad horyzontalnych w promocji projektów FERS” umieszczona w folderze 
Zamawiającego udostępnionym poprzez One Drive – men.gov.pl  zabezpieczona hasłem: ……. stanowi 
integralną część oferty. 

Część 4:  szkolenie z zakresu działań informacyjno-promocyjnych w projektach FERS  

Trzy szkolenia jednodniowe dla łącznie 60 osób, w tym 

m.in.: zapewnienie trenera, programu, platformy 

szkoleniowej umożliwiającej komunikację pomiędzy 

uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym, materiały 

szkoleniowe, certyfikaty 

60   

Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia w ramach części 2 skieruję Panią / Pana: … 

 

Wskazana osoba spełnia wymogi określone w warunku udziału w postępowaniu opisanym w rozdziale IV ust 
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zamówienia). 

Próbka szkolenia pt. Prawidłowe oznaczanie słowne i graficzne informacji na stronach internetowych, 
mediach społecznościowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS  umieszczona w 
folderze Zamawiającego udostępnionym poprzez One Drive – men.gov.pl  zabezpieczona hasłem: ……. 
stanowi integralną część oferty. 

Cena oferty brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu 
zamówienia. Należy ją skalkulować tak, aby obejmowała wszystkie wydatki, jakie Zamawiający poniesie na realizację 
przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem podatku VAT oraz ewentualnych opustów i rabatów. 

Niniejszy dokument musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego 
 

 
OŚWIADCZENIE TRENERA 

Zamawiający: 

Ministerstwo Edukacji Narodowej  
al. Jana Chrystiana Szucha 25 

00-918 Warszawa 

Dane Trenera  

(Imię i Nazwisko): 

………………………………………..……….……………………….… 

 
1. Ja ………………………………… (imię i nazwisko trenera) wyrażam zgodę na złożenie przez 

…………………………………………….(podać nazwę wykonawcy) próbki szkoleniowej z moim udziałem na temat: 

„Moduł  zamówienia publiczne w CST 2021” 

„Szacowanie wartości zamówienia u beneficjenta realizującego kilka projektów współfinansowanych ze środków 
unijnych (sumowanie i dzielenie)” 

„Spełnianie zasad horyzontalnych w promocji projektów FERS” 

„Prawidłowe oznaczanie słowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach społecznościowych, 
plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS” * 

(zwanej dalej: „próbką”) w związku z zapytaniem ofertowym pn. „Organizacja i przeprowadzenie specjalistycznych 
szkoleń online dla beneficjentów FERS” prowadzonym przez Zamawiającego: Ministra Edukacji. 

2. Oświadczam, że wyrażam zgodę na nieodpłatne utrwalanie oraz wielokrotne rozpowszechnianie mojego 
wizerunku przez Zamawiającego poprzez przechowywanie próbki, wielokrotne jej odtwarzanie, zwielokrotnianie, 
udostępnianie próbki oraz przekazywanie egzemplarzy członkom komisji. 

3. W przypadku gdyby próbka lub jej elementy były chronione jako utwór, udzielam Zamawiającemu bezpłatnie 
licencji bezterminowej na korzystanie z utworu w zakresie wskazanym w pkt 2. 

4. Oświadczam, że materiał na próbce z moim udziałem i wykorzystanie zgodne z powyższymi oświadczeniami nie 
narusza moich dóbr osobistych ani praw autorskich moich lub podmiotów trzecich. 

5. Oświadczam, że powyższe zgody i oświadczenia w tym udzielenie licencji nie są ograniczone czasowo ani 
terytorialnie. 

6. Wyrażam zgodę** na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz wizerunku dla 
potrzeb przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w tym oceny próbki szkoleniowej, 
zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz 
ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z 
informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych zawartą w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

7. Oświadczam, że zapoznałem się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych dotyczącą 
przetwarzania danych przez Zamawiającego w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
umieszczoną w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  

8. Oświadczenie sporządzono w formie pisemnej/formie elektronicznej (tj. postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)/ postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.* 

 

 

 

 

…………………………………..    ……………………………………………… 

MIEJSCOWOŚĆ I DATA    PODPIS TRENERA *** 

 

 

* niepotrzebne skreślić 

** Podanie przez Panią/Pana danych osobowych oraz zgoda na ich przetwarzanie i rozpowszechnianie jest dobrowolne, 
a w przypadku odmowy nie będzie  możliwa ocena trenera i oferta zostanie odrzucona. 

*** Oświadczenie wypełnia Trener, którego imię i nazwisko zostało podane w Formularzu oferty. Oświadczenie stanowi 
integralną cześć oferty. 


