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ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje i przeprowadzenie cyklu specjalistycznych szkolen dla beneficjentéw
FERS

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: $wiadczenie ustugi polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu szkoler
specjalistycznych online dla beneficjentoéw programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS)
z zakresu:
1. kwalifikowalnosci wydatkow i sporzadzania wnioskéw o ptatnos¢ w CST 2021 (szkolenie
dwudniowe; 3 grupy po 20 0s6b),
2. prawa zamoéwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (szkolenie dwudniowe; 3 grupy po 20
0s0b),
3. horyzontalnych zasad rownosciowych oraz Karty Praw Podstawowych (szkolenie dwudniowe; 3
grupy po 20 oséb),
4. dziatan informacyjno-promocyjnych w projektach FERS (szkolenie jednodniowe; 3 grupy po 20
0s0b)
w okresie 200 dni od dnia zawarcia umowy.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone w projekcie umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdlne czesci zaméwienia

[1l. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 200 dni od daty podpisania umowy

IV. WARUNKI UDZIALU:

O udzielenie zamdéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1. zdolnosci technicznej lub zawodowej - w celu potwierdzenia spetnienia warunku:

A. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonat, tj. zrealizowat, zakoriczyt, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez aktualnie wykonuje ($wiadczy, realizuje) co najmniej 3 szkolenia lub warsztaty on-line dla
co najmniej 12 oséb (kazde ze szkolen). Poprzez zorganizowanie szkolenia Zamawiajacy rozumie
co najmniej rekrutacje oraz zapewnienie trenera/éw.

B. Zamawiajacy wymaga, aby dla kazdej z czesci, w ktoérej zostanie ztozona oferta Wykonawca
wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat odpowiednio wykwalifikowana liczba osoéb, ktére
beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, tj.: trener spetniajgcy tacznie ponizsze warunki:
posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen lub warsztatéw grupowych,
oraz przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert szkolenia lub
warsztaty grupowe z zakresu tematycznego wskazanego w danej czesci nataczna liczbe co
najmniej 150 godzin szkoleniowych (1 h szkolenia = 45 minut).

V. KLAUZULE SPOtECZNE

Realizacja zaméwienia z zastosowaniem aspektu spotecznego, szczegbty okreslono w § 2 projektu umowy.
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VI.WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW:

1. do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert:

1) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 |at, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy -
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, narzecz
ktorych owe ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane (wzér stanowi Zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego)

2. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, sktadane sg w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego
z nich dotycza, przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym
dane kompres;ji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z poswiadczeniem
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych
w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego
sie wspélnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca albo przez podwykonawce oraz z wyjatkiem dokumentéw ztozonych w oryginale
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

4. Jezelioryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, lub inne
dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie zostaty
sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzié i przekazac
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia poswiadczong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. llekro¢ w zapytaniu ofertowym, a takze w zatgcznikach do zapytania ofertowego wystepuje wymaog
podpisywania dokumentéw lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z
oryginatem, nalezy przez to rozumie¢, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
(oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub
sytuacji ktérego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub
sytuacji ktérego Wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.

6. Petnomocnictwo, musi by¢ ztozone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/y upowaznione do
reprezentacji wskazane we wtasciwym rejestrze, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie elektronicznej kopii
petnomocnictwa poswiadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym, sporzadzone w jezyku obcym
sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow.
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8. Jezelijest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozeniaw
ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

WAZNE:

Prébka szkolenia - Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg podpisanej probki szkolenia prowadzonego
przez trenera wskazanego w wykazie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, wraz
z o$wiadczeniem trenera (zatacznik nr 6 do zapytania)

Tematy prébek szkoleniowych:

czes¢ 1: ,Modut zamowienia publiczne w CST 2021”

czesc¢ 2: ,Szacowanie wartosci zamoéwienia u beneficjenta realizujgcego kilka projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych (sumowanie i dzielenie)”

czes¢ 3: ,Spetnianie zasad horyzontalnych w promocji projektéw FERS”

czes¢ 4. ,Prawidtowe oznaczanie stowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach
spotecznosciowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS”

Plik z prébka musi zostaé zabezpieczony hastem.

Probka szkolenia powinna trwac 15 minut (+/- 2 minuty), jezeli bedzie dtuzsza zostanie ocenione tylko
pierwsze 17 minut. Do prowadzenia szkolen, w trakcie realizacji umowy, moze zosta¢ wyznaczony
wytacznie trener biorgcy udziat w prébce szkolenia. Zmiana trenera jest mozliwa na zasadach okreslonych
w umowie (§ 1 ust. 10).

Z uwagi na fakt, ze prébka szkolenia bedzie podlegata ocenie w ramach kryterium oceny ofert ,Jakos$¢ -
prezentacja szkolenia”, nie ma mozliwosci uzupetnienia prébki w innym terminie. Nieztozenie prébki lub
ztozenie niepodpisanej prébki spowoduje odrzucenie oferty.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Wykonawca przed uptywem terminu na sktadanie ofert zobowiazany jest ztozy¢, za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci, podpisane przez osoby uprawnione kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

1) oferte sporzadzona wg wzoru dostepnego w bazie Konkurencyjnosci stanowiacego Zatacznik
nr 5 do Zapytania ofertowego;

2) oswiadczenia,

3) prdébke szkolenia na temat wtasciwy dla danej czesci zwarunkami okreslonymi przez
Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym wraz z oswiadczeniem trenera (zatgcznik nr 6 do
Zapytania ofertowego);

4) inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozyc), w tym: petnomocnictwo do podejmowania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z przepiséw prawa lub innych dokumentéw),

5) wykaz ustug, o ktérym mowa w punkcie VI podpunkt 1 Zapytania ofertowego.

WAZNE:

1. Potencjalny Wykonawca zwréci sie na adres : anita.pachucka@men.gov.pl z wnioskiem o udostepnienie
folderu na dysku OneDrive celem umieszczenia zahastowanego pliku zawierajacego prezentacje (prébke
szkolenia). W odpowiedzi zwrotnej Zamawiajacy przesle link do dysku OneDrive.

2. Prezentacja musi zosta¢ udostepniona na dysku OneDrive przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Hastodo pliku musi zosta¢ podane w ofercie ztozonej w Bazie konkurencyjnosci.
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VIII. TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 3 kwietnia 2025 r. do godz.
12:00.

2. Zgodnie z zapisami sekcji 3.2.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw punkt 2 ¢
Zamawiajacy czesciowo odstepuje od komunikacji poprzez Baze konkurencyjnosci - zakres odstapienia:
Ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z mozliwo$ci zataczania duzych plikéw w Bazie
Konkurencyjnosci Zamawiajacy na wniosek potencjalnego Wykonawcy udostepni folder na dysku
OneDrive, gdzie Wykonawca umiesci zahastowany plik zawierajacy prezentacje (prébke szkolenia).
Hasto do pliku musi zosta¢ podane w ofercie ztozonej w Bazie konkurencyjnosci.

IX. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cenaoferty brutto jest ceng ostateczng okreslajagcg maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Nalezy jg skalkulowac tak, aby obejmowata wszystkie wydatki, jakie
Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamodwienia.

2. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ wedtug tabeli zamieszczonej w Formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatacznik nr 5 Do Zapytania ofertowego.

3. Wszystkie wartosci powinny byé wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscia do dwaéch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania). Cena oferty brutto musi
zostaé wyrazona cyfrowo oraz stownie.

X.KRYTERIA:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach kazdej z czterech czesci zapytania ofertowego
Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

. Waga kryterium Liczba mozliwych
Lp. Nazwa kryterium (w %) do uzyskania punktow
1 Cena - taczna cena oferty brutto ,C” 40 40
2 Jakos¢ - prezentacja szkolenia ,,J” 60 60

1.  Punkty w kryterium ,Cena - taczna cena oferty brutto” ,,C", zostang obliczone wedtug wzoru:

,CNn” - najnizsza zaoferowana
cena oferty brutto
Przyznane punkty ,C” = x40 (waga kryterium)
,C0” - cena oferty brutto
ocenianej oferty

W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.
2. Punkty za kryterium ,Jakos$¢ - prezentacja szkolenia” ,,J”

Jakos¢ bedzie badana na podstawie prébki szkolenia przeprowadzonego przez Trenera wskazanego
w wykazie osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji danej czesci przedmiotu zaméwienia.
Temat prébki szkoleniowe;j:

w zakresie przedmiotu zamdwienia:
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czes¢ 1: ,Modut zamdwienia publiczne w CST 2021"

czes¢ 2: ,Szacowanie wartosci zamoéwienia u beneficjenta realizujacego kilka projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych (sumowanie i dzielenie)”

czesc 3: ,Spetnianie zasad horyzontalnych w promocji projektéw FERS”

czesé 4: ,Prawidtowe oznaczanie stowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach
spotecznosciowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS”

Probka szkolenia powinna trwac 15 minut (+/- 2 minuty), jezeli bedzie dtuzsza zostanie ocenione tylko
pierwsze 17 minut. Do prowadzenia szkolen, w trakcie realizacji umowy, moze zostaé¢ wyznaczony
wytacznie trener bioracy udziat w prébce szkolenia (za wyjatkiem okreslonym w umowie).

Ocena prébki szkolenia zostanie przeprowadzona przez cztonkéw merytorycznych Komisji zgodnie z
kartami oceny prezentacji. Za prezentacje wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 punktéw.

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlegac bedg nastepujace podkryteria:

1) skutecznos$éizrozumiatosé przekazu - czy sposéb przekazywania informacji przez trenera
umozliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym, a struktura wypowiedzi pozwala na
dostrzezenie logicznych zaleznosci pomiedzy przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie jest
chaotyczny i nie powoduje zgubienia watku prezentacji, czy wypowiedzi trenera nie zawieraja
sprzecznosci, czy nie pozostawiaja watpliwosci jakie jest stanowisko trenera na dane zagadnienia
-o0d 0do 5 pkt;

2) rytm pracy - zarzadzanie czasem prezentacji, czy trener wykorzystuje czas oraz tempo
prowadzenia prezentacji, czy nie jest zbyt monotonne, powodujgce znuzenie u odbiorcéw, a
jednoczesnie nie nazbyt szybkie, zapewniajace mozliwosé sledzenia i rozumienia na poziomie
jezykowym wypowiedzi trenera - od O do 5 pkt;

3) ogdlne wrazenie na temat przedstawionej prezentacji szkoleniowe] - cato$ciowe ujecie sposobu
przeprowadzenia prezentacji przez trenera, sktadajace sie tacznie w szczegdlnosci z oceny wiedzy,
estetyki przekazu, wizerunku osoby prowadzacego szkolenie - od 0 do 5 pkt;

4) zawarto$¢ merytoryczna - czy trener prowadzi prezentacje na zadany temat, czy nie popetnia
btedéw merytorycznych - od O do 5 pkt.

Cztonkowie merytoryczni Komisji oceniajgc prezentacje bedg przyznawali punkty za elementy

podkryteriow, o ktorych mowa powyzej pkt od 1) do 5) kierujac sie, w kazdym przypadku, wskazanymi

nizej zasadami:

e 0O punktéw - prezentacja nie odnosi sie do aspektéw wskazanych przez Zamawiajgcego w
podkryterium, catkowicie nieudana, nie mozna wskazac¢ jakichkolwiek pozytywnych aspektow;

e 1 punkt - prezentacja staba, ale mozna wskazac nieliczne pozytywne aspekty;

e 2 punkty - prezentacja przecietna, zawierata zarowno aspekty pozytywne jak i negatywne;

e 3punkty - prezentacja powyzej przecietnej, aspekty pozytywne przewazaty nad negatywnymi;

e 4 punkty - prezentacja bardzo dobra, aspekty negatywne, jezeli w ogdle zauwazalne, byty bardzo
nieliczne;

e 5 punktéw - znakomita prezentacja, wyrdzniajaca sie na tle innych prezentacji, trener (trenerzy)
prowadzacy wykazali sie wyjatkowymi umiejetnosciami.

W przypadku gdy oferta nie uzyska w ramach kryterium ,jakosci” minimum 60% punktacji mozliwej do
uzyskania w ramach kryterium, podlega odrzuceniu jako oferta niespetniajgca minimalnych wymagan

Cztonkowie Komisji nie bedg przyznawali punktéw utamkowych. Cztonkowie Komisji oceniajgc probke
beda kierowali sie indywidualnym odbiorem prezentacji, ale takze swoim doswiadczeniem oraz
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poréwnaniem przedstawionych prezentacji. Wstepna ocena kazdej prezentacji dokonana przez
Cztonkéw Komisji bedzie mogta by¢ przez nich zmodyfikowana po zakonczeniu wszystkich prezentaciji.

Punkty zostang przyznane wg. wzoru:
J=Jo/Jmx 100 pkt x 60%

gdzie:
J = przyznane punkty w ramach kryterium ,jakosc¢”

Jm = maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania (20 punktow x liczba oceniajacych),
Jo = suma punktéw przyznanych przez Komisje dla oferty ocenianej

W kryterium ,Jakos$¢ - prezentacja szkolenia” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 60 punktéw

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwieksza liczbe punktéw - S

S=C+)J

gdzie:

S - suma punktow przyznana ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Cena - taczna cena oferty brutto™,
J- liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium , Jako$¢ - prezentacja szkolenia”.

Jezeli nie mozna wybradé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza
cengy, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie
zaoferowanej ceny. Wykonawecy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach

XI. OCENA OFERT | WYBOR WYKONAWCY:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani
do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte spetniajacg wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym.

W przypadku odmowy podpisania umowy oferta podlega odrzuceniu,a Zamawiajacy zwraca sig 0
wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodza przestanki do uniewaznienia zapytania ofertowego;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia danej czesci zapytania ofertowego w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (w przypadku tego zapytania ofertowego, Zamawiajacy uznaje
za kwote przeznaczong na sfinansowanie danej czesci zamoéwienia- kwote z szacowania danej czesci), chyba
ze zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Szkolenia sa wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu nr FERS.06.01-1Z.00-
0009/23 pt. Pomoc techniczna FERS dla Ministerstwa Edukacji Narodowej na lata 2024-2029).

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 Klauzulainformacyjna RODO

Zatacznik nr 2 Opis przedmiotu zaméwienia
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127
z23.05.2018, str. 2), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji,

— al. J. Ch.Szucha 25,00-918 Warszawa;

— dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukacji Narodowej: Ministerstwo
Edukacji Narodowej, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa; adres e-mail: inspektor@men.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO celem przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania

zostanie udostepniona, osoby, ktére beda obecne podczas otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, ktére

zapoznaja sie z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej MEN, na podstawie wtasciwych

przepiséw. W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Centrum

Informatyczne Edukacji - jednostke podlegta Ministrowi Edukacji.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng Ministerstwa Edukacji

Narodowej przez okres 5 lat od dnia zakoczenia umowy.

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w

przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

— woparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany;

— posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikdw.

**Wyjasnienie: W postepowaniu o dokonanie zakupu zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia
tego postepowania
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego (Zatacznik nr 1 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) - stanowi odrebny plik
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

PROJEKT UMOWY

Stanowi odrebny plik
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego (WZOR)

Sktadajacy oferte:

Wykonawca

(petna nazwa albo imie i nazwisko)
Siedziba/miejsce zamieszkania i adres jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalnos$ci Wykonawcy

Dotyczy: zapytania ofertowego na organizacje i przeprowadzenie cyklu specjalistycznych
szkolen dla beneficjentéw FERS

Wykaz ustug wykonanych

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat, tj. zrealizowat, zakonczyt,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez aktualnie wykonuje ($wiadczy, realizuje) co najmniej 3
szkolenia lub warsztaty on-line dla co najmniej 12 o0s6b (kazde ze szkolen) polegajace na zorganizowaniu szkolenia
tzn. co najmniej rekrutacje oraz zapewnienie trenera/éw.

Lp. Przedmiot zaméwienia Opis/streszczenie

Nazwa zaméwienia oraz krétki opis szkolenia
online w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym

Liczba uczestnikéw szkolenia

1 (co najmniej 12 os6b) vteeeeeeeen. 0SOD

Data wykonania ustugi (nalezy podac date
rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi)

O cevrccerererererenee O e

(naleZy podac dzieri/miesigc rok)

Odbiorca (podmiot. ktory zleca wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Nazwa zaméwienia oraz krétki opis szkolenia
online, w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym

Liczba uczestnikéw szkolenia

5 (co najmniej 12 oséb) vteeeenenen. 0SOD

Data wykonania ustugi (nalezy podac date o7 [N « o U

rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi) (nale? dac dzier/miesi: X)
‘naleZy podac dzieri/miesiac ro

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Nazwa zamdwienia oraz krotki opis szkolenia
online w tym m.in.: rekrutacja, zapewnienie
trenera oraz programu (platformy szkoleniowej)
3 umozliwiajacego komunikacje pomiedzy
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym

Liczba uczestnikéw szkolenia

(co najmniej 12 0s6b) vtreeeeeeen. 0SOD
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Dofinansowane przez SO, ‘

“l¢2 Ministerstwo
Edukacji Narodowej

Data wykonania ustugi (naleZy podac date
rozpoczecia i zakoriczenia wskazanej ustugi)

(oo [FUURRORSINY « (o JURRUSR

(naleZy podac dzieri/miesigc rok)

Odbiorca (podmiot, ktéry zleca wykonanie ustugi)

(nazwa i adres)

Niniejszy dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita
dla Rozwoju Spotecznego - Polska

Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Sktadajacy oferte:

Dofinansowane przez
Unie Europejska

7¢2 Ministerstwo
74 Edukacji Narodowej

Wykonawca
(petna nazwa albo imie i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania
i adres jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci Wykonawcy

numer KRS
(w zaleznosci od podmiotu)

Imie nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji

NIP/REGON

telefon

e-mail

Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia nalezy poda¢
petne nazwy i doktadne adresy wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, a takze

wskazac Petnomocnika)

OFERTA

Odpowiadajac na ogtoszenie o zamdwieniu - ,,Organizacja i przeprowadzenie cyklu

specjalistycznych szkolen dla Beneficjentéw FERS”, sktadam oferte na wykonanie przedmiotu

zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi jak nizej.

Liczba Cenajednostkowa b:ﬁl:t:ﬁ_C’N

Lp. Przedmiot zaméwienia 0s6b e oL ol
(dla 1 uczestnika) (kol.3x kol.4)
1 2 - ) :

Czesé 1: szkolenie z zakresu kwalifikowalnosci wydatkéw i sporzadzani

awnioskéw o ptatnosé¢ w CST 2021

Trzy szkolenia dwudniowe dla tgcznie 60 oséb, w tym m.in.:
zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej
umozliwiajacej komunikacje pomiedzy uczestnikami i
trenerem w czasie rzeczywistym, materiaty szkoleniowe,

certyfikaty

60

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach czesci 1 skieruje Panig / Pana: ...

Wskazana osoba spetnia wymogi okreslone w warunku udziatu w postepowaniu opisanym w rozdziale IV ust
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia).

Probka szkolenia pt. Modut zaméwienia publiczne w CST 2021 umieszczona w folderze Zamawiajacego
udostepnionym poprzez One Drive - men.gov.pl zabezpieczona hastem:....... stanowi integralng czes$¢ oferty.

Czes$¢ 2: szkolenie z zakresu prawa zaméwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci
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Liczba Cena jednostkowa byz’?trc;c%élfN
Lp. Przedmiot zaméwienia os6b brutto PLN e
(dla 1 uczestnika) (kol.3x kol4)
1 2 3 4 5

Trzy szkolenia dwudniowe dla tagcznie 60 oséb, w tym m.in.:
zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej
umozliwiajacej komunikacje pomiedzy uczestnikami i 60
trenerem w czasie rzeczywistym, materiaty szkoleniowe,
certyfikaty

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach czesci 2 skieruje Panig / Pana: ...

Wskazana osoba spetnia wymogi okreslone w warunku udziatu w postepowaniu opisanym w rozdziale IV ust
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia).

Prébka szkolenia pt. ,Szacowanie wartosci zamdéwienia u beneficjenta realizujgcego kilka projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych (sumowanie i dzielenie)’umieszczona w folderze Zamawiajacego
udostepnionym poprzez One Drive - men.gov.pl zabezpieczona hastem: ....... stanowi integralng czesc oferty.

Czes¢ 3: szkolenie z zakresu horyzontalnych zasad réwnosciowych oraz Karty Praw Podstawowych

Trzy szkolenia dwudniowe dla tacznie 60 osdb, w tym m.in.:
zapewnienie trenera, programu, platformy szkoleniowej
umozliwiajgcej komunikacje pomiedzy uczestnikami'i 60
trenerem w czasie rzeczywistym, materiaty szkoleniowe,
certyfikaty

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach czesci 2 skieruje Panig / Pana:...

Wskazana osoba spetnia wymogi okreslone w warunku udziatu w postepowaniu opisanym w rozdziale IV ust
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zamowienia).

Prébka szkolenia pt. ,Spetnianie zasad horyzontalnych w promocji projektéw FERS” umieszczona w folderze
Zamawiajacego udostepnionym poprzez One Drive - men.gov.pl zabezpieczona hastem: ....... stanowi
integralng czesc oferty.

Czesc 4: szkolenie z zakresu dziatan informacyjno-promocyjnych w projektach FERS

Trzy szkolenia jednodniowe dla tgcznie 60 oséb, w tym
m.in.: zapewnienie trenera, programu, platformy
szkoleniowej umozliwiajacej komunikacje pomiedzy 60
uczestnikami i trenerem w czasie rzeczywistym, materiaty
szkoleniowe, certyfikaty

Oswiadczam, ze do realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach czesci 2 skieruje Panig / Pana:...

Wskazana osoba spetnia wymogi okreslone w warunku udziatu w postepowaniu opisanym w rozdziale IV ust
1 pkt B zapytania ofertowego (w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia).

Prébka szkolenia pt. Prawidtowe oznaczanie stowne i graficzne informacji na stronach internetowych,
mediach spotecznosciowych, plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS umieszczonaw
folderze Zamawiajacego udostepnionym poprzez One Drive - men.gov.pl zabezpieczona hastem:.......
stanowi integralng czesc oferty.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng okreslajacg maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu
zaméwienia. Nalezy ja skalkulowaé tak, aby obejmowata wszystkie wydatki, jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje
przez Wykonawce niniejszego zaméwienia, z uwzglednieniem podatku VAT oraz ewentualnych opustéw i rabatéw.

Niniejszy dokument musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE TRENERA

Zamawiajacy:

Ministerstwo Edukacji Narodowe;j
al. Jana Chrystiana Szucha 25
00-918 Warszawa

Dane Trenera

(Imie i Nazwisko):

1 Jaeecee e, (imie i nazwisko trenera) wyrazam zgode na ztozenie przez
.................................................... (poda¢ nazwe wykonawcy) prébki szkoleniowej z moim udziatem na temat:

,Modut zaméwienia publiczne w CST 2021"
»Szacowanie wartosci zamoéwienia u beneficjenta realizujacego kilka projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw
unijnych (sumowanie i dzielenie)”
LSpetnianie zasad horyzontalnych w promoc;ji projektéw FERS”
+Prawidtowe oznaczanie stowne i graficzne informacji na stronach internetowych, mediach spotecznosciowych,
plakatach, tablicach oraz dokumentach w projektach FERS” *
(zwanej dalej: ,probka”) w zwiazku z zapytaniem ofertowym pn. ,,Organizacja i przeprowadzenie specjalistycznych
szkolen online dla beneficjentéw FERS” prowadzonym przez Zamawiajacego: Ministra Edukacji.

2. Oswiadczam, ze wyrazam zgode na nieodptatne utrwalanie oraz wielokrotne rozpowszechnianie mojego
wizerunku przez Zamawiajacego poprzez przechowywanie prébki, wielokrotne jej odtwarzanie, zwielokrotnianie,
udostepnianie probki oraz przekazywanie egzemplarzy cztonkom komisji.

3. W przypadku gdyby prébka lub jej elementy byty chronione jako utwér, udzielam Zamawiajacemu bezptatnie
licencji bezterminowej na korzystanie z utworu w zakresie wskazanym w pkt 2.

4. Oswiadczam, ze materiat na prébce z moim udziatem i wykorzystanie zgodne z powyzszymi o$wiadczeniami nie
narusza moich débr osobistych ani praw autorskich moich lub podmiotéw trzecich.

5. Oswiadczam, ze powyzsze zgody i oswiadczenia w tym udzielenie licencji nie s3 ograniczone czasowo ani
terytorialnie.

6. Wyrazam zgode™** na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska oraz wizerunku dla
potrzeb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym oceny proébki szkoleniowej,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz
ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1781) oraz zgodnie z
informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych zawarta w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

7. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dotyczaca
przetwarzania danych przez Zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
umieszczong w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

8. Oswiadczenie sporzadzono w formie pisemnej/formie elektroniczne;j (tj. postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)/ postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.*

MIEJSCOWOSC | DATA PODPIS TRENERA ***

* niepotrzebne skresli¢

** Podanie przez Panig/Pana danych osobowych oraz zgoda na ich przetwarzanie i rozpowszechnianie jest dobrowolne,
aw przypadku odmowy nie bedzie mozliwa ocena trenerai oferta zostanie odrzucona.

*** Oswiadczenie wypetnia Trener, ktdrego imie i nazwisko zostato podane w Formularzu oferty. O$wiadczenie stanowi
integralng czes¢ oferty.
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