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Piła, 23.03.2025 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2025
dotyczy: „Realizacji usługi dostarczenia posiłków podczas realizacji warsztatów w projekcie 
oraz zapewnienie poczęstunku podczas przerw kawowych”
POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE z siedzibą w Pile, adres: ul. Motylewska 24, 64-920 Piła, NIP 7642274122, REGON 302320923, KRS 0000445898, reprezentowany przez: Leszka Rusieckiego – Przewodniczącego Zarządu, Hannę Gapińską – Zastępcę Przewodniczącego Zarządu oraz Bogumiłę Magdzińską – Główną Księgową, realizującym projekt „WŁĄCZENI „ON” – edycja II” FEWP.06.16-IZ.00-0072/24 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
[bookmark: _Hlk508882353]zaprasza do składania ofert w postępowaniu na realizację usługi dostarczenia posiłków podczas realizacji warsztatów w projekcie oraz zapewnienie poczęstunku podczas przerw kawowych 


Celem głównym projektu jest poprawa sytuacji społecznej min.90% z grupy docelowej, tj. 80 dorosłych os. fizycznych[48K/32M;ON],z obszarów strategicznej interwencji, zamieszkujących (w roz.KC) na obszarze MOF Piły, w szczególności obszarów zagrożonych trwałą marginalizacją i miast średnich, poprzez realizację kompleksowych działań aktywizacji społecznej i edukacyjnej uzupełnionych o wsparcie w zakresie spędzania wolnego czasu, udzielone w okresie 01.2025-02.2026.

Zamawiający:
POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE ul. Motylewska 24, 64-920 Piła
1.	Informacje wprowadzające:
1.1	Celem zapytania jest zapewnienie cateringu dla uczestników warsztatów w projekcie.
1.2	Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. Niniejsze postępowanie realizowane jest w związku z zasadą konkurencyjności.
1.3	Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza* składania ofert wariantowych.
1.4	Zamawiający nie dopuszcza/dopuszcza* składania ofert częściowych.
1.5	Użyte w zapytaniu terminy i skróty mają następujące znaczenie:
1.5.1	„Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez „Zamawiającego” na podstawie niniejszego zapytania.
1.5.2	„Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 niniejszego zapytania.
1.5.3	„Wykonawca” – osoba fizyczna lub firma, która ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę na jego wykonanie albo zawrze z zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia.

2.	Zakres rzeczowy zamówienia:
Słownik CPV:
55321000-6 – usługi przygotowywania posiłków 
55521200-0 – usługi dowożenia posiłków 
55520000-1 – usługi dostarczania posiłków
2.1	Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie cateringu dla uczestników warsztatów w projekcie – ciepłego posiłku (obiadu) składającego się z zupy i drugiego dania oraz przerw kawowych. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego EFS Plus.
2.2	Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Usługa obejmuje dostarczenie posiłków podczas realizacji warsztatów w projekcie oraz zapewnienie poczęstunku podczas przerw kawowych. Liczba posiłków dostarczonych w ramach projektu dla uczestników warsztatów – 1600.
Zmawiający planuje organizację średnio 160 dni warsztatowych.
Liczba posiłków może ulec zmianie w zależności od zdiagnozowanych potrzeb warsztatowych uczestników projektu - ilości dni warsztatowych, na które mają być dostarczane posiłki, może być faktycznie mniejsza.
Wykonawca składający ofertę wyraża zgodę na zmianę ilości (zmniejszenie) zgodnie z zapisem powyżej.

Wykonawca w tym czasie realizacji zamówienia ma obowiązek zapewnić w wyznaczonym czasie 
i miejscowości catering (poczęstunek oraz ciepły posiłek) spełniający poniższe wymagania:

a)	Poczęstunek w skład, którego wchodzą:
•	drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (co najmniej 50 gramów na osobę na dzień),
•	gorąca kawa, gorąca herbata, woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobę na dzień), cukier oraz mleko do kawy w wystarczającej ilości, 
•	zapewnienie niezbędnych naczyń i sztućców w wystarczającej ilości,
•	obowiązek uprzątnięcia resztek pożywienia oraz naczyń po posiłku,
b)	Ciepły posiłek (obiad) w skład, którego wchodzi:
•	zupa (co najmniej 300ml na osobę),
•	porcja mięsa (co najmniej 150 gramów na osobę),
•	ziemniaki (co najmniej 150 gramów na osobę) lub ryż (co najmniej 150 gramów na osobę) lub frytki (co najmniej 150 gramów na osobę),
•	surówki (co najmniej 150 gramów na osobę),
•	deser (co najmniej 150 gramów na osobę),
•	napój w postaci wody gazowanej i niegazowanej (co najmniej 0,5 litra na osobę) lub soku albo innego zimnego napoju,
•	zapewnienie niezbędnych naczyń, sztućców,
•	obowiązek uprzątnięcia resztek pożywienia oraz naczyń po posiłku.

2.3	Termin i miejsce realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2025 r. Zamówienie będzie realizowane na terenie województwa wielkopolskiego na terenie gmin: Chodzież, Chodzież - gmina wiejska, Kaczory, Krajenka, Piła, Szydłowo, Trzcianka, Ujście, Wysoka, Złotów, Złotów - gmina wiejska – dokładny termin i harmonogram realizacji zamówienia będzie przedstawiony Wykonawcy po ustaleniu harmonogramu realizacji warsztatów w projekcie. Wykonawca składający ofertę zobowiązuje się do realizacji usługi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Wykonawca będzie informowany o rozpoczęciu realizacji usługi we wskazanym miejscu i terminie zgodnie ze wskazanym w formularzu ofertowym terminem gotowości realizacji usługi.


3.	Obowiązki Wykonawcy przyjmującego zamówienie do realizacji:

a)	Liczba wydawanych posiłków uzależniona będzie od frekwencji uczestników warsztatów. O liczbie wydawanych posiłków w danym dniu wykonawca będzie informowany do 1 godziny po rozpoczęciu warsztatów, w oparciu 
o uzyskane informacje wykonawca będzie dostarczał określoną liczbę posiłków;
b)	Wykonawca zobowiązuje się do przygotowywania i dostarczania posiłków w dni, w których odbywają się zajęcia warsztatowe; tj. dni robocze oraz dni wolne od pracy z wyłączeniem świąt. 
c)	Wykonawca będzie wystawiać fakturę/rachunek za dostarczenie posiłków dla uczestników warsztatów za miesiąc, w którym będzie realizowana usługa, zgodnie z faktyczną liczbą dostarczonych posiłków. Potwierdzenie liczby dostarczonych posiłków będzie dokumentował protokół, który podpisuje zamawiający i wykonawca, potwierdzając wykonanie usługi. Wykonawca akceptuje, że łączna wartość zrealizowanej usługi będzie odzwierciedlała ilość faktycznie dostarczonych posiłków dla uczestników warsztatów i może odbiegać od ilości założonej do realizacji w punkcie 2.2 zapytania.
d)	Posiłki wykonawca dostarczać będzie własnym transportem, w specjalistycznych termosach do przewożenia posiłków i opakowaniach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury (w przypadku dań ciepłych mają być one utrzymane w temperaturze do momentu wydania uczestnikom)
e) Wykonawca będzie uwzględniał szczególne potrzeby żywieniowe zgłoszone przez uczestników warsztatów (np. dieta wegetariańska),
f) Catering przygotowany będzie wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, a także z przestrzeganiem przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych,
g)	posiłki muszą być urozmaicone, wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury, jak i estetyki,
h)	Wykonawca zapewni również niezbędne naczynia, sztućce, a także zobowiązuje się do uprzątnięcia resztek pożywienia oraz naczyń po posiłku.
4.	Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu:
4.1 Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie wszystkie poniższe warunki:

A.	Gwarantują wysoką jakość świadczonych usług oraz dysponują potencjałem technicznym (w tym zapleczem do przewożenia cateringu) i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.


B.	Zobowiązują się do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji usługi.

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując wycenę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.


C.	Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku.
4.2	Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym o braku wystąpienia konfliktu interesów polegającego na wystąpieniu powiązań osobowych lub kapitałowych.
W przedmiotowym postępowaniu nie występuje konflikt interesów polegający na wystąpieniu powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym.
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem (Zamawiającym) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta (zamawiającego) lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta (Zamawiającego) czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a)	uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
b)	pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
c)	pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:
Zamawiający składa załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku wystąpienia konfliktu interesów polegającego na wystąpieniu powiązań osobowych lub kapitałowych.

4.3	Wykonawca nie należy do kategorii wykluczonych z udziału w postępowaniu:
a)	Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
b)	Z postępowania wyklucza się podmioty oraz osoby fizyczne na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dn. 13.04.2022 o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, a także art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dn. 31.07.2014 dot. środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (w brzmieniu nadanym Roz- porządzeniem Rady (UE) nr 2022/576 z dn. 08.04.2022 r.
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:
Zamawiający składa załącznik nr 3, potwierdzający spełnianie tego warunku.

5.	SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY:
1.	Ze strony Zamawiającego do kontaktów został upoważniony p. Leszek Rusiecki, e-mail: wtz_n@wp.pl
[bookmark: _Hlk192711771]2.	Siedziba Zamawiającego: POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE ul. Motylewska 24, 64-920 Piła
3.	Złożenie oferty polega na wypełnieniu „części ofertowej” oraz przesłaniu całego dokumentu (tj. „części opisowej” oraz „części ofertowej” wraz z wszelkimi wymaganymi pozostałymi załącznikami za pośrednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

4.	Oferta powinna spełniać poniższe wymogi:
a)	Zamawiający akceptuje wyłącznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b)	Zaleca się, aby każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku,
c)	Zaleca się, aby każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną.
W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem oferty, spowodowanych niezastosowaniem się do zaleceń z punktów a) b), konsekwencje powyższego obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem Zamawiającego.
Pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy składać do Zamawiającego wyłączenie za pomocą portalu Baza konkurencyjności.
5.	Oferta musi być złożona do dnia 31.03.2025 r. do godziny 8:00. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
6.	Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia dwóch ofert – obydwie zostaną odrzucone.
7.	Nieodłączny element dokumentu stanowi „część opisowa” oraz „część ofertowa”. W przypadku, gdy wraz z ofertą Wykonawca przedkłada Zamawiającemu kserokopie innych dokumentów, muszą być one poświadczone za zgodność z oryginałem.
8.	Oferta musi być uzupełniona w języku polskim.
9.	Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, z wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia oferty.
10.	Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu składającego zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowiązany jest razem z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo.
11.	Wykonawca jest związany ofertą w okresie 30 dni od upływu terminu składania ofert.
12.	Zamówienie musi być realizowane przez Wykonawcę, który składa ofertę. Wykonawca nie może podzlecać realizacji zamówienia innym podmiotom.
13.	Wadium. Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości 670,00 zł (słownie: sześćset siedemdziesiąt złotych 00/100) przed upływem terminu składania ofert. Liczy się data wpływu wadium do Zamawiającego. Jeśli wadium wpłynie po terminie składania ofert – oferta zostanie odrzucona.

Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
1. W pieniądzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w banku: 
PKO Bank Polski nr: 12 1020 3844 0000 1002 0006 6365
W treści przelewu należy wpisać: „Wadium – zapytanie ofertowe nr 2/2025”. Zamawiający uzna wadium za skuteczne, tylko wówczas, gdy właściwa kwota zostanie zaksięgowana na rachunku bankowym Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert - data i godzina składania ofert.
    2.	gwarancjach bankowych,
    3. 	gwarancjach ubezpieczeniowych, 
    4.	poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Wadium wnoszone w formie innej niż pieniądz powinno być wystawione na POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE z siedzibą w Pile (64-920), ul. Motylewska 24.
Jeżeli wadium jest wnoszone w innej formie niż w pieniądzu Wykonawca przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.
Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres związania ofertą. 
Zamawiający zatrzyma wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego 
w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 13.2, 13.3,13.4, występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:
Wykonawca, którego oferta została wybrana, odmawia zawarcia umowy na realizację usługi będącej przedmiotem zamówienia, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, lub zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia wystąpienia jednej 
z okoliczności:
- upływu terminu związania ofertą;
- zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;
- unieważnienia lub pozostawienia bez rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku zwraca wadium wykonawcy:
- który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;
- którego oferta została odrzucona;
- po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza;
- po unieważnieniu postępowania.
Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.
Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.
6. Opis kryteriów i sposobu oceny oferty:
Po spełnieniu przez oferentów warunków udziału w postępowaniu określonych w punkcie 4 oferta poddana zostanie ocenie punktowej.

Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium cena 60%, kryterium gotowość - 30%, kryterium społeczne – 10%.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
C = (Cmin/C0) x 60
gdzie:
C – liczba punktów przyznana danej ofercie, Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,
C0 – cena badanej oferty.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się 
o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie.

2.	Kryterium Gotowość - Ocenie będzie podlegał czas gotowości, jaki w formularzu ofertowym zadeklaruje Wykonawca, na rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia po zgłoszeniu zapotrzebowania przez Zamawiającego.
Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym schematem
a)	Za zadeklarowaną gotowość powyżej 6 dni Wykonawca otrzyma 0 pkt.;
b)	Za zdeklarowaną gotowość od 5 do 6 dni Wykonawca otrzyma 5 pkt.;
c)	Za zdeklarowaną gotowość od 3 do 4 dni Wykonawca otrzyma 10 pkt.;
d)	Za zdeklarowaną gotowość 2 dni Wykonawca otrzyma 20 pkt.;
e)	Za zdeklarowaną gotowość 1 dzień Wykonawca otrzyma 30 pkt.

Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 30 punktów. Wykonawca podaje liczbę dni kalendarzowych. Kryterium weryfikowane na podstawie deklaracji zawartej w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 1
[bookmark: _Hlk193629478]3.	Kryterium społeczne – 10 pkt
Kryterium społeczne to zatrudnienie do realizacji zamówienia, co najmniej 1 (jednej) osoby niepełnosprawnej. Ocenie będzie podlegało zadeklarowanie przez Wykonawcę zatrudnienia do realizacji zamówienia osoby/osób.
 
Kryterium weryfikowane na podstawie deklaracji zawartej w Formularzu ofertowym – Załącznik nr 1 oraz przedstawionych dokumentów.
Zamawiający dokona oceny ofert w zakresie kryterium - Kryterium społeczne i przyzna punkty na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym – Załącznik nr 1.
a)	W tym kryterium Zamawiający będzie oceniał zatrudnienie przez Wykonawcę, co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej przez cały okres trwania umowy w zakresie czynności związanych z realizacją zamówienia, zgodnie z definicją osoby niepełnosprawnej zawartą w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 44) lub w rozumieniu właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego – jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania w tych państwach.
b)	Za zatrudnienie osoby niepełnosprawnej będzie uznawane także dalsze zatrudnianie osoby niepełnosprawnej, która już jest u Wykonawcy zatrudniona i która zostanie oddelegowana do wykonywania czynności związanych 
z realizacją zamówienia, lub osobiste wykonywanie czynności związanych z realizacją zamówienia przez Wykonawcę, który posiada status osoby niepełnosprawnej. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę niepełnosprawną lub przez Wykonawcę przed zakończeniem terminu realizacji umowy, Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby niepełnosprawnej.
c)	Wymagania w zakresie zatrudnienia odnoszą się do zaangażowania osoby niepełnosprawnej do realizacji przedmiotu zamówienia przez powierzenie tej osobie czynności związanych z faktyczną realizacją zamówienia.
d)	Status niepełnosprawnego określony ma być na podstawie posiadanego orzeczenia o niepełnosprawności lub orzeczenia o stopniu niepełnosprawności (znacznym lub umiarkowanym lub lekkim) lub orzeczenia o długotrwałej niezdolności do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego przez zespół do spraw orzekania o niepełnosprawności lub lekarza orzecznika ZUS-u lub KRUS-u.
e)	Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia osoby niepełnosprawnej. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany będzie wciągu 7 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem) udokumentować fakt zatrudnienia osoby niepełnosprawnej, 
w szczególności poprzez udostępnienie do wglądu zanonimizowanych dokumentów tj.: umowy potwierdzającej zatrudnienie, dokumentu potwierdzającego zgłoszenie do ubezpieczenia społecznego oraz dokumentu potwierdzającego status osoby niepełnosprawnej. Zanonimizowane dokumenty należy złożyć w formie kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.
f)	Wykonawca, który zadeklaruje, że zatrudni do realizacji zamówienia w zakresie czynności związanych 
z realizacją zamówienia co najmniej jedną osobę niepełnosprawną przez cały okres trwania umowy we wskazanym zakresie otrzyma 10 punktów w kryterium społecznym.
g)	Wykonawca, który nie zadeklaruje, że zatrudni do realizacji zamówienia w zakresie czynności związanych 
z realizacją zamówienia osobę niepełnosprawną, otrzyma w tym kryterium 0 punktów.
Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów: cena + gotowość + kryterium społeczne) - uznana zostanie za najkorzystniejszą.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.
7. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA
1.	Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
2.	Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania lub zawierać wszystkie elementy tego wzoru.
3.	Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.
4.	W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia podstawowego określonego w umowie.
6.	Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.
7.	Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy przewidujące możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie:
a)	Terminu realizacji umowy z uwagi na zmianę okresu realizacji projektu.
b)	Harmonogramu   realizacji   umowy   z   uwagi   na    zmianę   okresu   realizacji   projektu, z powodu rezygnacji uczestników z warsztatów lub zaistnienia przyczyn losowych niezależnych od Zamawiającego
c)	Ostatecznej liczby Uczestników Projektu w ramach umowy z powodu rezygnacji uczestników z udziału 
w warsztatach lub zaistnienia przyczyn losowych niezależnych od Zamawiającego.
d)	Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją usługi na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom).
Wskazane powyżej istotne zmiany postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod warunkiem wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie zmian w celu należytej realizacji Projektu. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy bądź zmiany załączników do umowy.
8. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ (w zakresie zapytania ofertowego):

1.	Nie później niż na 3 dni robocze przed terminem składania ofert wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego (elektronicznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert, udzielić wyjaśnień.
2.	Jeżeli udzielenie wyjaśnień nie jest możliwe nie później niż 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert - Zamawiający odpowiednio przedłuża termin składania ofert.
3.	W przypadku przedłużenia terminu składania ofert, pierwotny termin na zadawanie pytań określony w pkt.1 nie ulega przedłużeniu.
4.	W przypadku, gdy pytanie wpłynie po terminie wskazanym w pkt.1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia odpowiedzi na takie pytanie.
5.	Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieszcza na stronie https://bazakon- kurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/,
6.	Zamawiający może w każdym czasie zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonane w ten sposób zmiany Zamawiający zamieszcza za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Dokonane w ten sposób zmiany są dla Wykonawców wiążące.
7.	Wykonawcy zobowiązani są do monitorowania strony https://bazakonkurencyjnosci.fundu- szeeuropejskie.gov.pl pod kątem wyjaśnień i modyfikacji zapytania ofertowego. Wszelkie ryzyko i negatywne skutki, związane 
z niedochowaniem przez Wykonawcę przedmiotowego obowiązku obciążają Wykonawcę.
9. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY – KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE
2.	W sprawach związanych z ochroną danych osobowych, kontakt z nami możliwy jest za pośrednictwem:
a)	poczty elektronicznej: wtz_n@wp.pl
b)	poczty tradycyjnej: POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ INTELEKTUALNĄ KOŁO W PILE ul. Motylewska 24, 64-920 Piła
3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na realizację usług, które są przedmiotem niniejszego postępowania, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności;
4.	Dostęp do przekazanych danych osobowych będą mieli jedynie upoważnieni pracownicy Zamawiającego. Przekazane dane nie będą udostępniane podmiotom trzecim.
5.	Dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy, a także później przez okresy:
1)	przedawnienia potencjalnych roszczeń, określone w przepisach prawa;
2)	archiwizacji dokumentów i danych wymagane powszechnie obowiązującymi przepisami prawa
6.	Podanie danych osobowych nie jest obowiązkiem ustawowym, ale może być niezbędne do udziału w procedurze udzielenia zamówienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania niektórych danych osobowych może być brak możliwości udzielenia zamówienia.
7.	W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiający nie będzie podejmował decyzji, które opierałyby się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
8.	Osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa:
1)	prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;
2)	prawo żądania sprostowania danych osobowych, gdy dane są nieprawidłowe, a także prawo żądania uzupełnienia danych, gdy dane są niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *;
3)	prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych art. 18 ust 1 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
4)	prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego prawa, o których mowa w art. 21 RODO;
5)	prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych realizowane przez Zamawiającego narusza przepisy RODO.
9.	Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:
1)	prawo żądania usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO;
2)	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
10.	W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych 
z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, 
z wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich
i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Zamawiającym 
w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy 
obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej.
Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy.
10. ZAŁĄCZNIKI
1.	Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy
2.	Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku wystąpienia konfliktu interesów polegającego na wystąpieniu powiązań osobowych lub kapitałowych
3.	Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu
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