Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* ey
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska .

,Standaryzacja Modelu Zatrudnienia Wspomaganego w Polsce”

Zapytanie ofertowe dotyczgce projektu niekonkurencyjnego nr FERS.03.04-1P.06-0001/24
pt.: ,,Standaryzacja modelu zatrudnienia wspomaganego w Polsce” realizowanego
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Warszawa, dn. 21.03.2025

SEKCJA 1: ZAMAWIAJACY

1.1. Dane Zamawiajacego

Nazwa: Polska Unia Zatrudnienia Wspomaganego
Adres: ul. Targowa 82/5, 03-448 Warszawa

NIP: 1132883155, REGON: 360033207

e-mail: puzw@puzw.pl

1.2. Osoba do kontaktu:
Diana Hamarnik
Tel. 509 946 480

Email: diana.hamarnik@puzw.pl

SEKCJA 2: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Sposéb ponoszenia wydatkdéw zgodnie z zasadg uczciwej
konkurencji. Zamawiajacy nie jest zobligowany do prowadzenia postepowania wedtug ustawy

0 zamowieniach publicznych.

2.2. Nazwa nadana zamdéwieniu przez Zamawiajgcego:
Ustugi eksperckie ds. dostepnosci.
Tytut projektu: ,,Standaryzacja modelu zatrudnienia wspomaganego w Polsce”.

Zamawiajacy informuje, ze projekt realizuje z wykorzystaniem funduszy Unii Europejskiej



w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS — program Fundusze Europejskie dla

Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

2.3. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest: Swiadczenie ustug eksperckich w zakresie dostepnosci. Polska
Unia Zatrudnienia Wspomaganego (dalej: PUZW), ktérej zakres zadan dotyczy opracowania
modutu instytucjonalnego Modelu Zatrudnienia Wspomaganego w ramach projektu
»Standaryzacja modelu zatrudnienia wspomaganego w Polsce” w roku realizacji projektu

w okresie 01.01.2025-31.12.2029 wypracuje produkty, dla ktérych nalezy zapewnic

dostepnosci zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027.

2.4. Szczegoty dotyczace zamdwienia — opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Obowigzki Wykonawcy w etapie 1:

a) wspotprzygotowanie wytycznych na rzecz zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w Modelu Zatrudnienia Wspomaganego,

b) zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej i cyfrowej produktow
zwigzanych z modutem agencja zatrudnienia wspomaganego:

. standard funkcjonowania agencji zatrudnienia wspomaganego, w tym wymagania

organizacyjno-merytoryczne i specyfikacja wyposazenia/niezbednych dostosowan,

. standard certyfikowania (nadawania statusu) i audytowania agencji zatrudnienia
wspomaganego,

. standard rekrutacji/selekcji treneréw pracy,

. standard szkolen (wstepnych i uzupetniajgcych/rozwojowych) dla treneréw pracy,

c) weryfikacja zgodnosci produktow cyfrowych projektu zgodnie ze standardem WCAG,

2. Obowigzki Wykonawcy w etapie 12:

a) zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej i cyfrowej materiatow
szkoleniowych oraz materiatéw wykorzystywanych podczas tutoringu zwigzanych

z modutem agencji zatrudnienia wspomaganego (przy wykorzystaniu platformy edukacyjnej
utrzymywanej przez Zamawiajgcego):

. szkolenia (w tym warsztatéw z udziatem selfadwokatéw, tj. edukatoréw przez
doswiadczenia): wstepne dla trenerdéw pracy (prezentacja modutu merytorycznego Modelu

Zatrudnienia Wspomaganego),



. szkolenia rozszerzajace dla treneréw pracy (na platformie edukacyjnej do
samoksztatcenia,

. szkolenia dla podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia wspomaganego,

b) zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej i cyfrowej materiatéw
wykorzystywanych podczas kampanii edukacyjno-promocyjnych,

c) weryfikacja agencji zatrudnienia wspomaganego w zakresie spetniania standardu
architektonicznego.

3. Obowigzki Wykonawcy w etapie 3:

a) wspotprzygotowanie zmodyfikowanych wytycznych na rzecz zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w Modelu Zatrudnienia Wspomaganego,

b) zapewnienie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej i cyfrowej zmodyfikowanych
produktéw zwigzanych z modutem agencji zatrudnienia wspomaganego.

4, Zasady Swiadczenia ustug przez Wykonawce:

a) realizacja ustugi przez Wykonawce musi by¢ zgodna z ustawg z dnia 19 lipca 2019 .
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

b) zapewnienie dostepnosci w standardzie informacyjno-komunikacyjnym i
informacyjnym ma polega¢ na przygotowaniu szczegétowych wytycznych, procedur i
instrukcji do zastosowania dla konkretnych produktéw, a nastepnie weryfikacja poprawnosci
wprowadzenia wytycznych do produktow (audyt dostepnosci),

c) zapewnienie dostepnosci w standardzie architektonicznym ma polegac na
wypracowaniu szczegdétowych wytycznych, procedur i instrukcji w zakresie dostepnosci
architektonicznej na przyktadzie wskazanej przez Zamawiajgcego referencyjnej agencji
zatrudnienia wspomaganego,

d) Wykonawca bedzie Swiadczyt ustuge zgodnie z harmonogramem ustalonym cztonkami
zespotu eksperckiego PUZW,

e) Wykonawca bedzie czuwat nad przestrzeganiem zasady niedyskryminacji, w tym ze
wzgledu na ptec i niepetnosprawnosc,

f) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji elektronicznej miesieczne;j
czasu pracy,

g) Swiadczenie ustug obejmuje wszystkie dni tygodnia, moze obejmowac swieta, dni
ustawowo wolne od pracy w sytuacjach tego wymagajacych,

h) realizacja ustug w wymiarze maksymalnym:

etap 1: 360 godzin zegarowych,



etap 2: 540 godzin zegarowych,

etap 3: 240 godzin zegarowych,

i) od Wykonawcy wymagane jest posiadanie odpowiednich warunkéw technicznych do
realizacji ustug, w tym narzedzi do spotkan zdalnych (komputer, szybkie tgcze internetowe,

kamera, mikrofon).

2.5. Rodzaj zamodwienia: ustugi.

2.6. Nazwa i kod zamdwienia Wspodlny Stownik Zaméwien (CPV)

CPV: 98200000-5 - Ustugi konsultacyjne dotyczgce zapewniania réwnych szans.

2.7. Miejsce realizacji zamodéwienia — w formie zdalnej i stacjonarnej stosownie do ustalen

z Zamawiajacym. Tryb pracy zadaniowy z wykorzystaniem narzedzi pracy na odlegtos¢.

2.8. Termin realizacji zamdwienia:

1 etap: przewidywany czas realizacji zamowienia — kwiecien 2025 -31.12.2025

2 etap: przewidywany czas realizacji zamowienia—01.01.2026-31.12.2028

3 etap: przewidywany czas realizacji zamowienia —01.01.2029-31.12.2029

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é zmiany okresu realizacji zamowienia dla kazdego etapu
w sytuacji wystgpienia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu (konkretnie:
harmonogramu realizacji zadania zwigzanego z realizowanymi ustugami), jednak przy

zachowaniu maksymalnego wymiaru godzin pracy przeznaczonych dla kazdego etapu.

2.9. Zamodwienia uzupetniajace:

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych

SEKCJA 3: INFORMACIE O POSTEPOWANIU

3.1. Warunki techniczne:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4 Zamawiajgcy zaktada realizacje zadania przez jednego Wykonawce.



5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wspdlnego ztozenia oferty przez Wykonawcow,
przy czym kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o realizacje zamowienia musi
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 3.2 zapytania.

6. Wykonawca ma prawo zwrdcenia sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego, w tym w szczegdlnosci z wnioskiem o odpowiedz na pytanie dotyczgce
zakresu rzeczowego przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W przypadku wptywu
pytan w terminie pdzniejszym, odpowiedzi na pytania nie bedg udzielane.

8. Tres¢ pytan potencjalnych Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej na ktérej zostato udostepnione przedmiotowe
zapytanie ofertowe.

9. Zamawiajgcy moze zmienic tre$¢ zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zmiany dokonane przez Zamawiajgcego zostang niezwtocznie zamieszczone
na stronie internetowej na ktdrej zostato udostepnione przedmiotowe zapytanie ofertowe.
10. Zmiany mogg wynika¢ zardwno z pytan zadanych przez potencjalnych Wykonawcow,
jak i z wiasnej uzasadnionej inicjatywy Zamawiajgcego.

11. Pisemne wyjasnienia i odpowiedzi Zamawiajgcego na pytania zadane przez
potencjalnych Wykonawcdw stajg sie integralng czescig przedmiotowego zapytania
ofertowego.

12. Zamawiajgcy dokona oceny tylko tych ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu. Ocena
dokonana zostanie ofert w oparciu o kryteria wyboru ofert wskazane w pkt. 4.2. Za
najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow

w przedmiotowym postepowaniu. Do wyboru zostanie wybranych maksymalnie dwéch
Wykonawcow z najlepszymi ocenami.

13. Zamawiajgcy w toku oceny ofert moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i uzupetnienia dokumentacji. Zamawiajgcy w takim wypadku udzieli
Wykonawcy odpowiedniego terminu z zagrozeniem, ze po jego bezskutecznym uptywie
oferta zostanie odrzucona.

14, Zamawiajgcy odrzuca oferty, ktdre zostang ztozone przez Wykonawcéw podlegajgcych

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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15. Zamawiajacy zastrzega sobie:

a) mozliwo$é przedtuzenia terminu sktadania ofert,

b) mozliwo$¢é zmiany Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianego w Zapytaniu ofertowym,

c) mozliwos$¢ uniewaznienia Zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych wobec potencjalnych Wykonawcéw,

d) prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty,

e) prawo do wezwania do wyjasnien Wykonawcy, ktérego oferta zawierac bedzie razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do ztozenia stosownych wyjasnien i przedstawienia sposobu
wyliczenia ceny brutto. Jezeli przedstawione wyjasnienia nie uzasadniajg zaproponowanej
ceny, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, ktérej dotyczy razgco niska
cena.

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za udostepnienie danych osobowych,
wynikajaca z przepiséw Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (GDPR- General Data Protection Regulation).

17. Zamawiajacy przewiduje podpisanie umowy najwczesniej w kwietniu 2025.

3.2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz warunki wykluczenia z postepowania i sposob
ich weryfikacji:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy potwierdzg spetnienie
warunkdéw udziatu w postepowaniu tj. dysponuja osobami/osobg zdolnymi/zdolng do
wykonania Zamaodwienia, ktére spetniajg/spetnia warunek:

a) posiada wyksztatcenie wyisze,

b) posiada min. 5-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia dziatan na rzecz
dostepnosci 0s6b z niepetnosprawnosciami — minimum 5 lat udokumentowanego
doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkolen z obszaru dostepnosci cyfrowej,
przeprowadzania audytéw dostepnosci budynkdw pod katem spetniania wymogéw zgodnie

z ustawg o zapewnieniu dostepnosci, doradztwa ds. dostepnosci,



c) posiada znajomos¢ ustugi zatrudnienia wspomaganego — minimum 5 lat
udokumentowanego dos$wiadczenia zawodowego w zakresie koordynacji merytorycznej
projektow z zakresu zatrudnienia wspomaganego,

d) posiada znajomos¢ zasad horyzontalnych przy realizacji dziatan finansowanych

z funduszy UE (zrownowazony rozwa@j, rownos¢, szans i niedyskryminacji, rownos¢ ptci) —
wymagane wskazanie min. 5 projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych, w ramach ktory
wskazana osoba pracowata,

e) posiada znajomos¢é Konwencji ONZ o prawach oséb z niepetnosprawnosciami oraz
uregulowan krajowych dotyczgcych praw oséb z niepetnosprawnosciami — wymagane
wskazanie min. 5 projektéw finansowanych ze srodkédw publicznych skierowanych do oséb z
niepetnosprawnosciami, w ramach ktdry wskazana osoba pracowata,

f) posiada znajomos¢ ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami — wymagane wskazanie doswiadczenia szkoleniowego i/lub
doradczego zwigzane z zapisami ustawy w liczbie 200 godzin zegarowych.

g) W celu wykazania spetnienia ww. warunku Wykonawca zatgczy do oferty prawidtowo
wypetniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego stanowigcy wykaz oséb. Dokumenty
potwierdzajgce informacje zawarte w zatgczniku nr 2 weryfikowane beda na etapie
podpisania umowy. W sytuacji braku przedtozenia wtasciwych dokumentéw lub oswiadczen,
referencji na wezwanie Zamawiajgcego w okreslonym w wezwaniu terminie Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy z Wykonawcg i wykluczenia

z postepowania. W zatgczniku wystarczy wskazac jedng osobe, ktdra spetnia ww. warunki
aby dopusci¢ oferte do oceny.

W przypadku wykazania wiekszej liczby osob do realizacji zamdwienia, Zamawiajacy
rekomenduje powielenie zatgcznika — osobno dla kazdej osoby.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie zaréwno podmioty prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg, jak i osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej, pod
warunkiem spetnienia wszystkich wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
3. Z ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wykluczony zostanie Wykonawca:

a) ktorego urzedujgcy cztonek organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurent zostat prawomocnie skazany za przestepstwo

polegajgce na przyjeciu korzysci majatkowych lub osobistych, za przestepstwo przeciwko



wiarygodnosci dokumentow, za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
skarbowe,

b) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

c) wobec ktorego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie

o zamodwienia publiczne,

d) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie

w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332

ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U.2024.1428) lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz.U.2024.794),

e) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamodwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych $rodkéw dowodowych,

f) ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat

w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia zawartg

z Zamawiajgcym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

4, Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg rdwniez Wykonawcy powigzani
z Zamawiajgcym (osobowo lub kapitatowo). Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym, jego organami nadzorczymi lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

8



b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiajgcym, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych Zamawiajgcego,
e) pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

5. Ww. powigzania wykluczaja z udziatu w postepowaniu Wykonawcow powigzanych

z Partnerem projektu: Polskg Federacjg Zatrudnienia Wspomaganego z siedzibg w Warszawie
oraz Liderem projektu: Biurem Petnomocnika Rzgdu do Spraw Osdb Niepetnosprawnych przy
Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

6. W zwigzku z agresjg Rosji na Ukraine z postepowania wyklucza sie:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835, dale;j:
»Sspecustawa”),

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia

1 marca 2018 r.o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 specustawy,

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy,
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d) Wykonawce bedgcego obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng,
podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji,

e) Wykonawce bedgcego osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktdrego prawa
wiasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa
w pkt d),

f) Wykonawce bedgcego osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem
dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotdow, o ktérych mowa w pkt d) lub e),
g) Wykonawce, jezeli jego podwykonawcy, dostawcy lub podmioty, na ktérych
zdolnosciach polega wykonawca sg osobami, o ktdrych mowa w pkt a) do f), a to

w przypadku, gdy na takich podwykonawcéw, dostawcodw lub podmioty, na ktérych
zdolnosciach polega wykonawca przypada (fgcznie) ponad 10% wartosci zamdwienia.

7. Zadna z oséb wykonujgcych zamdwienie nie moze byé zatrudniona na podstawie
umowy o prace u Zamawiajgcego, Partnera projektu i Lidera projektu, w Instytucji
Zarzadzajgcej: Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej i Instytucji Posredniczacej:
Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

8. W celu wykazania przez Wykonawce braku istnienia podstaw wykluczenia

z postepowania o udzielenie przedmiotowego zaméwienia, o ktdorych mowa w pkt. 4-7
powyzej, do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

z postepowania, stanowigce zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego oraz o$wiadczenie braku
powigzan, stanowigce zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega, ze
w toku oceny oferty moze zazgdaé przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych

wiarygodnos¢ oswiadczen Wykonawcy.

SEKCJA 4. INFORMACJE O PROCEDURZE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
4.1. Opis przygotowania oferty:
1. Zapytanie ofertowe jest dostepne w wersji elektronicznej na stronie internetowej

bazy konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie przez system — za posrednictwem serwisu Baza
konkurencyjnosci.

4, Oferte nalezy przesytac zgodnie z wzorem oferty (Zatgcznik nr 1).

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez samego Wykonawce (w sytuacji gdy jest on

osoba fizyczng prowadzacy badz nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej) badz przez osoby
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upowaznione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji
wskazanym w dokumencie rejestrowym. Oferta moze by¢ réwniez podpisana przez
prokurenta lub osobe umocowang przez osoby wskazane w zdaniu poprzedzajgcym na
podstawie stosownego petnomocnictwa rodzajowego lub szczegdlnego sporzadzonego

w formie pisemnej.

6. Wymaga sie aby oferte wraz z zatgcznikami ztozy¢, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej tj. podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

w postaci elektronicznej opatrzong podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tzn.
podpisem zawartym w e-Dowodzie).

7. Pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci i powinny
miec¢ forme oswiadczenia woli umocowang zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego

w postaci:

a) podpisanych odrecznie zatgcznikdw nr 1, 2, 3,45 i nastepnie zeskanowanych do
jednego dokumentu (obrazo dokumentu) pliku opatrzonego podpisem wskazanym w pkt
51lub

b) zatgcznikéw nr 1, 2, 3, 4 i 5 opatrzonych osobno podpisem wskazanym w pkt 5 dla
kazdego dokumentu.

8. Do wypetnionego Formularza oferty (zatacznika nr 1) nalezy dotgczyc¢:

a) W przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje petnomocnik (osoba
nieumocowana do tych czynnosci w dokumentach rejestracyjnych Wykonawcy) nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pethomocnictwo powinno by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii przez notariusza lub
osoby, ktérych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego), zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach,

b) Wykaz oséb wraz z oswiadczeniem dot. kwalifikacji i doswiadczenia zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

c) Oswiadczenie o braku powigzan zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,

d) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

e) Oswiadczenie dotyczgce aspektdéw spotecznych zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego,

f) Dokument rejestrowy Wykonawcy (jesli dotyczy).
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9. Zamawiajgcy zastrzega, ze rozpatrywane bedg jedynie te oferty, ktére zawieraja
wszystkie wymagane zatgczniki opatrzone popisem zgodnie ze sposobem wskazanym

w punkcie 4.1.6. Oferty niekompletne i nieprawidiowo podpisane (lub niepodpisane) beda
podlegaty odrzuceniu bez mozliwosci poprawy.

10. Rozpatrywane bedg jedynie oferty spetniajgce warunki dopuszczajgce udziat

W postepowaniu.

11. Wykonawca okresli cene brutto za realizacje catosci zamdwienia w ztotych polskich,
podajac jg w zapisie liczbowym z doktadnosciag do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).
Cena oferty jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki wynagrodzenia
zwigzane z realizacjg zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i jest liczony od chwili uptywu terminu
sktadania ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcow

z prosba o wydtuzenie okresu zwigzania oferta.

4.2. Kryteria oceny ofert:

1. Oferta Wykonawecy, spetniajgca warunki okreslone w pkt. 3.2. Zapytania, zostanie
oceniona wedtug nastepujgcych kryteriow:

a) Kryterium: Cena brutto za realizacje catosci ustug objetych opisem przedmiotu
zamowienia w maksymalnym ich wymiarze czasowym — maks. 50 pkt

. Dla catosci zamodwienia faczna cena brutto za przeprowadzenie 1140 godzin
zegarowych ustug przewidzianych zamoéwieniem

Kryterium Cena brutto [C] - w ramach kryterium Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu oferty, poréwnujac ceny brutto ofert
w ztotych polskich (PLN). Cena brutto w ztotych polskich (PLN) powinna by¢ podana

z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

C = Cmin/Co x 50 pkt, gdzie:

C — punkty otrzymane w ramach kryterium Cena brutto za realizacje catosci ustug objetych
opisem przedmiotu zamdéwienia w maksymalnym ich wymiarze czasowym

Cmin— cena brutto najnizszej oferty sposrdéd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Co - cena brutto ocenianej oferty

b) Kryterium: doswiadczenie w zakresie realizacji audytéw w obszarze dostepnosci
cyfrowej stron internetowych — kryterium dotyczy co najmniej jednej osoby wskazanej do
realizacji zamodwienia:
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. Zrealizowanie 20 audytéw — 5 pkt

. Zrealizowanie 21-40 audytow — 10 pkt

. Zrealizowanie 41-60 audytow — 15 pkt

. Zrealizowanie 61-80 audytow — 20 pkt

. Zrealizowanie powyzej 80 audytéw — 25 pkt.

c) Kryterium: doswiadczenie w zakresie realizacji audytéw w obszarze dostepnosci

architektonicznej budynkéow - kryterium dotyczy co najmniej jednej osoby wskazanej do

realizacji zamdwienia:

. Zrealizowanie 5 audytéw — 1 pkt

. Zrealizowanie 6-10 audytow — 3 pkt

. Zrealizowanie 11-20 audytow — 4 pkt

. Zrealizowanie powyzej 20 audytow — 5 pkt.

UWAGA: liczba audytéw w ramach kryteriéw b) i c) nie sumuje sie dla wszystkich oséb
wykazanych w zatgcznikach nr 2, to znaczy — do oceny bedzie brana najwyzsza liczba
wskazanych audytéw u pojedynczej osoby wskazanej w zatgcznikach.

d) Kryterium: doswiadczenie we wsparciu mentorskim dla treneréw pracy pracujgcych
wedtug wytycznych Europejskiej Unii Zatrudnienia Wspomaganego w wymiarze min. 5 lat —
kryterium dotyczy co najmniej jednej osoby wskazane]j do realizacji zamowienia: 5 pkt.
UWAGA: doswiadczenie kryterium d) nie sumuje sie dla wszystkich oséb wykazanych w
zatgcznikach nr 2, to znaczy — do oceny bedzie brane pod uwage wykazanie 5 lat
doswiadczenia u pojedynczej osoby wskazanej w zatgcznikach.

e) Posiada znajomos¢ wytycznych Europejskiej Unii Zatrudnienia Wspomaganego,
rozumiane jako minimum 1 wystgpienie na konferencji, sympozjum, komisji, grupie roboczej
o statusie miedzynarodowym — kryterium dotyczy co najmniej jednej osoby wskazanej do
realizacji zamodwienia: 5 pkt.

f) Posiada udokumentowane doswiadczenie w zakresie konsultowania,
wspottworzenia standardéw zatrudnienia wspomaganego poprzez udziat w co najmniej
jednej grupie roboczej, komisji, zespole dot. zatrudnienia wspomaganego — kryterium
dotyczy co najmniej jednej osoby wskazanej do realizacji zamdwienia: 5 pkt.

g) Swiadczenie ustugi przez osobe z niepetnosprawnoscia — kryterium dotyczy co

najmniej jednej osoby wskazanej do realizacji zamdwienia: 5 pkt.
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Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte z najwyzszg punktacjg z sumowanych ze soba

punktow w poszczegolnych kryteriach.

4.3. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferty na zatgczonym Formularzu Oferty (Zatgcznik nr 1) wraz zatagcznikaminr 2, 3, 4 i
5 i ewentualnie dokumentem rejestrowym nalezy sktadaé w formie elektronicznej tylko
poprzez portal Baza Konkurencyjnosci.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.03.2025 r.

3. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

4.4, Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Otwarcie ofert ma charakter niejawny.

2. Zamawiajacy informuje, iz w przedmiotowym postepowaniu zostanie podpisana tylko
jedna umowa.

3. Za najkorzystniejszg ekonomicznie i jakosciowo oferte zostanie uznana oferta, ktéra
spetnita wszystkie warunki udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu oraz w toku
oceny uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

4, Zamawiajacy, po dokonaniu oceny otrzymanych ofert, dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty, co zostanie udokumentowane protokotem postepowania

o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
co najmniej dwie oferty uzyskajg takg sama catkowitg liczbe punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.

6. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania w Bazie Konkurencyjnosci

pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ nie pdzniej niz

w terminie 2 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert z zastrzezeniem, iz

w przypadku koniecznosci korekty/uzupetnienia/wyjasnienia otrzymanych ofert, termin
2 dni roboczych liczony bedzie od wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na
dostarczenie korekt/uzupetnieri/wyjasnien.

7. Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia

i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcego
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z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien
w okreslonym terminie dotyczgcych elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,

w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonania zamdwienia dostepne dla Wykonawcy
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisdéw. Zamawiajgcy
odrzuca oferte Wykonawecy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku

do przedmiotu zamodwienia.

SEKCJA 5: ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy w formie aneksu (w tym w zakresie zmiane
terminu wykonania umowy) w przypadku:

a) gdy ze strony Instytucji Posredniczgcej pojawi sie koniecznos$¢ zmiany sposobu
wykonania zamowienia przez Wykonawce, zwtaszcza wynikajgcych ze zmiany przepisow
prawa,

b) istotnych zmian w zakresie przedmiotu i sposobu realizacji Umowy
niespowodowanych dziataniem lub zaniechaniem ktdrejkolwiek ze Stron Umowy,

c) Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian w przypadku wystgpienia sity wyzszej,
co uniemozliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z opisem. Przez site wyzszg rozumie
sie zdarzenie, ktorego strony nie mogty przewidzieé, ktdremu nie mogty zapobiec ani
przeciwdziata¢, a ktére uniemozliwia stronom wykonanie w czesci lub w catosci ich
zobowigzan, w szczegdlnosci: wojna, dziatania wojenne, dziatania wrogéw zewnetrznych;
terroryzm, rewolucje, przewrdot wojskowy lub cywilny, wojne domowag; skutki zastosowania
amunicji wojskowej, materiatdow wybuchowych, skazenie radioaktywne, z wyjgtkiem tych,
ktore mogg by¢ spowodowane uzyciem ich przez Wykonawce; kleski zywiotowe, jak
huragany, powodzie, trzesienie ziemi, epidemie; bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy
przez osoby inne niz pracownicy Wykonawcy; inne wydarzenia losowe,

d) jesli opdinieniu ulegnie wykonanie przez podmioty zewnetrzne ustug/czynnosci
koniecznych do wykonania prac objetych niniejszg umowsg, z zastrzezeniem, ze Wykonawca
tych ustug/czynnosci nie jest Wykonawca niniejszej umowy ani podmiot przez niego
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zaangazowany w realizacje umowy - termin realizacji bedzie przesuniety o czas niezbedny do
wykonania tych ustug/czynnosci,

e) jezeli zmianie ulegng terminy realizacji zadania uwzglednione w Umowie

o dofinansowanie (w tym wydtuzenie terminu realizacji zadania z przyczyn obiektywnych,
niezaleznych od Wykonawcy) - termin zakoriczenia moze zosta¢ zmieniony o czas wynikajgcy
z uzyskanej przez Zamawiajacego zgody na zmiane terminu (przyjmuje sie domniemanie, ze
takie przedtuzenie stuzy poprawie jakosci przedmiotu zamdwienia, co jest korzystne

i pozadane dla Zamawiajacego),

f) zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku zmiany ustawowej wysokosci naleznego
podatku VAT i/lub w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

2. Zamawiajgcy na etapie zapytania ofertowego nie udostepnia wzoru umowy

z Wykonawca.

3. W przypadku wyboru osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej,
zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy cywilnoprawnej tj. umowy zlecenia zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

SEKCJA 6. KLAUZULA INFORMACYINA

W zwigzku z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia mogg by¢ przetwarzane
dane osobowe 0sdb fizycznych, w zwigzku z czym Zamawiajacy informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Unia Zatrudnienia
Wspomaganego, ul. Targowa 82/5, 03-448 Warszawa, NIP: 1132883155, REGON:

360033207, email: puzw@puzw.pl. Administrator Zamawiajgcego prowadzi operacje

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora w celu:
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdwienia, zawarcia umowy, realizacji
zamowienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajacych

z realizacji zadan i ustawowych obowigzkdéw w ramach projektu pn. ,,Standaryzacja modelu
zatrudnienia wspomaganego w Polsce”, w tym ogtoszenia wynikdw postepowania na stronie

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogg zostac

udostepnione innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.
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3. Pani/Pana dane osobowe bedga przechowywane, zgodnie z wymogami, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

W postepowaniach wspotfinansowanych okres przechowywania dokumentacji jest zgodny
z ,Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027" oraz z decyzjg
o dofinansowaniu projektu.

4, W zaleznosci od sfery, w ktorej przetwarzane sg dane osobowe u Zamawiajgcego,
podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych
przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegotach podstawy
gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania
oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Paristwo bedziecie
przez pracownikdéw merytorycznych Zamawiajgcego.

5. Pana/Pani dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéw/podwykonawcéw
wskazanych w Formularzu ofertowym i/lub zatgczonych dokumentach zostang przekazane do
dalszego przetwarzania nastepujgcym podmiotom (podprocesorom):

a) instytucje w programie Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027:
Instytucja Zarzadzajaca: Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej i Instytucja
Posredniczgca: Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,

b) uprawnione instytucje publiczne w celu realizacji obowigzkdw okreslonych przez
przepisy prawa,

c) podmioty przetwarzajgce, ktdre swiadczg ustugi na rzecz Administratora danych

i ktérym te dane sg powierzane np. dostawcom ustug IT, ustug ksiegowych i kadrowych,

d) inni Wykonawcy oraz osoby dziatajgce w ich imieniu w celu realizacji projektu pn.
»Standaryzacja modelu zatrudnienia wspomaganego w Polsce”.

6. Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Panistwa danych osobowych przez PUZW. Wtasciwym dla ww. skargi
jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

SEKCJA 7. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Wykaz osob — zatgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 3.

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 4.

5. Oswiadczenie dotyczace aspektow spotecznych — zatgcznik nr 5.
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