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32/SU/2025

	                                          Załącznik do Zarządzenia nr 24/2020/2021
                                                                                                             Kanclerza AWF z dnia 2 marca 2021


     Warszawa, 2025-03-21

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 32/SU/2025

Akademia Wychowania Fizycznego Józefa Piłsudskiego w Warszawie zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym na następujące zamówienie:  

1. Przedmiot zamówienia: 
zatrudnienie eksperta zewnętrznego do Rady ds. Dostępności reprezentującego fundację działającą na rzecz z osób z niepełnosprawnością wzroku, w ramach projektu Sportowa Uczelnia Dostępna II FERS.03.01-IP.08-001/24 finansowanego przez NCBiR,
Zatrudniona osoba, będzie członkiem Rady ds. Dostępności. Rada pełni funkcję konsultacyjno-ekspercką w zakresie realizacji projektu. Jej zadania obejmują monitorowanie, doradztwo oraz opiniowanie działań na rzecz zwiększenia dostępności uczelni dla osób z niepełnosprawnościami (OzN) i osób o specjalnych potrzebach (OoSP). 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Zatrudniona osoba powinna uczestniczyć w spotkaniach Rady
	Pierwszy rok projektu: 2 razy w miesiącu 4h x 12 m = 96h
	Drugi rok projektu: 1 raz w miesiącu 4h x 12 m =48h
	Trzeci rok projektu: 1 raz na kwartał 3h x 4k= 12h
2. Zadania konsultacyjno – eksperckie dotyczą:
•	Opracowanie strategii zwiększania dostępności uczelni, zgodnie z minimalnymi wymaganiami określonymi w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
•	Identyfikacja barier i rekomendowanie działań korygujących.
•	Doradztwo dla władz uczelni w zakresie wdrażania rozwiązań poprawiających dostępność.
•	Przedstawianie rekomendacji dotyczących zmian funkcjonalnych i organizacyjnych.
•	Konsultowanie projektów dokumentów, regulaminów i strategii związanych z dostępnością.
•	Monitorowanie dostępnych źródeł finansowania działań na rzecz dostępności.
•	Wsparcie w przygotowywaniu wniosków i aplikacji o środki zewnętrzne na realizację projektów.
•	Sprawdzanie zgodności realizowanych działań z obowiązującymi przepisami i standardami.
•	Sporządzanie okresowych raportów zbiorczych o stanie dostępności uczelni, rekomendacje dalszych działań.
•	Wspieranie kampanii informacyjnych na temat dostępności.
•	Reprezentowanie otoczenia społeczno-gospodarczego (NGO) w zakresie dobrych praktyk i innowacyjnych rozwiązań.

Zapytania prowadzone w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027  - Sportowa Uczelnia Dostępna II.


2. KOD CPV: 98200000-5

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia  31.12.2027

4. Istotne warunki zamówienia: 

Warunki udziału w postępowaniu 
Wykonawcy będą dysponowali : 
Min. 1 osobą posiadającą: 
•	ukończony kurs/szkolenie dla uprawnienia  instruktora orientacji przestrzennej oraz instruktora nowoczesnych technologii (bezwzrokowa obsługa sprzętów) 
[bookmark: _Hlk193461442][bookmark: _Hlk193464093]•	doświadczenie działalności w NGO -  Organizacja działająca na rzecz osób z niepełnosprawnościami  min. 5 lat.

Na potwierdzenie spełniania tego warunku wykonawca składa:
•	kopię dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu/szkolenia dla przewodnik osób głuchoniewidomych 
•	oświadczenie o posiadaniu doświadczenia działalności NGO -  Organizacja działająca na rzecz osób z niepełnosprawnościami na załączniku nr 2 .

Tajemnica przedsiębiorstwa.
W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków	komunikacji	elektronicznej,	zawierają	informacje	stanowiące	tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji jest zobowiązany wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy tj.:
· nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej działalności gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
· cena lub koszt zawarte w ofercie.
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. W przypadku przekazywania dokumentów elektronicznych stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa z wykorzystaniem systemu, Wykonawca powinien w okienku dodawania pliku określić TYP DOKUMENTU jako „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

Powiązania osobowe lub kapitałowe
Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Powiązania osobowe lub kapitałowe polegają na: a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. Oferent zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie zawarte w Załączniku 3 do zapytania ofertowego

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w podstępowaniu na podstawie informacji od Wykonawcy przedstawionych w formularzu oferty i załącznikach. 
Ocena spełnienia wymogu zostanie dokonana metodą spełnia/nie spełnia. 
Zamawiający przed podpisaniem umowy zastrzega sobie prawo do weryfikacji oświadczeń Oferenta (spełnia/nie spełnia) dot. warunków udziału w postępowaniu na podstawie właściwych dokumentów potwierdzających oświadczenie Oferenta. 
Do postępowania konkursowego dopuszczone zostaną tylko te oferty, które spełniają wszystkie warunki udziału w postępowaniu.

5.  Wykonawca do oferty musi załączyć:

	Lp
	Dokumenty

	1
	Formularz oferty” – załącznik nr 1

	2
	CV 

	4
	Wypełnione i podpisane zał nr 2 

	5
	kopię dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu/szkolenia dla przewodnik osób

	6
	Załącznik nr 3




6. Kryteria oceny ofert. 
Cena:100 %
Inne Kryteria :0 %
Nazwa innego kryterium oceny ofert:  

7. Ogólne informacje. 

· Wszelkie informacje dot. niniejszego zapytania, odpowiedzi na pytania, informacje o wyborze oferty będę publikowane na stronie internetowej Zamawiającego na portalu Marketplanet. 
· Uwaga! W przypadku składania pytań proszę o przesyłanie ich na adres:
aleksandra.bojarska@awf.edu.pl  lub za pośrednictwem portalu Marketplanet. Zamawiający nie udziela odpowiedzi telefonicznie. 
W tytule wiadomości musi być wpisany numer zapytania,  tak aby Zamawiający mógł  zidentyfikować jakiego zapytania dotyczy pytanie.

· Wyniki wyboru oferty zostaną ogłoszone na stronie Zamawiającego www.awf.edu.pl
ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ODWOŁANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYNY

8. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcą:
Aleksandra Bojarska nr telefonu: wew. 251 mail: aleksandra.bojarska@awf.edu.pl

9. Sposób przygotowania oferty: 
Ofertę sporządzoną w języku polskim należy złożyć do dnia  31-03-2025 do godz. 11:00 poprzez platformę Marketplanet


Instrukcja przygotowania, składania ofert i komunikacji z Zamawiającym poprzez platformę Marketplanet  

1. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania    
    oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji: 
1.1. Elektronicznie na adres e-mail: anna.stepniewska@awf.edu.pl lub za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod adresem: https://awf.ezamawiajacy.pl/w zakładce „Pytania i odpowiedzi”.

2. Ogólne zasady korzystania z Platformy;
2.1. zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Nazwa Jednostki; https://awf.ezamawiajacy.pl/ lub https://oneplace.marketplanet.pl.
2.2. Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o możliwości zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie „zarejestruj się”.
2.3. Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na rejestrację w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o możliwości przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy skontaktować się pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu.
2.4. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej w zakładce "Pytania i odpowiedzi". Za datę przekazania zawiadomień oraz informacji przyjmuje się ich datę wczytania do Systemu.
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy Zakupowej w zakładce "ZADAJ PYTANIE": w celu zadania pytania Zamawiającemu, Wykonawca klika lewym przyciskiem myszy klawisz ZADAJ PYTANIE. Powoduje to otwarcie okna, w którym należy uzupełnić wszystkie dane Wykonawcy, temat i treść/przedmiot pytania, po wypełnieniu wskazanych pól wraz z wymaganym kodem weryfikującym z obrazka Wykonawca klika klawisz POTWIERDŹ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy "pytanie wysłane". Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie. 
4.  Treść pytań (bez ujawniania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami bądź informacje o dokonaniu modyfikacji zapytania ofertowego, Zamawiający przekaże Wykonawcom za pośrednictwem Platformy Zakupowej.
5. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platformy zakupowej  tel. +48 22 576 87 90, e-mail: oneplace@marketplanet.pl
7. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia określa niezbędne wymagania sprzętowoaplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.:
7.1. Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 50 Mb/s;
7.2. Komputer klasy PC o następującej konfiguracji: pamięć min 4 GB Ram, procesor
Intel i3, system operacyjny - MS Windows 7/8/10;
7.3. Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;
7.4. Włączona obsługa JavaScript;
7.5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf.
8.  Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia, określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 25 MB w formatach: rtf, pdf , doc, xls, docx, xlsx,  jpg, jpeg, tif, zip, 7z, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
10. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu - zegarem Głównego Instytutu Miar.
						awf\mhartfil#Maciej Hartfil
                                                                                 …………………........................................
           podpis kierownika jednostki zaopatrującej



OFERTA  DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 32 /SU/2025.


Nazwa Wykonawcy
……………………………………………………………………………………………………………………….

Adres Wykonawcy
……………………………………………………………………………………...………………………………

Tel: .…………………………………….. e-mail (obowiązkowo)…..………………………………………........

NIP ……………………………………………………REGON …………………………………………………

NR KRS/CEIDG ………………………………………………………………………… 

Imię i nazwisko osoby/osób uprawnionych do reprezentacji 

………………………………………………………………………………………………


Nawiązując do zapytania ofertowego na  „zatrudnienie eksperta zewnętrznego do Rady ds. Dostępności reprezentującego fundację działającą na rzecz z osób z niepełnosprawnością wzroku    składamy niniejszą ofertę: 

Wartość netto ....................................................................................................................................................zł
(słownie..............................................................................................................................................................................................................................................................................................)

Podatek VAT ............% 

Wartość brutto   ....................................................................................................................................................zł
(słownie...........................................................................................................................................................................................................................................................................................zł)

Nr konta na jakie zostaną przelane środki za przedmiot zamówienia

…………………………………………………………………………….

Zapoznałem się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnoszę do nich zastrzeżeń. 

Wzór oświadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO  
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 
(Uwaga! W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

                                                                                               …………………........................................
                          podpis osoby uprawnionej


Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego


Do zapytania ofertowego – 21/SU/2025 -  prowadzonym w trybie zamówienia spoza ustawy;


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest AWF Warszawa ul. Marymoncka 34, 00-968 Warszawa nr tel. 22 834 04 31. 
· inspektorem ochrony danych osobowych w AWF Warszawa jest Pan Rafał Nalewajko, mail: iodo@awf.edu.pl, numer tel: 22 834 04 31 w. 429
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego zapytania ofertowego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym.   
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą upoważnieni pracownicy AWF Warszawa oraz spółka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedzibą w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako właściciel Platformy Zakupowej, na której AWF Warszawa prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, działającą pod adresem: https://awf.ezamawiajacy.pl/
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 




* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
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