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Nr sprawy: BK1/2025 Zatacznik do Ogtoszenia
Instrukcja dla wykonawcow

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w formie zapytania ofertowego dla zaméwien o
wartosci powyzej 50 000 ztotych, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w zwigzku z
realizacjg projektu ,Wygrana Rodzina w Szczecinie” nr FERS.05.01-1Z2.00-0051/24 w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. Do
niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Rozdziat I. Opis przedmiotu zaméwienia

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie kompleksowej ustugi cateringowej”
obejmujgcej zimny bufet dla 75 uczestnikdéw trzech warsztatow/spotkan - dla Srednio
25 osb6b w ramach jednego spotkania, realizowanych w Szczecinie w ramach
projektu ,Wygrana Rodzina w Szczecinie” nr FERS.05.01-1Z2.00-0051/24,

w terminach:

e 9.04.2025r.

e 14.04.2025r.

e 24.04.2025r.
Dopuszczalna jest zmiana terminu w uzgodnieniu z Wykonawca
Zimny bufet obejmie co najmnie;j:

1) Napoje ciepte i dodatki do napojéw:

e Swiezo parzona naturalna kawa ziarnista w ilosci umozliwiajgcej przygotowanie
min. 2 kaw na osobe (Wykonawca zapewni co najmniej 1 ekspres cisnieniowy o
zwiekszonej wydajnosci z mtynkiem do mielenia kawy),

e mleko do kawy (serwowane w mlecznikach) w ilosci co najmniej 20g na osobe,

e herbata ekspresowa do wyboru (min. 3 rodzaje herbat), min. 2 szt. na osobe z
zapewnieniem warnika z gorgcg woda,

e cytryna, min. 12 szt. (pokrojona w plastry),
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e cukier oraz stodzik;

2) Napoje zimne:

e woda (z dystrybutorow wody pitnej podawana w szklanych dzbankach, w iloSci co
najmniej 0,5 | na osobe)

3) Stone i stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka (gramatura porcji na
osobe nie mniej niz 100g),

4) Przekaski zimne (tzw. ,finger food”): mini kanapeczki konferencyjne/ bankietowe,

dekorowane (min. 3 szt. na osobe — gramatura porcji na osobe nie mniej niz
1509),

Wykonawca musi zapewnic realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:

1.
2.

Miejsce realizacji: Dom Kultury Skolwin, ul. Stotczyhska 163, Szczecin.
Zimny bufet nalezy zapewni¢ w przerwie miedzy zajeciami, trwajgcej ok. 20-30
minut. Szczegoty do uzgodnienia z Zamawiajgcym przed realizacjg ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest stosowac sie do wszelkich uwag i zalecen
Zamawiajgcego w kwestiach technicznych i organizacyjnych.
W porozumieniu z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje positki dla osob ze

szczegolnymi potrzebami np.: positki wegetarianskie, weganskie, positki z dietg
bezglutenowg i bezcukrowg. Szczegoty dotyczgce potraw weganskich,
bezglutenowych i bezcukrowych zostang uzgodnione z Wykonawcag w terminie
pozniejszym.

Jedzenie i napoje muszg by¢ serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku, do
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone
uzywanie plastikowych naczyn lub sztuc¢cow.

Koszt za ustuge brutto powinien zawieraé¢ wszystkie ewentualne dodatkowe koszty:
zapewnienie urzgdzen, naczyn, przystosowanie powierzchni konsumpcyjne;j,
transport, sprzgtniecie po ustudze itp.

KOD CPV: 55321000-6 Ustugi przygotowania positkw;

55521200-0 Ustugi dowozenia positkow;
55520000-1 Ustugi dostarczenia positkow.

Rozdziat Il. Forma oferty

. Wykonawca sporzadzi oferte zgodnie z wymaganiami Instrukcji.
. Oferta cenowa musi zosta¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik

nr 1 do Instrukcji dla wykonawcéw.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
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oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow ztozonych przez Wykonawce lub
rejestrow publicznych. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej.

5. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

6. Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert
czesciowych.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie
terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem
miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

10. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
rownoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i
finansowych.

12. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego.

13. Wymagania wobec Wykonawcy: Gwarantowanie wysokiej jakosci Swiadczonych
ustug oraz dysponowanie potencjatem technicznym (w tym zapleczem do
przewozenia cateringu) i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

14. Wykonawca do oferty dotacza:

a) petnomocnictwo os6b podpisujgcych oferte w imieniu Wykonawcy — o ile nie
wynika z innych zatgczonych dokumentow,

b) oswiadczenie o spetnieniu wymagan oraz braku wystepowania powigzan i braku
konfliktu interesdw na zatgczniku nr 2 do Instrukcji dla wykonawcow.

c) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodow, o ktorych mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z p6zn. zm.) na
zatgczniku nr 2 do Instrukcji dla wykonawcow.

15.Miejsce i termin sktadania ofert:
a) Termin sktadania ofert uptywa 31.03.2025 r. o godzinie 09:00.
b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie Konkurencyjnosci.
c) Oferta jest sktadana w:
o formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);
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e postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne).
d) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ ztozone:
- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub
postaci elektronicznej) lub
- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w
postaci papierowej opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.
e) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme
BK2021.
f) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg dokumentéw rejestrowych lub
wiasciwego petnomocnictwa dotgczonego do oferty.

Rozdziat lll. Ocena ofert. Odrzucenie oferty. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium: cena 100 %, wedtug
ponizszego wzoru:

najnizsza cena ofertowa
C= x 100 pkt

cena ofertowa w ofercie oceniane;j

2. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty nastepujgce omytki:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.
3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w sytuaciji, gdy:
1) jej tresc¢ jest sprzeczna z trescig Ogtoszenia lub Instrukcij;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w
formie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
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Rozdziatl IV. Wyjasnienia tresci Ogtoszenia i Instrukcji oraz sposob
porozumiewania si¢ wykonawcow z zamawiajagcym

1

2.
. Wykonawcy mogqg zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia tresci niniejszego

. Zamawiajgcy urzeduje od poniedziatku do pigtku (w dniach pracujgcych) w godzinach

od 7:30 do 15:30.
Osoba do kontaktu: Barbara Szczepanska, tel. 91 48 57 528.

Zapytania ofertowego poprzez: wystanie pytan w module ,Pytania” w serwisie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji
lub Ogtoszenia wptynie po uptywie tego terminu lub bedzie dotyczyé udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania

ofertowego. Jezeli zmiany bedg miaty istotny wptyw na sktadane w postepowaniu
oferty, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert.

. Informacja o zmianach zostanie umieszczona tak jak Ogtoszenie, na stronie:

https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Rozdzial V. Sposob obliczenia ceny oferty

1.

Wykonawca w ,Formularzu oferty” podaje ryczattowg cene za dostarczenie cateringu
w postaci poczestunku podczas przerwy w zajeciach zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia dla srednio 25 Uczestnikow/czek Projektu w trakcie 1 warsztatu/
spotkania przemnozone przez 3 warsztaty/spotkania.

. Cena oferty musi obejmowac:

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia okreslone w Ogtoszeniu i
Instrukciji;

2) inne koszty, ktére Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad

elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg bedg prowadzone w walucie

PLN.
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Rozdziat VI. Termin realizacji
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia 09.04.2025r. do dnia 24.04.2025r.
Rozdziat VII. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507 z p6zn. zm.)
z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Rozdziat VIll Zawarcie umowy

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Instrukgciji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informaciji publiczne;.
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3. Zmiana postanowienh umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci w przypadkach okreslonych w Wytycznych dotyczgce
kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027 oraz w nastepujgcych przypadkach:

1)

4)

zmiany lokalizacji $wiadczenia ustugi cateringu na inng, znajdujgca sie w
promieniu 3 km od pierwotnie wskazanej lokalizacji. Zmiana zostanie
zgtoszona Wykonawcy co najmniej jeden dzieh roboczy przed terminem
realizacji ustugi.

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczgcym realizowanej umowy,
ktory spowoduje koniecznos$¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy
przez Wykonawce. Zmieniony sposob wykonania przedmiotu umowy zostanie
okreslony w aneksie do umowy sporzgdzonym w oparciu o aktualng podstawe
prawng, stanowigcg uzasadnienie dla dokonania zmiany;

wystgpig obiektywne, niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci
skutkujgce potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana
powyzsza moze zosta¢ wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy,
wskazujgcy okolicznoéci i uzasadnienie dla zmiany terminu realizacji
przedmiotu umowy o okreslony czas

ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — wartos¢
umowy zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT.

5. Powyzsze nie wytgcza mozliwosci dokonania zmian w umowie, ktore nie sg istotne.



