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ZAPYTANIE OFERTOWE FRGI/BC/01/03/2025
NA ŚWIADCZENIE USŁUGI REALIZACJI ZAJĘĆ DODATKOWYCH STANOWIĄCYCH ROZSZERZENIE OFERTY EDUKACYJNEJ W OWP W TUROBINIE


1. NAZWA ORAZ ADRES ZLECENIODAWCY / ZAMAWIAJĄCEGO

FUNDACJA ROZWOJU GOSPODARKI I INNOWACJI IM. E. KWIATKOWSKIEGO UL. FABRYCZNA 3/ LOK.3;
20-301 LUBLIN
NIP 9462652078
E-MAIL: BIURO@FRGI.COM.PL

2. POSTANOWIENIA OGÓLNE

Zgodnie  z  zasadami  konkurencyjności  Zleceniodawca  zwraca  się  z  prośbą  o  przedstawienie  oferty na Prowadzenie zajęć w Dziennym Domu Pomocy w Jastkowie realizowanych w ramach projektu pn. „Gmina Jastków – Dla Społeczności!” nr FELU.08.05-IZ.00-0017/24, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet VIII Zwiększanie spójności społecznej, Działania 10.5 Usługi społeczne.  

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
3.1 Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych obejmujących jedną lub niektóre spośród części
Zamówienia. Zleceniodawca poszukuje Wykonawcy, który wykona zadanie polegające na przeprowadzeniu zajęć w Dziennym Domu Pomocy w Jastkowie dla 20 osób w zakresie:
[bookmark: _Hlk192754419]Część 1 Zajęcia usprawniające z zakresu aktywizacji ruchowej - 168 godzin
Część 2  Warsztaty kulinarne z przygotowania posiłków – 168 godzin
Część 3  Porady dietetyczne – 168 godzin
Część 4  Zajęcia z hortiterapii – 168 godzin
Część 5  Zajęcia z projektowania własnej przyszłości -84 godziny

3.2 Przykładowy zakres tematyczny/ podział na zajęcia indywidualne i grupowe/ szacowany wymiar godzinowy:

Część 1 Zajęcia usprawniające z zakresu aktywizacji ruchowej - 168 godzin
Przykładowy zakres tematyczny: zajęcia usprawniające z zakresu aktywizacji ruchowej które będą miały formy aktywności fizycznej, które mają na celu poprawę sprawności fizycznej, koordynacji, równowagi oraz ogólnej kondycji. Zajęcia fitness: Zajęcia obejmujące ćwiczenia aerobowe, siłowe, stretching i inne formy treningu fitness, dostosowane do potrzeb i możliwości uczestników. Zajęcia taneczne: Zabawne i energetyczne zajęcia taneczne, które angażują różne partie mięśniowe i poprawiają koordynację ruchową. Zajęcia sportowe: Gry zespołowe, takie jak piłka nożna, koszykówka, siatkówka, które nie tylko poprawiają sprawność fizyczną, ale także rozwijają umiejętności zespołowe i współpracę. Zajęcia jogi i pilatesu: Ćwiczenia oparte na jogi i pilatesie, które skupiają się na poprawie siły mięśniowej, gibkości, równowagi i kontroli oddechu. Zajęcia na świeżym powietrzu: Wędrówki, biegi, nordic walking i inne formy aktywności na świeżym powietrzu, które dodatkowo poprawiają samopoczucie i kondycję. Zajęcia rehabilitacyjne: Indywidualne lub grupowe zajęcia prowadzone przez fizjoterapeutów, które pomagają w rehabilitacji po kontuzjach lub operacjach, poprawiając zakres ruchu i siłę mięśni. Zajęcia dla uczestników: Specjalnie zaprojektowane zajęcia, które uwzględniają potrzeby starszych osób, skupiając się na poprawie równowagi, koordynacji i elastyczności. Zajęcia interaktywne: Gry i zabawy interaktywne, które angażują uczestników do aktywności fizycznej, takie jak gry zręcznościowe na konsolach do gier czy interaktywne parki rozrywki. Dobór konkretnych zajęć zależy od celów, potrzeb i preferencji uczestników oraz dostępnych zasobów i możliwości organizacyjnych
Szacowany wymiar godzinowy: średnio 2 godz. tygodniowo łącznie śr.: 168 godzin.

Część 2  Warsztaty kulinarne z przygotowania posiłków – 168 godzin
[bookmark: _Hlk192759325]Przykładowy zakres tematyczny: Podstawy gotowania – techniki krojenia, obróbki termicznej, zasady bezpieczeństwa w kuchni, tradycyjna kuchnia polska – przygotowanie klasycznych potraw, regionalne smaki, zdrowa kuchnia i zbilansowana dieta – zasady zdrowego odżywiania, lekkostrawne potrawy, gotowanie sezonowe – wykorzystanie produktów dostępnych w danej porze roku, desery i wypieki – pieczenie ciast, przygotowanie zdrowych słodkości. Zamawiający zapewnia niezbędne wyposażenie, sprzęt oraz materiały do prowadzenia zajęć
[bookmark: _Hlk192759381]Szacowany wymiar godzinowy: średnio 2 godz. tygodniowo łącznie śr.: 168 godzin.
Część 3  Porady dietetyczne – 168 godzin
Przykładowy zakres tematyczny: powinny obejmować szeroki zakres tematów dostosowanych do potrzeb podopiecznych. Omówienie zasad zdrowego odżywiania, z uwzględnieniem diety dostosowanej do wieku i ewentualnych schorzeń, takich jak cukrzyca, nadciśnienie czy osteoporoza, edukowanie na temat zbilansowanego jadłospisu, uwzględniającego odpowiednią ilość białka, węglowodanów, tłuszczów, witamin i minerałów, nawodnienia organizmu oraz sposoby na zwiększenie spożycia płynów, szczególnie wśród seniorów, którzy często odczuwają mniejsze pragnienie, temat roli błonnika w diecie oraz jego wpływu na trawienie i profilaktykę zaparć, omówienie zasad zdrowego przygotowywania posiłków, takich jak ograniczanie smażenia na rzecz gotowania, duszenia czy pieczenia.
Szacowany wymiar godzinowy: średnio 2 godz. tygodniowo łącznie śr.: 168 godzin.

Część 4  Zajęcia z hortiterapii – 168 godzin
Przykładowy zakres tematyczny: Planowanie zajęć z hortiterapii - ocena potrzeb uczestników, przygotowanie przestrzeni ogrodowej: wybór roślin, krótkie omówienie planu dnia i celów zajęć, praca w ogrodzie, np. sadzenie, podlewanie, pielęgnacja roślin, refleksja nad osiągnięciami, wymiana doświadczeń.
Zamawiający zapewnia niezbędne wyposażenie, sprzęt oraz materiały do prowadzenia zajęć
Szacowany wymiar godzinowy: średnio 2 godz. tygodniowo łącznie śr.: 168 godzin.

Część 5  Zajęcia z projektowania własnej przyszłości -84 godziny
Przykładowy zakres tematyczny: zajęcia z projektowania własnej przyszłości w Dziennym Domu Pomocy pomogą określić uczestnikom swoje cele, marzenia i planować kroki do ich realizacji. Zajęcia mają na celu wzmocnienie poczucia własnej wartości i dadzą uczestnikom poczucie kontroli nad własnym życiem. Zakres wsparcia: pomoc uczestnikom w identyfikacji i określaniu osobistych celów, rozwijanie umiejętności planowania i podejmowania decyzji, wzmacnianie poczucia własnej wartości i pewności siebie, umożliwienie uczestnikom refleksji nad swoim życiem i przyszłością.
Szacowany wymiar godzinowy: średnio 1 godz. tygodniowo łącznie śr.: 84 godzin.

Zamawiający nie określa szczegółowego zakresu usług oraz tematyki poszczególnych zajęć. Zakres ten powinien zostać dostosowany do możliwości Uczestników projektu oraz uwzględniać ich potrzeby. Zakres tematyczny zajęć grupowych i indywidualnych przedstawiony przez Wykonawcę będzie akceptowany przez Kierownika Dziennego Domu Pomocy (DDP) przed rozpoczęciem zajęć. Jedna godzina zajęć wynosi 60 min. Do czasu zajęć nie wlicza się przerw.

3.3 Grupę docelową stanowi 20 osób wykluczonych lub zagrożonych ubóstwem i wykluczeniem społecznym, w tym
osoby starsze, osoby z niepełnosprawnościami, osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu.
Każdy uczestnik projektu, zarówno kobiety i mężczyźni, w tym osoby z niepełnosprawnościami, ma prawo do
udziału w każdych zajęciach aktywizacyjnych zgodnie ze swoimi możliwościami psychofizycznymi, potrzebami
i zainteresowaniami.

3.4 Sposób realizacji usługi
a) Realizacja poszczególnych zajęć odbywa się w godzinach funkcjonowania Dziennego Domu Pomocy (DDP), w dni powszednie od poniedziałku do piątku.
b) Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu (Kierownikowi DDP) do akceptacji programu zajęć grupowych objętych umową zawartą z Wykonawcą nie później niż w ciągu 3 od dnia zawarcia umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, zawierającego zakres tematyczny i harmonogram zajęć grupowych (daty, godziny). Usługa jest realizowana zgodnie z programem zaakceptowanym przez Kierownika DDP.
c) Zajęcia będą zindywidualizowane. Organizacja DDP oraz zakres i poziom świadczonych w nim usług uwzględnia w szczególności wolność, intymność, godność i poczucie bezpieczeństwa Uczestników oraz stopień ich fizycznej i psychicznej sprawności a wymagania organizacyjne nie mają pierwszeństwa przed indywidualnymi potrzebami uczestników. Uczestnicy będą mieli zapewnioną kontrolę nad własnym życiem i decyzjami ich dotyczącymi.

3.5. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:
[bookmark: _Hlk192769365]a) Przeprowadzenia dla uczestników zajęć zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia z zachowaniem wysokich standardów jakościowych, zasad równości i niedyskryminacji, w sposób zapewniający osiągnięcie zakładanych celów, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia.
b) Prowadzenia dokumentacji prowadzonych form wsparcia, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiającego,
Wykonawca prowadzi również inne dokumenty bezpośrednio związane z realizowaną formą wsparcia, w zależności od potrzeb, np. testy, kwestionariusze wg wzorów posiadanych przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Województwa Lubelskiego oraz flagą RP. Papier zawierający stosowne logotypy zostanie udostępniony Wykonawcy przez Zamawiającego w wersji elektronicznej. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia do weryfikacji Zamawiającemu ww. dokumentacji po zakończeniu każdego miesiąca świadczenia usług, do 3 dnia roboczego następnego miesiąca.
c) Przekazywania Zamawiającemu niezwłocznie informacji o każdym uczestniku projektu, który odmawia udziału w zajęciach lub wymaga dodatkowego wsparcia lub zastosowania racjonalnych usprawnień.
d) Realizacji zamówienia w sposób zapewniający korzystny wpływ na środowisko naturalne poprzez wyłączanie
urządzeń z prądu po skończonej pracy, oszczędzanie energii poprzez m.in. sterowanie ogrzewaniem, wyłączanie nieużywanych sprzętów, wykorzystywanie naturalnego oświetlenia, minimalizację wydruków związanych z realizacją zamówienia, a w razie konieczności wykonywanie wydruków dwustronnych.
e) Archiwizowania wszelkiej dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia przez okres 2 lat od dnia 31
grudnia następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostatnie wydatki dotyczące Projektu, w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.
Dokumentacja będzie archiwizowana pod adresem Wykonawcy wskazanym w umowie zawartej z Zamawiającym. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania działalności przez Wykonawcę przed terminem wskazanym w zdaniu pierwszym, Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego pisemnie o miejscu archiwizacji dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia.
f) Udostępniania dokumentacji związanej z przedmiotem zamówienia podmiotom uprawnionym do przeprowadzania kontroli projektu, w ramach którego prowadzone jest wsparcie.
g) Zapewnienia Zamawiającemu oraz Instytucji Zarządzającej i innym upoważnionym instytucjom wglądu do dokumentów (w tym dokumentów elektronicznych) związanych z realizacją usługi w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych.
h) Ochrony danych osobowych uczestników projektu – odpowiednio – powierzonych Wykonawcy do przetwarzania na podstawie odrębnej umowy lub upoważnienia Wykonawcy do przetwarzania danych osobowych, jak również bezwzględnego przestrzegania przez Wykonawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
3.6 Termin wykonywania zamówienia ustala się na: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r. Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego.
3.7 Zajęcia odbywać się będą w odrębnym budynku Dziennego Domu Pomocy w Jastkowie,
3.8 Tryb udzielenia zamówienia:
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027

KOD CPV :
80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego
92000000-1 - Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe;

PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI: TAK
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

FINANSOWANIE.
Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Funduszy Europejskich dla Lubelskiego 2021-2027, Działania 8.5 Usługi społeczne w oparciu o projekt „Gmina Jastków - Dla Społeczności!”, FELU.08.05-IZ.00-0017/24.

KWOTA JAKĄ ZAMAWIAJĄCY ZAMIERZA PRZEZNACZYĆ NA SFINANSOWANIE ZAMÓWIENIA: 90720 zł.


4 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, o których mowa w niniejszym rozdziale i którzy wykażą ich spełnienie na poziomie wymaganym przez Zamawiającego, zgodnie z opisem zamieszczonym poniżej oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania. Wraz z Formularzem Ofertowym (Załącznik nr 1) należy złożyć Oświadczenie o spełnieniu warunków (Załącznik nr 2).

4.1 Warunek I. Kwalifikacje zawodowe i doświadczenie


a) Osoba legitymującą się wykształceniem wyższym udokumentowane dyplomem ukończenia studiów wyższych oraz posiadaniem kwalifikacji i uprawnień (studia podyplomowe, kursy, szkolenia) udokumentowane dyplomem/zaświadczeniem/certyfikatem potwierdzającym uprawnienia do prowadzenia zajęć z zakresu objętego przedmiotem zamówienia;
b) min. 2 lata w zakresie realizacji wsparcia zajęć tematycznych o tematyce zbliżonej do tematyki zajęć w DDP dla wybranej części zamówienia, doświadczenie w pracy z osobami starszymi, niepełnosprawnymi lub minimum 200 godzin zrealizowanych zajęć tematycznych o tematyce zbliżonej do tematyki zajęć w DDP dla wybranej części zamówienia, doświadczenie w pracy z osobami starszymi, niepełnosprawnymi.

Osoba wskazana w ofercie, co do której Wykonawca nie wykaże spełnienia choćby jednego z warunków określonych w lit. a) i b) powyżej, nie będzie brana pod uwagę przy ocenie spełnienia przez Wykonawcę ww. warunku udziału w postępowaniu, jak również nie będzie mogła prowadzić zajęć.

Jeżeli osobą/jedną z osób realizujących zamówienie ma być Wykonawca będący osobą fizyczną, może on zostać uwzględniony jako osoba wymagana do spełnienia ww. warunku udziału w postępowaniu, pod warunkiem wykazania  posiadania przez Wykonawcę wymaganych kwalifikacji i doświadczenia. Zamawiający zastrzega, iż do oceny warunku posiadania kwalifikacji i doświadczenia, o którym mowa powyżej, nie będą brane pod uwagę kwalifikacje i doświadczenie Wykonawcy jako podmiotu gospodarczego, lecz tylko i wyłącznie kwalifikacje i doświadczenie osoby/osób wyznaczonej/ych do prowadzenia zajęć. W przypadku gdy Wykonawca będzie prowadził zajęcia osobiście, pod uwagę wzięte zostaną kwalifikacje i doświadczenie Wykonawcy jako osoby fizycznej.


W przypadku Wykonawców nierealizujących zamówienia osobiście, lecz dysponujących osobami, które będą prowadziły zajęcia dla uczestników projektu, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadającej ww. kwalifikacje i doświadczenie do każdej części, do której składa ofertę. W przypadku wskazania w ofercie więcej niż 1 osoby do danej części, każda ze wskazanych osób musi spełniać warunek posiadania kwalifikacji i doświadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, który wskazał więcej niż 1 osobę do realizacji danej części, zajęcia dla uczestników projektu będą mogły być prowadzone przez wszystkie osoby wskazane w ofercie dla danej części, pod warunkiem spełnienia przez te osoby warunku posiadania kwalifikacji i doświadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym. W razie wystąpienia konieczności dokonania zmiany osoby wskazanej w ofercie w okresie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia osoby posiadającej wymagane kwalifikacje i doświadczenie określone w lit. a) - b) powyżej. . W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów potwierdzających wymagane kwalifikacje i doświadczenie nowej osoby. Zmiana osoby wskazanej w ofercie wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiającego pod rygorem nieważności.


Sposób oceny warunku I:
Weryfikacja nastąpi w oparciu o wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia w zakresie  niezbędnym  do  wykazania  spełnienia  warunku  kwalifikacji  zawodowych  odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Do wykazu należy dołączyć kopie dokumentów potwierdzających, że usługa została wykonana należycie (np. referencje, protokoły odbioru, dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe, wykształcenie etc.).
[image: ]





4.2. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo

Z możliwości realizacji zamówienia WYŁĄCZONE są osoby/podmioty, które powiązane są osobowo lub kapitałowo z Fundacja Rozwoju Gospodarki I Innowacji Im. Eugeniusza Kwiatkowskiego z siedzibą w 20-301 Lublin, ul. Fabryczna 3/ Lok.3 lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jej imieniu.
Przez powiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
4.3. Nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego
4.4. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłową realizację zamówienia,
4.5. nie został prawomocnie skazany za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku.

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu będącego przedmiotem zapytania ofertowego. (zał. nr 2), Zamawiający po dokonaniu oceny ofert wezwie wykonawcę, który uzyskał najwyższą liczbę punktów do złożenia załącznika nr 3 oraz referencji lub innych dokumentów potwierdzających spełnienie warunku I.

Zamawiający uzna warunki 4.1-4.5 za spełnione na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
4.6. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:
a) Złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;
b) Złoży ofertę po terminie;
c) Przedstawi nieprawdziwe informacje;
d) Nie spełnia warunków udziału w postępowaniu;
e) W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej.


5. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, do momentu wyboru ofert.
4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN
5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.
6. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
7. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej. Złożenie jej w innej formie spowoduje jej odrzucenie.
8. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej.
9. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem i przedłożeniem oferty ponosi Wykonawca niezależnie od wyniku postępowania.
10. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji z Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą.
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego wykonawcę.
13. Ostateczny wybór Wykonawcy, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej.
14. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.
15. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od otwarcia ofert.
16. Wykaz dokumentów składających się na ofertę:
a) formularz ofertowy - według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z oświadczeniami o braku powiązań osobowych i kapitałowych i braku istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania oraz spełnianiu warunków (załącznik nr 2) oraz wykaz osób (załącznik nr 3).
b) Dodatkowo do oferty należy dołączyć dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę podpisuje pełnomocnik (jeśli dotyczy).
c) Dokument potwierdzający posiadanie statusu podmiotu ekonomii społecznej (jeżeli dotyczy).
d) Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień / uzupełnienia dokumentów w przypadku, gdy oferta zawiera błędy / niejasności / jest niekompletna. Powyższe należy jednak traktować jako uprawnienie, a nie obowiązek Zamawiającego.
e) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert oraz zadawania pytań dotyczących treści niniejszego zapytania jedynie za pomocą BK2021((Baza Konkurencyjności BK2021), nie dopuszcza się formy e-mail.
f) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy wykorzystaniu ogólnie dostępnych formatów danych, w szczególności w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .xlsx, .xml, .rtf, .xps, .odt, .zip. Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski
g) Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i złożyć w oryginale (rozumianego jako skan dokumentów i oświadczeń sporządzonych uprzednio w formie pisemnej albo w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Wyżej wymienione dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (rozumianego  jako  skan  dokumentów  i  oświadczeń  sporządzonych  uprzednio  w  formie  określonej w przedmiotowym zdaniu).
h) Termin złożenia oferty: 28.03.2025r. do godz. 12:00. Otwarcie ofert nastąpi o godzinie 12:15.


6. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

6.1 Kryteria oceny
6.2 Łączna ilość punktów otrzymanych przez wykonawcę będzie sumą iloczynów punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach i wag danego kryterium.


6.3 Kryteria oceny
Kryterium nr 1: Cena usługi - 70%, maks. 70 pkt.
Określenie liczby punktów jaką dany Wykonawca uzyska za ten element oceny przeprowadzone zostanie wg następującego wzoru:
C = (Cmin : Co) * 70
gdzie: C – liczba punktów przyznana danej ofercie, Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,
Co – cena badanej oferty.
Kryterium nr 2: Aspekt społeczny, maks. 30 pkt.
Kryterium „Aspekty społeczne” będzie rozpatrywane na podstawie deklaracji Wykonawcy w zakresie posiadania statusu podmiotu ekonomii społecznej. Wykonawca, który dołączy do oferty dokument potwierdzający posiadanie wyżej wymienionego kryterium (np. KRS/Status/Akt notarialny) otrzyma 30 punktów w przedmiotowym kryterium. Jeśli Wykonawca nie załączy takich dokumentów lub załączy dokumenty, które nie potwierdzą w jednoznaczny sposób statusu Wykonawcy, wówczas Zamawiający przyzna 0 punktów. Wykonawca w złożonej ofercie oświadcza czy posiada status podmiotu ekonomii społecznej poprzez zaznaczenie w części ofertowej stwierdzenia:
TAK - w przypadku, gdy wykonawca jest podmiotem ekonomii społecznej. NIE - w przypadku, gdy wykonawca nie jest podmiotem ekonomii społecznej.
Maksymalna liczba punktów możliwa do zdobycia w tym kryterium – 30 punktów.
Podmiotem Ekonomii Społecznej są: a) przedsiębiorstwa społeczne, w tym spółdzielnia socjalna, o której mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z późn. zm.); b) podmioty reintegracyjne, realizujące usługi reintegracji społecznej i zawodowej osób zagrożonych wykluczeniem społecznym: i) CIS i KIS; ii) ZAZ i WTZ, o których mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych; c) organizacje pozarządowe lub podmioty, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z późn. zm.); d) podmioty sfery gospodarczej utworzone w związku z realizacją celu społecznego bądź dla którego leżący we wspólnym interesie cel społeczny jest racją bytu działalności komercyjnej. W tym: i) organizacje pozarządowe, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność gospodarczą, z której zyski wspierają realizację celów statutowych; ii) spółdzielnie, których celem jest zatrudnienie tj. spółdzielnie pracy, inwalidów i niewidomych, działające w oparciu o ustawę z dnia 16 września 1982 r. - Prawo spółdzielcze (Dz. U. z 2016 r. poz. 21, z późn. zm.); iii) spółki non-profit, o których mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, o ile udział sektora publicznego w spółce wynosi nie więcej niż 50%.

6.4 Punkty uzyskane przez ofertę w ramach każdego kryterium zostaną zsumowane. Oferty zostaną ocenione z dokładnością dwóch miejsc po przecinku. 
6.5 Oferta złożona przez Wykonawcę może otrzymać maksymalnie 100 pkt. 
6.6 Każda cześć zamówienia, będzie ocenia oddzielnie.


6.7  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.


a) Na druku oferty (załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego) należy podać całkowitą cenę ofertową netto i brutto dla wybranej części obejmującą realizację zamówienia w złotych polskich (PLN), wraz z podaniem stawki podatku VAT.
b) Wykonawca obliczy cenę ofertową w oparciu o informacje zawarte w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.
c) Wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.
d) Jeżeli cena podana w formularzu oferty liczbą nie będzie odpowiadać cenie podanej słownie, Zamawiający przyjmie za prawidłową cenę podaną słownie przyjmując za cenę wyjściową — cenę netto podaną słownie.
e) Zamawiający nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

7. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZĄCE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy są możliwe w przypadku:
1. zmian regulacji prawnych wprowadzonych po dniu podpisania umowy;
2. zmiany wartości umowy tj. zwiększenia bądź zmniejszenia stawek podatku od towarów i usług, dotyczących przedmiotu zamówienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez wykonawcę przedmiotu zamówienia;
3. zmiany harmonogramu realizacji umowy wynikającej z postanowień umowy Zamawiającego z Instytucją Zarządzającą, jeżeli umowa ta została zmieniona po udzieleniu zamówienia;
4. możliwości udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie zasady konkurencyjności zamówień uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z wykonawcą, o ile te zamówienia są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego i których zaistnienie zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć.
5. Warunki oraz termin płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o zamówienie, jak również w przypadku gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest konieczna, w szczególności nieuzyskania transzy dofinansowania od instytucji dofinansowującej.
6. Zamawiający przewiduje następujące postanowienia dotyczące działania „Siły wyższej:
a) Strony zgodnie postanawiają, że nie są odpowiedzialne za skutki wynikające z działania siły wyższej. Przez siłę wyższą strony rozumieją zdarzenie o charakterze przypadkowym lub naturalnym, niezależne od woli człowieka i niemożliwe do uniknięcia, w szczególności zdarzenia takie jak pożar, powódź, atak terrorystyczny, klęski żywiołowe, epidemie, pandemie.
b) Strona, która nie może prawidłowo wykonywać umowy wskutek działania siły wyższej jest obowiązana do niezwłocznego poinformowania drugiej Strony o niemożliwości prawidłowego wykonywania umowy wskutek działania siły wyższej, pod rygorem utraty uprawnienia do powoływania się na tę okoliczność.
c) W przypadku wystąpienia siły wyższej termin realizacji Umowy może zostać przedłużony o liczbę dni odpowiadającą okresowi opóźnienia wywołanego działaniem siły wyższej.
d) W przypadku wystąpienia siły wyższej Strony mogą odstąpić od naliczania kar umownych, których podstawa naliczania powstała w związku z działaniem siły wyższej.
e) Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem, że zmiany istotne będą mogły być dokonywane wyłącznie na podstawie Sekcji 3.2.4. Umowa w sprawie zamówienia Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022r
f) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:
· terminu wykonania zamówienia,
g) Wprowadzenie zmian w Umowie z Wykonawcą, o których mowa powyżej:
· Wymaga formy pisemnej,
· Nie będzie prowadziło do zmiany charakteru Umowy,
· Dokonane zostanie na wniosek dowolnej ze stron i na mocy zgodnych postanowień stron.
7. [bookmark: _GoBack]Niniejsze zapytanie ofertowe zostanie ogłoszone i upublicznione na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
8. Postępowanie prowadzone jest w ramach zasady konkurencyjności, na podstawie Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 – 2027.
9. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
10. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego
zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.
11. Wykonawcy,  składając  ofertę  w  ramach  postępowania  ofertowego,  jednocześnie  wyrażają  zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu wyboru wykonawcy zgodnie z klauzulą informacyjną będącą częścią formularza ofertowego. Ochrona danych osobowych- w celach określonych w art. 4 rozporządzenia ogólnego 2021/1060, na zasadach wskazanych w ustawie wdrożeniowej i rozporządzeniu ogólnym Beneficjent przetwarza dane osobowe w zakresie wskazanym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrożeniowej, na potrzeby projektu

8. POZOSTAŁE INFORMACJE

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.
2. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą.
3. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia będzie dokonywana nie później niż 30 dni po otrzymaniu środków przez Zamawiającego z Instytucji Zarządzającej. Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać niezależnym od Zamawiającego opóźnieniom.
4. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć m.in.:
a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej ilości godzin do zrealizowania,
c. ostatecznej ilości uczestników,
d. zabezpieczenia i kar umownych
e. zwiększenia wartości zamówienia (w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia publicznego określonego w umowie).
ZAŁACZNIKI :
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy Załącznik nr 2 - Oświadczenia Wykonawcy Załącznik nr 3 – Wzór wykazu osób Załącznik nr 4 - Wzór umowy

Marek Drączkowski Prezes
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