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dla Pomorza - Polska Unig Europejsky WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Zapytanie ofertowe nr 1/POM/INKL/PE/2025

ktérego przedmiotem jest:

Ustuga polegajgca na realizacji studiow podyplomowych dla nauczycieli w gminie Pelplin w projekcie:
»Wigczeni do zycia”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027;
Dziatania FEPM.05.08, wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Znak: 1/POM/INKL/PE/2025

Rozdziat |
CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego

1.1. Witold Szaszkiewicz Centrum Edukacyjne IDEA
ul. Krélowej Jadwigi 97, 30-029 Krakéw
REGON: 357061568
NIP: 944-137-52-54

1.2. Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: ws@idea.info.pl

1.3. Osoba do kontaktéw z Wykonawcami: adw. Bartosz Krupa, M&A Krupa i Partnerzy Sp. p.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcga oraz przekazywanie
dokumentoéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), z
zastrzezeniem przypadkdéw opisanych w pkt. 2 i 3 Sekcji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow

2. Zapytanie ofertowe, oznaczenie postepowania oraz podstawa prawna postepowania.

2.1. Niniejszej Zapytanie ofertowe normuje zasady i tryb postepowania pod nazwa: ,Ustuga
polegajgca na realizacji studiow podyplomowych dla nauczycieli w gminie Pelplin”, zwanego dalej
Postepowaniem.

2.2. Postepowanie oznaczone jest znakiem: 1/POM/INKL/PE/2025

2.3. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.

2.4. Podstawa prawna Postepowania:

2.4.1.Do postepowania stosuje sie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-
2027, z dnia 18 listopada 2022 r., wszczegdlnosci pkt 3.2. Wytycznych - Zasada
konkurencyjnosci, zwane dalej Wytycznymi.

2.5. Postepowanie bedzie prowadzone w sposdb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji i
rowne traktowanie Wykonawcéw, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w
Wytycznych.

2.6. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamodwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

2.7. llekro¢ w tresci niniejszego zapytania ofertowego wskazano akty prawne nalezy przyja¢, ze zostaty
one przywotane w brzmieniu aktualnym na dzien wszczecia przedmiotowego postepowania
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3.

4.

6.

7.

8.

Etapy postepowania
3.1. Postepowanie skfada sie z nastepujacych etapow:
3.1.1. Upublicznienie zapytania ofertowego poprzez jego umieszczenie w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl),
3.1.2. Ewentualne pytania Wykonawcéw do tresci zapytania ofertowego,
3.1.3. Sktadanie ofert,
3.1.4.Badanie i ocena ztozonych ofert,
3.1.5. Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,
3.1.6.Informacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona w Bazie Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl),
3.1.7.Zawarcie umowy, w przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej.

Prawa Zamawiajgcego

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zzadania szczegdtowych informacji i wyjasnien
od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementéw ztozonej oferty, w tym réwniez ztozonych
dokumentéw, z uwzglednieniem postanowien rozdziatu 2 zapytania ofertowego.

Koszty udziatu w postepowaniu

5.1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

5.2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom
kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem pkt 5.2.1 ponizej.

5.2.1.W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje
roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdlnosci
kosztéw przygotowania oferty.

Jezyk postepowania oraz czytelno$é¢ dokumentéw

6.1. Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.

6.2. Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcéw muszg byc
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonawca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczy¢ je w
oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy
wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

6.3. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu musi by¢ czytelny.
W przypadku, gdy dokument lub oswiadczenie bedzie nieczytelne, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do jego uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do jego tresci.

Zrédta finansowania

7.1. Przedmiot postepowania jest finansowany ze srodkdw Unii Europejskiej oraz budzetu panistwa w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (Projekt).

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Ustuga polegajgca na przeprowadzeniu studiow podyplomowych dla
nauczycieli w gminie Pelplin w projekcie: ,,Wtgczeni do Zycia” w okresie od podpisania umowy do dnia
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30.06.2026 roku, przy czym zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do wydtuzenia tego terminu w zaleznosci
od zgdd otrzymanych od Instytucji Zarzadzajace;.

8.1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

8.2. Oznaczanie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

8.2.1. 80300000-7: Ustugi szkolnictwa wyzszego
8.2.2. 80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1.1. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych. Zamawiajacy w projekcie rozdzielit zapytania

ofertowe na odrebne, samodzielne czesci, umozliwiajgc wykonawcom ubieganie sie o udzielenie

zamowienia w ramach odrebnych postepowan ofertowych.

2. Termin realizacji przedmiotu postepowania

2.1.

2.2.
2.3.

Od podpisania umowy do dnia 30.06.2026 r. Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do wydtuzenia

terminu koncowego w zaleznosci od zgdd otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej.

Zamawiajacy wskazuje, ze dysponuje petna listg oséb skierowanych na studia podyplomowe.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawartej
umowy w przypadku rozwigzania zawartej umowy z Instytucja Zarzadzajgcg tj. Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego.

3. Opis sposobu udzielania wyjasnien do tresci zapytania ofertowego oraz sposdb porozumiewania sie

Zamawiajgcego z Wykonawcami.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujgc swoje zapytania pisemnie, przy czym na potrzeby przedmiotowego postepowania, przez
pisemnos$¢ nalezy rozumieé sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych
znakow pisarskich, ktére mozna odczytaé i powielié, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej;

Zamawiajacy udzieli wyjasnied niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu  sktadania ofert, pod warunkiem, e wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy, pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢
wyjasnien.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 10.2. niniejszego rozdziatu.

Tres¢ wyjasnienia bez wskazania Zzrédta zapytania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

osoba do kontaktéw z Wykonawcami: adw. Bartosz Krupa, M&A Krupa i Partnerzy Sp. p.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca oraz przekazywanie
dokumentoéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021), z
zastrzezeniem przypadkéw opisanych w pkt. 2 i 3 Sekcji Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach i godzinach: od poniedziatku do pigtku od godziny
9.30 do godziny 15.30 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

4. Zmiana tresci zapytania ofertowego
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4.1. Zamawiajagcy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmienié tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy zamiesci na  stronie internetowej,
na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

4.2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert i zmienié termin ich otwarcia o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian w
ofercie.

4.3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia, o ktérych
mowa w pkt 11.1. niniejszego rozdziatu sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcoéw.

Uniewaznienie postepowania
5.1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

5.1.1. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktére Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,

5.1.2. wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied.

5.1.3. nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostang odrzucone albo wszyscy
wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania.

5.1.4. Zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie projektu pomiedzy Zamawiajgcym a
Instytucjq Zarzadzajaca.

Obowigzek informacyjny wynikajgcy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
6.1. Zgodniez art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

6.2. Administratorem danych osobowych jest: Gmina Pelplin, Burmistrz Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin,
Plac Grunwaldzki 4

6.3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozina kontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@pelplin.pl

6.4. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, to jest z uwagi na
koniecznos$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, a to wynikajgcego
z przepisu art. 87 i nastepnych ustawy z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z
2022 r. poz. 1079) w celu zwigzanym z realizacjg rozporzadzenia Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., w tym w szczegdlnosci w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Ustuga
polegajaca na realizacji studidw podyplomowych dla nauczycieli w gminie Pelplin w projekcie:
»Wigczeni do zycia”. Nadto, w przypadku wyboru wykonawcy oraz zawarcia z nim umowy, dane

beda przetwarzane réwniez na podstawie przepisu art. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, jako niezbedne

dla zawarcia oraz realizacji umowy z osobg, ktorej dane dotycza.

6.4.1. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu Wytyczne bedgce podstawg prowadzenia przedmiotowego
postepowania, w tym w szczegdlnosci odbiorcg danych osobowych jest Zamawiajgcy, ktéremu
Administrator przekazat dane w zwigzku z zawartg umowag powierzenia.
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6.4.2.Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres trwatosci projektu oraz przez okres niezbedny do
realizacji celéw wskazanych w pkt. 13.2.
6.4.3. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
6.4.4. Wykonawca posiada:
6.4.4.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do przekazanych danych osobowych, z
zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw,
o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby
niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.
6.4.4.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia przekazanych
danych osobowych.
6.4.4.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO.
6.4.4.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie przekazanych danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza
przepisy RODO.
6.4.5. Wykonawcy nie przystuguje:
6.4.5.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
6.4.5.2.prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
6.4.5.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania przekazanych danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
6.4.5.4.Dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego bedga
przetwarzane W sposOb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

Rozdziat 2
OFERTY

Warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom.

1.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg status uczelni wyzszej.

Podstawy wykluczenia z postepowania.

2.1. Z postepowania zostanie wykluczony wykonawca w stosunku, do ktérego zachodzg okolicznosci
wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego
(tj. zdnia 21 marca 2024 r., Dz.U. z 2024 r. poz. 507)

2.2. Z postepowania zostanie wykluczony wykonawca powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Za wykonawce powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo uwaza sie podmiot w
rozumieniu punktu 8) sekcji 3.2.2. Wytycznych, przypadek, w ktorym pomiedzy Wykonawcg z
Zamawiajgcym zachodzg powigzania osobowe lub kapitatowe polegajace na:
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2.2.1. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej

10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2.2.2. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

2.2.3. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.2.

4.3.

watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

Dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy.
Wykonawca zatacza do oferty:

3.1.1. Podpisane Oswiadczenie o braku okolicznosci wskazanych w pkt 2.1. niniejszego rozdziatu
oraz braku powigzan z Zamawiajacym, o ktérych mowa w pkt 2.2. niniejszego rozdziatu,
zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3.1. niniejszego rozdziatu wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz

z ofertg. Wszelkie o$wiadczenia Wykonawcy sktadane na wzorach formularzy przygotowanych przez

Zamawiajgcego muszg by¢ ztozone wraz z oferta. Ztozone oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce/osoby skierowane do realizacji zamowienia warunkow
udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez

Zamawiajgcego oswiadczen i dokumentdw, lub ktérzy nie ztozyli pethomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie. W przypadku braku ztozenia dokumentéw w wyznaczonym
terminie, oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

W przypadku, w ktédrym najkorzystniejsza oferta bedzie zawierata cene, ktdéra przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ za realizacje przedmiotu postepowania, postepowanie moze zostac
uniewaznione.

Zamawiajacy moze zadac wyjasnienia tresci dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 3.1. niniejszego
rozdziatu. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé te wyjasnienia w terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego.

W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do ztozenia (uzupetnienia) oswiadczenr, dokumentow lub
petnomocnictw - o$wiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa nalezy przedtozy¢ (ztozyé/uzupetnic)
w takiej samej formie wskazanej przez zamawiajgcego.

Opis sposobu przygotowania oferty.

. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia. Jezeli Wykonawca ztozy

wiecej niz jedng oferte na dang czes¢, wszystkie ztozone przez niego oferty na te cze$¢ zamowienia
zostang odrzucone. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert obejmujgcych inny sposéb jego
wykonania niz opisany w zapytaniu ofertowym.

Oferta musi zawieraé wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcoéw do
przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak wyrazenia zgody na przedtuzenie
zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.
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4.4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym postepowaniem.

4.5. Wraz z wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty, winny by¢ ztozone:

10.
11.

12.

13.

4.5.1. Petnomocnictwo lub ewentualne inne dokumenty wykazujgce umocowanie do ztozenia oferty
(jezeli dotyczy)
45.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.1. niniejszego rozdziatu,

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
formularzy bedacych zatacznikami do zapytania ofertowego, winny byé sporzgdzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ,,Oferta”, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona i podpisana podpisem elektronicznym lub byé¢ skanem podpisane;j
oferty sporzadzonej pisemnie. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji  wskazanymi  we  wiasciwym  rejestrze lub  zgodnie z  udzielonymi
petnomocnictwem/petnomocnictwami.

Jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tacznie kilka
oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby zgodnie z
zasadami reprezentacji.

Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost z wtasciwego
rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
wystawione przez osoby do tego upowaznione.

Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnosé z wymaganiami zapytania ofertowego.
Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu np. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos$¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w
poufnosci.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je za
posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci, w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zamawiajacy ma prawo badac skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania
informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci
zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicy przedsiebiorstwa
informacji zawartych w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Przed uptywem  terminu sktadania  oferty = Wykonawca moze  wycofa¢  oferte.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty nalezy ztozyé przy uzyciu Bazy konkurencyjnosci przed uptywem

terminu sktadania oferty.

Opis sposobu obliczania ceny w ofercie

13.1. Wykonawca za realizacje przedmiotu zamdwienia poda cene netto, stawke i warto$¢ podatku VAT,

cene oferty brutto oraz ceny jednostkowe (cena za 1 osobe netto oraz cena za 1 jednostke lekcyjng
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brutto) w sposéb okreslony w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego). W cenie

oferty nalezy uwzgledni¢ nalezy podatek VAT, zgodny z przepisami podatkowymi kraju siedziby
wykonawcy wg stawki na dzien sktadania ofert.

13.1.1. Cene oferty nalezy podac w pkt I. formularza oferty, przy czym Wykonawca obliczajgc cene oferty
netto i brutto powinien dokonaé¢ wyliczenia zgodnie z tabelg z pkt Il. Formularza oferty tj.:
,Szczegdtowej kalkulacji ceny”.

13.1.2. Kwote brutto uzyskang w podsumowaniu TABEL zawartych w pkt Il formularza ofertowego (tj.
sume brutto wyliczcong w wierszu pn. ,tgcznie”) nalezy przenies¢ do pkt I. formularza oferty
(zatgcznik nr 1 do SWZ).

13.2. Forma wynagrodzenia przyjeta przez Zamawiajgcego we wzorze umowy (zatgcznik nr 3 do

zapytania ofertowego) bedzie wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamodwienia.

13.3. Podana w ofercie cena oraz cena/ceny za osobe brutto ma charakter ryczattowy i musi by¢
wyrazona w PLN (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc
po przecinku nalezy jg zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast
cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.).

13.4. Cena oferty oraz cena/ceny za osobe brutto musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania niniejszego
zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy, cho¢by zmienity sie koszty poszczegdlnych
jego skfadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga
wystgpic przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego,
poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

13.5. Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego przedmiotu postepowania okreslone zostaty
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

13.6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawca i moze odrzucié te oferte wyfacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

14. Miejsce i termin sktadania ofert.
14.1. Oferta w postaci elektronicznej moze by¢ ztozona wytacznie za posrednictwem platformy Baza
Konkurencyjnosci w terminie do dnia 28.03.2025 roku do godz. 10:00

14.2.  Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie nie beda
rozpatrywane.

15. Poprawa zatozonych ofert:
15.1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona:
15.1.1. oczywiste omyiki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewtfasciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),
15.1.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
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15.1.3.

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

16. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

16.1.

Wykonawcow niespetniajgcych warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1

niniejszego rozdziatu,

16.2.

Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu na podstawie pkt 2 niniejszego rozdziatu

17. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.

17.1.4.

17.1.5.
17.1.6.

17.1.7.
17.1.8.

jej tres¢ bedzie niezgodna z trescig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 15 niniejszego
rozdziatu,

wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania

Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte wdwczas wszystkie ztozone przez niego oferty zostang
odrzucone,

bedzie niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

wykonawca nie wyrazit zgody na poprawe omyiki, o ktérej mowa w pkt. 15.1.3. powyzej
wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowoddw lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamédwienia.

wykonawca ztozyt oferte na wykonanie niekompletnego zaméwienia,

wykonawca nie wyrazit zgody na przedfuzenie terminu zwigzania oferta.

18. Wadium

18.1.

Zamawiajgcy odstepuje od wymagania zabezpieczenia oferty wadium.

19. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

19.1.
19.1.1.

19.2.

19.2.1.

Wybierajac oferte najkorzystniejszg, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
Kryterium nr 1: Cena — waga kryterium 100 %;

Zasady oceny kryteridw — opis sposobu obliczania punktacji

Kryterium nr 1: Cena — wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaoferowana cena brutto za catos¢ ustugi w danej czesci

Ilo$¢ punktéw = X waga kryterium

cena brutto za catos¢ ustugi w danej czesci, w badanej ofercie

19.2.1.1. Do oceny przyjmuje sie cene za wykonanie zamowienia brutto (z podatkiem VAT).

19.2.1.2. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktow.

19.2.1.3. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw

19.3.
19.4.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o fgczng wage kryteriow réwng 100 %.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska facznie najwyzszg liczbe punktow.
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19.5. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

19.6. Jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy uniewazni
postepowanie.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
20.1. Zamawiajacy odstepuje od zgdania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Rozstrzygniecie postepowania
21.1. Zamawiajacy opublikuje rozstrzygniecie postepowania za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
21.2. Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, jesli nie

zostanie zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

22. Podpisanie umowy

22.1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcami, ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze
w danej czesci, tzn. otrzymajg w zakresie kazdej czesci oddzielnie najwiekszg ilos¢ punktéw zgodnie z
kryteriami okreslonymi w pkt 19 niniejszego rozdziatu.

22.2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

22.3. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

23. Wykaz zatacznikdw do zapytanie ofertowego:

23.1.  Zafacznik nr 1: Formularz oferty,

23.2.  Zafacznik nr 2: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

23.3.  Zafacznik nr 3: Wzér umowy,

23.4.  Zafacznik nr 4: Wzér Oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia,
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