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1. INFORMACIJE O PROJEKCIE, W RAMACH KTOREGO UDZIELANE JEST ZAMOWIENIE

1. Zamowienie jest udzielane w projekcie pn. ,Postaw na Rozwdj!” nr FERS.01.05-1P.08-0479/23,
zwanym dalej Projektem.

2. Projekt, w tym wynagrodzenie za realizacje Przedmiotu Zamdwienia, jest wspotfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej —w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027) FERS.00.00 Priorytet.01.00 Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym)
wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

3. Lider Projektu: Sopocka Akademia Nauk Stosowanych

Partner Projektu: Regionalna lzba Gospodarcza Pomorza

5. Okres realizacji Projektu: 2024-10-01 — 2028-12-31

Ea

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe podlega zasadzie konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

V. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga petnienia funkcji Eksperta w ramach Rady programowej w projekcie ,Postaw na Rozwajl”, w
tym w szczegdlnosci:

a) merytoryczne opracowanie (we wspotpracy z ekspertem ze strony Lidera projektu, w ramach 3
osobowej Rady Programowej) programoéw szkolen, zgodnie z wytycznymi w zakresie stosowania
mikroposwiadczen w instytucjach szkolnictwa wyzszego i nauki w Polsce oraz z uwzglednieniem
aktualnych i realnych potrzeb rynku pracy. Programy powinny obejmowa¢ co najmniej
nastepujace elementy:

e Ramowy program kursu zawierajacy:

— Cel gtéwny

— Wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu

—  Bloki/ moduty zajeé, w tym zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne
— Przedmiotowe efekty uczenia sie i sposodb i weryfikacji

—  Opis kompetencji absolwenta kursu

— Metody dydaktyczne
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— Metody weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie

— Sposdb ksztattowania oceny korncowej z kursu

— Poziom kursu wg. Polskich Ram Kwalifikacji i Europejskich Ram Kwalifikacji
— Obliczenie naktadu pracy uczestnika

— Fakultatywng literature wspierajacg

e Harmonogram kursu obejmujgcy bloki tematéw w uktadzie chronologicznym wedtug
kolejnosci realizacji, ze wskazaniem wymiaru godzin kazdego modutu i z podziatem na godziny
teoretyczne, praktyczne, realizowane stacjonarnie lub zdalnie.

e Tresci programowe modutdéw zaje¢ zawierajgce:

—  Cel

— Tematyke bloku zaje¢ w zakresie wiedzy i umiejetnosci
— Metody dydaktyczne

— Efekty uczenia sie

— Sposoby weryfikacji efektéw uczenia

— Infrastrukture dydaktyczng niezbedng do realizacji zajec

e Zadania sprawdzajace osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sig, zgodnie z forma
zawartg w programie, zawierajgce np. zestaw pytan testowych, egzaminacyjnych, ustnych,
otwartych, zatozenia do projektu, zatozenia dla prezentacji graficznej, filmowej, itp. i inne
formy.

Szczegdtowe wytyczne formalne do poszczegdlnych programéw i ich zakresow przekazane zostang
Ekspertowi przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zamdwienia.

b) wspodtpraca z ekspertem ze strony Lidera Projektu w zakresie okre$lenia niezbednych kompetencji
0s0b prowadzgcych szkolenia w ramach projektu;

c) czynne uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych (2 spotkania: spotkanie koncepcyjne dot.
diagnozy potrzeb + spotkanie opiniujgce i zatwierdzajgce koncepcje; 1 spotkanie = max. 3h)
z ekspertem ze strony Lidera Projektu —spotkania planowane sg w formie stacjonarnej w siedzibie
Zamawiajgcego w Sopocie,

d) wspdtpraca z Radg ds. Jakosci Ksztatcenia powotang przez Lidera Projektu, w tym stosowanie sie
do wytycznych w/w Rady dot. procedur ewaluacji procesu ksztatcenia dla potrzeb
mikroposwiadczen.

Czas pracy jednego Eksperta niezbedny do zrealizowania 1 ustugi eksperckiej oszacowany zostat na 10h
zegarowych pracy. Wynagrodzenie Eksperta wyptacone zostanie w oparciu o liczbe godzin wynikajgcych
z prowadzonej przez Eksperta ewidencji czasu pracy, przy czym maksymalna kwota wynagrodzenia nie
moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej iloczyn 10h przeznaczonych na realizacje zadania oraz stawki
godzinowej wynikajagcej z oferty ztozonej przez Oferenta wybranego do realizacji zadania
i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

Szczegdtowy harmonogram pracy oraz spotkan konsultacyjnych Zamawiajgcy uzgodni z Liderem Projektu
oraz z drugim Ekspertem wytonionym do realizacji danej ustugi eksperckiej oraz ekspertem ze strony
Lidera Projektu, po podpisaniu umowy z danym Oferentem. Ekspert musi dysponowac¢ odpowiednim
potencjatem czasowym zapewniajgcym mozliwos¢ przystgpienia do realizacji przedmiotu zamowienia
niezwtocznie po podpisaniu umowy i zrealizowania go w terminie okreslonym w ust. VIl pkt. 1 Zapytania
ofertowego.
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Lider Projektu zaakceptuje lub zgtosi uwagi do przekazanego przedmiotu zamowienia w terminie 10 dni
roboczych od dnia jego otrzymania. Brak zgtoszenia uwag przez Lidera projektu we wskazanym terminie
oznacza akceptacje przedmiotu zamdwienia. Lider Projektu zastrzega sobie prawo nieprzyjecia
przedmiotu zamowienia, jezeli zawiera on braki formalne i/lub merytoryczne lub zostat opracowany
niezgodnie z wytycznymi Lidera Projektu (w tym Rady ds. Jakosci Ksztatcenia) — w tym przypadku Lider
Projektu moze przyzna¢ Wykonawcy dodatkowy termin na wprowadzenie niezbednych
uzupetnien/korekt lub (w przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw umownych przez Wykonawce) odstgpi¢ od umowy zgodnie z zapisami okreslonymi w czesci
XIX pkt 3 Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zaktada zaangazowanie po 2 Ekspertéw do realizacji kazdej z 29 ustug eksperckich, w ramach
czesci zamowienia, podzielonych wg obszaréw tematycznych, zgodnie z ponizszym wykazem. W
odniesieniu do czesci 30-32 przewidziane jest zaangazowanie 1 Eksperta.

Nr ,CZF’féd_ Obszar tematyczny ustugi eksperckiej
zamowienia
SZKOLENIA Z OBSZARU KOMPETENCIJI CYFROWYCH

AutoCAD — szkolenie podstawowe — 32h / szkolenie
AutoCAD — szkolenie $redniozaawansowane — 32h / szkolenie
SketchUp - kurs podstawowy — 32h / szkolenie

4 Excel dla zaawansowanych w finansach i rachunkowosci w jezyku polskim i
angielskim — 60h / szkolenie
Analiza Danych z wykorzystaniem Excel i SQL - 50h / szkolenie
Big Data: Analiza danych przy uzyciu SQL oraz BigQuery - 50h / szkolenie

. Poznaj Sztuczng Inteligencje: ChatGPT 3.5 i 4, Google Bard, Chat Bing, Midjourney,
Dall-e i Inne Narzedzia All — 60h / szkolenie

g Tworzenie aplikacji internetowych, w tym technologie front-end (HTML, CSS,
JavaScript) i backend (Node.js, Django, Ruby on Rails) — 50h / szkolenie

SZKOLENIA Z OBSZARU: EKONOMIA | FINANSE

9 Specjalistyczny jezyk obcy w obszarze ekonomii i finansow - jezyk angielski — 60h /
szkolenie

10 Specjalista ds. Rachunkowosci (60h / szkolenie

11 Kadry i ptace w praktyce — 60h / szkolenie

12 Szkolenie z obstugi programu SYMFONIA — 60h / szkolenie

13 Szkolenia z wykorzystania programdw finansowo-ksiegowych dla zaawansowanych dla
sektora MSP — INSERT — 60h / szkolenie

14 Identyfikacja i przeciwdziatanie korupcji oraz naduzyciom finansowym - 16h / szkolenie

15 Kurs SAP w ujeciu finansowo — ksiegowym — 60h / szkolenie

16 Procesy i procedury w BPO/SSC — 30h / szkolenie

17 Raportowania ESG dla praktykdw- aspekt srodowiska naturalnego — 30h / szkolenie

SZKOLENIA Z OBSZARU TRANSPORTU | LOGISTYKI

18 Zarzadzanie taricuchem dostaw — 30h / szkolenie

19 Transport i logistyka miedzynarodowa - 30h / szkolenie

20 Logistyka odwrotna — 30h / szkolenie

21 Zarzadzanie magazynem — 30h / szkolenie
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SZKOLENIA Z OBSZARU ZIELONEJ TRANSFORMACII

22 Szacowanie $ladu weglowego inwestycji — 16h / szkolenie
23 Zwiekszenie efektywnosci energetycznej budynku — 16h / szkolenie
24 Analityk danych srodowiskowych — 30h / szkolenie
25 Menadzer Smart City — 45h / szkolenie
26 Konsultant ds. Zrownowazonego Rozwoju — 45h / szkolenie
27 Specjalista ds. energii odnawialnej — 30h / szkolenie
- Specjalista ds. zarzadzania zasobami naturalnymi z wykorzystaniem technologii
cyfrowych i ustug ekosysteméw — 30h / szkolenie
29 Zielony audytor — 60h / szkolenie
SZKOLENIA REALIZOWANE PRZEZ PARTNERA PROJEKTU
30 Gospodarka Obiegu Zamknietego (GOZ) - 8h / szkolenie
31 Rozszerzona Odpowiedzialnos$é Producentéw (ROP) - 8h / szkolenie
32 Miejsce ESD i dekarbonizacji w biznesie — 8h / szkolenie

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych — Oferent moze ztozy¢ oferte na
Swiadczenie ustug eksperckich w ramach jednej, kilku lub wszystkich czesci zamowienia, o ile on
(w przypadku osobistego Swiadczenia ustugi eksperckiej przez Oferenta) lub kazda osoba wyznaczona
przez niego do realizacji ustugi eksperckiej spetnia warunki udziatu w postepowaniu i posiada
udokumentowane doswiadczenie eksperckie w odniesieniu do kazdej czesci zamowienia, o realizacje
ktorej sie ubiega. Oferent zobligowany jest wskaza¢ w Formularzu oferty — osobno dla kazdej ustugi
eksperckiej - imie i nazwisko osoby wyznaczonej na Eksperta.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktorzy deleguja do realizacji Przedmiotu Zamowienia Eksperta,
ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze, co zostanie udokumentowane dyplomem ukonczenia studidw;

b) posiadaco najmniej4-letnie (osobiste) doswiadczenie praktyczne w obszarze, ktérego dotyczy
cze$¢ zamodwienia, do ktérej Wykonawca sktada oferte (liczone wstecz od daty ogtoszenia
zapytania ofertowe), w szczegdlnosci jako np.:

e pracownik, ktorego stanowisko pracy jest/byto bezposrednio (merytorycznie) zwigzane
ze wskazanym obszarem (co oznacza, ze np. takiego doswiadczenia nie posiada
pracownik administracyjny w firmie dziatajgcej w danym obszarze);

e 0soba prowadzaca dziatalnos¢, swiadczaca ustugi w danym obszarze.

Uwzglednieniu podlega wytgcznie doswiadczenie praktyczne. Warunek zostanie uznany za niespetniony
w przypadku wykazania doswiadczenia teoretycznego (jako np. wyktadowca/nauczyciel).

Ww. 4-letnie doswiadczenie musi by¢ doswiadczeniem ciggtym. Dopuszcza sie ewentualne przerwy (np.
okresy zawieszenia w prowadzeniu dziatalno$ci/dziatalnosci gospodarczej, odstepy pomiedzy
zatrudnieniem/zaangazowaniem/petnieniem funkcji) lub okresy, nie dtuzsze jednak niz tacznie
6 miesiecy. Do ww. okresu 4-lat nie wlicza sie okresdw zawieszenia dziatalnosci gospodarczej (wtasnej lub
podmiotu, z ktédrym wigze sie wykazywane doswiadczenie). Pierwsza wykazywana dziatalnos¢ Eksperta
musi jednak mie¢ miejsce co najmniej 4 lat przed dniem ogtoszenia zapytania.

2. W celu potwierdzenia ww. doswiadczenia Eksperta, nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
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referencje,  protokoty = zdawczo-odbiorcze  dotyczgce  posiadanego  doswiadczenia
(Swiadczonych/wykonanych ustug lub innej dziatalnosci);

wpis dziatalnosci do CEIDG (prod.ceidg.gov.pl),

w przypadku zatrudnienia w ramach umowy o prace — Swiadectwa pracy, zaswiadczenie
o zatrudnieniu, itp.

inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego doswiadczenia z wytgczeniem
oswiadczenia wtasnego Eksperta.

Z ww. dokumentow musi wynikac¢ rodzaj doswiadczenia zwigzek z obszarem objetym dang czescig
zamowienia oraz okres doswiadczenia.

VL.

Dodatkowo Wymagane doswiadczenie musi by¢ wykazane takze w wykazie doswiadczenia
Eksperta (zatgcznik do zapytania ofertowego).

Ww. warunki bedg oceniane wg kryterium spetnia/nie spetnia na podstawie wymaganych
oswiadczen Wykonawcy oraz wymaganych dokumentéw, przy czym dane wynikajgce z KRS
i CEIDG, w takim zakresie, w jakim sg dostepne w publicznie dostepnych rejestrach
(ekrs.ms.gov.pl, prod.ceidg.gov.pl), beda ustalane bezposrednio na podstawie danych
dostepnych w ww. rejestrach (jezeli Wykonawca nie dotgczy tych dokumentéw lub zatgczy
nieaktualne/niepetne odpisy z rejestréw, a ustalenie wymaganych danych bedzie mozliwe na
podstawie tresci zawartych w ww. rejestrach, to takie braki nie bedg podlegac uzupetnieniu i nie
bedg skutkowac odrzuceniem oferty).

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13
kwietnia 2022 r. (Dz. U z 2022 r. poz. 835). Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w tym
przedmiocie oswiadczenia, ktére jest zawarte w formularzu oferty.

Oferty ztozone przez oferentéw, ktorzy zostali wybrani na funkcje Eksperta w innych zapytaniach

ofertowych ogtaszanych w ramach Projektu w zakresie tego samego obszaru tematycznego nie
zostang przyjete.

PRAWA AUTORSKIE

Jezeli w wyniku realizacji przedmiotu zamowienia powstanie utwér w rozumieniu praw autorskich, to
Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego praw autorskich na wszelkich
istniejgcych polach eksploatacji oraz do wyrazenia nieodwotalnej zgody na wykonywanie praw zaleznych
do utwordw i na wyrazanie zgody na wykonywanie praw zaleznych (przy czym Wykonawca moze
zobowigzaé sie takze, ze ww. prawa i zgody zostang udzielone Zamawiajgcemu bezposrednio przez
Eksperta branzowego). Docelowo wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy tworczej i naukowej wytworzone
w Projekcie, ktorych cechy swiadczg o tym, ze mogg by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang
udostepnione w ramach licencji otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”), na co Wykonawca/Ekspert
wyraza/wyrazg zgode.

VII.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Termin realizacji zamowienia: marzec - kwiecien 2025.

2. Na realizacje kazdej ustugi eksperckiej Zamawiajgcy przewiduje 21 dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy z danym Wykonawcgy. Szczegdtowy harmonogram zostanie uzgodniony
z Oferentem wybranym do realizacji zadania w momencie podpisywania umowy.

Vvill.  CPV

85312320-8: ustugi doradztwa
80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80521000-2 Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI PUNKTOWE/PROCENTOWE STOSOWANE PRZY
OCENIE OFERT

W ramach kazdej czesci zamowienia Zamawiajgcy ustanawia kryteria oceny ofert:

1. Cena-50% (50 pkt.)

Jakos¢ — 15 % termin wykonania ustugi

3. Jakos¢ — 35% doswiadczenie osoby wyznaczonej do $wiadczenia ustug (Eksperta) w zakresie
$wiadczenia ustug doradczych w obszarze objetym oferta.

N

Maksymalna suma punktow, ktérg moze uzyskac oferta, wynosi 100 (100%)

X. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

1. Cena-50 % (50 pkt.)
Przedmiotem oceny bedzie tgczne wynagrodzenie brutto za 1 godzine zegarowg swiadczenia ustug,
ustalone w oparciu o stawke godzinowag (cene 1 godziny oceny Whniosku). Ostateczna wartosé
wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy bedzie zalezna od liczby godzin przeznaczonych na realizacje
ustugi (nie wiecej niz 10 godzin/1 kurs).

Ocena zostanie dokonana wedtug wzoru: 50 x (NC/OC)

gdzie:
NC — najnizsza cena brutto sposrdd ofert ztozonych przez Wykonawcéw (niepodlegajgcych odrzuceniu)
OC — cena brutto realizacji ustugi oferowana przez Wykonawce w ocenianej ofercie.

2. Jakos$¢ —termin wykonania ustug — 15 % (15 pkt.)
Przedmiotem oceny bedzie termin przeprowadzenia konsultacji w wymiarze nie wiekszym niz 3 godziny
liczony od zgtoszenia ekspertowi zapotrzebowania na ustuge doradczg, nie dtuzszy niz 5 dni:

Do 12 godzin: 15 punktéw

Do 24 godzin: 12 punktéw

2 dni: 10 pkt.

3 dni: 5 pkt.

4 dni: 2 pkt.

5 dni: O pkt.
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Oferowany termin nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni. W przypadku wskazania terminu dtuzszego oferta
podlega odrzuceniu jako niezgodna z zapytaniem ofertowym.

3. Jako$¢ - doswiadczenie oséb delegowanych do realizacji zamdéwienia (Ekspertéw) (35 pkt.)

Przedmiotem oceny bedzie doswiadczenie osdb delegowanych do realizacji zamodwienia w zakresie ustug
doradczych $wiadczonych przez te osoby w zakresie aspektéw praktycznych dotyczacych obszaru
objetych tg czescig zamowienia, do ktorej jest delegowany Ekspert. Ocenie nie podlega doradztwo w
innym zakresie (np. o innej tematyce Swiadczone na rzecz podmiotdw dziatajgcych
w danej branzy).

Ocena zostanie dokonana wedtug wzoru: 35 x (OD/ND)

gdzie:
ND — najwieksze doswiadczenie sposrdd ocenianych
OC- doswiadczenie eksperta w ocenianej ofercie

Wykonawca ma obowigzek okresli¢ doswiadczenie eksperta wskazujgc w zatgczniku nr 2 do oferty (wykaz
doswiadczenia eksperta) liczbe godzin doradztwa w okresie 4 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert
oraz wykazac takie doswiadczenie przedstawiajgc referencje lub protokoty zdawczo-odbiorcze dotyczgce
wykazywanego doswiadczenia (musi z nich wynika¢ przedmiot/tematyka doradztwa). W wyjgtkowych
sytuacjach, gdy Wykonawca nie moze przedstawic takich dowoddw, dopuszcza sie oswiadczenie oraz inne
dowody (np. faktury wraz z dowodami zaptaty), z ktérych w sposdb jednoznaczny bedzie wynikac
doswiadczenie danego eksperta w swiadczeniu ustug doradczych w danej branzy. Nie dopuszcza sie
dowoddw w postaci wytgcznie oswiadczenia wtasnego eksperta.

Nalezy ztozy¢ zatacznik nr 2 dla kazdego eksperta delegowanego do $wiadczenia ustug i danej czesci
zamowienia. Ewentualnie w 1 dokumencie mozna przedstawi¢ doswiadczenie wszystkich ekspertow
— w tym celu nalezy skopiowaé tabele opisujgcg doswiadczenie, tak aby dla kazdego eksperta/kazdej
czesci przedstawié¢ doswiadczenie delegowanego eksperta.

XI. KOMUNIKACIA Z ZAMAWIAJIACYM

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci. W zwigzku z tym, ze
Baza Konkurencyjnosci nie umozliwia prowadzenia korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcami po uptywie terminu sktadania ofert, po tym terminie korespondencja bedzie prowadzona
za posrednictwem poczty elektronicznej, przy czym po stornie Zamawiajacego korespondencja bedzie
prowadzona z adresu: p.stawicka@rigp.pl

XIl. TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o zapytaniu ofertowym, tj. do dnia
26.03.2025 r. godz. 09:00.

2. Termin sktadania ofert jest zachowany, jezeli przed jego uptywem oferta zostanie przekazana
wraz z zatgcznikami za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
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X1, POZOSTALE ELEMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytacznie w PLN.

3. Ekspert jest zobligowany niezwtoczne informowac o stanie prac, pojawiajgcych sie problemach
i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji zamdwienia.

N

XIV.  SPOSOB | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty moga byc¢ sktadane wytgcznie za posrednictwem portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W takim wypadku wymagane jest zatgczenie
do oferty elektronicznej skanéw prawidtowo wypetnionych i podpisanych zgodnie z zasadami
reprezentacji dokumentéw (formularza oferty wraz z pozostatymi formularzami) oraz zatgcznikéw
(wszystkich dokumentéw, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty). Na zgdanie Zamawiajgcego, po otwarciu ofert,
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu oryginat oferty.

XV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzié:

a) napismie;

b) w jezyku polskim;

¢) na formularzu, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w ktorym
nalezy uzupetni¢ wszystkie rubryki/pola do wypetnienia;

d) sktadajac podpisy pod oswiadczeniami zawartymi w formularzu oferty.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) uzupetniony wykaz doswiadczenia Eksperta — dla kazdego zgtaszanego/delegowanego Eksperta
(zatacznik nr 2).

b) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb, ktdre podpisujg oferte, do reprezentowania
Wykonawcy (petnomocnictwo), jezeli oferta nie jest podpisywana osobiscie przez Wykonawce
lub uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego.

c) oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego wzgledem Ekspertéw (jezeli Wykonawca
nie bedzie osobiscie Swiadczy¢ ustug Eksperta) - zatgcznik nr 3.

3. Okreslajgc cene, nalezy uwzglednic nastepujgce warunki:

a) okreslone w ofercie wynagrodzenie brutto (w tym stawka za 1 godzine ustugi) stanowi catkowity
koszt poniesiony przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg zamdwienia, jest wynagrodzeniem
ryczattowym brutto (z VAT, jezeli ma zastosowanie) i obejmuje wszelkie koszty i wydatki
Wykonawcy zwigzane z realizacjg ustugi i spetnieniem warunkdéw okreslonych w niniejszym
zapytaniu, w tym w szczegdlnosci: koszty zwigzane z udziatem w posiedzeniach komisji (koszty
dojazdéw, ewentualnych noclegdéw, itp.), koszty sktadek ubezpieczeniowych naleznych w
przypadku zawarcia umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej (przy czym w przypadku oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzacy
dziatalnosci gospodarczej za cene brutto uznaje sie wynagrodzenie , brutto-brutto” stanowigce
catkowity faczny koszt zamawiajgcego, z uwzglednieniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
odprowadzane przez pracodawce, a wyliczanych od wynagrodzenia pracownika);
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b) Wynagrodzenie wyptacane bedzie na podstawie protokotéw zdawczo-odbiorczych

4.

XVI.

potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustugi (w tym miesiecznej ewidencji czasu pracy).
Zamawiajgcy zastrzega zmiane zasad zaptaty wynagrodzenia, jezeli wymagac tego bedg warunki
realizacji Projektu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania ptatnosci w terminie
pdzniejszym niz 30 dni, jesli nie bedzie posiadat srodkdw od Beneficjenta przeznaczonych na
finansowanie Projektu. W takim wypadku Wykonawcy nie przystugujg odsetki z tytutu opdznienia.

Jezeli Wykonawca nie dotgczy do formularza oferty wszystkich wymaganych dokumentéw lub
oferta (w tym zatgczniki do oferty) bedzie zawierac inne braki lub btedy, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do uzupetnienia lub wyjasnienia oferty w terminie 2 dni od daty wezwania pod
rygorem odrzucenia oferty jako niekompletnej. Wezwanie zostanie wystane za posrednictwem
poczty elektronicznej.

ODRZUCENIE OFERT:

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1.

Ztozone przez Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu z postepowania lub niespetniajgcych
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym lub przepisami prawa lub zawierajgce
nieprawdziwe dane.

Niekompletne, w tym takie, do ktorych Wykonawca nie dotgczy wszystkich wymaganych
dokumentéw, lub zawierajgce formularze, w ktérych nie uzupetniono wszystkich wymaganych
danych.

Zawierajgce cene wyzszg niz przewidziana w budzecie Zamawiajgcego, ktéry wynosi 200 zt
brutto/1 godzina.

Zawierajgce nieprawdziwe dane, w tym w szczegdlnosci nieprawdziwe informacje dotyczgce
doswiadczenia Eksperta, jezeli Zamawiajgcy — w oparciu o dostepne mu dane — wykaze ich
nieprawdziwos¢. Warunkiem odrzucenia jest wezwanie Wykonawcy do ustosunkowania sie do
zarzutow sformutowanych przez Zamawiajgcego i brak wykazania przez Wykonawce
prawdziwosci podanych informacji.

XVIl.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | ZAWARCIE UMOWY

1.

W ramach niniejszego postepowania Zamawiajgcy dokona wyboru 2 Wykonawcéw do kazdej z
32 czesci, ktorych oferta nie zostata odrzucona i uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w rankingu
ofert.

Umowa z Wykonawca, ktérego oferta bedzie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta w
formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci). Wybér oferty i ogtoszenie o wyborze oferty nie jest
rownoznaczny z zawarciem umowy. Strony zawrg takze umowe o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie moze
zawrze¢ umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawcg, ktérego oferta
zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert. Jezeli na skutek takiego dziatania ofertg, ktdra zajmuje
kolejne miejsce w rankingu ofert, bedzie oferta, ktdra juz zostata wybrana jako pigta/dodatkowa,
zgodnie z pkt. 1 powyzej, to wowczas te oferte uznaje sie za najkorzystniejszg i dokonuje sie
ponownego wyboru oferty pigtej (dodatkowej).
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4. Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskato te samg pozycje
w rankingu ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cene, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny.

5. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy bedzie prowadzona
drogg elektroniczna.

XVIIl.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postepowania:

1. Jezeli nie wptyneta zadna oferta.

2. Wszystkie oferty zostaty odrzucone.

3. Jezeli ceny okreslone we wszystkich ofertach przekraczajg kwote, ktérg Zamawiajacy planowat
przeznaczy¢ na realizacje Zamowienia i nie byto mozliwe zwiekszenie puli tych srodkow.

4. Jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wadg, ktéra jest niemozliwa do usuniecia
i uniemozliwia zawarcie umowy.

5. Jezeli z powoddw organizacyjnych/wewnetrznych rezygnuje z udzielenia zamodwienia.

XIX. ZMIANA UMOWY

1. Dopuszcza sie mozliwos$é zmiany umowy w zakresie:

a. zmiany terminéw/czestotliwosci ptatnosci wynagrodzenia za realizacje Przedmiotu Zamowienia;

b. przedtuzenia terminu realizacji ustugi/obowigzywania umowy;

c. zmian wynikajgcych ze zmiany zatozen Projektu, wniosku o dofinansowanie lub wytycznych, ktére
majg zastosowanie w Projekcie;

d. zmiany stawki VAT —w przypadku zmiany przepiséw prawa;

e. innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty Wykonawcy.

2. Jezeli zmiana wnioskowana przez Zamawiajgcego wynika z zasad realizacji Projektu (wytycznych)
lub dotyczy zmiany termindw/czestotliwos$ci ptatnosci za realizacjg Zamowienia, Wykonawca jest
zobowigzany do jej uwzglednienia pod rygorem wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego ze
skutkiem natychmiastowym.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ rozwigzania umowy w wypadkach okreslonych w umowie lub
przepisach prawa oraz wypowiedzenia umowy w przypadku nienalezytego wykonywania lub
z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia.

4. Zmiana umowy wymaga aneksu do umowy w formie pisemne;.
XX. ZASADY WYKLUCZENIA:

Zamowienie nie moze by¢ udzielone: podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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d)

pozostawaniu w zwigzku matzenskim w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca ztozy w ofercie oswiadczenie w ww. przedmiocie.

Zamawiajgcy wyjasnia, ze za powigzania pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie sie uznawac sie
takze istnienie ww. powigzan pomiedzy Zamawiajgcym a ekspertem branzowym delegowanym przez
Wykonawce do realizacji Zamodwienia.

XXI.

ZALACZNIKI

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:

1. Zafacznik nr 1 —formularz oferty.
2. Zatgcznik nr 2 —wykaz doswiadczenia Eksperta.
3. Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego.
XXII. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. Administratorem danych osobowych przekazywanych w zwigzku z niniejszym postepowaniem
jest Zamawiajacy (Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza).
2. W kazdym czasie Wykonawca moze zgdac od Administratora dostepu do jego danych osobowych
oraz ich sprostowania.
3. Na zasadach okreslonych w przepisach prawa Wykonawca moze Zzgada¢ usuniecia danych,
ograniczenia przetwarzania danych lub ich przeniesienia na rzecz innych podmiotéw.
4. Jezeli Wykonawca sadzi, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, moze
whnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
5. Administrator przetwarza dane osobowe Wykonawcy w celu zawarcia umowy o realizacje
zamowienia objetego niniejszym zapytaniem, a w przypadku wyboru oferty Wykonawcy — takze
w celu realizacji zawartej z nim Umowy.
6. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane przez Administratora:
a. poniewaz jest to niezbedne w celu zawarcia i realizacji umowy
b. poniewaz jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw prawnych w zwigzku z realizacja
Projektu, w ramach ktdrego ogtaszane jest niniejsze zapytanie ofertowe, a ktéry jest
wspoétfinansowany ze srodkéw Unii  Europejskiej, tj. obowigzkéw zwigzanych
z monitoringiem, ewaluacjg i sprawozdawczoscig w ramach Projektu,
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne — obowigzek ich podania nie wynika z ustawy, ani
z umowy. Podanie danych jest jednak niezbedne, aby ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.
8. Dane osobowe podlegajg przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu, przez okres realizacji, ewaluacji

i trwatosci Projektu.
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