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Sopot, 18 marca 2025r.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot

Postepowanie znak: ZO/FERS/PNR-0479/25-02

ZAPYTANIE OFERTOWE
w trybie zasady konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Postaw na Rozwdj!” w ramach Dziatania 1.5 Umiejetnosci
w szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 (FERS), wspotfinansowanego ze srodkéw pochodzgcych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na

Ustuge petnienia funkcji eksperta w ramach Rady programowej w projekcie ,,Postaw na
Rozwdéj!”.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w dokumencie
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

. Zamawiajacy:
Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. Rzemies$lnicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-
79-34, REGON: 191939223, tel. (58)5558369, strona internetowa: https://sopocka.edu.pl/

Il. Stownik terminéw wykorzystanych w Zapytaniu ofertowym:

a) Projekt — projekt “Postaw na rozwoj!” dofinansowany ze srodkéw UE na podstawie umowy nr
FERS.01.05-1P.08-0479/23-00,

b) Zamawiajgcy - Lider projektu, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych,

c) Partner projektu — Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza,

d) Baza Konkurencyjnosci - strona, za posrednictwem ktérej prowadzone jest postepowanie,
dostepna pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

e) Oferent — osoba fizyczna niebedgca personelem Projektu, osoba prawna albo podmiot
gospodarczy, ktéry w odpowiedzi na opublikowane w Bazie Konkurencyjnosci Zapytanie
ofertowe ubiega sie o udzielenie zamowienia lub ktory ztozyt oferte. Pod pojeciem Oferenta
Zamawiajgcy rozumie zaréwno osoby, ktére ustuge ekspercka planujg swiadczyé osobiscie
(jako osoby fizyczne lub osoby prowadzgcej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg) lub jako
podmioty, ktére dysponujg osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamdwienia.

f) Ekspert— osoba posiadajgca udokumentowane doswiadczenie (praktyczne i /lub dydaktyczne)
oraz kwalifikacje niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z tre$cig Zapytania
ofertowego, osobiscie Swiadczgca ustuge eksperckg (jako osoba fizyczna, osoba prowadzgca
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg lub jako osoba oddelegowana przez Oferenta do
realizacji zadania).

g) Ustuga ekspercka — ustuga petnienia funkcji Eksperta w Radzie programowej (po stronie
Zamawiajgcego), realizujgcego zadania okreslone w ust. Il pkt. 2, w odniesieniu do
jednego programu / tematu szkolenia. Jedna czes$¢ przedmiotu zamowienia odpowiada jednej
ustudze eksperckiej, jeden Ekspert moze zosta¢ przydzielony do realizacji maksymalnie 4
czesci.

h) Wykonawca — kazda osoba fizyczna niebedgca personelem Projektu, osoba prawna albo
podmiot gospodarczy, ktérego oferta w wyniku przeprowadzonego postepowania zostata
wybrana do realizacji (w zakresie czesci lub catosci przedmiotu zamédwienia, o realizacje
ktorych ubiegat sie dany Oferent).
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Opis przedmiotu zamowienia:
Opis przedmiotu zamodwienia wedtug kodow CPV zawartych we Wspdinym Stowniku
Zamowien:

85312320-8 Ustugi doradztwa
80521000-2 Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Ustuga pelnienia funkcji Eksperta w ramach Rady programowej w projekcie ,,Postaw na
Rozwdéj!”, w tym w szczegolnosci:

a) merytoryczne opracowanie (we wspotpracy z ekspertami ze strony Partnera projektu, w
ramach 3 osobowej Rady Programowej) programow szkolen, zgodnie z wytycznymi w zakresie
stosowania mikroposwiadczen w instytucjach szkolnictwa wyzszego i nauki w Polsce oraz z
uwzglednieniem aktualnych i realnych potrzeb rynku pracy. Programy powinny obejmowac co
najmniej nastepujgce elementy:

- Ramowy program kursu zawierajacy:

- Cel gtowny

- Wymagania wstepne dla uczestnikow kursu

- Bloki/ moduty zajec, w tym zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne
- Przedmiotowe efekty uczenia sie i sposéb i weryfikacji

- Opis kompetencji absolwenta kursu

- Metody dydaktyczne

- Metody weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie

- Sposob ksztattowania oceny konncowej z kursu

- Poziom kursu wg. Polskich Ram Kwalifikacji i Europejskich Ram Kwalifikacji
- Obliczenie naktadu pracy uczestnika

- Fakultatywng literature wspierajgcg

Harmonogram kursu obejmujgcy bloki tematow w ukfadzie chronologicznym wedtug
kolejnosci realizacji, ze wskazaniem wymiaru godzin kazdego modutu i z podziatem na
godziny teoretyczne, praktyczne, realizowane stacjonarnie lub zdalnie.

- Tresci programowe modutéw zajec¢ zawierajace:

- Cel

- Tematyke bloku zaje¢ w zakresie wiedzy i umiejetnosci
- Metody dydaktyczne

- Efekty uczenia sie

- Sposoby weryfikacji efektéw uczenia

- Infrastrukture dydaktyczng niezbedng do realizacji zajec

- Zadania sprawdzajace osiggniecie zatlozonych efektéw uczenia sie, zgodnie z formg

zawartg w programie, zawierajgce np. zestaw pytan testowych, egzaminacyjnych, ustnych,
otwartych, zatozenia do projektu, zatozenia dla prezentacji graficznej, filmowej, itp. i inne
formy.
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Szczegodtowe wytyczne formalne do poszczegdlnych programoéw i ich zakreséw przekazane
zostang Ekspertowi przez Zamawiajgcego oraz powotang przez niego Rade ds. Jakosci
Ksztatcenia (odpowiedzialng za opracowanie procedur jakosci i nadzér nad ich implementacjg
przez Ekspertéw) na etapie realizacji zamowienia.

b) wspotpraca z ekspertami ze strony Partnera projektu w zakresie okreslenia niezbednych
kompetencji oséb prowadzgcych szkolenia w ramach projektu;

¢) czynne uczestnictwo w spotkaniach konsultacyjnych (2 spotkania: spotkanie koncepcyjne dot.
diagnozy potrzeb + spotkanie opiniujgce i zatwierdzajgce koncepcje; 1 spotkanie = max. 3h) z
ekspertami ze strony Partnera projektu — spotkania planowane sg w formie stacjonarnej w
siedzibie Zamawiajgcego w Sopocie,

d) wspodtpraca z Radg ds. Jakosci Ksztatcenia powotang przez Zamawiajgcego, w tym
stosowanie sie do wytycznych w/w Rady dot. procedur ewaluacji procesu ksztatcenia dla potrzeb
mikroposwiadczen.

Czas pracy Eksperta niezbedny do zrealizowania 1 ustugi eksperckiej oszacowany zostat na
15h zegarowych pracy. Wynagrodzenie Eksperta wyptacone zostanie w oparciu o liczbe godzin
wynikajgcych z prowadzonej przez Eksperta ewidencji czasu pracy, przy czym maksymalna
kwota wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej iloczyn 15h przeznaczonych na
realizacje zadania oraz stawki godzinowej wynikajgcej z oferty ztozonej przez Oferenta
wybranego do realizacji zadania i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego.

Szczegotowy harmonogram pracy oraz spotkan konsultacyjnych Zamawiajgcy uzgodni z
Ekspertem wytonionym do realizacji danej ustugi eksperckiej oraz ekspertami ze strony Partnera
projektu, po podpisaniu umowy z danym Oferentem. Ekspert musi dysponowa¢ odpowiednim
potencjatem czasowym zapewniajgcym mozliwos¢ przystgpienia do realizacji przedmiotu
zamowienia niezwtocznie po podpisaniu umowy i zrealizowania go w terminie okreslonym w ust.
IV pkt. 1 Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do przekazanego przedmiotu zamodwienia w terminie
10 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Brak zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego we
wskazanym terminie oznacza akceptacje przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo nieprzyjecia przedmiotu zamowienia, jezeli zawiera on braki formalne i/lub merytoryczne
lub zostat opracowany niezgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego (w tym Rady ds. Jakosci
Ksztatcenia) — w tym przypadku Zamawiajgcy moze przyzna¢ Wykonawcy dodatkowy termin na
wprowadzenie niezbednych uzupetnien/korekt lub (w przypadku stwierdzenia niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkow umownych przez Wykonawce) odstgpi¢ od umowy
zgodnie z zapisami okreslonymi w ust. XI pkt 9 a) Zapytania ofertowego.

Jeden Ekspert moze zosta¢ przypisany do realizacji maksymalnie 4 ustug eksperckich.
Zamawiajgcy zaktada zaangazowanie Ekspertow do realizacji 18 ustug eksperckich w ramach
18 czesci zaméwienia, podzielonych wg. obszaréw tematycznych, zgodnie z ponizszym
wykazem:
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SZKOLENIA Z OBSZARU KOMPETENCJI CYFROWYCH
1 Excel dla zaawansowanych w finansach i rachunkowosci w jezyku polskim i
angielskim — 60h / szkolenie
SZKOLENIA Z OBSZARU: EKONOMIA | FINANSE
2 Szkolenia z wykorzystania programéw finansowo-ksiegowych dla zaawansowanych dla
sektora MSP — INSERT — 60h / szkolenie
3 Identyfikacja i przeciwdziatanie korupcji oraz naduzyciom finansowym - 16h / szkolenie
4 Kurs SAP w ujeciu finansowo — ksiegowym — 60h / szkolenie
5 Procesy i procedury w BPO/SSC — 30h / szkolenie
6 Raportowania ESG dla praktykow- aspekt srodowiska naturalnego — 30h / szkolenie
SZKOLENIA Z OBSZARU TRANSPORTU | LOGISTYKI
7 Zarzadzanie tarncuchem dostaw — 30h / szkolenie
8 Transport i logistyka miedzynarodowa - 30h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwia¢é uczestnikom m.in. zapoznanie sie z miedzynarodowymi
przepisami prawnymi i celnymi dotyczgcymi transportu / sktadowania / logistyki zaopatrzenia oraz z
procedurami zwigzanymi z importem i eksportem towarow.

9 Logistyka odwrotna — 30h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu procesow zarzgdzania
przeptywem produktéw od klienta z powrotem do sprzedawcy lub producenta (w tym m.in. zwrotow
wadliwych produktéw, wymiany, recyklingu, odzyskiwania wartosci produktéw).

10 Zarzadzanie magazynem — 30h / szkolenie

SZKOLENIA Z OBSZARU ZIELONEJ TRANSFORMACJI

1 Zwiekszenie efektywnosci energetycznej budynku — 16h / szkolenie

12 Analityk danych srodowiskowych — 30h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu
przetwarzania i interpretowania danych zwigzanych z réznymi aspektami srodowiska, w tym: zmianami
klimatu, zanieczyszczeniem powietrza, stan laséw czy jakoscig wod, z wykorzystaniem zaawansowanych
narzedzi analitycznych, a takze z zakresu analizy i optymalizacji procedur zbierania danych z obszaru
ochrony srodowiska na potrzeby raportowania ESG.

13 Menadzer Smart City — 45h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu koncepc;ji
inteligentnych miast, taczacych technologie cyfrowe z zielong infrastrukturg, zarzadzaniem odpadami,
efektywnoscig energetyczng i innymi aspektami ekologii miejskiej.
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14 Specjalista ds. energii odnawialnej — 30h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu projektowania,
wdrazania i monitorowania technologii wytwarzania energii z odnawialnych zrédet, wykorzystujgc do tego
nowoczesne technologie cyfrowe.

Specjalista ds. zarzadzania zasobami naturalnymi z wykorzystaniem technologii
15 . ) .
cyfrowych i ustug ekosystemow — 30h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu wykorzystania
technologii do monitorowania, analizy i zarzgdzania zasobami naturalnymi, takimi jak woda, powietrze czy
surowce mineralne.

16 Zielony audytor — 60h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:
Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu
wdrazania dyrektyw srodowiskowych UE.

SZKOLENIA REALIZOWANE PRZEZ PARTNERA PROJEKTU

17 Rozszerzona Odpowiedzialnos¢ Producentéw (ROP) - 8h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu odpowiedzialnosci
producentéw za produkty w ciggu catego cyklu ich zycia (w tym zwigzanej z procesem gospodarowania
odpadami), umiejetnosci skutecznej komunikacji i wspotpracy z réznymi interesariuszami (m.in.
producentami, recyklerami, organizacjami pozarzadowymi i instytucjami rzgdowymi), umiejetnosci analizy
kosztéw i korzysci zwigzanych z wdrazaniem strategii ROP, a takze wiedzy z zakresu obowigzujgcych
przepiséw prawa zwigzanych z ROP, zwigzanych m.in.z raportowaniem i monitorowaniem dziatan zgodnie
Zz wymogami regulacyjnymi.

18 Miejsce ESG i dekarbonizacji w biznesie - 8h / szkolenie

Uwagi dodatkowe:

Program szkolenia powinien umozliwi¢ uczestnikom m.in. nabycie wiedzy z zakresu kluczowych aspektow
zrownowazonego rozwoju (w tym srodowiska, spoteczehstwa i dobrego rzadzenia w kontekscie strategii /
dziatan biznesowych), umiejetnosci analitycznych umozliwiajgcych skuteczne identyfikowanie,
analizowanie i zarzgdzanie ryzykiem zwigzanym z zréwnowazonym rozwojem, wiedzy z zakresu
aktualnych trendéw i przepiséw dotyczgcych raportowania niefinansowego (w tym dyrektywy CSRD)
pozwalajgcej na efektywne wdrazanie i monitorowanie zasad ESG w organizacji, umiejetnosci skutecznej
komunikaciji z interesariuszami (w tym inwestorami, organami regulacyjnymi i spotecznosciami lokalnymi),
nabycie umiejetnosci z zakresu przeprowadzania analizy kosztéw i korzysci zwigzanych z inwestycjami w
zrownowazony rozwoj oraz opracowywania strategii dekarbonizacji i ekologicznych inicjatyw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych — Oferent moze ztozy¢ oferte
na swiadczenie ustug eksperckich w ramach jednej, kilku lub wszystkich czesci zamowienia, o
ile on (w przypadku osobistego swiadczenia ustugi eksperckiej przez Oferenta) lub kazda osoba
wyznaczona przez niego do realizacji ustugi eksperckiej spetnia warunki udziatu w postepowaniu
i posiada udokumentowane doswiadczenie eksperckie w odniesieniu do kazdej czesci
zamowienia, o realizacje ktorej sie ubiega. Oferent zobligowany jest wskaza¢ w Formularzu
oferty — osobno dla kazdej ustugi eksperckiej - imie i nazwisko osoby wyznaczonej na Eksperta.
Jeden Ekspert moze zostaé przypisany przez Oferenta do realizacji maksymalnie 4 ustug
eksperckich, co oznacza, iz osoba fizyczna / osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalno$é
gospodarczg wystepujgca w roli Oferenta nie moze ztozyC oferty na realizacje catosci
przedmiotu zamowienia.
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IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:

1. Termin realizacji zamowienia: marzec - kwiecien 2025.

Na realizacje kazdej ustugi eksperckiej Zamawiajgcy przewiduje maksymalnie 21 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy z danym Wykonawcg. Szczegotowy
harmonogram zostanie uzgodniony z Oferentem wybranym do realizacji zadania w momencie
podpisywania umowy.

2. Ekspert wybrany do realizacji ustugi eksperckiej zobowigzuje sie do stosowania sie do
procedur ewaluacji procesu ksztatcenia dla potrzeb mikroposwiadczen oraz wytycznych
dostarczonych przez Rade ds. Jakosci Ksztatcenia ze strony Zamawiajgcego, jak rowniez do
wspotpracy z ekspertami ze strony Partnera.

3. Ekspert zobowigzuje sie do wiasciwego udokumentowania opracowanego przedmiotu
zamowienia (programu i narzedzi weryfikujgcych efekty uczenia sie) w formie zgodnej z
wytycznymi otrzymanymi od przedstawicieli Rady ds. Jakosci Ksztatcenia, do uczestnictwa w
stacjonarnych spotkaniach konsultacyjnych oraz do prowadzenia ewidencji czasu pracy.

4. Ekspert wybrany do realizacji danej ustugi eksperckiej nie mozne zostaC jednoczesnie
zaangazowany jako ekspert ze strony Partnera Projektu w ramach tej samej czesci
przedmiotu zamowienia.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:
a) nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ Oswiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego podpisane przez osoby reprezentujgce Oferenta.

b) dysponujg co najmniej jedng osobg zdolng do realizacji przedmiotu zamowienia —
kandydatem na Eksperta moze by¢ zaréwno Oferent ubiegajacy sie o osobiste Swiadczenie
ustugi eksperckiej, jak i osoba wyznaczona / oddelegowana przez Oferenta do $wiadczenia
ustugi eksperckiej, o ile kazda z tych osob spetnia nastepujgce wymagania na Eksperta, w
ramach jednego z ponizszych wariantéw:

WARIANT 1

Ekspert wyznaczony do realizacji ustugi eksperckie;j:

- posiada co najmniej wyzsze wyksztatcenie — tytut magistra lub rownowazny - z dziedziny,
ktorej dotyczy ustuga ekspercka,

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do oferty nalezy dotgczyc skan dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych przez Eksperta.

- posiada co najmniej 4 letnie (obejmujgce tacznie min. 48 miesiecy) doswiadczenie
dydaktyczne w obszarze edukacji oséb dorostych i tworzenia programow szkolen / zajec,
zdobyte w okresie 6 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

- w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit minimum 250h
szkolen / zaje¢ z tematyki i dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka,
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Na potwierdzenie spetnienia powyzszych dwoéch warunkéw do oferty nalezy dotgczyc skany
dokumentoéw potwierdzajgcych doswiadczenie dydaktyczne, na podstawie ktorych bedzie
mozliwe podliczenie przepracowanych miesiecy / liczby zrealizowanych godzin z
danej dziedziny, potwierdzenie zwiazku miedzy zakresem realizowanych zajeé, a
dziedzing, ktorej dotyczy usiuga ekspercka oraz okresSlenie podmiotu, na rzecz
ktoérego praca / ustuga dydaktyczna byta Swiadczona.

Moga byc¢ to przyktadowo skany: umowy / zaswiadczenia o zatrudnieniu, Swiadectwa pracy
(ze wskazaniem rodzaju wykonywanej pracy lub zajmowanego stanowiska lub petnionej
funkcji), umowy cywilnoprawnej wraz z opisem jej przedmiotu i potwierdzeniem jej
wykonania, informacje o prowadzonej przez danego eksperta dziatalno$ci gospodarczej
(wydruk z CEIDG / KRS); sprawozdan z wykonania godzin dydaktycznych, protokotow
odbioru lub innych dokumentéw podpisanych przez podmiot, na rzecz ktérego praca/ustuga
zostata wykonana, potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie pracy/ustugi ze wskazaniem
odbiorcy, zakresu zadan, tematyki i liczby zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ oraz dat
(okresu) Swiadczenia pracy/ustugi eftc.

- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego)

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ Oswiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego podpisane przez Eksperta.

lub

WARIANT 2

Ekspert wyznaczony do realizacji ustugi eksperckie;j:

- posiada co najmniej wyzsze wyksztatcenie — tytut magistra lub rownowazny - z dziedziny,
ktorej dotyczy ustuga ekspercka,

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do oferty nalezy dotgczyc skan dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych przez Eksperta.

- posiada doswiadczenie dydaktyczne w obszarze edukacji oséb dorostych i tworzenia
programoéw szkolen / zaje¢, w tym co najmniej obejmujgce minimum 30h przeprowadzonych
zajec¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen / zaje¢ z tematyki, ktorej dotyczy dana ustuga
ekspercka, zdobyte w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

- posiada co najmniej 4 letnie (obejmujgce tagcznie min. 48 miesiecy) doswiadczenie
praktyczne z obszaru i dyscypliny, ktérej dotyczy dana ustuga ekspercka, zdobyte w okresie
6 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Przez doswiadczenie praktyczne Zamawiajgcy
rozumie prace na stanowisku merytorycznie zwigzanym z dang dziedzing (branzg).

Na potwierdzenie spetnienia powyzszych dwoch warunkéw do oferty nalezy dotgczyc skany
dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie dydaktyczne i praktyczne, na podstawie
ktorych bedzie mozliwe podliczenie przepracowanych miesiecy, liczby
zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny, potwierdzenie zwigzku
miedzy zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zajeé, a dziedzing, ktorej
dotyczy ustuga ekspercka oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktérego praca / ustuga
dydaktyczna byta swiadczona.
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Mogag byc¢ to przyktadowo skany: umowy / zaswiadczenia o zatrudnieniu, $wiadectwa pracy
(ze wskazaniem rodzaju wykonywanej pracy lub zajmowanego stanowiska lub petnionej
funkcji), umowy cywilnoprawnej wraz z opisem jej przedmiotu i potwierdzeniem jej
wykonania, informacje o prowadzonej przez danego eksperta dziatalnoSci gospodarczej
(wydruk z CEIDG / KRS); protokotow odbioru lub innych dokumentéw podpisanych przez
podmiot, na rzecz ktérego praca/ustuga zostata wykonana, potwierdzajgcy prawidtowe
wykonanie pracy/ustugi ze wskazaniem odbiorcy, zakresu zadan, dat (okresu) Swiadczenia
pracy/ustugi, tematyki i liczby zrealizowanych godzin szkolen / zajec¢ oraz etc.

- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego)

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ Oswiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego podpisane przez Eksperta.

Ocena spetniania warunkow wymaganych od Oferentow zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia’—,nie spetnia” na podstawie: odwiadczen zawartych w formularzu oferty, zatgcznikéw
(w tym: Zatgcznik nr 2, Zatgcznik nr 3) oraz dowodow potwierdzajgcych spetnienie warunkow.

Przez okres 6 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy rozumie okres
26.03.2019 — 25.03.2025.

Przez okres 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy rozumie okres
26.03.2022 — 25.03.2025.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta oswiadczenh oraz
dowodow.

VI. Inne elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia:

1.

w

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Z Oferentem wybranym do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie zawarta umowa

cywilnoprawna.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.
. Zaproponowana przez Oferenta w ofercie kwota brutto brutto / 1h pracy musi uwzglednia¢

wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich
optat, podatkow (w tym m.in. VAT je$li wynika z przepiséw), kosztéw wynikajgcych z
przepisOw prawa, jakie Zamawiajgcy bedzie zobligowany ponies¢ z tytutu zatrudniania
Wykonawcy i innych kosztow (w tym m.in. kosztéw dojazdu i noclegu Eksperta w zwigzku ze
spotkaniami konsultacyjnymi, jesli dotyczy) niezbednych do kompleksowej realizaciji
zamowienia.

. Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie odpowiadac¢ iloczynowi ceny za 1

godzine pracy Eksperta i liczby godzin pracy wynikajgcych z podpisanej przez Eksperta i
zaakceptowanej przez Zamawiajgcego ewidencji czasu pracy.

. Wynagrodzenie Eksperta z tytutu realizacji ustugi eksperckiej nie moze przekroczy¢ kwoty

stanowigcej iloczyn 15h przeznaczonych na realizacje zadania oraz stawki godzinowej
wynikajgcej z oferty ziozonej przez Oferenta wybranego do realizacji zadania i
zaakceptowanej przez Zamawiajgcego. Wszelkie uzupetnienia / korekty dokonywane przez
Eksperta w przedmiocie zamodwienia, wynikajgce z brakéw formalnych / merytorycznych lub
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niestosowania sie Eksperta do wytycznych Zamawiajgcego, realizowane sg w ramach
wynagrodzenia ustalonego w ramach zawartej umowy i nie podlegajg dodatkowemu
finansowaniu ze strony Zamawiajgcego.

. Ekspert zobowigzany bedzie do dokumentowania swojego czasu pracy w formie ewidenc;ji

czasu pracy ustalonej przez Zamawiajgcego i przekazania jej Zamawiajgcemu na kazde
wezwanie Zamawiajgcego. taczne zaangazowanie zawodowe Eksperta w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z UE nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

. Ekspert bedzie przekazywat Zamawiajgcemu dokumentacje z realizacji zadania zgodnie z

wymagang przez Zamawiajgcego forma.

. Ekspert zobowigzuje sie pozostawaé w statym kontakcie z Zamawiajgcym (spotkania

odpowiednio do potrzeb, kontakt telefoniczny i e-mail).

Ekspert jest zobligowany niezwloczne informowa¢ o stanie prac, pojawiajgcych sie
problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji zamowienia.
Ekspert zobowigzany jest do osobistej realizacji przedmiotu zamowienia, bez mozliwosci
podzlecenia wykonawstwa przedmiotu zamowienia innej osobie.

12.Zamdwienie powinno by¢ realizowane w sposéb zgodny z dokumentem Wytyczne dotyczace

VII.
1.

2.

realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Termin i sposéb ztozenia oferty:
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ w formie pisemnej na
,2Formularzu oferty” (Oferent wypetnia Formularz tylko raz, z uwzglednieniem wszystkich
czesci, o realizacje ktorych sie ubiega) stanowigcym zatgcznik do Zapytania ofertowego.
Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Zapytania ofertowego i nie mogg zosta¢ zmienione.

Wraz z Formularzem oferty nalezy ztozyc:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wraz z petnomocnictwem (jezeli dotyczy), potwierdzajgcym uprawnienie dla osoby, ktéra
podpisuje Formularz oferty, do podejmowania wigzacych decyzji w imieniu Oferenta.
Obowigzek ztozenia odpisu z wtasciwego rejestru nie dotyczy Oferentow, ktorzy sktadajg
oferte jako osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej.

b) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego),
c) Wykaz doswiadczenia Eksperta (Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego)
d) Dowody potwierdzajgce doswiadczenie i kwalifikacje Eksperta (z obszaru i dyscypliny, ktérej

dotyczy czes$¢ przedmiotu zamowienia, o realizacje ktorej ubiega sie Oferent) pod katem
weryfikacji spetnienia wymogow wziecia udziatu w postepowaniu oraz obliczenia punktéw wg.
kryteribw oceny okre$lonych w ust. X. Dostarczone dowody musza jednoznacznie
umozliwiaé Zamawiajacemu podliczenie przepracowanych miesiecy, liczby
zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny, potwierdzenie zwigzku miedzy
zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zajeé, a dziedzing, ktorej dotyczy ustuga
ekspercka oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktorego praca / ustuga dydaktyczna byta
Swiadczona.

Mogg byc¢ to przyktadowo skany: dyplomu ukonczenia studiéw / studiow podyplomowych /
kursow / szkolen, umowy / zaswiadczenia o zatrudnieniu, $wiadectwa pracy (ze wskazaniem
rodzaju wykonywanej pracy lub zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji), umowy
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cywilnoprawnej wraz z opisem jej przedmiotu i potwierdzeniem jej wykonania, informacje o
prowadzonej przez danego eksperta dziatalno$ci gospodarczej (wydruk z CEIDG / KRS);
sprawozdan z wykonania godzin dydaktycznych, protokotow odbioru lub innych dokumentow
podpisanych przez podmiot, na rzecz ktérego praca / ustuga zostata wykonana,
potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie pracy/ustugi ze wskazaniem odbiorcy, zakresu zadan,
dat (okresu) Swiadczenia pracy/ustugi, tematyki i liczby zrealizowanych godzin szkolen /
zajec¢; dokumentow potwierdzajgcych dorobek w danej dziedzinie, np. wtasne publikacje,
potwierdzenia udziatu w konferencjach, projektach, pracach badawczych, etc.

UWAGA:
- Zatgcznik nr 2 musi zosta¢ ztozony zaréwno przez osobe / osoby reprezentujgce Oferenta,
jak i kazdego Eksperta wyznaczonego do realizacji ustugi eksperckiej

- Zatgeznik nr 3 oraz dowody potwierdzajgce doswiadczenie i kwalifikacje wykazane w ust. V
pkt. 1b) oraz ust. VII pkt 2 d) muszg zostac przedtozone osobno dla KAZDEJ CZESCI
ZAMOWIENIA (kazdej ustugi eksperckiej), o realizacje ktérej ubiega sie Oferent.

. Dla kazdej czesci zamdwienia, o realizacje ktorej sie ubiega, Oferent powinien ztozyé
Formularz oferty (dokument uzupetniony jednorazowo, wspolny dla wszystkich czesci
zamowienia, o realizacje ktérych ubiega sie Oferent) oraz wszystkie zatgczniki wskazane w
pkt. 2 a) - d) odnoszgce sie do danej ustugi eksperckiej i potwierdzajgce doswiadczenie
Eksperta w danej dziedzinie.

. Ocena dokonywana bedzie osobno dla kazdej czesci zamowienia wykazanej w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oznacza to, iz ocenie punktowej podlega¢ bedg tylko te czesci
zamowienia, dla ktorych Oferent ztozyt komplet dokumentéw okreslony w ust. VII pkt 2.

. W szczegolnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentéw
uczestniczgcych w niniejszym postepowaniu do uzupetniania dokumentéw. W przypadku,
jesli Oferent nie uzupetnieni brakujgcych dokumentéw w czasie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu, jego oferta (w zakresie czesci lub catosci przedmiotu
zamowienia, ktérego dotyczg braki) bedzie podlegata odrzuceniu i nie bedzie brana pod
uwage w procesie oceny ofert. Wezwanie do uzupetniania dokumentéw przekazane zostanie
Oferentowi w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany w Formularzu ofertowym.

. Wezwanie do uzupetnienia dokumentow, o ktérym mowa w pkt. 5, moze obejmowac:
wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw; wezwanie do
ztozenia dokumentow jesli nie zostaty ztozone; wezwanie do poprawienia dokumentow jesli
zawierajg btedy.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

. Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(sekcja: Pytania) z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie pozniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, a Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie
wptynie po terminie przeznaczonym na zadawanie pytan, Zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielania wyjasnien oraz przedtuzenia terminu sktadania ofert.

. W sytuacji, jezeli w zwigzku z udzielonymi odpowiedziami dochodzi do przedtuzenia terminu
sktadania ofert, przedtuzenie terminu nie otwiera nowej mozliwosci sktadania wnioskéw o
wyjasnienie zgodnie z pkt. 8, nawet jesli do nowego terminu sktadania ofert zostato wiecej niz
4 dni.

10
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10. Oferta powinna:
- posiadac date sporzgdzenia,
- zawiera¢ nazwe i adres siedziby Oferenta,
- by¢ podpisana przez Oferenta.
11. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26.03.2025 r. do godz. 10:00

wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

12. Oferty ztozone po dacie i godzinie wskazanej w pkt 11 Zapytania ofertowego oraz oferty
ztozone w inny sposéb, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, bedg podlegaty
odrzuceniu i nie bedg poddawane ocenie.

13. Oferent moze ztozyC tyko jedng oferte (na jedna, kilka lub wszystkie czesci przedmiotu
zamowienia, przy czym jeden Ekspert moze zosta¢ przypisany przez Oferenta do realizacji
maksymalnie 4 ustug eksperckich). Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkowac bedzie
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

14. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji ofert zwréci¢ sie do Oferentdw o wyjasnienia dot. w
szczegolnosci razgco niskiej ceny (ij. jesli zaoferowana cena rozni sie o wiecej niz o 30 % od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu) lub
informacji, ktére budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia lub tresci ztozonych dokumentow. Oferent zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia jego oferty.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny oraz ze jest zgodna z
wymogami okres$lonymi przez Zamawiajgcego, spoczywa na Oferencie.

15. Oferta podlega odrzuceniu, w szczegdlnosci, jezeli:

- zostata zlozona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu z podstepowania lub
niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,

- tres¢ oferty jest niezgodna z trescig i wymogami Zapytania ofertowego,

- zostata ztozona na formularzach innych, niz stanowigce zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego,

- ubiegajac sie o realizacje kilku czesci przedmiotu zaméwienia Oferent przygotowat i ztozyt
wiecej niz jedng wersje Formularza oferty,

- ubiegajac sie o realizacje kilku czesci przedmiotu zaméwienia Oferent przygotowat i ztozyt
zbiorczy Wykaz doswiadczenia Eksperta (Zatgcznik nr 3) dla kilku czesci,

- nie zawiera podpisow Oferenta na formularzu oferty, na zatgcznikach do oferty,

- nie zawiera podpisow Eksperta na zatgcznikach do oferty,

- jest niekompletna, tj. w ztozonych dokumentach nie zostaty uzupetnione wszystkie wymagane
dane, w tym w szczegodlnosci umozliwiajgce Zamawiajgcemu podliczenie przepracowanych
miesiecy, liczby zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny, potwierdzenie
zwigzku miedzy zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zaje¢, a dziedzing, ktérej
dotyczy ustuga ekspercka oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktdérego praca / ustuga
dydaktyczna byta $wiadczona,

- do oferty nie zostaty dotgczone wymagane zatgczniki, o ktérych mowa w ust. VII pkt 2 Zapytania
ofertowego, lub gdy nie zostaty one uzupetnione przez Oferenta w czasie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu,

- zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

- zostata ztozona w sposob inny, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci,

11
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- Oferent przypisat tego samego Eksperta do realizacji wiecej, niz 4 czesci zamdwienia,
- Zzawiera razgco niskg cene,
- w wyniku przeprowadzonych negocjacji cenowych Oferent nie wyrazit zgody na realizacje

przedmiotu zamowienia po kwocie rownej lub nizszej, niz wynosi maksymalna stawka brutto
brutto przewidziana przez Zamawiajgcego

- zawiera nieprawdziwe dane, w tym w szczegolnosci dot. doswiadczenia Eksperta wskazanego

do realizacji ustugi eksperckiej,

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
- jest niezgodna z zasadg uczciwej konkurencji,
- Oferent zakwestionowat poprawienie omyiki nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,

innej niz oczywista omyika pisarska i oczywista omytka rachunkowa,

- Oferent nie udzielit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie odpowiedzi na jego prosbe

o zfozenie wyjasnien dot. w szczegolnosci razgco niskiej ceny lub treSci ztozonych
dokumentow.

16. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

17. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. Zamawiajgcy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zaméwienia.

VIll. Sposéb obliczenia ceny:

1.

Oferent sktada formularz ofertowy ze wskazaniem ceny brutto brutto za 1 h zegarowg pracy
Eksperta, osobno dla kazdej czesci zamowienia, o realizacje ktorej sie ubiega. Cena musi
by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, jesli wartos¢ liczbowa ceny wpisanej w formularz rézni sie od warto$ci wpisanej
stownie, Zamawiajgcy za obowigzujgcg uznaje cene wpisang stownie.

Zaproponowana przez Oferenta w ofercie kwota brutto brutto / 1h pracy musi uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich
optat, podatkow (w tym m.in. VAT je$li wynika z przepiséw), kosztéw wynikajgcych z
przepisow prawa, jakie Zamawiajgcy bedzie zobligowany ponies¢ z tytutu zatrudniania
Wykonawcy i innych kosztow (w tym m.in. kosztéw dojazdu i noclegu Eksperta w zwigzku ze
spotkaniami konsultacyjnymi) niezbednych do kompleksowej realizacji zamowienia.
Maksymalna kwota brutto brutto za 1h zegarowg pracy Eksperta, jakg Zamawiajgcy planuje
przeznaczyC na realizacje zadania, to 200,00zt brutto brutto. Oferty, w ktérych zaoferowano
wyzszg stawke za realizacje zadania, bedg podlegaty odrzuceniu.

IX. Termin zwigzania oferta:

1.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu sktadnia ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzgledem ich formalnej

zgodnosci z trescig Zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem obowigzujgcych kryteriow.

2. Ocena dokonywana bedzie osobno dla kazdej czesci zamowienia wskazanej w niniejszym

zapytaniu ofertowym.

3. Oferty, ktére spetnig obligatoryjne kryteria wskazane w punkcie V, skierowane zostang do

oceny punktowej wg nastepujgcych kryteriow:
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A. Cena oferty w zakresie swiadczenia ustug eksperckich w odniesieniu do danej czesci

zamowienia - 50 pkt

Maksymalna liczba punktéw za kryterium A wynosi 50 pkt i otrzyma jg Oferent, ktéry
zaproponuje najnizszg cene brutto brutto za 1 godzine zegarowg pracy Eksperta, natomiast
pozostali Oferenci otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw, wyliczong zgodnie z

ponizszym wzorem, w zaokrggleniu do dwéch miejsc po przecinku:

1. cena oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 50 pkt

2. cena oferty badanej

B. Wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe — 40 pkt

Maksymalna liczba punktow za kryterium B wynosi 40 pkt., otrzyma jg Ekspert, ktdry w ocenie
komisji merytorycznej posiada najwieksze kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe do Swiadczenia
ustug eksperckich w odniesieniu do danej czesci przedmiotu zamowienia. Doswiadczenie oceniane
bedzie na podstawie Zatgcznika nr 3 (Wykaz doswiadczenia Eksperta) oraz skanéw dokumentow
potwierdzajgcych kwalifikacje i doswiadczenie, dostarczonych przez Oferenta (osobno dla kazdej
czesci przedmiotu zamdwienia, o realizacje ktorej ubiega sie Oferent), wg nastepujgcych

podkryteridw:

a. Wyksztatcenie zawodowe (punkty w ramach tej kategorii mogg podlega¢ sumowaniu, jednak

nie mogq tgcznie przekroczy¢ 10 pkt):

Kryterium piigif;v

uzyskanie dodatkowego dyplomu ukonczenia studiéw na poziomie licencjata / inzyniera

/ magistra (lub réwnowaznym) z dziedziny zwigzanej z tematykg szkolenia, o realizacje

ktérego ubiega sie Ekspert

’pu_nlfty w ramach_tej kategorii pllfzyznawane_ sg jedynie za_dyplo_my, kt(’)re. nie byty uwzgledniorle w 4 pkt

Sciezce ksztatcenia prowadzgcej do zdobycia wyksztatcenia wyzszego, niezbednego do spetnienia

warunku udziatu w postepowaniu, np. jesli dany Ekspert ukonczyt studia | st. na kierunku Zarzadzanie

i inzynieria produkcji oraz Il st. na kierunku Logistyka, a nastepnie ukonczyt kolejne studia Il st. na

kierunku Zarzadzanie, dodatkowe 4 pkt przyznawane sg jedynie z tytutu uzyskania dyplomu magistra

na kierunku Zarzgdzanie.

posiadanie stopnia naukowego doktora lub doktora habilitowanego z dziedziny zwigzanej 4 pkt

z tematykg szkolenia, o realizacje ktérego ubiega sie Ekspert

ukonczenie studiow podyplomowych z dziedziny zwigzanej z tematykg szkolenia, o

realizacje ktérego ubiega sie Ekspert 9 okt

punkty przyznawane sg osobno za kazdy dodatkowy dyplom ukonczenia studidw podyplomowych, P

podlegajg sumowaniu

ukonczenie dodatkowego kursu / szkolenia z dziedziny zwigzanej z tematykg szkolenia,

o realizacje ktorego ubiega sie Ekspert ) okt
p

punkty przyznawane sg osobno za kazde dodatkowe zaswiadczenie / certyfikat ukoriczenia kursu /
szkolenia, podlegajg sumowaniu
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b. Doswiadczenie dydaktyczne Eksperta w obszarze edukacji oséb dorostych i tworzenia
programoéw szkolen / zajeé z tematyki, ktorej dotyczy dana ustuga ekspercka, zdobyte w ciggu
ostatnich 6 lat przed terminem sktadania ofert (0 — 18 pkt):

WARIANT | WARIANT I Liczba punktow

250 h przeprowadzonych zajeé 30h przeprowadzonych zajeé 0 pkt

251 — 350 h przeprowadzonych zajec 31 - 60h przeprowadzonych zajec 3 pkt
351 — 450 h przeprowadzonych zajeé 61 — 90h przeprowadzonych zajeé 6 pkt
451 — 550 h przeprowadzonych zaje¢ 91 — 120h przeprowadzonych zajeé 9 pkt
551 — 650 h przeprowadzonych zajeé 121 — 150h przeprowadzonych zaje¢ 12 pkt
651 — 750 h przeprowadzonych zajeé 151 — 180h przeprowadzonych zaje¢ 15 pkt
751 h i powyzej przeprowadzonych zajec 181 h i powyzej przeprowadzonych zajec 18 pkt

c. Doswiadczenie praktyczne Eksperta zdobyte poza uczelnig w ciggu 6 lat przed terminem
sktadania ofert, w obszarze zgodnym z dziedzing i dyscypling, ktérej dotyczy dana ustuga
ekspercka (0 — 12 pkt):

WARIANT | WARIANT I Liczba punktow
0 — 3 msc. dodwiadczenia praktycznego tgcznie 48 miesiecy 0 pkt
4 - 12 miesiecy 49 - 54 miesigce 3 pkt
13 - 24 miesigce 55 - 60 miesiecy 6 pkt
25 - 36 miesiecy 61 - 66 miesiecy 9 pkt
37 miesiecy i wiecej 67 - 72 miesigce 12 pkt

Do powyzszej punktacji wliczajg sie petne przepracowane miesigce.
C. Dorobek naukowy, wdrozeniowy i branzowy dot. obszaru szkolenia — 10 pkt:

Maksymalna liczba punktow za kryterium C wynosi 10 pkt., otrzyma jg Ekspert, ktdory w ocenie
komisji merytorycznej posiada najwiekszy dorobek naukowy / wdrozeniowy / branzowy z ostatnich
6 lat przed terminem sktadania ofert, z dziedziny, ktorej dotyczy dana ustuga ekspercka. Dorobek
oceniany bedzie na podstawie Zatgcznika nr 3 (Wykaz doswiadczenia Eksperta) oraz skandéw
dokumentoéw potwierdzajgcych dorobek Eksperta, dostarczonych przez Oferenta (osobno dla kazdej
czesci przedmiotu zamdwienia, o realizacje ktorej ubiega sie Oferent), wg nastepujgcych
podkryteridw:

Dorobek naukowy / wdrozeniowy / branzowy stanowi¢ mogag np.:

- publikacja w wydawnictwach naukowych krajowych, zagranicznych, w prasie branzowej
(autorstwo, wspotautorstwo, redakcja naukowa),

- udziat w krajowych lub miedzynarodowych konferencjach naukowych / branzowych lub
uczestnictwo w pracach komitetéw organizacyjnych takich konferencji od strony merytorycznej,

- udziat w charakterze cztonka zespotu badawczego lub naukowego lub eksperta w realizacji
przedsiewzie¢ badawczych lub naukowych z danej dziedziny,

- udziat w pracach komisji / grup eksperckich, petnigcych funkcje opiniodawcze i doradcze z
dziedziny, ktorej dotyczy ustuga ekspercka, w tym m.in. przy tworzeniu programow zajec,
szkolen, warsztatow rozwijajgcych kompetencje, opisu kwalifikacji, efektow uczenia sie, itp.

- udziat w projekcie badawczym, np. finansowanym przez NCBR, MNiSW, itp.,
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- patenty i wdrozenia przemystowe,
- zrealizowane projekty,
- inne dzieta tworcze,

z dziedziny, ktorej dotyczy ustuga ekspercka.

Punkty przyznawane sg w zaleznosci od liczby udokumentowanych przyktadéw dorobku
naukowego / wdrozeniowego / branzowego (z obszaru zgodnego z dziedzing i dyscypling, ktorej
dotyczy dana ustuga ekspercka), z okresu 6 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wg.
nastepujgcej punktaciji:

Liczba przyktadéw dorobku naukowego / wdrozeniowego / branzowego Liczba punktéw
0 przyktadéw dorobku 0 pkt
1 — 2 przyktady dorobku 4 pkt
3 — 4 przykfady dorobku 6 pkt
5 — 6 przyktadéw dorobku 8 pkt
7 i powyzej przyktadéw dorobku 10 pkt

4. Sposéb oceny ofert:

Liczba punktéow (LP) danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z
kryteriow, zgodnie z wzorem: LP=A+B+C

tacznie oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

Xl. Umowa

1. Z Oferentami wytonionymi do realizacji poszczegodlnych czesci przedmiotu zamdwienia
Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ umowe cywilnoprawna.

2. Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktory spetnit obligatoryjne wymogi okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym, nie zostat wykluczony z postepowania oraz ztozyt oferte,
ktéra nie zostata odrzucona i ktéra otrzymata najwiecej punktéw podczas oceny ofert w
odniesieniu do poszczegdlnych czesci przedmiotu zamowienia.

3. W przypadku braku mozliwosci wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczny
bilans kryteriéw oceny ofert lub jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu
stawki, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie.

4. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji cen nowa zaoferowana przez
Oferentéw cena w dalszym ciggu przekracza przyjete w budzecie projektu stawki,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy i uniewaznienia
postepowania w ramach danej czesci.

5. W przypadku, gdy wybrany w wyniku zapytania ofertowego Oferent odmowi podpisania
umowy, Zamawiajgcy wybierze Oferenta, ktdry zaoferowat drugg najkorzystniejszg oferte w
odniesieniu do danej czesci zamdwienia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy zgodnie z zapisami pkt.
9 w sytuacji, gdy Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania przedmiotu zamdéwienia,
gdy z przyczyn lezgcych po jego stronie dojdzie do znacznego opdznienia w realizaciji
przedmiotu zaméwienia lub tez wykonanie przedmiotu umowy odbywa sie w sposéb
nienalezyty.
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7. Dopuszczalne sg wszystkie zmiany nieistotne, niestanowigce zmiany istotnej, o ktérej mowa
ponizej. Jako zmiana nieistotna moze by¢ uznana w szczegdlnosci zmiana umowy wywotana
przyczynami zewnetrznymi, ktére w sposéb obiektywny uzasadniajg potrzebe tej zmiany, nie
powodujgca zachwiania rownowagi ekonomicznej pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,
ktora nie prowadzi rowniez do zachwiania pozycji konkurencyjnej wykonawcy w stosunku do
innych oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu, jak tez nie prowadzi do zmiany kregu
wykonawcow zdolnych do wykonania zamowienia lub zainteresowanych udziatem w
postepowaniu.

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnej zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcych przypadkach:

a) w sytuacji ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug (VAT) — wartos¢
wynagrodzenia netto naleznego Wykonawcy nie ulegnie zmianie, natomiast wartosc
wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

b) w przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu wykonania Umowy ze wzgledu na:

- zawarcie Umowy po uptywie pierwotnego terminu zwigzania ofertg na skutek przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego oraz inne przyczyny bedgce nastepstwem okolicznosci,
za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajgcy.

- site wyzszg, przez ktérg nalezy rozumieé zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym
od obu stron, ktérego strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem Umowy i ktérego nie
mozna byto unikng¢ ani ktdéremu strony nie mogly zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci (np. pozar, powodz, inne kleski zywiotowe, pandemia, promieniowanie lub
skazenie, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne),

- zmiane przepisow prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy i majacych wptyw na
zakres lub termin wykonania przedmiotu zamdwienia,

- przedtuzenie, w stosunku do termindw okreslonych przepisami prawa, czasu trwania
procedur administracyjnych, np. op6znienie w wydawaniu decyzji, zezwolen, uzgodnien, itp.,
majgcych wptyw na termin wykonania przedmiotu zaméwienia, a nie wynikajgcych z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy,

- zaistnienie okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegolnosci
spowodowanych sytuacjg finansowg lub warunkami organizacyjnymi lub okolicznosciami,
ktore nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,

- nastgpi zmiana terminu wykonania przedmiotu zamodwienia z powoddw niezawinionych
przez Wykonawce, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

c) w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktorych Zamawiajgcy dziatajgc z nalezytg
starannoscig nie mogt przewidzieé, a zmiana postanowien w Umowie nie prowadzi do zmiany
charakteru Umowy lub w lepszy sposob zabezpieczy cele Projektu.

9. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada
Wykonawca / Ekspert, w tym za stwierdzone niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkéw umownych przez Wykonawce / Eksperta — w wysokosci 30% catosci
wynagrodzenia brutto brutto uzgodnionego w umowie z Wykonawcg, w odniesieniu do tej
czesci przedmiotu zamowienia, ktérej w/w okolicznosci dotycza,

b) za kazdy dzieh kalendarzowy opdznienia w odbiorze przedmiotu zaméwienia (zawinionego
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przez Wykonawce / Eksperta, za ktérg ponosi odpowiedzialnos¢), liczac od pierwszego dnia
po uptywie terminu wskazanego w umowie z Wykonawcg na realizacje przedmiotu
zamodwienia, w wysokosci 1% od cato$ci wynagrodzenia brutto brutto, w odniesieniu do tej
czesci przedmiotu zamowienia, ktérej dotyczy opoznienie,

c) za kazdy dzien kalendarzowy opdznienia w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze,

XIl.
1.

liczgc od pierwszego dnia po uptywie terminu wyznaczonego w wezwaniu przez
Zamawiajgcego na usuniecie nieprawidtowosci, w wysokosci 1% od catosci wynagrodzenia
brutto brutto, w odniesieniu do tej czesci przedmiotu zamdéwienia, ktorej dotyczy opdznienie,
az do dnia dostawy prawidtowego i wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

10. Kary nie bedag naliczane, gdy opdznienie w wykonywaniu postanowien umowy jest

nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca/Ekspert nie ponosi odpowiedzialnosci.

11. Kary ptatne sg w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania

do ich zaptaty.

12. W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do

udostepniania organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw zwigzanych z
realizacjg zaméwienia.

Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego praw autorskich na
wszelkich istniejgcych polach eksploatacji oraz do wyrazenia nieodwotalnej zgody na
wykonywanie praw zaleznych (przy czym Wykonawca zobowigzuje sie takze, ze ww. prawa i
zgody zostang udzielone Zamawiajgcemu bezposrednio przez Eksperta wyznaczonego do
realizacji przedmiotu zamowienia). W momencie podpisywania umowy na realizacje
przedmiotu zamowienia z Oferentem nieswiadczgcym ustugi eksperckiej osobiscie,
Zamawiajgcy wymaga przedtozenia dokumentu regulujgcego kwestie przekazania przez
Eksperta i Oferenta na rzecz Zamawiajgcego praw autorskich dot. powstatego utworu.

. Oferent oraz Eksperci wyznaczeni do realizacji zadania przyjmujg do wiadomosci, iz wszelkie

powstate w wyniku realizacji przedmiotu zamdwienia utwory, dzieta, efekty pracy tworczej i
naukowej, ktérych cechy swiadczg o tym, ze mogg by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich,
zostang udostepnione w ramach licencji otwartej typu ,Creative Commons” (,CC”), na co
Oferent / Eksperci wyrazajg zgode.

XIll. Klauzula informacyjna

1.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z niniejszym postepowaniem
jest Zamawiajgcy, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych 2z siedzibg przy
ul. Rzemiesiniczej 5, 81-855 Sopot;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail: iodo@sopocka.edu.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres
siedziby Administratora wskazany w punkcie 1.

Dane osobowe Oferenta / Eksperta przetwarzane sg w celu przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy, dane osobowe Wykonawcy / Ekspertéw wybranych
do realizacji zadania przetwarzane bedg w celu zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administrator moze réwniez
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przetwarza¢ dane osobowe w celu realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzgdzajgce;j
Programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, w zakresie w jakim
jest to niezbedne dla realizacji tego celu, a w szczegdlnosci: potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkéw, wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej, raportowania o
nieprawidtowosciach, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci, dziatan
informacyjno-promocyjnych.

Podanie danych jest niezbedne do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3. Konsekwencje
niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg udziat
w projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

Dane osobowe przetwarzane w ramach Projektu mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej Ilub
Posredniczgcej ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

. Odbiorcami danych osobowych moga byc¢:

a) podmioty, ktéorym Instytucja Zarzgdzajgca powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych
z realizacjg Programu, a takze eksperci, podmioty prowadzgce audyty, kontrole, szkolenia
i ewaluacje,

b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE
powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

c) podmioty Swiadczgce na rzecz Ministra ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw
teleinformatycznych oraz zapewnieniem fgcznosci, w szczegodlnosci dostawcy rozwigzan IT
i operatorzy telekomunikacyjni.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
profilowane.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcom przystugujg nastepujgce

uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XIV. Pozostale informacje

1.

2,

Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany tresci zapytania ofertowego i warunkéw udziatu w postepowaniu,

b. uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, w
szczegolnosci jezeli:

- cena oferty brutto, ktdéra zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przewyzsza kwote
przewidziang i dostepng na realizacje tego zamowienia,

- jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione (w przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw
postepowania),
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- jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wadg, ktora jest niemozliwa do usuniecia
i ktéra uniemozliwia zawarcie umowy.

3. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Sopockiej Akademii Nauk
Stosowanych do zawarcia umowy.

4. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Oferenci / Eksperci, ktdérzy powigzani sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo,
w szczegolnosci poprzez:

- uczestnictwo w spoice jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

- pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

5. Wyniki Zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
opublikowane zostang na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 1.5

Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju

Spotecznego 2021-2027 (FERS).

7. Do niniejszego Zapytania ofertowego dotgczone zostaty zatgczniki:

- Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Ww. zatgcznik stanowi integralng czes¢ zapytania. Oferta (na wszystkie czesci przedmiotu
zamowienia, o realizacje ktorych ubiega sie Oferent) powinna by¢ sporzgdzona na
zatgczonym formularzu oferty, a zakres wykonanej ustugi powinien by¢ zgodny ze
specyfikacjg zamdwienia okreslong w niniejszym zapytaniu.

- Zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan

- Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia Eksperta

Brak podpisanego Formularza oferty oraz zatgcznikéw (zatgcznik nr 2 oraz zatgcznik nr 3),
stanowigcych integralng czesc¢ oferty, skutkuje odrzuceniem oferty.
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-02 - Formularz oferty

(Oferent)
Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot

OFERTA
Ja, nizej podpisany/a

Nazwa oferenta
/ Imie i nazwisko Oferenta:

Adres Oferenta:

NIP/ PESEL: Nr tel.: e-mail:

w odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na
Ustuge petnienia funkcji eksperta w ramach Rady programowej w projekcie ,,Postaw na
Rozwdj!”, zgodnie ze specyfikacjg sktadam niniejszg oferte:

(nalezy wstawi¢ znak X" przy tej czesci / tych czesciach przedmiotu zamowienia, na ktorg / ktore
zostata ztozona oferta):

MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU KOMPETENCJI CYFROWYCH

o 1

MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU: EKONOMIA | FINANSE
o 2 o3 o 4 ob o6

MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU TRANSPORTU | LOGISTYKI
o7 o8 o9 o 10

MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU ZIELONEJ TRANSFORMACJI
o 11 o 12 o 13 o 14 o 15 o 16

MODUL: SZKOLENIA REALIZOWANE PRZEZ PARTNERA - Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza
o 17 o 18
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MODUt: SZKOLENIA Z OBSZARU KOMPETENCJI CYFROWYCH

angielskim (60h/gr)

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
1 | Excel dla zaawansowanych w finansach i rachunkowosci w jezyku polskim i

Czas przeznaczony na realizacje zadan

Cena jednostkowa
brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (1h = 60 min)

sfownie cena brutto brutto /1h :

...................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU: EKONOMIA | FINANSE
Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
2 | Szkolenia z wykorzystania programow finansowo-ksiegowych dla
zaawansowanych dla sektora MSP -INSERT (60h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SR [JEE MO
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | . e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
..................................................................................................................... zt

IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Identyfikacja i przeciwdziatanie korupcji oraz naduzyciom finansowym (16h/gr)

Czas przeznaczony na realizacje zadan

Cena jednostkowa
brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (1h = 60 min)

stownie cena brutto brutto /1h :

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
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Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Kurs SAP w ujeciu finansowo-ksieggowym (60h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (th=60 min) | ... e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imie i NAZWISKO EKSPErta: .. ...
5 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Procesy i procedury w BPO/SSC (30h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SN [JOR AT
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | e, PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imig i NAZWISKO EKSPerta: .. ...
6 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Raportowania ESG dla praktykow- aspekt srodowiska naturalnego (30h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SR [JEE MO
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | . e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt

Imie i NAZWISKO EKSPErta: .. ...
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MODUt: SZKOLENIA Z OBSZARU TRANSPORTU | LOGISTYKI

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Zarzadzanie tancuchem dostaw (30h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (1h = 60 min)

stownie cena brutto brutto /1h :

IMig i NAZWISKO EKSPEra: ... e

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Transport i logistyka miedzynarodowa (30h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (1h = 60 min)

stownie cena brutto brutto /1h :

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPEra: ... e

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Zarzadzanie magazynem (30h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (th=60 min) | e PLN

stownie cena brutto brutto /1h :

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
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Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:

10 Logistyka odwrotna (30h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (th=60 min) | .. s PLN

sfownie cena brutto brutto /1h :

...................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imig i NAZWISKO EKSPEra: .. ...
MODUL: SZKOLENIA Z OBSZARU ZIELONEJ TRANSFORMACJI
1 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Zwiekszenie efektywnosci energetycznej budynku (16h/gr)
. " Cena jednostkowa
Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | e, PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
....................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imie i NAZWISKO EKSPEra: ... .
12 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Analityk danych srodowiskowych (30h/gr)
. " Cena jednostkowa
Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | . e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
....................................................................................................................... zt

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
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Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:

13 Menadzer Smart City" (45h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (th=60 min) | .. s PLN

sfownie cena brutto brutto /1h :

..................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imig i NAZWISKO EKSPErta: .. ...
14 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Specjalista ds. energii odnawialnej"” (30h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SR [JEE MO
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | . e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
..................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
15 | Specjalista ds. zarzadzania zasobami naturalnymi z wykorzystaniem
technologii cyfrowych i ustug ekosystemoéw" (30h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SR [JEE MO
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | . e PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPEra: ... e




lej:gzszzvso:?t:l;?)%ifckziﬁego Rzeczpospolita Dofinansowane przez > h
- Polska Unie Europejska *

Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:

L Zielony audytor (60h/gr)

Cena jednostkowa

Czas przeznaczony na realizacje zadan brutto brutto / 1h pracy [PLN]

15h zegarowych (th=60 min) | .. s PLN

stownie cena brutto brutto /1h :

..................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
Imig i NAZWISKO EKSPEra: .. ...
MODUL: SZKOLENIA REALIZOWANE PRZEZ PARTNERA - RIGP
17 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Rozszerzona Odpowiedzialnosé Producentéw (ROP) (8h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SN [JOR AT
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | e, PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt
w tym podatek VAT ............. % *
IMig i NAZWISKO EKSPEra: ... e
18 Ekspert w Radzie Programowej — dot. szkolenia:
Miejsce ESG i dekarbonizacji w biznesie (8h/gr)
Czas przeznaczony na realizacje zadan SN [JOR AT
brutto brutto / 1h pracy [PLN]
15h zegarowych (th =60 min) | e, PLN
stownie cena brutto brutto /1h :
...................................................................................................................... zt

w tym podatek VAT ............. % *

IMig i NAZWISKO EKSPera: ... e
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* w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisaé ,, - ”. Pod

pojeciem kwoty brutto brutto nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
co dla os6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej oznacza wynagrodzenie
nalezne wykonawcy za ustuge, stanowigce catos¢, obejmujgcy takze czes¢, ktorg Zamawiajgcy
ma obowigzek potrgci¢ na zobowigzania sktadkowe / prawno-podatkowe Wykonawcy.

1. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

2. Os$wiadczam, ze cena oferty uwzglednia zakres ustugi zgodny z warunkami podanymi w
dokumencie Zapytanie ofertowe i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3. Os$wiadczam, ze jestem uprawniony/a do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

4. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ust. V pkt 1 Zapytania
ofertowego.

5. Oswiadczam, ze nie pozostaje w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczg sie wzgledem mnie
postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne.

6. Os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z przedmiotem zamédwienia i warunkami opisanymi w
Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zdobytem/am konieczne informacje potrzebne
do wiasciwego wykonania zamowienia.

7. Oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem podatkdéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne.

8. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

9. Zobowigzuje sie do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

10.W przypadku przyznania mi zamdwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

11.Oswiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe.

12.0s8wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
udostepnionych w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach ztozonych przeze mnie w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ZO/FERS/PNR-0479/25-02 z dnia 18.03.2025r. dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu przeprowadzenia wyboru wykonawcy, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).

13.Do niniejszej oferty zatgczam:

- Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku Oferentow prowadzgcych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg), wraz z petnomocnictwem (jezeli dotyczy), potwierdzajgcym uprawnienie dla
osoby, ktéra podpisuje Formularz oferty, do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu
Oferenta. (Obowigzek ztozenia odpisu z witasciwego rejestru nie dotyczy Oferentéw, ktorzy
Sktadajg oferte jako osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnoSci gospodarczej).

- Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,

- Wykaz doswiadczenia Eksperta — zgodnie z zatgcznikiem nr 3,
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- Dowody potwierdzajgce doswiadczenie i kwalifikacje Eksperta (z obszaru i dyscypliny,
ktérej dotyczy czes¢ przedmiotu zamédwienia, o realizacje ktérej ubiega sie Oferent) pod
katem weryfikacji spetnienia wymogdéw wziecia udziatu w postepowaniu oraz obliczenia
punktow wg. kryteriow oceny okreslonych w ust. X. Dostarczone dowody muszg
jednoznacznie umozliwia¢ Zamawiajagcemu podliczenie przepracowanych miesiecy,
liczby zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny, potwierdzenie zwigzku
miedzy zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zajeé, a dziedzing, ktorej
dotyczy ustuga ekspercka oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktérego praca / ustuga
dydaktyczna byta swiadczona.

Moga byc¢ to przyktadowo skany: dyplomu ukorczenia studiow / studiow podyplomowych /
kursow / szkolen, umowy / zaSwiadczenia o zatrudnieniu, S$wiadectwa pracy (ze wskazaniem
rodzaju wykonywanej pracy lub zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji), umowy
cywilnoprawnej wraz z opisem jej przedmiotu i potwierdzeniem jej wykonania, informacje o
prowadzonej przez danego eksperta dziatalnoSci gospodarczej (wydruk z CEIDG / KRS);
sprawozdan z wykonania godzin dydaktycznych, protokotow odbioru Ilub innych
dokumentow podpisanych przez podmiot, na rzecz ktorego praca/ustuga zostata wykonana,
potwierdzajgcy prawidtowe wykonanie pracy/ustugi ze wskazaniem odbiorcy, zakresu
zadan, dat (okresu) Swiadczenia pracy/ustugi, tematyki i liczby zrealizowanych godzin
szkolen / zajec¢; dokumentdéw potwierdzajgcych dorobek zawodowy / naukowy w danej
dziedzinie, np. wtasne publikacje, potwierdzenia udziatu w konferencjach, projektach,
pracach badawczych, etc.

UWAGA:

- Zalacznik nr 2 musi zosta¢ ztozony zaréwno przez osobe / osoby reprezentujace
Oferenta oraz kazdego Eksperta wyznaczonego do realizacji zadania

- Zalacznik nr 3 oraz dowody potwierdzajagce doswiadczenie i kwalifikacje Eksperta
musza zostaé przedtozone osobno dla KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA (kazdej ustugi
eksperckiej), o realizacje ktérej ubiega sie Oferent.

data sporzgdzenia oferty czytelny podpis Oferenta



lej:glészzvso:?l:lg?)%ifckziﬁego Rzeczpospolita Dofinansowane przez x h
- Polska Unie Europejska *

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-02

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

(Dane Oferenta / Eksperta®)

*niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POAPISANY/A ...

oswiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na Ustuge petnienia funkcji eksperta w ramach
Rady programowej w projekcie ,,Postaw na Rozwdj!” nie jestem powigzany osobowo
lub kapitatowo z Sopockg Akademig Nauk Stosowanych z siedzibg w Sopocie.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym (Sopocka Akademia Nauk Stosowanych) lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestnictwie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i)

odpowiedzialnosci karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

Data czytelny podpis
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-02

Wykaz doswiadczenia Eksperta

IMI€ i NAZWISKO EKSPEIA ......ooeeie ettt st e e be e s aeeteaenseenteeas

Czesci zamowienia / Ustuga ekspercka dot. szkolenia:

1. Ubiegajac sie o swiadczenie w/w ustugi eksperckiej oswiadczam, iz spetniam wymagania na
Eksperta wskazane w ust. V pkt 1b) Zapytania ofertowego, w ramach wariantu*:

o WARIANT 1 o WARIANT 2

(*prosze postawi¢ znak ,x” przy wariancie, na podstawie ktorego Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu przez Eksperta oraz w oparciu o ktoéry przyznana zostanie punktacja
zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w ust. X),

2. Wykaz dot. wyksztatcenia, doswiadczenia dydaktycznego/ praktycznego oraz dorobku:

WYKSZTALCENIE EKSPERTA
Lp. | Daty: Opis wyksztatcenia wyzszego,

od MM-RRRR z dziedziny, ktorej dotyczy ustuga ekspercka

do MM-RRRR (kierunek, uczelnia, uzyskany tytut / stopien)
1
Lp. | Daty: Opis dodatkowych form ksztatcenia / podnoszenia kwalifikacji

od RRRR — studia podyplomowe / kursy / szkolenia,

do RRRR z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka

(kierunek, uczelnia, organizator / jednostka certyfikujgca, tematyka szkolenia, etc.)

1

Na potwierdzenie w/w informacji do oferty nalezy dotgczy¢ co najmniej skan dyplomu ukoriczenia studiow
wyzszych, potwierdzajgcego uzyskanie przez Eksperta tytutu magistra (lub rébwnowaznego) oraz — jesli
dotyczy — skany dyplomow ukonczenia dodatkowych studiow, dyplomu uzyskania tytutu doktora nauk w danej
dziedzinie, dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych, zas$wiadczen / certyfikatow potwierdzajgcych
ukonczenie kursu/ szkolenia.

DOSWIADCZENIE DYDAKTYCZNE EKSPERTA — w okresie 6 lat przed terminem sktadania ofert
Lp. | Okres doswiadczenia | Opis doswiadczenia dydaktycznego w obszarze edukacji oséb | Liczba

od DD-MM-RRRR dorostych i tworzenia programow szkolen / zajec, zrealizowanych
do DD-MM-RRRR | ; 4ziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka godzin zajec¢
od najnowszego (tematyka zajec, podmiot, na rzecz ktérego ustuga byta realizowana,

do najstarszego zwigzek z dziedzing, ktérej dot. ustuga ekspercka etc.)

UWAGA: Eksperci wykazujgcy doswiadczenie dydaktyczne w ramach
WARIANTU 1 proszeni sg wskaza¢ w ponizszej tabeli réwniez
doswiadczenie spoza dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka, na
potwierdzenie 4 letniego doswiadczenia dydaktycznego
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suma godzin zaje¢ z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka, zrealizowanych

w okresie 6 lat przed terminem sktadania ofert

w tym: suma godzin zaje¢ z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka,

zrealizowanych w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert

DOSWIADCZENIE PRAKTYCZNE EKSPERTA — w okresie 6 lat przed terminem sktadania ofert

Lp. | Okres doswiadczenia | Opis do$wiadczenia praktycznego (niedydaktycznego),
od DD-MM-RRRR z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka
o DD G R (stanowisko, forma zatrudnienia, nazwa firmy / podmiotu, na rzecz ktérego
od najnowszego Swiadczona byta praca; zakres wykonywanych zadan potwierdzajgcy zwigzek z
do najstarszego zakresem ustugi eksperckiej, etc.)

1

2

3

suma miesiecy doswiadczenia praktycznego z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka,

zdobytego w okresie 6 lat przed terminem sktadania ofert

Na potwierdzenie informacji dotyczgcych doswiadczenia dydaktycznego i praktycznego do oferty nalezy
dofgczy¢ skany dokumentdow potwierdzajgcych, zgodnie z wykazem okres$lonym w ust. VIl pkt. 2 d).
Dostarczone dowody muszg jednoznacznie umozliwia¢ Zamawiajagcemu podliczenie przepracowanych
miesiecy, liczby zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny, potwierdzenie zwigzku
miedzy zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zajeé, a dziedzing, ktérej dotyczy ustuga
ekspercka oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktérego praca / ustuga dydaktyczna byfa Swiadczona.

INNE UDOKUMENTOWANE FORMY AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ LUB NAUKOWEJ EKSPERTA
— w okresie 6 lat przed terminem sktadania ofert

Lp.

Daty aktywnosci
MM-RRRR

Charakterystyka dodatkowych form aktywnosci oraz dorobku naukowego /
wdrozeniowego / branzowego Eksperta (zgodnie z wykazem w ust. X, pkt. 3 cz. C),
z dziedziny, ktérej dotyczy ustuga ekspercka

(nalezy wykazac¢ rodzaj dodatkowych aktywno$ci oraz wykazac ich zwigzek z
dziedzing, ktorej dotyczy ustuga ekspercka)

Na potwierdzenie w/w informacji do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce dorobek zawodowy /
naukowy / branzowy w danej dziedzinie, np. wtasne publikacje, referencje/rekomendacje, skany umow,
zaswiadczen, potwierdzenia udziatu w konferencjach, projektach, pracach badawczych, etc.

czytelny podpis Eksperta



