Zatacznik nr 1 do Umowy
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie, realizacja i produkcja spotéw informacyjno-promocyjnych o
charakterze motywacyjnym - stymulujgcym do dziatania i wnioskowania o Fundusze Europejskie.
2. Format spotow: wersja gtowna: dtugo$¢ 60 sekund+ wersje skrécone: o diugosci 30 sekund i o dtugosci 10
sekund odpowiednia do opublikowania w mediach spotecznosciowych.
3. Na etapie sktadania oferty Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wstepnej koncepcji scenariusza
gtéwnego spotu (dtugosci 60 sekund), ktory ma zamiar realizowac. Po podpisaniu umowy Wykonawca, dostosuje
ww. scenariusz do skroconych wersji spotu. Wstepna koncepcja scenariusza bedzie jednym z kryteridw oceny
ofert.
4. Do kazdej wersji spotu wymagane jest od Wykonawcy przygotowanie:
a) napiséw w jezyku polskim i angielskim, ktére musza by¢ zintegrowane z wizjg i w ktorych ma by¢ zastosowana
czcionka czytelna dla 0sdb stabo- i niedowidzacych i przekazanie ich Zamawiajacemu dodatkowo w formacie srt,
b) wersji z audiodeskrypcja,
c) wersji w catosci po angielsku — z przettumaczonymi grafikami, napisami, logotypami.
5. Wykonawca przygotuje materiaty foto oraz video z plandw zdjeciowych spotow:
a) dokumentacje fotograficzng w liczbie minimum 20 zdje¢ z planu oraz 2 ok. 30 s. video,
b) materiaty ,making of” z catosci produkcji zamdéwienia — czas trwania 1-4 min.
6.Wszystkie spoty majg by¢ przygotowane w formatach przystosowanych do ich pozniejszej emisji w réznych
mediach, m.in.: w Internecie (social media), w kinach, na ekranach LCD w komunikacji miejskiej oraz innych
elektronicznych nosnikach.
7. Spoty powinny pokazywac w interesujacy, angazujacy sposob dane miejsca / produkty, z uwzglednieniem:

e zachecania do siegania po Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 (komunikat:

sprawdz jakie to tatwe / zobacz inni juz spetnili marzenia; rozwijaja sie dzigki FE).

o informaciji o tym, ze powstaty lub zmienity sie dzieki $srodkom unijnym

II. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Celem produkcji spotow jest promocja dostepnych Funduszy Europejskich w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 i zachecenie do siegania po srodki europejskie. Inspiracje mogg stanowic¢
przyktady sukcesdw, ktore odniesli inni, a ktdre dzieki wsparciu FE mogaq stac sie rowniez udziatem tych, ktorzy
dotychczas jeszcze nie wykorzystali swojej szansy. Motywacja do realizacji projektéw, poprzez prezentacje

warto$ci i korzysci ptynacych z integracji w Unii Europejskiej, zaprezentowanie zmian, jakie dokonaty sie w
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regionie dzieki wdrazaniu FE, prezentowanie mozliwosci, jakie dajg pienigdze z Unii oraz podkre$lenie warto$ci,

ktore niesie ze sobg realizacja projektow unijnych.

ll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot Umowy bedzie realizowany przez 60 dni od dnia podpisania Umowy.

IV. REALIZACJA SPOTOW

1. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie osob gwarantujacych profesjonalne nagrania, ktére majg
doswiadczenie w realizacji produkciji filmowych o charakterze odpowiadajgcym swoim zakresem przedmiotowi
zamdwienia. W sktad tej ekipy osob muszg wchodzic:

a) rezyser — 1 osoba - dysponujaca wiedzg i umiejetno$ciami w zakresie rezyserii, odpowiedzialna za catoksztatt
realizacji filmow, czuwajaca nad przebiegiem prac zwigzanych z nagrywaniem filméw, koordynujaca dziatania
ekipy, ktora w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, byta
odpowiedzialna za catoksztalt realizacji co najmniej 2 produkcji filmowych (dokumentalnych/ promocyjnych/
reklamowych (spotow)/ reportazy) i posiada co najmniej wyksztatcenie $rednie,

b) scenarzysta - 1 osoba zajmujaca sie przygotowaniem scenariusza, na podstawie ktérego powstaje film,
dysponujgca wiedzg i umiejetnosciami w zakresie pisania scenariuszy, ktéra w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, napisata scenariusze na podstawie autorskich
pomystéw do co najmniej 3 produkcji filmowych (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych (spotow)/
reportazy);

c) operator kamery,

d) kierownik produkciji,

e) montazysta,

f) realizator dzwieku,

g) o$wietleniowiec,

h) wizazysta/makijazysta.

UWAGA1: Doswiadczenie rezysera i scenarzysty bedzie miato wptyw na wybor oferty Wykonawcy w ramach
kryterium ,Do$wiadczenie i zdobyte nagrody”.

UWAGA 2: Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej poszczegdlne osoby beda petnity wiecej niz jedng funkcje,
ale tylko pod warunkiem, Ze jako$¢ nagran nie ucierpi ze wzgledu na taczenie kilku funkcji przez jedng osobe.
UWAGA 3: Zamawiajacemu zalezy na produkcji filmow i spotow fabularnych. Animacje mogq sie pojawic, ale
Jjako elementy dodatkowe a ich zastosowanie ma wynikac z przedstawionej koncepcji.

2. Materiat do spotdéw bedzie nagrywany na terenie woj. lubuskiego.
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3. Po wyborze Wykonawcy oraz po podpisaniu umowy Zamawiajacy moze wprowadzi¢ poprawki do
zaproponowanej koncepcji scenariusza, oraz jego skroconych wersji, ktore Wykonawca musi uwzgledni¢ w
procesie produkcji filmow.

4. Obowigzkiem Wykonawcy jest przeprowadzenie castingu, zatrudnienie aktordw, pozyskanie praw do
wizerunku.

5. Wykonawca zapewni lokalizacje zdje¢ oraz pokryje wszystkie koszty wynajecia.

6. Wykonawca musi posiada¢ do dyspozycji co najmniej 2 kamery. Preferowane sg nie tylko statyczne ujecia, ale
rowniez ujecia z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na roznych wysokosciach, ze slidera, kamery z
gimbalem, drona, itp., zgodnie z koncepcjg rezyserskg i wymogami scenariuszowymi. Dopuszczalne jest
wykorzystanie innych dodatkowych narzedzi, sprzetu i technik, ktérymi dysponuje Wykonawca.

7. Spoty muszg by¢ nagrane w jakosci Full HD, format — 16:9, rozdzielczos¢ — 1920x1080. Wykonawca
zobowigzany jest do przeformatowania wersji finalnej (zaakceptowanej przez Zamawiajacego) do formatéw
dedykowanych dla Internetu (w przypadku mediéw spoteczno$ciowych w formacie wertykalnym oraz w formacie
horyzontalnym) i na urzadzenia mobilne (Android, iOS).

8. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie profesjonalnego o$wietlenia planu filmowego.

9. Wykonawca zapewni przygotowanie wizazowe o0s6b wystepujacych (makijaz) przez profesjonalnego
wizazyste/ makijazyste oraz odpowiednie kostiumy zgodnie ze scenariuszem.

10. Zamawiajacy nie odpowiada za wyzywienie oraz napoje na planie, organizacje oraz ich koszt ponosi
Wykonawca.

11. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pierwszg wersje montazowg filmu i dopiero po mailowej akceptacii
przystapi do postprodukcii.

12. Elementy do uwzglednienia przy postprodukcji kazdego z filmoéw:

a) Realizacja oprawy graficznej spotéw: obligatoryjne — logotypy , adres strony, informacje o projekcie i
wspoffinansowaniu  zaméwienia. Dodatkowe tla, animacje komputerowe, efekty specjalne,
grafiki/infografiki, tytut filmu, podpisy osob/ lokacji — w zalezno$ci od koncepcji i wymagan
scenariuszowych.

b) Zapewnienie podktadu muzycznego. Wybdr muzyki nalezy do Wykonawcy, ale ostateczna akceptacja
nalezy do Zamawiajgcego, jezeli wiec Zamawiajacy odrzuci propozycje, Wykonawca ma obowigzek
przedstawi¢ nowa.

c) Zakupienie/ pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu wymagan
Zamawiajacego do dalszej eksploatacji materiatow z wykorzystanym podktadem okreslonych w umowie)
i udzwiekowienie kazdego materiatu filmowego: Sciezka dzwiekowa, w tym np. jingle pomiedzy
poszczegdlnymi fragmentami filmu - w zalezno$ci od koncepcji i wymagan scenariuszowych.

Zamawiajacy dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku, kiedy w spocie wykorzystywana jest
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muzyka podlegajaca ochronie prawno-autorskiej, Wykonawca zamdwienia bedzie zobowigzany do
uzyskania i przekazania Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z utworow na odpowiednich polach
eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskac licencje na polach eksploatacji m.in.: zwielokrotniania
okre$long technika, wprowadzanie do pamieci komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa
pokrewnego) w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie
wybranym, itp.

d) Opracowanie napiséw w jezyku polskim i angielskim do spotéw Ttumaczenie lezy po stronie Wykonawcy
i musi by¢ wykonane przez ttumaczaly, ktéry/ktorzy posiada/posiadajg potwierdzong znajomos$¢ jezyka
angielskiego w zakresie ttumaczen specjalistycznych i zawodowo zajmuje/g sie ttumaczeniem tekstow
angielskich. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy korekty napiséw w jezyku polskim i angielskim przez
korektora/ow, ktory/ktdrzy zawodowo zajmujq sie korektq tekstow polskich i/lub anglojezycznych. Napisy
w filmach muszg by¢ zintegrowane z wizjg i przygotowane w taki sposob, aby mozna je byto fatwo
zintegrowa¢ z materiatem (np. format SRT) w serwisie YouTube. Muszg zawiera¢ kody czasu, ktére
umozliwiajg wy$wietlanie napisow w odpowiednim momencie filmu. Wszystkie napisy muszg by¢
dostepne dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

e) Przygotowanie audiodeskrypcji do kazdego ze spotow.

f) Po ostatecznej akceptacji wszystkich spotow nastapi odbiér przez Zamawiajacego, ktéry bedzie
potwierdzony podpisanym przez obie strony Protokotem odbioru z cato$ciowym przekazaniem praw

majatkowych do dzieta, bez ograniczen czasowych oraz terytorialnych.

V. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Materiaty filmowe, ktore zostang wyprodukowane w ramach zamédwienia, bedg wykorzystywane w Internecie i
w celach reprezentacyjnych podczas wydarzen organizowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Lubuskiego m.in. na: konferencjach, szkoleniach, prezentacjach, a takze w publikacjach elektronicznych, itp.
Zamawiajacy zaktada w przysziosci emisje filméw w ramach kampanii informacyjno-promocyjnych o zasiegu
regionalnym na réznych no$nikach reklamowych.

2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych, na jednym no$niku (np. dysku
zewnetrznym) wersje finalne spotéw. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania ww.
materiatdw najpozniej wraz z protokotem odbioru ostatniej produkcji filmowe;.

3. Wszystkie zgody wizerunkowe oraz materiaty graficzne, dzwigkowe kupowane przez Wykonawce na potrzeby
produkcji spotow, np. elementy sktadowe grafik, zdjecia zakupione z bankéw zdje¢, czy podktady muzyczne
muszg umozliwia¢ korzystanie z nich przez Zamawiajacego na zasadach i zgodnie z zapisami umowy.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za pokrycie kosztow zakupu i zabezpieczania tych materiatéw (z
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uwzglednieniem kosztéw licencji/ przeniesienia witasnosci praw autorskich na Zamawiajacego) na czas
nieoznaczony.

4. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu licencje, autorskie prawa majgtkowe oraz prawa zalezne do wszystkich
materiatow wytworzonych w ramach wykonywania umowy bez ograniczen terytorialnych i czasowych.

5. Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia, materiaty i filmy zostang przekazane w catosci na
Zamawiajacego, bezplatnie oraz bez ograniczen czasowych, terytorialnych i majgtkowych.

6. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu metryczki z wykazem elementow objetych prawami autorskimi dla tych
materiatéw, do ktorych majg one zastosowanie.

7. Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zamdéwienia sg materiatami autorskimi.
Materiaty te nie mogg pochodzi¢ z innych produkcji Wykonawcy oraz nie moga tez by¢ wykorzystywane (w catosci
ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy, przy czym wymagania te nie dotyczq licencji na

podktady muzyczne — Zamawiajacy dopuszcza licencje niewytaczna.

VI. DOKUMENTY | WYTYCZNE

1. Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
https://funduszeue.lubuskie.pl/dokumenty-list/strategia-komunikacji-programu-fundusze-europejskie-dla-
lubuskiego-2021-2027/

2. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-
lata-2021-2027
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