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ZAPYTANIE OFERTOWE PROWADZONE POPRZEZ BAZ Ę KONKURENCYJNOŚCI  

zwane dalej w skrócie ZO 
 

Zamawiaj ący: 
Miasto Zielona Góra - 

Urząd Miasta  
Zielona Góra 

Biuro Projektów i 
Zamówie ń Publicznych 

ul. Zachodnia 63a 
65- 552 Zielona Góra 

e-mail: projekty@um.zielona-gora.pl  

Znak sprawy: PZ.3053.9.1.2025.MT 
 

Wykonawcy 
zainteresowani udziałem  
w niniejszym postępowaniu 

 

1. 
Nazwa zadania: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatów  w zakresie nagło śnienia i 
nagrań spotów i filmów w ramach projektu „Wsparcie rozwoj u szkolnictwa zawodowego na 
terenie Z -NOF-Czas na zawodowców ” . 

2. 
Tryb udzielenia zamówienia i informacje ogólne: 
1. Postępowanie jest prowadzone dla zamówienia, do którego nie stosuje  się przepisów ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 
2. Wartość szacunkowa większa od 50000,00 zł netto, lecz nie większa niż 130 000,00 zł netto.   
3. Zamówienie jest udzielane zgodnie z zasadą konkurencyjności i zostaje upublicznione poprzez 

umieszczone Zapytania ofertowego - w Bazie konkurencyjno ści (aktualna wersja 2021 
(BK2021 lub nowa Baza):  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego postępowania bez podania 
przyczyny. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
6. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 
7. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej: 
Uzasadnienie braku podziału: nie dokonano podziału zamówienia na części ze względu na charakter 
zamówienia, do którego podział na części byłby bezprzedmiotowy, gdyż przeprowadzenie 
kursu/warsztatów jest ze sobą wzajemnie powiązane specyfiką zamówienia a także poprzez 
wyznaczone miejsce wykonywania usługi oraz podmiot mogący wykonać to zamówienie łącznie. Podział 
zamówienia na części jest także niecelowy z powodu obawy wzrostu kosztów przy podziale na części 
oraz w egzekwowaniu w okresie realizacji umowy kar umownych. Zamawiający wyjaśnia, że decyzja o 
niepodzieleniu przedmiotu zamówienia na części nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie 
w szczególności, że zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. Oznacza to prawo do wyboru dowolnego podwykonawcy, co umożliwia 
złożenie oferty każdemu wykonawcy.   

3. 
Środki komunikacji: 
1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja, w szczególności: składanie 

ofert, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi odbywają się przy u życiu Bazy konkurencyjno ści . 
2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia musi posiadać 

konto podmiotu „Wykonawca” w Bazie konkurencyjności. Szczegółowe informacje na temat 
zakładania kont podmiotów dostępne na stronie internetowej: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/   

3. W korespondencji należy posługiwać się nazwą niniejszego postępowania lub nr sprawy. 
4. Osobą uprawnioną do komunikowania się z wykonawcami jest Pani: Małgorzata Tarczy ńska , 

email: m.tarczynska@um.zielona-gora.pl lub projekty@um.zielona-gora.pl 
5. Po upływie terminu składania ofert komunikacja odbywać się będzie poza Bazą konkurencyjności, 

drogą elektroniczną email: m.tarczynska@um.zielona-gora.pl lub telefoniczną 68 4564 979. 
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4. 
Wyjaśnienie tre ści warunków zamówienia: 
1. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści ZO. 

Wniosek o wyjaśnienie treści ZO winien zostać złożony do zamawiającego nie później niż na 3 dni  
przed upływem terminu składania ofert. 

2. Wniosek o wyjaśnienie treści ZO należy przekazać wyłącznie przy użyciu Bazy konkurencyjno ści 
- zakładka PYTANIA .  

3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści ZO wpłynął do 
zamawiającego nie później niż na 3 dni  przed upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 3, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści ZO nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 1, 
zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień ZO oraz obowiązku przedłużenia 
terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia bez ujawniania źródła zapytania w 
Bazie konkurencyjności – w miejscu dotyczącym prowadzonego postępowania. 

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść ZO. Dokonaną zmianę treści ZO zamawiający udostępnia w Bazie konkurencyjności. Każda 
wprowadzona zmiana staje się integralną częścią ZO. 

 

5. Przedmiot zamówienia podprogowego:  
Nazwa zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatów w zakresie nagło śnienia 
i nagra ń spotów i filmów w ramach projektu „Wsparcie rozwoj u szkolnictwa zawodowego na 
terenie Z-NOF-Czas na zawodowców”.  

Dofinansowanie projektu w ramach programu: Fundusze  Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.  

1. Miejsce  realizacji zamówienia: Zielona Góra – zamawiający wymaga, aby wykonawca dysponował 
salą koncertową, nagłośnień i produkcji filmów, umożliwiającą wykonanie przedmiotu umowy na 
terenie miasta Zielona Góra; 

2. Rodzaj  zamówienia - Usługa ; 

3. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.   

4. Opis przedmiotu zamówienia  

Kod CPV 

80530000-8 - usługi szkoleniowe  

80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

1) Szkolenie dla uczniów – warsztaty nagło śnienia koncertu na żywo . Szkolenie skierowane do 
uczniów ZSiPKZ uczących się na kierunku Technik realizacji nagłośnień. Podczas szkolenia 
uczestnicy dowiedzą się jak dobrać i ustawić sprzęt nagłośnieniowy pod potrzeby techniczne 
koncertu, dodatkowo otrzymają informacje jak go odpowiednio zestroić. Szkolenie obejmuje 
przeprowadzenie próby akustycznej. Uczestnicy szkolenia wezmą udział w przygotowaniu i 
konfiguracji zestawu do rejestracji wielośladowej koncertu oraz w omówieniu możliwości 
technicznych użytego zestawu. Szkolenie musi zostać zorganizowane w warunkach praktycznych 
na sali koncertowej (zapewnia wykonawca na swój koszt). Udział w szkoleniu musi zapewnić 
uczniom rozwój praktycznych umiejętności, zdobycie doświadczenia w pracy podczas 
rzeczywistego koncertu na żywo a także na zdobycie wiedzy od profesjonalistów w tej dziedzinie. 
Uczestnicy będą mieli możliwość zbudowania portfolio zawodowego. Szkolenie zakończy się 
badaniem poziomu kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena 
obejmuje przygotowanie materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt 
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Liczba uczestników 
wynosi 22 osoby (2 grupy po 11 osób), liczba godzin  szkolenia wynosi 18 h na jedn ą grup ę. 

Zakres tematyczny winien obejmowa ć co najmniej: 

− AUD.07. obsługi sceny; AUD.06. realizacji nagłośnień, 
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− zastosowanie mikrofonów w kontekście ich budowy i parametrów do nagłośnienia różnych 
typów sygnałów,  

− poznać topografię miksera estradowego cyfrowego,  
− zastosować grupę mikserów do prac nagłośnieniowych na froncie oraz monitorach, 
− zastosować procesory dynamiki w pracach nagłośnieniowych zespołu muzycznego,  
− rozmieszczać systemy oświetleniowe w sali koncertowej, 
− programować i adresować oświetlenie sceniczne, 
− okablować cały system nagłośnieniowy sali koncertowej, 
− rozstawiać aparaturę nagłośnieniową np. monitory, połączenie z końcówkami mocy, mikser, 

efekty, mikrofony i systemy bezprzewodowe, 
− zastosować efekty audio np. obróbka dynamiczna, pogłosy, linie opóźniające, wysyłki Aux w 

trybie pre i post-fader, inserty w torach i grupach. 
Zamawiający wymaga, aby wykonawca zapewnił salę koncertową, która spełniać winna być 
wyposażona w co najmniej poniższy sprzęt: 

a) Mikser cyfrowy min. 32 in front – 1 szt. 
b) Mikser cyfrowy min. 32 in mon - 1 szt. 
c) Spliter analogowy 32/16 - 1 szt. 
d) Okablowanie sceny (XLR, TRS)  
e) Monitory sceniczne – min. 5 szt. 
f) Głośniki o mocach 2 x min. 1 KW – 2 szt. 
g) Głośniki niskotonowe 2 x min. 2 KW – 2 szt. 
h) Mikrofony wokalne – min. 4 szt. 
i) Mikrofony bezprzewodowe – min. 4 szt. 
j) Mikrofony instrumentalne – min. 6 szt. 
k) Statywy mikrofonowe – min. 6 szt. 
l) Systemy douszne – min. 2 szt. 

Zamawiający wymaga, aby sala koncertowa spełniała wszystkie wymogi akustyczne dla 
profesjonalnego wykonania warsztatów nagłośnienia koncertu na żywo.  

2) Szkolenie dla uczniów – Studyjne nagranie koncer tu. Szkolenie skierowane jest do uczniów 
ZSiPKZ uczących się na kierunku Technik realizacji nagrań. Udział w szkoleniu pozwoli na rozwój 
umiejętności praktycznych uczniów związanych z organizacją nagłośnienia koncertów 
prowadzonych na żywo a także zdobycie doświadczenia w obsłudze sprzętu audio. Uczestnicy 
szkolenia nauczą się pracy w zespole i komunikacji podczas wydarzeń na żywo. Dzięki 
udostępnionemu przez wykonawcę sprzętowi będą mieli możliwość eksperymentowania z 
dźwiękiem i miksowania. Szkolenie zakończy się badaniem poziomu kompetencji/kwalifikacji i 
uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena za szkolenie zawiera co najmniej: koszt 
przygotowania materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt 
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Liczba uczestników 
wynosi 22 osoby (2 grupy po 11 osób), liczba godzin  szkolenia wynosi 18 h na jedn ą grup ę. 

Zakres tematyczny obejmowa ć winien co najmniej nauk ę: 
− AUD.08. monta ż dźwięku, AUD.09 realizacja nagra ń dźwiękowych, 
− Znajomości technik mikrofonowania w technice studyjnej, 
− Zastosowania mikrofonów w kontekście ich budowy i parametrów do nagłośnienia różnych 

typów sygnałów, 
− Znajomość transmisji liniowej: okablowanie liniowe, 
− Konfigurowania aparatury do zapisu audio, 
− Zapisu wielośladowego zespołu muzycznego, 
− Miksu i pracy nad śladami wokalnymi i instrumentalnymi 

Zamawiaj ący wymaga, aby sala nagra ń były wyposa żona w co najmniej ni żej wymieniony sprz ęt  
a) Monitory studyjne - min. 2 szt. 
b) Mikrofony wokalne - min. 4 szt. 
c) Mikrofony bezprzewodowe – min. 4 szt. 
d) Mikrofony instrumentalne – min. 6 szt. 
e) Interfejs audio  
f) Krosownice studyjne – min. 2 szt. 
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g) Słuchawki nagłowne studyjne – min. 11 szt. (dla 1 grupy) 
h) Wzmacniacze słuchawkowe  
i) Komputer klasy minimum Core i5 - Ram 16 GB z systemem operacyjnym nie starszym niż 

Windows 11, min. 22 cale lub dla laptopa min. 16 cali – min. 8 szt. 
j) Oprogramowanie Digital Audio Workstation 
k) Okablowanie mikrofonowe i instrumentalne 
l) Instrumenty muzyczne – co najmniej: gitara akustyczna, pianino cyfrowe, zestaw 

perkusyjny. 

Powyższe wymagania sprzętowe wymagane są z powodu znajomości pracy na wyżej wymienionych 
systemach i oprogramowaniu uczniów i nauczycieli ZSiPKZ. 

3) Szkolenie dla uczniów – Produkcja filmowa i tele wizyjna.  Szkolenie zaplanowane jest w ZSiPKZ 
dla uczniów uczących się na kierunkach: Technik fotografii i multimediów, Technik realizacji 
nagłośnień oraz Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Jego celem jest poszerzenie umiejętności 
uczniów z zakresu produkcji filmowej i telewizyjnej, a także zdobycie praktycznego doświadczenia 
w zakresie tworzenia filmów i programów telewizyjnych oraz rozwinięcie kompetencji w dziedzinie 
multimediów. Zdobyta na szkoleniu wiedza lepiej przygotuje uczniów do egzaminu zawodowego 
oraz dalszej edukacji, a uzyskane uprawnienia w istotny sposób zwiększą możliwość uzyskania 
zatrudnienia przyszłego absolwenta. Szkolenie zakończy się badaniem poziomu 
kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena za szkolenie 
zawiera: koszt przygotowania materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt 
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Liczba uczestników 
wynosi 20 osób (2 grupy po 10 osób), liczba godzin szkolenia wynosi 48 h na jedn ą grup ę. 

Zakres tematyczny powinien obejmowa ć co najmniej: 

− zorganizowanie przynajmniej 4 planów filmowych i telewizyjnych: a) plan filmowy do realizacji 
etiudy (np. scena teatralna); b) plan telewizyjny do realizacji onbordingu lub webinaru; c) plan 
filmowy do realizacji kampanii społecznej; d) plan telewizyjny do realizacji transmisji; 

− podstawy tworzenia materiału video: Plany filmowe i techniki ich tworzenia; Praca na planie - 
podstawy tworzenia materiału; 

− Adobe Premiere PRO: organizacja pracy-sortowanie materiału, selekcja ujęć w Adobe 
Premiere; dobre praktyki rejestracji materiału filmowego; zarządzanie mediami i plikami 
projektu; przenoszenie projektu między stacjami montażowymi; prawidłowa konstrukcja 
sekwencji i ich zagnieżdżania; 

− techniki tworzenia ujęć; 
− Praca nad filmem - sekrety mistrzów - spotkanie z lokalnymi legendami filmowymi;  
− Projekty typu: wywiad, reklama, etiuda, reportaż; 
− Adobe Premiere CC: organizacja pracy-sortowanie materiału, selekcja ujęć w Adobe Premiere; 

dobre praktyki rejestracji materiału filmowego; zarządzanie mediami i plikami projektu; 
prawidłowa konstrukcja sekwencji i ich zagnieżdżania; przenoszenie projektu między stacjami 
montażowymi; sekrety eksperckie i optymalizacja całego procesu montażu; najważniejsze 
elementy identyfikacji i delegacji zadań do innych aplikacji/działów produkcji; kluczowanie pracy 
z greenscrenem; multikamera; 

− Obróbka dźwięku: praca z dźwiękiem Adobe Audition CC: peak, normalizacja, kompresja; 
czyszczenie; 

− Typografia w filmie (napisy i plansze): wprowadzenie do narzędzia; Titler Premiere CC; 
podstawowe zasady typografii filmowej; przygotowanie plansz czołowych/końcowych; 
przygotowanie animowanej listy płac; integracja z Adobe Photoshop CC i Adobe After Effects 
CC; 

− Wprowadzenie do After Effects CC: czym jest compositing; prezentacja przykładów; Integracja 
Adobe Premiere z After Effects; interfejs użytkownika; import źródeł; tworzenie nowej 
kompozycji; 

− Eksport filmu: eksportowanie do popularnych formatów i na popularne nośniki: internet, DVD, 
BluRay; korzystanie z presetów; różnica między kontenerem a kodekiem, optymalizacja 
eksportu pod kątem wielkości/jakości pliku. 

3.1 Wymagania minimalne w zakresie dysponowania nie zbędnym sprz ętem do realizacji 
zamówienia: 

a) sprzęt komputerowy:  
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- Przynajmniej 11 komputerów stacjonarnych z minimalnym parametrami technicznymi: 
min. procesor Intel Core i5 i Ram: min. 32,0 GB, min. ósmej generacji z systemem nie 
starszym niż Windows 10 Pro  

- 11 Monitorów minimum 24 cale lub dla laptopa min. 16 cali.  
b) sprzęt Video/Audio 

- Pełno klatkowe aparaty bezlusterkowe głębia bitowa i próbkowanie kolorów - 
nagrywanie wewnętrzne: min. 10-bit - minimum 3 szt. na grupę,  

- Aparaty bezusterkowe z matrycą APSC minimum 3 szt. na grupę, 
- Pełno klatkowy aparat bezusterkowy umożliwiający nagrywania materiału wideo w 4k 

50fps. minimum 1 szt., 
- Zestaw obiektywów do aparatów pełnoklatkowych wyżej wymienionych, minimum: 24-

70mm; f. 2.8, 85mm f. 1.4, 50mm f1.8, 30mm f1.4,  
- Zestaw obiektywów do aparatów APSC, minimum 16-55mm f.2,8 30mm f1.8 lub 

równoważne, 
- Przynajmniej 1 kamera telewizyjna z pełnowymiarowym wyjściem HDMI oraz 

wejściami do mikrofonów na XLR, 
- Oświetlenie kierunkowe, minimum 3 kierunkowe lampy o mocy min. 1000 W z bramami 

i możliwością kierowania i regulacji światła, 
- Minimum trzy lampy typu SOFT BOX 
- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,  
- Minimum 1 stabilizator ręczny typu Glidecam,  
- Minimum 1 stabilizator dwuręczny ze zdalnym sterowaniem, 
- Zestaw mikrofonów bezprzewodowych do realizacji nagrań video, 
- Mikrofony kierunkowe różne rodzaje, 
- Mikrofony dookólne nakamerowe minimum 2 szt., 
- Minimum jeden 4 kanałowy (lub więcej) rejestrator dźwięku, 

c) Wymagania minimalne dla oprogramowania graficznego/multimedialnego do realizacji 
szkolenia i odbycia egzaminu potwierdzającego nabycie wymaganych umiejętności i 
kwalifikacji: 
- Adobe Premiere Pro nie starszy niż 2024  
- Adobe Audition nie starszy niż 2024 
- Adobe Encorer zgodny z Premiere Pro i Audition. 

4) Szkolenie dla uczniów - Transmisja na żywo i streaming. Szkolenie zaplanowane jest dla 
uczniów ZSiPKZ kształcących się na kierunkach: Technik fotografii i multimediów, Technik realizacji 
nagłośnień, Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Uczestnicy szkolenia poszerzą swoje umiejętności z 
zakresu metod transmisji na żywo i streamingu a także zostaną przeszkoleni jak wykorzystać 
nowoczesne technologie przy przygotowywaniu takich transmisji. Zdobędą praktyczne 
doświadczenie w obsłudze technologii transmisji online oraz rozwiną swoje kompetencje w 
dziedzinie multimediów i nagłośnienia. Szkolenie zakończy się badaniem poziomu 
kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena za szkolenie 
zawiera w szczególności: koszt przygotowania materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, 
ubezpieczenie, koszt przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. 
Liczba uczestników wynosi 24 osoby (2 grupy po 12 o sób), liczba godzin szkolenia wynosi 
16 h na jedn ą grup ę. 

Zakres tematyczny powinien obejmowa ć co najmniej: 

− zorganizowanie przynajmniej 1 środowiska do reportażu i jednego planu do realizacji reklamy 
lub kampanii społecznej (zdecyduje zamawiający w porozumieniu z wykonawcą). Należy 
przeprowadzić produkcję tzw. longa i shorta z eventu oraz filmy typu reklama/kampania 
społeczna; 

−  przygotowanie planów: 1. Środowisko do reportażu: event szkolny/firmowy lub instytucjonalny. 
2. Plan filmowy do realizacji reklamy/kampanii społecznej (np. scena teatralna, plener filmowy 
itp.); 

− realizacja kamerowa obejmuje co najmniej: podstawy kadrowania (ustawianie różnych planów 
kamerowych: ogólny, średni, zbliżenie, amerykański, dwójkowy/trójkowy); podstawowe 
parametry kamery: czas otwarcia migawki, czułość matrycy, przysłona. Zależności między nimi 
w prawidłowym ustawieniu ekspozycji kadru; podstawowe schematy ustawienia kamer w 
miejscu realizacji; 
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− realizacja audio: różne sposoby podłączenia dźwięku do transmisji; ustawienie prawidłowego 
poziomu dźwięku do transmisji; jak radzić sobie z problemami audio np. brum, za słaby sygnał 
audio; synchronizacja dźwięku i wideo; 

− realizacje transmisji: obsługa OBS (konfiguracja, dodawania i edycja źródeł obrazu, nagrywanie 
i streaming) lub systemu równowaznego; StreamYard jako alternatywne narzędzie do realizacji 
transmisji; konfiguracja platform streamingowych Facebook i YouTube. Najważniejsze 
ustawienia dla każdej z platform; podłączanie i konfiguracja kamer z mikserem wideo; 
najczęstsze błędy przy realizacji na żywo; sprawdzenie internetu pod kątem transmisji online;  
jak sobie radzić, gdy wystąpią problemy z internetem. 

Wykonawca w celu realizacji szkolenia winien dysponować co najmniej sprzętem: 
- Pełnoklatkowe aparaty bezlusterkowe głębia bitowa i próbkowanie kolorów - 

nagrywanie wewnętrzne: min. 10-bit - minimum 1 szt. na grupę,  
- Aparaty bezusterkowe z matrycą APSC minimum 1 szt. na grupę 
- Przynajmniej 2 kamery telewizyjne z pełnowymiarowym wyjściem HDMI oraz 

wejściami do mikrofonów na XLR; 
- Zestaw obiektywów do aparatów pełnoklatkowych,  
- Przynajmniej dwie kamery z wejściem MINI HDMI (pokaz różnicy pomiędzy MINI a 

pełnowymiarowa kamerą),  
- Przynajmniej jedna kamera typu Handycam z wymienną optyką, 
- Minimum 2 lampy typu soft box, 
- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,  
- Zestaw mikrofonów bezprzewodowych do realizacji nagrań video,  
- Mikrofony kierunkowe różne rodzaje, 
- Minimum 2 rejestratory dźwięku min. 4 kanałowe,  
- Przynajmniej 2 komputery stacjonarne, 
- 2 monitory minimum 24 cale z wejściami HDMI,  
- Zaawansowany mikser wideo, 
- Bezprzewodowy system transmisji wideo nadajnik i odbiornik,  
- Okablowanie kamer na sygnale HDMI do miksera wideo: min. 2 szt. po 2 m i min. 2 

szt. min. 10 m, z możliwością zastosowania urządzenia typy EXTENDER HDMI. 
5) Szkolenie dla nauczycieli - Transmisja na żywo i streaming. Szkolenie skierowane jest do 

nauczycieli ZSiPKZ kształcących na kierunku Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Poprzez udział w 
szkoleniu nauczyciele wzbogacą swoją wiedzę z zakresu transmisji na żywo i streamingu co będzie 
miało odzwierciedlenie w jakości oferty edukacyjnej szkoły z tego zakresu. Szkolenie nauczycieli 
pozwoli na przekazanie uczniom nowych umiejętności w obszarze nowoczesnych mediów, 
wzmocnienie wizerunku szkoły jako innowacyjnego ośrodka edukacyjnego, który przygotowuje do 
pracy w dynamicznie rozwijającej się branży mediów i rozrywki.  Szkolenie zakończy się badaniem 
poziomu kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena za 
szkolenie zawiera: koszt przygotowania materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, 
ubezpieczenie, koszt przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. 
Liczba nauczycieli 24 osoby (1 grupa), liczba godzi n szkolenia wynosi 16 h na grup ę. 

Program i zakres został określony w pkt 5 ppkt 4 ZO.  

6) Szkolenie dla uczniów - Spoty reklamowe i report aże. Celem szkolenia jest pogłębienie 
umiejętności uczniów kierunku Technik grafiki i poligrafii cyfrowej kształcących się w ZSiPKZ w 
dziedzinie produkcji spotów reklamowych i reportaży, a także eksploracja zaawansowanych technik 
filmowych i narracyjnych oraz zdobycie praktycznego doświadczenia w tworzeniu wysokiej jakości 
treści wideo. Szkolenie zakończy się badaniem poziomu kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem 
dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Cena za szkolenie zawiera w szczególności: koszt 
przygotowania materiałów szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt 
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia. Liczba uczestników 
wynosi 2 osób (2 grupy po 12 osób), liczba godzin s zkolenia wynosi 24 h na jedn ą grup ę. 

6.1 Zakres tematyczny winien obejmowa ć co najmniej : 
a) zorganizowanie przynajmniej 1 środowiska do reportażu i jednego planu do realizacji reklamy 

lub kampanii społecznej (zdecyduje zamawiający w porozumieniu z wykonawcą. Należy 
przeprowadzić produkcję tzw. longa i shorta z eventu oraz filmy typu reklama/kampania 
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społeczna; 
b) przygotowanie planów: a) środowisko do reportażu: event szkolny/firmowy lub instytucjonalny; 

b) filmowy do realizacji reklamy/kampanii społecznej (np. scena teatralna, plener filmowy itp.). 
6.2 Program szkolenia winien obejmować co najmniej:  

6.2.2 Wprowadzenie do produkcji wideo:  
1) Podstawy storytellingu w reklamie i reporta żu: 

a) jak budować przekaz wizualny; 
b) różnice w narracji między reklamą a reportażem. 

2) Psychologia obrazu i kompozycja kadru : kluczowe zasady estetyki wizualnej; analiza 
profesjonalnych realizacji.  

Ćwiczenie: analiza wybranego spotu reklamowego i reportażu – omówienie struktury, stylu i technik 
operatorskich. 

6.3  Preprodukcja – planowanie produkcji 
1) tworzenie scenariusza i storyboardu: jak napisać skuteczny scenariusz; wizualizacja ujęć i 

budowanie struktury filmu; 
2) Organizacja i logistyka produkcji: planowanie harmonogramu zdjęciowego; dobór lokacji, 

aktorów i sprzętu.  
Ćwiczenie: Opracowanie scenariusza i storyboardu do własnego mini-projektu. 

6.4 Realizacja zdj ęć – zajęcia praktyczne (zajęcia prowadzone w profesjonalnym studiu oraz w 
plenerze): 

1) Obsługa sprzętu filmowego: kamery, obiektywy, stabilizatory – praktyczne testy; ruch kamery 
– statyczne i dynamiczne ujęcia; 

2) Oświetlenie w filmie: praca ze światłem naturalnym i sztucznym; tworzenie atmosfery za 
pomocą światła; 

3) Nagrywanie dźwięku: mikrofony, rejestratory i podstawy rejestracji dźwięku; jak eliminować 
szumy i poprawiać jakość nagrania; 

4) Ćwiczenia praktyczne: realizacja krótkiej reklamy według przygotowanego storyboardu; 
nagrywanie materiału reporterskiego w plenerze; praktyczne testy z ruchem kamery i różnymi 
technikami operatorskimi. 

6.5 Montaż i postprodukcja: 
1) Praca w Adobe Premiere Pro i Adobe Audition: 

a) Montaż wideo w Adobe Premiere Pro: organizacja projektu i plików; montaż narracyjny – 
tempo, cięcia, przejścia; 

b) Korekcja kolorów i efekty wizualne: Color grading – podstawy i zaawansowane techniki; 
praca z efektami i animacjami; 

c) Edycja i poprawa dźwięku w Adobe Audition: redukcja szumów, czyszczenie i miksowanie 
ścieżek; synchronizacja dźwięku z obrazem; 

d) Eksport i publikacja materiału: formatowanie plików pod różne media; Optymalizacja wideo 
do social media i TV; Ćwiczenia praktyczne: 

− montaż zrealizowanego spotu reklamowego; 
− tworzenie reportażu – praca nad narracją i rytmem; 
− korekcja kolorów i edycja dźwięku. 

6.6 Finalizacja projektu i prezentacja prac: 
1) Przegląd i analiza projektów uczestników: omówienie mocnych stron i aspektów do poprawy; 

wspólna analiza stylu i narracji; 
2) Jak promować swoje produkcje: podstawy strategii marketingowych dla wideo; optymalizacja 

treści pod kątem platform internetowych. 

6.7 Zakończenie szkolenia: wręczenie zaświadczeń/certyfikatów/dyplomów. 
 
Wykonawca winien dysponować w celu realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej poniższym 
sprzętem: 

a) sprzęt komputerowy:  
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- Przynajmniej 11 komputerów stacjonarnych z minimalnym parametrami technicznymi: 
min. procesor Intel Core i5 i Ram: min. 32,0 GB, min. ósmej generacji z systemem nie 
starszym niż Windows 10 Pro  

- 11 Monitorów minimum 24 cale lub dla laptopa min. 16 cali.  
b) sprzęt Video/Audio 

- Pełno klatkowe aparaty bezlusterkowe głębia bitowa i próbkowanie kolorów - 
nagrywanie wewnętrzne: min. 10-bit - minimum 3 szt. na grupę,  

- Aparaty bezusterkowe z matrycą APSC minimum 3 szt. na grupę, 
- Pełno klatkowy aparat bezusterkowy umożliwiający nagrywania materiału wideo w 4k 

50fps. minimum 1 szt., 
- Zestaw obiektywów do aparatów pełnoklatkowych wyżej wymienionych, minimum: 24-

70mm; f. 2.8, 85mm f. 1.4, 50mm f1.8, 30mm f1.4,  
- Zestaw obiektywów do aparatów APSC, minimum 16-55mm f.2,8 30mm f1.8 lub 

równoważne, 
- Przynajmniej 1 kamera telewizyjna z pełnowymiarowym wyjściem HDMI oraz 

wejściami do mikrofonów na XLR, 
- Oświetlenie kierunkowe, minimum 3 kierunkowe lampy o mocy min. 1000 W z bramami 

i możliwością kierowania i regulacji światła, 
- Minimum trzy lampy typu SOFT BOX 
- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,  
- Minimum 1 stabilizator ręczny typu Glidecam,  
- Minimum 1 stabilizator dwuręczny ze zdalnym sterowaniem, 
- Zestaw mikrofonów bezprzewodowych do realizacji nagrań video, 
- Mikrofony kierunkowe różne rodzaje, 
- Mikrofony dookólne nakamerowe minimum 2 szt., 
- Minimum jeden 4 kanałowy (lub więcej) rejestrator dźwięku, 

d) Wymagania minimalne dla oprogramowania graficznego/multimedialnego do realizacji 
szkolenia i odbycia egzaminu potwierdzającego nabycie wymaganych umiejętności i 
kwalifikacji: 
- Adobe Premiere Pro nie starszy niż 2024  
- Adobe Audition nie starszy niż 2024 
- Adobe Encorer zgodny z Premiere Pro i Audition. 

5. Określona wyżej liczba uczestników szkolenia/warsztatów jest ilością stałą. Zamawiający 
zobowiązuje się do wypłacenia wynagrodzenia Wykonawcy za faktyczną ilość uczestników, którzy 
ukończyli zajęcia pod warunkiem ich udziału w co najmniej 80% godzin obowiązujących zajęć. 
Powyższe zmiany nie wymagają korekty umowy w formie aneksu. 

6. Warsztaty/szkolenia mają zostać przeprowadzone według harmonogramu i programu 
zatwierdzonego przez Zamawiającego. 

7. Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne i praktyczne organizowane w dniach nauki szkolnej 
odbywały się w godzinach niekolidujących ze szkolnym planem lekcji. Harmonogram zajęć 
teoretycznych i praktycznych Wykonawca ustali indywidualnie ze szkołą z której skierowani zostaną 
uczniowie. Wykonawca przed rozpoczęciem warsztatów/szkolenia przekaże Zamawiającemu do 
akceptacji harmonogram realizacji zajęć.  

8. Zamawiający wymaga, aby zajęcia przeprowadzone były w warunkach spełniających przepisy  
p-poż., BHP oraz posiadających zaplecze sanitarne. 

9. Wymagany termin realizacji zamówienia uwzględniający odbiór końcowy: do dnia  31.12.2025 r. 
10. Pod pojęciem zorganizowania i realizacji warsztatów/szkolenia Zamawiający rozumie zapewnienie 

przez Wykonawcę:  
a) wykładowców i/lub trenerów z odpowiednimi kwalifikacjami i doświadczeniem, 
b) materiałów szkoleniowych i innych niezbędnych pomocy dydaktycznych do przeprowadzenia 

zajęć, 
c) przeprowadzenia egzaminu po ukończeniu warsztatów/szkolenia, 
d) wydania po ukończeniu warsztatów/szkolenia zaświadczeń/certyfikatów/dyplomu 

potwierdzających jego ukończenie, przy czym nabycie kwalifikacji lub kompetencji musi być 
weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia (w formie egzaminu); 

e) niezbędnego sprzętu do realizacji zajęć; 
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f) zapewnienia udziału zespołu muzycznego w zajęciach studio nagrań na żywo i nagłośnienia 
koncertu oraz sali koncertowej i nagrań. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do:  
a) przekazania Zamawiającemu programu zajęć w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,  
b) przedłożenia Zamawiającemu harmonogramu zajęć teoretycznych i praktycznych po 

wcześniejszym zaakceptowaniu przez dyrektora szkoły, z której skierowani zostaną 
uczestnicy zajęć. Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram zajęć nie później 
niż na 7 dni  przed planowanym rozpoczęciem szkolenia. Harmonogram zajęć w ramach 
kursu będzie aktualizowany z Wykonawcą na bieżąco, ze względu na konieczność 
dostosowania terminów zajęć do innych kursów/szkoleń/warsztatów prowadzonych w 
ramach projektu, 

c) ubezpieczenia uczestników warsztatów/szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków 
powstałych w związku z uczestnictwem w zajęciach (NNW) na czas prowadzenia zajęć, 

d) przekazania każdemu uczestnikowi 1 kompletu materiałów szkoleniowych oraz jednego 
egzemplarza lub kserokopii – Zamawiającemu,  

e) realizacji przedmiotu zamówienia w formie wykładów, pokazów oraz ćwiczeń i zadań 
praktycznych kształtujących i udoskonalających nabyte umiejętności,  

f) zapewnienia niezbędnego sprzętu i materiałów dydaktycznych do przeprowadzenia zajęć,  
g) wydania uczestnikom oryginałów zaświadczeń/dyplomu/certyfikatu ukończenia 

warsztatów/szkolenia w terminie 5 dni od zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia lub 
jego części),  

h) prowadzenia dokumentacji m. in.: dziennik zajęć wraz z listami obecności, lista wydanych 
materiałów szkoleniowych, lista wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,  

i) przeprowadzenia egzaminu końcowego i sporządzenia protokołu z odbytego egzaminu,  
j) bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności uczestników na 

zajęciach,  
k) złożenia Zamawiającemu w terminie 7 dni po zakończeniu realizacji przedmiotu 

zamówienia:   
− list obecności (oryginał), 
− dziennika zajęć (oryginał), 
− sprawozdania z wyników ankiet ewaluacyjnych (monitoringowych)- 

(oryginał),   
− potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych (oryginał),  
− kopii protokołu z egzaminu wewnętrznego, 
− kopii wydanych zaświadczeń ukończenia kursu/warsztatów oraz listę 

potwierdzającą ich odbiór przez uczestników, 
− kopii polisy ubezpieczeniowej uczestników kursu od następstw 

nieszczęśliwych wypadków, 
− dokumentacji fotograficznej min. 6 zdjęć w formie papierowej lub na 

nośniku elektronicznym,   
l) w przypadku niedostępności osób przewidzianych do przeprowadzenia 

warsztatów/szkolenia, Wykonawca zapewnienia zastępstwa przez osobę lub osoby o 
właściwych kwalifikacjach, uprawnieniach i o doświadczeniu.  

12. Uczestnicy są zobligowani do ukończenia warsztatów/szkolenia oraz zdania egzaminu nie później 
niż do dnia  31.12.2025 r. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakości prowadzonych zajęć przez 
Wykonawcę. Hospitacji będą dokonywały osoby wyznaczone przez Zamawiającego. W przypadku 
stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca nie spełnia wymagań organizacyjnych lub 
jakościowych związanych z realizacją warsztatów/szkolenia, zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do natychmiastowej ich poprawy. 

14. Zamawiający będzie wymagał złożenia przez wykonawcę i instruktorów/wykładowców 
oświadczenia, zgodnie z ustawą z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1802).  

15. Warunki płatno ści:  
a. zapłata będzie realizowana na podstawie odbiorów częściowych, po zakończeniu 

warsztatów/szkolenia dla 1 grupy i przedstawieniu dokumentów określonych w pkt 11 lit. k  
dotyczących wykonania wyłącznie danej części – w uzgodnieniu z Zamawiającym, 
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b. wynagrodzenie uregulowane zostanie za każdego uczestnika warsztatów/szkolenia, pod 
warunkiem udziału w co najmniej 80% obowiązujących zajęć i zdania egzaminu wewnętrznego 
oraz otrzymania zaświadczenia/certyfikatu/dyplomu, 

c.  wynagrodzenie za realizację zadania będzie przekazane przelewem na wskazany w fakturze, 
na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w ciągu 30 dni  od daty jej poprawnego 
wystawienia i jej otrzymania. 

16. W ramach promocji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest także do: 
a. oznakowania sal, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z Wytycznymi dotycz ącymi 

kwalifikowalno ści wydatków na lata 2021-2027,   
b. informowania uczestników warsztatów/szkolenia o fakcie współfinansowania zajęć ze środków 

Unii Europejskiej, 
c. wykonania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych warsztatów/szkoleń - minimum 6 

zdjęć dobrej jakości, przedstawiających realizację tematyki szkolenia i uczestników, w formie 
papierowej lub na nośniku elektronicznym, 

d. stosowania na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego        
zamówienia znaków takich jak: logo: Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 , logo: 
Dofinansowane przez Uni ę Europejsk ą oraz logo: Lubuskie Warte Zachodu . Wzór papieru 
firmowego i materiały promocyjne zostaną udostępnione przez Zamawiającego niezwłocznie po 
podpisaniu umowy. 

 

6. Cena oferty: 
1. Cena oferty podana przez wykonawcę zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, w szczególności: 
1) koszt wynagrodzenia trenerów/wykładowców,  
2) koszt zapewnienia odpowiedniego miejsca (sal nagrań), niezbędnego sprzętu i pomocy 

dydaktycznych do przeprowadzenia zajęć praktycznych i teoretycznych,  
3) koszt ubezpieczenia uczestników kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków 

powstałych w związku z uczestnictwem w zajęciach (NNW), 
4) koszt materiałów szkoleniowych, 
5) koszt egzaminu końcowego, 
6) cena uwzględniająca należny podatek VAT – jeżeli dotyczy- a podana w formularzu oferty 

wg załącznika  nr 1 do niniejszego zapytania musi obejmować cały przedmiot zamówienia 
wyceniony w oparciu o szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawarty w pkt 5.  oraz 
załączniku nr 2  do niniejszego zapytania - Projekcie umowy.   

2. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich, po zaokrągleniu do pełnych groszy - dwa 
miejsca po przecinku  (końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 
zaokrągla się do 1 grosza). 

3. Cena oferty obejmować będzie wyrażoną w jednostkach pieniężnych i podlegającą zapłacie przez 
Zamawiającego wartość wszystkich zobowiązań wykonawcy związanych z wykonaniem 
zamówienia. 

4. Ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu  
o cenach towarów i usług (Dz. U. 2023, poz. 168) jest wartość wyrażoną w jednostkach pieniężnych, 
którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się 
podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 
sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem 
akcyzowym. 

5. Cena oferty podana w ofercie wg załącznika  nr 1 do niniejszego zapytania musi być podana cyfrą 
i słownie. 

6. Prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków wykonawcy zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 
361 ze zm.), a informację na temat jego wysokości lub zwolnienia  należy podać w formularzu oferty 
wg załącznika  nr 1 do niniejszego zapytania.  

7. 
Wspólne ubieganie si ę o udzielenie zamówienia. Podwykonawcy 
1. Wykonawca może powierzyć do wykonania część zamówienia. 
2. W takim wypadku wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie zakresu zamówienia, 

którego wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 
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3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec zamawiającego i osób trzecich za wykonane 
części zamówienia przez podwykonawców.  

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

5. Wykonawcy składający ofertę wspólną, w tym spółka cywilna, są zobowiązani przedstawić 
zamawiającemu umowę, regulującą ich współpracę zawierającą, co najmniej:  

a) strony umowy, cel działania, sposób współdziałania,  
b) zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich – zgodny ze złożonym 

oświadczeniem w postępowaniu, 
c) solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 
d) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację 

zamówienia, 
e) wskazanie pełnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawców składających 

ofertę wspólną. 

8. Język i forma post ępowania: postępowanie prowadzi się pisemnie (przez pisemność należy rozumieć 
sposób wyrażania informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można 
odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej), w języku 
polskim . 

9. 
Wykaz dokumentów, które wykonawca jest zobowi ązany zło żyć wraz z ofert ą; 
1. Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z Formularzem oferty/Ofert ą, stanowiącym załącznik 

nr 1 następujące oświadczenia i dokumenty:  
1) oświadczenie wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym oraz 

o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. 2024 r., poz. 
507), sporządzone zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do ZO - w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie składa każdy z 
wykonawców, dotyczy także spółki cywilnej; 

2) oświadczanie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 3 do ZO;  

3) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, lub Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, lub innego właściwego rejestru - w 
przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ww. dokumenty 
składa każdy z wykonawców, dotyczy także spółki cywilnej. 

UWAGA: Wykonawca nie jest zobowi ązany do zło żenia dokumentów , o których mowa w ppkt 3), 
jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów w oświadczeniu wykonawcy , 
stanowiącym załącznik nr 2  do ZO. 

4) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy, jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ppkt 3 - w przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty składa każdy z 
wykonawców, 

5) referencje lub inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia.  
2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegaj ących si ę o udzielenie zamówienia , wykonawca 

jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 1  j.w. oraz 
dodatkowo załączyć pełnomocnictwo  do reprezentowania wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o zamówienie w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10. Warunki udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełn ienia : 

W postepowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy:  

1. Dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia: 
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a) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia 
szkolenia/warsztatów w zakresie nagło śnienia koncertu na żywo, która wykonała w ciągu 
ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pięć) nagłośnień, np. koncertów, występów scenicznych, 
eventów; 

b) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia szkolenia 
w zakresie produkcji filmowej i telewizyjnej oraz spotów rekla mowych i reporta ży, 
która wykonała w ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pięć) projektów (odrębne zadnia) o 
długości powyżej 5 minut; 

c) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia szkolenia 
w zakresie transmisji na żywo i streaming, która wykonała w ciągu ostatnich 5 latach co 
najmniej 1 (jedną) transmisję na żywo, trwającą min. 20 minut.  

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie 
spełnia”, w oparciu o wykaz osób wykazanych i ich doświadczenia w załączniku nr 3  do ZO. 
  
2. Posiadają niezbędne doświadczenie do wykonywania zamówienia, tj. wykonali należycie w ciągu 

ostatnich 5 lat co najmniej 3 usługi (zadania odrębne), obejmujące zakres przedmiotu zamówienia 
opisany w pkt 5 ppkt 4.1) do 4.6) ZO j.w. 

 
Ocena spełniania warunku określonego w pkt 2, dotyczącego warunku udziału w postępowaniu zostanie 
dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o wykaz wykonanych usług  zawartych 
w załączniku nr 3  do ZO. 
 
UWAGA : Do oferty należy załączyć dowody, określające czy wykazane usługi zostały wykonane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje b ądź inne dokumenty  sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 
przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 
UWAGA: Termin, o którym mowa wyżej, wyrażony w latach lub miesiącach, liczy się wstecz od dnia, w 
którym upływa termin składania ofert. 
3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Ocena spełniania warunku udziału w post ępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formuł ą 
„spełnia – nie spełnia”, w oparciu o o świadczenie Wykonawcy. 

4. Posiadają niezbędne doświadczenie do wykonywania zamówienia. 
Ocena spełniania warunku udziału w post ępowaniu zostanie dokonana zgodnie z formuł ą 
„spełnia – nie spełnia”, w oparciu o o świadczenie Wykonawcy. 

Uwaga:  oferta wykonawcy, który nie wykaże spełnienia warunków określonych w pkt 1i 2 nie będzie 
rozpatrywana (zostanie odrzucona). 

11. 
Podstawy wykluczenia Wykonawcy z udziału w post ępowaniu : 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które nie podlegają wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia z powodu powiązań osobowych lub kapitałowych z 
zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą polegające w 
szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) dalej „Ustawa o 
przeciwdziałaniu wspieraniu agresji”, wyklucza się: 
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a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi 
i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej „rozporządzeniem 765/20006” 
i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających zwanym dalej „rozporządzeniem 
269/2014”, albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 146) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.” 

Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ppkt a-c. 
Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie wg 
załącznika  nr 2 do niniejszego zapytania. 

12. Kryteria oceny ofert: 

Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów i ich wag (znaczenia): 

1) cena oferty  „C” – waga 100 % 

Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta proponująca najniższą 
cenę (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskają odpowiednio mniejszą 
liczbę punktów (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku - końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się, 
a końcówki 0,005 pkt i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru: 

                   Cmin 
„C”  =  -----------  x 100 pkt x 100 % 

                                                           Cbad 

 
gdzie:  Cmin - cena oferty z najniższą ceną (zł); 

 Cbad - cena oferty badanej (zł); 
 100% - waga kryterium „C” 

Uwaga: maksymalna ilo ść punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 100, 00 pkt. 

Jeżeli w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia nie można dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 
wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego 
ofert dodatkowych, zawierających nową cenę. Nowa cena nie może być ceną wyższą niż zaoferowana 
w uprzednio złożonej ofercie przez wykonawcę. 

13.  
Złożenie oferty:  
1. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia musi posiadać 

konto podmiotu „Wykonawca” w Bazie konkurencyjności. Szczegółowe informacje na temat 
zakładania kont podmiotów dostępne na stronie internetowej: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/ 

2. Wykonawca składa ofert ę wył ącznie przy pomocy  Bazy Konkurencyjno ści.  
3. Instrukcja złożenia oferty znajduje się na stronie internetowej  Instrukcje CST2021 - Baza 

konkurencyjności 
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski . Oferta wraz z 
załącznikami musi być sporządzona w sposób czytelny. W celu czytelnego zamieszczenia 
odpowiedniej ilości informacji, wzory załączników można dopasować do indywidualnych potrzeb, 
zachowując jednak brzmienie ich wzorcowej treści. 
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5. Zamawiający rekomenduje złożenie oferty w .pdf.  
6. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej tj. 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy 
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. 

7. Dopuszcza si ę złożenie oferty w formie  skanów podpisanych dokumentów  (forma 
dokumentowa)  w sposób umożliwiający ustalenie danych firmy składającej ofertę oraz osoby 
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we 
właściwym rejestrze. 

8. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie 
dokumentów rejestrowych, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo . 

9. Ofertę należy sporządzić poprzez wypełnienie i podpisanie Oferty , którego wzór stanowi załącznik 
nr 1 do ZO. Do oferty należy załączyć wymagane dokumenty, oświadczenia określone w pkt 9 ZO  
oraz pełnomocnictwo - jeżeli dotyczy. 

10. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatu .zip . lub 
7zip.  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11. W Ofercie wykonawca zobowiązany jest podać adres poczty elektronicznej (email),  na który 
będzie przesyłana korespondencja dla wykonawcy związana z postępowaniem, w szczególności 
wystąpienia problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Bazy 
konkurencyjności. 

12. Ofertę w formie pisemnej należy złożyć w terminie do dnia 26 marca 2025 r. do godz. 09:00 
13.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26 marca 2025 r. o godz. 09.15 - po pobraniu ofert z Bazy 

konkurencyjno ści.  
14. W przypadku awarii bazy konkurencyjności przy użyciu, którego następuje otwarcie ofert, która 

spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie 
ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

15. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni , licząc od dnia składania ofert. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

16. Odrzucenie ofert:  
Zamawiający odrzuci ofertę w szczególności, jeżeli:  

1) jej treść nie będzie odpowiadać treści ZO;  
2) nie będzie spełniała warunków udziału opisanych w ZO; 
3) zostanie złożona w innej formie niż wskazana w ZO; 
4) wykonawca podlega wykluczeniu z postępowania; 
5) będzie zawierała rażąco niską cenę (w wypadku podejrzenia, iż zaoferowana cena jest rażąco 

niska - zamawiający wystąpi do danego wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie. Zamawiający 
odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz 
z dostarczonymi dowodami jest niewystarczająca do wykazania, że zaoferowana cena nie ma 
charakteru rażąco niskiej;  

6) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
7) zawiera błędy w obliczeniu ceny, a których nie można poprawiać jako oczywistą omyłkę 

rachunkową; 
8) nie zostaną złożone wyjaśnienia dotyczące treści oferty lub dokumenty na wezwanie 

zamawiającego w wymaganym terminie.  

14.  
Uniewa żnienie post ępowania: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania w przypadku zaistnienia 
jednej lub kilku okoliczności: braku ofert podlegających rozpatrzeniu; gdy cena oferty najkorzystniejszej 
przewyższa kwotę, którą zamierzano przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; wystąpienia takiej 
zmiany okoliczności, która powoduje, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie zamawiającego.     
Ogłoszenie o wyniku zamówienia (rozstrzygnięcie) zamawiający zamieści na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/ niezwłocznie po: 
1)  wyborze oferty najkorzystniejszej podaj ąc:  
a) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, 

którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 
punktację;  
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b) informacje o wykonawcach, których oferty nie zostały rozpatrzone, podając uzasadnienie 
faktyczne; 

lub 
2)   o uniewa żnieniu post ępowania, podaj ąc uzasadnienie faktyczne . 

15.  Waluta, w jakiej mog ą być prowadzone rozliczenia mi ędzy zamawiaj ącym a wykonawc ą: 

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

16.  Projekt umowy, stanowi załącznik nr 4  do niniejszego zapytania. Jeżeli przewidziano możliwość 
zmiany zawartej umowy warunki tej zmiany określono w projekcie umowy. Projekt umowy może zostać 
zmodyfikowany w zakresie niezbędnym dla jej dostosowania do złożonej ofert, z uwzględnieniem 
wyjaśnień złożonych w trakcie prowadzonego postępowania, a także niepowodujących istotnych zmian 
charakteru umowy.  

17.  
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) („RODO”), Urząd Miasta Zielona Góra informuje o zasadach 
przetwarzania danych osobowych oraz o przysługujących Panu/Pani prawach.  

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Prezydent Miasta Zielona Góra z siedzibą 
przy ul. Podgórnej 22, 65-213 Zielona Góra; 

2) W przypadku pytań dotyczących przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, prosimy o: 
kontakt pisemny na adres: Urząd Miasta Zielona Góra, ul. Podgórna 22, 65-213 Zielona Góra 
lub kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za pomocą skrzynki mailowej: iod@um.zielona-
gora.pl lub pod numerem telefonu: + 48 68 4575606 lub kontakt osobisty w siedzibie Urzędzie 
Miasta. 

Podstawa przetwarzania danych osobowych Pana/Pani:  
Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO. 
Obowiązki prawne ciążące na Urzędzie Miasta zostały określone w przepisach o samorządzie gminnym 
i powiatowym oraz innych szczegółowych przepisach powszechnie obowiązującego prawa. Jeżeli 
występuje Pan/Pani w charakterze pełnomocnika, pracownika podmiotu trzeciego lub pracownika 
organu administracji publicznej Pana/Pani dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez Urząd Miasta w związku z podstawą ustawową, 
udzielonym Panu/Pani pełnomocnictwem do reprezentowania Pana/Pani mocodawcy lub wymianą 
korespondencji. W takim przypadku Urząd Miasta przetwarza Pana/Pani dane osobowe na podstawie 
przesłanki prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegającego na 
obsłudze sprawy (zapytania) wniosku złożonego przez Pana/Panią w imieniu Pana/Pani mocodawcy 
albo obsłudze korespondencji z podmiotami zewnętrznymi. Szczegółowa konformacje zawarte są na 
stronie internetowej Miasta Zielona Góra – zakładka RODO. 

18.  Do czynności podejmowanych przez zamawiającego oraz wykonawców w niniejszym postępowaniu  
o udzielenie zamówienia podprogowego oraz do umów w sprawach zamówień podprogowych stosuje 
się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061). 

19.  Załączniki do niniejszego zapytania: 

1) Formularz oferty/OFERTA wg załącznika  nr 1 ; 
2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wg załącznika nr 2 do ZO ;  
3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału wg załącznika nr 3  do ZO; 
4) Projekt umowy wg załącznika  nr 4 ; 

 
 
 

z up./ wz. PREZYDENTA MIASTA 
 

Marek Kamiński 
III Zastępca Prezydenta 

podpisano podpisem elektronicznym 
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załącznik nr 1  

 
O F E R T A  

dotycząca zamówienia podprogowego pn.: 
 

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatów w zakresie nagło śnienia i nagra ń spotów 
i filmów w ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolni ctwa zawodowego na terenie Z-NOF-Czas 
na zawodowców. 

 

1. Wykonawca - należy podać pełną nazwę wykonawcy składającego ofertę 
a) ............................................................................................................................................................ 

b) adres...................................................................................................................................................

..................... 

c) tel. .................................................... email: ……………..…………………… 

d) REGON ........................................................    NIP ........................................................................ 

e) województwo …………………………………. 

f) (adres do korespondencji ....................................................................... 

g) tel. ........................ fax .......................................... e-mail: …………………………….…………… 

2. Stosownie do zapytania ofertowego oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę 

ryczałtową (wynikaj ącą z tabeli pkt 3 ) ..................... złotych brutto (słownie:.....................), na którą 

składa się: 

a) wynagrodzenie netto w wysokości ……………………… zł 
b) i podatek od towarów i usług: 

  w wysokości ……. %, zgodnie z ustawą o VAT  
albo 

  przedmiot zamówienia zwolniony jest z podatku od towarów i usług na podstawie 
art. … ust. …. pkt …..  ustawy o VAT lub 

  jestem przedsiębiorcą korzystającym ze zwolnienia, o którym mowa w art. 113 
ustawy o VAT/lub 

  jestem osobą fizyczną niewykonującą działalności gospodarczej; 

3. Sposób wyliczenia ceny: 

L.p. Nazwa zadnia  Liczba 
uczestników  

Cena za 1 osobę 
netto zł  

Cena netto ogółem 
[poz. 2 x poz. 3] 

 1 2 3 4 

1. 
Szkolenie dla uczniów – 
warsztaty nagłośnienia koncertu 
na żywo 

22 osoby    

2. 
Szkolenie dla uczniów – Studyjne 
nagranie koncertu 22 osoby    

3. Szkolenie dla uczniów – 
Produkcja filmowa i telewizyjna 

20 osób   

4. Szkolenie dla uczniów - 
Transmisja na żywo i streaming 

24 osoby   

5. Szkolenie dla nauczycieli - 
Transmisja na żywo i streaming. 

4 osoby   
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6. Szkolenie dla uczniów - Spoty 
reklamowe i reportaże 

24 osoby    

Razem cena netto   

należy podatek VAT  – jeżeli dotyczy  … % 

Razem cena brutto   

4. Oświadczamy, że jest nam znany, sprawdzony i przyjęty zakres prac objęty zamówieniem oraz 
zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego przygotowania niniejszej oferty. 

5. Oświadczamy, że zamieszczony w załączniku nr 4  do zapytania projekt umowy akceptujemy 
bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w 
miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

6. Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu  z uwagi na okoliczności zawarte w załączniku 
nr  2 zapytania. 

7. Oświadczam/y, że: (zaznaczyć właściwe lub *skreślić niepotrzebne)  

zamierzam/y wykonać zamówienie siłami własnymi, bez udziału podwykonawców* 

zamierzam powierzyć wykonanie następujących części zamówienia 
podwykonawcom* 

 
Części zamówienia, których wykonanie zostanie 
powierzone podwykonawcom – opisa ć zakres 
powierzenia czynno ści   

Nazwa, siedziba podwykonawcy  
(o ile s ą znane) 

 
 

 

  

8. W załączeniu przedstawiamy wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia: 

1) dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w pkt 9 ZO; 

2) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania 

wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik wykonawcy, którego umocowanie nie wynika z 

dokumentów rejestrowych, np. CEIDG lub KRS – popisane przez uprawnioną osobę; 

3) referencje lub inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług; 

4) inne dokumenty - należy wymienić (…) 

 
Ponadto oświadczam/my, że wszystkie informacje podane w ww. oświadczeniach są aktualne i zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
 
 

Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta lub we 

właściwym upoważnieniu 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 
Nazwa wykonawcy 
…………………… 
……………………  

OŚWIADCZENIE 
 
Przystępując do postępowania w trybie zapytania ofertowego, na warunkach zamówienia określonych 
przez zamawiającego, na Organizacj ę i przeprowadzenie szkolenia/warsztatów w zakresie 
nagło śnienia i nagra ń spotów i filmów w ramach projektu Wsparcie rozwoju  szkolnictwa 
zawodowego na terenie Z-NOF-Czas na zawodowców” oświadczam/-my, że:  

1. nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

2. nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024 r., poz. 507). 

3. Oświadczam/my, że dokumenty, o których mowa pkt 9 ZO  zamawiający może uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, tj. pod adresem:  

 

https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search. aspx .* 

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona- glowna/ .* 

inny wła ściwy rejestr………………………………………………………….* 
brak mo żliwo ści pobrania on-line.*  

Zaznaczyć właściwe pole znakiem podkreślenie lub pogrubienie lub w inny czytelny sposób     

Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta lub we 

właściwym upoważnieniu 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego  
 
Nazwa Wykonawcy 
……………………. 
……………………. 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU 
 
W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczące wykonania zamówienia pn.: Organizacja i 
przeprowadzenie szkolenia/warsztatów w zakresie nag łośnienia i nagra ń spotów i filmów w 
ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolnictwa zawodo wego na terenie Z-NOF-Czas na 
zawodowców” oświadczam/-my, że spełniam warunki udziału w postępowaniu:  
1. Znajduję się w sytuacji ekonomiczno–finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

zamówienia. 
2. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. Wykonawca winien dysponować co 

najmniej osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia: 
a) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia 

szkolenia/warsztatów/kursu w zakresie nagło śnienia koncertu na żywo, która wykonała w 
ciągu ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pięć) nagłośnień, np. koncertów, występów scenicznych, 
eventów; 
 

L.p. Imię i nazwisko, pełniona rola w 
realizacji przedmiotu zamówienia 

 

Zrealizowane szkolenia/kursów/warsztatów – 
należy podać w jakim temacie – wymóg 

wykazania min. 5 nagłośnień 

Należy podać 
pomiot/zamawiającego 

na rzecz którego 
zrealizowano usługi 

1    

2    

3    

4    

5    

 
b) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia szkolenia w 

zakresie produkcji filmowej i telewizyjnej oraz spotów rekla mowych i reporta ży, która 
wykonała w ciągu ostatnich 5 latach z co najmniej 5 (pięć) projektów w tym zakresie (odrębne 
zadania) o długości powyżej 5 minut. 

L.p. Imię i nazwisko, 
pełniona rola w 

realizacji 
przedmiotu 
zamówienia 

 

Zrealizowane 
szkolenia/kursy/warsztaty – należy 

podać w jakim temacie  

Należy poda ć czas w 
minutach  

Należy podać 
pomiot/zamawiającego na 
rzecz którego zrealizowano 

usługi  

1     
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c) min. jedną osobą posiadającą umiejętności i doświadczenie do przeprowadzenia szkolenia w 
zakresie transmisji na żywo i streaming, która wykonała w ciągu ostatnich 5 latach co 
najmniej 1 (jedną) transmisję na żywo, trwająca min. 20 minut.  

L.p. Imię i nazwisko, pełniona 
rola w realizacji 

przedmiotu zamówienia 

 

Zrealizowane 
szkolenia/kursy/warsztaty 
– należy podać w jakim 

temacie  

Doświadczenie zawodowe – 
należy wykazać min. jedną 
transmisje na żywo min. 20 

minut  

Należy podać 
pomiot/zamawiającego 

na rzecz którego 
zrealizowano usługę  

1  
 

   

 
3. Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym niezbędnym do realizacji zamówienia.  
4. Posiadam wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia. Na potwierdzenie 

spełnienia warunku określonego w pkt 10 tabeli ppkt  2, wykazuję zrealizowane usługi wraz z 
załączonymi referencjami. 
 

L.p. Rodzaj 
usługi/przedmiot/zakres 

Liczba 
uczestników 

Termin 
realizacji 

Podmiot, na rzecz 
którego usługa została 

wykonana 
1.      

2.      

3.      

 
UWAGA : Należy załączyć dowody, określające czy usługi zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa są referencje b ądź inne dokumenty  sporządzone przez podmiot, na rzecz 
którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy.  
UWAGA: Terminy, o których mowa wyżej, wyrażony w latach lub miesiącach, liczy się wstecz od dnia, 
w którym upływa termin składania ofert. 
 
 

 

 

Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta lub we 

właściwym upoważnieniu 
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Załącznik nr 4 do zapytania  
 

PROJEKT UMOWY 
UMOWA NR PZ 

zawarta w dniu ……… 2025 r. w Zielonej Górze (lub zawarta w dacie wskazanej przez znacznik czasu 
z ostatniego ze złożonych chronologicznie kwalifikowanych podpisów elektronicznych), pomiędzy 
Miastem Zielona Góra  – Urząd Miasta Zielona Góra, z siedzib ą w Zielonej Górze, ul. Podgórna 22, 
65-213 Zielona Góra, NIP: 973-100-74-58, zwanym dalej w treści umowy Zamawiaj ącym ,  
 

reprezentowanym przez: 
 
Marka Kami ńskiego - III Zast ępcę Prezydenta Miasta Zielona Góra ds. edukacji i spra w 
społecznych, upowa żnionego na podstawie Zarz ądzenia Nr 11.2024.K Prezydenta Miasta Zielona 
Góra – Kierownika Urz ędu z dnia 13 maja 2024 r.,  
 
a firmą ………. zarejestrowaną/-ym w Krajowym Rejestrze Sądowym w ………… pod nr KRS …………, 
siedziba firmy ……..; NIP……., Regon……………… reprezentowanym przez …………  lub  (imię) …….. 
(nazwisko) …….., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (imię) …… (nazwisko) …….. 
(nazwa handlowa) ………. adres stałego miejsca wykonywania działalności gospodarczej ………… , 
NIP …….. REGON … wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
zwanym dalej w umowie Wykonawc ą z drugiej strony, zwani łącznie Stronami umowy, o następującej 
treści: 
 
Podstawą do zawarcia umowy jest postępowanie prowadzone na podstawie dla zamówienia, do którego 
nie stosuje  się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1320) a którego wartość szacunkowa jest większa od 50000,00 zł netto, lecz nie większa 
niż 130000,00 zł netto.   
 

§ 1  
Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatów w zakresie 
nagło śnienia i nagra ń spotów i filmów w ramach projektu Wsparcie rozwoju  szkolnictwa 
zawodowego na terenie Z-NOF-Czas na zawodowców.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz maksymalna ilość uczestników 
szkolenia/warsztatów została określona w zapytaniu ofertowym, które stanowi załącznik nr 1  do 
umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do wypłacenia wynagrodzenia Wykonawcy za faktyczną ilość 
uczestników, którzy ukończyli zajęcia i zdali egzamin, pod warunkiem ich udziału w co najmniej 80% 
godzin obowiązujących zajęć. Powyższe zmiany nie wymagają wprowadzenia zmian do umowy w 
formie aneksu. 

4. Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne i praktyczne organizowane w dniach nauki szkolnej 
odbywały się w godzinach niekolidujących ze szkolnym planem lekcji. Harmonogramy zajęć 
teoretycznych i praktycznych Wykonawca ustali indywidualnie ze szkołą, z której skierowani 
zostaną uczestnicy.  

5. Określona wyżej liczba uczestników kursu jest ilością maksymalną i może ulec zmniejszeniu. 
Powyższe zmiany nie wymagają wprowadzenia zmian do umowy w formie aneksu. 

6. Zamawiający będzie wymagał złożenia przez wykonawcę i instruktorów/wykładowców 
oświadczenia, zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1802). 

7. Wykonawca będzie zobowiązany do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją 
szkolenia/warsztatów w ramach projektu w sposób zapewniający dostępność, poufność i 
bezpieczeństwo i ochrony danych osobowych Uczestników szkolenia zgodnie z Rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016). 

§ 2 
Termin wykonania Umowy 



 

 22

Strony uzgadniają termin wykonywania umowy: od dnia podpisania umowy  do, nie pó źniej ni ż do 
dnia 31 grudnia 2025 r.   

§ 3 
Obowi ązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, o których mowa w § 1 umowy, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej, założeniami i celami projektu oraz 
warunkami określonymi niniejszą umową. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dysponowania bazą szkoleniową i świadczenia usługi na terenie 
Miasta Zielona Góra.  

3. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w 
rozumieniu odrębnych przepisów, które uzyskał w trakcie realizacji umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę terminowo i bez zastrzeżeń. W przypadku 
niewłaściwego wykonywania usługi, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu 
jej wykonania i wyznaczyć w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie 
wyznaczonego terminu Zamawiający może odstąpić od umowy. 

5. Po zakończeniu szkolenia/warsztatów dla grupy uczestników Wykonawca sporządzi protokół 
odbioru  dotyczący ilości uczestników, którzy ukończyli zajęcia, a który stanowić będzie podstawę 
do zapłaty wynagrodzenia częściowego/końcowego.  

6. W przypadku odmowy odbioru prac, Zamawiający informuje o tym Wykonawcę na piśmie, podając 
przyczyny odmowy. W takim przypadku Wykonawca może złożyć w terminie 3 dni roboczych  
pisemne wyjaśnienia.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do:  
a) przekazania Zamawiającemu Programu zaj ęć w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy. 

Program powinien być zaakceptowany przez dyrektora szkoły, z którego skierowani zostaną 
uczestnicy na szkolenia, 

b) przedłożenia Zamawiającemu harmonogramu zajęć teoretycznych i praktycznych po 
wcześniejszym zaakceptowaniu przez dyrektora szkoły lub osobę wyznaczoną, z której 
skierowani zostaną uczestnicy szkolenia. Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram 
zajęć nie później niż na 7 dni  przed planowanym rozpoczęciem szkolenia. Harmonogram zajęć 
w ramach szkoleń będzie aktualizowany z Wykonawcą na bieżąco, ze względu na konieczność 
dostosowania terminów zajęć do innych kursów/szkoleń/warsztatów prowadzonych w ramach 
projektu, 

c) ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z 
uczestnictwem w szkoleniach, 

d) przekazania każdemu uczestnikowi 1 kompletu materiałów szkoleniowych oraz jednego 
egzemplarza lub kserokopii – Zamawiającemu (w formie papierowej lub na nośniku 
elektronicznym), 

e) realizacji przedmiotu zamówienia w formie wykładów, pokazów oraz ćwiczeń i zadań 
praktycznych kształtujących i udoskonalających nabyte umiejętności, 

f) zapewnienia niezbędnego sprzętu i materiałów dydaktycznych do przeprowadzenia zajęć,  
g) wydania uczestnikom zaświadczenia/dyplomu/certyfikatu ukończenia szkolenia w terminie 5 dni 

od zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia (lub jego części), 
h) prowadzenia dokumentacji m. in.: dziennika zajęć wraz z listami obecności, listy wydanych 

materiałów szkoleniowych, listy wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, 
i) przeprowadzenia egzaminu końcowego i sporządzenia protokołu z jego odbycia, 
j) bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności uczestników na 

zajęciach, 
k) złożenia Zamawiającemu w terminie 7 dni po zakończeniu realizacji przedmiotu zamówienia:   
− list obecności (oryginał), 
− dziennika zajęć (oryginał), 
− sprawozdania z wyników ankiet monitoringowych (oryginał), 
− potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych (oryginał), 
− kopii protokołu z egzaminu, 
− kopii wydanych zaświadczeń ukończenia szkolenia oraz listę potwierdzającą ich odbiór przez 

uczestników, 
− kopii polisy ubezpieczeniowej uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, 
− dokumentacji fotograficznej – min. 6 zdjęć w formie papierowej lub na nośniku elektronicznym, 
− w przypadku niedostępności osób przewidzianych do przeprowadzenia szkolenia, Wykonawca 

zapewnienia zastępstwa przez osobę lub osoby o właściwych kwalifikacjach, uprawnieniach i o 
doświadczeniu.  
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8. Uczestnicy są zobligowani do ukończenia szkolenia oraz zdania egzaminu nie później niż do 
31.12.2025 r.  

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakości prowadzonych zajęć przez 
Wykonawcę. Hospitacji będą dokonywały osoby wyznaczone przez Zamawiającego. W przypadku 
stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca nie spełnia wymagań organizacyjnych lub 
jakościowych związanych z realizacją szkoleń, zgodnie z wymaganiami określonymi przez 
Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do natychmiastowej ich poprawy. 

10. Wykonawca oświadcza, że z chwilą zrealizowania projektu na Zamawiającego przechodzą w 
całości ewentualne autorskie prawa majątkowe do wszystkich dokumentów i innej dokumentacji 
wykonanej w ramach projektu, z prawem do korzystania na wszystkich polach eksploatacji. 
Wynagrodzenie określone w § 5 ust. 1 umowy wyczerpuje całość roszczeń Wykonawcy, 
wynikających z praw autorskich. Dokumentacja tworzona w ramach realizacji projektu stanowi 
własność Zamawiającego. 

11. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie 
z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane 
osobowe będą wykorzystane wyłącznie w celu realizacji umowy. 

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z przepisami, o 
których mowa w ust. 11. Zamawiający realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych 
określone w ustawie o ochronie danych osobowych. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania tworzonej dokumentacji w trakcie realizacji 
umowy w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo. 

14. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie po wykonaniu czynności w trakcie realizacji umowy 
przekazać Zamawiającemu do przechowywania dokumentację związaną z realizacją projektu. 

15. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie 
prawidłowości realizacji projektu. 

16. W ramach promocji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) oznakowania sal, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, 
b) wykonania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonego kursu - minimum 6 zdjęć dobrej 

jakości, przedstawiających realizację tematyki szkolenia i uczestników, w formie papierowej lub 
na nośniku elektronicznym, 

c) informowania uczestników kursu o fakcie współfinansowania zajęć ze środków Unii 
Europejskiej, 

d) stosowania na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego        
zamówienia znaków takich jak: logo: Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 , logo: 
Dofinansowane przez Uni ę Europejsk ą oraz logo: Lubuskie Warte Zachodu . Wzór papieru 
firmowego i materiały promocyjne zostaną udostępnione przez Zamawiającego niezwłocznie 
po podpisaniu umowy. 

 
§ 4* jeżeli dotyczy  

PODWYKONAWCY WYKONAWCY 
1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy wykona samodzielnie (własnymi siłami), za 

wyjątkiem części określonych w ofercie wykonawcy, które zamierza powierzyć podwykonawcom: 
a) ……………………..  

2. Poprzez umowę o podwykonawstwo  należy rozumieć umowę w formie pisemnej o charakterze 
odpłatnym, zawartą między Wykonawcą a Podwykonawcą, na mocy której odpowiednio 
Podwykonawca zobowiązuje się wykonać część przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany do udostępnienia Zamawiającemu kopii umów z Podwykonawcami, 
które zawarł w celu realizacji zamówienia. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać 
postanowień kształtujących prawa i obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz 
postanowień dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny 
niż prawa i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 
Zamawiającym a Wykonawcą. 

4. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w trakcie realizacji umowy, a także 
przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym 
okresie zamierza powierzyć realizację części przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za własne zachowanie i działanie oraz za działania i zaniechania 
osób, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy przy udziale Podwykonawcy. 

§ 5 
Wynagrodzenie Wykonawcy 
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1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 umowy Zamawiający zobowiązuje się 

zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za okres trwania umowy w kwocie ...................zł brutto 
(słownie: .................. zł), w tym należny ....% podatek VAT ..............zł; kwota netto (jeżeli dotyczy) 
stanowi kwotę ............. zł (słownie: ........... zł), zgodnie ze złożoną ofertą, stanowiąca załącznik nr 
2 do umowy. 

2. Cena jednostkowa (ryczałtowa) za przeprowadzenie dla jednego uczestnika wynosi: 
a) szkolenie - warsztaty nagłośnienia koncertu na żywo - ................ zł netto (słownie: 

....................................zł) plus obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł 
(słownie: .................................... zł); 

b) szkolenie - studyjne nagranie koncertu - ................ zł netto (słownie: ....................................zł) 
plus obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł (słownie: 
.................................... zł); 

c) szkolenie - produkcja filmowa i telewizyjna - ................zł netto (słownie: ...............zł) plus 
obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł (słownie: .................................... zł); 

d) szkolenie - transmisja na żywo i streaming - .......... zł netto (słownie: ....................zł) plus 
obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł (słownie: ...................... zł); 

e) szkolenie dla nauczycieli - transmisja na żywo i streaming - .......... zł netto (słownie: 
....................zł) plus obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł (słownie: 
...................... zł); 

a) szkolenie - spoty reklamowe i reportaże - ................zł netto (słownie: ...............zł) plus 
obowiązujący podatek .... % VAT ........ zł; brutto ............ zł (słownie: ............................ zł). 

3. Po zakończeniu zajęć dla grupy uczestników, Wykonawca sporządzi protokół odbioru prac , który 
stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury. Wysokość wynagrodzenia stanowić będzie 
iloczyn rzeczywistej liczby uczestników szkolenia/warsztatów i ceny jednostkowej brutto określonej 
w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2  do umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu po zakończeniu dla grupy 
uczestników: 

1) list obecności (oryginał), 
2) dziennika zajęć (oryginał),  
3) potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych (oryginał),  
4) sprawozdania z wyników ankiet monitoringowych (oryginał), 
5) kopii protokołu z egzaminu wewnętrznego, 
6) kopii wydanych zaświadczeń ukończenia szkolenia oraz lista potwierdzająca ich odbiór 

przez uczestników, 
7) kopii ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, 
8) dokumentacji fotograficznej z prowadzonego szkolenia/warsztatów, co najmniej 6 zdjęć 

w formie papierowej lub na nośniku elektronicznym, 
- w terminie do 7 dni  od zakończenia dla grupy uczestników szkolenia/warsztatów.  

5. Wynagrodzenie będzie płatne po stwierdzeniu należytego wykonania pracy w protokole odbioru 
(częściowego/końcowego), o którym mowa w § 3 ust. 7, na podstawie prawidłowo wystawionej i 
doręczonej przez Wykonawcę faktury/rachunku. 

6. Fakturę/rachunek należy wystawić na: 
Nabywca: Miasto Zielona Góra 
                  ul. Podgórna 22  
                  65-213 Zielona Góra  
                  NIP 973-100-74-58 
Odbiorca: Urz ąd Miasta Zielona Góra 
                  ul. Podgórna 22,  
                  65-213 Zielona Góra  

7. Zapłata będzie realizowana na podstawie odbiorów częściowych po zakończeniu kursu/warsztatów 
dla 1 grupy oraz odbioru końcowego, po przedłożeniu dokumentów określonych w § 3 ust. 7 lit. k, 
dotyczących wykonania określonej części, w uzgodnieniu z Zamawiającym. Wymaga się 
przedstawienia wraz z fakturą częściową i końcową, stanowiącą podstawę wypłaty wynagrodzenia 
częściowego/końcowego pisemnej informacji (np. w formie zestawienia) o liczbie godzin wykonania 
świadczenia usługi.  

8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze, w terminie do 30 dni  od daty jej poprawnego wystawienia i doręczenia Zamawiającemu. 
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9. Wynagrodzenie uregulowane zostanie za każdego uczestnika, pod warunkiem jego udziału w co 
najmniej 80% obowiązujących zajęć i zdania egzaminu oraz otrzymania 
zaświadczenia/certyfikatu/dyplomu. 

10. Strony umowy wyrażają zgodę na wystawianie i otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. 
Wystawione przez Wykonawcę faktury w formie elektronicznej będą wysyłane na adres email 
Zamawiającego: projekty@um.zielona-gora.pl     

11. Za dzień otrzymania faktury przyjmuje się dzień wpływu faktury/rachunku na wyżej wskazany adres 
email. Zamawiający zobowiązuje się do poinformowania Wykonawcy o każdorazowej zmianie 
adresu email wskazanego wyżej. 

12. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, winna zostać przesłana do 
Zamawiającego za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 
koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 
2020r., poz. 1666 ze zm.). 

13. Za datę otrzymania faktury uznaje się datę jej przesłania do Zamawiającego za pośrednictwem 
Platformy Elektronicznego Fakturowania. Przesłanie faktur w formie elektronicznej wyklucza 
możliwość ich wysłania jej w formie papierowej. 

14. Płatność będzie realizowana metodą podzielonej płatności tylko na rachunek bankowy o numerze 
………………. widniejący w dniu realizowania płatności w wykazie, o którym mowa w art. 96b 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.) 
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zwanym dalej wykazem podatników 
VAT lub na wirtualny rachunek bankowy powiązany z rachunkiem rozliczeniowym widniejącym w 
dniu realizowania płatności w wykazie podatników VAT. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić 
niezwłocznie zamawiającego o wszelkich zmianach rachunków, o których mowa wyżej, w 
szczególności o wykreśleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z wykazu podatników VAT 
lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. 

15. W razie wystąpienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego, w szczególności w przypadku 
przesunięcia transz finansowania projektu przez Instytucję Zarządzającą (IZ), termin zapłaty 
wynagrodzenia może ulec zmianie. O fakcie i przyczynach zmiany terminu zapłaty wynagrodzenia 
Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Wykonawcę.  

16. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie 
ani rozporządzać nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej formie bez zgody zamawiającego. Bez 
zgody zamawiającego wykonawca nie może również zawrzeć umowy z osobą trzecią o 
podstawienie w prawa wierzyciela (art. 518 K.C.), ani dokonywać żadnej innej czynności prawnej 
rodzącej taki skutek. Wierzytelność z umowy jest wierzytelnością warunkową i będzie przysługiwać 
cedentowi pod warunkiem realizacji przez niego wszelkich wymienionych w umowie obowiązków 
oraz z zastrzeżeniem skuteczności wszelkich praw dłużnika względem cedenta określonych w 
umowie. 

17. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności 
niezbędne do prawidłowego wykonania umowy. 

18. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej – 
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. 

§ 6 
Odst ąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku:  
1) gdy Wykonawca nie podjął czynności, do których zobowiązał się lub nie kontynuuje ich 

pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie i wyznaczeniu Wykonawcy 
dodatkowego terminu do podjęcia lub kontynuacji zadań objętych niniejszą umową, 

2) zagrożenia utraty bądź konieczności zwrotu dofinansowania przez Zamawiającego, 
wynikłych w skutek zaniedbań Wykonawcy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy. Odstąpienie może nastąpić w terminie 15 dni od dnia powzięcia 
wiadomości uzasadniających odstąpienie. Odstąpienie winno nastąpić w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. W każdym czasie obowiązywania umowy może nastąpić rozwiązanie na mocy porozumienia stron. 
§ 7 

Zmiany umowy 
1. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy: 



 

 26

1) w zakresie zmiany danych wynikających z przekształceń podmiotowych po stronie 
Wykonawcy skutkujących zastępstwem prawnym pod tytułem ogólnym, a także zmiany 
adresu, nazwy, osób reprezentujących Wykonawcę; 

2) nastąpiła zmiana przepisów powodujących konieczność wprowadzenia innych rozwiązań 
niż zakładano w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia w brzmieniu z chwili otwarcia 
ofert; 

3) z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie poszczególnych elementów 
przedmiotu zamówienia; 

4) wynikającej ze zmiany sposobu świadczenia usługi, jeżeli zmiana ta spowoduje jedną z 
następujących okoliczności: 
a) polepszenie sposobu wykonywania usługi bądź jej efektów, 
b) zmniejszenie kosztów wykonywania usługi, 

2. Strony dopuszczają możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku VAT, w 
takim przypadku wynagrodzenie należne wykonawcy zostanie odpowiednio zmienione. Wartość 
wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na 
podstawie nowych przepisów. 

3. Dopuszcza się możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie dotyczącym terminu realizacji 
przedmiotu umowy w przypadku: 

a) z przyczyn będących następstwem okoliczności za które odpowiedzialność ponosi 
Zamawiający, lub wystąpienia okoliczności których nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia umowy a obiektywnie niezależnych od Wykonawcy, mających wpływ na 
wydłużenie okresu realizacji umowy, w szczególności okoliczności siły wy ższej , mającej 
istotny wpływ na wydłużenie okresu realizacji umowy, których wystąpienie zostało 
potwierdzone i zaakceptowane przez Zamawiającego - stwierdzenie wpływu w/w 
okoliczności na termin realizacji przedmiotu umowy nastąpi na podstawie dowodów 
przedłożonych przez Wykonawcę, potwierdzających wpływ tych okoliczności na należyte 
wykonanie przedmiotu umowy, w tym na termin realizacji; 

b) przedłużenia okresu kierowania osób na szkolenie lub inne zmiany wynikające ze zmiany 
wniosku o dofinansowanie lub wytycznych, które mają zastosowanie w Projekcie. 

4. Przedłużenie terminu wykonania umowy, o którym mowa w ust. 3 może nastąpić o okres trwania 
tych okoliczności, a jeżeli okres ten wywołał kolejne konsekwencje w zakresie terminu wykonania, 
także o okres niezbędny do zakończenia wykonywania przedmiotu umowy w sposób należyty. 

5. Strony dopuszczają zmiany w zakresie osób wskazanych w ofercie Wykonawcy do realizacji usługi, 
pod warunkiem, że proponowana osoba posiada wymagane kwalifikacje i doświadczenie, na które 
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania w celu spełnienia warunków udziału. 

6. Zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
7. Strona umowy występująca o zmianę umowy winna złożyć drugiej stronie umowy wniosek 

zawierający uzasadnienie i dowody wskazujące na zaistnienie okoliczności uzasadniających 
zmianę umowy. 

8. W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku, Strona umowy która wniosek otrzymała, 
przekaże drugiej stronie informację o zakresie w jakim zatwierdza wniosek albo informację o 
niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 

§ 8 
Osoby do kontaktu 

1. Do kontaktu z Zamawiającym Wykonawca wyznacza: ..................................................... 
2. Do kontaktu z Wykonawcą Zamawiający wyznacza: .......................................................   

§ 9 
Kary umowne 

1. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 
umowy.  

2. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy.  

3. Niezależnie od kar umownych strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na 
zasadach ogólnych, do wysokości faktycznie poniesionej szkody.  

4. Wykonawcy przysługuje prawo naliczania ustawowych odsetek za zwłokę w przypadku 
niedotrzymania przez Zamawiającego terminu zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy. 
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5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonania części umowy. 

6. Zamawiający może niezwłocznie odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca wykonuje zamówienie 
nienależycie, niezgodnie z umową i poleceniami osób reprezentujących Zamawiającego oraz bez 
uzasadnionych przyczyn nie przystąpił do realizacji zamówienia. 

7. Za niewykonywanie umowy w terminie lub nienależyte wykonywanie przedmiotu zamówienia, 
skutkujące konsekwencjami dla Zamawiającego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowiązany jest 
do zwrotu części wynagrodzenia adekwatnego do pokrycia wszelkich kar wynikających z zaniedbań 
Wykonawcy związanych z jego zadaniami na rzecz projektu wraz z odsetkami ustawowymi. 

8. Zamawiający może karę umowną potrącić z przysługującego wynagrodzenia wykonawcy, na co 
wykonawca wyraża zgodę. 

9. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych nie może przekroczyć 20% wartości 
całkowitego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

 
§ 10 

Klauzula informacyjna wynikaj ąca z RODO  
1. Każda ze stron umowy zobowiązana jest do realizacji obowiązków informacyjnych, określonych 

przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO), w takim 
zakresie w jakim są do tego zobowiązane, zgodnie z tymi przepisami. 

2. Zamawiający informuje, że administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji 
dotyczącej zadania, o którym mowa w § 1 jest Prezydent Miasta Zielona Góra, ul. Podgórna 22, 65-
213 Zielona Góra. Zawarte w dokumentacji dane osobowe są przetwarzane, gdyż jest to niezbędne 
do zawarcia oraz wykonania niniejszej umowy, a także wypełnienia obowiązków prawnych 
ciążących na Administratorze w związku z wykonaniem zadania na podstawie powyższej 
dokumentacji, czyli na podstawie art. 6 ust.1 lit. b oraz lit. c rozporządzenia RODO. 

3. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 
przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 
ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 
902), która podlega udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzeżeniem ust. 3 poniżej. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 2 niniejszego 
paragrafu, zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie 
obejmującym imię i nazwisko, a w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej również w 
zakresie firmy. 

5. Zamawiający oświadcza, że przetwarza dane osobowe w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).  

6. Wykonawca oraz pracownicy wykonawcy zobowiązani są do zachowania w tajemnicy i poufności 
wszelkich informacji, jakie uzyskali w związku z zawarciem, wykonywaniem lub rozwiązaniem 
niniejszej umowy. Niniejsze zobowiązanie wiąże Wykonawcę oraz pracowników Wykonawcy przez 
cały okres obowiązywania niniejszej umowy oraz bezterminowo po jej rozwiązaniu.  

7. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego usunięcia wszelkich danych osobowych uzyskanych na 
terenie Zamawiającego przy wykonywaniu niniejszej umowy. Po wykonaniu zobowiązania, o którym 
mowa w zdaniu poprzedzającym Wykonawca powiadomi Zamawiającego pisemnie o każdym fakcie 
usunięcia takich danych. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia naruszenia 
przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. 

§ 11 
Postanowienia ko ńcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy powszechnie 
obowiązujące, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Ewentualne spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sądy powszechne 
właściwe ze względu na miejsce siedziby Zamawiającego. 
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3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną na 
piśmie, pod rygorem nieważności. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i   
Zamawiającego. 

 
Wykaz załączników stanowiących integralne części umowy: 

1) Załącznik nr 1 - Zapytanie ofertowe 
2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 
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