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ZAPYTANIE OFERTOWE PROWADZONE POPRZEZ BAZ E KONKURENCYJNO SCI
zwane dalej w skrocie ZO

Zamawiaj gcy:
Miasto Zielona Goéra -
Urzad Miasta
Zielona Géra
Biuro Projektow i
Zamowie n Publicznych
ul. Zachodnia 63a
65- 552 Zielona Gora
e-mail: projekty@um.zielona-gora.pl

Znak sprawy: PZ.3053.9.1.2025.MT

Wykonawcy
zainteresowani udziatem
W niniejszym postepowaniu

Nazwa zadania: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatow w zakresie nagto s$nienia i
nagran spotow i filméw w ramach projektu ,Wsparcie rozwoj u szkolnictwa zawodowego na
terenie Z -NOF-Czas na zawodowcow "

Tryb udzielenia zaméwienia i informacje ogolne:

1. Postepowanie jest prowadzone dla zamdéwienia, do ktdérego nie stosuje sie przepisow ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

2. Warto$¢é szacunkowa wieksza od 50000,00 zt netto, lecz nie wigksza niz 130 000,00 zt netto.

3. Zamodwienie jest udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i zostaje upublicznione poprzez
umieszczone Zapytania ofertowego - w Bazie konkurencyjno $ci (aktualna wersja 2021
(BK2021 lub nowa Baza): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania
przyczyny.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowej.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowej:

Uzasadnienie braku podzialu: nie dokonano podziatu zamoéwienia na czesci ze wzgledu na charakter

zamoOwienia, do ktérego podziat na czesci bylby bezprzedmiotowy, gdyz przeprowadzenie

kursu/warsztatéw jest ze sobg wzajemnie powigzane specyfikg zamOwienia a takze poprzez
wyznaczone miejsce wykonywania ustugi oraz podmiot mogacy wykonaé to zamoéwienie fgcznie. Podziat
zamOwienia na czesci jest takze niecelowy z powodu obawy wzrostu kosztéw przy podziale na czesci

oraz w egzekwowaniu w okresie realizacji umowy kar umownych. Zamawiajacy wyjasnia, ze decyzja o

niepodzieleniu przedmiotu zaméwienia na czesci nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie 0 zamoéwienie

w szczegolnosci, ze zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce

kluczowych czesci zaméwienia. Oznacza to prawo do wyboru dowolnego podwykonawcy, co umozliwia

zlozenie oferty kazdemu wykonawcy.

Srodki komunikagii:

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja, w szczegoélnosci: sktadanie
ofert, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi odbywajg sie przy u zyciu Bazy konkurencyjno $ci.

2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia musi posiadaé
konto podmiotu ,Wykonawca” w Bazie konkurencyjnosci. Szczegétowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotow dostepne na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/

3. W korespondencji nalezy postugiwaé sie hazwg niniejszego postepowania lub nr sprawy.

4. Osobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest Pani: Malgorzata Tarczy nska,
email: m.tarczynska@um.zielona-gora.pl lub projekty@um.zielona-gora.pl

5. Po uptywie terminu skiadania ofert komunikacja odbywac sie bedzie poza Bazg konkurencyjnosci,
drogg elektroniczng email: m.tarczynska@um.zielona-gora.pl lub telefoniczng 68 4564 979.

formularz obowigzuje
od 1 wrzesnia 2024 r.
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Wyjasnienie tre $ci warunkéw zamowienia:

1. Wykonawca moze zwr6ci¢ sie pisemnie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ZO.
Whniosek o wyjasnienie tresci ZO winien zosta¢ ztozony do zamawiajacego nie pézniej niz na 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Whniosek o wyjasnienie tresci ZO nalezy przekazac wytgcznie przy uzyciu Bazy konkurencyjno $ci
- zaktadka PYTANIA .

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ZO wptyngt do
zamawiajgcego nie pézniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

4. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 3, przedtuza termin
skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci ZO nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w pkt 1,
zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania odpowiednio wyjasnierr ZO oraz obowigzku przedtuzenia
terminu skladania ofert.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia bez ujawniania zrédta zapytania w
Bazie konkurencyjnosci — w miejscu dotyczgcym prowadzonego postepowania.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ ZO. Dokonang zmiane tresci ZO zamawiajgcy udostepnia w Bazie konkurencyjnosci. Kazda
wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig ZO.

Przedmiot zamowienia podprogowego:

Nazwa zamoOwienia: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatbw  w zakresie naglo $nienia
i nagra n spotéw i filmoéw w ramach projektu ,Wsparcie rozwoj u szkolnictwa zawodowego na
terenie Z-NOF-Czas na zawodowcow”.

Dofinansowanie projektu w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

1. Miejsce realizacji zamowienia: Zielona Géra— zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca dysponowat
salg koncertowg, nagtosnien i produkcji filméw, umozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy na
terenie miasta Zielona Gora;

2. Rodzaj zamowienia - Ustuga ;
3. Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025r.
4. Opis przedmiotu zamowienia

Kod CPV
80530000-8 - ustugi szkoleniowe

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1) Szkolenie dla uczniéw — warsztaty nagto  $nienia koncertu na zywo. Szkolenie skierowane do
ucznidbw ZSiPKZ uczacych sie na kierunku Technik realizacji nagtosnien. Podczas szkolenia
uczestnicy dowiedzg sie jak dobraé i ustawi¢ sprzet nagtosnieniowy pod potrzeby techniczne
koncertu, dodatkowo otrzymajg informacje jak go odpowiednio zestroi¢. Szkolenie obejmuje
przeprowadzenie préby akustycznej. Uczestnicy szkolenia wezmg udziat w przygotowaniu i
konfiguracji zestawu do rejestracji wielosladowej koncertu oraz w omdéwieniu mozliwosci
technicznych uzytego zestawu. Szkolenie musi zosta¢ zorganizowane w warunkach praktycznych
na sali koncertowej (zapewnia wykonawca na swdj koszt). Udziat w szkoleniu musi zapewni¢
uczniom rozwdj praktycznych umiejetnosci, zdobycie doswiadczenia w pracy podczas
rzeczywistego koncertu na zywo a takze na zdobycie wiedzy od profesjonalistow w tej dziedzinie.
Uczestnicy bedg mieli mozliwo$¢ zbudowania portfolio zawodowego. Szkolenie zakonczy sie
badaniem poziomu kompetencji’kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena
obejmuje przygotowanie materiatdw szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Liczba uczestnikow
wynosi 22 osoby (2 grupy po 11 oséb), liczba godzin szkolenia wynosi 18 h na jedn g grup e.

Zakres tematyczny winien obejmowa € co najmniej:

— AUD.07. obstugi sceny; AUD.06. realizacji nagtos$nien,
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- zastosowanie mikrofonéw w kontekscie ich budowy i parametréw do nagtos$nienia réznych
typdw sygnatow,

— poznac topografie miksera estradowego cyfrowego,

— zastosowac¢ grupe mikseréw do prac nagtosnieniowych na froncie oraz monitorach,

— zastosowac procesory dynamiki w pracach nagtosnieniowych zespotu muzycznego,

- rozmieszczaé systemy oswietleniowe w sali koncertowej,

— programowac i adresowac¢ oswietlenie sceniczne,

— okablowa¢ caly system nagtosnieniowy sali koncertowej,

- rozstawia¢ aparature nagtosnieniowg np. monitory, potgczenie z koncéwkami mocy, mikser,
efekty, mikrofony i systemy bezprzewodowe,

— zastosowac efekty audio np. obrébka dynamiczna, pogtosy, linie opdzniajgce, wysytki Aux w
trybie pre i post-fader, inserty w torach i grupach.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zapewnit sale koncertowg, ktora spetnia¢ winna by¢
wyposazona w cO hajmniej ponizszy sprzet:

a) Mikser cyfrowy min. 32 in front — 1 szt.

b) Mikser cyfrowy min. 32 in mon - 1 szt.

c) Spliter analogowy 32/16 - 1 szt.

d) Okablowanie sceny (XLR, TRS)

e) Monitory sceniczne — min. 5 szt.

f)  Glosniki o mocach 2 x min. 1 KW — 2 szt.

g) Giosniki niskotonowe 2 x min. 2 KW — 2 szt.

h) Mikrofony wokalne — min. 4 szt.

i)  Mikrofony bezprzewodowe — min. 4 szt.

1) Mikrofony instrumentalne — min. 6 szt.

k) Statywy mikrofonowe — min. 6 szt.

) Systemy douszne — min. 2 szt.

Zamawiajacy wymaga, aby sala koncertowa spetniala wszystkie wymogi akustyczne dla
profesjonalnego wykonania warsztatéw nagtosnienia koncertu na zywo.

2) Szkolenie dla ucznidw — Studyjne nagranie koncer tu. Szkolenie skierowane jest do uczniow
ZSiPKZ uczacych sie na kierunku Technik realizacji nagran. Udziat w szkoleniu pozwoli na rozwdgj
umiejetnosci praktycznych ucznibw zwigzanych z organizacja nagtosnienia koncertow
prowadzonych na zywo a takze zdobycie do$wiadczenia w obstudze sprzetu audio. Uczestnicy
szkolenia nauczg sie pracy w zespole i komunikacji podczas wydarzen na zywo. Dzieki
udostepnionemu przez wykonawce sprzetowi bedg mieli mozliwos¢é eksperymentowania z
dzwiekiem i miksowania. Szkolenie zakohczy sie badaniem poziomu kompetencji/kwalifikacji i
uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena za szkolenie zawiera co najmniej: koszt
przygotowania materialdw szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Liczba uczestnikow
wynosi 22 osoby (2 grupy po 11 osob), liczba godzin szkolenia wynosi 18 h na jedn g grup e.

Zakres tematyczny obejmowa € winien co najmniej nauk e:
- AUD.08. monta z dzwieku, AUD.09 realizacja nagra n dzwiekowych,
— Znajomosci technik mikrofonowania w technice studyjnej,
— Zastosowania mikrofondw w kontekscie ich budowy i parametrow do nagtosnienia réznych
typéw sygnatow,
— Znajomosc¢ transmisji liniowej: okablowanie liniowe,
— Konfigurowania aparatury do zapisu audio,
— Zapisu wielosladowego zespotu muzycznego,
- Miksu i pracy nad sladami wokalnymi i instrumentalnymi
Zamawiaj acy wymaga, aby sala nagra h byly wyposa zona w co najmniej ni  zej wymieniony sprz et
a) Monitory studyjne - min. 2 szt.
b) Mikrofony wokalne - min. 4 szt.
c) Mikrofony bezprzewodowe — min. 4 szt.
d) Mikrofony instrumentalne — min. 6 szt.
e) Interfejs audio
f) Krosownice studyjne — min. 2 szt.
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g) Stuchawki nagtowne studyjne — min. 11 szt. (dla 1 grupy)

h) Wzmacniacze stuchawkowe
i) Komputer klasy minimum Core i5 - Ram

16 GB z systemem operacyjnym nie starszym niz

Windows 11, min. 22 cale lub dla laptopa min. 16 cali — min. 8 szt.
i)  Oprogramowanie Digital Audio Workstation
k) Okablowanie mikrofonowe i instrumentalne
I) Instrumenty muzyczne — co najmniej; gitara akustyczna, pianino cyfrowe, zestaw

perkusyjny.

Powyzsze wymagania sprzetowe wymagane sg z p

owodu znajomosci pracy na wyzej wymienionych

systemach i oprogramowaniu uczniow i nauczycieli ZSiPKZ.

3) Szkolenie dla uczniéw — Produkcja filmowa i tele

wizyjna. Szkolenie zaplanowane jest w ZSiPKZ

dla ucznidéw uczgcych sie na kierunkach: Technik fotografii i multimediéw, Technik realizaciji
nagtosnien oraz Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Jego celem jest poszerzenie umiejetnosci
ucznidéw z zakresu produkcji filmowej i telewizyjnej, a takze zdobycie praktycznego doswiadczenia
w zakresie tworzenia filmow i programow telewizyjnych oraz rozwiniecie kompetencji w dziedzinie
multimedidéw. Zdobyta na szkoleniu wiedza lepiej przygotuje uczniéw do egzaminu zawodowego
oraz dalszej edukacji, a uzyskane uprawnienia w istotny sposob zwiekszg mozliwosé uzyskania
zatrudnienia  przysziego absolwenta. Szkolenie zakonczy sie badaniem  poziomu
kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena za szkolenie
zawiera: koszt przygotowania materiatéw szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Liczba uczestnikow

wynosi 20 0s6b (2 grupy po 10 oséb), liczba godzin szkolenia wynosi 48 h na jedn g grup e.

Zakres tematyczny powinien obejmowa € co najmniej:

— zorganizowanie przynajmniej 4 planéw filmowych i telewizyjnych: a) plan filmowy do realizaciji
etiudy (np. scena teatralna); b) plan telewizyjny do realizacji onbordingu lub webinaru; c) plan
filmowy do realizacji kampanii spotecznej; d) plan telewizyjny do realizacji transmisji;

- podstawy tworzenia materiatu video: Plany filmowe i techniki ich tworzenia; Praca na planie -
podstawy tworzenia materiatu;

— Adobe Premiere PRO: organizacja pracy-sortowanie materiatu, selekcja uje¢ w Adobe
Premiere; dobre praktyki rejestracji materialu filmowego; zarzgdzanie mediami i plikami
projektu; przenoszenie projektu miedzy stacjami montazowymi; prawidiowa konstrukcja
sekwenciji i ich zagniezdzania;

- techniki tworzenia ujec;

— Praca nad filmem - sekrety mistrzéw - spotkanie z lokalnymi legendami filmowymi;

— Projekty typu: wywiad, reklama, etiuda, reportaz;

— Adobe Premiere CC: organizacja pracy-sortowanie materiatu, selekcja uje¢ w Adobe Premiere;
dobre praktyki rejestracji materialu filmowego; zarzgdzanie mediami i plikami projektu;
prawidtowa konstrukcja sekwenciji i ich zagniezdzania; przenoszenie projektu miedzy stacjami
montazowymi; sekrety eksperckie i optymalizacja calego procesu montazu; najwazniejsze
elementy identyfikacji i delegacji zadan do innych aplikacji/dziatow produkcji; kluczowanie pracy
Z greenscrenem; multikamera;

— Obrobka dzwieku: praca z dzwiekiem Adobe Audition CC: peak, normalizacja, kompresja;
czyszczenie;

- Typografia w filmie (napisy i plansze): wprowadzenie do narzedzia; Titler Premiere CC;
podstawowe zasady typografii filmowej; przygotowanie plansz czotowych/koncowych;
przygotowanie animowanej listy ptac; integracja z Adobe Photoshop CC i Adobe After Effects
CC;

- Woprowadzenie do After Effects CC: czym jest compositing; prezentacja przyktadoéw; Integracja
Adobe Premiere z After Effects; interfejs uzytkownika; import zrddet; tworzenie nowej
kompozycji;

- Eksport filmu: eksportowanie do popularnych formatéw i na popularne nosniki: internet, DVD,
BluRay; korzystanie z presetéw; réznica miedzy kontenerem a kodekiem, optymalizacja
eksportu pod katem wielkosci/jakosci pliku.

3.1 Wymagania minimalne w zakresie dysponowania nie  zbednym sprz etem do realizacji

zamoéwienia:
a) sprzet komputerowy:
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- Przynajmniej 11 komputeréw stacjonarnych z minimalnym parametrami technicznymi:
min. procesor Intel Core i5 i Ram: min. 32,0 GB, min. ésmej generacji z systemem nie
starszym niz Windows 10 Pro

- 11 Monitoréw minimum 24 cale lub dla laptopa min. 16 cali.

b) sprzet Video/Audio

- Pelno klatkowe aparaty bezlusterkowe gtebia bitowa i prébkowanie koloréw -
nagrywanie wewnetrzne: min. 10-bit - minimum 3 szt. na grupe,

- Aparaty bezusterkowe z matrycg APSC minimum 3 szt. na grupe,

- Pelno klatkowy aparat bezusterkowy umozliwiajgcy nagrywania materiatu wideo w 4k
50fps. minimum 1 szt.,

- Zestaw obiektywow do aparatéw petnoklatkowych wyzej wymienionych, minimum: 24-
70mm; f. 2.8, 85mm f. 1.4, 50mm 1.8, 30mm f1.4,

- Zestaw obiektywow do aparatow APSC, minimum 16-55mm f.2,8 30mm f1.8 lub
réwnowazne,

- Przynajmniej 1 kamera telewizyjna z petnowymiarowym wyjsciem HDMI oraz
wejsciami do mikrofonéw na XLR,

- Oswietlenie kierunkowe, minimum 3 kierunkowe lampy o mocy min. 1000 W z bramami
i mozliwoscig kierowania i regulacji swiatta,

- Minimum trzy lampy typu SOFT BOX

- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,

- Minimum 1 stabilizator reczny typu Glidecam,

- Minimum 1 stabilizator dwureczny ze zdalnym sterowaniem,

- Zestaw mikrofonéw bezprzewodowych do realizacji nagran video,

- Mikrofony kierunkowe rozne rodzaje,

- Mikrofony dookélne nakamerowe minimum 2 szt.,

- Minimum jeden 4 kanalowy (lub wiecej) rejestrator dzwieku,

¢) Wymagania minimalne dla oprogramowania graficznego/multimedialnego do realizacji

szkolenia i odbycia egzaminu potwierdzajgcego nabycie wymaganych umiejetnosci i

kwalifikaciji:

- Adobe Premiere Pro nie starszy niz 2024

- Adobe Audition nie starszy niz 2024

- Adobe Encorer zgodny z Premiere Pro i Audition.

4) Szkolenie dla uczniéw - Transmisja na  Zywo i streaming. Szkolenie zaplanowane jest dla
uczniow ZSiPKZ ksztatcgcych sie na kierunkach: Technik fotografii i multimediéw, Technik realizac;ji
nagtosnien, Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Uczestnicy szkolenia poszerzg swoje umiejetnosci z
zakresu metod transmisji na zywo i streamingu a takze zostang przeszkoleni jak wykorzystaé
nowoczesne technologie przy przygotowywaniu takich transmisji. Zdobedg praktyczne
doswiadczenie w obstudze technologii transmisji online oraz rozwing swoje kompetencje w
dziedzinie multimediéw i nagtosnienia. Szkolenie zakonczy sie badaniem poziomu
kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena za szkolenie
zawiera w szczegolnosci: koszt przygotowania materiatbw szkoleniowych, zatrudnienie trenera,
ubezpieczenie, koszt przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia.
Liczba uczestnikéw wynosi 24 osoby (2 grupy po 12 0 s6b), liczba godzin szkolenia wynosi
16 h najedn g grup e.

Zakres tematyczny powinien obejmowa € co najmniej:

- zorganizowanie przynajmniej 1 srodowiska do reportazu i jednego planu do realizacji reklamy
lub kampanii spotecznej (zdecyduje zamawiajgcy w porozumieniu z wykonawcg). Nalezy
przeprowadzi¢ produkcje tzw. longa i shorta z eventu oraz filmy typu reklama/kampania
spoteczna;

- przygotowanie planéw: 1. Srodowisko do reportazu: event szkolny/firmowy lub instytucjonalny.
2. Plan filmowy do realizacji reklamy/kampanii spotecznej (np. scena teatralna, plener filmowy
itp.);

- realizacja kamerowa obejmuje co najmniej: podstawy kadrowania (ustawianie réznych planéw
kamerowych: ogélny, sredni, zblizenie, amerykanski, dwoéjkowy/tréjkowy); podstawowe
parametry kamery: czas otwarcia migawki, czutos¢ matrycy, przystona. Zaleznosci miedzy nimi
w prawidtowym ustawieniu ekspozycji kadru; podstawowe schematy ustawienia kamer w
miejscu realizacji;
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- realizacja audio: r6zne sposoby podigczenia dzwieku do transmisji; ustawienie prawidiowego
poziomu dzwieku do transmisji; jak radzi¢ sobie z problemami audio np. brum, za staby sygnat
audio; synchronizacja dzwieku i wideo;

— realizacje transmisji: obstuga OBS (konfiguracja, dodawania i edycja zrédet obrazu, nagrywanie
i streaming) lub systemu réwnowaznego; StreamYard jako alternatywne narzedzie do realizaciji
transmisji; konfiguracja platform streamingowych Facebook i YouTube. Najwazniejsze
ustawienia dla kazdej z platform; podtgczanie i konfiguracja kamer z mikserem wideo;
najczestsze bltedy przy realizacji na zywo; sprawdzenie internetu pod katem transmisji online;
jak sobie radzié, gdy wystgpig problemy z internetem.

Wykonawca w celu realizacji szkolenia winien dysponowac¢ co najmniej sprzetem:

- Pelnoklatkowe aparaty bezlusterkowe giebia bitowa i prébkowanie kolorow -
nagrywanie wewnetrzne: min. 10-bit - minimum 1 szt. na grupe,

- Aparaty bezusterkowe z matrycg APSC minimum 1 szt. na grupe

- Przynajmniej 2 kamery telewizyjne z petnowymiarowym wyjsciem HDMI oraz
wejsciami do mikrofonéw na XLR;

- Zestaw obiektywow do aparatéw petnoklatkowych,

- Przynajmniej dwie kamery z wejsciem MINI HDMI (pokaz r6znicy pomiedzy MINI a
petnowymiarowa kamerg),

- Przynajmniej jedna kamera typu Handycam z wymienng optyka,

- Minimum 2 lampy typu soft box,

- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,

- Zestaw mikrofonéw bezprzewodowych do realizacji nagran video,

- Mikrofony kierunkowe rézne rodzaje,

- Minimum 2 rejestratory dzwieku min. 4 kanatowe,

- Przynajmniej 2 komputery stacjonarne,

- 2 monitory minimum 24 cale z wejsciami HDMI,

- Zaawansowany mikser wideo,

- Bezprzewodowy system transmisji wideo nadajnik i odbiornik,

- Okablowanie kamer na sygnale HDMI do miksera wideo: min. 2 szt. po 2 m i min. 2
szt. min. 10 m, z mozliwoscig zastosowania urzgdzenia typy EXTENDER HDMI.

5) Szkolenie dla nauczycieli - Transmisja na  zywo i streaming. Szkolenie skierowane jest do

nauczycieli ZSiPKZ ksztatcgcych na kierunku Technik grafiki i poligrafii cyfrowej. Poprzez udziat w
szkoleniu nauczyciele wzbogaca swojg wiedze z zakresu transmisji na zywo i streamingu co bedzie
miato odzwierciedlenie w jakosci oferty edukacyjnej szkoty z tego zakresu. Szkolenie nauczycieli
pozwoli na przekazanie uczniom nowych umiejetnosci w obszarze nowoczesnych mediéw,
wzmocnienie wizerunku szkoty jako innowacyjnego osrodka edukacyjnego, ktéry przygotowuje do
pracy w dynamicznie rozwijajgcej sie branzy mediéw i rozrywki. Szkolenie zakonczy sie badaniem
poziomu kompetencji/lkwalifikacji i uzyskaniem dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena za
szkolenie zawiera: koszt przygotowania materiatéw szkoleniowych, zatrudnienie trenera,
ubezpieczenie, koszt przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia.
Liczba nauczycieli 24 osoby (1 grupa), liczba godzi  n szkolenia wynosi 16 h na grup e.

Program i zakres zostat okreslony w pkt 5 ppkt 4 ZO.

6) Szkolenie dla uczniéw - Spoty reklamowe i report aze. Celem szkolenia jest pogtebienie

umiejetnosci ucznidw kierunku Technik grafiki i poligrafii cyfrowej ksztalcgcych sie w ZSiPKZ w
dziedzinie produkcji spotow reklamowych i reportazy, a takze eksploracja zaawansowanych technik
filmowych i narracyjnych oraz zdobycie praktycznego doswiadczenia w tworzeniu wysokiej jakosci
tresci wideo. Szkolenie zakonczy sie badaniem poziomu kompetencji/kwalifikacji i uzyskaniem
dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Cena za szkolenie zawiera w szczegélnosci: koszt
przygotowania materiatbw szkoleniowych, zatrudnienie trenera, ubezpieczenie, koszt
przeprowadzenia egzaminu i wydania dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia. Liczba uczestnikow
wynosi 2 os6b (2 grupy po 12 osoéb), liczba godzins  zkolenia wynosi 24 h na jedn g grup e.

6.1 Zakres tematyczny winien obejmowa ¢ co najmniej :

a) zorganizowanie przynajmniej 1 srodowiska do reportazu i jednego planu do realizacji reklamy
lub kampanii spotecznej (zdecyduje zamawiajgcy w porozumieniu z wykonawcg. Nalezy
przeprowadzi¢ produkcje tzw. longa i shorta z eventu oraz filmy typu reklama/kampania
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spoteczna,;
b) przygotowanie planéw: a) srodowisko do reportazu: event szkolny/firmowy lub instytucjonalny;
b) filmowy do realizacji reklamy/kampanii spotecznej (np. scena teatralna, plener filmowy itp.).
6.2 Program szkolenia winien obejmowaé¢ co najmnie;j:

6.2.2 Wprowadzenie do produkcji wideo:
1) Podstawy storytellingu w reklamie i reporta  zu:
a) jak budowac przekaz wizualny;
b) réznice w narracji miedzy reklamg a reportazem.
2) Psychologia obrazu i kompozycja kadru : kluczowe zasady estetyki wizualnej; analiza
profesjonalnych realizacji.
Cwiczenie: analiza wybranego spotu reklamowego i reportazu — oméwienie struktury, stylu i technik
operatorskich.

6.3 Preprodukcja — planowanie produkcji
1) tworzenie scenariusza i storyboardu: jak napisa¢ skuteczny scenariusz; wizualizacja ujec¢ i

budowanie struktury filmu;
2) Organizacja i logistyka produkcji: planowanie harmonogramu zdjeciowego; dobér lokacji,
aktorow i sprzetu.
Cwiczenie: Opracowanie scenariusza i storyboardu do wlasnego mini-projektu.

6.4 Realizacja zdj e¢ — zajecia praktyczne (zajecia prowadzone w profesjonalnym studiu oraz w
lenerze):
P 1) C))bs+uga sprzetu filmowego: kamery, obiektywy, stabilizatory — praktyczne testy; ruch kamery
— statyczne i dynamiczne ujecia;

2) Oswietlenie w filmie: praca ze s$wiattem naturalnym i sztucznym; tworzenie atmosfery za
pomoca Swiatta;

3) Nagrywanie dzwieku: mikrofony, rejestratory i podstawy rejestracji dzwieku; jak eliminowaé
szumy i poprawiaé jakos¢ nagrania;

4) Cwiczenia praktyczne: realizacja krotkiej reklamy wedtug przygotowanego storyboardu;
nagrywanie materiatu reporterskiego w plenerze; praktyczne testy z ruchem kamery i roznymi
technikami operatorskimi.

6.5 Montaz i postprodukcja:

1) Pracaw Adobe Premiere Pro i Adobe Audition:

a) Montaz wideo w Adobe Premiere Pro: organizacja projektu i plikéw; montaz narracyjny —
tempo, ciecia, przejscia;

b) Korekcja kolorow i efekty wizualne: Color grading — podstawy i zaawansowane techniki;
praca z efektami i animacjami;

c) Edycja i poprawa dzwieku w Adobe Audition: redukcja szuméw, czyszczenie i miksowanie
Sciezek; synchronizacja dzwieku z obrazem;
d) Eksport i publikacja materiatu: formatowanie plikow pod rozne media; Optymalizacja wideo
do social media i TV; Cwiczenia praktyczne:
- montaz zrealizowanego spotu reklamowego;
— tworzenie reportazu — praca nad narracjg i rytmem;
-  korekcja kolorow i edycja dzwieku.

6.6 Finalizacja projektu i prezentacja prac:
1) Przeglad i analiza projektow uczestnikéw: oméwienie mocnych stron i aspektow do poprawy;
wspolna analiza stylu i narracji;
2) Jak promowaé swoje produkcje: podstawy strategii marketingowych dla wideo; optymalizacja
tresci pod kgtem platform internetowych.

6.7 Zakonczenie szkolenia: wreczenie zaswiadczen/certyfikatow/dyplomow.

Wykonawca winien dysponowaé¢ w celu realizacji_przedmiotu zamoéwienia co_najmniej ponizszym

sprzetem:
a) sprzet komputerowy:
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10.

- Przynajmniej 11 komputeréw stacjonarnych z minimalnym parametrami technicznymi:
min. procesor Intel Core i5 i Ram: min. 32,0 GB, min. é6smej generacji z systemem nie
starszym niz Windows 10 Pro

- 11 Monitoréw minimum 24 cale lub dla laptopa min. 16 cali.

b) sprzet Video/Audio
- Pelno klatkowe aparaty bezlusterkowe gtebia bitowa i prébkowanie koloréw -

nagrywanie wewnetrzne: min. 10-bit - minimum 3 szt. na grupe,

- Aparaty bezusterkowe z matrycg APSC minimum 3 szt. na grupe,

- Pelno klatkowy aparat bezusterkowy umozliwiajgcy nagrywania materiatu wideo w 4k
50fps. minimum 1 szt.,

- Zestaw obiektywow do aparatéw petnoklatkowych wyzej wymienionych, minimum: 24-
70mm; f. 2.8, 85mm f. 1.4, 50mm 1.8, 30mm f1.4,

- Zestaw obiektywow do aparatow APSC, minimum 16-55mm f.2,8 30mm f1.8 lub
réwnowazne,

- Przynajmniej 1 kamera telewizyjna z petnowymiarowym wyjsciem HDMI oraz
wejsciami do mikrofonéw na XLR,

- Oswietlenie kierunkowe, minimum 3 kierunkowe lampy 0 mocy min. 1000 W z bramami
i mozliwoscig kierowania i regulacji swiatta,

- Minimum trzy lampy typu SOFT BOX

- Minimum 1 stabilizator typu gimbal,

- Minimum 1 stabilizator reczny typu Glidecam,

- Minimum 1 stabilizator dwureczny ze zdalnym sterowaniem,

- Zestaw mikrofonéw bezprzewodowych do realizacji nagran video,

- Mikrofony kierunkowe rozne rodzaje,

- Mikrofony dookélne nakamerowe minimum 2 szt.,

- Minimum jeden 4 kanalowy (lub wiecej) rejestrator dzwieku,

d) Wymagania minimalne dla oprogramowania graficznego/multimedialnego do realizacji
szkolenia i odbycia egzaminu potwierdzajgcego nabycie wymaganych umiejetnosci i
kwalifikaciji:

- Adobe Premiere Pro nie starszy niz 2024

- Adobe Audition nie starszy niz 2024

- Adobe Encorer zgodny z Premiere Pro i Audition.

Okreslona wyzej liczba uczestnikow szkolenia/warsztatow jest iloscig stalg. Zamawiajacy

zobowiazuje sie do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy za faktyczng ilos¢ uczestnikéw, ktérzy
ukonczyli zajecia pod warunkiem ich udzialu w co najmniej 80% godzin obowigzujacych zajec.
Powyzsze zmiany nie wymagajg korekty umowy w formie aneksu.

Warsztaty/szkolenia majg zostaé przeprowadzone wedlug harmonogramu i programu
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia teoretyczne i praktyczne organizowane w dniach nauki szkolnej
odbywatly sie w godzinach niekolidujgcych ze szkolnym planem lekcji. Harmonogram zaje¢
teoretycznych i praktycznych Wykonawca ustali indywidualnie ze szkotg z ktorej skierowani zostang
uczniowie. Wykonawca przed rozpoczeciem warsztatow/szkolenia przekaze Zamawiajgcemu do
akceptacji harmonogram realizacji zaje¢.

Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia przeprowadzone byly w warunkach spetniajgcych przepisy
p-poz., BHP oraz posiadajgcych zaplecze sanitarne.

Wymagany termin realizacji zaméwienia uwzgledniajgcy odbiér koncowy: do dnia 31.12.2025.
Pod pojeciem zorganizowania i realizacji warsztatéw/szkolenia Zamawiajgcy rozumie zapewnienie
przez Wykonawce:

a) wykladowcdéw i/lub treneréw z odpowiednimi kwalifikacjami i doswiadczeniem,

b) materiatéw szkoleniowych i innych niezbednych pomocy dydaktycznych do przeprowadzenia
Zajec,

c) przeprowadzenia egzaminu po ukonczeniu warsztatéw/szkolenia,

d) wydania  po ukonczeniu  warsztatow/szkolenia  zaswiadczen/certyfikatow/dyplomu
potwierdzajgcych jego ukonczenie, przy czym nabycie kwalifikacji lub kompetencji musi by¢
weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia (w formie egzaminu);

e) niezbednego sprzetu do realizacji zaje¢;
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f) zapewnienia udzialu zespolu muzycznego w zajeciach studio nagran na zywo i nagto$nienia
koncertu oraz sali koncertowej i nagran.

11. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przekazania Zamawiajgcemu programu zaje¢ w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy,

b) przediozenia Zamawiajgcemu harmonogramu zaje¢ teoretycznych i praktycznych po
wczesniejszym zaakceptowaniu przez dyrektora szkoly, z ktérej skierowani zostang
uczestnicy zaje¢. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu harmonogram zaje¢ nie pozniej
niz na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia. Harmonogram zaje¢ w ramach
kursu bedzie aktualizowany z Wykonawcg na biezgco, ze wzgledu na koniecznosé
dostosowania terminéw zaje¢ do innych kurséw/szkolen/warsztatébw prowadzonych w
ramach projektu,

c) ubezpieczenia uczestnikdw warsztatow/szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach (NNW) na czas prowadzenia zajec,

d) przekazania kazdemu uczestnikowi 1 kompletu materiatdbw szkoleniowych oraz jednego
egzemplarza lub kserokopii — Zamawiajgcemu,

e) realizacji przedmiotu zamowienia w formie wyktadéw, pokazéw oraz ¢wiczen i zadan
praktycznych ksztattujgcych i udoskonalajgcych nabyte umiejetnosci,

f) zapewnienia niezbednego sprzetu i materiatéw dydaktycznych do przeprowadzenia zajec,

g) wydania uczestnikom oryginatbw  zaswiadczen/dyplomu/certyfikatu  ukohczenia
warsztatoéw/szkolenia w terminie 5 dni od zakonczenia realizacji przedmiotu zamoéwienia lub
jego czesci),

h) prowadzenia dokumentacji m. in.: dziennik zaje¢ wraz z listami obecnosci, lista wydanych
materiatow szkoleniowych, lista wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

i) przeprowadzenia egzaminu koncowego i sporzadzenia protokotu z odbytego egzaminu,

j) biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci uczestnikow na
zajeciach,

k) zlozenia Zamawiajgcemu w terminie 7 dni po zakonczeniu realizacji przedmiotu
zamoéwienia:

— list obecnosci (oryginal),

— dziennika zaje¢ (oryginat),

— sprawozdania z wynikéw ankiet ewaluacyjnych (monitoringowych)-
(oryginal),

— potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych (oryginat),

—  kopii protokotu z egzaminu wewnetrznego,

— kopii wydanych zaswiadczen ukonczenia kursu/warsztatow oraz liste
potwierdzajgcg ich odbior przez uczestnikow,

—  kopii polisy ubezpieczeniowej uczestnikéw kursu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw,

— dokumentacji fotograficznej min. 6 zdje¢ w formie papierowej lub na
nosniku elektronicznym,

) w przypadku niedostepnosci 0s6b  przewidzianych do  przeprowadzenia
warsztatow/szkolenia, Wykonawca zapewnienia zastepstwa przez osobe lub osoby o
wiasdciwych kwalifikacjach, uprawnieniach i o doswiadczeniu.

12. Uczestnicy sg zobligowani do ukohczenia warsztatéw/szkolenia oraz zdania egzaminu nie pozniej
niz do dnia 31.12.2025r.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakosci prowadzonych zaje¢ przez
Wykonawce. Hospitacji bedg dokonywaly osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego. W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie spetnia wymagan organizacyjnych lub
jakosciowych zwigzanych z realizacjg warsztatéw/szkolenia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie do natychmiastowej ich poprawy.

14. Zamawiajgcy bedzie wymagat zlozenia przez wykonawce i instruktorow/wyktadowcow
o$wiadczenia, zgodnie z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziatlaniu zagrozeniom
przestepczos$cia na tle seksualnym i ochronie maloletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1802).

15. Warunki ptatno $ci:

a. zaptata bedzie realizowana na podstawie odbioréw czesciowych, po zakonczeniu

warsztatéw/szkolenia dla 1 grupy i przedstawieniu dokumentéw okreslonych w pkt 11 lit. k

dotyczgcych wykonania wytgcznie danej cze$ci — w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
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b. wynagrodzenie uregulowane zostanie za kazdego uczestnika warsztatéw/szkolenia, pod
warunkiem udziatu w co najmniej 80% obowigzujgcych zaje¢ i zdania egzaminu wewnetrznego
oraz otrzymania zaswiadczenia/certyfikatu/dyplomu,

c. wynagrodzenie za realizacje zadania bedzie przekazane przelewem na wskazany w fakturze,
na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w ciggu 30 dni od daty jej poprawnego
wystawienia i jej otrzymania.

16. W ramach promocji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest takze do:

a. oznakowania sal, w ktérych bedg odbywaly sie zajecia zgodnie z Wytycznymi dotycz gcymi
kwalifikowalno $ci wydatkéw na lata 2021-2027,

b. informowania uczestnikow warsztatow/szkolenia o fakcie wspoffinansowania zajec¢ ze srodkow
Unii Europejskiej,

c. wykonania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonych warsztatéw/szkolen - minimum 6
zdje¢ dobrej jakosci, przedstawiajgcych realizacje tematyki szkolenia i uczestnikdw, w formie
papierowej lub na nosniku elektronicznym,

d. stosowania na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego
zamoOwienia znakow takich jak: logo: Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 , logo:
Dofinansowane przez Uni e Europejsk g oraz logo: Lubuskie Warte Zachodu . Wz6r papieru
firmowego i materialy promocyjne zostang udostepnione przez Zamawiajgcego niezwtocznie po
podpisaniu umowy.
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Cena oferty:
1. Cena oferty podana przez wykonawce zawiera w sobie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zaméwienia, w szczegoélnosci:

1) koszt wynagrodzenia treneréw/wyktadowcow,

2) koszt zapewnienia odpowiedniego miejsca (sal nagran), niezbednego sprzetu i pomocy
dydaktycznych do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych,

3) koszt ubezpieczenia uczestnikbw kursu od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach (NNW),

4) koszt materiatdw szkoleniowych,

5) koszt egzaminu korncowego,

6) cena uwzgledniajgca nalezny podatek VAT — jezeli dotyczy- a podana w formularzu oferty
wg zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania musi obejmowac caly przedmiot zamdéwienia
wyceniony w oparciu o0 szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia, zawarty w pkt 5. oraz
zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania - Projekcie umowy.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, po zaokragleniu do petnych groszy - dwa
miejsca po przecinku (koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze
zaokrggla sie do 1 grosza).

Cena oferty obejmowac bedzie wyrazong w jednostkach pienieznych i podlegajacg zaptacie przez
Zamawiajgcego wartos¢ wszystkich zobowigzahn wykonawcy zwigzanych z wykonaniem
zamoéwienia.

Cena w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towar6w i ustug (Dz. U. 2023, poz. 168) jest warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych,
ktéra kupujacy jest obowigzany zaptacic¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym.

Cena oferty podana w ofercie wg zatagcznika nr 1 do niniejszego zapytania musi byé podana cyfrg
i stownie.

Prawidiowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz.
361 ze zm.), a informacje na temat jego wysokosci lub zwolnienia nalezy poda¢ w formularzu oferty
wg zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania.

Wspdlne ubieganie si e o udzielenie zaméwienia. Podwykonawcy
1. Wykonawca moze powierzy¢ do wykonania cze$¢ zamowienia.
2. W takim wypadku wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swojej ofercie zakresu zamowienia,

ktérego wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
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3. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢é wobec zamawiajgcego i osob trzecich za wykonane
czesci zamodwienia przez podwykonawcow.

4. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika (Lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

5. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng, w tym spétka cywilna, sg zobowigzani przedstawi¢
zamawiajgcemu umowe, regulujgcg ich wspotprace zawierajgcg, co najmniej:

a) strony umowy, cel dziatania, sposéb wspétdziatania,

b) zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich — zgodny ze zlozonym
oswiadczeniem w postepowaniu,

c) solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia,

d) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamoéwienia,

e) wskazanie petnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawcow skiladajacych
oferte wspdlna.

Jezykiformapost epowania: postepowanie prowadzi sie pisemnie (przez pisemnosc¢ nalezy rozumieé
sposOb wyrazania informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna
odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej), w jezyku
polskim .

Wykaz dokumentéw, ktére wykonawca jest zobowi  gzany zto zy¢€ wraz z ofert g;

1. Wykonawca jest zobowigzany ztozyé wraz z Formularzem oferty/Ofert g, stanowigcym zatgcznik
nr 1 nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie wykonawcy o braku powigzarn osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym oraz
0 niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2024 r., poz.
507), sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do ZO - w przypadku
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oswiadczenie sklada kazdy z
wykonawcéw, dotyczy takze spoétki cywilnej;

2) oswiadczanie o spehieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do ZO;

3) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wiasciwego rejestru - w
przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, ww. dokumenty
sktada kazdy z wykonawcow, dotyczy takze spotki cywilnej.

UWAGA: Wykonawca hie jest zobowi _gzany do zio zenia dokumentéw , o ktérych mowa w ppkt 3),

jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile

wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w oswiadczeniu wykonawcy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ZO.

4) petlnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy, jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 3 - w przypadku
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, dokumenty sktada kazdy z
wykonawcow,

5) referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie zamowienia.

2. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegaj  acych si e o udzielenie zamoéwienia , wykonawca
jest zobowigzany ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 j.w. oraz
dodatkowo zatgczy ¢ petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie
o zaméwienie w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.

Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spein ienia:

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia:
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a) min. jedng osobag posiadajgcg umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia
szkolenia/warsztatéw w zakresie nagto $nienia koncertuna zywo, ktéra wykonata w ciggu
ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pie¢) nagtosnien, np. koncertéw, wystepow scenicznych,
eventow;

b) min. jedng osobg posiadajgca umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia szkolenia
w zakresie produkcji filmowej i telewizyjnej oraz spotdéw rekla mowych i reporta zy,
ktéra wykonata w ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pie¢) projektow (odrebne zadnia) o
diugosci powyzej 5 minut;

c) min. jedng osobg posiadajgca umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia szkolenia
w zakresie transmisji na zywo i streaming, ktora wykonata w ciggu ostatnich 5 latach co
najmniej 1 (jedng) transmisje na zywo, trwajgcg min. 20 minut.

Ocena spetniania warunku udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formulg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o wykaz oséb wykazanych i ich do$wiadczenia w zatgczniku nr 3 do ZO.

2. Posiadajg niezbedne doswiadczenie do wykonywania zamoéwienia, tj. wykonali nalezycie w ciggu
ostatnich 5 lat co najmniej 3 ustugi (zadania odrebne), obejmujgce zakres przedmiotu zaméwienia
opisany w pkt 5 ppkt 4.1) do 4.6) ZO j.w.

Ocena spetniania warunku okreslonego w pkt 2, dotyczgcego warunku udziatu w postepowaniu zostanie
dokonana zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu o wykaz wykonanych ustug zawartych
w zatgczniku nr 3 do ZO.

UWAGA: Do oferty nalezy zalgczy¢ dowody, okreslajgce czy wykazane ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje b gdz inne dokumenty sporzgdzone
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy.
UWAGA: Termin, o ktérym mowa wyzej, wyrazony w latach lub miesigcach, liczy sie wstecz od dnia, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert.
3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.
Ocena spetniania warunku udziatlu w post epowaniu zostanie dokonana zgodnie z formut g
~Spetnia — nie spetnia”, w oparciuo o swiadczenie Wykonawcy.
4. Posiadajg niezbedne doswiadczenie do wykonywania zamoéwienia.
Ocena spetniania warunku udziatlu w post epowaniu zostanie dokonana zgodnie z formut g
»Spetnia — nie spetnia”, w oparciu o o $wiadczenie Wykonawcy.
Uwaga: oferta wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkdéw okreslonych w pkt 1i 2 nie bedzie
rozpatrywana (zostanie odrzucona).

11.

Podstawy wykluczenia Wykonawcy z udzialu w post  epowaniu :

1. O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie podmioty, ktére nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia z powodu powigzan osobowych lub kapitalowych z
zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg polegajgce w
szczegoélnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507) dalej ,Ustawa o
przeciwdzialaniu wspieraniu agres;ji”, wyklucza sie:
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a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udzialem Biatorusi w agres;ji Rosji wobec Ukrainy zwanym dalej ,,rozporzgdzeniem 765/20006”
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng,
suwerennosé i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych zwanym dalej ,rozporzgdzeniem
269/2014”, albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 146)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

¢) wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ppkt a-c.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wykonawca zobowigzany jest ziozy¢ oswiadczenie wg

zalgcznika nr 2 do niniejszego zapytania.

12. | Kryteria oceny ofert:
Oferty oceniane beda wedtug ponizszych kryteriéw i ich wag (znaczenia):
1) cena oferty ,C” —waga 100 %
Przy ocenie oferty w kryterium cena (,C") najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizszg
cene (brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia, pozostate oferty uzyskajg odpowiednio mniejszg
liczbe punktow (po zaokrggleniu do dwéch miejsc po przecinku - koncowki ponizej 0,005 pkt pomija sie,
a koncéwki 0,005 pkt i wyzsze zaokragla sie do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:
Chmin
N O x 100 pkt x 100 %
Chad
gdzie: Chnmin - cena oferty z najnizszg ceng (zt);
Choad - cena oferty badanej (zt);
100% - waga kryterium ,C”
Uwaga: maksymalna ilo $€ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 100, 00 pkt.
Jezeli w niniejszym postgpowaniu o0 udzielenie zamOwienia nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy
wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych, zawierajacych nowg cene. Nowa cena nie moze by¢ ceng wyzszg niz zaoferowana
w uprzednio ztozonej ofercie przez wykonawce.
13, Ztozenie oferty:

1. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia musi posiadac
konto podmiotu ,Wykonawca” w Bazie konkurencyjnosci. Szczegétowe informacje na temat
zaktadania kont podmiotow dostepne na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracija/

2. Wykonawca sktada ofert e wytacznie przy pomocy Bazy Konkurencyjno $ci.

3. Instrukcja zlozenia oferty znajduje sie na stronie internetowej Instrukcje CST2021 - Baza
konkurencyjnosci

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski . Oferta wraz z
zalgcznikami musi byé sporzadzona w sposOb czytelny. W celu czytelnego zamieszczenia
odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikbw mozna dopasowaé do indywidualnych potrzeb,
zachowujgc jednak brzmienie ich wzorcowej tresci.
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Zamawiajgcy rekomenduje ztozenie oferty w .pdf.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej tj.

opatrzonej kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze.

7. Dopuszcza si e zlozenie oferty w formie skanéw podpisanych dokumentow (forma
dokumentowa) w spos6b umozliwiajgcy ustalenie danych firmy sktadajgcej oferte oraz osoby
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze.

8. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie
dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo .

9. Oferte nalezy sporzadzi¢ poprzez wypetnienie i podpisanie Oferty , ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do ZO. Do oferty nalezy zatgczy¢ wymagane dokumenty, oswiadczenia okreslone w pkt 9 ZO
oraz petnomocnictwo - jezeli dotyczy.

10. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatu .zip. lub
7zip. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11. W Ofercie wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres poczty elektronicznej (email), na ktory
bedzie przesylana korespondencja dla wykonawcy zwigzana z postepowaniem, w szczegdlnosci
wystgpienia probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Bazy
konkurencyjno$ci.

12. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 marca 2025 r. do godz. 09:00

13. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 marca 2025 r. o godz. 09.15 - po pobraniu ofert z Bazy
konkurencyjno $ci.

14. W przypadku awarii bazy konkurencyjnosci przy uzyciu, ktérego nastepuje otwarcie ofert, ktora
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

15. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni, liczac od dnia sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16. Odrzucenie ofert:

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegélnosci, jezeli:

1) jejtre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci ZO;

2) nie bedzie spetiata warunkéw udziatu opisanych w ZO;

3) zostanie ziozona w innej formie niz wskazana w ZO;

4) wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania;

5) bedzie zawierata razgco niskg cene (w wypadku podejrzenia, iz zaoferowana cena jest razgco
niska - zamawiajgcy wystgpi do danego wykonawcy z wnioskiem 0 wyjasnienie. Zamawiajgcy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami jest niewystarczajgca do wykazania, ze zaoferowana cena nie ma
charakteru razgco niskiej;

6) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

7) zawiera bledy w obliczeniu ceny, a ktérych nie mozna poprawia¢ jako oczywista omyike
rachunkows;

8) nie zostang ztozone wyjasnienia dotyczgce tredci oferty lub dokumenty na wezwanie
Zamawiajgcego w wymaganym terminie.

o0

14.

Uniewa znienie post epowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania w przypadku zaistnienia

jednej lub kilku okolicznosci: braku ofert podlegajacych rozpatrzeniu; gdy cena oferty najkorzystniejszej

przewyzsza kwote, ktdrg zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia; wystgpienia takiej

zmiany okolicznosci, ktéra powoduje, ze wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.

Ogtoszenie o wyniku zamowienia (rozstrzygniecie) zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/ niezwtocznie po:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej podaj ac:

a) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;
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b) informacje o wykonawcach, ktorych oferty nie zostaly rozpatrzone, podajgc uzasadnienie
faktyczne;

lub
2) o0 uniewa znieniu post epowania, podaj ac uzasadnienie faktyczne .

15.

Waluta, w jakiej mog g by é prowadzone rozliczenia mi edzy zamawiaj gcym a wykonawc 3a:

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich (PLN).

16.

Projekt umowy, stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania. Jezeli przewidziano mozliwosc
zmiany zawartej umowy warunki tej zmiany okreslono w projekcie umowy. Projekt umowy moze zostac
zmodyfikowany w zakresie niezbednym dla jej dostosowania do ziozonej ofert, z uwzglednieniem
wyjasnien zlozonych w trakcie prowadzonego postepowania, a takze niepowodujgcych istotnych zmian
charakteru umowy.

17.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (,RODQ"), Urzgd Miasta Zielona Goéra informuje o zasadach
przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych Panu/Pani prawach.

1) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Prezydent Miasta Zielona Géra z siedzibg
przy ul. Podgoérnej 22, 65-213 Zielona Goéra;

2) W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, prosimy o:
kontakt pisemny na adres: Urzgd Miasta Zielona Gora, ul. Podgérna 22, 65-213 Zielona Gora
lub kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg skrzynki mailowej: iod@um.zielona-
gora.pl lub pod numerem telefonu: + 48 68 4575606 lub kontakt osobisty w siedzibie Urzedzie
Miasta.

Podstawa przetwarzania danych osobowych Pana/Pani:

Dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO.
Obowigzki prawne cigzgce na Urzedzie Miasta zostaly okreslone w przepisach o samorzgdzie gminnym
i powiatowym oraz innych szczegétowych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa. Jezeli
wystepuje Pan/Pani w charakterze pelnomocnika, pracownika podmiotu trzeciego lub pracownika
organu administracji publicznej Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji prawnie
uzasadnionych interesOw realizowanych przez Urzad Miasta w zwigzku z podstawg ustawowa,
udzielonym Panu/Pani petnomocnictwem do reprezentowania Pana/Pani mocodawcy lub wymiang
korespondencji. W takim przypadku Urzad Miasta przetwarza Pana/Pani dane osobowe na podstawie
przestanki prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajgcego na
obstudze sprawy (zapytania) wniosku ztozonego przez Pana/Panig w imieniu Pana/Pani mocodawcy
albo obstudze korespondencji z podmiotami zewnetrznymi. Szczegétowa konformacje zawarte sg na
stronie internetowej Miasta Zielona Géra — zaktadka RODO.

18.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego oraz wykonawcow w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia podprogowego oraz do umoéw w sprawach zamowien podprogowych stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061).

19.

Zatgczniki do niniejszego zapytania:

1) Formularz oferty/OFERTA wg zatacznika nr 1;

2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wg zatacznika nr 2 do ZO ;
3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu wg zatacznika nr 3 do ZO;
4) Projekt umowy wg zatacznika nr 4;

z up./ wz. PREZYDENTA MIASTA

Marek Kaminski
Il Zastepca Prezydenta
podpisano podpisem elektronicznym
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zalgcznik nr 1

OFERTA
dotyczaca zamowienia podprogowego pn.:

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatéw w zakresie naglo $nienia i nagra n spotéw
i flméw w ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolni ctwa zawodowego na terenie Z-NOF-Czas
na zawodowcow.

1. Wykonawca - nalezy poda¢ petng nazwe wykonawcy skladajacego oferte

) T PUUURRPRS

) =T [ £ TR USRPRR

C) el i eMall: oo

d) REGON ...cooiiiiiiiiiiirei e NP e

€) WOJEWOdZIWO ....vvveviiie e e e ie e e

f)  (adres do KOreSPONAENCji ...cc.uvverreiiieeeeiiic et e e e

g) tel o FAX e e-mail: ...

2. Stosownie do zapytania ofertowego oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene
ryczattowg (wynikaj gcg z tabeli pkt 3 ) ......eeeeeeeeennn. ztotych brutto (stownie:.................... ), na ktérg
skiada sie:

a) wynagrodzenie netto w wySOKOSCI ..........cocvvevieninnnns zt
b) i podatek od towardw i ustug:
[1 wwysokosci ....... %, zgodnie z ustawg o VAT
albo
[l  przedmiot zamoéwienia zwolniony jest z podatku od towaréw i ustug na podstawie
art. ... ust. .... pkt ..... ustawy o VAT lub
[l jestem przedsiebiorcg korzystajgcym ze zwolnienia, o ktérym mowa w art. 113
ustawy o VAT/lub
[] jestem osobg fizyczng niewykonujgcg dziatalnosci gospodarcze;j;
3. Sposoéb wyliczenia ceny:
L.p. | Nazwa zadnia Liczba Cena za 1l osobe | Cena netto ogotem
uczestnikow netto zt [poz. 2 x poz. 3]
1 2 3 4
Szkolenie dla  uczniow -
1. P 22 osoby
warsztaty nagto$nienia koncertu
na zywo
Szkolenie dla uczniéw — Studyjne
2. nagranie koncertu 22 osoby
3. | Szkolenie dla  uczniow - 20 osob
Produkcja filmowa i telewizyjna
4, Szkolenie  dla  uczniow - 24 osoby
Transmisja na zywo i streaming
Szkolenie dla nauczycieli - 4 osoby
Transmisja na zywo i streaming.
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6. Szkolenie dla uczniéw - Spoty 24 osoby
reklamowe i reportaze

Razem cena netto

nalezy podatek VAT - jezeli dotyczy %

Razem cena brutto

4. Oswiadczamy, ze jest nam znany, sprawdzony i przyjety zakres prac objety zamowieniem oraz
zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wiasciwego przygotowania niniejszej oferty.

5. Os$wiadczamy, ze zamieszczony w zatgczniku nr 4 do zapytania projekt umowy akceptujemy
bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

6. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu  z uwagi na okolicznosci zawarte w zatgczniku
nr 2 zapytania.

7. Oswiadczamly, ze: (zaznaczy¢ wtasciwe lub *skresli¢ niepotrzebne)

] zamierzam/y wykona¢ zamowienie sitami wikasnymi, bez udziatu podwykonawcow*

zamierzam powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamodwienia
podwykonawcom*

Czesci zamowienia, ktérych wykonanie zostanie Nazwa, siedziba podwykonawcy
powierzone podwykonawcom — opisa ¢ zakres (o ile s q znane)
powierzenia czynno $ci

8. W zalgczeniu przedstawiamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9 ZO;

2) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik wykonawcy, ktérego umocowanie nie wynika z
dokumentow rejestrowych, np. CEIDG lub KRS — popisane przez uprawniong osobe;

3) referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug;

4) inne dokumenty - nalezy wymienié (...)

Ponadto oswiadczam/my, ze wszystkie informacje podane w ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

Podpis osoby figurujgcej lub os6b figurujgcych w rejestrach do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Oferenta lub we
wfasciwym upowaznieniu
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do postepowania w trybie zapytania ofertowego, na warunkach zamowienia okreslonych
przez zamawiajgcego, na Organizacj e i przeprowadzenie szkolenia/warsztatow w zakresie
nagto $nienia i nagra A spotéw i filméw w ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolnictwa
zawodowego na terenie Z-NOF-Czas na zawodowcow”  oswiadczam/-my, ze:

1. nie jestem powigzany kapitatlowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki osobowej;

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzehAskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

2. nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2024 r., poz. 507).

3. Oswiadczam/my, ze dokumenty, o ktérych mowa pkt 9 ZO zamawiajgcy moze uzyskaé za pomocg

bezptatnych i og6inodostepnych baz danych, tj. pod adresem:

https://prod.ceidg.qov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search. aspx.*

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona- glowna/ .*

INNY WL SCIWY TEJESTI ... ittt e e e e e e *
brak mo zliwo $ci pobrania on-line.*

Zaznaczy¢ whasciwe pole znakiem podkreslenie lub pogrubienie lub w inny czytelny sposéb

Podpis osoby figurujgcej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowiqzarn w imieniu Oferenta lub we
wlasciwym upowaznieniu
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczgce wykonania zamoéwienia pn.: Organizacja i
przeprowadzenie szkolenia/warsztatow w zakresie nag fosnienia i nagra n spotéw i filméw w
ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolnictwa zawodo wego nha terenie Z-NOF-Czas na
zawodowcow” oswiadczam/-my, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu:

1. Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno—finansowej zapewniajgcej prawidiowe wykonanie
zamowienia.
2. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. Wykonawca winien dysponowac co
najmniej osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia:
a) min. jedng osobg posiadajgcg umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia

szkolenia/warsztatéw/kursu w zakresie nagto $nienia koncertu na zywo, ktéra wykonata w
ciggu ostatnich 5 latach co najmniej 5 (pieé) nagtosnien, np. koncertow, wystepow scenicznych,

eventow;
L.p. Imie i nazwisko, petniona rola w Zrealizowane szkolenia/kurséw/warsztatow — Nalezy podac
realizacji przedmiotu zaméwienia nalezy poda¢ w jakim temacie — wymaog pomiot/zamawiajgcego
wykazania min. 5 nagtosnien na rzecz ktérego
zrealizowano ustugi
1
2
3
4
5
b) min. jedng osobg posiadajacag umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia szkolenia w
zakresie produkcji filmowej i telewizyjnej oraz spotéw rekla mowych i reporta zy, ktéra
wykonata w ciggu ostatnich 5 latach z co najmniej 5 (pie¢) projektow w tym zakresie (odrebne
zadania) o dtugo$ci powyzej 5 minut.
L.p. | Imie i nazwisko, Zrealizowane Nalezy poda € czas w Nalezy podaé
petniona rola w szkolenia/kursy/warsztaty — nalezy minutach pomiot/zamawiajgcego na
realizacji podac w jakim temacie rzecz ktérego zrealizowano
przedmiotu ustugi
zamoéwienia
1
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€) min. jedng osobg posiadajgcg umiejetnosci i doswiadczenie do przeprowadzenia szkolenia w
zakresie transmisji na zywo i streaming, ktora wykonata w ciggu ostatnich 5 latach co
najmniej 1 (jedng) transmisje na zywo, trwajgca min. 20 minut.

L.p. Imie i nazwisko, petniona Zrealizowane Doswiadczenie zawodowe — Nalezy podaé
rola w realizacji szkolenia/kursy/warsztaty nalezy wykaza¢ min. jedng pomiot/zamawiajgcego
przedmiotu zaméwienia — nalezy poda¢ w jakim transmisje na zywo min. 20 na rzecz ktérego
temacie minut zrealizowano ustuge
1
3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do realizacji zamdéwienia.

4. Posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamodwienia. Na potwierdzenie
spetnienia warunku okreslonego w pkt 10 tabeli ppkt 2, wykazuje zrealizowane ustugi wraz z
zalgczonymi referencjami.

L.p. Rodzaj Liczba Termin Podmiot, na rzecz
ustugi/przedmiot/zakres uczestnikow realizacji ktorego ustuga zostata
wykonana
1.
2.
3.

UWAGA: Nalezy zatagczy¢ dowody, okreslajgce czy ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa sg referencje b gdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

UWAGA: Terminy, o ktérych mowa wyzej, wyrazony w latach lub miesigcach, liczy sie wstecz od dnia,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Podpis osoby figurujgcej lub oséb figurujgcych w rejestrach do zaciggania zobowiqzarn w imieniu Oferenta lub we
wfasciwym upowaznieniu
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Zatgcznik nr 4 do zapytania

PROJEKT UMOWY
UMOWA NR PZ
zawarta w dniu ......... 2025 r. w Zielonej Gérze (lub zawarta w dacie wskazanej przez znacznik czasu
z ostatniego ze ztozonych chronologicznie kwalifikowanych podpiséw elektronicznych), pomiedzy
Miastem Zielona Géra - Urzad Miasta Zielona Gora, z siedzib g w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 22,
65-213 Zielona Gora, NIP: 973-100-74-58, zwanym dalej w tresci umowy Zamawiaj gcym,

reprezentowanym przez:

Marka Kami nskiego - lll Zast gpce Prezydenta Miasta Zielona Goéra ds. edukacji i spra w
spotecznych, upowa znionego na podstawie Zarz gdzenia Nr 11.2024.K Prezydenta Miasta Zielona
Gora — Kierownika Urz edu z dnia 13 maja 2024 r.,

afirmg.......... zarejestrowang/-ym w Krajowym Rejestrze Sgdowymw ............ pod nrKRS ............ ,
siedziba firmy ........ s NIP........ ,Regon.................. reprezentowanym przez ............ lub (imig) ........
(nazwisko) ........ , prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarczg pod firma (imie) ...... (nazwisko) ........
(nazwa handlowa) .......... adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej ............ ,
NIP ........ REGON ... wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
zwanym dalej w umowie Wykonawc g z drugiej strony, zwani fgcznie Stronami umowy, 0 nastepujgce;j
tresci:

Podstawg do zawarcia umowy jest postepowanie prowadzone na podstawie dla zamoéwienia, do ktérego
nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320) a ktérego warto$¢ szacunkowa jest wieksza od 50000,00 zt netto, lecz nie wieksza
niz 130000,00 zt netto.

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/warsztatéw w zakresie
nagto $nienia i nagra n spotéw i filméw w ramach projektu Wsparcie rozwoju szkolnictwa
zawodowego na terenie Z-NOF-Czas na zawodowcow.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia oraz maksymalna ilos¢  uczestnikow
szkolenia/warsztatéw zostata okreslona w zapytaniu ofertowym, ktére stanowi zatgcznik nr 1 do
umowy.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wyplacenia wynagrodzenia Wykonawcy za faktyczng ilo$¢
uczestnikow, ktorzy ukonczyli zajecia i zdali egzamin, pod warunkiem ich udziatu w co najmniej 80%
godzin obowigzujgcych zajeé. Powyzsze zmiany nie wymagajg wprowadzenia zmian do umowy w
formie aneksu.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia teoretyczne i praktyczne organizowane w dniach nauki szkolnej
odbywaty sie w godzinach niekolidujgcych ze szkolnym planem lekcji. Harmonogramy zaje¢
teoretycznych i praktycznych Wykonawca ustali indywidualnie ze szkota, z ktérej skierowani
zostang uczestnicy.

5. Okreslona wyzej liczba uczestnikdw kursu jest iloscig maksymalng i moze ulec zmniejszeniu.
Powyzsze zmiany nie wymagajg wprowadzenia zmian do umowy w formie aneksu.

6. Zamawiajagcy bedzie wymagal zlozenia przez wykonawce i instruktoréw/wyktadowcow
oswiadczenia, zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczos$cig na tle seksualnym i ochronie maloletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1802).

7. Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia/warsztatbw w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc i
bezpieczenstwo i ochrony danych osobowych Uczestnikéw szkolenia zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/4/WE (RODO) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016).

§2
Termin wykonania Umowy
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Strony uzgadniajg termin wykonywania umowy: od dnia podpisania umowy do, nie p6é zniej ni z do
dnia 31 grudnia 2025 r.
§3
Obowi gzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy, o ktérych mowa w § 1 umowy, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami wiedzy technicznej, zatozeniami i celami projektu oraz
warunkami okreslonymi niniejszg umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dysponowania bazg szkoleniowg i swiadczenia ustugi na terenie
Miasta Zielona Goéra.

3. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu odrebnych przepiséw, ktore uzyskat w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ustuge terminowo i bez zastrzezen. W przypadku
niewlasciwego wykonywania ustugi, Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do zmiany sposobu
jej wykonania i wyznaczy¢é w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uplywie
wyznaczonego terminu Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

5. Po zakonczeniu szkolenia/warsztatow dla grupy uczestnikdbw Wykonawca sporzadzi protokét
odbioru dotyczacy ilosci uczestnikow, ktérzy ukonczyli zajecia, a ktéry stanowié¢ bedzie podstawe
do zaptaty wynagrodzenia czesciowego/koncowego.

6. W przypadku odmowy odbioru prac, Zamawiajacy informuje o tym Wykonawce na pismie, podajgc
przyczyny odmowy. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych
pisemne wyjasnienia.

7. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przekazania Zamawiajgcemu Programu zaj ¢ w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.
Program powinien by¢ zaakceptowany przez dyrektora szkoly, z ktérego skierowani zostang
uczestnicy na szkolenia,

b) przediozenia Zamawiajgcemu harmonogramu zaje¢ teoretycznych i praktycznych po
wczesniejszym zaakceptowaniu przez dyrektora szkoly lub osobe wyznaczong, z ktorej
skierowani zostang uczestnicy szkolenia. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu harmonogram
zajet nie pbzniej niz na 7 dni przed planowanym rozpoczeciem szkolenia. Harmonogram zajec
w ramach szkolen bedzie aktualizowany z Wykonawcg na biezgco, ze wzgledu na koniecznosé
dostosowania termindw zaje¢ do innych kurséw/szkolen/warsztatéw prowadzonych w ramach
projektu,

c) ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku z
uczestnictwem w szkoleniach,

d) przekazania kazdemu uczestnikowi 1 kompletu materialtdbw szkoleniowych oraz jednego
egzemplarza lub kserokopii — Zamawiajgcemu (w formie papierowej lub na nosniku
elektronicznym),

e) realizacji przedmiotu zaméwienia w formie wykladéw, pokazéw oraz c¢wiczen i zadan
praktycznych ksztattujgcych i udoskonalajgcych nabyte umiejetnosci,

f) zapewnienia niezbednego sprzetu i materiatéw dydaktycznych do przeprowadzenia zajeé,

g) wydania uczestnikom zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu ukonczenia szkolenia w terminie 5 dni
od zakonczenia realizacji przedmiotu zamowienia (lub jego czesci),

h) prowadzenia dokumentacji m. in.: dziennika zaje¢ wraz z listami obecnosci, listy wydanych
materiatow szkoleniowych, listy wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

i) przeprowadzenia egzaminu koncowego i sporzgdzenia protokotu z jego odbycia,

j) biezacego informowania Zamawiajagcego o przypadkach nieobecnosci uczestnikébw na
zajeciach,

k) ztozenia Zamawiajgcemu w terminie 7 dni po zakohAczeniu realizacji przedmiotu zamowienia:

- list obecnosci (oryginat),

— dziennika zaje¢ (oryginal),

- sprawozdania z wynikow ankiet monitoringowych (oryginat),

- potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych (oryginat),

—  kopii protokotu z egzaminu,

— kopii wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia oraz liste potwierdzajgcg ich odbiér przez
uczestnikow,

- kopii polisy ubezpieczeniowej uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

— dokumentacji fotograficznej — min. 6 zdje¢ w formie papierowej lub na nosniku elektronicznym,

- w przypadku niedostepnosci oséb przewidzianych do przeprowadzenia szkolenia, Wykonawca
zapewnienia zastepstwa przez osobe lub osoby o wiasciwych kwalifikacjach, uprawnieniach i o
doswiadczeniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Uczestnicy sg zobligowani do ukonczenia szkolenia oraz zdania egzaminu nie p6zniej niz do

31.12.2025r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do hospitacji lub oceny jakosci prowadzonych zaje¢ przez

Wykonawce. Hospitacji bedg dokonywaly osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego. W przypadku

stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca nie spetnia wymagan organizacyjnych lub

jakosciowych zwigzanych z realizacjg szkolen, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie do natychmiastowej ich poprawy.

Wykonawca oswiadcza, ze z chwilg zrealizowania projektu na Zamawiajgcego przechodzg w

catosci ewentualne autorskie prawa majgtkowe do wszystkich dokumentoéw i innej dokumentaciji

wykonanej w ramach projektu, z prawem do korzystania na wszystkich polach eksploataciji.

Wynagrodzenie okreslone w § 5 ust. 1 umowy wyczerpuje calo$¢ roszczenh Wykonawcy,

wynikajgcych z praw autorskich. Dokumentacja tworzona w ramach realizacji projektu stanowi

wiasno$¢ Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie

Z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane

osobowe bedg wykorzystane wytgcznie w celu realizacji umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, o

ktérych mowa w ust. 11. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych

okreslone w ustawie o ochronie danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania tworzonej dokumentacji w trakcie realizaciji

umowy w sposéb zapewniajgcy poufnosc¢ i bezpieczenstwo.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwiocznie po wykonaniu czynno$ci w trakcie realizacji umowy

przekaza¢ Zamawiajgcemu do przechowywania dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie

prawidtowo$ci realizacji projektu.

W ramach promaocji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

a) oznakowania sal, w ktérych beda odbywaly sie zajecia zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

b) wykonania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonego kursu - minimum 6 zdje¢ dobrej
jakosci, przedstawiajgcych realizacje tematyki szkolenia i uczestnikow, w formie papierowej lub
na nosniku elektronicznym,

c) informowania uczestnikow kursu o fakcie wspéifinansowania zaje¢ ze $rodkéw Unii
Europejskiej,

d) stosowania na wszystkich dokumentach w trakcie wykonywania przedmiotowego
zamoéwienia znakow takich jak: logo: Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 , logo:
Dofinansowane przez Uni e Europejsk g oraz logo: Lubuskie Warte Zachodu . Wz6r papieru
firmowego i materialy promocyjne zostang udostepnione przez Zamawiajgcego niezwtocznie
po podpisaniu umowy.

§ 4* jezeli dotyczy

PODWYKONAWCY WYKONAWCY
Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy wykona samodzielnie (wlkasnymi sitami), za
wyjatkiem czesci okreslonych w ofercie wykonawcy, ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcom:
Q) e
Poprzez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze
odptatnym, zawartg miedzy Wykonawcg a Podwykonawcg, na mocy ktérej odpowiednio
Podwykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ czesé przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzany do udostepnienia Zamawiajgcemu kopii uméw z Podwykonawcami,
ktére zawart w celu realizacji zamowienia. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé
postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz
postanowien dotyczgcych warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny
niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.
Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w trakcie realizacji umowy, a takze
przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktorym w poézniejszym
okresie zamierza powierzy¢ realizacje cze$ci przedmiotu umowy.
Wykonawca jest odpowiedzialny za wlasne zachowanie i dziatanie oraz za dziatania i zaniechania
0s0b, za pomocg ktérych wykonuje przedmiot umowy przy udziale Podwykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy
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Z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie

zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za okres trwania umowy w kwocie ................... zt brutto

(stownie: .................. zb), w tym nalezny ....% podatek VAT .............. zt; kwota netto (jezeli dotyczy)

stanowi kwote ............. zt (stownie: ........... zt), zgodnie ze ztozong ofertg, stanowigca zatacznik nr

2 do umowy.

Cena jednostkowa (ryczattowa) za przeprowadzenie dla jednego uczestnika wynosi:

a) szkolenie - warsztaty nagtosnienia koncertu na zywo - ................ zt netto (stownie:
.................................... zt) plus obowigzujgcy podatek .... % VAT ........ zi; brutto ............ zt
(Stownie: ......eeeeeeiiiiiiiiii zh);

b) szkolenie - studyjne nagranie koncertu - ................ zh netto (stownie: ........ccoooiiiiiii e, zh
plus obowigzujgcy podatek ... % VAT ... zk; brutto ........... zt  (stownie:
.................................... zb);

c) szkolenie - produkcja filmowa i telewizyjna - ................ zt netto (stownie: ............... zh) plus
obowigzujgcy podatek .... % VAT ........ zk; brutto ............ Zt (SIOWNIe: wevvveeeeieeeeee e zt);

d) szkolenie - transmisja na zywo i streaming - .......... zt netto (stownie: ................... zb) plus
obowigzujgcy podatek .... % VAT ........ zk; brutto ............ zt (stownie: ....ccvveveeenennnn. zh);

e) szkolenie dla nauczycieli - transmisja na zywo i streaming - .......... zt netto (stownie:
.................... zt) plus obowigzujgcy podatek .... % VAT ........ zk; brutto ............ zt (stownie:
...................... zb);

a) szkolenie - spoty reklamowe i reportaze - ................ zt netto (stownie: ............... zb) plus
obowigzujgcy podatek .... % VAT ........ zk; brutto ............ zk (stownie: ......ccccveeeiiiiiiiiis zh.

Po zakonczeniu zaje¢ dla grupy uczestnikow, Wykonawca sporzadzi protokot odbioru prac |, ktory
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury. Wysokos¢ wynagrodzenia stanowi¢ bedzie
iloczyn rzeczywistej liczby uczestnikdw szkolenia/warsztatow i ceny jednostkowej brutto okreslonej
w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu po zakonczeniu dla grupy
uczestnikow:
1) list obecnosci (oryginal),
2) dziennika zaje¢ (oryginal),
3) potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych (oryginat),
4) sprawozdania z wynikéw ankiet monitoringowych (oryginat),
5) kopii protokotu z egzaminu wewnetrznego,
6) kopii wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia oraz lista potwierdzajgca ich odbior
przez uczestnikow,
7) kopii ubezpieczenia uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
8) dokumentaciji fotograficznej z prowadzonego szkolenia/warsztatéw, co najmniej 6 zdjec
w formie papierowej lub na nosniku elektronicznym,

- w terminie do 7 dni od zakonczenia dla grupy uczestnikéw szkolenia/warsztatow.
Wynagrodzenie bedzie ptatne po stwierdzeniu nalezytego wykonania pracy w protokole odbioru
(czesciowego/koncowego), o ktérym mowa w 8 3 ust. 7, na podstawie prawidtowo wystawionej i
doreczonej przez Wykonawce faktury/rachunku.

Fakture/rachunek nalezy wystawi¢ na:
Nabywca: Miasto Zielona Gora
ul. Podgorna 22
65-213 Zielona Géra
NIP 973-100-74-58
Odbiorca: Urz ad Miasta Zielona Gora
ul. Podgoérna 22,
65-213 Zielona Gora
Zaptata bedzie realizowana na podstawie odbioréw czesciowych po zakonczeniu kursu/warsztatéw
dla 1 grupy oraz odbioru koncowego, po przedtozeniu dokumentéw okreslonych w § 3 ust. 7 lit. k,
dotyczacych wykonania okreslonej czesci, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Wymaga sie
przedstawienia wraz z fakturg czesciowg i koncowsg, stanowigcg podstawe wyptaty wynagrodzenia
czesciowego/kohcowego pisemnej informacji (np. w formie zestawienia) o liczbie godzin wykonania
Swiadczenia ustugi.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie do 30 dni od daty jej poprawnego wystawienia i doreczenia Zamawiajgcemu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wynagrodzenie uregulowane zostanie za kazdego uczestnika, pod warunkiem jego udzialu w co
najmniej 80%  obowigzujgcych  zaje¢ i  zdania  egzaminu oraz  otrzymania
zaswiadczenia/certyfikatu/dyplomu.

Strony umowy wyrazajg zgode na wystawianie i otrzymywanie faktur w formie elektroniczne;j.
Wystawione przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej bedg wysytane na adres email
Zamawiajgcego: projekty@um.zielona-gora.pl

Za dzien otrzymania faktury przyjmuje sig dzien wplywu faktury/rachunku na wyzej wskazany adres
email. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o kazdorazowej zmianie
adresu email wskazanego wyzej.

W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, winna zosta¢ przestana do
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z
2020r., poz. 1666 ze zm.).

Za date otrzymania faktury uznaje sie date jej przestania do Zamawiajgcego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania. Przestanie faktur w formie elektronicznej wyklucza
mozliwosé ich wystania jej w formie papierowe;j.

Ptatno$¢ bedzie realizowana metodg podzielonej ptatno$ci tylko na rachunek bankowy o numerze
................... widniejacy w dniu realizowania ptatnosci w wykazie, o ktébrym mowa w art. 96b
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.)
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zwanym dalej wykazem podatnikow
VAT lub na wirtualny rachunek bankowy powigzany z rachunkiem rozliczeniowym widniejgcym w
dniu realizowania ptatnosci w wykazie podatnikéw VAT. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic
niezwtocznie zamawiajgcego o wszelkich zmianach rachunkéw, o ktérych mowa wyzej, w
szczegoélnosci o wykresleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z wykazu podatnikow VAT
lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT.

W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego, w szczegoélnosci w przypadku
przesuniecia transz finansowania projektu przez Instytucje Zarzadzajgcg (1Z), termin zaptaty
wynagrodzenia moze ulec zmianie. O fakcie i przyczynach zmiany terminu zaptaty wynagrodzenia
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawce.

Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie
ani rozporzgdzac nimi w jakiejkolwiek prawem przewidzianej formie bez zgody zamawiajgcego. Bez
zgody zamawiajgcego wykonawca nie moze réwniez zawrze¢ umowy z osobg trzecig o
podstawienie w prawa wierzyciela (art. 518 K.C.), ani dokonywaé¢ zadnej innej czynnosci prawnej
rodzgcej taki skutek. Wierzytelnos¢ z umowy jest wierzytelnoscig warunkows i bedzie przystugiwac
cedentowi pod warunkiem realizacji przez niego wszelkich wymienionych w umowie obowigzkow
oraz z zastrzezeniem skutecznosci wszelkich praw diuznika wzgledem cedenta okreslonych w
umowie.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania umowy.

Wynagrodzenie, o ktbrym mowa w ust. 1, jest wspoifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej —
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027.

§6
Odst gpienie od umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) gdy Wykonawca nie podjat czynnosci, do ktérych zobowigzat sie lub nie kontynuuje ich
pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie i wyznaczeniu Wykonawcy
dodatkowego terminu do podjecia lub kontynuacji zadanh objetych niniejszg umowa,

2) zagrozenia utraty bgdz koniecznosci zwrotu dofinansowania przez Zamawiajgcego,
wyniktych w skutek zaniedban Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy. Odstgpienie moze nastgpi¢ w terminie 15 dni od dnia powziecia
wiadomosci uzasadniajgcych odstgpienie. Odstgpienie winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego o$swiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

W kazdym czasie obowigzywania umowy moze nastgpi¢ rozwigzanie na mocy porozumienia stron.

8§87
Zmiany umowy

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy:
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1) w zakresie zmiany danych wynikajacych z przeksztalceh podmiotowych po stronie
Wykonawcy skutkujgcych zastepstwem prawnym pod tytutem ogélnym, a takze zmiany
adresu, nazwy, 0s6b reprezentujgcych Wykonawce;

2) nastgpita zmiana przepis6w powodujgcych koniecznos¢ wprowadzenia innych rozwigzan
niz zaktadano w szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia w brzmieniu z chwili otwarcia
ofert;

3) z powodu dziatan oséb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie poszczegélnych elementéw
przedmiotu zaméwienia;

4) wynikajgcej ze zmiany sposobu Swiadczenia ustugi, jezeli zmiana ta spowoduje jedng z
nastepujgcych okolicznosci:

a) polepszenie sposobu wykonywania ustugi badz jej efektow,

b) zmniejszenie kosztéw wykonywania ustugi,
Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku VAT, w
takim przypadku wynagrodzenie nalezne wykonawcy zostanie odpowiednio zmienione. Wartosé
wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisow.
Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie dotyczgcym terminu realizacji
przedmiotu umowy w przypadku:

a) z przyczyn bedacych nastepstwem okolicznosci za ktére odpowiedzialnosé ponosi
Zamawiajacy, lub wystapienia okolicznosci ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy a obiektywnie niezaleznych od Wykonawcy, majgcych wplyw na
wydtuzenie okresu realizacji umowy, w szczegolnosci okolicznosci sity wy zszej, majgce;j
istotny wptyw na wydluzenie okresu realizacji umowy, ktérych wystgpienie zostato
potwierdzone i zaakceptowane przez Zamawiajgcego - stwierdzenie wplywu w/w
okolicznosci na termin realizacji przedmiotu umowy nastgpi na podstawie dowoddéw
przedtozonych przez Wykonawce, potwierdzajgcych wptyw tych okolicznosci na nalezyte
wykonanie przedmiotu umowy, w tym na termin realizacji;

b) przediuzenia okresu kierowania oséb na szkolenie lub inne zmiany wynikajgce ze zmiany
wniosku o dofinansowanie lub wytycznych, ktére majg zastosowanie w Projekcie.
Przedtuzenie terminu wykonania umowy, o ktbrym mowa w ust. 3 moze nastgpi¢ o okres trwania
tych okoliczno$ci, a jezeli okres ten wywotat kolejne konsekwencje w zakresie terminu wykonania,

takze o okres niezbedny do zakonczenia wykonywania przedmiotu umowy w sposéb nalezyty.
Strony dopuszczajg zmiany w zakresie 0s6b wskazanych w ofercie Wykonawcy do realizacji ustugi,
pod warunkiem, ze proponowana osoba posiada wymagane kwalifikacje i doswiadczenie, na ktére
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania w celu spetnienia warunkéw udziatu.
Zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Strona umowy wystepujgca 0 zmiane umowy winna ziozy¢ drugiej stronie umowy wniosek
zawierajgcy uzasadnienie i dowody wskazujgce na zaistnienie okolicznosci uzasadniajgcych
Zmiane umowy.
W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku, Strona umowy ktéra wniosek otrzymata,
przekaze drugiej stronie informacje o zakresie w jakim zatwierdza wniosek albo informacje o
niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

g8

Osoby do kontaktu

Do kontaktu z Zamawiajgcym WyKONawCa WYZNACZA: .....ccceeeeeeiiiiiiiiiiiieeeeeaaaa e e
Do kontaktu z Wykonawcg ZamawiajgCy WYZNACZA: ......ceeeeeeeeiaiiuunieeeieeaaaaaaaaaaaaanesneneeeens
§9

Kary umowne
Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1
umowy.
Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy kare umowng w wysoko$ci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.
Niezaleznie od kar umownych strony mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych, do wysokosci faktycznie poniesionej szkody.
Wykonawcy przystuguje prawo naliczania ustawowych odsetek za zwloke w przypadku
niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu zapfaty za wykonanie przedmiotu umowy.
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W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o0 powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu
z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy moze niezwtocznie odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca wykonuje zaméwienie
nienalezycie, niezgodnie z umowg i poleceniami os6b reprezentujgcych Zamawiajgcego oraz bez
uzasadnionych przyczyn nie przystgpit do realizacji zamowienia.

Za niewykonywanie umowy w terminie lub nienalezyte wykonywanie przedmiotu zamowienia,
skutkujgce konsekwencjami dla Zamawiajgcego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowigzany jest
do zwrotu czesci wynagrodzenia adekwatnego do pokrycia wszelkich kar wynikajgcych z zaniedban
Wykonawcy zwigzanych z jego zadaniami na rzecz projektu wraz z odsetkami ustawowymi.
Zamawiajacy moze kare umowng potraci¢ z przystugujgcego wynagrodzenia wykonawcy, na co
wykonawca wyraza zgode.

tgczna maksymalna wysokosé kar umownych naliczonych nie moze przekroczyé 20% wartosci
catkowitego wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

8§10

Klauzula informacyjna wynikaj aca z RODO
Kazda ze stron umowy zobowigzana jest do realizacji obowigzkéw informacyjnych, okreslonych
przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO), w takim
zakresie w jakim sg do tego zobowigzane, zgodnie z tymi przepisami.
Zamawiajgcy informuje, ze administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji
dotyczacej zadania, o ktdrym mowa w 8 1 jest Prezydent Miasta Zielona Goéra, ul. Podgdrna 22, 65-
213 Zielona Géra. Zawarte w dokumentacji dane osobowe sg przetwarzane, gdyz jest to niezbedne
do zawarcia oraz wykonania niniejszej umowy, a takze wypetienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Administratorze w zwigzku z wykonaniem zadania na podstawie powyzszej
dokumentacji, czyli na podstawie art. 6 ust.1 lit. b oraz lit. c rozporzgdzenia RODO.
Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz.
902), ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej.
Wykonawca wyraza zgode na udostepnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, zawartych w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie
obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej réwniez w
zakresie firmy.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze przetwarza dane osobowe w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).
Wykonawca oraz pracownicy wykonawcy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy i poufnosci
wszelkich informacji, jakie uzyskali w zwigzku z zawarciem, wykonywaniem lub rozwigzaniem
niniejszej umowy. Niniejsze zobowigzanie wigze Wykonawce oraz pracownikéw Wykonawcy przez
caly okres obowigzywania niniejszej umowy oraz bezterminowo po jej rozwigzaniu.
Wykonawca ma obowigzek niezwltocznego usuniecia wszelkich danych osobowych uzyskanych na
terenie Zamawiajgcego przy wykonywaniu niniejszej umowy. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie o kazdym fakcie
usuniecia takich danych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

§11
Postanowienia ko hcowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne spory wynikle na tle niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sgady powszechne
wlasciwe ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajgcego.
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Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu stron wyrazong na
pismie, pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajgcego.

Wykaz zatgcznikéw stanowigcych integralne czesci umowy:
1) Zalgcznik nr 1 - Zapytanie ofertowe
2) Zalgcznik nr 2 - Oferta Wykonawcy

WYKONAWCA
ZAMAWIAJ ACY
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